PODER JUDICIARIO FEDERAL
Tribunal Regional Eleitoral de Rondbnia

ANEXO | DO EDITAL
TERMO DE REFERENCIA N2 3/2023 - PRES/DG/SGP/GABSGP
1. INTRODUGAO

Em cumprimento ao disposto no artigo 39, Incisos | a lll, da Lei n. 10.520/2002, ao art. 32, XI ¢/c o art.
89, Il do Decreto Federal n. 10.024/2019, Resolucdo ANAC n. 400, de 13.12.2016, Resolugdo TSE n.
23.323/2010 e na Instrugcdo Normativa — TRE-RO n. 004/2008, elaboramos o presente Termo de
Referéncia para contratacdo de servico de fornecimento de passagens aéreas a este Tribunal.

2. OBJETO

2.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de servico de agenciamento de
viagens para fornecimento de passagens aéreas compreendendo os servicos de cotacdo, reservas,
marcacdo, remarcacdo, emissdo, cancelamento, para trechos nacionais e internacionais, visando
atender as necessidades do TRE-RO, nas quantidades abaixo:

il ()
Objeto Medida Quantidade DESCONTO MINIMQ (@ com duas casas
decimais)
Fornecimento de passagens

, Unidade 250 %
aéreas

2.2 O servico se dara por meio de atendimento remoto (sistema de cotagdo e reserva online, e-mail e
telefone).
2.3 A quantidade é estimada, ndo obrigando a administracdo a aquisicdo do total informado.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. O servico de fornecimento de passagens aéreas é de vital importancia para o cumprimento da
missdo institucional do TRE-RO dada a necessidade constante de deslocamento de magistrados e
servidores para eventos preparatorios das elei¢cGes junto ao Tribunal Superior Eleitoral, treinamentos,
reunides de trabalho, participacdo em eventos em outras unidades da federacdo, bem como prover a
vinda de palestrantes, servidores, instrutores e magistrados de outras localidades para a realizacdo ou
participacao em eventos.

3.2. Registre-se que a efetivagdo dos deslocamentos necessarios as atividades do TRE-RO ndo se da
unicamente com a aquisicdo do bilhete aéreo. Trata-se, efetivamente, da prestacdo de um servico que
compreende a cotagdo, reserva, remarcagdo, cancelamento e outros servicos correlatos.

3.3. Da mesma forma, a suspensdo do fornecimento de servigo de cotagdo, reserva e fornecimento de
passagens aéreas no TRE-RO inviabilizaria o cumprimento de sua missdo institucional. Ao contrario da
justica comum, a atividade fim da justica eleitoral ndo se encerra na prestagao jurisdicional, somando-se
a essa o planejamento, a execucdo e a avaliagdo dos pleitos eleitorais, cuja complexidade demanda
constantes deslocamentos de magistrados e servidores ao TSE e a outros regionais para reunides
preparatodrias, participacdo em grupos de trabalho, desenvolvimento de tecnologias, definicdo de
estratégias, capacitacdo e elaboracdo de logistica, por exemplo. Indubitavelmente, esse servico reveste-
se de natureza continua na justica eleitoral, haja vista o papel centralizador do Tribunal Superior
Eleitoral, tanto na gestdo orcamentdria quanto na organizacdo dos pleitos, o que demanda um
intercambio ininterrupto com os regionais e sua descontinuidade teria o poder de inviabilizar a
realizacdo das eleicdes.

3.4. DO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

3.4.1. Com relacdo ao planejamento e a objetividade, de observacdo obrigatdria, nos termos do art. 22
da Instrucdo Normativa 04/2008 deste Tribunal, este Termo de Referéncia detalha a aquisi¢do de forma
objetiva e leva em consideracdo as necessidades reais e futuras relacionadas ao servico, além de
fornecer a Administracdo os elementos necessdrios ao adequado planejamento administrativo,
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financeiro e orgamentdrio.
3.4.2. Além disso, o objeto deste Termo de Referéncia consta no Planejamento Anual das Contratacdes
para 2023, e vem ao encontro da IDENTIDADE ESTRATEGICA DO TRIBUNAL, estabelecida no
PLANEJAMENTO ESTRATEGICO 2021-2026, a qual define a atuacdo e o propdsito da instituicdo e orienta
a estratégia, representada na Missdao Organizacional, na Visdao do Futuro e nos Valores:
e MISSAO: Realizar Justica.
e VISAO DE FUTURO: Poder Judiciario efetivo e &gil na garantia dos direitos e que contribua para a
pacificacdo social e o desenvolvimento do pais.
e VALORES: Acessibilidade, agilidade, credibilidade, eficiéncia, ética, imparcialidade, inovacdo,
integridade, seguranca juridica, sustentabilidade, transparéncia e responsabilizacdo.
3.4.3. Objetivos Estratégicos:
Garantia dos direitos fundamentais.
Fortalecimento da relagdo institucional do Judicidrio com a sociedade.
Agilidade e produtividade na prestacao jurisdicional.
Enfrentamento a Corrupcdo, a Improbidade Administrativa e aos llicitos Eleitorais.
Promocdo da Sustentabilidade.
e Comunicacdo eficaz.
e Transformacado digital.
e Aperfeicoamento da Gestdo Administrativa e da Governanca Judiciaria.
e Aperfeicoamento da Gestdo de Pessoas.
e Aperfeicoamento da Gestdo Orcamentdria e Financeira.
e Fortalecimento da Estratégia Nacional de TIC e de Protec¢do de Dados.

3.5. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

3.5.1 A Resolugdo CNJ n. 400/2021, define a politica de sustentabilidade no dmbito do Poder Judiciario
cabendo aos orgdos do poder realizar a gestdo do respectivo Plano de Logistica Sustentavel (PLS)
através de suas unidades ou nucleos socioambientais. Neste Tribunal, o referido nucleo foi instituido
através da Portaria n. 425/2017, de 7/7/2017.

3.5.2 No entanto, a referida Resolugdo ndo estabeleceu critérios objetivos que possam ser utilizados na
mensuracdo da sustentabilidade exigida, o que nos leva a presumir que tais critérios de
mensuracdo deverdo ser apresentados pelas unidades ou nucleos socioambientais. Trata-se de ardua e
demorada tarefa, pois as exigéncias devem ser mensuradas individualmente por servico ou bem,
levando em consideracdo as peculiaridades de cada item a ser adquirido e o 6rgdo fiscalizador de cada
produto, o que requer grande fonte de pesquisa.

3.5.3 Ja o0 novo Decreto Federal n. 10.024/2019, que regulamenta a licitagdo, na modalidade pregdo, na
forma eletrénica, materializa o Principio do Desenvolvimento Sustentavel, recentemente albergado no
no art. 32 da Lei n. 8.666/93, observado nas etapas do processo de contratacdo, em suas dimensdes
econdmica, social, ambiental e cultural, no minimo, com base nos planos de gestdo de logistica
sustentdvel dos dérgdos e das entidades.

3.5.4 De acordo com o art. 62 da IN MPOG n. 001/2010-SLTI, que dispde sobre os critérios de
sustentabilidade ambiental na contratacdo de execucdo de servicos pela Administracdo Publica Federal
direta, na contratacdo de servicos, a Administracdo Publica podera exigir critérios de sustentabilidade
ambiental.

3.5.5 Em razdo do objeto deste TR e para cumprimento dessas normas, sera exigido da contratada que
utilize, desde que possivel, a via digital para envio de formuldrios, bilhetes, correspondéncias e todos os
demais documentos decorrentes da execu¢do do contrato.

4 - DO CERTAME LICITATORIO
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4.1 ADOGCAO DA MODALIDADE DO PREGAO ELETRONICO

4.1.1 Trata-se servicos comuns, posto que os padrdes de desempenho e qualidade estdo objetivamente
definidos neste termo de referéncia por meio de especificacdes usuais no mercado, sendo certo afirmar
gue ndo haverd afericdo de outros fatores que possam influenciar no preco final dos servicos. Dessa
forma, com fundamento no Art. 12 da Lei n2 10.520/2010 e no Art. 12 do Decreto Federal n.
10.024/2019, entende-se que devera ser adotada a modalidade de pregdo, na forma eletrbnica, do tipo
MENOR PRECO, obtido por meio do maior desconto, por item, sob o regime de empreitada por preco
global, sob execucdo indireta, para a selecdo da proposta mais vantajosa dos servicos pretendidos
neste TR, para a qual devera ser adotada modo de disputa por LANCES ABERTOS, com intervalo minimo
de 0,1% (um décimo por cento) entre os lances, na forma do Paragrafo Unico do Art. 31 ¢/c o Art. 32 do
Decreto Federal n. 10.024/2019.

4.2 DO AFASTAMENTO REGIME DE EXCLUSIVIDADE NA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS
DE PEQUENO PORTE

4.2.1 O valor estimado da contratacdo excede RS 80.000,00 (oitenta mil reais), motivo pelo qual o
certame n3o tera destinacdo exclusiva para ME/EPP, na forma da Lei Complementar n. 123/2006 e
Decreto n. 8.438/2015.

4.2.2 AS ME/EPP's poderdo participar com as demais regras de preferéncia.

4.3 CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

4.3.1 O julgamento das propostas sera pelo maior desconto ofertado a ser aplicado sobre o valor do
volume de vendas de passagens aéreas nacionais e internacionais, inclusive sobre as tarifas
promocionais e reduzidas disponiveis no momento da compra, excluida a taxa de embarque.

4.3.2 Devera ser observada, em quaisquer hipdteses, a exequibilidade das propostas, nos termos do
artigo 44, § 39, e artigo 48, II, da Lei n. 8.666/93.

4.4 DOS REQUISITOS ESPECIFICOS DE HABILITACAO

4.4.1 Qualificacdo econdmico-financeira: Além das demais exigidas no edital, comprovag¢dao de
patrimdnio liquido ndo inferior a 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo, quando
guaisquer dos indices Liquidez Geral, Liquidez Corrente e Solvéncia Geral for igual ou inferior a 1. Para
tanto, os licitantes deverdo apresentar Balanco Patrimonial e Demonstracdes Contdbeis referentes ao
Ultimo exercicio social.

4.4.2 Habilitagdo técnica

4.4.2.1 Poderdo participar do certame as agéncias de turismo Consolidadoras e Consolidadas, assim
entendidas:

| - CONSOLIDADORAS: aquelas credenciadas pelas companhias aéreas e autorizadas, mediante Contrato
de Fornecimento, a emitirem bilhetes de passagens aéreas e outras agéncias de turismo, nas classes
econdmicas e executivas, em ambito nacional.

Il - CONSOLIDADAS: Aquelas autorizadas a receberem, mediante Contrato de Fornecimento, bilhetes de
passagens aéreas das consolidadoras, nas classes econdmicas e executivas, em dmbito nacional.

4.4.2.2 Os licitantes deverdo apresentar a seguinte documentacdo complementar:

| - Atestado ou declaracdo de capacidade técnica, expedido por 6rgdo ou entidade da administracdo
publica ou por empresas privadas que comprovem que a empresa prestou, ou vem prestando, a
contento, os servicos compativeis com o objeto da licitacdo.

Il - Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no art. 22 da Lei n.
11.771, de 17 de setembro de 2008, e ao artigo 18 do Decreto n. 7.381/2010.

lll - Tratando-se de agéncia de viagem consolidada, copia do contrato assinado com a agéncia de
viagem consolidadora (Acérddo TCU 112/07 — Plenario).

IV - Declaragdo do proprio licitante, sob as penas da lei, de que esta autorizado a emitir e comercializar
3

Av. Presidente Dutra, 1889, Baixa Unido, Porto Velho/RO
CEP: 76.805-901 Telefone: (69) 3211-2000 e-mail: licitacao@tre-ro.jus.br



mailto:licitacao@tre-ro.jus.br

PODER JUDICIARIO FEDERAL
Tribunal Regional Eleitoral de Rondbnia

passagens/bilhetes, no minimo, das companhias GOL, LATAM e AZUL.

V - Declaragdo do préprio licitante com a descricdo da estrutura de servigos exclusiva de agéncia de
viagens, indicando, no minimo, endereco e telefone comercial, hordrio de atendimento, nimero de
funcionarios administrativos e de atendimento, e outras informacdes que garantam condicBes de
operacionalidade, funcionamento e cumprimento da contratacdo a ser firmada.

VI - Ato de registro perante a International Air Transport Association (IATA). Na hipotese de a licitante
ndo dispor do registro perante a IATA, poderd apresentar registro da consolidadora ou declaracédo
expedida pelas empresas internacionais de transporte aéreo regular, listadas na pagina da internet da
Agéncia Nacional de Aviacao Civil — ANAC, obtida no site www.anac.gov.br, traduzidas por tradutor
juramentado, se for o caso, comprovando que a licitante é possuidora de crédito direto e estd
autorizada a emitir bilhetes de passagens aéreas internacionais durante a vigéncia do contrato.

5- DO CONTRATO

5.1 REGRAS GERAIS

5.1.1 Nos termos do artigo 62 da Lei n. 8.666/93, sera lavrado contrato regulando a relagdo entre a
Administracdo Contratante e a Contratada.

5.1.2 No ato da assinatura do contrato a licitante vencedora devera apresentar regularidade junto
ao SICAF e, caso ndo comprove, deverd exibir, no prazo fixado para sua assinatura, certiddes
comprovando a regularidade de Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, Seguridade Social, Fundo
de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas e Conselho
Nacional de Justica. Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF e de outras certidGes, o
contratado devera regularizar a sua situacdo no prazo de até 05 (cinco) dias, sob pena de aplicacdo das
penalidades previstas no edital e neste termo de referéncia.

5.1.3 Verificada a conformidade dos documentos exigidos, a Administra¢do disponibilizara por e-mail
um canal eletrénico de comunicacdo de dados (link) para que a contratada realize seu cadastramento
no Sistema Eletrdnico de Informagdes — SEl do TRE-RO.

5.1.4 Na eventualidade de problemas na utilizagdo do SEl, a Administragdo remeterd, por e-mail,
arquivo digital contendo o inteiro teor do contrato para impressao, assinatura e devolucdo direta ou via
postal. Nessa situacdo, contar-se-a o prazo de 02 (dois) dias Uteis a partir da data de confirmacdo de
recebimento do e-mail pela contratada;

5.1.5 O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela
parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pela Administracao.

5.1.6 A Indicar, no prazo maximo de 1 (um) dia Util a contar da assinatura do contrato, o funcionario que
ficard responsavel pelo atendimento preferencial ao TRE-RO, em horério comercial.

5.1.7 Indicar, no prazo maximo de 1 (um) dia Util a contar da assinatura do contrato, funcionario para
atendimentos que se fizerem necessarios fora do horédrio de expediente (inclusive aos sabados,
domingos e feriados), com a indicacdo de nimero de telefone celular para contato.

5.1.8 Os funciondrios indicados deverdo ter autonomia para resolver qualquer questdo relacionada a
prestacdo dos servicos contratados.

5.1.9 Os dados previstos no item anterior devem ser mantidos atualizados pela contratada pelo e-mail
cotep@tre-ro.jus.br.

5.1.10 O descumprimento injustificado, pela adjudicataria, das obrigacdes estabelecidas neste capitulo
implicard a decadéncia do direito a contratacdo, situagdo em que os licitantes remanescentes poderdo
ser chamados na ordem de classificagao para fazé-lo em igual prazo e condicBes (§ 22 do art. 64 da Lei
n. 8.666/93), sujeitando-se a adjudicataria, também, a multa de 30% (trinta por cento) incidente sobre o
valor adjudicado (art. 72 da Lei n. 10.520/2002 - Ndo celebrar o contrato).

5.1.11 A relacdo contratual, além das disposicdes previstas no respectivo Edital de Pregdo, aplicam-se o
disposto na Lei 8.666/93 e suas altera¢des subsequentes, no Manual de Gestdo de Contratos da Justica
Eleitoral e a Instrucdo Normativa TRE-RO n. 004/08 e, supletivamente, a Lei n. 8.078/90 (Cddigo de
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Defesa do Consumidor) e as regras do Codigo Civil Brasileiro.

5.2 PRAZO DE VIGENCIA
5.2.1 O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir de 13/05/2023.

6. VALOR ESTIMADO DO CONTRATO

6.1. Considerando os valores do atual contrato, o desconto minimo previsto, possiveis aumentos nas
tarifas, a disponibilidade orgamentaria para 2023, projecdo or¢amentdria para 2024, capacitagses,
reunides de trabalho e outras previstas para execugdo das atividades do Tribunal, estima-se o consumo
de RS.

VALOR ESTIMADO DA DESCONTO MINIMO (% com duas Valor liquido
UNIDADE |QTDE CONTRATACAO casas decimais) estimado RS
Unidade | 250 445.750,61 %* *

* Nos termos do art. 15, § 32, do Decreto 10.024/19, o VALOR DO PERCENTUAL MINIMO ESTIMADO DO
DESCONTO sera tornado publico apenas e imediatamente apds o encerramento do envio de lances.

6.2. Por tratar-se de mera estimativa de gastos, o valor acima ndo constitui, em hipdtese alguma,
compromisso futuro de contratacdo, razdo pela qual ndo poderd ser exigido nem considerado como
valor para pagamento minimo, podendo sofrer alteracdes de acordo com as necessidades do TRE-RO,
sem que isso justifique qualquer indenizacdo ao CONTRATADO.

7. DA ADERENCIA AO PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO

7.1. A aquisicdo de passagens aéreas especificada no presente Termo de Referéncia estd prevista no
planejamento orcamentdrio do tribunal para o exercicio de 2023, devendo a aquisicdo pleiteada ser
custeada pelo orcamento ordindrio conforme quadro abaixo:

Provisdo p/ Projecio
Contrato
Plano - Orcamento . or¢camento 2024
Descricao vigente VALOR
Interno 2023 (1/1/2024 a
(/1720233 15 e 1o00a)
12/5/2023)
M omentes  sorvico da 6 - - - -
PASSAG ¢
RO
PO eamentos 3 serveo da b - - - -
PASMEM ¢

RO
RO Passagens aéreas para 0S
CAPPAC [servidores - CapacitagBes SGP
Passagens aéreas para 0S
EJE - - - -
RO CAPES servidores - Capacita¢des EJE-RO
RO CAPTIC Passaggns aiereas para servidores i i i i
- Capacitagdes TIC

TOTAL - - - -

8. FATURAMENTO
8.1. O faturamento deverd ser o somatdrio dos precos cobrados no momento da emissdo de cada
passagem aérea (inclusive bagagem despachada, quando houver), menos o percentual de desconto
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contratado, mais a taxa de embarque.

8.1.1. E vedada a cobranca de taxa DU, pois o critério é de maior desconto a partir de zero, o que é
incompativel com cobranca de taxa. O desconto (a partir de zero) deve incidir sobre o valor estimado do
contrato para efeito de proposta. A apuracdo, na execucdo, serd sobre o valor da passagem.

8.2. Os valores cobrados pelas companhias aéreas para reembolso, reemissdo, e cancelamento de
viagens serdo repassados nas faturas mensais.

8.3. As faturas deverdo ser tabuladas por centro de custo, nacional e internacional, por data de emissao,
discriminando:

8.3.1. Numero da requisicao;

8.3.2. Nome do passageiro;

8.3.3. Companhia aérea;

8.3.4. NUmero do bilhete;

8.3.5. Valor da tarifa;

8.3.6. Bagagem despachada;

8.3.7. Desconto aplicado; e

8.3.8. Taxas aeroportudrias.

8.4. Durante a vigéncia do contrato as partes poderdo acordar novo formato e novos dados para
tabulacdo na fatura dos servicos.

8.5. O pagamento serd realizado em até 10 (dez) dias Uteis apds a entrega da fatura ao CONTRATANTE.
8.6. O CONTRATADO devera apresentar as faturas para pagamento no 12 dia Util de cada més.

8.7. As faturas que apresentarem qualquer tipo de incorrecdo serdo devolvidas e sua nova apresentacdo
ocorrerd juntamente com a fatura subsequente.

9. VALOR DA TARIFA

9.1. O valor da tarifa a ser considerado serd aquele praticado pelas concessionarias de servigos de
transporte aéreo, inclusive quanto as classes promocionais, ndo sendo permitido nenhum acréscimo.
9.2. Serdo repassadas ao CONTRATANTE as tarifas promocionais, sempre que forem cumpridas as
exigéncias para esse fim.

9.3. O valor vigente das tarifas, na data da emissdo dos bilhetes de passagens, devera ser comprovado
mediante transcricdo da tela do sistema de marcacéao.

9.4. Deverdo ser entregues todas as notas fiscais ou faturas das companhias aéreas, relativas as
passagens constantes das faturas, para fins de comprovacdo, sempre que solicitado pela
CONTRATANTE;

9.5. Quando for verificado pelo gestor do contrato que o bilhete aéreo foi emitido com valor acima do
constante do solicitado, a diferenca respectiva deverd ser ressarcida a CONTRATANTE, mediante
desconto do referido valor, quando do pagamento da proxima fatura.

9.6. O CONTRATADO repassara ao CONTRATANTE todas as vantagens e tarifas-acordo que celebrar com
as companhias aéreas.

10. OBRIGACOES DO CONTRATADO

10.1. Promover, mediante solicitacdo e no prazo de até 60 (sessenta) dias consecutivos, contados da
solicitacdo, reembolso de passagens ndo utilizadas pelo CONTRATANTE.

10.2. Findo o contrato, se existente crédito em favor do contratante que ndo possa ser abatido de
fatura pendente, deverd o valor ser recolhido aos cofres do Tesouro Nacional através de Guia de
Recolhimento da Unido — GRU.

10.3. Caso a empresa ndo emita nota de crédito no prazo acima estipulado ou ndo informe o valor dos
trechos ndo utilizados, o valor total do bilhete, pelo seu valor de face, serd glosado em fatura a ser
liquidada.

10.4. Multa eventualmente cobrada pela companhia aérea, desde que devidamente comprovada,
podera ser deduzida do valor do bilhete a ser reembolsado.
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10.5. Observar as normas a que estd sujeita a atividade de agenciamento de viagens, especialmente
guanto ao fornecimento de passagens aéreas.

10.6. Pagar as companhias aéreas, nos prazos pactuados em suas avencgas especificas, os bilhetes
emitidos, ficando estabelecido que o CONTRATANTE ndo responderad, sob qualquer hipdtese, solidaria
ou subsidiariamente, por esse pagamento.

10.7. Indicar, no prazo maximo de 1 (um) dia Util a contar da assinatura do contrato, o funcionario que
ficara responsavel pelo atendimento preferencial ao TRE-RO, em horario comercial.

10.8. Indicar, no prazo maximo de 1 (um) dia util a contar da assinatura do contrato, funcionario para
atendimentos que se fizerem necessarios fora do horario de expediente (inclusive aos sabados,
domingos e feriados), com a indicacdo de numero de telefone celular para contato.

10.9. Os funciondrios indicados deverdo ter autonomia para resolver qualquer questdo relacionada a
prestacdo dos servicos contratados.

10.10. Enviar, no prazo maximo de duas horas, a contar da solicitacdo (telefénica ou por e-mail),
cotacdo eletrbénica a unidade solicitante do tribunal, onde constem todas as tarifas disponiveis para o
trecho e na data pretendidos.

10.11. Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as passagens aéreas para
as rotas nacionais e internacionais, inclusive retorno, no prazo maximo de quatro horas, a contar da
solicitacdo, que contera o valor das tarifas escolhidas preferencialmente segundo os critérios de menor
preco/voos diretos.

10.12. Descumprido o prazo estipulado para a emissdo da passagem, havendo majoracdo da tarifa em
relagdo ao valor verificado na reserva, tal diferenca sera glosada pelo CONTRATANTE.

10.13. Efetuar reservas e emissdo de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado pelo
CONTRATANTE, que podera ocorrer fora do hordrio de expediente, inclusive sabados, domingos e
feriados, devendo o bilhete estar a disposi¢ao do viajante em tempo habil para o embarque.

10.14. Reservar assentos em aeronaves de companhias aéreas que disponibilizarem esse servico,
sempre que possivel na forma requerida, bem como orientar o TRE-RO quanto ao melhor roteiro,
horario, frequéncia de voos e tarifas promocionais.

10.15. Fornecer, quando solicitado pelo TRE-RO, documento expedido pela companhia aérea que ateste
a efetiva utilizacdo do bilhete de passagem, relacionando o nome do usuario, o nimero do voo, o local,
a data e a hora do embarque.

10.16. Adotar as medidas necessarias para o cancelamento de passagens e/ou trechos ndo utilizados, a
partir de solicitacdo do CONTRATANTE.

10.17. Os bilhetes de passagens que ndo forem utilizados em decorréncia de mudanca de plano ou
cancelamento das viagens autorizadas pelos gestores deste CONTRATO, emitidos, e pagos, serdo
reembolsados pela CONTRATADA no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar do recebimento do
e-mail de solicitacdo.

10.18. Substituir passagens (remarcacdo) quando ocorrer mudancas de itinerdrio de viagem ou de
desdobramento de percurso, mediante solicitacdo do CONTRATANTE.

10.18.1. Quando houver aumento de custo — emitir ordem de débito pelo valor complementar.

10.18.2. Quando houver diminuicdo de custo — emitir ordem de crédito a favor do TRE-RO, a ser
utilizada como abatimento no valor da fatura posterior, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da notificacdo.

10.18.3. Quando a alteragdo se der para atender a necessidade do passageiro, este deverd arcar com os
custos, ndo devendo ser emitida cobranca ao CONTRATANTE.

10.19. Assegurar o fornecimento do(s) menor(es) preco(s) em vigor, praticado(s) por qualguer das
companhias aéreas do setor, mesmo que em carater promocional, repassando todos os descontos e
vantagens oferecidos que possam resultar em beneficio econdmico para o TRE-RO.

10.20. Apresentar alternativas vidveis, no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas datas e
horarios requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a confirmacdo das reservas
solicitadas.
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10.21. Responsabilizar-se por eventuais transtornos ou prejuizos causados aos servicos do TRE-RO,
decorrentes de ineficiéncia, atrasos ou irregularidades cometidas na execugdo dos servigos contratados.
10.22. Pagar os salarios devidos aos seus empregados e todos os encargos previstos na legislacdo
trabalhista, previdenciaria, fiscal e quaisquer outras despesas, incidentes sobre o objeto deste Edital.
10.23. Observar as normas e regulamentos internos do CONTRATANTE.

10.24. Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, quando verificar condi¢des inadequadas de execugdo
dos servicos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execucgao.

10.25. Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisacdo dos servicos, apresentando razdes
justificadoras que serdo objeto de apreciagdao pelo CONTRATANTE.

10.26. Acatar a fiscalizacdo do CONTRATANTE, comunicando-o de quaisquer irregularidades detectadas
durante a execucgdo dos servigos.

10.27. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer
assunto e documento de interesse do CONTRATANTE, ou de terceiros, de que tomar conhecimento em
razdo da execucdo do objeto deste contrato, devendo orientar seus empregados a observar
rigorosamente esta determinacdo.

10.28. Nao reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio, ou de terceiros, quaisquer informacdes
de que tenha tomado conhecimento em razdo da execucdo dos servicos objeto deste contrato sem o
consentimento, por escrito, do TRE-RO.

10.29. Manter, durante toda a execucdo do contrato, as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
para a contratagao.

10.30. Apresentar os documentos fiscais de cobranga em conformidade com o estabelecido no
contrato.

10.31. Manter atualizados seu endereco, telefones, e-mails e dados bancarios para a efetivacdo de
pagamentos.

10.32. Responsabilizar-se pelo fornecimento de passagens requisitadas por pessoas nao credenciadas
pelo TRE-RO para este fim.

10.33. Enviar na data de assinatura do contrato relagdo atualizada de empresas aéreas afiliadas e nome
dos seus contatos com as quais mantenham ajuste, informando, imediatamente, as inclusdes,
alteragdes e as exclusGes que ocorrerem durante a vigéncia do contrato.

10.34. Aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou supressées que se fizerem
necessarios, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, ficando as
supressdes acima desse limite condicionadas a acordo entre as partes.

10.35. Disponibilizar, no minimo, 10 (dez) perfis de acesso ao sistema de cotacdo e
reserva online utilizado, de forma a auxiliar as unidades da CONTRATANTE na selecdo de voos e no
gerenciamento das solicitacdes, bem como na fiscalizacdo e execugdo do contrato.

10.36. Adotar os demais procedimentos necessarios a boa execucdo do contrato.

10.37. Utilizar, desde que possivel, a via digital para envio de formularios, bilhetes, correspondéncias e
todos os demais documentos decorrentes da execucao do contrato.

11. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

11.1. Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo desta contratacdo, sob os aspectos quantitativos e
gualitativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas, comunicando as ocorréncias de
guaisquer fatos que exijam medidas corretivas por parte do CONTRATADO.

11.2. Atestar a execuc¢do do objeto por meio de gestor especificamente designado.

11.2.1. Serdo recusados os servicos prestados em desacordo com este Termo de Referéncia, com o
Edital do certame, com o contrato, com a proposta da contratada e/ou com os termos da requisicdo,
sujeitando a contratada as sanc¢des previstas.

11.3. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO de acordo com as condicdes de preco e prazo
estabelecidas no Contrato, bem como sera efetuado mediante ordem bancaria - ou por meio de ordem
bancéria para pagamento de faturas com cddigo de barras — através do Banco do Brasil S/A, em moeda
8
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corrente, até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento definitivo ser atestado no verso da
Fatura/Nota Fiscal pela Secdo de Almoxarifado deste TRE-RO, sendo efetuadas as retenc¢des legais.

a) No ato do pagamento, a contratada devera apresentar situacdo de regularidade perante a Fazenda
Publica Federal, a Seguridade Social, o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Justica do
Trabalho;

b) Nenhum pagamento sera efetuado a futura contratada, enquanto pendente liquidacdo qualquer
obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito a reajustamento de precos, podendo os valores relativos a essas obrigaces ser descontados de
pagamentos devidos a futura contratada;

c) Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada ndo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida, entre a
data acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento da obrigacdo, serd calculada mediante
a aplicacdo da seguinte formula:

EM=1xNxVP

Onde:

EM = Encargos moratérios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac3o financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX)/ 365 | =(6/100)/ 365 I =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

11.4. A compensacdo financeira prevista neste item serd incluida em fatura/nota fiscal emitida
posteriormente a ocorréncia.

12. SANCOES

12.1. Se a licitante vencedora descumprir as condigdes do PREGAO ficard sujeita as penalidades
estabelecidas nas Leis 10.520/02 e 8.666/93.

12.2. Nos termos do artigo 7° da Lei 10.520/02 e do artigo 28 do Decreto 5.450/2005, garantido o
direito do contraditério e da ampla defesa, sujeitar-se-a a penalidade de impedimento de licitar e
contratar com a Administracdo Publica Federal por prazo de até 05 (cinco) anos e, sendo o caso, sera
descredenciada no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF por igual periodo,
sem prejuizo das demais cominac&es legais e multa, a LICITANTE que:

12.2.1. Quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta ndo assinar o contrato ou ndo
apresentar situacdo regular, nos termos deste edital;

12.2.2. Deixar de entregar documentacdo exigida no edital;

12.2.3. Apresentar documentacdo falsa;

12.2.4. Nao mantiver a proposta;

12.2.5. Comportar-se de modo inidoneo;

12.2.6. Fizer declaracdo falsa; e

12.2.7. Cometer fraude fiscal.

12.3. Nos termos do artigo 86 da Lei 8.666/1993, nas hipdteses de atraso injustificado na execucdo dos
servicos ou descumprimento de cldusula contratual, serd aplicada multa nas seguintes condic¢des:
12.3.1. 10% (dez por cento) a cada hora de atraso no cumprimento dos prazos estabelecidos nos itens
10.10 e 10.11 deste termo de referéncia, calculada sobre o valor médio da cotac¢do solicitada, ou sobre
o valor total do bilhete ndo entregue, até no maximo de 60% (sessenta por cento); e

12.3.2. 100% (cem por cento) calculada sobre o valor total dos bilhetes solicitados e ndo entregues.
12.4. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto do contrato, a Administracdao Contratante poderd, nos
termos do artigo 87 da Lei 8.666/1993, garantido o direito do contraditério e da ampla defesa, aplicar a
contratada as seguintes penalidades:

12.4.1. Adverténcia;
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12.4.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato;

12.4.3. Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos; e

12.4.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no
inciso anterior.

13. RESPONSAVEL PELO PROJETO E GESTOR DO CONTRATO
13.1. Secretaria de Gestdo de Pessoas.

14. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
14.1. Coordenadoria Técnica e de Pagamento.

'I Documento assinado eletronicamente por EDGARD MANOEL  AZEVEDO
Je'- l'ﬁ FILHO, Secretario(a) de Gestdo de Pessoas, em 09/02/2023, as 14:32, conforme art. 19,

assinatura

eletrénica I, "b", da Lei 11.419/2006.
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10

Av. Presidente Dutra, 1889, Baixa Unido, Porto Velho/RO
CEP: 76.805-901 Telefone: (69) 3211-2000 e-mail: licitacao@tre-ro.jus.br



mailto:licitacao@tre-ro.jus.br

