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ANEXO VII 

 

MINUTA – CARTA-CONTRATO TRE-RO N. ____/2019 

PROCESSO ELETRÔNICO N.0001644-52.2019.6.22.8000 

PREGÃO ELETRÔNICO N. ____/2019 

  

CARTA-CONTRATO QUE CELEBRAM ENTRE SI 

A UNIÃO, POR MEIO DO TRIBUNAL REGIONAL 

ELEITORAL DE RONDÔNIA, E A EMPRESA 

_____________, PARA PRESTAÇÃO DE 

SERVIÇOS DE ALIMENTAÇÃO E ARRANJOS 

FLORAIS, PARA REALIZAÇÃO DE EVENTOS 

INSTITUCIONAIS DO TRE-RO. 

  

CONTRATANTE: A UNIÃO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE 

RONDÔNIA (TRE-RO), CNPJ n. 04.565.735/0001-13, com sede na Av. Presidente Dutra, 1889, Baixa 

União, CEP: 76.805-901, município de Porto Velho, Estado de Rondônia, neste ato representado por sua 

Diretora Geral, Senhora LIA MARIA ARAÚJO LOPES, brasileira, Cédula de Identidade RG n. 

294.893-SSP/RO e CPF n. 475.106.849-00. 

  

CONTRATADA: empresa _________, CNPJ n. _______, com sede ________, n. _______, Bairro 

______, CEP: _______, Município ______, Estado _______, Telefone:_______, E-mail: _______, neste 

ato representada por _________, brasileiro (a), Cédula de Identidade RG n. ______/SSP-____  e CPF n. 

______. 

  

LEGISLAÇÃO APLICÁVEL: Lei 8.666/1993 e 10.520/2002, nos Decretos Federais ns. 5.450/2005, 

3.555/2000 e 9.507/2018, na Resolução TSE n. 23.234/2010, e, de forma subsidiária, nas Leis ns. 

8.078/1990 (Código de Defesa do Consumidor) e 10.406/2002 (Código Civil Brasileiro), nas decisões e 

orientações do Tribunal de Contas da União - TCU e do Conselho Nacional de Justiça – CNJ, e, ainda, no 

Manual de Gestão de Contratos da Justiça Eleitoral, na Instrução Normativa TRE-RO n. 004/08 e na 

Resolução da Diretoria Colegiada - RDC n. 275, de 21/10/2002/ANVISA. 

  

FUNDAMENTO LEGAL: Lei n. 10.520/2002, Decretos Federais ns. 5.450/2005, 9.507/2018 e 

3.555/2000, e Pregão Eletrônico supramencionado e seus anexos. 

  

Ato de Autorização da Licitação:  DESPACHO Nº ____/2019 - PRES/DG/GABDG, de ____/___/2019. 

  

mailto:licitacao@tre-ro.jus.br
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Ato de Homologação do Pregão Eletrônico: DESPACHO Nº ____/2019 - PRES/DG/GABDG, 

de ___/___/2019. 

  

DO OBJETO 

(Artigo 55, I, II, IV e XI, da Lei 8.666/93) 

  

CLÁUSULA PRIMEIRA – O objeto desta Carta-Contrato é o fornecimento, sob demanda, de serviço de 

lanche simples, coffee break e coquetel, e itens de lanche light e Petit four, com disponibilização de 

garçons, bem como arranjos florais e móveis especiais como cadeiras e mesas, para atendimento a eventos 

institucionais, consistentes em solenidades, seminários, palestras, conferências, treinamentos, cursos e 

outros eventos correlatos, conforme lotes, descrição e quantidades estimadas constantes nos quadros 

abaixo e também no Anexo I deste instrumento: 

  

LOTE 01 – SERVIÇO DE LANCHE SIMPLES, COFFEE BREAK, COQUETEL e ITENS 

ESPECIAIS 

ITEM DESCRIÇÃO QUANTIDADE ESPECIFICAÇÕES 

01 Lanche simples 2.800 serviços 

Conforme Anexo I deste 

instrumento 

02 Coffee Break 450 serviços 

03 Coquetel 500 serviços 

04 
Lanche light - sem glúten e sem 

lactose 
44 Kg 

05 Petit Four doce 20 Kg 

06 Garçons 16 diárias   

07 Mesas especiais 10 unidades   

  

  

LOTE 02 – ARRANJOS FLORAIS 

ITEM DESCRIÇÃO Quantidade ESPECIFICAÇÃO 

08 Arranjo Baixo 10 
Conforme Anexo I deste instrumento e fotos indicativas do 

padrão mínimo dos itens 7 a 9, disponíveis nos eventos SEI  

0430993 e 0434001. 09 
Arranjo sobre 

Colunas 
15 

mailto:licitacao@tre-ro.jus.br
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10 Arranjo Fúnebre 8 

  

Subcláusula Primeira – A quantidade acima informada é estimada, não obrigando o CONTRATANTE a 

efetuar a aquisição de sua totalidade durante a vigência da Carta-Contrato. 

  

Subcláusula Segunda – Pelo termo “serviços”, constante na tabela acima, deve ser entendido como o 

conjunto de itens de alimentação (doces, salgados, canapés, mini porções, sucos, refrigerantes, etc.), 

material e pessoal de apoio, com as respectivas quantidades definidas no cardápio suficiente para atender 

01 (um) participante. Assim, por exemplo, em um evento para 100 participantes, ter-se-á 100 “serviços” 

de lanche simples, ou de coffee break, ou de coquetel, de acordo com o tipo de evento. 

  

 Subcláusula Terceira - Os alimentos relacionados nos itens 04 e 05, lanche light e petit four, poderão ser 

adquiridos, individualmente, quando identificada a necessidade destes para atender situação específica. 

  

Subcláusula Quarta – Os materiais e os serviços serão entregues e prestados na sede do Tribunal 

Regional Eleitoral de Rondônia ou em outro local, previamente informado à CONTRATADA, localizado 

dentro do perímetro urbano do município de Porto Velho/RO. 

  

Subcláusula Quinta – Por meio deste instrumento contratual, a CONTRATADA ratifica que possui e que 

manterá uma estrutura física própria de cozinha compatível com o cumprimento do objeto instrumento, 

em conformidade com os requisitos relacionados no Anexo IV do Termo de Referência respectivo. 

  

Subcláusula Sexta – Não será permitida a subcontratação, no todo ou em parte, dos itens de alimentação 

do lote 1 objeto desta contratação. 

   

Subcláusula Sétima - Vinculam-se à presente Carta-Contrato, independente de transcrição, as normas e 

disposições contidas no Edital de Pregão Eletrônico supramencionado e seus anexos, inclusive no Termo 

de Referência respectivo, e na proposta da CONTRATADA vencedora do mencionado certame. 

  

DAS CONDIÇÕES PARA A REALIZAÇÃO DO FORNECIMENTO 

(Artigo 55, II e IV, da Lei 8.666/93) 

  

CLÁUSULA SEGUNDA - Para o fornecimento do Lote 01 e Lote 02 relacionados na Cláusula Primeira 

deste instrumento, deverão ser atendidas as seguintes condições: 

I - Quanto ao LOTE 01: 

mailto:licitacao@tre-ro.jus.br
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a) A CONTRATADA deverá estar com toda a estrutura montada e itens disponibilizados com 

antecedência mínima de 02 (duas) horas do horário agendado para a prestação do serviço; 

b) Os dias e horários em que deverão ser executados os serviços serão comunicados pela Comissão de 

Cerimonial, com antecedência mínima de 05 (cinco) dias da data do evento; 

c) Todos os cardápios do evento, elaborados pela CONTRATADA, montado de acordo com as opções e 

medidas constantes de cada tipo de serviço, deverão ser encaminhados a Comissão de Cerimonial com 

antecedência mínima de 72 (setenta e duas) horas da data do evento; 

d) A Comissão de Cerimonial deverá aprovar o Cardápio com antecedência mínima de 48 (quarenta e 

oito) horas da data do evento, com prazo hábil para confecção dos produtos; 

e) As opções de toalhas de mesa deverão ser submetidas à Comissão de Cerimonial, com antecedência 

mínima de 48 (quarenta e oito) horas do evento, que decidirá, dentre as opções ofertadas, a que melhor se 

adeque; 

f) A CONTRATADA será responsável pela montagem, arrumação das mesas, disposição e reposição dos 

itens do serviço, bem como, após sua finalização, pela desmontagem e retirada dos materiais, utilizando-se 

de mão de obra; 

g) A CONTRATADA não estará obrigada a fornecer serviço para evento com público inferior a 20 

participantes; 

h) A CONTRATADA deverá fornecer o material de apoio devidamente discriminado no Termo de 

Referência, necessários a realização do serviço; 

i) A CONTRATADA deverá disponibilizar o número de garçons solicitados pelo CONTRATANTE, para 

o evento indicado pelo CONTRATANTE, devendo estes se apresentarem no local do evento com uma 

hora de antecedência; e 

j) As mesas especiais, quando necessárias, serão informadas a CONTRATADA, que deverá fornecer nas 

quantidades e modelos solicitados e realizar a entregar no local do evento. 

II - Quanto ao LOTE 02: 

a) A CONTRATADA deverá fornecer os arranjos florais com antecedência de pelo menos 04 (quatro) 

horas da realização do evento, observando quanto ao item 9, arranjo fúnebre, a necessidade de 

fornecimento aos sábados, domingos e feriados, a qualquer hora do dia ou da noite; 

b) A CONTRATADA deverá observar qualidade mínima indicada nas fotos anexadas aos eventos 

SEI  0430993 e 0434001; 

c) A Comissão de Cerimonial comunicará a CONTRATADA, no mínimo de 05 dias de antecedência da 

data do evento, o tipo de arranjo floral necessário. 

  

DO PRAZO DE EXECUÇÃO E DOS CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DO OBJETO 

(Artigo 55, II e IV, da Lei 8.666/93) 

  

CLÁUSULA TERCEIRA – Para execução da presente Carta-Contrato, deverão ser observados os prazos 

de execução e os critérios de aceitação do objeto a seguir descritos: 

mailto:licitacao@tre-ro.jus.br
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a) Após a emissão da ORDEM DE SERVIÇO, a CONTRATADA deverá executar o objeto nos prazos e 

condições estabelecidos nos itens 2.3 e 2.4 do Termo de Referência respectivo. Para cada solicitação de 

serviço será emitida uma ORDEM DE SERVIÇO específica; 

b) Prestados os serviços em cada evento, no prazo máximo de 05 (cinco) dias a CONTRATADA deverá 

apresentar a Nota Fiscal específica desses serviços ao gestor do contrato, o qual emitirá o Termo de 

Recebimento Provisório com valor meramente quantitativo e que não caracteriza a aceitação definitiva 

dos serviços; 

c) No prazo máximo de 05 (cinco) dias, após a emissão do Termo de Recebimento Provisório, o gestor do 

contrato realizará a análise qualitativa dos materiais entregues e dos serviços prestados que consistirá na 

verificação dos materiais e serviços conforme especificações constantes neste Termo de Referência. 

Atendidas todas as especificações o gestor emitirá o Termo de Recebimento Definitivo para pagamento; e 

d) No caso de eventual inconsistência, omissões ou erros na entrega dos materiais ou prestação de 

serviços, o gestor do contrato emitirá um Termo de Avaliação que especificará de forma detalhada os 

inconsistências e prejuízos causados, no qual já indicará os eventuais valores a serem glosados da fatura; e 

e) Serão recusados e devolvidos, de plano, os produtos em claro desacordo com especificações 

estabelecidas no Termo de Referência e nesta Carta-Contrato.   

  

DO REGIME DE EXECUÇÃO 

(Art. 55, II, da Lei 8.666/93) 

  

CLÁUSULA QUARTA – A execução do objeto desta contratação será realizada de forma indireta, sob o 

regime de empreitada por preço unitário. 

  

DA VIGÊNCIA 

(Artigo 57, caput e § 3o, da Lei 8.666/93) 

  

CLÁUSULA QUINTA - A vigência desta Carta-Contrato será de 12 (doze) meses, contados de sua 

assinatura no Sistema Eletrônico da Informação – SEI, não podendo ser prorrogada. 

  

DO VALOR 

(Art. 55, III e V, da Lei 8666/93) 

  

CLÁUSULA SEXTA – O valor total estimado desta Carta-Contrato é 

de R$ ______ (___________), conforme proposta da CONTRATADA e a seguir demonstrado: 

  

mailto:licitacao@tre-ro.jus.br
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ITEM DESCRIÇÃO QTD Valor Unitário R$ Valor Total Estimado R$ 

01 Lanche simples 2800     

02 Coffee break 450     

03 Coquetel 500     

04 Lanche Light 44     

05 Petit four  20     

06 Garçons 16     

07 Mesas 10     

VALOR TOTAL DO LOTE 01     

          

08 Arranjo baixo 10     

09 Arranjo coluna 15     

10 Arranjo fúnebre 8     

VALOR TOTAL DO LOTE 02     

Total Geral estimado da Carta-Contrato      

  

Subcláusula Primeira - A quantidade acima informada é estimada, não obrigando o CONTRATANTE a 

efetuar a aquisição de sua totalidade durante a vigência deste instrumento. 

  

Subcláusula Segunda – No valor supramencionado estão incluídos todos os custos e despesas, diretos ou 

indiretos, necessários ao cumprimento integral do objeto desta contratação, inclusive mão-de obra, 

tributos, materiais/componentes de menor custo, despesas administrativas, lucro, etc., conforme proposta 

da CONTRATADA. 

  

Subcláusula Terceira - As despesas com a execução do presente instrumento correrão à conta dos 

recursos específicos consignados no orçamento da Justiça Eleitoral, com Programa de Trabalho n. 

________ e Natureza da Despesa n. ________, conforme Nota de Empenho n. __________, de 

___/___/2019, a ser reforçada durante a execução contratual, caso necessário, e consoante detalhamento 

abaixo: 

Categoria: MANUTENÇÃO GERAL 

Agregador: OPERAÇÃO DOS SERVIÇOS ADMINISTRATIVOS 

mailto:licitacao@tre-ro.jus.br
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Despesas Agregadas: DESPESAS COM ORGANIZAÇÃO, ORNAMENTAÇÃO E BUFFET PARA 

EVENTOS EM GERAL 

Planos Internos: AOSA EVENTO 

  

DO PAGAMENTO 

(Art. 55, III, da Lei 8666/93) 

  

CLÁUSULA SÉTIMA - O pagamento do objeto da presente Carta-Contrato será efetuado após cada 

prestação de serviço, mediante ordem bancária - ou por meio de ordem bancária para pagamento de 

faturas com código de barras – através do Banco do Brasil S/A, em moeda corrente, em até 05 (cinco) dias 

úteis, contados a partir do aceite definitivo do serviço e ateste da Fatura/Nota Fiscal pelo gestor desta 

contratação, aplicadas as retenções legais, na forma da legislação de regência. 

  

Subcláusula Primeira - Para fazer jus ao pagamento, a CONTRATADA deverá estar em situação de 

regularidade fiscal perante à Fazenda Federal, ao Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS), e ao 

Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS), à Justiça do Trabalho (CNDT). 

  

Subcláusula Segunda - Havendo erro na Fatura/Nota Fiscal ou nos demais documentos apresentados, ou 

havendo, ainda, circunstância que impeça a liquidação da despesa, os documentos serão devolvidos à 

contratada e o pagamento ficará pendente até que a contratada providencie as medidas saneadoras 

notificadas pelo contratante, no prazo estabelecido. Nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á 

após a comprovação da regularização da situação, não acarretando qualquer ônus para o contratante. 

  

Subcláusula Terceira - Verificada a irregular situação fiscal da CONTRATADA, incluindo a seguridade 

social, o CONTRATANTE notificará a CONTRATADA para regularizar sua situação, dando-lhe o prazo 

que entender necessário para a regularização, alertando sobre as penalidades que poderão ser aplicadas 

caso persista, de forma injustificada, a irregularidade apresentada. 

  

Subcláusula Quarta - Caso a CONTRATADA não apresente regularidade fiscal no momento do 

pagamento ou incorra em outra hipótese que leve a instauração de procedimento de administrativo para 

apuração de responsabilidade, passível de aplicação de multa e outras penalidades por descumprimento de 

obrigação imposta, conforme sanções previstas neste instrumento, o pagamento será realizado com a 

retenção prévia da possível multa a ser aplicada, a qual ficará retida até a conclusão do procedimento de 

apuração de responsabilidade. No caso de não condenação, o valor retido será pago à mesma. (Acórdão n.º 

964/2012-Plenário, TC 017.371/2011-2, rel. Min. Walton Alencar Rodrigues, 25.4.2012) 

  

Subcláusula Quinta - Será considerado como data do pagamento o dia em que constar como emitida a 

ordem bancária para pagamento. 

  

mailto:licitacao@tre-ro.jus.br
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Subcláusula Sexta - O CONTRATANTE não se responsabilizará por qualquer despesa que venha a ser 

efetuada pela contratada que porventura não tenha sido acordada contratualmente. 

  

Subcláusula Sétima - Nenhum pagamento será efetuado à CONTRATADA enquanto pendente de 

liquidação qualquer obrigação financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimplência, 

sem que isso gere direito a reajustamento de preços. 

  

Subcláusula Oitava - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada não tenha 

concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensação financeira devida, 

entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento do fornecimento, será calculada 

mediante a aplicação da seguinte fórmula: 

  

EM = I x N x VP 

  

Onde: 

EM = Encargos moratórios; 

N = Número de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; 

VP = Valor da parcela a ser paga. 

I = Índice de compensação financeira = 0,00016438, assim apurado: 

  

I =  (TX)               I = (6/100)                     I = 0,00016438 

     365                   365 

TX = Percentual da taxa anual = 6%. 

  

Subcláusula Nona - A compensação financeira prevista no ITEM anterior será incluída em fatura/nota 

fiscal emitida posteriormente à ocorrência.  

  

DA GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 

(Artigo 67, da Lei 8.666/93) 

  

CLÁUSULA OITAVA – A Gestão e a fiscalização desta contratação serão realizadas pela Presidente da 

Comissão de Cerimonial do TRE-RO (podendo ser substituída por um dos demais integrantes da 

mailto:licitacao@tre-ro.jus.br
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Comissão, a ser indicado por essa), a qual compete observar as normas impostas pela Lei 8666/93 e 

Instrução Normativa 04/2008/TRE-RO. 

  

Subcláusula Única - A atuação ou a eventual omissão da fiscalização durante a execução do contrato não 

poderá ser invocada para eximir a CONTRATADA da responsabilidade pelo seu cumprimento. 

  

DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE 

(Art. 55, VII, da Lei 8666/93) 

  

CLÁUSULA NONA – Obriga-se o CONTRATANTE a: 

a) Cumprir e fazer cumprir todos os preços, prazos, quantidades e condições estabelecidos neste 

instrumento e no Termo de Referência, em especial o ITEM 2.4; 

b) Expedir ordens de serviço para autorização dos serviços pela CONTRATADA; 

c) Receber os fornecimentos e materiais nos termos, prazos, quantidades, qualidade e condições 

estabelecidas neste instrumento e no Termo de Referência; 

d) Glosar parte dos pagamentos em razão do atendimento parcial da quantidade, qualidade e condições 

estabelecidas no Termo de Referência; 

e) Recusar e devolver, de plano, os produtos em claro desacordo com especificações estabelecidas no 

termo de referência. 

f) Promover o acompanhamento e a fiscalização da Carta-Contrato, sob os aspectos quantitativo e 

qualitativo, anotando em registro próprio as falhas detectadas e comunicando à CONTRATADA as 

ocorrências de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte desta; 

g) Efetuar o pagamento, nos termos pactuados. 

h) Prestar as informações e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA; 

i) Controlar a execução financeira desta contratação dentro dos limites, condições e prazos estabelecidos; 

j) Comunicar-se com a CONTRATADA preferencialmente por escrito, anotando, em registro próprio, 

todas as ocorrências relacionadas com a execução desta Carta-Contrato; 

k) Não permitir a transferência, nem a sublocação nem a subcontratação, no todo ou em parte, dos itens de 

alimentação do Lote 1 objeto desta Carta-Contrato; e 

l) Cumprir as demais obrigações consignadas no instrumento contratual. 

  

DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

(Art. 55, II, IV, VII e XIII, da Lei 8666/93) 

mailto:licitacao@tre-ro.jus.br
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CLÁUSULA DÉCIMA – Obriga-se a CONTRATADA a: 

a) Cumprir e fazer cumprir todos os prazos, preços e condições estabelecidos neste instrumento e em seus 

anexos e no Termo de Referência, em especial o ITEM 2.4; 

b) Entregar o objeto da Carta-Contrato nos prazos especificados neste instrumento; 

c) Fornecer os produtos, materiais de apoio e manter o pessoal de apoio necessário a realização dos 

serviços; 

d) Quanto ao LOTE 01, sanar, no menor tempo possível e sempre antes da realização de cada evento, as 

inconsistências comunicadas pela Comissão de Cerimonial em relação à proposta de cardápio 

apresentado; 

e) Substituir, às suas expensas, no menor tempo possível e sempre antes da realização de cada evento, os 

itens comunicadas pela Comissão de Cerimonial em desacordo com as especificações no Termo de 

Referência e neste instrumento contratual; 

f) Atender aos demais comunicados pelo gestor desta contratação quanto ao cumprimento das cláusulas 

especificadas neste instrumento; 

g) Apresentar, no prazo máximo de 05 (cinco) dias, a Nota Fiscal específica dos serviços atestados pelo 

fiscal ou gestor deste instrumento contratual; 

h) Manter-se, durante toda a execução da Carta-Contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, com todas as condições de habilitação e com a qualificação exigidas na licitação e apresentar 

situação de regularidade perante à Fazenda Federal, ao Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS), ao 

Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS) e à Justiça do Trabalho (CNDT), quando da contratação 

e apresentação de faturas para pagamentos; 

i) Responsabilizar-se por quaisquer danos causados por si ou por seus empregados à Administração ou a 

terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execução dos serviços objeto da Carta-Contrato, não 

podendo ser arguido, para efeito de exclusão de responsabilidade, o fato de a Administração proceder à 

fiscalização ou acompanhamento da execução dos referidos serviços; 

j) Aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou supressões contratuais que se fizerem 

necessários, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, ficando as 

supressões acima desse limite condicionadas ao acordo entre as partes; 

k) Desmontar e recolher, ao final da execução dos serviços, toda sua estrutura utilizada; 

l) Comunicar, por escrito e imediatamente ao TRE-RO, na vigência da Carta-Contrato, a ocorrência de 

contratação de empregados que sejam cônjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por 

afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direção e de assessoramento, de 

membros ou juízes vinculados a este Tribunal; 

m) Responsabilizar-se, em relação aos seus empregados, por toda e qualquer despesa decorrente da 

execução dos serviços objeto deste projeto, tais como: pagamento de salários, seguros de acidentes de 

trabalho, mal súbito de que possam ser vítimas, quando em serviço, indenizações, vale-transporte e outras 

que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo governo; 

n) Fornecer ao fiscal do contrato, a qualquer momento, todas as informações de interesse do TRE-RO, por 

ele consideradas necessárias, atendendo prontamente às suas solicitações; 
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o) Não transferir, nem sublocar, nem subcontratar, no todo ou em parte, os itens de alimentação do Lote 1 

objeto desta Carta-Contrato; 

p) Cumprir determinação do Fiscal desta contratação para adimplemento de obrigação assumida com a 

celebração do ajuste, no prazo determinado na notificação, sob pena de aplicação de penalidades caso 

persista, de forma injustificada, a inadimplência; 

q) Apresentar os eventuais pedidos de prorrogação do prazo de entrega/execução de serviços dentro dos 

prazos inicialmente definidos para o cumprimento dessas obrigações, observando os procedimentos a 

seguir: 

I - Os pedidos deverão ser encaminhados à Coordenadoria de Material e Patrimônio do TRE-RO, unidade 

competente para, colhida a manifestação do Fiscal desta contratação, decidir acerca desses requerimentos; 

II - Somente serão processados os pedidos protocolados dentro dos prazos para entrega e substituição do 

bem, conforme prazos e circunstâncias estabelecidas na Instrução Normativa nº 004/2008-TRE-RO. 

r) Cumprir as demais obrigações impostas contratualmente pelo TRE-RO. 

  

DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

(Artigo 55, VII e IX, da Lei 8.666/93 e Art. 7º da Lei 10.520/02) 

  

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – Em caso de descumprimento das condições estabelecidas nesta 

Carta-Contrato, no Edital de Pregão Eletrônico respectivo e seus anexos, a CONTRATADA ficará sujeita 

às penalidades estabelecidas nas Leis 10.520/02 e 8.666/93, e neste instrumento. 

  

Subcláusula Primeira - O descumprimento injustificado das obrigações assumidas com a assinatura do 

contrato, sujeita a contratada à multa, consoante o caput e §§ do art. 86 da Lei no 8.666/93, incidentes 

sobre o valor do contrato, conforme a seguir: 

a) Atraso injustificado do prazo de 72 (setenta e duas) horas de antecedência mínima da data do evento 

para encaminhar à Comissão de Cerimonial todos os cardápios do evento, elaborados pela contratada e 

montado de acordo com as opções e medidas constantes de cada tipo de serviço definido neste 

instrumento: Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do contrato para cada 12 (doze) horas de atraso, 

limitado a 48 (quarenta e oito) horas; 

a1) Atraso injustificado da obrigação referida na alínea “a”, superior a 48 (quarenta e oito): Multa de 5% 

(cinco por cento) sobre o valor do contrato, podendo caracterizar, ainda, a inexecução parcial do contrato. 

b) Atraso injustificado da obrigação de montar toda a estrutura e disponibilizar todos os itens com 

antecedência mínima de 02 (duas) horas do horário agendado para a prestação dos serviços. Multa de 2% 

(dois por cento) sobre o valor do contrato; 

b1) Descumprimento injustificado da obrigação de montar toda a estrutura e disponibilizar todos os itens 

até o início do horário agendado para a prestação do serviço: Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor 

do contrato, podendo caracterizar, ainda, a inexecução parcial do contrato. 

c) Atraso injustificado da obrigação de fornecer os arranjos florais com antecedência de pelo menos 04 

(quatro) horas da realização do evento, observado em relação aos arranjos fúnebres, o fornecimento aos 
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sábados, domingos e feriados, a qualquer hora do dia ou da noite: Multa de 2% (dois por cento) sobre o 

valor do contrato; 

c1) Descumprimento injustificado da obrigação de fornecer os arranjos florais até o início do horário 

agendado para a prestação do serviço: Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato, podendo 

caracterizar, ainda, a inexecução parcial do contrato. 

d) Atraso no cumprimento injustificado dos demais prazos e obrigações previstos neste instrumento e no 

contrato: Multa de 0,5% (meio por cento) ao dia até o limite de 20 (vinte) dias, podendo caracterizar a 

inexecução parcial ou total da obrigação a partir do 21º (vigésimo primeiro) dia de atraso.  

  

Subcláusula Segunda - Nos termos do artigo 7° da Lei 10.520/02 e do artigo 28 do Decreto 5.450/2005, 

garantido o direito do contraditório e da ampla defesa, sujeitar-se-á à penalidade de impedimento de licitar 

e contratar com a Administração Pública Federal por prazo de até 05 (cinco) anos e será descredenciada 

do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF por igual período, sem prejuízo das 

multas previstas em edital e no contrato e das demais cominações legais, a licitante/contratada que: 

a) Convocada dentro do prazo de validade de sua proposta não assinar o contrato;  

b) Deixar de entregar documentação exigida no edital; 

c) Apresentar documentação falsa exigida para o certame; 

d) Ensejar o retardamento da execução de seu objeto; 

e) Não mantiver a proposta; 

f) Falhar na execução do contrato; 

g) Fraudar na execução do contrato; 

h) Comportar-se de modo inidôneo; 

i) Cometer fraude fiscal; e 

j) Fizer declaração falsa. 

  

Subcláusula Terceira - Pela inexecução total ou parcial do objeto do contrato, a Administração 

contratante poderá, garantido o contraditório e a ampla defesa, aplicar as seguintes sanções à 

CONTRATADA: 

I - Advertência escrita; 

II - Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato nas situações de inexecução total ou 

parcial do objeto do contrato, fixada proporcionalmente à gravidade da inexecução perpetrada pela 

CONTRATADA; 

III - Suspensão temporária para participação em licitações com a Administração, pelo prazo de até 02 

(dois) anos; 

IV - Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública enquanto 

perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a 
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própria autoridade que aplicou a penalidade. Esta reabilitação será concedida sempre que a contratada 

ressarcir a Administração do CONTRATANTE pelos prejuízos resultantes e depois de decorrido o prazo 

da sanção aplicada com bases no subitem anterior; 

V - Impedimento de licitar e contratar com a Administração Pública Federal por prazo de até 05 (cinco) 

anos e, sendo o caso, descredenciada no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, 

por igual período (Art. 7° da Lei 10.520/02). 

  

Subcláusula Quarta - Nas condutas de inexecução parcial do contrato ou caracterizadoras de inexecução 

total das obrigações na forma definida no termo de referência, como também naquelas previstas no art. 78 

da Lei nº 8.666/93, sem prejuízo das demais sanções previstas no contrato, poderá a Administração, no 

exercício de seu juízo de conveniência e oportunidade, decretar a rescisão do contrato. 

  

Subcláusula Quinta - As sanções previstas neste instrumento podem ser cumuladas entre si e com as 

demais previstas na legislação correlata e outras previstas no Edital. 

  

Subcláusula Sexta - As multas e demais sanções previstas, não eximem a CONTRATADA da reparação 

dos eventuais danos, perdas ou prejuízos que seu ato punível venha causar à Administração 

CONTRATANTE e a terceiros; 

  

Subcláusula Sétima - A recusa injustificada do cumprimento das obrigações previstas nesta seção, 

caracterizará a inexecução total deste instrumento. 

  

Subcláusula Oitava - Caracterizada a inexecução parcial ou total da obrigação, poderá a Administração 

rescindir este instrumento e aplicar à CONTRATADA as demais penalidades previstas no Art. 87 da Lei 

8.666/93; 

  

Subcláusula Nona - Previamente à aplicação de multas moratórias, sendo primária a CONTRATADA e 

desde que presentes os requisitos definidos na IN TRE-RO n. 004/08, a Administração poderá aplicar 

somente a penalidade de Advertência. 

  

Subcláusula Décima - Na aplicação das penalidades previstas, a Administração analisará os aspectos e 

requisitos traçados pela IN TRE-RO n. 004/08, podendo, diante da reiteração em descumprimentos das 

obrigações contratuais, aplicar de imediato as penalidades mais severas. 

  

Subcláusula Décima Primeira – As penalidades serão obrigatoriamente registradas no SICAF. 
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Subcláusula Décima Segunda - O CONTRATANTE poderá reter dos créditos os valores para assegurar 

o pagamento de indenizações e ressarcimentos devidos pela CONTRATADA, originados em quaisquer 

descumprimentos injustificados das obrigações assumidas, gerando custos em virtude de eventual 

aquisição ou contratação emergenciais junto a terceiros, sem prejuízo das demais sanções contratuais. 

  

Subcláusula Décima Terceira - O valor da multa ou condenação eventualmente aplicada à 

CONTRATADA deverá ser recolhido através de Guia de Recolhimento à União – GRU, à Conta Única 

do Tesouro Nacional, no prazo máximo de 5 (cinco) dias úteis a contar da data da intimação feita pelo 

CONTRATANTE. 

  

Subcláusula Décima Quarta - Caso o valor da multa ou condenação eventualmente aplicada à 

CONTRATADA não seja quitado no prazo acima, deverá ser automaticamente descontado da fatura a que 

fizer jus, atualizado pela taxa referencial do Sistema Especial de Liquidação e de Custódia – Selic para 

títulos federais, acumulada mensalmente, até o último dia do mês anterior ao do pagamento, e de 1% (um 

por cento) no mês de pagamento. (Art. 29 e 30 da Lei 10.522/2002 e Acórdão TCU n. 1.603/2011). 

  

Subcláusula Décima Quinta - Caso o valor do pagamento a que fizer jus a CONTRATADA não seja 

suficiente para cobrir o montante da multa ou da condenação aplicadas, aquele valor será recolhido ao 

Tesouro Nacional, devendo o saldo do valor das penalidades aplicadas ser recolhido através de GRU à 

Conta Única do Tesouro Nacional no prazo máximo de 30 (trinta) dias, contados da notificação do 

responsável, sob pena de inscrição na Dívida Ativa da União (Lei 6.830/80 e art. 6º da Instrução 

Normativa 05/2009/TRE-RO). 

  

Subcláusula Décima Sexta - De igual modo, caso a CONTRATADA não tenha nenhum valor a receber 

deste Tribunal, o valor das penalidades aplicadas deverá ser recolhido pela CONTRATADA através de 

GRU à Conta Única do Tesouro Nacional, no prazo máximo de 30 (trinta) dias, contados da notificação 

do responsável, sob pena de inscrição na DAU (Lei 6.830/80 e art. 6º da Instrução Normativa 

05/2009/TRE-RO). 

  

Subcláusula Décima Sétima - No mesmo ato o responsável será notificado de que a ausência do 

recolhimento no prazo máximo de 75 (setenta e cinco) dias poderá ensejar sua inscrição no Cadastro 

Informativo de Créditos Não Quitados do Setor Público Federal - CADIN (Art. 2º, § 2º da Lei 10.522/02). 

  

Subcláusula Décima Oitava - Caso a CONTRATADA não recolha o valor informado na GRU no prazo 

estabelecido neste instrumento, o valor da multa será corrigido pela taxa SELIC e será providenciada a 

inscrição do débito na DAU (Decisão TCU n. 1.122/00 – Plenário, publicada no DOU de 01/06/01) ou no 

CADIN. 

  

Subcláusula Décima Nona - Os responsáveis pelas multas e demais obrigações não quitadas e desde que 
não inscritas na DAU ou no CADIN, poderão ainda ser inscritos no Cadastro Interno de Inadimplentes do 

TRE-RO – CAI2. 
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Subcláusula Vigésima - A CONTRATADA se submete às sanções deste instrumento, não a eximindo 

das responsabilidades que lhe são cometidas pela legislação em vigor, sem prejuízo da aplicação das 

demais penalidades previstas na Lei n. 8.666/93, apuradas mediante o devido processo legal. 

  

Subcláusula Vigésima Primeira – O procedimento para aplicação de sanções à CONTRATADA 

observará o devido processo legal administrativo e assegurará o contraditório e a ampla defesa à 

Contratada, bem como as regras contidas na Lei nº 8.666/1993 e na Instrução Normativa TRE-RO nº 

04/2008, disponível no seguinte link da internet: http://www.justicaeleitoral.jus.br/arquivos/tre-ro-in-no-

004-2008, ou qualquer normativo que venha a substituí-las. 

  

Subcláusula Vigésima Segunda - Da aplicação de penalidades sempre caberão recursos ou pedido de 

reconsideração, com procedimento disciplinado pela referida Instrução Normativa TRE-RO n. 

04/2008/TRE-RO.  

  

DA RESCISÃO CONTRATUAL 

(Art. 55, VIII e IX, da Lei 8666/93) 

  

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA - A presente Carta-Contrato poderá ser rescindida de pleno direito, 

por inexecução de quaisquer das obrigações estipuladas, sujeitando a CONTRATADA, a exclusivo juízo 

do CONTRATANTE, à indenização dos prejuízos e multas que resultarem da paralisação dos serviços e 

às demais consequências previstas na seção “Das Sanções Administrativas” deste instrumento. 

  

Subcláusula Primeira - A rescisão contratual poderá ser: 

I – Por ato unilateral e escrito da administração, nos casos enumerados nos incisos I a XII e XVII do art. 

78 da Lei 8.666/93 e demais hipóteses aplicáveis a esta contratação; 

II - Amigável, por acordo entre as partes, mediante autorização escrita e fundamentada da autoridade 

competente, reduzida a termo nestes autos, desde que haja conveniência da Administração; e 

III - Judicial, nos termos da legislação vigente sobre a matéria. 

  

Subcláusula Segunda – Nos termos do Art. 2º, V c/c o Art. 3º da Resolução do Conselho Nacional de 

Justiça nº 7, de 18 de outubro de 2005, constitui também causa de rescisão contratual a contratação pela 

CONTRATADA, na vigência do contrato, de empregados, bem como a admissão em seu quadro 

societário de pessoas, que sejam cônjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por 

afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direção e de assessoramento, de 

membros ou juízes vinculados a este Tribunal. 
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Subcláusula Terceira – A rescisão contratual de que trata o inciso I do art. 79 acarretará as 

consequências previstas no art. 80, inciso IV, da Lei n. 8.666/93, sem prejuízo das demais cominações 

previstas no mesmo diploma legal. 

  

Subcláusula Quarta - Os casos da rescisão contratual serão formalmente motivados nos autos, 

assegurado o contraditório e a ampla defesa, e precedidos de autorização escrita e fundamentada da 

autoridade competente. 

  

DA ALTERAÇÃO CONTRATUAL 

(Art. 65 e §§ da Lei 8.666/93) 

  

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA - Esta Carta-Contrato poderá ser alterada unilateralmente pela 

administração CONTRATANTE ou por acordo entre as partes nos casos previstos pelo art. 65 da Lei 

8.666/93. 

  

Subcláusula Primeira – Os preços permanecerão, em regra, invariáveis durante a vigência contratual. 

Excepcionalmente, porém, o valor deste instrumento poderá ser revisto, consoante dispõe o inciso II, “d”, 

do art. 65 da Lei 8.666/93, cabendo à CONTRATADA o ônus da comprovação, de maneira robusta e 

suficiente, não sendo aplicável às requisições já efetuadas e aos serviços já realizados. 

  

Subcláusula Segunda – A CONTRATADA se obriga a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os 

acréscimos ou supressões que se fizerem necessárias, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do 

valor inicial atualizado do contrato, nos termos do § 1º, do art. 65, da lei 8.666/93. 

   

Subcláusula Terceira – Nenhum acréscimo ou supressão poderá exceder o limite acima estabelecido, 

salvo no caso de supressão resultante de acordo entre as partes, conforme prevê o § 2º do art. 65 da Lei 

8.666/93. 

  

Subcláusula Quarta – A CONTRATADA se obriga, ainda, a aceitar, no que for aplicável, as demais 

regras estabelecidas pela Lei 8.666/93 para as alterações dos contratos administrativos. 

  

Subcláusula Quinta – Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a 

superveniência de disposições legais de comprovada repercussão nos preços contratados, implicarão na 

revisão deste contrato, para mais ou para menos, conforme o caso, nos termos do § 5º do art. 65 da Lei 

8.666/93. 
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Subcláusula Sexta – Havendo alteração unilateral do contrato que aumente os encargos da 

CONTRATADA, a Administração deverá restabelecer, por aditamento, o equilíbrio econômico-financeiro 

inicial, nos termos do § 6º do art. 65 da Lei 8.666/93. 

  

DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

(Art. 55, XII, da Lei 8666/93) 

  

CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA - À execução da presente Carta-Contrato e aos casos omissos, além 

das disposições previstas neste instrumento e no Edital de Pregão respectivo e seus Anexos, aplicar-se-ão 

o disposto nas Leis ns. 8.666/1993 e 10.520/2002, nos Decretos Federais ns. 5.450/2005, 3555/2000 e 

9.507/2018, na Resolução TSE n. 23.234/2010, e, de forma subsidiária, nas Leis ns. 8.078/1990 (Código 

de Defesa do Consumidor) e 10.406/2002 (Código Civil Brasileiro), nas decisões e orientações do 

Tribunal de Contas da União - TCU e do Conselho Nacional de Justiça – CNJ, e, ainda, no Manual de 

Gestão de Contratos da Justiça Eleitoral, na Instrução Normativa TRE-RO n. 004/08 e na Resolução da 

Diretoria Colegiada - RDC n. 275, de 21/10/2002/ANVISA. 

  

Subcláusula Única - Não se aplicam ao objeto do presente instrumento os incisos VI e X do artigo 55 da 

Lei 8.666/93. 

  

DA PUBLICAÇÃO 

(Art. 61, parágrafo único, da Lei 8666/93) 

  

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA - O CONTRATANTE providenciará a publicação resumida do 

presente instrumento de contrato e, se for o caso, de seus aditamentos no Diário Eletrônico da Justiça 

Eleitoral e no Diário Oficial da União, até o quinto dia útil do mês seguinte ao de sua assinatura, para 

ocorrer no prazo de vinte dias daquela data, na forma do Parágrafo único do Art. 61, da Lei n. 8.666/1993. 

  

DO FORO 

(Artigo 55, § 2o, da Lei 8.666/93) 

  

CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – Em cumprimento ao art. 55, § 2º da Lei nº 8.666/93, o Foro legal para 

solucionar questões resultantes da aplicação deste instrumento contratual ou a ele relativas, não resolvidas 

na esfera administrativa, é o da Seção Judiciária do Estado de Rondônia, com sede em Porto Velho/RO. 

  

E por estarem, CONTRATANTE e CONTRATADA, assim acordados, lavrou-se a presente Carta-

Contrato, que após lida e achada conforme, foi assinada pelas partes contratantes através do Sistema 

Eletrônico de Informação – SEI, e pelas testemunhas abaixo: 
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Porto Velho/RO, ____ de ___ de 2019. 

  

  

Pelo CONTRATANTE 

  

  

Pela CONTRATADA 

  

  

Testemunha 

  

  

Testemunha 

  

  

ANEXO I À CARTA-CONTRATO N. _____/2019/TRE-RO 

ESPECIFICAÇÃO E QUANTIDADES MÍNIMAS 

  

LOTE 01 – LANCHE SIMPLES, COFFEE BREAK E COQUETEL 

ITEM 01 – LANCHE SIMPLES 

Especificação 

Quantidade MÍNIMA a ser 

fornecida para cada 

participante 

1.1 - CARDÁPIO: 

1.1.1 Doces 

 Bolo Simples (ex.: formigueiro, laranja, milho, chocolate, 

tapioca); 
1 fatia por participante 

 Mingau de milho branco com coco (mugunzá) ou de banana 

com tapioca 
60 ml por participante 

1.1.2 Salgados 

 Salgados assados variados pelo menos três tipos distintos 

selecionados entre: coxinha de frango, esfirra de carne, saltenha, 

pizza, mini galzone, pastéis, quibe, etc. 

E  

 Sanduíche natural em pão de forma (sem casca) recheado 

com pasta de peito de frango desfiado, maionese e cenoura ralada, 

  

5 unidades por participante 

Uma unidade por 

participante 

mailto:licitacao@tre-ro.jus.br


 

 

 
PODER JUDICIÁRIO FEDERAL 

Tribunal Regional Eleitoral de Rondônia 

 

 

______________________________________________________________________________________________________________________________ 

Av. Presidente Dutra, 1889, Baixa União, Porto Velho/RO 

CEP: 76.805-901          Telefone: (69) 3211-2168/2165/2082          e-mail: licitacao@tre-ro.jus.br 

19 

OU 

 Sanduíche em mini pão francês recheado com maionese, 

tomate, alface, queijo prato e presunto cozido. 

1.1.3 Sucos: 

 Um tipo de suco (polpa de caju, maracujá, cupuaçu, etc.) 400 ml por participante 

1.2 - MATERIAL DE APOIO: 

 Material descartável (copos, garfos, colheres, guardanapos, 

pratos etc.) 

O necessário 

 Jarras 

 Bandejas 

 Toalhas 

 Garrafas térmicas 

 Tampos de mesa e respectivas bases 

1.3 – PESSOAL DE APOIO: 

 Pessoal de apoio para arrumar as mesas e dispor os itens. O necessário 

Condições: Conforme item 2.4 do Termo de Referência 

  

  

  

ITEM 02 - COFFEE BREAK 

Especificação 
Quantidade MÍNIMA a ser 

fornecida para cada participante 

1.1 - CARDÁPIO: 

Salgados Especiais - Ao menos dois tipos distintos de mini porções, em cada evento 

As opções abaixo são exemplificativas, podendo ser substituídas por itens de valor similar, a critério do 

contratante, com anuência da contratada 

 Tirinhas de filé ao molho madeira 80 gramas por participante 

 Penne no azeite, tomate seco e frango desfiado, 

salpicado com manjericão fresco 
80 gramas por participante 
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 Lagarto dos Mares, acompanhado de pão sírio 80 gramas por participante 

 Escondidinho da camarão ou bacalhau 80 gramas por participante 

  

1.1.2 Doces 

 Salada de frutas (maçã, mamão, morango, uvas, 

abacaxi, banana, kiwi, laranja, etc.), ou 

 Açaí cremoso com acompanhamentos (granola, creme 

de leite, leite moça, tapioca em flocos) 

80 ml por participante 

 Canjiquinha de milho branco com coco, ou 

 Mingau de banana da terra com tapioca 

80 ml por participante 

 Duas opções de bolo (de tapioca, de laranja, de 

chocolate, de macaxeira ou de milho) 
01 fatia por participante 

    

1.1.3 Salgados assados 

04 (quatro) unidades por participante 

Seis tipos distintos de salgados assados selecionados dentre as opções relacionadas a seguir, ou similares, 

a serem avençadas entre o contratante e a contratada. 

 Folhado de frango, folhados de calabresa com manjericão, pastéis de forno, quiches de 

atum, quiches de creme de milho verde com calabresa, barquetes com salpicão de frango, 

damascos recheados, saltenha de frango, empadinha de frango com catupiry, mini calzone, 

croissant, massa folhada recheada. 

1.1.4 Sucos 

A contratada deverá servir pelo menos duas opções de suco 

As opções abaixo são exemplificativas, podendo ser substituídas a critério do contratante, com anuência 

da contratada 

 Acerola, abacaxi com hortelã, cupuaçu com morango, 

tamarino, maracujá com maçã e gengibre, etc. 
400 ml por participante 

1.2 – MATERIAL DE APOIO: 

 Copos de vidro para água e refrigerante 

O necessário 
 Recipientes de porcelana branca, apropriados para 

servir as mini porções de escondidinho 

mailto:licitacao@tre-ro.jus.br


 

 

 
PODER JUDICIÁRIO FEDERAL 

Tribunal Regional Eleitoral de Rondônia 

 

 

______________________________________________________________________________________________________________________________ 

Av. Presidente Dutra, 1889, Baixa União, Porto Velho/RO 

CEP: 76.805-901          Telefone: (69) 3211-2168/2165/2082          e-mail: licitacao@tre-ro.jus.br 

21 

 Talheres e utensílios de servir em aço inoxidável 

 Material descartável (copos, garfos, colheres, 

guardanapos, etc.) 

 Jarras de vidro 

 Garrafas térmicas 

 Bandejas 

 Tampos de mesa e respectivas bases 

 Toalhas e cobre manchas 

2.3 – PESSOAL DE APOIO: 

 Pessoal de apoio para arrumar as mesas, dispor e repor 

os itens. 
O necessário 

Condições: Conforme item 2.4 do Termo de Referência 

  

  

   

ITEM 03 - COQUETEL 

Especificação 
Quantidade MÍNIMA a ser 

fornecida para cada participante 

1.1 - CARDÁPIO: 

1.1.1 Doces 

Três tipos distintos de doce, em cada evento 

As opções abaixo poderão, em algumas ocasiões, ser substituídas por itens de valor similar, a critério do 

contratante, com anuência da contratada. 

 Tacinha de leite condensado com damasco 

 Cuscuz de tapioca com coco queimado 

 Olho de sogra 

 Caramelado de damasco 

 Camafeu de nozes 

 Mini tortinhas recheadas com cupuaçu e castanha do 

  

04 unidades por participante 
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Pará 

 Mini Pavlova, com cobertura de frutas vermelhas 01 unidade por participante 

1.1.2 Mini Porções 

Ao menos três tipos distintos de mini porções, em cada evento 

As opções abaixo poderão, em algumas ocasiões, ser substituídas por itens de valor similar, a critério do 

contratante, com anuência da contratada. 

 Escondidinho de sabores diversos como: carne de sol, 

camarão ou de bacalhau 

 Salada de bacalhau 

 Casquinha de caranguejo 

 Cuscuz marroquino 

 Mini Penne (Barrilla) ao pesto com tomate seco, 

champgnons alcaparras e lascas de mussarela de búfala 

  

Uma mini porção de cada tipo, 

por participante 

1.1.3 Canapés finos na massa folhada - 04 (quatro) unidades por participante 

 Vou - lo- van com creme de sabores diversos, kaní com manga, canapés com azeitona 

preta, canapés com morango, canapés caprésio, carolinas, tarteletes, barquete de bacalhau, etc. 

1.1.4 Sucos - Ao menos dois sabores em cada evento - 300 ml por participante 

 Abacaxi com hortelã, cupuaçu com morango, cajá, maracujá com maçã e gengibre, etc. 

1.1.5 Água Mineral 

 Água mineral com gás 100 ml por participante 

 Água Aromatizada - Água mineral com gás 

aromatizada com frutas (uva, morango e kiwi), ervas e 

especiarias. 

100 ml por participante 

1.2 – MATERIAL DE APOIO: 

 Copos e taças de vidro para água, refrigerante e os coquetéis 

 Vasilhinhas de porcelana para servir os escondidinhos e as 

mini porções 

 Bandejas de vidro e porcelana para disposição dos alimentos 

na mesa 

 Baldes/bacias de inox ou vidro para dispor bebidas no gelo 

 Jarras de vidro 

O necessário 
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 Pratinhos de porcelana branca 

 Talheres e utensílios de servir em aço inoxidável 

 Material descartável (guardanapos, copos, etc.) 

 Tampos de mesa e respectivas bases 

 Toalhas e cobre manchas 

1.6 - PESSOAL DE APOIO: 

 Pessoal de apoio para montagem, organização e reposição dos 

itens dispostos nas mesas 
O necessário 

Condições: Conforme item 2.4 do Termo de Referência 

      

  

  

   

ITEM 4 - LANCHE LIGHT– SEM GLUTENE SEM LACTOSE 

  

Doces Quant. estimada 

 Bolo de chocolate 5 kg 

 Bolo de limão 5 kg 

 Bolo de maçã, nozes e especiarias 5 kg 

 Bolo integral de banana com nozes e especiarias; 5 kg 

 Bolo de fubá com goiabada derretida; 5 Kg 

 Cuscuz 5 Kg 

Salgados   

 Nhoque de batata doce à bolonhesa 7 KG 

 Torta de palmito 7 Kg 

  

ITENS 5 - PETIT FOUR DOCE 
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 Biscoito de polvilho (doce ou azedo) 5 Kg 

 Biscoite de nata com cobertura de geleia de cupuaçu ou goiabada 5 Kg 

 Biscoito de nata com Castanha do Brasil (Pará) 5 Kg 

 Biscoito amanteigado 5 Kg 

  

ITEM 06 - GARÇONS 

Especificação 
Quantidade 

Estimada 

Disponibilização de garçom para atender serviço de Coquetel, quando solicitado 

pela contratada. 
16 diárias 

  

ITEM 07 - MÓVEIS 

Especificação 
Quantidade 

estimada 

Disponibilização de mesas de madeira, ou madeira e vidro, medindo em torno 

de1,10mx2,50m, para atender serviço de coquetel, quando solicitado pela contratada. 
10 locações 

      

   

LOTE 02 – ARRANJOS FLORAIS 

ITEM 08 - ARRANJO BAIXO 

Especificação 
Quantidade 

ESTIMADA 

Medindo 100 cm de comprimento X 70 cm de altura (para instalação em frente à 

mesa das autoridades), composto por bastões do Imperador, rosas, lírios, helicônias, 

aster e solidáguas, em cores que se harmonizem, à critério da contratante. 

10 (dez) 

unidades 

  

ITEM 09 - ARRANJO SOBRE COLUNAS 

Especificação 
Quantidade 

ESTIMADA 
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Apoiado sobre colunas de vidro ou madeira, ou vasos cerâmicos ou de vidro (para 

instalação na porta de entrada e interior do auditório ou Plenário, compostos por 

bastões do Imperador, rosas, lírios, helicônias, aster e solidáguas, em cores que se 

harmonizem, à critério da contratante. 

15 (vinte) 

unidades 

   

ITEM 10 -  ARRANJO FÚNEBRE - Coroa de flores para velório   

Especificação 
Quantidade 

ESTIMADA 

  Arranjo fúnebre composto por lírios, rosas, astromélias e folhagens, medindo 

1m X1m -  acompanha faixa com mensagem. 

Obs.: Os arranjos fúnebres deverão ser fornecidos a qualquer hora do dia e da 

noite, inclusive em finais de semana e feriados. 

8 unidades 

Obs.: Verificar Tópico 2.4.2 do Termo de Referência – Condições para realização do Serviço 
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