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TERMO DE REFERENCIA (TR) - SERVICOS SEM DEMO N° 7/2023 -
PRES/DG/CERIMONIAL

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacéo de servicos que tem como objeto a prestacdo de servigos de
bens de uso comum, por intermédio de empresa especializada, para
fornecimento, sob demanda, de:

. alimentacdo, consistente em coffee break, coquetel, lanches simples
e light e itens de alimentacéo para suprir necessidade de eventos institucionais
como: solenidades, seminarios, palestras, conferéncias e outros eventos
correlatos, conforme especificacdes constantes neste Termo de Referéncia
(TR);

. mobiliario (locacdo) para atendimento as solenidades de posse e outras
sessOes solenes do tribunal, nos termos da tabela abaixo, conforme condigcfes
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Detalhamento dos servigos que compdem a solugéo:

As especificacbes e quantidades a serem adquiridas estdo expressas no
quadro abaixo:

LOTE1 - SERVICO DE LANCHE
SIMPLES, LANCHE LIGHT, COFFEE
BREAK, COQUETEL e ITENS DE
ALIMETNACAO AVULSOS

ITEMDESCRICAO QUANTIDADE
1 Lanche simples 600 servicos

2 Coffee Break 100 servigos

3 Coquetel 350 servicos

4 Lanche light - sem 30 Kg

gluten e sem lactose
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5 Garcons e gargonetes 18 diarias

5 C_ento de salgados 100 centos
diversos

7 B_olos (sabores 30 Kg
diversos)

Mingau de milho
8 (tipo mugunza ou 30 Kg
canjica)
Mingau de banana da
terra e tapioca
Sucos naturais
(sabores diversos a
10  serem especificados 200 litros
pelo Cerimonial do

30 Kg

TRE-RO)
Refrigerantes 80 unidades
11 . (garrafa pet de 2
(sabores diversos) I
itros)
Acai cremoso (com
acompanhamentos:
12 granola, leite 30 kg
condensado e frutas
picadas)

Docinhos (Brigadeiro
de cupuagu com
suspiro, churros,
13 brulée, liméo 5 centos
siciliano, de banana
com chips de banana,
leite ninho)
Mini sanduiches
naturais (mini pao
francés ou de forma —
14 presunto, queijo 200 unidades
alface, tomate, picles,
creme de cenoura
com ricota)
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Quiches de recheios
diversos (sabor com
creme de sabores
diversos, kani com
manga, canapés com
15  azeitona preta, 300 unidades
canapés com
morango, canapés
caprésio, carolinas,
tarteletes, barquete de
bacalhau, alho)
16  Salada de frutas 5 kg
17 Mini cachorro quente 200 unidades
18 Empadéo de camardo 2 Kg
Salada mix de folhas
com tomate cereja,
19  atum, abacaxi, 2 kg
champignon, lascas
de parmeséo

1.2.1.Os itens 4, 6a 18 dispensam a exigéncia de pessoal de apoio,
bastando a entrega no local informado pelo Cerimonial.

LOTE 02
FORNECIMENTO DE MOBILIARIO

DESCRICAO QUANTIDADE

Mesa retangular de madeira
aglomerada , com revestimento
01 lem mdf laminado (cor @ 3 unidades
amadeirado), medindo 1,40m x
2,20m (largura x comprimento)

Mesa quadrada de madeira )
02 | aglomerada, com revestimento | 3 unidades
em mdf laminado  (cor
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amadeirado), medindo 2,0m X
2,0m (largura x comprimento)

Mesa redonda com diametro de
1,6m, em revestimento de
madeira aglomerada ou mdf
laminado

03

3 unidades

04 | Cadeiras tipo tiffany 200 unidades

Tapete decorativo medindo 3m
X 4m, tipo veludo ou carpete
nas cores marfim, cinza ou
bege, com base antiderrapante

05 2 unidades

Tapete decorativo medindo 3m
X 2,5m, tipo veludo ou carpete
nas cores marfim, cinza ou
bege, com base antiderrapante

06 2 unidades

1.3. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns,
conforme indicado no item 2 do Estudo Técnico Preliminar (1062346),
apéndice deste Termo de Referéncia.

1.4. A prestacdo dos servigos objeto da contratacdo observard os seguintes
parametros:

1.4.1. A quantidade de servicos de cooffee break, coquetel e lanches foram
dimensionadas de acordo com o numero estimativo de participantes dos
eventos institucionais por ano. Ressalta-se que as quantidades acima
descritas sdo estimadas e ndo vinculam a Administracdo a sua contratacao
total;

1.4.2. Por servico entenda-se o conjunto de itens de alimentacdo (doces,
salgados, canapés, mini porcdes, sucos, refrigerantes etc.) que compdem 0s
itens de lanches, coffee break e coquetel, com respectivo material e pessoal
de apoio, observadas as quantidades minimas, per capta, definidas no
cardapio (vide Anexo Il, coluna: Quantidade MINIMA a ser fornecida para
cada participante - item 12.2 deste TR). Assim, se houver um evento para
100 participantes, teremos 100 servigcos de lanches, coffee break, ou de
coquetel, de acordo com o tipo de evento.
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1.4.3. Os alimentos relacionados no item 4 lanche lighte itens 6a
19 poderdo ser adquiridos individualmente, quando identificada a
necessidade destes para atender situacdo especifica.

1.4.5. Quanto ao servigo de garcons, item 05, foram estimados 18 servicos
que poderdo ou ndo ser utilizados ao longo do contrato. O servigo devera ser
executado por profissional capacitado e com experiéncia na atividade de
garcom (garconete), devidamente uniformizado (a) e qualificado (a) para
realizar todo o correspondente a funcdo respectiva, com experiéncia em
evento e no trato com autoridades.

1.4.6. No que diz respeito ao Lote 2 (locacdo de mobiliario) poderdo ou ndo
ser utilizados os itens especificados. Esclarecemos que, em geral, as
solenidades de posse e outorga de medalhas do mérito eleitoral suscitardo
estes servigos (em média trés ao ano).

1.4.7. Para os eventos do tipo lanches, coffee break e coquetel exigir-se-a
material de apoio consistente em: loucas de vidro, porcelana, talheres, tacas
e copos de vidro, tudo em perfeito estado de conservacao.

1.4.8. Para o evento do tipo lanches, coffee break e coquetel exigir-se-a que
as bandejas e demais utensilios para disposi¢do dos alimentos apresentem-
se em tamanhos, formatos e caracteristicas variados (porcelana, vidro, ratan,
metais, madeira dentre outros).

1.4.9. Para ositens de alimentacdo, tipo lanches simples, onde for
autorizado o uso de material descartavel, somente sera permitido o uso de
tipo biogradavel previamente aprovado pela contratante, observando-se as
restricbes e praticas de sustentabilidade regulamentados neste Tribunal e
monitorados pela Assessoria de Sustentabilidade e Acessibilidade -
ASSESUA.

1.4.10. Os alimentos devem ser preparados no dia da entrega, apresentar
boa qualidade, aparéncia, cor, textura e sabor caracteristicos. Os produtos
deverdo ser entregues aos fiscais do contrato em embalagens apropriadas a
especificidade de cada item, a fim de que ndo se danifiguem durante o
transporte até as dependéncias do Tribunal ou outro local designado pela
contratante.

1.5. O prazo de vigéncia e execuc¢do do contrato sera de 24 meses, podendo,
a critério da administracéo, ser prorrogado por até 60 meses, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n. 14.133, de 2021, na forma do artigo 105 da Lei
n. 14.133, de 2021.

1.5.1. O contrato oferece maior detalnamento das regras que serdo
aplicadas em relacéo a vigéncia da contratacéo e eventual prorrogacao.
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2. FUNDAI\/IENNTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacgéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontram-se
pormenorizados em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares
(1062346), apéndice deste Termo de Referéncia. Esta contratacdo visa
garantir o fornecimento de itens de alimentacdo e locacdo de mobiliario
necessarios ao atendimento dos eventos institucionais a serem promovidos
pelo Tribunal Regional Eleitoral de Rond0nia, que estdo direta e
concretamente vinculados aos objetivos institucionais deste Tribunal,
respeitando-se 0s principios da razoabilidade, moralidade e economicidade;

2.2. O objeto da contratacédo esta previsto no Plano de Contratagcdes Anual
PCA 2023 - item 1 - (evento 0903526).

2.3. A presente licitacdo se dara na modalidade de pregdo, na forma
eletrénica, do tipo menor preco por lote, na forma de execucdo indireta, sob
0 regime de empreitada por preco unitario.

2.4 Justificativa para a Incluséo de Itens de Coffee Break e Decoracdo em
lotes :

241 O presente termo de referéncia busca consolidar as
necessidades relacionadas a organizacdo de eventos, visando
otimizar recursos e proporcionar uma experiéncia mais coesa e
harmoniosa para os participantes. A decisdo de agrupar os itens de
coffee break e os de decoracdo € embasada em diversos motivos
que fortalecem a eficacia e eficiéncia do processo de contratacao,
conforme detalhados a seguir:

1. Sinergia e Coeréncia Tematica: A harmonizacdo entre a
ambientacdo e o servico de coffee break é fundamental para
criar uma atmosfera acolhedora e envolvente. A unido
desses elementos em um dnico termo de referéncia permite
alinhar a tematica do evento de forma mais integrada e
coerente.

2. Simplicidade e Agilidade no Processo de Contratagdo: Ao
agrupar os itens de coffee break e decoracdo em lotes
especificos, separando-os de acordo com a natureza do
servico a ser prestado, simplificamos o processo de
contratacdo, reduzindo a burocracia e facilitando a
comunicagdo com no maximo dois fornecedores. I1sso resulta
em maior agilidade na selecdo e contratacdo dos servigos,
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otimizando o tempo e 0s recursos disponiveis, pois
considerando os itens que compdem o lote 1, seria um
verdadeiro caos receber pratos de cardapios de diferentes
cozinheiros e variados temperos para atender 0 mesmo
evento, gerando, inclusive, riscos para a saude das pessoas
que consumirdo alimentos.

3. Economia de Recursos Financeiros: A consolidacdo dos
itens em lotes especificos permite uma analise mais
abrangente dos orcamentos apresentados pelos fornecedores.
Essa abordagem integrada possibilita identificar possiveis
sinergias nos custos, proporcionando uma oportunidade de
economia financeira significativa.

4. Gestdo de Logistica Simplificada: Ao centralizar a
responsabilidade sobre os aspectos logisticos relacionados
ao coffee break e a decoracdo, minimizamos o risco de
descoordenacéo entre os diferentes prestadores de servicos.
Isso contribui para a fluidez e eficiéncia na execucgdo do
evento.

5. Garantia de Qualidade e Consisténcia: A integracdo dos
servigos de coffee break e decoracdo em lotes facilita a
comunicacdo e a definicdo de padrdes de qualidade. Isso
assegura que a execucdo do evento atenda as expectativas e
requisitos estabelecidos, resultando em uma experiéncia
mais satisfatria para os participantes.

Em virtude desses beneficios, a incluséo dos itens de coffee
break e decoracdo em lotes se mostra como uma abordagem
estratégica e eficaz para a organizagdo de eventos,
proporcionando maior eficiéncia, economia e qualidade na
execucdo dos servigos. Esta decisdo estd em consonancia
com o0s objetivos de exceléncia e satisfagdo dos
participantes, alinhando-se aos interesses e necessidades da
contratante.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO
O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO
PRODUTO
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3.1. Os materiais e 0s servicos serdo entregues e prestados na sede do
Tribunal Regional Eleitoral de Rondonia na Avenida Presidente Dutra, n.
1889, Bairro Baixa da Unido, em Porto Velho/RO, ouem outro local
previamente informado a contratada, localizado dentro do perimetro urbano
do municipio de Porto Velho/RO.

3.2. A guantidade de servigcos de lanche simples, cooffee break, coquetel,
lanche light e petit four foram dimensionadas de acordo com o nudmero
estimativo de participantes dos eventos institucionais previstos para o
periodo de novembro de 2023 a novembro/2025. Ressaltando que as
quantidades sdo estimadas e ndo vinculam a Administragdo a sua
contratacéo total.

3.3. Por servigo entenda-se o conjunto de itens de alimentacdo (doces,
salgados, canapés, mini porcdes, sucos, refrigerantes etc.) que compdem 0s
itens de lanche simples, coffee break e coquetel, com respectivo material e
pessoal de apoio, observadas as quantidades minimas, per capta, definidas
no cardapio (vide Anexo IlI, coluna: Quantidade MINIMA a ser fornecida
para cada participante - item 12.2 deste TR). Assim, se tivermos um evento
para 100 participantes, teremos 100 servigos de lanche simples, ou de coffee
break, ou de coquetel, de acordo com o tipo de evento.

3.4. Os alimentos relacionados nos itens lanche light e petit four poderéo ser
adquiridos individualmente, quando identificada a necessidade destes para
atender situacéo especifica.

3.5. Quanto ao servico de garcons, foram estimados servigos que poderdo
ou ndo ser utilizados ao longo do contrato. O servico devera ser executado
por profissional capacitado e com experiéncia na atividade de garcom
ou garconete, devidamente uniformizado (a) e qualificado (a) para realizar
todo o correspondente a funcéo respectiva, com experiéncia em evento e no
trato com autoridades.

3.6. No que diz respeito ao Lote 2 (locacdo de mobiliario) poderdo ou ndo
ser utilizados os itens especificados. Esclarecemos que, para reduzir os
gastos com a locacédo destes materiais, 0 TRE-RO realizaou a aquisicdo de 4
mesas especiais para uso durante as Cerimonias, e somente quando ndo
acudirem suficientes para determinada cerimdnia, circunstancia que
dependera do tipo e quantidade de autoridades e convidados envolvidos,
sera expedia a ordem de servico.

3.7. Para os eventos do tipo lanches, coffee break e coquetel exigir-se-a
material de apoio consistente em: loucas de vidro, porcelana, talheres, tacas
e copos de vidro, tudo em perfeito estado de conservacao.
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3.8. Para o0 evento do tipo lanches, coffee break coquetel exigir-se-a4 que as
bandejas e demais utensilios para disposi¢do dos alimentos apresentem-se
em tamanhos, formatos e caracteristicas variados (porcelana, vidro, ratan,
metais, madeira dentre outros).

3.9. Para os itens de alimentacéo, tipo lanches simples, onde for autorizado
0 uso de material descartdvel, somente sera permitidoo uso de
tipo biogradavel previamente aprovado pela contratante, observando-se as
restricbes e praticas de sustentabilidade regulamentados neste Tribunal e
monitorados pela Assessoria de Sustentabilidade e Acessibilidade -
ASSESUA.

3.10. Os alimentos devem ser preparados no dia da entrega, apresentar boa
qualidade, aparéncia, cor, textura e sabor caracteristicos. Os produtos
deverdo ser entregues aos fiscais do contrato em embalagens apropriadas a
especificidade de cada item, a fim de que ndo se danifiguem durante o
transporte até as dependéncias do Tribunal ou outro local designado pela
contratante.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 Requisitos de Sustentabilidade:

4.1.1. A Resolucdo CNJ n. 347/2020 estabelece que os orgdos do Poder
Judiciario devem prever critérios de sustentabilidade em suas contratacdes,
tais como: métodos utilizados para avaliagdo e especificacdo de bens,
materiais, servi¢os e obras em funcdo do seu impacto ambiental, social,
cultural e econdmico, no minimo, com base nos planos de gestdo de
logistica sustentavel — PLS de cada 6rgéo, cuja gestdo esta prevista no art.
4° dessa norma. Neste Tribunal, o PLS 2020-2025 foi instituido através da
Portaria TRE-RO n. 131/2020.

4.1.2 Esta contratacdo estd alinhada ao Plano de Logistica Sustentavel do
TRE-RO 2020-2025, e em observando, no que exigivel, o Principio do
Desenvolvimento Sustentavel, conforme dispbe o art.5° da Lei n.
14.133/2021.

4.1.3. Ap6s consulta ao referido Plano, verificou-se que ha acoes e
estratégias estabelecidas neste Tribunal que estdo voltadas ao
desenvolvimento sustentavel e diretamente associadas ao objeto pretendido
nesta contratagdo. Assim, serdo exigidas, durante a execucdo do contrato,
as seguintes praticas:

1. Que os bens sejam, preferencialmente, acondicionados em
embalagem individual adequada, com o menor volume possivel,



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA
Secretaria de Administracdo, Orcamento, Finangas e Contabilidade

Coordenadoria de Material e Patrimonio
Secdo de Contratos

que utilizem materiais reciclaveis no que cabivel, de forma a
garantir a maxima protecdo durante o transporte e O
armazenamento;

2. Quando da prestacdo de servicos nos eventos institucionais a
contratada devera instruir seus empregados para que observem a
destinacdo correta de residuos solidos (descartaveis) e de
alimentos, de acordo com a coleta seletiva estabelecida pelo TRE-
RO.

3. Com excecdo dos itens 2 e 3 dolote 1, fica autorizada a
utilizacdo de descartdveis previamente aprovados pela
contratante, observando-se as restricoes e requisitos de
sustentabilidade regulamentados neste Tribunal e monitorados
pela Assessoria de Sustentabilidade e Acessibilidade - ASSESUA

4. A qualguer momento a fiscalizagdo ou a gestdo do contrato
podera realizar diligéncias e eventualmente notificar a empresa
contratada para comprovar o cumprimento dessas exigéncias;

4.2Por sua vez, o Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis, da
AGU/CGU, publicacdo conjunta da Advocacia Geral da Unido e
Controladoria-Geral da Unido — 62 edicdo (1062361), cuja utilizacdo no
ambito deste TRE foi instituida por meio da INSTRUCAO NORMATIVA
N° 1/2023 - PRES/GABPRES - 0981675, aplica para os servicos de
alimentacéo a observancia e o cumprimento da Resolucdo RDC ANVISA n.
216/04, que estabelece Boas Praticas para Servicos de Alimentacdo,
alterada pela RDC Anvisa n°® 52, de 29 de setembro de 2014:4.2. Assim,
além dos critérios de sustentabilidade inseridos no item anterior, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no mencionado Guia:

1. Observancia da Resolucdo RDC ANVISA n. 216/04 estabelece
Boas Préticas para Servicos de Alimentacdo, alterada pela RDC
Anvisa n® 52, de 29 de setembro de 2014.

2. Essa Resolucdo se aplica aos servicos de alimentacdo que
realizam algumas das seguintes atividades: manipulacao,
preparagdo, fracionamento, armazenamento, distribuigéo,
transporte, exposicdo a venda e entrega de alimentos preparados
ao consumo, tais como cantinas, bufés, comissarias, confeitarias,
cozinhas industriais, cozinhas institucionais, unidades de
alimentacdo e nutricdo dos servicos de saude, delicatéssens,
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lanchonetes, padarias, pastelarias, restaurantes, rotisserias e
congéneres.

3. A Anvisa coordena, supervisiona e controla as atividades de
registro, inspecdo, fiscalizagdo e controle de riscos, sendo
responsavel por estabelecer normas e padrdes de qualidade e
identidade a serem observados. O objetivo é garantir a seguranca
e a gqualidade de alimentos, incluindo bebidas, &guas
envasadas, ingredientes, matérias-primas, aditivos alimentares e
coadjuvantes de tecnologia, materiais em contato com alimentos,
contaminantes, residuos de medicamentos veterinarios, rotulagem
e inovacdes tecnoldgicas em produtos da area de alimentos. ”
(Biblioteca de Alimentos)

4.2.1. Nesse sentido, como regra de sustentabilidade serd exigido que a
licitante cumpra a Resolucdo RDC ANVISA 216, de 2004, alterada pela
RDC 52/2014, bem como legislacdo e/ou normas de 6rgédos de vigilancia
sanitaria municipal, e demais instrumentos normativos aplicaveis”. Sendo
exigido, além das demais condicbes de habilitacdo, as seguintes
comprovagoes:

1.  Certificado de licenca ambiental relacionado aos

servicos compativeis com coffee break, fornecimento e preparacdo
de alimentos, emitida pela Secretaria Municipal de Meio
Ambiente de Porto Velho-RO - SEMA.

2. Licenca Sanitaria do estabelecimento emitida pela Secretaria
Municipal de Satude de Porto Velho-RO ou

Departamento/Divisédo de Vigilancia Sanitaria Municipal de PVH -
SEMUSA.

4.  Licenca e/ou certificado de inspecdo sanitaria do veiculo
utilizado para o transporte de alimentos, emitido pela Secretaria
Municipal de Saude de Porto Velho-RO ou

Departamento/Divisédo de Vigilancia Sanitaria Municipal de PVH -
SEMUSA.

4.3 REQUISITOS DA EXECUCAO

1.  Os materiais e 0s servigos serdo entregues e prestados na sede do
Tribunal Regional Eleitoral de Ronddnia, situado na Avenida Presidente
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Dutra, n. 1889, Bairro Baixa da Unido, em Porto Velho/RO, ou em outro local
previamente informado a contratada, localizado dentro do perimetro urbano
do municipio de Porto Velho-RO.

2. N&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do
contrato devido as caracteristicas do objeto.

3. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera
disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas no item 1.2
a1.4.9 deste TR.

4. A demanda do érgdo tem como base 0s eventos e cerimdnias ocorridos
no ultimo exercicio e os projetados para ocorrerem durante os proximos 24
meses, conforme estudos técnicos prliminares - ETP (1062346).

5. A contratada deverd estar com toda a estrutura montada e itens
disponibilizados com antecedéncia minima de 02 (duas) horas do horario
agendado para a prestacdo do servico.

6. Os dias e horarios em que deverdo ser executados 0S Servigcos serao
comunicados pelo Cerimonial a contratada por e-mail, com antecedéncia
minima de 03 (trés) dias da data do evento.

7.  Todos os cardapios do evento, elaborados pela contratada, montados de
acordo com as opcdes e medidas constantes de cada tipo de servico, deverdao
ser encaminhados ao Cerimonial com antecedéncia minima de 48 (quarenta e
0ito) horas da data do evento.

8. A Comissdo de Cerimonial devera aprovar o cardapio com antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas da data do evento, com prazo habil para
preparacdo dos alimentos.

9.  As opcdes de toalhas de mesa deverdo ser submetidas a Comissao de
Cerimonial, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas do
evento, que decidira, dentre as opcdes ofertadas, a que melhor se adeque.

10. A contratada serd responsavel pela montagem, arrumacao das mesas,
disposicdo e reposicdo dos itens do servi¢o, bem como, ap6s sua finalizacao,
pela desmontagem e retirada dos materiais, utilizando-se de mdo de obra
prépria. Quando do manuseio de embalagens e alimentos a contratada devera
observar as normas internas do Tribunal acerca da coleta seletiva de residuos
comuns.

11. A contratada ndo estara obrigada a fornecer servico para evento com
publico inferior a 20 (vinte) participantes.

12. A contratada devera fornecer o material de apoio devidamente
discriminado neste Termo de Referéncia, necessario a realizagdo do servico.

13. A contratada devera disponibilizar o nimero de garcons (garconetes)
solicitados pela contratante para o evento indicado, devendo estes se
apresentarem no local do evento com uma hora de antecedéncia.
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14.  Os itens descritos no Lote 2, quando necessarios, serdo informados a
contratada, que deverad fornecé-los nas quantidades e modelos solicitados e
realizar a entrega no local do evento.

15. Os produtos solicitados serdo acondicionados em embalagens e/ou
recipientes limpos e apropriados. Referidos recipientes quando descartados
devem observar as normas internas do Tribunal acerca da coleta seletiva.

16. As caixas para o transporte dos produtos deverao ser térmicas nos casos
em que 0s géneros requisitados necessitem de ambiente apropriado para
conservacao.

17. Os entregadores e pessoal de apoio da Ccontratada deverdo estar
vestidos adequadamente, com roupas limpas, sapatos ou ténis fechados e
devidamente identificados.

4.4 Da Vistoria nas instalacdes fisicas da Licitante:

1. Sera necessaria a apresentacdo de declaracdo de vistoria nas
dependéncias da cozinha da licitante, realizada pela Comissdo de
Cerimonial TRE-RO, atestando a compatibilidade referida no Anexo Il -
item 12.3 deste TR;

2. A vistoria sera feita para afericdo dos quesitos estabelecidos no Anexo
[l com as seguintes normas, em especial a norma contida nos itens abaixo:

3. - Resolugéo - RDC n. 275, de 21 de outubro de 2002 - Essa Resolucdo foi
desenvolvida com o proposito de atualizar a legislacédo geral, introduzindo o
controle continuo dos Procedimentos Operacionais Padronizados aplicaveis
aos estabelecimentos produtores de alimentos, além de promover a
harmonizacdo das acOes de inspecdo sanitaria por meio de instrumento
genérico de verificacdo das praticas de fabricacdo de alimentos. Portanto, é
ato normativo complementar a Portaria SVS/MS n° 326/97.

4. Portaria SVS/MS n° 326, de 30 de julho de 1997 - Baseada no Cddigo
Internacional Recomendado de Préticas: Principios Gerais de Higiene dos
Alimentos CAC/VOL. A, Ed. 2 (1985), do Codex Alimentarius, e
harmonizada no Mercosul, essa Portaria estabelece os requisitos gerais
sobre as condi¢des higiénico-sanitarias e de Boas Praticas de Fabricacdo
para estabelecimentos produtores/industrializadores de alimentos.

5. Portaria MS n. 1.428, de 26 de novembro de 1993 - Precursora na
regulamentacdo desse tema, essa Portaria dispde, entre outras matérias,
sobre as diretrizes gerais para o estabelecimento de Boas Praticas de
Producéo e Prestacdo de Servicos na area de alimentos.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO E VIGENCIA

5.1. O prazo de vigéncia e execugdo do contrato serd de 24 meses a contar
da data de assinatura, podendo, a critério da administracdo, ser prorrogado
por até 60 meses, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n. 14.133, de 2021.

5.1.1. Como condic¢do para a renovacao, devera a contratante:

| - atestar a maior vantagem econdmica vislumbrada em razéo da
contratacdo plurianual;

Il - atestar, no inicio da contratacdo e de cada exercicio, a
existéncia de créditos or¢camentarios vinculados a contratacao e a
vantagem em sua manutencao;

Il - atestar que as condicOes e 0S precos permanecem vantajosos
para a Administracdo, permitida a negociacdo com o contratado
ou a extingdo contratual sem Onus para qualquer das partes.

5.2. A contratante poderd extinguir o contrato, sem 0Onus, quando nao
dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando
entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

5.2.1 A extincdo mencionada ocorrerd apenas na proxima data de
aniversario do contrato e ndo podera ocorrer em prazo inferior a 2 (dois)
meses, contado da referida data.

5.3. Deveres e Responsabilidades do contratante:
5.3.1. Proporcionar as facilidades indispensaveis a boa execucédo do objeto.

5.3.2. Relatar, por escrito, com a devida comprovacdo, as eventuais
irregularidades na execugdo dos servicos.

5.3.3. Exigir e conferir todos os documentos listados nas obrigacdes prévias
da contratada, manifestando-se por sua regularidade ou notificar a
contratada para que os apresente em prazo razoavel, sob pena de ndo
celebrar o contato, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades legais e
editalicias.

5.3.4. Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condicOes estabelecidas
neste TR e no contrato.

5.3.5. Reunir-se com a contratada, sempre que solicitado ou quando julgar
necessario para definir detalhes ou esclarecer aspectos relacionados a
execucgédo dos servigos.
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5.3.6. Assegurar, quando exigivel, o acesso dos empregados da contratada,
quando devidamente identificados, aos locais em que devam executar suas
tarefas.

5.3.7. Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do
contrato, sob 0s aspectos quantitativo e qualitativo, anotar em registro
proprio as falhas detectadas e comunicar a contratada as ocorréncias de
quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas de parte desta.

5.3.8. Notificar a contratada para, no prazo maximo concedido, contados do
recebimento da notificagdo, cumprir obrigacbes relacionadas aos
aspectos em desacordo com as regras do contrato, alertando sobre as
sancOes que poderdo ser aplicadas nas hipdteses de descumprimentos
injustificados.

5.3.9. Rejeitar, atraves do fiscal contrato, a execucdo dos servigos em
desacordo com as obrigacOes estabelecidas no contrato e fixar prazo para a
correta execucéo do objeto.

5.3.10. Exercer quaisquer outras atribuicdes derivadas da lei, regulamentos,
das demais normas aplicadas ou sempre que 0 exigir o interesse da
Administragdo Pablica.

5.4. Deveres e Responsabilidades da Contratada:

5.4.1. Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condi¢des para a execucao
do objeto nos termos estabelecidos na sua proposta comercial, neste TR, no
edital e no instrumento de contrato.

5.4.2. Aceitar, atendendo a conveniéncia e necessidades do contratante,
acrescimos ou supressdes do objeto da contratacdo em até 25 % (vinte e
cinco por cento) do valor total ou estimado do contrato, na forma do artigo
125 da Lei n. 14.133/2021.

5.4.3. Indicar, quando exigivel, um preposto para o contrato, sendo este 0
interlocutor da contratada para os assuntos relativos ao cumprimento das
clausulas contratuais e para participar de reunifes de acompanhamento,
sempre que solicitado pelo contratante.

5.4.4. Responder solicitagOes para elucidacdo de eventuais questdes
relacionadas a execugéo do contrato.

5.4.5. Responsabilizar-se técnica e administrativamente pelo objeto
contratado, ndo sendo aceito, sob qualquer pretexto, a transferéncia de
responsabilidade a outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou
quaisquer outros.
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5.4.6.. Cumprir as demais disposi¢cOes contratuais, legais, principalmente da
legislacdo especifica aplicavel a execugdo do objeto do contrato.

5.4.7. Comunicar ao gestor do contrato, por escrito, toda e qualquer
anormalidade de carater urgente que possa impossibilitar a execucdo do
objeto do contrato e prestar os esclarecimentos julgados necessarios.

5.4.8. Arcar com a todos os custos diretos e indiretos que incidam sobre a
execucao do objeto do contrato, tais como: impostos, taxas, encargos, mao
de obra, materiais, equipamentos e todos os demais incidentes.

5.4.9. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao
Tribunal ou a terceiros em raz&o de agcdo ou omissao, dolosa ou culposa, sua
ou dos seus prepostos, independentemente de outras combinacdes
contratuais ou legais a que estiver sujeita.

5.4.10. A contratada devera estar com toda a estrutura montada e itens
disponibilizados com antecedéncia minima de 02 (duas) horas do horario
agendado para a prestacédo do servico.

5.4.11. Os dias e os horarios em que deverdo ser executados 0S Servigos
serdo comunicados pelo Cerimonial, com antecedéncia minima de 03 (trés)
dias da data do evento.

5.4.12. Todos os cardapios do evento, elaborados pela contratada, montados
de acordo com as opcdes e medidas constantes de cada tipo de servigo,
deverdo ser encaminhados ao Cerimonial com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas da data do evento,

5.4.13. O Cerimonial devera aprovar o cardapio com antecedéncia minima
de 48 (quarenta e oito) horas da data do evento, com prazo habil para
confeccgéo dos produtos,

5.4.14. As opcdes de toalhas de mesa deverdo ser submetidas ao
Cerimonial, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas do
evento, que decidira, dentre as opc¢es ofertadas, a que melhor se adeque,

5.4.15. Quando necessario, a contratada serd responsavel pela montagem,
arrumacdo das mesas, disposicdo e reposicdo dos itens do servico, bem
como, apos sua finalizacdo, pela desmontagem e retirada dos materiais,
utilizando-se de méo de obra propria,

5.4.16. A contratada ndo estara obrigada a fornecer servigo para evento com
publico inferior a 20 (vinte) participantes.

5.4.17. A contratada devera disponibilizar o nimero de garcons solicitados
pela contratante para o evento indicado, devendo estes se apresentarem no
local do evento com uma hora de antecedéncia.
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5.4.18. Os itens descritos no Lote 2, quando necessarios, serdo informados a
contratada, que devera fornecé-los nas quantidades e modelos solicitados e
realizar a entregar no local do evento.

5.4.19. Os produtos solicitados serdo acondicionados em embalagens e/ou
recipientes limpos e apropriados (aluminio, cartonado, isopor ou caixas de
polietileno).

5.4.20. As caixas para o transporte dos produtos deverdo ser térmicas nos
casos em que 0s géneros requisitados necessitem de ambiente apropriado
para conservacgao.

5.4.21. Os entregadores e pessoal de apoio da Contratada deverdo estar
vestidos adequadamente, com roupas limpas, sapatos ou ténis fechados e
devidamente identificados.

5.4.22. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condicOes de
habilitacdo exigidas na contratagéo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.1.1. Na forma do art. 95 da Lei n. 14.133/2021, sera firmado instrumento
de contrato.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execucgao serd prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao
do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
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houver, do método de afericdo dos resultados e das sancOes aplicaveis,
dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.7. O fiscal técnico do contrato, quando houver, acompanhara a execucao
do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das
condicbes de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.

6.9. 0 gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos 0s registros
formais da execucdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacOes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracéo.

6.10. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
sancOes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n.
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso (Decreto n. 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.11. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracéo,
durante a execucdo do servico, para representa-lo na execucao do contrato.

6.11.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderad ser
recusada pelo orgéo, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade.

6.12. A presente contratacdo se dard mediante realizacdo de pregdo, na
forma eletrénica, do tipo menor preco por lote, na forma de execucéo
indireta, sob o regime de empreitada por preco unitario.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1.0 Termo Detalnado de Afericdo da execucdo contratual sera
atestado pelo titular da Comissdo de Cerimonial do Tribunal, ou por seu
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substituto, apds o recebimento dos servigos, em consonancia com o tipo de
alimentacéo solicitada e descrita neste TR.

7.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancbes cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

| - ndo produziu os resultados acordados,

Il - deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

Il - deixour de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

7.3. O Termo Detalhado de Afericdo da execucdo contratual para fins de
pagamento considerara os seguintes critérios:

| - O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de caréater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

Il - O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecGes resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima
medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

Il - Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagédo das penalidades.

7.3.1. O Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a concluséo
acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacédo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Do recebimento:

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até dois dias
Uteis da realizacdo do evento pelo gestor da contratacdo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
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técnico e administrativo. (Art. 140, 1,a,da Lei n°® 14.133 e Arts. 22, X e 23,
X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4.1 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até cinco dias uteis
apos o recebimento provisorio, e apos verificados o regular e integral
cumprimento das obrigacdes contratuais pelo fornecedor, mediante
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracdo, e a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante Termo de Recebimento Definitivo.

7.4.2 Para efeito de recebimento definitivo, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das
avaliacOes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho
e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

7.4.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢bes resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagcdo néo atestar a ultima medigéo
de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.4.4 A fiscalizacdo nédo efetuara o ateste da ultima medicao de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°
14133, de 2021)

7.4.5 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

7.4.6 Emitir documento comprobatério da avaliacédo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacbes, conforme regulamento (art. 21,
VI, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.4.7 Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacéo apresentada
pela fiscalizacédo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacéo e o
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pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.4.8 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagéo.

7.4.9 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a
dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143
da Lein®14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para
efeito de liquidacdo e pagamento.

7.4.10 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enguanto pendente a
solugcdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do
objeto ou no instrumento de cobranca.

7.4.11 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade etico-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacéo:
7.5. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente,
correra o prazo de até dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta

secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos doart. 7° 82° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.5.1.0 prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacOes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
0 inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.5.2. Para fins de liquidacgéo, o setor competente deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:

| - 0 prazo de validade;

Il - a data da emissao;

I11 - os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV - o periodo respectivo de execu¢do do contrato;

V - o valor a pagar; e

VI - eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
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7.5.3 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovacéo da regularizacéo da
situacdo, sem Onus ao contratante;

7.5.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.5.5 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar
a manutencéo das condi¢Oes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgéo
ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.5.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
contratado, serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situa¢do ou, N0 mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderad ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.5.7.Ndao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.5.8. Persistindo a irregularidade, o contratante deverad adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.5.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento:

7.6. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados
da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos
termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061
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Oou

(sendo também exigidos atos diversos pelo contratrado apds a execu¢do dos
servigos, como testes, laudos, certificacbes ou outros, adotar a seguinte
redacao):

7.7. O pagamento seré efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados
do recebimento definitivo e liquidacdo da despesa.

7.8. Pelos eventuais atrasos dos pagamentos, desde que a contratada nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa
de compensacéo financeira devida, entre a data que o pagamento deveria ter
ocorrido e a correspondente ao efetivo adimplemento da obrigacdo, serd
calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM = I X N X VP
Na qual:
EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dlas entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
| = Indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX) I = (6/100) I = 0,00016438
365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%.

7.9.a compensacdo financeira sera incluida em fatura/nota fiscal emitida
posteriormente a ocorréncia.

7.10. O pagamento sera realizado mediante ordem bancéria ou por OBPIX,
por meio do Banco do Brasil S/A, em moeda corrente, até 05 (cinco) dias
uteis, contados a partir do recebimento danota fiscal/fatura, apos o
recebimento definitivo dos bens ou dos servigcos atestados pelo fiscal e
autorizado pelo gestor do contrato, aplicadas as retencées legais, inclusive
quanto a legislacdo municipal do imposto sobre servicos.

7.11 Para o pagamento por meio de OBPIX serdo aceitas chaves PIX nos
formatos CPF/CNPJ, email, nimero de celular ou chave aleatdria.

7.12 Podera ainda o pagamento via OBPIX utilizar apenas o domicilio
bancério (banco, agéncia e n° de conta), desde que haja chave PIX
cadastrada para o domicilio bancario, exigindo-se, contudo, que a
contratada informe tratar-se de conta corrente ou conta poupanca.
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7.13 O pagamento via OBPIX ndo sera realizado caso apresentado apenas
imagem de QR-Code.

7.14 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.15 Quando do pagamento, sera efetuada a retencédo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

7.16 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serédo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento,
0s percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta:

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento
de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA,
com adocdo do critério de julgamento pelo ( x ) (MENOR PRECO OU ( )
MAIOR DESCONTO.

( ) por item
( x) por grupo (lotes).

8.2. Ha anexos da proposta?
() Néo;
( X)) sim, relacionar todos e apontar o item do TR que contém a exigéncia:

Anexo | — Descricdo do objeto, quantidade e
modo de fornecimento: servigos, didrias,
centenas, unidades ou quilogramas - item 12.1

Anexo Il — Cardapio e Quantidade MINIMA a
ser fornecida para cada participante — item 1.4.2,
33e122

Anexo Il Da Vistoria nas instalacfes fisicas da
contratada — item 4.4 ¢ 12.3

8.3. Deveré ser adotada modo de disputa por lances:
( x) aberto;
( ) aberto e fechado;
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( ) fechado e aberto, com intervalo minimo de 0,5% (meio por cento) entre
os lances (art. 22, § 1° da IN SEGES/ME n. 73/2022).

8.4 Divulgacao do preco estimado:
( ) Sim.
(x ) N&o. Justificativa (art. 24, L. 14.133/2021):

Solicita-se a 0 orcamento sigiloso até a abertura das propostas, a fim de
evitar o efeito ancora com precos propostos semelhantes aos valores de
referéncia da Administracdo. Desta forma pretende-se que as licitantes
apresentem o0 preco praticado no mercado para o referido objeto,
propiciando, ainda, uma margem para que O pregoeiro possa negociar a
reducéo do valor inicial das propostas em favor da Administracéo.

8.5 Exclusividade na participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte no certame (art. 4°, L. 14.133/2021):

( x ) NAO, para o Lote 1, pois o valor estimado da contratagio supera o
limite legal, pois a a soma do valor dos itens estimados para a contratagao
pretendida excede R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), ndo sera aplicada a
exclusividade de participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, na forma estabelecida pelo art. 48, I, da LC 123/2006 e pelo art. 99, I,
do Decreto Federal n° 8.538/2015.

( x ) SIM, para o Lote 2, cujo valor estimado é inferior a R$ 80.000,00,
conforme previsto no art. 48, I, da LC 123/2006, art. 9°, 1, do Decreto
Federal n° 8.538/2015 e art. 4° da Lei 14.133/2021.

8.6. Sera admitida a participacéo de consorcios de empresas € a participacao
de cooperativas, nos termos do art. 16 da Lei 14.133/2021.

EXIGENCIAS DE HABILITACAO: Para fins de habilitagio, devera o
licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.6. Habilitacdo juridica: Os requisitos de habilitacdo juridica serdo
definidas no edital do certame

8.7. Habilitacéo fiscal, social e trabalhista: Os requisitos de habilitacdo
fiscal, social e trabalhista serdo definidas no edital do certame

8.8. Qualificagcdo Econdmico-Financeira:
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8.8.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor
do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde
que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5° inciso I, alinea
“c”. da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

8.8.2. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e
demais demonstrac¢Ges contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais,
comprovando;

8.8.2.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.8.2.2.As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo
deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderéo
substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n®
14.133, de 2021, art. 65, §1°);

8.8.2.3. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e
demais demonstracfes contébeis limitar-se-d40 ao ultimo exercicio no
caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
(Lei n°14.133, de 2021, art. 69, §6°);

8.8.2.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base
no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmisséo da
Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.8.3. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1
(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral
(SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagdo [capital minimo] OU [patrimbnio liquido minimo] de até
10% (dez por cento) do valor total estimado da contratacao.

8.8.4. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item

deverd ser atestado mediante declaracdo assinada por profissional
habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

8.9. Qualificacédo Tecnica:

8.9.1. Atestado de capacidade técnico-operacional:
a) A licitante deverd apresentar, no minimo, 1 (um) atestado de
capacidade técnico-operacional comprovando capacidade para

atender os diversos tipos de servico: lanches simples e coquetel,
compativeis com as caracteristicas dos itens constantes do Lote 1.


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
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b) Considera-se compativel com os servigos descritos nos citados
itens o0s seguintes quantitativos minimos:

Item 1 - lanche simples: Fornecimento para um publico
igual ou superior de 100 lanches simples;

Item 3 — Coquetel: Fornecimento para um publico igual ou
superior de 100 coquetéis;

c) Justificativa para a exigéncia de percentual superior de 50%: O
percentual igual a 100% do publico maximo que sera atendido em
um unico evento deve-se a peculiaridade do objeto. A
Administracdo necessita certificar-se, de forma extremamente
segura, que a contratada possui Know-how (experiéncia) e
estrutura empresarial para atender, de maneira precisa e no tempo
exato, as demandas do contrato, na medida de suas grandezas.
Uma tentativa de contratacdo anterior desse objeto demonstrou
que essa exigéncia se torna necessaria para a selecdo de empresas
com o nivel de profissionalismo pretendido pela
Administracdo, sob pena de perecer o critério objetivo da proposta
mais vantajosa. Isso porque, a contratacdo desguarnecida das
cautelas necessarias tera como provavel desfecho a reiteracdo da
inexecucdo contratual (vg, Acorddo n. 1.706[/2007 — Plenario).

d) Possibilidade de soma dos atestados: A licitante podera somar
0s quantitativos de servigos descritos nos atestados de capacidade
técnica-operacional desde que os servigos tenham sido prestados
no mesmo dia e horério. A auséncia dessa comprovacdo torna
ineficaz a exigéncia justificada na alinea anterior (vg, Acordao n.
7.982/2017 — Segunda Camara);

e) A licitante podera apresentar os atestados provenientes de
pessoa juridica de direito privado e comprovacdo de que o
signatario € representante legal da emitente através de
apresentacao do contrato social e procuracdo, se for o caso, a fim
de evitar possiveis diligéncias durante o certame.

8.9.2. Indicagio do RESPONSAVEL TECNICO:

a) Indicacdo e aceitacdo do Profissional graduado em Nutricdo
responsavel técnico pelas atividades de alimentacdo e nutri¢do da
objeto;

b) Deve a licitante comprovar a inscricdo do responsavel técnico
no Conselho Regional de Nutricionistas da respectiva jurisdicao;
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c) A comprovacdo de vinculo entre o profissional e a empresa
licitante podera ser demonstrada a partir da Certiddo de Registro
do Profissional ou da Empresa junto ao Conselho de Classe que
conste o profissional indicado na licitacgdo como um dos
responsaveis técnicos pela licitante, ou por outro meio idéneo.

8.9.3. Nos termos do art. 66 da Lei 14.133/2021, a licitante devera
apresentar os seguintes comprovantes de licenca para funcionamento do
estabelecimento, expedidos pelos 6rgéos competentes:

1. Certificado de licenca ambiental relacionado aos
servicos compativeis com coffee break, fornecimento
e preparacdo de alimentos, emitida pela Secretaria
Municipal de Meio Ambiente de Porto Velho-RO - SEMA.

2. Licenca e/ou Alvara de funcionamento para producéo e
comercializacdo de alimentos relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com coffee break, emitido pela Secretaria
Municipal de Fazenda de Porto Velho-RO - SEMFAZ.

3. Licenca Sanitaria do estabelecimento emitida pela
Secretaria Municipal de Saude de Porto Velho-RO ou
Departamento/Divisédo de Vigilancia Sanitaria Municipal de
PVH - SEMUSA.

4. Licenca e/ou certificado de inspecdo sanitaria do veiculo
utilizado para o transporte de alimentos, emitido
pela Secretaria Municipal de Sadde de Porto Velho-RO ou
Departamento/Divisao de Vigilancia Sanitaria Municipal de
PVH - SEMUSA.

5. Registro valido de inscricdo no Conselho Regional de
Nutricionistas em que a licitante tenha sua respectiva sede,
em cumprimento ao que preceitua o art. 18 do Decreto
Federal 84.444/80.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacéo ¢ de R$ 323.024,50 (trezentos
e vinte e trés mil vinte e quatro reais e cinquenta centavos), estimado para
24 meses de contrato, conforme os custos unitérios detalhados e inseridos
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na Informagdo Conclusiva do Valor Estimado da contratacdo
(evento1072543).

9.2. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e serad tornado
publico apenas e imediatamente apds o julgamento das propostas.

9.3. A Administracdo ndo se obriga a adquirir todos os itens previstos no
objeto deste TR, uma vez que sua execucdo ocorrerd sob demanda,
condicionado a necessidade da administragdo contratante.

9.4 ALTERACAO CONTRATUAL

9.4.1. Havendo necessidade justificada, podera haver alteracdo unilateral
pela Administracdo contratante ou por acordo entre as partes nos casos
previstos pelo art. 124 da Lei 14.133/21.

9.4.2 A contratada se obriga a aceitar, nas mesmas condic¢des contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacdo, nos
termos do art. 125 da Lei 14.133/21.

9.5 REAJUSTE CONTRATUAL

9.5.1 Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo
de um ano contado da apresentacdo da proposta comercial.

9.5.2 Para preservar o equilibrio econémico-financeiro do contrato, e a fim
de garantir o reajuste anual a contratada, que reflita a variacdo efetiva dos
custos de producdo ou dos precos dos insumos utilizados, sera utilizado o
indice oficial do governo federal, indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo - IPCA, ou outro indice que vier a substitui-lo (IPCA -
IBGE: https://www.ibge.gov.br/explica/inflacao.php)

9.5.3 O interregno minimo para concessao de reajuste serd contado a partir
de 12 (doze) meses da data de apresentacédo da proposta.

9.5.4 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, em casos de outras
excepcionais prorrogacgdes contratuais, o interregno minimo de um ano sera
contado da data de inicio dos efeitos financeiros do inicio ultimo reajuste
ocorrido.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA


https://www.ibge.gov.br/explica/inflacao.php
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10.1. A fonte orcamentéria para o custeio das despesas da contratagdo esta
indicada no quadro adiante:

FONTE ORCAMENTARIA DA DESPESA

Previsao de execucao
orcamentaria por ano

exercicio .
Item de corrente exercicio exercicio
Tipo  de | despesa do | Plano de 2025
Orgamento | planejamento | Interno ggzzesmbro de 2024
orcamentario (R$) (R$)
(R9)
Organizacao,
Orcamento ornamentacao
L e buffet para 26.918,71 | 161.512,25 134.593,54
ordinario
eventos  em
geral

INFORMACC)ES COMPLEMENTARES: Os valores a serem

executados anualmente estdo sujeitos a alteracdo, decorrentes do Valor total:
valor da proposta adjudicada e de reajustes conforme previsto R$

neste TR, ademais, somente serdo utilizados em caso de 323.024,50
necessidade da administragdo.

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera
indicada apos aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. DAS INFRACOES E SANCOES APLICAVEIS

11.1. SANCOES: Na ocorréncia das infracbes administrativas descritas
adiante, poderdo ser aplicadas as sancGes previstas no art. 156 da Lei n.
14.133/2021, na forma seguinte:

11.1.2 Adverténcia: pela cometimento da infracdo administrativa de dar
causa a inexecucdo parcial do contrato, quando ndo se justificar a imposicéo
de penalidade mais grave;



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA
Secretaria de Administracdo, Orcamento, Finangas e Contabilidade
‘ Coordenadoria de Material e Patrimonio

Secdo de Contratos

11.1.3 Multa néo inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a
30% (trinta por cento) do valor do contrato aplicada ao responsavel por
qualquer das infracbes administrativas previstas no art. 155 da lei
14.133/2021.:

| - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave
dano a Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou
ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecucdo total do contrato;

1l - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado;

IV - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao
exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;

V - apresentar declaracdo ou documentacgéo falsa exigida para a
selecdo da proposta ou prestar declaracdo falsa durante a
execucao do contrato;

VI - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de
qualquer natureza;

VII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846, de 1°
de agosto de 2013.

11.1.4 Sera aplicada a Multa por qualquer das infrages administrativas:

a) Moratériade 2% (dois por cento ) por atraso
injustificado sobre o valor da obrigacdo inadimplida, considerado
0 atraso injustificado do prazo de 72h de antecedéncia para
encaminhar o cardapio do evento; e

b) Moratoria de 2% (dois por cento) por atraso injustificado sobre
o valor total do contrato, até 0 maximo de 5% (cinco por cento),
pelo atraso injustificado da obrigacdo de montar toda a estrutura e
disponibilizar todos os itens de alimentagdo e apoio com
antecedéncia minima de 02 (duas) horas do evento;

c) Moratériade 0,5% (meio por cento) por dia de atraso
injustificado  no  cumprimento  das demais  obrigacOes
inadimplidas;

d) O atraso superior autoriza a Administracdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art155
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irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137
da Lein. 14.133, de 2021.

e) Compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do
contato, no caso de inexecucao total do objeto.

11.1.5 Impedimento de licitar e contratar: quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos,
por qualquer das seguintes infracdes administrativas:

| - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para a
selecdo da proposta ou prestar declaragdo falsa durante a
execucgéo do contrato;

Il - praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

11 - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de
qualquer natureza.

11.1.4 Declaragdo de inidoneidade: sera aplicada quando justificada a
imposicdo de penalidade mais grave que a sangéo referida no item 15.1.3
desta secdo e impedird o responsavel de licitar ou contratar no @mbito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, por qualquer das
seguintes infracGes administrativas:

| - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para a
selecdo da proposta ou prestar declaragdo falsa durante a
execucéo do contrato;

Il - praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

1l - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de
qualquer natureza;

IV - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846, de 1°
de agosto de 2013.

11.2. O procedimento e demais critérios para aplicacdo das sancgdes
estabelecidas no item 15.1 desta se¢do observardo as normas gerais da Lei
n. 14.133/2021 e, ainda, aqueles estabelecidas em regulamento por este
Tribunal.

12. S&o Anexos do presente TR:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
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12.1 - ANEXO | - Descricdo do objeto, quantidade e modo de
fornecimento: servicos, diéarias, centenas, unidades ou quilogramas -
Lanches simples e light, coffee break, coquetel e itens avulsos de
alimentacéo

LOTE1 - SERVICO DE LANCHE
SIMPLES, LANCHE LIGHT, COFFEE
BREAK, COQUETEL e ITENS DE
ALIMETNACAO AVULSOS

ITEMDESCRICAO QUANTIDADE

1 Lanche simples 600 servicos

2 Coffee Break 100 servigos

3 Coquetel 350 servicos

4 La,nche light - sem 30 Kg
gluten e sem lactose

5 Garcons (garconetes) 18 diarias

5 C_ento de salgados 100 centos
diversos

7 B_olos (sabores 30 Kg
diversos)

Mingau de milho
8 (tipo mugunza ou 30 Kg
canjica)
Mingau de banana da
terra e tapioca
Sucos naturais
(sabores diversos a
10  serem especificados 200 litros
pelo Cerimonial do
TRE-RO)
Refrigerantes 80 unidades
(sabores diversos)  (garrafa pet de 2

30 Kg

11
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litros)
Acai cremoso (com
acompanhamentos:
12 granola, leite 30 kg
condensado e frutas
picadas)

Docinhos (Brigadeiro
de cupuagu com
suspiro, churros,
13  brulée, liméo 5 centos
siciliano, de banana
com chips de banana,
leite ninho)
Mini sanduiches
naturais (mini pao
francés ou de forma —
14  presunto, queijo 200 unidades
alface, tomate, picles,
creme de cenoura
com ricota)
Quiches de recheios
diversos (sabor com
creme de sabores
diversos, kani com
manga, canapés com
15  azeitona preta, 300 unidades
canapes com
morango, canapés
caprésio, carolinas,
tarteletes, barquete de
bacalhau, alho)
16  Salada de frutas 5 kg
17 Mini cachorro quente 200 unidades
18 Empadéo de camardo 2 Kg
Salada mix de folhas
com tomate cereja,
19  atum, abacaxi, 2 kg
champignon, lascas
de parmeséo
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12.1.1 Os itens 6 a 19 dispensam a exigéncia de pessoal de apoio, bastando
a entrega no local informado pelo Cerimonial.

12.1.2 Locacdo de mobiliario para eventos institucionais

Grupo 2 - DESCRICAO QUANTIDADE

Mesa retangular de madeira aglomerada , com revestimento
01 | em mdf laminado (cor amadeirado), medindo 1,40m x | 3 unidades
2,20m (largura x comprimento)

Mesa quadrada de madeira aglomerada, com revestimento
02 | em mdf laminado (cor amadeirado), medindo 2,0m x 2,0m | 3 unidades
(largura x comprimento)

Mesa redonda com diametro de 1,6m, em revestimento de

03 madeira aglomerada ou mdf laminado 3 unidades
04 | Cadeiras tipo tiffany 200 unidades
05 Tapete decorativo medindo 3m x 4m, tipo veludo ou carpete 2 unidades

nas cores marfim, cinza ou bege, com base antiderrapante

Tapete decorativo medindo 3m x 2,5m, tipo veludo ou
06 | carpete nas cores marfim, cinza ou bege, com base | 2 unidades
antiderrapante

12.1.3 Os moveis colocados a disposicdo da contratante deverdo estar em
bom estado de conservacdo e manutencdo (sem arranhdes visiveis,
estofamento manchado, furado ou rasgado, marcas de ferrugem ou
revestimentos desgastados ou qualquer outro defeito que apresente
aparéncia desagradavel ou coloque em risco a seguranca dos USUarios)

12.2 - ANEXO Il - Cardapio e Quantidade MINIMA a ser fornecida
para cada participante
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ANEXO 11 - CARDAPIO

ITEM 01 - LANCHE SIMPLES
Tipo de Evento: Treinamentos e Capacitacoes

ifinacs A ~ Quantidade
Especificacdo do CARDAPIO: MINIMA a
(sem prejuizo da analise e ser fornecida
para cada

defini¢do de cardapios)

1.

participante

« Bolo Simples —come
sem cobertura (ex.:
cenoura, ninho,
formigueiro, laranja, 2 fatias por
milho verde, chocolate,  participante
tapioca, iogurte, fuba
Cremoso);

« Mingau de milho branco
com coco (mugunza) ou 100 ml por
de banana com tapioca  participante

« Salgados assados variados
pelo menos 5 tipos
distintos selecionados 8 unidades
entre: coxinha de frango, [por
esfirra de carne, saltenha, participante
pizza, mini calzone,
pasteis, bolinha de queijo,
quibe, tortas salgadas, etc.
Uma
E unidade por

participante
« Sanduiche natural em

mini pdo de forma (sem
casca), oupao francés, ou
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péo brioche, ou integral
recheado com pasta de
peito de frango desfiado,
maionese e cenoura
ralada, tomate, alface,
queijo prato e presunto
cozido.

« Um tipo de suco (polpa de
caju, maracuja, cupuacu, 400 ml por
etc.) participante

1. MATERIAL DE APOIO:

« Material descartavel
(copos, garfos, colheres,
guardanapos, pratos, etc,
observando-se as
restricdes para
atendimento dos critérios
de sustentabilidade que
constam neste TR)

« Garrafas térmicas, O necessario
suqueiras. suportes para
doces e salgados

« Tampos de mesae
respectivas bases e tolhas
de mesa.

« (01 conjunto para cada 10
pessoas)

1. PESSOAL DE APOIO:

« Pessoal de apoio para
arrumar as mesas e dispor

) O necessario
os itens.
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Condicgdes: Conforme Termo de Referéncia

ITEM 02 - COFFEE BREAK
Tipo de Evento: Encontros e palestras

Especificagio do CARDAPIO Quantidade
(sem  prejuizo daandlise e  MINIMA p/
definicdo de cardapios) participante

. Salgados Especiais - Ao menos dois tipos
distintos de mini porc¢des, em cada evento.

As opgOes abaixo sdo exemplificativas, podendo ser
substituidas por itens de valor similar, a critério do
contratante, com anuéncia da contratada

. Tirinhas de  filé
mignon ao molho madeira,
de nata ou ao funghi

80 gramas por
participante

. Penne no azeite,

tomate seco e frango 80 gramas por
defumado, salpicado com | participante
manjericdo fresco

. Lagarto dos Mares, 80 gramas por
acompanhado de péo sirio | participante

. Escondidinho da
camardo, carne seca ou
bacalhau

80 gramas por
participante

o Salada de frutas
(ma¢d, maméo, morango,
uvas, abacaxi, banana,

kiwi, laranja, etc.), ou
) 80 ml por

acompanhamentos
(granola, creme de leite,
leite moca, tapioca em
flocos)
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. Canjica de milho
branco com coco, ou 80 ml por

«  Mingau de banana da | Participante
terra com tapioca

. Duas opcGes de bolo
(de tapioca, de laranja, de
chocolate, de macaxeira ou
de milho, prestigio, leite
ninho, cenoura com
recheio de brigadeiro,
churros com recheio de
doce de leite, liméo
siciliano)

01 fatia por
participante

Salgados assados

. Seis tipos distintos
de  salgados  assados
selecionados dentre  as
opcdes relacionadas a
sequir, ou similares, a
serem avencadas entre o
contratante e a contratada.

. Folhado de frango
com queijo, folhados de
calabresa com manjericao,
pastéis de forno, quiches
de atum, quiches de creme
de milho verde com
calabresa, barquetes com
salpicéo de frango,
damascos recheados,
saltenha de frango,
empadinha de frango com
catupiry, mini calzone,
croissant de lombo com
gorgonzola, massa folhada
recheada com camardo
cremoso ou frango com

04 (quatro)
unidades por
participante

catupiry.
A contratada devera servir pelo 400. por
menos duas opcOes de suco. As participante

opcoes abaixo sdo
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exemplificativas, podendo ser
substituidas a critério do
contratante, com anuéncia da

contratada
. Acerola, abacaxi
com horteld, cupuagu com
morango, tamarino,

maracuja com macd e
gengibre, etc.

. Refrigerante dois
litros (coca-cola e guarana

MATERIAL DE APOIO:

. Copos de vidro para
agua e refrigerante

. Recipientes de
porcelana branca,
apropriados para servir as
mini porcoes de
escondidinho

. Talheres e utensilios
de servir em ago inox e
madeira

. Material descartavel
(copos, garfos, colheres, .
guardanapos, etc.) O necessario

. Jarras de vidro

. Garrafas térmicas

. Bandejas e travessas
de  matérias  diversos
(vidro, porcelana, madeira,
etc.) para dispor 0s
alimentos a mesa

. Tampos de mesa e
respectivas bases

. Toalhas e cobre
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manchas
PESSOAL DE APOIO:

. Pessoal de apoio para
arrumar as mesas, dispor e | O necessario
repor os itens.

Condicbes: Conforme item 2.3 deste Termo de
Referéncia

ITEM 03 - COQUETEL

Tipo de evento:
. Cerimonias de Posse de Membros da Corte
. Encontro de Corregedores

. Solenidade de outorga de medalha do
mérito eleitoral

Especificagdo do CARDAPIO: Quantidade

sem prejuizo da analise e definicdo de MIN”_Vl_A
cardapios p/participante

Cinco tipos distintos de doce, em cada evento.

As opcdes abaixo poderdo, em algumas ocasides, ser
substituidas por itens de valor similar, a critério do
contratante, com anuéncia da contratada.

. Tacinha de leite
condensado com damasco

. Olho de sogra
o Camafeu de nozes

. Mini tortinhas recheadas
com cupuagu e castanha do | 05 unidades por
Para participante

. Brigadeiros:  Cupuagu
com suspiro, churros, brulée,
limdo siciliano, nozes, coco
ralado com damasco,
améndoas, de banana com
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chips de banana, leite ninho

. Mini  Pavlova, com

cobertura de frutas vermelhas )
01 unidade por
«  Cheasecake de frutas | participante

vermelhas, ou de macd ou
frutas amarelas

Mini Porcdes: Ao menos trés tipos distintos de mini
porcdes, em cada evento.

As opcdes abaixo poderdo, em algumas ocasides, ser
substituidas por itens de valor similar, a critério do
contratante, com anuéncia da contratada.

. Escondidinho de sabores
diversos como: carne de sol,
camardo ou de bacalhau

. Salada de bacalhau
. Casquinha de caranguejo

. Cuscuz marroquino Uma mini
«  Mini Penne ao pesto | POr¢do de cada
com tomate seco, azeitonas | PO, por
pretas alcaparras e lascas de | participante
parmeséo

. Arroz de pato

. Tortinha de bacalhau ou
camardo, com catupiry

. Canapés finos na massa folhada - 04
(quatro) unidades por participante

. Quiches com creme de sabores diversos,
kani com manga, canapés com azeitona preta,
canapés com morango, canapés caprésio,
carolinas, tarteletes, barquete de bacalhau, etc.

. Tabua de frios (queijos variados, frutas
secas e frescas, salame, presunto, patés variados)

Sucos: Ao menos dois sabores em cada evento - 300 ml
por participante

. Abacaxi com horteld, cupuagu com
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morango, caja, maracuja com macd e gengibre,
etc.

. Refrigerante dois litros (coca-cola e
guarand)

«  Agua Mineral

" . . 2000 ml  por
. Agua mineral com gas -
participante

« Agua Aromatizada -
Agua mineral com g&s
aromatizada com frutas (uva,
morango e Kkiwi), ervas e
especiarias.

200 ml  por
participante

MATERIAL DE APOIO:

. Copos e tacas de vidro
para agua, refrigerante e o0s
coqueteéis

. Vasilhinhas de porcelana
para servir os escondidinhos e
as mini porcoes

. Bandejas, travessas e
doceiras duplas em vidro,
porcelana, madeira, fibras
naturais, etc., em formatos e

alturas diversas, para
disposicdo dos alimentos na
mesa O necessario

. Baldes/bacias de inox ou
vidro para dispor bebidas no
gelo

. Jarras de vidro

. Pratinhos de porcelana
branca

. Talheres e utensilios de
servir em agdes inox e madeira

. Material descartavel
(guardanapos, copos, etc.)

. Tampos de mesa e
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respectivas bases.
. Toalhas e cobre manchas

PESSOAL DE APOIO:

Condicgdes: Conforme item 2.3 deste Termo de

. Pessoal de apoio para
montagem, organizagdo e
reposicdo dos itens dispostos
nas mesas

Referéncia

O necessario

Secretaria de Administracdo, Orcamento, Finangas e Contabilidade
Coordenadoria de Material e Patrimonio

LANCHE LIGHT-SEM GLUTEN E SEM LACTOSE
Tipo de Evento: Treinamentos e outros eventos
institucionais, sem prejuizo da andlise e defini¢do de cardapios.

1.

Bolo de chocolate
Bolo de limao
Bolo de macé, nozes e especiarias

Bolo integral de banana com nozes e
especiarias

Bolo de fuba com goiabada derretida
Mini Pavlova light

Docinhos light

Nhoque de batata doce a bolonhesa
Torta de palmito

Pao gelado de frango ou atum

Quantidade
Estimada

2 kg
2 kg

3 kg

2 kg

3 Kg
2 kg
3 kg
3 Kg
2 Kg

3 Kg
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« Empadao de camaréo

2 Kg
« Saladas mix de folhas com tomate cereja, atum,
abacaxi, champgnons, lascas de parmeséo 2 kg
Total 30 Kg

ITEM 05 - GARCONS (garconetes)

Tipo de Evento: Acritério da @ Quantidade
contratada Estimada

Especificagdo:  Disponibilizagdo  de
garcom para atender servigos quando | 18 diarias
solicitado pela contratada.

12.3 ANEXO IIl - VISTORIA NAS INSTALACOES FISICAS DA
LICITANTE - DECLARACAO DE ESTRUTURA FISICA PROPRIA
DE COZINHA COMPATIVEL COM O CUMPRIMENTO DO
OBJETO DA CONTRATACAO

Em cumprimento a exigéncia contida no Termo de Referéncia, a
CONIatada .....covvveeieeiiece e : CNPJ n.
........................................ , DECLARA expressamente que possui estrutura
fisica préopria de cozinha compativel com o cumprimento do objeto do
certame e atende todos os quesitos listados no quadro abaixo:

Item @ QUESITO SIM | NAO

A é&rea de armazenamento e
preparo dos alimentos é limpa
11 | eorganizada, livre de focos de
insalubridade, auséncia de lixo,
objetos em desuso, animais,
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insetos, roedores, possuindo a
acesso direto e independente, ndo
comum a outros usos (habitagéo).

Na é&rea de armazenamento e
preparo dos alimentos a parede, 0
piso e o0 teto possuem

22 revestimento liso, impermeavel c
lavavel e estdo conservados, sem
rachaduras, goteiras, infiltracdes,
mofos e descascamentos.

A éarea de armazenamento e
preparo dos alimentos possui
aberturas externas (janelas e
sistema de exaustdo, inclusive)
providas de telas milimetradas
removiveis de protecdo que
impecam a entrada e o abrigo de
Insetos e outros animais.

23

A area de preparo dos alimentos
possui separacdo de ambientes de
cozinha quente, de cozinha fria,
de acougue, de confeitaria, de
higienizacdo de utensilios ¢ de
guarda de produtos e bebidas.

44

Os produtos utilizados no preparo
55 dos alimentos estdo devidamente
armazenados

Os  equipamentos (fogdes,
fornos, liquidificadores,
moedores, processadores, mixers,
fatiadores, batedeiras,
descascadores, cilindros,
modeladoras ¢ outros) e o0s
66 utensilios  (talheres,  cutelos,
garfos  especiais, caldeirdes,
panelas de pressdo especiais,
grills,  fervedores, cacarolas,
passadores de arroz, molheiras,
omeleteiras, diversas formas e
assadeiras, tigelas, torteiras,
tdbuas, suportes, secadores de
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saladas, pegadores e outros) estdo
em bom estado de conservagédo ¢
limpos.

A érea de preparo dos alimentos
77 possui lixeiras com tampa e
pedal.

A area de armazenamento e
preparo dos alimentos possui
lavatérios exclusivos para a
higiene das mé&os, com posigdes
88 estratégicas em relacdo ao fluxo
de preparo dos alimentos e com
namero suficiente de modo a
atender toda a area de

preparacao.

Ha& produtos de limpeza
99 guardados junto com  0s

alimentos.

A area de armazenamento e
preparo dos alimentos comunica-
se diretamente com os banheiros
e vestiarios.

110

A area de armazenamento e
preparo dos alimentos possui
portas dotadas de fechamento
automatico.

111

As pessoas envolvidas no preparo
do alimento estdo sem barba,
brincos, pulseiras, anéis, alianca,
colares, relégio e maquiagem e
com unhas curtas e sem esmalte e
com os cabelos presos e cobertos
com redes ou toucas e com
uniforme devidamente limpo.

112

Ha vasilhames adequados para o
armazenamento dos alimentos
preparados e que  serdo
transportados.

13
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O veiculo utilizado no transporte
tem cobertura para protecdo dos
vasilhames e, principalmente,
esta limpo.

14

UNIDADE DEMANDANTE

Aurea Cristina Saldanha Oliveira Aragdo
Presidente da Comisséo de Cerimonial

Rudma Rosa Oliveira Costa
Vice-Presidente da Comissdo de Cerimonial
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