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TERMO DE REFERENCIA N° 10/2023 - PRES/DG/SGP/GABSGP

1. INTRODUCAO

Em cumprimento ao disposto no artigo 3° Incisos | a Ill, da Lei n.
10.520/2002, ao art. 3°, Xl c/c o art. 8° Il do Decreto Federal n. 10.024/2019,
Resolucdo ANAC n. 400, de 13.12.2016, Resolucdo TSE n. 23.323/2010 e na
Instru¢cdo Normativa — TRE-RO n. 004/2008, elaboramos o presente Termo de
Referéncia para contratacdo de servigo de fornecimento de passagens aéreas a
este Tribunal.

2. OBJETO

2.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de
servi¢o de agenciamento de viagens para fornecimento de passagens aéreas
compreendendo 0s servigos de cotacdo, reservas, marcacdo, remarcacao,
emissdo, cancelamento, para trechos nacionais e internacionais, visando
atender as necessidades do TRE-RO, nas quantidades abaixo:

2.2 O servico se dara por meio de atendimento remoto (sistema de cotacéo e
reserva online, e-mail e telefone).

3. JUSTIFICATIVA

3.1 O servigo de fornecimento de passagens aéreas € de vital importancia para
0 cumprimento da missdo institucional do TRE-RO dada a necessidade
constante de deslocamento de magistrados e servidores para eventos
preparatérios das elei¢es junto ao Tribunal Superior Eleitoral, treinamentos,
reunides de trabalho, participacdo em eventos em outras unidades da
federacdo, bem como prover a vinda de palestrantes, servidores, instrutores e
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magistrados de outras localidades para a realizacdo ou participacdo em
eventos.

3.2 Registre-se que a efetivacdo dos deslocamentos necessarios as atividades
do TRE-RO ndo se da unicamente com a aquisicao do bilhete aéreo. Trata-se,
efetivamente, da prestacdo de um servico que compreende a cotacdo, reserva,
remarcacgéo, cancelamento e outros servigos correlatos.

3.3 Considerando o previsivel exaurimento da contratacdo emergencial no
PASEI: 0000606-63.2023.6.22.8000, bem como a op¢ao por néo repeticéo do
pregdo eletrénico registrado no PASEI: 0003344-58.2022.6.22.8000 , é que se
deu a necessidade de reformular o processo licitatério que, assim como em
sua contratacdo nativa, esta alinhada ao sexénio estratégico de 2021-2026.

3.4 Por fim, é importante destacar que a suspensdo do fornecimento deste
servigo poderd inviabilizar a concretizagdo em sua mais plena dimensdo das
atividades e missdes institucionais deste Regional, visto tratarem-se de
necessidades permanentes e prolongadas no tempo, tipicas de servigos
continuados.

3.4. DO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

3.4.1. Com relacdo ao planejamento e a objetividade, de observacao
obrigatoria, este Termo de Referéncia detalha a aquisicdo de forma objetiva e
leva em consideracdo as necessidades reais e futuras relacionadas ao servico,
além de fornecer a Administracdo os elementos necessarios ao adequado
planejamento administrativo, financeiro e orcamentario.

3.4.2. Além disso, o0 objeto deste Termo de Referéncia consta no
Planejamento Anual das Contratagdes para 2023, e vem ao encontro da
IDENTIDADE ESTRATEGICA DO TRIBUNAL, estabelecida no
PLANEJAMENTO ESTRATEGICO 2021-2026, a qual define a atuacio e o
proposito da instituicdo e orienta a estratégia, representada na Missao
Organizacional, na Visao do Futuro e nos Valores:

« MISSAO: Realizar Justica.

« VISAO DE FUTURO: Poder Judicidrio efetivo e agil na garantia dos
direitos e que contribua para a pacificagcdao social e o desenvolvimento
do pais.
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o VALORES: Acessibilidade, agilidade, credibilidade, eficiéncia, ética,
imparcialidade, inovacao, integridade,  seguranca  juridica,
sustentabilidade, transparéncia e responsabilizacao.

3.4.3. Objetivos Estratégicos:

o Garantia dos direitos fundamentais.

« Fortalecimento da relagao institucional do Judiciario com a sociedade.

» Agilidade e produtividade na prestacao jurisdicional.

o Enfrentamento a Corrupcdo, a Improbidade Administrativa e aos
Ilicitos Eleitorais.

o Promocgao da Sustentabilidade.

o Comunicacgao eficaz.

« Transformacao digital.

o Aperfeicoamento da Gestao Administrativa e da Governanga
Judiciaria.

« Aperfeicoamento da Gestdao de Pessoas.

o Aperfeicoamento da Gestao Orcamentaria e Financeira.

« Fortalecimento da Estratégia Nacional de TIC e de Prote¢ao de Dados.

3.5. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

3.5.1 A Resolucdo CNJ n. 400/2021, define a politica de sustentabilidade no
ambito do Poder Judiciario cabendo aos 6rgdo do poder realizar a gestdo do
respectivo Plano de Logistica Sustentavel (PLS) através de suas unidades ou
nucleos socioambientais. Neste Tribunal, o referido ndcleo foi instituido
através da Portaria n. 425/2017, de 7/7/2017.

3.5.2No entanto, a referida Resolucdo ndo estabeleceu critérios
objetivos que possam ser utilizados na mensuracgao da
sustentabilidade exigida, o que nos leva a presumir que tais critérios de
mensuracdo deverdo ser apresentados pelas unidades ou ndcleos
socioambientais. Trata-se de ardua e demorada tarefa, pois as exigéncias
devem ser mensuradas individualmente por servico ou bem, levando em
consideracdo as peculiaridades de cada item a ser adquirido e o
orgéo fiscalizador de cada produto, o que requer grande fonte de pesquisa.
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3.5.3 Ja 0 novo Decreto Federal n. 10.024/2019, que regulamenta a licitacao,
na modalidade pregdo, na forma eletrdnica, materializa o Principio do
Desenvolvimento Sustentavel, recentemente albergado no no art. 3° da Lei n.
8.666/93, observado nas etapas do processo de contratacdo, em
suas dimensdes econdmica, social, ambiental e cultural, no minimo, com
base nos planos de gestdo de logistica sustentavel dos oOrgdos e das
entidades.

3.5.4 De acordo com o art. 6° da IN MPOG n. 001/2010-SLTI, que dispde
sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na contratacdo de execucéo de
servicos pela Administracdo Puablica Federal direta, na contratacdo de
servigos, a Administragdo Publica podera exigir critérios de sustentabilidade
ambiental.

3.5.5 Em razdo do objeto deste TR e para cumprimento dessas normas, sera
exigido da contratada que utilize, desde que possivel, a via digital para envio
de formularios, bilhetes, correspondéncias e todos os demais documentos
decorrentes da execucdo do contrato.

4. VALOR ESTIMADO DO CONTRATO

4.1. Considerando os valores disponiveis, o desconto minimo previsto, o atual
preco médio de faturas, bem como os deslocamentos a servico e treinamentos
deste Tribunal previstos para os préximos 12 meses, estima-se o valor total da
contratacdo em R$ 385.206,99 (trezentos e oitenta e cinco mil, duzentos e seis
reais e noventa e nove centavos), com desconto de 0,36% (zero virgula
trinta e seis por cento), conforme formulario de informagéo conclusiva do
valor estimado (1003361).

4.2. E importante destacar que, ainda que trata-se de contratacdo por critério
do maior desconto, portanto € necessario estimativa de uso pelo 6rgao
contratante. Assim ndo fosse, as ofertas e efetiva execucdo poderiam ser
imprecisas, impraticaveis e com grande ofensa ao atual modelo
de planejamento estratégico. Desta forma, esta unidade gestora considerou
161 possiveis trajetos, que foram usados como base de referéncia para
multiplicar pelo preco médio de referéncia praticado na Administragdo
Publica, conforme ticket da fonte 1001238.

VALOR REFERENCIAL DA CONTRATACAO
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. - % de
Projecdo de Valor médio Valor
- : Valor total desconto L
tickets praticado 1001238 aplicado liquido
R$ 0 R$
161 R$2.392,59 385.206,09 0% 383.820,24

4.3. Apesar de consultarmos varias empresas identificadas prestadoras do
servico, conforme  comprovante de  consulta 1001237, apenas
2 cotacOes foram respondidas a este Regional, sendo que a terceira fonte
referencial foi obtida através de contrato vigente neste Regional
Eleitoral conforme ICVEC 1003361. Desta forma, entendemos estar cumprida
a exigéncia minima de 3 (trés) precos referenciais minimos para estimativa de
valores do processo licitatério, conforme os Acordaos TCU n° 3.506/2009-12
Camara, 1.379/2007-Plenério, 568/2008-12 Camara, 1.378/2008-12 Camara,
2.809/2008-22 Camara, 5.262/2008-1* Camara, 4.013/2008-1* Cémara,
1.344/2009-22 Céamara, 837/2008-Plenario, 3.667/2009-228 Camara e
3.219/2010-Plenério.

5. DA ADERENCIA AO PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO

9.1 A fonte orcamentaria para 0 custeio da despesa esta indicada no gquadro
adiante:

Projecdo
Provisdo  p/ | orcamento
Contrato 2024
Plano - Orcament | .
Interno Descrigdo 02023 vigente (1/1/2024 | VALOR

(1/1/2023 a|a
12/5/2023) | 12/5/2024

Passagens a

servidores

ADM em
241,600, 80.533, | 245.192,

ZASSA deslocamen |, (76.439,00) | 00 99

tos a

servico da

JE-RO
ADM | Passagens a

Pa 71.680, 23.893, |  72.895,
PASME |juizes em |, (22.678,00) | 00 00

M deslocamen
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https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1036387&id_procedimento_atual=971454&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=1648e38170aa7a540ee291bdd88a84a7c83ede755af286971b8ee8f3bf8433781cab00b76cb0b11a5aa61c192f202671337a00bfd9f2cd6e0d87566208a37b25ae97f5c958799eac20a12d3719e74f57893946f183b7876d5908f5fa2466140c
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tos a

servico da

JE-RO

Passagens
RO aéreas para
CAPPA O 40.000, 13.333, 40.678,
c servidores - | 00 (12.655,00) | 00 00

Capacitaco

es SGP

Passagens
RO aéreas para
cAPE] | O 10.000, 3.333, 10.170,
E servidores - | 00 (3.163,00) | 00 00

Capacitaco

es EJE-RO

Passagens
RO~ jaereas para 44 g, 5333, 16.271
CAPTI | servidores - DA DA -
c Capacitac (5.062,00) 00 00

esTIC

379.280, 126.425, | 385.206,

TOTAL 00 (119.997,00) | 00 99

6 - DO CERTAME LICITATORIO

6.1 ADOCAO DA MODALIDADE DO PREGAO ELETRONICO

6.1.1 Trata-se servicos comuns, posto que os padrdoes de desempenho e
qualidade esté@o objetivamente definidos neste termo de referéncia por meio de
especificagdes usuais no mercado, sendo certo afirmar que néo
havera afericdo de outros fatores que possam influenciar no preco final dos
servigos. Dessa forma, com fundamento no Art. 1° da Lei n°® 10.520/2010 e no
Art. 1° do Decreto Federal n. 10.024/2019, entende-se que devera ser adotada
a modalidade de pregéo, na forma eletronica, do tipo MENOR PRECO, obtido
por meio do maior desconto, por item, sob o regime de empreitada por preco
global, sob execucéo indireta, para a selecdo da proposta mais vantajosa dos
servicos pretendidos neste TR, para a qual devera ser adotada modo de disputa
por LANCES ABERTOS, com intervalo minimo de 0,1% (um décimo por
cento) entre os lances, na forma do Paragrafo Unico do Art. 31 c/c 0 Art. 32 do
Decreto Federal n. 10.024/2019.
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6.2 DO AFASTAMENTO REGIME DE EXCLUSIVIDADE NA
PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

6.2.1 O valor estimado da contratacdo excede R$ 80.000,00 (oitenta mil reais),
motivo pelo qual o certame ndo terd destinacdo exclusiva para ME/EPP, na
forma da Lei Complementar n. 123/2006 e Decreto n. 8.438/2015.

6.2.2 AS ME/EPP's poderdo participar com as demais regras de preferénica.

6.3 CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.3.1 O julgamento das propostas sera pelo maior desconto ofertado a ser
aplicado sobre o valor do volume de vendas de passagens aéreas nacionais e
internacionais, inclusive sobre as tarifas promocionais e reduzidas disponiveis
no momento da compra, excluida a taxa de embarque.

6.3.2 Deverad ser observada, em quaisquer hipoteses, a exequibilidade das
propostas, nos termos do artigo 44, § 3°, e artigo 48, 1, da Lei n. 8.666/93.

6.4 DOS REQUISITOS ESPECIFICOS DE HABILITACAO
6.4.1 Habilitacdo técnica

6.4.1.1 Poderdo participar do certame as agéncias de turismo Consolidadoras e
Consolidadas, assim entendidas:

| - CONSOLIDADORAS: aquelas credenciadas pelas companhias aéreas e
autorizadas, mediante Contrato de Fornecimento, a emitirem bilhetes de
passagens aereas e outras agéncias de turismo, nas classes econdmicas e
executivas, em ambito nacional.

Il - CONSOLIDADAS: Aguelas autorizadas a receberem, mediante
Contrato de Fornecimento, bilhetes de passagens aéreas das consolidadoras,
nas classes econdmicas e executivas, em ambito nacional.
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6.4.2.2 Os licitantes deverdo apresentar a seguinte documentacdo
complementar:

| - Atestado ou declaracdo de capacidade técnica, expedido por 6rgdo ou
entidade da administracdo publica ou por empresas privadas que comprovem
que a empresa prestou, ou vem prestando, a contento, 0s servicos compativeis
com o objeto da licitacao.

Il - Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme
previsto no art. 22 da Lei n. 11.771, de 17 de setembro de 2008, e ao artigo 18
do Decreto n. 7.381/2010.

Il - Tratando-se de agéncia de viagem consolidada, copia do contrato
assinado com a agéncia de viagem consolidadora (Acorddo TCU 112/07 —
Plenario).

IV - Declaragdo do proprio licitante, sob as penas da lei, de que esta
autorizado a emitir e comercializar passagens/bilhetes, no minimo, das
companhias GOL, LATAM e AZUL.

V - Declaracdo do proprio licitante com adescricdo da estrutura de
servicos exclusiva de agéncia de viagens, indicando, no minimo, endereco e
telefone comercial, horario de atendimento, numero de funcionarios
administrativos e de atendimento, e outras informacGes que garantam
condi¢Oes de operacionalidade, funcionamento e cumprimento da contratacéo
a ser firmada.

VI - Ato de registro perante a International Air Transport Association
(IATA). Na hipoétese de a licitante ndo dispor do registro perante a IATA,
podera apresentar registro da consolidadora ou declaracdo expedida pelas
empresas internacionais de transporte aéreo regular, listadas na pagina da
internet da Agéncia Nacional de Aviagdo Civil — ANAC, obtida no
site www.anac.gov.br, traduzidas por tradutor juramentado, se for o caso,
comprovando que a licitante € possuidora de credito direto e esta autorizada a
emitir bilhetes de passagens aéreas internacionais durante a vigéncia do
contrato.

7-DO CONTRATO

7.1 REGRAS GERAIS


http://www.anac.gov.br/
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7.1.1 Nos termos do artigo 62 da Lei n. 8.666/93, serd lavrado contrato
regulando a relagao entre a Administracdo Contratante e a Contratada.

7.1.2 No ato da assinatura do contrato a licitante vencedora devera apresentar
regularidade junto ao SICAF e, caso ndo comprove, deverd exibir, no prazo
fixado para sua assinatura, certidées comprovando a regularidade de Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, Seguridade Social, Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS), Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas e
Conselho Nacional de Justica. Na hipdtese de irregularidade do registro no
SICAF e de outras certidGes, o contratado devera regularizar a sua situagdo no
prazo de até 05 (cinco) dias, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas
no edital e neste termo de referéncia.

7.1.3 Verificada a conformidade dos documentos exigidos, a Administracdo
disponibilizara por e-mail um canal eletronico de comunicacgéo de dados (link)
para que a contratada realize seu cadastramento no Sistema Eletronico de
Informagdes — SEI do TRE-RO.

7.1.4 Na eventualidade de problemas na utilizacdo do SEI, a Administracdo
remetera, por e-mail, arquivo digital contendo o inteiro teor do contrato para
Impressdo, assinatura e devolucgéo direta ou via postal. Nessa situacéo, contar-
se-4 0 prazo de 02 (dois) dias uteis a partir da data de confirmacdo de
recebimento do e-mail pela contratada;

7.1.50 prazo de convocacdo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, quando solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde que
ocorra motivo justificado aceito pela Administracéo.

7.1.6 A Indicar, no prazo maximo de 1 (um) dia util a contar da assinatura do
contrato, o funcionario que ficarad responsavel pelo atendimento preferencial
ao TRE-RO, em horéario comercial.

7.1.7 Indicar, no prazo maximo de 1 (um) dia atil a contar da assinatura do
contrato, funcionario para atendimentos que se fizerem necessarios fora do
horario de expediente (inclusive aos sabados, domingos e feriados), com a
indicacdo de nimero de telefone celular para contato.

7.1.8 Os funcionérios indicados deverdo ter autonomia para resolver qualquer
questdo relacionada a prestacdo dos servicos contratados.

7.1.9 Os dados previstos no item anterior devem ser mantidos atualizados pela
contratada pelo e-mail cotep@tre-ro.jus.br.
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7.1.10 O descumprimento injustificado, pela adjudicataria, das obrigacdes
estabelecidas neste capitulo implicara a decadéncia do direito a contratacao,
situacdo em que os licitantes remanescentes poderdo ser chamados na ordem
de classificacdo para fazé-lo em igual prazo e condicdes (8 2° do art. 64 da Lei
n. 8.666/93), sujeitando-se a adjudicataria, também, a multa de 30% (trinta por
cento) incidente sobre o valor adjudicado (art. 7° da Lei n. 10.520/2002 -
Nao celebrar o contrato).

7.1.11 A relacdo contratual, além das disposicBes previstas no respectivo
Edital de Pregédo, aplicam-se o disposto na Lei 8.666/93 e suas alteracdes
subsequentes, no Manual de Gestdo de Contratos da Justica Eleitoral e a
Instrucdo Normativa TRE-RO n. 004/08 e, supletivamente, a Lei n. 8.078/90
(Cddigo de Defesa do Consumidor) e as regras do Codigo Civil Brasileiro.

7.2 PRAZO DE VIGENCIA

7.2.1 O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses a contar da
assinatura do contrato.

8. FATURAMENTO

8.1. O faturamento devera ser 0 somatorio dos precos cobrados no momento
da emissdo de cada passagem aérea (inclusive bagagem despachada, quando
houver), menos o percentual de desconto contratado, mais a taxa de embarque.

8.1.1. E vedada a cobranca de taxa DU, pois o critério é de maior desconto a
partir de zero, 0 que é incompativel com cobranca de taxa. O desconto (a
partir de zero) deve incidir sobre o valor estimado do contrato para efeito de
proposta. A apuracdo, na execucgao, sera sobre o valor da passagem.

8.2. Os valores cobrados pelas companhias aéreas para reembolso, reemisséo,
e cancelamento de viagens serdo repassados nas faturas mensais.

8.3. As faturas deverdo ser tabuladas por centro de custo, nacional e
internacional, por data de emissao, discriminando:

8.3.1. Numero da requisicao;

8.3.2. Nome do passageiro;
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8.3.3. Companhia aérea;
8.3.4. Numero do bilhete;
8.3.5. Valor da tarifa;

8.3.6. Bagagem despachada;
8.3.7. Desconto aplicado; e
8.3.8. Taxas aeroportuarias.

8.4. Durante a vigéncia do contrato as partes poderdo acordar novo formato e
novos dados para tabulagéo na fatura dos servicos.

8.5. O pagamento sera realizado em até 5 (cinco) dias Uteis apds a entrega da
fatura ao CONTRATANTE.

8.6. O CONTRATADO devera apresentar as faturas para pagamento no 1° dia
atil de cada més.

8.7. As faturas que apresentarem qualquer tipo de incorrecdo serdo devolvidas
e sua nova apresentacao ocorrera juntamente com a fatura subsequente.

9. VALOR DA TARIFA

9.1. O valor da tarifa a ser considerado serd aquele praticado pelas
concessionarias de servicos de transporte aéreo, inclusive quanto as classes
promocionais, ndo sendo permitido nenhum acréscimo.

9.2. Serdo repassadas a0 CONTRATANTE as tarifas promocionais, sempre
que forem cumpridas as exigéncias para esse fim.

9.3. O valor vigente das tarifas, na data da emissdo dos bilhetes de passagens,
devera ser comprovado mediante transcricdo da tela do sistema de marcacao.

9.4. Deverdo ser entregues todas as notas fiscais ou faturas das companhias
aéreas, relativas as passagens constantes das faturas, para fins de
comprovacdo, sempre que solicitado pela CONTRATANTE;
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9.5. Quando for verificado pelo gestor do contrato que o bilhete aéreo foi
emitido com valor acima do constante do solicitado, a diferenca respectiva
deverd ser ressarcida a CONTRATANTE, mediante desconto do referido
valor, quando do pagamento da préxima fatura.

9.6. O CONTRATADO repassarda a0 CONTRATANTE todas as vantagens e
tarifas-acordo que celebrar com as companhias aéreas.

10. OBRIGACOES DO CONTRATADO

10.1. Promover, mediante solicitacdo e no prazo de até 60 (sessenta) dias
consecutivos, contados da solicitagdo, reembolso de passagens ndo utilizadas
pelo CONTRATANTE.

10.2. Findo o contrato, se existente crédito em favor do contratante que néo
possa ser abatido de fatura pendente, devera o valor ser recolhido aos cofres
do Tesouro Nacional através de Guia de Recolhimento da Unido — GRU.

10.3. Caso a empresa ndo emita nota de crédito no prazo acima estipulado ou
ndo informe o valor dos trechos nédo utilizados, o valor total do bilhete, pelo
seu valor de face, sera glosado em fatura a ser liquidada.

10.4. Multa eventualmente cobrada pela companhia aérea, desde que
devidamente comprovada, poderd ser deduzida do valor do bilhete a ser
reembolsado.

10.5. Observar as normas a que esta sujeita a atividade de agenciamento de
viagens, especialmente quanto ao fornecimento de passagens aéreas.

10.6. Pagar as companhias aéreas, nos prazos pactuados em suas avencas
especificas, o0s bilhetes emitidos, ficando estabelecido que o
CONTRATANTE néo respondera, sob qualquer hipotese, solidaria ou
subsidiariamente, por esse pagamento.

10.7. Indicar, no prazo maximo de 1 (um) dia atil a contar da assinatura do
contrato, o funcionario que ficara responsavel pelo atendimento preferencial
ao TRE-RO, em horéario comercial.

10.8. Indicar, no prazo maximo de 1 (um) dia util a contar da assinatura do
contrato, funcionério para atendimentos que se fizerem necessarios fora do
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horario de expediente (inclusive aos sabados, domingos e feriados), com a
indicacdo de numero de telefone celular para contato.

10.9. Os funcionarios indicados deverdo ter autonomia para resolver qualquer
questdo relacionada a prestacdo dos servicos contratados.

10.10. Enviar, no prazo maximo de duas horas, a contar da solicitagdo
(telefénica ou por e-mail), cotacdo eletrdnica a unidade solicitante do tribunal,
onde constem todas as tarifas disponiveis para o trecho e na data pretendidos.

10.11. Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar
as passagens aéreas para as rotas nacionais e internacionais, inclusive retorno,
no prazo maximo de quatro horas, a contar da solicitagéo, que contera o valor
das tarifas escolhidas preferencialmente segundo os critérios de menor
preco/voos diretos.

10.12. Descumprido o prazo estipulado para a emissdo da passagem, havendo
majoracdo da tarifa em relacdo ao valor verificado na reserva, tal diferenca
sera glosada pelo CONTRATANTE.

10.13. Efetuar reservas e emissdo de bilhetes em carater de urgéncia, quando
solicitado pelo CONTRATANTE, que podera ocorrer fora do horario de
expediente, inclusive sdbados, domingos e feriados, devendo o bilhete estar a
disposicédo do viajante em tempo habil para o embarque.

10.14. Reservar assentos em aeronaves de companhias aéreas que
disponibilizarem esse servico, sempre que possivel na forma requerida, bem
como orientar 0 TRE-RO quanto ao melhor roteiro, horario, frequéncia de
VOOs e tarifas promocionais.

10.15. Fornecer, quando solicitado pelo TRE-RO, documento expedido pela
companhia aérea que ateste a efetiva utilizacdo do bilhete de passagem,
relacionando 0 nome do usuério, 0 nimero do voo, o local, a data e a hora do
embarque.

10.16. Adotar as medidas necessarias para o cancelamento de passagens e/ou
trechos ndo utilizados, a partir de solicitagio do CONTRATANTE.

10.17. Os bilhetes de passagens que n&o forem utilizados em decorréncia de
mudanca de plano ou cancelamento das viagens autorizadas pelos gestores
deste  CONTRATO, emitidos, e pagos, serdo reembolsados pela
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CONTRATADA no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar do
recebimento do e-mail de solicitacao.

10.18. Substituir passagens (remarcagdo) quando ocorrer mudangas de
itineréario de viagem ou de desdobramento de percurso, mediante solicitacdo
do CONTRATANTE.

10.18.1. Quando houver aumento de custo — emitir ordem de débito pelo valor
complementar.

10.18.2. Quando houver diminuicao de custo — emitir ordem de crédito a favor
do TRE-RO, a ser utilizada como abatimento no valor da fatura posterior, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
notificacéo.

10.18.3. Quando a alteracdo se der para atender a necessidade do passageiro,
este devera arcar com 0s custos, ndo devendo ser emitida cobranca ao
CONTRATANTE.

10.19. Assegurar o fornecimento do(s) menor(es) preco(s) em vigor,
praticado(s) por qualquer das companhias aéreas do setor, mesmo que em
carater promocional, repassando todos os descontos e vantagens oferecidos
que possam resultar em beneficio econémico para o TRE-RO.

10.20. Apresentar alternativas viaveis, no caso de ndo haver disponibilidade
de vagas nas datas e horarios requisitados, bem como adotar outras medidas
necessarias a confirmacdo das reservas solicitadas.

10.21. Responsabilizar-se por eventuais transtornos ou prejuizos causados aos
servigos do TRE-RO, decorrentes de ineficiéncia, atrasos ou irregularidades
cometidas na execucgédo dos servigos contratados.

10.22. Pagar os salarios devidos aos seus empregados e todos 0s encargos
previstos na legislacdo trabalhista, previdenciaria, fiscal e quaisquer outras
despesas, incidentes sobre 0 objeto deste Edital.

10.23. Observar as normas e regulamentos internos do CONTRATANTE.

10.24. Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, quando verificar
condic¢des inadequadas de execucdo dos servi¢os ou a iminéncia de fatos que
possam prejudicar a sua execucao.
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10.25. Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisacdo dos servigos,
apresentando razodes justificadoras que serdo objeto de apreciacdo pelo
CONTRATANTE.

10.26. Acatar a fiscalizagdo do CONTRATANTE, comunicando-o de
quaisquer irregularidades detectadas durante a execucao dos servigos.

10.27. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa, sobre todo e qualquer assunto e documento de interesse do
CONTRATANTE, ou de terceiros, de que tomar conhecimento em razdo da
execucdo do objeto deste contrato, devendo orientar seus empregados a
observar rigorosamente esta determinacao.

10.28. Nao reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio, ou de
terceiros, quaisquer informacdes de que tenha tomado conhecimento em razéo
da execucdo dos servicos objeto deste contrato sem o consentimento, por
escrito, do TRE-RO.

10.29. Manter, durante toda a execucdo do contrato, as condigOes de
habilitacdo e qualificagdo exigidas para a contratagéo.

10.30. Apresentar os documentos fiscais de cobranga em conformidade com o
estabelecido no contrato.

10.31. Manter atualizados seu endereco, telefones, e-mails e dados bancarios
para a efetivacdo de pagamentos.

10.32. Responsabilizar-se pelo fornecimento de passagens requisitadas por
pessoas nao credenciadas pelo TRE-RO para este fim.

10.33. Enviar na data de assinatura do contrato relacdo atualizada de empresas
aéreas afiliadas e nome dos seus contatos com as quais mantenham ajuste,
informando, imediatamente, as inclusdes, alteracdes e as exclusdes que
ocorrerem durante a vigéncia do contrato.

10.34. Aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, 0S acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, em até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do contrato, ficando as supressdes acima desse
limite condicionadas a acordo entre as partes.

10.35. Disponibilizar, no minimo, 10 (dez) perfis de acesso ao sistema de
cotacdo e reserva online utilizado, de forma a auxiliar as unidades da
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CONTRATANTE na selecdo de voos e no gerenciamento das solicitacOes,
bem como na fiscalizagao e execugdo do contrato.

10.36. Adotar os demais procedimentos necessarios a boa execucdo do
contrato.

10.37. Utilizar, desde que possivel, a via digital para envio de formularios,
bilhetes, correspondéncias e todos os demais documentos decorrentes da
execucao do contrato.

11. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

11.1. Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo desta contratacdo, sob os
aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro proprio as falhas
detectadas, comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam
medidas corretivas por parte do CONTRATADO.

11.2. Atestar a execucdo do objeto por meio de gestor especificamente
designado.

11.2.1. Serdo recusados 0s servigos prestados em desacordo com este Termo
de Referéncia, com o Edital do certame, com o contrato, com a proposta da
contratada e/ou com os termos da requisi¢do, sujeitando a contratada as
sancOes previstas.

11.3. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO de acordo com as condicGes
de preco e prazo estabelecidas no Contrato, bem como sera efetuado mediante
ordem bancaria - ou por meio de ordem bancéria para pagamento de faturas
com codigo de barras — através do Banco do Brasil S/A, em moeda corrente,
até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do recebimento definitivo ser
atestado no verso da Fatura/Nota Fiscal pela Secdo de Almoxarifado deste
TRE-RO, sendo efetuadas as retencdes legais.

a) No ato do pagamento, a contratada devera apresentar situacdo de
regularidade perante a Fazenda Pablica Federal, a Seguridade Social, o Fundo
de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Justica do Trabalho;

b) Nenhum pagamento sera efetuado a futura contratada, enquanto pendente
liquidacdo qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a reajustamento de



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA
Secretaria de Administra¢do, Orcamento, Financas e Contabilidade
. Coordenadoria de Material e Patrim6nio

Secdo de Contratos

precos, podendo os valores relativos a essas obrigacdes ser descontados de
pagamentos devidos a futura contratada;

c) Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa
de compensacdo financeira devida, entre a data acima referida e a
correspondente ao efetivo adimplemento da obrigacdo, serd calculada
mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM=IXxNXxVP
Onde:
EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = Indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX)/ 365 | = (6/100)/ 365 | =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%

11.4. A compensagdo financeira prevista neste item sera incluida em
fatura/nota fiscal emitida posteriormente a ocorréncia.

12. SANCOES

12.1. Se a licitante vencedora descumprir as condi¢des do PREGAO ficara
sujeita as penalidades estabelecidas nas Leis 10.520/02 e 8.666/93.

12.2. Nos termos do artigo 7° da Lei 10.520/02 e do artigo 28 do Decreto
5.450/2005, garantido o direito do contraditdrio e da ampla defesa, sujeitar-se-
& a penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Administracdo
Publica Federal por prazo de até 05 (cinco) anos e, sendo 0 caso, sera
descredenciada no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -
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SICAF por igual periodo, sem prejuizo das demais cominages legais e multa,
a LICITANTE que:

12.2.1. Quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta néo
assinar o contrato ou ndo apresentar situacéo regular, nos termos deste edital;

12.2.2. Deixar de entregar documentacéo exigida no edital;
12.2.3. Apresentar documentacao falsa;

12.2.4. Nao mantiver a proposta;

12.2.5. Comportar-se de modo inid6éneo;

12.2.6. Fizer declaracgéo falsa; e

12.2.7. Cometer fraude fiscal.

12.3. Nos termos do artigo 86 da Lei 8.666/1993, nas hipOteses de atraso
injustificado na execucdo dos servigcos ou descumprimento de clausula
contratual, sera aplicada multa nas seguintes condicdes:

12.3.1. 10% (dez por cento) a cada hora de atraso no cumprimento dos prazos
estabelecidos nos itens 10.10 e 10.11 deste termo de referéncia, calculada
sobre o valor médio da cotacdo solicitada, ou sobre o valor total do bilhete ndo
entregue, até no maximo de 60% (sessenta por cento); e

12.3.2. 100% (cem por cento) calculada sobre o valor total dos bilhetes
solicitados e ndo entregues.

12.4. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto do contrato, a Administracéo
Contratante podera, nos termos do artigo 87 da Lei 8.666/1993, garantido o
direito do contraditorio e da ampla defesa, aplicar a contratada as seguintes
penalidades:

12.4.1. Adverténcia;
12.4.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato;

12.4.3. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracdo, por prazo nao superior a 2 (dois) anos; e
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12.4.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Puablica enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade
que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado
ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo
da sancdo aplicada com base no inciso anterior.

13. RESPONSAVEL PELO PROJETO E GESTOR DO CONTRATO

13.1. Secretaria de Gestao de Pessoas.

14. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

14.1. Coordenadoria Técnica e de Pagamento.
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