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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA
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TERMO DE REFERENCIA - CONTRATACAO DIRETA N° 36/2023 -
PRES/DG/SGP/GABSGP

1.0. OBJETO:

1.1. Elabora-se o presente Termo de Referéncia, com base nos termos do
art. 6°, XXIII, da Lei n.14.133/21, e do art. 15 da Instrugdo Normativa
n. 09/2022 — TRE-RO.

Definicao:
1.2. Contratacdo temporaria de agéncia de fornecimento de passagens
aéreas para emissdo de bilhetes, cotacOes, reservas, marcacdes e

cancelamentos de trechos nacionais e internacionais em favor deste
Tribunal Regional Eleitoral de Rondonia.

1.3. O servico se dara por meio de atendimento remoto (sistema de cotacgao
e reserva online, e-mail e telefone).

2.0. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

2.1. A demanda esta prevista no Plano Anual de ContratacGes de 2023 do
TRE-RO.

3.0. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1. O servico de fornecimento de passagens aéreas € de vital importancia
para 0 cumprimento da missao institucional do TRE-RO dada a necessidade
constante de deslocamento de magistrados e servidores para eventos
preparatorios das eleicbes junto ao Tribunal Superior Eleitoral,
treinamentos, reunides de trabalho, participacdo em eventos em outras
unidades da federagdo, bem como prover a vinda de palestrantes,
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servidores, instrutores e magistrados de outras localidades para a realizagao
ou participacdo em eventos.

3.2. Registre-se que a efetivacdo dos deslocamentos necessarios as
atividades do TRE-RO néo se da unicamente com a aquisi¢cdo do bilhete
aéreo. Trata-se, efetivamente, da prestacdo de um servico que compreende a
cotacéo, reserva, remarcacgédo, cancelamento e outros servigos correlatos.

3.3. Considerando o iminente exaurimento da contratacdo vigente deste
servico no PASEI: 0003590-88.2021.6.22.8000 em 12/5/2023, bem como a
imprevisibilidade de se estabelecer prazo final para a concluséo da nova
licitagdo em andamento no PASEI: 0003344-58.2022.6.22.8000 em razao
de fatos procedimentais como revisfes, impugnacdes, analise de recursos,
etc., € que se deu a necessidade inicial de disparar esta contratacdo direta,
excepcional e temporaria, que, assim como em sua contratacdo nativa, esta
alinhada ao sexénio estratégico de 2021-2026.

3.4. Vale destacar que as causas do exaurimento da contratacdo atual que
reclamam a necessidade da presente contratacdo emergencial decorrem do
impacto imprevisivel que os custos das passagens aéreas vém sofrendo
ultimamente em razéo do seguinte:

a) elevacéo dos precos dos combustiveis;

b) proximidade das datas de ciéncia e convocacdo com as de realizacdo dos
eventos de trabalho;

c) periodos de deslocamento proximos a feriados e datas especiais; e
d) destinos especificos que sofreram aumento de preco (ex.: Brasilia-DF).

3.5. Esses fatores ocasionaram o aditamento do contrato atual em 25% do
seu valor e agora reclamam da Administracdo a busca de uma contratacao
emergencial, apesar de o contrato atual ter sido planejado com base na
média historica de emissdo de passagens e no orcamento disponivel para o
periodo.

3.6. Nota-se, assim, que a contratacdo emergencial visa de fato preservar a
continuidade da prestacdo dos servicos e das atividades finalisticas deste
tribunal com o0s deslocamentos aéreos de seus agentes publicos
(magistrados e servidores), uma vez que o valor financeiro disponivel do
contrato em vigor esta critico para comportar todas as viagens demandadas.
A execucdo do contrato atual ja ultrapassou 94%, congquanto o contrato
atual tenha vigéncia até maio de 2023.

3.7. Por fim, é importante enfatizar que a suspensdo do fornecimento deste
servigo poderd inviabilizar a concretizagdo em sua mais plena dimenséo das


https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=791111&id_procedimento_atual=1025278&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=1e23403b8cb8119adabcd315057fa19d7cd854e5d18fcaed9be11abf7c17e79b1cab00b76cb0b11a5aa61c192f202671337a00bfd9f2cd6e0d87566208a37b25ae97f5c958799eac20a12d3719e74f57893946f183b7876d5908f5fa2466140c
https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=971454&id_procedimento_atual=1025278&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=522b5fbd10b7a15bc89d53aff520ebcc95761a0f52dbe81c0172379f08496bc61cab00b76cb0b11a5aa61c192f202671337a00bfd9f2cd6e0d87566208a37b25ae97f5c958799eac20a12d3719e74f57893946f183b7876d5908f5fa2466140c

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA
Secretaria de Administra¢do, Orcamento, Financgas e Contabilidade
‘ Coordenadoria de Material e Patrimonio

Secao de Contratos

atividades e missOes institucionais deste Regional, visto tratarem-se de
necessidades permanentes e prolongadas no tempo, tipicas de servigos
continuados.

4.0. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Definicao
4.1. Trata-se de solucdo que visa efetivar as necessidades de deslocamentos
a servico ou para cumprimento de compromissos institucionais por

autoridades, servidoras e servidores deste Regional Eleitoral, contribuindo,
assim, para o efetivo alcance da finalidade publica.

4.2. Detalhamento do objeto:

a) Trajetos aéreos (incluida ida e volta e oferta de bagagem);
b) sistema de cotacéo e reserva online, e-mail e telefone;

c) Marcacao, remarcacao, cancelamento, cotacao e reservas;

d) Quantidade estimada: Variavel. Previsibilidade de 45 passagens
completas (ida e volta);

e) Possibilidade de trechos nacionais e internacionais; e

f) Atendimento de no minimo segunda a sexta-feira, em dias Gteis, das 8 as
18h.

4.3. Em razdo do carater emergencial desta contratacdo, dispensa-se a
apresentacao de garantias.

5.0. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. O objeto € simples. Os elementos constantes na especificacdo do
objeto, nas obrigacdes da contratada e na proposta mostram-se suficientes.

6.0. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
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6.1. Considerando as regras previstas no art.5° da IN n° 001/2010-
SLTI/MPOG, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na
aquisicdo de bens, contratacdo de servigos ou obras pela Administracao
Pablica Federal direta, opinamos pela ndo exigéncia neste processo, pois
trata, primeiramente, de regra facultativa, entendimento extraido do proprio
texto regulamentar. Além disso, o objeto trata de fornecimento de passagens
aéreas, ndo havendo, assim, impactos ambientais com a emissao de agentes
quimicos ou potencialmente lesivos ao meio ambiente.

6.2. Importante salientar que este Tribunal tem demonstrado interesse pelas
questdes ambientais e de sustentabilidade, tendo uma assessoria que esta
tratando justamente de estudos para implementacdo de critérios de
sustentabilidade nas contratacdes.

6.3. Em razdo do objeto deste TR e para cumprimento dessas normas, sera
exigido da contratada boa pratica no sentido de utilizar, desde que possivel,
a via digital para envio de formularios, bilhetes, correspondéncias e todos os
demais documentos decorrentes da execucao do contrato.

7.0. MODELO SIMPLIFICADO DE EXECUCAO E ROTINAS DO
OBJETO

7.1. A execucdo do objeto observara 0s seguintes passos:

| — A contratante encaminhard, por e-mail ou sistema
préprio, as solicitacbes de marcacdo, remarcacao, cotacdo ou cancelamento
de passagens aéreas.

Il — As solicitagbes serdo encaminhados de segunda a sexta-
feira, no horario das 8 as 18h, podendo, excepcionalmente, requisitar 0s
servicos em feriados e finais de semana.

Il - A contratada respondera aos pedidos do inciso | em até
24 horas;

IV — A contratante respondera em até 72 horas, informando
suas decisoes;

V - Autorizado e realizado os deslocamentos, o contratante
fara a autorizagdo de pagamento, conforme capitulo proprio.
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8.0. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

8.1. Considerando os valores disponiveis, o desconto minimo previsto, 0
atual preco medio de faturas, bem como os deslocamentos a servi¢o e
treinamentos deste Tribunal previstos para os proximos 90 dias, estima-se o
valor total da contratacdo em R$ 107.666,55 (cento e sete mil, seiscentos e
sessenta e seis reais e cinquenta e cinco centavos), com desconto de 1%
(um por cento), conforme formulario de informacdo conclusiva do valor
estimado (0995376).

8.2. E importante destacar que, ainda que trata-se de contratag&o por critério
do maior desconto, portanto é necessario estimativa de uso pelo orgéo
contratante. Assim ndo fosse, as ofertas e efetiva execugdo poderiam ser
imprecisas, impraticaveis e com grande ofensa ao atual modelo
de planejamento estratégico. Desta forma, esta unidade gestora ndo pretende
contratar mais do que o valor necessario a possiveis 45 trajetos, que foram
usados como base de referéncia para elaboracdo de proposta do
desconto 0995333 e  estimativa de contrato para  programacao
orcamentaria, visto tramitar nos autos 0003344-
58.2022.6.22.8000 uma contratacdo anual e mais vantajosa para
fornecimento destes servicos.

Estimnativa de Ticket médio Valor
- praticado na estimado co
trajetos para Administracio da Desconto Valor liquido
elaboracéo de nistrag x minimo estimado R$
roposta Publica contratacgéo
prop 0995369 R$ R$
45 R$ 2.392,59 R$ 107.666,55 1% R$ 106.589,89

8.3. Apesar de consultarmos varias empresas identificadas prestadoras do
servico, conforme comprovante de consulta 0995376, apenas
3 cotacOes foram respondidas a este Regional sendo duas validas em todos
os aspectos conforme ICVEC 0995376.

8.4. Certamente, este cenario foi resultado de varias circunstancias como a
imprevisibilidade da contratacdo, o atual cenario comercial, as condi¢cbes
praticadas no mercado e a urgéncia do caso. Os esforcos dedicados por esta
unidade ndo foram suficientes para despertar o interesse pelo mercado
nacional. Este  mesmo entendimento esta consagrado pelo TCU em
seu Acordao n. 1.266/2011 - Plenério, veja-se:
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"o entendimento é no sentido de que, no caso de ndo ser possivel obter precos
referenciais nos sistemas oficiais para a estimativa de custos que antecederem o0s
processos licitatorios, deve ser realizada pesquisa de pregos contendo o minimo de
trés cotacbGes de empresas/fornecedores distintos, fazendo constar do respectivo
processo a documentacdo comprobatéria pertinente aos levantamentos e estudos
que fundamentaram o preco estimado. E que, caso ndo seja possivel obter esse
namero de cotacOes, deve ser elaborada justificativa circunstanciada”. Negritado

9. Citam-se como exemplo os Acorddos n° 3.506/2009-1% Camara, 1.379/2007-
Plenario, 568/2008-12 Camara, 1.378/2008-12 Camara, 2.809/2008-2% Camara,
5.262/2008-1% Camara, 4.013/2008-1% Camara, 1.344/2009-2% Camara, 837/2008-
Plenéario, 3.667/2009-22 Camara e 3.219/2010-Plenério.

8.5. Desta forma, por mais que esta unidade tenha consultado o mercado, a
estimativa de precos para contratacdo direta foi baseada em dois
fornecedores, sendo, notoriamente, selecionado o de maior desconto.

REGULARIDADE | DESCONTO |PROPOSTA

REFERENCIA FISCAL OFERECIDO APTA

Regular sim(x) ndo(

SLC VIAGENS INCOMPATIVEL NAO

LINK TOUR | Regular sim(x) néo( 0% Sll\r/]légwas
TURISMO ) escolhida
LAVIAGENs | Regularsim(x) 1% SIM

nao( )

8.6. O percentual de desconto e referencial da contratacdo foi obtido de
acordo com a legislacdo externa e interna aplicavel, descrita na Informacéo
Conclusiva de Valores (0995376), e toda a metodologia e dispositivos
aplicados, documento ao qual faz parte deste TR, mediante cotacdo direta
ao mercado.

9.0. ADERENCIA ORCAMENTARIA
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9.1. A fonte orgcamentaria para o custeio da despesa esta indicada no quadro
adiante:

Item de Previsao de
Tipo de despesa do Plano execucao
Orcamento | planejamento | Interno | orgcamentaria
orcamentario 2023

Passagens a

servidores em ADM

Ordinario desloca_mentos PASSAG 2023
a servico da
JE-RO
R$
Total 07 666 55

10.0. FORMA DE SELECAO
10.1. Dispensa de licitacdo — Contratacéo direta emergencial

10.2. A contratacdo direta e emergencial tem por objeto o fornecimento de
passagens aéreas e 0 objetivo de dar cumprimento as missdes institucionais
em sua ampla dimensdo por este Regional Eleitoral, sendo que a interrupgéo
das acdes programadas pode, inevitavelmente, provocar prejuizos a
seguranca e continuidade dos servigcos. Assim, sugere-se a autoridade
competente a contratacdo emergencial por dispensa de licitagdo, nos termos
do art. 75, VIII, da Lein. 14.133/2021.

10.3. A proposta apresentada pela L.A. VIAGENS (0995374) possui 0
melhor desconto entre os participantes, possui sua regularidade fiscal
apresentada e atende as condi¢cBes gerais estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

10.4. Portanto, tomando-se por base as propostas obtidas, a que melhor se
enquadra as necessidades do TRE-RO, notadamente pelo maior desconto
oferecido, refere-se a proposta oferecida pela empresa L.A. VIAGENS E
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TURISMO LTDA, pessoa juridica inscrita no CNPJsob o n.
04.613668/0001-65 com desconto de 1%. Foi juntada aos autos a
regularidade fiscal e habilitacdo técnica, conforme 0995375. Assim, esta
unidade entende que a contratacdo pode ser realizada diretamente através de
dispensa de licitacdo, com fundamento noart. 75, VIII, da Lei
n. 14.133/2021.

10.5. Dados da futura contratada

CNPJ n. 04.613668/0001-65
Email: alexandre@traveltours.com.br

Endereco: SHN Bloco “A” loja 230 Manhattan Plaza CEP: 70.710-907
Brasilia-DF

Dados Bancarios:
Banco: Banco do Brasil
Ageéncia: (N° C/ 05 DIGITOS): 2863-0

NUmero da conta-corrente: 20490-0

Dados do representante legal:
Nome: Lucila Mendonga Valente

RG:539.729-45 SSP/B

10.6. Critérios de aceitacdo da proposta

10.5.1. A proposta nos termos do modelo 0995333 contém:

a) O percentual de desconto oferecido sobre o valor do volume de vendas de
passagens aéreas nacionais e internacionais, inclusive sobre as tarifas
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promocionais e reduzidas disponiveis no momento da compra, excluida a
taxa de embarque.

b) O futuro contratado deverd considerar a previsdo de 45 passagens
completas (ida e volta) para elaboracdo de orcamento da proposta
comercial.

10.7. Critério de habilitacéo

10.7.1. A habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sera aquela
regularmente exigida pelo elaborador do instrumento convocatorio e sera
solicitada somente do proponente que tenha a sua proposta aceita, nos
termos do instrumento convocatorio.

10.7.2. A habilitacdo econdmico-financeira consiste na apresentacdo de
Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata, Recuperacdo Judicial ou
Extrajudicial, expedida pelo setor de distribuicdo do foro onde fica a sede
da pessoa juridica.

a) A certidao deve estar valida no momento da abertura do
processo e assim deve permanecer. Ndo havendo prazo de validade, devera
ter sido emitida em, no maximo, 45 (quarenta e cinco) dias, contados da
elaboracdo da proposta.

b) Caso seja positiva a certiddo de recuperacao judicial ou
extrajudicial, a proponente deve apresentar, no mesmo ato, a comprovagao
de que o respectivo plano de recuperacdo foi acolhido judicialmente, na
forma do art. 58 da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de
inabilitacao.

c) A proponente em recuperacao judicial ou extrajudicial,
com plano de recuperacdo judicialmente acolhido, deverd, ainda assim,
comprovar todos os demais requisitos de habilitacao.

Habilitacdo técnica

10.7.3. Poderdo participar as agéncias de turismo Consolidadoras e
Consolidadas, assim entendidas:

| - CONSOLIDADORAS: aquelas credenciadas pelas companhias
aéreas e autorizadas, mediante Contrato de Fornecimento, a emitirem
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bilhetes de passagens aéreas e outras agéncias de turismo, nas classes
econdmicas e executivas, em ambito nacional.

Il - CONSOLIDADAS: Aquelas autorizadas a receberem, mediante
Contrato de Fornecimento, bilhetes de passagens aéreas das
consolidadoras, nas classes econémicas e executivas, em ambito
nacional.

10.7.4 O futuro contratado devera apresentar a seguinte documentacao
complementar:

| - Atestado ou declaracéo de capacidade técnica, expedido por 6rgao ou
entidade da administracdo publica ou por empresas privadas que
comprovem que a empresa prestou, ou vem prestando, a contento, 0s
servigos compativeis com o objeto da licitacéo.

Il - Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo,
conforme previsto no art. 22 da Lei n. 11.771, de 17 de setembro de
2008, e ao artigo 18 do Decreto n. 7.381/2010.

I11 - Tratando-se de agéncia de viagem consolidada, copia do contrato
assinado com a agéncia de viagem consolidadora (Acorddo TCU 112/07
— Plenério).

IV - Declaracéo do proprio licitante, sob as penas da lei, de que esta
autorizado a emitir e comercializar passagens/bilhetes, no minimo, das
companhias GOL, LATAM e AZUL.

V - Declaracgdo do proprio licitante com a descrigéo da estrutura de
servicos exclusiva de agéncia de viagens, indicando, no minimo,
endereco e telefone comercial, horario de atendimento, numero de
funcionarios administrativos e de atendimento, e outras informacdes que
garantam condicgdes de operacionalidade, funcionamento e cumprimento
da contratacdo a ser firmada.

VI - Ato de registro perante a International Air Transport Association
(IATA). Na hipétese de a licitante ndo dispor do registro perante a IATA,
podera apresentar registro da consolidadora ou declaracéo expedida
pelas empresas internacionais de transporte aéreo regular, listadas na
pagina da internet da Agéncia Nacional de Aviacdo Civil — ANAC,
obtida no site www.anac.gov.br, traduzidas por tradutor juramentado, se
for o caso, comprovando que a licitante € possuidora de crédito direto e
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esta autorizada a emitir bilhetes de passagens aéreas internacionais
durante a vigéncia do contrato.

11.0. CONTRATO

11.1. Vigéncia

11.1.2. O Contrato tera prazo de execucdo de 90 (noventa) dias e prazo de
vigéncia de 100 (cem) dias, ambos a contar a contar da assinatura do
instrumento contratual.

11.2. Formalizagao

11.2.1. Como condicdo para assinatura do Contrato, a futura contratada
devera apresentar situacdo de regularidade perante a Fazenda Federal,
Seguridade Social, Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e
Justica do Trabalho. O TRE-RO procederad a consulta junto ao SICF, ao
Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade do Conselho Nacional de Justica — CNJ,
ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e ao TCU.

11.2.2. A Administragcdo devera convocar, formalmente, a Adjudicataria
para:

a) Informar os dados de seu signatario e apresentar os documentos que
comprovem que 0 mesmo € seu representante legal com poderes para
assinar o instrumento contratual;

b) Comprovar a compatibilidade com todas as condic¢des de habilitagéo e
qualificacdo exigidas na licitacéo.

11.2.2.1. A convocacao sera feita por meio de correio eletrénico (e-mail) e
apenas em funcéo da total impossibilidade da utilizacdo desse meio, far-se-a
a convocacao por via postal.

11.2.3. Apds recebidos e verificada a conformidade da informacdo e dos
documentos solicitados, a Administracao, via e-mail, devera disponibilizar a
Adjudicataria um canal eletronico de comunicacdo de dados (link) para que
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a mesma efetue seu cadastramento no Sistema Eletronico de Informagdes —
SEl do TRE-RO.

11.2.4. Ap6s a Adjudicataria efetuar o seu cadastramento no SEIl, a
Administracdo, via e-mail, devera disponibilizar aquela um canal eletronico
de comunicacdo de dados (link), contendo o inteiro teor do instrumento
contratual, para que, eletronicamente, o assine.

11.2.5. A Adjudicataria devera:

a) Atender a convocacdo de que trata e efetuar seu cadastramento no
Sistema Eletronico de Informagdes — SEI do TRE-RO no prazo de 2 (dois)
dias Uteis, contados da data do recebimento do link;

b) Assinar eletronicamente o instrumento contratual no prazo de 02 (dois)
dias Uteis, contados da data do recebimento canal eletrénico de
comunicacao de dados (link), contendo o inteiro teor do instrumento.

11.2.6. Os servicos deverdo ser prestados de acordo com as especificacoes e
condi¢des constantes neste Projeto Basico, na Carta-Contrato e na proposta
da contratada, podendo ser recusados 0s servicos que estiverem em
desacordo com esses instrumentos ou apresentem qualquer vicio ou defeito
que inviabilizem a utilizacdo do objeto e contrariem o fim a que se destina a
contratacao.

11.3. Valor da Tarifa

11.3.1. O valor da tarifa a ser considerado sera aquele praticado pelas
concessionarias de servicos de transporte aéreo, inclusive quanto as classes
promocionais, ndo sendo permitido nenhum acréscimo.

11.3.2. Serdo repassadas a0 CONTRATANTE as tarifas promocionais,
sempre que forem cumpridas as exigéncias para esse fim.

11.3.3. O valor vigente das tarifas, na data da emisséo dos bilhetes de
passagens, devera ser comprovado mediante transcri¢do da tela do sistema de
marcacao.

11.3.4. Deverdo ser entregues todas as notas fiscais ou faturas das companhias
aéreas, relativas as passagens constantes das faturas, para fins de
comprovacdo, sempre que solicitado pela CONTRATANTE;

11.3.5. Quando for verificado pelo gestor do contrato que o bilhete aéreo foi
emitido com valor acima do constante do solicitado, a diferenca respectiva
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devera ser ressarcida a CONTRATANTE, mediante desconto do referido
valor, quando do pagamento da préxima fatura.

11.3.6. A CONTRATADA repassara 8 CONTRATANTE todas as vantagens
e tarifas-acordo que celebrar com as companhias aéreas.

11.4 Faturamento

11.4.1. O faturamento devera ser 0 somatorio dos precos cobrados no
momento da emissdo de cada passagem aérea (inclusive bagagem despachada,
quando houver), menos o percentual de desconto contratado, mais a taxa de
embarque.

11.4.2. E vedada a cobranga de taxa DU, pois o critério é de maior desconto a
partir de zero, o0 que € incompativel com cobranca de taxa. O desconto (a
partir de zero) deve incidir sobre o valor estimado do contrato para efeito de
proposta. A apuracdo, na execucao, sera sobre o valor da passagem.

11.4.3. Os valores cobrados pelas companhias aéreas para reembolso, nova
emisséo, e cancelamento de viagens serdo repassados nas faturas mensais.

11.4.4. As faturas deverdo ser tabuladas por centro de custo, nacional e
internacional, por data de emissao, discriminando:

i.  Numero da requisicao;
ii. Nome do passageiro;
iii. Companhia aérea;

iv.  Numero do bilhete;

v. Valor da tarifa;

vi. Bagagem despachada;
vii.  Desconto aplicado; e
viii.  Taxas aeroportuarias.

11.4.5. Durante a vigéncia do contrato as partes poderdo acordar novo formato
e novos dados para tabulacdo na fatura dos servicos.

11.4.6. O pagamento serd realizado em até 5 (cinco) dias Uteis ap0s a entrega
da fatura ao CONTRATANTE.
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11.4.7. As faturas que apresentarem qualquer tipo de incorre¢ao serao
devolvidas e sua nova apresentacdo ocorrera juntamente com a fatura
subsequente.

11.5. Deveres da contratante:

11.5.1. Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condicdes estabelecidas
no instrumento contratual, neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da observancia da legislacdo pertinente.

11.5.2. Proporcionar as facilidades indispensaveis a boa execucdo dos
Servicos.

11.5.3. Reunir-se com a contratada, sempre que solicitado ou quando julgar
necessario para definir detalhes ou esclarecer aspectos relacionados a
execucao de servicos;

11.5.4. Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do
contrato, sob 0s aspectos quantitativo e qualitativo, anotar em registro
proprio as falhas detectadas e comunicar a contratada as ocorréncias de
quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas de parte desta;

11.5.5. Notificar a contratada para, no prazo maximo concedido, contados
do recebimento da notificagdo, cumprir obrigacdes relacionadas aos
aspectos em desacordo com as regras do contrato, alertando sobre as
sancOes que poderdo ser aplicadas nas hipoOteses de descumprimentos
injustificados;

11.5.6. Conferir o servico prestado, podendo:

a) rejeitar a execucdo dos servigos prestados em desacordo com as
obrigacdes estabelecidas no contrato e fixar prazo para ajustas e correta
execucao, se for o caso;

b) receber os servicos, apos verificar a sua conformidade com o
estabelecido neste termo de referéncia e no contrato, certificando o
documento fiscal.

11.3.7. Realizar o pagamento dos servigos prestados na forma estabelecida
neste termo de referéncia e no contrato.

11.3.8. Exercer quaisquer outras atribui¢des derivadas da lei, regulamentos,
das demais normas aplicadas ou sempre que 0 exigir o interesse da
Administragdo Pablica.
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11.6. Deveres da Contratada:

11.6.1. Cumprir e fazer cumprir rigorosamente todos os prazos e condic0es
estabelecidos no instrumento contratual, neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da observancia da legislacédo pertinente.

11.6.2. Apresentar nota fiscal dos servigos comprovadamente realizados;

15.6.3. Aceitar, atendendo a conveniéncia e necessidades do contratante,
acrescimos ou supressdes do objeto da contratacdo em até 25 % (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado.

11.6.4. Responder solicitacOes para elucidacdo de eventuais questbes
relacionadas a execucéo do contrato;

11.6.5. Comunicar ao gestor do contrato, por escrito, toda e
qualquer anormalidade de carater urgente que possa impossibilitar a
execucdo do objeto do contrato e prestar os esclarecimentos julgados
Necessarios;

11.6.6. Arcar com todos os custos diretos e indiretos que incidam sobre a
execucdo do objeto do contrato, tais como: as despesas relativas a execucao
dos servigos, impostos, taxas, encargos, mao de obra, materiais,
equipamentos e todos os demais incidentes sobre a prestacao dos servicos;

14.6.7. Garantir o mais rigoroso sigilo sobre quaisquer dados, informacoes,
documentos e especificacdes que venham a ter acesso em razao dos servicos
prestados, ndo podendo, sob qualquer pretexto, revela-los, divulga-los ou
reproduzi-los sem prévio consentimento do contratante.

11.7. Pagamento

11.7.1. O pagamento sera realizado apos envio das faturas, mediante ordem
bancaria ou por OBPIX, por meio do Banco do Brasil S/A, em moeda
corrente, até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do recebimento da nota
fiscal/fatura, apés o recebimento definitivo dos bens ou dos servicos
atestados pelo fiscal e autorizado pelo gestor do contrato, aplicadas as
retencdes legais, inclusive quanto a legislacdo municipal do imposto sobre
Servigos.

11.7.1.1. Para o pagamento por meio de OBPIX serdo aceitas chaves PIX
nos formatos CPF/CNPJ, e-mail, nimero de celular ou chave aleatéria.
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11.7.1.2. Podera ainda o pagamento via OBPIX utilizar apenas o domicilio
bancario (banco, agéncia e n° de conta), desde que haja chave PIX
cadastrada para o domicilio bancario, exigindo-se, contudo, que a
contratada informe se tratar de conta corrente ou conta poupanca.

11.7.1.3. O pagamento via OBPIX ndo serd realizado caso apresentado
apenas imagem de QR-Code.

11.7.2. Alem das demais obrigagdes aplicaveis aos pagamentos,
disciplinadas neste termo de referéncia, na época do pagamento a
contratada deverd demonstrar regularidade com os Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, Seguridade Social, Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (FGTS) e obrigacdes trabalhistas, que pode ser feita por meio de
consulta ao SICAF ou aos sitios oficiais. Também serd consultada sua
situacdo no Conselho Nacional de Justica.

a) Em qualquer caso, na hipdtese de comprovacao de irregularidades
impeditivas ao pagamento, a contratada devera regularizar a situagdo
em até 05 (cinco) dias. Enquanto correr o prazo, sem a apresentacdo da
regularidade pendente, o pagamento ficara sobrestado.

b) extinto o0 prazo sem a devida comprovacédo de regularidade, a nota
fiscal sera enviada para pagamento com a retencdo preventiva do valor
relativo a possivel aplicacdo de penalidade de multa.

11.7.3. Nenhum pagamento sera realizado enquanto pendente de liquidacao
qualquer obrigacdo financeira imposta a contratada em virtude de
penalidades ou inadimpléncias sem que isso gere direito a reajustamento ou
realinhamento de precos.

11.7.4. Pelos eventuais atrasos dos pagamentos, desde que a contratada nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa
de compensacdo financeira devida, entre a data acima referida e a
correspondente ao efetivo adimplemento da obrigacdo, sera calculada
mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM=1IXxNXxVP
Na qual:
EM = Encargos moratorios;

N = Namero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
| = Indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:
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| = (TX)/365 | = (6/100)/365 | =0,00016438

11.7.5. A compensacdo financeira serd incluida em fatura/nota fiscal
emitida posteriormente a ocorréncia.

11.8. Reajuste contratual

11.8.1. O preco contratado podera ser reajustado, com data-base vinculada a
data do orgamento estimado, considerado como tal a data da proposta inicial
ofertada na abertura da proposta.

11.8.2. Para concessao, deve-se observar:
a) o interregno minimo de 1 (um) ano;
b) a aplicacdo do IPCA acumulado nos ultimos 12 meses;

11.8.3. Poderd o contrato ser ajustado para restabelecer o equilibrio
economico-financeiro inicial do contrato em caso de for¢ca maior, caso
fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucédo do
contrato tal como pactuado.

11.8.3.1. Nesse caso, somente podera ser conhecido o pedido de
restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro formulado durante a
vigéncia do contrato.

11.8.3.2. O pedido ndo incidira sobre eventual servico ja requisitado pela
contratante e recepcionado pela contratada;

11.8.3.3. Constitui 6nus da contratada a apresentacdo de documentacao
comprobatoria dos fatos alegados ensejadores do reequilibrio.

11.8.3.4. Se concedido, o reequilibrio podera retroagir a data do pedido.

12.0. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

12.1. A gestdo e fiscalizacdo do contrato ficard a cargo da Coordenadoria
Técnica e de Pagamento -, por meio do titular e, na auséncia, por seu
substituto ou quem as vezes fizer.

12.2. Cabe a gestdo e fiscalizacdo do contrato o recebimento do objeto, 0
pagamento, 0 gerenciamento e todos os demais atos necessarios ao
adequado cumprimento dos termos pactuados.
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12.3. A comunicagéo entre a gestdo/fiscalizacdo e a contratada dar-se-a por
meios oficiais, documentado nos autos.

13.0. INFRACOES E SANCOES APLICAVEIS

13.1. Infracdes gerais:

13.1.10 proponente ou 0 contratado serd responsabilizado
administrativamente pelo cometimento das infracdes previstas no art. 155
da Lei 14.133/21.

13.2. Sang0es:

13.2.1. Pelo cometimento de infracOes, serdo aplicadas ao responsavel as
seguintes sancoes:

a) adverténcia;

b) multa;

¢) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.3. Sera aplicada a sancéo de adverténcia no caso de inexecucdo parcial
do contrato, desde que néo se justifique aplicacdo de san¢do mais grave.

13.4. Serda aplicada a san¢do de multa incidente sobre o valor contratado, no
caso de cometimento de qualquer das infragGes descritas no item 13.1.,
desde que néo se justifique aplicacdo de sancdo mais grave, em especial:

a) multa de 0,5%, por dia de atraso, até o limite de 10 (dez)
dias, no caso de:

a.1) atraso na assinatura do contrato;

a.2) atraso na emissdo das requisicbes de passagens,
marcacOes, remarcag0es ou cancelamentos;

a.3) atraso na apresentacdo e envio do comprovante de
reserva,;

a.4) atraso na apresentacao de nota fiscal;
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a.6) atraso na apresentacdo de documentos solicitados pela

contratante.

b) multa de 10% no caso de:

b.1) deixar de emitir, reservar ou cancelar trajetos aéreos
solicitados

b.2) deixar de confirmar o recebimento de requisicdes
enviadas;

d) multa de 30%, no caso de inexecucdo total do contrato.

13.5. Constitui inexecucéo parcial do contrato:

a) O atraso injustificado acima dos prazos previsto no item
13.4, “a”;

13.6. Constitui inexecucéo total o ndo cumprimento dos termos contratuais.

13.7. Poderd a Administracdo, justificadamente, deixar de declarar a
inexecucdo (total ou parcial) e optar pela continuidade da relagdo contratual,
aplicando apenas a multa referente.

13.8. Sera aplicada a sancdo de impedimento de licitar e contratar, quando
ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo
méaximo de 3 (trés) anos, no caso do cometimento das seguintes infracdes:

a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause
grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao
interesse coletivo;

b) dar causa a inexecucdo total do contrato;

c) deixar de entregar a documentacdo exigida para
contratacéo;

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado;
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e) nédo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo
exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do
objeto da licitagdo sem motivo justificado;

13.9. Sera aplicada a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, no caso do
cometimento das seguintes infragdes:

a) apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para
a contratacdo ou prestar declaracdo falsa durante a licitagdo ou a execugéo
do contrato;

b) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na
execucao do contrato;

c) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de
qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da
licitacéo;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de
1° de agosto de 2013.

f) praticar atos previstos no item 13.8 que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave que a sancao ali prevista.

14. DA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

14.1. As especificacdes do objeto descrito neste Termo de Referéncia foram
elaboradas pelo servidor Rubem Pinto de Melo.

14.2. As revisdes do objeto e as demais regras administrativas foram
elaboradas pelos servidores Edgard Manoel Azevedo Filho e Michel
Andrade do Nascimento.

15 ANEXOS
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15.1. Constituem anexos deste Termo de Referéncia:

a) ICVEC 0995376;
b) Anexo IX — Proposta L.A. VIAGENS 0995374.
c) Anexo X - Habilitacdo L.A. VIAGENS 0995374

I Documento assinado eletronicamente por EDGARD MANOEL AZEVEDO
Jel L‘j FILHO, Secretario(a) de Gestado de Pessoas, em 03/04/2023, as 15:22,
ietronica conforme art. 1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

y: A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://www.tre-
o i '5'._ ro.jus.br/servicos-judiciais/verificacao informando o cddigo
& eaat =1 verificador 0995377 e o cddigo CRC 4FOF337F.

0000606-63.2023.6.22.8000 0995377v63


https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1028264&id_procedimento_atual=1025278&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=a5223bdf2fab8f2f6c8db6db5b86020245492ba6008bc4fb501b20ba2db99bb71cab00b76cb0b11a5aa61c192f202671337a00bfd9f2cd6e0d87566208a37b25ae97f5c958799eac20a12d3719e74f57893946f183b7876d5908f5fa2466140c
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