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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR (ETP) /Nº 2/2023 - 

PRES/DG/SGP/COTEP 

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR - ETP. 

  

1. IDENTIFICAÇÃO DA UNIDADE SOLICITANTE E DEMANDANTE 

Unidade solicitante: COTEP 

Unidade demandante:   

  

2. OBJETO A SER CONTRATADO 

Serviço de agenciamento de viagens para fornecimento de 

passagens aéreas compreendendo os serviços de cotação, reservas, 

marcação, remarcação, emissão e cancelamento, para trechos nacionais e 

internacionais, visando atender as necessidades do TRE-RO. 

  

Objeto de qualidade comum, de acordo com o art. 3º da Instrução Normativa 

TRE-RO n. 4/2023. 

A contratação será  processada por meio de sistema de registro de preços? 

(   ) Sim, de acordo com a análise das soluções apontadas no item 9 deste 

ETP. 

( x ) Não. 

Se positivo, informar: 

(   ) Não há RP vigente nem compromissário ou contratado para o 

fornecimento do objeto definido neste TR. 

(   ) Há RP vigente, compromissário ou contratado para o fornecimento do 

objeto definido neste TR, porém será necessária novo RP pelas seguintes 

razões: ___________ 
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Justificativa do SRP: 

(   ) pelas características do bem, houver necessidade de contratações 

frequentes; 

(   ) conveniente a aquisição de bens com previsão de entregas parceladas; 

(   ) conveniente a aquisição de bens  para atendimento a mais de um órgão; 

ou 

(   ) pela natureza do objeto não é possível definir previamente o quantitativo a 

ser demandado pela Administração. 

Critério de julgamento de (   ) menor preço ( x ) maior desconto, por:   

( x ) Item; 

(   ) Grupo -  (JUSTIFICAR: O critério de julgamento de menor preço por 

grupo de itens somente poderá ser adotado quando for demonstrada a 

inviabilidade de se promover a adjudicação por item e for evidenciada a sua 

vantagem técnica e econômica, e o critério de aceitabilidade de preços 

unitários máximos deverá ser indicado no termo de referência ou no projeto 

básico): _______________. 

Indicação limitada a unidades de contratação sem indicação do total a ser 

adquirido?  

(   ) Não; 

(   ) Sim, porque (neste caso é obrigatória a indicação do valor máximo da 

despesa e vedada a participação de outro órgão ou entidade na ata): 

(   ) É a primeira licitação para o objeto e o órgão não tem  registro de 

demandas anteriores; 

(   ) Trata-se de alimento perecível. 

Os demais elementos deverão constar do TR. 

3. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

3.1 O serviço de fornecimento de passagens aéreas é de vital 

importância para o cumprimento da missão institucional do TRE-RO dada a 
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necessidade constante de deslocamento de magistrados e servidores para 

eventos preparatórios das eleições junto ao Tribunal Superior Eleitoral, 

treinamentos, reuniões de trabalho, participação em eventos em outras 

unidades da federação, bem como prover a vinda de palestrantes, 

servidores, instrutores e magistrados de outras localidades para a realização 

ou participação em eventos. 

3.2 Registre-se que a efetivação dos deslocamentos 

necessários às atividades do TRE-RO não se dá unicamente com a aquisição 

do bilhete aéreo. Trata-se, efetivamente, da prestação de um serviço que 

compreende a cotação, reserva, remarcação, cancelamento e outros serviços 

correlatos. 

3.3 A acelerada execução do atual contrato de fornecimento 

de passagens aéreas no PASEI: 0003344-58.2022.6.22.8000, inclusive com 

o aditamento de 25% do Contrato n. 11/2023 (SEI 1019222), torna urgente 

a deflagração de nova contratação para suprir as demandas de deslocamento 

nos exercícios 2023/2024. 

3.4 Por fim, é importante destacar que a suspensão do 

fornecimento deste serviço poderá inviabilizar a concretização em sua mais 

plena dimensão das atividades e missões institucionais deste Regional, visto 

tratarem-se de necessidades permanentes e prolongadas no tempo, típicas de 

serviços continuados. 

  

4. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO DO TRIBUNAL 

Agilidade e produtividades na prestação jurisdicional; 

Desenvolver competências requeridas no presente e no 

futuro; e 

Aperfeiçoar a governança e a gestão. 

  

5. PREVISÃO NO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL 

A demanda está prevista no Plano de Contratações Anual - PCA? 

( x ) Sim: identificação e evento da demanda no PCA: Item 61, Evento 

nº 0903526 do PSEI nº 0003487-81.2021.6.22.8000. 

(  ) Não. Justificativa. 

https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=971454&id_procedimento_atual=1086820&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=6b8ee14bcc16204dded44520d212e7eeb1f8b119fba2ab7faa2e599b3717435a
https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1052514&id_procedimento_atual=1086820&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=e0eedd6d74fd00d361de86e95a20f897e02a41b6738ff7ee26d95c0cc1c4443b
https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=934835&id_procedimento_atual=1086820&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=b1029aeca197f7c557eb33909ce84cf62ed374850df73191201951d4a3fa3859
https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=784468&id_procedimento_atual=1086820&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=3415d260aaebd415781d62ce000ae84e75696303befd69134268d221dfb8ac83
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6. INFORMAÇÕES SOBRE CONTRATAÇÕES 

I - Informação sobre contratações semelhantes em exercícios anteriores e, se 

positivo, incidentes e lições aprendidas: 

Contratações de anos anteriores mais recentes: 

2023 (0003344-58.2022.6.22.8000); 

2022 (0003590-88.2021.6.22.8000); e 

2021 (0003346-96.2020.6.22.8000). 

Os principais incidentes identidicados em contratações 

anteriores foram o pedido de impugnação pela utilização do critério de 

maior desconto sobre o valor das passagens; critérios de retenção do 

Imposto de Renda; e fracasso do certame por oferta de desconto inferior ao 

estimado. Todos os incidentes foram analisados e solucionados e as lições 

aprendidas nessas situações foram incorporadas ao acervo de conhecimento 

da unidade. 

II - Informação sobre contratações correlatas e/ou interdependentes que 

deverão ser realizadas em função desta: 

Não há contratação correlata ou interdependente, bem como 

não há necessidade de contratação de terceiros para auxiliar a fiscalização 

do contrato. 

  

7. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 
  

NECESSIDADES REQUISITOS JUSTIFICATIVA 

Negócio 

A contratada deve: 

Possuir qualificação técnica 

e experiência de mercado para cotar, reservar, 

emitir, marcar, remarcar e cancelar passagens 

aéreas para as rotas nacionais e internacionais 

no prazo máximo de quatro horas, a contar da 

solicitação. 

Efetuar reservas e emissão 

de bilhetes em caráter de urgência, quando 

solicitado, mesmo fora do horário de 

As viagens das 

autoridades e dos 

servidores do TRE-

RO por muitas 

vezes ocorrem em 

caráter de urgência 

e necessitam de 

agilidade no 

processo de cotação 

reserva e emissão 

das passagens 

aéreas 

necessitando, dessa 

https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=971454&id_procedimento_atual=1086820&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=6b8ee14bcc16204dded44520d212e7eeb1f8b119fba2ab7faa2e599b3717435a
https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=791111&id_procedimento_atual=1086820&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=c418183aa5e5557fd9d1d35041142a8a77b998d20175a4be4b71bc7723ac7ade
https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=643684&id_procedimento_atual=1086820&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=576dfdc7212a425e2c6cffdfeceaf91690ed96161b5fdac791e37275fe269c81
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expediente, inclusive sábados, domingos e 

feriados, devendo o bilhete estar à disposição 

do viajante em tempo hábil para o embarque. 

Possuir estrutura física e de 

pessoal adequada para atendimento 

preferencial ao TRE-RO, em horário 

comercial e, para quando se fizer necessário, 

fora do horário de expediente, inclusive aos 

sábados, domingos e feriados. 

Ser proprietária ou possuir 

licença de uso de sistema operacional 

eletrônico habilitado e interligado com as 

bases de dados e sites das companhias aéreas 

brasileiras com voos domésticos regulares e 

das principais aéreas estrangeiras e dos 

principais sistemas GDS (Global Distribution 

System) disponíveis no mercado. 

Assegurar o fornecimento 

do menor preço corporativo em vigor, 

praticado por qualquer das companhias 

aéreas do setor, mesmo que em caráter 

promocional, repassando todos os descontos 

e vantagens oferecidos que possam resultar 

em benefício econômico para o TRE-RO. 

Apresentar atestado ou 

declaração de capacidade técnica, expedido 

por órgão ou entidade da administração. 

Possuir certificado de 

registro concedido pelo Ministério do 

Turismo, conforme previsto no art. 22 da Lei 

n. 11.771, de 17 de setembro de 2008, e ao 

artigo 18 do Decreto n. 7.381/2010. pública 

ou por empresas privadas que comprovem 

que a empresa prestou, ou vem prestando, a 

contento, os serviços compatíveis com o 

objeto da licitação. 

Operar com as principais 

companhias aéreas que atuam regularmente 

nos mercados doméstico nacional, regional e 

internacional. 

Ser agência Consolidadora 

ou comprovar que possui vínculo jurídico 

contratual com Agência Consolidadora para 

forma, é 

imprescindível que 

a empresa possua 

capacidade de 

pessoal e recursos 

tecnológicos para 

atendimento às 

demandas do TRE-

RO. 
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fins de intermediação junto às companhias 

aéreas para emissão de passagens. 

Possuir registro perante 

a International Air Transport Association 

(IATA). Na hipótese de a licitante não dispor 

do registro perante a IATA, poderá 

apresentar registro da consolidadora ou 

declaração expedida pelas empresas 

internacionais de transporte aéreo regular, 

listadas na página da internet da Agência 

Nacional de Aviação Civil – ANAC, obtida 

no site www.anac.gov.br, traduzidas por 

tradutor juramentado, se for o caso, 

comprovando que a licitante é possuidora de 

crédito direto e está autorizada a emitir 

bilhetes de passagens aéreas internacionais 

durante a vigência do contrato. 

  

Capacitação 

Definem, em função da contratação, a 

necessidade de treinamento, número de 

participantes, carga horária, materiais didáticos, 

entre outros pertinentes: 

____________ 

  

( x ) não será necessária. 

  

Legais 

Definem as normas com as quais a solução 

deverá estar em conformidade: 

____________ 

Regime de participação exclusiva de ME/EPP: 

(  ) Sim, indicar o dispositivo: 

( x ) Não, indicar o dispositivo legal ou justificar 

o afastamento: Lei Complementar n. 123/2006. 

Possibilidade de participação de cooperativas: 

(  ) Sim, justificar:  

( x ) Não. 

Possibilidade de participação de pessoas físicas: 

(  ) Sim, justificar:  

( x ) Não, justificar: O objeto da contratação 

exige a qualificação técnica de agência de 

O valor estimado 

da contratação 

excede R$ 

80.000,00 (oitenta 

mil reais), motivo 

pelo qual o 

certame não terá 

destinação 

exclusiva para 

ME/EPP, na forma 

da Lei 

Complementar n. 

123/2006. 

http://www.anac.gov.br/
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turismo consolidadora ou, mediante contrato de 

fornecimento, agências consolidadas 

credenciadas pelas companhias aéreas a emitirem 

bilhetes de passagens aéreas e outras agências de 

turismo, nas classes econômicas e executivas, em 

âmbito nacional. 

  

Garantia e 

Manutenção 

 Definem a necessidade garantia e serviços 

complementares, tais como de manutenção 

preventiva, corretiva, adaptativa e evolutiva da 

solução: 

________________________ 

  

( x ) não será necessária. 

  

  

Temporais 

Definem os prazos de entrega dos bens e/ou do 

início e encerramento dos serviços a serem 

contratados, levando também em consideração o 

término da vigência de eventual 

contrato: 

Previsão para início da execução dos serviços: 15 

de novembro de 2023 

  

Tratando-se de registro de preços: Indicar as 

datas previstas para as entregas ou início da 

execução dos serviços: 

  

CRONOGRAMA DE ENTREGAS OU 

EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS 

Exercício mês/semestre Quantidade Unidade 

        

        

.....       

  

  

Segurança da 

Informação 

Caso se refira à contratação de TIC, ou tenha 

correlação com a área de TIC: 

________________ 

  

( x ) não se aplica. 

  



 

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDÔNIA 

Secretaria de Administração, Orçamento, Finanças e Contabilidade  

Coordenadoria de Material e Patrimônio 

Seção de Contratos  

 

  

Ambientais, 

econômicos, 

sociais 

Definem requisitos de sustentabilidade para a 

solução, que estabelece, além de 

práticas ambientalmente corretas, também 

aquelas economicamente viáveis e socialmente 

justas e inclusivas, culturalmente 

diversas e pautadas na integridade, em busca de 

um desenvolvimento nacional sustentável: 

Todo o processo de cotação a emissão de 

passagens aéreas, bem como o pagamento de 

faturas se dará prioritariamente em formato 

eletrônico, dispensando a impressão e a utilização 

de papel. 

  

  

Técnicos 

Definem requisitos técnicos associados 

diretamente à solução buscada: 

____________________ 

  

( x ) Não se aplica. 

  

  

Metodologia de 

trabalho e 

implantação da 

solução 

Local de entrega: 

___________ 

  

  

Local de execução dos serviços: 

Os serviços serão prestados por meio de 

atendimento remoto (sistema de cotação e 

reserva online, e-mail e telefone). 

  

  

Outros aspectos relevantes: 

_________________ 

  

( x ) Não se aplica. Simples entrega da solução. 

  

Capacitação e 

experiência 

profissional da 

equipe 

Técnicos certificados: 

A empresa deverá comprovar que 

dispõe de profissionais habilitados à prestação 

dos serviços? 
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(   ) Sim. Quais? __________________ 

( x ) Não se aplica. 

Atestado de Capacidade Técnica: 

Devido à criticidade para o negócio e à 

complexidade das aplicações suportadas pela 

infraestrutura do Tribunal, a empresa a ser 

contratada deverá possuir experiência compatível 

com a natureza e o quantitativo dos serviços a 

serem prestados? 

  

( x ) Sim. Quais? Ser agência de viagem 

consolidadora ou consolidada mediante contrato 

de fornecimento. 

(   ) Não. 

O objeto da 

contratação exige a 

qualificação técnica 

de agência de 

turismo 

consolidadora ou, 

mediante contrato 

de fornecimento, 

agências 

consolidadas 

credenciadas pelas 

companhias aéreas 

a emitirem bilhetes 

de passagens aéreas 

e outras agências de 

turismo, nas classes 

econômicas e 

executivas, em 

âmbito nacional. 

  

  

  

8. LEVANTAMENTO DE MERCADO 

CONSULTAS E ESTUDOS REALIZADOS 
  

  

  

AÇÃO 

  

DOCUMENTAÇÃO GERADA 

Consulta a 

contratações de 

outros órgãos 

E-mails, Editais de licitação, atas de registro de preços, contratos, etc.: 

Foi realizada pesquisa de contratações semelhantes em outros órgãos da 

administração pública, conforme relacionados abaixo: 

1. 1064104 - SENADO FEDERAL - Prestação de seviços 

de agenciamento de viagens, compreendendo, dentre 

outras atividades correlatas, cotação de preços, 

reservas, marcação de assento em voos internacionais, 

remarcação, emissão, cancelamento, reembolso de 

bilhetes de passagens aéreas nacionais e intenacionais e 

seguro-viagem nacional e internaiconal. 

2. 1064105 - STF - Contratação de empresa para 
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prestação de serviços de emissão de passagens aéreas 

nacionais e internacionais, incluindo montagem de 

roteiros e emissão de seguro de assistência em viagem 

internacional. 

3. 1064109 - TJ-PA - Prestação de serviços de 

assessoramento, reserva, emissão, remarcação e 

cancelamento de passagens aéreas, nacionais e 

internacionais, emissão de seguro de assistência em 

viagem internacional. 

4. 1064110 - TRE-SP - Fornecimento de passagens aéreas 

destinadas aos membros e servidores do TRE-SP, 

acompanhados das respectivas bagagens, atendendo às 

normas da Agência Nacional de Aviação Civil – 

ANAC, em território nacional e internacional, 

mediante pagamento de valor de agenciamento. 

5. 1064111 - DETRAN - MT - Contratação de empresa 

especializada na prestação de serviços de agenciamento 

e fornecimento de passagens terrestres nacionais e 

passagens aéreas por meio de ferramenta on-line de 

autoagendamento (self-booking). 

6. 1064113 - CÂMARA MUNICIPAL DE VASSOURAS 

- contratação de Empresa/Agências de Viagens para 

fornecimento de Passagens Aéreas Nacionais, para 

atender as necessidades dos Agentes Políticos da 

Câmara Municipal de Vassouras no exercício de 2022. 

7. 1064118 - DESENVOLVE - MT - Contratação de 

empresa especializada na prestação de serviços de 

agenciamento e fornecimento de passagens aéreas 

nacionais e internacionais por meio de ferramenta on-

line de autoagendamento (self-booking). 

8. 1064119 - MINISTÉRIO PÚBLICO FEDERAL -  

prestação de serviços de emissão de passagens aéreas 

nacionais e internacionais (e outras atividades 

correlatas como cotação, reserva, reemissão, 

substituição, cancelamento e reembolso), bem como o 

fornecimento/emissão de seguro de assistência em 

viagens internacionais. 

9. 1064121 - GOVERNO DO ESTADO DO ESPÍRITO 

SANTO -  Prestação de serviços de agenciamento e 

fornecimento de passagens aéreas para voos regulares 

nacionais e internacionais 

https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1098178&id_procedimento_atual=1086820&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=dae95ed4da8d89313e2e0052294dd984b08feb79b9fff5a53f0bbcde74c58643
https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1098179&id_procedimento_atual=1086820&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=3f5832a44d1fafc79e1da17015f62f55982953960a72b96e8f2c9f890e1ee270
https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1098180&id_procedimento_atual=1086820&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=25d1f89bea1cf5f0527bdf5e5058abf0c08cfaba5d3ada45f35de0bafc1810f7
https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1098182&id_procedimento_atual=1086820&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=c5d6766a643567bbbd8d819c01223af6e3bd2ecd8fd0e230930aa9b851eb955b
https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1098187&id_procedimento_atual=1086820&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=172726022d9be94e926a8151150f70f3527f747df40408e53720ecd83b4c29ae
https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1098188&id_procedimento_atual=1086820&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=837ab7da7f68820ddef6cb0b03fa9c3bb4b2407f59238d643ced4707e81f249a
https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1098190&id_procedimento_atual=1086820&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=f51ef7b309b54e21cf55a603902c6e1619cfeecb1b030acfd4d5df4f1152f341
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10. 1064123 - TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO 

DE SERGIPE - ontratação de serviços de natureza 

continuada, por intermédio de operadora ou agência de 

viagens, para a prestação de serviços de agenciamento 

de viagens aéreas, nacionais e internacionais, de 

quaisquer companhias, nos trechos e horários 

estabelecidos, compreendendo a reserva, emissão, 

marcação, remarcação, cancelamento e entrega de 

passagens aéreas (ida e volta) e demais serviços 

correlatos. 

11. 1064131 - CONSELHO NACIONAL DE JUSTIÇA - 

ontratação de empresa especializada para a prestação 

de serviço de agenciamento de viagens. 

12. 1064151 - MINISTÉRIO PÚBLICO DO ESTADO DO 

AMAZONAS - erviços de agenciamento de viagem, 

procedendo à reserva, emissão de bilhetes, marcação e 

remarcação de passagens aéreas em viagens para 

atendimento das necessidades do Ministério Público do 

Estado do Amazonas / Procuradoria-Geral de Justiça. 

  

8.1. LEVANTAMENTO DE MERCADO 

ANÁLISE DAS ALTERNATIVAS POSSÍVEIS 

(INCLUSIVE SOBRE  A VANTAJOSIDADE DE ADERIR À ARP) 

  

Descriç

ão da 

Solução 

1 

 Aquisição de passagens aéreas através de agência de viagens 

intermediadora. Pregão eletrônico do tipo Menor Preço, obtido por 

meio do maior desconto. 

Atendim

ento aos 

Requisit

os 

Uma empresa especializada possui conhecimento de mercado, 

prática no agenciamento de viagens e estrutura própria para atender 

a demanda por cotação, reserva, emissão, reemissão e cancelamento 

de passagens aéreas. 

Vantage

ns e 

Desvant

agens da 

Vantagens: Tende a oferecer maior expertise, sistema estável e 

estrutura pronta na prestação do serviço de agenciamento de viagens, 

desonerando o TRE-RO na manutenção de estrurtra própia. 

https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1098192&id_procedimento_atual=1086820&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=180ecd73316ad9d8dda9078c50d9fd3f4d026011be220a55d8bce21dc7d274a3
https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1098201&id_procedimento_atual=1086820&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=3680c1af5eed7ee2d3b48978ae22aa6615575977c05313ff76d13be3f87dfbb7
https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1098221&id_procedimento_atual=1086820&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=25e85b8c4492beb3365624702932cae1a66ba0fad2ff03a6d4178656c93da11d
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Solução Desvantagens: Caso não se obtenha ofertas com desconto a 

contratação pode requerer o pagamento da remuneração de 

Agenciamento de Viagem - RAV. 

Valor 

Estimad

o 

R$ 1.258.793,00 (um milhão, duzentos e cinquenta e oito mil 

setecentos e noventa e três reais). 

Solução 

Escolhid

a 

(X) Sim - Justificativa técnica e econômica da escolha do tipo de 

solução a contratar: Solução já adotada nas contratações anteriores 

com resultados satisfatórios. 

( ) Não 

  

Descriç

ão da 

Solução 

2 

Aquisição direta de passagens aéreas através de credenciamento e 

adesão ao Cartão de Pagamento do Governo Federal - Passagem 

Aérea e ao SCDP - Sistema de Concessão de Diárias e Passagens. 

Atendim

ento aos 

Requisit

os 

Através dessa solução é possível suprir a demanda por passagens 

aéreas através da aquisição direta e manejo interno do processo de 

cotação, reserva, emissão, reemissão e cancelamento de passagens 

aéreas utilizando sistema disponibilizado pelo Governo Federal, por 

adesão, similar ao utilizao no mercado. 

Vantage

ns e 

Desvant

agens da 

Solução 

Vantagens: Esta solução pode oferecer economia e agilidade no 

processo de aquisição de passagens aéreas. 

Desvantagens: Pode onerar o tribunal na realização da atividade 

demandando um maior quantitativo de pessoas para a operação. 

Esta solução está em estágio inicial de estudo no processo SEI 

nº 0001754-12.2023.6.22.8000, não sendo viável sua adoção 

imediata. 

Valor 

Estimad

o 

R$ 1.258.793,00 (um milhão, duzentos e cinquenta e oito mil 

setecentos e noventa e três reais). 

Solução 

Escolhid

a 

( ) Sim - Justificativa técnica e econômica da escolha do tipo de 

solução  a contratar: 

( X ) Não 

  

https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1094058&id_procedimento_atual=1086820&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=d62ce7b77013befaa180a50817a670c3fef36a50521b761b82be9ea39eda71ef
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Descriç

ão da 

Solução 

3 

Eventual adesão à ata de registro de preços 

I -  

(   ) Não há RP vigente nem compromissário ou contratado para o 

fornecimento do objeto definido neste TR. 

(   ) Há RP vigente, compromissário ou contratado para o 

fornecimento do objeto definido neste TR, porém será necessária 

novo RP pelas seguintes razões: ___________ 

  

II - Justificativa da vantagem da adesão, inclusive em situações de 

provável desabastecimento ou descontinuidade de serviço público: 

_____________________________ 

  

III - Atos que regem a contratação no órgão gerenciador: cópia da 

ata de registro de preços e comprovação de sua vigência; cópia do 

edital - e anexos, se houver - que estabelece as obrigações da futura 

contratada, juntados nos eventos: ____________: 

  

IV - Demonstração de que os valores registrados estão compatíveis 

com os valores praticados pelo mercado, conforme ICVE juntado  

no evento ___________________; 

  

V - Prévias consulta e aceitação do órgão ou entidade gerenciadora e 

do fornecedor: De acordo com documentos juntados nos eventos 

__________ . 

  

Atendim

ento aos 

Requisit

os 
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Valor da 

solução 

escolhid

a 

  

R$ 1.258.793,00 (um milhão, duzentos e cinquenta e oito mil 

setecentos e noventa e três reais) 

  

A  fonte orçamentária para o custeio das despesas da contratação 

está indicada no quadro adiante: 

FONTE ORÇAMENTÁRIA 

  

  

Tipo de 

Orçamento 

  

  

  

Item de 

despesa do 

planejamento 

orçamentário 

  

  

  

Plano 

Interno 

  

Previsão de execução orçamentária por ano 

exercício corrente 

 (R$) 

2024 * 

(R$) 

2025 

(R$) 

Ordinário 

Passagens a 

servidores em 

deslocamento a 

serviço da JE-

RO 

ADM 

PASSAG 
107.349,17 208.000,00 226.443,83 

Ordinário 

Passagens a 

juízes em 

deslocamentos a 

serviço da JE-

RO 

ADM 

PASMEM 
  50.000,00  50.000,00 70.000,00 

Ordinário 

Passagens 

aéreas para os 

servidores - 

Capacitações 

SGP 

RO 

CAPPAC 
  100.000,00 120.000,00 

Ordinário 

Passagens 

aéreas para os 

servidores - 

Capacitações 

EJE-RO 

RO 

CAPEJE 
  60.000,00 70.000,00 

Ordinário Passagens 

aéreas para 

RO 

CAPTIC 
  11.903,00 15.000,00 
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servidores - 

Capacitações 

TIC 

Pleitos 

Eleitorais 

Passagens a 

juízes em 

deslocamentos a 

serviço da JE-

RO nas eleições 

- 1º Turno 

FUN 

PASMEM1 
  20.000,00 

Pleitos 

Eleitorais 

Passagens a 

servidores em 

deslocamentos a 

serviço da JE-

RO nas eleições 

- 1º Turno 

FUN 

PASSAG1 
  100.000,00 

Pleitos 

Eleitorais 

Treinamentos 

para Eleições - 

EJE - Cursos, 

Diárias e 

Passagens 

TRE 

TREINA 
  50.097,00 

Total por exercício financeiro 157.349,17 600.000,00 

INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES: 

* PLOA 2024 (0003707-45.2022.6.22.8000) 

    

  

  

9. DESCRIÇAO DA SOLUÇAO COMO UM TODO 

A solução consiste na contratação de serviço de 

agenciamento de viagens que contempla a cotação, reserva, emissão, 

reemissão, marcação e remarcação de passagens aéreas para as rotas 

nacionais e internacionais pelo critério do menor preço por meio do maior 

desconto. 

A contratada deverá possuir sistema integrado às 

companhias aéreas para cotação, reserva, emissão, alteração e cancelamento 

de passagens aéreas e deverá disponibilizar o acesso ao TRE-RO no 

quantitativo de usuários que o tribunal requerer. 

As solicitações serão efetuadas por e-mail, telefone ou pelo 

sistema eletrônico disponibilizado pela contratada. 

https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=996472&id_procedimento_atual=1086820&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=8637973ea67d3ece1b27d7181247cac4bf7e5e07c7a8fc6505b7e127b0dc43fc
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A contratada submeterá as cotações e reservas nos prazos 

estipulados em contrato à unidade solicitante do tribunal para escolha ou 

aprovação da emissão. 

A contratada apresentará mensalmente relatório, por 

unidade, de todos os bilhetes emitidos, cancelados, alterados, não utilizados 

e/ou reeembolsados, com todos os custos e desconto aplicado, para 

conferência e pagamento. 

O faturamento deverá ser o somatório dos preços das tarifas 

cobradas no momento da emissão, ou reemissão, de cada passagem aérea 

menos o percentual de desconto contratado, somado às taxas de embarque e 

outras que houver, multas por remarcação e taxa de bagagem despachada. 

  

  

10. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES 

  

  

Nº 

Item/

grup

o 

Descrição Unidade 
Quanti

dade 
Justificativa 

1 

Emissão 

de 

Passagens 

Aéreas 

Unid.  526 

Foi utilizada a média de trechos 

emitidos nos anos de 2019, 2022 e 

2023 multiplicada por 2 (dois) anos. 

Foram desconsiderados os anos de 

2020 e 2021 em razão do reduzido 

número de voos devido à pandemia de 

COVID-19. 

  

  

11. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAÇÃO 
  

Não se verifica a viabilidade de parcelamento da solução em 

razão do objeto se caracterizar como item único e ser constituído de uma 

solução unificada, atendida pelo mesmo fornecedor. 

Ainda, a não fragmentação da contratação é justificável para 

economizar recursos públicos, simplificar a gestão contratual, garantir 
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maior eficiência operacional e facilitar a negociação de condições 

vantajosas. Isso evita a complexidade na administração de múltiplos 

contratos, permite um melhor controle de desempenho e simplifica os 

processos internos. Ao concentrar a contratação em uma única agência, o 

TRE-RO maximiza a eficiência e a economicidade, alinhando-se aos 

princípios da legislação e assegurando o uso responsável dos recursos 

públicos. 

  

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

Valor estimado da contratação: R$ 1.258.793,00 (um milhão, duzentos e 

cinquenta e oito mil setecentos e noventa e três reais) 

  

13. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS 

  

Tipo Detalhamento 

( ) Ganho de 

produtividade 

Informar: ____________ 

(  ) Não se aplica. 

( ) Redução de esforço 
Informar: ____________ 

(  ) Não se aplica. 

( ) Redução de custo 
Informar: ____________ 

(  ) Não se aplica. 

( ) Redução de uso de 

recursos 

Informar: ____________ 

(  ) Não se aplica. 

( ) Melhoria de 

controle 

Informar: ____________ 

(  ) Não se aplica. 

( ) Redução de riscos 
Informar: ____________ 

(  ) Não se aplica. 
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(x) Cumprimento de 

determinação 

legal e/ou 

administrativa 

Informar: Os deslocamentos de autoridades e servidores são 

fundamentais para o cumprimento da missão institucional da 

justiça eleitoral, sendo obrigatória a participação em eventos 

preparatórios das eleições, bem como para a qualificação técnica 

dos seus membros. 

(  ) Não se aplica. 

( ) 

Melhoria/adequação 

nas 

instalações físicas 

Informar: ____________ 

(  ) Não se aplica. 

( ) Outro   

Nota 9: Em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, 

materiais ou financeiros disponíveis. 

  

14. CARACTERIZAÇAO DE SERVIÇOS OU FORNECIMENTOS CONTÍNUOS 

Serviços contratados e compras realizadas pela Administração Pública para a 

manutenção da atividade administrativa, decorrentes de necessidades 

permanentes ou prolongadas. 

( ) Não se aplica. 

 

( X ) Sim - Justificativa: A peculiaridade das atividades da justiça eleitoral nos 

processos de planejamento, execução e avaliação das eleições impõe um 

caráter contínuo no serviço de emissão de passagens aéreas, tendo em vista 

que esssas atividades são coordenadas pelo TSE e realizadas coletivamente 

pelos Regionais, levando à obrigatoriedade de comparecimento em reuniões, 

participação em grupos de trabalho e intercâmbio técnico, cuja não 

particiapação seria impeditiva da realização dos pleitos eleitorais e, portanto 

da missão institucional do TRE-RO. 

  

15. PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAÇAO 

PREVIAMENTE A CELEBRAÇAO DO CONTRATO 

(PROVIDÊNCIAS PRELIMINARES) 
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( )Necessidade de capacitação de gestores e fiscais da contratação 

  

( ) Instalação elétrica 

  

( ) Instalação lógica 

  

( ) Alteração de layout 

  

( ) Outra 

  

( x ) Não se aplica 

  

16. DESCRIÇÃO DE POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS 

MEDIDAS MITIGADORAS 

Descrever: 

A contratação está alinhada com o Plano de Logística Sustentável? 

( ) Sim 

( ) Não 

( x ) Não se aplica 

  

  

17. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAÇÃO DA 

CONTRATAÇÃO 

  

Baseado nos estudos preliminares, a contratação demonstra-se adequada para 

o atendimento da demanda? 

( x ) Sim 

( ) Não 

Se negativo, justificar: 
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UNIDADE DEMANDANTE 

  

Rubem Pinto de Melo 

SGP/COTEP 

 

 

Documento assinado eletronicamente por RUBEM PINTO DE 

MELO, Coordenador(a), em 02/10/2023, às 17:39, conforme art. 1º, III, "b", 

da Lei 11.419/2006. 

 

 

A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://www.tre-

ro.jus.br/servicos-judiciais/verificacao informando o código 

verificador 1064732 e o código CRC 6785E89F. 
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