TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA
Secretaria de Administracdo, Orcamento, Financas e Contabilidade
Coordenadoria de Material e Patrimonio

Secdo de Contratos

TERMO DE REFERENCIA (TR) N° 6/2024 - PRES/DG/CERIMONIAL

TERMO DE REFERENCIA (TR) N° 5/2024 - PRES/DG/CERIMONIAL
1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de servigos de ornamentacdo para eventos institucionais deste tribunal, conforme condicdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Detalhamento dos bens e servigcos que compdem a solucao:

ltem Descricao Qtde Especificacao

Arranjo baixo - Medindo 150 cm de comprimento x 70 cm de altura (para instalacdo em
01  Arranjo Baixo 20 frente a mesa das autoridades), composto por bastdes do imperador, rosas, lirios,
heliconias, aster e solidaguas, em cores que se harmonizem, a critério da contratante.

Arranjo sobre colunas — Medindo em torno de 60 cm de didametro, apoiado sobre colunas de
Arranjo sobre 35 vidro ou madeira, ou vasos ceramicos ou de vidro (para instalagdo na porta de entrada e
Colunas interior do auditdrio ou do plendrio do tribunal, composto por bastdes do imperador, rosas,
lirios, horténsias, heliconias, aster, gérberas, dalias e solidaguas, em cores que se
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harmonizem, a critério da contratante.

Arranjo pequeno - Medindo em torno de 30 cm de diametro, para disposicao em mesas
03  Arranjo Pequeno 20 auxiliares de servico, composto por folhagens, rosas, agucena, aster, cravos, margaridas e
solidaguas

Arranjo funebre — Medindo em torno de 100 cm de diametro, composto por lirios, rosas,
04  Arranjo Funebre 8 astromélias e folhagens, medindo. Acompanha faixa com mensagem. Obs.: os arranjos
funebres devem ser fornecidos, inclusive, fora do horario de expediente

1.3. Demais regras das condicoes e especificacdes da solucao:

1.3.1 Os servigos serdo prestados na sede do Tribunal Regional Eleitoral de Rond6nia ou em outro local, previamente informado
a contratada, localizado dentro do perimetro urbano do municipio de Porto Velho/RO;

1.3.2 A contratada devera fornecer os materiais da ornamentacdo com antecedéncia minima de 03 (trés) horas antes da realizacao
do evento;

1.3.3 A contratada devera observar a qualidade minima indicada nas fotos anexadas ao presente Termo de Referéncia;

1.3.4 A Comissédo de Cerimonial comunicara a contratada, no minimo 05 (cinco) dias de antecedéncia da data do evento, o tipo
de ornamentacao necessaria.
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2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

2.1. A demanda esta prevista no Plano Anual de Contratagdes de 2024 do TRE-RO,1072437.
() Na&o. Justificar:

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1. (descrever de forma sucinta a justificativa da contratacdo):

A presente contratacdo visa atender demanda do cerimonial do tribunal, em consonancia com as normas de protocolo de
cerimonial publico, sobretudo para eventos institucionais como solenidade de diplomacéo, posse de membros da Corte e de
dirigentes do tribunal, em conformidade com o que dispde o art. 45 do Regimento Interno do TRE-RO.

3.2. Os demais elementos que fundamentam a presente contratacdo fazem parte dos estudos da fase de planejamento da
contratagdo constantes nos seguintes documentos:

3.2.1 Documento de Formalizacdo da Demanda ( 1106485);
3.2.2 Estudos Técnicos Preliminares, se houver (1116406);
3.2.3 Mapa de Riscos, se houver: N/A


https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1106645&id_procedimento_atual=1141320&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=752e48950fad332a7e77bddcf3ed36f0ba350d443c637f2d5e846b12f377ea5a02436f66e0252df02821a69f525cf17476e648012e5a44ea23b08994a48cb1cc07a299842463a96bd369a4343ed0956f8761a51fa621fc60ed80b38cbb869760
https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1141325&id_procedimento_atual=1141320&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=b4a6865f2ac116f8bbd92823906ca160e313f1164927c52f14f5560e222fe92902436f66e0252df02821a69f525cf17476e648012e5a44ea23b08994a48cb1cc07a299842463a96bd369a4343ed0956f8761a51fa621fc60ed80b38cbb869760
https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1151634&id_procedimento_atual=1141320&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=71bcee2cccf13a361324b2ee26306cb787ef8700f0e27170792d9ac1a25b624702436f66e0252df02821a69f525cf17476e648012e5a44ea23b08994a48cb1cc07a299842463a96bd369a4343ed0956f8761a51fa621fc60ed80b38cbb869760
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4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1 Deverdo ser observadas as especificacdes de cada item do objeto expressos no tépico 1.2, utilizando-se folhagens e flores
naturais e frescas, combinadas de forma harmoniosa, como exemplificado nas fotos constantes do Anexo 1107955. Os arranjos
sobre colunas, item 02, poderdo eventualmente, a critério da gestora do contrato, ser acomodados em vasos ao invés de colunas.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 A contratacdo devera recair sobre empresa sediada em Porto Velho que preste servicos de ornamentacdo com flores naturais.
Vide requisitos constantes do topico 7 do ETP 1116406.


https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1142923&id_procedimento_atual=1141320&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=9386997c7acf11491baf2daec66f5846c293696e67faad8e0b600b6759523fd402436f66e0252df02821a69f525cf17476e648012e5a44ea23b08994a48cb1cc07a299842463a96bd369a4343ed0956f8761a51fa621fc60ed80b38cbb869760
https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1151634&id_procedimento_atual=1141320&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=71bcee2cccf13a361324b2ee26306cb787ef8700f0e27170792d9ac1a25b624702436f66e0252df02821a69f525cf17476e648012e5a44ea23b08994a48cb1cc07a299842463a96bd369a4343ed0956f8761a51fa621fc60ed80b38cbb869760
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6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

A contratacdo possui critérios de sustentabilidade e/ou observou as praticas sustentaveis indicadas no item 16 do ETP da
contratacéo?

() N&o. Jutificar

( x) Sim.L.istar os requisitos de sustentabilidade da contratacdo que constam do ETP ou, eventualmente, alguma que ainda nao
fora prevista:

6.1 O cultivo de flores e plantas ornamentais no Brasil é uma atividade importante, pois gera empregos e renda em diversos
estados brasileiros. As principais espécies cultivadas incluem: crisantemo, rosa, kalanchoe, violeta, begonia, gérbera, ficus e
samambaia. As principais regides produtoras de flores s&o Norte e Nordeste. Do ponto de vista ambiental, a floricultura
apresenta muitas vantagens sobre outras culturas de importancia econdmica. A utilizacdo de residuos agroindustriais, como
fertilizantes ou substratos; o uso eficiente da agua e de nutrientes minerais, através da fertirrigacéo; e o cultivo em ambiente
protegido resulta em menor impacto ambiental. O agronegdécio de flores e plantas ornamentais se enquadra no contexto de
desenvolvimento sustentdvel. Como qualquer préatica agricola, o cultivo de flores e plantas ornamentais causa impacto
ambiental; contudo, este pode ser muito menor que o impacto causado por outras culturas de importancia econdémica. Talvez a
principal vantagem deste ramo do Agronegdcio seja a possibilidade de reciclagem de residuos, que podem servir como
substratos ou fertilizantes para as plantas. (Fonte: https://periodicos.unicesumar.edu.br/index.php/rama/article/view/617).

6.2. A INSTRUCAO NORMATIVA N° 1/2023 - PRES/GABPRES 0981675 instituiu a aplicacdo do Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis da AGU/CGU neste TRE.

6.2.1. O guia € uma publicacéo conjunta da Advocacia Geral da Unido e Controladoria-Geral da Unido e esta na 52 edicdo de
2022. A cartilha € orientativa e vastamente adotada pela Administragdo Publica brasileira como referéncia para as exigéncias
de sustentabilidade nas contratagdes publicas, inclusive por recomendacao do Tribunal de Contas da Uniéo.



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA
‘ Secretaria de Administracdo, Orcamento, Financas e Contabilidade
‘ Coordenadoria de Material e Patrimonio
Secdo de Contratos

6.2.2. De acordo com 0 GUIA sdo procedimentos para a contratacdo sustentavel:

1° PASSO: NECESSIDADE DA CONTRATACAO E A POSSIBILIDADE DE REUSO/REDIMENSIONAMENTO OU
AQUISICAO PELO PROCESSO DE DESFAZIMENTO:

De acordo com a justificativa apresentada nestes autos, a aquisicao de flores para ornamentacdo sera para atender demandas de
ornamentacdo dos eventos institucionais, e por se tratar de produtos pereciveis, ndo se verifica a possibilidade de recebimento
de flores de outros orgdos por meio de desfazimento para reutilizacdo e reaproveitamento em nossos eventos institucionais.
Verificamos que ndo ha legislacdo especifica para o manejo de floricultura pelos estabelecimentos que comercializam o
Servico.

20 PASSO: PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO COM PARAMETROS DE SUSTENTABILIDADE:

6.2.3. Ao consultar a lista as atividades que necessitam de licenciamento ambiental no Anexo | da Resolugdo CONAMA n°
237, de 19 de dezembro de 1997, ndo encontramos as atividades de venda de flores. Verificamos que ndo ha legislacdo
especifica para o0 manejo de floricultura pelos estabelecimentos que comercializam o servico.

6.2.4. Em razéo disso, a presente contratacdo adotard como praticas de sustentabilidade aplicaveis ao objeto do
contrato a exigéncia de que as flores utilizadas nos eventos institucionais sejam reaproveitadas na ornamentacao das
areas comuns do Tribunal, e apds o uso, com a perda do seu vico, as plantas terdo destinacdo ambientalmente
adequada com o seu reuso nos programas da jardinagem e producédo de adubos e substratos promovidos pela ASESUA.

3° PASSO: ANALISE DO EQUILIBRIO ENTRE OS PRINCIPIOS LICITATORIOS DA ISONOMIA, DA
VANTAJOSIDADE E DA SUSTENTABILIDADE:

Nesta contratacdo sera considerado o equilibrio entre os trés principios norteadores da licitacdo publica: sustentabilidade,
economicidade e competitividade.

A gestdo ndo se descuidara da competitividade e economicidade, e da reducéo de impacto ambiental.
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Quanto ao equilibrio entre a competitividade e a redugdo do impacto ambiental, de maneira geral é reconhecido que, caso
existam trés fornecedores diferentes, a competitividade estara preservada.

4° PASSO: GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO, BEM COMO GESTAO DE RESIDUOS;
E fundamental que o gestor nio descuide da sustentabilidade na execucéo deste contrato do inicio ao fim.

Nessa linha, desde o planejamento da contratacdo, deve-se dar preferéncia a critérios de sustentabilidade que sejam mais
facilmente verificaveis, ou seja, passiveis de comprovar o seu cumprimento. Um dos principais meios para essa comprovacao é
a fiscalizacdo contratual.

6.3 Alinhamento com o Plano de Logistica Sustentavel do Tribunal Regional Eleitoral de Rondonia 2021-2026, de acordo com
as diretrizes estabelecidas pela Resolucdo CNJ n. 400/2021, e aprovado por meio da PORTARIA N° 129/2023 -
PRES/GABPRES.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Evidenciar as acdes e boas praticas voltadas a sustentabilidade;

Promover os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel como parametro para as boas praticas de gestao.
OBJETIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL (ODS) APLICAVEL A ESTA CONTRATACAO:

ODS 12 - Consumo e producdo sustentaveis: Aquisi¢es sustentaveis e o descarte consciente de materiais tem sido tema
presente nos Planos de Logisticas deste TRE. As campanhas de conscientizacdo alcancam o envolvimento de servidores ao
consumo consciente, também, em sua vida privada.
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7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. Prazos e Condigdes:
7.1.1. Sera formalizado contrato na forma do art. 95, caput, da Lei n. 14.333/21, observando-se as regras existentes neste TR;

7.1.2. As condicOes de habilitagdo exigidas na Cotagdo de Precos seréo verificadas de oficio, por meio de certiddo on-line, em
especial quanto a regularidade perante a Fazenda Publica Federal, a Seguridade Social (CND-INSS), ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (CRS-FGTS) e a Justica do Trabalho;

7.1.3. Para efetivar a contratacdo a contratada vencedora da melhor proposta serd convocada pela Se¢do de Contratos, por meio
de mensagem eletronica (e-mail) para, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, realizar seu cadastro de Usuario Externo no
SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO - SEI;

7.1.4. Ap6s a realizacio do cadastro de Usuario Externo no SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO — SEI, a empresa
serd convocada por meio de mensagem eletronica (e-mail) para assinatura da Carta Contrato, devendo realizar a assinatura
eletrbnica no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis a contar do recebimento do email da Secéo de Contratos;

7.1.5. Apo0s a assinatura, a contratada devera providenciar a prestacao dos servicos contratados, dentro dos prazos fixados neste
Termo de Referéncia e ordens de servico emitidas pelo gestor do contrato;

7.1.6. O descumprimento injustificado, pela compromissaria, das obrigacOes estabelecidas neste capitulo implicara a
decadéncia do direito a contratacdo, situacdo em que 0s proponentes remanescentes poderdo ser chamados na ordem de
classificacdo para fazé-lo em igual prazo;
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7.1.7. Os servigos deverdo ser prestados na sede do Tribunal Regional Eleitoral de Rond6nia ou em outro local, previamente
informado a contratada, localizado dentro do perimetro urbano do municipio de Porto Velho/RO.

7.1.8. A contratada deverd fornecer os materiais da ornamentacdo com antecedéncia minima de 03 (trés) horas antes da
realizacéo do evento.

7.1.9. A contratada devera observar a qualidade minima indicada nas fotos anexadas, evento 1107955, ao presente Termo de
Referéncia.

7.1.10. A Comissdo de Cerimonial comunicara a contratada, no minimo 05 (cinco) dias de antecedéncia da data do evento, o
tipo de ornamentacéo necessaria.

7.2. Deveres e Responsabilidades do contratante:
7.2.1 Proporcionar as facilidades indispensaveis a boa execucao dos servicos;

7.2.2 Relatar, por escrito, com a devida comprovacéo, as eventuais irregularidades na entrega dos materiais ou na prestacao de
Servigos;

7.2.3 Sustar a execucdo de quaisquer trabalhos por estarem em desacordo com o especificado ou por qualquer outro motivo
que caracterize a necessidade de tal medida;

7.2.4 Exigir e conferir todos os documentos listados nas obrigacdes prévias da contratada, manifestando-se por sua
regularidade ou notificar a contratada para que 0s apresente em prazo razoavel, sob pena de ndo celebrar o contrato, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades legais;

7.2.5 Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia (TR) e no instrumento de
contrato. O gestor do contrato comunicara a contratada, no minimo 05 (cinco) dias de antecedéncia da data do evento, o tipo de
ornamentacao necessaria, emitindo ordem de servico para o email da empresa;


https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1142923&id_procedimento_atual=1141320&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=9386997c7acf11491baf2daec66f5846c293696e67faad8e0b600b6759523fd402436f66e0252df02821a69f525cf17476e648012e5a44ea23b08994a48cb1cc07a299842463a96bd369a4343ed0956f8761a51fa621fc60ed80b38cbb869760
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7.2.6 Reunir-se com a contratada, sempre que solicitado ou quando julgar necessario para definir detalhes ou esclarecer
aspectos relacionados a entrega dos servicos;

7.2.7 Assegurar, quando exigivel, o acesso dos empregados da contratada, quando devidamente identificados, aos locais em
que devam executar suas tarefas;

7.2.8 Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato, sob 0s aspectos quantitativo e qualitativo, anotar
em registro proprio as falhas detectadas e comunicar a contratada as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam
medidas corretivas de parte desta;

7.2.9 Notificar a contratada para, no prazo maximo concedido, contados do recebimento da notificacdo, cumprir obrigacdes
relacionadas aos apectos em desacordo com as regras do contrato, alertando sobre as sang¢bes que poderdo ser aplicadas nas
hipdteses de descumprimentos injustificados;

7.2.10 Rejeitar a entrega de material ou a execucdo dos servigos prestados em desacordo com as obrigacOes estabelecidas no
contrato e fixar prazo para a correta execugao;

7.2.11 Receber 0s bens ou 0s servicos, por meio da comissao de cerimonial, verificando-se a conformidade com o estabelecido
neste Termo de referéncia e no contrato, certificando as notas fiscais da prestacéo dos servicos;

7.2.12 Realizar o pagamento dos bens entregues ou dos servigos prestados na forma estabelecida neste TR e no contrato;

7.2.12.1 O pagamento seré realizado mediante ordem bancaria ou por OBPIX, por meio do Banco do Brasil S/A, em moeda
corrente, até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento da nota fiscal/fatura, apds o recebimento definitivo dos
bens ou dos servigos atestados pelo fiscal e autorizado pelo gestor do contrato, aplicadas as retencdes legais, inclusive quanto a
legislacdo municipal do imposto sobre servicos;

7.2.12.2 Para 0 pagamento por meio de OBPIX serdo aceitas chaves P1X nos formatos CPF/CNPJ, email, nimero de celular ou
chave aleatoria;
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7.2.12.3 Podera ainda o pagamento via OBPIX utilizar apenas o domicilio bancario (banco, agéncia e n° de conta), desde que
haja chave PIX cadastrada para o domicilio bancario, exigindo-se, contudo, que a contratada informe tratar-se de conta
corrente ou conta poupanga;

7.2.12.4 O pagamento via OBPIX ndo sera realizado caso apresentado apenas imagem de QR-Code;

7.2.12.5 Além das demais obrigacdes aplicaveis aos pagamentos, disciplinadas neste termo de referéncia, na época do
pagamento a contratada deverd demonstrar regularidade com os Tributos Federais € a Divida Ativa da Unido, Seguridade
Social, Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e obrigacg0es trabalhistas, que pode ser feita por meio de consulta ao
SICAF ou aos sitios oficiais. Tambeém sera consultada sua situagédo no Conselho Nacional de Justica.

a) Em qualquer caso, na hipotese de comprovacéo de irregularidades impeditivas a contratacdo, a contratada devera regularizar
a situacdo em até 05 (cinco) dias. Enquanto correr 0 prazo, sem a apresentacdo da regularidade pendente, o pagamento ficara
sobrestado;

b) extinto o prazo sem a devida comprovacdo de regularidade, a nota fiscal serd enviada para pagamento com a retencao
preventiva do valor relativo a possivel aplicacéo de penalidade de multa.

7.2.12.6 Nenhum pagamento serd realizado enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigacdo financeira imposta a
contratada em virtude de penalidades ou inadimpléncias sem que isso gere direito a reajustamento ou realinhamento de precos;

7.2.12.7 Pelos eventuais atrasos dos pagamentos, desde que a contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica
convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo
adimplemento da obrigacéo, sera calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM = I X N X VP
Na qual:
EM = Encargos moratorios;

N = NiOmero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento;
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VP = Valor da parcela a ser paga.
I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
I =(TX) | = (6/100) | = 0,00016438
365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%.

7.2.12.8 A compensacdo financeira sera incluida em fatura/nota fiscal emitida posteriormente a ocorréncia;

7.2.9 Exercer quaisquer outras atribuicdes derivadas da lei, regulamentos, das demais normas aplicadas ou sempre que o exigir
0 interesse da Administracdo Publica.

7.3. Deveres e Responsabilidades da Contratada:

7.3.1 Cumprir e fazer cumprir todos 0s prazos e condi¢des para a execugdo do objeto nos termos estabelecidos na sua proposta
comercial e no instrumento de contrato;

7.3.2 Aceitar, atendendo a conveniéncia e necessidades do contratante, acréscimos ou supressdes do objeto da contratacdo em
até 25 % (vinte e cinco por cento) do valor total ou estimado do contrato, na forma do artigo 125 da Lei n. 14.133/2021;

7.3.3 Indicar, quando exigivel, um preposto para o contrato, sendo este o interlocutor da contratada para os assuntos relativos
ao cumprimento das clausulas contratuais e para participar de reunides de acompanhamento, sempre que solicitado pelo
contratante;

7.3.4 Responder solicitacGes para elucidacao de eventuais questdes relacionadas a execucdo do contrato;
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7.3.5 Responsabilizar-se técnica e administrativamente pelo objeto contratado, ndo sendo aceito, sob qualquer pretexto, a
transferéncia de responsabilidade a outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros;

7.3.6 Apenas subcontratar parcialmente a execucdo do objeto do contrato com prévia anuéncia do contratante e com
observancia estrita das regras definidas no contrato;

7.3.7 Refazer ou corrigir os servigos ndo aprovados pela fiscalizacdo e cumprir as obrigacGes pendentes em até 5 (cinco) dias
uteis, contados do recebimento da notificacdo, salvo justificativa razoavel;

7.3.8 Comunicar ao gestor do contrato, por escrito, toda e qualquer anormalidade de carater urgente que possa impossibilitar a
execucao do objeto do contrato e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

7.3.9 Arcar com todos os custos diretos e indiretos que incidam sobre a execu¢do do objeto do contrato, tais como: as despesas
relativas a execucdo dos servicos, impostos, taxas, encargos, mao de obra, materiais, equipamentos e todos os demais
incidentes sobre a prestacao dos servicos;

7.3.10 Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes, impostos, contribuicdes
previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos servigos executados por seus empregados, uma vez que
estes ndo tém nenhum vinculo empregaticio com o contratante;

7.3.11 Responder por valores adicionais ao valor do contrato, tais como custos de deslocamento, alimentacdo, transporte,
alojamento, trabalho em sabados, domingos, feriados ou em horario noturno, bem como qualquer outro valor adicional;

7.3.12 Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao tribunal ou a terceiros em razao de acdo ou omissao,
dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras combinacfes contratuais ou legais a que estiver
sujeita;

7.3.13 Fornecer a seus empregados todos 0s instrumentos necessarios a execucao de servicos;
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7.3.14 Informar a relagcdo dos empregados que prestardo servicos nas dependéncias deste Regional ou entre outro local a seu
critério;

7.3.15 Garantir o mais rigoroso sigilo sobre quaisquer dados, informacdes, documentos e especifica¢cdes que venham a ter
acesso em razao dos servigos prestados, ndo podendo, sob qualquer pretexto, revela-los, divulga-los ou reproduzi-los;

7.3.16 Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢6es de habilitacdo exigidas na contratacao;

7.3.17 Cumprir as demais disposi¢des contratuais, legais, principalmente da legislacdo especifica aplicavel a execucdo do
objeto do contrato;

7.3.18 Fornecer os arranjos da ornamentacdo com antecedéncia minima de 03 (trés) horas antes da realizacdo do evento,
observando a requisi¢do do gestor do contrato;

7.3.19 A contrata devera utilizar como referencial para a producéo dos arranjos florais, os modelos constantes do anexo | e a
requisicao do servigo emitida pelo Cerimonial.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. Indicacdo da Equipe de Gestéo e Fiscalizacdo do Contrato:

Integrante Titular Substituto Unidade
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Aurea Cristina Saldanha Oliveira Aragdo COMISSAO DE CERIMONIAL  Gestor - Solicitante

Rudma Rosa Oliveira Costa COMISSAO DE CERIMONIAL  Fiscal Administrativo

8.2. Procedimentos de Gestao e Fiscalizacdo do Contrato:
Nota: Adequar, de acordo com o objeto e com a equipe designada.

8.2.1 O gestor do contrato ficara responsavel por:

8.2.1.2 Encaminhar alteracOes contratuais;

8.2.1.3 Controlar prazos e indicadores contratuais;

8.2.1.4 Atestar notas fiscais;

82.1.5 Tratar eventuais irregularidades constatadas na execugéo contratual;
8.2.1.6 Realizar o recebimento definitivo, emitindo o respectivo termo;
82.1.7 Verificar obrigacdes previstas no encerramento do contrato.

8.2.2 O Fiscal Administrativo do contrato ficara responsavel por:

SJGI

COMAP
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82.2.1 Participar da reunido inicial;

8.2.2.2 Conferir cumprimento de prazos contratuais;

82.2.3 Conferir o atendimento dos niveis de servi¢os contratados;
8.2.2.4 Conferir documentacao exigida no contrato;

8.2.2.5 Verificar a conformidade do faturamento do objeto contratado;

8.2.2.6 Informar ao gestor do contrato qualquer irregularidade na execucdo do objeto ou descumprimento dos niveis de
servigos contratados.

8.3. Mecanismos Formais de Comunicacgéo

8.3.1 Seréa realizada uma reunido inicial do contrato com a participacdo da contratada, do gestor e fiscal do contrato, para
ajustes relacionados a prestacéo dos servigos.

8.3.2 O mecanismo formal de comunicacdo utilizado no contrato serd o e-mail e telefonemas diretamente com o proprietario
do estabelecimento que apresentou o melhor preco para a contratagdo, conforme detalhamento a seguir:

Assunto E-mail
Envio de notas fiscais relacionadas a requisi¢cdes do gestor do contrato  sjgi@tre-ro.jus.br

Informag0es técnicas cerimonial@tre-ro.jus.br
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9 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1 Efetuar o pagamento a contratada de acordo com as condigfes, precos e prazos estabelecidos no TR e instrumento de
contrato.

9.2 Efetuar o recebimento definitivo dos servigos entregues, apés a verificagdo do cumprimento das especificacbes dos
produtos, nos termos deste TR e requisicdes feitas pelo Cerimonial.

9.4 Recusar e devolver, mediante emissdo de Termo de Recusa de Materiais emitido pelo Cerimonial, no qual explicitara a
razéo da recusa do produto, os materiais entregues em que se tenha constatado:

a) Produtos em desacordo com especificacdes estabelecidas neste TR e na proposta da contratada;
b) Produtos apresentarem com quaisquer vicios de qualidade ou impropriedades para o uso.

9.5. Quando da realizacdo de cada evento, a contratada devera a apresentar a Nota Fiscal apds a execucdo do servigco, com
relacdo ao qual o gestor do contrato emitira o Termo de Recebimento.

9.6. O gestor do contrato tera um prazo de 05 (cinco) dias consecutivos para realizar a analise qualitativa dos materiais
entregues e dos servigos prestados, que consistira na verificacdo dos materiais e servi¢cos conforme especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia.

10. REAJUSTE CONTRATUAL
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Nota: Reajuste contratual - independentemente do prazo de duracdo do contrato, serd obrigatoria a previsdo de indice de
reajustamento de preco, com data-base vinculada a data do orcamento estimado e com a possibilidade de ser estabelecido mais
de um indice especifico ou setorial, em conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos (art. 25, § 7° da Lei
n. 14.133/2021);

10.1. Podera haver alteracdo unilateralmente pela Administracdo contratante ou por acordo entre as partes nos casos previstos
pelo art. 124 da Lei 14.133/21.

10.2. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da apresentacdo da proposta
comercial.

10.3. A contratacdo tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da Ultima assinatura das partes contratantes via Sistema
Eletronico de Informacdo — SEI do TRE-RO, na forma do artigo 105, caput, da Lei n. 14.133/2021, e pode vir a ser
prorrogado, nos termos do artigo 107 da Lei n. 14.133/2021.

10.4. Na ocorréncia excepcional de prorrogacdo contratual, independentemente de pedido da Contratada, 0s precos iniciais
poderdo ser reajustados, mediante a aplicacio, pelo Contratante, da variacdo acumulada do indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo — IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade
originaria, para preservar o equilibrio econémico-financeiro da contratacao.

10.5. Quanto ao prazo de execucdo, a CONTRATADA devera iniciar a prestacdo dos servigos a contar do inicio da vigéncia
contratual, sendo este marco temporal adotado como data-base para fins de apuracdo do periodo de 12 (meses) de efetiva
disponibilizacdo dos servicos ora contratada.

10.6. Na ocorréncia excepcional de prorrogacdo contratual, independentemente de pedido da Contratada, 0s precos iniciais
poderdo ser reajustados, mediante a aplicacio, pelo Contratante, da variacdo acumulada do indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo — IPCA, exclusivamente para as obrigacfes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade
originaria, para preservar o equilibrio econémico-financeiro da contratacao.
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10.7. A contratada se obriga a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0S acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarias, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacdo, nos termos do art. 125 da
Lei 14.133/21.

10.8. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucédo deste objeto

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Nota: Adequar, de acordo com a situacao.
11.1. O valor total estimado para a contratacdo € de R$ 50.790,00 (cinquenta mil, setecentos e noventos e setenta reais), que

corresponde ao menor valor global apresentado na cotagédo de precos, conforme consta na informagéo conclusiva de
preco 1116660.

11.2. O detalhamento da pesquisa de precos realizada para a estimativa do preco integra a INFORMACAO CONCLUSIVA DO
VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO, evento 1116660.

12. ADERENCIA ORCAMENTARIA

12.1. AFONTE ORCAMENTARIA PARA O CUSTEIO DA DESPESA ESTA INDICADA NO QUADRO ADIANTE:


https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1151893&id_procedimento_atual=1141320&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=c5f35b3622f3f58f1ef7b5dcfdf2bc4092bdd063c7b9b8c50f9e4305187b68bd02436f66e0252df02821a69f525cf17476e648012e5a44ea23b08994a48cb1cc07a299842463a96bd369a4343ed0956f8761a51fa621fc60ed80b38cbb869760
https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1151893&id_procedimento_atual=1141320&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=c5f35b3622f3f58f1ef7b5dcfdf2bc4092bdd063c7b9b8c50f9e4305187b68bd02436f66e0252df02821a69f525cf17476e648012e5a44ea23b08994a48cb1cc07a299842463a96bd369a4343ed0956f8761a51fa621fc60ed80b38cbb869760
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FONTE ORCAMENTARIA

Previsao de execucdo
orcamentaria por ano

Tipo de Item de despesa do planejamento Plano exercicio corrente
Orcamento orcamentario Interno (2024)

. Organizacdo, ornamentacdo e buffet ADM
Ordinario para eventos em geral EVENTO R$115.000,00
Tipo de Item de despesa do planejamento Plano exercicio corrente
Orcamento orcamentario Interno (2025)

o Organizacdo, ornamentacdo e buffet ADM
Ordinario para eventos em geral EVENTO R$20.000,00
Total por exercicio financeiro R$ 135.000,00

13. FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR
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FORMA DE SELEGCAO
Dispensa de Licitacao:
() por meio do Sistema de Dispensa Eletronica;
( X) N&o utiliziado o Sistema de Dispensa Eletrénica. JUSTIFICAR:

A contratacdo serd processada por dispensa de licitacdo, art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, com 0s
fornecedores especializados no ramo do produto, fomentando-se a economia local e a manuten¢do do emprego no
comeércio de Porto Velho.

Os precos foram pesquisados no comércio local conforme preceitua o art. 3, I, art. 21, VI, da Resolucdo CNJ
400/2021 que determina aos 6rgdos do Poder Judiciario o fomento a producdo e comércio locais e reducdo na
emissdo de gases de efeito estufa que os transportes de longa distancia ocasionam

Inexigibilidade de Licitacdo: Indicar o fundamento.

CRITERIO DE JULGAMENTO

(X') Menor prego global
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() Menor prego por item
() Maior desconto

() Qutro:

14. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Nota: Verificar se podera ter aplicacdo a regra do art. 70, 111, da Lei n. 14.133/2021: A documentacdo podera ser dispensada,
total ou parcialmente, nas contratagdes para entrega imediata, nas contratacbes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do
limite para dispensa de licitacdo para compras em geral e nas contratacdes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o
valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais) e suas atualizacGes.

14.1. Os critérios de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista:

14.1.1 Para participacao e habilitacdo da participante exigir-se-a prova de regularidade fiscal junto a Receita Federal do Brasil,
seguridade social e FGTS e prova de regularidade junto a Justica do Trabalho.

14.1.2 De forma complementar, a Administragdo Contratante podera efetuar consulta ao CEIS (Cadastro Nacional de Empresa
Inidoneas e Suspensas), CNJ (Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade) e TCU (Cadastro de responsaveis inidéneos para participar de licitacdo na administracdo publica federal),
além de outras fontes.

14.1.3. Por celeridade, esta Administracdo efetuou a consulta da regularidade fiscal nos respectivos sites oficiais da Internet,
conforme consta nos eventos: 1116350, 1116358, 1116361, 1116362, 1116365, 1116366.



https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1151575&id_procedimento_atual=1141320&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=74ac08282cf0b7ad86de1c39bf0772430101c43f1f4acebd4e09818895dd14e802436f66e0252df02821a69f525cf17476e648012e5a44ea23b08994a48cb1cc07a299842463a96bd369a4343ed0956f8761a51fa621fc60ed80b38cbb869760
https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1151584&id_procedimento_atual=1141320&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=25659add0f97b546d8b28d128e83fa43f21baed1734f09af1244f7ebce10d9a902436f66e0252df02821a69f525cf17476e648012e5a44ea23b08994a48cb1cc07a299842463a96bd369a4343ed0956f8761a51fa621fc60ed80b38cbb869760
https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1151588&id_procedimento_atual=1141320&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=595ddd73ae3229f5ae902d1a5a237e85497404418354c9dcdfe4835178cc921002436f66e0252df02821a69f525cf17476e648012e5a44ea23b08994a48cb1cc07a299842463a96bd369a4343ed0956f8761a51fa621fc60ed80b38cbb869760
https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1151589&id_procedimento_atual=1141320&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=c0bccfa08d71d2c2059f5ff944f18f3c0be43ae6e53dd4c754b18b9db5ba75a902436f66e0252df02821a69f525cf17476e648012e5a44ea23b08994a48cb1cc07a299842463a96bd369a4343ed0956f8761a51fa621fc60ed80b38cbb869760
https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1151592&id_procedimento_atual=1141320&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=6c7f3d27237832eb82d675cbf26fcf1ab92807bbb80ca88cf113894827ba612902436f66e0252df02821a69f525cf17476e648012e5a44ea23b08994a48cb1cc07a299842463a96bd369a4343ed0956f8761a51fa621fc60ed80b38cbb869760
https://sei.tre-ro.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1151593&id_procedimento_atual=1141320&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=291&infra_hash=283a1388b1625db398f228dbf47f638eb90fd9541800da4f3ce98898c57fc30002436f66e0252df02821a69f525cf17476e648012e5a44ea23b08994a48cb1cc07a299842463a96bd369a4343ed0956f8761a51fa621fc60ed80b38cbb869760
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14.1.4 A futura contratada obriga-se a manter as condicOes de habilitagdo durante todo o contrato.

14.2. Os critérios de qualificacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor:
a) sera dispensada conforme art. 70, I11, da Lei n. 14.133/2021.

14.3. Os critérios de qualificacdo tecnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:
N/A

15. DAS INFRACOES E SANCOES APLICAVEIS

15.1. SANCOES: Na ocorréncia das infracdes administrativas descritas adiante, poderdo ser aplicadas as sangdes previstas no
art. 156 da Lei n. 14.133/2021, na forma seguinte:

15.1.1 Adverténcia: pelo cometimento da infracdo administrativa de dar causa a inexecucdo parcial do contrato, quando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

15.1.2 Multa: de 5,0% (cinco por cento) a 30% (trinta por cento), de acordo com a gravidade da conduta, do valor do contrato
celebrado ou da obrigacdo inadimplida, aplicada ao responsavel por qualquer das seguintes infragdes administrativas:

| - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos
Ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecucéo total do contrato;
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I11 - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

IV - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgéo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;

V - apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para a selecdo da proposta ou prestar declaracdo falsa durante a
execucéo do contrato;

VI - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
VII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.1.3 Impedimento de licitar e contratar: quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a
sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, por qualquer das seguintes infracdes administrativas:

| - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para a selecdo da proposta ou prestar declaracdo falsa durante a
execucdo do contrato;

Il - praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
I11 - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

15.1.4 Declaracdo de inidoneidade: sera aplicada quando justificada a imposicdo de penalidade mais grave que a sancao
referida no item 15.1.3 desta secdo e impedira o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, por qualquer das
seguintes infracBes administrativas:

| - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para a selecdo da proposta ou prestar declaracdo falsa durante a
execucdo do contrato;
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Il - praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
I11 - comportar-se de modo iniddéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
IV - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2 O procedimento e demais critérios para aplicacdo das sancOes estabelecidas no item 15.1 desta secdo observardo as
normas gerais da Lei n. 14.133/2021 e, ainda, aqueles estabelecidas em regulamento por este Tribunal.

Aurea Cristina Saldanha Oliveira Aragédo
Responsavel

ou
Equipe de Planejamento da Contratagao

Integrante Integrante

Integrante Integrante
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Documento assinado eletronicamente por MARILENE PEREIRA CENI, Analista Judiciario, em 28/02/2024, as 15:11, conforme art. 1°,
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