PGP — PLANO GERAL DO PROJETO

1. Identificagdo do Projeto

Projeto

ADMINISTRAGAO E CONTROLE DOS SERVIGCOS EXTRAORDINARIOS

Unidade solicitante

COORDENADORIA DE PESSOAL

Data da Elaboragao

25 a2 28/09/2017

Cliente

SERVIDORES DO TRE

Patrocinador

SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

Lider do projeto

FRANCISCO PARENTES DA COSTA FILHO

Unidade

COORDENADORIA DE PESSOAL

E-mail Lider do Projeto

francisco.parentes@tre-ro.jus.br

Ramal Lider do Projeto

2114

Programa vinculado

ELEICOES 2018

2. Visdo Geral do Projeto

2.1 Justificativa do projeto

Em decorréncia das atividades do Pleito Eleitoral de 2018, os servidores necessitam
executar servigcos extraordinarios, uma vez que a demanda ndo conseguira ser atendida
com cumprimento de apenas 08 (oito) horas correspondente a jornada ordinaria. Projeto

respaldado na Resolugdo TSE 22.901/2008 e suas alteracdes, que dispde sobre a prestacdo

de servicos extraordinarios no ambito da Justica Eleitoral.
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2.2 Objetivo Superior
Efetuar o controle e pagamento de servigos extraordindrios com rapidez, seguranca e

efetividade, observando-se a legislacdo e jurisprudéncia que trata do assunto.

2.3 Objetivos Especificos
2.3.1. Demonstrar a necessidade de execucdo de servicos extraordindrios baseada no
planejamento de cada unidade, considerando como parametro as execu¢bes de exercicios

anteriores;
2.3.2. Atualizar a Instru¢ao Normativa que trata sobre a matéria, se necessario;
2.3.3. Atualizar o Sistema de Servicos Extraordinarios — CUCO;

2.3.4. Processar e analisar o planejamento e a execucdo dos servigos extraordinarios de forma
informatizada, segura e precisa, visando a fidedignidade das informacdes e agilidade no

pagamento.

2.4 Objetivos Estratégicos

Celeridade e produtividade na prestacdo jurisdicional e efetividade na execucdo

orcamentadria.

3. Escopo do Projeto
3.1 Dentro do Escopo
3.1.1. Planejamento, acompanhamento, execucdo e pagamento dos servigos extraordinarios
compreendidos entre o termo final para o registro de candidatos as elei¢des e a data final para
a diplomacdo dos eleitos, conforme estabelecido no Calendéario Eleitoral 2018, com a entrega
dos seguintes produtos:
a) Emissao de relatérios consolidados dos quantitativos de horas solicitadas, autorizadas e
executadas;
b) Andlise dos relatdrios e registros individuais dos servicos extraordinarios planejados,
autorizados e executados;
c) Procedimentos de diligéncias e ajustes necessarios;
d) Emissdo de relatdrios consolidados para fins de pagamento.
3.2 Fora do Escopo
3.2.1. N3o faz parte do produto deste projeto os servigos extraordinarios executados fora do

periodo eleitoral.



4. Cronograma detalhado
4.1 - Cronograma conforme Anexo | deste TGP.

5. ASPECTOS DE ACESSIBILIDADE E SUSTENTABILIDADE OBSERVADOS NESTE PROJETO

5.1. Processamento do planejamento, registro e controle das horas e atividades por meio de
sistema informatizado, evitando a utilizagdo de papel.
6. Plano Or¢amentario

6.1. O pagamento do servico extraordindrio esta previsto dentro dos seguintes planos

internos:
Pleitos Eleitorais — Despesa com Pessoal
Objeto Plano Interno
Pagamento de gratificacdo eleitoral a juizes, CAR GRATEL

promotores e procuradores auxiliares

Pagamento de servico extraordinario prestado CAR HOREXT

por servidores lotados na Zonas Eleitorais

Pagamento de sessOes extraordindrias a CAR JETONS

membros (juizes e procuradores)

Pagamento de servico extraordinario prestado FUN HOREXT

por servidores lotados na Secretaria

Como referéncia, segue o quadro de execuc¢do orcamentaria do exercicio de 2014, cujo

parametro sera utilizado para as elei¢des de 2018:



Pleito Eleitoral 2014 — Despesas com Pessoal

Objeto

Exercicio 2015

Exercicio 2016

Plano
Interno

Empenhado

Pago

Restos a
Pagar
Inscritos

Restos a
Pagar
Pagos

Restos a
Pagar
Saldo a
Pagar ja
cancelados

Pagamento de
gratificacdo
eleitoral a
Juizes,
Promotores e
Promotores
auxiliares

CAR

GRATEL

203.620,00

191.364,73

12.255,27

12.124,90

130,37

Pagamento de
servico
extraordinario
prestado por
servidores
lotados nas
Zonas

Eleitorais

CAR

HOREXT

1.126.650,07

1.126.650,07

0,00

0,00

0,00

Pagamento de
sessoes

extraordinarias
a membros
(Juizes e
Procuradores)

CAR

JETONS

130.821,16

130.821,16

0,00

0,00

0,00

Pagamento de
servigo
extraordinario
prestado
servidores

por
lotados na
Secretaria do

Tribunal

FUN

HOREXT

2.641.208,67

2.209.400,76

431.807,91

23.198,91

408.609,00

Total:

4.102.299,90

3.658.236,72

444.063,18

35.323,81

408.739,37




7. Organizagao do Projeto

7.1 Areas impactadas

Unidade Interna
Impactada

Descricao do Impacto Previsto

Gestor da Unidade

Coordenadoria da
Presidéncia

Elaboracdo do planejamento da unidade e
acompanhamento da execucdo das horas laboradas;
procedimentos de autorizacdo de execucdo e

pagamento das horas laboradas.

ivanira.lopes@tre-ro.jus.br

Ramal: 2282

Coordenadoria da
Corregedoria
Regional Eleitoral

Elaboracdo do planejamento da unidade e
acompanhamento da execucdo das horas laboradas;
estabelecimento de diretrizes de execugdo para as

Zonas Eleitorais.

solange.qgarcia@tre-ro.jus.br
Ramal: 2083

Diretoria Geral

Elaboracdo do planejamento da unidade e
acompanhamento da execucdo das horas laboradas;

manifestacdo sobre as horas requeridas.

elizeth.mesquita@tre-
ro.jus.br
Ramal: 2100

Secretarias

Elaboracdo do planejamento de suas unidades e
acompanhamento da execucdo das horas laboradas.

lia.maria@tre-ro.jus.br

Ramal: 2121

irleda.maria@tre-ro.jus.br

Ramal: 2104

aurea.saldanha@tre-ro.jus.br

Ramal: 2112

ruzevan.silva@tre-ro.jus.br

Ramal: 2066

Gabinete dos

Juizes Membros

Elaboragdo do planejamento da unidade e

acompanhamento da execucdo das horas laboradas.

ademar.mendes@tre-
ro.jus.br
Ramal: 2012

francisca.andrade @tre-

ro.jus.br
Ramal: 2128

fabio.silva@tre-ro.jus.br

Ramal: 2075
thalita.sary@tre-ro.jus.br

Ramal: 2123

elen.quezia@tre-ro.jus.br

Ramal: 2156
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EJE Elaboracdo do planejamento da unidade e | elizeth.mesquita@tre-

acompanhamento da execucdo das horas laboradas. | ro.jus.br
Ramal: 2100

Ouvidoria Elaboracdo do planejamento da unidade e | lia.maria@tre-ro.jus.br

acompanhamento da execugdo das horas laboradas. | ggmal: 2121

Zonas Eleitorais Elaboracdo do planejamento de suas unidades e | Juizes Eleitorais
acompanhamento da execucdo das horas laboradas.

Secretaria de | Atualiza¢do do Sistema CUCO humberto.reis@tre-
Tecnologia da ro.jus.br Ramal: 2002
Informacao

7.2 Equipe do Projeto

Nome Unidade Ramal E-mail

Francisco Parentes da Costa Filho COPES 2114 francisco.parentes@tre-

ro.jus.br

Claudia de Souza Nunes Passos SEREF 2190 claudia.passos@tre-

ro.jus.br

Aline Freitas da Silva SEREF 2084 aline.freitas@tre-

ro.jus.br

Vagner Nogueira Fernandes SJE 2065 vagner.fernandes@tre-

ro.jus.br

8. Premissas e Restrigoes
Premissas: Aplicagdo das recomendagdes do Tribunal de Contas da Unido sobre o servigo
extraordindrio. Nas eleicdes de 2018 o parametro para o planejamento sera o limite de horas

utilizadas nas eleicdes de 2014.

Restrigoes: O cumprimento integral do cronograma do projeto esta vinculado a observancia dos

prazos pelas diversas unidades

9. Plano de Resposta aos Riscos
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executadas.

( ) 4-Muito alto

Causa raiz do risco Efeito Probabilidade Impacto
de acontecer
N3o entrega da atualizacdo | Atraso na elaboragdo do | ( ) 1-Baixo ( ) 1-Baixo
do Sistema CUCO planejamento e omissdo de
ferramentas necessdrias para o | ( ) 2-Médio () 2-Médio
aprimoramento da gestao das horas
planejadas, requeridas e | ()3-Alto () 3-Alto

(x) 4-Muito alto

Plano de Resposta

Agoes Data limite Responsavel Area
Eduardo Gil Tivanello
Acompanhamento e reunido com a
COINFE — Coordenadoria de 30.12.2017 Coordenador da COINFE STl
Infraestrutura
Eduardo Gil Tivanello
Causa raiz do risco Efeito Probabilidade Impacto
de acontecer
N3ao cumprimento dos | Atraso no pagamento das horas | ( ) 1-Baixo ( ) 1-Baixo
prazos de ajustes das | laboradas.
frequéncias; n3o () 2-Médio () 2-Médio
distribuicdo e confirmagao
no CUCO das horas () 3-Alto () 3-Alto
laboradas.
( ) 4-Muito alto (x) 4-Muito alto
Plano de Resposta
Agoes Data limite Responsavel Area
Acompanhamento da execugdo | Acompanham Clédudia de Souza Nunes
e prazos de ajustes de ento b SEREF
assos
frequéncia pela SEREF quinzenal

10. Aprovagoes




Elaborado ou Revisado por

Data

Francisco Parentes da Costa Filho 28/09/2017
Coordenador de Pessoal
Ciéncia das Unidades impactadas

Data

Coordenadoria da Presidéncia

Ciéncia através do SEI

Coordenadoria da Corregedoria Regional Eleitoral

Ciéncia através do SEI

Diretoria Geral

Ciéncia através do SEI

Secretarias

Ciéncia através do SEI

Gabinete dos Juizes Membros

Ciéncia através do SEI

EJE

Ciéncia através do SEI

Ouvidoria

Ciéncia através do SEI

Zonas Eleitorais

Ciéncia através do SEI

Revisado (Nucleo Corporativo de Gerenciamento
de Projetos)

Data

Marilene Pereira Ceni

Revisdo através do SEI

Aprovado (Diretoria Geral)

Data

Elizeth Afonso de Mesquita Costa Parentes

Aprovacao através do SEl

Autorizado (Presidéncia)

Data

Des. ROWILSON TEIXEIRA

Autorizacdo através do SEI

ANEXO |

CRONOGRAMA DETALHADO




Acdo/Atividade

Inicio

Data Final

Responsavel

secretaria do tribunal sobre os limites de horas extras
decididos pela presidéncia.

Levantamento a ser realizado pela COPES 02/01/18 | 02/02/18 Coordenador da
COPES

Disponibilizacdo dos limites das horas para manifestacdo | 05/02/18 | 15/02/18 Coordenador da

das zonas eleitorais e das unidades da Secretaria do COPES

Tribunal.

Ajuste dos limites sugerido pela COPES levando em | 19/02/18 | 28/02/18 Coordenador da

consideragao as sugestées e manifestagcdes das zonas COPES

eleitorais e unidades da secretaria do Tribunal.

Informacdo da COPES a Secretaria de Gestdo de Pessoas | 01/03/18 | 05/03/18 Coordenador da

apresentando o levantamento das horas e a sugestdo COPES

dos limites a serem submetidos a Diretoria Geral e

Presidéncia.

Manifesta¢do da Secretaria da SGP 06/03/18 | 06/03/18 Secretdria da SGP

Manifestac¢do da Diretoria Geral sobre os limites de 07/03/18 | 09/03/18 Diretora Geral

horas

Apreciacdo e Decisdo pela Presidéncia 12/03/18 | 14/03/18 Presidente

Comunicado a todas as zonas eleitorais e unidades da 15/03/18 | 16/03/18 Coordenador da

COPES

Elaboracdo da Minuta pela COPES 19/03/18 | 23/03/18 Coordenador da
COPES
Encaminhamento da Minuta para sugestdo das zonas | 26/03/18 | 26/03/18 Coordenador da
eleitorais e unidades da Secretaria do Tribunal. COPES
Recebimento de sugestdes 27/03/18 | 30/03/18 Coordenador da
COPES
Aprecia¢do da sugestdes 02/04/18 | 06/04/18 Coordenador da

COPES




Publicagao no DJE, envio por e-mail e SEI

Apresentacao dos pedidos a STI

24/04/18

Pedidos efetuados em
23.05.2017 - Evento
SEI 0193886

25/04/18

Elaboracdo da Minuta final. 09/04/18 | 13/04/18 Coordenador da
COPES
Encaminhamento da Minuta para a Diretoria Geral 16/04/18 | 16/04/18 Coordenador da
COPES
Manifestagdo da Diretoria Geral 17/04/18 | 18/04/18 Diretora Geral
Apreciagcdo e Decisdo da Presidéncia — Assinatura da | 19/04/18 | 23/04/18 Presidente
Instrugcdo Normativa.

Chefe de Sec¢do da

SEREF

Coordenador da
COPES

Ajustes e reconfiguracdes dos Sistemas

Até 02.01.2018

Coordenador da
COINFE

Avaliacdo dos ajustes e reconfiguracdes

Até 02.02.2018

Coordenador da
COPES e
Coordenador da
COINFE

Corregdes

Até 02.03.2018

Coordenador da
COINFE

Avaliacao final

Até 15.03.2018

Coordenador da
COPES

de cartorios e titulares das unidades da secretaria do
Tribunal.

Langamento dos limites no sistema CUCO 25/04/18 | 27/04/18 Coordenador da
COPES
Preenchimento do Mddulo Planejamento pelos chefes | 30/04/18 | 04/05/18 | Todas as unidades




Manifesta¢do da COPES sobre o planejamento inserido | 07/05/18 | 09/05/18 Coordenador da
no sistema CUCO COPES
Manifestag¢do da Diretoria Geral no sistema CUCO 10/05/18 | 14/05/18 Diretora Geral
Decisdo da Presidéncia no Sistema CUCO 15/05/18 | 18/05/18 Presidente

Acompanhamento gerencial por todas as unidades-

remanejamento das horas se necessdrio.

Entre 0 12 ao 302 dia do

més

Todas as unidades

Distribuicdo das horas extras para cada servidor,
contemplando o quantitativo e a atividade, de acordo
com o planejamento, tendo como parametro as folhas
de frequéncia dos servidores.

Até o 32 dia do més
subsequente

Todas as unidades

Consolidacdo e andlise dos relatdrios gerenciais a ser
efetuada pela COPES para fins de pagamento.

Até o 102 dia do més
subsequente

Coordenador da
COPES

Encaminhamento do relatério a SEPAG para elaboracao
de estimativa da folha de pagamento para a apreciacao
da DG e autorizacao da Presidéncia.

Até 119 dia do més
subsequente

Coordenador da
COPES

Elaboracdo da estimativa da folha e encaminhamento a
Diretoria Geral para manifestacao.

Até o 132 dia do més

subsequente

Coordenador da
COPAG

Manifestacdo da Diretoria Geral

Até o 152 dia do més

subsequente

Diretora Geral

Autorizacdo da Presidéncia para elaboracao da folha de
pagamento

Até o 172 dia do més

subsequente

Presidente

Elaboracdo da Folha de Pagamento

Até o 202 dia do més

subsequente

Coordenador da
COPAG

Pagamento da folha

Até o 302 dia do més

subsequente

Coordenador da
COFC




