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Diplomagdo Eleitos Capital.xlsx

Nome da Tarefa Duragdo
Gestdo do Projeto 294,63d
AQUISICOES E CONTRATAGOES(Auditério, ornamentacao, filr 172,63d

Locagdo de espago para a cerimonia de Diplomagdo 172,63d
Definir com a DG as possibilidades de locagdo 41d
Elaborar e enviar o TR a SAOFC 41d
Contratagdo da ornamentagdo 172,63d

Elaborar e enviar o TR a SAOFC (teremos uma contratagdo vig 41d
Contratar Filmagem para a Diplomagdo 172,63d
Elaborar e enviar o TR a SAOFC - solicitar a SECOMS que inclu: 41d
Aquisigdo dos Banners 172,63d
Elaborar e enviar o TR a SAOFC - solicitar a ASCOM que inclua 41d
Contratar impressdo de convites e Diplomas dos Eleitos 172,63d
Incluir na contratagdo de servigos graficos 41d
Locagdo de cadeiras tipo Tifany 172,63d
Elaborar e enviar TR a SAOFC (cadeiras a serem utilizadas par: 41d
Contratar telGes - para transmitir as imagens da diplomagado ¢ 172,63d

Elaborar e enviar TR a SAOFC 41d
Confeccionar adesivos de acesso (acesso Livre) ao estacionarmr 172,63d
Incluir no TR de impressos graficos 41d

ORGANIZACAO, COORDENAGAO E REALIZACAO DO EVENTO 278,88d
Conferir disponibilidade de envelopes especiais para correspc 41d
Elaboragdo e encaminhamento dos termos de referéncias par 41d
Definir opgBes de local de realizagdo do evento. Nossas melhc41d
Definir data e hora da Diplomagdo (o ultimo dia para a diplon 41d
Atualizagdo da mala direta das autoridades 19d
Elaborar lista de autoridades a serem convidadas e submeté-| 21d
Elaborar modelos de convite e de senhas e submeté-los ao Pr 21d
Solicitar a grafica contratada a impressdo dos convnites e das 6d
Enviar convites as autoridades 8d
Definir com o Presidente o nimero de convites pessoais a qu¢4d
Oficiar Diplomandos sobre local, data e hora da diplomagao e 4d
Elaborar check list das demais atividades de organizagao e dis 1d
Geragdo e Conferéncias dos Diplomas - Lembrar que quem as 19d
Impressdo dos Diplomas (grafica) - Lembrar que quem assina 9,63d
Oficiar PM e ao Corpon de Bombeiros solicitando seguranca € 3d
Oficiar a PM solicitando a banda 3d
Solicitgar a SENTRAN fechamento de ruas do entorno do local 3d
Informar a CERON sobre local, dia e hora do evento para evit: 3d
Elaborar roteiro da cerimdnia - Para tanto, antes é necessario 4d
Realizagdo do evento 1d
Avaliagdo das atividades 3d
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Nomes dos Observagdes



