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Nome do servidor: MAX HENRIQUE OLIVEIRA FERRAZ

Orgao de origem: PREFEITURA MUNICIPAL DE MACHADINHO D'OESTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE TRABALHO E AGAO SOGIAL

Cargo efetivo: SERVENTE CONTINUO (OFFICE BOY)

Escolaridade exigida P_a__l'fﬁé-E:o='_.cargo-'efetivo: ENSINO F UNDA‘MENTAL COMPLETO
Atual escolaridade do serwdor ENSINO MEDIO ¢

Ato de Nomeagao TERM.O .DE POSSE data: 01/09/2008

Data da. Posse: 01/06/2008

| ANEXO T DA LEI MUNIGIBAL N°800/2007

Atribuicdes do cargo efef o
# (COPIA ANEXA)

Cargos ou Fungbes exercidas | SERVENTE CONTINGG (OFFICE BOY)

pelo serfvid;j_,raf_ nNa data da

F requisicdo; |
Afividades  exerdidas peio SERVENTE CONTINUG (OFFIGE BGY)
servidor -.na fda"t'éit_""*l; da = '
requisicao: i ¥
Machadinho D Oeste 06 de Junho de 2013

Machadinho D'Oeste/RO - Ay Rio de Janeiro, n. 3098
Fone/Fax: (69) 3581-3723, 3581-3016 CEP: 76.868-000

E-mail_rh@webda.com.br S
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ESTADO DE RONDONIA
Prefeitura Municipal de Machadinho D’Qeste
Av. Rio de Janeiro n ° 3098, centro
Fone: (069) 581.2422, Fax: (069) 581.2421
CEP: 76.868-000

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAHADINHO D’OESTE
ESTADO DE RONDON: A

TERMO DE POSSE

TERMO DE COMPROMISSO E POSSE QUE ASSINA
MAX HENRIQUE OLIVEIRA FERRAZ, PARA EXERCER O
CARGO DE SERVENTE CONTINUO (A) (OFFICE BOY),
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MACHADINHO D'OESTE
RONDONIA.

Ao 01 dia do més de Setembro de Dois Mil ¢ Oito, perante Excelentissimo senhor
Prefeito  Municipal de Machadinho D’Oeste, LUIS FLAVIO CARVALHO RIBEIRO. compareceu
MAX HERIQUE OLIVEIRA FERRAZ nomeado (a) em virtude do Concurso Publico Municipal Edital
001/2008, realizado em 15 de Junho de 2008, para exercer o cargo de SERVENTE CONTINUO (A) (OFFICE
BOY), do quadro permanente de pessoal da Prefeitura Municipal de Mzchadinho D’Oeste, criado pela Lei n°.
800/2007 e demais alteracoes, apos prestar o compromisso de ser fiel no cumprimento de seus deveres funcionais,
foi por sua Exceléncia declarada empossado (a). Apresentou declaragio de bens, que fica arquivada em seus
assentamentos funcionais, bem como os demais documentos exigidos por Lei.

E por ser verdade lavrou-se o presente termo, o qual lido e achado conforme. vai por
ambos assinados.

Machadirho D*Qeste, 01 de Setembro de 2008.




PREFEITURA MUNICIPAL DE MACHADINHO D’OESTE | P =
ESTADO DE RONDONIA - U 7

Av. Rio de Janeiro n® 3098, centro. / ;

Fone: (069) 581.2422, Fax: (069) 581.3101. 3

CEP: 78.948-000

DESCRICAO DETALHADA GERAL

I. Responsavel pela manutencéo e conservacdo dos equipamentos constantes no orgéo lota-
do.

II. Atividades rotineiras, envolvendo a execucao de cardapios, limpeza a conservagao das
instala¢des dos orgédos publicos municipais;

II. Realizar servigos relacionados com cozinha e copa 4. drgéo ;

IV. Realizar trabalhos de natureza auxiliar nas arees de carpintaria, alvenaria, Pintura,
marcenaria, instalagoes elétricas e hidraulicas, conservacdo de maquinas e equipamentos,
sob supervisdo de profissional da respectiva area.

V.Transportar, carregar, descarregar materiais servindc-se das proprias maos Ou utilizando
carinho-de-méio e ferramentas manuais.

VI. Misturar cimento, areia, agua, brita e outros matcriais, através de processos r.anuais
ou mecanicos, a fim de obter concreto ou argamassas.

VIL. Executar outras tarefas correlatas :

ZELADOR (A)

I . Proceder a limpeza e conservacio das dependén;-'ij:m do setor em que estiver lotado (a),
Sempre que necessario; ' £

II. Manter a higiene, possibilitando o ambiente propicic de trabalho ;

M. Organizar pedidos de materiais necessarios ao funcionamento dos servigos sob sua res-
ponsabilidade.

IV. Varrer o forro propiciando a retirada de teias de arrnnha e outros objetos alheios ao am-
biente ; :

V. Proceder a limpeza das mesas, estantes, computaci-res, livros, telefones, ares condicio-
nados, arquivos de aco e demais méveis e utensilios prénrio aquele ambiente;

VI. Efetuar outras tarefas correlatas :

COPEIRO (A) COZINHEIRO (A)

I . Manter em bomestado de higiene e conservacao s dependéncias do seu local de tra-
balho bem como dos instrumentos utilizados para o pr:-aro dos alimentos;

II. Preparar com esmero e cuidado os alimentos que se-‘o fornecidos;

III. Manter estoque necessario de alimentos e bebidas n:cessarias ao setor/

IV. Requerer ao setor responsavel o material neccsgsario ao bom andamento da co-
pa/cozinha; -

V. Atender com dedicacéo aos pedidos solicitados pelas zutoridades superiores;

VL. Efetuar outras atividades que lhe sao correlatas ;

SERVENTE CONTINUO (OFICCE BOY)

I. Dar apoio administrativo a execucao dos servigos virado pleno funcionamento do setor
em que estiver lotado; gt

II. Encaminhar documentos, requerimentos, material -:giinanente e demais objetos que lhe
forem solicitados; .

III. Solicitar a aquisi¢do de material e promover a sua ¢ “:fribuicdo ;

IV. Datilografar documentos de pequeno valor que lho Jorem encaminhados por ot lem do
superior hierarquico; e

\Y - Auxiliar no desarquivamento de documentos e iy

OCCSSOos necessarios para averigua-
¢ao contabil e / ou levantamento de autoridades publicas Municipais, Estaduais ou Fe
rais;




ESTADO DE RONDONIA ;
Av. Rio de Janeirc n° 3098, centro. - ' /
Fone. (069) 581.2422, Fax: (069) 581.3101.
CEP: 78.6:18-000

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACHADINHO D'OESTE o Uy A

VI. Coordenar a distribuicéo, conservagao, uso e movimentagao de materiais permanentes
do setor;

VII. Assistir aos seus superiores em assuntos de Sua cempeténcia e executar outras ativi-
dades que lhe forem atribuidas; :

Denominacéo do Cargo - VIGILANTE
Grupo Ocupacional - Nivel Elementar
Pré-requisitos - Saber Ler e Escrever
Jornada de Trabalho - 40 horas semanais

DESCRICAO DETALHADA

I. Fazer ronda de inspecdao em intervalos, fixados, adotando providéncias Imediatas a evitar
roubas, incéndios e danificagédes nos edificios e matérias sob sua guarda;

II' . Fiscalizar a entrada e saida de pessoas e veiculos, pelos portas de acesso ao local que
estiver sob sua responsabilidade 3

III. Verificar as autorizagdes para o ingresso nos referidos locais e vedar a Entrada de pes-
Soas nao autorizadas;

IV. Verificar se as portas e janelas estdo devidamente fechadas;

V . Investigar quaisquer condig¢des anormais que tenha observado ;

VL. Responder as chamadas telefénicas e anotar recadoz y

VIL. Solicitar quando for o caso, identificacdo as pesscas para o ingresso nas reparti¢oes
publicas;

VIIL. Zelar pela ordem a seguranca da area sob sua responsabilidade :

IX . Comunicar 4 autoridade competente da irregularidade que tiver conhecimento;

X - Manter vigilancia permanente nos locais de acesso ao publico, durante o expediente
das reparticoes;

XI . Executar outras tarefas semelhantes;

Denominagio do Cargo - MOTORISTA DE VEICULOS LEVES

Grupo Ocupacional - Nivel Elementar

Pré-requisitos - saber ler, escrever e possuir carteira de habilitacao adequada ao cargo.
Jornada de Trabalho - 40 horas semanais

DESCRICAO DETALHADA

I. Dirigir veiculos leves (automoveis), em servicos urbanos, viagens interestaduais e/ ou
municipais, transportando pessoas e/ ou materiais;

IL. Verificar, diariamente, o estado de veiculo, vistorianco pneumaticos, direcio, freios, nivel
de agua e Oleo, bateria, radiador, combustivel, sistema c¢!étrico € outros itens de manuten-
¢ao, para certificar-se de suas condigdes de funcionamer:to; :

III. Recolher passageiros em lugares e horag predetermirados, conduzindo-os pelos itinera-
rios estabelecidos, conforme instrugées especificas;



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA
AV. PRESIDENTE DUTRA, 1889 - Bairro BAIXA DA UNIAO - CEP 76805901 - Porto Velho - RO - www.tre-
ro.jus.br

INFORMAGCAO N2 142/2021 - PRES/DG/SGP/COPES/SJE

Senhor Secretario de Gestao de Pessoas,

Tratam-se os presentes autos de renovacao/prorrogacao
excepcional de requisicao ordinaria, autorizada pela Resolucao TSE n?
23.643/2021 (evento 0708605), do servidor MAX HENRIQUE OLIVEIRA
FERRAZ para continuar a prestar servicos no Cartorio da 322 Zona
Eleitoral, com sede em Machadinho D'Oeste-RO. Essa Zona Eleitoral possui
28.911 (vinte e oito mil novecentos e onze) eleitores sob sua jurisdicao,
contando com 01 (um) servidor requisitado: Max Henrique Oliveira
Ferraz.

O servidor ocupa o cargo de Servente Continuo - Office
Boy na Prefeitura Municipal de Machadinho do Oeste-RO. No Demonstrativo
das Atribuicoes do Cargo Efetivo (0706641), o 6rgao de origem informa as
seguintes atividades competentes ao cargo (Anexo Il da Lei Municipal n?
800/2007):

"I - Dar apoio administrativo a execucao dos servigos visando o
funcionamento do setor em que estiver lotado;

I - Encaminhar documentos, requerimentos, material
permanente e demais objetos que lhe forem solicitados;

IIT - Solicitar a aquisicao de material e promover sua distribuicao;

IV - Datilografar documentos de pequeno valor que lhe forem
encaminhados por ordem do superior hieradrquico;

V - Auxiliar no desarquivamento de documentos e processos
necessarios para averiguacdao contabil e/ou levantamento de autoridades
publicas Municipais, Estaduais ou Federais;

VI - Coordenar a distribuicao, conservagao, uso e movimentacao
de materiais permanentes do setor; e

VII - Assistir aos seus superiores em assuntos de sua
competéncia e executar outras atividades que lhe forem atribuidas".

E possivel constatar que as atribuicdes do cargo no érgao de
origem sao de cunho administrativo, sendo compativeis com as
atividades exercidas pelos auxiliares de cartorio na Justica Eleitoral.

A SJE procedeu a andlise dos documentos juntados aos autos,
constatando a regularidade da presente requisicao, vez que esta
em conformidade com as exigéncias da Resolugcao TSE n¢ 23.523/2017,
Resolugcao TRE-RO n? 01/2021, Portaria TSE n? 597/2011, Decisao no PA
n? 15.279/2012/TSE e Acérdao n. 199/2011-TCU.

Certificamos o registro da prorrogacao no Sistema de Gestao de
Recursos Humanos SGRH - Médulo de Requisicao.



Processo
02.2015.6.22.8032

n. 0001359-

Zona Eleitoral: 322 ZE

Servidor: MAX HENRIQUE OLIVEIRA FERRAZ

Orgéo de origem: Prefeitura Municipal de Machadinho D'Oeste-RO

Cargo: Servente Continuo - Office Boy

Vinculo: Estatutario

Carga Horaria Orgédo de Origem: 40h

Grau de Escolaridade do servidor: Ensino Médio

Data

Primeira Requisicao: 13/06/2014

da

Data de Inicio da Requisicao: 04/07/2016 (Reinicio
da contagem - Resolucgao-TSE n¢ 23.484/2016)

Termo Final da Requisicdao - pode ser prorrogada até: 04/07/2023 (Data Final fixada
pela Resolugao TSE n? 23.643/2021)

Periodo em andlise: 04/07/2021 a | Prorrogacao Excepcional (Resolucao TSE n®°
03/07/2022 23.643/2021 - 0708605)
ITEM DOCUMENTOS REE%%&TCIA SITUACAO | EVENTO
Documento do chefe de cartério Rgi'/;;)%?i?tn'
01 atestando a necessidade de forca de M R 0708312
12, §19, inciso
trabalho XV
Documentos pessoais (RG, CPF e Titulo) Rgi);;)%E—P;?tn.
02 do servidor e dados bancarios (cartdo N R 0706635
12, 8§19, incisos I
ou extrato de conta) o Il
Res. TRE-RO n.
03 F1§:ha cadastral do orgao de 01/20021., ayt. R 0706634
origem atualizada 12, §19, inciso
11
Declaracao de nao filiacao a partido | Res. TRE-RO n.
04 politico, assinada pelo servidor, 01/2021, art. R 0706640
comprometendo-se a comunicar 12, §19, inciso
previamente em caso de futura filiacao VII
Certidao do 6rgao de origem atestando Res. TRE-RO n
05 que o servidor ndao estd em estagio 01'/2021 art ' R 0706633
probatoério, submetido a sindicancia e 12, §10 in'ciso'X
processo administrativo disciplinar ’ !
Res. TRE-RO n.
06 Certidao de quitacao das obrigacoes 01/2021, art. R 0706638

eleitorais

12, §19, inciso
VIII

Demonstrativo da compatibilidade das
atividades do servidor no orgao de

Phac TDE DN n




origem com as atividades a serem

INCO. LINLLTINU 11,

01/2021, art.

07 desenvolvidas na Justica Eleitoral o s 0706641
. " L 12, §19, inciso
(informacoes prestadas pelo 6rgao de
. N . 2 XI
origem quanto as atividades/atribuicoes
do servidor)
Espelho do Sistema ELO com a Rgi'/z%%]i_i?tn'
08 quantidade de eleitores na zona o 0708245
. 12, §19, inciso
eleitoral
IX
Res. TRE-RO n.
09 Conllun~1cado dg requisicao do servidor 01/2021., al_"t. 0709863
ao orgao de origem 12, §19, inciso
X1V
Res. TRE-RO n.
10 Manifestacao do Ministério Publico 01/2021.' art. 0709723
12, §19, inciso
X111
Res. TRE-RO n.
Ficha Cadastral da Justica 01/2021, art.
11 Eleitoral atualizada 12, §19, inciso 0706651
v
Comunicado da requisicao ao
Presidente do Tribunal (Oficio MODELO
ANEXO 1 da Resolugdao), que deve
conter obrigatoriamente o seguinte:
1. Data inicial e final de
requisicao/renovacgao;
1. Se renovacgao/prorrogacao de
requisicao, esta dentro do
limite quatro renovacoes
consecutivas (somado a
requisicdo o prazo maximo
seria 5 anos);
2. A Resolucgao TSE n?
23.643/2021 autoriza a
prorrogacao das requisicoes
ate y 04/07/2023  daqueles Resolucdo TRE-
Servidores cujo prazo | pone 01/2021,
requisitdrio se encerra no ano art. 13
de 2021. ’
12 2. Informacao do Juiz sobre X 0709864
quantidade de servidores | Exigéncia do

requisitados lotados no cartorio;

3. Quantitativo de eleitores inscritos
na Zona Eleitoral para verificacao

dos limites legais ou
regulamentares;
4. Justificativa acerca das

necessidades do cartorio eleitoral;

5. Informacgoes da compatibilidade da
escolaridade do cargo de origem
com a funcao a ser exercida no
cartorio eleitoral;

TCU/CGE




6. Compatibilidade do grau de
instrucao do servidor com o do
cargo de técnico ou analista
judiciario;

7. Justificativa para 0S casos
de requisicao nominal.

Legenda: R - REGULAR I - IRREGULAR NA - NAO SE APLICA

REQUISICAO PERIODO
INICIO CONTAGEM PRAZO | 04/07/2016 a 03/07/2017
12 PRORROGACAO 04/07/2017 a 03/07/2018
22 PRORROGACAO 04/07/2018 a 03/07/2019
32 PRORROGACAO 04/07/2019 a 03/07/2020
42 PRORROGACAO 04/07/2020 a 03/07/2021
PRORROGACAO Excepcional | 04/07/2021 a 03/07/2022

Nao havendo, no momento, medidas a serem tomadas nesta SJE,
os autos ficarao sobrestados até o proximo exercicio, dando ciéncia do feito
ao GABSGP, GABPRES, COPES e 322 Zona Eleitoral.

Atenciosamente,

_ eil Documento assinado eletronicamente por Monique de Oliveira Barreto
el @ Vieira, Técnico Judiciario, em 27/07/2021, as 16:27, conforme art. 12, III,

assinatura

eletrénica "b", da Lei 11.419/2006.

-:-_-.'_ A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://www.tre-

H j];!,"' ro jus.br/servicos-judiciais/verificacao informando o cddigo verificador

T ﬁ':ui 0719534 e o c6digo CRC BB7AF950.
e

0001359-02.2015.6.22.8032 0719534v13



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA
AV. PRESIDENTE DUTRA, 1889 - Bairro BAIXA DA UNIAO - CEP 76805901 - Porto Velho - RO - www.tre-
ro.jus.br

INFORMACAO N2 161/2022 - PRES/DG/SGP/COPES/S)E

Senhor Secretario de Gestao de Pessoas,

Trata-se de prorrogacao automatica da requisicao do
servidor publico municipal MAX HENRIQUE OLIVEIRA
FERRAZ, pertencente ao quadro de pessoal efetivo da Prefeitura Municipal de
Machadinho do Oeste-RO, para continuar a prestar servicos no Cartério da
322 Zona Eleitoral, com sede em Machadinho D'Oeste-RO.

Segundo a Informacao n? 142 (0719534), a requisicao tem como
termo final 3/7/2022. Ocorre que o paragrafo segundo do artigo 62 da
Resolugao TSE n? 23.523/2017, incluido pela Resolugdao TSE n? 23.643/2021,
determina o seguinte, veja - se:

Art. 62 A requisicao sera feita pelo prazo de 1 (um) ano, prorrogavel por mais 4 (quatro)
periodos de 1 (um) ano, a critério do tribunal regional eleitoral, mediante avaliacao
anual de necessidades, contada a partir do término do primeiro ato requisitorio.

(...

§ 22 Recaindo em ano eleitoral o término do prazo maximo a que alude o
caput, prorrogar-se-a automaticamente o ato requisitorio pelo prazo de 1
(um) ano. (Incluido pela Resolucao n? 23.643/2021) (destaque nosso)

Da redacgao acima, conclui - se que basta o término do prazo
maximo recair em ano eleitoral que o ato requisitério sera prorrogado,
automaticamente, pelo prazo de 1 (um) ano. No caso em analise, observa - se
que ja houve 5 (cinco) prorrogagoes (vide quadro de prorrogacoes da
Informacgao n? 142 - 0712372), e o término da dltima prorrogacao recai em ano
eleitoral, é dizer, 3/7/2022.

Logo, a pretendida prorrogacao do ato requisitério deve ocorrer
de forma automatica, sendo desnecessaria a instrucao do pedido de
nova prorrogacao ou qualquer justificativa para tal pretensao.

A despeito disso, o Juizo Eleitoral atestou a necessidade da
manutencao da requisicao do servidor MAX HENRIQUE OLIVEIRA
FERRAZ, como se vé no Oficio n® 67/2022 (0844736).

Ante o exposto, esta Secao de Controle de Juizos Eleitorais (SJE),
tendo como base o Despacho n? 250/2022 PRES/DG/SGP/GABSGP (0840575),
processo analogo, procedeu a prorrogacao automatica do ato requisitdrio,
sem necessidade de instrucao, nos termos do art. 62, § 29, da Resolucao TSE
n? 23.523/2017, de 4/7/2022 a 3/7/2023, realizando os registros de
prorrogacao no Sistema de Gestao de Recursos Humanos (SGRH).

Sem mais para o momento, os autos ficardao sobrestados até o


https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/res/2017/resolucao-no-23-523-de-27-de-junho-de-2017/resolveuid/757d561fa1834438838966d851c45aac

proximo exercicio.

Ao GABSGP e a COPES para ciéncia.

Atenciosamente,

eif Documento assinado eletronicamente por Daniele Rosane de Melo
.-Ts;!.nm.l lily Gomes, Técnico Judiciario, em 15/06/2022, as 14:33, conforme art. 19,
III, "b", da Lei 11.419/2006.

eletrénica

[=] 2% 2 A [m]
FIRIES%: A qutenticidade do documento pode ser conferida no site http://www.tre-

SeiE

Fr ) al 70 jus.br/servicos-judiciais/verificacao informando o cédigo verificador
.1 .'_..T;.

7 1 0845995 e 0 codigo CRC 9D3EBE74.

e B

0001359-02.2015.6.22.8032 0845995v8
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