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DELIBERACAO A . G.Extr. N° 05 /98 PORTO VELHO-RO
EM: 20-10-1998.

Dispoe sobre aprovagio do Plano de
Cargos e Salarios da EMATER-RO.

A Assembléia Geral Extraordinaria da EMATER-RO, no uso de suas atribuigdes, de acordo com o
que lhe confere o Artigo 14, Inciso III, do Estatuto e considerando as alteragBes efetuadas no
Plano de Cargos ¢ Salarios da EMATER -RO, constantes nas Deliberagdes abaixo

* Deliberagdo S.E. n° 02 / 98 — Ad Referendum, de 27-05-98, homologada pela Assembléia
Geral em 20-08-98;

* Deliberagdo S.E. n° 07 / 98 — Ad Referendum, de 14-08-98, homologada pela Assembléia
Geral, nesta data;

e Deliberagdo A .G. Extr. n° 04 / 98, desta data.

DELIBERA:

APROVAR o Plano de Cargos ¢ Salarios da EMATER-RO - P.C.S., nos termos das Atas da
Assembléia Geral de 20-08-98 e desta data.

Publique-se e cumpra-se.

Sebastido Marcelo de Oliveira Nelson Ferreira Sampaio
Presidente da Assembléia Geral Secretario Ad Hoc da Assembléia Geral
EMATER-RO EMATER -RO

(A Deliberagao original, assinada pelo Presidente e Secretirio Ad Hoc da Assembléia Geral da
EMATER-RO, encontra-se arquivada na Secretaria Executiva.



4

C € ¢ (

(

C C CC

( ¢ CCCCCC(

€«

(

CC L CC CX

C ¢ C CCC(

01— ARTIFICE :
LOTACAO : Escritorio Estadual e CENTRER

NIVEL: I / CLASSE: D

01 - Instalar, montar ¢ recuperar mesas, cadeiras, estanfes. arquivos, portas, janelas, esquadrias,
fechaduras, dobradigas ¢ outros;

02 - Colocar tomadas. repor lampadas e fusiveis ¢ outros servigos de instalagio elétrica,. utilizando
ferramentas ¢ equipamentos de seguranga;

03 - Efetuar reparos na rede hidraulica e/ou sanitaria, utilizando ferramentas e equipamenios
adequados;

04 - Vistoriar, sistematicamente, as instalagdes elétricas e hidraulicas, visando a sua manutengio;

05 - Requisitar os materiais necessarios a execugdo dos servigos de reparo ¢ manutengao;

06 - Limpar. lixar, envernizar e/ou pintar moveis, equipamentos ¢ instalagdes, utilizando
equipamentos e ferramentas adequadas:

07 - Executar outras atividades compativeis com o cargo.

ESPECIFICACAO:

Escolaridade:
5% série do primeiro grau.

Exigéncia Legal:
Usar equipamento de protegao e seguranga, quando necessario,

Capacitacao Profissional:
Conhecimentos basicos em instalacdes elétricas ¢ hidraulicas, pequenos servigos de marcenaria.

Experiéncia:
Admissdo: Um ano em atividades especificas.
Reclassificacdo de cargo. Um ano de ocupagdo em cargos das classes anteriores.

Demonstrativo de atribuicdes do cargo (0799310) SEI 0003647-67.2021.6.22.8013 / pg. 4
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02 - ASSISTENTE ADMINISTRATIVO (EM EXTINCAO)
LOTACAO : Escritorio Estadual

NIVEL:I / CLASSE: D

01- Redigir memorandos. oficios, cartas, relatorios, atestados e outros documenios similares;

02 - Receber, classificar, arquivar, distribuir, controlar, entregar ¢ codificar documentos diversos da
EMATER-RO;

03 - Executar controles diversos. conferéncias de textos, calculos, langamentos contabeis, registros ¢
ouiras atividades administrativas / financeiras;

04 - Organizar, atualizar ¢ manter em perfeito estado de uso o arquivo da Unidade;

05 — Operar maquinas datilograficas ou micro computador;

06 - Participar dos servicos previsac e confrole orcamentario, efetuando comparagdes enire
estimativas fixadas e requisicdes emitidas , calculos diversos e langamentos de dados;

07 - Conferir o demonstrativo de despesas das unidades administrativas, para efeito de prestagdo de
contas ;

08 - Analisar Prestagdes de Contas mensais;

(09 - Tabular dados., em formuldrios proprios. para montagem de relatorios e outros documentos.
submetendo-os a apreciagdo de seu superior imediato;

10 - Verificar mensalmente as Fichas de Controle dos veiculos da EMATER-RO;

11 - Prestar informagdes a Auditoria, quando solicitado;

12 - Executar outras atividades compativeis com o cargo.

ESPECIFICACAQO :

{Cargo exclusivo para 0s ocupantes ja existentes até 27-05-1998).

Demonstrativo de atribuicdes do cargo (0799310) SEI 0003647-67.2021.6.22.8013 / pg. 5



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA
AV. PRESIDENTE DUTRA, 1889 - Bairro BAIXA DA UNIAO - CEP 76805901 - Porto Velho - RO - www.tre-
ro.jus.br

INFORMACAO N2 86/2022 - PRES/DG/SGP/COPES/SJE

Senhor Secretario de Gestao de Pessoas,

0] presente procedimento trata-se de requisicao
inicial da servidora estadual LAIDE DOS SANTOS
MARCELINO para prestar servicos no Cartério da 132 Zona Eleitoral, no
municipio de Ouro Preto do Oeste. Essa Zona Eleitoral possui 28.940 (vinte e
oito mil novecentos e quarenta) eleitores sob sua jurisdicdao, contando
com uma servidora requisitada: Marlene Maria Fabricante.

Em razao do numero de eleitores, de acordo com o art. 29, § 19,
da Lei n® 6999/82 e do § 49, do art. 52, da Resolugao TSE n. 23.523/2017, é
permitido requisitar um total de até 03 (trés) servidores .

E importante informar que as requisi¢cbes ordinérias seréao feitas
pelo prazo de 1 (um) ano, prorrogavel por mais 4 (quatro) periodos de 1 (um)
ano, a critério da Justica Eleitoral mediante avaliacao anual de necessidades,
contada a partir do término do primeiro ato requisitério, com fundamento no
artigo 9, caput, da Resolugao TRE-RO n¢ 01/2021.

I - Compatibilidade do cargo do servidor no o6rgao de
origem com as atividades a serem desenvolvidas na Justica Eleitoral:

A Resolucao TSE n? 23.523/2017 estabeleceu
expressamente algumas restrigdoes para requisicoes de servidores publicos
pela Justica Eleitoral, conforme transcrito a seguir:

Art. 22 Serao requisitados apenas servidores ocupantes de
cargo efetivo na administracdo, cujo vinculo sera
comprovado por meio da apresentacao do termo de posse
no cargo ou da declaragédo da situagéo funcional.

§ 12 E vedada a requisicao de servidores nas
seguintes hipoteses:

I - ocupantes de cargos isolados, de cargos ou empregos
técnicos ou cientificos e de quaisquer cargos ou
empregos do magistério federal, estadual ou municipal,
salvo na hipétese de nomeacdo para cargo em comissao;

II - submetidos a sindicancia, processo administrativo
disciplinar ou em estagio probatdrio;

III - contratados temporariamente.

§ 22 Consideram-se cargos técnicos ou cientificos aqueles
que requerem, pela natureza das atribuicoes ou das
atividades desenvolvidas, conhecimentos especializados ou
dominio de uma habilidade especifica para execugdo de
servico que ndo seja essencialmente administrativo,
independentemente da denominagcdo e do nivel de
escolaridade do cargo.

Por sua vez, a Resolugdao TRE-RO n? 01/2021 também dispoe:

Art. 62 Nao podem ser requisitados ocupantes de cargos
isolados, de cargos ou empregos técnicos ou cientificos e de quaisquer
cargos ou empregos do magistério, salvo na hipotese de nomeacgao para cargo



em comissao.

No que tange a observancia do carater administrativo das
atribuicoes do cargo de origem - artigo 12, § 32, da Resolugcao TRE-RO n?
01/2021:

§ 32 Na analise da correlacao das atividades, observar-se-a
o carater administrativo das atribuicoes do cargo de origem,
independentemente do nivel de escolaridade do cargo.

A servidora ocupa o cargo de Assistente Administrativo em
seu 6rgao de origem (Entidade Autdrquica de Assisténcia Técnica e Extensao
Rural do Estado de Rondonia - EMATER/RO). O Demonstrativo das Atribuigoes
do cargo efetivo do servidora na EMATER (0799310), descreve as atividades
exercidas no cargo. Segue quadro comparativo das atribuicoes do cargo
no orgao de origem com as atividades a serem desempenhadas no

Cartorio Eleitoral:

ATRIBUICOES ORGAO DE ORIGEM
- EMATER (0801236)

ATRIBUICOES - JUSTICA ELEITORAL

Redigir memorandos,oficios,
relatérios, atestados e outro similares:

Redacao de oficios, mandados, comunicacoes,
cartas convocatérias e outros expedientes;

Receber, classificar, arquivar,
distribuir, controlar, entregar e
codificar diversos documentos;

Recebimento e protocolo de peticdes,
requerimentos, oficios e outros expedientes
apresentados em Cartorio, relizando
separagao e arquivamento em pastas
conforme a finalidade;

Executar controles diversos,
conferéncias de textos, calculos,
lancamentos contdbeis, registro e
outras atividades
administrativas/financeiras;

Executar o atendimento de eleitores, proceder
baixa e anotacdes de multas, efetuar o
lancamento de comunicacdes Infodip no
cadastro eleitoral;

Operar maquinas datilograficas ou
(sic) microcomputador ;

As atividades de redacao de expedientes,
anotacdes e outros lancamentos realizados
pelo auxiliares de cartdrio sao executadas por
meio de microcomputador;

Organizar, atualizar e manter em
perfeito estado de uso o arquivo da
unidade;

Realizar as rotinas de arquivamento de
expedientes e 0 descarte de materiais;

Tabular dados, em formularios

préprios, para montagem de relatérios
e outros documentos, submetendo-os
a apreciacao de seu superior imediato;

Extrair relatérios e outras informacdes do
cadastro eleitoral, emitir os relatdrios
guinzenais de decisao coletiva entre outras
tarefas;

Prestar informacdes a auditoria,
quando solicitado.

Prestar informacdes a chefia e as diversas
secretarias do tribunal quando solicitadas.

Considerando que as

atribuicoes do cargo efetivo da servidora

possuem natureza administrativa, a SJE entende pela compatibilidade entre as
atribuicoes exercidas no orgdao de origem e as atribuicoes a serem
desenvolvidas na Justica Eleitoral, vez que estd em conformidade com as
exigéncias da Resolugdo TSE n? 23.523/2017, Resolugcao TRE-RO
n? 01/2021, Decreto n? 10.835/2021, Portaria TSE n? 597/2011, Decisdao no PA
n? 15.279/2012/TSE e Acérdao n. 199/2011-TCU.



II - Quadro resumo com informacoes da servidora no érgao
de origem, no 6rgao de destino (TRE-RO) e analise da documentacao

apresentada:

A SJE procedeu a analise dos documentos juntados aos autos, e
constatou a auséncia de alguns documentos exigidos para o regular
processamento da requisicao da servidora (requisitos exigidos pelo artigo 12,
§12, da Resolugao TRE-RO n? 01/2021). Tais itens estdao com a "situacao"
assinalada como "NA" (legenda: "Nao Apresentou").

Processo n? 0003647-67.2021.6.22.8013

Zona Eleitoral: 132 ZE

Servidora:LAIDE DOS SANTOS MARCELINO

Estado de Rond6nia - EMATER/RO)

Orgéo de origem: Entidade Autarquica de Assisténcia Técnica e Extens&o Rural do

Cargo: Assistente Administrativo

Vinculo:Celetista

Carga Horéaria Org3o de Origem: 40h

Grau de Escolaridade do servidora: Nivel superior

Data de Inicio da Requisicao: (sera a data de inicio das atividades no TRE-RO)

Termo Final da Requisicao:

Periodo em andlise:

REQUISICAO INICIAL

Documentos pessoais (RG e CPF)
2 do servidor e dados bancéarios

01/2021, art.
12, 8§19, incisos

=
ITEMDOCUMENTOS REFERENCIA | 1 ;ocAO|EVENTO
LEGAL
Documento do chefe de cartério |§$/52£{1ERrOt n.
1 atestando a necessidade de forca , art. 0765248
12, §19, inciso
de trabalho
XV
IRes. TRE-RO n.

0799155 - RG e CPF;

(cartao ou extrato de conta) el R 0799279 - Dados Bancarios.
IRes. TRE-RO n.
3 Flc_ha cadast_ral do érgao de 01/2021,_ ar.t. 0799290
origem atualizada 12, §19, inciso




Ficha cadastral do TRE-RO -

IRes. TRE-RO n.
01/2021, art.

4 MODELO: 0774746 12, §19, inciso 0799293
v
IRes. TRE-RO n.
5 Contracheque atualizado (1)%/2;5_,1}”%;'0 0799281
\Y
Certiddo de filiagcdo partidaria, IST/SZ'J;E';? n.
6 emitida pelo site do Tribunal 12, §10 'incis.o 0804734
Superior Eleitoral VI ! !
Deglgragéo Fie nao filiacao a partido [Res. TRE-RO n.
politico, assinada pelo servidor, 01/2021, art
7 comprometendo-se a comunicar |5 §10 inciso 0799287
previamente em caso de futura VII' '
fillacao
IRes. TRE-RO n.
Certidao de quitacao 01/2021, art.
8 das obrigacodes eleitorais 12, 8§12, inciso 0799288
VIII
Espelho do Sistema ELO com a Igi/sz'(;rgf'gg n.
9 quantidade de eleitores na zona 12, §10 'incis.o 0765587
eleitoral ! !
[1X
Certidao do 6rgao de_origean  |Res. TRE-RO n.
atestando que o servidor nao esta 01/2021, art
10 |em estdgio probatério, submetido 12, §10 ’incis.o 0799307
a sindicancia e processo X ' '
administrativo disciplinar
Demonstrativo da compatibilidade
das apwdades do servlldor NO 0rgaols .« TRE-RO n. 0799310
de origem com as atividades a 01/2021, art
11 |serem desenvolvidas na Justica 12, §1¢0 'incis.o 0801236
Eleitoral (informacdes prestadas XI ' '
pelo 6rgdo de origem quanto as
atividades/atribuicdes do servidor)
Certiddo emitida pelo 6rgao de
origem do servidor constando as 'gf,sz'oTleE'gg n: 0799307
12 |[seguintes informacdes exigidas 12, §10 'incis.o
pelo art. 12, §19, inciso XII, da v o

Resolucao TRE-RO n. 01/2021




IRes. TRE-RO n.
01/2021, art.

13 |Manifestacao do Ministério Publico 12, §12, inciso 0807098
XII
IRes. TRE-RO n.
14 Com.unlcadoldeNrequ|S|g§o do 01/2021,_ ar.t. 0808625
servidor ao 6rgao de origem 12, 8§19, inciso
X1V
Anuéncia/ciéncia do 6rgao de oA
15 origem [Exigéncia SJE |R 0790575
Pedido de requisicao ao Presidente |Resolucao TRE-
do Tribunal (Oficio MODELO ANEXO|RO n?®
| da Resolucao), que deve conter |01/2021,
obrigatoriamente o seguinte: art. 14
1. Data inicial e final de requisicao.
Limite de quatro renovacdes
consecutivas (somado a requisicdo
0 prazo maximo seria 5 anos); ou |[Exigéncia do
prazo maximo de requisicao de 3 [TCU/CGE
anos ininterruptos, no caso de
servidor federal (art. 9 e 10
da Resolucao TRE-RO n® 01/2021);
2. Informacao do Juiz sobre
guantidade de servidores
requisitados lotados no cartério;
3. Quantitativo de eleitores inscritos
na Zona Eleitoral para verificacao
13 [dos limites legais ou R 0808631

regulamentares;

4. Justificativa acerca das
necessidades do cartdrio eleitoral;

5. Informacdes da compatibilidade
da escolaridade do cargo de origem
com a funcao a ser exercida no
cartério eleitoral;

6. Compatibilidade do grau de
instrucao do servidor com o do
cargo de técnico ou analista
judiciario;

7. Justificativa para os casos




de requisicao nominal.

Formulario TCU - Instrucao e A .
14 |Normativa n2 87/2020 - [Exigéncia do |

TCU Nao Apresentou
MODELO: 0774739

Legenda: R - REGULAR; I - IRREGULAR; NA - NAO APRESENTOU

E a informacédo.

A 132 Zona Eleitoral para apresentacdo dos documentos
faltantes.

Ao GABSGP e COPES para ciéncia.

Atenciosamente,

eil Documento assinado eletronicamente por Daniele Rosane de Melo
i Llill Gomes, Técnico Judiciario, em 01/04/2022, as 11:32, conforme art. 12,
eletronica I, "b", da Lei 11.419/2006.

Trear A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://www.tre-
j & 0 jus.br/servicos-judiciais/verificacao informando o cédigo verificador
Frat =1 0809255 e 0 cddigo CRC F65EB50D.

0003647-67.2021.6.22.8013 0809255v22



AV. PRESIDENTE DUTRA, 1889 - Bairro BAIXA DA UNIAO - CEP 76805901 - Porto Velho - RO - www.tre-
ro.jus.br

CERTIDAO N2 88/2022 - PRES/DG/SGP/COPES/S)E

Senhor Secretario de Gestao de Pessoas,

Conforme observacgoes realizadas na informacao 86 (0809255), no
processo de requisicio da Servidora Estadual LAIDE DOS SANTOS
MARCELINO constava pendente o Formulario TCU - Instrucao Normativa n®
87/2020. Por oportuno, certificamos a juntada do documento faltante
(0810533) e a regularidade documental do processo.

Informo que realizamos os devidos registros funcionais da
servidora requisitada no Sistema de Gestao de Recursos Humanos - SGRH.

Nao havendo, no momento, medidas a serem tomadas nesta SJE,
os autos ficarao sobrestados até o proximo exercicio, dando ciéncia do feito
ao GABSGP, COPES e 132 Zona Eleitoral.

REQUISICAO PERIODO
INICIO 04/04/2022 a 04/04/2023
12 PRORROGACAO | 04/04/2023 a 04/04/2024
22 PRORROGACAO | 04/04/2024 a 04/04/2025
32 PRORROGACAO | 04/04/2025 a 04/04/2026
42 PRORROGACAO | 04/04/2026 a 04/04/2027

Atenciosamente,

: eil_ Documento assinado eletronicamente por Daniele Rosane de Melo
herind fi‘y Gomes, Técnico Judiciario, em 05/04/2022, as 12:45, conforme art. 12,
eletronica I, "b", da Lei 11.419/2006.

.|-|_'r.__ Ly E
';-,%'::':ri] ¢ A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://www.tre-

al 70 jus.br/servicos-judiciais/verificacao informando o cédigo verificador
gt =1 0810864 e 0 codigo CRC 53A79818.

Ry

0003647-67.2021.6.22.8013 0810864v10
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