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MINISTERIC DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO
Secretaria de Gest&o de Pessoas
Departamento de Orgdos Extintos e de Gestdo de Folha de Pagamento
Superintendéncia de Administragdo do Ministéric do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo em Ronddnia.
Av. Calama. 3.775 — Bairro: Embratel — CEP: 76.820-781 — Porto Velho/RO

Email: depex.samp.ro@planejamento.gov.br

Teletone: 3217-3664 — ou 3217-3629

DEMONSTRATIVO DAS ATRIBUICOES DO CARGO EFETIVO E ATIVIDADES
EXERCIDAS PELO SERVIDOR NO ORGAO DE CRIGEM

NOME DO SERVIDOR: IDALINO JOSE DE SOUZA
ORGAO DE ORIGEM: Quadro de Pessoal do Ex-Territorio Federal de Rondénia ~ SESAU-Unidade

de JI-Parana/RO.

CARGO EFETIVO: Auxiliar Operacional de Servigos Diversos — Classe S padrdo [II. Matricula
SIAPE: 0703460 - CPF: 115.676.272-34

ESCOLARIDADE EXIGIDA PARA O CARGO EFETIVO: Nivel Médio

ATUAL ESCOLARIDADE DO SERVIDOR: Ensino Fundamental

ATO DE NOMEACAO: Admitido

Federal de Rondénia.

DATA DE ADMISSAQ: 01/08/19%1.

sem concurso publico no Quadro de Pesscal do Ex-Territorio

|
l
l Atribui¢des do Cargo Efetivo:
|

| Atividade nivel meédio, de grande complexidade, envolvendo com
| muita frequéncia, a apresentacdo de solucdo para situagdo nova, a
necessidade de constantes contatos com autoridades de media
hiererquia com técnicos de nivel superior e/ou contatos eventuais
com autoridades de alta hierarguia e abrangendo: planejamente 2m
grau auxiliar e pesquisas realizadas sob supervisdo indiretz,
predominante técnica, usando a implementacdc das leis, |
regulamentos e normas referentes a administragdo geral e |
sspecifica, supervisio dos trabalhos que envelvam aplicacdo |
| r2cnicas de pessoal orgamento, organizagdo e métados & material, |
sxecutados para equipes auxiliares: chefia de secretarias de |
| unidades dz mais alta linha divisional da organizaco; axame do |
l ponto de vista téenico, dos registro de marcas da indlstria e do |
| Lomérmio e das propostas de alteracdo ca classificacde e

zdiministrativos desenvolvidos por equices exilares.

;
|
’ . .
| Exemplos Tipicos de Trabatho

| Classe S 111

;
|

|
|
drecriminacéo dos produtos; SUpErvisar dos trabalhos"
|
I

s

1y Auxiliar pesssoal técnica na definicdc ae objetives no
plangjamento administrative e financeiro; ‘-
2) Participar de estadc e pesquisas de natureza técnica schre
administracdc geral e especifice, s0b orientacac; ’
| 3) Cheflar =m nivel de supervis@o segdes nucleos ou unidadas |
equivalentas, quz eguivalentes, que envolvam atividades |
administrativas de grau miédio; '
i 4) Estudar casas € proper o aperfsicoamento e
i2gislec3o & normas aspacificas, bem como dos méto

O
{1
o

U]

2 3o da 1
oS & técnics |

de trzbalhg, tendz em vista s chietivos: |
L5} Rever e ajestac a programacie de trabalho, tendo em vista |
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[ | alteracdes de ilegivel e regulamentares ou de recursos:

‘ 6) Realizar analises preliminares de programas e avaliar custos de

I projetos:

7) Avaliar recursos quantitativos ou quantitativos necessarios ou

i disponiveis.

g 8) Auxiliar na elaboragao da proposta crgamentariz;

| 9) Estudar e propor, A base da vivéncia adquirida no desempenha

das atribulcdes, medidas destinadas a simplificar o trabalho & a

redugdo de custo das operacdes;

10) Estudar preliminarmente a estrutura organizacional das

reparticdes plblicas, com a finalidade de identificar falha e propor

as necessarias correcoes:

11) Participar da elaboracao de planos iniciais de organizagéo,

graficos roteiro e manuais de servigos:

12) Auxiliar na elaboracdo de programa para o levantamento,

implantacdo e controle das praticas de pessoal;

13) Informar casos direitos estabelecidos no Estatuto dos

| Funciondrios e demais leis, referentes nos servicos federais, com

vistas aos principios e técnicos de administracdo, preparando 0s
expedientes que se fizerem necessérios:

14) Participar dc processo de aplicagdo da legisiacdo geral =

especifica @ a jurisprudéncia administrativa e judiciaria em que se

relacionem com o desempenho das atividades.

15) Controlar, sob orientacdo, a observancia das leis, regulamentcs

& normas relativas a administracdo geral e especifica da reparticdo:
18) Auxiliar nos estudos relativos ao aperfeicoamento dos sistemas

l ge progresso e ascensac funcionais e demais aspectos

administracdo de pessoal:

17) Participar de estudos preliminares dos problemas relatives ]

classificacdo e retribuicdo de cargos e empregos e das técnicas

processo de anélise e avaliacdo de cargos; \

18) Colaborar nos estudos referentes a organizacdo dos quadros de |

funcionalismo; ‘

19) Colaborar nos estudos sobre a lotacdo e relacdo das unidades |

administrativas;

20) Colaborar necs estudos sobre e relagdo das unidades

administrativas;

- 21) Participar da programacdo, elaboracdo e aperfeicoamento das |
atividades de recrutamento, selecdo aperfeicocamento
extremamente e treinamento de pessoal e na avaliagao de
resultados;

22) Supervisionar, setorialmente, os pagamentos das despesas
autorizadas aos respectivos registros:

23) Conferir a execucdo da receita e despesa;

24) Assinar guias de recclhimento;

25) Supervisionar, setorialmente, os trabalhos relativos a
administracdo de material e patriménio, bem como a escrituracdo
Je livros, fichas ou quaisguer

28) Supervisicnar, setorialmente, a inspegdo do uso e estado do
material permanente;

27} Examinar o providenciar o atendimento dos pedidos de material
2 respectiva documentacao;

28) Determinar e aprovar a previsde estoque de material
permanente e de consumo & promover, quando autorizado, 3

£

M @

S
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cessao, troca ou venda do material em desuso;

29) Orientar e prestar Iinformagles sobre especificagBes a
padronizacgdo de material;

30) Supervisionar ou trabalhos relativos a balancetes, inventarios e
balancos de material em estogue ou movimentado:

31) Supervisionar ou coordenar tarefas relativas aquisicdo de
material permanente & de consumo, mediante concorréncia ou
gualquer outra modalidade de licitagdo.

32) Supervisionar ou coordenar trabalhos atinentes ai exame
técnicc dos pedidos de registre de marcas de industria ou de
comércio, neme comercial, titulo de estabelecimento, insignia,
expressdes ou sinais de propondo recompensas industriais;

33) Secretariar autoridades de nivel superior, taquigrafando,
redigindo e datilografando expedientes relacionados com suas
atividades:

34) Orientar o supervisionar o trabalho de equipes auxiliares; |
35) Sugerir, com base nos estudos realizados, medidas para o
aperfeicoamento do processo de orientacdo e controle do trafego,
de veiculos & embarcacdes e solugbes rapidas para a elaboracéo dos
ternos de avaria e infragao, registro, transferéncia de propriedade,
mudanca de nome e caracteristica, baixa, cancelamento, reparos,
desarmes e recargas;

36) Calcular e elaborar mapas de distribuicdo de quotas do Fundo |
Rodoviadria Nacional; controlar a arrecadacdo da Taxa Rodoviaria ‘
tnica: 5
37) Participar de equipes de trabalhos de pesquisas de apoio, a
ilegivel de possibilitar o estudo de viabilidade técnico-econémica;
38) Executar tarefas semelhantes.

. Cargos ou Fungdes exercidas pelo

servidor na data da requisi¢8o:

Auxiliar Operacional de Servigos Diversos — Sem Fun¢éo

| Atividades exercidas pelo servidor

na data da requisicdo:

‘\ Servidor cedido ao Governo do Estado/RO amparado pela Lei |
 Complementar n® 41/1981 para exercer atividade do mesmo
cargo

Porto Velho/RO. 05 de junho de 2017.
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA
AV. PRESIDENTE DUTRA, 1889 - Bairro BAIXA DA UNIAO - CEP 76805901 - Porto Velho - RO - www.tre-
ro.jus.br

INFORMACAO Ne 243/2022 - PRES/DG/SGP/COPES/SJE

Senhor Secretario de Gestao de Pessoas,

(0] presente procedimento trata-se de requisicao
inicial do servidor federal IDALINO JOSE DE SOUZA, do quadro efetivo
de pessoal do Ministério da Economia - Ex-Territéorio federal de

Rondonia, para prestar servigos no Cartério da 302 Zona Eleitoral, no
municipio de Ji-Parand. Essa Zona Eleitoral possui 76.033 (setenta e seis mil
e trinta e trés) eleitores sob sua jurisdicio, contando com 05
(cinco) servidores requisitados: ANA PAULA SANTIAGO GAMA, CLAUDIA
LUCIANA COUY, MAURICIO DE SOUZA E SILVA, ROBSON FERNANDES
PEREIRA e VALMEIRE SOUZA DO NASCIMENTO CABRAL.

Em razdo do numero de eleitores, de acordo com o art. 29, § 19,
da Lei n? 6999/82 e do § 49, do art. 52, da Resolugdo TSE n. 23.523/2017, é
permitido requisitar um total de até 8 (oito) servidores .

E importante informar que a requisicdo ordindria de servidor ou
empregado publico da administragdo publica federal direta, autarquica e
fundacional, sera feita pelo prazo de até 3 (trés) anos ininterruptos., com
fundamento no artigo 10, caput, da Resolugao TRE-RO n° 01/2021.

I - Compatibilidade do cargo do servidor no o6rgao de
origem com as atividades a serem desenvolvidas na Justica Eleitoral:

A Resolugao TSE n® 23.523/2017 estabeleceu
expressamente algumas restrigbes para requisicoes de servidores publicos
pela Justica Eleitoral, conforme transcrito a seguir:

Art. 29 Serdo requisitados apenas servidores ocupantes de
cargo efetivo na administragdo, cujo vinculo sera
comprovado por meio da apresentagdo do termo de posse
no cargo ou da declaracéo da situagéo funcional.

§ 12 E vedada a requisicio de servidores nas
seguintes hipdteses:

I - ocupantes de cargos isolados, de cargos ou empregos
técnicos ou cientificos e de quaisquer cargos ou
empregos do magistério federal, estadual ou municipal,
salvo na hipdtese de nomeagédo para cargo em comissao;

II - submetidos a sindicAncia, processo administrativo
disciplinar ou em estagio probatorio;

III - contratados temporariamente.

§ 22 Consideram-se cargos técnicos ou cientificos aqueles
que requerem, pela natureza das atribuicbes ou das
atividades desenvolvidas, conhecimentos especializados ou
dominio de uma habilidade especifica para execugao de
servigo que ndo seja essencialmente administrativo,
independentemente da denominagdo e do nivel de
escolaridade do cargo.

Por sua vez, a Resolugdo TRE-RO n2 01/2021 também dispode:

Art. 62 Nao podem ser requisitados ocupantes de cargos
isolados, de cargos ou empregos técnicos ou cientificos e de quaisquer
cargos ou empregos do magistério, salvo na hipdtese de nomeacgéo para cargo
em comissdo.

No que tange a observancia do carater administrativo das
atribuicdoes do cargo de origem - artigo 12, § 32, da Resolugdo TRE-RO n®
01/2021:

§ 32 Na analise da correlacao das atividades, observar-se-a
o carater administrativo das atribuicoes do cargo de origem,
independentemente do nivel de escolaridade do cargo.

O servidor ocupa o cargo de Auxiliar Operacional Servicos
Diversos em seu 6rgao de origem (Ministério da Economia). O Demonstrativo
das Atribuicoes do cargo efetivo do servidor (0240529), descreve as atividades
exercidas no cargo. Segue quadro comparativo das atribuicées do cargo
no 6rgao de origem com as atividades a serem desempenhadas no
Cartorio Eleitoral:

Auxiliar Operacional Servicos Diverso (MINISTERIO DA ECONOMIA - 0854282)

Atividades desempenhadas no Cartdrio
Eleitoiral

e Auxiliar pessoal técnico na definigao de objetivos e no planejamento
administrativo e financeiro;

e Participar de estudos e pesquisas de natureza técnica sobre administracao
geral e especifica, sob orientacéo;

e Minutar documentos do cartério como
certidées, declaracgdes, oficios e
informacgodes.

e Andlise de documentos pessoais dos
eleitores de acordo com a legislagcao
eleitoral para atendimento no cartério;




Chefiar, em nivel de supervisdo, segdes, nucleos ou unidades equivalentes que
envolvam atividades administrativas de grau médio.

dominio dos sistemas utilizados pela
Justica Eleitoral.

Atividades de nivel médio, de grande complexidade, cujo desempenho envolve,
com muita frequéncia, a necessidade de solugéo para situagdes novas, bem o
como constantes contatos com autoridades de médio hierarquia, com
técnicos de nivel superior ou eventualmente com autoridades de alta

Gestdo dos documentos, materiais de
consumo e arquivo do cartério.

hierarquia, abrangendo planejamento em grau auxiliar e

pesquisas preliminares, sob supervisao indireta, predominantemente
técnica com vistas a implementacgéo das leis, regulamentos e normas
referentes a administragdo geral e especifica; supervisdo de trabalhos que
envolvam a aplicacao de técnicas de pessoal, orgamento, organizagdo de
métodos e material, executados por equipes auxiliares; chefia de secretarias

Executar outras atividades da mesma
natureza e complexidade que forem
solicitadas pela chefia de cartério

de secretarias de unidades; supervisao dos trabalhos administrativos
desenvolvidos por equipes auxiliares.

Atendimento ao publico no cartério,
sobretudo de eleitores na Central de
Atendimento ao Eleitor.

Desse

modo, como as atribuicbes do cargo efetivo

do servidor possuem caracteristicas administrativas e nao se trata de

cargo técnico ou

cientifico e de qualquer outro cargo ou emprego do

magistério federal, estadual ou municipal, a Secao de Controle de Juizos

Eleitorais (SJE)

conclui que as atribuicées exercidas no drgao de

origem e as atividades a serem desenvolvidas no Cartoério da 302 Zona
Eleitoral sao compativeis, uma vez que estd em conformidade com as

exigéncias da Res

olugdo TRE-RO n? 01/2021 e Resolugdo TSE n° 23.523/2017.

I - Quadro resumo com informac¢ées da servidora no érgao
de origem, no o6rgao de destino (TRE-RO) e analise da documentacao

apresentada:

A SJE procedeu a andlise dos documentos juntados aos autos, e
constatou a pendéncia do Termo de Responsabilidade Tecnologia da

Informacao para

o processamento prosseguimento do registro da requisicao

(requisito exigido pela Resolugdao TRE - RO n? 41/2017).

Processo n? 0002016~
76.2017.6.22.8030

Zona Eleitoral: 302 ZE

Servidor: IDALINO JOSE DE SOUZA

Orga

o de origem: Ministério da Economia

Cargo: Auxiliar Operacional Servicos Diversos

Vinculo: Estatutario

Carga Horaria Orgao de Origem: 40h

Grau

de Escolaridade do servidora: Nivel Superior

Data

de Inicio da Requisigdo: 22/08/2022 ( Iniciado a partir do efetivo exercicio)

Term

o Final da Requisicdo: 21/08/2025 (Em caso de prorrogagées)

Perio

21/08/2025

do em analise: 22/08/2022 a REQUISICAO INICIAL

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA REQUISICAO NAS ZONAS ELEITORAIS DO INTERIOR

ITEM

DOCUMENTOS

REFERENCIA

LEGAL SITUACAO

Documentos pessoais (RG, CPF e Titulo) do servidor e dados bancarios (cartdao ou
extrato de conta);

Res. TRE-RO n.
01/2021, art. 12,
§19, incisos I e II

Ficha cadastral do 6rgédo de origem atualizada;

Res. TRE-RO n.
01/2021, art. 12,
§19, inciso III

Ficha cadastral do TRE-RO - MODELO: 0774746;

Res. TRE-RO n.
01/2021, art. 12,
§19, inciso IV

Contracheque atualizado;

Res. TRE-RO n.
01/2021, art. 12,
§19, inciso V

Certidao de filiagao partidaria, emitida pelo site do Tribunal Superior Eleitoral;

Res. TRE-RO n.
01/2021, art. 12,
§19, inciso VI

Declaracgdo de nao filiagdo a partido politico, assinada pelo servidor,
comprometendo-se a comunicar previamente em caso de futura filiagao;

Res. TRE-RO n.
01/2021, art. 12,
§19, inciso VII

Certidao de quitacao das obrigagdes eleitorais;

Res. TRE-RO n.
01/2021, art. 12,
§19, inciso VIII

EVENTO

0868261
0879646

0868265

0868308

0868312

0878039

0878037

0868289




Res. TRE-RO n.

8 Espelho do Sistema ELO com a quantidade de eleitores na zona eleitoral; 01/2021, art. 12, 0882647
§19, inciso IX
9 Certidao do 6rgédo de origem atestando que o servidor ndo esta em estagio oRle/Szgngg nl.2 0868281
probatério, submetido a sindicancia e processo administrativo disciplinar; jedal, art. 12,
§19, inciso X
Demonstrativo da compatibilidade das atividades do servidor no érgdo de origem Res. TRE-RO n.
10 com as atividades a serem desenvolvidas na Justiga Eleitoral (informagdes 01/2021, art. 12, 0240529
prestadas pelo 6rgdo de origem quanto as atividades/atribuigées do servidor); §19, inciso XI
Certidao emitida pelo 6rgao de origem do servidor constando as seguintes Res. TRE-RO n.
11 informacdes exigidas pelo art. 12, §19, inciso XII, da Resolugdo TRE-RO n. 01/2021, art. 12, 0868459
01/2021. (Observar todas as a alineas de "A a N"); §19, inciso XII
Res. TRE-RO n.
12 Manifestagdo do Ministério Publico; 01/2021, art. 12, 0876171
§19, inciso XIII
Res. TRE-RO n.
13 Comunicado de requisicdo do servidor ao 6rgao de origem; 01/2021, art. 12, 0878046
§19, inciso XIV
Resolugao TRE-
Comunicado da requisicao ao Presidente do Tribunal, contendo: RO n°01/2021,
art. 13
1. Data inicial e final de requisicdo/renovacédo;
2. Informacédo do Juiz sobre quantidade de servidores requisitados lotados no
cartério;
3. Quantitativo de eleitores inscritos na Zona Eleitoral para verificagcdo dos limites
14 legais ou regulamentares; 0878048
4. Justificativa acerca das necessidades do cartdrio eleitoral;
5. Informacodes da compatibilidade da escolaridade do cargo de origem com a
fungéo a ser exercida no cartério eleitoral;
6. Compatibilidade do grau de instrucdo do servidor com o do cargo de técnico ou
analista judiciario;
7. Justificativa para os casos de requisicdo nominal.
Termo
- a ta
a1 : 5. Resolucédo TRE - nao est
15 Termo de Responsabilidade Tecnologia da Informacao; RO n° 41/2017 g;slgomvel
acesso.
16 Formulario TCU - IN 87/2020 - MODELO (0766309); Exigéncia TCU
0882646

Legenda: R - REGULAR; I - IRREGULAR; NA - NAO APRESENTOU

REQUISICAO PERIODO
INICIO 22/08/2022 a 21/08/2025

E a informacao.

A 302 Zona Eleitoral para completar documentagao.
Ao GABSGP e COPES para ciéncia.

Atenciosamente,

il
seil 5
assinatura
eletronica

[

Documento assinado eletronicamente por Daniele Rosane de Melo
Gomes, Técnico Judiciario, em 23/08/2022, as 17:38, conforme art. 12,
III, "b", da Lei 11.419/2006.

¢ A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://www.tre-
1 ro jus.br/servicos-judiciais/verificacao informando o cédigo verificador
1 0883679 e o codigo CRC A812B12D.
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