GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
Departamento Estadual de Transito - DETRAN

DECLARACAO

Declaramos para fins exclusivos de comprovacao acoplada a quem
possa interessar, sob as penas da lei, que revendo os arquivos funcionais nesta
Coordenadoria de Recursos Humanos, constata-se vinculo empregaticio, de natureza
estatutaria, entre a servidora ANA PAULA SANTIAGO GAMA, portador do RG
711685, CPF 60921552220, empossada no cargo de Auxiliar Administrativo, e
este Departamento Estadual de Transito.

Cumpre declarar que conforme Lein. 2. 778 , de 25 de junho de 2012, o

cargo ao qual a servidora fora empossado encontra-se em extincao na medida em
gue ocorrer a sua vacancia nos termos do artigo 40 da Lei Complementar n.
68/ 1992. Por outro lado, os servidores foram aproveitados em atividades
administrativas compativeis com a respectiva instrucao escolar, assegurado, em
qualguer caso, os direitos e vantagens ja estabelecidos, inclusive progressao
funcional, na forma estabelecida em Lei:

DENOMINACAO DO CARGO: Auxiliar Administrativo.

HABILITACAO PROFISSIONAL: ensino fundamental completo e possuir
certificado de digitacao ou titulo equivalente.

JORNADA DE TRABALHO: 40 horas.
DESCRICAO DAS ATRIBUICOES:

* realizar tarefas auxiliares, sob supervisao da chefia imediata,
classificando, arquivando e registrando documentos e fichas, recebendo, estocando
e fornecendo materiais, operando equipamentos de reproducao de documentos em
geral, digitando cartas, minutas e outros textos;

» exercer atribuicbes especfficas de recepcao, atendimento e prestacao
de informacdes ao publico;

* anotar e registrar, em fichas funcionais, rescisdes, exoneracoes,
aposentadorias, férias, dispensas, falecimentos e outros dados relativos aos
servidores;

e auxiliar na elaboracao e conferéncia de folhas de pagamento;
* lancar em fichas prdéprias os empenhos, por ordem de verbas;

» fornecer material de consumo quando requisitado por pessoas e
o0rgaos competentes;

* receber e arrumar material em prateleiras, ou armarios apropriados, de
acordo com as normas e 0s procedimentos estabelecidos;

* registrar a entrega de material em livros préprios, fazendo conta do
registro, a natureza e a quantidade do material entregue, bem como a data e a
assinatura dos responsaveis;



o efetuar levantamentos periddicos para atualizacao das fichas de
controle do material em estoque no almoxarifado;

» classificar, organizar e preparar expedientes, protocolando,
distribuindo, fazendo anotacdes em fichas de controle;

* manter arquivos atualizados, dispondo documentos diversos em
pastas proprias, com base em codificagdao pré-estabelecida;

e protocolar documentos mediante registro em livros préprios e
encaminha-los aos setores competentes;

e operar maquinas de xerox, abastecendo-as com material necessario,
reproduzindo trabalhos de maior complexidade e orientando servidores menos
experientes na execucao desses servicos,;

* recepcionar pessoas em ante-salas de gabinete, fornecendo-lhes
informacodes, orientando-as e encaminhando-as aos setores competentes e/ou as
pessoas indicadas;

* executar e receber ligacdes telefonicas, registrando os telefonemas
atendidos e anotando recados, quando for o caso;

* registrar as visitas, anotando dados pessoais do Vvisitante, para
possibilitar o controle dos atendimentos diarios;

 digitar expedientes simples como, memorandos, formularios, cartas,
minutas e outros textos; e

* executar outras tarefas correlatas.

Jamile Kelly Almeida Batista Ramires
Coordenadora de Recursos Humanos
CRH - DETRAN/RO

Documento assinado eletronicamente por Jamile Kelly Almeida Batista,
Coordenador(a), em 24/02/2022, as 13:44, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no artigo 18 caput e seus §§ 12 e 22, do Decreto n®
21.794, de 5 Abril de 2017.
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seil o
assinatura -
eletrbnica

< A autenticidade deste documento pode ser conferida no site portal do SEI,
informando o cddigo verificador 0024240965 e o cdédigo CRC 16323ES55.

Referéncia: Caso responda este(a) Declaracao, indicar expressamente o Processo o
n° 0010.069687/2022-01 SEIn® 0024240965


http://www.diof.ro.gov.br/data/uploads/2017/04/Doe-05_04_2017.pdf
http://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

AV. PRESIDENTE DUTRA, 1889 - Bairro BAIXA DA UNIAO - CEP 76805901 - Porto Velho - RO - www.tre-
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INFORMACAO N2 65/2022 - PRES/DG/SGP/COPES/S)E

Senhor Secretario de Gestao de Pessoas,

Tratam-se os presentes autos da quarta renovacao de
requisicao da servidora ANA PAULA SANTIAGO GAMA para continuar a
prestar servigos no Cartdrio da 302 Zona Eleitoral, com sede em Ji-Parana-
RO. Essa Zona Eleitoral possui 74.558 (setenta e quatro mil quinhentos e
cinquenta e oito) eleitores sob sua jurisdicao, contando com 5 servidores
requisitados (contando com a servidora em questao): Ana Paula
Santiago Gama, Claudia Luciana Couy, Mauricio de Souza, Valmeire
Souza do Nascimento Cabral e Robson Fernandes Pereira.

A SJE procedeu a andlise dos documentos juntados aos autos,
constatando pendéncias de documentos na presente requisicao, vez que nao
estd em conformidade com as exigéncias da Resolucao TSE n? 23.523/2017,
Resolucao TRE-RO n? 01/2021, Portaria TSE n¢ 597/2011, Decisao no PA
n? 15.279/2012/TSE e Acérdao n. 199/2011-TCU.

Seguem abaixo os documentos apresentados e faltantes:

Processo n. 0000998-83.2018.6.22.8030 |Zona Eleitoral: 302 ZE

Servidora: ANA PAULA SANTIAGO GAMA

Orgdo de origem: Departamento Estadual de Transito de Rondonia - DETRAN

Cargo: Auxiliar Administrativo

Vinculo: Estatutario

Carga Horéria Org&o de Origem: 30h

Grau de Escolaridade do servidor: Ensino Médio

Data da Primeira Requisicao: 02/05/2018 |Tempo atual de requisicao: 04 anos



Termo Final da Requisicao (se houver renovacao): 01/05/2023

Periodo em andlise: 02/05/2022 a 01/05/2023

42 Prorrogacao

ITEMDOCUMENTOS REFERENCIA g\ my ACAOJEVENTO
LEGAL
Iltem g do
Documento do chefe de cartério gnlcéso?oxz;\r/t do
1 atestando a necessidade de 12 da Res. R 0788860
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[01/2021
Documento 6rgao de origem|Necessidade NA NAO
com anuéncia |da SJE APRESENTOU




Manifestacao do Ministério
Publico

Res. TRE-RO n.
101/2021, art.
12, inciso XllI

R

0797789

10

Comunicado da requisicao ao
Presidente do Tribunal (Oficio
MODELO ANEXO | da

Resolucao), que deve conter
obrigatoriamente o seguinte:

Art. 13 da
Resolucao TRE-
RO n? 01/2021

1. Data inicial e final de
[prorrogacao/renovacao;

1.1. Se renovacao/prorrogacao
de requisicao, esta dentro do
limite quatro renovacodes
consecutivas (somado a
[requisicao o prazo maximo seria
5 anos); ou prazo maximo de
[requisicao de 3 anos
ininterruptos - servidor

federal (art. 9 e 10

da Resolucao TRE-RO n¢
01/2021);

Exigéncia do
TCU/CGE

2. Informacao do Juiz sobre
guantidade de servidores
[requisitados lotados no cartério;

3. Quantitativo de eleitores
inscritos na Zona Eleitoral para
verificacao dos limites legais ou
[regulamentares;

4. Justificativa acerca das
necessidades do cartdrio
eleitoral;

5. Informacdes da
compatibilidade da escolaridade
do cargo de origem com a
funcao a ser exercida no
cartério eleitoral;

|6. Compatibilidade do grau de
instrucao do servidor com o do
cargo de técnico ou analista
judiciario;

7. Justificativa para os casos
de requisicao nominal.

0797798

Legenda: R - REGULAR I - IRREGULAR NA - NAO APRESENTOU

REQUISICAO

PERIODO

INICIO CONTAGEM PRAZO

02/05/2018 a 01/05/2019

12 PRORROGACAO

02/05/2019 a 01/05/2020

22 PRORROGACAO

02/05/2020 a 01/05/2021

32 PRORROGACAO

02/05/2021 a 01/05/2022




| 42 PRORROGACAO | 02/05/2022 a 01/05/2023 |

E a informcao.

A COPES e GABSGP para ciéncia.

A 302 Zona Eleitoral para juntar documentos faltantes.

Atenciosamente,

eil _. | Documento assinado eletronicamente por Daniele Rosane de Melo
=l lily Gomes, Técnico Judiciario, em 14/03/2022, as 14:43, conforme art. 19,
letrbnica III, "b", da Lei 11.419/2006.

-] .5;2_ :_.

=]

-._,i%a:,_-:._._ y: A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://www.tre-
'-.'!',:- !," al T0 jus.br/servicos-judiciais/verificacao informando o cédigo verificador
i Feat =1 0800898 e o cédigo CRC B5854157.

0000998-83.2018.6.22.8030 0800898v18



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA
AV. PRESIDENTE DUTRA, 1889 - Bairro BAIXA DA UNIAO - CEP 76805901 - Porto Velho - RO - www.tre-
ro.jus.br

CERTIDAO N2 97/2022 - PRES/DG/SGP/COPES/S)E

A 302 Zona Eleitoral,

Certifico a andlise dos documentos juntados aos autos, Ficha
Funcional e Portaria n¢? 713 (0802039 e 0814902), constatando a
regularidade dos documentos exigidos, conforme Resolucao TSE
n? 23.523/2017, Resolugao TRE-RO n? 01/2021, Portaria TSE n¢® 597/2011,
Decisao no PA n? 15.279/2012/TSE e Acérdao n. 199/2011-TCU.

Além disso, certifico que foi registrado no sistema SGRH a
renovacao da requisicao da servidora ANA PAULA SANTIAGO GAMA na 302
Zona Eleitoral, nos termos do Oficio n? 15 (0797798).

Nao havendo, no momento, medidas a serem tomadas nesta SJE,
os autos ficarao sobrestados até o proximo exercicio, dando ciéncia do feito
a 302 Zona Eleitoral e COPES.

Atenciosamente,

eif Documento assinado eletronicamente por Daniele Rosane de Melo
Hh=ls llll Gomes, Técnico Judiciario, em 12/04/2022, as 12:48, conforme art. 19,
I, "b", da Lei 11.419/2006.

eletrénica

o PR ¢ A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://www.tre-
il o k51 1o jus.br/servicos-judiciais/verificacao informando o cédigo verificador
et 0815637 e o co6digo CRC 031CDBEO.

0000998-83.2018.6.22.8030 0815637v3
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