ESTADO DE RONDONIA

c PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE MEDICI/RO

DEMONSTRATIVO DAS ATRIBUICOES DO CARGO EFETIVO E ATIVIDADES

EXERCIDAS PELO SERVIDOR NO ORGAO DE ORIGEM

Nome da servidora: ADRIANA DAMIAO SARAIVA
Orgao de origem: Camara Municipal

Cargo efetivo: Recepcionista

Escolaridade exigida para o cargo efetivo: Ensino médio

Atual escolaridade do servidor: Superior incompleto

Ato de nomeacao: Termo de Posse

Data da posse: 20/08/2007

Data: 20/08/2007

Atribuigcdes do cargo efetivo:

Executar servicos de recepcdo pessoal, com cortesia e
atencdo aos visitantes interessados em contactar com o0s
vereadores e servidores da Cémara, bem como solicitar
informacgdes necessarias, fiscalizando a entrada de pessoas e
garantindo o bom funcionamento das repartigdes publicas,
inspecionar instalacdes, tomando providéncias em caso de
anormalidade; desenvolver e executar outras atividades

correlatas e afins ao cargo.

Cargos ou fungbes exercidas

pela servidora na data da

Recepcionista

requisicao:

Atividades exercidas pelo | Executar servigos de recepgdo pessoal, com cortesia e
servidor na data da | atencdo aos visitantes interessados em contactar com os
requisicdo: vereadores e servidores da Camara, bem como solicitar

informacdes necessarias, fiscalizando a entrada de pessoas e
garantindo o bom funcionamento das reparticbes publicas,
inspecionar instalagdes, tomando providéncias em caso de
anormalidade; desenvolver e executar outras atividades

copfelatas e afins ao cargo.
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA
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INFORMACAO N 103/2021 - PRES/DG/SGP/COPES/SJE

Senhor Secretario de Gestao de Pessoas,

Tratam-se o0s presentes autos da quarta renovacao de
requisicio da servidora ADRIANA DAMIAO SARAIVA para continuar a
prestar servicos no Posto de Atendimento da 32 Zona Eleitoral localizado
na cidade de Presidente Meédici-RO. Essa Zona Eleitoral possui
51.900 (cinquenta e um mil e novecentos) eleitores sob sua jurisdicao,
contando com 5 servidores requisitados (incluindo a servidora em
questao): Edinéia Alves de Oliveira, Ibsen Victor Brilhante Freitas,
Maria Nazarett Pereira de Souza, Adriana Damiao Saraiva e Genivaldo
Alves dos Santos.

A SJE procedeu a andlise dos documentos juntados aos autos,
constatando a regularidade da presente requisicao, vez que esta
em conformidade com as exigéncias da Resolugdao TSE n¢ 23.523/2017,
Resolugcao TRE-RO n? 01/2021, Portaria TSE n? 597/2011, Decisao no PA
n? 15.279/2012/TSE e Acérdao n. 199/2011-TCU.

Certificamos o registro da prorrogacao no Sistema de Gestao de
Recursos Humanos SGRH - Médulo de Requisicao.

Processo n. 0003220-

. . na
77 2015.6.22.8014 Zona Eleitoral: 32 ZE

Servidora: ADRIANA DAMIAO SARAIVA

Orgéao de origem: CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE MEDICI

Cargo: Recepcionista

Vinculo: Estatutario

Carga Horaria Orgéo de Origem: 40h

Grau de Instrucao da servidora: Ensino Superior Incompleto

Data de Inicio da Requisigao: .
02/06/2017 Tempo atual de requisicao: 04 anos

Termo Final da Requisicao (se houver renovacgao): 01/06/2022

Periodo em analise: 02/06/2021 a | ,, Prorrogacio

01/06/2022
ITEM DOCUMENTOS REFERENCIA | g1ryACcAO | EVENTO
LEGAL
Documento do chefe de cartério | Res. TRE-RO n.
01 atestando a necessidade de forga de 01/2021, art. R 0685410




trabalho

12, inciso XV

02

Documentos pessoais (RG, CPF e Titulo)
do servidor e dados bancarios (cartao
ou extrato de conta)

Res. TRE-RO n.
01/2021, art.
12, incisos Ie II

0685917

03

Ficha cadastral do orgao de
origem atualizada

Res. TRE-RO n.
01/2021, art.
12, inciso III

0687107

04

Declaracao de nao filiacao a partido
politico, assinada pelo servidor,
comprometendo-se a comunicar
previamente em caso de futura filiacao

Res. TRE-RO n.
01/2021, art.
12, inciso VII

0686507

05

Certidao do 6rgao de origem atestando
que o servidor nao estd em estdgio
probatério, submetido a sindicancia e
processo administrativo disciplinar

Res. TRE-RO n.
01/2021, art.
12, inciso X

0687103

06

Certidao de quitacao das obrigagoes
eleitorais

Res. TRE-RO n.
01/2021, art.
12, inciso VIII

0686501

07

Demonstrativo da compatibilidade das
atividades do servidor no orgao de
origem com as atividades a serem
desenvolvidas na Justica Eleitoral
(informacdes prestadas pelo o6rgdo de
origem quanto as atividades/atribuicoes
do servidor)

Res. TRE-RO n.
01/2021, art.
12, inciso XI

0537130

08

Espelho do Sistema ELO com a
quantidade de eleitores na zona
eleitoral

Res. TRE-RO n.
01/2021, art.
12, inciso IX

0687116

09

Comunicado de requisicao do servidor
ao 6orgao de origem

Res. TRE-RO n.
01/2021, art.
12, inciso XIV

0698633

10

Manifestacao do Ministério Publico

Res. TRE-RO n.
01/2021, art.
12, inciso XIII

0695289

11

Ficha Cadastral da Justica
Eleitoral atualizada

Res. TRE-RO n.
01/2021, art.
12, inciso IV

0686518

12

Documento o6rgao de origem com
anuéncia

Necessidade da
SJE

0699861

Comunicado da requisicao ao
Presidente do Tribunal (Oficio MODELO
ANEXO 1 da Resolugao), que deve
conter obrigatoriamente o seguinte:

1. Data inicial e final de
requisicao/renovacao;

1. Se renovacao/prorrogacao de
requisicao, estd dentro do
limite quatro renovagoes




consecutivas (somado a
requisicdo o prazo maximo
seria 5 anos);

2. Informacdo do  Juiz  sobre | Resolucao TRE-
quantidade de servidores | RO n® 01/2021,
requisitados lotados no cartoério; art. 13

13 3. Quantitativo de eleitores inscritos R
na Zona Eleitoral para verificagdo | Exigéncia do
dos limites legais ou TCU/CGE
regulamentares;

4. Justificativa acerca das

necessidades do cartorio eleitoral;

5. Informacoes da compatibilidade da
escolaridade do cargo de origem
com a funcao a ser exercida no
cartorio eleitoral;

6. Compatibilidade do grau de
instrucao do servidor com o do
cargo de técnico ou analista
judiciario;

7. Justificativa para 0s casos
de requisicdao nominal.

0698644

Legenda: R - REGULAR I - IRREGULAR NA - NAO SE APLICA

REQUISICAO PERIODO
INICIO CONTAGEM PRAZO | 02/06/2017 a 01/06/2018
12 PRORROGACAO 02/06/2018 a 01/06/2019
22 PRORROGACAO 02/06/2019 a 01/06/2020
32 PRORROGACAO 02/06/2020 a 01/06/2021
42 PRORROGACAO 02/06/2021 a 01/06/2022

Nao havendo, no momento, medidas a serem tomadas nesta SJE,
os autos ficardao sobrestados até o proximo exercicio, dando ciéncia do feito
ao COPRES], GABSGP e 32 Zona Eleitoral.

Atenciosamente,

_ ei_l_ Documento assinado eletronicamente por Monique de Oliveira Barreto
J-:'inm-a @ Vieira, Técnico Judiciario, em 16/06/2021, as 16:21, conforme art. 12, III,
eletronica "b", da Lei 11.419/2006.

,Hp'l A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://www.tre-
__-},i,": ro jus.br/servicos-judiciais/verificacao informando o c6digo verificador

i ‘ 'F'F'.,' 0704465 e o codigo CRC 41595786.
iyl
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA
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INFORMACAO N2 157/2022 - PRES/DG/SGP/COPES/S)E

Senhor Secretario de Gestao de Pessoas,

Trata-se de prorrogacao automatica da requisicao
da servidora publica municipal ADRIANA DAMIAO SARAIVA, pertencente
ao quadro de pessoal efetivo da Camera Municipal de Presidente Médici, para
continuar a prestar servicos no Cartorio da 32 Zona Eleitoral, com sede em
Presidente Médici-RO.

Segundo a Informacao 103 (0704465), a requisicao tem como
termo final 01/06/2022. Ocorre que o paragrafo segundo do artigo 62 da
Resolugao TSE n? 23.523/2017, incluido pela Resolugdao TSE n? 23.643/2021,
determina o seguinte, veja - se:

Art. 62 A requisicao sera feita pelo prazo de 1 (um) ano, prorrogavel por mais 4 (quatro)
periodos de 1 (um) ano, a critério do tribunal regional eleitoral, mediante avaliacao
anual de necessidades, contada a partir do término do primeiro ato requisitorio.

(...)

§ 22 Recaindo em ano eleitoral o término do prazo maximo a que alude o
caput, prorrogar-se-a automaticamente o ato requisitorio pelo prazo de 1
(um) ano. (Incluido pela Resolucao n? 23.643/2021) (destaque nosso)

Da redacgao acima, conclui - se que basta o término do prazo
maximo recair em ano eleitoral que o ato requisitério sera prorrogado,
automaticamente, pelo prazo de 1 (um) ano. No caso em analise, observa - se
que ja houve 4 (quatro) prorrogacoes (vide quadro de prorrogacoes da
Informacao n? 103 - 0704465), e o término da ultima prorrogacao recai em ano
eleitoral, é dizer, 01/06/2022.

Logo, a pretendida prorrogacao do ato requisitério deve ocorrer
de forma automatica, sendo desnecessaria a instrucao do pedido de
nova prorrogacao ou qualquer justificativa para tal pretensao.

A despeito disso, o Juizo Eleitoral atestou a necessidade da
manutencao da requisicao da servidora ADRIANA DAMIAO SARAIVA, como
se vé no Oficio n°144 (0840172).

Ante o exposto, esta Secdao de Controle de Juizos Eleitorais (SJE)
recomenda a prorrogacao automatica do ato requisitorio, sem necessidade
de instrucao, nos termos do art. 62, § 22, da Resolugao TSE n? 23.523/2017, de
02/06/2022 a 01/06/2023.

A COPES para ciéncia.


https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/res/2017/resolucao-no-23-523-de-27-de-junho-de-2017/resolveuid/757d561fa1834438838966d851c45aac

Atenciosamente,

eif Documento assinado eletronicamente por Daniele Rosane de Melo
.;gm.um: llll Gomes, Técnico Judiciario, em 13/06/2022, as 17:52, conforme art. 19,
eletrbnica II, "b", da Lei 11.419/2006.

¢ A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://www.tre-
T, &1 ro jus.br/servicos-judiciais/verificacao informando o cédigo verificador
¥l 0844958 e o codigo CRC 3C9IEG62AS.

0003220-77.2015.6.22.8014 0844958v8
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PROCESSO: 0003220-77.2015.6.22.8014

INTERESSADO: 32 Zona Eleitoral

DESPACHO N2 280 / 2022 - PRES/DG/SGP/GABSGP

Vistos etc.

Cuida-se de pedido do Juizo da 32 Zona Eleitoral de Presidente
Médice para prorrogacao automatica da requisicao da servidora
publica municipal ADRIANA DAMIAO SARAIVA, pertencente ao quadro
de pessoal efetivo da Camera Municipal de Presidente Médici, para continuar
a prestar servicos na sede daquele cartorio.

A Secdao de Controle de Juizos Eleitorais - SJE prestou a
Informagao 157 (0844958) concluindo que a renovagao da requisicao objeto
destes autos ocorre de forma automatica, sem necessidade de instrucao, nos
termos do art. 62, § 29, da Resolugcao TSE n. 23.523/2017, para o periodo
de 2/6/2022 a 12/6/2023. Com razao a SJE.

Ante o exposto, ratifico a conclusao da SJE pela regularidade da
prorrogacao automadtica da requisicao da servidora, sendo prescindivel a
instrucao exaustiva dos autos.

A SJE para acompanhamento do decurso do prazo da requisicdo
e demais registros.

A 32 ZE para ciéncia e demais providéncias regulamentares
quando decorrer o prazo da requisigao.

eil _. | Documento assinado eletronicamente por EDGARD MANOEL
i lﬁ] AZEVEDO FILHO, Secretario(a) de Gestao de Pessoas, em 15/06/2022,
as 06:46, conforme art. 19, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.

eletrbnica

Ty ¢ A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://www.tre-
pE 4&ai ro jus.br/servicos-judiciais/verificacao informando o cédigo verificador
fals 0845054 e o codigo CRC 92C29F84.

0003220-77.2015.6.22.8014 0845054v7
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CERTIDAO N2 170/2022 - PRES/DG/SGP/COPES/SJE

A 32 Zona Fleitoral,

Certificamos o registro da prorrogac¢do automatica da requisicéo
da servidora ADRIANA DAMIAO SARAIVA, conforme Despacho
280 (0845054).

Sem mais para o momento, os autos ficardao sobrestados até o
proximo exercicio.

Atenciosamente,

: eil Documento assinado eletronicamente por Daniele Rosane de Melo
=l Lily Gomes, Técnico Judiciario, em 15/06/2022, as 13:48, conforme art. 12,
eletrénica III, "b", da Lei 11.419/2006.

0003220-77.2015.6.22.8014 0845980v2
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