TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA
RUA BURITIS, 1012 - CEP 78967000 - Buritis - RO - www.tre-ro.jus.br

3- REQUISICAO DE SERVIDORES - ZONAS DO INTERIOR

Buritis, 22 de janeiro de 2026.

REQUISICAO DE SERVIDORES ZONAS ELEITORAIS DO INTE

(X) REQUISICAO INICIAL ( ) PRORROGACAO - Quantidade de Prorrogacoées:

* Tratando-se de composicao de forca de trabalho prevista na Lei Federal n. 13.681/2018 utilizar
exclusivamente o formulério n. 8.

NOME DO(A) SERVIDOR(A): LUCAS ALVES DE LIMA

PERIODO DA REQUISICAO: 02/03/2026 a 01/03/2027

(Servidores Municipais e Estaduais: prazo de 1 (um) ano, prorrogavel por mais 4 (quatro) periodos de 1 (um)
ano; Servidores Federais: prazo de até 3 (trés) anos ininterruptos).

Data inicial do periodo de requisicao: a partir do |Data final do periodo de requisicdo: a contar do efetivo
efetivo exercicio: 02/03/2026 exercicio : 01/03/2027

Orgéo de Origem: PREFEITURA MUNICIPAL

DE CAMPO NOVO DE RONDONIA/RO Cargo Efetivo na Origem: AGENTE ADMINISTRATIVO

Requisicdo nominal? Em caso positivo, justificar: Sim, pois, ndo obstante as diligéncias administrativas
realizadas por esta Zona Eleitoral para identificacdo de interessados, houve poucos servidores efetivamente
dispostos a vir, sendo que a grande maioria dos 6rgaos consultados informou nao haver interessados.
Verificou-se, ainda, que alguns servidores inicialmente demonstraram interesse por acreditarem tratar-se de
mera convocacgdo apenas para o periodo eleitoral; contudo, apds o devido esclarecimento de que se tratava
de requisicao para exercicio regular das atividades cartorarias, ndo mantiveram a intengdo de vir. Em outros
casos, o eventual deslocamento foi condicionado a edigcdo de Portaria de designacdo para funcao, com a
finalidade de percepcao de remuneracdo adicional, circunstancia que ndo se compatibiliza com a necessidade
institucional de recomposicdo imediata e com o carater do apoio requerido. Ressalta-se que, embora a
requisicao para servigo eleitoral seja obrigatéria, esta Zona Eleitoral, por cautela administrativa e visando
resguardar a eficiéncia do servico, consultou previamente interessados justamente para evitar a requisicao
de quem nao tenha disposicao para o trabalho, o que poderia comprometer o desempenho das atividades e a
qualidade do atendimento prestado.

Nesse cendrio, o servidor Lucas Alves de Lima foi o primeiro a manifestar interesse formal, mantendo-o de
forma inequivoca mesmo apds os esclarecimentos quanto a natureza do instituto, tendo declarado total
interesse em vir, sem condicionantes, além de apresentar perfil adequado e disponibilidade para atuacao nas
rotinas eleitorais, judiciais e administrativas. Assim, a indicagdo nominal revela-se necessaria, adequada e
proporcional, pois atende a necessidade imediata de refor¢co do quadro funcional e contribui para assegurar a
continuidade, a regularidade, a eficiéncia e a qualidade dos servigos desta Zona Eleitoral, especialmente em
ano eleitoral, quando hé incremento de diligéncias externas e necessidade de manter, simultaneamente, o
atendimento ao eleitor e a execugao das demais atividades do Cartério.

Quantitativo de eleitores inscritos na Zona Eleitoral: 36.722 (evento 1461601)

Justificativa acerca das necessidades do cartério eleitoral: A 342 Zona Eleitoral conta, neste momento, com
apenas 1 (um) servidor efetivo e 2 (duas) servidoras requisitadas, com a iminente lotacdao de mais 1 (uma)
servidora efetiva, o que totalizard 4 (quatro) servidores. A baixa quantidade de servidores no quadro
compromete o andamento dos servigos eleitorais, sobretudo em ano de Elei¢oes, em que o Cartdrio precisa
realizar diligéncias externas (notificagoes e treinamentos de mesarios e vistorias nas escolas eleitorais),
operacoes extracartorio, bem como executar atividades internas essenciais como andamentos nos processos
judiciais no PJe e tramitacdao de processos administrativos no SEI. A desproporcao entre a demanda
crescente e o quadro reduzido de pessoal compromete a eficiéncia do servico e o regular andamento dos




trabalhos eleitorais.

Ademais, nos meses de novembro e dezembro de 2025, durante a 22 fase do programa “Meu Voto, Meu
Poder”, houve alta demanda de atendimentos nesta Zona Eleitoral, a qual figurou como a unidade com maior
volume de atendimentos no periodo de 12/11 a 15/12, conforme eventos 1456960 e 1456957, sendo
necessario o refor¢o temporario de 2 (dois) servidores de Ariquemes, o que ocasionou 6nus ao TRE-RO pela
vinda de ambos. Na pratica, havia muitos eleitores para pouca vazdo, em razao do quantitativo insuficiente
de servidores em atuacgdo. Além disso, diante da elevada demanda cotidiana, por diversas vezes os servidores
desta unidade ndo tém conseguido participar de reunides e cursos promovidos pelo TRE-RO, por inexistir
pessoal suficiente para manter o atendimento ao eleitor e, simultaneamente, cumprir as diligéncias
eleitorais.

Por fim, registra-se que ao Cartério Eleitoral da 342 ZE/RO é permitido requisitar até 4 (quatro) servidores,
mantendo-se, ainda, a possibilidade de nova requisicao futura, conforme a necessidade e o andamento dos
servicos, inclusive apods a requisicdo do servidor Lucas. Ressalta-se que, em ano eleitoral, as diligéncias
externas (como notificagoes, vistorias e demais atos de campo) exigem o deslocamento de servidores, o que
reduz temporariamente o quantitativo disponivel no Féorum e compromete, simultaneamente, o atendimento
ao eleitor e a execucao das multiplas rotinas eleitorais, judiciais e administrativas desta Zona Eleitoral.

Data de Admissao ﬁrgf—in de Origem: 19/02/2019

Matricula Orgédo de Origem: 25113-1

CBO: 4110-10

Regime Previdenciario: préprio * ( X ) ou CLT/INSS ** ()

* Se regime préprio qual o nome Instituto de Previdéncia:
Vinculo: Estatutédrio (X ) ou Celetista ( ) Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do
Municipio de Campo Novo de Rond6nia (IPECAN)

** Caso seja vinculado a CLT/INSS indicar nimero da CTPS:

Aliquota da contribuicdo patronal do Orgéo de Origem (consultar unidade de origem): 14% 1468030

Carga Horaria Orgéo de origem: 6 horas (X ), 7 horas ( ) ou 8 horas ( ) - Anexar comprovante. 1464424 Pag.
2

Jornada de trabalho na origem: 20 horas ( ), 30 horas ( X ) ou 40 horas ( )

Grau de Instrugdo: fundamental ( ), médio ( ) ou superior (X) 1464538 Pag. 4

Analise da compatibilidade entre as atividades a serem desenvolvidas pelo servidor na Justica
Eleitoral e no o6rgao de origem:

RESOLUCAO TRE-RO N¢ 1/2021, ARTIGO 62 e 129, §3:

Art. 62 Ndo podem ser requisitados ocupantes de cargos isolados, de cargos ou empregos técnicos ou
cientificos e de quaisquer cargos ou empregos do magistério, salvo na hipétese de nomeacao para cargo em
comissao.

§ 32 Na analise da correlagdo das atividades, observar-se-a o carater administrativo das atribuicdes do cargo de
origem, independentemente do nivel de escolaridade do cargo.

Atividades desempenhadas no Cartodrio

Atividades desempenhadas no Orgao de Origem: Fleitoiral

Proceder a tramitacdo de processos, orgamentos,
contratos e demais assuntos administrativos, consultando
documentos em arquivos e ficharios, levantando dados,
efetuando célculos e prestando informagdes quando
necessario; Elaborar, redigir, revisar, encaminhar e
datilografar cartas, oficios, circulares, tabelas, graficos,
instrucbes, normas, memorandos e outros; Elaborar, |Recebimento e protocolo de petigdes,

analisar e atualizar quadros demonstrativos, tabelas, |requerimentos, oficios e outros expedientes
graficos. Efetuando célculos, conversdo de medidas, |apresentados em Cartorio, realizando separacdo
ajustamentos, porcentagens e outros para efeitos |€ arquivamento em pastas conforme a finalidade;
comparativos; Participar de estudos e projetos a serem . .
elaborados e desenvolvidos por técnicos na area |EXecutar oatendimento de eleitores, proceder
administrativa; Elaborar relatérios de atividades com base |Paixa e anotacées de multas, efetuar o

em informacdes de arquivos, ficharios e outros; Aplicar |l@n¢amento de comunicagoes Infodip no cadastro




sob supervisao e orientacao, leis, regulamentos e as
referentes a administracao geral e especifica, em assuntos
de pequena complexidade; Estuda processo de
complexidade media relacionadas com assuntos de
carater geral ou especifico da reparticdo, preparando
expediente que ao fixarem necessario, sob orientagao
superior; Acompanhar a Legislacao geral ou especifico e a
jurisprudéncia Administrativa ou judicidria, que se
relacionam com desempenho das atividades; Chefiar, em
nivel de orientagdo, unidade de pequeno porte, como
sejam turmas, grupos de trabalho, que envolvam
atividades administrativas em geral; Efetuar servicos de
controle de pessoal, tais como, preparo de documentacao
para administracdo e demissao, registro de empregados,
registro de promogoes, transferéncia, férias, acidentes de
trabalho, etc, Preparar os informes para a confeccao de
folha de pagamento, procedendo os célculos de descontos,
e informando ao setor de computacao; Efetuar servigos na
area de financas, tais como, redacdo e emissao de notas
de empenho, Documento de arrecadacao de Receita
Federal, enviando-as &s unidades para processamento;
Supervisionar, setorialmente, uso de estado do material
permanente; Examinar e providenciar o atendimento dos
pedidos de material e respectiva documentacgao;
Determinar e aprovar a previsao de estoque de material
permanente e de consumo, e promover, dquando
autorizado, atendidas nas exigéncias legais; Orientar e
prestar informacdes sobre especificagcoes e padronizacao
de material; Realizar quaisquer outras atividades que lhes
sejam solicitadas e devidamente autorizadas pelo chefe
imediato, desde que compativeis com suas habilidades e
conhecimentos; Outras atividades inerentes ao cargo

eleitoral;

As atividades de redacao de expedientes,
anotacoes e outros langamentos realizados pelo
auxiliares de cartdrio sdo executadas por meio de
microcomputador;

Extrair relatorios e outras informacées do
cadastro eleitoral, emitir os relatérios quinzenais
de decisao coletiva entre outras tarefas;

Prestar informacgodes a chefia e as diversas
secretarias do tribunal quando solicitadas.

Andlise de documentos pessoais dos eleitores de
acordo com a legislacao eleitoral para
atendimento no cartorio; dominio dos sistemas
utilizados pela Justica Eleitoral.

As atividades desempenhadas no cargo do érgao de origem (Lei) sédo compativeis com as desempenhadas no

Cartorio Eleitoral: Sim ( X ) Ndo ( )

Obs. Nao confundir atribuigoes do cargo com eventuais fungdes outras desempenhadas pelo servidor publico.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA REQUISICAO NAS ZONAS ELEITORAIS DO INTERIOR

ITEM|{DOCUMENTOS REFERENCIA LEGAL E*YKENTO
1464280
1464282
1% Documentos pessoais (RG, CPF e Titulo) do servidor e dados Res. TRE-RO n. 01/2021, 1464288
bancarios (cartdo ou extrato de conta); art. 12, 8§19, incisos I e II
1464300
1464563
. . . . ] Res. TRE-RO n. 01/2021,
2 Ficha cadastral do 6rgao de origem atualizada; art. 12, §1°, inciso III 1464424
. ) Res. TRE-RO n. 01/2021,
3 Ficha cadastral do TRE-RO; art. 12, §1°, inciso IV 1464614
. ) Res. TRE-RO n. 01/2021,
4 Contracheque atualizado; art. 12, §19, inciso V 1464417
Certidao de filiagdo partidaria, emitida pelo site do Tribunal Res. TRE-RO n. 01/2021, 1464306
5 Superior Eleitoral; art. 12, §19, inciso VI
Decliara(;ao de nao filiacao a partido p.ohtlco, assmada pelo Res. TRE-RO n. 01/2021,
6 servidor, comprometendo-se a comunicar previamente em caso 0 i s 1464312
e T art. 12, §19, inciso VII
de futura filiacao;
Res. TRE-RO n. 01/2021,




7 Certidao de quitacao das obrigacoes eleitorais; art. 12, §19, inciso VIII 1464303
Espelho do Sistema ELO com a quantidade de eleitores na zona |Res. TRE-RO n. 01/2021,
8 . L 1461601
eleitoral; art. 12, §19, inciso IX
Certidao do 6rgao de origem atestando que o servidor nao esta
9* em estdgio probatorio, submetido a sindicancia e processo Res. TRE'PO{O. n..01/2021, 1464352
o - L art. 12, §19, inciso X
administrativo disciplinar;
Demonstrativo da compatibilidade das atividades do servidor no
10% érgéo de origem com as atividades a serem desenvolvidas na Res. TRE-RO n. 01/2021, 1464424
Justica Eleitoral (informacgoes prestadas pelo 6rgdo de origem art. 12, §19, inciso XI fl. 6
quanto as atividades/atribuicdes do servidor);
Certidao emitida pelo érgdo de origem do servidor constando as
11% seguintes informacoes exigidas pelo art. 12, §19, inciso XII, da Res. TRE-RO n. 01/2021, 1468028
Resolucdao TRE-RO n. 01/2021. (Observar todas as a art. 12, 8§19, inciso XII
alineas de "A a N");
. N S Res. TRE-RO n. 01/2021,
12 Manifestacao do Ministério Publico; art. 12, §1°, inciso XIII 1465545
. C . _ . Res. TRE-RO n. 01/2021,
13 Comunicado de requisicao do servidor ao érgao de origem; art. 12, §1°, inciso XIV 1472499
Comunicado da requisicao ao Presidente do Tribunal, contendo: |Resolucdao TRE-RO n?
ok 01/2021, art. 13
1. Data inicial e final de requisicao/renovacao;
2. Informacgao do Juiz sobre quantidade de servidores
requisitados lotados no cartorio;
3. Quantitativo de eleitores inscritos na Zona Eleitoral para
verificacao dos limites legais ou regulamentares;
14 P X - X 1472486
4. Justificativa acerca das necessidades do cartorio eleitoral;
5. Informacgoes da compatibilidade da escolaridade do cargo de
origem com a funcgédo a ser exercida no cartorio eleitoral;
6. Compatibilidade do grau de instrugdo do servidor com o do
cargo de técnico ou analista judiciario;
7. Justificativa para os casos de requisicao nominal.
3 - o
15* |Termo de Responsabilidade Tecnologia da Informacao; Z{ia/szo (l)li%ao TRE - RO n 1464339
16* |Formulério TCU - IN 87/2020 - MODELO (0766309); Exigéncia TCU 1464325

* Tratando-se de renovacgao ndo é necessario novo inclusdo, salvo modifificacdes nos documentos pessoais;

** Sugestdao COPES de dados a serem contidos no oficio de requisicao; e

*kk Qg arquivos relacionados no SEI devem estar limitados ao anexo solicitado, ou seja, ndo incluir PDF tnico

com todos os arquivos. A medida visa imprimir celeridade na tramitacao na SJE e upload dos arquivos

requeridos pelo TSE no SGRH;

RESOLUGCAO TRE-RO N¢ 1/2021, ARTIGO 12, § 22:

§ 22 A regularidade das certidées devera ser certificada pela Chefia de Cartdrio, sem prejuizo de anélise posterior.

Ratifico que as informacoes prestadas estdo de acordo com a Resolucao TRE - RO n? 1/2021,
Resolugao TSE n 23.523/2017 e Resolugao TRE - RO n? 41/2017.

A SJE para continuidade.




Documento assinado eletronicamente por Daniel Pereira Lins Cavalcanti, Chefe de Cartoério, em
10/02/2026, as 10:25, conforme art. 19, III, "b", da Lei 11.419/2006.

il
Ser
assinatura L‘j
eletrénica

L A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://www.tre-ro.jus.br/servicos-
1= judiciais/verificacao informando o cddigo verificador 1468035 e o cédigo CRC 0A818DD6.

0000056-58.2026.6.22.8034 1468035v7
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA
342 ZONA ELEITORAL
RUA BURITIS, 1012 - CEP 78967000 - Buritis - RO - www.tre-ro.jus.br
Telefones: -

Oficio n? 15 / 2026 - CRE/GAB342 ZE/342 ZE
Buritis, 02 de fevereiro de 2026.

Ao Excelentissimo Senhor Desembargador

Raduan Miguel Filho

Presidente do Tribunal Regional Eleitoral de Rondonia
Porto Velho/RO

Assunto: Requisicao de servidor
Senhor Presidente,

Em cumprimento a Resolugdo TRE-RO n. 01/2021, encaminho solicitagdo de requisicdo de
servidor:

(X ) REQUISICAO INICIAL ( ) PRORROGACAO

NOME DO SERVIDOR: LUCAS ALVES DE LIMA

PERIODO DE REQUISICAO: 02/03/2026 a 01/03/2027

ORGAO DE ORIGEM: Prefeitura Municipal de Campo Novo de Rond6nia/RO.
CARGO EFETIVO: Agente Administrativo.

Requisicao nominal? (x) sim ( ) nao

O art. 79, § 19, da Resolucao TRE n? 01/2021 autoriza a requisicao nominal de servidores, desde
que mediante indicacao devidamente fundamentada pelo juiz eleitoral. No caso concreto, a escolha nominal
mostra-se justificada, considerando que, ha longo periodo, a 342 Zona Eleitoral vem enfrentando dificuldades
para requisitar servidores com interesse em prestar servigos a Justica Eleitoral.

Embora a requisicao constitua ato wunilateral da autoridade competente, entende-se
recomendéavel que recaia sobre servidores que manifestem interesse na requisi¢do, uma vez que a imposigdo
compulséria, sem a anuéncia do servidor, pode acarretar mais prejuizos do que beneficios, sobretudo pela
possibilidade de comprometimento da qualidade dos servigos prestados a Justica Eleitoral. Por essa razdo,
tem-se buscado, de forma reiterada, a requisicao de servidores que demonstrem interesse em atuar junto a
este ramo do Judiciario.

Conforme registrado na mesma informagao, o servidor Lucas Alves de Lima manifestou
expressamente interesse em ser requisitado pela Justiga Eleitoral, circunstancia que a habilita ao desempenho
das fungoes a serem exercidas na 342 Zona Eleitoral.

N. de Servidores requisitados na ZE: 02 N. de eleitores inscritos na ZE:
36.722 (trinta e seis mil setecentos e vinte e dois) eleitores

ANALISE DA COMPATIBILIDADE:

Verifica-se a compatibilidade entre as atividades atualmente desempenhadas pelo servidor em
seu 6rgao de origem e aquelas a serem exercidas nesta Zona Eleitoral, conforme Informacao 7 (1464637) e
evento 1468035.

Nesse contexto, considerando que o servidor exerce, no oOrgdo de origem, atividades
administrativas, tais como tramitacao de processos, elaboracdao e revisao de expedientes, levantamento de
dados, elaboragdo de relatérios, aplicagdo de normas e prestagdo de informacoes, evidencia-se a
compatibilidade com as atividades desempenhadas no Cartoério Eleitoral.

JUSTIFICATIVA:

Nos termos do art. 82 da Resolugdo TRE/RO n? 1/2021, as requisi¢des de servidores nao poderao
exceder o limite de um servidor para cada dez mil eleitores inscritos na Zona Eleitoral, ou fragdo superior a
cinco mil eleitores, conforme disposto no art. 29, § 12, da Lei n?® 6.999/1982. Nesse contexto, é juridicamente
possivel a requisicao de até quatro servidores para a 342 Zona Eleitoral.

Cumpre ressaltar que a 342 Zona Eleitoral é responsavel pelo atendimento aos municipios de
Buritis e Campo Novo de Rondoénia. Ademais, especialmente em anos eleitorais, verifica-se expressivo
aumento da demanda de trabalho, decorrente das atividades ordinarias e extraordinarias inerentes ao
processo eleitoral.



Diante desse cenario, o quantitativo atual de apenas quatro servidores revela-se insuficiente
para atender, de forma adequada e eficiente, toda a carga de trabalho atribuida a Zona Eleitoral, o que
evidencia a necessidade de reforco do quadro de pessoal mediante a requisicao de servidores adicionais.

No mais, foram juntados aos autos todos os documentos exigidos pela Resolugcao TRE-RO n.
01/2021.

Buritis/RO, datado e assinado eletronicamente.
Respeitosamente,

BRENNO ROBERTO AMORIM BARCELOS
JUIZ ELEITORAL - 342ZE

1
SEl° o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Brenno Roberto Amorim Barcelos, Juiz(a) Eleitoral, em
07/02/2026, as 10:49, conforme art. 12, III, "b", da Lei 11.419/2006.

2 A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://www.tre-ro.jus.br/servicos-
Lo judiciais/verificacao informando o cédigo verificador 1472486 e o cédigo CRC 6600B651.

0000056-58.2026.6.22.8034 1472486v3



342 ZONA ELEITORAL
RUA BURITIS, 1012 - CEP 78967000 - Buritis - RO - www.tre-ro.jus.br
Telefones: -

Oficio n® 16 / 2026 - CRE/GAB342 ZE/342 ZE

Buritis, 02 de fevereiro de 2026.
Ao Excelentissimo Senhor
Alexandre José Silvestre Dias
Prefeito Municipal
Campo Novo de Rondo6nia/RO

Assunto: Requisicao de Servidor
Excelentissimo Senhor Prefeito,

Comunico que o servidor LUCAS ALVES DE LIMA foi requisitado para exercer as funcoes de
auxiliar de cartério na 342 Zona Eleitoral, com sede em Buritis/RO, do dia 02 de marcgo de 2026 até o dia 01 de
marco de 2027, conforme dados abaixo e Decisao proferida nos Autos do Processo Adm./SEI n2 0000056-

58.2026.6.22.8034, devendo o servidor comparecer em 02/03/2026 no Férum Eleitoral de Buritis para exercer
suas funcoes.

(X ) REQUISICAO INICIAL ( ) PRORROGACAO

Nome do servidor: LUCAS ALVES DE LIMA

Periodo da requisigao: 02/03/2026 a 01/03/2027

Orgéo de origem: Prefeitura Municipal de Campo Novo de Ronddnia/RO
Cargo Efetivo: Agente Administrativo

Segue Decisao de requisicao em anexo.

Buritis/RO, datado e assinado eletronicamente.

BRENNO ROBERTO AMORIM BARCELOS
JUIZ ELEITORAL - 343ZE

1
SEI
assinatura tﬂ
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Brenno Roberto Amorim Barcelos, Juiz(a) Eleitoral, em
07/02/2026, as 10:49, conforme art. 19, III, "b", da Lei 11.419/2006.

et A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://www.tre-ro.jus.br/servicos-
Lt judiciais/verificacao informando o cédigo verificador 1472499 e o cédigo CRC E161C7A9.

0000056-58.2026.6.22.8034 1472499v2



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA
RUA BURITIS, 1012 - CEP 78967000 - Buritis - RO - www.tre-ro.jus.br

CERTIDAO N¢ 42/2026 - CRE/GAB342 ZE/342 ZE

Certifico que, nesta data, houve o ingresso em efetivo exercicio, nesta 342 Zona Eleitoral, do
servidor requisitado LUCAS ALVES DE LIMA.

Atenciosamente,
sep! 5

assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Daniel Pereira Lins Cavalcanti, Chefe de Cartoério, em
02/03/2026, as 07:47, conforme art. 12, III, "b", da Lei 11.419/2006.

it A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://www.tre-ro.jus.br/servicos-
it judiciais/verificacao informando o cddigo verificador 1484231 e o c6digo CRC DEAF7282.

0000056-58.2026.6.22.8034 1484231v2



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA
AV. PRESIDENTE DUTRA, 1889 - Bairro BAIXA DA UNIAO - CEP 76805901 - Porto Velho - RO - www.tre-ro.jus.br

INFORMACAO N¢ 72/2026 - PRES/DG/SGP/COPES/SJE

Senhor Secretario de Gestao de Pessoas,

O presente procedimento trata-se de requisicao inicial do servidor municipal LUCAS ALVES DE
LIMA, do quadro efetivo de pessoal da Prefeitura do Municipio de Campo Novo de Rondonia, para prestar
servigos no Cartorio da 342 Zona Eleitoral, nos municipios de Buritis e Campo Novo de Rondoénio - RO. Essa
Zona Eleitoral possui 36.722 (trinta e seis mil, setecentos e vinte e dois) eleitores sob sua jurisdicao,
contando com 01 (um) servidor requisitado: Edilaine Teixeira Farias Simionato e o préprio servidor em
processo de requisicdo, Lucas Alves de Lima.

Em razdo do numero de eleitores, de acordo com o art. 29, § 12, da Lei n? 6999/82 e do § 49, do
art. 52, da Resolucdo TSE n. 23.523/2017, é permitido requisitar um total de até 4 (quatro) servidores .

E importante informar que as requisicdes ordindrias serdo feitas pelo prazo de 1 (um) ano,
prorrogavel por mais 4 (quatro) periodos de 1 (um) ano, a critério da Justica Eleitoral mediante avaliacao
anual de necessidades, contada a partir do término do primeiro ato requisitério, com fundamento no artigo 9,
caput, da Resolugdao TRE-RO n2 01/2021.

I - Compatibilidade do cargo do servidor no 6rgao de origem com as atividades a serem
desenvolvidas na Justica Eleitoral:

A Resolugcdao TSE n? 23.523/2017 estabeleceu expressamente algumas restricoes para
requisicoes de servidores publicos pela Justica Eleitoral, conforme transcrito a seguir:

Art. 29 Serdo requisitados apenas servidores ocupantes de cargo efetivo na administragao,
cujo vinculo sera comprovado por meio da apresentacdo do termo de posse no cargo ou da
declaragdo da situacgdo funcional.

§ 12 E vedada a requisicao de servidores nas seguintes hipéteses:

I - ocupantes de cargos isolados, de cargos ou empregos técnicos ou cientificos e de
quaisquer cargos ou empregos do magistério federal, estadual ou municipal, salvo na
hipdtese de nomeacgdo para cargo em comissao;

II - submetidos a sindicédncia, processo administrativo disciplinar ou em estdgio probatoério;
III - contratados temporariamente.

§ 29 Consideram-se cargos técnicos ou cientificos aqueles que requerem, pela natureza das
atribuicées ou das atividades desenvolvidas, conhecimentos especializados ou dominio de
uma habilidade especifica para execucdo de servico que ndo seja essencialmente
administrativo, independentemente da denominag¢do e do nivel de escolaridade do cargo.
(negritei)

Por sua vez, a Resolugdo TRE-RO n? 01/2021 também dispoe:

Art. 62 Nao podem ser requisitados ocupantes de cargos isolados, de cargos ou
empregos técnicos ou cientificos e de quaisquer cargos ou empregos do magistério, salvo
na hip6tese de nomeagao para cargo em comissdo. (negritei)

No que tange a observancia do carater administrativo das atribuicoes do cargo de origem -
artigo 12, § 3¢, da Resolugcao TRE-RO n? 01/2021:

§ 32 Na analise da correlacao das atividades, observar-se-a o carater administrativo
das atribuicoes do cargo de origem, independentemente do nivel de escolaridade do
cargo. (negritei)

A servidora ocupa o cargo de Agente Administrativo (1468028) em seu d6rgdo de origem
(Prefeitura do Municipio de Campo Novo de Rondonia).

Segue quadro comparativo das atribuicoes do cargo no orgao de origem com as
atividades a serem desempenhadas no Cartorio Eleitoral:



Atividades desempenhadas no Orgao de
Origem: Prefeitura Municipal de Campo
Novo de Rondonia (1468028)

Atividades
desempenhadas
no Cartorio
Eleitoral
(1468035)

Proceder a tramitagdo de processos,
orcamentos, contratos e demais assuntos
administrativos, consultando documentos em
arquivos e ficharios, levantando dados,
efetuando célculos e prestando informacgdes
quando necessario; Elaborar, redigir, revisar,
encaminhar e datilografar cartas, oficios,
circulares, tabelas, graficos, instrugoes, normas,
memorandos e outros; Elaborar, analisar e
atualizar quadros demonstrativos, tabelas,
graficos. Efetuando calculos, conversao de
medidas, ajustamentos, porcentagens e outros
para efeitos comparativos; Participar de estudos
e projetos a serem elaborados e desenvolvidos
por técnicos na area administrativa; Elaborar
relatorios de atividades com base em
informacgdes de arquivos, ficharios e outros;
Aplicar sob supervisao e orientacao, leis,
regulamentos e as referentes a administragao
geral e especifica, em assuntos de pequena
complexidade; Estuda processo de complexidade
media relacionadas com assuntos de carater
geral ou especifico da reparticao, preparando
expediente que ao fixarem necessario, sob
orientacao superior; Acompanhar a Legislacao
geral ou especifico e a jurisprudéncia
Administrativa ou judicidria, que se relacionam
com desempenho das atividades; Chefiar, em
nivel de orientagao, unidade de pequeno porte,
como sejam turmas, grupos de trabalho, que
envolvam atividades administrativas em geral;
Efetuar servicos de controle de pessoal, tais
como, preparo de documentagao para
administracdao e demissao, registro de
empregados, registro de promocgoes,
transferéncia, férias, acidentes de trabalho, etc,
Preparar os informes para a confeccao de folha
de pagamento, procedendo os calculos de
descontos, e informando ao setor de
computacdo; Efetuar servigos na area de
financas, tais como, redacdo e emissdo de notas
de empenho, Documento de arrecadacao de
Receita Federal, enviando-as as unidades para
processamento; Supervisionar, setorialmente,
uso de estado do material permanente;
Examinar e providenciar o atendimento dos
pedidos de material e respectiva documentacao;
Determinar e aprovar a previsao de estoque de
material permanente e de consumo, e promover,
quando autorizado, atendidas nas exigéncias
legais; Orientar e prestar informacoes sobre
especificacdes e padronizacdao de material;
Realizar quaisquer outras atividades que lhes
sejam solicitadas e devidamente autorizadas
pelo chefe imediato, desde que compativeis com
suas habilidades e conhecimentos; Outras
atividades inerentes ao cargo. (Redacao dada
pela Lei Complementar n? 33/2014)

Recebimento e
protocolo de
peticoes,
requerimentos,
oficios e outros
expedientes
apresentados em
Cartorio,
realizando
separacao e
arquivamento em
pastas conforme a
finalidade;

Executar o
atendimento de
eleitores,
proceder baixa e
anotacoes de
multas, efetuar o
lancamento de
comunicagoes
Infodip no
cadastro eleitoral;

As atividades de
redacdo de
expedientes,
anotagoes e
outros
lancamentos
realizados pelo
Quxiliares de
cartorio sdo
executadas por
meio de
microcomputador;

Extrair relatorios
e outras
informacgdes do
cadastro eleitoral,
emitir os
relatorios
quinzenais de
decisdo coletiva
entre outras
tarefas;

Prestar
informacoes a
chefia e as
diversas
secretarias do
tribunal quando
solicitadas.

Andlise de
documentos
pessoais dos
eleitores de
acordo com a
legislacao
eleitoral para

atendimento no




cartdrio; dominio
dos sistemas
utilizados pela
Justica Eleitoral.

II - Quadro resumo com informacoes da servidora no orgao de origem, no o6rgao de
destino (TRE-RO) e analise da documentacao apresentada:

A SJE procedeu a andlise dos documentos juntados aos autos, e constatou a regularidade
documental para o processamento da requisicao (requisitos exigidos pelo artigo 12, §12, da Resolucao TRE-
RO n? 01/2021).

Zona Eleitoral: 342

Processo n? 0000056-58.2026.6.22.8034 E

Servidor: LUCAS ALVES DE LIMA

Orgéao de origem: PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO
NOVO DE RONDONIA

Cargo: AGENTE ADMINISTRATIVO (1468028)
Vinculo: ESTATUTARIO (1468028)

Data de Admissao: 19/02/2019 (1468028)

Carga Horaria Orgéo de Origem: 40 HORAS (1468028)

Grau de Escolaridade do servidor: SUPERIOR INCOMPLETO
(1464538)

Data de Inicio da Requisicao: 02/03/2026
Termo Final da Requisicao: 01/03/2027

Periodo em anélise: 02/03/2026 a REQUISICAO
01/03/2027 INICIAL

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA REQUISICAO INICIAL NAS
ZONAS ELEITORAIS DO INTERIOR
REFERENCIA

ITEMDOCUMENTOS LEGAL SITUA(;AOlEVENTO

Formulario eletronico[Res. TRE-RO
disponibilizado pela |n. 01/2021,

1 Secretaria de Gestdo |art. 12, §19, R 1468035
de Pessoas inciso XV
RG 1464280
chumentos pessoais Res. TRE-RO CNH 1464282
(Titulo de eleitor) do n. 01/2021 CPE 1464288
2 servidor e dados art. 12, §19, R

bancarios (cartao ou

extrato de conta) incisos I e 11 Dados

Bancérios 1464563

Titulo 1464300

] Res. TRE-RO
Ficha cadastral do  |n 01/2021,

6rgdo de origem




3 atualizada art. 12, §19, 1464424
inciso III
Res. TRE-RO
1 Ficha cadastral do n. 01/2021,
TRE-RO art. 12, §19, 1464614
inciso IV
Res. TRE-RO
5 Contracheque n. 01/2021,
atualizado art. 12, §19, 1464417
inciso V
Certidao de filiagdo [Res. TRE-RO
6 partidaria, emitida [n. 01/2021,
pelo site do Tribunal [art. 12, §19, 1464306
Superior Eleitoral inciso VI
Declaragao de nao
filiacdo a partido
politico, assinada Res. TRE-RO
7 pelo servidor, n. 01/2021,
comprometendo-se a |art. 12, §19, 1464312
comunicar inciso VII
previamente em caso
de futura filiacao
Certiddo de quitacdo 56(5)172%%113\ 0
8 das obrigacoes .t 12 §1(_,’ 1464303
eleitorais art. 2 !
inciso VIII
Eipoelclgin d;) Sistema Res. TRE-RO
. n. 01/2021,
9 qua}ntldade de art. 12, §10 1461601
eleitores na zona in 1 IX !
eleitoral ciso
Certidao do 6rgao de
origem atestando que
o servidor néo esta
em estagio Res. TRE-RO
10 probatoério, n. 01/2021,
submetido a art. 12, §12, 14680281464352
sindicancia e inciso X
[Processo
administrativo
disciplinar
Demonstrativo da
compatibilidade das
atividades do
servidor no érgao de
origem com as }
atividades a serem 368172%132 1R 0
11~ desenvolvidasna [ " 5" /g 1468035 e 1468028
Justica Eleitoral o 1 )'(1 ’
(informacgoes ciso
prestadas pelo 6rgao
de origem quanto as
atividades/atribuicoes
do servidor)
Certidao emitida pelo
6rgao de origem do i
servidor constando as 568172%% 1R 0
12 informagﬁes exigidas a1."t 12 §19' 1468028
pelo inciso XII, artigo|.. ™ )’(II !
12, da Resolugao HC1S0
TRE-RO n© 01/2021
Res. TRE-RO
13 Manifestacdo do n. 01/2021,
Ministério Publico 1465545

art. 12, §19,




inciso XIII
Comunicado de Res. TRE-RO
requisicao do n. 01/2021,
14 servidor ao 6rgéo de [art. 12, §1°, |R 1472499
origem inciso XIV
Comunicado da Resolugao
15 requisicao ao TRE-RO n¢ R
Presidente do 01/2021, art. 1472486
Tribunal 13
Termo de Resolucgao
16 Responsgblhdade TRE-ROn° [R 1464339
Tecnologia da
~ 41/2017
Informacao
Formulério TCU - IN
(0766309)

Legenda: R - REGULAR; I - IRREGULAR; NA - NAO APRESENTOU

REQUISICAO

PERIODO

INICIO

02/03/2026 a 01/03/2027

12 PRORROGACAO

02/03/2027 a 01/03/2028

22 PRORROGACAO

02/03/2028 a 01/03/2029

32 PRORROGACAO

02/03/2029 a 01/03/2030

42 PRORROGACAO

02/03/2030 a 01/03/2031

E a informacao.

Ao GABSGP para ciéncia e manifestacao.
A COPES e a 342 Zona Eleitoral para ciéncia.

Atenciosamente,

il
Sel o
assinatura L
eletrénica

L ___- A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://www.tre-ro.jus.br/servicos-
v judiciais/verificacao informando o cédigo verificador 1484753 e o cédigo CRC B89BBBSA.

Documento assinado eletronicamente por ANE MARIA LIMA MONTEIRO, Assistente Administrativo,
em 02/03/2026, as 15:23, conforme art. 19, III, "b", da Lei 11.419/2006.

0000056-58.2026.6.22.8034

1484753v35
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CERTIDAO N2 87/2026 - PRES/DG/SGP/COPES/SJE

Certifico que realizamos os devidos registros funcionais do servidor requisitado LUCAS ALVES
DE LIMA , no Sistema de Gestao de Recursos Humanos - SGRH, a contar de 02/03/2026 (1484240), e aberto
chamado no 111, para solicitar acesso aos sistemas deste Regional (1485006).

A SEPAG, SEBAP e SEREF, para ciéncia e suas providéncias.

A COEDE, para participagado em curso de desenvolvimento oferecido por este érgéao.
A 342 Zona Eleitoral, para ciéncia.

Nao havendo, no momento, medidas a serem tomadas nesta SJE, os autos ficardao sobrestados
até o proximo exercicio, dando ciéncia do feito a COPES para atualizacao na intranet.

sel: 2

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por ANE MARIA LIMA MONTEIRO, Assistente Administrativo,
em 02/03/2026, as 16:42, conforme art. 12, III, "b", da Lei 11.419/2006.

L A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://www.tre-ro.jus.br/servicos-
= judiciais/verificacao informando o cédigo verificador 1484985 e o c6digo CRC A2B302A6.
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