TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA
102 ZONA ELEITORAL
RUA PRINCESA ISABEL, 1028 - Bairro SETOR 02 - CEP 76890-000 - Jaru - RO - www.tre-ro.jus.br
Telefones: (69) 3521-3440 -

Oficio n? 163 / 2024 - CRE/GAB102 ZE/102 ZE
Jaru, 25 de outubro de 2024.

A Vossa Exceléncia

Senhor JOAO GONCALVES SILVA JUNIOR
Prefeito do Municipio de Jaru/RO

Nesta

Assunto: Requisicao ordinaria.

Exmo. Senhor Prefeito,

Reitero o Oficio n® 142/2024 - CRE/GAB102 ZE/102 ZE, no qual requisito a servidora CLAUDIA
SEVERINO DA SILVA e solicito que a documentacao requerida seja enviado ao Cartério da 102 zona eleitoral, até o
dia 30/10/2024.

Considerando que dia 31/10 e 12 de novembro/2024, é feriado nesta justica especializada, requeiro que
a servidora esteja disponivel neste cartdrio eleitoral dia 11/11/2024.

Caso tenha sido publicado algum ato de cedéncia, solicito a revogacdao do mesmo, e que seja
considerado a data mencionada acima.

Registro que se trata de requisicao e nao cessao. Aquela se refere a um deslocamento de forca de
trabalho excepcional, que foge a regra estabelecida no Estatuto dos Servidores Publicos Civis da Unido (Lei Federal
n. 8.112/90), tratando-se, portanto, de ato unilateral, vez que o servico eleitoral prefere a qualquer outro (art. 365 do
Cédigo Eleitoral).

As requisicbes promovidas pelos juizos eleitorais estdo sujeitas a homologagcdo, tunica e
exclusivamente, do egrégio Tribunal Regional Eleitoral de Rondoénia.

Documentos exigidos pela Resolucao n2 001/2021 TRE/RO:
1 - FICHA CADASTRAL do servidor (art. 12, §19, inciso III);

2 - CERTIDAO do 6rgdo de origem atestando que o servidor ndo estd em estagio probatério,
submetido a sindicancia e processo administrativo disciplinar (art. 12, §19, inciso X); e

3 - CERTIDAO contendo as seguintes informagdes: a) nomenclatura do cargo publico efetivo ocupado,
com as correspondentes atribuicées; b) carga horaria mensal/semanal a que esta submetido no 6rgao de origem;c)
horério de expediente cumprido no 6rgédo de origem com referéncia a norma que autorizou o expediente inferior a
jornada, se for o caso; d) CBO (classificacdo Brasileira de ocupacdo) do cargo publico efetivo ocupado, com as
correspondentes atribuigdes; e) data de ingresso no servico publico; f) data de admissdo no érgao cedente; g)
matricula do servidor no érgao de origem; h) e-mail do Setor de Pessoal do 6rgao de origem; i) regime Previdenciario,
base de célculo previdencidrio e percentual da aliquota de desconto; j) valor mensal do auxilio alimentacdo; k) valor
mensal do auxilio transporte; 1) PIS/Pasep; m) regime juridico (estatutario ou celetista); n) férias, licenca-prémio ou
folgas nao usufruidas (art. 12, §19, inciso XII).

Atenciosamente.

Documento assinado eletronicamente por ALENCAR DAS NEVES BRILHANTE, Juiz(a) Eleitoral, em
29/10/2024, as 07:59, conforme art. 12, III, "b", da Lei 11.419/2006.

il
Sel o
assinatura ¥
eletrénica

24 A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://www.tre-ro.jus.br/servicos-judiciais/verificacao
i informando o cédigo verificador 1272065 e o cédigo CRC D879326E.
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA
RUA PRINCESA ISABEL, 1028 - Bairro SETOR 02 - CEP 76890-000 - Jaru - RO - www.tre-ro.jus.br

3- REQUISICAO DE SERVIDORES - ZONAS DO INTERIOR

Jaru, 04 de novembro de 2024.

REQUISICAO DE SERVIDORES ZONAS ELEITORAIS DO INTE

( ) REQUISICAO INICIAL ( ) PRORROGACAO - Quantidade de Prorrogacoes:

* Tratando-se de composicao de forca de trabalho prevista na Lei Federal n. 13.681/2018 utilizar exclusivamente o
formuldrio n. 8.

NOME DO(A) SERVIDOR(A):

PERIODO DA REQUISICAO:

(Servidores Municipais e Estaduais: prazo de 1 (um) ano, prorrogavel por mais 4 (quatro) periodos de 1 (um)
ano; Servidores Federais: prazo de até 3 (trés) anos ininterruptos).

Data inicial do
periodo de
requisicao: a Data final do periodo de requisicao: a contar do efetivo exercicio :
\partir do efetivo
exercicio:

Orgéo de

Origem: Cargo Efetivo na Origem:

Requisicao nominal? Em caso positivo, justificar:

Quantitativo de eleitores inscritos na Zona Eleitoral:

Justificativa acerca das necessidades do cartorio eleitoral:

Data de Admissdo Orgao de Origem:

Matricula Orgéo de Origem:

CBO:

Regime Previdenciario: préprio * () ou CLT/INSS ** ()
Vinculo:
Estatutdrio ( ) [* Se regime préprio qual o nome Instituto de Previdéncia:

ou Celetista ( )
** Caso seja vinculado a CLT/INSS indicar nimero da CTPS:

Aliquota da contribuicdo patronal do Orgéo de Origem (consultar unidade de origem):

Carga Hordria Orgéo de origem: 6 horas ( ), 7 horas ( ) ou 8 horas ( ) - Anexar comprovante.

Jornada de trabalho na origem: 20 horas ( ), 30 horas ( ) ou 40 horas ( )

Grau de Instrucao: fundamental (), médio ( , ). ou superior ()




RESOLUCAO TRE-RO N2 1/2021, ARTIGO 62 e 122, §3:

Analise da compatibilidade entre as atividades a serem desenvolvidas pelo servidor na Justica Eleitoral e no
orgao de origem:

Art. 62 Ndo podem ser requisitados ocupantes de cargos isolados, de cargos ou empregos técnicos ou cientificos e de
quaisquer cargos ou empregos do magistério, salvo na hipétese de nomeacao para cargo em comissao.

§ 32 Na analise da correlacdo das atividades, observar-se-a o carater administrativo das atribuigdes do cargo de
origem, independentemente do nivel de escolaridade do cargo.

Atividades desempenhadas no Orgao de Origem:

Atividades desempenhadas no Cartorio Eleitoiral

As atividades desempenhadas no cargo do 6rgao de origem (Lei) sdo compativeis com as desempenhadas no Cartério
Eleitoral: Sim ( ) Nao ( )

Obs. Nao confundir atribuicdes do cargo com eventuais fungoes outras desempenhadas pelo servidor publico.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA REQUISIGAO NAS ZONAS ELEITORAIS DO INTERIOR

ITEMDOCUMENTOS REFERENCIA LEGAL ~ |bVENTO
1% Documentos pessoais (RG, CPF e Titulo) do servidor e dados bancérios Res. TRE-RO n. 01/2021,
(cartao ou extrato de conta); art. 12, §19, incisos I e II
. I . ) ) Res. TRE-RO n. 01/2021,
2 Ficha cadastral do 6rgao de origem atualizada; art. 12, §1°, inciso 111 N
. ) Res. TRE-RO n. 01/2021,
3 Ficha cadastral do TRE-RO; art. 12, §1°, inciso IV N
. . Res. TRE-RO n. 01/2021,
4 Contracheque atualizado; art. 12, §1°, inciso V
5 Certidao de filiagdo partidaria, emitida pelo site do Tribunal Superior Res. TRE-RO n. 01/2021, |
Eleitoral; art. 12, §19, inciso VI
6 Declaracao de nao filiagdo a partido politico, assinada pelo servidor, Res. TRE-RO n. 01/2021,

comprometendo-se a comunicar previamente em caso de futura filiagao;

art. 12, §19, inciso VII

Certidao de quitacao das obrigacoes eleitorais;

Res. TRE-RO n. 01/2021,
art. 12, §192, inciso VIII

Espelho do Sistema ELO com a quantidade de eleitores na zona eleitoral;

Res. TRE-RO n. 01/2021,
art. 12, §19, inciso IX




9*  |Certiddo do 6rgao de origem atestando que o servidor nao estd em estagio [Res. TRE-RO n. 01/2021,
probatorio, submetido a sindicancia e processo administrativo disciplinar; [art. 12, §12, inciso X
Demonstrativo da compatibilidade das atividades do servidor no érgao de

10% origem com as atividades a serem desenvolvidas na Justica Eleitoral Res. TRE-RO n. 01/2021,
(informacgdes prestadas pelo érgao de origem quanto as art. 12, §19, inciso XI
atividades/atribuigoes do servidor);

Certidao emitida pelo 6rgdo de origem do servidor constando as seguintes

11* linformacdes exigidas pelo art. 12, §19, inciso XII, da Resolugao TRE-RO n. gﬁs.lgRgif—’{oiritigc}/)?I?ZL
01/2021. (Observar todas as a alineas de "A a N"); o ’

. o . - Res. TRE-RO n. 01/2021,

12  |Manifestagcdo do Ministério Publico; art. 12, §1°, inciso XIII

. s . I . Res. TRE-RO n. 01/2021,

13 |Comunicado de requisicao do servidor ao 6rgao de origem; art. 12, §1°, inciso XIV

) c . . Resolucao TRE-RO n?
. kk
Comunicado da requisicao ao Presidente do Tribunal, contendo: 01/2021, art. 13
1. Data inicial e final de requisicao/renovacao;
2. Informacéao do Juiz sobre quantidade de servidores requisitados lotados
no cartorio;
3. Quantitativo de eleitores inscritos na Zona Eleitoral para verificagdo dos
limites legais ou regulamentares;
14
4. Justificativa acerca das necessidades do cartério eleitoral;
5. Informacgdes da compatibilidade da escolaridade do cargo de origem
com a funcgdo a ser exercida no cartorio eleitoral;
6. Compatibilidade do grau de instrucao do servidor com o do cargo de
técnico ou analista judiciario;
7. Justificativa para os casos de requisicao nominal.
3 - o
15*% [Termo de Responsabilidade Tecnologia da Informacao; 4Rf/520 (l)li%ao TRE - RO n
16* |[Formulario TCU - IN 87/2020 - MODELO (0766309); Exigéncia TCU

* Tratando-se de renovacgdo ndo é necessario novo inclusdo, salvo modifificagbes nos documentos pessoais;

** Sugestdao COPES de dados a serem contidos no oficio de requisicao; e

*kk Qg arquivos relacionados no SEI devem estar limitados ao anexo solicitado, ou seja, nao incluir PDF tnico com todos
os arquivos. A medida visa imprimir celeridade na tramitacao na SJE e upload dos arquivos requeridos pelo TSE no

SGRH;

RESOLUCAO TRE-RO N¢ 1/2021, ARTIGO 12, § 2¢:

§ 22 A regularidade das certiddes deverad ser certificada pela Chefia de Cartério, sem prejuizo de anélise posterior.

Ratifico que as informacoes prestadas estao de acordo com a Resolucao TRE - RO n? 1/2021, Resolucao




TSE n2 23.523/2017 e Resolugdao TRE - RO n® 41/2017.

A SJE para continuidade.

sell o

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por LEILIANE DIAS CABRAL, Chefe de Cartorio, em 06/11/2024, as
17:03, conforme art. 19, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://www.tre-ro.jus.br/servicos-judiciais/verificacao
-|:'. i¢: informando o c6digo verificador 1276561 e o c6digo CRC 67CCOB1B.
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA
RUA PRINCESA ISABEL, 1028 - Bairro SETOR 02 - CEP 76890-000 - Jaru - RO - www.tre-ro.jus.br

3- REQUISICAO DE SERVIDORES - ZONAS DO INTERIOR

Jaru, 04 de novembro de 2024.

REQUISICAO DE SERVIDORES ZONAS ELEITORAIS DO INTE

( X) REQUISICAO INICIAL ( ) PRORROGACAO - Quantidade de Prorrogacoes:

* Tratando-se de composicao de forca de trabalho prevista na Lei Federal n. 13.681/2018 utilizar exclusivamente o
formuldrio n. 8.

NOME DO(A) SERVIDOR(A): CLAUDIA SEVERINO DA SILVA DE ARAUJO

PERIODO DA REQUISICAO:

(Servidores Municipais e Estaduais: prazo de 1 (um) ano, prorrogavel por mais 4 (quatro) periodos de 1 (um)
ano; Servidores Federais: prazo de até 3 (trés) anos ininterruptos).

Data inicial do
periodo de

requisicdo: a partir doData final do periodo de requisicao: a contar do efetivo exercicio : 10/11/2025
efetivo
exercicio: 11/11/2024,

Orgéao de
Origem: Prefeitura |Cargo Efetivo na Origem: Assistente administrativo
Municipal de Jaru

Requisicdao nominal? Em caso positivo, justificar: SIM, A requisicao nominal da servidora se justifica pelo fato deste ja
ter trabalhado no fechamento de cadastro eleitoral de 2019 e ja ter atuado como mesario nos pleitos anteriores. Além
disso, a servidora atua na drea administrativa da Prefeitura Municipal, atividades que serao desenvolvidas no cartoério.

Quantitativo de eleitores inscritos na Zona Eleitoral: 49.654 (quarenta e nove mil e seiscentos e cinquenta e
quatro) eleitores em situacao de aptos, suspensos e cancelado.

Justificativa acerca das necessidades do cartodrio eleitoral: Informacédo 1260786.

Data de Admissdo Orgéo de Origem: 24/09/2015

Matricula Orgéo de Origem: 14173-1

CBO: 411010

Regime Previdenciario: préprio * ( X ) ou CLT/INSS ** ()

Vinculo: Estatutario ( [ Se regime préprio qual o nome Instituto de Previdéncia: Instituto de previdencia dos
X) ou Celetista ( ) Servidores Publicos do Municipio de Jaru-JARU PREVI

** Caso seja vinculado a CLT/INSS indicar nimero da CTPS:

Aliquota da contribuicdo patronal do Orgao de Origem (consultar unidade de origem): 18,51%




Carga Horaria Orgéo de origem: 6 horas ( ), 7 horas ( ) ou 8 horas (X) - Anexar comprovante.

Jornada de trabalho na origem: 20 horas ( ), 30 horas ( ) ou 40 horas (X )

Grau de Instrucao: fundamental ( ) médio ( ) ou superior ( X )

orgao de origem:

RESOLUCAO TRE-RO N° 1/2021, ARTIGO 6° e 129, §3:

origem, independentemente do nivel de escolaridade do cargo.

Analise da compatibilidade entre as atividades a serem desenvolvidas pelo servidor na Justica Eleitoral e no

Art. 62 Ndo podem ser requisitados ocupantes de cargos isolados, de cargos ou empregos técnicos ou cientificos e de
quaisquer cargos ou empregos do magistério, salvo na hipétese de nomeagao para cargo em comissao.

§ 32 Na anadlise da correlacao das atividades, observar-se-a o carater administrativo das atribui¢cées do cargo de

Atividades desempenhadas no Orgao de Origem:

Atividades desempenhadas no Cartorio
Eleitoiral

Elaboraracdo de documentos em geral, movimentacao de processos
e atendimento ao publico.

Nos termos do art. 12, paragrafo 19, inciso XI, da
Res. TRE n® 001/2021, informo que as atividades
desenvolvidas pela servidora CLAUDIA
SEVERINO DA SILVA DE ARAU]JO séao
compativeis com as atividades que serao
desempenhadas no Cartoério Eleitoral da 102 ZE.

A servidora requisitada é assistente
administrativo na Prefeitura de Jaru e executara
atividades cartérias administrativas relacionadas
A movimentacgao de processos, atendimento ao
publico (eleitores e partidos politicos) e
diligéncias externas, caso necessario.

Eleitoral: Sim (X ) Nao ( )

As atividades desempenhadas no cargo do 6rgao de origem (Lei) sdo compativeis com as desempenhadas no Cartério

Obs. Nao confundir atribuicées do cargo com eventuais fungoes outras desempenhadas pelo servidor publico.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA REQUISIGAO NAS ZONAS ELEITORAIS DO INTERIOR

ITEMDOCUMENTOS REFERENCIA LEGAL EVENTOQ ***

1% Documentos pessoais (RG, CPF e Titulo) do servidor e dados Res. TRE-RO n. 01/2021, 1275565
bancarios (cartdo ou extrato de conta); art. 12, §19, incisos I e II

2 Ficha cadastral do 6rgao de origem atualizada; S:tslrgRglz{OHilgg/ﬁ? 21, 1275508
. Res. TRE-RO n. 01/2021,

3 Ficha cadastral do TRE-RO; art. 12, §19, inciso IV 1276544
. ) Res. TRE-RO n. 01/2021,

4 Contracheque atualizado; art. 12, §1°, inciso V 1275556




Certidao de filiagdo partidaria, emitida pelo site do Tribunal

Res. TRE-RO n. 01/2021,

1277004, 1277009,

5 Superior Eleitoral; art. 12, §19, inciso VI 1277021 e 1277027
Declaracao de nao filiagdo a partido politico, assinada pelo
© servidor, comprometendo-se a comunicar previamente em caso de Res. TRE'E‘O. n.'Ol/ 2021, 1275547
Futura filiagio; art. 12, §19, inciso VII
. 1x o a . N . . Res. TRE-RO n. 01/2021,
7 Certidao de quitacao das obrigacoes eleitorais; art. 12, §1°, inciso VIII 1276583, 1276584
5 Espelho do Sistema ELO com a quantidade de eleitores na zona |Res. TRE-RO n. 01/2021, 1260792
eleitoral; art. 12, §19, inciso IX
Certidao do 6rgao de origem atestando que o servidor nao esta
9*  lem estagio probatorio, submetido a sindicancia e processo EﬁslgRglngrigol/)? 021, 1275526
administrativo disciplinar; T »1hel
Demonstrativo da compatibilidade das atividades do servidor no
10% 6rgao de origem com as atividades a serem desenvolvidas na Res. TRE-RO n. 01/2021, 1275515
Justica Eleitoral (informacdes prestadas pelo érgao de origem art. 12, §19, inciso XI
quanto as atividades/atribuigoes do servidor);
Certidao emitida pelo 6rgédo de origem do servidor constando as
11% seguintes informacoes exigidas pelo art. 12, §19, inciso XII, da Res. TRE-RO n. 01/2021, 1275515
Resolugdo TRE-RO n. 01/2021. (Observar todas as a alineas de [art. 12, §12, inciso XII
"A a N");
. N e Tl Res. TRE-RO n. 01/2021, 1278935
12 Manifestagao do Ministério Publico; art. 12, §19, inciso XIII
. C . A . ) Res. TRE-RO n. 01/2021,
13 |Comunicado de requisicao do servidor ao 6rgao de origem; art. 12, §1°, inciso XIV 1260819, 1272065
. C s . . Resolugao TRE-RO n®
. kk
Comunicado da requisicao ao Presidente do Tribunal, contendo: 01/2021, art. 13
1. Data inicial e final de requisicao/renovacao; 11/11/2024
e11/11/2025
2. Informacao do Juiz sobre quantidade de servidores requisitados
lotados no cartorio;
3. Quantitativo de eleitores inscritos na Zona Eleitoral para
14 verificacao dos limites legais ou regulamentares; 1260819
4. Justificativa acerca das necessidades do cartério eleitoral;
5. Informacoes da compatibilidade da escolaridade do cargo de
origem com a fungdo a ser exercida no cartério eleitoral;
6. Compatibilidade do grau de instrucdo do servidor com o do
cargo de técnico ou analista judiciario;
7. Justificativa para os casos de requisicao nominal.
3 - o
15* [Termo de Responsabilidade Tecnologia da Informacao; zf/s; éxic%ao TRE -ROn 1276550
16* [Formulario TCU - IN 87/2020 - MODELO (0766309); Exigéncia TCU 1276552




* Tratando-se de renovacdo nédo é necessario novo inclusdo, salvo modifificagées nos documentos pessoais;
** Sugestao COPES de dados a serem contidos no oficio de requisigao; e
*** Qs arquivos relacionados no SEI devem estar limitados ao anexo solicitado, ou seja, ndo incluir PDF tnico com todos

os arquivos. A medida visa imprimir celeridade na tramitacao na SJE e upload dos arquivos requeridos pelo TSE no
SGRH;

RESOLUGCAO TRE-RO N¢ 1/2021, ARTIGO 12, § 2¢:

§ 22 A regularidade das certidées devera ser certificada pela Chefia de Cartério, sem prejuizo de anélise posterior.

Ratifico que as informagoes prestadas estao de acordo com a Resolugao TRE - RO n? 1/2021, Resolugao
TSE n® 23.523/2017 e Resolugdo TRE - RO n?41/2017.

A SJE para continuidade.

Documento assinado eletronicamente por LEILIANE DIAS CABRAL, Chefe de Cartorio, em 06/11/2024, as
17:07, conforme art. 19, III, "b", da Lei 11.419/2006.

1
Sel o
assinatura
eletrbnica
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA
102 ZONA ELEITORAL
RUA PRINCESA ISABEL, 1028 - Bairro SETOR 02 - CEP 76890-000 - Jaru - RO - www.tre-ro.jus.br
Telefones: (69) 3521-3440 -

Oficio n? 167 / 2024 - CRE/GAB102 ZE/102 ZE
Jaru, 06 de novembro de 2024.

Sua Exceléncia

DANIEL RIBEIRO LAGOS

Presidente do Tribunal Regional Eleitoral de Ronddnia
Porto Velho/RO

Assunto: Requisicao de Servidora

Em cumprimento & Resolugdo TRE-RO n. 001/2021, encaminhamos SOLICITACAO DE REQUISICAO DE
SERVIDOR:

(X) REQUISICAO INICIAL () PRORROGAGAO

NOME DO SERVIDOR: CLAUDIA SEVERINO DA SILVA DE ARAUJO
PERIODO DA REQUISIGAO: 11/11/2024 a 10/11/2025

ORGAO DE ORIGEM : PREFEITURA DE JARU/RO

CARGO EFETIVO : Assistente Administrativo

Requisi¢dao nominal? (X) sim ( ) ndo

N. de servidores requisitados na Zona Eleitoral: 03.

N. de eleitores inscritos na Zona Eleitoral: 41.528 (quarenta e um mil quinhetos e vinte e o0ito) eleitores
em situacao de aptos e suspensos (evento 1260792 ), além de 8.126 (oito mil cento e vinte e seis) eleitores com a
inscricao cancelada.

Informo a Vossa Exceléncia da necessidade da requisicdo do servidora CLAUDIA SEVERINO DA
SILVA DE ARAU]JO, pertencente ao quadro de pessoal da Prefeitura do Municipio de Jaru/RO -, ocupante do cargo
assistente administrativo, para ser lotado na Central de Atendimento ao Eleitor desta 102 Zona Eleitoral, onde
exercera a funcao de Auxiliar de Cartério, pelo periodo de 11 de novembro de 2024 a 10 de novembro de 2025,
prorrogavel, nos termos do § 12 do artigo 29 da Lei n.2 6.999/82 (Res.-TSE n.2 23.523/2017 e Res. TRE-RO n.
001/2021).

A requisicao nominal do servidora CLAUDIA SEVERINO DA SILVA DE ARAUJO se justifica pelo
fato deste ja ter trabalhado no fechamento de cadastro das eleicées 2019 e ja ter atuado como mesario nos pleitos
anteriores. Além disso, a servidora atua na area administrativa da Prefeitura Municipal.

Atesto que foram juntados aos autos todos os documentos exigidos pela Resolugao TRE-RO n. 001/2021.

Documento assinado eletronicamente por ALENCAR DAS NEVES BRILHANTE, Juiz(a) Eleitoral, em
06/11/2024, as 16:55, conforme art. 19, III, "b", da Lei 11.419/2006.

—
-ail

eletrbnica

A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://www.tre-ro.jus.br/servicos-judiciais/verificacao
i informando o codigo verificador 1278939 e o codigo CRC E7CF3681.
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA
AV. PRESIDENTE DUTRA, 1889 - Bairro BAIXA DA UNIAO - CEP 76805901 - Porto Velho - RO - www.tre-ro.jus.br

INFORMACAO N¢ 299/2024 - PRES/DG/SGP/COPES/S]JE

Senhor Secretario de Gestao de Pessoas,

O presente procedimento trata-se de requisicdo inicial da servidora municipal, CLAUDIA SEVERINO
DA SILVA DE ARAUJO, do quadro efetivo de pessoal da Prefeitura do Municipio de Jaru, para prestar servicos no
Cartorio da 102 Zona Eleitoral, no municipio de Jaru. Essa Zona Eleitoral possui 49.654 (quarenta e nove mil,
seiscentos e cinquenta e quatro) eleitores sob sua jurisdicdo, contando com (04) quatro servidores
requisitados: Charlan Bruno Faustino de Oliveira, Flavio Silva Santos, Patricia Rufino Ramos Santos, e a propria
servidora em processo de requisi¢ao inicial, Claudia Severino da Silva de Araujo.

Em razao do numero de eleitores, de acordo com o art. 22, § 12, da Lei n? 6999/82 e do § 49, do art. 59,
da Resolugao TSE n. 23.523/2017, é permitido requisitar um total de até 5 (cinco) servidores .

E importante informar que as requisicdes ordindrias serdo feitas pelo prazo de 1 (um) ano, prorrogavel
por mais 4 (quatro) periodos de 1 (um) ano, a critério da Justica Eleitoral mediante avaliacdo anual de necessidades,
contada a partir do término do primeiro ato requisitério, com fundamento no artigo 9, caput, da Resolugdo TRE-RO n?
01/2021.

I - Compatibilidade do cargo do servidor no o6rgao de origem com as atividades a serem
desenvolvidas na Justica Eleitoral:

A Resolucao TSE n? 23.523/2017 estabeleceu expressamente algumas restricdes para requisicoes de
servidores publicos pela Justica Eleitoral, conforme transcrito a seguir:

Art. 29 Serao requisitados apenas servidores ocupantes de cargo efetivo na administracdo, cujo
vinculo serd comprovado por meio da apresentacdo do termo de posse no cargo ou da declaragao da
situacao funcional.

§ 12 E vedada a requisicao de servidores nas seguintes hipéteses:

I - ocupantes de cargos isolados, de cargos ou empregos técnicos ou cientificos e de quaisquer
cargos ou empregos do magistério federal, estadual ou municipal, salvo na hipétese de nomeagéao para
cargo em comissao;

II - submetidos a sindicancia, processo administrativo disciplinar ou em estagio probatorio;

III - contratados temporariamente.

§ 22 Consideram-se cargos técnicos ou cientificos aqueles que requerem, pela natureza das
atribuicbes ou das atividades desenvolvidas, conhecimentos especializados ou dominio de uma
habilidade especifica para execugdao de servigo que ndo seja essencialmente administrativo,
independentemente da denominagao e do nivel de escolaridade do cargo. (negritei)

Por sua vez, a Resolugao TRE-RO n? 01/2021 também dispée:

Art. 62 Nao podem ser requisitados ocupantes de cargos isolados, de cargos ou empregos
técnicos ou cientificos e de quaisquer cargos ou empregos do magistério, salvo na hipétese de
nomeacao para cargo em comissao. (negritei)

No que tange a observancia do carater administrativo das atribuigcdes do cargo de origem - artigo 12, §
39, da Resolucao TRE-RO n? 01/2021:

§ 32 Na analise da correlacao das atividades, observar-se-a o carater administrativo das
atribuicoes do cargo de origem, independentemente do nivel de escolaridade do cargo.(negritei)

O servidor ocupa o cargo de Assistente Administrativo (1275515) em seu 6rgao de origem (Prefeitura
do Municipio de Jaru).

Segue quadro comparativo das atribuicoes do cargo no 6rgao de origem com as atividades a
serem desempenhadas no Cartorio Eleitoral:

tividades
tividades desempenhadas no (desempenhadas



Orgao de Origem: Prefeitura
Municipal Jaru (1275515)

no Cartorio
Eleitoiral
(1276596)

I - digitar despachos, relatérios e outros
expedientes que lhe forem solicitados;
II - elaborar, informar ou instruir
expedientes relacionados ao
departamento; III - receber, selecionar,
classificar e arquivar correspondéncias
e documentos; IV - conferir, organizar e
controlar documentos e processos; V -
realizar atividades auxiliares em
audiéncia, incluida a de digitagao; VI -
desempenhar atividades de apoio em
reunides, audiéncias, etc, VII - minutar
e transcrever atas, elaborar e
despachar oficios, memorandos,
protocolando - os quando necessarios,
entre outros; VIII - registrar,
informatizar dados essenciais através
da digitalizacao; IX - atender o
expediente normal da unidade,
controlar arquivos informatizados,
redigir oficios, memorandos, cartas,
relatorios; X - exercer todas as
atividades de nivel de seu cargo de
natureza repetitiva; XI - realizar tarefas
auxiliares, sob supervisao da chefia
imediata, classificando, arquivando e
registrando documentos e fichas,
recebendo, estocando e fornecendo
materiais, operando equipamentos para
reproducao e digitacao de documentos
em geral; XII - velar pela guarda,
conservacao, higiene e economia dos
materiais a si confiados, recolhendo-os
e armazenando-os adequadamente ao
final de cada expediente; XIII - primar
pela qualidade dos servicos executados;
XIV - guardar sigilo das atividades
inerentes as atribuicoes do cargo,
levando ao conhecimento do superior
hierarquico informacgoes ou noticias de
interesse do servigo publico ou
particular que possa interferir no
regular andamento do servigo publico;
XV - executar outras tarefas para o
desenvolvimento das atividades do
setor, inerentes a sua fungdo; XVI -
participar no planejamento,
coordenacao, supervisao e execugao de
procedimentos administrativos,
financeiros, tributarios, contabeis e
orcamentdarios da unidade em que atua.
XVII - participar do processo de
aquisicao de servicos, insumos e
equipamentos relativos a sua area;
XVIII - colaborar com a instrugao de
processos administrativos ou judiciais,
com a emissao de laudos ou relatdrios,
relativos a sua area, quando solicitado
pela administragao; XVIII - colaborar
com a instrucao de processos
administrativos ou judiciais, com a
emissdo de laudos ou relatorios,
relativos a sua area, quando solicitado
pela administracao; XIX - utilizar
recursos de informatica. XX - conduzir
veiculos quando o exercicio das suas
atividades assim o exigir. XXI - outras
atribuicdes afins e correlatas ao
exercicio do cargo.

Nos termos do art.
12, paragrafo 19,
inciso XI, da Res.
TRE n° 001/2021,
informo que as
atividades
desenvolvidas pela
servidora
CLAUDIA
SEVERINO DA
SILVA DE
ARAUJO sao
compativeis com as
atividades que
serao
desempenhadas no
Cartorio Eleitoral
da 102 ZE.

A servidora
requisitada é
assistente
administrativo na
Prefeitura de Jaru e
executara
atividades cartorias|
administrativas
relacionadas a
movimentacao de
[Processos,
atendimento ao
publico (eleitores e
partidos politicos)
e diligéncias
externas, caso
necessario.




II - Quadro resumo com informacoes da servidora no orgao de origem, no orgao de destino
(TRE-RO) e analise da documentacao apresentada:

A SJE procedeu a andlise dos documentos juntados aos autos, e constatou a regularidade
documental para o processamento da requisicdo (requisitos exigidos pelo artigo 12, §12, da Resolugao TRE-RO n?
01/2021).

Processo n° 0002941- Zona Eleitoral:
88.2024.6.22.8010 102 ZE
Serviglor: CLAUDIA SEVERINO DA SILVA
ARAUJO

Orgao de origem: PREFEITURA MUNICIPAL DE
JARU

Cargo: AGENTE ADMINISTRATIVO (1275515)
Vinculo: Estatutario (1275515)
Data de Admissao: 24/09/2015 (1275508)

Carga Hordaria Orgao de Origem: 40 horas
(1275508)

Grau de Escolaridade do servidor: ENSINO
SUPERIOR

Data de Inicio da Requisicdo: 11/11/2024
(1278939 e 1272065)

Termo Final da Requisicao: 11/11/2028 a

10/11/2029
Periodo em andlise: 11/11/2024 a [REQUISICAO
10/11/2025 INICIAL

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA REQUISICAO INICIAL NAS ZONAS
ELEITORAIS DO INTERIOR
REFERENCIA

ITEMDOCUMENTOS LEGAL SITUACAOEVENTO

Formulario eletronico|Res. TRE-RO
disponibilizado pela [n. 01/2021,

1 Secretaria de Gestao |art. 12, §19, R 1276596
de Pessoas inciso XV
Documentos pessoais
, - Res. TRE-RO
(Titulo de eleitor) do | ") »(0q Dados bancarios 1275544
2 servidor e dados art. 12, §10 R

bancarios (cartao ou RG, CPF e Titulo: 1275565

extrato de conta) incisos I e II

Ficha cadastral do Res. TRE-RO
. ) n. 01/2021,
3 orgao de origem art. 12, §19 R 1276544
atualizada o
inciso III
Res. TRE-RO
4 Ficha cadastral do n. 01/2021, R
TRE-RO art. 12, §12, 1276544
inciso IV
Res. TRE-RO
5 Contracheque n. 01/2021, R
atualizado art. 12, §19, 1275556

inciso V




Certidao de filiacao |Res. TRE-RO
6 partidéria, emi.tida n. 01/2021, 1277004
pelo site do Tribunal |art. 12, §19,
Superior Eleitoral inciso VI
Declaracao de nao
filiacao a partido
politico, assinada Res. TRE-RO
pelo servidor, n. 01/2021,
7 comprometendo-se a |art. 12, §19, 1275547, 1277009 e 1277021
comunicar inciso VII
previamente em caso
de futura filiacao
Certidao de quitacao Res. TRE-RO
) o n. 01/2021,
8 das obrigacoes art. 12, §10 1276583
eleitorais LT ’
inciso VIII
Eipoelcli)c;n dZ Sistema Res. TRE-RO
. n. 01/2021,
9 quantidade de art. 12, §10 1260792
eleitores na zona inc'iso iX !
eleitoral
Certiddo do 6rgao de
origem atestando que
0 servidor ndo estéa
em estagio Res. TRE-RO
10 probatorio, n. 01/2021,
submetido a art. 12, §19, 1275526
sindicancia e inciso X
Processo
administrativo
disciplinar
Demonstrativo da
compatibilidade das
atividades do
servidor no érgao de
origem com as i
atividades a serem Res. TRE-RO
. n. 01/2021,
11 desenvolvidas na art. 12 §1Q 1276596 e 1275515
Justica Eleitoral L ’
. - inciso XI
(informacoes
prestadas pelo 6rgao
de origem quanto as
atividades/atribuicoes|
do servidor)
Certidao emitida pelo
orgao de origem do Res. TRE-RO
servidor constando as
12 i - aidas 01/2021,
Informacgoes exigldas art. 12, §1° 1275515
pelo inciso XII, artigo inciso ),(II !
12, da Resolucao
TRE-RO n° 01/2021
Res. TRE-RO
13 Manifestacao do n. 01/2021,
Ministério Publico art. 12, §19, 1278935
inciso XIII
Comunicado de Res. TRE-RO
14 requisicao do n. 01/2021,
servidor ao 6rgao de |art. 12, §19, 1272065
origem inciso XIV




Comunicado da Resolucao
15  |requisicdo ao TRE-ROn® R 1278939
Presidente do 01/2021, art.
Tribunal 13
Termo de Resolugao
16 Responsgbllldade TRE-ROD° R 1276550
Tecnologia da
~ 41/2017
Informacao
Formulario TCU - IN
17 87/2020 - MODELO Exigéncia TCUR 1276552
(0766309)

E a informacao.

Legenda: R - REGULAR; I - IRREGULAR; NA - NAO APRESENTOU

REQUISICAO

PERIODO

INiclo  [11/11/2024 a 10/11/2025

12 Prorrogacéo(11/11/2025 a 10/11/2026

2@ Prorrogacéo(11/11/2026 a 10/11/2027

32 Prorrogacéo|11/11/2027 a 10/11/2028

42 Prorrogagéo (11/11/2028 a 10/11/2029

Ao GABSGP e 102 Zona Eleitoral, para ciéncia.

A COPES, para inserir informacées na intranet.

Atenciosamente,

.:EI! lj Documento assinado eletronicamente por ANE MARIA LIMA MONTEIRO, Colaborador, em 12/11/2024, as
assinawra ) | 12:34, conforme art. 12, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.

eletrénica

2 A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://www.tre-ro.jus.br/servicos-judiciais/verificacao
informando o cédigo verificador 1281357 e o cddigo CRC 26BBA53A.

0002941-88.2024.6.22.8010

1281357v30
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