TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA
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INFORMACAO N¢ 145/2025 - PRES/DG/SGP/COPES/S]JE

Senhor Secretario de Gestao de Pessoas,

O presente procedimento trata-se de requisicao inicial da servidora municipal BETIZAN DE SOUSA
SANTOS, do quadro efetivo de pessoal da Prefeitura Municipal de Jaru, para prestar servicos no Cartoério da 102 Zona

Eleitoral, no municipio de Jaru-RO. Essa Zona Eleitoral possui_49.940 (quarenta e nove mil, novecentos e quatrenta)
eleitores sob sua jurisdicao e conta com 04 (quatro) servidores requisitados: Charlan Bruno Faustino de Oliveira,
Patricia Rufino Ramos Santos, Claudia Severino da Silva de Araijo e a servidora que estd em processo de requisicdo
inicial.

Em razao do numero de eleitores, de acordo com o art. 22, § 12, da Lei n? 6999/82 e do § 49, do art. 59,
da Resolugao TSE n. 23.523/2017, é permitido requisitar um total de até 5 (cinco) servidores. Desta forma, a
requisicao em questdo esta dentro dos limites estipulados.

E importante informar que as requisicdes ordindarias serdo feitas pelo prazo de 1 (um) ano, prorrogavel
por mais 4 (quatro) periodos de 1 (um) ano, a critério da Justiga Eleitoral mediante avaliagdo anual de necessidades,
contada a partir do término do primeiro ato requisitério, com fundamento no artigo 9, caput, da Resolugdo TRE-RO n?
01/2021.

I - Compatibilidade do cargo do servidor no o6rgao de origem com as atividades a serem
desenvolvidas na Justica Eleitoral:

A Resolucao TSE n? 23.523/2017 estabeleceu expressamente algumas restricdes para requisicoes de
servidores publicos pela Justica Eleitoral, conforme transcrito a seguir:

Art. 29 Serao requisitados apenas servidores ocupantes de cargo efetivo na administracdo, cujo
vinculo serd comprovado por meio da apresentacdo do termo de posse no cargo ou da declaragao da
situacao funcional.

§ 12 E vedada a requisicao de servidores nas seguintes hipéteses:

I - ocupantes de cargos isolados, de cargos ou empregos técnicos ou cientificos e de quaisquer
cargos ou empregos do magistério federal, estadual ou municipal, salvo na hipétese de nomeagéao para
cargo em comissao;

II - submetidos a sindicancia, processo administrativo disciplinar ou em estagio probatorio;

III - contratados temporariamente.

§ 22 Consideram-se cargos técnicos ou cientificos aqueles que requerem, pela natureza das
atribuicbes ou das atividades desenvolvidas, conhecimentos especializados ou dominio de uma
habilidade especifica para execugdao de servigo que ndo seja essencialmente administrativo,
independentemente da denominagao e do nivel de escolaridade do cargo. (negritei)

Por sua vez, a Resolugao TRE-RO n? 01/2021 também dispée:

Art. 62 Nao podem ser requisitados ocupantes de cargos isolados, de cargos ou empregos
técnicos ou cientificos e de quaisquer cargos ou empregos do magistério, salvo na hipétese de
nomeacao para cargo em comissao. (negritei)

No que tange a observancia do carater administrativo das atribuicdes do cargo de origem - artigo 12, §
39, da Resolucao TRE-RO n2 01/2021:

§ 32 Na analise da correlacao das atividades, observar-se-a o carater administrativo das
atribuicoes do cargo de origem, independentemente do nivel de escolaridade do cargo.(negritei)

A servidora ocupa o cargo de Assistente Administrativo (1369743) em seu 6rgdo de origem,
Prefeitura Municipal de Jaru. A Declaracao da mesma, descreve as atribuicoes do cargo efetivo e atividades exercidas
pela servidora (1369736).

Segue quadro comparativo das atribuicéoes do cargo no 6rgao de origem com as atividades a
serem desempenhadas no Cartorio Eleitoral:

Atividades desempenhadas no !Atividades



Orgao de Origem: PREFEITURA |[desempenhadas

DO MUNICIPAL DE JARU mo Cartorio
(1369736) Eleitoiral
(1355070)

Nos termos do
art. 12, paragrafo
19, inciso XI, da
Res. TRE ne
001/2021,
informo que as
atividades
desenvolvidas
pela servidora

I - digitar despachos, relatérios e outros BETIZAN DE
expedientes que lhe forem solicitados; SOUSA

II - elaborar, informar ou instruir SANTOS  sdo
expedientes relacionados ao compativeis com
departamento; III - receber, selecionar, | @s atividades que
classificar e arquivar correspondéncias | S€Tao

e documentos; IV - conferir, organizar e desempenhadas

controlar documentos e processos; V - | RO Cartorio
realizar atividades auxiliares em Eleitoral da 102
audiéncia, incluida a de digitacdo; VI - | ZE.

desempenhar atividades de apoioem | A servidor
reunioes, audiéncias, etc, VII - minutar requisitada é
e transcrever atas, elaborar e agente

despachar oficios, memorandos,
protocolando - os quando necessarios,
entre outros; VIII - registrar,
informatizar dados essenciais através

administrativo
na Prefeitura de
Jaru e executara

. atividades
da digitalizacao; IX - atender o cartérias
expediente normal da unidade, administrativas

controlar arquivos informatizados,
redigir oficios, memorandos, cartas,
relatdrios; X - exercer todas as
atividades de nivel de seu cargo de
natureza repetitiva;

relacionadas a
movimentacao de
processos,

atendimento ao
publico (eleitores

e partidos
politicos) e
diligéncias

externas, caso

necessario, além
de andlise nos

processos de
prestacao de
contas.

II - Quadro resumo com informacoes da servidora no orgao de origem, no orgao de destino
(TRE-RO) e analise da documentacao apresentada:

A SJE procedeu a andlise dos documentos juntados aos autos, e constatou a regularidade
documental para o processamento da requisicdo (requisitos exigidos pelo artigo 12, §12, da Resolugao TRE-RO n?
01/2021).

Processo n° 0000995-
47.2025.6.22.8010

Servidor: BETIZAN DE SOUSA SANTOS

Orgéo de origem: PREFEITURA MUNICIPAL DE
JARU

Cargo: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
(1369743)

Vinculo: ESTATUTARIA (1369736)
Data de Admissao: 12/07/1995 (1369736)

Zona Eleitoral: 102 ZE




(1369736)

Carga Horaria Orgao de Origem: 40 horas

Grau de Escolaridade do cargo: ENSINO

FUNDAMENTAL

(1369745)

exercicio

Data de Inicio da Requisicao: a partir do efetivo

Periodo em andlise: -

REQUISICAO INICIAL

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA REQUISICAO INICIAL NAS
ZONAS ELEITORAIS DO INTERIOR

ITEMDOCUMENTOS 5]? giﬁENCIASITUACAO EVENTO
Formulario eletronicoRes. TRE-RO
disponibilizado pela . 01/2021,
1 Secretaria de Gestao |art. 12, §19, R 1355070
de Pessoas inciso XV
Documentos pessoais i RG. Titulo e
(Titulo de eleitor) do Res. TRE-RO CPF: 1354887
. n. 01/2021,
2 servidor e dados art. 12, §10 R
bancérios (cartdo ou | 7= Dados
extrato de conta) incisos I e II Bancéarios: 1354884
Ficha cadastral do §e8172f§)E21R 0
3 6rgdo de origem aft 12 §1(_,' R 1369743
atualizada LT !
inciso III
Res. TRE-RO
Ficha cadastral do n. 01/2021,
% TRE-RO art. 12, 512, [N 1369745
inciso IV
Res. TRE-RO
Contracheque n. 01/2021,
5 atualizado art. 12, §19, R 1369844
inciso V
Certidao de filiagao [Res. TRE-RO
partidaria, emitida n. 01/2021,
6 pelo site do Tribunal [art. 12, §19, R 1355377
Superior Eleitoral inciso VI
Declaracao de nao
filiacao a partido
politico, assinada Res. TRE-RO
pelo servidor, n. 01/2021,
7 comprometendo-se a |art. 12, §19, R 1355757
comunicar inciso VII
previamente em caso
de futura filiacao
Certiddo de quitacao 568172%%? o
8 das obrigagoes ai‘t 12 §1(_,’ R 1354994
eleitorais  nciso VIII
Fepeiho do Sistemapes. TRE-RO
9 quantidade de gfto 11/22 0§2 11(_,' R 1354416
eleitores na zona inciso iX !
eleitoral
Certiddo do 6rgao de
origem atestando que
o servidor nao esta
em estagio Res. TRE-RO
10 probatério, n. 01/2021, 1369740

submetido.a

art. 12, 8§12,




sindicancia e inciso X
[pProcesso
administrativo
disciplinar
Demonstrativo da
compatibilidade das
atividades do
servidor no érgao de
origem com as
atividades a serem ;Il{e(s)l"/FZPE)EZIR 0 1369736
U Jotica Bleitoral. Pt 12,815 e 1355070
(informacoes InCiso XI
prestadas pelo 6rgao
de origem quanto as
atividades/atribuicoes
do servidor)
Certidao emitida pelo
orgao de origem do
servidor constando asrfl{eg'l;rz%Ez'f{ o
12 informacgoes exigidas ai‘t 12 §1(_,’ R 1369736
pelo inciso XII, artigo inciso 5(II !
12, da Resolucao
TRE-RO n2 01/2021
Res. TRE-RO
Manifestacao do n. 01/2021,
13 Ministério Publico art. 12, §19, R 1371314
inciso XIII
Comunicado de Res. TRE-RO
requisicao do n. 01/2021,
14 servidor ao 6rgao de f[art. 12, §19, R 1369754
origem inciso XIV
Comunicado da Resolucao
requisicao ao TRE-RO n¢
15 Presidente do 01/2021, art. R 1369759
Tribunal 13
"ll;ermo deb.].d q Resolucgao
16 T:(S:ﬁgﬁf;aléaa ® [TRE-ROn° R 1355275
~ 41/2017
Informacao
Formulario TCU - IN
17  87/2020 - MODELO [Exigéncia TCUR 1355274
(0766309)

Legenda: R - REGULAR; I - IRREGULAR; NA - NAO APRESENTOU

REQUISICAO PERIODO
INICIO A PARTIR DO EFETIVO EXERCICIO

12 Prorrogacao -

22 Prorrogacao

32 Prorrogacao

42 Prorrogacgao

E a informacao.

Ao GABSGP e COPES, para ciéncia.

A 102 Zona Eleitoral, para certificar o efetivo exercicio da servidora e remeter a esta SJE para
providéncias de registro e criacao de conta de acesso.

Atenciosamente,



sel: o

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por ANE MARIA LIMA MONTEIRO, Colaborador, em 13/06/2025, as
14:37, conforme art. 19, III, "b", da Lei 11.419/2006.

et A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://www.tre-ro.jus.br/servicos-judiciais/verificacao
“%2 informando o cédigo verificador 1371339 e o cédigo CRC A38A2A76.

0000995-47.2025.6.22.8010 1371339v27



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA
RUA PRINCESA ISABEL, 1028 - Bairro SETOR 02 - CEP 76890-000 - Jaru - RO - www.tre-ro.jus.br

CERTIDAO N? 61/2025 - CRE/GAB102 ZE/102 ZE

Certifico que a servidora BETIZAN DE SOUSA SANTOS, entrou em exercicio no Cartoério Eleitoral da
109ZE no dia 01/08/2025.

Solicito a SJE que providencie a criacao de conta e acesso aos sistemas para a servidora da seguinte
forma:

SEI

ODIN - operador

JUSTIFICA

PASTAS INTERNAS da 102ZE
CHATBOT

PORTAL DO SERVIDOR
E-mail institucional

DJE publicacao

SPCA

SPCE

At.te

Documento assinado eletronicamente por LEILIANE DIAS CABRAL, Chefe de Cartorio, em 04/08/2025, as
07:59, conforme art. 19, III, "b", da Lei 11.419/2006.

1
sel &)
assinatura L]

eletrbnica

o 2 A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://www.tre-ro.jus.br/servicos-judiciais/verificacao
it informando o cédigo verificador 1390865 e o cddigo CRC BB1BA072.

0000995-47.2025.6.22.8010 1390865v2
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