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APRESENTACAO

O proposito deste trabalho é disponibilizar aos servidores dos cartorios
eleitorais do Estado, uma ferramenta de consulta resumida e de acesso rapido para
facilitar suas tarefas diarias, de modo a tornar a prestacéo de servicos eleitorais mais

dinAmica e efetiva.

Nessa busca por agilidade e simplificacdo, buscamos sintetizar as atribuicdes
ordinarias, passando pelos diversos procedimentos executados pelas zonas
eleitorais, como o funcionamento e organizagéo dos cartorios, atividades inerentes ao
cadastro eleitoral, indo até os atos relativos aos feitos em geral, tudo motivados pelo

aprimoramento e a qualidade dos servicos prestados a populacao.

Merece destaque que as Zonas Eleitorais, como destinatarias principais,
tiveram participacdo decisiva na elaboracdo do presente projeto que, de forma
proativa e interessada, se valendo da experiéncia dos seus servidores e com mais
aproximacao com os eleitores, destacaram o0s pontos sensiveis e de maior duvida por

parte dos usuarios, tudo na busca pelo aprimoramento e resultado satisfatorio.

Como todo trabalho que serve de orientagdo no trato com matéria
procedimental, sabidamente dinamica e passivel de atualizacdo periddica, pretende
os idealizadores que este manual retrate, de forma mais fidedigna possivel, as
diversas situacdes pelas quais podem se deparar os servidores, independentemente
de especializagcéo, dada a rotatividade de pessoal nas zonas eleitorais.

Porém, ndo se pretende eterno, jA que esta sujeito a atualizagdes constantes,
seja por entendimentos legislados ou jurisprudenciais. Fica a comissao e os demais
usuarios a tarefa de ficar de prontiddo para que a realidade cambiante possa ser

refletida nas paginas desse compéndio.
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PARTE 1

FUNCIONAMENTO E ORGANIZACAO DO CARTORIO
ELEITORAL

1.1 DO JUizZO ELEITORAL

1.1.1 - Aos juizos eleitorais serdo atribuidos, de acordo com a abrangéncia
territorial e competéncia, os servicos do foro eleitoral. Sem prejuizo de suas
atribuicdes na Justica Estadual, devera ser observado o disposto no art. 34 do Codigo
Eleitoral, cabendo aos(as) juizes(as) eleitorais comparecer aos cartorios, sempre que
necessario, exercendo a fiscalizacdo continua, visando principalmente a celeridade

dos procedimentos e processos eleitorais.

1.1.2 - O despacho dos expedientes administrativos do cartério eleitoral podera
ser realizado a distancia, dispensando a autoridade judiciaria eleitoral do
comparecimento as dependéncias do cartério eleitoral para esse fim, cumprindo ao(a)
magistrado(a) o acompanhamento diario das informag6es recebidas por meio do
sistema Processo Judicial Eletrénico — PJe e do Sistema Eletrénico de Informacdes —
SEI. Nao h& previsdo de autorizacdo para deslocamento de expedientes e de
processos a serem despachados fora do recinto do cartério eleitoral, salvo na hipétese
de vista pessoal ao Ministério Publico Eleitoral, quando situado nos limites do

municipio sede da zona eleitoral.

1.1.3 - Todos os afastamentos da autoridade judiciaria da jurisdicdo da sede
da Zona Eleitoral, ainda que autorizados pelo Tribunal de Justica, devem ser

comunicados formalmente a Justica Eleitoral.

1.1.4 - A autoridade judiciaria eleitoral deve obedecer aos prazos processuais
e manter horarios especificos destinados a atendimentos de demandas da Justica

Eleitoral, em especial a realizacdo de audiéncias.

Dos(as) Servidores e estagiarios(as)
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1.1.5 - Sao atribuicbes comuns a todos os(as) servidores(as) lotados(as) nos

cartorios Eleitorais, além daquelas inerentes ao cargo efetivo do(a) servidor(a), ou

previstas em normas proprias:

a.

Atender ao publico com agilidade e cortesia, sempre buscando a
exceléncia e a continua melhoria do servigo eleitoral;

Dar cumprimento as ordens e diligéncias determinadas pela autoridade
judiciaria eleitoral, e lavrar os mandados, editais e demais atos
administrativos e judiciais;

Atender prontamente a distribui¢cdo de tarefas da chefia do cartorio e as
determinacdes da autoridade judiciaria, do Tribunal e da Corregedoria
Regional Eleitoral;

Remeter conclusos os autos no prazo de 1 (um) dia e executar os atos
processuais no prazo de 5 (cinco) dias, contado da data em que (1)
houver concluido o ato processual anterior, se lhe foi imposto pela lei,
ou (2) tiver ciéncia da ordem, quando determinada pela autoridade
judiciaria eleitoral (Artigo 228 do CPC);

Registrar, autuar e processar os feitos judiciais e administrativos,
promovendo a sua movimentacao e lavrando os respectivos termos até
ulterior arguivamento;

Zelar pelo bom uso dos bens méveis, do material de expediente e de
consumo a disposi¢ao no cartoério eleitoral, observando sua economia e
conservacao;

Manter o controle e o registro de todo o expediente cartorario;
Certificar sobre assentamentos e dados que constam na Zona Eleitoral
e no cadastro eleitoral mediante requerimento do interessado e apés
despacho da autoridade judiciaria se existir duavida quanto a
legitimidade;

Acessar diariamente a rede interna da Justica Eleitoral (intranet), bem
como o correio eletronico institucional, Infodip, SIEL, SEI e outros meios
de comunicacdo recomendados pela Corregedoria, transmitindo o

conteudo recebido, quando for o caso, a autoridade judiciaria eleitoral;
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bY

Comunicar ao superior imediato, a autoridade judiciaria eleitoral,
a Corregedoria ou ao Tribunal, conforme o caso, as irregularidades
gue verificar na execucdo dos servicos;

Realizar, quando solicitada, a conferéncia fisica dos bens sob a
responsabilidade da Zona Eleitoral, atendendo aos prazos e normas
estabelecidos;

Requisitar o material de consumo necessario ao desenvolvimento das
atividades laborais da Zona Eleitoral, utilizando o sistema informatizado

proprio;

. Instalar e desinstalar, quando autorizado, equipamentos e sistemas

informatizados encaminhados pelo Tribunal Superior ou pelo Tribunal
Regional Eleitoral, ressalvadas as situacdes que exijam execucao por
técnico, contratado ou da Justica Eleitoral;

Utilizar os servigos postais e as linhas telefénicas no interesse do
servico, observando as disposi¢cdes contratuais, e as diretrizes fixadas
pela Administracdo informando a Unidade competente, se for o caso, a
realizacdo de ligagcOes telefbnicas particulares e de chamadas de longa
distancia efetuadas com a utlizacdo de cddigo de empresa de
telefonia diversa da contratada pelo TRE-RO, para as providéncias de
ressarcimento;

Utilizar as linhas dedicadas no estrito interesse do servico, observando
as orientacbes da Secretaria de Tecnologia da Informagcdo e as
disposi¢des contratuais e informar problemas verificados;

. Zelar pela protecdo dos dados de usuarios(as), principalmente

eleitores(as), cujo tratamento realize em razdo do cumprimento das

atribuices do cargo;

. Ministrar o treinamento de mesarios(as) e colaboradores convocados

para auxiliar na realizacao das eleicbes (Provimento n. 05/2010).
Exercer outras atribuicbes pertinentes ao cargo que tenham sido

determinadas pelo superior hierarquico ou autoridade judiciaria eleitoral.

1.1.6 - E vedado aos(as) servidores(as) ou autoridades, que atuam em cart6rio

eleitoral:




a.

1.1.7 -
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Responder a consultas sobre casos concretos formuladas por
partidos politicos, candidatos(as), imprensa e quaisquer pessoas fisicas
ou juridicas;

Prestar consultoria ou assessoria juridica a partidos politicos,
candidatos(as), autoridades ou quaisquer pessoas fisicas ou juridicas;
Realizar despesas sem a prévia autorizacdo da Secretaria de

Administracdo e Or¢camento.

As atribuicdes do Chefe de Cartério, Assistente | e Auxiliar de Cartério

constam do Regimento Interno do Corpo Administrativo do Tribunal Regional Eleitoral

de Rondonia.

1.1.8 -

Os periodos de fruicdo de férias nas Zonas Eleitorais, nos anos em que

se realizarem elei¢gbes serdo nos seguintes termos (Prov. 4/2018):

1.1.9

Eleicbes Municipais - Janeiro até 15 dias antes do fechamento do
cadastro eleitoral e de 15 dias depois do fechamento do cadastro
eleitoral até 15 de julho;

Eleicbes Gerais - Janeiro até 15 dias antes do fechamento do cadastro
eleitoral e de 15 dias depois do fechamento do cadastro eleitoral até 31

de julho e no més de dezembro.

- Todo o trabalho desenvolvido pelos(as) estagiarios(as) deve

obrigatoriamente ser executado com a supervisao direta do responséavel pelo estagio.

1.1.10 - Nao é possivel aos(as) estagiarios(as) realizarem atos que requeiram

fé publica. Sendo assim, ndo se pode autorizar que subscrevam certidées processuais

ou do cadastro eleitoral, além de termos processuais.

Do Funcionamento dos Cartérios e Centrais

1.1.11 - Os cartérios e centrais de atendimento ao eleitor funcionardo em

horério fixado por Resolucdo do TRE/RO.

1.1.12 - Devera ser divulgado por meio de aviso, afixado em local de amplo

acesso ao publico, o horario de funcionamento do cartério e da central de atendimento,

a relacdo de municipios abrangidos pela Zona Eleitoral, os locais de votacdo da

10
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referida zona bem como a lista dos principais documentos necessarios para 0s

servigos prestados ao eleitor.

1.1.13 - A suspenséao do expediente cartorario dar-se-a somente em situacoes
de extrema necessidade quando reconhecido obstaculo que impega o regular
andamento das atividades.

1.1.14 - Tratando-se de ato programado, a Presidéncia do TRE/RO devera ser
consultada formalmente — com no minimo 3 (trés) dias Uteis de antecedéncia —
solicitando-se autorizacéo para o fechamento, exceto nos casos em que o fechamento

do cartorio for programado pela prépria Administracao.

1.1.15 - Autorizado o fechamento, devera ser expedida portaria pelo(a) Juiz(a)
Eleitoral da Zona respectiva regulamentando a suspensao do expediente e que devera

ser publicada no DJE/RO e afixada em local de amplo acesso ao publico.

1.1.16 - Na hipotese de encerramento do expediente em decorréncia de
situacdo emergencial e imprevisivel, a Presidéncia do TRE/RO devera ser

comunicada de imediato pelos meios disponiveis (telefonia, e-mail, SEI dentre outros).

1.1.17 - Se houver mais de uma zona eleitoral no municipio e na eventualidade
de fechamento de um dos cartérios, o que estiver em funcionamento deve prestar ao
publico o atendimento que se fizer necessario. Nesse caso, orienta-se que seja
comunicada a ocorréncia, por meio eletrénico, a autoridade judiciaria e as demais

Zonas Eleitorais, para fins de registro.

1.2 CENTRAL DE ATENDIMENTO AO ELEITOR
Disposigdes Gerais

1.2.1 - Em todos os Foruns Eleitorais do Estado de Ronddnia serd instituida
uma unica Central de Atendimento ao Eleitor (CAE), conforme as disposi¢bes da
Resolucdo TRE/RO n. 26/2011 e deste manual.

1.2.2 - Nos municipios onde houver mais de uma Zona Eleitoral, o atendimento
aos eleitores em geral devera ser realizado por meio da Central de Atendimento ao

Eleitor que devera ser instalada e composta por servidores dos cartorios do Férum

11
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Eleitoral indicados por seu (sua) respectivo(a) Chefe de Cart6rio para desempenhar
suas atribui¢cdes de atendimento ao publico, sob a dire¢cdo e administracdo de um dos
Juizos Eleitorais alternadamente nos termos da Resolucdo TRE/RO n. 26/2011 por

ato da Presidéncia do Tribunal.

1.2.3 - Nos municipios onde houver apenas uma Zona Eleitoral, o atendimento
aos eleitores sera realizado por meio da Central de Atendimento ao Eleitor que sera
composta por servidores(as) do préprio Juizo Eleitoral de acordo com a organizagao
do(a) Chefe(a) de Cartério.

1.2.4 - As Centrais de Atendimento ao Eleitor - CAE funcionardo no horéario

designado por Resolucédo do TRE.

1.2.5 - Vinculam-se a Central de Atendimento ao Eleitor os postos de

atendimentos externos situados na area urbana do municipio de sua sede.

1.2.6 -Ficardo sob a administracdo da Zona Eleitoral da respectiva
circunscricdo, os Postos Avancados de Atendimento ao Eleitor situados em area rural,

distritos ou em municipios diversos da sede da CAE.

1.2.7 - A administragdo de novas centrais de atendimento eventualmente

instaladas sera definida por ato da Administracdo do Tribunal.

1.2.8 - Havendo necessidade de servico, especialmente por ocasido do
encerramento do Cadastro de Eleitor, o funcionamento da Central de Atendimento

podera exceder ao horario de expediente normal regularmente previsto.

AtribuicBes da Central de Atendimento ao Eleitor
1.2.9 - Sao atribuicdes da Central de Atendimento ao Eleitor - CAE:

a) Atendimento ao(a) eleitor(a) e sua orientagdo, com o fornecimento de
informacdes relativas ao Cadastro Nacional de Eleitores;

b) Realizacdo de operacbes no cadastro tais como alistamentos,
transferéncias, revisbes dos dados cadastrais, e emissao de titulos dos
eleitores domiciliados na jurisdicdo das Zonas Eleitorais que a compdem

e, quando for o caso, encaminhamento dos Requerimentos de

12
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Alistamento Eleitoral - RAEs, dos Protocolos de Entrega do Titulo
Eleitoral - PETEs e dos titulos de eleitor com erro para excluséo pela
Zona Eleitoral respectiva, nos Municipios com mais de uma Zona

Eleitoral;

Atribuicdes do Juizo Eleitoral Diretor da Central

1.2.10 - A Central de Atendimento ao Eleitor - CAE do Forum Eleitoral ficara

sob a responsabilidade do(a) Juiz(a) Eleitoral designado pela Presidéncia do Tribunal,

que também acumulara as fun¢des inerentes ao Juizo Eleitoral sob sua jurisdicéo, e

a quem competira:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

)

Orientar, coordenar e supervisionar as atividades inerentes a Central de
Atendimento ao Eleitor;

Apreciar outras questdes envolvendo o cadastro eleitoral, que nao
estiverem sob a competéncia do cartério;

Coordenar as operacdes externas realizadas nas areas urbanas,
podendo solicitar o apoio dos demais servidores dos Cartérios Eleitorais;
Implantar medidas para a racionalizacdo e simplificagdo dos
procedimentos de rotina e fiel observancia das normas;

Gerenciar o cumprimento das obriga¢cBes funcionais dos servidores a
disposicéo da Central,

O exercicio do poder hierarquico e disciplinar sobre os servidores da
Central;

Comunicar a autoridade judiciaria requisitante de irregularidades
funcionais cometidas pelos servidores requisitados;

Comunicar a Presidéncia do Tribunal de irregularidades funcionais, em
tese, cometidas pelos servidores do quadro efetivo;

Fiscalizar a execucéo dos trabalhos distribuidos aos servidores da CAE;
organizar o atendimento ao publico;

O exercicio de outras atribuicdes administrativas que objetivem uma
gestdo econdmica, racional e eficiente da Central de Atendimento ao

Eleitor;

13
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Supervisionar a gestdo administrativa realizada pelo(a) Chefe de
Cartorio.

Atribuicdes do Gestor da Central de Atendimento

1.2.11 - Ao(A) Chefe de Cartério do Juizo Eleitoral Diretor da Central de

Atendimento ao Eleitor também competird a gestdo administrativa imediata da CAE.

1.2.12 - Competira ao Gestor da Central de Atendimento ao Eleitor:

a)

b)

Requisitar as unidades da Secretaria do Tribunal os materiais de
consumo e permanentes, a instalacdo de equipamentos, quando
necessario e fiscalizacdo de seu emprego e uso;

Gerir, orientar e supervisionar, diretamente, as atividades da CAE;

c) Assinar certiddes, emitidas ou ndo pelo sistema informatizado

d)

f)

9)
h)

)

)

disponibilizado pela Justica Eleitoral, relativas a situacao do eleitor no
cadastro, quando necessario;

Encaminhar a respectiva Zona Eleitoral as informacgdes e os documentos
gue impliqguem no registro de Atualizacao da Situacao do Eleitor - ASE;
Repassar as orientacbes e normas expedidas pelo Tribunal Superior
Eleitoral, Tribunal Regional Eleitoral, pela Corregedoria-Geral e
Corregedoria Regional, promovendo a orientacao dos(as) servidores(as)
e auxiliares, com a finalidade de bem executar os servigos;

Organizar o atendimento ao publico em geral, adotar medidas para a
racionalizacédo e simplificacdo dos procedimentos de rotina da CAE e
fiscalizar a execugdo dos trabalhos distribuidos aos servidores da
Central de Atendimento;

Administrar os recursos materiais disponibilizados;

Solucionar as davidas surgidas durante a execucédo das atividades;
Encaminhar as duvidas nao solucionadas e as dificuldades surgidas
durante a execuc¢ao dos trabalhos ao Juiz Eleitoral Diretor da CAE;
Cumprir outras atribuicdes que lhe forem conferidas pelo Juiz Eleitoral

Diretor da CAE ou por determinacao da Corregedoria ou do Tribunal;

14
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Disponibilizar a pesquisa de satisfacdo do usuario quanto ao
atendimento da Central de Atendimento ao Eleitor, em cumprimento as

determinacdes do Tribunal de Contas da Uni&o.

Atendimento Extracartorio

1.2.13 - O atendimento aos eleitores em local diverso do cartério far-se-a de

acordo com o cronograma de viagens previamente aprovado, preferencialmente com

a utilizacdo do sistema ELO online, devendo observar os seguintes critérios minimos:

a)

b)

d)

f)

Em ano néo eleitoral, a programacéao de escolha dos locais para os quais
haja deslocamentos com pagamento de diarias devera,
preferencialmente, ser realizada de acordo com a produtividade da
tltima viagem ao mesmo local, evitando-se o desnecessario retorno
nesse mesmo local e proximidades durante o periodo de 06 (seis)
meses;

Atendimento preferencialmente em comunidades carentes, de dificil
acesso e distantes da sede do Cartorio Eleitoral;

Os deslocamentos deverdo, preferencialmente, ocorrer em dias Uteis e
guando o afastamento iniciar-se em sexta-feira, com pernoite, deverao
ser prévia e expressamente justificadas quanto as suas necessidades
para a autorizacao de pagamento de diarias pelo ordenador de despesas
apos o aceite da justificativa do proponente;

Somente serdo autorizados deslocamentos e percepcao de diarias aos
servidores efetivos deste TRE/RO e aos regularmente requisitados,
excetuando-se os convocados para trabalhar nas elei¢cdes e condutor do
veiculo;

Para verificar a produtividade, cada Zona Eleitoral devera elaborar, em
cada viagem, um relatério discriminado contendo o local de atividade, o
periodo e a descricdo das atividades desenvolvidas e seus respectivos
guantitativos, encaminhando uma via desse relatorio com a solicitacao
da proxima viagem ao mesmo local.

Considera-se desnecessaria a viagem quando a quantidade total de

operagOes realizadas em uma determinada localidade seja 50% inferior
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ao deslocamento anteriormente realizado a mesma localidade, salvo
justificativa do Juiz Eleitoral com aprovagdo do Corregedor Regional
Eleitoral.

g) Consideram-se locais proximos os deslocamentos para lugares

abrangidos por um raio de 20 (vinte) km desses locais.

1.2.14 - Nas atividades extracartorarias podera o Juiz Eleitoral, em raz&o da
distancia ou da inexisténcia de infraestrutura adequada, dispensar os eleitores do
pagamento da multa eleitoral decorrente da auséncia a pleitos anteriores e a
decorrente de alistamento tardio.

1.2.15 - Em nenhuma hipo6tese podera ser dispensada multa proveniente de

processo judicial ou administrativo.

1.3 PROTOCOLO, REGISTRO E ORGANIZAC}AO
Disposicdes Gerais

1.3.1 - Todos os documentos recebidos nas Zonas Eleitorais deverdao ser

protocolizados em meio eletrénico.

1.3.2 - Os documentos administrativos deveréo ser digitalizados imediatamente

e anexados ao meio eletrénico proprio.

1.3.3 - Deveréa constar na via do emissor do documento a data e hora do
recebimento, assinatura do servidor responsavel, e ndmero

de processo/evento/ocorréncia ou protocolo gerado pelo meio eletrénico.

1.3.4 - Quando o meio eletrbnico estiver indisponivel para operacdo, o
documento devera ser recebido nos moldes do item anterior, constando no campo

protocolo o termo “indisponivel”.

1.3.5 - Os documentos recebidos diretamente do interessado, uma vez
protocolados e anexados ao meio eletrénico, poderdo ser devolvidos ao mesmo,
exceto 0s que venham a instruir processos, ou 0S que sirvam para posterior exame

grafotécnico, especificamente os assinados por terceiros.

16



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDC)NIA
MANUAL DE PRATICAS CARTORARIAS

1.3.6 - Os expedientes encaminhados por meio eletronico, quando destinados
a instruir processos judiciais ou administrativos, deverao observar o disposto na Lei n.
11.419, de 19 de dezembro de 2006 e na Resolucédo TSE n. 23.325, de 19 de agosto
de 2010.

1.3.7 - Os documentos recebidos eletronicamente deverao ser protocolizados
e anexados ao meio eletrénico, dispensando-se a impresséo, o carimbo de protocolo

e 0 arquivamento fisico na Zona Eleitoral.

1.3.8 - Tratando-se de documentos que pertencam a outra unidade eleitoral
deverdo ser enviados diretamente, por meio eletrénico, exceto quando o caso exigir

outra providéncia.

1.3.9 - Os dados constantes dos documentos deverdo ser minuciosamente
conferidos antes de serem encaminhados a outra unidade eleitoral, constando no

meio eletronico o registro da finalidade.

1.3.10 - Nao sendo o caso de devolucéo ao interessado, conforme previsto nos
itens anteriores, os documentos recebidos deverdo ser arquivados na unidade
receptora, obedecendo as regras da tabela de temporalidade para o descarte, exceto
0s recebidos por meio eletrénico.

1.3.11 - O expediente protocolizado que néo pertencer a jurisdicdo da Zona
Eleitoral ser4 remetido a autoridade judiciaria competente, observando o meio

eletronico, quando outro n&o for exigido.

1.3.12 - Toda movimentacdo de documento/processo nas Zonas Eleitorais
devera obedecer as normas legais, bem como orientacdes e provimentos expedidos

pela Corregedoria Regional Eleitoral.

Expedicdo de Correspondéncia

1.3.13 - Nas atividades privativas do(a) Juiz(a) Eleitoral a correspondéncia
destinada a Presidéncia do Tribunal, a Corregedoria, aos(as) Juizes(as) do Tribunal
e/ou ao(a) Procurador(a) Regional Eleitoral devera ser obrigatoriamente assinada

pelo(a) Juiz(a) Eleitoral.
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1.3.14 - Os oficios dirigidos a outro Juizo, a tribunal ou a autoridades
constituidas, deverdo ser assinados pelo magistrado remetente, salvo se houver

delegacado expressa para tanto.

1.3.15 - Poderéo ser assinados pelo Chefe de Cartorio, expedientes dirigidos a
outros cartérios e a pessoas fisicas e juridicas em geral, com a observacéo de que o

ato € praticado por ordem do Juiz.

1.3.16 - Os expedientes destinados a Direcdo-Geral e as Secretarias do
Tribunal poderdo ser subscritos pelo Chefe de Cartorio.

1.3.17 - Destinando-se a correspondéncia ao atendimento de solicitagdo ou
consulta formulada ao Juiz Eleitoral, devera ser mencionado, no texto, o nUimero e a

data do documento recebido pelo cartorio.

1.3.18 - Na hipétese de o expediente referir-se a processo em tramitacéo, sera

mencionado o respectivo nimero.

1.3.19 - Os avisos de recebimento - ARs deverdo ser anexados a cépia do
expediente arquivado em cartério, salvo se adotado arquivamento eletrénico dos
oficios, hipétese em que os comprovantes de recebimento deverdo ser arquivados em
pasta propria. Os ARs relativos a processos deverao ser digitalizados e juntados aos

autos.

Processos Classificadores (SEI)

1.3.20 - Os cartérios possuirdo, para a organizacdo de documentos, 0s

seguintes processos classificadores eletrénicos:

a) Comunicacoes de desfiliacao;
b) Portarias e editais;
c) Inscricdo de Multa Eleitoral;

d) Termo de fianga.

Organizacao dos Documentos Relativos as Eleicbes

18



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDC)NIA
MANUAL DE PRATICAS CARTORARIAS

1.3.21 - As Zonas Eleitorais poderéo, tendo em vista a sua organizagao interna,

0 planejamento e estratégias de eleicdo, organizar processos eletrénicos

classificadores especificos para o processo eleitoral, termo a ser entendido como

todos os atos preparatorios e executorios das eleicoes.

1.3.22 - A cada eleigdo, o juiz baixara portaria de oficio determinando ao Chefe

de Cartério que proceda a autuacdo do processo no PJe na classe Apuracao de

Eleicéo.

1.3.23 - Para as eleicbes municipais, devera ser autuado um processo de

Apuracao de Eleicdo para cada municipio integrante da zona eleitoral.

1.3.24 - A autuacao serd iniciada com a portaria referida no paragrafo anterior,

juntando-se na sequéncia:

| - Nas Elei¢des Municipais:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

Os editais e documentos de instituicdo da Junta Eleitoral e do Comité
Interpartidario;

O relatério de alteracéo da situacdo de julgamento do candidato ap6s o
fechamento do sistema candidaturas;

Os atos de oficializacdo do sistema de gerenciamento, como editais, atas
e demais documentos;

Relatérios emitidos pelo sistema de totalizacdo; Ambiente de
Votacgdo; Zerésima; Resultado da Junta Eleitoral.

A Ata Geral da Eleicdo acompanhada do relatério de ambiente de
votacédo e candidato, bem como resultado da totalizacao;

As reclamacgbes, as decisdes, 0s recursos e outros documentos
referentes a apuracdao e totalizacao;

As reclamacgbes, as decisdes, 0s recursos e outros documentos
referentes a apuracao e totalizacao;

Os demais atos e documentos referentes a apuracao e totalizacao; e
Os documentos referentes a diplomacéo e demais documentos conexos,
gue contém informacdes importantes para a abertura dos prazos para 0s
Recursos contra a Expedicdo de Diploma e as A¢des de Impugnacgéo de

Mandato Eletivo.
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Il — Nas Eleigbes Gerais: Os documentos citados no inciso anterior, com

L TP TP 1} “rn

excecgao dos descritos nas alineas “b”, “e”, “g” e “I".

1.3.25 - Importante destacar que a zerésima da urna, boletins de urna
eletrOnica, atas das mesas receptoras de votos e de justificativa, quando nao
impugnadas, ndo deverdo ser juntadas aos autos. O cartorio devera acondiciona-los
em local seguro e apropriado com certificacdo nos autos, devendo ser geridos de

acordo com o Plano de Classificacdo de Documentos do TRE/RO.

Reprocessamento da totalizagao

1.3.26 - Quando for necessario processar a retotalizacdo do resultado da
eleicdo, ele se dara nos autos do processo de Apuracéo de Eleicdo- AE do respectivo

municipio. No que tange a parte processual, o cartério devera:

a) Desarquivar os autos de Apuracao de Eleicdo do respectivo municipio,
juntar a comunicacao e o acérdao, e se for o caso, a certiddo de transito
em julgado, e fazer a informacgao da deciséo ao Juiz Eleitoral;

b) Fazer os autos conclusos;

c) A autoridade judiciaria eleitoral determinara a retotalizacao do resultado
da eleicdo, através de audiéncia (publica ou administrativa), expedindo-
se edital, a ser publicado no DJE, bem como o envio de oficio a
Presidéncia da Camara de Vereadores acerca da decisdo proferida pelo
TRE. Além disso, determinara a expedicéo de novos diplomas, caso haja
alteracao na lista de eleitos ou na ordem de supléncia.

d) Publicar edital no DJE, com 48 horas de antecedéncia,

e) Contatar a Secdo de Partidos, que orientara sobre a alteracdo da
situacao do candidato no CAND;

f) Realizar a totalizacdo no Sistema, com acompanhamento da
Coordenadoria de Eleicdes;

g) Lavrar "Ata Geral da Eleicdo- Reprocessamento” (emitida pelo proprio
sistema);

h) Publicar da Ata no DJE e na internet do Tribunal (caso seja possivel);

i) Aguardar o transcurso dos prazos legais;
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J) Expedir novos diplomas, caso haja alteracdo na lista de eleitos ou na
ordem de supléncia;

k) Fazer os autos conclusos a autoridade judiciaria eleitoral, que
verificando a ordem dos trabalhos determinara o arquivamento dos
autos; e

[) Arquivar novamente os autos.

Editais

1.3.27 - Os editais serdo publicados no Diario da Justica Eletrénico e
afixados no mural do cartorio, devendo ser o ato certificado pelo(a) Chefe de Cartorio

a data de publicacéo, o numero do DJE e a pagina de publicacao.
1.3.28 - O edital deveréa conter:

a) Numero do processo;

b) Nome das partes;

c) Finalidade;

d) Prazo de publicacdo estabelecido pelo Juiz Eleitoral, se for o caso;

e) Prazo para cumprimento do ato, se for o caso.

1.3.29 - Para fins de publicidade, o edital devera permanecer publicado no
mural do cartorio durante todo o prazo de publicagéo fixado pelo(a) Juiz(a) Eleitoral,
caso nao tenha sido fixado referido prazo, o edital devera |4 permanecer até o final do

prazo para o cumprimento do ato.

Diario da Justica Eleitoral de Rondbénia

1.3.30 - O Diario da Justica Eleitoral de Rondénia — DJE/RO, implementado por
meio da Res. TRE/RO n. 15/2009, tem por objetivo a publicacdo digital de atos

judiciais e de atos administrativos com reflexo nas atividades judiciais.

1.3.31 - As publicacbes no DJE/RO devem estar em consonancia com
o Provimento CRE/RO n.5/2012) e a Instrucdo Normativa n. 8/2009, alterada pela
Instrucdo Normativa n. 10/2009, bem como as disposicOes constantes deste manual,
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com o preenchimento do formulario eletrénico no “DJE-Remessa” para efetivagao da

referida publicacao.

1.3.32 - Caso seja constatada a necessidade de retificacdo de publicacéo ja
efetivada, o cartério devera providenciar a republicacdo, hipétese em que a contagem
de prazos se dara a partir desta data.

1.3.33 - Relativamente aos atos judiciais, devem ser publicadas no DJE/RO as
decisbes destinadas a intimar/notificar advogados regularmente constituidos em
processos, sempre que ndo houver determinacéo legal ou judicial em sentido diverso.
Em relacdo a intimacdo dos advogados, ndo deve ser utilizada a forma de edital,
bastando a publicacdo do inteiro teor do despacho/decisdo como os dados do

processo e nome(s) do(a) advogado(a) a que se destina a intimagéao.

1.3.34 - Os dados a constarem do cabecalho deverdo ser os mais completos
possiveis. Assim, os nomes das partes e seus advogados ndo devem conter
abreviaturas. Sempre que possivel deveréo constar os nomes de todos os advogados
relacionados na procuracdo. Nao sendo possivel, os nomes daqueles que

subscreveram a peticdo deverédo ser relacionados.

1.3.35 - Tratando-se de editais e portarias, além da publicacdo no DJE/RO,

para fins de publicidade, podera ainda ser afixado no mural do cartério.

1.3.36 - O cart6rio deve certificar nos autos no PJe a publicagdo no DJE/RO de
todos os despachos e decisoes.

1.4 GESTAO DOCUMENTAL

1.4.1 - O Programa de Gestédo Documental do TRE/RO foi disciplinado por meio
da Resolugcédo TRE/RO 38/2016.

1.4.2 - O Plano de Classificacéo e a Tabela de Temporalidade e Destinacao de
Documentos, estabelecidos pela Instrugcdo Normativa TRE/RO n. 5/2016, sdo os
instrumentos de gestdo documental devem ser observados, pelos cartorios eleitorais,

para classificacédo, guarda e destinacéo final de documentos.
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Eliminag&o de Documentos

1.4.3 - Nenhum documento podera ser eliminado ou encaminhado para
arquivamento permanente sem que seja classificado de acordo com previsao

expressa na Tabela de Temporalidade de Documentos.

1.4.4 - A eliminacdo de documentos, nos cartérios eleitorais, devera observar
os procedimentos previstos na Resolucdo TRE/RO 38/2016 e IN (5/16) TRE/RO

1.45 - Com o intuito de reduzir a massa documental e aprimorar 0s
procedimentos de atendimento, os cartorios ficam dispensados do recolhimento do
titulo eleitoral. O documento apresentado por ocasido do atendimento sera devolvido
ao eleitor que serd orientado quanto a sua invalidade.

1.46 - Os titulos eventualmente recolhidos serdo eliminados por

descaracterizagao.

1.5 CERTIDOES

1.5.1 - A Constituicdo Federal garante o direito a obtencdo de certidées, em
reparticbes publicas, para defesa de direitos e esclarecimento de situacdes pessoais.
Séo isentas do pagamento de taxas as certiddes emitidas pela Justica Eleitoral. Todas
as certidées deverao ser subscritas pelo(a) chefe de cartdrio e devidamente datadas,

salvo designacéo diversa feita mediante portaria da autoridade judiciaria.

1.5.2 - As certiddes, sempre que possivel, serdo expedidas imediatamente por

meio dos sistemas informatizados disponiveis na Justica Eleitoral.

1.5.3 - Nas hip6teses em que a certiddo precisar ser confeccionada pelo
cartorio, a Lei n. 9.051/1995 estabelece o prazo de 15 dias para a expedigéo.

1.5.4 - Com excecéo das certiddes circunstanciadas e de folgas de elei¢do que
devem ser assinadas pelo chefe de cartério ou seu substituto nesta condigcéo, as

demais certidées poderéo ser assinadas por qualquer servidor

1.5.5 - Nao serédo divulgadas informacdes de carater pessoal constantes do

cadastro eleitoral, salvo disposi¢cdo normativa especifica.
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1.5.6 - Logo ap0s o pleito, e enquanto nao finalizado o processamento dos
arquivos das urnas eletronicas, a certiddo de quitacdo eleitoral somente podera ser
expedida ao(a) interessado(a) que comprove o exercicio do voto ou o requerimento de

justificativa eleitoral.

1.5.7 - As certiddes de filiagdo partidaria, que informam se o(a) eleitor(a) esta
ou ndo oficialmente filiado(a) a partido politico, podem ser emitidas por qualquer
interessado(a) no sitio eletrdnico do TSE, do TRE/RO ou expedidas por qualquer
cartorio eleitoral por meio do sistema FILIA (Resolugédo TSE n. 23.596/2019, art. 26,
27 e 28). Todavia, dependem da submisséo da lista oficial de filiados pelo respectivo

partido politico, cujo processamento ocorre em meados dos meses de abril e outubro.

Certidoes de Dados Cadastrais

1.5.8 - A certiddo para o fornecimento de dados cadastrais sera fornecida de
acordo com o modelo disponivel no Sistema ELO (opc¢ao Imprimir/Certidao), contendo

0S seguintes assentamentos: enderec¢o, ocupacao, grau de instrucdo e estado civil.

1.5.9 - No caso de o(a) requerente declarar residir em endereco diverso do
consignado no cadastro, o cartdrio podera excluir esse dado da certiddo, sendo,
contudo, vedado inserir a informacao prestada verbalmente pelo(a) interessado(a),
haja vista a impossibilidade de a Justica Eleitoral atestar a veracidade do dado
fornecido. Nesse caso, o(a) atendente deve orientar a pessoa a promover a revisao

de dados.

1.5.10 - Em nenhuma hipétese serdo fornecidos os espelhos do cadastro
eleitoral as eleitoras e aos eleitores. Tais documentos sado de uso interno e somente
poderao ser disponibilizados para a instrugcéo de processos da propria Justica Eleitoral

ou de processos de outros 6rgédos judiciarios ou do Ministério Publico.

Certiddo Circunstanciada

1.5.11 - Podera ser expedida certiddo circunstanciada ao () eleitor(a) que
solicitar informacdes especificas sobre 0os assentamentos do cadastro eleitoral, desde

gue nao exista modelo de certiddo disponivel nos sistemas da Justica Eleitoral que
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atenda & demanda e sejam observadas as restrices normativas para o fornecimento
dos dados nos termos do disposto na Res. TSE n.
23.659/2021, no Provimento n. 6/2016-CGE, Provimento CGE n. 1/2021.

1.5.12 - A requerimento do(a) eleitor(a), poderdo ser expedidas certidoes
circunstanciadas a respeito de situacdes especificas, como o cancelamento de

inscricdo, a suspensao de direitos politicos e a isencédo de obrigacdes Eleitorais.

1.5.13 - As certidfes circunstanciadas relativas a situacéo de partido politico ou
a de seus filiados seréo fornecidas aos(as) interessados(as) quando as informacdes
solicitadas ndo constarem no sitio do TSE ou do TRE/RO, mediante autorizacao da
autoridade judiciaria, a vista de requerimento

escrito.

1.5.14 - Quando requeridas informacdes relativas a enderecos de filiados,
solicitadas por agremiacdes partidarias locais, sera esclarecido que esses dados sao
geridos pelo respectivo Diretério Partidario Nacional - DPN, que pode os fornecer

ao(a) requerente.

1.5.15 - Em periodos de cadastro eleitoral fechado — 150 (cento e cinquenta)
dias antes da eleicdo — quando ndo é possivel alterar a situacéo de inscri¢ao eleitoral,
as pessoas cujas inscricbes estiverem canceladas e que demonstrarem o
preenchimento dos requisitos legais para a regularizacao
(pagamento de multa, prestacdo de contas, etc.), podera ser fornecida certiddo
circunstanciada, com valor de quitacdo e prazo de validade, na qual conste o
impedimento legal para a imediata regularizacdo e recomendacao para procurar a
Justica Eleitoral, apos a reabertura do cadastro,

para esse fim, mediante RAE (transferéncia ou reviséo).

1.5.16 - No mesmo periodo, a pessoa que se encontrar com registro de
restricdo no cadastro ou na Base de Perda e Suspenséo de Direitos Politicos, também
podera ser emitida certidao circunstanciada (se assim o requerer) da qual constarao
todas as informacdes relativas a sua situacao na Justica Eleitoral. Todavia, a emisséo
da certidao de quitacao eleitoral dependera da apreciacao,

pela autoridade judiciaria, da documentacao relativa a cessag¢édo do impedimento.
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1.5.17 - Atingida a idade de 18 anos no periodo de fechamento do cadastro,
diante da impossibilidade de recebimento de pedidos de alistamento no periodo,
devera ser fornecida ao interessado certiddo circunstanciada informando o

impedimento previsto no art. 91 da Lei n°® 9.504/1997.

Certidao Criminal para Fins Civis

1.5.18 - A certidao criminal para posse em cargo publico, porte de armas, curso
de formacéo de vigilantes e demais finalidades civis, sera emitida através do Sistema
ELO, independentemente da Zona de inscri¢ao do(a) eleitor(a), podendo inclusive ser
emitida pelo(a) eleitor(a) diretamente pela internet, desde que os dados confiram com

0s constantes do Cadastro Eleitoral.

1.5.19 - Quanto as certiddes a serem emitidas para fins de registro de
candidatura, deverdo seguir orientacdo especifica a ser repassada quando do
respectivo periodo eleitoral, a fim de se adequarem as alteracdes legislativas entao

vigentes.

1.5.20 - Esclarece-se que nas certiddes criminais para fins civis somente sao
relacionadas as condenacdes transitadas em julgado cuja extingdo de punibilidade
ainda nao foi declarada (art. 202 da Lei n. 7.210/1984-LEP).

1.5.21 - Em relacdo as multas criminais, cabe ressaltar a mudanca de
entendimento relacionado aos efeitos da aplicacio de multa penal no
restabelecimento dos direitos politicos apds o julgamento pelo col. Supremo Tribunal
Federal (STF) da ADI n. 3.150/DF, o qual declarou que a Lei n. 9.268/1996, ao
considerar a multa penal como divida de valor, ndo retirou o seu carater de sancao
penal, que lhe é inerente por for¢a do art. 5°, XLVI, ¢, da CRFB/1988. Sendo assim,
no tratamento das ocorréncias de extingdo da punibilidade, o consequente
restabelecimento de direitos politicos s6 se dara com o cumprimento integral de todas

as penas impostas (inclusive quanto ao recolhimento de eventual pena de multa).

CertidOes de Processos Criminais em Tramite
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1.5.22 - Se solicitadas, por autoridade judiciaria ou ministerial, bem como pelo
proprio(a) interessado(a), informacdes relativas a existéncia de processos criminais
em tramite, incumbe ao cartorio verificar os processos registrados no PJe e no SADP

em nome da pessoa desejada.

1523 - A certiddo poderd ser fornecida por qualquer cartorio,
independentemente da zona eleitoral de inscricdo do(a) eleitor(a), devendo, contudo,

ser relacionados apenas 0s processos que ali estejam tramitando.

Fornecimento de certiddes em face da LGPD

1.5.24 - Considerando a nova Lei Geral de Prote¢cédo de Dados (LGPD), sugere-
se adocdo das seguintes cautelas no atendimento ao(a) eleitor(a) voltado ao
fornecimento de certidées Eleitorais, sem prejuizo da possibilidade de obtencdo dos
dados e da emissdo dessas certiddes pelos proprios interessados no aplicativo E-

titulo ou no sitio do Tribunal na internet.

1.5.25 - Em caso de solicitacao pelo proprio eleitor(a) ao cartorio eleitoral, o(a)
atendente devera exigir a apresentacdo de documento oficial de identificacéo,
preferencialmente com foto, e apds minuciosa conferéncia dos dados, emitir e

entregar, no ato, a certiddo desejada.

1.5.26 - Se for identificada a necessidade de qualquer corre¢cdo nos dados
cadastrais, especialmente nome, nome dos pais ou data de nascimento, o(a)

atendente devera retifica-los imediatamente através de operacdo RAE.

1.5.27 - Encontrando-se o cadastro fechado (art. 91 da Lei n. 9.504/1997), o(a)
eleitor(a) sera orientado( a) da necessidade de correcao e de que devera retornar ao
cartorio eleitoral logo apos a sua reabertura. Nesse caso, a certidao circunstanciada,
documento que certifica, entre outras guestoes, a
impossibilidade legal da Justica Eleitoral em alterar dados do cadastro eleitoral até
sua reabertura, devera ser fornecida ao(a) eleitor(a).

1.5.28 - Em caso de solicitacdo pelo proprio eleitor(a) de forma virtual, por meio
do Atendimento Virtual ao(a) Eleitor(a) ou Titulo Net é preciso determinar a identidade
do(a) requerente por documento oficial habil e, na hipotese vigente de atendimento

eleitoral virtual recomenda-se a solicitacao de: (a) de documento de identidade oficial
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com foto (frente e verso); e (b) de foto estilo selfie segurando, ao lado de sua face, o
referido documento oficial de identificagdo, mostrando o lado dos dados. J& a resposta
a solicitacdo, recebida via formulario de atendimento virtual, podera ocorrer atraves

do e-mail ou nimero de WhatsApp informado pelo(a) requerente.

1.5.29 - Esclarecemos que essa medida (cautela) passa a ser necesséria

porque:

a. Permite aferir e registrar virtualmente a legitimidade do solicitante,
validando a identidade do(a) titular dos dados, pela documentacao de
identificacdo que deve ser apresentada (medida essencial a LGPD);

b. Fornece, de modo imediato e automatico, nimero de protocolo ao
interessado(a), iniciando-se, a partir de entdo, a contagem do prazo legal
de 15 dias corridos para resposta (art. 1° da Lei n. 9.051/1995); e

c. Viabiliza o registro (inclusive para fins de arquivo) e o controle virtual do
tratamento de dados pessoais, sensiveis ou nao, realizado pela Justica
Eleitoral. Importante destacar que as solicitacdes de certiddes recebidas
de eleitoras e eleitores(as) por e-mail, WhatsApp ou outros meios, que
nao o Atendimento Virtual ao (a) Eleitor(a), deverao ser respondidas sem
o repasse de dados do Cadastro Eleitoral e sem a entrega da certidao
desejada e com orientacdes para que o(a) eleitor(a) realize o pedido pelo
meio adequado; e (b) indicacdo do respectivo link de acesso no sitio do
TRE/RO.

1.5.30 - A partir da LPGD, passa a ser obrigatoria a representacao formal do(a)
eleitor(a) para que terceiro obtenha acesso as suas certiddes Eleitorais (e aos préprios
dados do Cadastro), ou seja, passa a ser necessaria a apresentacao de procuracao
outorgada pelo(a) eleitor(a)-outorgante em favor do terceiro-outorgado, ainda que seja

familiar do(a) eleitor(a).

1.5.31 - Excecdo: no caso de menores de 18 anos, pais e/ou responsaveis
poderdo solicitar a emissdo de certiddes sem necessidade de procuracdo, mas
deverédo apresentar documentos de identificacédo proprio e do(a) menor, e, no caso de
responsabilidade sobre o(a) menor, documento comprobatodrio dessa condicao.
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1.5.32 - A solicitacdo devera ser indeferida, ainda que o terceiro sem
procuragcdo apresente documento de identificacdo do(a) eleitor(a), original ou cépia

(simples ou autenticada), seja familiar ou néo.

1.5.33 - A solicitagdo recebida pelo cartoério, seja de modo presencial ou virtual,

deverd ser respondida ao (&) requerente esclarecendo que:

a) Na&o sera possivel a entrega do documento solicitado por ndo preencher
0S requisitos legais;

b) A demanda poderd ser atendida apenas se providenciar e apresentar
todos os documentos exigidos, em nova solicitacéo; e

c) Como medida alternativa, esclarecer que o(a) proprio(a) eleitor(a)

poderd solicitar a sua certiddo pelo Atendimento Virtual ao Eleitor(a).

1.5.34 - E possivel o fornecimento de certidées Eleitorais a terceiros, desde que
haja a representacdo formal do(a) eleitor(a), comprovada ao Cartério pela

apresentacao do documento (procuracao).

1.5.35 - A procuracao apresentada podera ser aguela prevista no artigo 654 do
Cddigo Civil, para que ndo gere custos ao(a) interessado(a), ou seja, instrumento
particular escrito, com a assinatura do(a) eleitor(a)-outorgante, contendo

obrigatoriamente os seguintes requisitos:

a) Dados do(a) eleitor(a)-outorgante, suficientes a permitir a sua
identificacéo, e do(a) eleitor(a)-outorgado(a); e
b) Poderes especificos ou suficientes para a solicitacdo de dados do

Cadastro Eleitoral/Certidoes Eleitorais.

1.5.36 - Deverao ser apresentados documentos de identificacdo oficiais do

outorgante e do outorgado, originais ou copias, autenticadas ou nao.

1.5.37 - Reconhecimento de firma na procuracdo em regra, ndo ha a
necessidade, justamente para nao gerar 6nus ao(a) requerente. Contudo, sem
prejuizo dessa exigéncia por determinacao da autoridade judiciéria, conforme disposto
no art. 654, 8 2°, do Caodigo Civil, recomendada, se for o caso, a sua previsao em

portaria local para conhecimento ao publico.

29



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDC)NIA
MANUAL DE PRATICAS CARTORARIAS

1.5.38 - Nas situacbes em que o(a) terceiro(a)-solicitante alegar a
impossibilidade de o(a) eleitor(a) outorgar procuragcao em seu favor, como nos casos
de pessoas hospitalizadas ou falecidas, o cartério devera submeter a questéao ao crivo
da autoridade judiciaria para decisdo sobre o fornecimento ou ndo dos dados /
documentos solicitados, a excecdo do numero de titulo de eleitor(a), que pode ser
fornecido independentemente de procuracgdo, por ser considerado dado publico.
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PARTE 2

CADASTRO ELEITORAL

2.1 ATENDIMENTO AO PUBLICO
Disposicdes gerais

2.1.1 - Para alistamento, transferéncia ou revisdo de dados de titulo eleitoral
sera utilizado o formulario RAE — Requerimento de Alistamento Eleitoral, que sera

preenchido por meio do Sistema ELO.

2.1.2 - Também sera possivel o requerimento de operacfes RAE, de forma

virtual, pelo Titulo Net.

Prioridade no atendimento
2.1.3 - Teréo prioridade no atendimento:

a) Os maiores de sessenta anos;
b) As pessoas com dificuldade de locomocéo, incluidos os obesos;
c) As pessoas com deficiéncia; e

d) As gestantes, as lactantes e as pessoas com criangas de colo.

2.1.4 - Terdo prioridade sobre os demais, 0os maiores de oitenta anos,

independente da ordem de chegada.

2.1.5 - Tratando-se de pessoa com dificuldade de locomocao e inexistindo
acesso apropriado ao prédio da zona eleitoral, o servidor devera, se possivel, atender

o cidadéo fora do cartério.

Normas de atendimento

2.1.6 - O atendimento ao publico sera feito nas unidades da Justica Eleitoral,
nos horarios definidos pelo juiz eleitoral ou pelo Tribunal Regional Eleitoral de

Rondobnia, na ordem de chegada do publico
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2.1.7 - O servidor devera expressar-se com clareza, evitando utilizar termos
juridicos ou técnicos que possam causar confusdo no atendimento da pessoa que
procura o atendimento, esforcando-se para atender de pronto a demanda do cidadao

e evitando que ele tenha que retornar ao cartorio posteriormente.

2.1.8 - Ao comparecer o alistando/eleitor, devera ser promovida, primeiramente,
minuciosa pesquisa pelo seu nome, de sua genitora e data de nascimento. Também
sera realizada pesquisa apenas com o nome de sua genitora e data de nascimento a

fim de verificar a situacao junto ao Cadastro Eleitoral.

Atendimento de pessoas na fila

2.1.9 - Na hipétese de haver pessoas aguardando atendimento no horario de

fechamento do cart6rio, serdo distribuidas senhas para a conclusédo dos trabalhos.

2.1.10 - E recomendavel que, nessas ocasibes, um servidor permaneca
organizando as filas e orientando os eleitores a respeito dos documentos que devam
portar e dos requisitos que deverdo preencher para que a pretensdo possa ser
atendida.

Interferéncia de terceiros

2.1.11 - O requerimento de alistamento, transferéncia, revisdo de dados e a
retirada do titulo eleitoral ndo poderdo ser feitos por terceiro, ainda que com
procuracdo, ou seja, tais procedimentos sao exclusivos do eleitor, devendo ser

realizados pessoalmente.

2.1.12 - Havendo interferéncia de terceiros durante o atendimento, de modo a
dificulta-lo ou a interferir na vontade do alistando, o servidor devera alertar sobre as
consequéncias da perturbacdo do alistamento (art. 293, Codigo Eleitoral) e, em caso
de reiteracdo, juntar ao RAE certiddo circunstanciada para conhecimento do juiz
eleitoral.

32



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDC)NIA
MANUAL DE PRATICAS CARTORARIAS

2.1.13 - O procedimento previsto no item anterior também devera ser adotado
no caso de suspeita de aliciamento de eleitores, ainda que o fato venha a ocorrer em

ano nao eleitoral.

Consulta ao cadastro

2.1.14 - A consulta ao cadastro realizada por ocasidao de atendimento a
Requerimentos de Alistamento Eleitoral — RAE, em quaisquer das operacdes
(alistamento, transferéncia, revisdo) deve ser operada com muita atencao, a fim de

evitar o alistamento indevido e a transferéncia equivocada.

2.1.15 - Alinscricao localizada no cadastro deve obrigatoriamente corresponder
ao nome, data de nascimento, filiacdo e naturalidade constantes no documento
apresentado pelo requerente. Havendo duvida sobre a identidade do eleitor, podera
ser solicitado documento de identificagcdo complementar.

2.1.16 - Nas ocasides em que o eleitor requerer apenas a emissao de certidao
de quitacdo ou de antecedentes criminais, o servidor do cartério devera promover a
conferéncia dos dados do cadastro com a qualificacao atual e, havendo divergéncia,
orientar o eleitor a promover a revisao dos dados cadastrais ou a procurar atendimento

eleitoral apds a reabertura do cadastro, em se tratando de periodo eleitoral.

2.1.17 - O eleitor com multa, poder4d pagar no momento do atendimento

presencial, via pix.

2.1.18 - O atendente deve sempre que possivel aproveitar a presenca do eleitor

perante a Justica Eleitoral para proceder a atualizacdo de seus dados.

Relacao entre inscrigdo eleitoral, CPF e outros cadastros

2.1.19 - Para solicitar inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas da Receita
Federal (CPF), os interessados obrigados ao exercicio do voto devem apresentar
titulo de eleitor, protocolo de inscricdo ou outro documento que comprove O

alistamento, ou ainda documento da Justica Eleitoral que ateste a impossibilidade ou
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a inexisténcia de obrigatoriedade do alistamento eleitoral (certiddo de isengdo ou

circunstanciada).

Alistamento eleitoral do eleitor do sexo masculino que precisa apresentar o
comprovante de cumprimento da obrigacdo militar e ndo tem inscricdo no

Cadastro de Pessoas Fisicas da Receita Federal (CPF)

O interessado devera se apresentar pessoalmente na junta militar do municipio
para emissao da reservista. Em seguida, devera comparecer no Cartério Eleitoral para

realizar o alistamento eleitoral.

2.1.20 - O cancelamento da inscricdo eleitoral pode implicar a suspensao do
Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF, até que a situacao eleitoral seja regularizada.
Contudo, a suspensdo do CPF nédo deve acarretar interrupcdo ou cessacao de
beneficio oriundo do INSS.

2.1.21 - Comparecendo o eleitor ao Cartorio Eleitoral alegando estar com
pendéncia no cadastro da Receita Federal, orienta-se ao atendente que faca uma
andlise minuciosa dos dados constantes no cadastro eleitoral verificando sua
regularidade. Se oportuno, orientar o eleitor a requerer revisdo de seus dados
(mediante operacdo RAE de revisdo ou transferéncia) e uma certiddo de quitacéo

eleitoral.

2.1.22 - Também podera ser sugerido ao eleitor a instalacdo do aplicativo e-
Titulo que conta com todas as informacdes cadastrais, biométricas e apresenta, em

tela, a certiddo de a quitacéo eleitoral.

2.2 ALISTAMENTO ELEITORAL
Disposicdes gerais

2.2.1 - Para alistamento, transferéncia, revisdo de dados de titulo eleitoral sera
utiizado o formulario RAE — Requerimento de Alistamento Eleitoral, que sera

preenchido por meio do Sistema ELO. Também sera possivel o requerimento de
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operacdes RAE, de forma virtual, pelo Titulo Net. No Sistema ELO, referidos pedidos

sao listados no menu Eleitor — Atendimento — Consultar Solicitacdo Web (Elo22)

2.2.2 - O Sistema ELO disponibiliza ao atendente os seguintes parametros para
consulta de eleitores no cadastro eleitoral, nas funcionalidades Eleitor — Atendimento
— Consulta Eleitor e Eleitor — Atendimento — RAE:

.  Nome do eleitor;
II.  Nome da mae do eleitor;
I1l. Data de nascimento; e

IV.  Numero da inscricdo ou numero do CPF do eleitor.

2.2.3 - Nas consultas, poderdo ser utilizadas, ainda, para a identificacdo da
inscricdo ou para a distincdo de homonimias, as seguintes combinacfes de
parametros: nome do eleitor e data de nascimento; nome do eleitor e de sua mae;

nome da mae e data de nascimento do eleitor.

2.2.4 - A funcionalidade “consulta combinada” faz retornar (se fornecidos os
trés parametros pessoais basicos — nome, nome da méae e data de nascimento) o
conjunto de eleitores cujos dados satisfacam, pelo menos, dois dos referidos

parametros.

2.2.5 - A inscricao localizada no ELO deve corresponder ao nome, data de
nascimento, filiacdo e naturalidade constantes no documento apresentado pelo
requerente, salvo na revisdo de dados para alteracdo de nome ou sobrenome em

decorréncia de casamento ou por decisao judicial.

2.2.6 - O resultado da consulta podera indicar a existéncia de registro na Base
de Perda e Suspensdao de Direitos Politicos no Sistema ELO — BPSDP. Nessa base,

sdo anotadas restricdes a direitos politicos de pessoas néo alistadas.

2.2.7 - Assim, se o resultado da consulta apresentar registro em situagao “ativo”
na referida base, o requerente devera ser informado que a inscri¢cdo eleitoral ficara
suspensa enquanto a Justica Eleitoral ndo receber o comunicado de extingdo de

punibilidade.

2.2.8 - Caso o registro encontrado esteja em situagao “inativo”, devera ser

observado se ha inelegibilidade decorrente de condenacgéo criminal, nos termos da
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LC n. 64/1990, alterada pela LC n. 135/2010, e adotado um dos seguintes
procedimentos:

I. Se ainscricao estiver cancelada por codigo ASE 019, 027, 035 ou 469,
fica autorizado operagdo de RAE (revisdo ou transferéncia) com
posterior anotacdo do ASE 540 no historico.

II. Caso se trate de ndo inscrito com registro inativo na Base de Perda e
Suspenséo de Direitos Politicos e indicacdo de inelegibilidade em curso,
serd realizado o alistamento eleitoral e anotado o ASE 540, de acordo
com os dados do comunicado de extingéo de punibilidade que acarretou

a inativacao do registro na Base.

2.2.9 - Nos termos da decisédo proferida pelo Tribunal Superior Eleitoral no
Processo Administrativo n. 313-98.2013.6.00.0000, a inelegibilidade n&o deve ser
considerada causa restritiva a quitacdo eleitoral, razdo pela qual ndo impede a
realizacdo de qualquer operacdo RAE e o fornecimento de certiddo de quitacéo

eleitoral.

2.2.10 - Exaurida a pesquisa, constatando-se o preenchimento dos requisitos
legais para o deferimento da operacéo requerida, os dados do eleitor serdo anotados
de acordo com os documentos apresentados e as informagdes prestadas.

2.2.11- Havendo pendéncia, o RAE correspondente sera colocado em
diligéncia, de modo a nao impedir o envio para processamento do lote respectivo.
Sanada a pendéncia, o RAE sera retirado de diligéncia e seu processamento se dara

no lote que estiver aberto no momento.

2.2.12 - O acompanhamento dos RAEs em diligéncia se d& por meio do Sistema
ELO [Relatério — Processamento — RAE em diligéncia/diligenciado] ou [Eleitor —

Atendimento — Consulta RAE em diligéncia].

2.2.13 - Em caso de duvida sobre os requisitos para o deferimento havera a
impressao do respectivo RAE.

2.2.14 - Nas centrais de atendimento, serdo padronizadas as exigéncias de
documentacdo a ser apresentada pelo eleitor, sem prejuizo do estabelecimento de

exigéncia especifica em relacdo a determinado municipio.
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2.3 - INSCRICAO ELEITORAL
Situacdes especificas

2.3.1 - Sera promovido o alistamento quando, requerida a inscricdo, ndo for
identificado registro em nenhuma zona eleitoral do pais ou exterior, ou, ainda, se a
Unica inscricéo localizada estiver cancelada por determinacéo de autoridade judiciaria
(ASE 450).

2.3.2 - A Resolugcao TSE n. 23.659/2021 permite que a pessoa se aliste logo
que completar 15 anos (art. 30).

2.3.3 - O alistamento sera requerido diretamente pela pessoa menor de idade

e independe de autoriza¢c&o ou assisténcia de seu/sua representante legal.

2.3.4 - O alistamento eleitoral da pessoa analfabeta é facultativo (Constituicao
Federal, art. 14, § 1°, 11, a).

2.3.5 - E direito fundamental da pessoa com deficiéncia, inclusive a que for
declarada relativamente incapaz para a pratica de atos da vida civil, estiver
excepcionalmente sob curatela ou tiver optado pela tomada de deciséo apoiada, a
implementac&o de medidas destinadas a promover seu alistamento e o exercicio de

seus direitos politicos em igualdade de condicbes com as demais pessoas.

Documentacao exigida

2.3.6 - Para o alistamento, a pessoa requerente devera apresentar, no minimo,

qgualquer um dos seguintes documentos de identificacao:

I. Carteira de identidade ou carteira emitida pelos 6rgéos criados por lei
federal, controladores do exercicio profissional;

II. Certiddo de nascimento ou de casamento expedida no Brasil ou
registrada em reparticdo diplomatica brasileira e transladada para o
registro civil, conforme a legislacéo propria;

lll.  Passaporte, desde que contenha os dados de filiacdo (modelo novo);

IV. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) - versao impressa;
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V. Documento publico do qual se infira ter a pessoa requerente a idade
minima de 15 anos, e do qual constem os demais elementos necessarios
a sua qualificacao;

VI. Documento congénere ao registro civil, expedido pela Fundacao
Nacional do indio (FUNAI);

VIl.  Documento do qual se infira a nacionalidade brasileira, originaria ou
adquirida, da pessoa requerente;

VIIl.  Publicacéo oficial da Portaria do Ministro da Justica e 0 documento de
identidade de que tratam os arts. 22 do Decreto n° 3.927, de 2001, e 5°
da Lei n°® 7.116, de 1983, para as pessoas portuguesas que tenham
obtido o gozo dos direitos politicos no Brasil,

IX.  Foto estilo selfie, segurando o documento de identificacdo, proximo ao

rosto, no caso de requerimento pelo Titulo Net.

2.3.7 - A apresentacdo de mais de um documento somente sera exigivel nas
situacdes em que o primeiro documento apresentado ndo contenha, por si s, todos

os dados para 0s quais se exige comprovacao.

2.3.8 - O certificado de quitacdo militar s6 devera ser exigido da pessoa do
género masculino que solicitar seu primeiro titulo no ano em que completar 19 anos,

conforme orienta¢cdes especificas deste manual.

2.3.9 - A Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) mantém-se como
documento apto a identificacdo do(a) eleitor(a) nos servicos das unidades Eleitorais,
tendo em vista a revogagao da MP n. 905, de 11 de novembro de 2019 e a volta da
efichcia do inciso Il, do art. 2° da Lei n. 12.037/2009. (PJE n. 0600118-
20.2020.6.00.0000 e Oficio-Circular CGE n. 23/2020)

2.3.10 - O modelo de passaporte que nao contiver os dados de filiacdo ndo sera
aceito, isoladamente, para nenhuma operagao RAE, pois essa informagao — filiagao
— € indispensavel a individualizacado do eleitor. Contudo, o0 modelo novo podera ser
aceito para todas as operacdes RAE.

2.3.11 - A Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH) ndo podera ser aceita para
alistamento eleitoral, pois o modelo antigo n&do informa o local de nascimento

(naturalidade) e o novo modelo podera apresentar o nome social no campo “home”,
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sem indicar se tratar de nome civil ou nome social (nome pelo qual a pessoa
transgénero é socialmente conhecida, diferente daquele do registro civil). Assim, a
CNH poderéa ser utilizada apenas como documento complementar, especialmente
para anotacéo do numero de CPF da pessoa, mas devera ser exigido outro documento
de identificagdo. (Oficio-Circular CGE n. 66/2022).

2.3.12 - O alistamento eleitoral ndo podera ser realizado com base em protocolo
de solicitacdo de documento ou fornecido por 6rgédo publico, ou em boletim de
ocorréncia (BO), orientando-se o eleitor a obter um dos documentos de identificacao
exigidos para a realizacdo da operacédo RAE.

2.3.13 - No prazo de um ano contado do ato em que foi reconhecida a
nacionalidade brasileira, o naturalizado e o optante deverao alistar-se eleitores (Lei n.
13.445/2017, art. 72). O alistamento requerido ap0s esse prazo sujeitard o requerente

a cobranca da multa prevista no art. 8° do Codigo Eleitoral.

2.3.14 - Se da documentacdo apresentada néo for possivel extrair os dados
necessarios ao alistamento ou, ainda, se houver suspeita fundada de fraude, deverao

ser solicitados documentos complementares.

Quitacao militar e alistamento eleitoral

2.3.15 - A apresentacao de certificado de quitacdo militar somente € obrigatdria

para alistados do género masculino que pertencam a classe dos conscritos.

2.3.16 - A Resolugao TSE n. 23.659/2021 define que “apenas se consideram
conscritos, nos termos da legislagéo militar, os brasileiros nascidos entre 1° de janeiro

e 31 de dezembro do ano em que completarem 19 anos de idade” (art. 35, § 1°).

2.3.17 - Assim, nas operacdes do cadastro eleitoral, a quitacdo militar devera
ser exigida apenas em uma unica situacdo: quando a pessoa (i) do género
masculino pertencer a (ii) classe dos conscritos e solicitar seu (iii) alistamento

eleitoral no ano em que completar 19 anos de idade.

2.3.18 - Na pratica, para os requerimentos de alistamento eleitoral recebidos
no ano de 2023, por exemplo, devera ser exigida a comprovacao de quitacdo militar

apenas das pessoas do género masculino que tiverem nascido em 2004 (ou seja,
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entre 1° de janeiro e 31 de dezembro de 2004), pois completam 19 anos em 2023. J&
para o ano de 2024, a quitagdo militar devera ser exigida apenas de quem tiver
nascido em 2005; em 2025, de quem tiver nascido em 2006, e assim
sucessivamente. Quem completar 18 ou 20 anos (ou mais) no ano em que solicitar

seu primeiro titulo, ndo precisara comprovar a quitacao ou alistamento militar.

(I) Género masculino

2.3.19 - Considera-se identidade de género a atitude individual que diz respeito
a forma como cada pessoa se percebe e se relaciona com as representacdes sociais
de masculinidade e feminilidade e como isso se traduz em sua préatica social, sem
guardar necessaria relacdo com o sexo biologico atribuido no nascimento (Res. TSE
n. 23.659/2021, art. 16, § 2°)

2.3.20 - Transgénero é a pessoa que se identifica com género diverso daquele

atribuido no seu nascimento.

2.3.21 - Em relagcdo ao alistamento eleitoral, ndo se exigira certificado de
quitacdo militar da mulher transgénera (pessoa com sexo masculino atribuido no
respectivo nascimento que se identifica como do género feminino) (art. 35, § 6°, da
Res. TSE n. 23.659/2021).

2.3.22 - Por outro lado, sera exigido certificado de quitacdo militar do homem
transgénero (pessoa com sexo feminino atribuido no nascimento que se identifica
como do género masculino) que tenha retificado o género em seu registro civil até 31
de dezembro do ano que completou 19 anos (se a retificacdo for posterior, a
comprovacéo € dispensada) (art. 35, 8§ 7°, da Res. TSE n. 23.659/2021).

(I) Conscritos

2.3.23 - Os conscritos ndo podem se alistar como eleitores durante o periodo
do servi¢co militar obrigatorio (sdo inalistaveis). Ja os militares que nao se encontrem

em servico militar obrigatorio, devem se alistar como eleitores.
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2.3.24 - A Resolugdao TSE 23.659/2021 adota novo entendimento para
“conscrito”. A regra anterior, que exigia a comprovagao de alistamento militar da
pessoa masculina com idade entre 18 e 45 anos (Resolucdes 21.538/2003 e
22.097/2005), foram revogadas.

2.3.25 - Agora, para fins de alistamento eleitoral, e nos termos da legislacao
militar, sdo conscritos o0s brasileiros nascidos entre 1° de janeiro e 31 de dezembro do
ano em que completarem 19 anos de idade, os quais compdem a classe chamada
para a selecao, tendo em vista a prestacao do Servico Militar inicial (Lei n°® 4.375/1964,
art. 3°; e Decreto n® 57.654/1966, art. 3°, 5).

2.3.26 - Ou seja, a partir de agora, a comprovacao do alistamento militar deixa
de ser exigida de quem completar 18 anos de idade. Com a nova Resolu¢do, sé
deverd ser exigida a quitacao militar de quem é do género masculino e solicitar seu 1°

titulo no ano em que completar 19 anos de idade.

2.3.27 - Apesar disso, o alistamento militar (ato de se inscrever a selecao militar
qgue deve ocorrer, em regra, aos 18 anos) podera ser realizado até o dia 31 de
dezembro do ano em que a pessoa completar 45 anos de idade. Até |a, a pessoa
permanecera em débito com o servico militar, mas isto ndo impedira, por si s, a sua
inscricdo como eleitor quando completar 20 anos ou mais. Isto porque a Constituicao
Federal ndo exige que a pessoa faca o alistamento militar como pré-requisito para
obtencéo de seu titulo de eleitor. Ao contrario, apenas proibe o alistamento eleitoral
de quem ¢é inalistavel (isto é, estrangeiros e conscritos durante o servico militar

obrigatorio).

2.3.28 - Assim, na pratica, bastara ao atendente da Justica Eleitoral conferir o
ano de nascimento de quem solicita o primeiro titulo: se completou ou completara 19
anos no ano da solicitacdo, devera comprovar a quitacdo militar. Por outro lado, se
completar 18 ou 20 anos ou mais quando solicitar seu titulo, ndo precisara comprovar
a quitacdo militar. Por exemplo, quem nasceu em 2004 e solicita o titulo em 2023,
devera comprovar a quitacdo militar. Ja quem nasceu em 2003 ou 2005 e requerer

titulo em 2023, ndo necessitara comprova-la.
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(ll1) Alistamento eleitoral: a comprovacao de quitacdo militar s6 é exigida para as
operacOes de alistamento, ou seja, quando a pessoa do género masculino solicitar
seu primeiro titulo no ano em que completar 19 anos. Nas solicitacdes de transferéncia
e revisdo nao devera ser exigida a quitacdo militar, ainda que a pessoa complete 19

anos no ano em que a formule.

2.3.29 - Caso a pessoa ja possua titulo de eleitor ao iniciar o servico militar
obrigatorio, a inscricdo devera ser suspensa pelo cartério eleitoral logo que receber,
da autoridade militar competente, a comunicacdo de inicio do servico militar

obrigatério, anotando-se ASE 043 no cadastro do eleitor.

2.3.30 - Em contrapartida, ao término desse periodo, devera ser lancado o

contra ASE 370, conforme orientacbes presentes no Manual ASE do TSE. Esta

comunicacao, de concluséo do servico militar obrigatério, podera ser encaminhada a
Justica Eleitoral pela autoridade militar, ou ser apresentada pelo préprio interessado.
Neste caso, o eleitor devera apresentar o certificado de quitacdo militar, comprovando

a baixa no servico obrigatorio.

2.3.31 - Se se tratar de pessoa que nao possui inscricdo eleitoral, o cartério
eleitoral que receber a comunicacdo da autoridade militar devera encaminha-la para

registro na Base de Perda e Suspensdo de Direitos Politicos (BPSDP).

Documentos comprobatérios da quitacao militar

2.3.32 - A pessoa do género masculino que completar 19 anos no ano em que
requerer seu primeiro titulo de eleitor, deverd comprovar a quitacéo do servigo militar
obrigatério (ou de prestacdo alternativa) com a apresentacdo de qualquer um dos

seguintes documentos:

I.  Certificado de Reservista;
II.  Certificado de Isencéo;
lll.  Certificado de Dispensa de Incorporagao;
IV. Certificado do Cumprimento de Prestacéo Alternativa ao Servigo Militar
Obrigatorio;
V. Certificado de Conclusédo do Curso de Formacéo de Sargentos;
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VI.  Certificado de Conclus&o de Curso em Orgdo de Formacio da Reserva
ou similares;

VIl.  Qualquer outro documento comprobatorio que, a critério da magistrada
ou do magistrado eleitoral local, comprove a quitacdo militar no caso

concreto, inclusive aqueles emitidos online.

2.3.33 - Se o0 interessado nao possuir qualquer um dos documentos
comprobatérios de quitacdo com o servico militar obrigatério (ou da prestacéao

alternativa), deverd ser orientado a acessar a pdagina_de alistamento militar

online (https://alistamento.eb.mil.br/) ou, se preferir, a procurar a junta militar mais

préxima de sua residéncia, a fim de regularizar sua situacao.

2.3.34 - Caso se trate de requerimento de alistamento eleitoral formulado via
Titulo Net, no qual se verifiqgue a falta de comprovacéo de quitagdo militar, o cartério
ou CAE devera, de imediato, anotar no sistema ELO a situagao de "diligéncia” para o
formulario RAE e, em seguida, solicitar o documento a pessoa requerente. E, uma vez
gque o comprovante seja apresentado pelo interessado (ou o prazo fixado para
apresentacao tenha decorrido sem resposta, o que ocorrer primeiro), o RAE devera

ser devidamente tratado, deferindo-se ou ndo, conforme o caso.

Domicilio eleitoral

2.3.35 - De acordo com o entendimento jurisprudencial majoritario, o domicilio
eleitoral ndo se confunde com o domicilio civil, identificando-se aquele como o lugar
onde a pessoa interessada reside ou tem vinculos familiares, comunitarios,

patrimoniais, profissionais ou de natureza diversa.

2.3.36 - Assim, para fins de fixacdo do domicilio eleitoral no alistamento e na
transferéncia, devera ser comprovada a existéncia de vinculo residencial, afetivo,
familiar, profissional, comunitario ou de outra natureza que justifigue a escolha do
municipio (a comprovacao é dispensada nas operacdes de revisao - art. 23 da
Resolucdo TSE n. 23.659/2021).

2.3.37 - Ou seja, qualquer pessoa que comprovar a existéncia de qualquer um
desses vinculos com o local, podera votar em um determinado municipio, ainda que

nele nao resida.
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2.3.37.1 — Caso néo seja possivel a comprovacédo do vinculo a que se refere o
item 2.3.36, podera ser preenchida declaracdo de endereco, sob as penas da lei,

apontando o vinculo.

2.3.38 - A partir da Resolugdo TSE n. 23.659/2021 (que revogou a Res. TSE n.
21.538/2003 e outras normas sobre o tema), a comprovacgado do vinculo para fins de
escolha do domicilio eleitoral passou a ser livre, isto é, agora, todas as formas de
comprovacao sado admitidas, inclusive a declaracéo da propria pessoa requerente, sob
as penas da lei (Lei n. 6.996/1982, art. 89, Ill, Res. TSE n. 23.659/2021, art. 38, Ill e
arts. 289 e 350 do Cdadigo Eleitoral).

2.3.39 - E desnecessario, portanto, exigir da pessoa que deseja se alistar ou
transferir, a apresentacdo de documentos expedidos hd mais de 3 meses ou que
estejam obrigatoriamente em seu nome ou em nome de terceiro com quem possua
vinculo comprovado (como o contrato de aluguel firmado com o terceiro, titular da

fatura de energia elétrica, por exemplo).

2.3.40 - No ponto, convém destacar que as operacdes ordinarias do cadastro
eleitoral (alistamento, transferéncia, revisdo) possuem regramento préprio e diverso
daquele previsto para o processo de revisdo do eleitorado, que, quando imposto,
observara as regras préprias de comprovacao (Res. 23.659/2021, arts. 118). Ainda
assim, nesses casos, a interpretacdo sera sempre a mais benéfica ao cidadao (art.
119).

2.3.41 - O juizo eleitoral decidird o requerimento (RAE), cabendo-lhe, na
apreciacdo da prova do domicilio eleitoral, conferir primazia a escolha da pessoa
eleitora, salvo se dos documentos apresentados ndo se puder concluir pela existéncia

de vinculo com a localidade.

2.3.42 - Havendo duvida quanto ao vinculo invocado para a fixagdo do
domicilio, o juizo podera determinar a adocdo de diligéncias ou notificar a pessoa

requerente para que compareca ao cartorio eleitoral.

2.3.43 - Qualquer partido politico e o Ministério Publico Eleitoral poderao
interpor recurso contra o deferimento do alistamento ou da transferéncia, no prazo de

10 dias, conforme previsto na Resolugdo TSE n. 23.659/2021 (arts. 54 e seguintes).
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2.3.44 - A pessoa indigena ficara dispensada da comprovacdo do domicilio
eleitoral quando o atendimento prestado pela Justica Eleitoral ocorrer dentro dos
limites das terras em que habita ou quando for notéria a vinculacdo de sua
comunidade a esse territorio, regra aplicavel, no que for compativel, aos quilombolas
e integrantes de comunidades remanescentes, conforme previsto no art. 13, § 4°, da
Resolucdo TSE n. 23.659/2021.

Eleitores facultativos

2.3.45 - O alistamento eleitoral e o voto sao facultativos para os analfabetos, os

maiores de setenta anos, 0s maiores de dezesseis e menores de dezoito anos.

2.3.46 - O analfabeto que o deixar de ser devera requerer sua inscricao

eleitoral, ndo estando sujeito a multa.

Pessoas com deficiéncia

2.3.47 — Nao estara sujeita as sancdes legais decorrentes da auséncia de
alistamento e do ndo exercicio do voto a pessoa com deficiéncia para quem seja
impossivel ou demasiadamente oneroso o cumprimento daquelas obrigacdes
eleitorais nos termos do art. 15 da Resolucdo TSE n. 23.659/2021.

2.3.48 - A pessoa nas condi¢Bes do caput deste artigo podera, pessoalmente
ou por meio de curador /curadora, apoiador/apoiadora ou procurador/procuradora

devidamente constituido(a) por instrumento publico ou particular, requerer:

I. A expedicdo de certiddo prevista no inciso VIl do art. 3° da Resolugéo
TSE n. 23.659/2021, com prazo de validade indeterminado, se ainda néo
houver se alistado eleitora; ou

[I. Caso j& possua inscricdo eleitoral, o lancamento da informacdo no
Cadastro Eleitoral, mediante comando proprio que a isentara de sancao

por auséncia as urnas ou aos trabalhos eleitorais.
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2.3.49 - O requerimento a que se refere o paragrafo precedente devera ser
dirigido ao juizo eleitoral, acompanhado de autodeclaracdo da deficiéncia ou

documentacdo comprobatoria.

2.3.50 - Na avaliacdo da impossibilidade ou da onerosidade para o exercicio
das obrigacdes eleitorais, serdo consideradas, também, a situacado socioecondmica
da pessoa requerente e as barreiras de qualquer natureza que dificultam ou impedem

0 seu alistamento ou direito ao voto.

2.3.51 — A providéncia a que se refere o item 2.3.50 inativara a situacao de
eventual registro por auséncia as urnas ou aos trabalhos eleitorais, desde que se trata
de pessoa com deficiéncia para quem seja impossivel ou demasiadamente oneroso o

cumprimento daquelas obrigagdes eleitorais.

2.3.52 - O disposto neste artigo ndo constitui excecao ao alistamento eleitoral
obrigatério e ndo exclui o gozo de direitos politicos que dele decorram, cabendo ao
tribunal regional eleitoral, sempre que possivel, viabilizar o atendimento em domicilio

para fins de alistamento, nos termos do art. 46 da Resolucédo TSE n. 23.659/2021.

2.3.53 - Deferido o pedido, juizo eleitoral determinara a anotacdo do ASE 396-
4 no cadastro eleitoral, se o requerente for eleitor, o que inativara eventual registro de
auséncia as urnas ou aos trabalhos eleitorais (ASE 094 e 442). Nao havendo inscricao

regular para anotacao do referido ASE, bastara a entrega da certiddo ao interessado.

2.3.54 - Havendo multas pendentes, o interessado ou seu representante ou
procurador, devera quita-las ou requerer dispensa por insuficiéncia econémica, antes

da expedicéo da certidao.

2.3.55 - O modelo de certiddo de quitacéo eleitoral por prazo indeterminado

poderda estar disponivel na intranet.

2.3.56 - O deferimento do pedido ndo impede, a qualquer tempo, o alistamento

eleitoral ou o exercicio do voto de seu beneficiario.

2.3.57 - O disposto na Resolucdo TSE n. 21.920/2004 n&o alcanca as demais
sancdes aplicadas pela Justica Eleitoral com base no Cdédigo Eleitoral e em leis

conexas.
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2.3.58 - O disposto no art. 15 da Resolugdo TSE n. 23.659/2021 n&o alcanca
as demais sanc¢0fes aplicadas pela Justica Eleitoral com base no Cédigo Eleitoral e em

leis conexas.

Brasileiros nascidos no exterior e residentes no Brasil

2.3.59 - Serao exigidos do requerente brasileiro nascido em pais estrangeiro os
mesmos documentos previstos na legislacéo para a inscricdo de brasileiro nascido no

Brasil, do qual se infira a nacionalidade brasileira

2.3.60 — Apesar de ndo constar expressamente na norma que 0os documentos
exigiveis para o alistamento referem-se aqueles emitidos por 6rgdos oficiais
brasileiros, ha de se interpretar que ndo sejam admitidos — ao menos isoladamente —

documentos estrangeiros (Oficio-Circular CGE n. 35/2023).

2.3.61 - Na situacdo indicada no item anterior, o RAE sera colocado em
diligéncia e o eleitor orientado a entrar em contato com o cartorio eleitoral para ciéncia

da decisao e, no caso de deferimento, para retirada do titulo eleitoral.

Alistamento de brasileiro que reside no exterior

2.3.62 — A pessoa brasileira nata ou naturalizada, residente no exterior, que
tenha requerido alistamento ou transferéncia para zona eleitoral do exterior até 150
dias antes do pleito, podera votar nas elei¢cdes para presidente e vice-presidente da

Republica.

2.3.63 - O requerimento podera ser feito virtualmente pelo Titulo Net Exterior
ou pessoalmente, quando houver atendimento, nas sedes das embaixadas ou das

reparticbes consulares com jurisdi¢cdo sobre a localidade da residéncia do requerente.

2.3.64 - Nessas hipoéteses, a certiddo de quitacao eleitoral somente sera emitida

apos o deferimento do pedido de alistamento pelo juizo eleitoral competente.

2.3.65 - O requerente devera apresentar original dos documentos exigidos para
o alistamento no Brasil, além do comprovante da nova residéncia ou declaracdo de

residéncia.
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2.3.66 — Poderéao ser apresentados:

I.  Documento oficial brasileiro de identificacdo original ou coOpia
autenticada ou instrumento publico no qual conste: nome completo, data
de nascimento, filiacdo, nacionalidade e naturalidade;

II.  Comprovante de residéncia ou declaracao de residéncia no exterior;

lll.  Certificado de quitacdo do servico militar, para cidaddaos do sexo
masculino;
IV. Foto estilo selfie (foto de si mesmo) segurando o documento de

identificagéo, proximo ao rosto, no caso de requerimento pelo Titulo Net.

2.3.67 - O RAE, devidamente assinado pelo alistando, sera enviado para
andlise, via CRE, ao cartorio da zona eleitoral do exterior, com sede em Brasilia. Se
deferida a inscricdo, o RAE sera processado e o titulo eleitoral sera enviado a
reparticdo diplomatica da jurisdicdo do requerente. Opcionalmente, o requerente
podera baixar o aplicativo e-Titulo em seu smartphone ou tablet, apds o
processamento do RAE.

Brasileiros naturalizados

2.3.68 - Poderéo ser alistados os estrangeiros naturalizados brasileiros que
portarem cédula de identidade de modelo idéntico ao dos brasileiros, emitida pela
Secretaria de Seguranca Publica do Estado (cor verde), que conter4, no campo
“naturalidade”, o pais de nascimento e, no campo “documento de origem”, 0 numero

da portaria ministerial que confere aos estrangeiros a nacionalidade brasileira.

2.3.69 - A partir da Lei n. 13.445/2017, podera requerer a nacionalidade

brasileira, o estrangeiro que preencher as seguintes condi¢oes:

I.  Ter capacidade civil, segundo a lei brasileira;
II.  Ter residéncia em territério nacional, pelo prazo minimo de 4 (quatro)
anos;
lll.  Comunicar-se em lingua portuguesa, consideradas as condi¢cdes do
naturalizando; e

IV.  Nao possuir condenacéo penal ou estiver reabilitado, nos termos da lei.
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2.3.70 - O prazo de residéncia fixado no item Il do sera reduzido para, no

minimo, 1 (um) ano se o naturalizando preencher quaisquer das seguintes condic¢des:

a. Ter filho brasileiro;

b. Ter cOnjuge ou companheiro brasileiro e ndo estar dele separado
legalmente ou de fato no momento de concesséo da naturalizacéo;
Haver prestado ou poder prestar servico relevante ao Brasil; ou

d. Recomendar-se por sua capacidade profissional, cientifica ou artistica.

2.3.71 - Para operacao RAE, poderé ser solicitada ainda, em caso de davida, a
apresentacdo do certificado de naturalizacdo. Este podera ser apresentado em

formato digital.

2.3.72 - Nao sera aceita a “Cédula de Identidade de Estrangeiro”, emitida pelo
Departamento de Policia Federal, ainda que emitida com a classificacdo

‘permanente”, pois ndo confere ao estrangeiro a condigdo de brasileiro.

2.3.73 - A naturalizacdo provisoria podera ser concedida ao migrante crianga
ou adolescente que tenha fixado residéncia em territdrio nacional antes de completar
10 (dez) anos de idade e devera ser requerida por intermédio de seu representante
legal (Lei n. 13.445/2017, art. 70).

2.3.74 - A naturalizacdo provisoria sera convertida em definitiva se o
naturalizando expressamente assim o requerer no prazo de 2 (dois) anos apos atingir

a maioridade (Lei n. 13.445/2017, art. 70, paragrafo Unico).

2.3.75 - Do brasileiro naturalizado que ndo se alistar at¢é um ano apés a
aquisicdo da nacionalidade brasileira, devera ser cobrada multa (Lei n. 13.445/2017,
art. 72).

2.3.76 - O brasileiro naturalizado que se apresentar para alistamento até o ano

em que completar quarenta e cinco anos deve apresentar quitacéo militar.

2.3.77 - O brasileiro naturalizado que se apresentar para alistamento no ano

em que completar dezenove anos deve apresentar quitacao militar.

Estatuto da Igualdade — Portugueses
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2.3.78 - O Estatuto da Igualdade sera atribuido mediante decisdo do Ministério
da Justica aos portugueses que o requeiram, desde que civilmente capazes e com
residéncia habitual por 3 (trés) anos no Brasil (Tratado de Amizade - Decreto n.
3.927/2001).

2.3.79 - Os portugueses que tenham adquirido 0 gozo dos direitos politicos, nos
termos da “Convencéo sobre Igualdade de Direitos e Deveres entre Brasileiros e
Portugueses”, poderdo ser alistados como eleitores ainda que mantenham a
nacionalidade portuguesa, ndo obstante a suspensdo do exercicio dos direitos
politicos no pais de origem.

2.3.80 - Essas pessoas apresentardo cédula de identidade de modelo idéntico
ao dos brasileiros, na qual constara, no campo “naturalidade”, o pais (Portugal) e, no
campo “documento de origem”, o numero da Portaria do Ministério da Justica que
concedeu a igualdade (Decreto n. 70.436/1972, que regulamentou o Estatuto da
Igualdade, Decreto n. 70.391/1972).

2.3.81 - Os portugueses que nao obtiverem a igualdade de direitos e obrigacdes
civis ou 0 gozo de direitos politicos, previstos no Estatuto da Igualdade, terdo o mesmo

tratamento que os estrangeiros em geral.

2.3.82 - Nao sera exigida a quitagcdo do servico militar dos portugueses
beneficiarios do Estatuto da Igualdade (Tratado de Amizade - Decreto n. 3.927/2001).

2.4 TRANSFERENCIA
Disposicdes gerais

2.4.1 - Serda utilizada a operacdo de transferéncia quando a pessoa desejar
alterar seu domicilio eleitoral, em conjunto ou ndo com eventual atualizacdo de dados
ou regularizag&o de inscricdo cancelada, e for encontrado em seu nome, em municipio
diverso ou no exterior, nUmero de inscricdo regular, suspensa ou, se cancelada, por

motivo que permita sua reutilizacao.

Requisitos para transferéncia
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2.4.2 - A transferéncia do eleitor s6 sera admitida se satisfeitas as seguintes

exigéncias:

VI.

Apresentacdo do requerimento perante a unidade de atendimento da
Justica Eleitoral do novo domicilio no prazo estabelecido pela legislacédo
vigente;

Transcurso de, pelo menos, um ano do alistamento ou da ultima
transferéncia;

tempo minimo de trés meses de vinculo com o0 municipio, dentre aqueles
aptos a configurar o domicilio eleitoral, nos termos do art. 23 desta
Resolucao, pelo tempo minimo de trés meses, declarado, sob as penas
da lei, pela prépria pessoa ( Lei n® 6.996/1982, art. 8°);

Regular cumprimento das obrigacdes de comparecimento as urnas e de
atendimento a convocacdes para auxiliar nos trabalhos eleitorais;
Apresentacdo de pelo menos um dos seguintes documentos: certiddo
de nascimento ou casamento, carteira de identidade ou documento de
valor legal equivalente, tais como identidades funcionais (OAB, CREA,
etc.), certificado de reservista, carteira de trabalho (versao impressa),
passaporte (modelo novo); e

Foto estilo selfie, segurando o documento de identificacdo préoximo ao

rosto, quando se tratar de requerimento virtual.

8§ 1° Os prazos previstos nos incisos Il e Il deste item ndo se aplicam a

transferéncia eleitoral de:

a. Servidora ou servidor publico civil e militar ou de membro de sua familia,

por motivo de remocéo, transferéncia ou posse ( Lei n°® 6.996/1982, art.
8°, paragrafo Unico ); e

Indigenas, quilombolas, pessoas com deficiéncia, trabalhadoras e
trabalhadores rurais safristas e pessoas que tenham sido forcadas, em

razao de tragédia ambiental, a mudar sua residéncia.

2.4.3 - A Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH) podera ser aceita, de forma

isolada, apenas nas operacdes de transferéncia e revisdo, desde que o home no

documento seja idéntico aquele registrado no cadastro eleitoral. A CNH também

poderd ser utilizada quando houver pequenas divergéncias entre 0 nome grafado no
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documento e o cadastro, como uma letra equivocada ou para acrescentar ou excluir

nome de casado/divorciado ou decorrente de paternidade reconhecida.

2.4.4 - Por outro lado, caso haja significativa divergéncia entre os nomes (de
género, por exemplo) devera ser solicitado outro documento de identificacdo a
pessoa. Nesta situacdo, a CNH poderd ser utilizada apenas como documento

complementar, especialmente para anotacao do numero de CPF.

2.4.5 - A medida é necessaria porque a CNH passou a permitir o uso do nome
social no campo “nome”, sem indicar se tratar de nome civil ou nome social (nome
pelo qual a pessoa transgénero € socialmente conhecida, diferente daquele do

registro civil).

2.4.6 - Nao sera possivel realizar transferéncia com base em protocolo de
solicitacdo de documento, ou ainda boletim de ocorréncia (BO), orientando-se o0 eleitor

a obter um dos documentos necessarios a realizagao da operacao.

2.4.7 - O modelo de passaporte que ndo contiver os dados de filiacdo nédo sera
aceito, isoladamente, para nenhuma operagao RAE, pois essa informacgao — filiagao
— € indispensavel a individualizacdo do eleitor. Contudo, o modelo novo podera ser

aceito para todas as operacoes RAE.

2.4.8 - Nao comprovada de plano a regularidade das obrigacdes relativas as
obrigacdes de comparecimento as urnas e de atendimento a convocacfes para
auxiliar aos trabalhos eleitorais, e ndo sendo o caso de isencdo, sera cobrada do
eleitor ou da eleitora multa no valor arbitrado pelo juizo da zona eleitoral de sua

inscricao.

2.4.9 - Se a multa devida por auséncia as urnas ou por desatendimento a
convocacgdes para os trabalhos eleitorais ainda néo tiver sido arbitrada pelo juizo
eleitoral competente, o eleitor ou a eleitora podera optar, desde logo, por recolhé-la

no valor maximo, nao decuplicado, previsto na legislacao.

2.4.10 - Feito o pagamento da multa, sera concluida a transferéncia e, se for o
caso do § 3° deste artigo, sera feita a comunicacao ao juizo competente, com vistas
a extincdo de eventual procedimento administrativo em que se apure a situacao de

mesario faltoso.
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Transferéncia de inscricdo cancelada

2.4.11- Caso o eleitor possua inscricdo cancelada pelos cédigos ASE 019 —
falecimento, 027 — duplicidade/pluralidade, 035 — auséncia as urnas nos ultimos trés
pleitos; e 469 — revisdo de eleitorado, a regularizacdo podera ser feita por meio de
operacédo de transferéncia, desde que comprovada a inexisténcia de outra inscrigcao
liberada, nao liberada, regular ou suspensa para o eleitor.

2.4.12 - E vedada a transferéncia de numero de inscricdo envolvida em
coincidéncia, cancelada por perda de direitos politicos (ASE 329) ou por decisdo de
autoridade judiciaria (ASE 450), bem como aquelas com registro de ASE que tornam

o eleitor ndo quite, nos termos da Resolucdo TSE n. 21.823/2004.

2.4.13 - Existindo mais de uma inscricdo cancelada no cadastro, passiveis de

transferéncia, devera ser promovida, preferencialmente, a movimentacao daquela:

I.  Que tenha sido utilizada para exercer o voto no ultimo pleito;

II.  Que seja mais antiga.

Transferéncia para o exterior

2.4.14 - Todo cidadéo brasileiro, j& inscrito como eleitor no Brasil, que resida
no exterior em pais onde haja representacao diplomética brasileira ou esteja vinculado
a uma jurisdicdo consular brasileira, podera transferir seu domicilio eleitoral para o

exterior, objetivando votar nas elei¢des presidenciais.

2.4.15 - A transferéncia podera ser requerida pelo Titulo Net Exterior ou
pessoalmente (quando houver atendimento presencial) nas sedes das embaixadas ou
das reparticbes consulares com jurisdicdo sobre a nova residéncia ou no cartério da

zona eleitoral do exterior, localizado em Brasilia-DF.

2.4.16 - O requerente devera preencher 0s mesmos requisitos exigidos para a
transferéncia de domicilio eleitoral no Brasil e apresentar toda a documentacao, além

do comprovante da nova residéncia ou declaracao de residéncia.
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2.4.17 - Ja a transferéncia no exterior podera ser requerida por todo cidadao
brasileiro ja inscrito como eleitor no cartério da zona eleitoral do exterior, que tenha
alterado seu domicilio para pais onde haja representacédo diplomatica brasileira ou
que esteja vinculado a uma jurisdicdo consular diversa, continuando a votar nas

eleicbes presidenciais.

2.4.18 - Frise-se que a operacdo RAE de transferéncia para o exterior, ou no
exterior, somente sera requerida pelo Titulo Net Exterior ou pessoalmente (quando
houver atendimento presencial) nas embaixadas, reparticbes consulares ou no
cartorio da zona eleitoral do exterior, ao passo que o fornecimento de certiddo de
quitacdo e o recebimento de justificativas eleitorais poderdo ser realizados por

qualquer cartério eleitoral no Brasil.

Reviséo para eleitor que reside no exterior

2.4.19 - O requerimento de revisdo de dados podera ser feito pelo Titulo Net
Exterior ou pessoalmente (quando houver atendimento presencial) nas sedes das
embaixadas ou das reparticbes consulares com jurisdicdo sobre a localidade da

residéncia do requerente.

2.4.20 - O requerente deverd apresentar original do documento oficial de
identificacdo e do comprovante ou declaracdo da nova residéncia, para o

procedimento de revisao.

2.4.21 - Importante lembrar que, na hipétese de revisado, a certiddo de quitacao
eleitoral, com os novos dados, s6 sera emitida apds o deferimento do RAE pelo juizo
competente.

Transferéncia equivocada

2.4.22 - A competéncia para o inicio do procedimento de reversao de operacdes
RAE de transferéncia € do juizo da zona eleitoral onde ocorreu o equivoco.
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2.4.23 - O procedimento sera formalizado como Processo Judicial Eletrénico -
PJe do tipo Regularizacdo de Situagcao Eleitoral — RSE, “Retificagdo de Historico
RAE".

2.4.24 - Os pedidos de reversdo serdo instruidos com a documentacao
necesséria para o cabal esclarecimento do ocorrido e para a reconstituicdo dos dados
da inscricdo anteriores a operacao que se pretenda reverter, obtidos, inclusive, na
zona eleitoral de origem, sem o que ndo poderao ser atendidos, ressalvada a expressa
indicacdo da indisponibilidade de documentos, quando ultrapassados os prazos

regulamentares de sua conservagao.

2.4.25 - Apos instrucao, o procedimento deve ser tramitado a Corregedoria via

sistema.

2.4.26 - A atualizacéo final dos registros, no cadastro, € decidida e efetuada
pela Corregedoria-Geral Eleitoral, cabendo a Corregedoria Regional a verificacdo da
solicitacdo de reversdo e o encaminhamento desta ao érgao superior ou, se for o caso,

a devolucéo da documentacédo para complementacao.

2.4.27 - A zona eleitoral que constatar ter realizado transferéncia equivocada
de inscricdo devera notificar o eleitor para restituir o titulo eleitoral e apresentar
documento de identificacdo, solicitando, com urgéncia, a zona eleitoral de origem do
eleitor transferido, a complementacdo dos documentos necessarios a apreciacédo do

caso.

2.4.28 - A solicitacdo podera ser realizada por oficio encaminhado diretamente
a zona eleitoral de origem por e-mail institucional, caso se trate de juizo vinculado a
outra UF, ou via Processo Judicial Eletronico - PJe do tipo Regularizacao de Situacéo
Eleitoral — RSE, “Retificacdo de Histérico RAE".

2.4.29 - Os autos serdo instruidos com a seguinte documentacédo (Fax-Circular
CGE n. 21/2002):

I.  Informacéo da chefia do cartério mencionando as circunstancias em que
ocorreu 0 equivoco;
II.  RRI — Requerimento de Regularizacdo de Inscricdo — firmado pelo

eleitor, se este puder ser contatado;
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[ll.  Documentos que comprovem 0s dados pessoais que necessitam ser
consignados no cadastro (documento de identidade, comprovante de
residéncia e titulo eleitoral);

IV. Copia do Requerimento de Alistamento Eleitoral — preenchido pelo
eleitor (se houver) e do correspondente PETE — Protocolo de Entrega do
Titulo Eleitoral;

V. Copia das respectivas paginas dos cadernos de votacdo posteriores a
data do alistamento, da transferéncia ou da revisdo de dados pessoais,
nas quais tenha constado o nome do eleitor ou 0 nimero da inscri¢ao;

VI.  Outros documentos e informagdes que possam subsidiar a apreciacao

do caso.

2.4.30 - Decidindo a autoridade competente pela solicitagdo de reversao da
operacao de transferéncia, os autos serdo remetidos a CRE, para verificacfes a seu
cargo, eventuais diligéncias e posterior encaminhamento a Corregedoria-Geral
Eleitoral — CGE.

2.4.31 - A constatacdo por zona eleitoral diversa da que provocou o equivoco,
exige a elaboracao de informacédo detalhada e a juntada da documentacédo necessaria

ao esclarecimento dos fatos.

2.4.32 - De acordo com o despacho do juizo eleitoral, a documentagéo podera
ser remetida a zona eleitoral que promoveu a transferéncia equivocada via Processo
Judicial Eletrénico — Pje (autuado na classe judicial Regularizacdo de Situacdo
Eleitoral — RSE, “Retificagcado de Historico RAE").

2.5 REVISAO ELEITORAL

2.5.1 - Sera promovida a operacgéo de revisdo quando o eleitor necessitar:
L Alterar o local de votacdo dentro do mesmo municipio, ainda que haja

mudanca de zona eleitoral;
Il - Retificar dados pessoais; ou

lll - Nas hipoteses em que for permitida a reutilizacdo do numero de

inscricao, regularizar a situacéo de inscricdo cancelada.
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2.5.2 - A operacao de revisdo podera ser efetivada mesmo se existir pendéncia
de multa por auséncia as urnas ou de atendimento a convocagfes para auxiliar nos

trabalhos eleitorais, hipétese na qual ndo inativara o comando ASE respectivo.

2.5.3 - Nos termos da decisédo proferida pelo Tribunal Superior Eleitoral no
Processo Administrativo n. 313-98.2013.6.00.0000, a inelegibilidade n&o deve ser
considerada causa restritiva a quitacdo eleitoral, razdo pela qual ndo impede a
realizacdo de qualquer operacdo RAE e o fornecimento de certiddo de quitacéo

eleitoral.

2.5.4 - Na hipétese de revisdo, ndo havera alteracdo da data do domicilio que

consta do titulo.

2.5.5 - O eleitor ser& orientado a promover operacdo RAE de revisdo sempre
gue comparecer ao cartorio eleitoral para solicitar certiddo de quitacdo do titulo
eleitoral, e seus dados pessoais forem passiveis de atualizacdo (inexisténcia de

impedimento).

2.5.6 - Para a operacao de revisdo, sera exigida a apresentacdo de um dos
seguintes documentos: certiddo de nascimento ou casamento, carteira de identidade
ou documento de valor legal equivalente, tais como as identidades funcionais (OAB,
CREA, etc.), certificado de reservista, carteira de trabalho (versdo impressa),

passaporte (modelo novo).

2.5.7 - A Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH) podera ser aceita, de forma
isolada, apenas nas operacfes de transferéncia, revisdo, desde que o nome no
documento seja idéntico aquele registrado no cadastro eleitoral. A CNH também
podera ser utilizada quando houver pequenas divergéncias entre o nome grafado no
documento e o cadastro, como uma letra equivocada ou para acrescentar ou excluir

nome de casado/divorciado ou decorrente de paternidade reconhecida.

2.5.8 - Por outro lado, caso haja significativa divergéncia entre os nomes (de
género, por exemplo) deverd ser solicitado outro documento de identificacdo a
pessoa. Nesta situacdo, a CNH podera ser utilizada apenas como documento

complementar, especialmente para anotacdo do numero de CPF.

2.5.9 - A medida € necessaria porque a CNH passou a permitir o uso do nome

social no campo “nome”, sem indicar se tratar de nome civil ou nome social (nome
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pelo qual a pessoa transgénero é socialmente conhecida, diferente daquele do

registro civil).

2.5.10 - A foto estilo selfie segurando o documento de identificagdo proximo ao

rosto é exigida na hipétese de requerimento virtual.

2.5.11 - Nao sera possivel realizar revisdo de dados com base em boletim de
ocorréncia (BO), orientando-se o eleitor a obter um dos documentos necessarios a
realizacdo da operagédo. O modelo de passaporte que nao contiver os dados de filiagao
nao sera aceito, isoladamente, para nenhuma operagao RAE, pois essa informacéao —
filacdo — € indispensavel a individualizagdo do eleitor. Contudo, o modelo novo
podera ser aceito para todas as operacfes RAE. Fica dispensado o recolhimento do
titulo eleitoral apresentado pelo eleitor, no momento da realizacdo da revisdo. Se
recolhido, o mesmo devera ser mantido separado ja que deveréa ser descaracterizado

e descartado logo apos o processamento do novo RAE.

2.6 SEGUNDA VIA (REIMPRESSAO)

2.6.1 - A operacao de segunda via ndo é mais utilizada ja que o eleitor pode ser

valer da reimpresséao do titulo.

2.6.2 - A reimpresséao do titulo pode ser solicitada em qualquer zona eleitoral
sendo obrigatdria a apresentacdo de documento de identificacdo ou por meio do
WhatsApp 3211.2048 (opcéo 1).

2.6.3 — O eleitor poderd ser orientado a baixar o aplicativo e-Titulo no

smartphone ou tablet, em substituicdo a via impressa do documento.

2.6.4 - A reimpressdo podera ser efetivada mesmo se existir pendéncia de
multa por auséncia as urnas ou de atendimento a convocacfes para auxiliar nos

trabalhos eleitorais, hipétese na qual ndo inativara o comando ASE respectivo.
2.6.5 - A reimpressao podera ser expedida em qualquer tempo.

2.6.6 — Antes reimprimir o titulo, orienta-se o0 atendente a proceder a

atualizacao dos dados do eleitor (revisao eleitoral)
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2.7 PREENCHIMENTO DO FORMULARIO RAE
Disposicdes gerais

2.7.1 - Nas operagdes de alistamento e de transferéncia, deverdo ser
preenchidos todos os campos do formulario RAE, excetuados os de numero telefone
para contato, se o requerente nao dispuser deles, o do numero do CPF, cuja anotagao
é facultativa e 0 do nome social, que ocorrera a critério do requerente quando se tratar

de pessoa transgénero

2.7.2 - O alistamento por meio de RAE observara, obrigatoriamente, as

instrucdes deste manual.

2.7.3 — Poderao ser disponibilizados na intranet relatérios contendo potenciais

inconsisténcias em historico RAE, em regra, mensalmente.

2.7.4 - O propo6sito desta rotina é fornecer mais subsidios aos Cartorios

Eleitorais para a supervisao das atualizacdes dos RAE a seu cargo.

2.7.5 - As indicacbes de potenciais inconsisténcias em histérico RAE
permanecerao nos respectivos relatorios até que (1) a situacdo no Cadastro seja

atualizada ou (2) a necessidade de sua desconsideracao (e baixa do relatorio).

Eleitor gémeo

2.7.6 - A condicdo de gémeo devera ser assinalada no campo correspondente
no formulario RAE, ndo havendo necessidade de lancamento do ASE 256 nessa

hipétese.

2.7.7 - Sugere-se, opcionalmente, a impressdao do RAE e a juntada de
comprovante da condi¢do de gémeo a fim de viabilizar a apreciagdo do agrupamento

pelo juiz eleitoral, independentemente de notificagéo do eleitor.

2.7.8 - Na impossibilidade de comprovacao no ato do requerimento, devera ser
assinalado o campo correspondente no formulario RAE, e o eleitor informado de que

a declaracéo esta sendo prestada sob as penas da lei.
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Nome civil, nome social e identidade de género

2.7.9 - O nome do alistando ou eleitor devera ser consignado com a mesma

grafia que constar nos documentos apresentados, sem abreviatura.

2.7.10 - Alegac0bes de registro civil equivocado, de documentos emitidos com
erro ou de alteracdo de nome em razdo de mudanca de estado civil ndo seréao
consideradas, devendo o requerente, se for o caso, solicitar a alteracdo no 6rgao

responsavel pela emissdo do documento.

2.7.11 - Nomes que possuam mais de setenta caracteres deverao ter os trés

primeiros e os ultimos nomes grafados na integra.

2.7.12 - Somente deverdo ser utilizadas as letras do alfabeto da lingua
portuguesa e o0s sinais de acento agudo, grave e circunflexo, til, trema, hifen e

apostrofo.

2.7.13 - Havendo no nome abreviaturas e caracteres estranhos, como diversos
dos sinais graficos mencionados no item anterior, o cartério devera oficiar a
Corregedoria, juntando cépia do documento de identidade, para que seja lancado o
ASE 485 no histérico do eleitor, evitando que os dados langcados sejam apontados

como equivocados.

2.7.14 - A pessoa travesti ou transexual pode, por ocasido do alistamento ou
de atualizacdo de seus dados no Cadastro Eleitoral, se registrar com seu nome social

e respectiva identidade de género

2.7.15 - O nome social e a identidade de género constarao do Cadastro Eleitoral

em campos proprios, preservados os dados do registro civil.

2.7.16 - Considera-se “nome social” a designacao pela qual a pessoa travesti
ou transexual se identifica e é socialmente reconhecida e “identidade de género” a
dimensao da identidade de uma pessoa que diz respeito a forma como se relaciona
com as representacdes de masculinidade e feminilidade e como isso se traduz em
sua préatica social, sem guardar necessaria relacdo com o sexo biologico atribuido no
nascimento. A Justica Eleitoral restringira a divulgacdo de nome civil dissonante da
identidade de género declarada no alistamento ou na atualizagdo do Cadastro

Eleitoral.
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2.7.17 - Destacam-se, outrossim, as seguintes orientagbes da Corregedoria-

Geral Eleitoral quanto ao registro do nome social e identidade de género no Cadastro
Eleitoral (Oficio-Circular n. 13/2018-CGE):

1)

2)

O nome social constard do titulo, impresso ou digital, no campo
destinado ao nome do eleitor; portanto, ndo se confunde com apelido e
nao podera ser ridiculo ou atentar contra o pudor; o respectivo campo
deve ser mantido em branco quando o eleitor ndo adotar um nome
social.

N&o é necessario que o eleitor apresente qualquer documento em que
conste 0 nome social para que este possa ser anotado, bastando a

autodeclaracéo.

3) Aidentidade de género seré declarada pelo eleitor e anotada no campo

4)

género, anteriormente identificado com campo “sexo”.
Eventual alteracdo de género e a inclusdo do nome social devem ser
manifestadas por ocasido do alistamento eleitoral ou da atualiza¢do dos

dados do cadastro eleitoral, mediante RAE.

5) A inser¢do do nome social e da identidade de género no Cadastro

Eleitoral constituem instrumento de protecao contra discriminacdes e de
prevencdo da exposicdo dos cidaddos a tratamentos desumanos ou
degradantes. Nesse contexto, frisa-se a imprescindibilidade da dispensa

de tratamento respeitoso aos eleitores no momento do atendimento.

2.7.18 - A alteracao extrajudicial do nome da pessoa fisica, prevista no art. 56,
da Lei n. 6.015/1973 (alterada pela Lei n. 14.382/2022) devera ser comunicada a
Justica Eleitoral, pelos cartérios de registro civil.

2.7.19 - Cabera aos cartérios de registro civil informar a pessoa interessada

que a retificacdo do seu nome no Cadastro Eleitoral devera ser por ela requerida a
Justica Eleitoral (Provimento CJN n. 137/2022).

2.7.20 - Dessa forma, a atualizacao desse dado no cadastro eleitoral s6 podera

ocorrer mediante operacdo RAE, solicitada pelo proprio interessado.

2.7.21 - Assim, o cartorio eleitoral recebendo comunicacdo do registro civil

acerca da alteracado do nome de eleitor, devera arquivar o comunicado, uma vez que
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a atualizacdo desse dado no cadastro eleitoral somente poderd ocorrer mediante
operacdo RAE, solicitada pelo proprio interessado.

2.7.22 - Nao deve ser registrado o campo “nome social’ no RAE, para a pessoa
que ja tem alteracdo do nome averbado no registro civil. Nesse caso, devera ser
atualizado os dados do cadastro eleitoral, mediante requerimento do interessado e

operacao RAE.

Estado civil

2.7.23 - Para a anotacao no cadastro eleitoral, serédo considerados como estado

civil: solteiro, casado, viuvo, divorciado e separado judicialmente.

2.7.24 - Separacéo de fato ndo sera consignada, permanecendo a informacao
‘casado”, da mesma forma que, no caso das pessoas que vivam em unido estavel,

permanecera o estado civil “solteiro”.

Endereco

2.7.25 - Para fins de fixagdo do domicilio eleitoral no alistamento e na
transferéncia, devera ser comprovada a existéncia de vinculo residencial, afetivo,
familiar, profissional, comunitario ou de outra natureza que justifigue a escolha do
municipio (Resolucao 23.659/2021, art. 23).

2.7.26 - No caso de localidade do interior onde ndo ha nome nem numero nas
ruas, sera sempre consignado no RAE um ponto de referéncia que permita posterior

notificacao do eleitor.

2.7.27 - Havendo dificuldade para especificar, no RAE, o local exato do
endereco ou impossibilidade de comprovacao documental do domicilio, também sera
exigida declaracdo assinada pelo eleitor, sob as penas da lei, com a indicacédo de
pontos de referéncia e, se possivel, de pessoas que possam atestar a veracidade das
informacdes prestadas, sem prejuizo das diligéncias que se reputarem necessarias a
elucidacao de eventual controvérsia acerca do conteudo da declaracéo, nos termos

do disposto no Caodigo Eleitoral (art. 45, § 2°).
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2.7.28 - O eleitor devera escolher um local de votacdo dentre os disponiveis

para a zona eleitoral com jurisdicdo sobre o seu domicilio eleitoral.

Tempo de residéncia

2.7.29 - No caso de alistamento, o tempo de domicilio é irrelevante, porém, se
for inferior a trinta dias, dever& ser consignado, no campo préprio, um més, que é o

tempo minimo admitido pelo sistema.

2.7.30 - Se for caso de transferéncia, o tempo de residéncia devera ser de, no
minimo, trés meses, e haver transcurso de, pelo menos, um ano da data do

alistamento ou da ultima transferéncia.

2.7.31 - Nas operacdes RAE de revisdo ndo é necessario o preenchimento

desse campo.

2.7.32 - Nao sera exigido o cumprimento do prazo minimo previsto para

transferéncia no caso de requerimento formulado por:

I.  Servidora ou servidor publico civil e militar ou de membro de sua familia,
por motivo de remocéo, transferéncia ou posse; e

II. Indigenas, quilombolas, pessoas com deficiéncia, trabalhadoras e
trabalhadores rurais safristas e pessoas que tenham sido forcadas, em

razao de tragédia ambiental, a mudar sua residéncia.

Nome da méae

2.7.33 - Sera consignado com a mesma grafia constante do documento
apresentado, ainda que haja alega¢céo de mudanca decorrente de alteracao de estado
civil.

2.7.34 - Se o documento ndo indicar o nome da méae, devera ser informado

“N&o consta” no respectivo campo de consulta ou assinalada, no RAE, a opcéo “NAO
CONSTA".

2.7.35 - Se presente, na documentacdo apresentada pelo eleitor, multiplas

filiacbes, o atendente devera escolher aquela que reflita a filiagdo registrada no
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documento de identidade apresentada na operacao, conforme abaixo (Oficio-Circular
CGE n° 29/2023):

NOME DE MAE E NOME DE PAI

APENAS NOME DE MAE

APENAS NOME DE PAI

NOME DE DUAS MAES

NOME DE DOIS PAIS

NOME DE DUAS MAES E UM PAI

NOME DE UMA MAE E DOIS PAIS

NOME DE DUAS MAE E DE DOIS PAIS

NAO HA REGISTRO DE FILIACAO (PAI OU MAE)

© © N o o s~ 0w DdPE

Indicag&o para os trabalhos eleitorais

2.7.36 - A indicacdo para os trabalhos eleitorais observard os seguintes

procedimentos:

I. O ASE 205, motivo/forma 2, sera lancado pela zona eleitoral por meio
do Sistema ELO, em conformidade com os procedimentos definidos pelo
juiz eleitoral no ambito da respectiva jurisdicao;

. Caso o eleitor solicite operacdo RAE, informando ndo desejar ser
mesario voluntario, recomenda-se ndo anotar nenhuma opg¢éo, no RAE,
referente a Habilitacdo para Trabalhos Eleitorais, a fim de evitar

constrangimentos ao eleitor.

Argquivamento dos formularios RAE

2.7.37 - A impresséao dos formularios de RAE é dispensada quando o pedido

for recebido via formulario de Titulo Net.

2.7.38 - Aimpressao também é dispensada, no atendimento presencial, quando
houver a coleta dos dados biométricos (foto, digitais e assinatura no PAD) ou puderem

ser aproveitados os dados biométricos coletados em atendimento anterior.
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2.7.39 — O RAE sera obrigatoriamente impresso, ainda que em documento
digital:

I.  Nas hipodteses de realizacao de diligéncia, de indeferimento da operacéo
ou de interposicao de recurso eleitoral, para instruir o procedimento
respectivo;

II.  Se nao for utilizado o sistema biométrico para o atendimento, hipotese
na qual a assinatura do requerimento ou a aposicao da impressao digital
do polegar sera feita na presenca da(o) atendente da Justica Eleitoral,
que devera atestar, de imediato, a satisfacdo dessa exigéncia, ou o
motivo de sua impossibilidade, em caso de pessoa que ndo possua 0s

membros superiores.

2.7.40 - O arquivamento dos formularios RAE impressos podera ser realizado

por lote ou por municipio, a critério do juizo eleitoral.

2.8 COLETA DE DADOS BIOMETRICOS
Disposicdes gerais

2.8.1 - A coleta de dados biométricos ocorre apos o preenchimento dos dados
biogréficos do alistando no RAE.

Coleta da assinatura

2.8.2 - ApGs a gravacéao dos dados do eleitor, ressalvada configuracéo diversa

da ordem de procedimentos, inicia-se a coleta da assinatura no sign-pad.

2.8.3 - Eventuais impedimentos a coleta da assinatura devem ser registrados

em funcionalidade propria do sistema.

2.8.4 - Deve ser solicitada a assinatura atual do eleitor, independentemente da
gue eventualmente conste noutro documento de identidade. A imagem da assinatura

ficard armazenada no Sistema ELO.

2.8.5 - A assinatura deve estar sobre a linha e ndo deve ultrapassa-la. Solicite

gue o eleitor reduza o tamanho da assinatura, se necessario.
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2.8.6 - Depois da coleta da assinatura o sistema apresentara a interface para a
coleta de outros dados biométricos (digitais ou foto, conforme a sequéncia

previamente configurada no ambito do TRE).

Coleta das impressdes digitais

2.8.7 - A qualidade do processo de coleta das digitais, durante o atendimento
de RAE, refletira diretamente na qualidade da identificacdo dos eleitores, pela urna,
no dia da eleicdo com identificacdo biométrica. Por isso, vale destacar, a prestacao
de um atendimento de qualidade ao eleitor depende da especial dedicagcao e zelo

empenhados nessa atividade.

2.8.8 - Durante a coleta das impressfes digitais o atendente devera utilizar
luvas descartaveis para captura das digitais por rolagem, mediante obrigatéria
conducao dos dedos do eleitor, ou seja, ndo se deve deixar o alistando efetuar sozinho
a rolagem. Tal medida propicia mais qualidade na imagem coletada: o atendente
treinado e experiente sabera, na pratica, a forca e velocidade a serem despendidas

no procedimento, ao contrario do eleitor.

2.8.9 - Apds cada atendimento o atendente deve higienizar as luvas com alcool
em gel. Faz-se conveniente, ainda, a troca periodica das luvas, aproximadamente a

cada 5 (cinco) atendimentos.

Coleta da fotografia

2.8.10 - A fotografia coletada devera atender ao padrdo de identificacdo da

Organizagéo da Aviagao Civil Internacional, com especial atencéo para:

a. Enquadrar completamente rosto e ombros do alistando;

b. Cuidar para que néo haja reflexos, penumbras ou sombras em nenhuma
parte da fotografia;

c. Orientar o alistando a olhar direto para a camera, com fisionomia neutra,

sem sorrir ou franzir a testa, mantendo os olhos abertos e visiveis;
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d. Vedar o uso de oOculos ou itens de chapelaria, exceto os utilizados por
motivos religiosos, que ndo devem impedir a visualizagdo perfeita do

rosto do requerente.

Biometria e acesso a conta e-gov

2.8.11 - Algumas pessoas podem procurar o cartério eleitoral desejando coletar

os dados biométricos para acessar a conta e-gov no nivel “ouro".

2.8.12 - A conta e-gov (acesso.gov.br) é uma plataforma de atendimento do
Governo Federal, ou seja, ndo pertence a Justica Eleitoral. Além disso, a validacdo
na base de dados da ldentificacdo Civil Nacional ndo € a Unica forma de obter o
servico solicitado, motivo pelo qual o cadastramento biométrico junto a Justica
Eleitoral ndo € condicdo para uso do servico (Oficio-Circular CGE n. 17/2022 e

anexos).

2.9 PROCESSAMENTO DE DADOS DE RAE
Dados biograficos

2.9.1 - Os Requerimentos de Alistamento Eleitoral deverdo ser apreciados,
decididos e enviados para processamento ou, se for o caso, colocados em diligéncia,

no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis.
2.9.2 - Os RAE devem ser apreciados pelo juiz eleitoral antes do envio.

2.9.3 - Toda operacdo RAE, durante seu processamento, estd sujeita a

retencdo no banco de erros do cadastro eleitoral.

2.9.4 - Ensejam a retengdo, em banco de erros, inconsisténcias no
preenchimento do RAE, tais como caracteres invalidos no campo endereco, datas
invalidas e registro de revisdo de dados pessoais sem a respectiva indicacdo
expressa. A atencdo dos servidores que atendem os eleitores é fundamental para

evitar esses equivocos.
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2.9.5 - O processamento dos RAE deve ser acompanhado no Sistema ELO até
gue se efetive a atualizacdo das informacdes no cadastro nacional de eleitores, por

meio de:

I.  Consulta a situagéo dos lotes enviados — verificar se todos os registros
RAE de cada lote foram atualizados (menu Controle — Lote — Consulta);
II.  Consulta diaria ao banco de erros (menu Ajuste — Banco de Erros —
Consulta) — verificar a existéncia de registro RAE retido em banco de

erros, na situacao “com erro”.

2.9.6 - Identificado o RAE retido em banco de erro (conforme indicado no item
| acima) é necessario abrir o RAE (no canto inferior direito) e selecionar “ERRO(s)’,

para visualizar o tipo de inconsisténcia.

Dados biométricos

2.9.7 - Diariamente, os cartérios devem monitorar o regular processamento dos
dados biométricos, por meio dos respectivos relatorios do Sistema ELO (Relatério —
Biometria — Pendéncias Biométricas por Inscricdo>Tipo de Pendéncia>Assinalar as
opcOes Coleta e Envio), analisa-los e adotar as providéncias necessarias para sanar

as eventuais pendéncias.

2.9.8 - Detectada a necessidade de nova coleta biométrica, o eleitor deve ser
contatado para comparecimento em cartério e realizacdo do procedimento, tdo logo

seja possivel, para evitar problemas em sua identificacdo no dia da eleicao.

2.10 EMISSAO DO TIiTULO ELEITORAL
Procedimento

2.10.1 - A impresséo em papel e a coleta de assinatura nos Requerimentos de
Alistamento Eleitoral (RAEs) é dispensada quando houver a coleta de dados
biométricos, conforme art. 49, § 4° da Resolucdo TSE n. 23.659/2021.

2.10.2 - Contudo, quando o atendimento presencial for realizado sem a coleta

dos dados biométricos, neste caso sera obrigatdria a impressao em papel e a coleta
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de assinatura (art. 49, § 3° “b” da Resolugdo TSE n. 23.659/2021). Para fins de
descarte, este RAE assinado deverd ser conservado pelo prazo de 5 anos, contados

da data em que for formalizado o requerimento (Provimento CGE n. 8/2021).

2.10.3 - A impressao do RAE também devera ocorrer quando houver coleta da
biometria e existir duvidas sobre os requisitos para o deferimento (art. 49, § 3°, “a” da
Resolucdo TSE n. 23.659/2021).

2.10.4 - Acerca do Requerimento de Alistamento Eleitoral (RAE):

1. O RAE sera considerado emitido com a visualiza¢do em tela, juntamente
com a imagem da assinatura do alistando;

2. No atendimento presencial, ao finalizar o preenchimento do RAE, o
atendente lera, em voz alta, o nome completo, 0 nome dos pais, a data
de nascimento e o local de votacdo do alistando, que confirmara ou
corrigira os dados.

3. A formalizacdo da apreciacdo e decisdo pela autoridade judiciaria
ocorrera por intermédio de relatorio coletivo para deferimento de RAE,
no caso dos deferimentos, ou RAE individualizado impresso, no caso
dos indeferimentos ou adocao de diligéncias;

4. Seravedada a retencdo de copias de documentos do alistando, salvo se
indispensaveis a instrucdo dos requerimentos sobre os quais haja

duvidas a respeito dos requisitos legais para a operacao.

2.10.5 - Conferida a regularidade do requerimento, o titulo eleitoral sera emitido
de imediato. Opcionalmente, o eleitor podera ser orientado a baixar o aplicativo e-

Titulo, em substituicdo a via impressa do documento.

2.10.6 - Na hipotese de atendimento virtual (Titulo Net), a impressao do titulo
sera dispensada, mas o cartério ou CAE devera informar a pessoa requerente, via e-
mail, sobre o deferimento do seu pedido e encaminhar link para impresséo do titulo
de eleitor. O envio sera dispensado na hipétese de remessa automatizada de e-mail,

a ser divulgada pela Secretaria de Tecnologia da Informagéo (STI).

Impresséo do Titulo Eleitoral
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bY

2.10.7 - Os formulérios pré-impressos, destinados a impressdo de titulo
eleitoral, foram descontinuados. Assim, ndo € mais possivel imprimir titulos no padrao
antigo (em papel verde especialmente confeccionado pela Casa da Moeda), nem

recomendado utilizar impressoras matriciais para esse fim.

2.10.8 - Os cartorios e CAEs que possuem formularios continuos de titulo
deverdo descaracterizar e descartar localmente esse material, sem necessidade de

seguir os procedimentos previstos no Programa de Gestdo Documental do TRE.

2.10.9 - Aimpresséo de titulos eleitorais devera ser feita em papel comum (A4),
ndo contera campo especifico para a assinatura do eleitor e apresentara QR-
Code como recurso de validacao.

2.10.10 - A emissao podera ser realizada pela propria pessoa interessada no
autoatendimento do site do TSE. Porém, no caso de comparecimento presencial, se
ndo for necessaria alguma atualizacdo cadastral por meio de operacdo RAE de
revisdo ou de transferéncia ou se o cadastro eleitoral estiver fechado (art. 91 da Lein.
9.504/1997), o cartorio efetivara a impresséao do titulo no autoatendimento do site do

TSE e fara a sua entrega imediata a pessoa atendida.

e-Titulo

2.10.11 - O e-Titulo é um aplicativo da Justica Eleitoral que oferece diversos

servicos para quem ja possui titulo:

e Versdao digital do titulo de eleitor, com validade igual a do documento
impresso;

e Impressao de certiddes eleitorais;

e Emissao de guias de multa;

e Consulta ao numero do titulo e local de votacao;

e Consulta a situacao eleitoral (se regular, cancelada ou suspensa);

e Consulta a situacdo biométrica (se possui dados biométricos - foto,
assinatura e digitais - cadastrados na Justica Eleitoral, coletada ou
migrada de outros 6rgaos publicos);

e Justificativa eleitoral, no dia das Elei¢cdes ou apos;
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e Inscricdo de meséario voluntario.

2.10.12 - O aplicativo é gratuito e esta disponivel nas versdes iOs e Android

para celular e tablet.

2.10.13 - Mais informacdes estdo disponiveis na pagina do e-Titulo mantida
pelo TSE.

2.11 POSTOS FIXOS DE ATENDIMENTO
Resolucao n. 23/2019

2.11.1 - Por decisao do Presidente do Tribunal, ouvida a Corregedoria Regional
Eleitoral, poderdo ser instalados Postos de Atendimento ao Eleitor nos municipios,

distritos e localidades que atendam aos seguintes critérios:

I. Distancia da sede e quantidade minima de eleitores, com o0s seguintes
parametros:
a. Distancia minima de 40 Km (quarenta quildmetros) da sede e
eleitorado acima de 8.000 (oito mil) eleitores;
b. Distancia minima de 100 Km (cem quilébmetros) da sede e
eleitorado acima de 5.000 (cinco mil) eleitores;
c. Distancia minima de 200 Km (duzentos quildmetros) da sede e
eleitorado acima de 4.000 (quatro mil) eleitores;
[I.  Disponibilizacdo pelo Poder Publico de sala, conex&do de internet
compativel com os sistemas da Justica Eleitoral, mobiliario € no minimo

1(um) servidor para atendimento, sem 6nus para a Justica Eleitoral.

2.11.2 - Poderao ainda ser instalados postos de atendimento nos municipios
que sejam sede de comarca, devidamente instalada, conforme organizagao judiciaria

da Justica Estadual.

2.11.3 - Para os municipios e localidades que ndo se enquadrem nesses
critérios, compete ao juiz eleitoral verificar a necessidade e a possibilidade de

instalacdo dos postos.
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2.11.4 — Tal regra também se aplica a instalagéo de postos de atendimento na

area urbana dos municipios sede de zona eleitoral.

2.11.5 - Cabera aos juizes eleitorais manter contato com o poder publico local

para cumprimento do disposto no item 2.11.1.

2.11.6 - Para implantacdo dos postos, o juiz encaminhara solicitacdo com as
informacdes necessérias a Corregedoria Regional Eleitoral que, apés a devida
andlise, a remeterd a decisédo do Presidente.

2.11.7 - Firmado o termo de cooperacdo, a Secretaria de Tecnologia,
Informag&o e Comunicagédo providenciara a instalacdo dos equipamentos necessarios

ao atendimento.

2.11.8 - O treinamento dos servidores que trabalhardo no posto ficara a cargo

do respectivo cartério eleitoral.

2.11.9 - Os postos de atendimento serdo subordinados diretamente a zona

eleitoral com jurisdicdo na respectiva localidade.

2.11.10 - A Orientacéo e fiscalizacdo dos servicos nos postos de atendimento

ficardo a cargo do chefe de cartério, sob a supervisdo do juiz eleitoral.

2.11.11 - O juiz eleitoral devera realizar visitas ao posto de atendimento de sua

circunscricdo no minimo a cada dois meses.
2.11.12 - S&o atribuicbes do posto de atendimento ao eleitor:

I. Realizar operacdes de alistamento, transferéncia, revisdo do titulo
eleitoral, com a devida conferéncia do Requerimento de Alistamento
Eleitoral (RAE);

II.  Indicar eleitores habilitados para os trabalhos eleitorais;

lll. Fornecer certidbes e declaragbes geradas pelo sistema de
gerenciamento do Cadastro Nacional de Eleitores;

IV.  Emitir guias de recolhimento de multas e registrar os pagamentos;

V. Comandar codigos ASE referentes a recolhimento de multa por auséncia
as urnas e, no caso de dispensa, quando referir-se a declaracédo de

insuficiéncia econdmica;
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VI. Protocolar e encaminhar documentos destinados a sede da zona

eleitoral a qual se vincula;

VIl.  Prestar apoio logistico a respectiva zona eleitoral, na preparacdo e

execucao das eleicdes.

2.11.13 - Os servigos de natureza jurisdicional serdo prestados exclusivamente

na sede da zona eleitoral, inclusive o atendimento a Advogados e prestacdo de

informacgdes quanto a processos judiciais e administrativos, ressalvada a possibilidade

de realizacdo de audiéncias, a critério do juiz eleitoral.

2.12 INDEFERIMENTO DE RAE

2.12.1 - Na hipotese de indeferimento ou processamento rejeitado, o titulo

expedido sera considerado invalido.

2.12.2 - Tratando-se de requerimento ndo processado, devera ser lavrada

certidao circunstanciada no verso do RAE.

2.12.3 — Séo hipoéteses de situacdo em que o RAE néo é processado:

1.

6.

14 - CANCELADO DE COINCIDENCIA - cancelado apds decis&o
da autoridade judiciaria;

22 - EXCLUIDO DO BANCO DE ERROS - RAE excluido pelo
operador no banco de erros;

23 - EXCLUIDO - RAE excluido pelo operador do Elo antes da
sua conclusédo no processamento;

24 - INDEFERIDO - RAE indeferido pelo operador (ndo entra no
processamento);

27 - EXCLUIDO DO BANCO DE ERROS - PRAZO EXPIRADO -
RAE excluido do banco de erros apos 6 meses;

34 - REJEITADO

2.12.4 - O eleitor devera ser notificado, preferencialmente por meio eletrénico,

a respeito do indeferimento do RAE e da consequente invalidade do documento, e

orientado a comparecer ao cartério ou encaminhar manifestagédo virtualmente, no
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prazo de cinco dias, para regularizar a inscri¢cao eleitoral ou, se for o caso, solicitar a

expedicdo de novo titulo.

2.12.5 - A pessoa indigena ou quilombola que tenha informado uma dessas
condi¢fes no alistamento ou na transferéncia e ndo tenha consignado niumero pessoal
de seu telefone celular € assegurada a intimacdo por meio de carta com aviso de
recebimento ou por oficial de justi¢ca, contando o prazo recursal da data em que for

recebida a intimacéo.

2.12.6 - Sera feita a intimagéo por edital quando for inviavel a utilizagdo dos
demais meios, quer por indisponibilidade do meio eletrénico, quer pela incompletude

ou incorrecao do endereco informado no cadastro.
2.12.7 - Indeferida a operacao, sera, imediatamente:

I.  Excluida a inscri¢do eleitoral, se se tratar de alistamento; ou
[I. Cancelada a transferéncia ou revisao, hipétese em que serao mantidos

os dados da inscricdo conforme o ultimo RAE deferido.

2.12.8 - O nome do eleitor ou da eleitora devera ser excluido do caderno de
votacao, se dele chegar a constar.

2.12.9 - Ficara isenta das sancdes decorrentes da auséncia de alistamento e
do ndo exercicio do voto a pessoa cujo alistamento ou transferéncia for indeferido e
que, em razdo do periodo de indisponibilidade das operac¢des do Cadastro Eleitoral,

nao lograr regularizar sua situacao eleitoral e ndo puder votar.

2.12.10 - Fracassadas as tentativas de notificacdo do eleitor ou deixando esse
de comparecer ao cartério, serd publicado edital, pelo prazo de quinze dias, no qual
constara o nome do eleitor, 0 nimero da inscricdo contida no titulo expedido, a data

de emisséo, a se¢do, a zona eleitoral e 0 municipio.

21211 - Modelo de edital de novas inscricdes (contendo

deferimentos/indeferimentos) seréo disponibilizados, quando possivel, na intranet.
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2.13 IMPUGNACAO E RECURSO

2.13.1 - Sera disponibilizada aos partidos politicos, em sistema especifico,
guando disponivel e ao Ministério Publico Eleitoral, mediante oficio, nos dias 1° e 15
de cada més ou no primeiro dia Gtil que lhes seguir, listagem contendo as inscri¢cdes
eleitorais paras as quais houve requerimento de alistamento ou transferéncia deferido
ou indeferido. (Resolucao 23.659/2021, art. 54)

2.13.2 - Sobre o tema, a Resolucéo TSE n.° 23.659/2021, art. 54, § 1°, dispde
que a relacao de inscricdes contera apenas 0s seguintes dados:

Nome,;

Inscricdo eleitoral identificada apenas pelos 4 primeiros digitos;
Operacéo;

Municipio;

Zona eleitoral;

Data de digitagéo; e

Lote do RAE.

N o g b~ w DR

2.13.3 - Findo o prazo recursal cuja contagem se iniciar da publicacdo da
listagem de que trata o caput deste artigo, sera ela removida dos locais em que tiver

sido disponibilizada.

2.13.4 - Qualquer partido politico e o Ministério Publico Eleitoral poder&o
interpor recurso contra o deferimento do alistamento ou da transferéncia, no prazo de

10 dias, contados da disponibilizacédo da listagem prevista no art. 54 desta Resolucao.

2.13.5 - O recurso contra o deferimento de alistamento ou da transferéncia sera

autuado na Classe “Recurso/Impugnacéo de Alistamento Eleitoral”.

2.13.6 - Indeferido o alistamento ou transferéncia, o eleitor ou a eleitora podera

interpor recurso no prazo de 05 dias, contando-se o prazo a partir de sua intimacao.

2.13.7 - A pessoa alistanda ou eleitora menor de 18 anos tem capacidade para
estar em juizo, como recorrente ou recorrida, nos feitos que versem sobre sua

inscricao eleitoral, sendo-lhe facultada a assisténcia por seu/sua representante legal.

2.13.8 - Enquanto o0 processo tramitar nas instancias ordinarias, ndo sera

exigida do eleitor ou da eleitora representacéo por advogado, observando-se quanto
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as intimagoes, inclusive no ambito do tribunal regional, o disposto no art. 55 desta

Resolucéao.

Na hipotese de néo haver a constituicdo de advogado ou advogada pela
parte, devera esta praticar 0s atos processuais por meio de sistema de
peticionamento avulso acoplado ao PJe ou mediante a apresentacao de
vias fisicas de peticbes e documentos no cartorio eleitoral ou na
secretaria do tribunal, cabendo a servidora ou ao servidor digitaliza-las
e fazé-las juntar aos autos.

Perante o tribunal, ndo poderao ser exercidos pela parte que n&do possuir
advogada ou advogado as prerrogativas legais proprias a advocacia, tal
como a sustentacdo oral, mas sera buscado conferir o maximo
aproveitamento a suas alegacdes escritas e aos documentos que as

acompanhar.

2.13.9 - Recebido o recurso, o cartério eleitoral procedera a sua autuacao no

PJe, acompanhado dos documentos que o instruem.

No caso de recurso contra o deferimento da operacéo eleitoral, 0 a
pessoa que a tiver requerido sera intimada para, querendo, oferecer
contrarrazdes no prazo de 10 dias.

Decorrido o prazo de contrarrazdes do eleitor ou da eleitora, ou sendo o
caso de recurso contra o indeferimento da operacao eleitoral, os autos

serdo imediatamente remetidos ao tribunal regional eleitoral.

2.14 PERIODO DE FECHAMENTO DO CADASTRO ELEITORAL

2.14.1 - Dentro dos 150 dias anteriores a data da eleicdo, ndo serdo recebidos

requerimentos de alistamento, transferéncia ou revisao.

2.14.2 - O atendimento de eleitores e 0 processamento de dados do cadastro,

no periodo, observard normativa especifica estabelecida pelo TSE (cronograma

operacional do cadastro), bem como a regulamentacdo do referido cronograma,

estabelecida em Provimento da Corregedoria.
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2.14.3 - Aos eleitores com situacao regular no cadastro que necessitarem de
prova de quitacdo, serd fornecida certiddo de quitacdo circunstanciada, mediante
prévio recolhimento de multa, se houver, ou concessao de isencdo do pagamento para
os carentes (ou os dispensados do recolhimento por forca normativa), cujo registro de

pagamento devera ser efetuado no ELO.

2.14.4 - No caso de inscricdo cancelada em decorréncia de auséncia a trés
eleicbes consecutivas (ASE 035), duplicidade de inscricbes (ASE 027), falecimento
(ASE 019), quando comandado por equivoco, ou revisdo de eleitorado (ASE 469),
passivel de regularizacdo, apo6s o recolhimento ou a dispensa das multas
eventualmente devidas ou a declaracdo de insuficiéncia econdmica, sera expedida
certiddo de quitacdo circunstanciada, com prazo de validade, até a reabertura do
cadastro, na qual constara o impedimento legal para a imediata regularizacéo de sua
situacao eleitoral.

2.14.5 - Se a inscricdo tiver sido cancelada por sentenca de autoridade
judiciaria (ASE 450), o eleitor dever4 ser orientado a recolher os débitos
eventualmente pendentes, apos o que podera ser fornecida certidao circunstanciada,
com prazo de validade, dando conta da inexisténcia de débitos pecuniarios para com
a Justica Eleitoral e do impedimento legal para o requerimento de nova inscricdo até

a data de reabertura do cadastro.

2.14.6 - Tratando-se de eleitor com os direitos politicos suspensos, a expedicao
de certiddo de quitacdo circunstanciada estara condicionada a apresentacdo de
documento exigido para o restabelecimento e a apreciacdo do caso concreto pelo juiz
eleitoral.

2.14.7 - Para fins civis diversos, tais como obtencéo de passaporte, posse em
cargos publicos ou matricula em universidades, deve ser verificada a possibilidade do

fornecimento da “certidao de auséncia de débitos para fins civis”.

2.15 ATUALIZACAO DA SITUACAO DO ELEITOR

Disposicdes gerais
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2.15.1 - Para o registro, no cadastro eleitoral, das ocorréncias relativas a

situacdo do eleitor serdo utilizados codigos especificos denominados ASE -

Atualizacao da Situacédo do Eleitor.

2.15.2 - A “situagdo” € a condicdo atribuida a inscricdo, que define sua

disponibilidade para o exercicio do voto e para a realizacdo das operagbes do

Cadastro Eleitoral, e pode ser uma das seguintes:

1.

2.

Reqular — quando a inscricdo néo estiver envolvida em duplicidade ou
pluralidade e estiver disponivel para o exercicio do voto e habilitada para
a transferéncia e a reviséo;

Suspensa — quando, em razdo de conscricdo ou de suspensado de
direitos politicos, a inscricao estiver temporariamente indisponivel para
o exercicio do voto, mas habilitada para a transferéncia e a revisao;
Cancelada — quando a pessoa houver incorrido em uma das causas de
cancelamento previstas na legislacdo eleitoral, ficando a inscricao
indisponivel para o exercicio do voto e somente habilitada para a
transferéncia ou a revisdo em casos especificos;

Coincidente — quando estiver agrupada em decorréncia de semelhanca
de dados biométricos ou biogréficos identificada em batimento, e até a
decisdo da autoridade judiciaria ndo puder ser objeto de transferéncia e
revisao, figurando como: a) néo liberada: se a inscricdo coincidente nao
estiver disponivel para o exercicio do voto; e b) liberada: se a inscricdo
coincidente estiver disponivel para o exercicio do voto.

Incoincidente — quando estiver agrupada em decorréncia de batimento,
em razao de dados biométricos coletados na operagéo ndo coincidirem
com 0s ja existentes no cadastro e, até decisdo da autoridade judiciaria,
nao puder ser objeto de transferéncia e revisdo e figurar,
necessariamente, como néao liberada;

Inexistente — quando a insercéo da inscricdo no Cadastro Eleitoral for
inviabilizada em decorréncia de decisdo de autoridade judiciaria ou de
atualizacdo automatica pelo sistema apds o batimento, ficando

indisponivel para todos os fins.
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2.15.3 - Os registros de cddigos ASE sdo anotados no cadastro individual do

eleitor, formando um conjunto chamado de “Histérico ASE”.

2.15.4 - O ASE é representado por um cédigo numérico criado pelo Tribunal
Superior Eleitoral, que podera estar na situagdo ATIVO (quando a circunstancia que
registra esta vigendo) ou na situacédo INATIVO (quando a circunstancia que registra

nao mais subsiste).

2.15.5 - Dependendo da situacéo registrada pelo codigo ASE, havera o cédigo

de efeito oposto (usualmente chamado “Contra ASE”), que inativara o primeiro.

2.16 DIGITACAO DE CODIGO ASE
Disposicdes gerais

2.16.1 - Em regra, o cartdrio eleitoral comandara codigos de ASE somente para
os eleitores da propria zona eleitoral — mediante comprovacao documental da situacao
que deseja registrar — cuja andlise, a principio, deve ser submetida ao juiz eleitoral,

ressalvadas as ocorréncias envolvendo direitos politicos e Obitos.

2.16.2 - No entanto, h& situacdes que permitirdo que qualquer zona eleitoral
proceda a anotacao, como, por exemplo, quando se tratar do cédigo de ASE 612, nas
hipéteses de quitacdo mediante pagamento de multa, dispensa de recolhimento ou
reconhecimento da prescricdo, ou do cédigo de ASE 167 referente a justificativa de
auséncia as urnas, que permitira o langcamento manual por zona eleitoral diversa

guando estiver dentro do prazo estabelecido no cronograma do cadastro.

2.16.3 - Na digitacdo dos codigos de ASE € primordial que se observem os
critérios para o preenchimento de trés principais dados de entrada: data de ocorréncia,
complemento e motivo/forma, conforme estabelecido no Manual de ASE, sendo que

a anotacao desses trés elementos ndo é obrigatéria para todos os cédigos.

2.16.4 - O preenchimento da data de ocorréncia devera obedecer a regra do
codigo de ASE a ser anotado.

2.16.5 - O campo motivo/forma sera usado para especificar a ocorréncia, como

no caso de suspensao de direitos politicos, em que deve ser discriminada a causa
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(condenacao criminal, improbidade administrativa, condenacao criminal (LC n. 64/90,
art. 1°, I, e), condenacéo criminal eleitoral ou recusa de cumprimento de obrigagéo a

todos imposta ou de prestacéo alternativa).

2.16.6 - Em determinadas situacdes, sera exigida a anotacdo de um campo
complemento, que ser& a identificacdo do documento que informou ou deu origem a
ocorréncia, e/ou 0 niumero do procedimento administrativo da zona eleitoral em que

foi determinado o registro do cédigo ASE.

2.16.7 - E de fundamental importancia que tal identificacéo seja inserida da
forma mais precisa e completa possivel, permitindo que qualquer pessoa que 0
consulte conheca a origem da informacdo, sobretudo apdés o0 novo regramento
disposto no art. 37 da Res. TSE n. 23.659/2021, que permite operacdes de

transferéncia de inscricdo com situacao eleitoral suspensa.

2.16.8 - Ainda, no que diz respeito a digitacdo de ASE, é importante enfatizar
que ndo ha suspensdo de anotacdo de cédigo de ASE durante o periodo de

fechamento do cadastro eleitoral.

Anotacdo automatica e anotacdo manual — Ocorréncias no Infodip

2.16.9 - Caso as ocorréncias envolvendo direitos politicos e o6bitos sejam
disponibilizadas pelo sistema Infodip, a anotacao dos cddigos de ASE 019, 043 e 337
poderd ser registrada no sistema Elo de forma automatica, a partir do processamento

direto no proprio Sistema Infodip.

2.16.10 - Com relacao aos codigos de ASE 370 e 540, ainda que as ocorréncias
tenham sido recebidas pelo sistema Infodip, a anotacdo desses codigos no sistema

Elo se dard somente de forma manual pelo operador.

2.16.11 - E importante salientar que, para os casos de anota¢do manual de
codigo de ASE 540 com o motivo/forma 4 (Condenacao Criminal), apenas proceder-
se-a 0 comando quando ndo houver condenacdo prévia no cadastro e o crime
relacionado na comunicacéo de extincao esteja entre os listados no art. 1°, I, “e”, da
LC 64/90, dentro do decurso do prazo de 8 (oito) anos a contar da data da sentenca

da respectiva extingdo de punibilidade.
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2.16.12 - Nos demais casos, mantém-se a regra de que o codigo de ASE 540
motivo/forma 4 serd gerado automaticamente quando do processamento do cédigo
de ASE 370 motivo/forma 1, sendo suficiente, para tanto, a selecdo da opcao
“Registrar ASE 540”, no Sistema Infodip.

2.16.13 - Ademais, as ocorréncias relativas a direitos politicos e 6bitos que ndo
sejam recebidas pelo sistema Infodip, continuam sendo anotadas de forma manual

pelo operador no sistema Elo.

Anotacdo de Cdédigo de ASE 175, 183 e 442 pela CGE

2.16.14 - Nos casos de eleitor convocado para trabalhar em zona diversa da
sua inscricdo (eleicdo suplementar), o comando do cddigo de ASE 175, 183 ou 442
deverd ser feito pela Corregedoria Geral (CGE), salvo quando houver autorizacéo do
Juizo da zona do eleitor, via Sistema ELO, registrado no modulo de convocacéo,
hipétese em que seré viavel o registro do ASE 175, 183 ou 442 por juizo eleitoral

diverso.

Cbédigo de ASE 230 gerado automaticamente pelo sistema, a partir das
informacdes do SPCE

2.16.15 - Os candidatos que deixaram de prestar contas de suas campanhas
eleitorais no SPCE receberdo, de forma automética pelo sistema, o registro do ASE
230 (Irregularidade na prestacdo de contas) com motivo/forma 1 (ndo prestacédo —
mandato de 4 anos) ou motivo/forma 2 (ndo prestacdo — mandato de 8 anos),
conforme a natureza da irregularidade, combinada com a duracdo do mandato

correspondente ao cargo postulado.

2.16.16 - Ocorrendo decisao judicial pelo julgamento das contas como
prestadas, devera ser anotado no historico do eleitor o codigo ASE 272 (Apresentacao

das contas), observando-se que:

1. Para fins de afastamento de restricdo a quitacéo eleitoral e permisséo

de operacdes de RAE, devera ser registrado o ASE 272 com
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motivo/forma 1 (Apresentacdo das contas - tempestiva), com efeito
imediato sobre o ASE 230 (motivo/forma 1 e 2);

2. A restricdo a quitacao eleitoral durante o periodo do mandato, caso
conste expressamente na decisdo, devera ser registrada por meio do
cédigo ASE 272 com motivo/forma 2 (Apresentacdo das contas —
extemporanea), que inativarad o ASE 230 (motivo/forma 1 e 2) somente

ao final do periodo do mandato.

2.16.17 - E oportuno salientar que as condi¢fes acima descritas se aplicam aos
codigos de ASE 230 registrados automaticamente pela integracdo com o SPCE. Os
codigos de ASE 230 lancados manualmente pela zona eleitoral com motivo/forma 5
(Julgadas nao prestadas — mandato de 4 anos) e 6 (Julgadas ndo prestadas —
mandato de 8 anos), s6 serdo inativados pelo ASE 272 motivo/forma 3 (Apresentacao
das contas - reapresentada).

Registro Equivocado de Cédigo de ASE

2.16.18 - Verificada incorrecdo ou equivoco no lancamento de cédigo ASE
incluido no histérico do eleitor, o cartério devera solicitar a retificacdo ou excluséo, por
meio do PJe, instruindo-o com documentos que comprovem o0s dados a serem
retificados, remetendo-o, apos despacho do juiz eleitoral, a Corregedoria Regional,
conforme procedimento previsto no item 2.18.1 — Retificacdo e Exclusdo do Caodigo
de ASE.

2.16.19 - Para a retificacdo ou exclusao de codigos de ASE no cadastro devera
ser autuado Processo Judicial Eletronico PJe — Classe Processual “Direitos Politicos”

ou “Regularizagéo de Situagao do Eleitor”, a depender do cddigo de ASE envolvido.

2.16.20 - O rito descrito no item anterior ndo se aplica aos casos de
cancelamentos equivocados pelos codigos ASE 019, 450 e 469, que serao tratados,
pelo cartorio, por meio de procedimento administrativo especifico (SEl) e do

langcamento do codigo ASE 361.

2.16.21 - As inscri¢des canceladas pelos codigos de ASE 027, 035 e 329 nao
poderdo ser restabelecidas pelo codigo 361, assim como aquelas cujos

cancelamentos ndo tenham sido decorrentes de comando equivocado.
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2.17 PREENCHIMENTO DO CAMPO COMPLEMENTO
OrientagOes gerais

2.17.1 - O correto preenchimento do campo complemento é imprescindivel para
eventuais consultas as comunicag¢des que ensejaram a anotacdo de cédigos de ASE
no cadastro dos eleitores, em virtude, sobretudo, da necessidade de identificacdo da
fonte que originou a anotacao, permitindo o controle do término do impedimento, a
verificacdo do cumprimento da obrigacdo, assim como a analise de eventual

incompatibilidade dos dados inseridos no cadastro.

2.17.2 - O campo complemento admite a insercdo de até setenta caracteres,

por isso, deve-se evitar a utilizacado de ponto nas abreviacées.

2.17.3 - No preenchimento do complemento é essencial que, embora de forma
sucinta, conste, com clareza, todos os dados do 6rgao emitente a fim de que, se

necessario, possa ser consultado.

2.17.4 - Para isso, o0 6rgdo expedidor do documento deve ser claramente
identificado, inclusive com o nome da cidade, se municipal, ou sigla da Unidade da

Federacéo, se estadual.

2.17.5 - Ademais, o complemento sempre ira se referir ao documento emitido
pelo 6rgéo de origem dos dados, sendo recomendavel que se evite mencionar o oficio
de encaminhamento dos 6rgdos que realizam a intermediacdo das informacdes

(TREs, CREs, cartorios eleitorais, etc.).

2.17.6 - Para a padronizacdo do preenchimento, deverdo ser adotadas as siglas

indicadas na tabela abaixo:

Nomenclatura Abreviatura
Central de Processamento Eletrénico CPE

Vara Criminal VCRIM
Vara Federal VF
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Vara

Vara Unica

Vara Civel

Vara da Infancia e Juventude

Vara da Fazenda Publica

Unidade Judiciaria de Cooperacao

Juizado Especial Civel

Juizado Especial Criminal

Juizado Especial Civel e Criminal

Juizado Especial Criminal e Delitos de Transito
Cartério de Registro Civil

Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais
Circunscricdo do Servico Militar

Auditoria Militar

Comando da xx? Regiao Militar

(xx € o nimero que corresponde a respectiva regiao)

Comando do Exército Brasileiro
Comando Militar do Sul
Certificado de Reservista

Oficio

VARA
VUNICA ou VU
VCIV

ViIJ

VFAZ

(UN]®:

JEC
JECRIM
JECCRIM
JECRIMDT
CRC

RCPN
CSM
AUDMIL

CMDxxRN

(xx é o nimero que
corresponde a

respectiva regiao)
CMDOEB

CMS

CR

OF
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Certidao CERT

Processo ou Autos ou Acdo Penal ou Processo Judicial
Eleitoral (PJe)

ocC

Unidade Federativa UF

Anotacdo do campo complemento — Sistema Infodip

2.17.7 - A partir da instituicdo do Infodip como sistematica Unica de envio de
comunicacdes de 6bitos e direitos politicos no ambito do Poder Judiciario, o padrédo
do campo complemento dos cédigos de ASE 019, 043 e 337 passou a ser aquele
sugerido automaticamente pelo sistema, que segue o padrdo do Manual ASE

expedido pela Corregedoria-Geral da Justica Eleitoral (CGE).

2.17.8 - No caso destas espécies: Obito, conscricdo e condenacao criminal, o
processamento dos cadigos de ASE serdo automaticos do Infodip para o Elo, por meio

do préprio sistema, na opg¢ao “Processar Comunicag¢ao no Sistema ELO”.

2.17.9 - Conquanto haja essa possibilidade, é importante que o cartério
assegure-se de que os dados do complemento estejam em conformidade com o
Manual de ASE e, no que couber, com as orientacdes deste manual, alterando-o

conforme a necessidade.

2.17.10 - Ja em relagdo aos cédigos de ASE 370 e 540, o Infodip ndo permite
a anotacao através da prépria plataforma, devendo o cartério proceder ao registro do
respectivo coédigo de ASE diretamente no Sistema Elo, ou seja, de forma manual,
necessitando que o complemento e a data de ocorréncia sejam idénticos aos

constantes no Infodip, para que a comunicacao seja processada e arquivada.

2.17.11 - Especificamente quanto ao tratamento de comunicacao de extingcao
de punibilidade, o sistema permite resgatar o complemento da correspondente
condenacgéo criminal anotada previamente no historico do eleitor, sendo suficiente a
selecdo do respectivo registro do codigo de ASE 337 referente aos autos da acéo

penal no momento do processamento da comunicacao de extingao.
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2.17.12 - Além disso, no caso de condenagdo nao previamente anotada no
cadastro eleitoral, mas verificada a necessidade do registro individual do codigo de
ASE 540 motivo/forma 4 (condenacao criminal) o cartorio devera preencher de forma

manual o campo complemento no padrao estabelecido no Manual ASE.

2.17.13 - Quando do preenchimento manual do campo complemento nao

devem existir espacgos entre as barras “/”, conforme preconizado no referido manual.

2.17.14 - Por fim, cumpre destacar que, por ocasiao do tratamento de qualquer
comunicacgéo disponibilizada por meio do Sistema Infodip, é desnecessaria a adi¢céo

de informacdes no campo complemento.

2.17.15 - Em qualquer registro de codigo de ASE amparado em comunicacao
recebida por meio do Infodip deve-se seguir estritamente o formato do complemento
estabelecido no Manual ASE ou, no caso de anotacdo de codigo de ASE 370, no
modelo fornecido pelo préprio sistema, sendo dispensavel qualquer dado referente ao
namero da comunicacao Infodip, da zona eleitoral, do protocolo ou do lote, a menos
gue haja uma orientacéo diversa para alguma situacao especifica, que, nesse caso,

sera devidamente publicada nos meios oficiais.

Tratamento de comunicados recebidos por meio diversos do Infodip

2.17.16 - O cart6rio eleitoral continuara recebendo comunicagcbes de 6rgaos

ainda nao integrados no sistema Infodip por meio de outras vias.

2.17.17 — Nesse caso, devera salvar a comunicacdo em um processo SEIl. Em
seguida, devera adiciona-lo no Sistema Infodip, devendo anotar no campo
Informagdes Complementares: “este comunicado foi criado com base no documento
juntado no evento SEI n. XXXXXX.”

2.18 RETIFICACAO E EXCLUSAO DO CODIGO DE ASE
OrientagOes gerais

2.18.1 - Os pedidos de retificacdo do campo complemento, da data de

ocorréncia ou do motivo-forma, bem como de exclusdo do cédigo de ASE, serao
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encaminhados a CRE por iniciativa das préprias zonas eleitorais, via sistema PJe,
utilizando-se as classes processuais Direitos Politicos (DP) ou Regularizacdo de
Situacdo Eleitoral (RSE), conforme o0 caso, os quais serdo instruidos com a
documentacdo necessaria, a fim de viabilizar o atendimento do pedido, conforme as

orientacdes deste manual.

2.18.2 - Para os cédigos de ASE envolvendo direitos politicos — codigos 043,
337, 370, 540 e 558 — o cartorio devera utilizar a classe DIREITOS POLITICOS
(12552), ja para os demais codigos, a classe REGULARIZACAO DE SITUACAO DO
ELEITOR (12559).

2.18.3 - Ao formular o pedido de retificacdo ou excluséo, o cartério deve analisar
todo o historico da inscrigcdo, a fim de verificar a existéncia de outros codigos de ASE
a serem retificados ou excluidos e, portanto, inseridos na mesma solicitacdo com os

respectivos documentos comprobatorios.

2.18.4 - Importante mencionar que ndo é permitido, segundo instru¢cdes da
CGE, autuar em um mesmo PJE de pedido de exclusao/retificacdo de cédigo de ASE
de classes processuais diversas. Para exemplificar, autuado um PJE na classe
Direitos Politicos (DP), com o escopo de retificar e excluir codigos de ASE 337 e 370,
ndo cabe solicitar nesse mesmo processo a retificacdo de cédigo de ASE da classe
Regularizacao da Situacao Eleitoral (RSE).

2.18.5 - Caso seja autuado processo com pedidos que se refiram a classes
processuais distintas, os autos serdo devolvidos ao cartério eleitoral, em diligéncia,
para desmembramento dos pedidos, a fim de adequar as exigéncias estabelecidas
pela CGE.

2.18.6 - As solicitacdes de retificacdo ou exclusdo de cédigo de ASE devem
conter no maximo 5 (cinco) inscri¢des por autos PJe, independentemente do nimero

de retificacOes ou exclusdes a serem efetivados em cada uma dessas inscrigdes.

2.18.7 - Nas situacdes em que forem detectadas inconsisténcias nos dados do
cadastro eleitoral, a CRE podera notificar o cartério eleitoral para as providéncias

indicadas nos itens anteriores.

2.18.8 - Para pedido de retificacdo ou exclusdo de codigo de ASE, os cartorios

eleitorais adotardo o seguinte procedimento:
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1. Autuar no sistema PJe, na respectiva classe processual do cédigo de
ASE a ser retificado/excluido;

2. Juntar copia do documento/comunicado que fundamentou o registro do
cédigo de ASE e do espelho de consulta do cadastro eleitoral
assinalando os documentos como sigilosos em virtude da Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD);

3. Fazer informacdo ao juiz eleitoral, sugerindo seja solicitada a
retificacdo/exclusédo do ASE; e

4. Despacho do juizo eleitoral com a determinagdo de encaminhamento a

CRE do pedido de retificacdo ou exclusdo do cédigo ASE.

Requisitos genéricos para retificacdo de histéricos ASE

2.18.9 - Os pedidos de retificacdo de codigo ASE (ativacdo, inativacao,
exclusao, correcado de motivo-forma ou campo complemento), por iniciativa das zonas
eleitorais, deverdo observar, pelo menos, um dos seguintes requisitos, de forma a

implicar:

e Alteracdo da quitacao eleitoral (de quite para ndo quite, ou vice-versa);

e Alteracdo da situacao eleitoral (regular, suspenso ou cancelado);

e Alteracdo de registros envolvendo direitos politicos;

e Alteracdo nos registros relativos ao exercicio do voto (codigo de ASE
094 ativo ou inativo);

e Dificuldade de identificacdo da origem da informacdo que baseou ASE
ativo, no campo complemento;

e Potencial prejuizo ao eleitor, a critério da autoridade judiciaria
competente.

2.18.10 - As solicitacdes de alteracdo em histérico ASE que néo atenderem a
nenhum desses requisitos, a critério do Corregedor Regional Eleitoral, ndo serao

efetivadas.
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Requisitos para retificacdo ou exclusdo de cédigo de ASE envolvendo direitos

politicos e 6bitos

2.18.11 - Pelo menos um dos seguintes requisitos de retificacdo ou exclusao
de cddigo ASE envolvendo direitos politicos e, no que couber, Obitos,
necessariamente deverdo ser observados pelas zonas eleitorais, previamente a

eventual solicitacao:

Requisitos para excluséo de
codigo de ASE

Excecéo

N&o h& necessidade de exclusdo de
cédigo de ASE 540 anotado em
Duplicidade de cédigo de ASE | duplicidade guando anotado
anotado no histérico do eleitor automaticamente pelo Elo e
comandado manualmente pelo

operador

Nao ha necessidade de exclusao de
cédigo de ASE 019 incluido

Cdédigo de ASE indevidamente | _ )
_ ) o _ _ _ _ |indevidamente. Nesse caso, €
incluido (cédigo diverso ou inscricao o .
) suficiente a anotacdo do contra ASE
diversa)

361 (Restabelecimento de inscri¢cao

cancelada por equivoco)

Cddigo de ASE 370 (Cessacdo do
impedimento - suspensao) anotado
com data de ocorréncia anterior a do
cbédigo de ASE 337 (Suspensédo de

direitos politicos) **

** (O cartorio necessariamente devera confirmar as razfes da data
extemporanea na origem (junto a respectiva vara criminal), por meio de certidao

narrativa ou informacéo inserida na comunicagao disponibilizada no Infodip.

Requisito para retificacdo do Excecdo

campo motivo/forma
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Caodigo de ASE 337 (ativo ou inativo),

com motivo/forma equivocado

Se for caso de inativagédo de cédigo de
ASE 337 motivo/forma 2, mas o crime
cometido se enquadre em uma das
hipbteses previstas no art. 1°, inciso |,
LC 64/90,
anotacdes dos codigos de ASE 370 e
540,

retificacdo do motivo/forma para 7.

"e", é suficiente as

sendo desnecessaria a

de ASE
desacordo com as

Cddigo anotado em
regras deste

Manual e do Manual ASE

de ASE

conformidade com

Cddigo anotado em

as regras

estabelecidas a época do langamento

Requisito para retificacéo do

campo complemento

Excecao

de ASE

(ativo/inativado) anotado, cujos dados

Cddigo

nao permitam clara identificacdo da

origem da informacgéo,

Cédigo de ASE anotado em

conformidade com as regras

estabelecidas a época do langamento

Requisito para retificagdo do
campo data de ocorréncia

Excecéo

Quando houver prejuizo ao eleitor

Quando existir alguma eleicdo entre
datas

Para codigo de ASE 370 inativo e/ou
540 ativo

Quando a situagdo do eleitor exigir

acompanhamento ou controle

posterior
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Procedimentos para retificacdo dos dados de entrada de codigo de ASE - campo

complemento, data de ocorréncia ou motivo/forma

2.18.12 - Constatado eventual equivoco no registro dos campos complemento,
data de ocorréncia ou motivo/forma de cédigo de ASE, em desacordo com as
instrucdes deste manual e do Manual ASE, sera necessario solicitar a retificagdo do
respectivo cédigo anotado no histérico do cadastro do eleitor, por meio de autuagao

de processo PJe, instruido com documentos que demonstrem o equivoco.

2.18.13 - A retificacdo objeto do pedido dependerd de avaliagdo prévia da
unidade técnica e de apreciacdo pelo Corregedor Regional Eleitoral. No caso de
deferimento, a retificacdo sera processada, com a anota¢do automatica do codigo de

ASE 302 (Procedimento CRE) no historico da inscricéo.

2.18.14 - Caso o pedido de retificacdo inclua também pedido de exclusédo de
codigo de ASE, sera avaliado o encaminhamento de correcdo a CGE, apés eventual
retificacéo dos dados do cadastro pela CRE.

Procedimentos para exclusédo de cédigo de ASE

2.18.15 - Havendo necessidade de exclusao de cdédigo, o cartério eleitoral
instruird o pedido com documentos que indiquem a sua necessidade, devendo utilizar

o sistema PJe e observar os critérios quanto a autuacdo da classe processual.

2.18.16 - Processada a solicitagdo e proferida a decisdo pela autoridade
competente, com o competente registro de codigo de ASE 604 (Procedimento CGE)
no histérico da inscri¢do, os autos PJe serdo devolvidos a zona eleitoral para, ciéncia,

certificacdo do cumprimento da decisdo e arquivamento.

2.19 COINCIDENCIAS
Definicao

2.19.1 - O Tribunal Superior Eleitoral, periodicamente, promove o0 cruzamento
de informagdes de dados biograficos dos eleitores constantes do cadastro, com o
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objetivo de identificar duplicidade ou pluralidade de registros pertencentes a um

mesmo eleitor.

2.19.2 - Esses cruzamentos, também chamados de batimentos, sdo realizados

em duas ocasides:

I.  Quando houver movimentacdo de uma das inscri¢cdes; ou

[I.  Por determinacdo do Tribunal Superior Eleitoral.

2.19.3 - Somente apos o sistema processar o batimento entre os dados da nova
inscricao e os registros existentes € que a operacdo RAE estara concluida. Portanto,
€ necessario o acompanhamento diario das coincidéncias pelo cartério eleitoral.
Novos batimentos podem ser monitorados pelo Sistema ELO em Ajuste —

Coincidéncia — Pendéncias.

2.19.4 - Se o batimento identificar mais de uma inscricdo com dados
coincidentes, o sistema gerara uma ocorréncia, denominada “coincidéncia”, para

analise da autoridade judiciaria competente.

2.19.5 - Caso a coincidéncia se refira a inscri¢cdes ja inseridas no cadastro,
essas néo poderdo ser movimentadas enquanto nédo resolvido o agrupamento, e as

decisfes seréo registradas no Sistema ELO.

2.19.6 - A existéncia de uma inscri¢cao regular e outra em situacao cancelada,
atribuidas a mesma pessoa, nao configura hipétese de duplicidade de inscricbes a
gue se refere o art. 26 da Resolucédo TSE n. 23.659/2021. Nessa hipétese, a inscricao

regular podera ser movimentada normalmente.

2.19.7 - A coincidéncia de dados entre mais de uma inscri¢cao regular, a indicar
potencial duplicidade de inscricbes para um mesmo eleitor (ou entre uma inscri¢cao
regular e registro ativo na Base de perda e Suspenséao de Direitos Politicos, a indicar
potencial irregularidade da inscricdo), também pode ser detectada espontaneamente

por operador do cadastro eleitoral, independentemente de batimento.

Classificacdo e competéncias
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2.19.8 - Os agrupamentos formados por duas inscricdes sdo denominados
“‘duplicidades” e sao identificados por um numero e trés letras, como, por exemplo: 1
DBR 98 00637150.

2.19.9 - O primeiro numero refere-se a competéncia para deciséo:

1. Juizo eleitoral;
2. Corregedor Regional; e
3. Corregedor-Geral.

2.19.10 - A primeira letra sera D, no caso de “duplicidade”, ou P caso se trate

de “pluralidade”.

2.19.11 - As duas letras subsequentes indicam a Unidade da Federacédo a qual
pertencem as inscricées (se ambas pertencerem ao mesmo Estado). Se envolverem

inscricdes pertencentes a Unidades da Federacgéo diversas, constara BR.

2.19.12 - Dessa forma, as coincidéncias serdo classificadas da seguinte

maneira:

 1DRO: duplicidade de competéncia do juiz eleitoral, envolvendo
inscricdes pertencentes ao Estado, da mesma zona ou zonas distintas,
cabendo ao juiz eleitoral da zona da inscricdo mais recente a
competéncia para decidir a coincidéncia;

« 1DBR: duplicidade de inscricbes de estados distintos, de competéncia
do juiz eleitoral, cabendo ao juiz eleitoral da circunscricdo onde esta a
inscricdo mais recente a competéncia para decidir o agrupamento;

+ 2DRO: coincidéncia decorrente do processamento de alistamento,
transferéncia ou revisdo de dados, para pessoa com registro de
suspensdo na Base de Perda e Suspensao de Direitos Politicos, de
competéncia da Corregedoria Regional; e

+ 3DBR: coincidéncia decorrente do processamento de alistamento,
transferéncia ou revisdo de dados, para pessoa com registro de
suspensdo na Base de Perda e Suspensao de Direitos Politicos, de

competéncia da Corregedoria-Geral Eleitoral.

Os agrupamentos formados de trés ou mais inscricbes sdo denominados

“pluralidades” e apresentam a seguinte classificagao:
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1PRO: inscri¢Bes pertencentes a mesma zona eleitoral, de competéncia
do juiz eleitoral;

2PRO: inscri¢cdes pertencentes a zonas eleitorais do mesmo estado, cuja
competéncia para a decisdo cabe ao Corregedor; e

3PBR: inscricbes pertencentes a UFs distintas, remetendo-se a

Corregedoria-Geral a competéncia.

2.19.13 - O juizo eleitoral s6 podera efetivar a regularizacdo, o cancelamento

ou a suspensdao da inscricdo que pertenca a sua zona eleitoral.

Os juizos de zonas eleitorais diversas reportardo a autoridade judiciaria
competente a ocorréncia de fato ensejador do cancelamento de
inscricdo liberada ou regular ou a necessidade de regularizacdo de
inscricdo nao liberada, cancelada ou suspensa, sempre que a situagao
chegar a seu conhecimento.

Se o0 juizo eleitoral competente para a apreciacdo da inconformidade
decidir pelo cancelamento de inscricdo vinculada a zona eleitoral
diversa, devera comunicar ao respectivo juizo eleitoral, para que efetive

a medida, ou suscite o conflito perante a Corregedoria.

2.19.14 - Nas pluralidades dos tipos 2P e 3PBR, o Corregedor Regional ou

Corregedor-Geral, respectivamente, poderdao se pronunciar acerca de qualquer

inscricdo agrupada na pluralidade.

Codigos de identificacdo dos agrupamentos

2.19.15 - Na Base de Coincidéncias as inscricdes agrupadas estarao

identificadas por codigos que indicarao a sua causa, definida no campo “ocorréncia”.

2.19.16 - Os cdédigos de final zero sinalizam as inscri¢des “liberadas”; os de final

um “nao-liberadas”, os de final dois séo eleitores suspensos ou pessoas com registro

de suspensédo na Base de Perda e Suspenséo de Direitos Politicos, e os finalizados

em trés, aquelas que foram liberadas em agrupamento anterior.

2.19.17 - Segue tabela com cada um dos codigos:
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Cédigo Descricéo
20 Eleitor com marca de gémeo/homoénimo
21 Em coincidéncia com eleitor gémeo/homoénimo
31 Em coincidéncia com eleitor suspenso
32 Eleitor suspenso
33 Eleitor liberado de agrupamento anterior de coincidéncia,

par de eleitor com ocorréncia 32

50 Eleitor cuja inscricdo ja foi objeto de deciséo anterior

51 Em coincidéncia com eleitor cuja inscricdo ja foi objeto de

decisao anterior

70 Inscrigdo regular em par de coincidéncia

71 Em coincidéncia

81 Em coincidéncia com eleitor que perdeu seus direitos
politicos

82 Eleitor que perdeu seus direitos politicos

83 Eleitor liberado de agrupamento anterior

Autuacéo e instrucéao

2.19.18 - Identificadas inscricdes em duplicidade ou pluralidade, o TSE dara
conhecimento as zonas eleitorais envolvidas da existéncia de agrupamentos
aguardando exame pelo respectivo juizo, por meio de informativo do Sistema ELO,
comunicando aos usuarios interessados o fim dos trabalhos relativos a cada

batimento, dando conta da necessidade de consulta especifica.

2.19.19 - Gerada a comunicacdo mencionada, o cartério providenciara
imediatamente a autuacao no PJe - Classe processual
DUPLICIDADE/PLURALIDADE DE INSCRIC}@ES — COINCIDENCIAS.

2.19.20 - O procedimento de duplicidade sera instruido com informacdes que

possam subsidiar a deciséo do juiz eleitoral e com os seguintes documentos:

I. Relatério extraido do Sistema ELO;
II.  Manifestacao do eleitor (art. 85 da Resolugdo TSE n. 23.659/2021).
lll.  Copia do RAE, se houver;
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IV. Copia do PETE, se houver;
V.  Coépia do titulo do eleitor, se apresentado; e

VI.  Copia dos documentos pessoais do eleitor, se apresentados.

2.19.21 - O chefe de cartério, por meio de termo nos autos, informara a
circunstancia que originou o agrupamento, tal como auséncia de consulta ao cadastro,

homonimia, identificacdo de irmao gémeo, etc.

2.19.22 - Havendo no cartério documentos que comprovem e elucidem o caso,
0 agrupamento podera ser resolvido de oficio, sem necessidade de intimac&o prévia

do interessado, salvo o cancelamento de uma das inscri¢des.
2.19.23 - Identificada a coincidéncia, o cartério eleitoral podera:

a. Primeiro, verificar se € possivel resolver a coincidéncia de oficio, sem
necessidade de intimacao do(s) envolvido(s) (consultando, por exemplo,
os documentos e informagfes encaminhados no pedido do Titulo Net);

b. Segundo, caso ndo seja possivel resolver de oficio, entrar em contato
com o(s) eleitor(es) envolvido(s) para sanar a questéo, indagando sobre
os dados e averiguando se se trata da mesma pessoa, sem necessidade
de se aguardar o decurso de prazo de 20 dias para manifestacdo. O
contato deverd ser realizado preferencialmente por telefone ou aplicativo

Whatsapp informado.

2.19.24 - A partir de novembro de 2022, ap0s ter sido suspenso desde marco
de 2020 por conta do Plantdo Extraordinario (Resolucdo TSE n. 23.615/2020), a

Corregedoria-Geral Eleitoral (CGE) retomou:

a. O servico de emissao de notificacbes de que trata o art. 81, inc. I,
da Resolucdo TSE n° 23.659, de 2021,

b. A atualizacdo dos grupos de coincidéncia que ndo forem decididos pelas

autoridades judiciarias no prazo de 40 (quarenta) dias, consoante

previsto no art. 101 do mesmo normativo.

2.19.25 - Assim, o cartorio eleitoral devera efetuar o lancamento da deciséao das
coincidéncias no Sistema ELO até o prazo ali indicado, sob pena de langamento

automatico.
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Prazos

2.19.26 - O eleitor envolvido em duplicidade ou pluralidade terd vinte dias, a
contar do batimento, para comparecer ao cartério e solicitar a regularizacédo de sua

situacao.

2.19.27 - Ordinariamente, a notificacdo do eleitor sera realizada por meio de

notificacdo, encaminhada pelo TSE, ao endereco constante no cadastro eleitoral.

2.19.28 - A autoridade judiciaria terda quarenta dias para apreciar e decidir a

ocorréncia, a contar da data da realizacdo do batimento nacional.

2.19.29 - A inobservancia desse prazo implicara a atualizacdo automéatica do

agrupamento, com o cancelamento da movimentacao mais recente.

2.19.30 - No prazo de dez dias, contados do término do prazo da autoridade
judiciaria (quarenta dias), a Secretaria de Tecnologia da Informacéo do TSE atualizara
o cadastro eleitoral (operacdo retomada em novembro de 2022, apdés suspensao
durante o periodo de Plantdo Extraordinario (Resolucdo TSE n. 23.615/2020).

2.19.31 - A Corregedoria-Geral e a Corregedoria Regional poderdo solicitar
informacgdes para a instrucao de procedimentos de duplicidade ou pluralidade de suas

competéncias.

Agrupamentos envolvendo eleitores gémeos ou homdnimos ou por pessoas

visivelmente diferentes

2.19.32 - Tratando-se de agrupamento envolvendo Eleitores Gémeos ou
Hom®énimos ou composto por pessoas visivelmente diferentes, o procedimento no PJE

podera ser simplificado, com medidas como:

I. Autuacdo conjunta de todos 0s agrupamentos com essa mesma
caracteristica, ou seja, sem necessidade de autuar um PJe para cada
coincidéncia;

II.  Dispensa da publicacéo de edital,
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[ll.  Deciséo imediata pelo juizo eleitoral, sem necessidade de intimar ou
aguardar a manifestagcéo das pessoas envolvidas;

IV.  Anotacado imediata da decisdo no ELO pelo cartorio.

2.19.33 - Para as inscricfes envolvendo gémeos, devera ser lancado o ASE
256 nos cadastros dos eleitores, apds a digitagdo da decisdo no ELO, exceto se a

condicdo de gémeo ja foi assinalada no RAE no momento do atendimento.

2.19.34 - Se um dos eleitores envolvidos pertencer a outra zona eleitoral, o
juizo competente devera ser comunicado (via oficio ou encaminhamento dos autos de

PJe) para o lancamento do ASE respectivo.

2.19.35 - No caso de homonimia comprovada, apos a digitacdo da deciséo para
a regularizacao das inscricdes agrupadas, deve ser digitado o ASE 248 no historico

das inscricdes.

2.19.36 - Assim como no caso de gémeo, se um dos homonimos pertencer a
outra zona eleitoral, a autoridade competente devera ser comunicada (via oficio ou

encaminhamento dos autos de PJe) para que lance o registro do ASE 248.

Agrupamentos envolvendo o mesmo eleitor

2.19.37 - Nao sendo possivel identificar, de imediato, se as inscricoes
pertencem a pessoas distintas, 0 juiz aguardara o comparecimento do eleitor e

determinara diligéncias para a instru¢ao do caso.

2.19.38 — Quando comparecer, o eleitor podera por peticdo simples dirigida ao
juiz, prestar esclarecimentos, juntar documentos e, identificado erro nos dados
informados, requerer sua retificacdo. Nao sera exigida a representacao por advogado,
podendo o eleitor apresentar a peticdo em via manuscrita, a ser digitalizada e inserida
no PJe pelo servidor da Justica Eleitoral, ou se valer do sistema digital de

peticionamento avulso no PJe.

2.19.39 - Tratando-se da mesma pessoa, 0 cancelamento de uma ou mais

inscricdes devera recair, preferencialmente, sobre:
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I.  Na inscricdo mais recente, efetuada contrariamente as instru¢cdes em
vigor;
II.  Nainscricdo que néo corresponda ao domicilio eleitoral do eleitor ou da
eleitora;
[ll.  Na inscricdo que ndo foi utilizada para o exercicio do voto pela ultima
vez;

IV. Na mais antiga.

2.19.40 - Essa ordem de critérios é preferencial, podendo ser alterada em razao
da necessidade de manutenc&o do historico eleitoral e para evitar prejuizo ao eleitor,

de acordo com a decisédo da autoridade competente.

Agrupamentos envolvendo registro na base de perda e suspenséo de direitos

politicos

2.19.41 - Podera ocorrer que, ao ser promovida uma nhova inscricdo, 0
batimento detecte a existéncia de registro na Base de Perda e Suspenséao de Direitos

Politicos.

2.19.42 - Isso significa que o alistando possui uma ocorréncia de suspensao de
direitos politicos registrada nessa base, 0 que exigira o exame da situacdo para

verificar se o impedimento permanece ou se ja foi extinto.

2.19.43 — Caso extinta a punibilidade, o cartorio eleitoral devera escolher a
opcgao “Alistar a partir da BPSDP” e, apds atualizagdo da inscricdo eleitoral, devera

anotar a extingdo no cadastro do eleitor.

2.19.44 — Caso o impedimento permaneca, o cartério eleitoral devera escolher
a opcao “Alistar a partir da BPSDP”, sendo desnecessaria qualquer procedimento

apos a atualizacdo do RAE.

Regularizagédo das Coincidéncias

2.19.45 - Aregularizacao das inscrigdes agrupadas no cadastro eleitoral devera
ser feita no Sistema ELO.
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2.19.46 - Se o agrupamento nao for analisado tempestivamente ou se a decisao
nao for digitada no sistema no prazo fixado, havera atualizagdo automéatica, passando
a inscricao liberada a constar como “regular’ no cadastro, e a “ndo liberada” como
cancelada, exceto durante o periodo de Plantdo Extraordinario (Resolu¢do TSE n.
23.615/2020), consoante Oficios-Circulares CGE n. 6, 12 e 50/2020.

2.19.47 - Quando o agrupamento (de coincidéncia) decorrer de operacdo RAE
de transferéncia ou de revisdo, com mudanca de jurisdicdo, (neste caso, em
municipios com mais de uma zona eleitoral), e havendo decisdo pelo cancelamento
da inscricao transferida ou revisada, a operacdo RAE sera efetivada na zona eleitoral
de destino, simultaneamente ao cancelamento. Assim, pode-se cancelar a inscricéo
na base de coincidéncias, que refletira no cadastro como cancelada na zona eleitoral

que procedeu a operacao RAE (Oficio-Circular CGE n. 1/2006).

2.19.48 - Na hipotese de ser a autoridade competente para decisdo a mesma
qgue tem jurisdicdo sobre a inscricdo na origem (transferéncia de inscricdo entre
municipios de uma mesma zona eleitoral), o cancelamento informado no agrupamento
sera efetivado, contudo, ndo ocorrerd o processamento da transferéncia (Oficio-
Circular CGE n. 1/2006).

2.19.49 - No caso de agrupamento envolvendo inscrigéo eleitoral e registro na
base de perda e suspensdo e ndo havendo comprovacdo da cessacdo do
impedimento, ap0s o registro da decisdo, aquela continuard cancelada na zona

eleitoral de origem e o registro, na base, ficara ativo.

2.19.50 - Se a decisao for pela regularizacéo da inscri¢ao, ela refletira na zona

eleitoral de destino como regular.

Digitacdo das coincidéncias

2.19.51 - A deciséao prolatada pelo juiz eleitoral devera ser lancada no Sistema
ELO, no menu “Ajuste / Coincidéncia / RRI”, onde sera digitado o numero da inscrigao
agrupada ou a identificacdo do agrupamento, o que devera ser feito no prazo de

quarenta dias.
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2.19.52 - O resultado da consulta trara os dados do agrupamento e

disponibilizara link em cor azul, que permitird 0 acesso as inscricdes agrupadas.

2.19.53 - Conferidos os dados do agrupamento, sera inserido o numero do

respectivo processo do PJe.

2.19.54 - A decisdo devera ser inserida com a escolha de uma das opcoes

disponibilizadas: “regularizar” ou “cancelar”.

2.19.55 - Tratando-se de inscricdo pertencente a outra zona eleitoral, ndo sera
permitido o cancelamento, sendo obrigatdria a regularizagao (opgéao “regularizar”). Se
for o caso, deveréa ser remetido expediente com cépia do procedimento administrativo
ao juizo competente (via oficio ou PJe), para solicitacdo do cancelamento da inscricdo
eleitoral envolvida (para registro do ASE 450-3).

2.19.56 - Concluida a digitagcéo, o0 usuario gravara a decisao por meio do icone

“gravar”.
2.19.57 - Na hipdtese de equivoco, a correcao sera feita pelo icone “excluir”.

2.19.58 - Depois da digitacdo, devera ser impresso o espelho da coincidéncia
(clicando no icone “imprimir”), juntando-0 aos autos e certificando-se 0 cumprimento

da decisao.

2.19.59 - Sendo o caso de transferéncia equivocada, apds decisédo, 0s autos
PJe de “Duplicidade/Pluralidade de Inscrigdes — Coincidéncias” poderao ser
convertidos em autos de “Regularizacdo de Situagdo Eleitoral” e submetidos a

apreciacdo do Juizo Eleitoral competente para a reversédo da operacao RAE.

2.19.60 - Havendo indicio de fraude, o juiz eleitoral podera, ainda,

determinar/decidir pelo encaminhamento dos autos ao MPE.

Coincidéncias biométricas

2.19.61 - Nos termos do Oficio-Circular n. 23/2016-CGE, em carater de projeto
piloto, o Tribunal Superior Eleitoral vem disponibilizando, desde 27.04.2016, consulta
de ocorréncias geradas pelo batimento biométrico, realizado pelo Sistema AFIS

(Automated Fingerprint Identification System), a serem examinadas pelas autoridades
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judiciarias competentes, adotando-se sistematica anéloga a utilizada em relacéo as
coincidéncias biogréficas e observada, no que couber, a regulamentacdo contida na
Res. TSE n. 23.659/2021 (arts. 77 a 101).

Moédulo de coincidéncias biométricas

2.19.62 - As ocorréncias de coincidéncia biométrica devem ser consultadas,
pelo menos semanalmente, no modulo respectivo, acessivel pelo Sistema ELO, menu

Ajuste — Coincidéncia — Coincidéncia Biométrica.

2.19.63 - Por meio deste médulo (pagina/tela "Business Process Workspace")
devem ser analisados os dados e informacdes disponiveis sobre as coincidéncias
biométricas, bem como registrados os procedimentos relativos ao respectivo

tratamento.

Analise e processamento das coincidéncias biométricas

2.19.64 - O referencial normativo a ser observado na andlise e processamento
das coincidéncias biométricas, frise-se, é a Res. TSE n. 23.659/2021 — art. 77 a art.
90, especialmente,

2.19.65 - No Sistema ELO, os cancelamentos serdo operacionalizados por

meio do codigo ASE 450 — motivo/forma 5.

2.19.66 - Quando da analise das coincidéncias biométricas, deve-se atentar as

principais causas potenciais:

1. Equivoco no atendimento RAE — realizacdo de operacdo RAE (e
respectiva coleta biométrica) repetida para o mesmo requerente. O
resultado, nesse caso, devera ser o cancelamento das inscricbes "a
mais" desse eleitor.

2. Equivoco no atendimento RAE — confusdo na coleta das digitais de
requerentes diversos. O resultado, nesse caso, devera ser a
manutencao das inscricbes dos eleitores envolvidos e, tdo logo seja

possivel, realizacdo de nova coleta (RAE revisao) para o eleitor que teve
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as digitais de outro cadastradas como suas. Nao sendo possivel o ajuste
antes das eleicbes subsequentes, o mesario dessa Secdo Eleitoral
devera ser alertado — por meio de anotagcdo no caderno de votagao —
sobre a ocorréncia pelo juiz eleitoral, a fim de que se previnam distarbios
nos trabalhos no momento da identificagéo para votagao.

3. Falso positivo (especialmente se houver coincidéncia da digital em
apenas um dos dedos) — constata-se tratar, em principio, de eleitores
diferentes (a partir dos dados biograficos e comparacéao facial), cujas
digitais de apenas um dos dedos foram detectadas como coincidentes
(possivelmente em razdo de ma qualidade de ambas as coletas). O
resultado, nesse caso, devera ser a manutencdo das inscricbes dos
eleitores envolvidos.

4. Hipétese de ilicito penal — evidenciada tentativa de obtencao de mais de

uma inscricao eleitoral.

2.19.67 - O cumprimento da decisdo, no Sistema ELO, sera efetivado por meio
do cancelamento das inscricfes detectadas como repetidas (seja por equivoco, seja
por fraude) com o cédigo ASE 450 (motivo/forma 5).

Hipotese de ilicito penal

2.19.68 - Decidida a duplicidade ou pluralidade e tomadas as providéncias de
praxe, se duas ou mais inscricbes, em cada grupo, forem atribuidas a um mesmo
eleitor, excetuados os casos de evidente falha dos servicos eleitorais, os documentos
gue comprovem o suposto ilicito deverdo ser remetidos ao Ministério Publico Eleitoral,

via oficio.

2.19.69 - Manifestando-se o Ministério Publico pela existéncia de indicio de
ilicito penal eleitoral a ser apurado, o processo devera ser remetido, pela autoridade

judiciaria competente, a Policia Federal, para a instauracéo de inquérito policial.

2.19.70 - Inexistindo unidade regional do Departamento de Policia Federal —
Delegacia — na localidade da jurisdicdo do juiz eleitoral a quem couber deciséo a
respeito, a remessa das pecas informativas podera ser feita por intermédio da

Corregedoria Regional Eleitoral.
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2.19.71 - Concluida a investigacao — ou no caso de pedido de dilacdo de prazo
— 0 inquérito policial devera ser encaminhado, pela autoridade policial que o presidir,

ao juiz eleitoral a quem couber julgar o processo-crime.

2.19.72 - Arquivado o inquérito ou julgada a acdo penal, o juiz eleitoral
comunicara a decisdo a autoridade judiciaria que determinou a instauracdo do
inquérito, com a finalidade de tornar possivel a adocao das medidas cabiveis na esfera
administrativa.

2.19.73 - O rito processual, no que for aplicavel, seréa regido pelas disposi¢cdes

do Cadigo Eleitoral e, subsidiariamente, pelas normas do Cédigo de Processo Penal.

2.19.74 - A Policia Federal exercera, com prioridade sobre suas atribuicdes
regulares, a funcéo de policia judiciaria em matéria eleitoral, limitada as instrucdes e
requisicées do TSE, dos Tribunais Regionais ou dos Juizes Eleitorais, nos termos da
Resolugdo TSE n. 22.376/2006.

2.19.75 - Quando no local da infracdo ndo existir 6rgdos da Policia Federal, a

policia estadual tera atuacao supletiva.

2.20 CANCELAMENTO E EXCLUSAO DE INSCRICAO ELEITORAL
Disposicdes gerais
2.20.1 - S&o hipoteses de cancelamento de inscrigao:

I.  Auséncia a revisdo do eleitorado;

II.  Duplicidade e pluralidade de inscricfes;
lll.  Falecimento do eleitor;
IV.  Fraude no alistamento;

V. Auséncia a trés elei¢cdes consecutivas; e

VI.  Perda dos direitos politicos.

2.20.2 - A ocorréncia de qualquer uma das causas enumeradas acima
acarretard o cancelamento da inscricdo, que podera ser promovida ex officio ou a

requerimento de delegado de partido ou de qualquer eleitor no caso do inciso IV.
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2.20.3 - O juiz eleitoral s6 poderé determinar a regularizacdo e o cancelamento

de inscricdo que pertencer a sua jurisdicao.

2.20.4 - Tomando conhecimento da necessidade de cancelar inscricao eleitoral
que ndo pertenca a sua zona, o0 juiz encaminhard a zona da inscricdo o expediente

correspondente acompanhado dos respectivos documentos.

2.20.5 - Se o cancelamento se referir a pessoa com domicilio eleitoral em outra
unidade da federacao, o expediente devera ser encaminhado diretamente a respectiva
zona eleitoral, conforme o Art. 51, da Resolucdo TSE n. 23.659/2021.

Cancelamento por falecimento
2.20.6 - A competéncia para tratamento das ocorréncias de 6bito sera:

I. Do Juizo Eleitoral ao qual vinculado a inscricéo eleitoral;

Il. Da Corregedoria Regional eleitoral, em relacdo as ocorréncias n&o

automaticamente vinculadas a uma inscricao eleitoral.

Registro do 6bito no cadastro

2.20.7 - Para o registro do 6bito no cadastro eleitoral, sdo indispensaveis 0s

seguintes dados:

I.  Nome do falecido;

II. Filiacao;
[ll.  Data de nascimento; e
IV.  Data do 6bito.

2.20.8 - Na auséncia de alguma informagé&o, cabera ao cartério diligenciar ao

orgao informante para que complemente os dados.

2.20.9 - Recebida comunicacao oriunda de cartorio eleitoral de outra Unidade
da Federagdo, o cartério promovera minuciosa consulta ao cadastro nacional de

eleitores, observando os seguintes critérios, conforme sequéncia abaixo:

12 — nome do eleitor;
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22 —nome da mae;

32 — nome e data de nascimento do eleitor;

42 — nome do eleitor e nome da sua mae;

52 — nome da mae e data de nascimento do eleitor.

2.20.10 - O servidor atuard com extrema diligéncia nessa pesquisa, a fim de

distinguir possiveis homoénimos, conferindo sempre todos os dados da qualificacao.

2.20.11 - Detectada inscricdo em outra zona eleitoral do estado, a
documentacgao sera remetida ao cartério respectivo por meio da opgao ‘Encaminhar’

via Sistema Infodip ou outro que vier a substitui-lo.

2.20.12 - Ao receber comunicacdo de Obito oriunda de outra zona eleitoral,
devera ser promovida nova consulta ao cadastro para conferéncia dos dados e

verificacdo de eventual movimentacao posterior.

2.20.13 - Nao localizada a inscricdo de pessoa falecida, ndo coincidentes o0s
dados no cadastro eleitoral ou, ainda, ja existindo registro de ASE 019 no histérico da
inscricdo, a comunicacdo serd arquivada, ficando dispensada a remessa a

Corregedoria.

2.20.14 - Localizada a inscricdo, ainda que em situacdo cancelada ou

suspensa, devera ser digitado o ASE 019, observando-se:

I.  Somente serd promovido o cancelamento se todos os dados forem
coincidentes;

II.  No campo complemento do ASE, devera constar a identificacdo do
documento remetido pelo cartdrio de registro civil,b com o nome do
municipio e a unidade da federacdo, conforme instru¢cdes para
preenchimento de ASE

1. O ASE deveréa ter, como data de ocorréncia, a do 6bito.

Processamento de comunicacbes de O6bito recebidas por meio diverso do

Infodip
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2.20.15 - As comunicacbes que ndo forem recebidas através do Infodip,

deverdo ser inseridas no sistema, pelo cartorio eleitoral.
2.20.16 - Nesse caso, aplicam-se o disposto nos itens anteriores.

2.20.17 - Recebida a comunicacao pelo Sistema Infodip e identificado a(o)
eleitor(a) no cadastro com dados correspondentes aos informados, o cartério solicitara
0 processamento da comunicacdo, que apos o batimento das informagbes com o0s
dados do Cadastro Eleitoral terd o respectivo tratamento, no Elo, de forma

automatizada;

2.20.18 - Existindo registro de ASE 019 no histérico da inscricdo, a
comunicacado sera arquivada, ficando dispensada a remessa a Corregedoria, exceto
se a pessoa tiver registro ativo na Base de Perda e Suspenséo de Direitos Politicos.
Localizada a inscricdo, ainda que em situacdo cancelada ou suspensa, devera ser
digitado o ASE 0109.

Cancelamento por batimento com o INSS

2.20.19 - O cancelamento por batimento com o Instituto Nacional do Seguro
Social (INSS) decorre de ajuste firmado entre o TSE e aquela entidade (Resolucao
TSE n. 22.166/2006), para o fornecimento, a titulo de cooperacdo com a Justica
Eleitoral, de registros de falecimento cuja origem e autenticidade viabilizam sua
utilizacao para cancelamento das inscricdes eleitorais correspondentes, sem prejuizo

da comunicacéo a que se refere o art. 71, § 3°, do Cdédigo Eleitoral.

2.20.20 - Tendo em vista a expiracao do respectivo convénio, o cancelamento
automatico de inscricdes encontra-se suspenso. O ultimo processamento foi realizado

pelo TSE em agosto de 2013, relativo aos obitos de julho daquele ano.

Cancelamento decorrente de procedimento de identificacdo de irregularidade

2.20.21 - Qualquer irregularidade determinante de cancelamento de inscricao

sera comunicada por escrito, por iniciativa de qualquer interessado, ao juiz eleitoral.
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2.20.22 - O cancelamento definitivo pelo ASE 450 sera processado da forma

seguinte:

© o N o 0 &

Registro e autuacdo da peticéao, informacéo ou representacdo, com 0s
documentos que a instruirem;

Juntada de informacéo e de documentos existentes no cartério eleitoral
sobre a situacao do eleitor;

Publicacdo de edital (com o devido encaminhamento ao DJE), com
prazo de dez dias, para ciéncia dos interessados, que poderao contestar
dentro de cinco dias;

Dilacdo probatoria de cinco a dez dias, se requerida;

Decisao no prazo de cinco dias;

Intimagéo das partes;

Prazo de trés dias para recurso;

Certidao de decurso do prazo;

Digitacdo da decisdo, no cadastro eleitoral, por meio do ASE 450, apés

o transito em julgado da decisao;

10. Certificagdo do cumprimento da decisao; e

11. Arquivamento dos autos.

2.20.23 - E recomendavel que, no curso do procedimento, em especial se

houver indicios de irregularidade, seja aberta vista ao representante do Ministério

Publico Eleitoral.

2.20.24 - No caso de recurso, se o juiz reformar a deciséo recorrida, podera o

recorrido, dentro de trés dias, requerer a subida do recurso como se por ele tivesse

sido interposto.

2.20.25 - Durante o processo, até o transito em julgado da deciséo, o eleitor

poderda votar validamente.

2.20.26 - Cessada a causa do cancelamento, podera o interessado requerer

nova inscrigdo, observados os requisitos necessarios ao alistamento eleitoral.

2.20.27 - O processamento de cancelamento de inscri¢cdo eleitoral por decisao

judicial devera ocorrer por meio de autuacéo de PJe.
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Auséncia a trés pleitos consecutivos

2.20.28 - Sera cancelada a inscricdo do eleitor que se abstiver de votar em trés
eleicbes consecutivas, salvo se houver apresentado justificativa para a falta ou
efetuado o pagamento da multa, ficando excluidos do cancelamento os eleitores que,
por prerrogativa constitucional, ndo estejam obrigados ao exercicio do voto (Acordao
TSE n. 649/2005), tais como: conscritos, analfabetos, pessoa com deficiéncia para
guem seja impossivel ou demasiadamente oneroso o cumprimento das obrigacdes

eleitorais, menores de dezoito anos e maiores de setenta anos.
2.20.29 - O referido procedimento é realizado somente em ano nao eleitoral.

2.20.30 - Cada turno de eleicdo sera considerado como um pleito, assim com

referendos, plebiscitos e eleicbes suplementares.

2.20.31 - Seréa colocada, a disposicéo do juizo do respectivo domicilio, a relacédo
dos eleitores cujas inscricdes sejam passiveis de cancelamento, devendo ser afixado

edital no mural do cartério eleitoral.

2.20.32 - Decorridos sessenta dias da data do batimento que identificou as
inscrigdes sujeitas a cancelamento e inexistindo comando dos cédigos ASE “078 —
Quitacao de multa” ou “167 — Justificativa de auséncia as urnas” ou 612 — Registro
Individual de Pagamento Eleitoral, ou ainda processamento das operacdes de
transferéncia ou revisdo, a inscricdo sera automaticamente cancelada pelo sistema,

pelo codigo ASE “035 — Cancelamento — auséncia as urnas nos trés ultimos pleitos”.

2.20.33 - Ressalta-se que, no caso de anistia dos débitos com a Justica
Eleitoral, o eleitor deixara de pagar a multa, mas a situacdo de abstencéo
permanecera contando como auséncia para efeitos de cancelamento automaético,
exceto em relacdo a anistia decorrente da Resolucdo TSE n. 23.637/2021 (Oficio-
Circular CGE n. 6/2021).

Anotacéo do cancelamento na folha de votagéo

2.20.34 - No periodo em que o cadastro estiver fechado para a inclusao de

novas informacdes — cento e cinquenta dias antes da eleicdo —, as ocorréncias que
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ensejarem cancelamento de inscricdo deverdo, apds submetidas a apreciacéo do juiz

eleitoral, ser anotadas na folha de votacéo.

2.20.35 - Nova funcionalidade do Sistema ELO tem permitido a anotacdo de
ASE mesmo durante o periodo eleitoral. Portanto, os documentos que ensejaram
essas anotagdes deverao ser tratados normalmente (com a devida apreciacéao do juiz

eleitoral, com ou sem autuacao).

2.20.36 - Nesse primeiro momento, recomenda-se, ap0s a reabertura do
cadastro, o monitoramento do relatorio de ASE, para eventual retificacdo do cadastro
(ou lancamento manual do respectivo codigo ASE), na hipotese de erro no registro

automatico, das anotacdes efetuadas no periodo de cadastro fechado.

2.20.37 - ApoOs a atualizacdo da situacao eleitoral no cadastro, o cumprimento

da deciséo do juiz eleitoral sera certificado nos autos.

Regularizacdo de inscri¢cdo cancelada

2.20.38 - Os cancelamentos regularmente processados por 035 (auséncia as
urnas nos trés Ultimos pleitos), 469 (revisdo do eleitorado), 027
(duplicidade/pluralidade) deverdo ser regularizados por meio de operacdo RAE —
revisdo ou transferéncia — conforme a hip6tese, com a quitagcéo prévia dos débitos ou
sua dispensa e a observancia dos demais requisitos necesséarios ao RAE, sendo

desnecessaria a formalizacdo de procedimento especifico.

2.20.39 - A regularizagéo de inscricdo cancelada pelo ASE 469, cancelamento
— revisdo do eleitorado, por meio de operacdo RAE — Reviséo, devera ser precedida
de comprovacdo de domicilio, que deverda obedecer aos mesmos critérios

estabelecidos para a reviséo do eleitorado (Provimento CGE n. 7/2003).

2.20.40 - Nao sera deferido pedido de regularizacdo por meio de RAE se o
eleitor possuir outra inscricdo em situagao regular, suspensa ou envolvida em

coincidéncia — liberada ou néo liberada.

2.20.41 - O eleitor que residir no exterior devera dirigir-se a uma reparticdo

consular no pais onde se encontrar, para que |4 seja comandado o RAE de
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transferéncia para o restabelecimento da inscricAo cancelada ou solicitar o

atendimento de titulo pelo Titulo Net Exterior.

Restabelecimento de inscricdo cancelada por equivoco

2.20.42 - A regularizacdo de inscricdo cancelada por equivoco — ASEs 019
(falecimento), 450 (sentenca judiciaria) ou 469 (revisdo do eleitorado) — sera
promovida por meio do codigo ASE 361, somente pela zona eleitoral da inscricdo (ndo
sendo necessaria a autuacdo de PJE, bastando o tratamento por meio de

procedimento administrativo eletrénico — SEI, especifico).

2.20.43 - Nesses casos, desnecessaria a autuacédo e encaminhamento de PJE

- Excluséo de cédigo de ASE a Corregedoria.

2.20.44 - Para tanto, na hip6tese de a regularizacao ser requerida pelo eleitor,
devera ser preenchido e assinado o formulario “Requerimento de Regularizacdo de

Inscricdo — RRI”, que sera autuado e levado a apreciacao do juiz eleitoral.

2.20.45 - Caso o equivoco tenha sido detectado pelo cartério, a regularizacao
sera feita de oficio, a partir de informacéo feita ao juiz eleitoral, a qual servira de peca

inicial ao procedimento de regularizagao.

Exclusao do cadastro

2.20.46 - Pelas regras atuais, seja qual for a causa de cancelamento, as

inscrices permanecerdo no banco de dados eleitoral por prazo indeterminado.

2.20.47 - Cabe registrar que antes da Resolucéo TSE n° 23.490/2016, os titulos
eram excluidos do cadastro eleitoral apds 06 (seis) anos do cancelamento, por for¢a
da redacao anterior do art. 47, 3°, da Resolugcdo TSE n° 21.538/2003. Assim, se um
eleitor comparecer ao cartério portando um titulo cuja inscricdo ndo conste no

cadastro, ap0s minuciosa pesquisa sera procedido novo alistamento eleitoral.
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2.21 PERDA, SUSPENSAO E RESTABELECIMENTO DE DIREITOS POLITICOS
Disposicdes gerais

2.21.1 - A perda e a suspensao de direitos politicos, previstas na Constituicao
Federal, devem ser anotadas no Cadastro Eleitoral, a fim de impedir o exercicio do

voto e o registro de candidatura.

2.21.2 - Nos termos da Resolugdo Conjunta CNJ/TSE n° 6/2020, as
informacdes referentes a condenacéao criminal, extincdo de punibilidade, improbidade
administrativa, condenacdes proferidas por 6rgdo colegiado, demissdes do servico
publico e demais hip6teses de incidéncia da Lei Complementar n°® 64/90 seréo
encaminhadas por meio do Sistema de Informacées de Obitos e de Direitos Politicos
— INFODIP.

Perda de direitos politicos

2.21.3 - O registro de perda e reaquisicdo de direitos politicos, no Cadastro
Eleitoral, € de competéncia exclusiva da Corregedoria-Geral, por meio da anotagao
dos codigos ASE 329 e ASE 353.

2.21.4 - S&o consideradas causas de perda de direitos politicos:

1. Sentenca transitada em julgado em processo de cancelamento de
naturalizacdo de estrangeiro, desde que nao seja beneficiado pelo
Estatuto da Igualdade (Decreto n. 70.436/1972 e 70.391/1972) e pelo
Tratado de Amizade (Decreto n. 3.927/2001); e

2. Perda voluntaria da nacionalidade brasileira (art. 12, § 4°, 1l, CF, com

redacdo dada pela Emenda Constitucional de Reviséo n. 3, de 7.6.1994).

2.21.5 - Para a regularizacéo, que também ser& procedida pela Corregedoria-
Geral, o interessado podera apresentar, em qualquer cartério eleitoral, como

documento comprobatdério de reaquisicdo de direitos politicos:

1. Decreto ou portaria; ou

2. Comunicagéo do Ministério da Justica.
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2.21.6 - O eleitor ou a eleitora com registro de perda de direitos politicos que
apresentar a documentacdo comprobatéria acima descrita, em qualquer cartério
eleitoral, sera orientado a preencher o formulario Declaracéo de Situacéao de Direitos
Politicos, que deverd ser encaminhado a CRE, via PJe (Classe DIREITOS
POLITICOS (12552), com documentos pessoais.

2.21.7 - Essa documentacdo sera enviada a Corregedoria-Geral para as
providéncias de sua competéncia. Finalizado o processamento pela CGE, o processo
sera remetido a Corregedoria Regional, que orientara o cartério da zona eleitoral

envolvida acerca das providéncias necessarias.

2.21.8 - A perda dos direitos politicos, decorrente da perda da nacionalidade
brasileira, impede o alistamento eleitoral e as demais operagdes do Cadastro Eleitoral,
acarretando, se for o caso, o cancelamento da inscricdo ja existente (82°, art. 11, Res.
TSE n. 23.659/2021).

2.21.9 - Em hipétese alguma serd encaminhado RAE para processamento
enguanto nao for inativado o respectivo registro na Base pela Corregedoria, a fim de
evitar batimentos de dados biogréaficos (agrupamentos de inscricdo eleitoral com a
BPSDP). Sugere-se, nesses casos, que 0 RAE do requerente aguarde a inativagao
da Base em diligéncia.

2.21.10 - Na Sessédo Administrativa de 24 de abril de 2018, ao examinar o
Processo Administrativo n. 0600307-66/DF, o Plenéario do Tribunal Superior Eleitoral,
por unanimidade, autorizou a Corregedoria-Geral Eleitoral a proceder a inativacao dos
registros alusivos ao ndo cumprimento de Servi¢o Militar Obrigatorio decretados antes
da edicdo da Lei n. 8.239/91, em virtude da cessacao dos efeitos do ato que gerou a
restricdo. Apesar de a inativacdo da anotacdo representar o término da aludida
restricdo cadastral, a efetiva regularizacdo eleitoral da pessoa interessada,
consubstanciada na emissdo de titulo ou na reativacdo de inscricdo cancelada,

dependera do oportuno reguerimento junto a zona eleitoral onde possua domicilio.

2.21.11 - O brasileiro ou a brasileira que, em razao do previsto no inciso Il do §
4° do art. 12 da Constituicdo Federal, houver perdido a nacionalidade, uma vez

cessada a causa, podera readquiri-la ou ter o ato que declarou a perda revogado, na
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forma definida pelo 6érgdo competente do Poder Executivo (Lei n. 13.445/2017, art.
76).

Suspenséo de direitos politicos
Disposigcdes gerais

2.21.12 - Sao registradas, no Cadastro Eleitoral, como causas de suspensao

de direitos politicos:

1. Condenacgao criminal transitada em julgado, enquanto durarem seus
efeitos (art. 15, Ill, CF), inclusive nos casos de contravencdo penal
(Acordao TSE n. 13.293/1996) ou de sentenca em que tenha sido
aplicada medida de seguranca (absolvicdo impropria), consoante
Resolugéo TSE n. 22.193/2006;

2. Recusa de cumprir obrigacdo a todos imposta ou prestacdo alternativa
(arts. 5°, VIII, e 15, IV, CF);

3. Condenacéo por improbidade administrativa (arts. 15, V, e 37, § 4°, CF),
cuja sentenca transitada em julgado declare, expressamente, a sancao
relativa a suspensao de direitos politicos;

4. Conscricao, durante o periodo de servi¢co militar obrigatério (art. 14, 8§ 2°,
CF);

2.21.13 - Considerando as alteracdes introduzidas pelo Estatuto da Pessoa
com Deficiéncia (Lei n® 13.146, de 6.7.2015), o TSE, no Processo Administrativo n®
114-71.2016.6.00.0000/BA, assentou que a Justica Eleitoral deve abster-se de
promover anotacfes de suspenséo de direitos politicos por incapacidade civil absoluta
nos historicos dos respectivos eleitores e das respectivas eleitoras, ainda que

decretada anteriormente a entrada em vigor da norma legal em referéncia.

2.21.14 - Desse modo, o Cartorio, quando receber comunicados de
incapacidade civil absoluta, devera anotar o ASE 396 — 4 no cadastro do eleitor e, em
seguida, arquivadas de pronto, independente de despacho, considerando ndo serem
ensejadoras de suspenséo de direitos politicos, conforme Lei n. 13.146/2015.
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2.21.15 - No que se refere aos acordos de ndo persecucao penal e civel
(ANPP/ANPC), h&a entendimento da CGE no sentido da ndo anota¢&o no cadastro até
a entrada em producdo de motivo/forma especifico do cédigo de ASE 337 para
registrar cada uma dessas hipéteses (Processo SEI n©2021.00.000004448-2 — TSE).
Em caso de recebimento de comunicagodes relacionadas a acordo de n&o persecucgéo
civel ou penal, essas devem ser encaminhadas a Corregedoria, que fard a gestao
dessas ocorréncias até a implementacdo de motivo/forma préprio para registro no

cadastro eleitoral.

2.21.16 - Se requerida certiddo de quitacao eleitoral de pessoa com direitos
politicos suspensos, podera ser fornecida ao interessado “certiddo de auséncia de
débitos para fins civis”, para fins de comprovacado da nao incidéncia nas restricbes

previstas no art. 7°, § 1° do Cdédigo Eleitoral.

Comunicacdes a justica eleitoral

2.21.17 - As causas de suspensédo de direitos politicos serdo comunicadas a
Justica Eleitoral, pelas Justicas Federal, Estadual e Militar, pelos érgaos militares e
pelo Ministério da Justica.

Comunicacdao e tratamento via Sistema INFODIP

2.21.18 - Nos termos da Resolugdo Conjunta CNJ/TSE n° 6/2020, as
informacdes referentes a condenacéo criminal, extingcdo de punibilidade, improbidade
administrativa, condenacdes proferidas por 6rgdo colegiado, demissdes do servi¢co
publico e demais hipoteses de incidéncia da Lei Complementar n° 64/90 seréo
encaminhadas por meio do Sistema de Informacées de Obitos e de Direitos Politicos
— INFODIP.

2.21.19 - O sistema Infodip requer consulta diaria. As comunicagdes
encaminhadas pelos 6rgaos externos constarao na aba “Caixa de Entrada” do sistema
e necessitam ser vinculadas a uma inscricdo eleitoral ou a um registro na Base de

Perda e Suspenséo de Direitos Politicos.
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2.21.20 - As comunicacdes com dados incompletos, que ndo permitam a
identificacdo do eleitor ou gerem duvidas na individualizacdo, deverdo ser
diligenciadas junto ao 6rgdo comunicante, por meio da agao “Diligenciar”, disponivel

na tela do sistema.
2.21.21 - ApOs a individualizacao, a Zona Eleitoral, em sintese, podera:

e Processar o ASE, se a comunicacdo estiver relacionada a inscricao
vinculada a prépria Zona e a ocorréncia ainda ndo constar em seu
historico;

e Arquivar a comunicacdo, se essa estiver relacionada a inscricao
vinculada a propria Zona e ndo houver procedimento a ser adotado -
como exemplo, condenacéo ja anotada no cadastro do eleitor; ou

e Encaminhar a comunicacdo a Zona Eleitoral competente ou a
Corregedoria Regional Eleitoral, se inexistente inscricdo eleitoral ou
houver registro na Base de Perda e Suspensédo de Direitos Politicos
(BPSDP).

2.21.22 - Havendo duavida quanto ao lancamento de codigo de ASE,
recomenda-se que o cartrio submeta a comunica¢édo ao Juiz ou a Juiza Eleitoral, a

fim de que ele ou ela decida acerca da situacdo apresentada.

2.21.23 - Os codigos de ASE relativos a suspensao de direitos politicos
comunicada via Infodip (ASE de condenacéo criminal - ASE 337 ou de conscri¢ao -
ASE 043), serao lancados automaticamente pelo sistema no cadastro do eleitor por
meio da fung¢do “Processar Comunicagao no Sistema ELO”. Apds o processamento

do ASE no Cadastro Eleitoral, a comunicacao sera prontamente arquivada no Infodip.

2.21.24 - Quando houver a necessidade de anotacdo manual de codigo de
ASE, é importante que se utilizem os mesmos dados complemento e data de
ocorréncia informados no Sistema Infodip, de forma a permitir o arquivamento
automatico da comunicacao. Qualquer incorrecdo nos dados utilizados para anotacao
no ELO mantera a comunicacdo na aba “em Processamento”, indicando possivel

inconsisténcia no tratamento.

2.21.25 - Verificado o motivo que ensejou a retengédo da ocorréncia na aba “em

Processamento”, e adotadas as providéncias necessarias ao caso (autuacédo de PJe

116



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDC)NIA
MANUAL DE PRATICAS CARTORARIAS

para retificacdo de codigo de ASE, por exemplo), com a posterior inclusdo das acdes
realizadas por meio da funcdo “Adicionar Comentario”, o arquivamento manual da

comunicacao podera ser realizado, através da fungéao “Arquivar’.

2.21.26 - As alteracbes de dados nas comunicagfes ja encaminhadas pelos
orgdos externos serdo notificadas via e-mail a zona eleitoral, para andlise e, se

necessario, providéncias.

2.21.27 - No caso de alterac6es que possam impactar no histérico ASE do
eleitor ou da eleitora (necessidade de exclusdo de cédigo ASE ou modificacdo de
motivo/forma, data de ocorréncia ou complemento), sera necessaria a adocao de

providéncias para sua regularizacao, conforme detalhado nos itens 2.18.12 a 2.18.16.

Comunicacdao recebida por meio fisico, correio eletrénico ou por comunicagao

eletrénica

2.21.28 - As comunicacdes relativas a suspensao dos direitos politicos serao
prioritariamente recebidas por meio do sistema Infodip. Todavia, recebida
comunicacgdo por meio fisico, correio eletrdnico ou comunicacgdo eletronica, essas
deverdo ser anexadas em um PSEI aberto pela Corregedoria e, em seguida, devem
ser adicionadas no Sistema Infodip (botdo adicionar). No campo Informacdes
Complementares escrever: este documento foi criado com base nos dados do

documento juntado no evento SEI n. XXXXX”.

Anotacédo da suspenséo no cadastro eleitoral

2.21.29 - A suspensdo de direitos politicos decorrente de condenacao criminal
(ASE 337, motivo/forma 2 ou 7), condenacao criminal em processo eleitoral (ASE 337,
motivo/forma 8), improbidade administrativa (ASE 337, motivo/forma 3), conscrigao
(ASE 043), recusa de cumprimento de obrigacdo a todos imposta ou de prestacao
alternativa (ASE 337, motivo/forma 5), sera registrada no cadastro para as inscricbes

eleitorais regulares, suspensas ou canceladas.

2.21.30 - E obrigatéria a consulta diaria ao Sistema Infodip e o imediato registro

no Cadastro Eleitoral do fato ensejador de suspenséo de direitos politicos ou de
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impedimento ao exercicio do voto (Res. TSE 23.659/2021, art. 18). A competéncia
para comandar os correspondentes codigos de ASE é da zona eleitoral a que

pertencer a inscricao.

2.21.31 - De acordo com o Provimento n. 18/2011-CGE, os cartérios efetuardo
o lancamento da suspensdo e/ou da conscricdo (bem como do respectivo
restabelecimento) também em inscricdes canceladas. Em quaisquer dos casos, a

situacao eleitoral de “cancelado” se mantera.

Anotacédo da suspenséo no fechamento do cadastro eleitoral

2.21.32 - No periodo em que o cadastro estiver fechado para a inclusdo de
novas informacdes — cento e cinquenta dias antes da eleicdo —, as ocorréncias de
suspensao de direitos politicos devem continuar a ser lancadas no Cadastro Eleitoral
e serdo consideradas para fins de emissao das certidoes de quitacdo pelo Sistema
ELO e pela internet. Contudo, a alteracdo da situacdo da inscricdo (regularizacéo,
cancelamento ou suspenséao), decorrente de cddigos de ASE comandados no periodo

de fechamento, somente se dara com a reabertura do cadastro.

2.21.33 - Recebida comunicacdo de suspensdo dos direitos politicos pelo
Infodip, a digitacdo dos codigos de ASE 337 e 043 devera ser realizada manualmente
pelo operador no ELO e, na sequéncia, a opgao “Registrar que Processei
Manualmente” devera ser selecionada no sistema. Nesse caso, a comunicacdo sera
direcionada para a aba “em Processamento”, ali permanecendo até a reabertura do
Cadastro Eleitoral, quando os registros serdo consolidados no cadastro dos eleitores
e das eleitoras e as comunicacdes serdo arquivadas automaticamente, passando a

constar na aba “Arquivadas”.

2.21.34 - Independentemente do periodo, quando houver a necessidade de
anotacdo manual de codigo de ASE, é importante que se utilizem os mesmos dados
complemento e data de ocorréncia informados no Sistema Infodip, de forma a permitir
0 arquivamento automatico da comunicagdo. Qualquer incorrecdo nos dados

utilizados para anotagdo no ELO mantera a comunicagdo na aba “em

Processamento”, indicando possivel inconsisténcia no tratamento.
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Anotacéo da suspensao por condenacdao criminal transitada em julgado

2.21.35 - Sera anotada, como suspensdo dos direitos politicos, qualquer
condenacéo criminal transitada em julgado, independentemente da espécie da pena
ou do regime de cumprimento, sejam privativas de liberdade — recluséo ou detencédo
—, restritivas de direitos ou multa (Processo n. 10.002/2007-CGE, e Acérddo TSE n.
510-58.2010.6.00.0000), bem como de medida de seguranca (Resolu¢cdo TSE n.
22.193/2006 - Processo Administrativo n. 19.297/PR), para crime doloso ou culposo,

ainda que a pena seja inferior a um ano.

2.21.36 - Importante frisar que a concessdo do beneficio de sursis ou de

liberdade condicional ndo afasta a suspensao dos direitos politicos.

2.21.37 - Ao contrério, os beneficios da transacdo penal e da suspensao
condicional do processo, concedidos nos termos dos arts. 76 e 89 da Lei n.
9.099/1995, respectivamente, e a suspensdo do processo, com base no art. 366 do
Cddigo de Processo Penal, ndo ensejam a suspensdao dos direitos politicos.

2.21.38 - Para cada condenacéo criminal sera registrado um codigo de ASE

337, sendo lancados tantos quantos forem as ocorréncias, consignando:

1. A data de ocorréncia como a do transito em julgado da sentenca
condenatoria ou acordado (havendo datas distintas para cada uma das
partes, prevalece a que ocorrer por ultimo, independentemente de ser
ela da acusacéo ou defesa);

2. O complemento e

3. O motivo/forma 2 (por condenacao criminal) ou o motivo/forma 7 (por
condenacédo pela préatica de crimes previstos no art. 1°, inciso |, alinea

“e”, da Lei Complementar n° 64/90).

Anotacédo da suspenséo por condenacgédo criminal em processo eleitoral

2.21.39 - Sera anotada, como suspenséo dos direitos politicos, a ocorréncia de
condenacéo criminal eleitoral transitada em julgado por infragcdo ao Cédigo Eleitoral,
as Leis n. 6.091/74, n. 6.996/82, n. 7.021/82, n. 9.504/97 ou ao art. 25 da Lei
Complementar n. 64/90.
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2.21.40 - Da mesma forma que ocorre na condenacgdo por crime comum, a
condenacgdo por crime eleitoral sera lancada no cadastro independentemente da
espécie da pena imposta ou do regime de cumprimento, se privativa de liberdade —
reclusdo ou detencdo —, restritiva de direito, multa ou aplicacdo de medida de

seguranga.

2.21.41 - A suspensao dos direitos politicos também deve ser registrada se

concedido o beneficio de sursis ou de liberdade condicional.

2.21.42 - Contudo, os beneficios da transacdo penal e da suspensao
condicional do processo, concedidos nos termos dos arts. 76 e 89 da Lei n.
9.099/1995, respectivamente, e a suspensdo do processo, com base no art. 366 do

Cddigo de Processo Penal, ndo ensejam a suspensao dos direitos politicos.

2.21.43 - Para cada condenac&o criminal eleitoral sera registrado um cédigo de

ASE 337, sendo langados tantos quantos forem as ocorréncias, consignando:

1. A data de ocorréncia como a do transito em julgado da sentenca
condenatoria ou acordado (havendo datas distintas para cada uma das
partes, prevalece a que ocorrer por ultimo, independentemente de ser
ela da acusacéo ou defesa);

2. O complemento e;

3. O motivo/forma 8 (condenacao por crime eleitoral).

Anotacédo da suspensao por improbidade administrativa

2.21.44 - A nova lei de improbidade administrativa (Lei n° 14.230/2021) prevé
a pena de suspensao de direitos politicos nas hipéteses de infracdo dos arts. 9° e 10,

com prazo de duracédo de até 14 anos e de até 12 anos, respectivamente.

2.21.45 - Recebida comunicagédo de condenacdo por ato de improbidade
administrativa, o cartorio devera analisar se a sentenga condenatoria decretou a pena
de suspensao dos direitos politicos e a sua duracdo. Inexistindo mencéo expressa
quanto a aplicacdo da pena de suspensdo, o registro do ASE ndo devera ser

efetuado.
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2.21.46 - A suspensdo dos direitos politicos por condenacdo por ato de
improbidade administrativa é feita mediante comando do cédigo de ASE 337,
motivo/forma 3, consignando-se como data de ocorréncia a do transito em julgado
(havendo datas distintas para cada uma das partes, prevalece a que ocorrer por

ualtimo) e o complemento.

2.21.47 - Nos termos do art. 1, I, “I’, da Lei Complementar 64/90, sao inelegiveis
os que forem condenados a suspenséao dos direitos politicos por ato de improbidade

administrativa prevista nas hipoteses dos art. 9° e 10 da Lei 14.230/2021.

Anotacédo da suspensao por conscricao

2.21.48 - A suspensao dos direitos politicos por conscricdo decorrera de
comunicacado da prestacdo do servigco militar obrigatério e seré registrada por meio da
anotagdo do cadigo de ASE 043 no historico eleitoral, que terd como complemento o

documento que comunicou a ocorréncia.

2.21.49 - A data de ocorréncia a ser registrada deve ser a data da incorporacao

na organizacgdo militar da ativa ou data da matricula em érgéo de formacao da reserva.

Anotacdo da suspensdo por recusa de cumprimento de obrigacdo a todos

imposta ou de prestacdo alternativa

2.21.50 - A suspensao dos direitos politicos por recusa de cumprimento de
obrigacéo a todos imposta ou de prestacao alternativa, nos termos da Lei n® 8.239/91,
é feita mediante o comando do cédigo de ASE 337, motivo/forma 5, consignando como
data de ocorréncia a da decretacdo da suspensdo dos direitos politicos e o

complemento.

Opcéo pelo estatuto da igualdade entre brasileiros e portugueses

2.21.51 - Nos termos do art. 11, 83° da Resolucdo TSE 23.659/2021, a
aquisicdo do gozo de direitos politicos por pessoa brasileira em Portugal ndo mais
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acarreta a suspensdao de direitos politicos ou o cancelamento da inscricéo eleitoral e
nao impede o alistamento eleitoral ou as demais operacdes do Cadastro Eleitoral.

Anotacdo da suspenséo na folha de votacao

2.21.52 - No periodo em que o cadastro estiver fechado para a inclusdo de
novas informacgdes — cento e cinquenta dias antes da eleicdo —, as ocorréncias que
ensejarem suspensado de inscricdo serdo tratadas de acordo com os procedimentos

previstos neste manual.

2.21.53 - As inscri¢des suspensas pelo comando de codigo de ASE 337 ou 043
durante o periodo em que o cadastro estiver fechado deveréo receber a anotacéo da

expressao “Eleitor impedido de votar”, no caderno de votacéao.

2.21.54 - Para tanto, devera ser gerado o relatorio de impedidos no Sistema
ELO (em Relatério > Eleitores > Relacédo de impedidos), que apresentara as eleitoras

e os eleitores com ASE 337 e 043 pendentes de processamento.

2.21.55 - O sistema Infodip também fornece relatério similar (em Relatérios >
Eleitores impedidos de votar), indicando as inscricdbes cujas restricbes foram
comandadas nesse sistema no periodo em questado, no entanto sua utilizacao servira
apenas para fins de controle pelo cartério e, facultativamente, com o intuito de
subsidiar a anotacéo na folha de votagéo.

Processos de suspensdao de direitos politicos autuados fisicamente

2.21.56 - Ao cartério incumbira a gestdo documental dos processos de
suspensao de direitos politicos que ainda se encontram autuados fisicamente,

observada a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos.

Restabelecimento de inscricdo suspensa

Disposicdes gerais
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2.21.57 - O restabelecimento de inscricdo suspensa somente sera possivel com

a comprovacéao de haver cessado o motivo da suspensao.

2.21.58 - Sao considerados documentos comprobatorios de restabelecimento

de direitos politicos:

1. Para pessoas condenadas: sentenca de extincdo de punibilidade
acompanhada da certiddo do transito em julgado da respectiva sentenga
ou certiddo do juizo competente (vara criminal ou de execuc¢édo penal),
fazendo referéncia aos autos da acao penal da condenacéo e contendo
0s seguintes dados: datas da sentenca da decretacdo de extincdo de
punibilidade e do transito em julgado da respectiva sentenca;

2. Para conscritos: certificado de reservista, certificado de isencéo,
certificado de dispensa de incorporacao, certificado do cumprimento de
prestacdo alternativa ao servico militar obrigatério, certificado de
conclusao do curso de formacao de sargentos, certificado de concluséo
de curso em 6rgao de formacao da reserva ou similares;

3. Nos casos de improbidade administrativa: data do termo final do prazo
de suspensao determinado na sentenca ou qualquer outro documento
gue comprove a cessacao do impedimento, conforme a apreciacdo do
caso pelo juizo eleitoral; e

4. Nos casos de registro ativo de incapacidade civil absoluta no Cadastro
Eleitoral (ASE 337-1 ativo): pela submissdo ao Juizo Eleitoral da
Declaracéo de Situacdo dos Direitos Politicos preenchida com base no
Estatuto da Pessoa com Deficiéncia (Lei n. 13.146/2015), que passou a
vedar a suspensao de direitos politicos para a situacéo apontada, ainda
gue decretada anteriormente a entrada em vigor da referida norma legal.
A data da ocorréncia do restabelecimento deve ser a data de inicio da

vigéncia da norma, dia 2 de janeiro de 2016.

2.21.59 - A regularizacdo de inscricdo suspensa sera feita, a pedido da pessoa
interessada, por meio da Declaragdo de Situacdo de Direitos Politicos e de
apresentacao da documentacdo comprobatoéria (Resolucdo TSE n. 23.659/2021, art.
19, 8§ 2°), a quem cabe o 6nus da prova da cessacdo do impedimento, desobrigando

a Justica Eleitoral de controlar os prazos durante os quais perdura a restricao de
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direitos politicos (Processos n. 6.542/2001-CGE, 9.671/2004-CGE, 9.934/2007-CGE
e 10.821/2010-CGE), com excecdo dos prazos de suspensao decorrentes de
condenacéo por ato de improbidade administrativa, que deverdo ser acompanhados

pelo cartério eleitoral.

2.21.60 - Todavia, se recebida a comprovacao da cessacédo do impedimento
pelo sistema Infodip ou por outro meio (oficio ou documento eletrénico oriundo do
orgdo comunicante), o restabelecimento dos direitos politicos sera processado de

oficio, dispensando o preenchimento da Declaracdo de Situacdo de Direitos Politicos.

2.21.61 - Na hipotese, os dados somente serdo considerados, para efeito de
restabelecimento, se for possivel a identificacdo do eleitor ou da eleitora e houver
prova suficiente que autorize a regularizacdo da inscricdo eleitoral. Nao havendo
informacdes necessérias para o registro no Cadastro Eleitoral, o 6rgdo comunicante

devera ser diligenciado para devida complementacao.

2.21.62 - Em relacdo a pena de multa, cabe ressaltar a mudanca de
entendimento relacionado aos seus efeitos no restabelecimento dos direitos politicos
apos o julgamento pelo col. Supremo Tribunal Federal (STF) da ADI n. 3.150/DF, o
qual declarou que a Lei n. 9.268/1996, ao considerar a multa penal como divida de
valor, ndo retirou o seu carater de sancao penal, que Ihe é inerente por forca do art.
59, XLVI, ¢, da CRFB/1988. Sendo assim, no tratamento das ocorréncias de extingao
da punibilidade, o consequente restabelecimento de direitos politicos s6 se dara com
o cumprimento integral de todas as penas impostas (inclusive quanto ao recolhimento

de eventual pena de multa).

2.21.63 - A apresentacdo de alvard de soltura, sem mencdo expressa a
extincdo de punibilidade, ndo faz prova do restabelecimento dos direitos politicos, no

caso de condenacgao criminal.

2.21.64 - De igual forma, a mera indicagdo da extincdo da pena no rol de
antecedentes criminais ndo enseja a anotacdo do restabelecimento no Cadastro
Eleitoral, haja vista o carater dinamico das informacdes registradas no referido
sistema, além de ndo ser meio oficial de comunicacdo para essa espécie de
informacdo. Contudo, havendo demanda pelo restabelecimento dos direitos politicos

e constatada a indicacdo de extingdo da pena no respectivo rol, podera o cartério
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orientar o eleitor ou a eleitora a solicitar junto a vara competente as informacgdes
necessarias para a baixa no cadastro, preferencialmente, por meio da disponibilizagédo

da informacao via Sistema Infodip.

2.21.65 - Por fim, cabera ao cartério a gestdo documental dos processos de
suspensao de direitos politicos autuados fisicamente, observando-se, para tal fim, a
Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos, ainda que o restabelecimento

receba tratamento em meio digital.

Restabelecimento e isencao da multa eleitoral

2.21.66 - Eleitores com inscricdo suspensa em face de condenacéo criminal
nao estardo sujeitos a multa por auséncia a eleicbes em que deixarem de votar
durante o periodo de cumprimento da pena ou do servico militar obrigatério (Fax-
Circular CGE n. 20/2003).

2.21.67 - Para efeito de restabelecimento de inscricAo suspensa por
conscrigdo, ndo devera ser cobrada multa por auséncia as urnas de eleitor conscrito
que, findo o servico militar obrigatério, deixar de regularizar a situagdo perante a
Justica Eleitoral (Oficio-Circular CGE n. 43/2006).

Comunicacdao a justica eleitoral

2.21.68 - Os restabelecimentos de direitos politicos serdo comunicados a
Justica Eleitoral, pelas Justicas Federal, Estadual e Militar, pelos 6rgaos militares e

pelo Ministério da Justica.

Comunicacdao e tratamento via Sistema INFODIP

2.21.69 - O restabelecimento de direitos politicos comunicado via Infodip exige
lancamento manual da cessao do impedimento no Cadastro Eleitoral. Assim, a
digitacdo do codigo de ASE 370 devera ser realizada manualmente pelo operador no
ELO e, na sequéncia, devera ser selecionada a opgao “Registrar que Processei

Manualmente”, no Infodip. A comunicagao sera entao direcionada para a aba “em
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Processamento”, até que o sistema confirme o langcamento e proceda ao

arquivamento automatico da ocorréncia.

2.21.70 — E dispensado o despacho prévio da autoridade judiciaria para o
registro de codigos de ASE relativos as ocorréncias envolvendo direitos politicos ou
Obitos recebidas no sistema Infodip.

2.21.71 - Contudo, havendo duvida quanto ao lancamento de codigo de ASE,
recomenda-se que o cartdrio submeta a comunicagdo ao Juiz ou a Juiza Eleitoral, a

fim de que ele ou ela decida acerca da situacdo apresentada.

2.21.72 - Verificado o motivo que ensejou a retengédo da ocorréncia na aba “em
Processamento”, e adotadas as providéncias necessarias ao caso (autuagao de PJe
para retificacdo de codigo de ASE, por exemplo), com a posterior inclusdo das acdes
realizadas por meio da fungao “Adicionar Comentario”, o arquivamento manual da

comunicacado podera ser realizado, através da fungao “Arquivar’.

2.21.73 - As alteracdes de dados nas comunicacdes ja encaminhadas pelos
orgaos externos serdo notificadas via e-mail a zona eleitoral, para analise e, se

necessario, providéncias.

2.21.74 - No caso de alteracdes que possam impactar no histérico ASE do
eleitor ou da eleitora (necessidade de exclusdo de codigo ASE ou modificacdo de
motivo/forma, data de ocorréncia ou complemento), sera necessaria a adogcao de

providéncias para sua regularizagao.

Comunicacdao recebida por meio fisico, correio eletrbnico ou por comunicacao

eletronica

2.21.75 - As comunicacdes relativas ao restabelecimento de direitos politicos
serdo prioritariamente recebidas por meio do sistema Infodip. Todavia, recebida
comunicacao por meio fisico, correio eletrénico ou por comunicacao eletrénica, essas
deverdo ser anexadas em um PSEI aberto pela Corregedoria e, em seguida, devem
ser adicionadas no Sistema Infodip (botdo adicionar). No campo Informacdes
Complementares escrever: este documento foi criado com base nos dados do

documento juntado no evento SEI n. XXXXX”.
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Anotacédo do restabelecimento no cadastro eleitoral

2.21.76 - Para cada uma das ocorréncias indicadoras de suspensao de direitos
politicos registradas no histdrico eleitoral, deverd ser comandado um cédigo de ASE
370 correspondentes, que ensejara a inativacdo de um codigo de ASE 337, 043 ou
027.

2.21.77 - Havendo mais de um registro de suspensao no histérico do eleitor ou
da eleitora, o cédigo de ASE 370 devera ser vinculado ao respectivo processo-crime
em que fora decretada a extingdo da punibilidade, por meio da indicacdo, no campo

sequéncia, do correspondente cédigo de ASE 337 que se deseja inativar no ELO.

2.21.78 - Recomenda-se a consulta diaria ao Sistema Infodip e o imediato
registro no Cadastro Eleitoral do restabelecimento comunicado. A competéncia para
comandar o codigo de ASE 370 é da zona eleitoral a que pertencer a inscricdo. Em
caso de divergéncia entre os dados da comunicacéo recebida e aqueles constantes
no Cadastro Eleitoral, recomenda-se a diligéncia junto ao 6érgdo comunicante para

complementacao.

2.21.79 - Alerta-se para a alteragdo introduzida pelo Provimento n. 6/2009-
CGE, que define como data de ocorréncia do cédigo de ASE 370, no caso de
condenacéo criminal, a data da sentenca que julga extinta a punibilidade e ndo a do
transito em julgado. Todavia, cabe salientar que somente serd permitido o
restabelecimento dos direitos politicos apds o transito em julgado da deciséo.

2.21.80 - O cadigo de ASE 370, no caso de condenacéo criminal, devera indicar
0 numero do processo em que houve a condenacdo. Nesse sentido, o numero do
processo da condenacdo registrado na comunicacdo de extingdo de punibilidade
devera ser anotado no campo complemento. Os restabelecimentos comunicados pelo
Infodip ja adotam esse padréo, devendo o cartério anotar o complemento indicado por

esse sistema.

2.21.81 - Conforme deliberado no Processo SEI TSE n° 2018.00.000015977-1
(Oficio-Circular CGE n. 26/2021), sera gerado automaticamente o cédigo de ASE 540
com motivo/forma 4 quando for comandado o codigo 370 com motivo 1 que seja
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relativo a um registro de codigo de ASE 337 com motivo 7. Em outras palavras, havera
anotacao automatica pelo Elo de “ocorréncia a ser examinada em pedido de registro
de candidatura” - Cédigo de ASE 540 - sempre que registrado o cumprimento de pena
relativo aos crimes previstos no art. 1°, inciso |, alinea e, da Lei Complementar n° 64,
de 1990.

2.21.82 - Na hipétese de ndo haver registro anterior de cédigo de ASE 337
referente a comunicacao de extingdo de punibilidade recebida, e ndo se tratando de

situacao de inelegibilidade, os documentos serdo arquivados.

Anotacédo do restabelecimento no fechamento do cadastro eleitoral

2.21.83 - No periodo em que o cadastro estiver fechado para a inclusédo de
novas informacdes — cento e cinquenta dias antes da eleicdo —, as ocorréncias de
extincdo de punibilidade e de término do servico militar obrigatério devem continuar a
ser lancadas no Cadastro Eleitoral. Contudo, a alteracdo da situac&o da inscricéo
(regularizacdo, cancelamento ou suspensao), decorrente de coédigos de ASE
comandados no periodo de fechamento, somente se dara com a reabertura do

cadastro.

2.21.84 - Recebida comunicacao de restabelecimento pelo Infodip no periodo
de fechamento do cadastro, a digitacéo dos cédigos de ASE 370 devera ser realizada
manualmente pelo operador no ELO e, na sequéncia, a opgédo “Registrar que
Processei Manualmente” devera ser selecionada no Infodip. Nesse caso, a
comunicagao sera direcionada para a aba “Comunicacdes - em Processamento”, ali
permanecendo até a reabertura do Cadastro Eleitoral, quando os registros serao
consolidados no cadastro dos eleitores e das eleitoras e as comunicacdes serao

arquivadas automaticamente, passando a constar na aba “Arquivadas”.

2.21.85 - Devem ser lancados no ELO o campo complemento e a data de
ocorréncia de acordo com apresentado no sistema Infodip, de forma a permitir o
arquivamento automatico da comunicacao. Qualquer incorrecdo nos dados utilizados
para anotacdo no ELO mantera a comunicacdo na aba “em Processamento”,

indicando possivel inconsisténcia no tratamento.
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Extincdo da punibilidade decorrente de prescricéo - Art. 107, IV do CP

2.21.86 - No recebimento das comunicac¢des de extingcdo da punibilidade, em
alguns casos podera ocorrer a extin¢ao pela figura juridica da prescricéo (art. 107, 1V,
do CP). Nesses casos, é necessario estar atento quando a certiddo ou sentenca fizer
mencao a extingdo punibilidade em virtude da prescricdo da pretensao punitiva ou da
pretensdo executdria, uma vez que se tratam de institutos juridicos diferentes e que

tém consequéncias diversas.

2.21.87 - Havendo a extincdo da pena em face da prescricdo da pretensao
punitiva (PPP), considerando que ndo ha condenagéo criminal em funcdo da inércia
do Estado, o agente ndo sofrera nenhum efeito da condenacdo (sem custas, sem
lancamento do nome no rol dos culpados, sem reincidéncia, sem efeito para
inelegibilidade) — art. 107 - IV do CP.

2.21.88 - Por outro lado, a extin¢cdo da punibilidade em virtude da prescricdo da
pretensdo executéria (PPE) ocorre nas hipéteses em que o réu foi condenado
criminalmente. Porém, deixara de cumprir a pena imposta, remanescendo os demais
efeitos da condenacao (seu nome constara no rol dos culpados, arcara com as custas
processuais e serdo mantidos os demais efeitos extrapenais, incluindo a

inelegibilidade).

2.21.89 - No primeiro caso, ndo ha que se falar em extin¢do da pena, uma vez
gque nao houve condenacdo criminal. Ocorrendo qualquer comunicacdo de
condenacdo criminal com posterior informacdo de extincdo da punibilidade pelo
reconhecimento da prescricdo da pretensdo punitiva do Estado, todos os efeitos
devem ser "excluidos”, devendo ser solicitada a CRE a exclusdo dos cédigos de ASEs
337 e 370, e 540, eventualmente anotado(s) na inscricdo. Nesse caso, com o0 intuito
de evitar qualquer prejuizo ao eleitor, o cartorio devera proceder a anotacao do cédigo

de ASE 370 de oficio até que seja processada(s) a(s) referida(s) exclusao(des).

2.21.90 - O pedido de exclusdo dos codigos de ASE 337, 370 e 540 devera ser
encaminhado a Corregedoria por meio de PJe, classe processual DIREITOS
POLITICOS (12552), Assunto: DIREITO ELEITORAL (11428) | Corregedoria Eleitoral
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(12460) | Regularizacao de Histdrico (12575) | Regularizagéo de Historico - Exclusédo
de Cédigos de ASE (12576).

2.21.91 - Na segunda hipotese (PPE), havera a extingao das penas aplicadas.
Todavia, como ja mencionado, serdo mantidos os efeitos extrapenais decorrentes da
condenacgdo. Com isso, serd mantido no Cadastro Eleitoral o cédigo de ASE 337 e
devera ser lancado o ASE 370 e, se cabivel, o ASE 540.

2.21.92 - Adverte-se que ha necessidade de confeccado de informacéo da chefia
de cartorio, juntada de documento em que conste a indicacdo da modalidade de

prescricao e, se houver, o espelho do rol de antecedentes criminais.

Extincdo da punibilidade decorrente da concessao de anistia, graca ou indulto -
art. 107, Il do CP

2.21.93 - Anistia, graca ou indulto sdo formas de extinguir a punibilidade de um
agente (artigo 107, inciso I, do CP) por meio das quais o Estado renuncia ao seu

direito de punir.

2.21.94 - Anistia é a declaracdo de que determinados fatos se tornam
impuniveis ou insuscetiveis de medida de seguranca em razéo de cleméncia politica
ou social. A concesséao da anistia pode ocorrer antes ou depois do transito em julgado
da sentenca penal condenatéria, atingindo todos os efeitos penais, principais e
secundarios (pena pecuniéria, sursis, pressuposto da reincidéncia, inscricdo do nome

do réu no rol dos culpados etc.), mas néo os efeitos extrapenais.

2.21.95 - Nesse sentido, recebida comunicacédo de extincdo de punibilidade em
razdo de anistia, devera o cartorio proceder a anotacao do restabelecimento (ASE
370), com subsequente solicitacdo de exclusdo dos cédigos de ASE (337 e 370) a
CRE, por meio da autuacao de procedimento no PJe - classe processual - DIREITOS
POLITICOS - Assunto - DIREITO ELEITORAL - Corregedoria Eleitoral
Regularizacdo de Historico (12575) Regularizagéo de Histérico - Exclusdo de Codigos
de ASE.
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2.21.96 - Como os efeitos extrapenais permanecem inalterados com a anistia,
caso o crime esteja previsto na Lei Complementar 64/90, o codigo de ASE 540 devera

ser lancado pelo cartério, permanecendo no histérico do eleitor ou da eleitora.

2.21.97 - Por sua vez, a graca (indulto individual) e o indulto coletivo séao
beneficios concedidos a pessoas especificas ou certo grupo de condenados que

preencham determinados requisitos.

2.21.98 - Em ambos os casos pressupde-se a existéncia de sentenca penal
condenatoria com transito em julgado e sua concessao atinge somente o efeito penal
principal da sentenca que aplica a pena ou a medida de seguranca, ndo atingindo,
portanto, os efeitos penais secundarios e 0s extrapenais (reincidéncia, inclusdo do
nome do réu no rol dos culpados, obrigacdo de indenizar a vitima, suspensao dos

direitos politicos etc).

2.21.99 - Dessa forma, a extingdo da punibilidade em face da decretacao
desses institutos demanda a permanéncia do codigo de ASE 337 no histérico eleitoral
e a anotacao do correspondente cédigo de ASE 370, e 540, caso o crime se enquadre

nas hipoteses previstas na Lei Complementar 64/90.

Base de perda ou suspensao de direitos politicos — BPSDP
Disposicdes gerais

2.21.100 - As ocorréncias de perda e de suspensdo de direitos politicos
concernentes a pessoas nao alistadas séo registradas em um banco de dados
separado do Cadastro Eleitoral, chamado “Base de Perda e Suspensao de Direitos
Politicos” (BPSDP), disponivel no Sistema ELO, conforme o Provimento n. 18/2011-
CGE.

2.21.101 - A alimentacdo dessa base é atribuicdo exclusiva das Corregedorias

Regionais e da Corregedoria-Geral, permitindo-se aos cartérios somente a consulta.

2.21.102 - Os registros existentes na BPSDP poderdo apresentar
situacado ativa ou inativa, referindo-se a primeira aos efeitos da anotacao da perda ou

da suspensao no sistema, e a segunda, a cessagdo dos impedimentos.
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2.21.103 - Atualmente, a Resolucao TSE n. 23.659/2021 permite opera¢cdes no
Cadastro Eleitoral para quem estiver com os direitos politicos suspensos (art. 11, §
1°). Assim, as operacOes de alistamento de pessoas com registro ativo na BPSDP
estdo permitidas, com excecdo dos conscritos que, durante o servico militar
obrigatério, deverdo aguardar a respectiva baixa antes de se alistarem (art. 14, 8§ 2°,
da Constituicdo Federal).

2.21.104 - Na vigéncia da Resolucdo TSE n. 21.538/2003 (ja revogada), o
alistamento era permitido apenas as pessoas com registro “inativo” ou sem registro
na BPSDP. Agora, com a nova Resolucdo, além dessas, as pessoas com registro
“ativo” na BPSDP também podem se alistar como eleitoras e eleitores (desde que nao

seja por prestacao do servico militar obrigatorio do conscrito).

2.21.105 - Para realizar operagao de alistamento eleitoral, o atendente da

Justica Eleitoral devera proceder da seguinte forma:

2.21.106 - Caso os dados registrados na BPSDP (nome, nome da mae e data
de nascimento) sejam idénticos ao documento apresentado pela(o) eleitor(a), o

cartorio eleitoral devera proceder da seguinte forma:

1. Consultar Eleitor (Elo 22);
2. Digitar os dados (home, nome da méae e data de nascimento);
3. Clicar em Alistar a partir de BPSDP.

2.21.107 - Caso algum dado constante na BPSPD (nome, nome da mée e data
de nascimento) esteja divergente do documento apresentado pela(o) eleitor(a), o
cartorio eleitoral devera utilizar a opcao alistar, colocar o RAE em diligéncia no sistema
ELO e encaminhar & Secdo de Gestdo de Cadastro Eleitoral - SEGECAD, via SElI,
solicitacdo de inativacao de registro na BPSDP. Apoés inativar a BASE, a SEGECAD
informard, via SEI, ao cartorio eleitoral que o RAE deve ser retirado da diligéncia, para

o devido processamento.

2.21.108 - Fora dos casos de alistamento tratados acima, o procedimento de

inativacao de registro ativo na BPSDP é realizado:

e Automaticamente, quando se tratar de inscricdo eleitoral em situagéo
“cancelada” e nela for langado o codigo de ASE 370, que devera refletir

automaticamente na BPSDP (neste caso, constatada pelo cartorio
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eleitoral a inativacdo automatica, é dispensado o envio dos documentos
a Corregedoria, caso contrario, devera ser observado o procedimento na
alinea “b” a seguir);

e A pedido do interessado, pela Corregedoria, quando n&o houver
inscricao eleitoral em situacdo “cancelada” ou ndo houver pedido de
alistamento ou, ainda, quando o cartorio eleitoral identificar que o

lancamento de ASE 370 néo refletiu de forma automatica na BPSDP.

2.21.109 - E oportuno destacar que todos os registros na Base de Perda e
Suspenséao de Direitos Politicos (BPSDP) decorrentes de incapacidade civil absoluta
foram inativados, de oficio, pela Corregedoria-Geral Eleitoral (PA 114-
71.2016.6.00.0000 — SEI 0002667-68.2017.6.22.8011 — evento 0273825). Contudo,
caso se identifique situacdo em que a BPSDP esteja ativa em razdo de deciséo judicial
gue tenha declarado a incapacidade civil da pessoa, o cartoério eleitoral devera solicitar

a inativacao do registro a Secdo competente.

Comunicacdo a corregedoria

2.21.110 - Detectada ocorréncia de suspensdo de direitos politicos ou
conscricao relativa a pessoa sem inscricdo eleitoral, as informacfes deverdo ser

remetidas a Corregedoria via INFODIP.

2.21.111 - Deverao também ser remetidas a Corregedoria as informacfes de
condenacéo e de extingdo de punibilidade de pessoas sem inscricédo eleitoral e com
registro ativo ou inativo na BPSDP, relativo ao mesmo processo.

2.21.112 - Em caso de divergéncia dos dados recebidos em relacdo aos
constantes do Cadastro Eleitoral, sera necessario solicitar ao 6rgdo comunicante a

complementagéo das informagdes.

Inativacéo de registro

2.21.114 - Ao ser detectada inscri¢cao regular ou suspensa no Cadastro Eleitoral
e registro simultaneo, na BPSDP, em situagdo “ativo”, a ocorréncia devera ser

noticiada a Corregedoria, para analise e providéncias de sua competéncia.
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Registro automéatico na BPSDP para inscricdes canceladas

2.21.115 - O lancamento de suspenséo de direitos politicos (cédigos de ASE
043 ou 337) em inscricdo cancelada gerava, automaticamente, registro ativo na
BPSDP, que assim permanecia até a competente anotacdo do cédigo 370 no

respectivo cadastro.

2.21.116 - Em recente revisdo normativa, determinou a CGE pelo registro de
suspensao de direitos politicos dos eleitores somente no histérico de ASE, objetivando
a manutencdo da informacado centralizada, integra e de maneira tecnicamente mais
efetiva (Oficio-Circular CGE n. 22/2019 - Processo SEI n. 2019.00.000006200-5).

2.21.117 - Tal medida mostra-se viavel uma vez que ndo mais existe previsao
de excluséao de eleitores do Cadastro Eleitoral, ainda que suas inscrigcbes estejam
canceladas ou suspensas (Resolugcéo TSE n. 23.659/2021, art. 101, § 3°). Portanto,
desnecessaria a manutencao dos registros de suspensao do eleitor tanto no histoérico
de ASE quanto na BPSDP.

2.21.118 - Nessa linha, procedeu-se com a adequacdo do manual de ASE,
aprovado pelo Provimento CGE 8/2019, no sentido da néo inclusdo de registro
automatico na BPSDP quando comandados codigos de ASE 337 (Suspensédo de
direitos politicos) e 043 (Suspensao — conscrito) para inscricdo em situacdo cancelada
(Oficio-Circular CGE n. 22/2019).

2.21.119 - Os registros automaticos que foram gerados antes de outubro de
2019 permanecerdao no cadastro, pois foram gerados de acordo com as normas
vigentes a época (Provimento n. 18/2011-CGE). Esses registros somente seréo
excluidos quando da inativacdo da suspensdo de direitos politicos na respectiva

INscrigao.

2.22 INELEGIBILIDADE

Disposicdes gerais
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2.22.1 - A Constituicdo Federal de 1988 disp6e que sdo inelegiveis o0s
inalistaveis (conscritos e estrangeiros) e os analfabetos (art. 14, § 4°) e, no territério
de jurisdicéo do titular, o cbnjuge e os parentes consanguineos ou afins, até o segundo
grau ou por adocdo, do Presidente da Republica, de Governador de Estado ou
Territorio, do Distrito Federal, de Prefeito ou de quem os haja substituido dentro dos
seis meses anteriores ao pleito, salvo se j4 titular de mandato eletivo e candidato a

reeleicdo (art. 14, § 7°).

2.22.2 - Prescreve ainda que lei complementar estabelecera outros casos de
inelegibilidade (art. 14, § 9°).

2.22.3 - A Lei Complementar n. 64/1990, atualizada pela Lei Complementar n.
135/2010 (Lei da Ficha Limpa) estabelece as situacdes de inelegibilidade e o prazo

de cessacéao.

2.22.4 - A rendncia para atender a desincompatibilizacdo com vistas a
candidatura a cargo eletivo ou para assun¢do de mandato nao gerara inelegibilidade,

a menos que a Justica Eleitoral reconheca fraude (art. 1°, § 5°).

2.22.5 - A excecdo das decisdes da Justica Eleitoral, cabera ao 6rgéo
responsavel pelo ato que originou a inelegibilidade a comunicacdo ao juizo eleitoral,

para efeito de registro do periodo de inelegibilidade.

2.22.6 - Somente sera anotado ASE 337-3 (condenacdo por improbidade
administrativa) se houver a aplicacdo de pena de suspensao de direitos politicos.

2.22.7 - O ASE 540 relativamente a condenacéao por improbidade administrativa

somente sera lancado nas hipoteses dos art. 9° e 10 da Lei n. 8.429/1992.

Registro das causas de inelegibilidade

2.22.8 - O comando do ASE 540 € anotacao de situacao fatica que possa se
enguadrar nas hipoteses previstas no art. 1°, inciso | Lei Complementar 64/90, a qual
devera ser examinada, pela autoridade competente, em eventual pedido de registro

de candidatura.
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2.22.9 - As hipoéteses de inelegibilidade previstas na LC n°® 64/1990, alterada
pela LC n° 135/2010, podem ser consultadas por meio da tabela anexada a este
Manual, que tém por finalidade subsidiar a apreciacdo das comunicacdes pelo juiz
eleitoral e auxiliar o cartorio eleitoral no lancamento do codigo ASE 540. As normas e
os dispositivos legais indicados servem apenas de referéncia, ndo sendo exaustivos,
cabendo ao juiz eleitoral decidir pela aplicacdo das hipéteses de inelegibilidade de

acordo com o exame do caso concreto.
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Tabela exemplificativa de crimes que ensejam anotac¢ao de ASE 540, nos termos do

artigo 1° inciso |, alinea “e", Lei Complementar n® 64, de 18/05/1990

NORMA, | INCIDENCIA EXCECOES CRMES
. Cordorma elencados no At 1%, | ¥e" da LG
| :::-1-1‘1'-‘:"‘" | 5890, aberada peb LC 138 de 462010
Erimes culposas. de manar palenc (o5 nimeros emire partnieses s refarem
shnstrn o da aglo penalprntd | aas tans da alinea 5"}
Ars. 14 a 127 Bt 121, E P asr Crimas contra & vick (5]
AR A20, 5P §1Ze Al 1208 Crime hediondo (7}
e §12 Cbs. Crime defiride como hediende pela Le
13.142, de 0aNITA01A
il 149 Crime da reducaa & condigio andloga 4 de
eescravg (3]
Arts. 155, 157 a 160,162, 163, Crimas conlra 0 paliminig (1e 2]
2 T3
167, 168, 1684, 1703 175 At 183, capnt e s
1TTe 1T, 180 At 175, canu
| At 177, § 20
A 180, § 3°
Ari 184 [caput ‘Violagdo de direilos sutorais
F
=
% Ars M3 290 Crimas E-unlraadign e senal Ig:l
E
=
g
E Ars. 367, 270 a 280, 285 At 36T, § 20 Crime:s conira 2 sadde piblica (3]
— At 270, § 2
Adt. 271, pardgrata dnico
:=’_! At 272,527
o AL ITI G
| 3 |ﬂ-rl. 278, pargrata dnico
|2 | Act. 280, paragrato drica
o Af. 288 Crifnes pralcados por quaddha cu bando
1w
Az, 253 290, 2830 300, 3038 | At 205, §2° Crimes contra a fé pblca 1)
306, 300 s 311A
Art. 263, § &

Arls. 3128314, 3168 a 318 332 e
323, 325, 327, 328, 32, 332, 353
334, 334-A, 337 8 339, 342 8 344,
351, 353, 355 & 357, 358-C, 35840,
A5G & J5HH.

312, §2% caput do arl. 3136,
2% do &, 317; caput & § 19 do
M. 323 capul e § 19 da a1, 325,

Caput do arl, 328 art. 320, capt

Eﬂﬂul&éd" e A, 351,

Crimes contra & adminstracio pltlics (1)
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Tabela exemplificativa de crimes que ensejam anotac¢ao de ASE 540, nos termos do
arti_go 1°, inciso |, alinea “e”, Lei _Com plementar n°® 64, de 18/05/1990

NORMA | INCIDENCIA EXCECOE CRIMES
e L2 G CECOES Conforme elencados no Ar, 1° 1, “e" da LC
AR TS5 4,LC 64/90, alterada pela LC 135 de 4.6.2010
(o5 mdmeros entre parénteses se referemaos
Hﬁm. ens da akinea “e”)
il &)
Crimes contra a vida (9
Arts, 305, 207 & 208 9
T o Caput do art 238 {menor Crimes conlra a dignidade sexual {3)
E z 5} Arts, 232 a £34; 236 a 238, 407 potencial ofensivi)
cE @408
w L=
E ; E ':atf;:t '_:"-'I’ arl. 258 !I mmenar Crimas contra o pataminio pablico & privads
S €= potencial ofensivo 1e2)
— E 2 ;’;ég;g 2;;? 248,250 a 294 Caput e & 17 do art 287 ( menar
o =1 E ' a potencial ofensivo)
o
< o E 5% Art, 292, § Crimes contra o meko ambiente & a saode
ELEgs 2 Art, 293, piblica (3
=00
=S5 6 A 2002020205 §3°
g E B Art, 204, paragrafe Gnico
g =S
z gf< At 295 paragrafo
o o [
o = o LN
O g b § ¥ doart 303 § 2 doarl 308, | Cimes contra a adrministragdo pdblica & a
(0 S5 |Ads 286 3038305 307 a 316, caput do art, 314; caput & § 1° i
= Sa (320321330, 332 336 397, do art 330; capute § 2 do ant, | 1@ PUBICA (1)
O § 'é 33:;95.3341 a 343, M6 e 347, 352 | 332, pu, do art, 352,
Q T e
Crimes conlra a vida (9)
Art, 400 2402
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Tabela exemplificativa de crimes que ensejam anotac¢ao de ASE 540, nos termos do
artigo 1° inciso |, alinea “e", Lei Complementar n® 64, de 18/05/1990

NORMA / INCIDENCIA

EXCEGOES

Art, 1% §4°, LC 64190
[Crimes culposos, de menor polencial
ofgnsiva ou de agio penal privada)

CRIMES
Conforme elencados no Ar. 15, | “e® da LC
6490, alterada pela LC 115 de 482010
(05 ndmeres entre parénteses s& refesem
aos itens da alinea “a")

Decreto=Led 545243 -art, 40
[ELT)

Crimes contra a fé pdblica (1)

Decreto=Les 201587 —art, 17
[Crimes de responsabildade das Prefieios)

Crimes de responzabilidade

Decrato=Led 73066 — art, 110

Economia Popular — Desde que a pena seja
malor gue dois anos,

Lei 152151 =ar, 3

Crimes contra a econormia popular (1)

Lei Z BESI5E =arls, 1% "8", 2 3°

|Deesfires crimes de genccidio)

Crime contra a vida {9)

Lei 4.581/64 - arl, 65

|Conckaminios & incopar pies)

Crimes contra a economia popular (1)

Lei 4.728/65 —arts, T3e T4

Crimes contra o mercado de capitals (2)

Leid, 7281965 —art, 1°, §§ e 3° Capure § 17 Crimes conlra a economia popular, o

sistemna financaire @ o mercado de cagdals

Lei 4,737065 — arts, 280, 204, 298, 299, 301, 302 Crimes eleitorais para s quais a LEI comine

307 & 309, 315 2 117, 339, 340, 348, 349, 350, pena privativa de liberdade.

352, 353, 354,

Lei 4,89885 — art, 6, § 3, °¢” Crime de abuso de autoridade. - Condanacaa
& perda do cargo ou inabilitacio para o
axercicio da fungdo plblica,

Lei 4847/66 —art, 20 Fatrim@nio Publico

Lei 6.001074 —art, 11, inc Il & |V Crimes alaiorals — Iransports de eleiloras,

L 6, 368/7% —ars, 12, 13e 14 Crimes de trafico de entorpecentes (7)

(b5, Lei revogada pela Lei 11343, de 2360072006
|Li die Drogas)

L 6, 305/T6 — arls, 770 & 27.F lArL 27-E Crimes contra o mercado de capitais [2)

|Criaagha da CWM)

Lei 6.7T6E/TS — arts, 50 & 51 Crimes contra a adminisiragdo pablica (1)

|Pancelamenia da solo uriano)

Lei 6.996/82 — art, 15

Crimes eleilorals
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Tabela exemplificativa de crimes que ensejam anotagao de ASE 540, nos termos do
_artig_o 1°, inciso |, alinea “e”, Lei Complementar n° 64, de 18/05/1990

Lel 7ATOMSES — art, 8°a 78 Crimes contra a seguranca nacional, a
ordem palitica e social

Lei 7.492/85 — arls, 2 a 23 Crimes contra o sistarma fimancain (2)

|Lei do Ciolarinho Branco)
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Tabela exemplificativa de crimes que ensejam anotac¢ao de ASE 540, nos termos do
artigo 1° inciso |, alinea “e”, Lei Complementar n° 64, de 18/05/1990

NORMA | INCIDENCIA

EXCECOES
Art. 1%, § 4°, LC 64180
[Crimas culposos, de menor potencial
abensiva cu de agio pend privada)

CRIMES
Conforme elencados no Art. 1%, | “&” da LC
490, alterada pela LC 135 de 4.6.2010
{05 ndmeres entre pardnteses sa referem
@0s itens da alinea "&")

Lei 7. 716823 —ans, 3"a 14 e 20

Crimes de racisma (7)

Lei 8.0B9/90 (ECA)— art, 240, 241, 241-A, 241-B,
241=C, 3410 & 244-4,

Dignidade Sexual

Lei 8.07211990 — Arts, 1% 2°

Crimes da racismo, lorura, leronsma e
hediondo

Lei 813790 - arts, 1°, 3, 470 7"

|Delirex crimeg ponlra & ordem Inbutaria)

rimes contra 3 economis popular (1)
Obs.; arts. 5% a §° revogades pelas Lei 12528, de
R0

Lei 817691 —aris, 172 2°

[Oindem acondmica)

Crimes cantra a economia popular ¢ contra
o patrimania (1)

Lo 842901952 —art, 12, 12l

Improbidade Administrativa — Ato doloso

Lei 8,666/93 — aris, 89 90, 92,94 295
|Lictacies 8 Contralos)

Crirees da Lei de Licitagbes

Lei 9456047 —arl, 12 2°

Crimes de tortura (7)

Lei 9472119587 — art, 133

Crimes contra 05 senicos de
{elecomunicacies

Lai 9504087 — arls, 72

Crirmes eleitorais

Lei 960558 —arts, 29§ 5% 30,.33a35,38a42
S0-A 54, 56 61 a6l 66 3 694
[Led Ambiantal)

Art, 33, paragrafo (nico
Art, 33-4, paragrafo (nico
Art 40, §3°

Arl 4l &30

Arl, 41, parigrafo (nico
Art, 54, §1°

Arl, 56, §3°

Arl, 62, parsgralo Onico
Arl, 67, paragrafa Gnico
Arl, 68, paragrafo dnico
Arl, G984, § 1°

Crimes cantra o meio ambients (3)

Lei 8.613/%8 —ar, 1*

Crimes de lavagem ou ocultagBo de bens,
direitos e valores (6)

Lei 10, 741/2003 — art, 102

Patriménic

Lei 10,826/ 2003 ( incl. como crime hediondo pela
Lei n 134972017 com alteragdes psla Lein,
13964020191 — At 16, §2° , 1T e 16

Crime de racismo, forura,
terrorismo & hadiondos

Lei 111010805 —arls, 1688 177
|Lei Falimantar]

Crimes previstas na lel que regula a
faléncia i2)
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Tabela exemplificativa de crimes que ensejam anotagao de ASE 540, nos termos do
artigo 1° inciso |, alinea “e", Lei Complementar n® 64, de 18/05/1990

Lal 11.343/06 — arls, 13 a1y Ar, 33, § 7 Crimes de tréfico de entorpecentes (7]

|Led de Drogas)

Lei 12.85002013 — Arts, 2° 18270 Crimes praticados por organizacio
crimingsa, quadrilha ou bando,

Ll 13.260/2016 — arts, 2°. 3° 5% & £° Crime de racismo, tortura, ferrorismo &
heondos

Lei 13.869/2019— Arts. &°, 10,13, 15, 18,21, Crimes de abusa de autoridade, nos cases

2239 24 26 28 30 e 36 em que houser condenacao a penda do
cargo ow @ inabiltagio para o exercico de
funcio publica,

2.22.10 - Dispde o Manual de ASE da CGE que o comando do ASE 540 néo
configura inelegibilidade, cujo reconhecimento somente se fara por ocasido do exame,

pela autoridade competente, de eventual pedido de registro de candidatura.

2.22.11 - O comando ndo importa declaracdo de inelegibilidade, ante seu

carater meramente informativo.

2.22.12 - A respeito da "data de ocorréncia" a ser utilizada, determina a

instrucdo da CGE que:

1. Deve ser a data da decisé@o que reconheceu a situacao fatica prevista na
Lei Complementar n® 64/1990; ou
2. A data do transito em julgado, quando a lei assim o exigir.

2.22.13 - Em se tratando de ocorréncia decorrente de decisdo de 6rgao

colegiado, deve ser utilizada a data dessa deciséao.

2.22.14 - Ressalte-se que a data de ocorréncia ndo constitui, necessariamente,
o termo inicial do periodo de inelegibilidade para efeito de registro de candidatura, que

devera observar a legislacdo pertinente ao caso.

2.22.16 - Em se tratando de requerimento de alistamento eleitoral de pessoa
nao inscrita no cadastro eleitoral, mas com registro inativo na Base de Perda e
Suspensdo de Direitos Politicos e indicacdo de inelegibilidade em curso, sera

realizada a operacédo RAE de alistamento eleitoral e anotado o ASE 540.

2.22.17 - As ocorréncias implicando pessoas juridicas serdo direcionadas ao
cartorio do Juizo Eleitoral em que autuado o processo de origem, ou ao qual
direcionado posteriormente a autuacao no TRE. A identificacdo da inscri¢ao eleitoral
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dos sdcios dirigentes envolvidos serd operacionalizada por meio de consulta ao
INFOSEG - mddulo "Receita Federal".

2.22.18 - O lancamento do cédigo ASE 540, em inscricdo cancelada pelo
coédigo ASE 019, ficara a critério do juiz eleitoral. Se ndo houver duvidas sobre a
ocorréncia do 6bito, restara apenas a anotagdo codigo ASE 370, se for o caso.

2.22.19 - Nos termos da decisdo proferida pelo Tribunal Superior Eleitoral no
Processo Administrativo n. 313-98.2013.6.00.0000, a inelegibilidade n&o deve ser
considerada causa restritiva a quitacdo eleitoral, razdo pela qual ndo impede a
realizacdo de qualquer operacdo RAE e o fornecimento de certiddo de quitacao
eleitoral. Ainda conforme a referida decisdo, o cdédigo ASE 540 passa a ser
considerado "ocorréncia de inelegibilidade", para servir como subsidio a andlise
competente em registro de candidatura. Relembre-se que as condigbes de
elegibilidade e as causas de inelegibilidade devem ser aferidas no momento da
formalizacdo do pedido de registro da candidatura, ressalvadas as alteracdes, faticas
ou juridicas, supervenientes ao registro que afastem a inelegibilidade (Lei n.
9.504/1997, art. 11, § 10).

2.22.20 - A competéncia para determinar a anotacao do ASE 540 é do Juizo da
inscricao eleitoral, ainda que a decisédo de referéncia tenha sido proferida por outro
juizo.

2.22.21 - Por decisdo do Supremo Tribunal Federal na andlise conjunta das
Acdes Declaratérias de Constitucionalidade n. 29 e 30 (ADC 29 e 30) e da Acéo Direta
de Inconstitucionalidade n. 4578 (ADI 4578), foi declarada a constitucionalidade da Lei
Complementar 135/2010 (Lei da Ficha Limpa), a qual, segundo a Corte Suprema,
podera ser aplicada integralmente, alcancando atos e fatos ocorridos antes de sua
vigéncia.

2.22.22 - Assim, ao receber comunicacdo de situagdo fatica que possa se
enquadrar nas hipoteses previstas no art. 1°, inciso | Lei Complementar 64/90 — a qual
devera ser examinada, pela autoridade competente, em eventual pedido de registro

de candidatura —, o cartério eleitoral anotara o codigo de ASE 540 de acordo com a

decisdo do juiz eleitoral, considerando o periodo de inelegibilidade a partir da data da
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decisdo que reconheceu a situacdo fatica prevista na Lei Complementar n® 64/1990

ou do transito em julgado, quando a lei assim o exigir.

2.22.23 - Nao ha necessidade de retificacdo de codigo de ASE e de motivo-

forma ja anotados com fundamento em norma e orientagcao anteriores.

Inelegibilidade decorrente de condenacgdao criminal
Disposicdes gerais

2.22.24 - Ao receber as comunicacdes de condenacdo e de extincdo de
punibilidade, o cartério eleitoral devera verificar se a natureza do delito implica

inelegibilidade ap6s o cumprimento da pena, para fins de anotacdo do ASE.

2.22.25 - Informacdes relativas a restabelecimento de direitos politicos cuja
suspensao nao tenha sido objeto de oportuno registro no histérico da inscricao
deverdo ter o ASE 540 anotado, dentro do prazo da inelegibilidade,
independentemente do langcamento dos cddigos de ASE 337-3, 337-7 ou 337-8 e 370.

2.22.26 - Conforme deliberado no Processo SEI n° 2018.00.000015977-1, seréa
gerado automaticamente o cédigo de ASE 540 com motivo forma 4 quando for
comandado o codigo 370 com motivo 1 que seja relativo a um registro de cddigo de
ASE 337 com motivo 7. Em outras palavras, havera anotacdo automatica de
‘ocorréncia a ser examinada em pedido de registro de candidatura® sempre que
registrado o cumprimento de pena relativo aos crimes previstos no art. 1°, inciso I,

alinea e, da Lei Complementar n° 64, de 1990.

Tabela de hipoteses de inelegibilidade

2.22.27 - As hipoteses de inelegibilidade previstas na LC n. 64/1990, alterada
pela LC n. 135/2010, podem ser consultadas por meio da tabela abaixo, que tem por
finalidade subsidiar a apreciagdo das comunicacdes pelo juiz eleitoral e auxiliar o

cartorio no langcamento do codigo ASE 540.
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2.22.28 - As normas e os dispositivos legais indicados servem apenas de
referéncia, ndo sendo exaustivos, cabendo ao juiz eleitoral decidir pela aplicacédo das

hipéteses de inelegibilidade de acordo com o exame do caso concreto.

2.22.29 - A Tabela de Hipo6teses de Inelegibilidade esta no item 2. 22.9.

[{Pgl)

2.22.30 - Atencao! A inelegibilidade prevista na alinea “e” do inciso | do art. 1°

da LC n. 64/1990, alterada pela LC n.135/2010, ndo se aplica aos crimes:

I.  Culposos (art. 1°, § 4°);
II.  Definidos em lei como de menor potencial ofensivo (art. 1°, § 4°);
lll.  Crimes de acéo penal privada (art. 1°, § 4°); e
IV. Eleitorais, para os quais a lei ndo comine pena privativa de liberdade
(art. 1°, 1, e, 4).

2.22.31 - Também os crimes previstos nos arts. 329, 330 e 331 do Codigo Penal
foram excluidos do rol dos crimes contra a fé publica que ensejam inelegibilidade
(Acérdaos TSE n. 16.538, de 21/09/2000, e n. 17.111, de 19/12/2000).

2.22.32 - Por outro lado, a reabilitagdo criminal ndo interfere na contagem do
periodo de inelegibilidade previsto na legislacao eleitoral.

Anotacédo da inelegibilidade no cadastro

2.22.33 - No tratamento dos casos que envolvem registro de situacao fatica que
possa se enquadrar nas hip6teses previstas no art. 1°, inciso | Lei Complementar
64/90 — a qual devera ser examinada, pela autoridade competente, em eventual
pedido de registro de candidatura —, além do lancamento do cédigo de ASE 370 para

restabelecer a inscricdo, o cartorio digitara o ASE 540.

2.22.34 - A data de ocorréncia do cédigo de ASE 540 sera a mesma do ASE

370, motivos/formas 7 e 8, ou seja, a data da sentenca de extin¢cado da punibilidade.

2.22.35 - Conforme deliberado no Processo SEI n° 2018.00.000015977-1, seré
gerado automaticamente o coédigo de ASE 540 com motivo forma 4 quando for
comandado o cddigo 370 com motivo 1 que seja relativo a um registro de codigo de
ASE 337 com motivo 7. Em outras palavras, havera anotacdo automatica de
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‘ocorréncia a ser examinada em pedido de registro de candidatura” sempre que
registrado o cumprimento de pena relativo aos crimes previstos no art. 1°, inciso |,

alinea e, da Lei Complementar n° 64, de 1990.

2.22.37 - As instrucdes para a anotagdo do codigo de ASE 540 no cadastro
eleitoral, para as hipéteses de inelegibilidade decorrentes de condenagdo criminal,

constam da tabela disponivel neste manual.

Comunicacéao de inelegibilidade a corregedoria

2.22.38 - O tratamento das comunicacgdes referentes a pessoas sem inscricao
devera observar o procedimento para o registro na Base de Perda e Suspensao de

Direitos Politicos

2.22.39 - Serdo remetidas a Corregedoria as informacdes de condenacao de
pessoas nao inscritas, por crimes previstos no art. 1°, |, “e”, da Lei Complementar n.
64/1990, ainda que ja extinta a punibilidade e desde que dentro do prazo de

inelegibilidade a que se refere o dispositivo.

Registro da cessacao da inelegibilidade

2.22.40 - A inativacdo de ocorréncia de 540 sera realizada manual ou
automaticamente, pela zona eleitoral, mediante o lancamento do codigo ASE 558, que
inativa individualmente o cédigo de ASE 540 e identifica a cessa¢do dos motivos que

ocasionaram a inelegibilidade.

2.22.41 - Dispde o Manual do ASE verséo 2.1 da CGE que a data da ocorréncia,
qguando a inativagdo do ASE 540 ocorrer de forma manual, deve ser a data da decisao
do juizo ou tribunal que reconhecer a cessagédo do periodo de inelegibilidade ou a

insubsisténcia de ASE 540 anteriormente comandado para a inscri¢ao.

2.22.42 - Por outro lado, quando o ASE 558 for comandando de forma

automética, a data da ocorréncia sera a data de inser¢cdo no cadastro.
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2.22.43 - O restabelecimento da elegibilidade sera realizado a pedido do
interessado, por meio de requerimento. Nesse caso, o Cartorio devera abrir um

processo no SEI para registrar o requerimento e os demais atos necessarios.

2.22.44 - Cabe ao interessado o 6nus da prova da cessacao da inelegibilidade,
0 que desobriga a Justica Eleitoral de controlar os prazos durante os quais perdura a
restricdo de direitos politicos (Processos n. 6.542/2001-CGE, 9.671/2004-CGE,
9.934/2007-CGE e 10.821/2010-CGE).

2.22.45 — Entretanto, caso seja possivel verificar no documento que deu causa
a inelegibilidade que ja transcorreu o periodo de inelegibilidade, o cartério eleitoral

devera lancar o ASE 558 no cadastro do eleitor.

2.22.46 - Independente do requerimento do Eleitor, pelo menos uma vez ao
ano, o cartorio promovera os atos necessarios a anotacao do restabelecimento da
elegibilidade, depois de transcorridos 8 (oito) anos da data de ocorréncia da ultima

informacgao de inelegibilidade.

2.22.47 - O restabelecimento da inelegibilidade se dara mediante formalizacao

de autos na Classe Direitos Politicos — DP.

2.22.48 — O relatério de eleitores com ASE 540 “ativo a mais de 08 (oito) anos
esta disponivel no Sistema ELO (Relatorio>Eleitores>ASE Especifico>ASE
540>desmarcar a situacao “Inativo>no campo periodo colocar a data final - 08 anos

anterior a data atual.

2.23 MULTAS E CUSTAS ELEITORAIS
Multas aplicaveis a eleitores

2.23.1 - Aplicam-se as disposi¢fes deste Manual, referentes ao calculo, anistia,
dispensa de pagamento, regularizacdo de inscricdo, emissdo da GRU e seu

recolhimento, as multas administrativas aplicadas a eleitores.

2.23.2 - Em 2017 o TSE disponibilizou novo servi¢o ao eleitor, possibilitando a

emissao, pela internet, de GRU de multas relativas as auséncias as urnas e auséncia
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aos trabalhos eleitorais. A partir de agosto de 2021, permitiu 0 pagamento instantaneo
da GRU-Digital através de Pix ou cartdo de crédito.

2.23.3 - Comparecendo eleitor com a GRU quitada, recomenda-se especial
atencao para a necessidade de complementacdo da quantia paga, uma vez que o
sistema emite a multa em seu valor minimo (0 montante da multa expresso no boleto
é calculado conforme as regras fixadas nos 88 2° a 4° do art. 3° da Res. TSE n.
23.088/2009). Assim, na hipdtese de a autoridade judiciaria eleitoral determinar o
pagamento, no caso concreto, de valor superior ao constante do boleto emitido no
novo servico, a unidade de atendimento eleitoral emitirA nova GRU, no valor

complementar para a quitacao da(s) multa(s) a ser(em) paga(s) pelo eleitor.

2.23.4 - Da mesma forma, considerando a possibilidade de pagamento perante
qualquer juizo eleitoral de débitos decorrentes de auséncia aos trabalhos eleitorais,

destaca-se:

1. Deve-se proceder a consulta ao juizo que aplicou a multa, a fim de
confirmar o valor a ser exigido do devedor (Resolucdo TSE n.
21.823/2004);

2. Quando ndo houver necessidade de operacdo RAE, apés comprovada
a quitacdo do débito, sera lancado o ASE 612 motivo-forma 1 (Registro
individual de pagamento de multa eleitoral), para a inscricdo do eleitor,
gue inativard o ASE 442 selecionado;

3. O recolhimento ou a dispensa da multa devera ser comunicado ao juizo
eleitoral da inscri¢cao do eleitor, para a finalidade de instruir os autos em
gue foi arbitrada.

2.23.5 - Lembrando que a presenca do codigo de ASE 442 ndo impedira
obtencéo de certiddo de quitacdo eleitoral se a funcdo para a qual o eleitor tiver sido
convocado for diversa de membro de mesa receptora de votos ou de justificativas
(codigo de ASE 183 - complemento 1, 2, 3, 4, 5 ou 6).

2.23.6 - Na hipotese de valor pago, por equivoco, a maior, para a restituicéo e
0 respectivo deposito, deverdo ser encaminhados, para o endereco de e- mail da

Corregedoria com informacgdes a respeito da ocorréncia.
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Calculo das multas

2.23.7 - Na imposicao e na cobranca de qualquer multa, devera ser levada em

conta a condicdo econdémica do devedor.

2.23.8 - A base de calculo para aplicacdo das multas previstas nesta
Resolucao, salvo se prevista de forma diversa, sera R$ 35,13 (trinta e cinco reais e

treze centavos).

2.23.9 - A pessoa que deixar de se apresentar aos trabalhos eleitorais para os
quais foi convocada e néo se justificar perante o juizo eleitoral nos 30 dias seguintes

ao pleito incorrerd em multa.

2.23.10 - Afixacao da multa a que se refere o caput observara a variacdo entre
o minimo de 10% e o maximo de 50% do valor utilizado como base de calculo,
podendo ser decuplicada em razdo da situacdo econdmica do eleitor ou eleitora,
ficando o valor final sujeito a duplicacdo em caso de:

a. A mesa receptora deixar de funcionar por sua culpa; ou
b. A pessoa abandonar os trabalhos no decurso da votacdo sem justa
causa, hipétese na qual o prazo aplicavel para a apresentacdo de

justificativa sera de 3 dias apds a ocorréncia.

2.23.11 - Para efeito de imposicao de multa decorrente de auséncia a eleicao,

cada turno sera considerado como uma eleicao.

Tabela de multas

2.23.12 — Conforme especificado abaixo:
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Multas de b ativa apli ael e ASEs
. . ASE ASE
IF;re;s_ﬁgE Disposicoes do Cédigo Eleitoral - CE Valor Minimo | Valor Maximo Valorxlll:%mmo de restricio de regularizacio
g 4 quitaca da inscricdo
Art. 72 Deixar de volar & nao justificar no prazo de 60 (sessenta) dias. R$ 1,05 RS 3,51 RS 35,14 094 - TSE 078 ou 167 = ZE (%)
Brasileiro nato que ndo requerer o alistamento até o 1512 dia anterior &
Art B2 eleigdo subseqlente a data em que completar 19 anos. RS 1.05 RS 3.51 RS 35,14 _ _
Brasileiro naturalizado que n&o requerer o alistamento até um ano apds
adquirida a nacionalidade.
Art. 92 Servidor responsavel pela inobservancia dos arts. 72 e 82 R$ 35,14 RS 105,41 RS 1.054,10 264 -7E 078-ZE (")
Recolhimento, em zona eleiloral diversa da inscrigio, de multa por
auséncia a eleigdo: o eleitor pagara o valor maximo, recebendo RS 3.51 .
Art. 11 imediatamente a quitagao, ou aguardara o arbitramento de valor pelo RS 1,05 ' R$ 35,14 - 078 - ZE (%)
juiz da zona eleitoral em que possui inscrigao.
Art. 124 | Mesario faltoso™, sem justa causa. R§ 17,57 R$ 35,14 R$ 351,37 4421 - ZE 175 ou 612 - ZE (")
Mesario faltoso:
Art. 124, dei funci ) d P »
§§32 g 40 |~ SE@mMEsa receptora deixar de funcionar em virtude da auséncia; RS 35,14 R$ 70,28 R$ 702,80 | 4421 ou 2 - ZE | 175 ou 612 — ZE (*)
— abandono dos trabalhos no decurso da votagdo, sem justa causa.

(*) Somente anotar este ASE se ndo houver movimentagao da inscrigio (Transferéncia ou Revisdo). O ASE 078 pode ser anotado por qualquer ZE.

(**) A presencga do codigo de ASE 442 nao impedira a operagae RAE ou a oblengao de certidao de quitagao eleitoral se a fungdo para a qual o eleitor tiver sido convocado for
diversa de membro de mesa receptora de votos ou de justificativas (codigo de ASE 183 - complemento 1, 2, 3, 4, 5 ou 6).

Demais multas aplicaveis a pessoa fisica, pessoa juridica, partidos politicos e coligagoes

Espécies de multa

ASE de restrigdo a quitagao

ASE regularizagao inscrigao

Multas aplicadas em processo crime eleitoral. 337/8 - ZE 370-ZE
| Multas aplicadas por infracdo ao Codigo Eleitoral. 4 Lei das Eleicdes e ac CPC (arts. 18 e 538. par. Unico) 264 — ZE 612 indicado — ZE |

| Taxa para emissao de segunda

-via: recomenda-se nao cobrar a taxa para expedicdo da segunda-via do titulo, prevista no art. 54 do Codigo Eleitoral, em razio do d\mlnutol
valor, o que causaria despesa & Justica Fleitoral para a compensagao bancaria da GRU

Multas previstas no CPC

Infragao Espécie Destinatario Prazo ASE
Multa - i 30 ha
Litigincia de ma-fé) (art 81, 1° Parte (art. 96) (*) 16 dias (art. 523) Nao ha.
parte) Unigo 30 dias (art. 367, CE) 264
Litigancia de ma-fé (art. 81, 2° parte Indenizagao Parte (art. 81) (*) 15 dias (art. 523) Nao ha.
o

e §%°) Uniso 30 dias (art. 367, CE) 264
Embargos protelatérios (art. 1.026, Muta Parte (art. 1.026, §2°) (*) 15 dias (art. 523) Nao ha.
§52°e 3°) Unigo (art. 1.026, §2°) 30 dias (art. 367, CE) 264
Ato atentatorioc a dignidade da Assinalado pelo juiz. contado
Justica - processos em geral (art. Multa Unido (art. 77, § 37 o pelojulz, 264
77, §2%) do transito em julgado
Ato atentatorio a dignidade da
Justica - processos de execugao Uniao (art. 774, paragrafo Gnico .
fiscal (arts. 774, paragrafo dnico e Multa e art. 903, §6%) 30 dias (art. 367, CE) 264
art. 903, §6%)
Muilta (art. 536, §1° e 538, paragrafo Uniao (Respe n. 1168-39, Min. .
Gnico) Multa Luciana Léssio) (**) 30 dias (art. 367, CE) 264
Cotas marginais (art. 202). Multa Unido 30 dias (art. 367, CE) Nao ha.
Restituigdo de autos fora do prazo . " o
(art. 234, § 2°). Multa Unigo 30 dias (art. 367, CE) Nao ha.

(*) A cobranga de multas destinadas as partes devera seguir o disposto no art. 513, do CPC, que trata do cumprimento de sentenca, ndo devendo ser
recolhidas por meio de GRU

(**) Em que pese o art. 537, §2°, do CPC, dizer que o valor da multa sera devido ao exequente, o entendimento do TSE e do TRESC tem sido no sentido de
que a legitimidade para ajuizar agdo de execugdo de astreintes é da Unido, por se tratar de norma de interesse publico, cujo bem juridico protegido é a
democracia e a soberania popular. A Resolugdo TSE n. 23.551/2017, ao tratar da remog&o de conteldo da internet, também trouxe disposicdo expressa de
que “as sangdes aplicadas em razdo da demora ou descumprimento da ordem judicial reverterdo aos cofres da Unido” (§7°, art. 33).

150




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDC)NIA
MANUAL DE PRATICAS CARTORARIAS

Recolhimento
Guia de recolhimento da unidao (GRU)

2.23.13 - Para recolhimento de multa, no ambito da Justica Eleitoral — inclusive
a decorrente de processo judicial, sera utilizada a “Guia de Recolhimento da Uni&o”
(GRU), impressa por meio do sistema ELO, sob a forma de “GRU Simples” ou “GRU

Cobranga”.

2.23.14 - A GRU Cobrancga destina-se ao recolhimento de valores iguais ou
superiores a R$ 50,00 (cinquenta reais) e poderd ser apresentada em qualquer
instituicdo bancaria, casas lotéricas, Correio, banco postal, Internet Banking e caixas
de autoatendimento (Oficio-Circular n. 3.922/2010 - TSE).

2.23.15 - A GRU Simples destina-se ao recolhimento de valores inferiores a R$
50,00 (cinquenta reais) e sera recolhida exclusivamente no Banco do Brasil S/A.
Nesse caso, 0 preenchimento do campo "CPF/CNPJ" é facultativo, conforme Oficio-
Circular CGE n. 23/2021.

2.23.16 - Os atendentes contam com o icone do “PIX” entre as alternativas de
pagamento da Guia de Recolhimento da Unido (GRU), a partir do qual sera
disponibilizado QR Code de pagamento, que devera, preferencialmente, ser
identificado com o aparelho celular do préprio eleitor ou eleitora (Oficio-Circular CGE
n. 64/2022).

2.23.17 - A critério do juizo eleitoral, nas localidades em que se repute
desproporcionalmente onerosa a exigéncia da quitacdo de multas emitidas
necessariamente com GRU na modalidade “Simples”, podera ser dispensado o

recolhimento de multas por auséncia as urnas.

2.23.18 - Para cada pagamento serda utilizada uma Unica guia, observando-se

a seguinte destinacao:

12 via — recibo do sacado: destinada ao responsavel pelo recolhimento;
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22 via — controle do cedente: devera ser entregue ao 6rgdo da Justica
Eleitoral responsavel pela imposicdo da penalidade pecuniaria, como

comprovante do pagamento;

32 via — ficha de caixa: destinada ao Banco do Brasil S/A ou a entidade

arrecadadora, caso se trate de “GRU Cobranga”.

2.23.19- No caso das multas por auséncia aos pleitos, apdés o devido
recolhimento e registro no sistema ELO, para fins de racionalizagdo da gestao

documental, recomenda-se que o cartério dispense a retencéo de sua via.

2.23.20 - As vias de GRU serdo recebidas com autenticagdo mecanica, ou
cOpia de comprovante de pagamento atestada pelo cartério ou, na impossibilidade de
entrega da 22 via ou de coOpia atestada, o cartério certificara a exibicdo do comprovante

de pagamento.

2.23.21 - Os extratos de “agendamento de pagamento” ou “programacéo de
pagamento” emitidos eletronicamente ndo sdo documentos habeis a comprovacgao do
recolhimento, devendo ser exigidos documentos que efetivamente atestem o

pagamento.

Relatorio de multas pagas

2.23.22 - Diariamente, a chefia cartoraria (ou a pessoa por ela ou ele
designada) devera emitir o relatorio de multas pagas, disponivel no Sistema ELO no

menu Relatério > Multa Eleitoral > Multas pagas.

2.23.23 - No relatério constardo as guias pagas por eleitores(as) da zona
eleitoral com ASE 094 ndo tratados automaticamente pelo Sistema Elo, ou que
tenham suas inscricdes canceladas com multa pendente por auséncia as urnas, ainda

gue a GRU tenha sido emitida em outra unidade, ou via internet.

2.23.24 - A partir de 24/03/2023, o Sistema Elo (versdo 4.5.8) passou a
promover automaticamente a baixa das guias de multa pagas e o lancamento de
codigo ASE 612 no histérico do eleitor, desde que sejam preenchidas

simultaneamente as seguintes condi¢des (regras de negdcio):

152



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDC)NIA
MANUAL DE PRATICAS CARTORARIAS

1. Ainscrigao eleitoral se encontre em situagao “regular” no momento do
pagamento da guia (excluidas, portanto, as inscricbes em situacao
“cancelada” e “suspensa’);

2. Ainscricdo possua codigo ASE 094 ativo no historico;

3. Nenhum codigo ASE 442 esta ativo no histoérico da inscrigdo (se o ASE
442 estiver inativo, o registro poderé ocorrer); e

4. O valor pago, quando dividido por R$ 3,51 ou R$ 3,50, resulta em
namero inteiro e corresponde a quantidade exata de codigos de ASE

094 ativos no histdrico do eleitor.

2.23.25 - Exemplo: o(a) eleitor(a) paga multa no valor de R$ 10,53 (ou R$
10,50) e possui 3 codigos ASE 094 ativos. Como a divisdo de 10,53 por 3.51 (ou 10,50
por 3,50) resulta no nimero 3 (que é idéntico ao numero de cédigos ASE 094 ativos),
o Sistema Elo entdo efetuard automaticamente a baixa da guia da multa e o
langamento do ASE 612 em seu histérico. Neste caso, o campo “Complemento” do
ASE 612 contera a informacgao “Registrado automaticamente pelo TSE”. No caso, se
houvesse apenas 2 codigos ASE 094 ativos para esse(a) eleitor(a), a multa ndo seria
baixada automaticamente, pois o resultado da divisao (trés) seria diferente do nimero
de cddigos ASE 094 ativos (dois). Essa guia de multa, nessa situacao, constaria no

relatorio de multas pagas para tratamento manual pelo cartério eleitoral.

2.23.26 - Segundo divulgado pela Corregedoria-Geral Eleitoral no Oficio-
Circular CGE N° 27/2023 e anexo, essas regras abrangem a maioria dos registros de
pagamento efetuados, cabendo aos cartorios eleitorais apenas o tratamento residual

das multas, ndo alcancadas pelo langamento automatico.

2.23.27 - Assim, ainda que o Sistema Elo promova o lancamento automaético,
cabera ao cartorio eleitoral emitir e tratar diariamente o relatério de guias de multa

pagas, conforme orientacdes a seguir:

1. Primeiro, dar baixa na guia de multa: no sistema ELO, acessar o
menu Controle > Multa > Registra Pagamento e, do relatorio, copiar o
numero da GRU da coluna “N° Documento” e colar no campo “Numero
do documento” no ELO; em seguida, clicar no icone (lapis) a esquerda,
preencher o campo data com a data de pagamento presente no relatério

e gravar,;
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2. Em seguida, lancar ASE 612 na inscricdo da eleitora ou eleitor: no
sistema ELO, acessar o menu ELO Controle > ASE > Gerenciar ASE e
preencher o campo “Data de ocorréncia” com a data de emisséo da guia

de pagamento disponivel no relatério.

2.23.28 - A implementacéo desse relatorio pelo TSE ocorreu em 27 de margo
de 2020, data a partir da qual orientamos que a pesquisa seja realizada, podendo o
cartorio eleitoral tratar as guias de datas anteriores. Dessa forma, ao solicitar o
relatorio, preencha o campo “Data de pagamento” com a data inicial de 27/03/2020
(ou anterior, a critério da chefia local) e a final com a data atual. Uma vez que a guia
tenha seu pagamento registrado no ELO, seu numero deixara de constar nos
préximos relatérios, situacdo que permitir4, ao se concluir o registro, a emisséo de

relatorios com datas iniciais mais proximas.

2.23.29 - Todas as guias de multa do relatério devem ter seu pagamento
registrado no menu Controle > Multa > Registra Pagamento, ainda que o ASE 078 ja

tenha sido langado na inscricdo eleitoral.

GRU-Digital e Pag Tesouro

2.23.30 - Em agosto de 2021, o TSE passou a adotar o pagamento instantaneo
das multas eleitorais através do Pag Tesouro, modalidade de GRU-Digital que permite
0 pagamento de valores através de Pix ou cartdo de crédito, conforme divulgado no
Oficio-Circular CGE n. 36/2021.

2.23.31 - Essa opgéao se encontra automaticamente disponibilizada dentro dos
sistemas atuais de autoatendimento do eleitor, a saber: Servico de Quitacao de Multas
(consulta de débitos) e TituloNet. Ndo ha um novo sistema a ser utilizado, a
funcionalidade de pagamento imediato € oferecida logo que gerada a GRU pelo

eleitor.

2.23.32 - Atualmente, a GRU-Digital ndo esta disponivel no e-Titulo e so
permite o pagamento de multas aplicadas a eleitores, as mesmas que sao listadas no

Titulo Net e na Consulta de Débitos do Portal.
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2.23.33 - No Sistema ELO, uma vez paga a GRU-Digital, sera exibido um pré-
comprovante de pagamento automaticamente, nos mesmos moldes do comprovante
atual. O pré-comprovante € disponibilizado imediatamente ap0s o pagamento com
sucesso, informando a data, hora e o meio de pagamento utilizado. Apds 48h Uteis,
em média, o pré-comprovante é substituido automaticamente por um comprovante de

pagamento de GRU Digital.

2.23.34 - No caso de multa por alistamento tardio, uma vez paga a GRU pela
pessoa alistanda na rede bancaria (inclusive via Pix), o sistema registrara o seu
pagamento automaticamente, alterando a situagcdo da multa no sistema Elo de
"emitida" para PAGA, ndo havendo mais a necessidade de envio de comprovante
de pagamento, assim como também ndo ha quando ocorre o pagamento de multa por

auséncia as urnas (Oficio-Circular CGE n. 16/2021).

2.23.35 - Informacdes e passo a passo ao eleitor estdo disponiveis ho Manual
da GRU-DIGITAL

(https://sticonhecimento.tse.jus.br/csele/secad/sistemas/elo/manual/controle/multa/qr

u-digital) e na FAQ PagTesouro

(https://sticonhecimento.tse.jus.br/csele/secad/sistemas/elo/manual/fag/fag-

pagtesouro).

Emissdo de GRU

2.23.36 - As guias para pagamento de multa, exceto aquela aplicada em
processo crime eleitoral, serdo emitidas por meio do sistema ELO, no menu “controle-
multa-emissdo de guias”, com preenchimento dos campos respectivos, nos quais

seréo especificados os dispositivos legais pertinentes.

2.23.37 - Para os casos de multas aplicadas a eleitores, ao promover a consulta
ao cadastro eleitoral, serd habilitado automaticamente um link de acesso ao

formulario.

2.23.38 - Se for o caso de alistamento tardio (art. 8° do Codigo Eleitoral), e
considerando que o alistando ainda ndo consta do cadastro, ao se fazer a consulta do
interessado no ELO o sistema acusara a inexisténcia de inscri¢cao e habilitara a opcao

de impressdo da GRU. Nesses casos, a guia de multa gerada, destinada a Justica
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Eleitoral, apds o devido recolhimento e registro no Sistema ELO, podera ser juntada
ao RAE, se impresso, ou descartada.

2.23.39 - Tratando-se de coligacao partidaria, os partidos que a compunham
séo responsaveis solidarios pelo pagamento da multa imposta por infringéncia a Lei
n. 9.504/1997, podendo ser emitida a GRU no valor total, para pagamento por um
anico partido, ou no valor fracionado, para pagamento por cada partido integrante da
coligacao (Oficio-Circular CGE n. 8/2008).

2.23.40 - Ap6s o pagamento, o cartdrio eleitoral promovera a baixa da
pendéncia (em 48 horas), cujo pagamento sera gravado no Sistema ELO, menu

“controle-multa-registra pagamento”.
2.23.41 - As GRUs seréo preenchidas com os seguintes dados:

1. Espécie da multa (conforme o infrator);

2. Motivo da multa (enquadramento legal);

3. Nome do infrator/eleitor;

4. CPF de pessoa fisica ou CNPJ de pessoa juridica, salvo se se tratar de
GRU-Simples, emitida para débitos de valor inferior a R$ 50,00
(cinquenta reais), que dispensa o preenchimento do campo “CPF/CNPJ”
(Oficio-Circular CGE n. 23/2021). Tratando-se de devedores solidarios,
informar os dados de todos eles; no caso de Coligacdo, anotar os dados
de todos os partidos integrantes e dos respectivos CNPJ(s), devendo
constar o CNPJ de pelo menos um dos partidos;

5. Inscricao eleitoral, se pessoa fisica e se ja inscrito; valor da multa.

2.23.42 - Todos os valores recolhidos por meio de GRU serdo destinados
exclusivamente ao Fundo Partidario, bem como as multas eleitorais quitadas perante
a Procuradoria da Fazenda Nacional, por meio de codigo especifico indicado na Guia
DARF, ainda que ja inscritas em divida ativa da Unido. Destaca-se que, neste caso, a
Guia DARF sera emitida pela PFN, caso o formulario de divida ativa tenha sido
encaminhado para registro e cobranca, para valores superiores a R$ 1.000,00 (mil

reais).

2.23.43 - A GRU néo devera ser emitida juntamente com a notificacdo ao

devedor, visto que o lancamento restara pendente no ELO na hipotese de néao
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pagamento. Assim, recomenda-se aguardar a manifestacdo do interessado ou seu

comparecimento em cartorio para a sua emissao.

2.23.44 - Também nédo sera emitida GRU para pagamento de multa eleitoral
apos o registro da multa em cartério e seu encaminhamento a Seccional da
Procuradoria da Fazenda Nacional. Nesse caso, o infrator devera ser orientado a obter
informacdes sobre o valor atualizado da divida e a forma de pagamento perante a

Procuradoria da Fazenda Nacional.

Multas aplicadas em processos criminais

2.23.45 - As multas aplicadas em processos criminais sédo destinadas ao Fundo
Penitenciario Nacional, devendo ser recolhidas por meio de GRU emitida diretamente
no site da Secretaria do Tesouro Nacional

(http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru novosite/gru simples.asp).

2.23.46 - Para tanto, a emissao da GRU deve ser feita da seguinte maneira:

1. Unidade Gestora: 200333;

2. Gestédo: 00001 — Tesouro Nacional;

3. Nome da Unidade: DEPEN - DIRETORIA EXECUTIVA,

4. Cdbdigo de Recolhimento: 14600-5 — FUNPEN — Multa Decorrente de
Sentenca Penal Condenatoria;

5. Na pégina seguinte, preencha com os dados do processo.

Eleitor fora do domicilio eleitoral

2.23.47 - Quando o eleitor estiver fora de seu domicilio eleitoral, as multas
decorrentes de auséncia a pleitos serdo cobradas no valor maximo previsto, salvo se
quiser aguardar que o juiz da zona eleitoral em que se encontrar solicite informacgoes,

sobre o arbitramento, ao juizo da inscricdo (Cédigo Eleitoral, art. 11).

2.23.48 - E admissivel o pagamento perante qualquer juizo eleitoral de débitos
decorrentes de outras san¢des pecuniarias impostas com base no Codigo Eleitoral,
na Lei n. 9.504/1997, na Lei n. 64/1990 e no Cddigo de Processo Civil (arts. 18 e 538,
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paragrafo Unico), ao qual deve preceder consulta ao juizo de origem sobre o valor a
ser exigido do devedor (Resolucdo TSE n. 21.823/2004), salvo se o valor e 0 prazo
de vencimento ja constarem no mandado de notificacdo para pagamento, devendo
ser remetido o respectivo comprovante de recolhimento ao juizo eleitoral que aplicou

a multa.

2.23.49 - Na impossibilidade de recolhimento, eleitores no exterior estarao
dispensados do pagamento de multa de auséncia as urnas (Processo CGE n.
9.855/2016).

2.23.50 - Nao ha impedimento para que o pagamento da multa seja efetuado
por terceiro, bastando a apresentacdo de coOpia do titulo eleitoral ou documento de

identidade do devedor.

2.23.51 - Na hipotese de multa aplicada a mesario faltoso, ndo havendo valor
arbitrado na zona eleitoral de inscricdo, o eleitor devera ser informado da situacéo e
orientado a contatar o cartério eleitoral respectivo.

2.23.52 - A presenca do cédigo de ASE 442 no cadastro do eleitor ndo impedira
a operacado RAE ou a obtencao de certiddo de quitacao eleitoral se a funcdo para a
qual o eleitor tiver sido convocado for diversa de membro de mesa receptora de votos

ou de justificativas (codigo de ASE 183 - complemento 1, 2, 3, 4, 5 ou 6).

2.23.53 - Na cobranca de multa decorrente de ndo-comparecimento a votacao
de eleitores de outras zonas, 0 registro do recolhimento sera efetivado
automaticamente no sistema ELO (pelo intercambio de informacdes de pagamento
com o sistema bancario). Neste caso é necessaria baixa da pendéncia no cadastro
pelo lancamento do ASE 612-1 que poderé ser procedido pelo cartério que receber o
comprovante ou a solicitacao de certiddo de quitacéo pelo interessado.

2.23.54 - Nas demais situacoes, recebido o comprovante de pagamento, 0
mesmo sera remetido ao juizo que impds a multa, para o devido registro da quitacédo
no sistema Elo, por meio do lancamento do ASE 612 indicado bem como para a
juntada da comprovagédo do recolhimento e do espelho do cadastro eleitoral ao

respectivo processo.

2.23.55 - Nao é autorizada a emissao de GRU para pagamento de multa

eleitoral apés o encaminhamento desta a Seccional da Procuradoria da Fazenda
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Nacional para inscricdo em divida ativa. Nesse caso, o infrator ser& orientado a obter
informacdes sobre o valor atualizado da divida e a forma de pagamento perante a

Procuradoria da Fazenda Nacional.

Dispensa do pagamento

2.23.56 - O alistando ou o eleitor que declarar a insuficiéncia de recursos
financeiros, ficara dispensado do pagamento de multa eleitoral, mesmo que se
apresente em cartorio diverso daquele em que possui inscricdo, sendo dispensavel a

prévia apreciacdo pela autoridade judiciaria Fax-Circular n. 32/2003-CGE).

2.23.57 - A dispensa do pagamento sera registrada nos assentamentos do
requerente por meio do lancamento do ASE 078, motivo-forma 2 para ausente as
urnas; ou do ASE 612, motivo-forma 2, em se tratando de mesario faltoso. No primeiro
caso, independente de despacho, no segundo caso, apos apreciacao e despacho do
magistrado nos respectivos autos. (Oficio-Circular n. 27/2015-CGE, complementado
pelo Oficio-Circular n. 28/2015-CGE e Oficio-Circular n. 23/2019-CGE).

2.23.58 - A dispensa do pagamento ndo se aplica as multas de natureza
criminal e decorrentes de violacdo a dispositivos do Cdédigo Eleitoral, da Lei n.
9.504/1997, da Lei Complementar n. 64/1990 e do Codigo de Processo Civil (arts. 18;
77, 82° 81; 202; 234, 8§2° 536, §1°; 538, paragrafo Unico; 774, paragrafo uUnico; 903,
86°; 1.026, 88 2° e 3°), ndo sendo possivel, nessas hipoéteses, o lancamento do ASE

612, motivo-forma 2.

2.23.59 - Nas hipoteses de anistia da multa eleitoral referente & auséncia as
urnas, podera ser efetivado o registro do ASE 078, mesmo quando ndo efetivado o
registro do ASE 094 no cadastro, desde que haja auséncia as urnas sem o respectivo
registro de justificativa (Oficio-Circular CGE n. 3/2021).

Parcelamento de multa e quitacao eleitoral

2.23.60 - De acordo com o art. 11, § 8° da Lei n. 9.504/1997, para fins de
expedicdo da certiddo de quitacéo eleitoral, considerar-se-&o quites os condenados

ao pagamento de multa que, até a data da formalizacéo do seu pedido de registro de
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candidatura, tenham comprovado o pagamento ou o parcelamento da divida

regularmente cumprido.

2.23.61 - Os juizos eleitorais deverdo observar, no parcelamento das multas,

guando autorizado, as regras de parcelamento previstas na TSE n. 23709/2022.

2.23.62 - N&o esta autorizado o parcelamento de multa eleitoral apds a remessa
do respectivo termo a Procuradoria da Fazenda Nacional para inscricdo em divida
ativa. Nesse caso, o devedor deve ser orientado a obter informagdes sobre o valor
atualizado da divida e a forma de pagamento, inclusive parcelamento, junto a

Procuradoria da Fazenda Nacional.

2.23.63 - Todavia, as multas de valor igual ou inferior ao valor estabelecido pelo
Ministério da Fazenda (Portaria n. 6155/2021 do Ministério da Fazenda, de 22 de
marco de 2012) para inscricdo em divida ativa (hoje de R$ 1.000,00), cujo registro nao
foi encaminhado a Procuradoria da Fazenda Nacional, permanecendo apenas em
cartorio, poderdo ser, a qualquer momento, parceladas a critério do respectivo juiz

eleitoral.

2.23.64 - Aos eleitores cujas multas estejam submetidas a regime de
parcelamento, poderdo ser fornecidas certiddes circunstanciadas, com efeito de

quitacao eleitoral.

2.23.65 - Entretanto, a expedicdo da certiddo de quitacéo circunstanciada esta
condicionada a comprovacdo, pelo interessado, do adimplemento das parcelas
vencidas e a inexisténcia de outros impedimentos a quitacao eleitoral, devendo ser

requerida diretamente ao juizo eleitoral competente.

2.23.66 - O modelo de Certidao de Quitagcao Circunstanciada — Parcelamento,

podera ser acessada na intranet quando disponivel.

2.23.67 - O ASE 264 devera ser comandado apés o transito em julgado da
decisdo condenatdria, ainda que deferido o parcelamento, na hipotese de aplicacéo
de multas por infracdo ao Cddigo Eleitoral e a Lei das Elei¢bes, quando ndo houver
ASE proprio, v.g. ASE 337-8 e 442 —, ficando o registro do ASE 612-1 postergado para
o momento do integral pagamento do débito.
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2.23.68 - Quando do recolhimento ao Tesouro Nacional de montante
correspondente as despesas efetuadas com recursos do Fundo Partidario, cuja
comprovacao nao foi regularmente realizada em autos de prestacdo de contas, por
nao se tratar de penalidade pecuniaria, ndo havera anotacdo do ASE 264, apenas o

registro do ASE 230-3 ou 230-4 (se desaprovadas as contas).

2.23.69 — Tendo em vista que ndo ha no sistema ELO modelo especifico de
GRU para recolhimento ao Tesouro Nacional do montante correspondente as
despesas efetuadas com recursos do Fundo Partidario, cuja comprovagdo néo foi
regularmente realizada em autos de prestacdo de contas, sua emissdo devera ser
realizada diretamente no site do Tesouro Nacional

(http://consulta.tesouro.fazenda.qov.br/gru_novosite/gru_simples.asp”;).

2.23.70 - Seguem orientacdes sobre o preenchimento dos campos para

emissao da GRU:

1. Unidade Gestora (UG) = (digitar) 070024;

2. Gestédo = (selecionar) 00001 — TESOURO NACIONAL;

3. Cddigo de Recolhimento = (digitar o numero conforme cada, conforme
tabela abaixo disponivel no link

“http://consulta.tesouro.fazenda.qov.br/gru novosite/gru simples.asp”;

4. Numero de Referéncia = (digitar o nUmero do processo);

5. Competéncia = (més/ano atual);

6. Vencimento = (preencher a data deixando uma margem de pelo menos
5 dias uteis para o pagamento, considerando que apés essa data o
banco ndo aceita mais);

7. CPF e nome da pessoa que deve efetuar o pagamento;

8. Valor principal e Valor total.

2.23.71 - Caso permaneca alguma duvida em relagdo a emisséo da respectiva

GRU, podera ser contatada a Sec¢éo responsavel.

2.23.72 - O eleitor que comprovar o adimplemento das parcelas vencidas
possuira, naquele momento, quitagdo eleitoral, inclusive para efeito de registro de
candidatura, por forca das alteragdes introduzidas pela Lei n. 12.034/2009, disciplina

aplicada igualmente ao deferimento de operacdo RAE (Oficio-Circular 70/2010-CGE).
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2.23.73 - Nesse caso, a operacdo RAE serd permitida, mediante a
comprovacao da regular quitagdo das parcelas vencidas, mas sem inativacado do ASE
264 (Oficio-Circular n. 70/2010-CGE). A regularizacao definitiva da situacéo eleitoral

esta condicionada ao recolhimento integral da multa.

2.23.74 - Na hipétese de deferimento do pedido de parcelamento de multa
aplicada a eleitores com inscricdo cancelada, sera necessaria a prévia regularizacao
da inscricio e o lancamento do ASE 264, antes da expedicdo da certiddo

circunstanciada, ressalvada a existéncia de outros impedimentos.

2.23.75 - O controle do parcelamento sera efetuado por meio da juntada do
comprovante do pagamento nos autos, onde determinada sua cobranca, e gravacéo

do pagamento no sistema ELO (Controle-Multa-Registra Pagamento).

2.23.76 - Dividido o valor da multa eleitoral em parcelas, cada guia de
recolhimento somente podera ser emitida no més correspondente ao do pagamento,

com atualizagdo do valor de cada parcela.

2.23.77 - Com o0 advento da Lei n. 12.891/2013, que incluiu o inciso Il no § 8°
do art. 11 da Lei n. 9.504/1997, o parcelamento de multas eleitorais em até 60
(sessenta) meses passou a ser direito do cidadao, seja ele eleitor ou candidato, e dos
partidos politicos (nesse sentido, Ac. n. 29.291, de 4.6.2014, Relator Luiz Henrique

Martins Portelinha).

2.23.78 - No entanto, no que se refere ao valor das parcelas, deverdo continuar
a ser observadas as disposi¢cdes constantes da Lei n. 10.522/2002, nos termos do 8§
11, art. 11 da Lei n. 9.504/1997. O valor de cada parcela serd acrescido de juros
equivalentes a variacdo mensal da taxa SELIC acumulada mensalmente, calculados
a partir do més subsequente ao da consolida¢do até o més anterior ao do pagamento,
e de 1% (um por cento) concernente ao més em que 0 pagamento estiver sendo
efetuado (art. 13 da Lei n. 10.522/02).

2.23.79 - Para atualizacdo dos valores o cartorio eleitoral podera utilizar,

guando disponivel, planilha localizada na intranet.

2.23.80 - Implicarad imediata rescisdo do parcelamento, com a remessa do
débito para inscricdo em Divida Ativa da Unido, ou prosseguimento da execucao,

conforme o caso, a falta de pagamento de 3 (trés) parcelas, consecutivas ou néo; ou
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da ultima parcela, estando todas as demais pagas, o que deveré ser certificado, com
remessa dos autos ao juiz eleitoral. Na hipétese de rescisdo do parcelamento, o saldo
devedor sO sera remetido para inscricdo em divida ativa caso este, atualizado,
ultrapasse o valor definido pelo Ministério da Fazenda (Portaria n. 6155/2021 do
Ministério da Fazenda, de 22 de marco de 2012) para inscricdo em divida ativa (hoje
de R$ 1.000,00).

2.23.81 - A definicdo do numero de parcelas, até o limite legal, dependera da
apreciacdo do caso concreto pelo juiz eleitoral, mormente no que diz respeito a

situacao econdmica do infrator.

Regularizacdo de inscricdo mediante pagamento de multa
Inscricdo cancelada

2.23.82 - Para a regularizacéo de inscricdo cancelada deveréo ser previamente
recolhidas as multas devidas pelo eleitor, tanto do periodo em que a inscricdo estava
regular quanto das elei¢des ocorridas apos o cancelamento, excluida tdo-somente a
cobranca de débitos que, por forca de lei, tenham sido anistiados (Fax-Circular CGE
n. 7/2003).

2.23.83 - O comando do cddigo de ASE 078 é permitido na inscricao eleitoral
independentemente de haver RAE em processamento e depende do ASE 094 com
data de ocorréncia anterior a este ASE ou de auséncia as urnas sem o respectivo

registro de justificativa, em se tratando de inscricdo cancelada.

Eleitores com inscrigcdo suspensa por condenacao criminal ou conscricao

2.23.84 - Eleitores com inscricdo suspensa, por condenacdo criminal ou por
conscricdo, ndo estardo sujeitos a multa por auséncias a eleicdes em que deixarem
de votar durante o periodo de cumprimento da pena ou do servigo militar obrigatério
(Fax-Circular CGE n. 20/2003).

2.23.85 - Para efeito do restabelecimento da inscricAo suspensa por

conscricao, ndo devera ser cobrada multa do eleitor por auséncia a elei¢des, ainda
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que nao tenha sido regularizada sua situagdo perante a Justica Eleitoral apos o
cumprimento do servi¢o militar obrigatério (Oficio-Circular CGE n. 43/2006).

2.23.86 - Se a Justica Eleitoral for comunicada da conclusdo da prestacdo do
servi¢co militar obrigatorio ou alternativo pelo érgao militar, a regularizagdo podera se
dar independente de requerimento do interessado computando-se, a partir de ai todos
0s pleitos subsequentes aos quais o eleitor ndo comparecer para efeitos da aplicacao
de multa (Oficio-Circular CGE n. 23/2007).

Analfabetos

2.23.87 - Os analfabetos, por ndo estarem obrigados ao alistamento, ndo serao
multados ainda que requeiram o alistamento apds os dezenove anos. Vindo a
alfabetizar-se, de igual modo, ndo estardo sujeitos a pena de multa por alistamento
tardio.

Requerimentos efetuados por terceiros

2.23.88 - O recolhimento de multas podera ser realizado por terceiros, mediante
a apresentacédo de copia do titulo eleitoral ou do documento de identidade do eleitor

interessado, sendo desnecessaria a autorizacdo expressa (procuracao).

2.23.89 - Lembrando que as certidbes de quitacdo eleitoral poderdo ser
fornecidas somente ao titular da informacéo, sendo autorizado o fornecimento a
terceiro ou a familiar (ascendentes, descendentes ou irmao) que portar cépia de
documento de identificacdo do eleitor e for autorizado por escrito (conforme art. 654

do Cadigo Civil), que se identificara e apresentara copia de documento do interessado.

2.23.90 - Na impossibilidade de entrega da certiddo de quitagéo eleitoral, apos
o recolhimento da multa, o interessado pode ser orientado acerca da possibilidade de
expedicdo do documento por meio do sitio do TRE, na internet ou pelo aplicativo e-
Titulo.

Prescricao
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2.23.91 - A interpretacao sobre a admissdo da prescricéo e seu prazo cabe ao

juiz eleitoral, ao apreciar o caso concreto.

2.23.92 - As multas eleitorais constituem divida ativa de natureza nao tributaria,
submetendo-se ao prazo prescricional de 10 (dez) anos, nos moldes do art. 205 do
Cddigo Civil, consoante dispde a Sumula n° 56 do TSE.

2.23.93 — Ultrapassado o prazo de 10 (dez) anos, no tocante as multas de
auséncia as urnas, o cartorio eleitoral devera lancar o ASE 612 — motivo 3 - devendo
ser anotada a data do atendimento como sendo a efetiva data da ocorréncia.

2.23.94 - Registra-se que a hipétese de reconhecimento da prescri¢cdo da multa
nao abrange aquelas aplicadas em processo judicial (ASEs 264 e 442), as quais

deverdo ser analisadas pelo respectivo magistrado em cada caso concreto.

2.23.95 - Se o eleitor possuir ASE 264 ativo, ndo ha risco no registro do ASE
078, pois apenas o0 ASE 612 indicado podera inativa-lo, vale dizer que o ASE 612 sera
lancado especificamente para o competente ASE 094, ASE 264 ou ASE 442 que
pretende inativar (Oficio-Circular CGE n. 3/2021).

Remissao

2.23.96 - A regularizacdo da situacao eleitoral, por meio do ASE 612, motivo-
forma 4, remissao, cabera nos casos em que houver perddo da divida pecuniaria pela
autoridade fazendaria. Podera ser utilizado, apenas, para inativacao dos cédigos de
ASE 264 e 442 indicados.

2.23.97 - O motivo/forma 4 (Remissédo) do ASE 078 permanece no Sistema

ELO somente para consulta.

Multas aplicadas em processo eleitoral
Procedimento

2.23.98 - O procedimento de execucéo e cumprimento de decisfes impositivas
de multas e outras sanc¢des de natureza pecuniaria, proferidas pela Justica Eleitoral,

observard as seguintes disposigoes:
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2.23.99 - Apbs o transito em julgado das decisbes prolatadas em processo
eleitoral nas quais houve a aplicacdo de multa, a autoridade judiciaria determinara:

1. A anotacado da ndo quitacdo no cadastro eleitoral:

a. Se decorrer de multa em processo crime devera ser lancado o ASE
337, motivo-forma 8;

b. Se a multa for aplicada em razdo de violacdo de dispositivos do
Caodigo Eleitoral, da Lei n°® 9.504/1997 ou de leis conexas, devera
ser lancado o ASE 264 a excecdo daquelas de natureza criminal
(ASE 337 - motivo-forma 8) ou decorrentes de auséncia as urnas
(ASE 094) ou provenientes de auséncia aos trabalhos eleitorais ou
abandono de funcéo (ASE 442), ou de alistamento intempestivo;

c. Se decorrer de multa prevista no CPC, o langcamento do ASE 264
devera observar as disposi¢cdes constantes deste manual, sendo
cabivel apenas nas hipéteses em que a destinataria da multa for a
Unido. Em sendo a parte a destinataria da multa, ela devera
proceder nos termos do art. 513 e seguintes do CPC, ou seja,
requerer o cumprimento de sentenca, ndo havendo, nesse caso,
lancamento do ASE 264;

2. A notificacdo da pessoa do devedor para que, no prazo de 30 (trinta)
dias, proceda ao recolhimento da quantia devida, com a adverténcia de
gue o nao-pagamento implicara inscricdo em divida ativa da Unido, nas
hipoteses em que a destinataria da multa for a Uniéo:

a. No caso de procedimento administrativo para apurar auséncia aos
trabalhos eleitorais ou o seu abandono (mesarias € mesarios
faltosos), a eleitora ou eleitor sera intimado da decisao que aplicou
a multa, para fins recursais e, no mesmo ato, cientificado do prazo
de 30 (trinta) dias para o seu pagamento, contados do transito em
julgado, caso nao apresente recurso.

b. No caso de condenacdo de Coligacdo, todos os partidos dela
integrantes  responderdo pelo valor integral da multa,
solidariamente, mesmo apoés sua dissolucdo, devendo todos ser

intimados para pagamento;
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c. A GRU nédo deverd ser emitida juntamente com a notificacdo da
parte devedora, visto que o lancamento restara pendente no ELO
na hipotese de ndo pagamento. Assim, recomenda-se aguardar o

comparecimento do interessado em cartério para a sua emissao.

2.23.100 - Nos termos do art. 513, § 2°, do CPC, a parte devedora seré intimada

do prazo de 30 dias para cumprir a sentenca:

1. Pelo DJE, na pessoa da advogada ou advogado constituido nos autos;
2. Pessoalmente ou por carta com aviso de recebimento, quando a parte
estiver representada pela Defensoria Publica ou quando nao tiver

procuradora ou procurador constituido nos autos.

Quitacdo da GRU

2.23.101 - A informacéo acerca da quitacdo de GRU constara no sistema ELO
em até 48 horas do pagamento. O competente registro do ASE 612, por outro lado,
precisara ser lancado no sistema pelo cartério eleitoral, que também devera certificar
0 pagamento nos respectivos autos. A prépria eleitora ou eleitor podera apresentar a
guia quitada (autenticada pela entidade arrecadadora), para o registro no sistema Elo

e, apos, juntada ao respectivo processo para comprovacao do recolhimento.

Multa decorrente da aplicacdo do 8§ 4° do art. 73 da Lei n. 9.504/1997

2.23.102 - Caso a multa seja decorrente da aplicacdo do § 42 do art. 73 da Lei
n. 9.504/1997, no prazo de 5 (cinco) dias da data da apresentacdo do comprovante
de recolhimento, devera o juizo comunicar a Secretaria de Administracao do Tribunal
Superior Eleitoral (TSE) o valor e a data do pagamento, bem como o nome completo
do partido politico que se houver beneficiado da conduta legalmente vedada (art. 22 da
Resolugdo TSE n. 21.975/2004), para aplicagdo do 8§ 9° da art. 73, da Lei n.
9.504/1997.

2.23.103 - A comunicacdo referida anteriormente sera dirigida ao Secretério de
Administracdo do TSE, por meio de oficio subscrito pela juiza ou juiz eleitoral, devendo

o cartorio juntar o comprovante de envio e de recebimento nos autos.
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Atualizacédo do valor da multa

2.23.104 - Aqueles débitos que, em razdo de ndo atingirem o valor de alcada
para inscricdo em divida ativa, permanecerem em cartério ap0s o ndo pagamento pela
parte devedora no prazo de 30 dias, deverédo ser devidamente atualizados na hipotese

de esta querer quita-los posteriormente.

2.23.105 - Para calcular a atualizacdo mencionada, podera, quando disponivel,

ser utilizada a planilha para calculo de atualizacdo das multas parceladas na intranet.

2.23.106 - As multas penais, por sua vez, sofrem atualizacdo monetaria,
guando da execucdao, pelos indices de correcdo monetaria, conforme determinacao
do Cddigo Penal (art. 49, 29), o qual tem aplicacdo subsidiaria aos crimes eleitorais
(art. 287, CE). Ou seja: nao incide atualizagao durante os 10 dias concedidos para

pagamento.

2.23.107 - Feita a correcao, devera ser impresso e juntado aos autos o

resultado do célculo da atualizagéo.

Providéncias no caso de ndo pagamento

2.23.108 - Na hipo6tese da nao quitacdo da multa eleitoral dentro do prazo de
30 dias, contados da notificacdo da parte devedora — tanto nos procedimentos
administrativos quanto nos processos judiciais, ap6s o cartdrio confirmar o ndo
recolhimento no sistema ELO e certificar o inadimplemento, a autoridade judiciaria

determinard:

1. Lavratura do Termo Demonstrativo de Deébito; e

2. A remessa do Termo Demonstrativo de Débito e respectivos
documentos a Secretaria Judiciaria e Gestdo da Informacédo - SJGI
(Portaria Conjunta n. 4/2016 — evento 0112268), via Sistema SEI, para
fim de inscricdo do débito perante a Procuradoria da Fazenda Nacional.
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2.23.109 - Em qualquer hipétese, ainda que ndo encaminhados para inscri¢cao
em divida ativa, por ndo atingirem o valor minimo, os termos deverdo ser arquivados

ser arquivados em SEI especifico, e registrados no Sistema SIGME.

2.23.110 - No verso dos termos em certidao, bem como nos respectivos autos,

deveréo ser certificadas as seguintes informacgdes: “remessa a SJGI”, “pagamento da

multa” e “parcelamento da multa”.

2.23.111 - Débitos relativos ao mesmo devedor poderéo ser remetidos a SJGI
conjuntamente, em lote, desde que os valores somados atinjam o valor de algcada (art.
1°, 88 3° e 4°, da Portaria n. 6155/2021, do Ministério da Fazenda).

2.23.112 - Os dados que deverao constar do Termo Demonstrativo de Débito

estdo previstos no modelo abaixo:

TERMO DEMONSTRATIVO DE DEBITO

ENCAMINHADO A PROCURADORIA DA FAZENDA NACIONAL PARA INSCRICAO
EM DIVIDA ATIVA E COBRANCA JUDICIAL

(1) Devedor/devedora principal:

CNPJ/CPF:
Endereco:
Cidade: UF: CEP:
DADOS RELATIVOS AO DEBITO

Valor Principal: R$
Juros/correcdo monetaria (se houver): R$
Multa de mora (se houver): R$
Amortizagoes: Data: I R$

Data: A R$
Saldo atualizado até o dia: Data: / / R$

FUNDAMENTOS LEGAIS
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Fundamento legal da condenagéo:
Data do vencimento da divida (30 dias ap0s a efetiva intimacéo para pag.):

Numero do processo:

Chefe de cartério da XX2 ZE

2.23.113 - Fica dispensada pasta fisica para arquivamento, devendo os

registros serem disponibilizados eletronicamente.

2.23.114 - No caso das multas criminais, considerando o art. 51 do Codigo
Penal e o julgamento do STF na ADI n. 3150, decorrido o prazo de 10 dias sem que a
parte efetue o pagamento voluntario da multa, os autos deveréao ser encaminhados ao

MPE, que possui o prazo de 90 dias para promover a sua cobranca nos autos.

2.23.115 - Decorrido o prazo sem o inicio da cobranca pelo 6rgdo ministerial,
devera entdo ser seguido o procedimento para inscricdo em divida ativa, conforme

detalhamento no item a seguir.

Inscricdo em divida ativa

2.23.116 - Como visto acima, os Termos Demonstrativos de Débitos cujo valor
seja superior a R$ 1.000,00 (mil reais) — com excecdo das multas criminais, cuja
execucao independe do valor e observada a legitimidade prioritaria do MPE — o
cartorio eleitoral deve enviar a Secretaria Judiciaria e Gestéo da Informacao (Portaria
Conjunta n. 4/2016 — evento 0112268), via Sistema SElI, copia digitalizada das pecas
imprescindiveis dos autos para fim de inscricdo do débito perante a Procuradoria da

Fazenda Nacional.

2.23.117 - Quanto ao envio para a SJGI, salienta-se os documentos

imprescindiveis:
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1. Coépia da decisdo que responsabiliza/condena o sujeito passivo pelo
débito;

2. Certidao de transito em julgado da deciséo;

3. Copia da intimacgéo da/do contribuinte para o pagamento do débito;

4. Demonstrativo de débito (Anexo unico da Nota PGFN/CDA n.102/2013),
nos termos do art. 5°, da Portaria MF n°® 75/2012, aprovado pelo Acérdao
CNJ, proferido no pedido de providéncias n. 0002080-
10.2013.2.00.0000 — CNJ.

5. Copia do Acérdao ou da decisdo do TSE, se for o caso;

6. No caso de Termo Demonstrativo de Débito referente a saldo devedor
de multa parcelada, além dos documentos listados acima, devera
constar também:

a. Decisado da autoridade judiciaria que concedeu o parcelamento;

b. Certidédo de intimacéo do devedor acerca do parcelamento;

c. Certiddo do inadimplemento do parcelamento, na qual devera
constar o saldo devedor;

d. Decisado da autoridade judiciaria que revogou o parcelamento.
2.23.118 - Ainda, segundo a Portaria PGFN n. 6.155/2021.:

Art. 2°. 'Os créditos definitivamente constituidos em favor da Unido deveréo ser
encaminhados pelos 6rgaos publicos responsaveis a PGFN dentro de 90 (noventa)
dias da data em que se tornarem exigiveis, para fins de controle de legalidade e
inscricdo em Divida Ativa da Unido, nos termos do art. 39, § 1°, da Lei n® 4.320, de 17
de marco de 1964, e do art. 22 do Decreto-Lei n° 147, de 3 de fevereiro de 1967.

Paragrafo Unico. A contagem do prazo de encaminhamento observard o
disposto no art. 3° da Portaria PGFN n° 33, de 8 de fevereiro de 2018.

[.]

Art. 6°. Na hipétese de alteracdo dos créditos objeto de envio para inscricdo em
divida ativa, por situacdo anterior a inscricdo, o 0Orgdo publico responsavel
encaminhara a PGFN, via oficio ou pelo sistema Inscreve Facil, quando disponivel,

documento que contenha a motivagcéo para as altera¢cdes promovidas, acompanhado
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de novo demonstrativo de débito, de modo a subsidiar a alteracdo nos sistemas de

controle da divida ativa.

Paragrafo unico. Se forem identificados vicios formais ou materiais que
comprometam a higidez do crédito encaminhado para inscricdo em divida ativa, o
orgao publico responsavel solicitara o seu cancelamento a PGFN, apresentando 0s
elementos justificativos do pedido, via oficio ou pelo sistema Inscreve Facil, quando
disponivel.

2.23.119 - Débitos relativos ao mesmo devedor poderéo ser remetidos a PFN
conjuntamente, em lote, desde que os valores somados atinjam o valor de al¢ada (art.
1°, 88 3° e 4°, da Portaria n. 6155/2021, do Ministério da Fazenda), incluidos os juros,

atualizacdo monetaria e multa de mora (art. 3°, § 3°, da Portaria PGFN n. 6.155/2021).

2.23.120 - No tocante a forma de envio dos anexos, podera ser indicado no
oficio “o link de acesso externo ao respectivo sistema de controle processual, que
permita obter os arquivos digitais relativos aos débitos a serem objeto de inscri¢éo,
com as garantias exigidas”, ndao sendo aceito “o envio dos arquivos contendo os
processos digitais através de correio eletrénico”, a ndo ser que haja acordo local
firmado nesse sentido (art. 3° da Portaria PGFN n. 893/2017).

2.23.121 - Apdés o encaminhamento do Termo Demonstrativo de Débito para a
Fazenda Nacional, ndo esta autorizada a emissdo de GRU para pagamento de multa
eleitoral, devendo-se orientar a parte devedora a obter informacdes sobre o valor
atualizado da divida, bem como a forma de pagamento, inclusive parcelamento, junto
a PFN.

2.23.122 - Para a inativacao de multa eleitoral (ASE 264), inscrita em divida
ativa (pelo ASE 612 indicado), a parte interessada deve apresentar certiddo negativa
de débitos com referéncia especifica ao processo eleitoral no qual a multa foi aplicada,

nao se prestando a tal finalidade certiddes genéricas.

2.23.123 - O registro do ASE 612, motivo-forma 2 (Dispensa de recolhimento)
nao pode ser utilizado para multas decorrentes da aplicacdo da Lei n°® 9.504/1997 e

Leis Conexas (ASE 264 com motivo/forma 2 ou 3).

172



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDC)NIA
MANUAL DE PRATICAS CARTORARIAS

2.23.124 - Nas acdes anulatérias de multas eleitorais inscritas em divida ativa,
de competéncia da Justica Eleitoral (Sumula 374 do STJ), a PFN deve ser intimada

para apresentar contestacéo.

Multas aplicadas com base no Cédigo de Processo Civil

2.23.125 - Aplicam-se, eventualmente, aos processos eleitorais as multas

previstas no Cédigo de Processo Civil. Entre estas espécies, destacamos:

1. Litighncia de ma-fé (art. 81 do CPC). A litigancia de ma-fé é dividida em
duas espécies:

a. A multa (art. 81, 12 parte, CPC), que tem como teto o percentual de
1% sobre o valor da causa e destinatarias a Unido ou a parte (art.
96 do CPC). O prazo para recolhimento € de 15 dias (art. 523 do
CPC) quando a destinatéria ou destinatario for a parte e de 30 dias
(art. 367 do CE) quando for a Unido, sendo que somente quando a
multa tiver como destinataria a Unido, é que sera necessario o
lancamento do ASE 264 no histérico do eleitor. A multa aplicada
por litigancia de méa-fé, em beneficio da parte, devera seguir o
procedimento de cumprimento de sentenca disposto no art. 513 e
seguintes do CPC, ndo devendo ser recolhida por meio de GRU,;

b. Quando a méa-fé for da espécie indenizacgéo (art. 81, 22 parte e 8§3°,
CPC), terd como destinataria a parte contraria, podendo nesse
caso ser tanto a Unido quanto terceira pessoa. O prazo, 0
procedimento e a necessidade do lancamento do ASE se déao da
mesma forma descrita acima. Registra-se que as multas
destinadas a parte nao seréo inscritas em divida ativa.

2. Embargos declaratérios protelatérios (art. 1.026, 882° e 3°, CPC). Na
hipétese da parte entrar com embargos de declaracdo, julgados
protelatorios pelo juizo, a parte embargante podera ser condenado a
pagar a parte embargada multa. Sera destinataria da multa a Unido ou
a parte (art. 1.026, 82° CPC). O prazo para recolhimento é de 15
(quinze) dias (art. 523 do CPC) quando a destinataria ou destinatario for

a parte e de 30 (trinta) dias (art. 367 do CE) quando a Unido. Sera
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necessario lancamento de ASE 264 quando a destinataria da multa for
a Uniéo.

. Ato atentatorio a dignidade da Justica — processos em geral (art. 77,
§ 2° do CPC). O destinatario da multa é a Unido, devendo o juizo
assinalar prazo para o seu pagamento (art. 77, 83°, do CPC), contado
do transito em julgado. Existe a necessidade do langamento do ASE 264
no histoérico da eleitora ou eleitor.

. Ato atentatdrio a dignidade da Justica — processos de execucao
fiscal (art. 774, paragrafo unico, e 903, 86°, CPC). Referida multa pode
ser aplicada nos processos de execucdo fiscal, tendo como parte
destinataria a Unido (exequente). O prazo para recolhimento é de 30
(trinta) dias (art. 367 do Cdbdigo Eleitoral), sendo necessario o
lancamento do ASE 264 no historico da eleitora ou eleitor,

. Multa (art. 536, 81° c/c art. 537, CPC). Trata-se de multa fixada com o
objetivo de garantir a efetivacdo da tutela, no cumprimento de sentenca
que reconheca a exigibilidade de obrigacéo de fazer ou néo fazer. E o
juizo eleitoral que devera fixar um valor para a multa, com o fim de
garantir a efetividade da medida, bem como o0 prazo para o seu
pagamento. A destinataria sera a Unido, conforme entendimento
consolidado do Tribunal Superior Eleitoral (Respe n. 1168-39, Min.
Luciana Locio). A destinacao a Unido também veio expressa no 8§ 9° do
art. 38 da Resolugcdo TSE n. 23.610/2019, ao tratar da remoc¢ao de
conteldo da internet. Para tais multas, sera necessario o langamento do
ASE 264.

2.23.126 - As multas previstas nesta secdo, que tiverem como destinataria a

Uniao, serao recolhidas em favor do Fundo Partidario.

Cadastro informativo de créditos nédo quitados do setor publico federal — CADIN

2.23.127 - No cumprimento de sentenca, deferida a inscricdo da parte devedora

no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal - CADIN,

para divida igual ou superior a R$ 1.000,00 (mil reais), o cartorio eleitoral autuara SEI

na espécie "Procedimento Administrativo da SAOFC", juntard cOpia da sentenca, das
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pecas do processo com os dados da parte devedora e da divida, do requerimento da
Unido para inscricdo no CADIN e da decisdo do juizo eleitoral que determinou a
inscricdo. Apds a autuacdo, o PAE sera remetido a COFC com a solicitacdo de

inscricdo da devedora ou devedor no CADIN.

2.23.128 - De acordo com o disposto no art. 1° na Portaria STN n® 685 de

14/09/2006, tratando-se de dividas iguais ou superiores a R$ 1.000,00, até o limite de
R$ 9.999,99 a inscricdo no CADIN fica a critério do credor. Ja para as dividas iguais

ou superiores a R$ 10.000,00 a inscricdo é obrigatéria.

2.23.129 - Tanto para as dividas inferiores a R$ 1.000,00, quanto para as
superiores, o cartorio elaborara o termo demonstrativo de débito e arquivara bem

como certificard nos autos o cumprimento da determinacé&o do juizo eleitoral.

2.24 QUITAQAO ELEITORAL
Disposicdes gerais
2.24.1 - A quitacéo eleitoral pressupfe exclusivamente:

I. A plenitude do gozo dos direitos politicos;
[I. O regular exercicio do voto, salvo quando facultativo;
lll. O atendimento a convocacdes da Justica Eleitoral para auxiliar nas
Mesas Receptoras de Voto ou de Justificativa Eleitoral;
IV. A inexisténcia de pendéncias referentes a multas aplicadas, em carater
definitivo, pela Justica Eleitoral, com ressalva do regular parcelamento e
das anistias legais;

V. A apresentacdo de contas de campanha.

2.24.2 - Em relacdo as multas eleitorais aplicadas, seréo considerados quites

os eleitores que:

.  Condenados ao pagamento de multa, tenham, até a data da
formalizacdo do seu pedido de registro de candidatura, comprovado o
pagamento ou o parcelamento da divida regularmente cumprido;

.  Pagarem a multa que lhes couber individualmente, excluindo-se

gualquer modalidade de responsabilidade solidaria, mesmo quando
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imposta concomitantemente com outros candidatos e em razdo do

mesmo fato.

2.24.3 - Por outro lado, impedira a quitacdo eleitoral a existéncia de restricao
aos direitos politicos decorrente de perda ou suspensao, ou nas previstas no art. 11,
8§ 7° e 8° da Lei n. 9.504/1997.

2.24.4 - A nao prestagao de contas de campanha (ASE 230, enquanto ativo,

com o motivo/formas 5 ou 6) impedira a quitacdo eleitoral até que sejam prestadas.

2.24.5 - A desaprovacédo de contas de campanha (ASE 230, motivos/formas 3
e 4) ndo impedira a obtencdo da certiddo de quitacdo eleitoral (Processo n.
10.839/2010-CGE).

2.24.6 - A presenca do codigo de ASE 442 nao obsta a quitacao eleitoral se a
fungdo para a qual o eleitor tiver sido convocado for diversa de membro de mesa
receptora de votos ou de justificativas (cédigo de ASE 183 - complemento 1, 2, 3, 4,5
ou 6).

2.24.7 - Nos termos da decisao proferida pelo Tribunal Superior Eleitoral no
Processo Administrativo n. 313-98.2013.6.00.0000, a inelegibilidade (ASE 540) nao
deve ser considerada causa restritiva a quitacao eleitoral, razéo pela qual ndo impede
a realizacdo de qualquer operacdo RAE e o fornecimento de certiddo de quitacéo

eleitoral, assim como a inabilitagdo para o exercicio de fungdo publica (ASE 515).

Emissao da certiddo de quitacéao eleitoral

2.24.8 - A certiddo de quitacéo eleitoral sera fornecida ao préprio eleitor ou

guando solicitada por familiar ou por terceiro autorizado por escrito.

2.24.9 - A certidao de quitacao eleitoral também estara disponivel no aplicativo

e-Titulo.

2.24.10 - A emissédo podera ser realizada pelo ELO ou mediante confecgéo pelo
préprio cartorio (editor de texto) nas hipéteses em que este nao estiver disponivel ou

houver a necessidade de inclusédo de outras informacdes (certidao circunstanciada).
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2.24.11 - No periodo imediato as elei¢cdes, a emissao de certiddo de quitacdo
eleitoral dependeré da apresentacao, pelo interessado, do comprovante de votagéo
ou do requerimento de justificativa eleitoral — RJE relativo ao pleito, até que concluido

0 processamento dos arquivos das urnas eletronicas.

2.24.12 - Se o eleitor requerer apenas a emissao de certidao de quitagao ou de
antecedentes criminais o servidor do cartorio promovera a conferéncia dos dados do
cadastro com sua qualificacdo atual, orientando-o a promover a revisdo com a

atualizacdo dos dados cadastrais.

2.24.13 - Na hipétese de recolhimento das multas devidas, podera ser, de
imediato, fornecida certiddo de quitacdo, devendo o cartério que fez o atendimento

lancar o ASE 612, independente do eleitor estar ou ndo em seu domicilio eleitoral.

2.24.14 - Quando o recolhimento da multa ocorrer perante a Fazenda Nacional
— apos o envio para inscricdo em divida ativa — o fornecimento da certiddo de quitacéo
estard condicionado a apresentacdo de guia de pagamento da multa ou de certidao

do referido 6rgao fazendario, especificos para o débito apurado pelo cartorio.

2.24.15 - Ao eleitor com inscricdo cancelada devera ser emitida certidao

circunstanciada na qual serdo consignadas as razdes do cancelamento.

2.24.16 - Ao eleitor que apresentar justificativa, por auséncia a eleicdo, em zona
eleitoral diversa daquela em que esta inscrito, somente podera ser emitida a certidao
apos apreciacdo e deferimento da justificativa pelo juizo de sua zona eleitoral,
devendo aguardar o lancamento do respectivo ASE 167. Na hipdtese desse eleitor
necessitar da quitacdo de imediato, devera ser orientado a recolher a(s) multa(s) em

seu valor maximo.

2.24.17 - Constatada a existéncia de multa aplicada a mesario faltoso ou que
tenha abandonado os trabalhos eleitorais, sera necessario consultar a zona eleitoral
de inscricdo do eleitor para obtencdo do valor arbitrado e emissdo da guia de
recolhimento. Nao havendo valor arbitrado, o eleitor devera ser informado da situacao

e orientado a contatar o cartério eleitoral respectivo.

2.24.18 - O registro do recolhimento de GRU é realizado automaticamente no
Sistema ELO em até 48 horas do pagamento. O langcamento do competente ASE 612
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indicado, por outro lado, dependera da atuacao do cartério eleitoral da inscricdo do

mesario faltoso, que devera sempre ser consultado.

2.24.19 - Para a emissao de certiddes durante os 150 dias anteriores as
eleicOes, deve-se atentar ao regramento especial comumente fixado pelo TSE por

ocasiao da definigdo do “cronograma operacional do cadastro eleitoral”.

Certidao de quitacéo eleitoral por tempo indeterminado

2.24.20 - A Resolucdo TSE n. 23.659/2021 trata do alistamento e do exercicio
do voto dos cidadédos portadores de deficiéncia, cuja natureza e situagcao
impossibilitem ou tornem demasiadamente oneroso o cumprimento das obrigacfes

eleitorais.

2.24.21 — O juizo eleitoral, apreciando requerimento de pessoa nas condicdes
descritas anteriormente, de seu representante legal ou de procurador devidamente
constituido, podera determinar a expedicdo, em favor do interessado, de certiddo de
quitacdo eleitoral com prazo de validade indeterminado, se ainda n&o houver se
alistado eleitora; ou caso ja possua inscri¢cao eleitoral, o langcamento da informacé&o no
Cadastro Eleitoral, mediante comando préprio que a isentara da san¢ao por auséncia

as urnas ou aos trabalhos eleitorais.

2.24.22 - Para a obtencdo da referida quitacdo, o interessado apresentara
documentacdo comprobatéria da deficiéncia, para instrucdo de procedimento
administrativo especifico (Procedimento Judiciario Eletrébnico — PJE, classe
Regularizacdo de  Situacdo Eleitoral, assunto DIREITO ELEITORAL
(11428)|Corregedoria Eleitoral (12450) | Regularizacdo de Histérico (12575) |

Regularizacdo de Historico — Langamento de Codigos de ASE]).

2.24.23 - Deferido o pedido, o juiz eleitoral determinara a expedicéo da certidao
de quitacao e o registro do ASE 396-4 no cadastro eleitoral, se o requerente for eleitor
e estiver com a situacdo regular. Pelas novas regras do Manual ASE (v.1.9) tornou-se

possivel digitar o ASE 396-4 também em inscri¢des canceladas.
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2.24.24 - O comando do cédigo ASE 396-4 poderéa ser realizado a qualquer
tempo (mesmo em periodo de cadastro fechado) e inativard, quando processado,

eventual registro de auséncia as urnas ou aos trabalhos eleitorais (ASE 094 e 442).

2.24.25 - A expedicao da certiddo de quitacéo eleitoral com prazo de validade
indeterminado n&o impede, a qualquer tempo, o alistamento eleitoral de seu

beneficiario, que n&o estara sujeito a penalidade prevista no art. 8° do Cédigo Eleitoral.

2.24.26- O disposto na Resolucao TSE n. 23.659/2021 n&o alcanca as demais
sancdes aplicadas pela Justica Eleitoral com base no Cdédigo Eleitoral e em leis
conexas. Havendo multas dessa natureza pendentes, o interessado ou seu

representante ou procurador devera quita-las antes da expedicdo da certidao.

Certidao de isencao das obrigacdes eleitorais

2.24.27 - Em algumas situacfes, as pessoas abrangidas pela isencao das
obrigac@es eleitorais (analfabetos, maiores de setenta anos, e maiores de dezesseis
e menores de dezoito anos, consoante o art. 14, 8§ 1°, I, da CF) sao obrigadas a
apresentar a determinados 6rgaos publicos certidbes que atestem a mencionada

isencao.

2.24.28 - Nesses casos o cartorio fornecera certidao de isencéo das obrigacdes
eleitorais, desde que apresentado documento de identidade do qual conste

expressamente tais situacoes.

2.24.29 - O modelo de certiddo de isencdo podera ser acessado na intranet,

guando disponivel.

Certiddo de comprovacao do voto na ultima eleicdo

2.24.30 - A "quitacéo eleitoral em sentido amplo” (Lei das Elei¢bes, art. 11, 87°)
ndo se confunde com a comprovacéo do exercicio do voto na ultima elei¢cdo (Res.
TSE n. 23.659/2021, art. 3°, IV e Cédigo Eleitoral, art. 7°, §1°).

2.24.31 - Assim, para pessoas que eventualmente estejam sem quitacao

eleitoral (irregularidade em prestacdo de contas, por exemplo) mas necessitem
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comprovar a nao incidéncia nas restricdes previstas no art. 7°, 81° do Codigo Eleitoral
(mais comumente, emissdo de passaporte, posse em cargo publico ou matricula em
curso de nivel superior), devera ser fornecida a certiddo de comprovacéo do exercicio

do voto na ultima eleicéo.
2.24.32 - O modelo podera ser acessado na intranet, quando disponivel.

2.24.33 - O servigo de emissao dessa certiddo pela internet est4 pendente de
implementacgéo pelo TSE.

2.25 JUSTIFICATIVA POR AUSENCIA AS ELEICOES
Disposicdes gerais
2.25.1 - O eleitor que néo puder votar devera justificar a falta:

I.  No dia da eleicdo, pelo aplicativo e-Titulo ou em qualquer sec¢éo eleitoral
ou postos de justificativa, no caso de se encontrar fora do municipio de
voto;

II.  No prazo de sessenta dias a contar da data do pleito, pelo aplicativo e-
Titulo ou Sistema Justifica,;

[ll.  Se estiver no exterior na data do pleito, a qualquer tempo até 30 (trinta)
dias contados da data de entrada no Brasil, pelo aplicativo e-Titulo ou

Sistema Justifica.

2.25.2 - E opcéo do eleitor comprovar a auséncia as urnas no dia da eleicdo ou
apresentar a justificativa de auséncia no prazo de sessenta dias, restando carente de
embasamento legal o indeferimento de RJE tempestivamente apresentado apos as
eleicbes sob o fundamento de que, estando o eleitor em viagem pelo territGrio
nacional, haveria a possibilidade de que apresentasse RJE no dia da eleicéo.

Justificativa recebida no dia da eleig&o

2.25.3 - O documento de justificacao formalizado perante a Justica Eleitoral, no
dia da eleicéo, prova a auséncia do eleitor do seu domicilio eleitoral.
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2.25.4 - Os procedimentos e prazos relativos a recep¢do, processamento e
inclusdo no cadastro eleitoral das justificativas recebidas no dia da elei¢cdo observarao
o disposto nas normativas especificas fixadas pelo Tribunal Superior Eleitoral
(Calendario Eleitoral e Atos Preparatérios), bem como as orientacdes

complementares fixadas em ambito Regional.

2.25.5 - Logo apds o pleito, e enquanto nao finalizado o processamento dos
arquivos das urnas eletronicas, a certiddo de quitacéo eleitoral somente podera ser
expedida ao interessado que comprove 0 exercicio do voto ou o requerimento de

justificativa eleitoral.

2.25.6 - ApGs o processamento, os formularios de justificativas eleitorais serao
arquivados na zona eleitoral que as recebeu até o pleito subsequente, apés poderédo
ser descartados.

Justificativa apresentada apés a eleicao

2.25.7 - Em 2018 o Sistema Justifica foi tornado nacional (Provimento n.
9/2018-CGE), passando a ser hospedado no Tribunal Superior Eleitoral. O acesso ao
sistema, para gerenciamento dos pedidos, agora deve ser procedido via Odin 3, ou

via intranet — Aplicativos - Sistemas — Justifica.

2.25.8 - Através do Sistema Justifica, os eleitores cujo domicilio eleitoral
pertenca as unidades da Federacgao integradas poderdo encaminhar pela internet a
justificativa eleitoral para todos os pleitos em que estiveram ausentes, mediante

acesso ao site da internet do respectivo Tribunal, necessariamente.

2.25.9 - O pedido sera remetido automaticamente ao juizo eleitoral competente.
O eleitor recebera, no ato do envio da justificativa via Sistema Justifica, um codigo de
protocolo para acompanhamento.

2.25.10 - Da mesma forma, a justificativa encaminhada pelo e-Titulo é remetida
automaticamente, pelo aplicativo, ao Sistema Justifica do Juizo Eleitoral competente,
todavia, nessa hipotese, fica dispensada a anélise e registro do deferimento (sendo
lancado o ASE 167 nos assentamentos eleitorais do requerente independentemente

de qualquer acéo do cartorio).
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2.25.11 - O Sistema Justifica conta com 0s seguintes ambientes de operacao:

Ambiente “internet”, para o recebimento das justificativas de auséncia as
urnas pos-eleicéo, de eleitores inscritos nesta circunscri¢cao, por meio de
formulario eletrénico, disponivel no sitio do TRE;

Ambiente “intranet” (acessado via Odin 3) para tratamento das
justificativas apresentadas no ambiente acima descrito e, a critério do
juiz eleitoral, dos requerimentos apresentados em cartorio,

exclusivamente por eleitores inscritos nesta circunscrigao.

2.25.12 - O tratamento dos requerimentos de justificativa encaminhados por

meio eletrénico, via Sistema Justifica, abrangera as seguintes etapas:

VI.

Registro do requerimento perante a Justica Eleitoral, diretamente pelo
eleitor, caso realizado pela internet, ou por intermédio de atendente, se
formulado em cartorio;

Remessa automética, ao juizo eleitoral competente, do requerimento
corretamente preenchido;

Analise, pelo cartério eleitoral, dos requerimentos apresentados para
recebimento ou recusa de oficio quando o documento estiver ilegivel;
Submisséo a autoridade judiciaria e decisao;

Registro da decisdo pelo cartério eleitoral, com automéatica (pelo
sistema) disponibilizacdo e notificacdo do interessado; e
Acompanhamento do processamento no cadastro eleitoral, a cargo do
cartorio eleitoral. Isso porque nova versao do Sistema Justifica dispensa
quaisquer providéncias adicionais por parte do cartério eleitoral,
relativamente ao registro dos cédigos de ASE 167. Basta que se registre
o deferimento no RJE e uma rotina automatizada, no ambito do TSE,
migrara os dados do Justifica para o Sistema ELO, inserindo-se 0s
codigos de ASE 167.

2.25.13 - A sistematica a ser adotada ficara a critério do Cartorio Eleitoral, mas

deve ser observado o seguinte:

Cabe ao Juiz Eleitoral deferir ou indeferir os RJES;

N&o é necessario registro de protocolo;
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lll. O RJE deve estar “recebido” (no sistema) para que se possa registrar o
deferimento ou indeferimento, conforme decisao do juiz eleitoral;

IV. O RJE serd “recusado” caso o eleitor tenha anexado como
documentacédo comprobatdria documento ilegivel.

V. O RJE seré& colocado “em diligéncia”, a critério do cartério eleitoral, para
organizacdo dos documentos (por exemplo, sinalizacdo que se
aguardam dados complementares a apreciacdo ou assinatura do Juiz
Eleitoral antes do registro de deferimento/indeferimento);

VI.  Oregistro dos deferimentos / indeferimentos / recusas deve ser realizado

com muita cautela e atengao.

2.25.14 - Destaca-se que (1) s6 ha opcéao de “reconsiderar” os requerimentos
indeferidos; que, (2) em caso de indeferimento, é necessario preencher o motivo (para
que o mesmo seja incluido na notificacdo da decisdo que sera enviada ao eleitor); e,
que, (3) ndo ha a opcédo de reversdo de recusa ao requerimento (ficando o eleitor
impossibilitado de novo envio pela internet, sendo orientado a contatar seu cartério

para buscar informagdes).

2.25.15 - Recomenda-se que o ambiente “intranet” do Sistema Justifica seja
acessado periodicamente (sugere-se 0 acesso diario) pelo cartério eleitoral para

verificacdo de eventuais novos requerimentos de justificativa recebidos.

2.25.16 - Fica a cargo do chefe de cartdrio o gerenciamento e a atualizacéo dos

operadores do Justifica, no Odin 3, no ambito do respectivo cartorio eleitoral.

Fluxo de acompanhamento no Sistema Justifica

2.25.17 - O fluxo de acompanhamento dos RJE p0s-eleicdo deverd ser

acordado com o Juiz Eleitoral, sugerindo-se:

1. Acessar o Justifica, via Odin;

2. Acessar o menu Justificativas — Gerenciamento;

3. Selecionar a aba “abertos”;

4. Em cada um dos requerimentos, clicar no icone mais a direita: “Imprimir
Requerimento de Justificativa” (recomenda-se nao imprimir);

5. Visualizar o PDF e verificar se a documentagéo anexada é legivel;
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a. Se a documentacéo for legivel, receber;
b. Se a documentacéo for ilegivel, recusar.
6. Finalizada a etapa de recepcao/recusa dos requerimentos abertos,
selecionar a aba “Recebidos”;
7. Selecionar os RJE recebidos e “Gerar relatorio”;
8. Salvar o relatorio e disponibiliza-lo, em meio eletrénico (SEI, ou outro

sistema que vier a substitui-lo), ao Juizo Eleitoral.
2.25.18 - Observacgoes:

e Qutra opcéo seria salvar cada um dos requerimentos individualmente e
disponibiliza-los ao Juiz Eleitoral (um arquivo por requerimento).

e Almejando melhor organizacdo documental — avaliada a conveniéncia e
a oportunidade —, o Cartério Eleitoral podera adotar o "SEI" para
tratamento dessas ocorréncias.

e Caso se entenda conveniente a separacdo dos RJE que estdo sob
analise do Juiz Eleitoral, pode-se utilizar a funcionalidade “Em

diligéncia”.
9. Para formalizacao das decisdes do Juiz Eleitoral:

a. Imprimir individualmente os requerimentos para os quais houve
indeferimento, para que se materialize a respectiva decisédo
(motivacao e assinatura);

b. Gerar relatério coletivo dos requerimentos para os quais houve
deferimento. Imprimi-lo — excluindo-se os anexos —, para que se
materialize a respectiva decisdo (assinatura);

c. Na aba “Recebidos” (ou “em diligéncia”, se for o caso), registrar
“Indeferir’ para os requerimentos indeferidos pelo Juiz Eleitoral,
anotando-se a respectiva motivacao;

d. Na aba “Recebidos” (ou “em diligéncia”, se for o caso), registrar
“deferir” para os requerimentos deferidos pelo Juiz Eleitoral,

anotando a respectiva motivacao, se houver.

2.25.19 - A nova verséo do Sistema Justifica, hospedada no TSE por ocasiao

das Eleicbes de 2018, dispensa quaisquer providéncias adicionais por parte do
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cartorio eleitoral, relativamente ao registro dos cédigos de ASE 167. Basta que se
registre o deferimento no RJE. Uma rotina automatizada, no &mbito do TSE, migrara
os dados do Justifica para o Sistema ELO, inserindo-se os codigos de ASE 167 no

historico das inscricdes que tiveram registrado o deferimento do requerimento.

2.25.20 - O Sistema Justifica devera ser periodicamente acessado para

verificacdo de novos requerimentos que porventura tenham entrado.

RJE apresentado no cartério da inscri¢cao

2.25.21 - Os requerimentos de justificativa eleitoral devem ser elaborados

diretamente no JUSTIFICA guando do atendimento presencial do eleitor.

2.25.22 - Nesse contexto, o cartorio eleitoral disponibilizara aos interessados
formulario padrdo para os requerimentos de justificativa pdés-eleicdo, quando

disponivel na intranet.

2.25.23 - O ASE 167 podera ser comandado fora do prazo de 60 dias apos a
data da eleicdo se o eleitor comprovar que estava no exterior no dia da eleicdo e que

retornou ao Brasil nos ultimos 30 dias.

2.25.24 - A justificativa podera ser protocolizada por terceiro que apresente
copia do titulo eleitoral ou do documento de identidade do eleitor, bem como
comprovante do impedimento do voto, sendo dispensada a autorizac&o por escrito ou

procuracao.

2.25.25 - Decorrido o0 prazo para a apresentacao da justificativa ou sendo ela

indeferida, serd arbitrada multa nos moldes estabelecidos neste manual.

2.25.26 - Os interessados serdo orientados da necessidade de confirmar o

deferimento do requerimento.

2.25.27 - A certiddo de quitacdo somente podera ser fornecida apdés o
deferimento da justificativa pelo Juizo da zona eleitoral da inscrigdo, que implicara

registro do cédigo ASE 167 no histérico da inscricdo do requerente.
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2.25.28 - Se o eleitor ndo quiser aguardar a decisdo da autoridade competente,
podera optar pelo recolhimento da multa, no valor maximo, na zona eleitoral em que

se encontrar.

2.25.29 - Nesse caso, devera ser registrado no histoérico da inscricdo o cédigo
ASE 612 com o motivo-forma correspondente, conforme o caso.

2.25.30 - O indeferimento do requerimento serd anotado somente no respectivo
protocolo.

2.25.31 - A disposicao especifica sobre o lancamento de codigos ASE devem

ser consultadas no item— Atualizagao da Situag&o do Eleitor.

RJE apresentado em cartorio diverso
2.25.32 - Ha duas opcdes para tratamento do requerimento:

1. Acessar, no momento do atendimento, o ambiente intranet Sistema
Justifica e preencher o requerimento, digitalizando e anexando na hora
a documentacdo instrutéria;

2. Receber o requerimento em papel, promovendo posteriormente o
encaminhamento, via Sistema Justifica, fazendo constar tal providéncia
no respectivo protocolo, antes do arquivamento.

3. Almejando melhor organizagao documental — avaliada a conveniéncia e
a oportunidade —, o Cartério Eleitoral podera adotar o "SEI" para

tratamento dessas ocorréncias.

Justificativas oriundas de outras Zonas Eleitorais

2.25.33 - Os requerimentos de justificativa protocolizados em outras Zonas
Eleitorais, ao serem recebidos em cartorio, deverdo ter o mesmo tratamento daqueles

apresentados presencialmente no cartorio da inscri¢ao.

2.25.34 - Em se tratando de documentos oriundos de outras unidades da
federacdo ou do exterior, serd necessaria protocolizacdo, ndo havendo necessidade

de autuacao.
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2.25.35 - Cabera ao Juiz Eleitoral a apreciacao das justificativas apresentadas.

2.25.36 - O deferimento da justificativa, recebida fora do Sistema Justifica,

implicara registro do cédigo ASE 167 no historico da inscricdo do requerente.

2.25.37 - A disposicao especifica sobre o lancamento de codigos ASE devem

ser consultadas no item — Atualizacdo da Situacao do Eleitor.

2.25.38 - O indeferimento do requerimento ensejara a anotacao da decisao no

respectivo protocolo.

2.26 MESARIOS FALTOSOS
Autuacdo e processamento

2.26.1 - O membro de mesa receptora de voto ou de justificativa que nao
comparecer ao local, dia e hora determinados para a realizacdo da elei¢do, ou que
abandonar os trabalhos eleitorais durante o dia, devera apresentar justificativa a juiza

Ou ao juiz eleitoral.

2.26.2 - Nao aceita a justificativa, a autoridade judiciaria eleitoral arbitrard multa
que tera como base de calculo o valor de 35,13 (trinta e cinco reais e treze centavos),
obedecidos o patamar minimo de 10% (dez por cento) e 0 maximo de 50% (cinquenta

por cento) — R$ 3,51 e R$ 17,56, respectivamente.

2.26.3 - Esse valor podera ser aumentado em até 10 (dez) vezes, dependendo

da situacédo econémica da eleitora ou do eleitor.

2.26.4 - Se a pessoa faltosa for servidora ou servidor publico ou autarquico, a
pena sera de suspensédo até 15 (quinze) dias. Nesse caso, devera ser anotado o ASE

442, motivo-forma 3 (auséncia — servidor publico) ou 4 (abandono - servidor publico).

2.26.5 - A inativacdo do codigo de ASE 442 (auséncia aos trabalhos eleitorais)
guando comandado com o motivo-forma 3 (auséncia — servidor publico) ou 4
(abandono - servidor publico) podera se dar pelo ASE 175 motivo-forma 1

(justificativa) ou motivo-forma 3 (cumprimento da pena de suspenséo).

2.26.6 - Caso a mesaria ou o mesario alegar insuficiéncia econémica, podera a

autoridade judiciaria eleitoral dispensar a multa.
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2.26.7 - A presencga do cadigo de ASE 442 ndo impedira obtencdo de certiddo
de quitacao eleitoral se a fungao para a qual a eleitora ou o eleitor tiver sido convocado
for diversa de membro de mesa receptora de votos ou de justificativas (codigo de ASE
183 - complemento 1, 2, 3, 4, 5 ou 6).

2.26.8 — De acordo com o art. 124 do Cdédigo Eleitoral, as mesarias e o0s
mesarios faltosos terdo o prazo de 30 (trinta) dias, contados da eleicdo, para
justificarem o ndo comparecimento a secao eleitoral. Este prazo sera de 3 (trés) dias,

no caso de abandono aos trabalhos eleitorais.
2.26.9 - O encaminhamento da justificativa podera ser efetivado:

1. Diretamente nos cartorios eleitorais, pessoalmente; ou

2. Por meio eletrdnico eficaz, a critério do juizo eleitoral.

2.26.10 - A servidora ou servidor responsavel pelo atendimento fornecera a
eleitora ou eleitor o0 numero do processo e orientard quanto a possibilidade de
acompanhamento dos autos no PJe 1° Grau, mediante acesso a partir do sitio

principal do Tribunal Regional Eleitoral na internet.

2.26.11 - Decorrido o prazo de 20 (vinte) dias apos a realizacdo do primeiro
turno das elei¢cbes ou, se houver, do segundo turno, o cartério emitird a relacédo de
mesarias e mesarios faltosos e providenciara a autuacdo no Processo Judicial

Eletrénico — PJe, na Classe “Composicdo de Mesa Receptora — CMR”.

2.26.12 - A autuacao podera ser individual ou coletiva, a critério do juizo

eleitoral.

2.26.13 - O campo “Objeto” devera ser preenchido com a expressao “Mesarios
faltosos - eleicbes de AAAA” (AAAA = ano da eleicdo), e os processos serao

identificados por etiquetas com 0s mesmos termos.

2.26.14 - Efetuada a retificagdo da autuacdo, o cartério devera instruir o

processo com a seguinte documentagao:

1. Espelho do cadastro eleitoral da meséaria ou meséario faltoso ou ainda,
tratando-se de processo coletivo, relagdo de mesérias e mesarios

faltosos, devendo o documento ser anotado como sigiloso;
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2. Cobpia da convocacdo e da prova do seu efetivo recebimento pela
mesaria ou mesario;

3. Copia da ata da respectiva secéo eleitoral; e
Informacao ao juizo eleitoral, com a identificacdo da mesaria ou mesario

faltoso, inclusive quanto a sua condi¢édo de servidora ou servidor publico.

2.26.15 - Concluida a instrucéo, os autos deverao ser imediatamente remetidos
a autoridade judiciaria eleitoral para despacho saneador, a ser proferido no prazo

méaximo de 5 dias (Codigo de Processo Civil, art. 226, ).

2.26.16 - Constatado que ndo ha a comprovacédo documental de recebimento
da convocacédo pela mesaria ou mesario — ndo sendo possivel, portanto, atribuir-lhe
a responsabilidade pela auséncia de comparecimento —, o fato sera certificado nos

autos, os quais serdo no mesmo instante conclusos para deciséo.

2.26.17- Confirmada a efetiva entrega da convocagcdo e a auséncia aos

trabalhos eleitorais ou o seu abandono, a autoridade judicial determinara que:

1. Os autos aguardem em cartorio o decurso dos prazos especificados no
art. 124 do Caodigo Eleitoral;

2. Apresentada tempestivamente, esta serd juntada aos autos, com
imediata conclusado para deciséo;

3. Decorrido in albis o prazo para justificativa, seja procedida a notificacédo
preferencialmente por meio eletrbnico da eleitora ou eleitor para,
guerendo, manifestar-se no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de:

a. Aplicacéo de pena de multa;

b. Impedimento a quitacdo eleitoral; e

c. Suspensao de até 15 (quinze) dias, se for servidora ou servidor
publico ou autarquico (Codigo Eleitoral, art. 124, § 2°).

2.26.18 - Respondida a notificagcdo ou certificado o decurso do prazo sem
manifestacdo, os autos serdo conclusos ao juizo eleitoral para sentenca, a ser

proferida no prazo maximo de 30 (trinta) dias (Codigo de Processo Civil, art. 226, 111).

Providéncias ap0s a decisao judicial
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2.26.19 - Proferida a sentenca, o cartorio intimara pessoalmente a eleitora ou
eleitor. Caso haja advogada ou advogado constituido nos autos, a intimagéo se dara

por meio de publicacédo no Diario da Justica Eletronico - DJE.

2.26.20 - A critério do juizo eleitoral, a intimacdo podera ser realizada por meio
de servico de mensagem instantanea, correio eletronico ou por meio dos contatos
informados na justificativa, devendo ser anexada aos autos a prova da confirmacéo

do recebimento da intimacao.

2.26.21 - Na hipoétese de ndo-acolhimento da justificativa, deve-se cientificar a
eleitora ou eleitor do prazo recursal de 3 (trés) dias contados da intimacao da sentenca
(art. 258 do Cddigo Eleitoral);

2.26.22 - Apos o transito em julgado, o cartdrio eleitoral intimara o devedor para

pagamento voluntario no prazo de 30 (trinta) dias.

2.26.22 - Caso a eleitora ou eleitor alegue insuficiéncia econémica, 0s autos
serdo remetidos conclusos ao juizo eleitoral para decisao acerca de eventual dispensa

de multa, observado o disposto na Lei n. 7.115/1983.

2.26.23 - Recolhida a multa arbitrada, o cartério juntara o comprovante de
pagamento nos autos e providenciara a atualizacdo do cadastro eleitoral, de acordo
com a Resolucdo TSE n. 23.659/2021, sem prejuizo da observancia as orientacdes

complementares constantes do Manual de Pratica Cartoraria.

2.26.24 - Transitada em julgado a sentenca que deferiu a justificativa, cabera
ao cartério eleitoral lancar o cddigo de ASE 175 no cadastro da eleitora ou eleitor,

certificado o registro nos autos.

2.26.25 - No caso de indeferimento da justificava de auséncia aos trabalhos
eleitorais, recolhida a multa arbitrada, o cartorio eleitoral devera juntar aos autos o
comprovante de pagamento, langar o cédigo de ASE 612, motivo-forma 1, no historico

da eleitora ou eleitor e, ap0s certificar os procedimentos nos autos.

Servidor Publico
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2.26.26 - No caso de servidora ou servidor publico penalizado, transitada em
julgado a decisdo, a pena de suspensao sera comunicada ao respectivo érgao, com
prazo para resposta a respeito do cumprimento da penalidade. Comunicado o

cumprimento, o cartorio eleitoral devera registrar o ASE 175 no cadastro do eleitor.

Eleitor convocado para trabalhar em zona diversa

2.26.27 - Nos casos de eleitora ou eleitor convocado para trabalhar em zona
diversa da sua inscricao (eleicdo suplementar) o comando dos competentes codigos
de ASE de mesérios (ASE 183, ASE 442 e ASE 175) deverd ser feito pela
Corregedoria Geral (CGE), salvo quando houver autorizagdo da autoridade judicial

eleitoral do eleitor, registrado no modulo de convocacao.

2.26.28 - Nessa hipétese, somente sera aceito o registro automatico do ASE
183 quando a data de ocorréncia coincidir com uma data de eleicdo do municipio que

convocou a eleitora ou o eleitor para os trabalhos eleitorais.

Recursos

2.26.29 - Sendo interposto recurso, o cartorio fara conclusdo dos autos ao juizo
eleitoral, no prazo de 1 (um) dia de seu recebimento (Cédigo de Processo Civil, art.
228, caput), certificando, se for o caso, a auséncia de advogada ou advogado

constituido.

2.26.30 - A autoridade judicial podera reconsiderar ou manter a deciséo
recorrida (art. 267, § 6°, do Codigo Eleitoral).

2.26.31 - Mantida a decisao, os autos serdo imediatamente remetidos ao TRE.

2.26.32 - Retornados os autos apos o transito em julgado da deciséo, o cartério

atualizara o cadastro eleitoral.

Prazo para julgamento
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2.26.33 - Todos os processos envolvendo mesarias e mesarios faltosos seréo
julgados até 31 de maio do ano seguinte a eleicdo, salvo motivo justificado, a ser
comunicado a Corregedoria com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do término

do prazo.

2.26.34 - A juiza ou juiz eleitoral acompanhara mensalmente o andamento dos
processos envolvendo mesarias e mesarios faltosos, comunicando a Corregedoria

eventuais dificuldades.

Aplicacéo de Multa

2.26.35 - As multas previstas no Cadigo Eleitoral serdo aplicadas em dobro se

a mesa receptora deixar de funcionar por culpa da mesaria ou do mesario faltoso.

2.26.36 - Serd também aplicada em dobro a pena a quem abandonar os

trabalhos no decurso da votacéo, sem justa causa.

2.26.37 - Recolhida a multa arbitrada, seré certificado nos autos e determinado
0 seu arquivamento, com a consequente digitacdo do ASE 612 indicado, motivo/forma

1 — Recolhimento.

2.26.38 - O ndo-pagamento no prazo indicado sera certificado e os autos
encaminhados a autoridade judiciaria eleitoral que determinara a lavratura do Termo

de Demonstrativo de Débito e o registro no SIGME.

2.26.39 - Devem ser observados, contudo, eventuais limites minimos de valores
para inscricdo em divida ativa, estabelecidos em Portaria n. 6155/2021 do Ministério
da Fazenda. Tratando-se de multa em valor superior a R$ 1.000,00 (mil reais), o
Termo e a cOpia da decisdo deverdo ser encaminhados a Procuradoria da Fazenda
Nacional, para inscricdo em divida ativa da Unido mediante envio do SEI especifico a

SJGI, devidamente instruido, para remessa a PFN.

2.26.40 - Sendo a multa igual ou inferior a R$ 1.000,00 (mil reais), o Termo de
Demonstrativo de Débito devera ser arquivado em SEI especifico e registrado no
Sistema SIGME.
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2.26.41 - E admissivel o pagamento perante qualquer juizo eleitoral de débitos
decorrentes de auséncia aos trabalhos eleitorais, o qual deve preceder consulta ao
juizo que aplicou a multa sobre o valor a ser exigido do devedor (Resolucdo TSE n.
21.823/2004).

2.26.42 - No caso de pagamento com atraso, consultar o item 2.23.120 e ss.

deste Manual.

2.26.43 - Nao havendo valor arbitrado na zona eleitoral de inscricéo, a eleitora
ou o eleitor devera ser informado da situacao e orientado (a) a contatar o cartorio

eleitoral respectivo.

2.26.44 - O prazo prescricional das multas eleitorais de natureza administrativa,

aplicadas a eleitores, especialmente nos casos de mesario faltoso, € de 5 (cinco) anos.

2.26.45 - Destaca-se que o reconhecimento de prescri¢ao relativa a mesario
faltoso (ASE 442) deve ser restrito a eleitores inscritos na propria zona eleitoral.

2.26.46 - Somente apds o recolhimento, a dispensa ou o reconhecimento da
prescricdo da multa podera haver a movimentagéo da inscricdo ou a expedicao de

quitacao eleitoral.

2.26.47 - No caso de transferéncia ou revisao de dados, tdo logo recolhida a
multa, deveré ser anotado o ASE 612-1 e fornecida certiddo de quitagéo eleitoral.

2.26.48 - Quando ndo houver necessidade de operacdo RAE, e apds quitado o
débito, sera lancado o ASE 612-1 indicado para a inscri¢cdo da eleitoral ou do eleitor,
que inativara o ASE 442.

2.26.49 - O recolhimento ou a dispensa da multa devera ser comunicado a zona
eleitoral que comandou o ASE 442, para a finalidade de instruir os autos em que foi
arbitrada.

2.26.50 - Em 2017 o TSE disponibilizou novo servigo ao eleitor, possibilitando
a emissao, pela internet, de GRU de multas relativas as auséncias as urnas e auséncia

aos trabalhos eleitorais.

2.26.51 - Comparecendo a eleitora ou o eleitor com a GRU quitada, recomenda-

se especial atencdo para a necessidade de complementacdo da quantia paga, uma
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vez que o sistema emite a multa em seu valor minimo (o montante da multa expresso
no boleto é calculado conforme as regras fixadas nos 88 2° a 4° do art. 3° da Res. TSE
n. 23.088/2009). Assim, na hipotese de a autoridade judiciaria eleitoral determinar o
pagamento, no caso concreto, de valor superior ao constante do boleto emitido no
novo servico, a unidade de atendimento eleitoral emitirA nova GRU, no valor

complementar para a quitacdo da(s) multa(s) a ser(em) paga(s) pelo eleitor.

2.26.52 - Da mesma forma, considerando a possibilidade de pagamento
perante qualquer juizo eleitoral de débitos decorrentes de auséncia aos trabalhos

eleitorais, destaca-se:

1. Deve-se proceder a consulta ao juizo que aplicou a multa, a fim de
confirmar o valor a ser exigido do devedor (Resolugdo TSE n.
21.823/2004);

2. Quando nao houver necessidade de operacdo RAE, apés comprovada
a quitacao do débito, sera lancado o ASE 612 indicado para a inscricao
do eleitor, que inativard o ASE 442;

3. O recolhimento ou a dispensa da multa devera ser comunicado ao juizo
eleitoral da inscricdo, para a finalidade de instruir os autos em que foi

arbitrada.

2.27 ACESSO AS INFORMACOES DO CADASTRO
Fornecimento de dados dos eleitores

2.27.1 - As informacbes constantes do cadastro eleitoral serdo acessiveis as
instituicBes publicas e privadas e as pessoas fisicas, nos termos do disposto na Res.
TSE n. 23.659/2021 e no Provimento CGE n. 6/2022

2.27.2 - O tratamento das informacdes pessoais assegurara a preservacao da
intimidade, da vida privada, da honra e da imagem do cidadédo, restringindo-se o

acesso a seu conteudo, na forma das citadas normativas.

2.27.3 - A partir da publicacéo da Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD (Lei
n. 13.709/2018), direitos e tutela sobre dados pessoais passam a se referir, em maior

ou menor medida, a todas as informacdes pessoais, e ndo apenas aquelas com
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potencial de vulnerar os direitos de personalidade (art. 5°, X, da Constituicdo Federal),

chamadas informacgdes sensiveis.

2.27.4 - De acordo com a LGPD, portanto, sensivel € o “dado pessoal sobre
origem racial ou étnica, convicc¢ado religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a
organizagdo de carater religioso, filosofico ou politico, dado referente a saude ou a
vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural’
(art. 5°, 1I).

2.27.5 - Em relagdo ao fornecimento de dados do cadastro (analisados
conforme a normativa ainda vigente, descritas acima), excluem-se dessa restricado os
pedidos relativos a procedimento previsto na legislacéo eleitoral, a ele relacionado ou

de cujo atendimento resultem subsidios a sua andlise, e 0 acesso:

a. Do eleitor a seus dados pessoais, sendo vedado apenas o fornecimento
de espelho de consulta ao cadastro, conforme Provimento CGE n.
13/2011.

b. De autoridade judicial, de 6érgdo do Ministério Publico e, desde que haja
expressa autorizacao legal para acesso aos dados mantidos pela Justica
Eleitoral, de 6rgéos e agentes publicos ou outras entidades, vinculada a
utilizacéo das informacdes obtidas as respectivas atividades funcionais,
exclusivamente;

c. De 6rgaos publicos, desde gue signatarios de convénios com o Tribunal
Superior Eleitoral - TSE, cujos objetos estejam alinhados as respectivas
missodes institucionais, e de Termo de Compromisso e Manutencao de
Sigilo - TCMS, na forma prevista pelo art. 18, paragrafo Unico, do
Decreto n° 7.845/2012.

2.27.6 - O acesso de outros 6rgaos ou agentes publicos nao indicados nos itens
b e c, acima elencados, néo incluira informacdes pessoais relativas a intimidade, a
vida privada, & honra e a imagem, ai considerados ocupacdo, estado civil,
escolaridade, telefone, impressdes digitais, fotografia, assinatura digitalizada e
endereco. Essa restricdo incidira sobre outras informacdes cuja obtencdo possa

comprometer, mesmo que indiretamente, as regras de protecéo estabelecidas.
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2.27.7 - Para tratamento de solicitacbes recebidas de forma virtual (por meio
do Atendimento Virtual ao Eleitor ou Titulo Net) é preciso determinar a identidade do
requerente por documento oficial habil e, na hipétese vigente de atendimento eleitoral
virtual recomenda-se a solicitacdo de: (a) de documento de identidade oficial com foto
(frente e verso); e (b) de foto estilo selfie segurando, ao lado de sua face, o referido

documento oficial de identificagdo, mostrando o lado dos dados.

2.27.8 - Os orgéaos de direcdo nacional dos partidos politicos terdo pleno acesso

as informacdes de seus filiados constantes do cadastro eleitoral.

Sistema de Informacdes Eleitorais — SIEL

2.27.9 - O fornecimento de informacdes pessoais constantes do cadastro
eleitoral a magistradas e magistrados, membras e membros do Ministério Publico,
delegadas e delegados de policia e defensoras e defensores publicos realizar-se-a
exclusivamente por meio do Sistema de Informacgbes Eleitorais (SIEL), conforme
disposto no Provimento CGE n. 6/2022.

2.27.10 — Em relacdo a concessdo de acesso a autoridades judiciais, €
importante destacar que tal permissdo nédo se estende a juizes leigos, uma vez que
estes auxiliares ndo possuem prerrogativas equiparadas as de magistrados, nao
sendo possivel o cadastramento como autoridade gestora para acesso aos dados
biogréficos do cadastro eleitoral por intermédio do SIEL (Oficio-Circular CGE n.
24/2023).

2.27.11 - Cabe a prépria autoridade interessada requerer o seu cadastramento,
via formuléario virtual. Uma vez concedido acesso pela Corregedoria, a autoridade
podera cadastrar até 3 (trés) servidoras ou servidores locais para, sob sua supervisao,

utilizarem o SIEL.

2.27.12 - Caso o cartorio receba pedido para fornecer endereco, filiagdo, data
de nascimento ou outro dado biografico presente no cadastro eleitoral, ainda que se
trate de oficio, mandado ou outro expediente, a solicitacdo devera ser respondida sem
o fornecimento do dado solicitado, esclarecendo-se, contudo, que a informacao
podera ser obtida diretamente no SIEL, bastando a autoridade requerente solicitar

acesso conforme orientacdes na pagina do sistema, na internet.
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2.27.13 - Na impossibilidade de se localizar o dado desejado na consulta
padrdo de atendimento do SIEL, a autoridade poderéa requeré-lo por meio do proprio
sistema, na opc¢ao "Pedidos”, cuja solicitacdo, no caso, sera analisada e atendida pela

Corregedoria Regional Eleitoral.

2.27.14 - Com excecao das situacdes informadas acima, o pedido de acesso a
dados do cadastro eleitoral, formulado por advogado, para instrucdo de processo
judicial, autorizado pela autoridade judiciaria que dirige o feito, devera ser

encaminhado a Corregedoria Eleitoral (Oficio-Circular CGE n. 28/2023).

2.27.15 - Todavia, em se tratando de pedido para entrega de dados
biométricos, referente ao fornecimento de arquivos de foto, assinatura e/ou digitais
coletadas, dados esses indisponiveis no SIEL, o requerimento devera ser devolvido
ao requisitante, com a orientagéo para o envio do pedido diretamente a Corregedoria-

Geral da Justica Eleitoral (CGE) no endereco eletronico cge@tse.jus.br ou pela via

postal, no endereco: Tribunal Superior Eleitoral, Setor de Administracdo Federal Sul
(SAFS), Quadra 7, Lotes 1/2, Brasilia/DF - CEP 70.070-600.

Fornecimento de relacédo de eleitores

2.27.16 - Os Juizos Eleitorais poderdo autorizar a geracao de relacao de
eleitores pelos cartorios eleitorais, no Sistema ELO, em atendimento aos pedidos
devidamente protocolizados na respectiva zona eleitoral, desde que, em consonancia
com o art. 1°, inciso Il da Resolucdo TSE n. 23.656/2021, esteja presente uma das
hipéteses dos arts. 7° e 11 da Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais - LGPD).

2.27.17 - O pedido de relagédo de eleitores do Estado seré protocolizado na

sede do Tribunal Regional Eleitoral e dirigido a Corregedoria Regional Eleitoral.

2.27.18 - O pedido devera conter a identificagdo do(a) requerente, a
especificacdo da informagédo requerida e o endereco eletrbnico para contato e

recebimento dos dados.

2.27.19 - Nas relagOes geradas, em regra, deverdo constar somente 0s nomes

dos(as) eleitores(as) e os respectivos numeros de inscricdo. A analise sobre o
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fornecimento, ou ndo, de outros dados, também cabera ao Juizo Eleitoral (art. 2°, § 4°
da Resolugéo TSE n. 23.656/2021).

2.27.20 — Por auséncia de amparo legal, o fornecimento de relacéo de eleitores
para fins de composicao de lista de jurados deve ser visto com cuidado recomendando
que, se houver solicitagdo assim, 0s juizos eleitorais considerem as vedacdes da
LGPD.

2.27.21 - Na inviabilidade de geracgéo do relatorio pelo Sistema ELO, devera
ser registrado chamado junto & CRE.

2.27.22 - Os dados serao disponibilizados exclusivamente por meio eletrénico,
respondendo o(a) interessado(a) por eventuais custos com a transmissao para midia,

se for o caso.

2.27.23 - Nao sendo possivel conceder acesso imediato as informacgdes
solicitadas, o(a) interessado(a) sera notificado(a), em prazo nao superior a 15 (quinze)

dias, sobre:

I. A data, local e modo para realizar a consulta, efetuar a reproducédo ou
obter a certidao;
II. As razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso
pretendido; ou
[ll. A indisponibilidade das informacdes, com indicacdo do 6érgdo ou da
entidade que a detém, se for do conhecimento do Orgdo da Justica

Eleitoral.

2.27.24 - Caso as informacfes estejam disponiveis para consulta no sitio do
Tribunal Regional Eleitoral ou do Tribunal Superior Eleitoral, na internet, o requerente

sera orientado sobre o modo de acesso (art. 6° da Resolugcédo TSE n. 23.656/2021).

Informacdes em acgdes judiciais envolvendo potencial equivoco em atualizacéo

do cadastro eleitoral

2.27.25 - O indevido impedimento ao exercicio do direito de votar, ou outras

consequéncias afetas ao cadastro eleitoral ocasionadas por equivocos operacionais
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gue impactem a atualizagcdo dos respectivos assentamentos — sejam praticados no
ambito da Justica Eleitoral, sejam praticados no ambito da origem da ocorréncia que
ensejou a anotacao de codigo de ASE — pode vir a ser objeto de demanda judicial do
eleitor que se sinta prejudicado, para o fim de compensacao por danos morais pelo
Estado.

2.27.26 - Em acdes dessa natureza, a Justica Eleitoral € comumente instada a
prestar informacgdes para subsidiar a atuacdo da Procuradoria do ente envolvido. Em
quaisquer dessas hipéteses, as solicitagdes protocolizadas junto aos Juizos Eleitorais
devem ser encaminhadas a Corregedoria, que atuara na formulacao das informacdes

a serem prestadas, sem prejuizo de eventual medida de ordem correcional.

2.28 TITULO NET
OrientacOes gerais

2.28.1 - Titulo Net (TN) € um servico disponibilizado pela Justica Eleitoral que
permite a pessoa requerer, pela internet, seu primeiro titulo (alistamento) ou, se
eleitora, a transferéncia de seu local de votacdo ou a alteracdo de seus dados

(revisdo).

2.28.2 - O servico € mantido pelo TSE e o formulario de atendimento é

disponibilizado ao publico na pagina de Autoatendimento ao Eleitor e na pagina

do TRES. J4& o cartério eleitoral tera acesso aos requerimentos de Titulo Net

acessando o Sistema Elo, conforme orientacdes abaixo.

2.28.3 - Os requerimentos de Titulo Net que se encontrarem na situacao
“Aguardando analise” deveréo ser tratados (ou seja, apreciados, decididos e enviados
para processamento ou, se for o caso, colocados em diligéncia) no prazo maximo de

5 (cinco) dias uteis, contados da data do seu protocolo (art. 2°, do Provimento CGE

n. 8/2022). Para tanto, a consulta e o tratamento pelo cartério ou CAE devera ser
diario.
2.28.4 - A chefia cartoraria ou a coordenadoria da CAE (ou pessoa por ela

designada, sob a sua supervisdo) € a responsavel por capacitar e instruir a equipe

local de colaboradores.
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2.28.5 - O tratamento do Titulo Net devera ocorrer no ambiente “zona eleitoral”

do Sistema Elo.

Titulo Net e coleta da biometria

2.28.6 - O formulério de Titulo Net permanecera disponivel com a retomada

da coleta biométrica. Contudo, uma vez reativada a coleta em sua zona eleitoral, o

Sistema classificara os formularios de Titulo Net a ela destinados em 3 situacdes:

“Aguardando analise”, “Pendente de coleta biométrica” e "Pendente de documentos".

Aguardando analise: trata-se de requerimento de pessoa que ja possui
biometria coletada que atende integralmente aos critérios técnicos. Por
isso, € desnecesséria nova coleta presencial (a coleta, no caso, sera
opcional) e o cartério devera promover o tratamento desses
requerimentos no prazo maximo de 5 dias Uteis, conforme orientacdes
abaixo;

Pendente de coleta biométrica: trata-se de requerimento de
pessoa sem biometria coletada ou, se coletada, ocorreu ha mais de 10
anos ou esta em desacordo com as exigéncias técnicas atuais. Neste
caso, o requerimento de Titulo Net, por si sO, sera insuficiente para
resolver a situacdo da pessoa, que devera comparecer ao cartorio
eleitoral ou CAE para coletar seus dados biométricos no prazo de 30
(trinta) dias ap6és a data de protocolo do Titulo Net.
Atencdo: por ora, por razdes técnicas, todos os requerimentos de Titulo
Net na situacdo “pendente de coleta biométrica” deverdo ser
desconsiderados. Assim, todas as pessoas que compare¢am ao cartorio
eleitoral ou CAE, independentemente de terem requerido Titulo Net ou
ndo, deverao ser atendidas exclusivamente através do menu “Eleitor >
Atendimento > RAE” do Sistema Elo. Lembramos que os formularios de
Titulo Net em situagdo “Pendente de coleta biométrica” serao
automaticamente excluidos ap6s 30 dias.

Pendente de documentos: trata-se de requerimento de pessoa que
solicitou Titulo Net sem anexar documento obrigatdrio. Neste caso, a

pessoa podera anexar o documento no prazo de 30 dias. Uma vez que
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0 arquivo seja anexado, o0 requerimento sera classificado como
‘Aguardando analise” ou “Pendente de coleta biométrica”, conforme a
pessoa tenha ou ndo a biometria coletada que atenda aos critérios
técnicos. Os formularios nessa situacao possuem protocolo identificados
por letras e numeros. Se a pessoa ndo anexar documento no prazo, o

formulario serd automaticamente excluido pelo Sistema.

2.28.7 - Em resumo, com a retomada da coleta biométrica, os requerimentos

de Titulo Net deverdo ser assim tratados:

1. Até atualizacéo futura do Sistema Elo (sem data prevista), o cartorio
eleitoral ou CAE deveréo tratar apenas dos requerimentos de Titulo Net
na situacao “Aguardando andlise”, no prazo de 5 dias uteis contados
da data do seu protocolo;

2. Ja os formularios em situagcdo “Pendente de coleta biométrica” e
“‘Pendente de documentos” deverao ser desconsiderados (ou seja, ndo
deverdo ser tratados nem convertidos em RAE).

3. Situacdes especiais:

a. Caso a pessoa compareca ao cartorio eleitoral apdés encaminhar o
requerimento de Titulo Net, promova o atendimento utilizando
apenas o menu “Eleitor > Atendimento > RAE”, sem necessidade
de acessar o formulario de Titulo Net;

b. Se a pessoa ligar ao cartério ou CAE solicitando informacgdes sobre
seu requerimento de Titulo Net e este se encontrar na situacao
“Pendente de coleta biométrica”, informe a necessidade da pessoa

comparecer ao cartério para a coleta de sua biometria.

Tratamento Titulo Net “Aguardando analise”

2.28.8 - Para tratar os requerimentos de Titulo Net na situacdo "Aguardando

analise" siga as orienta¢cfes a seguir, na ordem apresentada:

Passo 1 — Realizar o tratamento do relatério de multas pagas
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2.28.9 - Os registros de pagamento da Guia de Recolhimento da Unido (GRU)
e de ASE 612 (quitacdo de auséncia as urnas) devem ser realizados antes de colocar

o RAE em diligéncia.

2.28.10 - O tratamento prévio do relatério de multas pagas é recomendado
porque afasta, em muitas situagdes, a necessidade de realizar diligéncias

relacionadas a auséncia de quitacao eleitoral.

Passo 2 - Emitir relatério de requerimentos recebidos via Titulo Net — por nome

2.28.11 - Este relatério, emitido por nome, sera necessario para identificar e
excluir eventuais pedidos repetidos que, se enviados para processamento,

ocasionardo coincidéncias.
2.28.12 - Como emitir:

1. No ELO, acesse o menu Relatorio > Titulo Net > Relatorio de
Requerimentos-Titulo Net;

2. Na tela seguinte, preencha os campos da seguinte maneira:
Zona: informe (ou mantenha) o numero da sua zona eleitoral;
Periodo: Data inicial: 08/11/2022 (data da reabertura do cadastro
eleitoral — artigo 4° da Resolucdo TSE n. 23.666/2021); Data final: a
data atual (hoje); Situacao requerimento: selecione “AGUARDANDO

ANALISE”; Situacdo RAE: deixe em branco; Ordenar por: selecione a
opcgao “Nome”; E-mail: deixe em branco; Descricdo: como sugestdo de
controle, escreva “TN NOME— XX XX.XXXX”, sendo “XX.XX.XXXX” a
data na qual o relatério é solicitado.

3. Aguarde o ELO gerar o relatorio (pode demorar alguns minutos);
Para conferir se o relatério ja esta disponivel, acesse o0 menu Relatorio
> Consulta > Relatério e clique em “Consultar’;
Quando estiver pronto, clique no link azul com o nome do relatorio e
aguarde o arquivo abrir (pode demorar alguns minutos);
Salve o relatério no seu computador.

4. Em seguida, analise o relatdrio e identifique se ha requerimentos

repetidos (nomes iguais com protocolos diferentes). Se houver, confira
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cada um dos pedidos e, caso digam respeito a uma Unica pessoa,
mantenha um Unico pedido, excluindo os demais (antes de excluir,
confira se ha documentos ou informacfes que possam ser aproveitadas
e que ndo constem no pedido mantido).
5. Para excluir requerimento repetido, siga 0s seguintes passos:
ldentifique o numero de protocolo a ser excluido;
No ELO, acesse o menu Eleitor > Atendimento > Consulta Titulo Net (por
requerente);
No relatério, copie o numero de protocolo e o cole no campo “Protocolo”
e mantenha 0S demais campos em branco;
Clique em “Consultar”; No canto esquerdo inferior da tela, clique sobre o
icone de exclusao.

6. Excluidos os pedidos repetidos, ou caso ndo existentes, prossiga para o
Passo 3.

Passo 3 — Emitir relatorio de requerimentos recebidos via Titulo Net — por data

2.28.13 - Este relatorio, emitido por data, € necessario para que sejam
identificados e tratados, primeiro, os pedidos mais antigos, permitindo o cumprimento
do prazo previsto no artigo 2°, caput, do Provimento CGE n. 8/2022.

2.28.14 - Como emitir;

1. No ELO, acesse o menu Relatério > Titulo Net > Relatério de
Requerimentos-Titulo Net;

2. Na tela seguinte, preencha os campos da seguinte maneira:
Zona: informe (ou mantenha) o numero da sua zona eleitoral,
Periodo: Data inicial: 08/11/2022 (data da reabertura do cadastro
eleitoral — artigo 4° da Resolucédo TSE n. 23.666/2021);Data final: a data

atual (hoje); Situacdo requerimento: selecione “AGUARDANDO
ANALISE”; Situac&o RAE: deixe em branco; Ordenar por: selecione a
op¢ao “‘Data do Requerimento”;E-mail: deixe em  branco;

Descricdo: como sugestdo de controle, escreva “TN DATA -
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XX XX XXXX”, sendo “XXXX.XXXX” a data na qual o relatério é
solicitado.

Aguarde o ELO gerar o relatorio (pode demorar alguns minutos);
Para conferir se o relatorio ja esta disponivel, acesse o0 menu Relatorio
> Consulta > Relatorio e cligue em “Consultar”; Quando estiver pronto,
clique no link azul com o nome do relatério e aguarde o arquivo abrir
(pode demorar alguns minutos); Salve o relatério no seu computador.
Em seguida, abra o relatério e identifique a data mais antiga de protocolo
(em regra, esta na ultima linha da ultima pagina do documento). Este
seré o primeiro requerimento a ser analisado. Depois, continue a analise

sempre do mais antigo para o mais recente.

Passo 4 — Tratar e converter requerimento de Titulo Net em RAE

1.

Em uma das tela do seu computador, abra o ELO e acesse o0 menu
Eleitor > Atendimento > Consulta Titulo Net (por requerente).

Na outra tela, abra o relatério gerado no Passo 3 (por data) (se vocé
possui apenas 1 tela de trabalho, reduza as janelas do ELO e do relatério
para que cada uma ocupe metade do monitor).

No relatério, iniciando pelo protocolo de data mais antiga (em regra, esta
na ultima linha da ultima pagina do documento), copie o numero de
protocolo da coluna “Protocolo” e o cole no campo “Numero do
documento” no ELO (DICA: para selecionar rapido, dé 2 cligues com o

bot&do esquerdo do mouse sobre o niumero de protocolo).

4. Clique em “Consultar”.

5. O ELO informara se a pessoa ja possui ou nao titulo de eleitor (Atencao:

o0 ELO apresentara todas as inscricdes que podem ou nao pertencer a
pessoa requerente, inclusive as anotacdes presentes na Base de Perda
e Suspensao de Direitos Politicos — BPSDP).

Havendo, ou néo, titulo de eleitor, constardo, na parte inferior da tela, os
parametros informados no formulario de Titulo Net e utilizados na
pesquisa. Atencdo: a pesquisa utiliza os dados informados pelo

requerente no formulario Titulo Net e busca inscricbes que se
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enquadrem, ao menos, em dois dos parametros informados (a) nome do
requerente + data de nascimento, b) nome do requerente + nome dos
pais, ou ¢) nome dos pais + data de nascimento). O nome e demais
dados da pessoa estéo disponiveis no link azul. Clique nele.

A proxima tela apresentara duas grandes areas: a primeira, com dados
preenchidos pelo requerente, e a segunda, com os documentos anexos.
Leia o campo “Observacao do Eleitor”, localizado ao final da tela. Nele,
a pessoa requerente informara o que deseja obter com o atendimento,
como, por exemplo, acrescentar sobrenome em razéo de casamento ou
retificar a data de nascimento (se a pessoa néo fizer observacédo sera
apresentada a mensagem “Nao informado”).

Em seguida, faca download de todos os documentos e confira se ha mais
de um documento de identificacdo (exemplo: pessoa apresenta RG e
certiddo de casamento com divércio averbado). Se houver, utilize

sempre 0 que possuir a data de expedicao mais recente.

10.Com base no(s) documento(s) de identificacdo apresentado(s), acesse

11.

12.

o menu ELO Eleitor > Atendimento > RAE e pesquise se a pessoa ja
possui ou nao inscricdo eleitoral. Para tanto, utilize os seguintes dados
do(a) eleitor(a): nome, nome da méae e data de nascimento e mantenha
selecionada a opgao “Consulta Combinada”. Atencdo: €
responsabilidade do atendente, antes de prosseguir com o atendimento,
conferir, com base no(s) documento(s) de identificagdo anexado(s) ao
pedido (e ndo nos dados preenchidos no formulario), se a pessoa ja
possui inscricdo ou nao, e, ainda, se informou o nimero de inscricdo
correto.

Nas solicitagdes de reviséo e de transferéncia, caso a inscri¢ao eleitoral
ja possua biometria coletada, confronte a foto do cadastro com a selfie
apresentada no Titulo Net, para confirmar se se trata da mesma pessoa
(art. 2°, 8 2° do Provimento CGE n. 8/2022).

Se houver necessidade de diligenciar para obter esclarecimento ou
documentacdo complementar, siga 0S seguintes procedimentos no

formulario de Titulo Net:
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a) Cliqgue na caixa “RAE em diligéncia”, localizada logo acima dos
documentos anexados;

b) Selecione o motivo da diligéncia;

c) Cliqgue em “Gravar”;

d) Posteriormente, retna todos os RAEs que necessitem ser
diligenciados e entre em contato com os requerentes. Solicite e
conceda um prazo para resposta, sob pena do pedido ndo ser
aceito. Se for o caso, confirme também a operacdo RAE de fato
desejada (alistamento, transferéncia ou reviséo) e realize eventual
correcao antes de converter a solicitagdo em RAE;

e) Prestados os esclarecimentos (ou esgotadas as diligéncias para
localizar a pessoa ou, se localizada, ndo retornar no prazo
estipulado), dé prosseguimento ao pedido, retirando o RAE da
situacéo de diligéncia.

13.Se nado houver necessidade de diligéncias, ou se a diligéncia realizada
for atendida, apdés download de todos os documentos anexos ao pedido,
confira linha por linha, letra por letra, os campos do formulario. Os
campos de identificagcdo (nome, nome dos pais e data de nascimento)
devem ser idénticos aos do documento de identificacdo mais recente
(utilize sempre o documento com data de expedicdo mais recente).
Atencédo: Caso haja divergéncias, realize as alteracdes de acordo com o
documento apresentado. Da mesma forma, se for verificado que a
pessoa informou inscricdo eleitoral de outro(a) eleitor(a), proceda
conforme orientado no Passo 6, item “h”.

14.Ao final, apds conferéncia cuidadosa do formulario, clique em “Gravar”.
Neste momento, o formuléario de Titulo Net é convertido em RAE e
gravado no lote RAE que estiver aberto, ali permanecendo na situacéo
“‘digitado” até seu envio para processamento, salvo se estiver em
diligéncia, caso em que sera processado apenas quando for retirado
desta situacédo. Assim, ainda que haja RAE em diligéncia, o lote RAE
deve ser enviado para processamento.

15.Em seguida, repita 0s passos 4.1 e seguintes até concluir todos o0s

requerimentos constantes no relatério emitido no Passo 3.
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Passo 5 - Tratar Titulo Net pendente de coleta biométrica

2.28.15 - Por ora, os requerimentos de Titulo Net na situacédo "Pendente de
coleta biométrica" deverdo ser desconsiderados (0s requerimentos serdo

automaticamente excluidos pelo Sistema Elo apos 30 dias).

2.28.16 - Caso a pessoa nessa situagdo compareca presencialmente ao
cartorio ou CAE, a biometria devera ser coletada e o atendimento devera ocorrer por
meio do menu “Eleitor > Atendimento > RAE” (sem se utilizar, portanto, da opg¢éo Titulo
Net).

Passo 6 - Tratar situacdes especiais
2.28.17 - Se ocorrer uma destas situacdes durante a analise do requerimento

de Titulo Net, siga as orientacdes abaixo:

1. BPSDP esta ativa: quem possui registro em situacao “ativa” na Base de
Perda e Suspensao de Direitos Politicos (BPSDP) podera se alistar
como eleitor ou eleitora, salvo se a causa de restri¢cao for o servigo militar
obrigatorio (conscricéo).

2. Inscricdo esta suspensa: a inscricdo suspensa pode ser movimentada,

conforme artigo 11, paragrafo 1° da Resolucdo TSE n. 23.659/2021.

Assim, caso a pessoa requerente esteja com a inscricdo suspensa, 0
Titulo Net devera ser convertido em RAE, desde que sejam preenchidos
0S requisitos necessarios para o deferimento do pedido. Ap6s o
processamento do RAE, a inscricdo permanecera suspensa.

3. Transferéncia - requerente ndo cumpre prazo minimo legal de 1 ano: se
o pedido de transferéncia é realizado antes de 1 (um) ano do alistamento
ou da ultima transferéncia, identifique o requerimento como “em
diligéncia”, selecione o motivo “4 — Documentacgéo — Domicilio” e solicite
esclarecimentos a pessoa requerente. Se confirmado se tratar de
servidor(a) publico(a) civil, militar, autarquico(a), ou de membro de sua
familia, por motivo de remocédo ou transferéncia, OU de indigena,

guilombola, pessoa com deficiéncia, trabalhador(a) rural safrista ou
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pessoa que tenha sido forcada, em razdo de tragédia ambiental, mudar
sua residéncia (artigo 38, incisos | e Il daResolucdo TSE n.

23.659/2021), e caso cumpridos 0os demais requisitos para a operagao
RAE, retire o pedido da situacéo de diligéncia e selecione “sim” para a
opcao “ex-officio”. Caso ndo se trate de nenhuma das hipoteses
anteriores, 0 RAE deve ser indeferido (requerente podera fazer novo
pedido quando completado o prazo de um ano).

. Auséncia de documento de identificacdo ou de foto em estilo selfie
segurando documento de identidade: embora o artigo 3°, inciso |
do Provimento CGE n. 8/2022 permita a exclusdo imediata de Titulo

Net, caso a chefia local entenda conveniente, o pedido podera ser
colocado em diligéncia.

. Auséncia de outros documentos comprobatérios: primeiro, verifique se
h& real necessidade de solicitar documento(s) a pessoa requerente,
especialmente em relacdo ao comprovante de quitacdo militar,
ao comprovante de endereco/domicilio eleitoral e ao documento de
identificacdo. Se houver necessidade de diligenciar, identifique o
requerimento como “em diligéncia”, selecione o motivo da diligéncia e
solicite a documentacao faltante a pessoa requerente. Se ndo possuir
ou nao entregar no prazo, o RAE deve ser indeferido (requerente podera
fazer novo pedido com a documentacdo completa). Se comprovar,
encaminhe o RAE para processamento.

Ha outra operacao RAE aberta para o(a) eleitor(a) ou a inscri¢ao eleitoral
estd envolvida em duplicidade ou pluralidade (coincidéncia): exclua a

solicitacao.

7. Caso a pessoa desista expressamente do pedido: exclua a solicitagéo.

Requerente indica numero de inscricdo eleitoral pertencente a outro
eleitor ou eleitora: coloque o requerimento em diligéncia — motivo 5 e
verifique se é o caso de pessoa que alterou e averbou, no cartorio de
registro civil, seu novo género (passou de masculino para feminino ou
de feminino para masculino, por exemplo). Neste caso, 0 nome da
pessoa e 0 género mudam, mas 0s nomes dos pais e a data de

nascimento, em regra, permanecem iguais. Se for o caso, e preenchidos
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os demais requisitos, encaminhe o RAE para processamento. Se 0s
esclarecimentos prestados forem insuficientes ou caso a pessoa nao se
manifeste no prazo concedido, o RAE deve ser indeferido (requerente
podera fazer novo pedido com a documentagédo completa).

9. Requerente ndo informou meio de contato (telefone, whatsapp ou e-mail)
e ndo consta essa informacdo nos assentamentos eleitorais: se
preenchidos os requisitos legais, o RAE podera ser encaminhado para
processamento. Contudo, caso haja necessidade de diligéncia, e néao
sendo possivel sua realizacdo por falta de meios de contato, neste caso,

0 requerimento deve ser gravado e indeferido.

Passo 7 - Enviar resposta a pessoa requerente (apenas para excluidos e

indeferidos)

2.28.18 - Os pedidos deferidos receberdo, apds processamento do RAE, e-
mail automatico que informard que o pedido foi aceito, indicando links para baixar
o titulo de eleitor em arquivo PDF (com QR Code ) ou baixar o aplicativo e-Titulo. E
desnecessaria qualquer providéncia do cartério nessa situacéo (sem necessidade de

enviar arquivo PDF do titulo por e-mail).

2.28.19 - Por outro lado, aos formuléarios excluidos e indeferidos (ou seja, que
nao serdo processados) cabera ao cartério eleitoral notificar as pessoas requerentes,

caso tenha sido informado e-mail e/ou telefone de contato.
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PARTE 3

FUNCAO CORREICIONAL E INSPECIONAL

3.1 DA FUNCAO CORRECIONAL

3.1.1 - Afuncao correcional tem por objetivo aferir a qualidade, a regularidade
e a eficiéncia das atividades cartorérias; prevenir a ocorréncia de falhas e promover a
melhoria continua dos processos de trabalho da Justica Eleitoral. A funcao correcional
sera exercida pela Corregedoria Regional Eleitoral e, no limite de sua jurisdicéo, pelos

juizos eleitorais do Estado de Rondénia.

3.1.2 - O Sistema de Correicdes e Inspecdes Eleitorais (SinCo) sera utilizado
como ferramenta de execucdo e base de registro dos trabalhos relativos aos
procedimentos de correicdo ordinaria e extraordindria, conforme disciplina o
Provimento n° 01/2023 — CGE.

3.1.3 - O controle dos servicos das zonas eleitorais sera realizado, diretamente,
por meio de inspecdes e de correicdes e, indiretamente, pela andlise de relatérios

apresentados pelos cartorios eleitorais a Corregedoria Regional Eleitoral.

3.1.4 - A matéria encontra-se disciplinada nas seguintes normas, cuja leitura é

recomendada;

a. Resolucdo TSE n° 23.659/2021 — artigos 102 e 103;
b. Resolucédo TSE n° 23.657/2021;

c. Provimento n®01/2023 — CGE;

d. Provimento n® 02/2023 — CGE.

e. Provimento N° 1/2022 - CRE/RO

f. Provimento N° 2/2022 - CRE/RO

3.1.5 - S&o seis os tipos de procedimentos de natureza correcional:

a. Inspecéo: procedimento de avaliacao realizado com a finalidade de aferir
a regularidade e aprimorar o funcionamento das unidades dos Tribunais
Regionais Eleitorais ou dos Juizos Eleitorais, havendo ou néo

irregularidades, abrangendo os servigos, a tramitacdo de processos
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administrativos e judiciais, bem como a utilizacdo dos sistemas de
informacéao, observadas as diretrizes estabelecidas pelas Corregedoria-
Geral ou pelas corregedorias regionais eleitorais, conforme suas
competéncias;

Inspecédo de ciclo: procedimento de avaliacdo realizado pela
corregedoria regional eleitoral em determinada zona eleitoral durante o
ciclo de inspecdo, observadas as diretrizes estabelecidas pela
Corregedoria-Geral e pelas corregedorias regionais eleitorais, destinado
a verificacdo da regularidade dos servigos cartorarios e a sua eventual
correcao;

. Autoinspecéo: procedimento de avaliacdo periddica anual, determinado
previamente pela corregedoria regional eleitoral e efetivado pela
autoridade judiciaria da zona eleitoral, observadas as diretrizes
estabelecidas pela Corregedoria-Geral e pelas corregedorias regionais
eleitorais, destinado a verificacdo da regularidade dos servicos
cartorarios e a sua eventual correcao;

. Autoinspecéo inicial: procedimento de rotina realizado pela autoridade
judiciaria eleitoral quando de sua assun¢do na jurisdicao eleitoral,
observadas as diretrizes estabelecidas pela Corregedoria-Geral e pelas
Corregedorias regionais eleitorais, para exame da situacdo da zona
eleitoral;

. Autoinspecéo final: procedimento realizado pela autoridade judiciaria
eleitoral, observadas as diretrizes estabelecidas pela Corregedoria-
Geral e pelas corregedorias regionais eleitorais, para exame da situacéo
da zona eleitoral a ser extinta;

Correicdo: procedimento de natureza excepcional destinado a apuragao
de fatos determinados, relacionados com deficiéncias graves ou
relevantes dos servigos judiciais e eleitorais, ou que prejudiquem a
prestacao jurisdicional, a disciplina e o prestigio da Justica Eleitoral, ou,
ainda, representem descumprimento de resolucbes ou outros atos
normativos dos tribunais ou corregedorias eleitorais (Resolu¢do TSE n°
23.657, art 4°, VII);
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3.2 PROCEDIMENTOS CORREICIONAIS

3.2.1 - Para realizacdo dos procedimentos, deverdo ser considerados 0s

seguintes conceitos:

3.2.2 - Cronograma de inspecdes: calendario semestral ou anual com a

identificacdo dos Orgaos eleitorais a serem inspecionados no respectivo periodo;

3.2.3 - Ciclo de inspecbes - periodo delimitado pela Corregedoria Regional

Eleitoral de Rondbnia para a realizacéo de inspecdes em todas as zonas eleitorais;

3.2.4 - Periodo de aferi¢do: intervalo de tempo em cujos limites se encontram
0S servigos a serem avaliados. Todos os procedimentos deverdo obrigatoriamente ser
registrados e executados no Sistema de Inspecbes e Correicdes (SInCo), em

consonéancia com o Provimento CGE n° 02/2023.

Para orientar os trabalhos das inspecdes, autoinspecdes e correi¢cdes, deverao

ser utilizados os roteiros disponibilizados no Sistema de Inspecdes e Correicdes da

Justica Eleitoral (SInCo) ou outro que venha substitui-lo, a critério do TSE.

3.3 DA GUARDA DE LIVROS E DOCUMENTOS

3.3.1 - Deixam de ser obrigatorios, em razdo das formas eletrdnicas de
pesquisa do referido conteudo, os seguintes livros: carga de autos; registro de

sentencas; registro de feitos criminais.

3.3.2 - A carga de autos, o registro de sentencas e o registro de feitos criminais
devem ser pesquisados e informados os seus conteudos por meio de relatérios
extraidos do Sistema ATENA e PJe.

3.3.3 - A verificagdo do Rol dos culpados continua obrigatéria e sera feita por
meio pesquisa no Sistema ELO, INFODIP, BNMP e Sistema Eletrénico de Execucgéo

Unificado (SEEU), desenvolvido pelo CNJ, quando disponibilizado.

3.3.4 - A guarda dos documentos designados termos de inscricdo de multas

eleitorais; atas; portarias; certiddes de quitacdo eleitoral permanente (Res. TSE n.
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23.659/2021) e termos de fianca sdo obrigatérios e devem, a critério das Zonas
Eleitorais, compor processo no Sistema SElI, para fins de organizacao.

3.4 PROCEDIMENTOS EXECUTADOS PELA PROPRIA ZONA ELEITORAL
3.4.1 - As zonas eleitorais executardo os seguintes procedimentos:

3.4.2 - Autoinspecdo anual — realizada pela prépria unidade cartoraria apés
autorizacdo da CRE/RO, no periodo de 07 de janeiro a 19 de dezembro do ano em

exercicio;

3.4.3 - Autoinspecao inicial — realizada pela propria unidade cartoraria sempre

gue houver nova titularidade na zona eleitoral;

3.4.4 - Autoinspecdo final — realizada pela prépria unidade cartoraria antes da

extincdo da zona eleitoral.

3.4.5. - Inspecdo — realizada pela prépria unidade cartoraria sempre que a
autoridade judiciaria entender necessaria a correcao dos trabalhos, autorizada pela
CRE/RO.

3.5 DO PROCEDIMENTO DA AUTOINSPECAO ANUAL

3.5.1 - A autoinspecao anual é o procedimento adotado para averiguagao das
rotinas dos cartoérios eleitorais durante o periodo de afericdo de um ano, devendo ser
executado por todas as zonas eleitorais pelo menos uma vez a cada exercicio, até o

dia 19 de dezembro.

3.5.2 - A presidéncia dos trabalhos da autoinspec¢éo anual cabera a Juiza ou

ao Juiz da respectiva zona eleitoral, sendo vedado delega-la a servidores do cartorio.

3.5.3 - As zonas eleitorais poderdo, em caso de impossibilidade momentanea,
realizar a autoinspec¢do anual em periodo diverso, devendo ser solicitada a concessao

de novo prazo a Corregedoria Regional Eleitoral.

3.5.4 - Os cartoérios submetidos a correi¢cao ou inspecao pela Corregedoria ndo

estardo dispensados da autoinspecao naquele exercicio.
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3.5.5 - A autoinspecéo terd como finalidade:

a. Aferir a regularidade do processamento dos feitos judiciais, a
observancia dos prazos, o aprimoramento da prestacao jurisdicional, a
adequada gestao administrativa da unidade judiciaria e o saneamento
de eventuais irregularidades.

Quantitativo de processos paralisados ha mais de 30 (trinta) dias;
Quantitativo de processos em tramitacao;

Cumprimento das Metas do CNJ;

Cumprimento dos indicadores do planejamento estratégico do TRE/RO;

-~ ® oo T

Erros de digitacdo de codigos ASE;

Pendéncias nos Sistemas Infodip, ELO e Justifica;

= «Q

Relatério de processos sobrestados;

Relatério de processos conclusos ha mais de 30 dias;

j.  Durante o procedimento serdo examinados autos de processos judiciais
eletrbnicos e administrativos, registros, lancamentos nos sistemas,
registros de documentos oficiais dos cartérios eleitorais, além de tudo o
mais que for considerado necessario pelo(a) Juiz(a) Eleitoral, seguindo-

se o roteiro obrigatorio estabelecido pela Corregedoria-Geral Eleitoral.

3.5.6 - O prazo para realizacdo das atividades da autoinspe¢cdo ndo devera
ultrapassar 10 (dez) dias Uteis, ressalvados os casos justificados. Identificada eventual
irregularidade ou ma pratica na zona eleitoral inspecionada, a autoridade judiciaria
eleitoral orientard as servidoras e o0s servidores, fard constar do relatério da

autoinspecao e determinard a ado¢ao de medidas para a regularizacao dos servicos.

3.5.7 - A autoridade judiciaria responsavel pela autoinspecao devera informar
no Sistema de Inspecdes e Correicbes da Justica Eleitoral (SInCo), com antecedéncia
minima de 5 (cinco) dias, as datas de inicio e término das correspondentes atividades,

para fins de registro, acompanhamento e ulterior fiscalizacao.

3.5.8 - No caso de processos sob segredo de justica, cabera ao(a) Juiz(a)
Eleitoral determinar a adocao das cautelas destinadas a preservacao do sigilo.

3.5.9 - Assim que comunicada a liberagdo do SInCo pela CRE/RO a zona

eleitoral devera:
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a. Expedir Portaria, designando data, horario e a secretaria ou secretério
do procedimento;

b. Expedir e publicar edital, com prazo de 05 (cinco) dias, dando
publicidade ao procedimento e convocando os partidos politicos, o MP
Eleitoral, a Defensoria Publica do Estado, a Defensoria Publica da Unido
e eleitores comunicando a data de inicio do procedimento, para, em
havendo interesse, comparecerem;

c. Enviar o edital, a portaria, a ata de inspecao e o relatorio do SInCo a

CRE/RO, por meio do Sistema SEI, em processo proprio.

3.5.10 - A secretaria ou [0] secretario da autoinspecédo sera, preferencialmente,
a chefe ou o chefe do cartério eleitoral e ficara responsavel pelo preenchimento do
Sistema SInCo e guarda dos documentos decorrentes da realizagéo do procedimento,
tais como ata de inspecao, solicitacdes do Ministério Publico, sugestdes de partidos

politicos, etc.

3.5.11 - Os servidores designados para 0s servi¢cos de inspecao e correicao e
os lotados no cartorio ficardo a disposi¢éo do Corregedor ou do juiz eleitoral, enquanto

se realizar a correicéo

3.5.12 - A zona eleitoral devera analisar cada rotina exercida pelo cartério
conforme previsto no roteiro do SINCO.

3.5.13 - Concluidos os procedimentos por todas as zonas eleitorais, a CRE/RO
extraird um relatério consolidado de todas as informacdes apresentadas que compora
processo a tramitar no sistema SEI. Tal processo, via de regra, passara por varios
setores do TRE/RO, notadamente da Secretaria de Administracdo e Financas, em
razdo das demandas de estrutura fisica das zonas eleitorais, e somente apds a
solucéo de cada pendéncia, tanto pelos cartorios, quanto pelos setores competentes,
serdo os procedimentos homologados pela Corregedora ou Corregedor Regional

Eleitoral e, finalmente, encerrados.

3.6 DO PROCEDIMENTO DA AUTOINSPECAO INICIAL

3.6.1 - A autoinspecao inicial sera realizada pela autoridade judiciaria, no prazo

maximo de 30 (trinta) dias da data em que assumir a titularidade da zona eleitoral,
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devendo, ao final do procedimento, enviar ata de inspecado e relatério do Sistema
SInCo a Corregedoria Regional Eleitoral. A autoridade judiciaria eleitoral
observara, no procedimento inicial, as disposi¢cdes previstas para a autoinspecao

anual, no que couber).

3.7 DO PROCEDIMENTO DA AUTOINSPECAO FINAL

3.7.1 - Antes da extincao da zona eleitoral, a autoridade judiciaria eleitoral que
nela exerca jurisdicdo devera realizar a autoinspecao final do 6rgao judicial,
observadas as disposi¢cOes previstas em provimento da CGE e CRE/RO para o
procedimento.

3.8 DO PROCEDIMENTO DA INSPECAO

3.8.1- INSPECAO - Sempre que a Juiza ou o Juiz eleitoral entender necessario
podera realizar procedimento de inspecdo nas atividades cartorarias. Para tanto,
deverdo comunicar tal fato a Corregedoria Regional Eleitoral encaminhando, com no
minimo 05 (cinco) dias de antecedéncia a portaria e o edital que regulamentardo o
procedimento. A CRE/RO daré suporte remoto ao procedimento, notadamente no que
diz respeito aos registros necessarios no sistema SinCo.

3.9 PROCEDIMENTOS EXECUTADOS PELA CORREGEDORIA REGIONAL
ELEITORAL

3.9.1 - A Corregedoria Regional Eleitoral podera realizar os seguintes

procedimentos:

a. Inspecéao de ciclo
b. Correicéo

3.9.2 - Tais procedimentos podem ser realizados nas seguintes modalidades:

3.9.3 - Modalidade presencial: procedimento realizado com deslocamento da

equipe correcional designada até a sede do cartorio eleitoral;
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3.9.4 - Modalidade virtual: procedimento realizado sem o deslocamento da
equipe correcional designada até a sede do cartorio eleitoral, sendo executado com o

emprego de recursos de informatica que possibilitem o trabalho a distancia;

3.9.5 - Modalidade semipresencial: procedimento realizado uma parte na forma

presencial e outra na forma virtual.

3.9.6 - A participagdo da Juiza ou do Juiz nos trabalhos de inspecao de ciclo e
correicdo anual da respectiva zona eleitoral € obrigatéria, sendo vedado delega-la a

servidores do cartorio.

3.10 DA INSPECAO DE CICLO

3.10.1 - INSPECAO DE CICLO - O Provimento CGE n° 02/2023 prevé que as
inspecdes serdo, em regra, periodicas e realizadas em ciclos, podendo,
excepcionalmente, ser previstos procedimentos fora dos periodos definidos no
cronograma. A CRE/RO divulgara, até o encerramento de cada exercicio, 0
cronograma de inspecdes a ser executado no ano seguinte. O cronograma podera
sofrer alteragdes de datas e unidades a serem inspecionadas.

3.10.2 - Durante o procedimento A CRE/RO analisara os seguintes fatores para
a realizacao de tal procedimento, a CRE/RO analisara os seguintes fatores:

Quantitativo de processos paralisados ha mais de 30 (trinta) dias;
Quantitativo de processos em tramitacao;

Cumprimento das Metas do CNJ;

Cumprimento dos indicadores do planejamento estratégico do TRE/RO;

Erros de digitacdo de codigos ASE;

- 0 2 0 T p

Pendéncias nos Sistemas Infodip, ELO e Justifica;

O procedimento de inspecao sera presidido pela Corregedora ou pelo

Q@

Corregedor Regional Eleitoral, assessorado por servidores da CRE/RO.
A zona eleitoral sera cientificada com antecedéncia para publicacdo dos
atos (edital e portaria) em mural, no atrio do forum; e comunicagédo ao
Ministério Publico Eleitoral e partidos politicos. Durante os trabalhos o
cartorio eleitoral ficara a disposicdo da comissdo em dois turnos,

devendo a chefia da serventia permanecer enquanto perdurarem as
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atividades. Sera utilizado para a realizacdo de inspecdes o roteiro de
autoinspecao elaborado pela CGE, acrescido de roteiro complementar

elaborado pela CRE/RO com as questdes que entenda pertinentes.
3.10.3 - A ata de inspecao contera:

a) a indicacdo e a descricdo das irregularidades eventualmente
encontradas e as respectivas explicacdes ou o0s esclarecimentos
obtidos;

b) as conclusdes e as recomendacdes voltadas ao aprimoramento do
servico na unidade;

c) as reclamacbes recebidas durante a inspecdo contra o Orgao
inspecionado;

d) as boas praticas observadas e que sejam passiveis de divulgacéao;

e) a manifestacdo e a apreciacdo conclusiva da autoridade judiciaria

eleitoral que presidir o procedimento.

3.10.4 - Elaborada a ata, serd dada ciéncia das conclusdes as respectivas
autoridades, que poderdo manifestar-se no prazo de 60 (dez) dias. Transcorrido o
prazo, com ou sem manifestacao, sera assentada a ata definitiva dos trabalhos, a
serem submetidos a andlise da Corregedora ou do Corregedor Regional Eleitoral.

3.10.5 - Instaurada a inspecdo, 0 processo sera autuado no Sistema de
Processo Judicial Eletronico das Corregedorias de Justica (PJeCor), na classe

Inspecéo, e instruido inicialmente com o ato de instauracéo do procedimento.

3.10.6 - Nas inspecbes na modalidade presencial serdo observadas as

seguintes fases: fase preliminar, visita e fase processual.

3.10.7 - Nas inspec¢des na modalidade virtual serao observadas as seguintes

fases: fase preliminar, videoconferéncia e fase processual.

3.10.8 - Nas inspec¢Oes na modalidade semipresencial serdao observadas as
seguintes fases: fase preliminar, videoconferéncia, visita correcional e fase

processual.

3.10.9 - A fase preliminar consistird na expedicdo de portaria que estabelecera

a composicao da comisséao correcional e o prazo de duragao dos trabalhos.
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3.10.10 - A fase de visita consistira no deslocamento da comissao correcional
para averiguacdo das rotinas cartorarias diretamente na unidade objeto do

procedimento.

3.10.11 - A fase de videoconferéncia consistira em audiéncia presidida pela
Corregedora ou pelo Corregedor Regional Eleitoral ou autoridade judiciaria designada
para tal, a ser realizada com a unidade correcionada, sendo obrigatéria a presenca da

juiza ou do juiz eleitoral.

3.10.12 - No dia, hora e local indicados em Portaria, presentes as servidoras e
os servidores designados da Corregedoria e as servidoras e os servidores do cartorio
eleitoral, ser4 aberto o procedimento correcional, ocasido em que sera esclarecida a
sistematica adotada durante os trabalhos. Durante a inspecéo de ciclo poderdo ser
sugeridas melhorias nos procedimentos e rotinas cartorarias, bem como serao
ouvidos as servidoras e os servidores do cartorio, os quais poderéo relatar fatos e

ocorréncias importantes e necessarias ha composi¢ao da ata.

3.10.13 - Em caso de inspecdo na modalidade semipresencial ou virtual, sera
marcada, consoante a agenda do Corregedor Regional Eleitoral, videoconferéncia.
Presentes as equipes técnicas da Corregedoria, as servidoras e os servidores da Zona
Eleitoral e a Juiza ou o Juiz Eleitoral, ser@o esclarecidos a sisteméatica adotada durante
os trabalhos e os achados inspecionais as partes interessadas, bem como sugeridas
melhorias nos procedimentos e rotinas cartorarias, ouvindo-se as partes interessadas

para posterior inclusao na ata de inspecéao.

3.10.14 - A ata sera finalizada com as deliberacdes expedidas pela
Corregedora ou pelo Corregedor Regional Eleitoral, que deverado ser cumpridas pela
unidade inspecionada no prazo estabelecido. A videoconferéncia tratara, entre outros

assuntos, a respeito dos seguintes topicos:

a) Clima organizacional, recursos humanos, materiais e espaco fisico;

b) Anélise dos dados estatisticos, com foco na produtividade da autoridade
judicial, processos judiciais e administrativos em tramitacdo e metas do
CNJ;

c) Andlise de questbes especificas apontadas no relatério do sistema
SINCO;
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d) Sugestdes de melhorias nos procedimentos de competéncia do cartorio
eleitoral; e

e) A necessidade de cumprimento das deliberacbes. No periodo da
inspecdo poderao ser recebidas manifestacdes do publico externo e de
outros Orgdos publicos a respeito dos servicos prestados pela zona
eleitoral correcionada, através do e-mail secie@tre-ro.jus.br. A fase
processual consistird na tramitacdo de feito administrativo, autuado no
competente modulo do Sistema de Processo Judicial Eletrdnico (Pje)

sob a classe Inspecéo.

3.10.15 - Concluido o relatorio final dos trabalhos e juntado ao processo
descrito no paragrafo anterior, a Corregedora ou o Corregedor encaminhara o feito a

unidade correcionada para ciéncia e saneamento das irregularidades observadas.

3.10.16 - O cumprimento das deliberacbes pela unidade cartoraria tera prazo
de 60 (sessenta) dias e devera ser comunicado a Corregedoria Regional Eleitoral pela

autoridade judiciaria.
3.10.17 - A comunicacgao devera conter, no que couber:
3.10.18 - providéncias adotadas para cada deliberacao;

3.10.19 - justificativa fundamentada quanto a ndo observancia das orientacfes

e normas ou descumprimento de alguma deliberacéo; e

3.10.20 - solicitacao justificada de prazo para regularizacéo das inconsisténcias
eventualmente ndo sanadas, o que sera objeto de apreciacao pela Corregedora ou

pelo Corregedor.

3.10.21 - Apresentadas as informacfes pela autoridade judiciaria, o processo
sera encaminhado as unidades da Corregedoria Regional Eleitoral para analise e

indicacao das inconsisténcias técnicas no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

3.10.22 - Durante a analise, as unidades técnicas da CRE/RO poderao solicitar
a secretéaria ou ao secretario da correi¢cao a baixa dos autos em diligéncia, para que a
zona correcionada, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, complemente dados ou

corrija falhas subsistentes.
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3.10.23 - Na sequéncia, as unidades procederéo a analise conclusiva. Para o
saneamento das irregularidades relacionadas a instalagdo fisica do cartorio,
equipamentos, servidores e seguranca, 0 processo sera encaminhado, via processo
SEI a Diretoria-Geral e demais setores responsaveis da Secretaria do TRE-RO, para
conhecimento e a adocao das medidas cabiveis, de responsabilidade das unidades
administrativas especializadas deste Regional.

3.10.24 - Adotadas as providéncias descritas anteriormente, 0s autos serao
conclusos pela secretaria ou pelo secretario da correicdo a Corregedora ou ao
Corregedor para deciséao.

3.11 CORREICOES

3.11.1 - As correigOes serao realizadas, a qualquer tempo, pela Corregedoria
Eleitoral ou pela autoridade judiciaria eleitoral que presidir os trabalhos.

3.11.2 - Ao procedimento da correi¢cdo poderdo ser aplicadas, no que couber,

as disposicoes relativas a inspecao.

3.11.3 - Em caso de extrema urgéncia ou em virtude de relevante motivacao
devidamente fundamentada, a correicdo podera ser realizada sem a comunicagcao
prévia e independentemente de ciéncia da autoridade responsavel pelo 6rgdo ou
unidade submetida ao procedimento.

3.11.4 - Das correi¢des sera lavrada ata, que contera detalhadamente toda a
atividade correcional desenvolvida e as recomendacdes feitas. O relatério contera as
medidas adotadas pela autoridade judiciaria eleitoral que presidir os trabalhos e,
guando for o caso, as propostas de medidas adequadas a suprir as necessidades ou
deficiéncias constatadas. Elaborada ata preliminar, serd dada ciéncia de suas
conclusdes as autoridades responsaveis pelo 6érgdo submetido ao procedimento, que
poderdo manifestar-se no prazo de 10 (dez) dias. Transcorrido 0 prazo com ou sem
manifestacéo, a autoridade judiciaria eleitoral que presidir o procedimento assentara
o relatorio definitivo, do qual fara entrega a Corregedoria Eleitoral ou a Presidéncia do
Tribunal Eleitoral, submetendo-o, quando necesséario, ao Plenario do Tribunal
Eleitoral.
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3.11.5 - A Corregedoria Eleitoral, antes de submeter o relatério ao Plenario,
podera requisitar informacdes complementares a autoridade judiciaria responséavel

pelo 6érgdo em que foi realizada a correicéo, fixando o respectivo prazo.
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PARTE 4

ATOS PROCESSUAIS

4.1 DOS FEITOS EM GERAL

4.1.1 - O controle processual dos feitos em geral sera realizado de forma

permanente, cabendo aos cartorios acompanhar mensalmente o fluxo, observando os

prazos processuais

Obs: A tramitacdo dos processos nas zonas eleitorais devem observar, no que
couber, o Provimento n. 2/2022-CRE

4.1.2 - Salvo por motivo justificado, a tramitacdo dos processos sera feita de

acordo com os prazos estipulados no Cédigo de Processo Civil (Arts. 226 e 228),

podendo ser sobrelevados, até o maximo de 100 dias corridos, com desconto do

periodo do recesso judicial e observancia da ocorréncia dos seguintes critérios,

tomados individualmente ou em conjunto:

Competéncia jurisdicional exclusiva ou dividida com outras unidades;
Numero de municipios abrangidos pela unidade jurisdicional;

Periodo de medicéo do indicador, considerando a sazonalidade de que
se revestem 0s processos eleitorais, associados ao tipo de eleicdo, se
gerais, municipais e pleitos suplementares;

Complexidade dos feitos a depender do grau de litigiosidade imposto
pela disputa politica local;

Outros fatores que influam na atividade jurisdicional, conforme

demonstrado pela autoridade judicial. (Provimento 02/2022-CRE).

Da autuacéo pelo cartério

OBS: Sobre a distribuicéo de processos observar o disposto no Provimento n°

2/2021-CRE
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4.1.3 - Quando for o caso, o Cartorio Eleitoral, ao receber peca processual por
meio fisico, devera realizar a autuacdo para o interessado no PJe (Res. TSE

23.417/2014), nos seguintes casos:

4.1.4 - Nos processos administrativos, nos quais a capacidade postulatoria €
atribuida a propria parte, ou terceiros desassistidos de advogados, que ndo possuam
capacidade postulatéria e que ainda ndo estejam cadastrados no sistema, podem
apresentar pecas processuais em papel, que serdo digitalizadas e inseridas no
processo eletrénico pelo Cartorio (art. 13, 8 1°, Res. TSE 23.417/2014);

4.1.5 - PJE indisponivel e o prazo nao for prorrogavel na forma do art. 11 da
citada Resolucao, ou essa prorrogacao puder causar perecimento do direito (82° do
art. 13);

4.1.6 - Prética de ato urgente ou destinado a impedir o perecimento do direito,
quando o usuario externo ndo possua, por forca maior ou caso fortuito, assinatura
digital (8 2° do art. 13)

4.1.7 - Sendo possivel a autuacéo imediata do pedido no PJe, bem como pela

necessidade de andlise de pedido de liminar, cabera ao servidor:

a. Reduzir a termo as informacdes, sendo o caso, ou digitalizar as pecas
processuais, viabilizando a préatica do ato (art. 6°, § 1°, Res. TSE
23.417/2014);

b. Autuar o expediente no PJe;

c. Certificar o motivo da autuacdo diretamente pelo servidor da Justica
Eleitoral;

d. Concluir o processo a autoridade judiciaria eleitoral para deciséo; e

e. Devolver os documentos originais ao interessado.
4.1.8 - Nao sendo possivel a autuacao imediata, cabera ao Cartorio:

a. Gerar um processo no SEI certificando o ocorrido, a fim de resguardar o
direito das partes. Apds, quando possivel, transpor para o PJE encerrando
0 processo no SEI.

b. Informar que os documentos apresentados poderao ser retirados no prazo
maximo de 45 dias. Porém, que o usuario devera preserva-lo até o transito
em julgado (art. 15 da Res. TSE 23.417/14 c/com art. 11, 8§ 3° da Lei n.
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11.419/06). Passado o prazo de 45 dias, o usuério podera declarar
desinteresse em retirar o documento e/ou o cartério podera inutilizar o
documento;

c. Em se tratando de expediente que deva tramitar no PJe, apds a autuacéo
neste sistema, devera o cartorio certificar o procedimento no protocolo
SEIl, arquivd-lo e informar, via e-mail, a autuacdo do PJe para
acompanhamento;

d. Apoés a autuacdo e demais procedimentos de praxe, submeter os autos

ao juizo competente.

4.1.9 - Os documentos que dardo origem a um processo/procedimento serao
autuados de oficio pelo cartério eleitoral (art. 206, CPC) no PJe, nos termos do
Provimento CGE n. 13/2019. Nao havendo previsdo, a autuagéo sera cabivel no SEl,

principalmente no que tange a procedimentos administrativos.

4.1.10 - Processos recebidos, com pedido de liminar, terdo preferéncia sob os
demais processos, devendo ser encaminhados imediatamente a Autoridade Judiciaria
Eleitoral.

4.1.11 - Os inquéritos autuados no PJe serdo processados pela prépria zona
eleitoral que o receber, conforme distribuicdo automatica do PJe, ressalvados os
casos de prevencéao. (Conforme Provimento CRE-RO n. 2/2021, item 19.40-B).

Classes processuais

4.1.12 - Devera ser observada a classificacdo processual prevista no
Provimento CGE n° 13/2019.

4.1.13 - Na autuacdo de processos no PJe deverd ser observada a
classificagdo processual prevista no Provimento CGE n° 13/2019:

CLASSES PROCESSUAIS SIGLA
Acéo de Impugnacéo de Mandato Eletivo AIME
Acéo de Investigacéo Judicial Eleitoral AIJE
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Acao Penal Eleitoral

Apuracao de Eleicao

Cancelamento de Inscrigéo Eleitoral
Carta de Ordem Civel

Carta de Ordem Criminal

Carta Precatoria Civel

Carta Precatoria Criminal

Carta Rogatoria Civel

Carta Rogatodria Criminal

Cautelar Fiscal

Cautelar Inominada Criminal
Composicédo de Mesa Receptora
Comunicacgao de Mandado de Priséo
Correicao Extraordinaria

Correicao Ordinaria

Cumprimento de Sentenca
Cumprimento provisério de deciséo
Cumprimento provisério de sentenca
Direito de Reposta

Direitos Politicos

Duplicidade/Pluralidade de Inscricdes

coincidéncias

Embargos a Execucéo

APE

AE

CIE
CartOrdCiv
CartOrdCrim
CartPrecCiv
CartPrecCrim
RogatoCiv
RogatoCrim
CauFis
CaulnomCrim
CMR

APri

CorExt
CorOrd
CumSen
Cumprdec
CumSen

DR

DP

DPI

EE
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Embargos a Execucéo Fiscal EEF
Embargos de Terceiro Civel ETCiv
Embargos de Terceiro Criminal ETCrim
Embargos do Acusado EmbAc
Excecao Exc
Excecdo da Verdade Verdad
Execucéo da Pena ExPe

Execucdo de Medidas Alternativas no Juizo

Comum ExMedAltJC
Execucéo Fiscal EF
Filiacdo Partidaria FP
Habeas Corpus HC
Habeas Data HD

Homologacdo em Acordo de Colaboracao
HomoAcColPrem

Premiada

Impugnacdo a Composicao da Junta Eleitoral | ICJE
Impugnagéo perante as Juntas Eleitorais IPJe
Inquérito Ing
Inspecéao Insp

Liberdade Proviséria com ou sem fianga

Lista de Apoiamento para Criagdo de Partido LAP
Politico

Mandado de Injuncéo Mi
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Mandado de Seguranca Civel

Mandado de Segurancga Criminal

Medidas Investigatorias sobre Organizacfes

Criminosas

Noticia de
Eleitoral

Pedido de Pris&o Preventiva

Pedidos de Prisdo Temporaria
Peticdo Civel

Peticdo Criminal

Prestacédo de Contas Anual

Prestacédo de Contas Eleitorais
Procedimento Investigatdrio Criminal
Recurso/Impugnacao de Alistamento Eleitoral
Registro de Candidatura
Regularizacao de Situacéo do Eleitor
Relaxamento de Prisao
Representagéo

Representacédo Criminal/Noticia Crime

Representacéo Especial

Requerimento de Regularizagdo de Omisséo de

Prestacédo de Contas Anual

Requerimento de Regularizacdo de Omisséo de

Prestacédo de Contas Eleitorais

Irregularidade em Propaganda

MSCiv

MSCrim

NIP

PePrPr
PePrTe
PetCiv
PetCrim
PC-PP
PCE
PIC-MP
RIAE
RCand
RSE
RelPri
Rp
RpCrNotCrim

RepEsp

RROPCO

RROPCE
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Restituicdo de Coisas Apreendidas ReCoAp
Revisdo do Eleitorado RVE
Sequestro -
Sindicancia Sind
Termo Circunstanciado TCO
Tutela Antecipada Antecendete TutAntAnt
Tutela Cautelar Antecedente TutCautAnt

4.1.14 — O PJe de primeira instancia teve a configuracdo alterada para a
inclusdo das classes abaixo também como incidentais (Grupo de Trabalho — Pje

Zonas, Melhorias e Priorizacdes):

e Alienacao de bens do acusado.

e Arresto/hipoteca legal;

e Avaliacdo para atestar dependéncias de drogas
e Conflito de competéncia;

e Conflito se jurisdicao;

e Exibicdo de documento ou coisa criminal

e Exibicdo de documento ou coisa civel

e Incidente de falsidade;

e Insanidade mental do acusado;

e Pedido de busca e apreensao Criminal,

e Pedido de quebra de sigilo de dados e/ou telefonico;
e Producao antecipada de provas criminal;

e Producao antecipada de provas;

e Reabilitacéo.

4.1.15 - A classe “Direitos Politicos — DP” do sistema PJe esta prevista para

abranger apenas:

e A exclusédo ou retificacdo de ASE envolvendo direitos politicos;

e A regularizacdo de BPSDP.

229



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDC)NIA
MANUAL DE PRATICAS CARTORARIAS

4.1.16 - O registro na respectiva classe processual tera& como parametro a
classe eventualmente indicada pela parte na peticao inicial, competindo a autoridade

judiciaria eleitoral fazer as adequacdes necessarias.

4.1.17 - Sempre que a classe informada pela parte ndo estiver de acordo com
os parametros do Provimento CGE n° 13/2019, o cartério devera submeter a questao
a apreciacao da autoridade judiciaria competente, sugerindo-lhe a classe adequada,
a fim de que este avalie e determine a reautuacdo, para que os levantamentos

estatisticos reflitam a realidade cartoraria.

Substabelecimento

4.1.18 - Se no curso do processo houver substabelecimento, com ou sem
reserva de poderes, devera ser promovida a anotacéo no sistema do advogado que

passaré a atuar no processo.

4.1.19 - No caso de substabelecimento “sem reserva de poderes”, devera,
ainda, ser promovida a exclusdo do nome daquele advogado que substabeleceu os

poderes.

4.1.20 - Caso, no decorrer do processo, ocorra renuncia ao mandato conferido
por meio de substabelecimento, tendo sido este conferido “com reserva de poderes”,
0 advogado originario retoma a outorga plenamente. Caso tenha sido “sem reserva”,
a parte devera ser intimada pessoalmente para constituir novo procurador, mesmo

procedimento a ser adotado na hipétese de renuncia do advogado ao mandato.

4.1.21 - Se no curso do processo houver a revogacao expressa dos poderes
outorgados ao advogado, a parte devera nomear outro defensor. Contudo, ocorrendo
a juntada de nova procuracédo sem qualquer mencao quanto a revogacao dos poderes
do advogado anterior, estard configurada a revogacdo tacita. Dessa forma,
determinada qualquer intimacao, esta devera ser feita na pessoa do ultimo advogado

nomeado.

Preferéncia
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4.1.22 - Nos termos do art. 71 da Lei n. 10.741/2003 — Estatuto do ldoso — e
art. 1.048 do CPC, teréo prioridade de tramitacdo os processos e procedimentos em
que figure como parte ou interessado pessoa com idade igual ou superior a 60 anos

ou portadora de doenca grave.

4.1.23 - Para gozar de referida preferéncia, o interessado devera formular
pedido a Autoridade Judiciaria Eleitoral, juntando prova da alegacéo, a quem cabera

decidir a respeito.

4.1.24 - Sendo deferido o pedido de preferéncia, o cartorio devera revisar a
autuacdao, incluindo a preferéncia no PJe, na Aba Caracteristicas, caso a parte nao
tenha inserido diretamente no momento da atuacao, devendo referidos autos terem

prioridade na tramitacdo e na execucao de atos e diligéncias.

4.1.25 - Ressalta-se que a prioridade ndo cessa com a morte do beneficiado,

estendendo-se em favor do conjuge supérstite ou companheiro(a), em unido estavel.

Prioridade

4.1.26 - No momento da retificacdo da autuacéo, o cartério devera promover a

anotacao de prioridade nos seguintes casos:

1. Quaisquer processos autuados nas classes AIME, RCED, AIJE e
Representacfes Especiais (Lei n 9.504/1997, art. 97-A);

2. Nas ac0es eleitorais que tenham como parte ré candidatos que tenham
sido eleitos, além da anotacao de prioridade, tais processos deverdo ser
identificados por meio de etiquetas com a descricao “ELEITO”, a fim de

facilitar a localizacéo e o rapido processamento.

Segredo de Justica e Informacgdes Sigilosas

4.1.27 - A Resolugcdo TSE n. 23.326/2010 dispde sobre as diretrizes de

tramitacdo de documentos e processos sigilosos no ambito da Justica Eleitoral.
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4.1.28 - Os atos processuais, em regra, sao publicos, porém, alguns processos
correm em segredo de justica, conforme definido no art. 189 do Cddigo de Processo
Civil

4.1.29 - Os processos em segredo de justica séo definidos por lei e podem
também ser decretados pela Autoridade Judiciaria Eleitoral quando houver interesse

publico. Tramitam normalmente, mas somente as partes e os advogados tém acesso

a eles.

Sigilo de documentos ou processos

4.1.30 - O sigilo é condicdo temporaria na qual 0 acesso ao processo ou a
documentos dos autos fica restrito a Autoridade Judiciaria Eleitoral, Ministério Publico

e a servidores indicados pelo juizo.

4.1.31 - Ou seja, no processo sigiloso, nem as partes tém acesso aos autos.
Esses processos correm em sigilo por determinacéo judicial e a Autoridade Judiciaria
Eleitoral define quem pode ter acesso, inclusive quanto aos servidores da Justica
Eleitoral.

4.1.32 - Na autuagcédo de um processo no PJe, os advogados podem atribuir

segredo de justica ao feito.

4.1.33 - Quando o Cartério Eleitoral recebe o processo autuado, apds a
retificacdo da autuacdo, deverd certificar essa situacdo e remeter a Autoridade
Judiciaria Eleitoral (para que decida a respeito, determinando a manutencao do sigilo

ou 0 seu levantamento).

4.1.34 - A Autoridade Judiciaria Eleitoral pode conceder acesso a pessoa ou

servidor especifico. Para tanto, no menu dos autos digitais, deve:

Clicar em “segredo ou sigilo”;
Selecionar “Opgdes” (icone azul no canto superior direito);

Clicar em “acrescentar visualizador”’; e

o o T p

Informar o CPF da pessoa ou servidor que deseja dar visibilidade.
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4.1.35 - Também é possivel liberar “visualizagado para todos os servidores do
cartorio eleitoral” e/ou “para todas as partes”. Para tanto € necessario selecionar a

tarefa de mesmo nome em “Opgodes”.

Partes sigilosas

4.1.36 - O PJe também permite, mesmo em processos publicos, que

determinadas partes permanecam em sigilo. Para isso, devera o cartorio:

Clicar em “Opc¢des” e na tarefa de mesmo nome;
Inserir uma justificativa,;

Selecionar a parte que deseja tornar sigilosa, clicando no sinal positivo;

o o T p

Clicar em “concluido”

Insercao de sigilo pelo advogado

4.1.37 - Quando o advogado autuar o processo como sigiloso no PJe, deve o

cartorio eleitoral certificar o ocorrido e submeter a op¢éo a apreciacao judicial.

4.1.38 - ApOGs a decisdo da Autoridade Judiciaria Eleitoral, o cartorio podera

retirar o sigilo:

No menu dos autos digitais selecione ‘segredo ou sigilo”;
Clicar em “Tornar processo publico”;

Escrever uma justificativa; e

o o T p

Selecionar “Confirmar”.

4.1.39 - A obtencdo de certiddes referentes a documentos e processos
sigilosos, bem como 0 acesso aos autos, restringem-se as partes e a seus

procuradores.

4.1.40 - O desarquivamento de documentos e processos sigilosos sera
fundamentado e somente sera atendido apds a autorizagdo da autoridade judicial

competente.

4.1.41 - Os despachos e as decisdes interlocutérias nos processos que

tramitem em segredo de justica serdo publicados no Dje:
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a. O nome das partes sera omitido e no local constard a expresséo
“SIGILOSO”;

b. No cabecalho constara o nimero do processo, 0 nhiumero do protocolo e
0s homes dos advogados; e

c. Na hipotese de a deciséo conter transcricdo de documentos sigilosos ou
de quaisquer dados que comprometam o sigilo, somente a parte

dispositiva sera publicada.

4.1.42 - Finda-se o sigilo do processo com o seu julgamento. Todavia, quando
0 segredo houver sido decretado em face de documento sigiloso juntado aos autos, o

sigilo em relacédo a este permanece, mesmo apos o julgamento

4.1.43 - No caso de documento sigiloso vinculado a um processo, o sigilo em

relacdo aquele permanece, mesmo apds o julgamento deste.

Processos fisicos arquivados

4.1.44 - Havendo a necessidade de expedicdo de documentos e processos
sigilosos arquivados e em meio fisico para outros 6rgéos, devera o cartério atender

as seguintes orientacoes:

a. Acondicionamento dos anexos em envelope opaco ou caixa,
devidamente lacrados, no qual serdo inscritos o nimero do documento
ou do processo a que se referem, bem como a indicacdo “CONTEUDO
SIGILOSO”;

b. O envelope ou a caixa deverdo, necessariamente, ser acondicionados
em outra caixa, que nao tera qualquer indicacao do carater sigiloso ou
do teor do seu conteudo; e

c. Na caixa externa seréo inscritos os nomes e enderecos do remetente e

do destinatario.

4.1.45 - Na hipétese de processo em que a lei estabeleca o tramite em segredo
de justica, todos os volumes do feito serdo condicionados no envelope ou na caixa

antes referidos.
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Conflito de competéncia (ver distribuicdo de competéncias)

4.1.46 - Declarando-se incompetente a Autoridade Judiciaria Eleitoral o cartorio

remetera os autos ao juizo indicado na decisdo como competente.

4.1.47 - O conflito se instalara se a Autoridade Judiciaria Eleitoral destinataria

também se considerar incompetente.

4.1.48 - Na hipotese de conflito, Autoridade Judiciaria Eleitoral devera expor
suas razdes, as quais serdo encaminhadas ao 6rgao superior do Poder Judiciario,

seguindo as regras previstas em lei ou norma regulamentar.

4.1.49 - O despacho de autoridade policial que encaminha inquérito ainda nédo
autuado no PJE para zona eleitoral ou promotoria vinculada a zona eleitoral ndo pode

ser utilizado como critério de fixagcdo de competéncia.

4.1.50 - A prevengédo se aplica somente quando houver ato eminentemente

jurisdicional anterior por parte do magistrado

4.1.51 - Mesmo que néo caracterizada a prevencao, o recebimento da
representacdo criminal previamente recebida por distribuicdo fixa a competéncia do
magistrado para o acompanhamento dos atos de inquérito policial e julgamento de

eventual acdo penal que Ihe sobrevenha.

Armazenamento de materiais

4.1.52 - Os materiais fisicos apresentados em cartério referentes a processo
no PJe deverdo ser acondicionados em caixas ou envelopes, identificados com a
numeracdo do respectivo processo, certificando-se nos autos o local onde foram

armazenados.

4.1.53 - Os documentos cuja digitalizacdo mostre-se tecnicamente inviavel
devido ao grande volume, tamanho/formato ou por motivo de ilegibilidade deverao ser
apresentados em secretaria no prazo de dez dias, contados do envio de peticao

eletrbnica que comunicou o fato.
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4.1.54 - ApGs o transito em julgado, os referidos documentos serdo devolvidos,
incumbindo a parte preserva-los até o final do prazo para propositura de acéo

rescisoria, quando admitida.

Desentranhamento de documentos

4.1.55 - O desentranhamento de documentos sera efetuado em cumprimento a
determinacdo da autoridade judiciaria eleitoral, lavrando-se certiddo nos autos, em
gue constara o motivo, o despacho que autorizou o desentranhamento, o nimero e a
natureza do processo em que serao juntados os documentos — se for 0 caso — ou 0
nome de quem os recebeu em devolugcdo, mediante recibo, e um breve resumo,

indicando a natureza, a origem e o conteudo desses.

4.1.56 - Determinado o desentranhamento de documento dos autos, no PJe, o
Cartorio devera abrir os autos digitais e excluir o documento referido na decisao, apos,
sera necessario encaminhar o processo para a tarefa “Desentranhar documentos” e

certificar.

Desmembramento de autos

4.1.57 - O desmembramento de autos significa a cisdo do processo e devera
ser determinado pela Autoridade Judiciaria Eleitoral. Podera ocorrer nos seguintes

casos (rol exemplificativo):

a. Quando ha um numero excessivo de partes em pelo menos um dos
polos e a Autoridade Judiciaria determina o desmembramento para
possibilitar o processamento da agdo, de modo a ndo causar tumulto
processual;

b. Quando, havendo mais de uma pessoa no mesmo polo, ndo houver
recurso de todas elas; determinagcdo de autuacdo de autos
suplementares; Interposicao de recurso em sentido estrito (CPP);

c. Recurso inominado apresentado pela parte em primeiro grau de
jurisdicéo (em virtude da falta de previséo legal para recurso de decisdes

interlocutdrias na Justica Eleitoral);
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d. Eventualmente, quando a parte ingressa com agravo de instrumento

erroneamente em primeiro grau.
Para tanto, devera o cartério:

a. Tramitar o processo para tarefa “desmembrar processos”;

b. Selecionar os documentos que devem seguir para O processo
desmembrado, que também permanecerdo, em cépia, nos autos
principais;

c. Fazer constar dos novos autos certiddo relativa ao desmembramento,

fazendo-se referéncia ao despacho que o determinou.

Restauracédo de autos fisicos

4.1.58 - A restauracado se da nos casos de perda total ou parcial dos autos, seja
por desaparecimento, extravio, inutilizacdo, deterioracdo ou outra causa que
impossibilite o reparo, como, por exemplo, em caso de alagamentos, perda em

arquivos e destrui¢cao dolosa.

4.1.59 - Existindo, contudo, autos suplementares, nestes prosseguird o
processo, ndo havendo interesse na restauracéo de autos (art. 712, paragrafo Unico
do CPC).

4.1.60 - Na hipbtese de restauracdo, o cartorio devera reunir todos 0s
elementos que tiver em seu poder a respeito dos autos desaparecidos, como, por
exemplo, registros no SADP e cépias eventualmente existentes em cartorio (termos
de audiéncia, registro de sentenca, etc.), bem como solicitar as partes os documentos

relativos ao processo que estas mantenham arquivados.

4.1.61 - O procedimento de restauracdo esta previsto nos arts. 712 a 718 do
CPC e 541 a 548 do CPP.

4.1.62 - A restauracao podera ser promovida a pedido das partes ou, de oficio,
pela Autoridade Judiciaria Eleitoral, a partir de informacao do chefe de cartorio acerca

do desaparecimento/extravio dos autos.
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Autos suplementares
4.1.63 - Os autos suplementares sdo uma copia dos autos originais.

4.1.64 - A Autoridade Judiciaria podera determinar a formacdo de autos

suplementares, nos seguintes casos (rol exemplificativo):

a. Execucdo proviséria (quando o principal estiver pendente de recurso
sem efeito suspensivo);

b. Execucao definitiva (quando houver mais de um autor ou réu e apenas
um deles recorrer); e

c. Liquidacdo e cumprimento da decisdo que julgar parcialmente o mérito,
a requerimento da parte ou a critério da Autoridade Judiciaria Eleitoral
(art. 356, 11, 84°, CPC).

4.1.65 - Em todos os casos, 0s autos originais deverdao ser encaminhados ao

Tribunal, ficando os suplementares em cartorio. Para tanto, devera o cartorio:

a. Tramitar o processo para tarefa “desmembrar processos”;

b. Duplicar os documentos que formardo os autos suplementares e que
também permanecerdo, em cOpia, nos autos principais;

c. Selecionar as partes que devem seguir para o processo derivado
(suplementar). Havendo a necessidade de se manter parte em ambos
0S processos, o Cartério devera previamente duplica-la no sistema.

d. Fazer constar dos novos autos certidao relativa a formacao dos autos

suplementares, fazendo-se referéncia ao despacho que o determinou.

Retorno dos autos suplementares

4.1.66 - Retornando os autos principais ao cartorio, a regra sera o apensamento
do suplementar aqueles, a ndo ser que haja determinacdo da Autoridade Judiciaria
Eleitoral em sentido contrario. No caso de apensamento, devera ser certificado, nos
autos originais, os atos que ja foram executados nos suplementares, a fim de que
naqueles tenham continuidade. Para tanto, € necessario que o Cartério tramite os

autos para a tarefa “Apensar processo”.
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4.2 ATOS ORDINATORIOS

4.2.1 - Nenhum processo devera permanecer paralisado em cartério além dos
prazos legais ou fixados, bem como ficar sem andamento por mais de 30 (trinta) dias
no aguardo de diligéncias (informacgbes, respostas a oficios ou requisi¢oes,
providéncias das partes, etc.)

a. Revisar periodicamente os autos dos processos. Expirado o prazo
processual ou estando alguma diligéncia pendente de cumprimento por
mais de 30 (trinta) dias, o fato deverd ser certificado e os autos
conclusos, caso o impulso processual dependa de despacho da

Autoridade Judiciaria Eleitoral.

4.2.2 - Nas hipéteses em que o cartorio esteja passando por periodos criticos,
com acumulo acentuado de tarefas, e em que seja previsivel a impossibilidade de
manter regularizado o tramite processual, a Autoridade Judiciaria Eleitoral podera
expedir portaria determinando a suspensao do tramite de processos/procedimentos

especificos, utilizando-se, para tanto, a funcdo de sobrestamento no PJe.

4.2.3 - Findo o periodo critico, o curso processual devera ser retomado
imediatamente. Destaca-se que as acdes relacionadas ao periodo eleitoral, bem como

inquéritos e processos criminais, ndo deverdo ser paralisados.

4.2.4 - Os atos processuais ordinatérios adiante elencados independem de
despacho do juiz, podendo ser realizados pelo chefe de cartério ou por Servidor

devidamente autorizado pelo préprio Juiz Eleitoral ou pelo referido chefe:

I.  Juntada de documentos aos autos;
[I. Intimar a parte para que forneca cépia de documentos;

lll.  Vista as partes, pelo prazo que lhes competir;

IV. Intimar a parte contraria para manifestar-se em 5 (cinco) dias, sempre
gue forem juntados documentos novos, nos termos do art. 398 do
Caddigo de Processo Civil;

V.  Abrir vista ao Ministério Publico Eleitoral e ao Defensor Publico, quando
0 procedimento assim o recomende;

VI. Remessa dos autos a Coordenadoria de Controle Interno, nos processos

gue demandam parecer técnico-contabil;
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Proceder a notificacdo/intimacao e demais atos de mera instrugéo;
Abrir vista ao interessado, ap0s o retorno da carta precatoria;

Remeter os autos ao contador ou técnico requisitado nas hipéteses
previstas em Lei ou Resolucédo do TSE;

Comandar os respectivos coédigos ASE, no Cadastro Eleitoral, inclusive
os cddigos n° 019, 043, 337, 370 e 540, nos termos disciplinados pelo
Provimento CGE n° 6/2009;

Intimar o advogado acerca de testemunhas néo localizadas;

Intimar o advogado para devolver os autos retirados em carga e nao
devolvidos no prazo legal;

Assinar mandados (exceto de prisdo, alvara de soltura, mandado de
busca e apreensdo, interceptacdo telefénica, conducdo coercitiva e
outros que importem medidas coercitivas), consignando que assim o faz
por determinagéo do juiz;

Remessa dos autos ao Departamento de Policia Federal sempre que o
MPE manifestar-se favoravelmente a dilacao de prazo para continuidade
das investigacdes/diligéncias;

Remessa dos autos a Defensoria Publica sempre que a parte
manifestar-se favoravelmente a nomeacao de defensor publico ou deixar
transcorrer em branco o prazo concedido para manifestacdo acerca de
constituicdo de advogado;

Outros atos meramente ordinat6rios que possam ser praticados.

4.2.5 - Ao praticar o ato ordinatério, o servidor devera fazer a observacao de

que o pratica por ordem do juiz.

CertidGes processuais

4.2.6 - As certidbes poderdo ser assinadas pelo chefe de cartério, pelo

assistente, ou outro servidor efetivo. A certiddo assinada por servidor requisitado

depende de portaria regulamentadora, a critério do Juiz Eleitoral. As certiddes serao

elaboradas na tarefa “elaborar documentos” no PJE.

4.2.7 - Seréo objeto de certidao:
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a. Ocorréncia de feriado local ou qualquer outro fato que possa influir na
contagem de prazo processual;

Decurso de prazo para cumprimento de ato;

Transito em julgado;

Incidentes relativos a cumprimento de despacho;

Sobrestamento do tramite;

-~ ® oo T

Desentranhamento de documentos; ¢ existéncia de apenso ou incidente;

Existéncia de provas ou materiais apreendidos e armazenados no

Q@

cartorio;
h. Outros atos ou fatos de relevancia para o curso do processo, como
publicacdo de atos, expedicdo de documentos (oficios, mandados,

cartas, etc)

4.2.8 - O PJe fornecerd certidao de autuacéo e distribuicao dos autos ao usuario

automaticamente quando do protocolo de um processo.

4.2.9 - Poderéo ser solicitadas ao cartorio eleitoral certiddes de distribuicdo de

acodes civis e criminais.

4.2.10 - Para tal certificacdo, podem ser consultados o Pje e, se necessario, 0
SADP. Orienta-se que a certiddo de distribuicdo seja expedida apenas no ambito do
respectivo cartoério eleitoral.

Termos

4.2.11 - Os termos serdo datados e assinados pelo chefe de cartério, pelo
assistente, ou outro servidor efetivo. O termo assinado por servidor requisitado

depende de portaria regulamentadora, a critério do Juiz Eleitoral.

4.2.12 — A Juntada é o ato pelo qual sdo anexados ao processo peti¢coes,
laudos, provas ou qualquer outra peca processual. A juntada de documentos aos
autos sera promovida de oficio pelo cartorio. No PJe é possivel fazer a juntada por
meio dos autos digitais —“Juntada de documentos”, ou por meio da tarefa “Elaborar

documentos” no sistema.
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Conclusao e vista

4.2.13 - A conclusdo do processo para a Autoridade Judiciaria Eleitoral sera
executada pela tarefa “Remeter processo”, enquanto a vista ao Ministério Publico
Eleitoral sera executada por expediente diretamente no PJe, na tarefa “Preparar atos
de comunicacédo”. O chefe de cartorio fara os autos conclusos no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas da data em que tiver sido cumprido o ato processual anterior, salvo no
caso de acOes tipicas de periodo eleitoral, hipotese em que os autos deverdo ser

imediatamente conclusos.

Audiéncias

4.2.14 - A designacao de audiéncias € atribuicdo exclusiva e indelegavel da

Autoridade Judiciaria Eleitoral.

4.2.15 - No PJe, para que o sistema permita o registro da audiéncia designada
€ necessario o lancamento prévio de uma decisdo judicial. Os atos processuais,
notadamente as audiéncias, devem ser realizados preferencialmente no horéario de
funcionamento do respectivo cartério eleitoral, salvo situacbes excepcionais

justificadas.

Audiéncia telepresencial (Resolucédo TRE 07/2021)

4.2.16 - As audiéncias sO poderdo ser realizadas na forma telepresencial a
pedido da parte, ressalvado o disposto no § 1°, bem como nos incisos | a IV do § 2°
do art. 185 do CPP, cabendo ao juiz decidir pela conveniéncia de sua realizacao no

modo presencial.

4.2.17 - Em qualquer das hipéteses, o juiz deve estar presente na unidade
judiciéria.

4.2.18 - O juiz podera determinar excepcionalmente, de oficio, a realizagédo de

audiéncias telepresenciais, nas seguintes hipoteses:

I.  Urgéncia;

II.  Substituicdo ou designacdo de magistrado com sede funcional diversa;
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[ll.  Mutirdo ou projeto especifico;
IV.  Conciliacdo ou mediagdo no ambito dos Centros Judiciarios de Solucao
de Conflito e Cidadania (Cejusc);

V. Indisponibilidade temporaria do foro, calamidade publica ou for¢ca maior.

4.2.19 - A oposicdo a realizacdo de audiéncia telepresencial deve ser

fundamentada, submetendo-se ao controle judicial.

4.2.20 - Nas hipoteses em que for realizada videoconferéncia no exercicio da
magistratura, em que 1 (um) ou mais participantes estiverem em local diverso, deve o

magistrado estar presente na unidade jurisdicional e adotar providéncias para

garantir.

4.2.21 - Os magistrados deveréo zelar pela:

1 Identificacdo adequada, na plataforma e sesséao;
2 Utilizac&o de vestimenta adequada, como terno ou toga;
3 Utilizacéo de fundo adequado e estatico, preconizando-se o uso de:
a. Modelo padronizado disponibilizado pelo tribunal a que pertenca,
se for o caso;
b. Imagem que guarde relagdo com a sala de audiéncias, férum local
ou tribunal a que pertenca; ou fundos de natureza neutra.
(Resolucdo CNJ n. 465 de 22 de junho de 2022)

4.2.22 - Sobre audiéncias telepresenciais verificar a Resolucéo 465 e 481/2022
do CNJ, além da Resolucdo TRE 07/2021.

Orientacfes para a realizacdo de audiéncias

4.2.23 - Designada a audiéncia, civel ou criminal, cabera ao cartorio tomar
algumas providéncias jurisdicionais anteriormente a sua realizagdo, bem como

providéncias no sistema PJe, conforme segue:

1. Proceder a intimagao pessoal das partes e advogados: Sempre que na

designacdo da audiéncia constar o depoimento pessoal das partes
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(civel), ou o interrogatério do réu (crime), a intimacdo serd feita
pessoalmente.

O advogado constituido seréa intimado pelo DJE; por sua vez, o defensor
publico, o dativo e 0 membro do Ministério Publico serdo intimados via
sistema PJe.

Em se tratando de processo criminal, se o réu estiver preso, devera
constar dos mandados de intimacdo a expressdo “REU PRESO’. Neste
caso, devera ser expedido oficio ao Delegado ou Diretor do presidio,
requisitando sua apresentacdo quando designada a Audiéncia de
Instrucdo, em que sera ouvido.

Proceder a intimacéo pessoal de testemunhas, via oficial de justica.

Em havendo Policiais arrolados como testemunhas, estes ndo seréao
intimados, e sim requisitados ao 6rgdo ao qual pertencem, através de
seu superior hierarquico, via oficio.

. ApOs configurar a sala e registrar a audiéncia designada no sistema PJe,
0 cartério deve preparar com antecedéncia os termos de audiéncia,
remetendo o processo para a tarefa “Verificar a existéncia de Audiéncia”
e informar os dados necessarios.

. Quando houver adiamento ou nova designacéo para continuacao, a data
sera marcada no proprio termo, com ciéncia imediata aos presentes.

. Os termos de audiéncia serdo ditados pela Autoridade Judiciaria e
conterdo, em resumo, todo o ocorrido durante a audiéncia, inclusive, por
extenso, os despachos e a sentenca, quando proferidos no ato.

. As atas e os termos de audiéncia poderdo ser assinados digitalmente
apenas pelo presidente do ato, assim como o documento digital, no caso
de audiéncias gravadas em audio e video, 0s quais passarao a integrar
0s autos digitais, mediante registro em termo (Artigo 25, da Res. TSE n.
23.417/2014).

. Os demais participantes da audiéncia que possuam assinatura digital
poderdo assinar os termos, caso queiram.

. Gravados os depoimentos em video, o cartorio fara upload dos arquivos
diretamente na ata da audiéncia, antes da assinatura da Autoridade

Judiciéaria Eleitoral.
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9. Excepcionalmente, por motivos técnicos, o cartério podera fazer a
juntada posteriormente dos depoimentos gravados em video, por meio
de termo de juntada, devendo a ata da audiéncia referenciar este fato.

10.As partes e depoentes serdo qualificadas com os seguintes dados:
nome, filiacdo, nacionalidade, data e local de nascimento, estado civil,
profissdo, endereco de residéncia e do local onde exerce a profisséo,
namero de documento de identidade, CPF, titulo eleitoral ou de outro
documento habil de identificacao.

11.A apresentacao do titulo eleitoral possibilita a obtencédo de informacdes
sobre o depoente/declarante no cadastro eleitoral, caso haja incorrecéo
nos dados informados. O numero do CPF também é importante, pois é
necessario para a emissao da GRU, em caso de aplicacdo de multa

eleitoral.

Mandados
4.2.24 - Em todos os mandados expedidos deverao ser registrados o niamero e

0 ano do processo, a classe processual, a finalidade da diligéncia, o prazo e a
cominacdo (se houver), bem como todos o0s possiveis enderecos em que 0S

destinatarios poderao ser localizados.

4.2.25 - Tratando-se de citacdo, o mandado devera estar acompanhado de

cOpia da inicial e documentos.

4.2.26 - Quando se tratar de intimacdo de sentenca ou decisdo, 0 mandado

devera estar acompanhado de cépia desta.

4.2.27 - As despesas decorrentes dos atos praticados por oficial de justica em
cumprimento a ordem de juiz eleitoral serdo, dependendo da disponibilidade
orcamentaria, reembolsadas pelo Tribunal Regional Eleitoral. Para tanto, € necessario
o0 encaminhamento de documento a Secretaria de Administracdo e Orcamento para

tratamento e pagamento da diligéncia.

4.2.28 - Somente serdo expedidos mandados judiciais para cumprimento
atraves de oficial de justica quando esgotadas todas as outras formas de comunicacéo
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legalmente admitidas e néo for possivel a realizagdo por meio da Empresa Brasileira
de Correios e Telégrafos (Correios) em virtude de uma das seguintes situacdes:

I.  Ineficacia da utilizacdo do servico, certificada com o retorno do Aviso de
Recebimento (AR) ou comprovante de remessa local sem cumprimento
ou sem a aposicao de assinatura,

II.  Alocalidade ndo for atendida pelos servicos dos Correios; ou

lll.  As despesas com servicos dos Correios com carta com AR forem

superiores ao reembolso devido ao oficial de justica.

4.2.29 - Fica dispensado o preenchimento dessas condi¢cdes quando o ato

exigir celeridade, mediante justificativa, assim decidido pelo magistrado.

4.2.30 - Os atos preparatérios das eleicbes, tais como convocacdes de
mesarios, requisicdo de veiculos e embarcacdes, requisicdo de locais de votacéo,
notificagbes para partido politico e candidatos, entre outros similares, serdo realizados
de forma direta por servidores da Zona Eleitoral, e, excepcionalmente, sera expedido
mandado para tal finalidade quando comprovada a presenca de uma das excecdes

previstas acima, ou em decorréncia de urgéncia, a critério do magistrado.

4.2.31 - Os mandados judiciais serdo expedidos por determinacdo dos

magistrados e seréo destinados para o cumprimento dos seguintes atos:

[.  Intimacao;
[I.  Notificacao;
lll.  Citacao;
IV.  Penhora;
V. Avaliacéo;
VI. Busca e Apreensao;
VII.  Constatacéo;
VIIl.  Conducao Coercitiva de Testemunha/Acusado;
IX. Arresto; e
X.  Verificag&o de vinculo de domicilio.

4.2.32 - Os oficiais de justica serdo designados pelo Juiz Eleitoral, devendo

recair em servidor publico, obedecida a seguinte ordem de prioridade:
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I.  Ocupante de cargo efetivo de oficial de justica pertencente,
sucessivamente, ao quadro de pessoal do Judiciario Estadual, do
Federal e do Trabalhista;

II.  Ocupante de cargo efetivo da Justica Eleitoral, primeiramente analista
judiciario e apds o técnico judiciario;

lll.  Requisitado pela Justica Eleitoral; ou

IV.  Outro servidor publico indicado pelo magistrado.

4.2.33 - As designag0Oes previstas nos itens Il, lll e IV serdo como oficial de
justica ad hoc e ocorrerdo em carater eventual e esporadico, exaurindo-se com a

edicdo de um ato especifico para o cumprimento de cada mandado.

4.2.34 - E vedada a designacg&o para atuar como oficial de justica no ambito da

zona eleitoral das seguintes pessoas:

I.  Membro de diretério partidario ou filiado a partido politico; e

[I.  Cbnjuge ou parentes consanguineos ou afins, até o terceiro grau, de
membros do Tribunal, de juiz eleitoral ou chefe de cartério da respectiva
zona eleitoral e de candidato a cargo eletivo, na circunscricao eleitoral

do pleito.

4.2.35 - O Tribunal de Justica do Estado de Rondbnia, a Sec¢ao Judiciaria
Federal de Rondbnia e o Tribunal Regional do Trabalho da 14° Regido indicardo os
oficiais de justica que atuardo em cada jurisdicdo eleitoral, conforme demanda
apresentada pelo respectivo juizo eleitoral.

4.2.36 - A Direcdo dos Féruns ou Centrais de Mandados dos érgéos de justica
mencionados no item acima deverdo, em cada jurisdicdo eleitoral, encaminhar,
mensalmente a Zona Eleitoral a escala de plantdo dos oficiais de justica indicados

para atenderem as demandas da Justica Eleitoral. (Resolug¢do 11/2020)

4.2.37 - A nomeacéo dos oficiais de justica que atuardo no respectivo juizo se
dara por meio de portaria da Autoridade Judiciaria Eleitoral.

Remessa dos autos para outra Zona Eleitoral
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4.2.38 - Sendo necessario remeter 0s autos para outra zona eleitoral, inclusive

de outros Estados, o cartorio utilizara a tarefa “Remeter processo a outra jurisdicao”.

Para o Tribunal Regional Eleitoral

4.2.39 - Sendo necessario remeter os autos para o Tribunal, a tarefa a ser

selecionada é “Remeter processo para o TRE”.

Para o Ministério Publico, Defensoria Publica, Procuradoria da Fazenda

Nacional, Advocacia-Geral da Unido e Policia Federal

4.2.40 - Os autos ndo mais séo remetidos para esses entes como se fazia com
autos fisicos. No PJe, Ministério Publico, Defensoria Publica, Procuradoria da
Fazenda Nacional, Advocacia-Geral da Unido e Policia Federal sdo comunicados das
providéncias necessarias por expediente elaborado nos autos do processo eletrénico,

através da tarefa “Elaborar atos de comunicagao”.

Policia Civil

4.2.41 - Por motivos técnico a Policia Civil ainda ndo utiliza o PJe, razéo pela
qual é necessaria a formacao de copia dos autos por meio fisico ou eletrénico para o

envio a esse 6rgao.

4.2.42 - Quando o cartorio eleitoral receber processo da Policia Civil, seja por
meio eletrébnico (e-mail, mensagem, pendrive etc.), ou fisico, devera realizar a

migracdo para o PJe.

Para a Justica Comum Estadual e Federal

4.2.43 - O encaminhamento de processos para a Justica Comum Estadual e

Federal dever ser realizado por e-mail.
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4.2.44 - Diante disso, tendo a autoridade judiciaria declarado-se incompetente
para processar e julgar o feito, o cartério devera fazer do download do processo e

enviar o arquivo por e-mail para a vara competente.

4.2.45 - Em seguida deve-se ser juntado aos autos o comprovante de envio e
de recebimento, com informacao da chefia de cartorio a respeito dos atos praticados.
ApOs o processo deve ser concluso a autoridade judiciaria para que seja determinado
o arquivamento no PJe, a fim de que o processo nao siga contando nas estatisticas

da Zona Eleitoral.

Cartas precatérias

4.2.46 - A autuacdo da Carta Precatéria sera de responsabilidade do Juizo

Deprecante, que seré feita na jurisdicdo do Juizo Deprecado, diretamente no PJe.

4.2.47 - Apos a autuacao pelo Juizo Deprecante, a Zona Eleitoral Deprecada
recebera a Carta autuada na Tarefa “Analisar Novo Processo — ZE” e observara as

providéncias necessarias ao cumprimento.

4.2.48 - Caso seja verificado pelo Juizo Deprecado que ndo é competente para
o cumprimento da Carta, € cabivel a remessa do processo a Zona competente,

mediante determinacdo judicial que reconheca a incompeténcia do Juizo.

4.2.49 - Uma vez cumprida a Carta Precatoria, os servidores da Zona Eleitoral
responsavel deverdo encaminhar e-mail a Zona Eleitoral deprecante para informar o

cumprimento, arquivando o0 processo.

4.2.50 - Tratando-se de Carta com anotacdo de segredo de justica, devera

constar na mensagem eletrénica o download completo do processo.

4.251 - Caso a Carta tramite sem anotacdo de segredo, o e-mail sera
meramente informativo, cabendo ao servidor da ZE deprecante a consulta aos autos

eletronicos para download dos documentos que entender necessarios.

4.2.52 - Ap6s o recebimento do e-mail, a Zona Eleitoral do Juizo deprecante
devera acessar os autos da Carta Precatoria, fazer o download e junta-la aos autos

principais.
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Cartas de ordem

4.2.53 - As cartas de ordem recebidas pelas Zonas Eleitorais deverédo ser
autuadas no PJe.

4.2.54 - ApOs o seu cumprimento, ndo deverdo ser remetidas para o Tribunal

via PJe, sendo arquivadas pela Zona Eleitoral ordenada.

4.2.55 - Cumprida a determinacédo, a devolucédo ao Tribunal se fara mediante
comunicacao eletronica. Devera ser encaminhada certiddo constando o cumprimento,
com a materializacdo apenas de pecas essenciais a compreensao dos atos
realizados, arquivando-se os autos no PJe ZE.

4.2.56 - Nos municipios sob a jurisdicdo de mais de uma zona eleitoral, a
distribuicdo das cartas precatérias e de ordem de qualquer natureza e as acoes de
execucao fiscal, serdo feitas por sorteio entre as zonas eleitorais do municipio,

observando a previsdo do item 4.2.62 (provimento 2/2021).

Cartarogatoria

4.2.57 - Na elaboracéo da carta rogatoria, o Cartorio Eleitoral atentara para as
condicBes que possibilitem seu cumprimento, mencionadas na Portaria n. 26, de
14.8.90, do Departamento Consular e Juridico do Ministério das Relacdes Exteriores
e da Secretaria de Justica do Ministério da Justica D.O.U. de 16.8.90, Sec¢do |, paginas
15523/15524 ou http://lwww.justica.gov.br/seus-direitos/estrangeiros.

4.2.58 - Formada a carta rogatoria, devidamente traduzida, sera enviada por
intermédio do Ministério da Justica para o seguinte endereco: Departamento de
Recuperacgéo de Ativos e Cooperacao Juridica Internacional. SCN, Quadra 06, Bloco
A, 2° andar, Edificio Venancio 3000, Asa Norte Cep:70716-900 — Brasilia/DF.
Telefones: (61) 2025-8900/2025-8901. E-mail para informacbes sobre Cartas
Rogatérias: drci@mj.gov.br.

OrientacOes gerais
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4.2.59 - As partes serdo cientificadas da expedic&o da carta precatoria por meio
do seu advogado, que tera conhecimento da expedicdo desta pelo registro do

movimento processual no PJe.

4.2.60 - O juizo que receber a carta de ordem ou a precatéria devera comunicar
ao juizo deprecante a designacao de audiéncia (se for o caso) e demais informacdes

gue entender necessario.

4.2.61 - O cartorio devera tdo somente cumprir 0 que estiver determinado na
carta. Tratando-se de citatoria, a apresentacdo de defesa, pela parte citada, sera feita

no juizo ou Tribunal que expediu a carta.

4.2.62 - Deve-se frisar que as precatérias tém carater itinerante, podendo ser
encaminhadas a juizo diverso do que dela consta, sempre que constatado que o ato
deprecado devera ser cumprido em outra jurisdicdo, evitando, assim, a devolu¢do ao
juizo deprecante sem o devido cumprimento. Para tanto, o juizo deprecado

determinara a remessa da carta a outra jurisdicdo, sendo o caso.

4.2.63 - Em casos especiais, nos quais, além do ato citatério, tenha sido
deprecada a realizacao de algum ato subsequente, é possivel que a apresentacao de
defesa se faca também no juizo deprecado, em razdo da necessidade dos elementos
a serem apresentados para o cumprimento do ato subsequente, a ser especificado na

Carta.

4.2.64 - Caso o ato deprecado se refira a intimacao/citacao/notificacao, o ato
devera ser realizado por meio de oficial de justica e ndo por correspondéncia com AR,

ou por meio de aplicativo de mensagens instantaneas.

4.2.65 - Se destinada a realizacdo de audiéncia, o juizo deprecado devera
comunicar ao deprecante a data designada para a realizacdo do ato. O Ministério
Publico do juizo deprecado também devera ser cientificado para que, querendo,

acompanhe o ato.

Dos prazos

4.2.66 - Com o objetivo de estabelecer diretrizes para a aplicagcdo da novel

legislacédo, o Tribunal Superior Eleitoral publicou a Resolugéo TSE n. 23.478/2016.

251



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDC)NIA
MANUAL DE PRATICAS CARTORARIAS

4.2.67 - O disposto no art. 219 do Novo Cdédigo de Processo Civil ndo se aplica
aos feitos eleitorais.

4.2.68 - Os prazos processuais, durante o periodo definido no calendario
eleitoral, serdo computados na forma do art. 16 da Lei Complementar n° 64, de 1990,

nao se suspendendo nos fins de semana ou feriados.

4.2.69 - Os prazos processuais, fora do periodo definido no calendério eleitoral,
serdo computados na forma do art. 224 do Cédigo de Processo Civil.

4.2.70 - Os atos processuais deverao ser realizados nos prazos legais. Em caso

de auséncia de previsdo em lei, cabera ao juiz fixa-los.

4.2.71 - Computam-se os prazos excluindo-se o dia do comeco e incluindo-se

o do vencimento (art. 224, caput do CPC), salvo disposi¢cao em contrario.

4.2.72 - Os dias do comeco e do vencimento do prazo serdo protraidos para o
primeiro dia util seguinte, se coincidirem com dia em que o expediente forense for
encerrado antes ou iniciado depois da hora normal ou houver indisponibilidade da

comunicacao eletrénica (art. 224, 81° do CPC).

4.2.73 - Os prazos comecam a correr do primeiro dia util apos a intimacao,

incluindo-se a do MPE.

4.2.74 - Salvo disposi¢cdo em sentido diverso, os prazos de citacao, notificacao

e intimacédo comecarao a correr (art. 231, do CPC):

1. Salvo disposigcdo em contrario, os prazos serdo contados excluindo o dia
do comeco e incluindo o dia do vencimento;

2. Considera-se como data de publicacéo o primeiro dia util seguinte ao da
disponibilizagédo da informacao no Diario da Justica eletrénico;

3. A contagem do prazo tera inicio no primeiro dia util que seguir ao da
publicacao;

4. Salvo disposicao em sentido diverso, considera-se dia do comec¢o do

prazo:

a) a data de juntada aos autos do aviso de recebimento, quando a

citacédo ou a intimagéo for pelo correio;

252



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDC)NIA
MANUAL DE PRATICAS CARTORARIAS

b) a data de juntada aos autos do mandado cumprido, quando a

citac&do ou a intimacéo for por oficial de justica;

c) a data de ocorréncia da citacao ou da intimacéo, quando ela se der

por ato do escrivao ou do chefe de secretaria;

d) o dia util seguinte ao fim da dilacdo assinada pelo juiz, quando a

citacdo ou a intimagéo for por edital;

e) o dia util seguinte a consulta ao teor da citacdo ou da intimacao ou
ao término do prazo para que a consulta se dé, quando a citacéo

ou a intimacao for eletronica;

f) a data de juntada do comunicado de que trata o art. 232 ou, nao
havendo esse, a data de juntada da carta aos autos de origem
devidamente cumprida, quando a citagcdo ou a intimagéao se realizar

em cumprimento de carta;

g) a data de publicacdo, quando a intimacdo se der pelo Diario da

Justica impresso ou eletronico;

h) o dia da carga, quando a intimacado se der por meio da retirada dos

autos, em carga, do cartério ou da secretaria.

4.2.75 - Quando houver mais de um réu, o dia do comeco do prazo para

contestar correspondera a ultima das citacfes efetuadas, conforme itens acima,

contudo, as intimacdes para a pratica de atos no decorrer do processo, deverdo ser

contadas individualmente para cada uma das partes.

Da contagem dos prazos - citagdo/intimacao por edital

4.2.76 - Quando a intimacéo, notificacdo ou citacdo for realizada por meio de

edital, cabera ao juiz eleitoral fixar o prazo do edital, nos termos do art. 257, Ill, do

CPC, o qual ndo se confundird com o prazo processual (aquele que a parte tera para

se manifestar nos autos).

4.2.77 - Quando o prazo do edital ndo é fixado pelo juiz, e por ndo haver

regramento proéprio, aplica-se o disposto no art. 257 do Cdédigo de Processo Civil.
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4.2.78 - Os editais serdo publicados no DJE.

4.2.79 - Desse modo, expedido, conferido e assinado, devera o servidor
providenciar a publicacdo do edital no DJE, certificando o ato nos autos do PJe,

conforme disposto no art. 257, I, do CPC.

4.2.80 - Apos a disponibilizacao e publicacdo do edital no DJE, € obrigatéria a
certificacdo da publicacdo nos autos eletronicos, devendo ainda registrar ciéncia no
PJe, atentando-se para o fato do que dispdem os artigos 224 e 231 do CPC.

Da contagem dos prazos - intimac¢édo em audiéncia

4.2.81 - Quando a decisao for publicada em audiéncia, as partes reputar-se-ao
intimadas nessa data, e a contagem dos prazos deve seguir as regras do art. 224 do
CPC, segundo a qual os prazos seréo contados excluindo o dia do comeco e incluindo

o dia do vencimento.

Da contagem dos prazos - intimacéo o DJE.

4.2.82 - Quando a parte estiver representada por advogado, a intimacédo dos
atos processuais sera realizada na pessoa desse, por meio do DJE, salvo disposi¢ao

em contrario.

4.2.83 - Nas intimacdes via DJE, a contagem do prazo terd inicio a partir do
primeiro dia util seguinte a data da publicacdo, sendo esta considerada como o
primeiro dia Gtil apds sua disponibilizacdo (data da veiculacdo do DJE na péagina do
Tribunal na internet), nos termos dos artigos 224 e 231 do CPC e da Provimento n.
005/2012.

4.2.84 - Na hipétese de a lei fixar prazo em horas e a decisdo ou o despacho
for disponibilizado no DJE, para efeito de contagem de prazo, utiliza-se a conversao
em dias. Essa possibilidade de conversdo nao é aplicavel em todos os casos, mas

apenas quando néo for possivel precisar o horario da notificagédo/intimacao.
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Prazos no processo eletrénico
Nomenclatura dos prazos no PJe

4.2.85 - Com o processo judicial eletrbnico, € necessario que o cartério fique

atento & nomenclatura utilizada pelo sistema:

1. Data Certa: devera ser selecionado quando o prazo processual tiver que

vencer em data determinada a ser assinalada pelo usuario. Hipéteses:

a) o prazo precisa ser contado de forma continua e seu vencimento puder
ocorrer em finais de semana e feriados, como nos processos relativos as elei¢cdes (art.

16, LC n° 64/90), enquanto perdurarem os plantdes;

b) quando o prazo tiver de ser computado na forma prescrita no art. 219, do

CPC, isto €, somente em dias Uteis, como ocorre, por exemplo, nas execucodes fiscais;

c) o ato de comunicacéao for preparado no PJE ap0s a data de ciéncia da parte
(Exemplo: quando, por equivoco, o Cartério deixar de preparar o ato de comunicacao
antecipadamente, embora a parte ja tenha tomado ciéncia do ato por outro meio € 0
Cartério deva regularizar o processamento no PJe para manter a data efetiva da
intimacao). Neste caso, apds elaborado o ato de comunicagéo, deve-se lavrar certiddo

a respeito do ocorrido;

2. Sem prazo: quando a lei ou o juiz ndo fixar prazo. Esse tipo de prazo é
utilizado quando a comunicacdo ndo depende de prazo processual. Como, por
exemplo, vista ao MPE apenas para ciéncia sem a necessidade de manifestacdo do
orgao. Nessa hipotese, o processo ficara por 30 dias na caixa de tarefas do MPE.
Apbés o decurso desse prazo sem manifestacdo, o expediente serd fechado
automaticamente pelo PJE;

3. Prazo (informar o prazo para a execuc¢ao do ato): quando houver prazo
fixado em lei ou pelo juiz. Nesse caso, ao preparar o ato de comunicagao, no campo
“prazo”, devera ser colocado informado a quantidade de dias do prazo. No caso de

procedimento criminal, deve-se observar o disposto em item proprio deste Manual.
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Ultimo dia do prazo no PJe

4.2.86 - No processo eletroénico, quando o ato processual tiver que ser praticado
em determinado prazo, por meio de peticdo eletronica, serdo considerados
tempestivos os efetivados até as 24 horas do ultimo dia (art. 10, 81°, da Lei n.
11.419/2006).

4.2.87 - Caso o PJe se torne indisponivel por motivo técnico, o prazo fica
automaticamente prorrogado para o primeiro dia Util seguinte a resolucdo do
problema.

4.2.88 - A indisponibilidade dos sistemas de tramitacéo eletronica de processos

sera registrada em relatério a ser divulgado na internet, contendo:

1. Data, hora e minuto do inicio da indisponibilidade;
2. Data, hora e minuto do término da indisponibilidade; e
3. Servigos.

4.2.89 - O relatério de interrupcdo, assinado digitalmente e com efeito de
certidao, estara disponivel preferencialmente em tempo real ou, no maximo, até as 11

horas do dia seguinte ao da indisponibilidade.

Processo eletronico- prorrogacao de prazos

4.2.90 - Os prazos que vencerem no dia da ocorréncia de indisponibilidade de
quaisquer dos servigos referidos no art. 9° da Res. TSE 23.417/2014 serao

prorrogados para o dia Util seguinte, quando:

1. Aindisponibilidade for superior a 60 (sessenta) minutos, ininterruptos ou
nao, se ocorrida entre 6 e 23 horas; e
2. Ocorrer indisponibilidade na ultima hora do prazo, independentemente

da sua duracéo.

4.2.91 - A prorrogagdo sera feita automaticamente pelo sistema PJe, sem
necessidade de requerimento pelo interessado. Contudo, eventual pedido da parte
para que seja reconhecida a indisponibilidade do sistema, com prorrogacéo de prazo,

devera ser submetido ao juiz eleitoral para deciséo.
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Da contagem dos prazos para o juiz

4.2.92 - Os prazos para o juiz serdo contados da concluséo.

Da contagem dos prazos em anos ou meses

4.2.93 - Quando o prazo for fixado em anos ou em meses, contar-se-a do dia
do inicio ao dia correspondente do ano ou més de vencimento. Se ndo houver, no ano
ou més de vencimento, o dia correspondente, o termo final sera o primeiro dia

subsequente.

Da contagem dos prazos em horas

4.2.94 - Quando o prazo for fixado em horas € preciso anotar, no mandado, o
horério preciso do cumprimento do ato. No entanto, a contagem no processo
eletrdnico desconsidera 0 minuto a minuto, pois 0 seu vencimento sempre ocorrera as

24 horas do ultimo dia do prazo.

Da contagem dos prazos em dobro na Justica Eleitoral

4.2.95 - Segundo entendimento do Tribunal Superior Eleitoral, ndo se aplica na
Justica Eleitoral a contagem em dobro de prazo, prevista no art. 229 do Cédigo de
Processo Civil, para os casos de litisconsortes com diferentes procuradores, de

escritérios de advocacia distintos.

4.2.96 - No mesmo sentido, para o TSE, ndo se aplica a Justica Eleitoral o art.
180 do Codigo de Processo Civil. Tal fato decorre da submisséo ao interesse publico
maior orientado pelo principio da celeridade processual, peculiar ao Direito Eleitoral
(TREMT, Recurso Eleitoral n. 4713 — Cuiaba/MT. Acérdédo n. 18.832, de 13/05/2010).

Citacao
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4.2.97 - A citacdo para integrar a relacdo processual sera feita pessoalmente
ao réu ou ao seu representante legal ou procurador legalmente autorizado, mediante
carta de citacdo com aviso de recebimento (méos préprias) ou mandado, quando
frustrada a citacdo pelo correio, for ré pessoa incapaz, tratar-se de processo de

execucao ou o local néo for atendido pela entrega domiciliar dos Correios.

4.2.98 - A citacdo pelo correio, quando for o caso, podera ser realizada para
pessoa domiciliada em qualquer zona eleitoral do pais, dispensando a expedicdo de
carta precatoria. Esta sé se fara necessaria no caso de o correio retornar a citagéo
sem entrega ao destinatario ou quando for necessario o cumprimento do ato

pessoalmente.

4.2.99 - Nao estdo excluidas as demais formas legais de citacdo, que poderéo
ser utilizadas segundo as peculiaridades do caso concreto, sob orientagdo do juiz

eleitoral.

4.2.100 - A citacdo das pessoas juridicas (partidos, jornais, empresas de
pesquisa, etc.) sera realizada na pessoa com poderes de geréncia geral ou de
administracdo ou, ainda, a funcionario responsavel pelo recebimento de
correspondéncias. Nao se exigira, contudo, a assinatura pessoal do representante
quando se tratar de correspondéncia com aviso de recebimento (Teoria da Aparéncia).

4.2.101 - No periodo eleitoral, em situacdes expressamente previstas em lei,
admite-se a citagdo por mensagem instantanea, ou e-mail, dependendo do

regramento normativo relativa a cada eleigéo.

4.2.102 - E importante que o cartorio realize a citacéo, assim como os demais
atos processuais, pela forma menos onerosa ao erario. Em alguns casos, isso
ensejara a realizacao do ato por meio de oficial de justica, em vez de correspondéncia
com AR.

4.2.103 - Na carta de citacao/intimacao/notificacdo com aviso de recebimento
(méos proprias) ou mandado, deve constar o numero do processo, a classe
processual, 0 nome das partes e de seus advogados (se houver) o teor do despacho,
a finalidade da diligéncia, o prazo para cumprimento do ato (se houver) e outros

elementos necessarios a sua identificagéo.
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Citacao por hora certa

4.2.104 - Quando, por 2 (duas) vezes, o oficial de justica houver procurado o
citando/requerido/réu em seu domicilio ou residéncia sem o encontrar, devera,
havendo suspeita de ocultacéo, intimar qualquer pessoa da familia ou, em sua falta,
qualquer vizinho de que, no dia util imediato, voltara a fim de efetuar a citacao, na hora
gue designar. Nos condominios edilicios ou nos loteamentos com controle de acesso,
sera valida a intimacao feita a funcionério da portaria responséavel pelo recebimento

de correspondéncia.

4.2.105 - Independentemente de novo despacho, o oficial de justica devera
retornar no dia e hora designados para efetuar a diligéncia (arts. 252 a 254 do CPC).

4.2.106 - Se o citando ndo estiver presente, o oficial de justica procurara
informar-se das raz6es da auséncia, dando por feita a citacdo, ainda que o citando se

tenha ocultado em outra comarca, se¢do ou subsecao judiciarias.

4.2.107 - A citacdo com hora certa sera efetivada mesmo que a pessoa da
familia ou o vizinho que houver sido intimado esteja ausente, ou se, embora presente,

a pessoa da familia ou o vizinho se recusar a receber o mandado.

4.2.108 - Na certiddo deverédo constar as 2 (duas) tentativas de localizacdo do
réu, a razdo de sua auséncia, a data e hora da citacdo por hora certa e, ainda, 0 nome

da pessoa que recebeu a contrafé.

4.2.109 - O uso de e-mail e de aplicativos de mensagens instantaneas para fins
de citacdo, intimacgao/notificacdo ainda néo foi regulamentado na Justica Eleitoral,
com excecdo do periodo eleitoral, cuja permissdo foi expressa por meio de

Resolugdes do Tribunal Superior Eleitoral.

Citagcdo por meio eletrénico

4.2.110 - O uso de e-mail e de aplicativos de mensagens instantaneas para fins

de citacéo, intimagéao/notificagao ainda nao foi regulamentado na Justi¢ca Eleitoral (art.
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13 da Resolugédo CNJ n. 154/2020), com excec¢ao do periodo eleitoral, cuja permissao

foi expressa por meio de Resolugdes do Tribunal Superior Eleitoral.

4.2.111 - Contudo, caso o juiz eleitoral tenha determinado ou possibilitado que
as comunicacgfes sejam realizadas por meio eletrénico, recomenda-se que o cartorio
observe o contido no art. 8° da Resolugdo CNJ n. 354/2020 e no art. 246, V, do CPC
combinado com os arts. 6° e 9° da Lei n. 11.419/2006.

4.2.112 - Deste modo, diferentemente da intimacdo dos candidatos e partidos
no periodo eleitoral, ndo basta o simples envio do ato, mas sim a confirmacao de que
o destinatario tomou conhecimento do conteddo. Ou seja, faz-se necessaria
a confirmacdo da identidade do destinatario e do efetivo recebimento da

citacao/intimacao/notificacéo.

4.2.113 - Outrossim, cabe ressaltar que nos processos nos quais a
intimagé&o/citagdo/notificagdo for realizada por meios eletrGnicos, nao havendo
inequivoca ciéncia da parte e decorrido o prazo sem manifestacdo, o cartorio devera
proceder o cumprimento do ato na forma tradicional, ou seja, por correio ou oficial de

justica, seguindo o disposto no CPC.

4.2.114 - E importante pontuar, ainda, que assim como a copia do AR e/ou dos
mandados assinados pela parte devem ser juntados aos autos para comprovar o
efetivo cumprimento do ato, o print da tela da mensagem instantanea e/ou a cépia do

e-mail também devem ser juntados ao processo.

4.2.115 - Os autos devem conter todos os instrumentos relacionados ao ato, ou
seja: 0 mandado respectivo, 0 comprovante de envio e o comprovante de

recebimento.

Intimacdes

4.2.116 - As intimacdes prestam-se a dar conhecimento as partes ou aos
interessados de atos do processo, como despachos, decisdes e sentencas, e devem

consumar-se por meio de:

1. Publicagcdo na imprensa oficial, sempre que as partes estiverem

representadas por advogado;
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Correspondéncia com aviso de recebimento (AR);
Termo nos proprios autos, caso a intimagao ocorra em cartério;

Mandado, por oficial de justi¢ca, conforme regulamentacéo prépria; ou

o bk~ 0N

Edital, conforme disposi¢do deste Manual.

4.2.117 - Da intimag&o é indispensavel constar o numero do processo, 0 home
das partes e de seus advogados, o teor do despacho, o prazo para cumprimento do

ato e outros elementos necessarios a sua identificacédo, sob pena de nulidade.

4.2.118 - A publicagéo de sentencas, despachos e decisdes na imprensa oficial
somente devera ocorrer, para fins de intimacéo, se a parte estiver representada por

advogado.

4.2.119 - O chefe de cartorio devera acompanhar com regularidade a devolucao
dos avisos de recebimento das cartas postadas no correio, providenciando para que
sejam juntados aos autos, imediatamente apds devolvidos, dando inicio a contagem

do prazo.

Intimagéo por mandado

4.2.120 - A intimagdo por mandado sera realizada levando-se em conta a
disponibilidade orcamentéria e os recursos humanos e materiais disponiveis na zona

eleitoral.

4.2.121 - Na carta de citacao/intimagao/notificagdo com aviso de recebimento
(mdos proprias) ou mandado, deve constar o ndmero do processo, a classe
processual, 0 nome das partes e de seus advogados (se houver) o teor do despacho,
a finalidade da diligéncia, o prazo para cumprimento do ato (se houver) e outros

elementos necessarios a sua identificagéo.

Intimagéao por edital

4.2.122 - Em regra, a intimacdo por edital somente sera realizada quando

frustradas as demais formas de intimag&o.
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Intimac&o em cartorio

4.2.123 - No caso de a intimacao ser feita em cartorio, serdo certificados nos
autos a data e o horario da intimacdo e o nome da pessoa intimada, devendo a

informacgao ser imediatamente langadas no PJe.

Intimacao do Ministério Publico, Defensorias, AGU e PFN

4.2.124 - As intimacdes do Ministério Publico, Defensorias, AGU e PFN serdo
sempre realizadas por expediente no PJe, utilizando-se como meio “Sistema”, no ato
de comunicacao, bem como para comunicagdo a Policia Federal de providéncia a ser

realizada em inquérito policial.

4.2.125 - Para inclusédo da AGU e a Procuradoria d Fazenda Nacional, quando
partes (interessada ou autora, conforme o caso), deve-se selecionar o Tipo de

pessoa “Pessoa Juridica”, e digitar o respectivo CNPJ:

PESSOA JURIDICA CNPJ

Advocacia Geral da Unido (Procuradoria —
_ N _ 26.994.558/0007-19
Regional da Unido da 42 Regiao)*

Procuradoria da Fazenda Nacional da 42
» 94.830.890/0001-02
Regiao

4.2.126 - Em periodo ndo eleitoral, a norma prevé que nas intimacdes
realizadas via sistema, o intimado/notificado dispde do prazo de 10 (dez) dias para
ciéncia (art. 5°, § 3°da Lei n. 11.419/2006).

4.2.127 - Atencéo! Deve-se realizar a incluséo da Advocacia Geral da Uni&do
nos processos eletrbnicos, antes da remessa de expediente aquela procuradoria,
como “Outros interessados”, com o CNPJ n. 26.994.558/0007-19. Nos feitos em
que for requerido o cumprimento de sentenca, devera ser realizada a retificacao da
autuacao, procedendo-se a inclusdao da AGU no polo ativo da demanda, como

‘exequente”, com a evolugao a classe do processo para cumprimento de sentencga.
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Intimacao de Defensor Dativo

4.2.128 - Se 0 processo exigir a intimacao do defensor dativo, essa se realizara
pessoalmente. No mandado de intimacdo deverdo constar os documentos para
ciéncia do defensor. Se o defensor dativo ja constar no processo como representante

da parte, sera intimado via publicacédo no Diario de Justica.

Intimac&o de Diretorio Partidario

4.2.129 - No caso de necessidade de intimacao de diretério partidario municipal
gue nédo esteja regularmente constituido (ex.: vigéncia expirada) ou ndo sendo seu
representante localizado, dever4d ser adotada uma ou mais das seguintes

providéncias:

1. Intimacdo do representante municipal, com representacdo nos autos,
para ciéncia da deciséo, ainda que com vigéncia expirada,

2. Intimacédo do representante regional (diretério estadual) para ciéncia da
deciséo e/ou da irregularidade da situacéo do diretorio municipal; e/ou

3. Intimagédo do representante nacional para ciéncia da decisao e/ou da
irregularidade da situacdo dos diretérios municipal e estadual.

4.2.130 - O cartério deve realizar a intimacéo pela forma menos onerosa ao

erario.

4.2.131 - Nos termos do 82° do art. 275 do CPC, caso necessaria, a intimagéo
podera ser efetuada com hora certa ou por edital. Nesse caso, devera ser observado

0 mesmo procedimento da citagéo por hora certa.

4.2.132 - Para as intimac¢des por meio eletrdnico, deverdo ser observadas as

mesmas orientacdes expedidas para as citacdes. (Por Resolugéo).

Defensoria Publica

4.2.133 - Quando no municipio da zona eleitoral onde tramita o processo nao

houver unidade da DPU, ou esta ndo possuir estrutura suficiente para atender a
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demanda, incumbe ao juizo eleitoral nomear advogada ou advogado para exercer a
defesa da parte ré que ndo tenha condi¢cdes de arcar com esse custo, ou seja revel,

em observancia aos principios constitucionais do contraditorio e da ampla defesa.

4.2.134 - Nesse caso, portanto, a/o profissional indicado fara jus aos honorarios
pelos servigcos prestados. Vale destacar que somente quando o revel for citado por
edital, ou por hora certa, nos processos civeis eleitorais, devera a magistrada ou o

magistrado nomear curador especial, nos termos do art. 72, do CPC.

4.2.135 - E permitido que o cartério mantenha um cadastro de advogadas ou
advogados interessados em serem nomeados como dativos, devendo ser respeitado
um sistema de rodizio entre as/os profissionais que tenham se habilitado para tal

funcao.

4.2.136 - Aos advogados que atuarem como defensores dativos em processos
da Justica Eleitoral, serdo fornecidas certiddes circunstanciadas, com os valores
arbitrados a titulo de honorérios fixados na sentenca pelo juizo eleitoral.

4.2.137 - De posse de referidas certiddes, defensoras e defensores poderdo

ingressar com acao de execuc¢ao na Justica Federal.

4.2.138 - Ressalta-se, porém, que cabe ao cartério eleitoral somente a
expedicdo de certiddo referente a condenacdo em honorarios, sendo que as
execucOes de tais valores deverdo ser processadas e julgadas pela Justica Federal

da circunscricdo a que pertence o respectivo municipio.

Pericias

4.2.139 - Nomeado o perito pelo juiz, as partes serdo intimadas do despacho
de nomeacédo. Da intimacdo, comeca a fluir o prazo de 15 (quinze) dias para que
arguam o impedimento ou a suspei¢cdo do profissional, caso seja 0 caso; indiquem
assistentes técnicos; e apresentem 0s quesitos a serem respondidos (art. 465, § 1°,
do CPC).

4.2.140 - Aceito o encargo, o perito apresentara em 5 (cinco) dias proposta de
honorarios; curriculo, com comprovagédo de especializacdo; e contatos profissionais,

em especial o endereco eletrénico, para onde serdo dirigidas as intimacgdes pessoais.
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4.2.141 - Cumprido o disposto no art. 465, 8§3°, do Codigo de Processo Civil, o
juiz podera autorizar o pagamento de até 50% (cinquenta por cento) dos honorarios
arbitrados a favor do perito no inicio dos trabalhos, devendo o remanescente ser pago
apenas ao final, depois de entregue o laudo e prestados todos os esclarecimentos

necessarios.

4.2.142 - O pagamento ao profissional particular é devido pelos requerentes da
prova, ainda que realizada em processos em que esteja assegurada a gratuidade do
direito de acdo, uma vez que a realizagdo de pericia ndo esta incluida entre os atos

necessarios ao exercicio da cidadania.

4.2.143 - Nao ha qualquer impedimento a realizacdo, bem como ao pagamento
de honorarios periciais nas acdes eleitorais, cabendo ressaltar que, em razdo de
inexistir sucumbéncia, ndo havera ressarcimento dos valores arcados com a pericia,

no caso de o solicitante desta vier a ser vencedor na acao.

4.2.144 - Caso o requerente da pericia seja o 6rgao ministerial ou o préprio juiz
eleitoral (prova do juizo), a pericia devera ser enviada a Superintendéncia da Policia

Federal ou a outra instituicdo publica, a fim de evitar o 6nus dela decorrente.

4.2.145 - Quando estivermos diante das hip6teses previstas no art. 478 do
CPC, as pericias também deverdo ser realizadas, preferencialmente, pela Policia

Federal.

4.2.146 - No caso, porém, de a parte ndo ser hipossuficiente, deve-se ter
atencdo para o disposto no paragrafo unico do art. 263 do CPP, que prevé que “O
acusado, que nao for pobre, sera obrigado a pagar os honorarios do defensor dativo,
arbitrados pelo juiz” (TSE, AgR-REspe n°® 3973097, de 6.3.2012, rel. Min. Aldir
Passarinho Junior, red. designado Min. Marcelo Ribeiro).

Sentenca

4.2.147 - ApOs a assinatura da sentenca pelo juiz eleitoral, o processo desloca-
se para a tarefa “Langar movimento processual”’, cabendo ao servidor selecionar o

langamento correto e gravar conforme o tipo de decisao proferida.

265


https://sjur-servicos.tse.jus.br/sjur-servicos/rest/download/pdf/44154
https://sjur-servicos.tse.jus.br/sjur-servicos/rest/download/pdf/44154

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDC)NIA
MANUAL DE PRATICAS CARTORARIAS

4.2.148 - As partes serdo intimadas obedecidas as formas referidas nos itens

relativos as intimacgdes.

Lancamento de movimento processual

4.2.149 - O lancamento adequado da movimentacdo processual é tarefa de
suma importancia a ser realizada pelo cartério eleitoral, pois os dados ali inseridos

servirdo para fins estatisticos e controle das metas de nosso Tribunal junto ao CNJ.

4.2.150 - Assim que o magistrado assina o ato minutado, automaticamente o
processo passa para a fase “Lancar movimentagao processual”, a qual tanto pode ser
realizada pelo juiz, quanto pelo servidor. A orientacdo é que esta tarefa seja sempre

realizada pelo servidor do cartorio.

4.2.151 - Ao receber os autos do Juiz, antes de prosseguir com a analise, o
servidor deve finalizar o registro da decisao judicial proferida, com o langcamento do

movimento processual.

42152 - Trata-se, na verdade, da classificacdo do tipo de

despacho/decisao/sentenca proferido (a).

4.2.153 - Ao lancar o movimento processual é preciso ficar atento ao tipo de

despacho/decisao/sentenca proferido:

1. Registro de despacho de mero expediente (art. 203, 8§ 3°,
CPC): selecionar o tipo “Despacho (11009) ” e, quanto ao subnivel final
na arvore de possibilidades, o cartorio devera escolher o que melhor se
enquadre ao contetdo da decisao.

2. Registro das decisdes interlocutérias ou liminares (art. 203, § 2°,
CPC): selecionar o tipo “Decisao (3) ” e, quanto ao subnivel final na
arvore de possibilidades, o cartorio devera escolher o que melhor se
enquadre ao contetdo da decisao.

3. Registro das sentencas: as decisdes terminativas de feito, com ou sem
resolucado de mérito, devem ser lancadas no PJe no cadigo julgamento,

devendo o servidor selecionar o tipo “Julgamento (193) ”. Quanto ao
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subnivel a ser escolhido, h4d duas possibilidades: com julgamento de
mérito (art. 487, CPC) e sem julgamento de mérito (art. 485, CPC).

4. Procedimentos investigatorios (IP, NC, TCO): as decisdes
determinando o arquivamento devem ser langcadas como "determinacao

de arquivamento de procedimento investigatorio (1063)".

Retificagdo do langamento do movimento processual - julgamento

4.2.154 - Toda as decisbes e sentencas, mesmo as proferidas em
procedimentos/processos administrativos, devem ser registradas como “julgamento”
(codigo 193), isto porque o registro correto do “langamento da movimentagéo
processual’, tem por objetivo a (1°) baixa dos processos decididos e o (2°) controle
estatistico da producdo . No entanto, verificando o cartério que o lancamento da
decisdo terminativa de feito, com ou sem resolucdo de mérito foi realizado com

equivoco, devera:

1. Certificar o equivoco;

2. Remeter ao juiz eleitoral, que avaliara a necessidade de determinar o
lancamento correto da movimentacgéo processual;

3. Tendo o juiz determinado a retificacdo do lancamento processual, ao
receber o despacho, o cartorio realizara o “langamento da movimentagao
processual’, como se fosse o julgamento anteriormente registrada por

equivoco.

4.3 RECURSOS EM GERAL

4.3.1 - Os recursos eleitorais, em regra, seréo interpostos no prazo de 3 (trés)
dias, da publicacéo o ato, resolucéo ou despacho, salvo disposicao legal em contrario
(art. 258 do CE).

4.3.2 - Nos processos em que a parte ndo esteja representada por advogado,

0 prazo para recurso conta-se da sua intimacao pessoal.

4.3.3 - Os recursos néo terao efeito suspensivo, salvo:
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1. Orecurso interposto contra a expedi¢édo do diploma, em que o diplomado
podera exercer o mandato em toda sua plenitude enquanto ndo houver
deciséo do Tribunal Superior Eleitoral (art. 216, CE); e

2. O recurso ordinario interposto contra deciséo proferida por juiz eleitoral
ou por Tribunal Regional Eleitoral que resulte em cassacédo de registro,
afastamento do titular ou perda de mandato eletivo (art. 257, § 2°, CE).

Recurso x Deciséo que declara a inelegibilidade

4.3.4 - A decisdo que declarar a inelegibilidade na acao de investigacao judicial
eleitoral surtird efeitos apds o transito em julgado ou quando publicada a decisédo

proferida por érgéo colegiado (art. 15, LC n. 64/1990).

Procedimento cartorario

4.3.5 - Interposto recurso, o processo passara a figurar também na tarefa
“‘Analisar peticdo avulsa”, informando o cartério eleitoral da pega processual que

ingressou.

4.3.6 - Via de regra, constatando a interposicéo do recurso, o cartorio devera
remeter 0s autos ao juiz eleitoral, que podera reconsiderar a decisdo, nos casos
previstos em lei, ou determinar a intimacdo do recorrido para apresentacdo de

contrarrazdes, em prazo igual ao estabelecido para interposicao do recurso.

4.3.7 - Em algumas hipéteses, porém, havendo portaria do juizo que preveja a
desnecessidade de se fazer conclusdo dos autos para andlise do recurso, o cartério

intimara o recorrido para apresentar contrarrazées, no prazo legal.

Analise dos pressupostos recursais

4.3.8 - Assim, ainda que o0 recurso seja apresentado a destempo ou néo
preencha os demais requisitos legais, a parte recorrida devera ser intimada para
apresentar suas contrarrazdes. Caso a parte deixe de apresenta-las, o cartorio devera

certificar o decurso do prazo.
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Abertura de vista ao Ministério Publico Eleitoral

4.3.9 - Juntadas as contrarrazdes ou certificado o decurso do prazo, sera dada

vista dos autos ao Ministério Publico Eleitoral para manifestacgéo.

4.3.10 - A intimacéo do Ministério Publico sera exclusivamente por intermédio
de expediente no Processo Judicial Eletronico (PJe), nos termos do art. 19 da Res.
TSE n. 23.417/2014.

4.3.11 - Nao sendo o Ministério Publico Eleitoral parte nos autos, podera o
representante do MPE local decidir ndo se manifestar, ante a necessaria intervencgao
da Procuradoria Regional Eleitoral perante o segundo grau, conforme entendimento
do Tribunal Superior Eleitoral nesse sentido (Acérddo TSE n. 15759).

Formacéao de autos suplementares

4.3.12 - Quando houver mais de um autor ou réu nos mesmos autos e nao for
interposto recurso por todos eles, serd necesséria a formacao de autos suplementares

para a continuidade da execu¢do em relagdo aqueles que nao recorreram.

4.3.13 - Da mesma forma, em nao havendo efeito suspensivo, é possivel a
execucao proviséria da sentenca, quando houver recurso pendente de julgamento,

sendo, para tanto, necessaria a formacao de autos suplementares.

4.3.14 - A execucdo provisoria faz-se do mesmo modo que a definitiva,
possibilitando que a sentenca ja produza os seus efeitos ainda que nao tenha ocorrido

0 seu transito em julgado.

Recursos de decisdes interlocutdrias

4.3.15 - No Codigo Eleitoral ndo ha previsdo de recurso de agravo de
instrumento em face de decisfes interlocutérias proferidas em primeira instancia. Em

face da auséncia de previsdo legal, prevalece na jurisprudéncia o entendimento de
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que no processo eleitoral as decisdes interlocutdrias ndo séo recorriveis de imediato,
nao precluem e devem ser analisadas pelo juiz eleitoral novamente no ato da

sentenca.

4.3.16 - Com a entrada em vigor do novo Codigo de Processo Civil houve uma
grande mudanca no regramento do agravo de instrumento, uma vez que em seu art.
1015 a citada lei arrola expressamente as hipéteses de cabimento, estabelecendo que
“se nao couber agravo de instrumento contra a decisao interlocutéria, esta podera ser

impugnada em preliminar de apelacéo (art. 1009, §1°, CPC).

4.3.17 - Em vista disso, discute-se o cabimento do agravo de instrumento em
sede eleitoral, especialmente porque embora o Codigo Eleitoral ndo o preveja,
também ndo o veda, de modo que € possivel que nos cartérios eleitorais seja
protocolizado esse tipo de recurso, cabendo aos servidores darem o devido

encaminhamento.

4.3.18 - O recurso da deciséo interlocutéria podera ser apresentado pela parte
em forma de agravo de instrumento, diretamente ao Tribunal (art. 1015, CPC), ou

como recurso inominado (art. 265, CE), no cartorio eleitoral.

Recursos inominado

4.3.19 - Caso seja interposto recurso inominado contra uma decisédo

interlocutdria de 1° Grau, o cartorio devera:

1. Certificar nos autos o fato de ter sido interposto contra uma deciséo
interlocutdria, bem como a data em que as partes foram intimadas de
referida deciséo;

2. Remeter os autos ao juiz eleitoral, uma vez que este podera reconsiderar
a sua deciséo;

3. Intimar a parte recorrida para apresentar suas contrarrazées, que serao
juntadas diretamente no PJe. Caso a parte deixe de apresenta-las, o
cartorio devera certificar o decurso do prazo;

4. Juntadas as contrarrazdes ou certificado o decurso do prazo, o cartorio

devera autuar novo processo, por meio da tarefa “Desmembrar
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Processos”, para o qual deverdo ser transladas copias das principais
pecas do processo a que se refere o recurso. A fungdo “desmembrar
processo permite a criacdo de um novo processo a partir de outro ja
existente, copiando para os novos autos uma “parcela” dos documentos,
assuntos e partes ja cadastrados no processo de origem. Tendo em vista
gue todas as partes deverdo integrar no novo processo, é importante
duplicar o polo ativo e passivo antes do desmembramento.

5. Associar o novo processo ao principal, por meio da tarefa “apensar e
desapensar processos”, certificando-se o procedimento nos respectivos
autos;

6. O novo processo devera ser remetido para o Tribunal Regional Eleitoral,

por meio da tarefa “Remeter Processo para o TRE”.

Agravo de instrumento

4.3.20 - Sua interposicdo deve se dar diretamente no Tribunal. Todavia, caso
seja interposto agravo de instrumento em primeiro grau, este devera ser processado
nos mesmos moldes do recurso inominado, cabendo ao Tribunal avaliar sua

admissibilidade.

Transito em julgado

4.3.21 - Decorrido o prazo de recurso sem manifestacao das partes, devera ser
lavrada certiddo de transito em julgado da decisao, verificando-se, pela leitura da
sentenca, quais as providéncias a serem adotadas pelo cartério (cancelamento de
inscricdo, anotacao no rol de culpados, notificacdo para pagamento de multa, etc.).

4.3.22 - A certidao de transito em julgado somente devera ser lavrada no dia
atil seguinte ao ultimo dia do prazo, uma vez que devera ser considerada tempestiva
a peticdo transmitida até as 24 horas do ultimo dia do prazo processual (paragrafo
anico, art. 3°, Lei n. 11.419/2006).

271



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDC)NIA
MANUAL DE PRATICAS CARTORARIAS

4.3.23 - Todos os atos executados pelo cartério em cumprimento as
determinacdes contidas na sentenca deverdo ser documentados e/ou certificados nos

autos.

4.3.24 - Apl6s o transito em julgado de processo judicial em que constar
materiais apreendidos, o cartério dever manter 1 (um) exemplar apenas nos casos em
qgue néo for possivel juntar digitalmente uma cépia nos autos digitais, podendo o

restante ser encaminhado para o descarte.

Remessa de processo ao Tribunal

4.3.25 - O chefe de cartério fard a revisdo dos autos que devam ser remetidos
ao Tribunal Regional, suprindo as eventuais omissdes, inclusive quanto a atos

processuais pendentes de cumprimento e certificacao.

4.3.26 - Cumpridas as determinacfes, devera ser lavrada certiddo de
conferéncia de autos. Tal certidao deve ser circunstanciada, sendo necessario constar

todas as intercorréncias processuais.

4.3.27 - Observa-se, ainda, que deve ser dada especial atencéo as alteracdes
na representacdo processual das partes, visto que tais mudancas sao bastante
comuns em sede recursal, de modo que todas as alteracbes devem ser promovidas

nos autos, por meio da tarefa “Retificar autuagao” e certificadas.

4.3.28 - Pararealizar a remessa dos autos ao TRE, o cartdrio devera selecionar

o processo desejado e encaminhar para a tarefa “Remeter Processo para o TRE".

Retorno dos autos apés julgamento de recurso

4.3.29 - Ao receber autos baixados do Tribunal, o chefe de cartorio lavrara
termo de recebimento e fara os autos conclusos ao juiz eleitoral para ciéncia e outras

providéncias cabiveis a espécie (ciéncia do Ministério Publico Eleitoral e

arquivamento, cumprimento da decisdo de segundo grau, etc.).

4.3.30 - Tratando-se de pedido autuado e apreciado pelo Tribunal (ex.: agravo

de instrumento, recurso em sentido estrito, cautelar, etc.), referente a processo de
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competéncia da zona eleitoral, aquele devera ser apensado a este, por meio da tarefa

“‘Apensar e desapensar processos”.

Arquivamento de processos em geral

4.3.31 - Um dos indicadores observados pelo CNJ é o tempo de tramitacdo dos
processos pendentes dentro do Judiciario, bem como a taxa de congestionamento
liguida dos processos. Desse modo, para ndo impactar negativamente esses
indicadores, uma vez cumpridas as determina¢cdes da sentenca, 0s processos devem

ser imediatamente arquivados. Para tanto, o cartério devera revisar os autos e:

1. Verificar o cumprimento de todas as determinacdes da sentenca, bem
como a inexisténcia de outras providéncias pendentes de cumprimento
ou analise pela autoridade judiciaria (como, por exemplo, a devolugéo
de bens ou objetos apreendidos);

2. Verificar se ha expediente abertos no processo e, caso positivo, fecha-
los manualmente;

3. Certificar a reviséo; e
Remeter o processo para a tarefa “Arquivar processo definitivamente”.

Os autos passarao para a tarefa “Manter processo arquivado.”

4.3.32 - Em havendo providéncia pendente de cumprimento pelo cartério (como
a intimacéo de alguma parte, por exemplo), devera ser providenciado antes de efetuar

0 procedimento acima.

4.3.33 - Caso haja alguma providéncia que demande analise judicial, devera
ser feita a informacdo respectiva e a imediata remessa dos autos conclusos a

magistrada ou magistrado.

4.3.34 - Importante alertar que 0s processos s6 poderao ser arquivados quando
houver determinacéo nesse sentido, com as devidas anotacdes e 0s atos necessarios.
Caso contrario, o processo devera ser remetido para o juiz eleitoral, para que

determine o arquivamento.

273



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDC)NIA
MANUAL DE PRATICAS CARTORARIAS

4.3.35 - Sobrevindo novos documentos nos autos apos 0 seu arquivamento,
deve o cartdrio analisar o conteudo da peticdo, desarquivar os autos, informar e

concluir ao juiz eleitoral para decisao.

4.3.36 - ApOs a remessa ao Tribunal, o processo passard para a tarefa
“Aguardando apreciagdo do TRE” e o cartério eleitoral podera acompanhar o tramite
dos autos por meio da ferramenta "Consulta Publica Unificada”, disponibilizada pelo
TSE, que abrange os processos publicos autuados no sistema Processo Judicial

Eletronico (PJe) do TSE, TREs e zonas eleitorais.

Decisdes proferidas pelo Tribunal

4.3.37 - O cartério eleitoral, ao receber cépia de despachos/decisbes proferidos
pelo Tribunal Regional Eleitoral em agravo de instrumento, recurso inominado,
cautelar, entre outros, normalmente encaminhados, via mensagem eletrénica, pela
Secretaria Judiciaria, para cumprimento ou ciéncia, devera proceder a juntada da
comunicacdo aos autos do processo principal, sempre que este ainda estiver

tramitando na zona eleitoral.

4.4 MINISTERIO PUBLICO ELEITORAL

4.4.1 - Nao ha uma regra prépria com relacdo a participacdo do Ministério
Publico Eleitoral nos feitos eleitorais. Assim, a abertura de vista ao 6rgdo ministerial
deverd se dar seguindo a regra dos arts. 178, 179 e 279 do Cdédigo de Processo Civil,

pela qual o MPE intervira sempre que houver interesse publico.

4.4.2 - A definicdo de interesse publico, porém, cabera ao préprio MPE fazer.
Assim, e tendo em vista que as questbes eleitorais podem envolver o regime
democratico, cuja defesa cabe ao Ministério Publico (art. 127, CF/1988), sugere-se
gue seja sempre aberta vista dos autos, exceto nas hipoteses em que este ja tenha

se manifestado pela inexisténcia de interesse.

4.4.3 - Seja na qualidade de fiscal da lei ou parte no processo, a intimag¢ao do
Ministério Publico sera exclusivamente por intermédio de expediente no Processo
Judicial Eletrénico (PJe), nos termos do art. 19 da Res. TSE n. 23.417/2014.
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Direitos e garantias processuais das pessoas e povos indigenas

4.4.4 - Em abril de 2022 entrou em vigor a Resolucéo n. 454/2022 do Conselho

Nacional de Justica, que estabeleceu diretrizes e procedimentos para efetivar a

garantia do direito ao acesso ao Judiciario de pessoas e povos indigenas.

4.4.5 - De acordo com o art. 3° da Resolucao n. 454/2022 para garantir o pleno

exercicio dos direitos dos povos indigenas, compete aos 6rgaos do Poder Judiciario:

VI.

VII.

VIII.

Assegurar a autoidentificacdo em qualquer fase do processo judicial,
esclarecendo sobre seu cabimento e suas consequéncias juridicas, em
linguagem clara e acessivel;

Buscar a especificacdo do povo, do idioma falado e do conhecimento da
lingua portuguesa;

Registrar as informacbes decorrentes da autoidentificacdo em seus
sistemas informatizados;

Assegurar ao indigena que assim se identifigue completa compreensao
dos atos processuais, mediante a nomeacédo de intérprete, escolhido
preferencialmente dentre os membros de sua comunidade;

Viabilizar, quando necessaria, a realizacdo de pericias antropologicas,
as quais devem respeitar as peculiaridades do processo intercultural;
Garantir a intervencao indigena nos processos que afetem seus direitos,
bens ou interesses, em respeito a autonomia e a organizacao social do
respectivo povo ou comunidade, promovendo a intimacdo do povo ou
comunidade afetada para que manifeste eventual interesse de intervir
na causa.

Promover a intimacdo da Fundacdo Nacional do indio (Funai) e do
Ministério Publico Federal nas demandas envolvendo direitos de
pessoas ou comunidades indigenas, assim como intimar a Unido, a
depender da matéria, para que manifestem eventual interesse de
intervirem na causa; e

Assegurar, quando necessaria, a adequada assisténcia juridica a
pessoa ou comunidade indigena afetada, mediante a intimacdo da

Defensoria Publica.
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4.4.6 - A autoidentificagcdo compreende-se a percepgcéo e a concepgao que
cada povo indigena tem de si mesmo, consubstanciando critério fundamental para

determinacao da identidade indigena.

4.4.7 - Para efeitos da Resolucdo CNJ n. 454/2022 indigena é a pessoa que se
identifica como pertencente a um povo indigena e é por ele reconhecido.

Dialogo interétcnico e intercultural

4.4.8 - Todo o tramite processual, em especial no cumprimento de atos de
comunicacao e na realizacao de audiéncias, deve ser pautado no Didlogo interétnico
e intercultural, que consiste em instrumentos de aproximacado entre a atuacao dos
orgaos que integram o Sistema de Justica, especialmente os 6rgdos do Poder
Judiciério, com as diferentes culturas e as variadas formas de compreenséao da justica
e dos direitos, inclusive mediante a adocao de rotinas e procedimentos diferenciados

para atender as especificidades socioculturais desses povos (art. 5°).

Do ingresso em juizo

4.4.9 - A autoidentificacdo do individuo como pertencente a determinado povo
indigena néo lhe retira a condicdo de titular dos direitos reconhecidos a todo e
qualquer brasileiro ou, no caso de migrantes, dos direitos reconhecidos aos
estrangeiros nessa condicdo que eventualmente estejam em territério nacional (art.
49).

4.4.10 - O ingresso em juizo de povos indigenas, suas comunidades e
organizacbes em defesa de seus direitos e interesses independe de prévia
constituicdo formal como pessoa juridica (art. 10).

4.4.11 - Sera possivel o ingresso, a qualquer tempo e em qualquer grau de
jurisdicao, de indigenas, suas comunidades ou organiza¢cées em processos em que

esteja presente interesse indigena (art. 12, 8 5°).

Atuacao obrigatoria da Funai ou do Ministério Publico Federal
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4.4.12 - Emtodas as causas que envolvam direitos de pessoas ou povos
indigenas é obrigatéria a intimacdo da Fundagdo Nacional do Indio (Funai) e do
Ministério Publico Federal para que se manifestem a respeito do interesse de intervir
nas causas de interesse dos povos indigenas, suas comunidades e organizacdes
(inciso VII, art. 3° ¢c/c art. 7° e art. 17).

4.4.13 - Para tanto, a Funai e o Ministério Publico Federal deverao ser incluidos

nos autos como “outros interessados”.

4.4.14 - A atuacéo da Funai ou do Ministério Publico Federal em causas sobre
direitos indigenas néo supre a necessidade de manifestacéo do povo interessado (art.
7°).

Libertada de constituicdo de advogado

4.4.15 - Os povos indigenas, suas comunidades e organizacdes possuem
autonomia para constituir advogado(a) ou assumir a condicdo de assistido da
Defensoria Publica nos processos de seu interesse, conforme sua cultura e

organizacdo social. (art. 7°, paragrafo Unico).

4.4.16 - Na falta ou insuficiéncia da representacao, a Defensoria Publica sera
cientificada (art. 17, paragrafo anico).

Prerrogativas de pessoas e povos indigenas

4.4.17 - Sao extensivos aos interesses dos povos, comunidades e
organizacbes indigenas as prerrogativas da Fazenda Publica, quanto a
impenhorabilidade de bens, rendas e servi¢os, acdes especiais, prazos processuais,
juros e custas, a teor do art. 40 c/c o art. 61 da Lei no 6.001/1973. (art. 11).

Citagdes e intimacdes de pessoas e povos indigenas

4.4.18 - No cumprimento dos mandados de citacéo e intimacdo de pessoas ou
povos indigenas deve-se dar preferéncia a citagdo pessoal (art. 12). O cumprimento

do ato de citacdo deve-se ser realizado por meio de dialogo interétnico e intercultural,
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de forma a assegurar a efetiva compreenséo, pelo povo ou comunidade, do contetdo
e consequéncias da comunicagdo processual e, na medida do possivel, observar-se-
ao os protocolos de consulta estabelecidos com o povo ou comunidade a ser citado,
gue sejam de conhecimento do juizo ou estejam disponiveis para consulta na rede

mundial de computadores (art. 12, § 1°).

4.4.19 - O CNJ e os tribunais desenvolverdo manuais e treinamento dirigido
aos magistrados e servidores, em especial aos oficiais de justica, acerca da
comunicacdo de atos processuais a comunidades e organizacdes indigenas,

contemplando, inclusive, abordagens de Justica Restaurativa (art. 12, § 3°).

4.4.20 - Nao sera praticado ato de comunicacdo processual de indigena ou
comunidade indigena, salvo para evitar o perecimento de direito, durante cultos

religiosos, cerimdnias ou rituais proprios de cada grupo (art. 12, § 4°).

Da instrucao processual

4.4.21 - Para garantir o devido processo legal e assegurar a compreenséao da
linguagem e dos modos de vida dos povos indigenas, a instrucdo processual deve
compatibilizar as regras processuais com as normas que dizem respeito a
organizacao social, a cultura, aos usos e costumes e a tradicdo dos povos indigenas,

com diélogo interétnico e intercultural (art. 13).

4.4.22 - O dialogo interétnico e intercultural deve ser feito por meio de
linguagem clara e acessivel, mediante mecanismos de escuta ativa e direito a

informagao.

4.4.23 - Recomenda-se a autoridade judicial cautela na apreciacao de pleitos
de tutelas provisOria de urgéncia que impliquem remocdes ou deslocamentos,

estimulando sempre o dialogo interétnico e intercultural (art. 18, paragrafo unico).

Das audiéncias

4.4.24 - Diante das especificidades culturais dos povos indigenas, devem ser

priorizados 0s atos processuais sob a forma presencial, devendo a coleta do
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depoimento das pessoas indigenas ser realizada, sempre que possivel e conveniente

aos servicos judiciarios, no préprio territoério do depoente (art. 15).

4.4.25 - Recomenda-se a admisséo de depoimentos de partes e testemunhas

indigenas em sua lingua nativa (art. 16).

4.4.26 - No caso de o depoimento seja tomado em lingua diversa, o magistrado

assegurar-se-a de que o depoente bem compreende o idioma (art. 16, § 1°).

4.4.27 - Sempre que for necessario esclarecer algum ponto em que a escuta
da comunidade seja relevante, a autoridade judicial podera recorrer a audiéncias
publicas ou inspec¢des judiciais, respeitadas as formas de organizacéo e deliberacéo
do grupo (art. 19).

4.4.28 - A organizacgao das audiéncias e das inspecdes em territérios indigenas
sera feita em conjunto com a comunidade, de forma a respeitar seus ritos e tradi¢des,

sem prejuizo da observancia das formalidades processuais (art. 19, paragrafo Gnico).

Da designacdao de intérprete

4.4.29 - Sera garantido intérprete ao indigena, escolhido preferencialmente
dentre os membros de sua comunidade, podendo a escolha recair em néo indigena
guando esse dominar a lingua e for indicado pelo povo ou individuo interessado (art.
16, § 2°).

Dos exames técnicos por antrop6logo ou antrop6loga

4.4.30 - Quando necessario ao fim de descrever as especificidades
socioculturais do povo indigena e esclarecer questdes apresentadas no processo, 0
juizo determinara a producéo de exames técnicos por antropologo ou antropdloga com

qualificagé@o reconhecida (art. 14).

4.4.31 - Compreendem-se por exames técnicos antropoldgicos trabalhos que
demandem a producdo de pareceres sob forma de relatorios técnico-cientificos,
pericias e informes técnicos cuja elaboracdo pressupfe algum tipo de estudo ou

pesquisa no ambito do conhecimento especializado da Antropologia.
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4.4.32 - Na designacdo de antropdlogo ou antropologa, deve-se priorizar
profissional que possua conhecimentos especificos sobre o povo a que se atrela o

processo judicial (art. 14, § 2°).

4.4.33 - Os oOrgdos do Poder Judiciario poderdo realizar parcerias com
universidades, associacoes cientificas e entidades de classe para garantir a indicacao
de profissionais habilitados para a elaboracao de laudos periciais antropologicos (art.
14, § 3°).

4.5 PROCEDIMENTO CRIMINAL

4.5.1 — A Resolucdo TSE 23.640/2021, regula a apuracéo dos crimes eleitorais

e estabelece procedimentos a serem seguidos.

Foro por prerrogativa de fungéo

4.5.2 - No processo penal, a competéncia também se define em razdo da
funcdo exercida pela pessoa (ratione personae), nos termos os art. 84 e 87 do CPP.
Nesse caso, tanto 0 processo e o julgamento dos crimes, quanto a conducéo do
inquérito, serdo de competéncia dos tribunais, conforme definido na Constituicdo
Federal de 1988, desde que tais pessoas ainda estejam no exercicio de suas

funcdes.

4.5.3 - Sendo assim, a autoridade policial deverd instaurar o inquérito policial e
autua-lo imediatamente no PJe de 2° grau para que seja distribuido a um relator, para

supervisao das investigacoes.

4.5.4 - Devera juntar toda a documentac&o nos autos do inquérito, aguardando
as decisOes do relator, salvo se for decidido pela instrucao imediata das investigacoes,

até que nova decisao seja proferida.

4.5.5 - A autoridade policial também podera solicitar diligéncias, sendo o caso,

diretamente no processo, peticionando nos autos do PJe.
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4.5.6 - Para a Policia Civil, uma vez que ndo podem peticionar diretamente no
PJe, é necessario que a Delegacia de Policia envie os autos do inquérito para o e-

mail da Secretaria Judiciaria deste Tribunal, que autuara o processo no PJe.

457 - O processo/inquérito ndo sera desmembrado caso se
processem/investiguem pessoas com e sem prerrogativa nos mesmos autos, a nao

ser que exista decisédo especifica do juiz eleitoral nesse sentido.

4.5.8 - Caso exista no cartdrio algum inquérito policial/noticia-crime/acéo penal
em que o investigado/réu tenha a prerrogativa de fungéo, devera o fato ser certificado
e feita a conclusédo dos autos ao juiz eleitoral para que determine as providéncias de

remessa dos autos ao 6rgdo competente.

4.5.9 - A noticia-crime eleitoral e a representacdo criminal contra autoridade
com foro por prerrogativa de funcédo também deverdo ser autuadas no PJe de 2° grau,
com distribuicdo a um relator que acompanhara as investigacdes, do mesmo modo

que 0s inquéritos policiais ja instaurados.

Defensoria Dativa

4.5.10 - Nos juizos em que ndo houver Defensoria Publica ou, havendo, os
servicos forem insuficientes para o atendimento da demanda, os juizes eleitorais
poderdo nomear defensores dativos, a fim de resguardar a defesa dos necessitados

e 0s principios constitucionais de acesso a Justica.

4.5.11 - E permitido que o cartério mantenha um cadastro de advogados
interessados em serem nomeados como dativos, devendo ser respeitado um sistema

de rodizio entre eles.

4.5.12 - Aos advogados que atuarem como defensores dativos em processos
da Justica Eleitoral, seréo fornecidas certiddes circunstanciadas, com os valores

arbitrados a titulo de honorarios

Indigenas processadas criminalmente

281



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDC)NIA
MANUAL DE PRATICAS CARTORARIAS

4.5.13 - Para procedimentos dessa natureza, verificar a Resolugéo n. 287/2019
do Conselho Nacional de Justica, que estabeleceu procedimentos relacionados ao
tratamento das pessoas indigenas acusadas, rés, condenadas ou privadas de
liberdade, e da diretrizes para assegurar os direitos a essa populacdo no ambito
criminal do Poder Judiciério, inclusive nos processos criminais que tramitam na Justica

Eleitoral.

4.5.14 - Os procedimentos da citada Resolucéo serdo aplicados a todas as
pessoas que se identifiquem como indigenas, brasileiros ou ndo, que se expressem
tanto em portugués quanto em linguas nativas, independentemente do local de
moradia, em contexto urbano, acampamentos, assentamentos, areas de retomada,

terras indigenas regularizadas e em diferentes etapas de regularizacéo fundiaria.
4.5.15 - Diante da identificacdo de pessoa indigena, o cartdrio devera:

1. Encaminhar copias dos autos a regional da Fundacdo Nacional do indio
— Funai mais proxima, em até 48 horas. O CNJ entende que essa
exigéncia de prazo estara cumprida na hipdtese de ser possibilitado o
acesso digital aos autos dentro do mesmo prazo;

Identificar nos autos eletrénico a pessoa como indigena;
3. Fazer constar em todos 0s atos processuais a informacao quanto a etnia

e lingua falada da pessoa indigena.

4.5.16 - Ocorrendo a identificacdo do acusado, réu ou condenado como
indigena, todo o processo deve se orientar no sentido de agregar as garantias
processuais gerais as garantias especificas dos indigenas submetidos a justica

criminal, previstas na Resolucdo CNJ 287/2019, a saber:

1. O direito a contar com intérprete em todas as etapas do processo;

2. A responsabilizacdo devera considerar os mecanismos proprios da
comunidade indigena a que pertenca a pessoa acusada;

3. O respeito aos costumes e tradicbes na aplicacdo de medidas
cautelares;

4. O respeito aos costumes e tradigbes na aplicacado de penas restritivas

de direitos;
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5. Considerar a conversdao da multa em prestacdo de servicos a
comunidade, nos termos da lei;

6. O cumprimento preferencial da prestacdo de servicos a comunidade
para a comunidade indigena;

7. A aplicagdo, sempre que possivel, do regime especial de semiliberdade
previsto no art. 56 do Estatuto do indio quando haja condenacéo a pena
de reclusédo e de detencéo; e

8. A adequacdo das condicbes de cumprimento de pena em
estabelecimento penal as especificidades culturais indigenas em matéria
de visitas sociais, alimentagéo, assisténcia a saude assisténcia religiosa,

acesso a trabalho e educacéo;

4.5.17 - Contudo, até que o Tribunal Superior Eleitoral disponha verséo do PJe
com a funcionalidade a identificacéo da pessoa indigéncia, o servidor precisara incluir

no objeto do processo:

1. Aetnia;
2. Alingua falada;

3. Se conhece ou néo a lingua portuguesa.

4.5.18 - Recomenda-se, ainda, que o cartorio identifigue, com uma etiqueta
especifica, todos os procedimentos criminais em que figurarem como parte pessoas

indigenas acusadas, rés, condenadas ou privadas de liberdade.

4.5.19 - As etiquetas servem para identificar os processos com informacgdes
importantes e serdo muito Uteis para 0 controle das garantias processuais dos

indigenas.

Atuacao do Ministério Publico Eleitoral nos procedimentos criminais

45.20 - Nas classes criminais preparatérias como inquérito policial,
representacdo criminal ou noticia-crime, o Ministério Publico Eleitoral, por ser o titular
da acédo penal, também podera figurar como parte no polo ativo. Assim, apoés vista dos
autos, caso alguma diligéncia ou providéncia seja requerida, devera o cartorio eleitoral

retificar a autuac&o para inclui-lo no polo ativo.

283



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDC)NIA
MANUAL DE PRATICAS CARTORARIAS

Aplicacdo da Lei n. 9.099/1995 e Acordo de ndo persecucdao criminal

4.5.21 - Aos processos criminais eleitorais aplicam-se tdo somente o0s
beneficios da Lei n. 9.099/1995, ou seja, transacdo penal (art. 76) e suspensao

condicional do processo (art. 89), e ndo o rito nela previsto.

4.5.22 - Ressalta-se, ainda, que apenas a transacdo penal conta com codigo
de ASE especifico (ASE 388) para atualizacéo da situacéo eleitoral, sendo a data de

ocorréncia a data da aplicacdo da pena restritiva de direitos ou de multa.

4.5.23 - Em havendo a concessdo dos beneficios previstos acima a apenas
parte dos acusados ou acusadas, destaca-se a previsdo do art. 80 do Cdédigo de
Processo Penal verbis: “Sera facultativa a separacdo dos processos quando as
infragOes tiverem sido praticadas em circunstancias de tempo ou de lugar diferentes,
ou, quando pelo excessivo numero de acusados e para ndo lhes prolongar a prisdo

provisdria, ou por outro motivo relevante, o juiz reputar conveniente a separagao”.

4.5.24 - O STJ, por sua vez, ja decidiu que “Admitindo um crime ou um acusado
a suspensdo condicional do processo, em razao de circunstancias especificas ou
particulares, e o outro crime ou outro acusado nao, devera haver o desmembramento
dos autos, para que o feito prossiga, quanto aquele em relacdo ao qual ndo se admite
o beneficio” [AgRg nos EREsp 1322847/SP, julgado em 25/9/2013, rel. Min. Assusete
Magalhaes].

4.5.25 - Nos casos em que houver a concessao de beneficio da Lei 9.099/1995,

seja em acdes penais, inquéritos ou noticias-crime, o cartério devera:

1. Registrar a decisdao no PJe, no cdédigo “Julgamento (193) / Com
Resolugao do Mérito (385) / Homologagéao de Transagao Penal (12738)”;

2. Certificar nos autos a concessao do beneficio, bem como a data prevista
do término;

3. Inserir uma etiqueta no processo, com o inicio e término do prazo fixado,
a fim de facilitar o controle do periodo do comparecimento do
beneficiado;

4. Para cada comparecimento, o cartorio devera lavrar um termo no PJe,

entregando uma via assinada do documento ao beneficiado;
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Sempre que tiver conhecimento, certificar nos autos o descumprimento
de beneficio concedido, fazendo imediata concluséo ao juiz eleitoral;
Decorrido o prazo sem revogacao do beneficio, abrir vista dos autos ao
Ministério Publico Eleitoral;

Fazer os autos conclusos ao magistrado.

4.5.26 - Os procedimentos criminais nos quais foi realizada a transacao penal

e acordo de ndo persecucao penal, devem ser sobrestados durante o cumprimento

das condi¢des impostas.

Transacgao penal

4.5.27 - O Ministério Publico Eleitoral podera propor a aplicacdo imediata de

pena restritiva de direitos ou de multa, a ser especificada na proposta, para o que

deverd ser designada audiéncia.

Designacao de audiéncia para oferecimento da proposta.

4.5.28 - Sendo designada pelo juiz eleitoral a audiéncia para proposta de

transacao, cabera ao cartorio:

1.

2.

Intimar o acusado/indiciado/noticiado pessoalmente para comparecer a
audiéncia, devendo constar do mandado a data e hora da audiéncia
designada; a finalidade a que se destina; e a adverténcia de que devera
informar previamente se vai comparecer acompanhado de advogado ou
ndo. Nesse ultimo caso, ser-lhe-4& nomeado defensor.

Pode ocorrer, especialmente no decorrer do periodo eleitoral, do juiz
eleitoral disponibilizar agenda a policia local para o agendamento das
audiéncias de transacao penal, nos crimes de menor potencial ofensivo.
Nessa hipotese, o infrator jA sera noticiado pela prépria autoridade
policial para comparecer a audiéncia, a realizar-se no juizo eleitoral,
hipotese em que o cartorio fica dispensado de realizar tal intimagao;

Se houver advogado constituido, intima-lo via DJE;
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3. Configurar uma audiéncia no PJe providenciando a preparagcdo do
termo, fazendo referéncia aos que deverao estar presentes (juiz eleitoral,
MPE, parte, advogados), ao dia e horario da realizac&o do ato, deixando

para fazer as devidas adequacdes no momento da audiéncia.

4.5.29 - Aceita a proposta pelo acusado, juiz podera homologéa-la, cabendo ao

cartorio:

1. Registrar o beneficio no Sistema de Beneficios da Lei 9.099/95 e
Antecedentes Criminais, fazendo a devida certificacdo nos autos;

2. Atualizar a situacdo do eleitor no Cadastro Nacional de Eleitores por
meio do lancamento do ASE-388 (Transacdo penal eleitoral). A
inativacdo do ASE 388 seré efetivada pelo ASE 426 (Revogacédo da
transacdo penal eleitoral) ou automaticamente apds o decurso do prazo
de 05 (cinco) anos contados da data de ocorréncia;

3. Fazer o acompanhamento da execucdo do acordo, nos proprios autos,
até o seu cumprimento integral;

4. Protocolizar, registrar e juntar aos autos do processo os relatorios
mensais recebidos de instituicbes em que o beneficiado cumpra as
condicdes;

5. Protocolizar, registrar e juntar aos autos do processo eventual
pagamento efetuado, bem como dos termos de comparecimento em
cartorio;

6. Certificar nos autos eventuais intercorréncias, faltas e auséncia de

pagamento, devendo ser feita concluséo para apreciacéo do magistrado.

4.5.30 - Caso o réu ndo cumpra as condi¢cdes impostas no acordo, o Ministério
Publico podera retomar a persecucdo penal com o oferecimento da dendncia ou a
requisicdo de inquérito policial, uma vez que a mencionada decisdo nado faz coisa

julgada material (Sumula Vinculante n. 35).
4.5.31 - Expirado o prazo de transacdo penal sem revogacao, o cartorio devera:

1. Certificar o decurso do prazo;
2. Abrir vista dos autos ao Ministério Publico Eleitoral, via sistema PJe;

3. Retornando os autos do MPE, fazer concluséo ao juiz eleitoral,
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4. Cumpridas as condi¢Bes impostas, o juiz declarard extinta a punibilidade
do suposto autor do fato delituoso, cabendo apelacdo desta decisdo no
prazo de 10 (dez) dias;

5. Recebida a decisédo de extincdo, apos os lancamentos no PJe, cabera
ao cartorio registra-la no Sistema de Beneficios da Lei 9.099/95 e
Antecedentes Criminais, com a respectiva anotagdo nos autos

eletrénicos.

45.32 - O cumprimento da proposta de transacdo penal ndo implicara
reincidéncia, registrando-se os dados em referido sistema apenas para impedir a

concessao de mesmo beneficio no prazo de 05 (cinco) anos consecutivos.

4.5.33 - Destaca-se que, ainda quando ndo homologada a transagéo pelo juiz
eleitoral (homologacdo postergada para apdés o cumprimento da medida), essa
determinacdo devera ser lancada no PJe com cdédigo da respectiva decisdo, e o
beneficio registrado no Sistema de Beneficios e Antecedentes e no cadastro eleitoral
(ASE 388).

Recolhimento de valores

4.5.34 - Caso seja acordado na transacédo penal o recolhimento de valores a
instituicdes beneficentes, o deposito devera ser efetuado e mantido em conta Unica
aberta pelo juizo eleitoral, até que o Tribunal Regional Eleitoral regulamente a matéria,

em observancia a Resolucdo CNJ n. 154/2012.

4.5.35 - A Lei 9.703/1998 determina que os depdsitos judiciais e extrajudiciais
de tributos e contribuicdes federais serdo efetuados na Caixa Econémica Federal,

motivo pelo qual, em regra, o depdsito s6 podera ser feito nesse Banco (CEF).

4.5.36 - Com a digitalizacéo dos procedimentos bancérios, a Caixa Econémica
Federal passou a disponibilizar no seu  site, por meio do

endereco https://depositojudicial.caixa.gov.br/sigs|_internet/depositos-

judiciais/justica-federal/, formulario eletrbnico para a geracdo de Guias de

Recolhimentos de Depdsitos Judiciais.
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4.5.37 - Ao acessar-se no endereco acima, o sistema apresentara na primeira
tela as opgdes quanto ao tipo de depdsito, devendo o cartério selecionar “Depositos
Judicias NAO enquadrados na Lei 9.703/1998 e Lei 12.099/2009 (Depésitos Judicias
enquadrados na Lei 9.289/1996 e Decreto Lei 1.737/1979)” e confirmar. Em seguida
deverd verificar se a guia a ser gerada refere-se ao primeiro depdsito, ou trata-se de
um depdsito em continuacdo a prestacfes parceladas. Selecionando-se a opcgao
primeiro depdsito, o sistema criara a conta bancéaria vinculada. Tratando-se de
depdsito em continuacédo, o sistema exigira que o cartorio informe os dados da conta

bancéria aberta anteriormente, bem como o nimero do processo.

Prestacdo de servicos a comunidade

4.5.38 - Caso seja acordado na transacdo penal a prestacao de servico a

comunidade, cabera ao cartorio:

1. Expedir oficio a instituicdo onde 0s servi¢os serdo prestados, informando
gue o beneficiario ird cumprir a pena estabelecida naquela unidade, bem
como o total de horas ou dias em que devera comparecer, solicitando
gue o respectivo juizo seja informado acerca do comparecimento mensal
do beneficiario, bem como de eventual descumprimento das regras do
acordo. O acompanhamento do cumprimento do acordo deve ser
realizado pela propria entidade onde os servicos serdo executados,
cabendo a esta encaminhar mensalmente relatério das atividades
prestadas pelo beneficiario;

2. Juntar aos autos cépia do referido oficio, promovendo as anotacdes
necessarias;

3. Juntar aos autos os relatorios circunstanciados das atividades do
condenado, encaminhados mensalmente pela entidade respectiva,

4. Em caso de descumprimento da pena ou ao final desta, certificar o fato
nos autos e abrir vista ao Ministério Publico Eleitoral, com posterior

conclusao ao juiz eleitoral.

OBS: No que se refere a destinagédo de quaisquer recursos advindos de penas

alternativas observar o disposto no Provimento CRE n. 02/2010.
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Suspenséo condicional do processo

4.5.39 - Nos crimes cuja pena minima cominada for igual ou inferior a um ano,
ao oferecer a denuncia, o Ministério Publico Eleitoral podera propor a suspensao
condicional do processo, pelo prazo de 2 (dois) a 4 (quatro) anos, devendo ser

designada audiéncia para tanto.

4.5.40 - Em regra, a proposta de suspensado condicional do processo é feita
pelo Ministério Publico Eleitoral, juntamente com a dendncia. Para tanto, o juiz

designara audiéncia para apresentacao de referida proposta ao acusado.

4541 - Designacdo de audiéncia para oferecimento de proposta de

Suspensédo Condicional do Processo, devera o cartorio:

1. Intimar o acusado/indiciado/noticiado pessoalmente para comparecer a
audiéncia, devendo constar do mandado a data e hora da audiéncia
designada; a finalidade a que se destina; e a adverténcia de que devera
comparecer acompanhado de advogado e, caso ndo o faca, ser-lhe-a
nomeado defensor;

2. Se houver advogado constituido, intima-lo via DJE;

3. Configurar uma audiéncia no PJe, providenciando a preparacdo do
termo, fazendo referéncia aos que deverao estar presentes (juiz eleitoral,
MPE, parte, advogados), ao dia e horério da realizagéo do ato, deixando

para fazer as devidas adequacdes no momento da audiéncia.

4.5.42 - Aceita a proposta, cabera ao juiz receber a denuncia e suspender o
curso do processo, fixando as condicdes a que ficara sujeito o acusado.

45.43 - Ao cartério, na hipotese de ser aceita a proposta de suspensao
condicional do processo, compete:

1. Registrar o beneficio no Sistema de Beneficios da Lei 9.099/95 e
Antecedentes Criminais, promovendo a devida certificacdo nos autos

eletrbnicos;
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2. Fazer o acompanhamento da execucdo, nos proprios autos, até o
cumprimento e certificar eventuais intercorréncias, faltas e auséncia de
pagamento;

3. Protocolizar, registrar e juntar aos autos do processo 0s relatorios
mensais recebidos de instituicbes em que o beneficiado cumpra as
condicgodes;

4. Protocolizar, registrar e juntar aos autos do processo eventual
pagamento efetuado, bem como dos termos de comparecimento em
cartorio;

5. Expirado o prazo de suspenséao condicional do processo sem revogagao,
o cartério devera certificar o decurso do prazo da suspensao;

6. Abrir vista dos autos ao Ministério Publico Eleitoral, via sistema PJe;

7. Retornando os autos do MPE ou findo o prazo, fazer conclusao ao juiz
eleitoral;

8. Extinta a punibilidade, registra-la no Sistema de Beneficios da Lei

9.099/95 e Antecedentes Criminais, com a respectiva anotacao no PJe.

4.5.44 - O juiz declarara extinta a punibilidade do acusado, nos termos do art.
89, 8§ 5°, da Lei n. 9.099/95, deciséo da qual cabera recurso de apelacdo no prazo de
10 (dez) dias, uma vez que € incabivel a interposicdo de recurso em sentido estrito
nos juizados especiais criminais (Enunciado n. 48 do Férum Nacional dos Juizados
Especiais — FONAJE).

4.5.45 - Cabe por fim anotar que ndo ha ASE especifico para registro da

suspensao no cadastro eleitoral, como ocorre com a transagao penal.

Acordo de nao persecucao penal

4.5.46 - Apresentada a proposta de ndo persecucdo penal pelo MPE, cabera
ao cartdrio remeter os autos para o juiz eleitoral, a fim de que seja designada audiéncia
para homologacédo, oportunidade em que magistrado ou magistrada ouvira o
investigado na presencga de seu advogado ou advogada para aferir a voluntariedade
e a legalidade do ato (art. 28-A, § 4° do CPP).
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4.5.47 - Considerando a inexisténcia de um tipo especifico de audiéncia para
a homologacdo desse acordo no PJe, em ndo havendo oposicdo do juiz eleitoral,
sugerimos que seja adotado o tipo de audiéncia “Proposta de Transagao Penal”, cujo
objeto parece ser, s.m.j., 0 que mais se assemelha ao objeto da audiéncia pretendida.
Porém, ressaltamos que se trata apenas de uma sugestéo, podendo ser adotado outro
padréo na zona eleitoral, a critério do magistrado ou magistrada, até que haja a criacao

dessa figura especifica de audiéncia no PJe.

4.5.48 - Caso o juiz considere inadequadas, insuficientes ou abusivas as
condicdes dispostas no acordo de ndo persecucao penal, devolverd os autos ao
Ministério Publico para que seja reformulada a proposta de acordo, com concordancia

do investigado ou investigada e seu defensor ou defensora.

4.5.49 - Recusada a homologacao, o juiz devolvera os autos ao Ministério
Publico para a analise da necessidade de complementacédo das investigacdes ou o
oferecimento da denuncia, devendo o cartério preparar o ato de comunicacao,

intimando o MPE via expediente no PJe.

4.5.50 - Homologado o acordo, deve ser efetuado o langamento “Homologagao

do Acordo de Nao Persecucéao Penal”

4.5.51 - Se autoridade policial tiver conduzido a investiga¢ao, o cartorio devera

intima-la sobre a decisdo de homologacéo.
4.5.52 - Homologado o acordo, o juiz eleitoral devera determinar ao cartorio:

a. A autuacdo do processo na classe "Execucdo de medidas alternativas
no Juizo comum "; e

b. O sobrestamento do feito principal durante o acompanhamento do
cumprimento do acordo, na hipétese de todas as partes do processo
serem beneficiadas pelo acordo, ou

c. As anotacbes e certificagcbes devidas com relacdo a(s) parte(s)
beneficiada(s) e prosseguimento do processo principal com relacdo as

demais partes.

4.5.53 - Cabera ainda ao cartério o acompanhamento do cumprimento das

condi¢cbes impostas, devendo:
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1. Registrar o acordo no Sistema de Beneficios e Antecedentes Criminais,
promovendo a devida certificagdo nos autos eletronicos;

2. Autuar processo na classe "Execucao de medidas alternativas no Juizo
comum”. Na aba assunto deve-se selecionar o tipo penal em abstrato,
enquanto o PJe nao for atualizado conforme a TPU e o SEEU né&o for
implementado na Justica Eleitoral, associa-lo ao processo original e
fazer as devidas certificacfes, especificando que o processo associado
refere-se ao acompanhamento do cumprimento do acordo;

3. No campo objeto, deve-se inserir "Acordo de Nao Persecucao Penal -
ANPP";

4. Fazer o acompanhamento da execucdo até o cumprimento e certificar
eventuais intercorréncias, faltas e auséncia de pagamento, sendo o

caso,

o

Protocolizar, registrar e juntar aos autos do processo 0s relatorios
mensais recebidos de instituicbes em que o beneficiado cumpra as

condi¢Bes, sendo o caso;

6. Protocolizar, registrar e juntar aos autos do processo eventual
pagamento efetuado, bem como dos termos de comparecimento em
cartorio;

4.5.54 - Cumprido integralmente o acordo, o cartorio deverd certificar o fato e:

1. Abrir vista dos autos ao Ministério Publico Eleitoral, via sistema PJe;

2. Retornando os autos do MPE ou findo o prazo, fazer concluséo ao juiz
eleitoral;

3. Entendendo pela regularidade do procedimento, juiz eleitoral o declarara
o cumprimento do acordo e determinara que o cartorio junte a decisédo

No processo principal.

4.5.55 - No processo principal deve ser juntada a decisao proferida no processo
de execucgdo, a manifestacdo do MPE e remeter os autos conclusos, para que a
autoridade judicial aprecie a regularidade do cumprimento do acordo e profira, se

assim entender, sentenca sobre a extingao de punibilidade.
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4.5.56 - As partes e o MPE deveréo ser intimados, tanto da decisao proferida
no “Execucdo de medidas alternativas no Juizo comum", como da sentenga de

extincdo da punibilidade nos autos principais.

Obs.: apesar de, na pratica, a chance de recurso ser minima, vale ressaltar que
0 prazo para recurso é de 10 dias, conforme disposto no art. 362 do Cédigo Eleitoral,

razdo pela qual deve ser certificado o transito em julgado normalmente.

4557 - Transitado em julgado a sentenca de extingdo de punibilidade o
cartério devera Fazer o registro no Sistema de Beneficios e Antecedentes Criminais,

com a respectiva anotacdo no PJe;

Atencédo: quando as condi¢des fixadas no acordo puderem ser cumpridas de
forma instantanea (ex: prestacao pecuniaria) fica dispensada a autuacéo de processo
préprio, podendo o juizo eleitoral que homologar o acordo de ndo persecucéo penal,

desde logo, declarar extinta a punibilidade do agente.

4.5.58 - A celebracédo e o cumprimento do acordo de ndo persecucéo penal
nao constardo de certiddo de antecedentes criminais, porém ha necessidade do
lancamento no Sistema de Antecedentes Criminais e Beneficios da Lei n. 9.099/1995,
unicamente para evitar que seja realizado novo acordo no prazo de 5 (cinco) anos

anteriores ao cometimento da infracao.

4.5.59 - Em havendo o descumprimento do acordo, o cartério devera certificar
nos autos e fazer a concluséo ao juizo eleitoral. A decisdo devera ser langcada como

“Revogacéao do Acordo de Nao Persecugao Penal”

4.5.60 - Quanto aos demais passos, observar o mesmo disposto acima para o
caso de cumprimento e, apos ser certificado o descumprimento e a revogacao do
acordo no processo principal, o MPE devera ser intimado a se manifestar, para, em

seguida, ser o feito concluso ao juiz eleitoral.

Acordo de colaboracao premiada

4.5.61 - Ao receber o pedido de acordo de colaboracdo premiada, o cartério

devera adotar os seguintes procedimentos:
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1. Revisar a autuacao imediatamente para aferir o cumprimento dos

requisitos impostos pelo art. 7° da Lei, quais sejam: a atribuicdo de
carater sigiloso ao feito e a auséncia de informacdes que possam
identificar o colaborador ou o objeto do acordo. Lembramos que existe
uma classe apropriada para esse tipo de acordo, qual seja:
"Homologacdo em Acordo de Colaboracao Premiada”;

2. Certificada a retificacdo da autuacdo com os detalhes necessarios, fazer
0s autos conclusos ao juiz eleitoral, para oitiva sigilosa do colaborador
ou colaboradora, acompanhado da sua defesa, para decidir quanto a
homologacao ou ndo do acordo (art. 4°, § 7°). Na mesma oportunidade,
informar se os autos do acordo de colaboracédo premiada encontram-se
vinculados ou apensados aos autos do inquérito policial correspondente,
para que 0 magistrado ou magistrada possa decidir sobre a
desvinculacao ou desapensamento (cabe ressaltar o disposto no art. 3°-
B da Lei n. 12.850/2013: “O recebimento da proposta para formalizagéo
de acordo de colaboracdo demarca o inicio das negociacdes e constitui
também marco de confidencialidade, configurando violacédo de sigilo e
guebra da confianca e da boa-fé a divulgacéo de tais tratativas iniciais
ou de documento que as formalize, até o levantamento de sigilo por

decisao judicial”).

4.5.62 - O acesso aos autos sera restrito ao juiz, ao Ministério Publico e ao
delegado de policia, como forma de garantir o éxito das investigacées, assegurando-
se ao defensor ou defensora, no interesse do representado ou representada, amplo
acesso aos elementos de prova que digam respeito ao exercicio do direito de defesa,
devidamente precedido de autorizacdo judicial, ressalvados os referentes as

diligéncias em andamento (§ 2°).

4.5.63 - O acordo de colaboracdo premiada e os depoimentos do colaborador
ou colaboradora serdo mantidos em sigilo até o recebimento da denuncia ou da
gueixa-crime, sendo vedado ao magistrado decidir por sua publicidade em qualquer
hipotese (8§ 3°);
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1. Designada a oitiva pelo juizo eleitoral, fazer o registro da audiéncia no
PJe, salientando que devera ser observado os meios de registro
previstos no 8 7° do art. 4°, conforme decisdo do STF:

“A amplitude do direito de defesa e ao contraditério deve ser aplicada
também aos atos judiciais de homologacéo dos acordos de colaboracéo
premiada, especialmente porque executados em audiéncias que, apés
o periodo de sigilo (finalizado com o recebimento das denuncias), devem
também se tornar publicos” [rel. Min. Gilmar Mendes].

Constou, ainda, do voto condutor, que:

‘Em homenagem aos principios constitucionais do contraditorio e da
ampla defesa, bem como da publicidade, que orientam e irradiam
normatividade sobre o processo penal patrio, ao corréu delatado deve
ser franqueado o acesso ao conteudo das gravacles relativas a
audiéncia prevista no art. 4°, § 7° da Lei 12.850, que néo prejudique o
andamento de diligéncias em curso, nos termos do Enunciado n. 14 da

Sumula Vinculante deste Supremo Tribunal’.

4.5.64 - A intimacdo do colaborador sera feita por meio do seu defensor,
lembrando que é necesséria procuracdo com poderes especificos para apresentar
proposta de colaboracdo premiada pelo investigado e assinar o termo de
confidencialidade (8 5°, do rt. 3°-B e art. 3°-C);

4.5.65 - Prolatada a deciséo pelo juizo eleitoral, o cartorio devera efetuar o
langamento da decisdao (“homologacao”, “homologacdo em parte” ou “ndo-

homologacao” e providenciar a intimagado do MPE e do colaborador ou colaboradora.

4.5.66 - Quanto ao prazo recursal, em que pese ndo haver previsao especifica
na legislacédo eleitoral para os casos em que o juizo recusar a homologacao, o STJ ja
decidiu que o recurso cabivel é a apelacao criminal (REsp 1.834.215-RS, Rel. Min.
Rogerio Schietti Cruz, Sexta Turma, julgado em 27/10/2020).

4.5.67 - Assim, considerando que o recurso eleitoral equivalente seria aquele
previsto no art. 362 do Codigo Eleitoral, sugere-se que o prazo de 10 dias para a
certificacdo do transito em julgado, salvo decisdo diversa do juizo eleitoral ou do

Tribunal.
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4.5.68 - Lembra-se, por fim, que de acordo com o inciso XVII do art. 3°-B do
CPP, a competéncia para decidir sobre homologacdo de acordo de colaboracao
premiada formalizado durante a investigacdo € do juiz das garantias (cuja

implementacao pratica encontra-se suspensa em razdo de uma liminar concedida pelo

STF).

Procedimentos preliminares
4.5.69 - O procedimento investigatorio criminal devera ser autuado pelo MPE

diretamente no PJE, na classe processual “Procedimento Investigatério Criminal’”.
4.5.70 - Recebido um procedimento investigatdrio criminal, o cartério devera:

1. Retificar autuacdo e incluir o objeto. Quando o polo passivo for
desconhecido, deve ser colocada a expressao “a apurar’;

2. Remeter os autos ao juiz eleitoral para apreciagao.

Noticia-Crime propriamente dita

4.5.71 - Qualquer pessoa que tiver conhecimento da existéncia de infracédo
penal eleitoral devera comunica-la, verbalmente ou por escrito, ao juiz eleitoral (art.

356, caput, do Cédigo Eleitoral).

4.5.72 - Comunicada verbalmente, o juiz eleitoral mandara reduzi-la a termo,
assinado pelo apresentante e por 02 (duas) testemunhas (art. 356, paragrafo unico,
CE).

4.5.73 - Recebida uma noticia-crime o cartério devera adotar os seguintes

procedimentos:

1. Digitalizar e autuar a comunicagao no PJe, na classe “Representacao
Criminosa/noticia de crime.” De acordo com a Tabela de Classes
Unificadas do Conselho Nacional de Justica (TPU), a classe
“‘Representagéo Criminosa/noticia de crime” deve ser utilizada para

cadastramento de autos e outras pegas que veiculam noticia de crime.
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7

Essa classe também é usada para cadastrar as queixas crimes
autdbnomas, quando ndo h& procedimento anterior;

2. Certificar os antecedentes criminais eleitorais do suposto infrator. Os
antecedentes criminais das Justicas Comum, Federal e Militar s6 serdo
certificados caso haja determinacéo do juiz eleitoral, o que se dara por
meio da expedicao de oficio ao respectivo juizo, uma vez que 0s acessos
concedidos aos servidores da Justica Eleitoral ao banco de dados das
demais justicas restringem-se somente as consultas, ndo sendo
permitido emitir certiddes;

3. Dar vista dos autos ao Ministério Publico Eleitoral, por meio de
expediente no PJe. A vista serd sem prazo especifico, devendo o
servidor no momento da preparacdo do ato de comunicac¢do, no campo
"Tipo de Prazo" deve-se marcar "sem prazo". Nesse caso 0 processo
ficara por 30 (trinta) dias na caixa de tarefas do MPE. Apds o decurso de
30 (trinta) dias sem manifestacdo, o0 expediente sera fechado

automaticamente pelo PJe.

4.5.74 - Sugere-se que o cartério vincule uma etiqueta ao respectivo processo
para o acompanhar se houve manifestacdo do MPE, bem como o decurso do prazo
de 30 (trinta) dias.

Quando o polo passivo for desconhecido, deve ser colocada a expressao “a

apurar”.
O promotor eleitoral, ao manifestar-se a respeito de uma noticia-crime, podera:

1. Opinar pelo arquivamento:

a. Deferido o pedido, bastar4 ao cartério proceder ao arquivamento dos
autos;

b. Se o juiz considerar improcedentes as razdes invocadas pelo Ministério
Publico Eleitoral para o arquivamento da noticia-crime ou de quaisquer
pecas de informacao, determinara a remessa dos autos a Procuradoria
Regional Eleitoral, nos termos do art. 28 do Cadigo de Processo Penal;

2. Requerer diligéncias: na hipétese de o Ministério Publico Eleitoral
requerer a realizacéo de diligéncias, apés despacho judicial, devera ser

enviado expediente para a Policia Federal, via PJe; ou por meio de
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oficio, a Policia Civil, conforme o caso, para o cumprimento das medidas
solicitadas pelo MPE;

3. Oferecer Denuncia: entendendo pela viabilidade da noticia
apresentada, o MPE apresentara dendncia, via peticdo, nos autos da
propria noticia-crime, diretamente no PJe. Apresentada a denuncia, o
cartério devera:

a. Promover a evolucao de classe para a “A¢ao Penal- AP”;

b. Retificar a autuacao e incluir novo objeto do processo.

4.5.75 - Decorrido o prazo, com o sem manifestacdo do érgdo ministerial, o
cartorio eleitoral devera remeter os autos ao juiz eleitoral para a andlise do pedido de

diligéncias, arquivamento ou avaliacado da denuncia, conforme o caso.

Aplicam-se a noticia-crime, no que couber, os procedimentos previstos para o

inquérito policial eleitoral.

Termo circunstanciado

45.76 - O TCO encaminhado pela Policia Federal serd recepcionado pelo

cartorio na tarefa “Analisar Novo Processo — ZE”.
4.5.77 - Cabera ao cartorio:

1. Retificar a autuacdo e incluir o objeto. Quando o polo passivo for
desconhecido, deve ser colocada a expressao “a apurar’;

2. Certificar os antecedentes criminais eleitorais do suposto infrator,
juntado as respectivas certidées nos autos, por meio da tarefa elaborar
documentos. Registra-se que 0s antecedentes criminais das Justicas
Comum, Federal e Militar s6 serao certificados caso haja determinacéo
do juiz eleitoral, 0 que se dara por meio da expedicdo de oficio ao
respectivo juizo, uma vez que o0s acessos concedidos aos servidores da
Justica Eleitoral ao banco de dados das demais justicas restringem-se
somente as consultas, ndo sendo permitido emitir certiddes;

3. Dar vista ao Ministério Publico Eleitoral, a fim de que o 6rgéo ministerial

requeira as providéncias que entender cabiveis, inclusive a designacéo
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de audiéncia para a propositura de transacao penal ou de suspensao
condicional do processo.

4.5.78 - A intimacgao do Ministério Publico sera exclusivamente por intermédio
de expediente no Processo Judicial Eletronico (PJe), nos termos do art. 19 da Res.
TSE n. 23.417/2014.

4.5.79 - Quando a vista ao MPE for sem prazo especifico, ao preparar o ato de
comunicac¢do no campo "Tipo de Prazo" deve-se marcar "sem prazo". Nesse caso, 0
processo ficara por 30 (trinta) dias na caixa de tarefas do MPE. Apés o decurso de 30
(trinta) dias sem manifestacdo do MPE, o expediente sera fechado automaticamente

pelo PJe. Neste caso:

1. Sugere-se que o cartdrio vincule uma etiqueta ao respectivo processo
para o acompanhar se houve manifestacdo do MPE, bem como o
decurso do prazo de 30 (trinta) dias;

2. Decorrido o prazo, com o sem manifestacdo do 6rgdo ministerial, o

processo deve ser remetido concluso ao juiz eleitoral para apreciacao.
4.5.80 - Recebido o TCO fisicamente, cabera ao cartorio:

1. Digitalizar (se em papel) e autua-lo no PJe na classe “Termo
Circunstanciado”;

2. Nos casos de entrega em papel, apos sua digitalizacédo, os documentos
deverdo ser arquivados em cartorio, observando-se as regras da gestao
documental;

3. Uma vez autuado, seguir os procedimentos definidos para o recebimento

pela Policia Federal.

Inquérito policial

4581 - O inquérito policial encaminhado pela Policia Federal sera

recepcionado pelo cartério na tarefa “Analisar Novo Processo — ZE”.

4.5.82 - Cabera ao cartorio:
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Retificar a autuacdo e incluir o objeto. Quando o polo passivo for
desconhecido, deve ser colocada a expressao “a apurar’;

. Verificar quanto a ocorréncia de sigilo dentro do inquérito policial, que
apenas ocorrera quando houver determinacéo da autoridade policial nesse
sentido (art. 20 do CPP). Tratando-se de inquérito sigiloso, ao retificar a
autuacdo, o cartério devera atribuir sigilo aos autos, sem a necessidade de
despacho judicial;

. Verificar se h& indiciado preso, situacdo essa que também devera ser
certificada nos autos. Recomenda-se a inclusao de etiqueta nos processos
com réu preso, para melhor acompanhamento do tramite processual, bem
como a fim de se evitar a demora no cumprimento das determinacdes
judiciais;

Havendo indiciado preso ou pedido de diligéncias solicitadas pela
autoridade policial, os autos deverédo ser remetidos imediatamente seréo
conclusos ao juiz,

. Se requerida dilacao de prazo pela autoridade policial, o cartério dara vista
dos autos ao Ministério Publico, por meio de expediente no PJe, e, apés a
manifestacdo do promotor eleitoral, remeterd ao juiz eleitoral para
apreciacao;

Em se tratando de inquérito concluido e ndo havendo incidentes, o cartério
certificard o0s antecedentes criminais eleitorais do indiciado. Os
antecedentes criminais das Justicas Comum, Federal e Militar s6 serédo
certificados caso haja determinacao do juiz eleitoral, o que se dara por meio
da expedicdo de oficio ao respectivo juizo, uma vez que 0S acessos
concedidos aos servidores da Justica Eleitoral ao banco de dados das
demais justicas restringem-se somente as consultas, ndo havendo
autorizacdo para emissao de certidoes;

Dar vista ao Ministério Publico Eleitoral, a fim de que o 6rgdo ministerial
requeira as providéncias que entender cabiveis, inclusive a designacgéo de
audiéncia para a propositura de transacdo penal ou de suspenséo
condicional do processo. A intimagdo do Ministério Publico sera
exclusivamente por intermédio de expediente no Processo Judicial
Eletrénico (PJe), nos termos do art. 19 da Res. TSE n. 23.417/2014.
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4.5.83 - Quando a vista ao MPE for sem prazo especifico, ao preparar o ato de

comunicagdo, no campo "Tipo de Prazo" deve-se marcar "sem prazo". Nesse caso, 0

processo ficara por 30 (trinta) dias na caixa de tarefas do MPE. Apés o decurso de 30

(trinta) dias sem manifestacdo do MPE, o expediente sera fechado automaticamente

pelo PJe. Neste caso:

1. Sugere-se que o cartdrio vincule uma etiqueta ao respectivo processo

para o acompanhar se houve manifestacdo do MPE, bem como o

decurso do prazo de 30 (trinta) dias;

2. Decorrido o prazo, com o sem manifestacdo do 6rgdo ministerial, o

processo deve ser remetido concluso ao juiz eleitoral para apreciacao.

Inquérito policial recebido da Policia Civil

4.5.84 - Recebido o inquérito policial fisicamente ou por meio de pen drive ou

e-mail, cabera ao cartorio:

1. Digitalizar (se em papel) e autua-lo no PJe na classe “Inquérito Policial”.

2.

Nos casos de entrega em papel:

a. Apo6s sua digitalizacdo e autuagdo no PJe, os autos fisicos do

inquérito  policial serdo depositados no cartério, onde
permanecerdo até o transito em julgado da deciséo, e sé entéo
poderdo ser arquivados, observando-se as regras da gestao

documental;

. O cartorio devera anotar na capa do IP o numero dos autos no PJe,

fazendo no processo fisico as devidas certificacoes;

Informar a Delegacia de Policia que o Inquérito foi autuado no PJe,
indicando o numero dos autos (essa comunicacao pode ser feita por
oficio, assinado digitalmente, e enviada por e-mail);

Seguir os procedimentos definidos para o recebimento pela Policia

Federal, acima.

Devolucao do inquérito a Policia Civil
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4.5.85 - Sendo o caso de devolucao do expediente a Policia Civil para outras

diligéncias, o cartorio devera:

1. Processo fisico: imprimir os documentos novos do PJe e junta-los ao
processo, encaminhando-o a Delegacia;
2. Entrega de IP em meio digital: fazer o download dos documentos

novos do PJe e encaminha-los a Delegacia.

4.5.86 - Em ambos 0s casos, o cartorio devera expedir oficio encaminhando os
novos documentos do inquérito policial, fazendo dele constar expressamente que se
trata de oficio expedido em face da determinacéo judicial para complementacéo de
diligéncias, nos autos do IP n. , oriundos da Delegacia ___ , dentre outras

informacdes que julgar necessarias.

4.5.87 - Quando os autos retornarem da Delegacia, o cartério devera digitalizar
a nova documentacdao e junta-la nos autos do respectivos Inquérito Policial em tramite
PJe.

4.5.88 - O cartorio deverd ficar atento quando do recebimento de qualquer
inquérito da Delegacia de Policia, para, na hipétese deste ja ter sido autuado pelo

cartério, a fim de evitar a realizacdo de uma nova autuacéo no PJe.

Controle dos inquéritos policiais

4589 - O cartério devera manter rigoroso controle do andamento dos

inquéritos, informando ao juiz eventual excesso de prazo.

Conforme o CNH, a baliza para afericdo de morosidade do juizo em decorréncia
do excesso de prazo vai ser de 100 dias corridos, no méaximo, incluindo nesse

prazo, os processos com vista ao Ministério Publico.

“O critério de 100 (cem) dias de conclusdo tem natureza administrativa e serve
como indicativo para a aferigéo de situagdes de morosidade, ndo se confundindo nem
tampouco autorizando a violagdo aos prazos elencados na legislacdo processual
vigente” (CNJ - RA — Recurso Administrativo em PP - Pedido de Providéncias -
Corregedoria - 0003035-60.2021.2.00.0000 - Rel. MARIA THEREZA DE ASSIS
MOURA - 932, Sesséo Virtual - julgado em 24/09/2021.
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4.5.90 - Para tanto, sugere-se que se extraia, ao final de cada més, o relatério

“Processos em andamento na Zona Eleitoral’.

4.5.91 - Opinando o Ministério Publico pelo arquivamento do inquérito, serdo

0S autos conclusos ao juiz eleitoral.

Acolhimento da promoc¢ao ministerial pelo arquivamento do inquérito
4.5.92 - Acolhido pelo juiz o arquivamento dos autos, o cartorio devera:

1. Cientificar o Ministério Publico; e
2. Intimar o indiciado da decisdo. Caso exista advogado constituido, a

intimacé&o do indiciado devera ser via DJE.

4.5.93 - Considerando a natureza provisoria da decisdo de arquivamento de
inquérito (art. 18 do CPP), ndo h& o registro do transito em julgado. Além disso,
segundo pacifica jurisprudéncia do STJ, tais decisbes sdo, em tese, irrecorriveis
(salvo hip6teses excepcionais levadas a instancias superiores pela via do mandado

de seguranca).

45.94 - Dessa maneira, ao intimar as pessoas indiciadas, o ato de

comunicacao devera ser preparado sem prazo.

N&o acolhimento da promoc¢do ministerial pelo arquivamento do inquérito

4.5.95 - Caso o juiz considerar improcedentes as razfes invocadas pelo
Ministério Publico para o arquivamento do inquérito, determinara a remessa dos autos
a Procuradoria Regional Eleitoral, nos termos do art. 28 do Cédigo de Processo Penal,

cabendo ao cartorio:

1. Fazer o download integral dos autos eletronicos;
Encaminhar expediente a Procuradoria Regional Eleitoral;

3. Certificar a remessa do expediente nos autos eletrdnicos, podendo o juiz
eleitoral determinar o sobrestamento do feito até a manifestacdo da

Procuradoria Regional Eleitoral;
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4. Recomenda-se a inclusdo de etiqueta no processo a fim de facilitar o
controle processual;
5. Recebida a resposta ao expediente, juntar aos autos e fazer conclusao

ao magistrado.

Recurso contra deciséo de arquivamento do inquérito policial

4.5.96 - Nao ha previséo legal para recurso contra decisdo que determina o
arquivamento do inquérito. Contudo, caso a parte recorra, 0s autos deverdo ser

remetidos conclusos, para analise do juiz eleitoral.

4.5.97 - Na contagem do prazo para recurso, deve-se aplicar a regra geral
prevista no art. 362 do Cadigo Eleitoral, segundo o qual o prazo para recurso contra

decisédo final condenatdria ou absolutéria é de 10 (dez) dias.
4.5.98 - Decorrido o prazo para recurso, o cartério devera:

1. Certificar o cumprimento de todas as determinac¢des da sentenca;

2. Verificar se ha expediente abertos no processo e, caso positivo, fecha-
los manualmente;

3. Remeter o processo para a tarefa “Arquivar processo definitivamente”.

Os autos passarao para a tarefa “Manter processo arquivado”.

Auto de prisdo em flagrante

4.5.99 - O auto de prisdo em flagrante € o expediente pelo qual a autoridade
policial comunica ao juiz eleitoral a ocorréncia de prisdo em flagrante, devendo
referido auto ser submetido a autoridade judiciaria em até 24 horas da prisdo para

que, nos termos da Resolugdo CNJ n. 87/2009, decida a respeito:

1. Da concesséao de liberdade provisoria, com ou sem fianca, quando a lei
a admitir;

2. Da manutencao da prisao, quando presentes 0S pressupostos da prisao
preventiva, sempre por decisdo fundamentada e observada a legislacéo

pertinente; ou
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Do relaxamento da priséo ilegal.

4.5.100 - Em regra, o auto de prisdo em flagrante ja vem concluido e seguira

a mesma tramitacéo do inquérito policial, ressalvada algumas peculiaridades.

4.5.101 - A comunicacao do flagrante, pela autoridade policial, sera feita:

1.

2.

Policia Civil: por e-mail, pen drive ou entregue diretamente em meio
fisico, cabendo ao cartorio fazer a autuagdo manual no PJe;

Policia Federal: diretamente pelo PJe.

Auto de prisdo em flagrante autuado pela Policia Federal no PJe

4.5.102 - O auto de prisdo em flagrante encaminhado pela Policia Federal sera

recepcionado pelo cartério na tarefa “Analisar Novo Processo — ZE”.

4.5.103 - Cabera ao cartorio:

1.
2.

Retificar a autuacéao e incluir o objeto;

Certificar os antecedentes criminais eleitorais do indiciado: vale lembrar
gue os antecedentes criminais das Justicas Comum, Federal e Militar s
serao certificados caso haja determinacao do juiz eleitoral, 0 que se dara
por meio da expedicdo de oficio ao respectivo juizo, uma vez que o0s
acessos concedidos aos servidores da Justica Eleitoral ao banco de
dados das demais justicas restringem-se somente as consultas, nao
havendo autorizagdo para emisséo de certidoes;

Remeter os autos conclusos: autos devem ser remetidos imediatamente
ao juiz eleitoral para deliberacdo sobre a priséo (art. 310 do CPP);
Cumprir a decisdo: recebida a decisdo, o cartério deverd cumprir
imediatamente o determinado no comando judicial, conforme o caso:
Relaxamento da prisdo: cabera ao cartério expedir Alvara de Soltura, por
meio da Base Nacional de Mandados de Prisdo, devendo o érgéo
prisional ser comunicado da decisdo, o que podera ser efetuada via e-

mail ou por outro meio indicado pelo juiz eleitoral;

. Concesséo de liberdade proviséria, com ou sem fianga: deverdo ser

observadas as orientagdes constantes deste manual;
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c. Conversao da prisdo em flagrante em preventiva: cabera ao cartério
comunicar a autoridade policial, que devera dar ciéncia ao preso;

5. ApoOs, o cartorio devera avaliar e cumprir as demais determinacfes
contidas e, em havendo advogado constituido nos autos, este devera ser
notificado dos termos da deciséo;

6. Vista ao Ministério Publico Eleitoral, mediante expediente no PJe;
Decorrido o prazo, com ou sem manifestacdo, deverdo ser conclusos ao
juiz eleitoral para a analise do pedido de diligéncias ou de arquivamento,

conforme o caso.

Auto de prisdo em flagrante recebido fisicamente

4.5.104 - Recebido o auto de prisdo em flagrante fisicamente, cabera ao

cartorio:

1. Digitalizar (se em papel) e autua-lo no PJe na classe “Auto de Prisao”.
Nos casos de entrega em papel, apos sua digitalizacdo, os documentos
deverdo ser arquivados em cartorio, observando-se as regras da gestao
documental;

2. Uma vez autuado, seguir os procedimentos definidos para o recebimento

pela Policia Federal, descritos anteriormente.

Da interceptacdo telefénica

45.105 - A Resolucdo CNJ 59/2008 uniformizou o procedimento de
interceptacdo de comunicac0des telefénicas e de sistemas de informatica e telematica

gue tramitam em meio fisico:

1. Os pedidos de interceptacdo deverdo ser encaminhados ao cartério em
envelope lacrado contendo o pedido e documentos necessarios;

2. Na parte externa do envelope referido no item 1 ndo podera haver
indicacdo do nome do requerido, s6 podendo conter as seguintes
informacdes:

a. “Medida cautelar sigilosa”;

306



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDC)NIA
MANUAL DE PRATICAS CARTORARIAS

b. Delegacia de origem ou 6rgédo do Ministério Publico;

c. Comarca de origem da medida;

3. Em um envelope menor, também lacrado, anexado ao referido no item
1, devera constar o numero e 0 ano do procedimento investigatorio ou
do Inquérito Policial;

4. Para o protocolo e registro do documento deveré ser aberto o envelope
menor, sendo cadastrado no sistema apenas o0 numero do procedimento
investigatorio e a delegacia ou o 6rgao do Ministério Publico de origem;

5. O modelo de oficio a ser expedido as operadoras em cumprimento a
decisdo judicial que deferir a medida cautelar sigilosa podera ser
disponibilizado na intranet.

6. Para transporte dos autos para fora da zona eleitoral, deverdo ser
observados os termos do art. 15 da citada resolucao:

a. Serdo os autos acondicionados em envelopes duplos;

b. No envelope externo ndo constard nenhuma indicacéo do carater
sigiloso ou do teor do documento;

c. No envelope interno serdo apostos o nome do destinatario e a
indicacdo de sigilo ou segredo de justica, de modo a serem
identificados logo que removido o envelope externo;

d. O envelope interno sera fechado, lacrado e expedido mediante
recibo, que indicard, necessariamente, remetente, destinatario e
ndmero ou outro indicativo do documento; e

e. O transporte e a entrega de processo sigiloso ou em segredo de
justica serdo efetuados preferencialmente por agente publico

autorizado.

Intercepcao telefbnica no PJe

4.5.106 - Aplica-se ao tema, no que couber, o disposto na Resolu¢cdo CNJ n.

59/2008 e posteriores alteracoes.

4.5.107 - No PJe os pedidos de interceptacao telefonica serdo autuados na

classe “Pedido de quebra de sigilo de dados e/ou telefénico”.
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Anotacdo do sigilo

4.5.108 - Trata-se de processo sigiloso, ao qual nem as partes tém acesso.
Esses processos correm em sigilo por determinacéo judicial e o juiz eleitoral define

guem podera ter acesso, inclusive quanto aos servidores do cartorio.

4.5.109 - Caso haja duvidas no procedimento a ser adotado no PJe para
concessao de acesso a determinado servidores em processo sigilosos, recomenda-

se a consulta ao passo a passo descrito no Manual Pratico do PJe.

4.5.110 - Deverao ser tomadas as devidas cautelas quanto a seguranca e sigilo
de tais processos, inquéritos e documentos, ndo sendo permitido o fornecimento de
quaisquer informacfes, direta ou indiretamente, a terceiros ou a 6rgdo de

comunicacéo social, de elementos neles contidos.

Do registro das interceptacdes

4.5.111 - Havendo interceptacao telefébnica no ambito da zona eleitoral, 0os
juizes eleitorais deverao preencher todas as informacdes processuais referentes aos
pedidos de interceptagcéo de comunicacdes e de decisdes que determinaram a quebra
do sigilo, no respectivo processo, de acordo com as Tabelas Processuais Unificadas
— TPUs, instituidas pela Resolugdo CNJ n. 46/2007 (art. 18 da Resolucdo CNJ
59/2008, com redacéo alterada pela Resolucdo CNJ n. 328/2020).

4.5.112 - Ressalta-se que a coleta dos dados do Sistema Nacional de Controle
de Interceptagdes de Comunicagdes — SNCI — sera feita, automaticamente, a partir
da Base Nacional de Dados Processuais do Poder Judiciario — DataJud (art. 18-A
Resolugédo CNJ n. 59/2008).

4.5.113 - Os dados quantitativos do SNCI serdo disponibilizados em painel
construido pelo Conselho Nacional de Justica, para consulta publica, em
conformidade com a Lei n. 13.709/2018, e normas correlatas.

308



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDC)NIA
MANUAL DE PRATICAS CARTORARIAS

4.5.114 - Registra-se ndo haver mais necessidade de qualquer comunicacao

sobre interceptacdo telefénica a Corregedoria Regional Eleitoral (Provimento CGE n.
17/2017, que revogou o Provimento CGE 11/2008).

4.6 ACAO PENAL

Denlncia

4.6.1 - Recebido o inquérito policial com o relatério final da autoridade policial,

sera dada vista ao Ministério Publico, por meio de expediente no PJe, que podera

oferecer denuncia nos proprios autos (art. 6°, Portaria TSE n. 329/2019), mediante

peticao.

4.6.2 - Oferecida a denuncia, cabera ao cartdrio:

1.

4.

Realizar a evolucédo de classe no PJe por meio da tarefa disponivel no
PJE no “Menu Execugéo/Evoluir Classe Processual’;

Se o0 acusado estiver preso, devera ser atribuida prioridade ao processo,
bem como incluida etiqueta nos autos - “REU PRESO’-, de modo que
seja possivel diferencia-lo dos demais, bem como facilitar o cumprimento
dos prazos;

Certificar os antecedentes criminais, caso estes ndo constem dos autos
do IP, TC ou APF (isso porque, se tais processos ja passaram pelo
cartorio, provavelmente os antecedentes ja foram neles certificados);

Fazer os autos conclusos ao juiz eleitoral para apreciacao.

4.6.3 - No intuito de prevenir a ocorréncia da prescricdo penal, a Resolucao

CNJ n. 112/2010 determinou que os tribunais e os juizos dotados de competéncia

criminal fardo constar dos autos e dos sistemas informatizados o registro das

seguintes informacdes:

a b w0 N e

A data do fato;

A classificacéo penal dos fatos contida na denuncia;

A pena privativa de liberdade cominada ao crime (se houver);
A idade do acusado;

A pena aplicada para cada um dos crimes;
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6. A s datas de ocorréncia das causas de interrupgao previstas no art. 117
do Cadigo Penal; e

7. A s datas de prescricao para cada delito a que se refira a acao penal.

4.6.4 - No PJe, as informacdes necessérias para o controle da prescricdo serdo
gravadas quando da autuagéo no sistema de processo criminal. Essas informacdes
constardo da capa dos autos digitais, devendo também os cartérios se atentarem para
essas informac0des, alertando os juizes eleitorais sobre eventuais proximidade do
prazo de prescricdo. E possivel, inclusive, inserir etiqguetas com os prazos de
prescri¢do, até que o TSE crie no PJe 1° Grau mecanismo eficiente de alertas para a

proximidade dos prazos de prescri¢ao.

Nao oferecida a denulncia

4.6.5 - Caso ndo seja oferecida a dendncia, o cartorio devera providenciar a
intimacdo do Ministério Publico Eleitoral e aguardar o prazo de 03 (trés) dias para a
interposicado de recurso em sentido estrito, nos termos do art. 581, I, do Codigo de

Processo Penal.

4.6.6 - Caso haja a interposicao do recurso referido, o cartorio devera seguir as

orientacdes constantes da secéo referente ao “Recurso em Sentido Estrito”.

4.6.7 - Transcorrido o prazo, os autos deverdo ser arquivados. Para tanto, o

cartério devera:

1. Certificar o cumprimento de todas as determinac¢des da sentenca;

2. Verificar se ha expediente abertos no processo e, caso positivo, fecha-
los manualmente;

3. Em segunda remeter o processo para a tarefa “Arquivar processo
definitivamente”. Os autos passardo para a tarefa “Manter processo

arquivado.”

Recebimento da denuncia —rito processual
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4.6.8 - Recebida a denuncia pelo juiz eleitoral, este determinara a citagdo do

Réu para apresentar a resposta a acusagao.

4.6.9 - A acao penal inicia-se com o recebimento da denuncia pelo juiz eleitoral,
data em que o prazo prescricional € interrompido, conforme disposto no art. 117, inciso
| do Cddigo Penal. Por conta disso, o lancamento processual da decisdo de

recebimento da denuncia no PJe deve ser realizado no cddigo “391 — denuncia”.

4.6.10 — O curso processual seguira o rito previsto nos artigos 359 e seguintes
do Cadigo Eleitoral, com a observancia das determinacfes previstas no artigo 13 da
Resolucdo TSE n. 23.640/2021.

4.6.11 - Vale destacar que uma das principais modificacdes introduzidas pela
Resolucdo TSE n. 23.640/2021 no rito dos processos crimes eleitorais diz respeito ao
deslocamento do interrogatério do acusado do inicio da fase instrutéria, para o final
da audiéncia de instrucdo a julgamento, buscando reforcar a garantia da ampla
defesa.

4.6.12 - Dessa forma, em que pese o art. 359 do Codigo Eleitoral estabelecer
que “recebida a denuncia, o juiz designara dia e hora para o depoimento pessoal do
acusado, ordenando a citagdo deste e a notificagdo do Ministério Publico”, os juizes
eleitorais também deverdo observar o disposto no art. 400 do Cdédigo de Processo

Penal, o qual desloca o interrogatorio para o final da audiéncia de instrucéo:

Citacao

4.6.13 - Recebida a denuncia pelo juiz eleitoral, este determinara a citacédo do
Réu para apresentar a resposta a acusacao, nos termos do art. 396 do Cédigo de

Processo Penal.

4.6.14 - No processo criminal, a citacdo devera ser sempre pessoal, ou seja, 0

réu devera ser citado pessoalmente, a fim de garantir o exercicio da ampla defesa.

4.6.15 - Em regra, o acusado sera citado por meio de mandado judicial, para
cumprimento por oficial de justica. Para tanto, deve residir ou poder ser encontrado

dentro da jurisdi¢cdo do juiz processante.
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4.6.16 - No entanto, caso o réu esteja fora da jurisdicdo do juiz eleitoral, devera

ser citado por carta precatéria (art. 353 do CPP) ou encontrando-se no estrangeiro,

por carta rogatoria (art. 368 do CPP).

4.6.17 - E, caso ndo seja encontrado, podera ser citado por edital (arts. 361 e

363, 81° do CPP) ou, ainda, verificando-se que esteja se ocultando para ndo ser
citado, por hora certa (art. 362 do CPP).

Citacao por mandado judicial

4.6.18 - Para citacdo o réu cabera ao cartorio:

1. Expedir o Mandado de Citacao diretamente no PJe, na funcéao elaborar

documentos, do qual deveréa constar (art. 352 do CPP):

a.
b.

=~ o o o

Q

Nome do juiz;

O nome do réu, ou, se for desconhecido, os seus sinais
caracteristicos;

Na residéncia do réu, se for conhecida;

O fim para o qual é feita a citacéo;

O prazo para apresentacao de resposta (10 dias);

O juizo, o lugar, o dia e a hora em que o réu devera comparecer;
Subscri¢do do chefe de cartério e, caso nao expedida “De ordem”,
a rubrica do juiz;

Cépia da denuncia e documentos que a acompanham, bem como
a decisdo que a recebeu (constar da via do mandado a ser entregue
ao réu); e

A informacé&o de que caso o acusado ndo possua defensor, atuara

em sua defesa a Defensoria Publica ou defensor dativo;

2. Caso nao haja portaria delegando poderes para o chefe de cartério assinar

mandado, ap0s sua elaboragéo, deveréa ser remetido para assinatura do juiz

eleitoral;

3. Uma vez assinado, o cartério devera preparar ato de comunicacao,

indicando como modo “pessoalmente”. O processo passara para tarefa

“Registrar ciéncia por telefone ou pessoalmente”;
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4. Entregar 2 (duas) vias do mandado ao oficial de justica para cumprimento,
juntamente com copia da inicial e dos documentos a serem entregues ao
réu no momento da citagao;

5. Certificar a entrega do mandado ao oficial de justica;

6. Aguardar a devolucdo do mandado para ser juntado aos autos;

7. Cumprido o mandado, o servidor devera registrar a data da ciéncia e clicar
em prosseguir. O processo passara para a tarefa “processo com prazo em
curso’;

8. Digitalizar o mandado e a certiddo do oficial de justica, que deverao ser
juntados aos autos. A juntada poderd ser realizada por meio do menu dos

autos digitais, em “juntar documentos” ou na tarefa elaborar documentos.

Citacao de Militar

4.6.19 - A citacao de militar seré feita sempre por oficio, por intermédio do chefe
do respectivo servico. Trata-se de préatica decorrente da tradicdo de hierarquia e

disciplina a que esta vinculado.

Citacao de réu preso

4.6.20 - Réus presos deverao ser citados pessoalmente.

Citacao por carta precatoria

4.6.21 - Se o réu estiver em circunscricao diversa daquela originaria da citacao,

esta sera feita por carta precatoria.

4.6.22 - Por decisao do Colégio de Corregedores, as Cartas Precatorias sdo
autuadas diretamente no juizo deprecado pelo deprecante. Deste modo, apds o

despacho judicial, cabera:
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. Ao juizo deprecante: autuar uma carta precatoria diretamente no PJe,

na classe “Cartas”, devendo esta autuagao ser na jurisdicdo do juizo
deprecado, responsavel pelo cumprimento da Carta.

A Precatoria devera conter:

Identificac@o do juizo deprecado e do juizo deprecante;

na sede da jurisdicdo de um e de outro;

. O fim para que é feita a citacdo, com todas as especificacdes; e
. O juizo, o dia, a hora e o lugar em que o réu devera comparecer;

. Ao juizo deprecado: ao receber a precatdria no juizo deprecado, o

cartorio deverd incluir o objeto e retificar a autuacdo e, na sequéncia,
remeter 0s autos ao juiz eleitoral para que determine o cumprimento e
posterior devolucao.
Apébs o cumprimento do ato deprecado, o cartério devera:
a. Fazer as devidas certificacbes nos autos para posterior
arquivamento;
b. Encaminhar e-mail a zona eleitoral deprecante para informar o
cumprimento da carta, certificar e arquivar;
c. Em se tratando de carta com anotacéo de segredo de justica, o e-

mail devera ser instruido com a cépia completa do processo.

Citacao por cartarogatoria

4.6.23 - A carta rogatoéria € o instrumento utilizado para requerer que 6rgao
jurisdicional de outro pais pratique um determinado ato judicial (art. 783, CPP). Seréa

necessaria sua expedicdo nas hipoteses em que o réu se encontre no estrangeiro.

4.6.24 - Nos termos do art. 783 do CPP, o0 juizo requerente devera encaminhar
a carta rogatoria diretamente ao Ministério da Justi¢a, no Brasil, que se encarregara

de transmitir o pedido para a Autoridade Central requerida, no exterior.

4.6.25 - Na hipotese de citagdo por carta rogatéria, o curso do prazo
prescricional ficara suspenso até o seu cumprimento (art. 368, CPP).

4.6.26 - Sobre Carta Rogatoria verificar o disposto nos itens 4.2.57 e 4.2.58.
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4.6.27 - Frustrada a citagdo pessoal, cabera ao cartorio certificar o ocorrido e

fazer os autos conclusos ao juiz eleitoral. Se assim entender, o magistrado

determinara a expedicdo de edital para citacdo, nos termos do art. 361 do Codigo de

Processo Penal.

4.6.28 - Determinada a citacdo por edital, cabera ao cartério:

1.

"minutar" o documento no PJe, que podera ser assinado pelo juiz ou pelo

chefe de cartoério, caso tenha portaria delegando poderes. Do edital de

citacao constara:

a.
b.

O nome do juiz que a determinar;

O nome do réu, ou, se ndo for conhecido, os seus sinais
caracteristicos, bem como sua residéncia e profissdo, se
constarem do processo;

O fim para que é feita a citacao;

d. O juizo e o dia, a hora e o lugar em que o réu devera comparecer,

se for esta a hipé6tese; e

O prazo, que sera contado do dia da publicagdo do edital na
imprensa, se houver, ou da sua afixacao (se as datas de publicacéo
nao forem coincidentes, considerar-se-4 a de maior prazo, salvo

determinacao em contrario);

2. Uma vez assinado o edital, deve-se preparar o ato de comunicacao do

PJe e em paralelo, encaminha-lo para publicagcdo no DJE. Importante

ressaltar que enquanto nao houver a integracao do PJe com o DJE, ao

preparar o ato de comunicagdo, devera ser escolhido o meio de

intimacao a “pessoalmente”;

3. O edital sera publicado no DJE e afixado no local de costume;

4.

Apbs a disponibilizacdo e publicagdo do edital no DJE é obrigatoria a

certificacdo da publicacéo nos autos eletrénicos, devendo ainda registrar

ciéncia no PJe, atentando-se para o fato de que disposto nos termos dos
artigos 224 e 231 do CPC, ou seja:
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a. Considera-se como data da publicacdo o primeiro dia Gtil seguinte
ao da disponibilizacao da informacé&o no Diario da Justica eletrénico
SH

b. Os prazos processuais terdo inicio no primeiro dia util que seguir
ao considerado como data da publicacao;

5. N&o havendo apresentacao de defesa, fazer os autos conclusos ao juiz
eleitoral, que podera determinar a suspensao do processo e do prazo
prescricional (art. 366, CPP). Neste caso, 0 prazo para a defesa
comecara a fluir do comparecimento do réu ou da constituicdo de
advogado (paragrafo unico do art. 396 do CPP);

6. Havendo o sobrestamento do curso processual, no PJe deve-se remeter

0 processo para a tarefa "Registrar sobrestamento ou Suspenséao”.

Nomeacdao de Defensor

4.6.29 - Se o acusado, citado pessoalmente ou por hora certa, ndo apresentar

defesa no prazo fixado, cabera ao cartorio:

1. Certificar o decurso de prazo, fazendo as devidas anota¢des no PJe; e

2. Fazer os autos conclusos ao juiz, que nomearda defensor dativo.

4.6.30 - Nos juizos em que ndo houver Defensoria Publica ou, havendo, os
servicos forem insuficientes para o atendimento da demanda, os juizes eleitorais

poderdo nomear defensores dativos.

Intimacdes

4.6.31 - As intimacdes de acusados, testemunhas e demais pessoas que
devam tomar conhecimento de qualquer ato processual, serdo aplicaveis, no que

couber, as mesmas regras validas para as citacoes.

Intimagcdo de advogados e assistentes
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4.6.32 - A intimacao dos advogados e assistente devera ser feita por publicacéo
no DJE, devendo sempre constar o nome do acusado, sob pena de nulidade. Para

tanto, cabera ao cartorio:

1. Preparar um ato de comunicacdo no PJe, indicando como meio de
intimagao “pessoalmente”;

2. Apo6s a disponibilizacao e publicacdo no DJE € obrigatoéria a certificacao
nos autos eletrénicos da efetiva publicacdo, atentando-se para o fato de
gue disposto nos termos dos artigos 224 e 231 do CPC.

3. Regqistrar ciéncia no PJe.

Intimacao do Ministério Publico Eleitoral e da Defensoria Publica

4.6.33 - A intimag&o do Ministério Publico sera exclusivamente por intermédio
de expediente no Processo Judicial Eletronico (PJe), nos termos do art. 19 da Res.
TSE n. 23.417/2014. O defensor nomeado sera intimado pessoalmente (art. 370, § 4°,
do CPP).

Intimac&o do funcionario publico

4.6.34 - O dia designado para seu comparecimento em juizo sera notificado a
ele e ao chefe do 6rgao respectivo, salvo, quanto a este, se o servidor estiver afastado.
O ato de notificacdo devera ser preparado diretamente no PJe, na tarefa “Elaborar

documentos” e sua expedi¢cao deve ser certificada nos autos.

Intimacao do réu preso

4.6.35 - O comparecimento de réus presos em juizo devera ser requisitado ao
diretor do presidio/penitenciaria, com a anotagdo devida nos autos. Ressalta-se que,
no caso de inquéritos policiais, se o indiciado estiver representado por advogado, a
intimacdo também deverd ser feita pelo DJE, hipotese em que o juiz eleitoral devera
verificar a necessidade de manter o sigilo quanto ao nome do indiciado. Se ndo houver

advogado constituido, a intimacao podera ser feita via AR ou por mandado, conforme
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0 endereco seja ou nao abrangido pela entrega dos correios e 0s custos de cada uma

das diligéncias.

Revelia

4.6.36 - Se o acusado for citado ou intimado pessoalmente para a pratica de
qualquer ato e ele deixar de comparecer em juizo, sem motivo justificado, ficar inerte
na pratica do ato ou, ainda, mudar de endereco sem comunicar previamente sua nova

residéncia ao juizo, cabera ao cartorio:

1. Certificar a ocorréncia nos autos;
Fazer os autos conclusos ao juiz eleitoral;

3. Decidindo o magistrado pela decretacdo da revelia, ndo sera mais
necessario proceder a futuras intimacdes pessoais do acusado acerca
dos atos do processo, a hdo ser que este compareca espontaneamente

e retome o processo a partir dos atos em qgue 0 mesmo se encontrar.

Prazos

4.6.37 - Aplicam-se as disposi¢cOes constantes deste Manual, aos prazos
processuais penais, com a observancia de que estes, ao contrario daqueles, correrdo
da intimagao (art. 798, § 5°, “@”, CPP e Sumula 710 do STF), e ndo da juntada aos

autos do AR, mandado ou precatéria.

4.6.38 - Se o réu estiver regularmente citado e ndo apresentar a resposta no
prazo legal ou ndo constituir defensor, o cartorio devera certificar o fato nos autos e

fazer a conclusao ao juiz, para que este nomeie defensor para oferecer a resposta.

Réu citado por edital

4.6.39 - Sendo o réu citado por edital, o prazo para defesa comecara a fluir a
partir do comparecimento pessoal do acusado ou do defensor constituido,
oportunidade em que |lhe devera ser entregue copia de todo o processo, fato que

deverd ser certificado nos autos.
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4.6.40 - Enquanto ndo comparecer o acusado citado por edital ou o defensor
respectivo, ficardo suspensos o processo e o curso do prazo prescricional, nos termos
do art. 366 do CPP, devendo o cartorio certificar o fato e submeter os autos ao juiz

eleitoral, para que determine o sobrestamento do feito.

Réu citado por carta rogatoria

4.6.41 - No caso de carta rogatoria para a citacdo de acusado, o curso do prazo
de prescricdo ficard suspenso até o cumprimento daquela, fato que devera ser

certificado nos autos.

Intimacao da sentenca

4.6.42 - No caso de intimacéo do réu e seu defensor dos termos da sentenca,
segundo entendimento jurisprudencial, o prazo recursal comecara a fluir da ultima
intimacéo, devendo a certiddo de transcurso do prazo, caso nao haja interposicao de

recurso, ser feita apenas apos a ultima intimacéo ter sido concluida.

4.6.43 - Deve-se registrar que ndo ha previsdo, na legislacao eleitoral ou
processual penal, para a contagem do prazo da ultima intimac&o ou citacdo no caso
de haver mais de um réu, com defensores diversos. Diante disso, devera ser fixado

no mandado o termo inicial do prazo para defesa e prética do ato.

Instrucao

4.6.44 - Aplica-se subsidiariamente ao inquérito policial eleitoral as disposicées
do Cédigo de Processo Penal, no que ndo houver sido contemplado na resolugéo TSE
n. 23.640/2021.

Resposta a acusacao

4.6.45 - E 0 meio de defesa do acusado, que deve ser escrita e apresentada

no prazo de 10 (dez) dias, diretamente no PJe, contados da citagéo.
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4.6.46 - Apresentada a resposta a acusacao, caberd ao cartorio:

1. Promover as retificacbes necessarias nos autos eletronicos,
especialmente quanto a representacéo processual;

2. Fazer a conclusédo dos autos ao juiz eleitoral para que examine se se
trata de absolvicdo sumaria ou, caso ndo o seja, deliberard sobre as
arguicdes da defesa, pedidos de diligéncias etc, designando a data e
hora para a realizacao de audiéncia de instrucéo e julgamento;

3. Cumprir as determinacgdes judiciais.
4.6.47 - Decorrido o prazo sem apresentacao de resposta, cabera ao cartério:

1. Certificar o decurso do prazo sem a apresentacao de resposta escrita,
2. Fazer os conclusos ao juiz eleitoral, que podera determinar a nomeacao
de defensor dativo ou a suspensao do processo, conforme o caso;

3. Cumprir as determinagdes judiciais.

Audiéncia de instrucao e julgamento

4.6.48 - Designada audiéncia de instrucdo e julgamento - AlJ, cabera ao

cartorio:

1. Proceder aintimacéao pessoal do réu e advogados: O réu devera ser
intimado pessoalmente para AlJ, pois nesta audiéncia sera efetuado o
seu interrogatério. O advogado constituido sera intimado pelo DJE,
indicando-se na referida publicagdo o nome do acusado; o defensor
publico e o membro do Ministério Publico serdo intimados pessoalmente,
via PJe;

2. Proceder a intimacdo das testemunhas arroladas, que sera feita
pessoalmente, via oficial de justica: As testemunhas a serem intimadas
constam dos rois apresentados na dendncia pelo Ministério Publico e na
resposta a acusacdo pelo réu. Deste modo, é necessério verificar em
ambas as pecas processuais, atentando-se para eventuais mudancas
de enderecos;

3. Se o réu estiver preso, devera constar dos mandados de intimacéo a

expressdo “REU PRESO”. Neste caso, devera ser expedido oficio ao
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Delegado ou Diretor do presidio, requisitando sua apresenta¢do quando
designada a audiéncia de instru¢do, ocasido em que sera ouvido;

4. Em se tratando de Policiais, estes ndo serdo intimados, e sim
requisitados ao 6rgdo ao qual pertencem, através de seu superior
hierarquico.

5. Verificar se ha alguma determinacao judicial ainda ndo cumprida. Caso
positivo, devera o Cartoério, por ato ordinatorio, tomar as providéncias
para seu cumprimento;

6. Nas 48 horas que antecedem a audiéncia, recomenda-se verificar se
todos os mandados foram cumpridos, se todas as partes foram intimadas
e se todos os oficios foram recebidos;

7. No PJe, é necessario verificar se a sala de audiéncias ja esta
configurada.

8. Apos configurar a sala e registrar a audiéncia designada no sistema PJe,
o cartério deve preparar os termos de audiéncia, remetendo o processo
para a tarefa “Verificar a existéncia de Audiéncia” e informar os dados
necessarios. A audiéncia somete podera ser cumprida e registrada
no PJe, no mesmo dia em que for realizada (presencial ou virtual). Em
seguida, o sistema permitird que o cartério remeta 0 processo para
“‘Minutar Ata de Audiéncia” e, na sequéncia, “Assinar Ata de Audiéncia”.
Nessas duas tarefas, também visualizaveis pelo juiz eleitoral, pode-se
baixar o modelo de ata previamente criada e fazer as alteragOes

necessarias.

Termos

4.6.49 - Durante a audiéncia, o servidor designado para secretaria-la deve
digitar o que o juiz eleitoral ditar, formando o termo de audiéncia e os termos de

depoimentos:

1. Termo de audiéncia: no termo de audiéncia deverdo constar as
pessoas presentes e as principais ocorréncias havidas no seu
transcurso, devendo ser assinado pelo juiz eleitoral, Ministério Publico e

representantes das partes;
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2. Termo de depoimento: serd lavrado um termo de depoimento para
cada depoente, em que constara a qualificacdo deste: nome, filiacéo,
nacionalidade, data e local de nascimento, estado civil, profissao,
endereco de residéncia e do local onde exerce a profissdo, numero de
documento de identidade, CPF, titulo eleitoral ou de outro documento
hébil a identificacdo. No termo de depoimento sera transcrito o que for
dito pelas pessoas inquiridas, incluindo as respostas aos
guestionamentos formulados pelos representantes das partes e/ou
Ministério Publico.

4.6.50 - A apresentacéo do titulo eleitoral possibilita a obtencéo de informacdes
sobre o depoente/declarante. O numero do CPF também € importante, pois €&

necessario para a emissao da GRU, em caso de aplicacdo de multa eleitoral.

Adiamento da audiéncia de instrucéo e julgamento

4.6.51 - No caso de adiamento da audiéncia de instrucdo e julgamento as
partes e testemunhas presentes j& devem ser intimadas no préprio ato. Caso néo
estejam presentes ou ndo sejam intimadas, o cartorio devera providenciar a imediata

cientificacdo destas quanto a nova data de audiéncia.

Assinatura das atas e dos termos de audiéncia

4.6.52 - As atas e os termos de audiéncia poderdo ser assinados digitalmente
apenas pelo presidente do ato, assim como o documento digital, no caso de
audiéncias gravadas em audio e video, 0s quais passarao a integrar os autos digitais,
mediante registro em termo (Artigo 25, da Res. TSE n. 23.417/2014).

4.6.53 - Os demais participantes da audiéncia que possuam assinatura digital

poderdo assinar 0s termos, caso queiram.

Gravacao de audiéncias
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4.6.54 - Todos 0s atos processuais, sejam eles realizados de forma presencial
ou virtual, devem ser gravados (ato normativo 0000670-33.2021.2.00.0000 — CNJ)

Sentenca

4.6.55 - Ao receber os autos do processo com sentenca, 0 cartorio devera
observar o disposto neste manual que trata da sentenca e do registro da deciséo no
PJe.

4.6.56 - A intimacdo da sentenca sera feita na forma prevista nos arts. 390 a
392 do CPP. Destaca-se que a jurisprudéncia ndo é pacifica sobre a necessidade de
dupla intimacao da sentenca penal — réus e defensores, por isso cabe ao juiz eleitoral

definir sobre a forma como se dara a intimacao.

4.6.57 - Caso néo conste da sentenca ou de despacho posterior a observacao
guanto a desnecessidade de intimacdo pessoal réu dos termos da deciséo,

recomenda-se que o cartorio intime tanto o advogado como o réu.

4.6.58 - Sendo o defensor constituido pelo réu, a intimacéo deste sera efetivada

pela publicacdo da sentenca no Diario da Justica Eletrénico — DJE.

4.6.59 - O Defensor Publico e o Promotor Eleitoral serdo intimados
pessoalmente da sentenca penal, o que se dara exclusivamente por intermédio de
expediente no Processo Judicial Eletrénico (PJe), nos termos do art. 19 da Res. TSE
n. 23.417/2014.

4.6.60 - Sendo condenatéria a sentenca, o cartorio devera verificar se foi
concedido ou negado ao réu o direito de recorrer em liberdade. Em caso de negacéo
ao direito, o cartorio expedira, além do mandado de intimagdo da sentenca, o de

prisdo, devendo fazer as anotagdes devidas nos autos.

4.6.61 - Caso nao seja encontrado o réu, apés conferir se o oficial de justica
diligenciou em todos os enderecos constantes do processo, o cartorio certificara o fato
no processo e fara os autos conclusos, para que o juiz determine, se assim entender,

a intimacao editalicia.

323



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDC)NIA
MANUAL DE PRATICAS CARTORARIAS

4.6.62 - Procedendo-se a intimacao editalicia, o prazo para a apelagéo correra
apos o término daquele fixado para o edital, salvo se no curso deste a intimagcéo se

realizar por qualquer outra forma.
4.6.63 - O edital, que deveréa conter o inteiro teor da sentencga, tera o prazo de:

1. 90 (noventa) dias, se a pena privativa de liberdade for igual ou superior
a um ano;

2. 60 (sessenta) dias, nos demais casos.

4.6.64 - O cartorio devera certificar o término do prazo do edital e, apds, o

término do prazo processual aberto pelo edital (art. 392, §1° do CPP).

4.7 RECURSOS EM GERAL

4.7.1 - O recurso devera ser interposto pela parte diretamente no PJe. Apds, o
processo passara a figurar na tarefa “Analisar petigcdo avulsa”, informando o cartério

eleitoral da peca processual que ingressou.

4.7.2 - Constatada a interposicao de recurso, o cartério devera remeter os autos

ao juiz eleitoral.

4.7.3 - Quando houver mais de um réu nos mesmos autos e nao houver recurso
de todos eles, serd necessaria a formacdo de autos suplementares para a

continuidade da execucdo em relacdo aqueles que nao recorreram.

Recurso criminal

4.7.4 - O recurso criminal é cabivel das decisdes finais condenatérias e
absolutorias, no prazo de 10 (dez) dias, sendo de competéncia do TRE a sua
apreciacao (art. 362 do Codigo Eleitoral).

4.7.5 - No processo penal eleitoral, as razbes deverdo ser apresentadas
juntamente com a peticao de interposicao, no prazo unico de 10 (dez) dias, nos termos
do art. 362 do Cddigo Eleitoral. Considerando o principio da especialidade, esta regra
sobrepde-se a contida no art. 600, § 4°, que autoriza 0 oferecimento das razdes na

instancia superior.
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4.7.6 - Convém ainda destacar que a expressao “por termo” do art. 578 do CPP
tem aplicac@o subsidiaria ao processo criminal eleitoral, ndo incidindo, nesta parte,
em razdo da regra especial prevista no art. 362 do Cdadigo Eleitoral exigir que a

apresentacao simultanea do recurso e as razdes no decéndio legal.

4.7.7 - Interposto recurso, o processo passara a figurar também na tarefa
“‘Analisar peticdo avulsa”, informando o cartério eleitoral da pega processual que

ingressou, devendo o cartorio:

1. Fazer a conclusao dos autos ao juiz eleitoral (art. 578 do CPP);

2. Recebidos os autos, devera ser intimado o apelado para oferecer as
contrarrazdes, no prazo de 10 (dez) dias, por meio do DJE, caso esteja
representado por advogado. Caso se trate do Ministério Publico, a
intimacdo sera exclusivamente por intermédio de expediente no
Processo Judicial Eletrénico (PJe), nos termos do art. 19 da Res. TSE n.
23.417/2014:

a. Caso a defesa, regularmente intimada, n&do apresente
contrarrazdes, 0 réu deverd ser intimado para nomear outro
advogado, sob pena de nomeacéo de defensor dativo, devendo o
cartorio lavrar certiddo nos autos;

b. Se o defensor ja era dativo, sera nomeado outro para que
apresente as contrarrazbes, devendo o cartério fazer uma
informacéo a respeito da ndo apresentacao destas, e a concluséo
dos autos ao juiz.

Relativamente as contrarrazdes, esclarece-se que o Codigo Eleitoral é
silente quanto ao prazo para 0 seu oferecimento, estabelecendo,
somente, o0 prazo para interposicao de recurso.

3. Decorrido o prazo, com ou sem a apresentacao de contrarrazdes, o
cartorio devera certificar o fato no processo;

4. Havendo assistente de acusacao habilitado, este sera intimado para
arrazoar, no prazo de 3 (trés) dias, apos té-lo feito o representante do
Ministério Publico, conforme o art. 600, 8§ 1°, do Cdédigo de Processo
Penal;

5. Posteriormente, o cartério devera fazer rigorosa conferéncia dos autos,

verificando se:
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a. Nao h& pendéncias a serem solucionadas;
b. Constam nos autos todas as certiddes, fazendo as certificacbes
necessarias;
Lavrar a certiddo respectiva, conforme modelo a ser disponibilizado na
intranet;
Remete os autos ao TRE: para realizar a remessa dos autos ao TRE, o
cartorio devera selecionar o processo desejado e encaminhar para a

tarefa “Remeter Processo para o TRE".

4.7.8 - ApOs a remessa ao Tribunal, o processo passara para a tarefa

“Aguardando apreciagao do TRE” e o cartério eleitoral podera acompanhar o tramite

dos autos por meio da ferramenta "Consulta Publica Unificada”, disponibilizada pelo

TSE, que abrange os processos publicos autuados no sistema Processo Judicial
Eletrénico (PJe) do TSE, TREs e Cartorios Eleitorais.

Recurso em sentido estrito

4.7.9 - Em face da aplicacdo subsidiaria do CPP ao processo eleitoral, cabera

a interposicao de recurso em sentido estrito, no prazo de 3 (trés) dias, nas hipoteses

previstas no art. 581 daquele diploma legal.

4.7.10 - O tramite o recurso em sentido estrito, no cartério eleitoral, se dara a

seguinte forma:

1.

2.

O recurso, juntamente com as razdes, devera ser juntado pela parte aos
autos proprios autos, cabendo ao recorrente indicar as pecas que
pretende sejam encaminhadas para o TRE, sendo obrigatorio constar a
deciséao recorrida, a certiddo de sua intimagao e o termo de interposicao;
A subida do recurso para o TRE pode ser nos proprios autos, nas
situagOes previstas no art. 583 do CPP, ou por instrumento, que no PJe
sera formado na tarefa “Desmembrar processos’;

N&o tendo as raz6es acompanhado o recurso, devera ser aberta vista
dos autos ao recorrente para a sua apresentacdo, no prazo de 2 (dois)

dias;
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4. Apresentadas as razdes ou certificado o decurso do prazo, o recorrido
devera ser intimado para contra-arrazoar o recurso no prazo de 2 (dois)
dias;

5. Apresentadas as contrarrazfes ou decorrido o prazo sem manifestacao
do recorrido, devera ser certificado o fato nos autos;

6. Em seguida o processo devera ser remetido ao juiz eleitoral, para
exercer, querendo, o juizo de retratacdo e mandar instruir o instrumento
do recurso, com os demais documentos que julgar pertinentes;

7. A formagdo do instrumento do recurso se darad por meio da tarefa
“‘Desmembrar processos”. Essa funcdo permite a criagdo de um novo
processo a partir de outro ja existente, copiando para o novo autos uma
“‘parcela” dos documentos, assuntos e partes ja cadastrados no
processo de origem. Tendo em vista que todas as partes deveréo
integrar no novo processo, é importante duplicar o polo ativo e passivo
antes do desmembramento;

8. Para o novo processo (instrumento do recurso restrito) deverdo ser
copiados, obrigatoriamente:

a. A deciséo recorrida;

b. A certiddo de sua intimagao;

c. O termo de interposicao; e

d. Os documentos indicados pelo juiz eleitoral;

9. Caso o juiz reforme a decisdo, as partes deverao ser intimadas, o que
podera se dar por meio do DJE, caso estejam representadas por
advogado;

10. A parte recorrida poderd, se for o caso, recorrer da decisédo reformadora
por simples peticdo, que devera por ela juntada diretamente no PJe.
Nessa hipotese, os autos subirdo independentemente de novos
arrazoados, isto €, sendo desnecessdria nova intimagéo das partes;

11.Dentro de 5 (cinco) dias, contados da determinacéo do juiz, o cartorio
devera encaminhar os autos ao Tribunal, por meio da fungédo “Remeter
processo para o TRE". Frise-se que, antes do envio ao Tribunal, o

cartorio deverd fazer rigorosa conferéncia nos autos.
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Embargos de declaracao

4.7.11 - Este recurso € dirigido ou juiz que proferiu a sentenca. Logo, ndo subira

ao Tribunal, sendo o proprio juiz eleitoral quem ira decidi-lo.

4.7.12 - O prazo para interposicdo dos embargos declaratérios é de 3 (trés)

dias, nos termos do 81° do art. 275 do Cédigo Eleitoral.

4.7.13 - Interposto recurso, o processo passara a figurar também na tarefa
“‘Analisar peticdo avulsa”, informando o cartério eleitoral da pecga processual que

ingressou, devendo o cartorio:

1. Fazer os autos conclusos ao juiz eleitoral para que avalie a necessidade
de intimacé&o do recorrido para apresentacéo de contrarrazdes em razéo
da possibilidade da futura decisdo possuir efeito infringente (altera o
resultado da decisé&o) ou modificativo;

2. Retornando os autos, verificar a determinagao para intimac¢ao ou nao do
recorrido;

3. Promover as intimacdes e certificacdes de praxe.

4.7.14 - Os embargos interrompem o0 prazo para a interposicdo dos demais
recursos (art. 275, 8§ 5°, do Codigo Eleitoral). Sendo assim, a contagem do prazo para
recorrer da sentenca sera reiniciada quando da intimacao da decisdo dos embargos

de declaragéo.

Transito em julgado

4.7.15 - Nao havendo interposicado de recurso da sentenca, sera certificado o
transito em julgado, verificando-se, pela leitura da sentenca, quais as providéncias a
serem adotadas pelo cartorio (lancamento do ASE 337/8 e/ou ASE 264 no cadastro;
anotacao no rol de culpados, ou seja, no Sistema de Beneficios e Antecedentes da

Justica Eleitoral; notificacdo do réu para o pagamento de multa; etc.).

4.7.16 - Embora os crimes eleitorais figurem entre os que geram inelegibilidade
apos o cumprimento da pena (LC n® 64/90, art. 1°, I, e), seu registro far-se-a por

intermédio do ASE 337 motivo-forma 8.
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4.7.17 - A decisdo transita em julgado as 24 horas do dia em que se esgota o
prazo recursal, devendo ser anotado o transito, nos autos eletronicos, por meio da

tarefa “Registrar Transito em Julgado”.

4.7.18 - A certidao de transito em julgado somente devera ser lavrada no dia
atil seguinte ao ultimo dia do prazo, uma vez que devera ser considerada tempestiva
a peticdo transmitida até as 24 horas do ultimo dia do prazo processual (paragrafo
anico, art. 3°, Lei n. 11.419/2006).

4.7.19 - No caso de decisdo condenatoéria ou absolutoria, o art. 362 do Codigo
Eleitoral fixa em 10 (dez) dias o prazo para a interposi¢ao de recurso, apos o qual, a

sentenca transitara em julgado.

4.7.20 - Se houver habeas corpus ou recurso (em sentido estrito - RSE)
pendente de julgamento na instancia superior, 0 cartorio devera certificar essa
pendéncia, apos efetuar consulta sobre o andamento do HC ou RSE, oficiando ao
Tribunal, via Breve (Comunicacao Eletronica - Resolugdo TSE n. 23.325/2010), com

copia da sentenca e da certiddo de transito em julgado.

4.7.21 - ApOs o transito em julgado da sentenca criminal condenatoria, o

cartorio eleitoral devera:

1. Registrar a decisdo no Sistema de Beneficios e Antecedentes, conforme
procedimento previsto neste Manual;

2. Registrar, no cadastro de eleitores, o ASE cddigo 337, motivo-forma 8
(Suspensao de Direitos Politicos — condenacéo criminal eleitoral), para
os fins do art. 15, Ill, da Constituicdo Federal, ou, se o condenado for
eleitor de outra zona eleitoral, encaminhar a respectiva comunicagao;

3. Efetuar o calculo da multa, caso aplicadas, notificando o réu para
pagamento no prazo de 30 (trinta) dias.

4. Expedir a guia de execucéo, conforme modelo a ser disponibilizado na
intranet.

5. Cumprir outras determinagdes contidas na sentenca.

Extincdo da punibilidade ap0s o transito em julgado
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4.7.22 - Extinta a punibilidade, pelo cumprimento da pena ou outra causa legal,

apos o transito em julgado da sentenca no prazo de 10 (dez) dias, nos termos do art.

362 do CE, devera o cartorio:

1. Registrar a deciséo no Sistema de Beneficios e Antecedentes;

2. Digitar, no histoérico do eleitor, no cadastro eleitoral, o ASE 370

(Cessacao do Impedimento) e o ASE 540 (Ocorréncia a ser examinada
em pedido de registro de candidatura) —, se for o caso, na forma disposta
neste manual;
Documentar e certificar nos autos todos atos executados, em
cumprimento as determinacdes contidas na sentenca. Para tanto, o
cartorio devera:
a. Certificar o cumprimento de todas as determinagdes da sentencga;
b. Verificar se ha expediente abertos no processo e, caso positivo,
fecha-los manualmente;
c. Em seguida remeter o processo para a tarefa “Arquivar processo
definitivamente”. Os autos passarao para a tarefa “Manter processo

arquivado”.

4.8 EXECUCAO DA SENTENGCA

4.8.1 - Transitada em julgado, cabera ao cartério dar cumprimento ao contido

na sentenca.

As providéncias dependerdo do tipo de sentenca penal. Em linhas gerais, 0s

servidores se deparardo com dois tipos:

1. sentenca absolutoria:

a. Absolutéria prépria: trata-se da sentenca que julga improcedente a

b.

acusacao, absolvendo o réu das infragfes que a ele sdo imputadas;

Absolutéria imprépria: apesar de ndo considerarem o réu um criminoso,
porque inimputavel, impde a ele uma medida de seguranca (trata-se de
sancao penal constritiva a liberdade, mas no interesse de sua

recuperacao) ;
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2. Sentenca condenatoéria: trata-se da sentenca que julga procedente a
acusacao, impondo algum tipo de pena.

Sentencas absolutérias

4.8.2 - Se a sentenca julgar improcedente a acusacdo, absolvendo o réu
(absolutoria propria), caso ainda esteja preso, devera ser expedido mandado de
soltura, via Banco Nacional de Monitoramento de Prisdes — BNMP, se disponivel,

certificando-se nos autos.

4.8.3 - Se a sentenca impuser medida de seguranca (absolutéria impropria),
em razao de ser o réu inimputavel, devera ser expedida guia de internacéo para a sua

execucao (art. 173 da Lei de Execucdes Penais).

Penas privativas de liberdade

4.8.4 - A execucdo das penas privativas de liberdade se dara no juizo de
execucdes penais da Justica Comum (Sumula n. 192, STJ), cabendo ao juiz eleitoral
determinar a remessa de coOpia dos autos de execucdo penal para a Vara de
Execucbes Penais competente logo apds o cumprimento do mandado de priséo.

4.8.5 - Nos casos de sentenca ou acordao condenatorio, se ja recolhido o réu
(preso provisério) ou cumprido o mandado de prisdo, sera determinada, pelo juiz
eleitoral:

1. A expedicdo de guia de recolhimento do réu para a execuc¢ao da pena
(art. 106 da Lei de Execucédo Penal), a ser elaborada via BNMP, se
disponivel,

2. A formacgédo dos autos de Execucdo Penal, também conhecido como
PEC.

4.8.6 - Cabe ressaltar que a expedicao da guia de recolhimento e a formacao
do PEC s0 serdo realizados apés o cumprimento do mandado de prisdo expedido pelo

magistrado. Logo, o cartério devera aguardar a comunicag¢ao da policia quanto ao
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cumprimento do mandado de prisdo para adotar os proximos passos do andamento

processual.

4.8.7 - Cumprido o mandado de prisdo, cabera ao cartorio:

1.

Expedir a Guia de Recolhimento do Réu, que devera preencher os
requisitos do art. 106 da Lei de Execucdo Penal, via BNMP, se

disponivel;

2. Juntar coOpia da guia aos autos do processo;

3. Certificar a expedicao no PJe;

4. A guia de recolhimento deverda ser assinada pela autoridade

administrativa incumbida da execucdo da pena, a quem cabera dar
ciéncia de seus termos ao condenado;
O recibo da Guia de Recolhimento devera ser juntado aos autos.

Autuacédo do Processo de Execucédo Criminal (PEC).

4.8.8 - Recolhido o réu a priséo e apos determinacgdo judicial, cabera ao cartério

a autuacao do Processo de Execucdo Criminal, da seguinte maneira:

1. Registrar e autuar o processo de execucdo criminal, na classe

“Execugado Penal — EP”, que sera instruido com as seguintes coOpias
autenticadas:
a. Guia de recolhimento;
b. Denuncia;
c. Sentenca ou acérdao (se houver);
d. Certiddo de transito em julgado;
e. Laudo psiquiatrico (se houver incidente de insanidade);
f. Documentos que importem a contagem da pena (prisées); e
g. Copia da procuracédo do defensor ou do termo de nomeacéao;

2. Nos autos da execucédo penal em tramite no PJe deverd ser certificado

0 envio de copia ao juizo de execucdo, devendo o processo ser
arquivado provisoriamente enquanto aguarda-se o cumprimento da
pena;

Os autos do processo crime ficardo no juizo da condenacgdo para
possibilitar a instrucdo dos pedidos de revisao criminal, habeas corpus,

cobranca de pena de multa e outros.
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Penas restritivas de direito

4.8.9 - A pena restritiva de direitos é imposta em substituicdo a pena privativa
de liberdade, consistindo na supressdo ou diminuicdo de um ou mais direitos do

condenado.

4.8.10 - Diversamente das penas privativas de liberdade, a execugcao das
restritivas de direito sera efetuada pelo juizo da condenacéo (eleitoral) e ndo pela vara

de execuc¢des penais da Justica Comum.

4.8.11 - Deste modo, o acompanhamento do cumprimento das penas sera
efetuado pelo cartorio eleitoral respectivo, devendo ser expedida a respectiva Guia e

autuado o processo de execucdo criminal no PJe.

4.8.12 - Podera ser determinada pelo juizo a realizagcdo de audiéncia
admonitoria, que tem por objetivo questionar o condenado acerca da aceitagao ou hao
do beneficio, bem como informéa-lo das condi¢cdes da aceitacdo, advertindo-o das
possiveis causas de revogacdo. Neste caso, caberd ao cartério intimar o réu

pessoalmente (mandado) e por meio de seu advogado (DJE).
4.8.13 - Ap6s determinacao judicial, o cartorio devera:

1. Expedir guia de execucao para o respectivo cumprimento, nao obstante
a inexisténcia de determinacdo na Lei de Execucao Penal,
2. Autuar de processo de execucdo, instruindo-o com 0S mesmos

documentos previstos anteriormente (pena privativa de liberdade).

Acompanhamento do cumprimento das penas restritivas de direito

4.8.14 - O acompanhamento das condi¢cdes da pena impostas ao réu devera
ser feita pelo cartorio. Assim, cabera aos servidores verificar mensalmente se estao

sendo cumpridas e, no caso de descumprimento, certificar o fato nos autos.

4.8.15 - Havendo noticia de descumprimento da pena ou ao final desta, o
cartorio devera certificar o fato nos autos e abrir vista ao Ministério Publico Eleitoral,

com posterior conclusao ao juiz eleitoral.
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4.8.16 - Em resumo, cabe ao cartorio:

1. Acompanhar o cumprimento das condi¢cdes impostas na sentenca,

2. Atualizar o andamento no PJe;

3. Em caso de descumprimento e/ou ao final do cumprimento da pena,
certificar o fato nos autos;

4. Abrir vista ao Ministério Pablico Eleitoral;

5. Fazer os autos conclusos ao juiz eleitoral.

Penas restritivas de direitos mais comuns

4.8.17 - Dentre as penas restritivas de direitos previstas no art. 43 do Cédigo
Penal, as mais comuns na Justica Eleitoral sdo: a prestacéo pecuniaria e a prestacéo

de servicos a comunidade ou a entidades publicas.

Prestacdo pecuniaria
OBS: Sobre o tema, observar o disposto no Provimento CRE n° 2/2017

4.8.18 - A prestacao pecuniéria consiste no pagamento em dinheiro a vitima, a
seus dependentes ou a entidade publica ou privada com destinacdo social, de
importancia fixada pelo juiz, ndo inferior a 1 (um) salario minimo nem superior a 360

(trezentos e sessenta) salarios minimos (o 8§ 1° do art. 45 do Cddigo Penal).

4.8.19 - Caso seja acordado o recolhimento de valores a instituices
beneficentes, o depdsito devera ser efetuado e mantido em conta especifica aberta

pelo juizo eleitoral, em observancia a Resolu¢cdo CNJ n. 154/2012.

4.8.20 - A Lei 9.703/1998 determina que os depdsitos judiciais e extrajudiciais
de tributos e contribuicbes federais serdo efetuados na Caixa Econémica Federal.
Assim, em regra, o depdsito s6 podera ser feito nesse Banco (CEF).

4.8.21 - Com a digitalizacdo dos procedimentos bancarios, a Caixa Econdmica
Federal passou a disponibilizar no seu site, por meio do

endereco https://depositojudicial.caixa.gov.br/sigsj internet/depositos-
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judiciais/justica-federal/, formulario eletrdbnico para a geracdo de Guias de

Recolhimentos de Depdsitos Judiciais.

4.8.22 - Ao ingressar no endereco acima, o sistema apresentara na primeira
tela as opgdes quanto ao tipo de depdsito, devendo o cartério selecionar “Depositos
Judicias NAO enquadrados na Lei 9.703/1998 e Lei 12.099/2009 (Depésitos Judicias
enquadrados na Lei 9.289/1996 e Decreto Lei 1.737/1979)” e confirmar. Em seguida
devera verificar se a guia a ser gerada refere-se ao primeiro depdsito, ou trata-se de
um deposito em continuacgdo a prestacdes parceladas (selecionando a opcgéo primeiro
depdsito, o0 sistema criara a conta bancéria vinculada. Tratando-se de depdésito em
continuagéo, o sistema exigira que o cartorio informe os dados da conta bancaria

aberta anteriormente, bem como o0 numero do processo).

Prestacdo de servicos a comunidade ou a entidades publicas

4.8.23 - O acompanhamento do cumprimento da pena devera ser realizado pela
prépria entidade onde os servicos serdo executados, cabendo a esta encaminhar
mensalmente relatério das atividades prestadas pelo réu, devendo o cartério, para
tanto:

1. Expedir oficio a instituicdo beneficiada, informando que o apenado ira
cumprir a pena estabelecida naquela unidade, através da tarefa
“Elaborar documentos” no PJe;

2. Juntar aos autos os relatorios circunstanciados das atividades do
condenado, encaminhados mensalmente pela entidade respectiva,
atualizando periodicamente o PJe;

3. Em caso de descumprimento da pena ou ao final desta, certificar o fato
nos autos e abrir vista ao Ministério Publico Eleitoral, com posterior

conclusao ao juiz eleitoral.

Pena de multa

4.8.24 - Se a condenacgdo for somente & pena de multa, o cartorio devera

promover o calculo e, obtidos os valores fixados na sentenca, atualiza-los
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monetariamente, nos termos do art. 49, § 2°, CP, o qual se aplica subsidiariamente ao
eleitoral (art. 287, CE).

4.8.25 - Na hipotese de ndo pagamento no prazo legal (art. 50 do Cdédigo
Penal), o cartério eleitoral devera concluir aos autos ao juiz eleitoral para decisédo, que
podera determinar a intimacédo do Ministério Publico Eleitoral para as providéncias que
entender cabiveis, inclusive quanto a cobranca, que tramitard na Justica Eleitoral

autuada no PJe, enquanto nao disponivel sistema especifico.

Notificacdo para pagamento

4.8.26 - O réu devera ser notificado pessoalmente para efetuar o pagamento,
no prazo de 10 (dez) dias, nos termos do art. 50 do Cddigo Penal. Tal prazo comeca

a fluir a partir da intimacéo do apenado.

4.8.27 - Ressalta-se que o entendimento do TSE € no sentido de que a sancao
pecuniaria penal ndo tem sua natureza criminal descaracterizada pelo simples fato de
ter sido emanada da Justica Eleitoral, competente para o processamento e julgamento
nos crimes eleitorais, motivo pelo qual o prazo para o recolhimento de multas dessa
natureza deve seguir o disposto na norma de regéncia, a saber, os arts. 50 e 51 do

Caddigo Penal.

Emissdo da GRU

4.8.28 - As multas aplicadas em processos criminais sao destinadas ao Fundo
Penitenciario Nacional, devendo ser recolhidas por meio de GRU emitida diretamente
no site da Secretaria do Tesouro Nacional

(http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru novosite/gru simples.asp).

4.8.29 - Para tanto, para emissdo da GRU, o cartdrio devera preencher o

formulario da seguinte maneira:
Unidade Gestora: 200333;
Gestao: 00001 — Tesouro Nacional;

Nome da Unidade: DEPEN - DIRETORIA EXECUTIVA;
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Cédigo de Recolhimento: 14600-5 — FUNPEN — Multa Decorrente de
Sentencga Penal Condenatoria;

Na péagina seguinte, preencha com os dados do processo.

Perda de bens e valores

4.8.30 - Caso haja a perda de bens em favor da Uniédo, nos termos do art. 91,
II, do Cdodigo Penal, deveréo ser seguidas as disposi¢des constantes dos arts. 118 e

seguintes do CPP:

1. Em se tratando de instrumentos do crime, deverdo ser inutilizados pelo
cartorio eleitoral ou recolhidos a museu criminal, se houver interesse na
conservacgao dos objetos (art. 124, CPP); e

2. Em se tratando de bens adquiridos com os proventos do delito, sera caso
de leildo, nos termos dos arts. 122 e 133 do CPP. Nessa situacéo, 0 juiz

devera determinar a avaliacdo e a venda dos bens em leildo publico.

4.8.31 - Asregras a serem seguidas para efetuar o leildo séo as constantes do
Caodigo de Processo Civil, em especial as dos arts. 886 e seguintes, cabendo ao juiz

designar data para a sua realizacao.

4.8.32 - Apés a venda dos bens em leildo, os valores arrecadados deverao ser

recolhidos em favor do Fundo Penitenciario Nacional - FUNPEN.

Prisao

4.8.33 - Quando houver determinacao para a prisdo do réu, sera expedido

mandado dirigido a autoridade policial competente para o cumprimento.

4.8.34 - A elaboragéo sera feita diretamente por meio do Banco Nacional de

Monitoramento de Prisdes — BNMP e deverd informar:

1. A indicacdo da pessoa a ser presa, por seu home, alcunha ou sinais
caracteristicos;
2. Ainfracéo penal que motivar a prisao; e

3. O valor da fianca arbitrada, quando afiangavel a infragéo.
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4.8.35 - A expedi¢do do mandado de prisdo deverd ser certificada nos autos.

4.8.36 - Para acesso ao referido sistema o cartério devera encaminhar a
Corregedoria via e-mail, 0 nome completo, data de nascimento, matricula e CPF do
chefe de cartério, bem como do juiz eleitoral, uma vez que ambos deverdo assinar o

respectivo mandado, que seré elaborado diretamente no sistema.

4.8.37 - Quando o réu estiver em territério sujeito a jurisdicdo de outra zona
eleitoral, devera ser expedida precatoria para 0 cumprimento do ato, o que também
deverd ser feito no PJe.

4.8.38 - Ocorrendo prisdo em flagrante, o preso devera ser imediatamente
conduzido a presenca do juiz eleitoral competente, a fim de que este verifique a
legalidade do ato. Verificado tratar-se de prisédo regular, o juiz homologara o auto de

prisdo. A deciséo devera constar do PJe.

Audiéncia de custddia

4.8.39 - A Resolucdo CNJ n. 213/2015 regulamenta as audiéncias de custddia,
considerando a excepcionalidade da prisdo processual, conforme se depreende do
art. 5°, LXV e LXVI, da Constituicdo Federal.

4.8.40 - Toda pessoa presa em flagrante delito pela préatica de crime eleitoral,
independentemente da motivacdo ou natureza do ato, serd obrigatoriamente
apresentada, em até 24 horas da comunicacdo do flagrante, ao juiz eleitoral com
jurisdicao sobre o local da priséo.

4.8.41 - Todas as pessoas presas em flagrante, mesmo nos finais de semana

em que ocorram elei¢des, serdo ouvidas preferencialmente no mesmo dia da priséo.

4.8.42 - No caso de prisdo em flagrante delito de crime de competéncia
originaria do Tribunal, a apresentacdo do preso podera ser feita ao juiz designado pelo

Presidente, ou pelo Relator, para esse fim.

4.8.43 - A autoridade judicial titular do juizo eleitoral podera indicar juiz auxiliar

para a realizacdo das audiéncias de custédia no final de semana das eleicbes, cuja
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indicacao devera ser formalizada a Presidéncia do Tribunal, com a 05 (cinco) dias
antecedéncia, a fim de possibilitar a conclusdo dos tramites administrativos cabiveis.

4.8.44 - A realizacdo da audiéncia de custédia pelo juiz auxiliar ndo gera

prevencgao.

4.8.45 - Antes da realizacdo da audiéncia de custodia, sera garantido o direito
preso de entrevista prévia e reservada com advogado ou defensor, tanto
presencialmente quanto por videoconferéncia, telefone ou qualquer outro meio de

comunicacado, observado o disposto no art. 6° da Resolugdo CNJ n. 213/2015.

4.8.46 - Se a pessoa presa constituir advogada ou advogado até o término da
lavratura do auto de prisdo em flagrante, a autoridade policial devera notifica-lo pelos
meios mais comuns, tais como correio eletrénico, telefone ou mensagem de texto,

para que compareca a audiéncia de custddia.

4.8.47 - A autoridade policial providenciard a apresentacdo da pessoa presa,
juntamente com sua folha de antecedentes penais, em até 24 horas apds a sua prisao,

a autoridade judicial competente para presidir a audiéncia de custddia.

4.8.48 - ApOs receber o auto de prisdo em flagrante o juiz devera promover
audiéncia de custddia com a presenca do acusado, seu advogado constituido ou
membro da Defensoria Publica e 0 membro do Ministério Publico, e, nessa audiéncia,

0 juiz deverda, fundamentadamente:

1. O relaxamento da prisdo em flagrante;

2. Aconcessao da liberdade provisoria com ou sem a aplicacao de medidas
cautelares diversas da prisao;

3. A decretacédo de prisao preventiva, quando presentes os requisitos do
art. 312 do CPP;

4. A adocédo de outras medidas necessarias a preservacdo de direitos da

pessoa presa.

4.8.49 - Depois de devidamente qualificada e informada pela autoridade judicial
acerca do direito de permanecer em siléncio, a pessoa presa sera ouvida sobre as

circunstancias objetivas de sua priséo.
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4.8.50 - Na audiéncia de custddia, a autoridade judicial entrevistarq a pessoa

presa em flagrante, devendo:

1.

Esclarecer o que € a audiéncia de custodia, ressaltando as questdes a

serem analisadas pela autoridade judicial;

. Assegurar que a pessoa presa nao esteja algemada, salvo em casos de

resisténcia e de fundado receio de fuga ou de perigo a integridade fisica
prépria ou alheia, devendo a excepcionalidade ser justificada por escrito;

Dar ciéncia sobre seu direito de permanecer em siléncio;

4. Questionar se Ihe foi dada ciéncia e efetiva oportunidade de exercicio

9.

dos direitos constitucionais inerentes a sua condicéo, particularmente o
direito de consultar-se com advogado ou defensor publico, o de ser
atendido por médico e o de comunicar-se com seus familiares;

Indagar sobre as circunstancias de sua prisdo ou apreensao;

Perguntar sobre o tratamento recebido em todos os locais por onde
passou antes da apresentacdo a audiéncia, questionando sobre a

ocorréncia de tortura e maus tratos e adotando as providéncias cabiveis;

. Verificar se houve a realizacdo de exame de corpo de delito,

determinando sua realiza¢do nos casos em que:

e Na&o tiver sido realizado;

e Os registros se mostrarem insuficientes;

e A alegacdo de tortura e maus tratos referir-se a momento
posterior ao exame realizado;

e O exame tiver sido realizado na presenca de agente policial,
observando-se a Resolucdo CNJ no 414/2021 quanto a
formulacdo de quesitos ao(a) perito(a);

Abster-se de formular perguntas com finalidade de produzir prova para
a investigacao ou acao penal relativas aos fatos objeto do auto de prisdo
em flagrante;

Adotar as providéncias a seu cargo para sanar possiveis irregularidades;

10.Averiguar, por perguntas e visualmente, hipoteses de gravidez,

existéncia de filhos ou dependentes sob cuidados da pessoa presa em
flagrante delito, historico de doenca grave, incluidos os transtornos

mentais e a dependéncia quimica, para analisar o cabimento de
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encaminhamento assistencial e da concesséo da liberdade provisoria,

sem ou com a imposi¢ao de medida cautelar.

4.8.51 - A audiéncia de custédia sera realizada preferencialmente de forma
presencial nas dependéncias da Zona Eleitoral sob a presidéncia da autoridade
judicial competente, que definira o horério e local de sua realizacéo.

4.8.52 - Somente em caso excepcional, decorrente principalmente por motivo
de calamidade publica, admite-se a realizagdo da audiéncia de custdédia por
videoconferéncia, quando ndo for possivel a realizacdo, em 24 horas, de forma

presencial, nos termos do art. 19 da Resolucdo CNJ n. 329/2020:

"Art. 19. Admite-se a realizacdo por videoconferéncia das
audiéncias de custddia previstas nos artigos 287 e 310, ambos
do Cddigo de Processo Penal, e na Resolugdo CNJ n°® 213/2015,
guando néo for possivel a realizacdo, em 24 horas, de forma

presencial.

§ 1° Seré garantido o direito de entrevista prévia e reservada
entre o preso e advogado ou defensor, tanto presencialmente
guanto por videoconferéncia, telefone ou qualquer outro meio de

comunicacao;

§ 2° Para prevenir qualquer tipo de abuso ou constrangimento

ilegal, deveréo ser tomadas as seguintes cautelas:.

| — devera ser assegurada privacidade ao preso na sala em que
se realizar a videoconferéncia, devendo permanecer sozinho
durante a realizac&o de sua oitiva, observada a regra do § 1° e
ressalvada a possibilidade de presenca fisica de seu advogado

ou defensor no ambiente;.

Il — a condi¢do exigida no inciso | podera ser certificada pelo
préprio Juiz, Ministério Publico e Defesa, por meio do uso
concomitante de mais de uma camera no ambiente ou de
cameras 360 graus, de modo a permitir a visualizacdo integral

do espaco durante a realizagao do ato;.
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Il — devera haver também uma camera externa a monitorar a

entrada do preso na sala e a porta desta;.

IV — 0 exame de corpo de delito, a atestar a integridade fisica do

preso, devera ser realizado antes do ato.

§ 3° A participagdo do Ministério Publico deveréa ser assegurada,
com intimacao prévia e obrigatoria, podendo propor, inclusive, o
acordo de ndo persecucao penal nas hipoteses previstas no

artigo 28-A do Cédigo de Processo Penal.

8§ 4° As salas destinadas para a realizacdo de atos processuais
por sistema de videoconferéncia poderado ser fiscalizadas pelas

corregedorias e pelos juizes que presidirem as audiéncias."

4.8.53 - E vedada a presenca de agentes policiais responsaveis pela prisdo
durante a audiéncia de custddia.

4.8.54 - Nao sera admitida a formulacdo de perguntas que antecipem a

instrucé@o propria de eventual processo de conhecimento.

4.8.55 - Entendendo a autoridade judicial que ha indicios de maus tratos a
pessoa presa ou pratica de tortura, determinard o registro das informacdes e adotara
as providéncias cabiveis para a investigacdo dos fatos e preservacdo da seguranca
fisica e psicoldgica da vitima.

4.8.56 - A ata da audiéncia contera, apenas e resumidamente, a deliberacdo
fundamentada da autoridade judicial quanto a legalidade e a manutencao da prisao,
cabimento de liberdade provisoria, com ou sem a imposi¢cdo de medidas cautelares
diversas da prisdo, considerando-se o pedido de cada parte, bem como as

providéncias adotadas, em caso da constatacao de indicios de tortura e maus tratos.

Y by

4.8.57 - Cépia da ata serd entregue a pessoa presa, a sua defesa e ao
Ministério Publico Eleitoral, tomando-se a ciéncia de todos, e apenas 0 auto de prisao
em flagrante, com antecedentes e coOpia da ata, seguird para autuacdo e

prosseguimento/distribuicéo.
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4.8.58 - A pessoa presa devidamente qualificada e identificada, o auto de prisdo
em flagrante e o resultado da audiéncia de custddia serdo obrigatoriamente

cadastrados na Base Nacional de Monitoramento de Prisdes (BNMP).

4.8.59 - Proferida a decisao que resultar no relaxamento da prisao em flagrante,
na concessao da liberdade provisoéria, com ou sem a imposi¢cdo de medida cautelar
alternativa a prisdo, a pessoa presa em flagrante delito sera prontamente colocada
em liberdade, mediante a expedicéo de alvara de soltura, e sera informada sobre seus

direitos e obrigacdes, salvo se por outro motivo tenha que permanecer presa.

4.8.60 - Se a prisdo em flagrante for convertida em preventiva, a decisédo devera
ser proferida com forca de mandado de priséo e devidamente registrada nos bancos

de dados pertinentes.

Habeas corpus

4.8.61 - Havendo prisdo ou ameaca de violéncia ou coacdo na liberdade de
locomocéo, por ilegalidade ou abuso de poder (art. 5°, LXVIIl, CF), podera haver
pedido de habeas corpus, autuado diretamente pela parte no PJe, na classe “Habeas

corpus criminal”.

4.8.62 - Ao constatar novo processo de habeas corpus criminal autuado na
zona eleitoral, o cartério devera remeter imediatamente ao juiz eleitoral, em face da

urgéncia do exame.

4.8.63 - Caso o juiz defira o habeas corpus liminarmente, o cartério devera
expedir alvara de soltura, que também devera ser elaborado por meio da Base

Nacional de Monitoramento de Prisées — BNMP.

4.8.64 - Excepcionalmente, podera ser determinada a realizacéo de diligéncias,
caso sejam imprescindiveis para a elucidacdo dos fatos. Nesse caso, o cartorio devera
providenciar o cumprimento de todas as determinagdes constantes da decisdo do juiz,

anotando as ocorréncias nos autos.

4.8.65 - Efetuadas as diligéncias, se for o caso, o cartério lavrara certidao
circunstanciada sobre o cumprimento dessas e fara a conclusdo dos autos ao juiz,

gue decidira no prazo de 24 horas.
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4.8.66 - Caso o HC tenha sido impetrado no proprio Tribunal e o cartério receba
oficio ou comunicagéo eletronica solicitando informacgdes ao juiz eleitoral, este devera
ser protocolizada no PAE, no tipo “Protocolo de documento” (caso ainda nao esteja).
O juiz eleitoral devera ser contatado imediatamente, devendo o cartorio encaminhar-

Ihe o respectivo PAE.

4.8.67 - Depois de prestadas as informacdes pelo magistrado, essas serdo
remetidas a Secretaria Judiciaria via Breve (Comunicacao Eletronica - Resolucédo TSE

n. 23.325/2010), como arquivamento do PAE pelo cartorio eleitoral.

Liberdade provisoéria

4.8.68 - A liberdade provisoria por crimes inafiancaveis sera concedida pelo
juiz, apés a manifestacdo do Ministério Publico (art. 310, CPP), devendo o cartério
anotar a medida no BNMP — Base Nacional de Monitoramento de Prisdes.

4.8.69 - Tratando-se de crime afiancavel cuja pena privativa de liberdade
maxima nao seja superior a 4 (quatro) anos (art. 322, caput, CPP), a fianca e
consequente liberdade proviséria poderédo ser concedidas pela autoridade policial.
Nos demais casos, a concessao sera feita pelo juiz eleitoral (art. 322, paragrafo Unico,
CPP).

4.8.70 - Concedida a liberdade provisoria, devera ser lavrado alvara de soltura,
na BNMP.

4.8.71 - Quando vinculada ao cumprimento de obrigacdes, também devera ser

lavrado termo de compromisso, no qual constarao as obrigacdes fixadas.

4.8.72 - Serao extraidas 02 (duas) vias do referido termo: uma para entrega ao

acusado e outra para juntada aos autos.

4.8.73 - O cartério deverd ter o cuidado de colher a assinatura do acusado em
uma das vias do termo de compromisso, fazendo a juntada de copia digitalizada do

termo que se colheu a assinatura.

4.8.74 - No caso de ser exigida a prestacdo de fianca, o alvara s6 devera ser
lavrado apos o seu adimplemento, que sera certificado nos autos. A expedicdo do
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alvara de soltura, bem como o adimplemento da fianca deverdo ser certificados nos

autos.

Fianca

4.8.75 - A fianca serd tomada por meio de termo lavrado pelo cartorio eleitoral
(art. 327 do CPP) e assinado pelo juiz eleitoral (nos casos em que for estabelecida
durante o processo-crime) e pela pessoa que a prestar (art. 329 do CPP), devendo

constar o valor ou o0 objeto entregue, com suas especificacdes.

4.8.76 - Se o inquérito policial estiver em andamento, ainda que a fianga tenha
sido concedida pelo juiz, ela sera prestada perante o delegado, a quem serdo

remetidos os documentos pertinentes.

4.8.77 - Se a fianca for concedida j& na fase processual, o chefe de cartério

devera juntar o termo ao processo ou extrair certiddo para juntada aos autos.

4.8.78 - O cartorio mantera registro das fiangas concedidas, em SEI préprio
(art. 329 do CPP).

4.8.79 - O acusado e a pessoa que prestarem a fianca seréo notificados a
respeito das obrigacdes e sancbes legais, as quais constam do préprio termo de
fianca. Assim, tanto o acusado quanto o prestador da fianca deverao assinar o termo
de fianca, para fins de comprovacao da ciéncia das obrigacdes legais, ou termo em

apartado.

4.8.80 - As fiancas prestadas em dinheiro deverdo ser recolhidas em conta

vinculada ao juizo eleitoral.

4.8.81 - Salienta-se que devera ser aberta uma conta bancéaria para cada

réu/indiciado.

4.8.82 - Caso 0 pagamento ocorra em horario em que nao haja expediente
bancario, o chefe de cartério devera receber os valores, para depdsito no primeiro
horério de expediente do dia Gtil seguinte. Tal ocorréncia devera ser certificada nos

autos.
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4.8.83 - O chefe de cartorio devera lavrar termo de reforco de fiangca sempre
que assim for determinado pelo juiz eleitoral, por insuficiéncia do valor fixado,

depreciacdo dos bens ou inovacédo na classificacdo do delito (art. 340 do CPP).

4.8.84 - O cartério podera utilizar o modelo de termo de fianga, quando

disponivel na intranet.

4.8.85 - No caso de perda da fianca, deverdo ser deduzidos eventuais encargos
processuais, sendo o saldo recolhido ao Fundo Penitenciario Nacional — FUNPEN,
mediante GRU, emitida diretamente no site da Secretaria do Tesouro Nacional

(http://consulta.tesouro.fazenda.qgov.br/gru_novosite/ gru_simples.asp).

4.8.86 - Para tanto, na emissdo da guia devem ser informados os seguintes

dados:
Unidade Gestora: 200333 -Departamento Penitenciario Nacional;
Gestédo: 00001 — Tesouro Nacional,
Cddigo: 14601-3 — FUNPEN - REC — Fiangas quebradas e perdidas;
Numero de referéncia: é o niamero do processo.

4.8.87 - Tratando-se de quebramento de fianca, também deverado ser deduzidas
0S eventuais encargos processuais, sendo que a metade do saldo sera destinada ao
Fundo Penitenciario Nacional - FUNPEN, na forma estabelecida anteriormente, sendo

o restante devolvido a quem a prestou (art. 343 do CPP).

4.8.88 - O calculo do saldo da fianga prestada, bem como a destinacdo dada

ao seu valor total, devera ser certificado nos autos.

4.8.89 - Nao havendo perda nem guebra de fianca e sendo o réu condenado,
apoOs deduzidas os eventuais encargos processuais, o valor devera ser devolvido a
guem a prestou, lavrando-se certiddo de devolucao, que sé devera ser feita mediante

recibo, cuja copia digitalizadas devera ser juntada aos autos.

4.8.90 - Se a fianga estiver depositada em conta vinculada ao juizo eleitoral na

CEF, o cartorio fornecera ao réu alvara para levantamento dos valores depositados.

4.8.91 - Sendo o caso de quebra ou perda de fianca depositada em conta

vinculada ao juizo eleitoral, o cartorio emitira a GRU para depésito ao FUNPEN no link
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informado acima e oficiara a CEF para transferéncia dos valores, encaminhando a
GRU gerada no sistema, com as informacdes do depdésito original e da transferéncia

a ser efetuada.

Apreensao de objetos

4.8.92 - Se apresentados materiais que pela sua natureza ou volume nao
possam ser juntados aos autos, deverdo ser identificados por etiqueta com a
numeracao do respectivo processo e com 0s homes das partes, anotando-se ainda a
delegacia de origem e o numero do inquérito, se for o caso, o que sera certificado nos

autos, com a indicacéo do local onde foram armazenados.

4.8.93 - A existéncia de materiais ndo juntados aos autos também devera ser
certificada no processo, com anotacao a respeito da existéncia de objeto apreendido
e de sua localizacéo.

4.8.94 - No caso de apreensdo de armas de fogo, sera necessario observar o
disposto na Resolugcdo CNJ n. 134, de 21 de junho de 2011.

4.8.95 - Os bens apreendidos suportardo os efeitos da condenacéo criminal,
conforme determinacado na sentenca (art. 91 do CP). Quanto a restituicdo dos objetos,
quando possivel, dever-se-a observar o previsto no art. 118 e seguintes do CPP, os
quais disciplinam o incidente processual pelo qual se devolvem ao proprietario ou a
guem tenha legitimo direito os bens licitos apreendidos ao longo de um inquérito ou

de um processo criminal.

4.8.96 - Cabe assinalar também que a Resolucdo CNJ n. 356 de 27 de
novembro de 2020 disciplina a guarda e manutencdo de bens apreendidos,

determinando os seguintes procedimentos:

1. Manter, desde a data da efetiva apreensédo, arresto ou sequestro,
rigoroso acompanhamento do estado da coisa ou bem, diretamente ou
por depositario formalmente designado, sob responsabilidade;

2. Ordenar o registro e averbacdes necessarias dos bens apreendidos,

arrestados ou sequestrados nos respectivos 6rgaos de registro, nos
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termos dos arts. 837 e 844 do Cadigo de Processo Civil e do § 12 do art.
61 da Lei n. 11.343/2006, alterada pela Lei n. 1 3.840/2019;
3. Determinar a devida destinacdo dos valores depositados em contas

vinculadas ao juizo, antes do arquivamento dos autos.
[Paragrafo incluido em novembro de 2021. PAE n. 7.762/2021]

4.8.97 - Por fim, a legislagéo processual penal é omissa em relacéo a restituicao
de bens apreendidos no curso de processo que teve suspensao condicional ou
transacdo penal. Dessa forma, cabera ao juiz eleitoral avaliar o pedido de restituicdo

de bens apreendidos nessas duas hipoteses (Representacdo n. 2243/TRE-RO).

Depdsito de valores

4.8.98 - Os valores recolhidos pelo juizo eleitoral, seja a titulo de fianca ou de
cumprimento de acordos (transacdo penal, suspensao condicional do processo),
deverdo ser depositados na Caixa Econémica Federal, em conta vinculada ao juizo

eleitoral.

4.8.99 - Com a digitalizacao dos procedimentos bancérios, a Caixa Econémica
Federal passou a  disponibilizar no seu site, por meio do
endereco https://depositojudicial.caixa.gov.br/sigsj internet/depositos-

judiciais/justica-federal/, formulario eletrdbnico para a geracdo de Guias de

Recolhimentos de Depdsitos Judiciais.

4.8.100 - Ao ingressar no endere¢o acima, o sistema apresentara na primeira
tela as opg¢des quanto ao tipo de depdsito, devendo o cartério selecionar “Depdsitos
Judicias NAO enquadrados na Lei 9.703/1998 e Lei 12.099/2009 (Depositos Judicias
enquadrados na Lei 9.289/1996 e Decreto Lei 1.737/1979)” e confirmar. Em seguida

devera verificar se a guia a ser gerada refere-se ao primeiro depdsito, ou trata-se de
um deposito em continuagdo a prestagdes parceladas (selecionando a opgéo primeiro
depdsito, o sistema criard a conta bancéria vinculada. Tratando-se de depdsito em
continuagdo, o sistema exigira que o cartorio informe os dados da conta bancaria

aberta anteriormente, bem como o numero do processo).
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4.8.101 - Sempre que o pagamento ocorrer em horario em que ndo haja
expediente bancério, o chefe de cartério devera receber os valores, para depdsito no
primeiro horario de expediente do dia util seguinte. Tal ocorréncia devera ser

certificada nos autos.

Protecéo de testemunhas

4.8.102 - De acordo com a Resolucdo CNJ n. 427/2021, que ampliou a protecao

a vitimas e testemunhas por meio da protecdo a sua identidade, endereco e dados
qualificativos, destaca-se o teor das informacdes prestadas pela ASPJE sobre as
ferramentas do PJe disponiveis para a implementacdo das medidas necessarias ao

cumprimento da norma na Justica Eleitoral qgue séo, em sintese, as seguintes:

1. O registro de documento onde conste a informacéo sensivel referente a
testemunha ameacada ou em grave risco como sigiloso, com controle
de visualizadores;

2. No caso de ser imprescindivel a inclusdo da testemunha ameacada ou
em grave risco na autuacao, efetuar a marcacéo da parte como sigilosa;
€,

3. A insercdo de etigueta nos autos, de modo a dar maior destaque a

caracteristica do processo e consequente cautela.

4.8.103 - Ainda, em relacdo a orientacao elencada na opgao “a”, no caso de o
documento contendo os dados sensiveis sujeitos a protecdo também possuir
informacBes de carater publico, recomenda-se que o cartério edite o documento e

insira os dados sensiveis em documento apartado (este sim sigiloso).

4.8.104 - Lembra-se, ainda, que toda acéo referente ao sigilo de autos e
documentos deve ser amparada por decisao judicial. Em casos de urgéncia e a fim de
nao comprometer a seguranca dos dados a serem resguardados, é possivel ao
cartorio manter o sigilo do documento em carater precario, devendo, contudo,

submeter a situacdo imediatamente ao crivo do juizo eleitoral.
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4.9 EXECUCAO DAS MULTAS

Considerac0fes Iniciais — classificacdo de sanc¢fes pecuniarias impostas pela

Justica Eleitoral

4.9.1 - Multa administrativo-eleitoral: san¢édo pecuniaria imposta em razéo de
descumprimento de obrigacdo eleitoral, decorrente de decisdo administrativa ou
langcamento automatico em sistema da Justica Eleitoral. (Ex: multa aplicada ao eleitor
gue deixa de votar e nao justifica sua auséncia (artigo 7°, CE) e a multa aplicada ao
membro da mesa receptora que ndo comparece no local de votacao sem justa causa
(artigo 124, CE).

4.9.2 - Multa judicial eleitoral: san¢do pecuniaria imposta em decisao judicial
irrecorrivel em razédo de violagdo dos dispositivos do Codigo Eleitoral e das leis
eleitorais, excetuadas as penalidades de carater processual. Ex: representacédo por
infringéncia a Lei 9.504/97, Prestacao de Contas de Campanha, Prestacéo de Contas
Partidarias, Representa¢cfes por Conduta Vedada de Agente Publico, Representacéo

por Captacao llicita de Sufragio.

4.9.3 - Sancao obrigacional eleitoral: sancdo imposta por decisdo judicial
irrecorrivel em razdo de violacdo dos dispositivos do Cdédigo Eleitoral e das leis
eleitorais, que tem por objeto obrigacdo de pagar, fazer ou ndo fazer, incluidos entre
tais hipoteses a devolucdo de valores, o acréscimo no gasto com programas de
incentivo a participacdo politica das mulheres e a suspensdo de cotas do Fundo
Partidario. (Ex; ressarcimento de valores por aplicacédo irregular de recursos do Fundo
Partidario ou do Fundo Especial de Financiamento de Campanha, bem como o dever
de recolher ao tesouro nacional os valores recebidos de fontes vedadas ou de origem

nao identificada.

4.9.4 - Penalidade processual pecuniédria: san¢cdo imposta em decisdo
judicial durante o andamento do processo, em decorréncia de litigancia de ma-fé e da
interposicdo de recurso protelatorio ou como medida coercitiva para a pratica de
determinado ato. Aqui se enquadram todas as penalidades previstas na legislacao
processual, tais como a multa por litigancia de ma-fé (CPC, artigo 81) e as astreintes
(CPC, artigos 536, 8§81° e 3°, e 537, 82°).
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Adimplemento voluntério

4.9.5 - Transitada em julgado a condenacédo, ao devedor é licito, antes de
intimado do cumprimento forcado da obrigacdo, oferecer pagamento o valor,
apresentando memoria discriminada do célculo e observado, no que couber, o
disposto no artigo 526 do CPC

4.9.6 - Sobre os valores das sancbBes e obrigacdes pecuniarias incidirdo
atualizacdo monetéria e juros de mora com base nos critérios da Fazenda Publica. No
caso de multa judicial, a atualizagdo monetaria e os juros de mora incidirdo a partir da
data do ilicito que gera a multa. Na hipétese de ressarcimento ao Fundo Partidario, a
atualizacdo monetaria e juros terdo inicio a partir da data da aplicacao irregular das

verbas ou do termo final da prestacéo de contas. (art. 39 da resolugcéao 23.709/2022)

4.9.7 - O partido politico que resultar de fusdo ou incorporacao é responsavel
pelas obrigacbes impostas ao partido politico fusionado ou incorporado, observado,
no que couber, o disposto na Resolugdo-TSE n° 23.571, de 29 de maio de 2018
(Resolucao 23.709/2022)

Parcelamento da condenacao junto a Justica Eleitoral antes da intimacéo da
AGU

4.9.8 - O parcelamento das multas eleitorais pode ser feito em até 60 (sessenta)
meses, observados, respectivamente, os limites previstos nos Anexos | e Il da
Resolucao 23.709/2022, salvo quando o valor da parcela ultrapassar 5% da renda
mensal, no caso de cidaddo, ou 2% do faturamento, no caso de pessoa juridica,
hip6teses em que podera estender-se por prazo superior, de modo que as parcelas

nao ultrapassem os referidos limites (Lei n® 9.504/1997, art. 11, § 8°, lll).

4.9.9 - As regras relativas ao parcelamento dos débitos estdo disciplinadas no
Titulo 1l da resolugéo 23.709/2022,

Cumprimento forcado da condenacdo via procedimento do cumprimento definitivo de

sentenca (artigo 523 e seguintes do CPC)
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4.9.10 - Passado o prazo de cumprimento voluntério pelo devedor, seréo
objetos de cumprimento definitivo de sentenca pelo rito do artigo 523 e ss do CPC, a
multa judicial eleitoral, a sancdo obrigacional eleitoral e penalidade processual
pecuniéria, inclusive as astreintes, conforme sumula 68 do TSE, salvo a multa por
atentado a dignidade da Justica (artigo 77, 82°, 334, § 8°; 774, paragrafo unico e 903,
86° CPC).

4.9.11 - O cumprimento forcado sera formalizado apenas como uma nova fase

do processo nos proprios autos e na propria instancia.

4.9.12 - A legitimidade ativa cabera, prioritariamente, a AGU, por meio da

Procuradoria-Regional da Unido e subsidiariamente, ao Ministério Publico Eleitoral.

4.9.13 - Na hipétese de penalidades processuais impostas contra um litigante
privado em beneficio de outro, como as multas por litigancia de ma-fé (CPC, artigo 81),
por agravo interno manifestamente inadmissivel (CPC, artigo 1.021, 8§ 4°) e por
embargos manifestamente protelatérios (CPC, art. 1.026, §2°), podera o particular
beneficiado (partido, candidato, etc) se valer também do cumprimento definitivo de

sentenca para o forcar o adimplemento da obrigacao.

4.10 EXECUCAO FISCAL
Consideracgdes iniciais

4.10.1 - Passado o prazo para pagamento voluntario pelo devedor, serdo
objetos de inscricdo em divida ativa e execucdo fiscal pela Lei 6.830/80 a multa
administrativo-eleitoral e a multa por atentado a dignidade da Justica (artigo 48 da
resolucao 23.709/2022).

Competéncia

OBS: Sobre a distribuicdo de processos observar o disposto no
Provimento n° 2/2021-CRE

4.10.2 - A competéncia pertencera a zona eleitoral de domicilio do devedor e a

legitimidade ativa é exclusiva da Procuradoria da Fazenda Nacional;
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4.10.3 - Havendo mais de uma zona eleitoral, a competéncia para o
processamento e julgamento sera definida por sorteio entre as zonas eleitorais do
municipio. (Provimento n. 2/2021 item 19.40.A)

4.10.4 - Ocorrendo a hip6tese de devedores domiciliados em um mesmo
municipio, envolvendo competéncia territorial de zonas eleitorais diversas, a agéo

devera ser distribuida entre os juizos eleitorais envolvidos.

Intimacado da Fazenda Publica

4.10.5 - A intimacéo da Fazenda Nacional sera exclusivamente por intermédio
de expediente no Processo Judicial Eletrdnico (PJe), nos termos do art. 19 da Res.
TSE n. 23.417/2014.

Autuacgéo

4.10.6 - Sempre que um processo for autuado, sera recepcionado pelo cartorio
na tarefa “Analisar Novo Processo — ZE”. Ao receber um processo novo, 0 cartorio
deve incluir o objeto e retificar autuacéo. Ato continuo, devera verificar se a inicial esta

acompanhada dos documentos abaixo elencados, lavrando-se a respectiva certidao:

1. Certidao da Divida Ativa (CDA); e
2. Relacado de codevedoras ou codevedores (se for o caso).

4.10.7 - A peticao inicial e a Certiddo da Divida Ativa poderédo constituir um
anico documento, preparado inclusive por meio eletrdnico (art. 62, 88 12 e 29, da Lei n.
6.830/1980).

4.10.8 - Em seguida, os autos serdo remetidos conclusos ao juizo eleitoral que

podera:

1. Indeferir, de plano, a peticdo inicial;
2. Determinar a emenda da peti¢ao inicial incompleta; ou

3. Deferir a inicial, com a ordem de citacdo da pessoa executada.
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Citacao

4.10.9 - A regra geral € que a citacdo seja realizada por meio de
correspondéncia registrada com Aviso de Recebimento—AR, salvo se a exequente
requerer por outro meio e houver determinagdo do juizo eleitoral nesse sentido. A
entrega nao precisa ser pessoal (AR em mao proépria), basta que chegue ao endereco
da pessoa executada, cabendo a esta o 6nus de comprovar o nao-recebimento, se for
0 caso, para demonstrar a nulidade. Em caso de o AR néo ser assinado pela parte
executada, a intimacéo da penhora h& de ser feita pessoalmente, nos termos do § 3°
do art. 12 da Lei n. 6.830/1980.

4.10.10 - Determinada a citacao pelo juizo eleitoral, o cartério providenciara a
expedicdo do mandado de citagcédo, penhora e avaliacdo ou da carta de citagdo com
aviso de recebimento (AR), onde constara que a parte executada devera, no prazo de
5 (cinco) dias, pagar a divida com os juros e multa de mora e encargos indicados na
CDA ou garantir a execucao. E indispensavel que ao mandado ou a carta de citacio
sejam anexadas copias da peticdo inicial, da CDA e do despacho que determinar a

citacao.

Garantia

4.10.11 - A garantia da divida pode se dar por depésito em dinheiro, fianca
bancéaria, nomeacdo de bens a penhora ou indicacdo a penhora de bens oferecidos

por terceiros e aceitos pela Fazenda.

4.10.12 - Para os atos de execucao ou de coacgao (penhora, arresto, remocéao,
etc.) recomenda-se a designacéo de oficial de justica de carreira da Justica Comum

Estadual

4.10.13 - Se houver litisconsorcio no polo passivo, o cartério providenciara a
citacdo de todos as executadas ou executados, inclusive daqueles que forem
domiciliados em outra(s) circunscricao(des) eleitoral(is). Nesse caso, a citacdo e

demais atos a ela relativos se fara por carta precatoria.

Citacao por mandado
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4.10.14 - Expedido e entregue 0 mandado de citacdo, penhora e avaliagéo, tal
fato devera ser certificado nos autos.

4.10.15 - O oficial de justica, de posse do mandado, realizara diligéncias

visando a localizacao da parte executada:

1. Encontrando-a, procedera sua citacdo, permanecera com o mandado
em seu poder e aguardara a eventual manifestacdo da parte executada
pelo prazo de 5 (cinco) dias;

2. Ndo a encontrando, certificara circunstanciadamente as diligéncias
realizadas (em caso de suspeita de ocultacao, vide parte que trata sobre
a citacao por hora certa);

3. Transcorrido o prazo de 5 (cinco) dias sem qualquer manifestacdo da
parte executada, o oficial de justica dar4 prosseguimento aos atos
executorios com a realizacdo de diligéncias no intuito de localizar bens
para a efetivacdo da penhora, conforme determinacdo constante no
mandado. Em néo localizando bens penhoraveis em nome da parte

executada, certificara as diligéncias realizadas.

Citacao por carta

4.10.16 - Quando a citacdo se realizar por correspondéncia, 0 prazo sera
contado de acordo com o disposto no art. 89, incisos | e Il, da Lei n. 6.830/1980:

1. Da data da entrega da carta, conforme constar do AR; ou
2. Do décimo dia apés a entrega da carta aos Correios, se 0 AR voltar sem
data.

Manifestacdo do executado

4.10.17 - Efetuada a citacédo, aguardar-se-a o prazo de 5 (cinco) dias para o

comparecimento da parte executada em cartorio, para:

1. Proceder a realizacdo do pagamento do débito exequendo;
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2. Comprovar sua quitacdo, apresentando o respectivo comprovante de
pagamento (DARF) que poder& ser anterior ou posterior ao ajuizamento
da execucao;

3. Noticiar a efetivacdo de parcelamento junto a Procuradoria da Fazenda
Nacional; ou,

4. Garantir a execucao, com a realizacao:

a. Do depdsito judicial do montante da divida; ou,

b. Da nomeacao de bens a penhora.

Manifestacdo do exequente
4.10.18 - Caso a parte executada ndo se manifeste, o cartério devera:

1. Certificar o decurso do prazo;
2. Expedir mandado de penhora e avaliagao; e,
3. Encaminhar o respectivo mandado para assinatura da autoridade
judicial.
4.10.19 - Se a parte executada, durante o prazo de 5 (cinco) dias, efetuar o

pagamento ou informar que o realizou; noticiar o parcelamento; ou garantir a

execucao, 0os autos serdo conclusos ao juizo eleitoral, que dara vista a exequente.

Penhora

4.10.20 - A penhora € o ato preparatério da expropriacdo do patrimdnio da parte
devedora feito com o escopo de individualizar a responsabilidade executéria,
celebrando-se mediante a apreensdo material, direta ou indireta, da parcela do seu
patrimdénio que ficara vinculado ao processo, fixando regime de preferéncia em favor

da parte credora.

Penhora por Mandado

4.10.21 - Citada a parte executada e transcorrido sem manifestacéo o prazo de

5 (cinco) dias previsto no art. 82 da Lei n. 6.830/1980, o oficial de justica, portando o
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mandado de penhora e avaliagdo ou o mandado de citacdo, penhora e avaliagéo,
procedera diligéncias para a localizacéo de bens.

4. 10.22 - Se forem indicados bens na peticao inicial sobre eles a penhora
incidir4. Caso contrério, o oficial de justica tera liberdade para penhorar, observando,
no entanto, as regras de impenhorabilidade absoluta (art. 833 do CPC), da
impenhorabilidade do bem de familia (Lei n. 8.009/1990) e de preferéncia (art. 11 da
Lei n. 6.830/1980).

4.10.23 - No caso de inexisténcia de bens suscetiveis de penhora.
4.10.24 - Se, durante as diligéncias:

1. aparte executada é encontrada e sédo localizados bens passiveis de
penhora: o oficial de justica procedera:

a. A constricdo dos bens encontrados e sua respectiva avalia¢ao,
lavrando auto de penhora;

b. A nomeacio de depositaria ou depositario (normalmente a propria
parte executada), que sera devidamente identificada e firmara o
respectivo auto de depdsito, sob o compromisso fiel de cumprir o
encargo;

c. Aintimacao pessoal da parte executada, dando-lhe ciéncia de que
dispde do prazo de 30 (trinta) dias para oferecimento de embargos,
certificando esta informacé&o e colhendo sua assinatura;

d. Ao registro da constricdo, em se tratando de bem imovel ou veiculo
automotor, entregando, no 6rgdo competente, a cdpia do mandado
e a copia do auto de penhora,;

e. A entrega do mandado, devidamente certificado, e do respectivo
auto de penhora ao cartorio eleitoral para juntada ao processo.

2. A parte executada € encontrada e ndo sao localizados bens passiveis
de penhora: o oficial de justica lavrara certiddo arrolando aqueles bens que
guarnecem a residéncia da parte executada e/ou outros que houver
encontrado (art. 836, 8 1°, do CPC). Diante dessa informacgdo, sera dada
vista dos autos a exequente (da inexisténcia de bens suscetiveis de

penhora.

357



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDC)NIA
MANUAL DE PRATICAS CARTORARIAS

3. A parte executada é encontrada e oferece resisténcia a realizagdo da
penhora, obstaculizando o cumprimento do mandado: O oficial de
justica certificard circunstanciadamente a resisténcia oferecida,
submetendo os fatos a apreciacéo do juizo eleitoral. Caso seja determinado
o arrombamento e autorizada a requisi¢do do auxilio de for¢a publica para
o cumprimento do mandado, a diligéncia sera realizada por duas/dois
oficiais de justica, que procederdo em conformidade ao disposto no art. 846,
81°, do CPC. Encontrados bens, a penhora sera realizada conforme
mencionado no item “1” supra;

4. A parte executada € encontrada e sdo localizados bens passiveis de
penhora, todavia ela se recusa a assumir o encargo de depositéaria (nos
termos da Sumula n. 319 do STJ, o encargo de depositaria ou depositario
de bens penhorados pode ser expressamente recusado): existem,
basicamente, duas alternativas para a solugéo deste problema:

a. Proceder-se a realizacdo da penhora, com o0 consequente
recolhimento dos bens. Esta seria, a principio, a solucdo mais
adequada. Todavia, normalmente, no momento da diligéncia, o
oficial de justica ndo dispbe dos meios necessarios (meios estes
gue, de praxe, sao fornecidos pela exequente) para a realizacdo da
remocdo dos bens, haja vista que necessita de transporte
adequado, pessoas para carregamento e indicacdo de depdsito
(judicial ou ndo) para acondicionamento dos bens constritos; ou,

b. Proceder-se ao arrolamento dos bens encontrados e informar ao
juizo eleitoral a negativa da parte executada em assumir 0 encargo
de depositaria, mediante certiddo circunstanciada para que entao
seja dada vista dos autos a exequente para que se manifeste a
respeito;

5. Embora a parte executada tenha sido citada, sdao encontrados bens
passiveis de penhora:

a. O oficial de justica:

e Procedera a penhora e avaliagdo dos bens conforme descrito no

item “1” acima;
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e Nomeara depositaria a pessoa que detém posse dos bens ou o0s
recolhera de acordo com o entendimento do juizo eleitoral;

o Certificara as diligéncias realizadas, informando que néo localizou
a parte executada;

e Devolvera ao cartério o mandado e o auto de penhora e avaliacao;

b. O cartorio:

e Juntard ao processo o mandado e o auto de penhora e avaliagao;

e Fard os autos conclusos ao juizo eleitoral que dara vista a

exequente.

Penhora por termo nos autos

4.10.25 - Determinada pelo juizo eleitoral a realizacdo da penhora por termo

nos autos (indicacéo pela parte executada), devera o cartorio:

1. Expedir o termo de penhora; e
2. Intimar a parte executada para comparecer em cartorio, a fim de assumir
0 encargo de depositaria, oportunidade na qual Ihe sera dada ciéncia do

prazo para oferecimento de embargos a execugao.

4.10.26 - Com a concretizacdo da penhora poderdo ocorrer as seguintes

situacoes:

1. Valor dos bens constritos insuficientes a garantia da
execucdao: sera dada vista dos autos a exequente para manifestacao;

2. Valor dos bens penhorados suficientes a garantia da execucao: 0s
autos aguardardo em cartério o decurso do prazo de 30 (trinta) dias para
oferecimento de embargos & execucdo (arts. 12 e 16 da Lei n.
6.830/1980).

4.10.27 - No litisconsorcio passivo, o inicio da contagem do prazo para
oferecimento de embargos € individual, ou seja, 0 prazo é contado para cada uma das

partes devedoras a partir da data em que efetivamente intimadas da penhora.

4.10.28 - Na hipdtese de nao oferecimento de embargos a execuc¢ao no prazo

de 30 (trinta) dias da intimacdo da penhora, o cartorio:
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1. Certificard nos autos o decurso do prazo;

2. Fard o processo concluso ao juizo eleitoral, a fim de que seja aberta vista
a exequente para se manifestar sobre a garantia da execucéo (art. 18 da
Lei n. 6.830/1980).

Avaliacao do Bem

4.10.29 - A avaliacdo do bem penhorado tem a finalidade de verificar o preco
justo da coisa, isto €, o seu valor de mercado. Consubstancia-se através de laudo, em
que o bem seréa descrito com todas as suas caracteristicas com expressa men¢ao ao
estado em que se encontra. Para tanto, o bem a ser avaliado (mével ou imével) precisa

ser examinado e vistoriado.

4.10.30 - Caso a penhora aconteca por termo, a avaliacdo sera feita no
momento em que o termo é lavrado, considerando o valor indicado pelo executado

guando da nomeacéo dos bens.

4.10.31 - Quando a constricdo for realizada por oficial de justica, ou seja, por
auto, a avaliacao sera efetivada no momento da penhora (art. 13 da Lei n. 6.830/1980
e arts. 870 e 871, paragrafo unico, do CPC) e pode se basear nas informacdes

prestadas pelo proprio executado.

4.10.32 - Para que a avaliacdo dos bens se apresente mais proxima do valor
praticado no mercado, o oficial de justica pode recorrer a algumas fontes de
orientacdes confiaveis em dar o justo preco, conforme o caso. Em se tratando de bens
moveis, diligenciar em Lojas de moveis usados, fabricas de méveis, industrias que
produziram as maquinas, classificados em jornais, consultas a leiloeiros ou peritos,
etc. Importante mencionar no laudo de avaliagdo o nome de quem prestou as

orientacdes e a empresa.

4.10.33 - Quando imdveis, as informagdes poderdo ser obtidas consultando-se
corretoras ou corretores de imoveis, por estes exercerem atividades em intermediacao
na compra, venda, permuta, locacdo de iméveis, podendo, ainda, opinar quanto a
comercializacao imobiliaria. Nestes casos, recomenda-se indicar no préprio laudo de
avaliacdo o nome da/do profissional que prestou as orienta¢cdes com a informacgao do

namero do registro no Conselho Regional de Corretores de Iméveis — CRECI.
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Impugnacéao a avaliacéo

4.10.34 - A avaliacdo podera ser impugnada pela parte interessada, desde que
a inconformidade seja manifestada antes da publicacdo do edital de leilao (§ 1°, art.
13, Lei n. 6.830/1980). Neste caso, 0s autos serdo conclusos ao juizo eleitoral, a fim
de que seja aberta vista dos autos a exequente, que aceitard ou rejeitara a

impugnacao:

1. Se for rejeitada: tera prosseguimento a execucao;
2. Sefor aceita: haverd a nomeacao de avaliadora ou avaliador oficial para
proceder a nova avaliagdo dos bens penhorados (8 19, art. 13, Lei n.

6.830/1980) e apresentar laudo no prazo de 15 (quinze) dias (8 22

4.10.35 - Juntado o laudo, o juizo eleitoral decidira de plano (§ 39, art. 13, Lei

n. 6.830/1980), dando prosseguimento a execucao

Inexisténcia de bens suscetiveis de penhora

4.10.36 - Se a parte devedora for citada por mandado e nédo possuir bens
passiveis de penhora, ou se for citada por edital e ndo se tiver conhecimento da
existéncia de bens passiveis de constricdo, o cartorio fara os autos conclusos ao juizo

eleitoral para que seja aberta vista a Procuradoria da Fazenda Nacional.

4.10.37 - Em razdo da inexisténcia de bens, a exequente podera requerer a
suspensao da execuc¢do nos termos do art. 40 da Lei n. 6.830/1980 até que sejam

localizados bens da parte executada, caso em que o cartério:

1. Fara a concluséo ao juizo eleitoral, que podera determinar a suspensao
da execucgdo pelo prazo maximo de 1 (um) ano (8 29, art. 40, Lei n.
6.830/1980);

2. Determinada a suspenséao pelo juizo eleitoral, o cartorio devera intimar
as partes e providenciar a suspenséao do processo no PJe;

3. Decorrido de suspenséao do processo e nao tendo a exequente requerido

0 prosseguimento da execucdo, certificara o transcurso do prazo e
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procedera o arquivamento dos autos, caso haja determinacéo judicial na
decisao anterior;
4. Caso nao haja decisao judicial determinando o arquivamento, fazer os

autos conclusos ao juizo eleitoral.

4.10.38 - A qualquer tempo, se a exequente informar a localizacdo de bens da
parte executada, serdo 0s autos desarquivados e dar-se-a prosseguimento a
execucao (8 3°, art. 40, Lei n. 6.830/1980).

4.10.39 - Se da decisao que ordenar o arquivamento tiver decorrido o prazo
prescricional, podera o juizo, de oficio, depois de ouvida a Fazenda Nacional,
reconhecer a prescricao intercorrente e declara-la de imediato (8§ 4°, art. 40, Lei n.
6.830/1980). Nesse sentido, estabelece a Sumula n. 314 do STJ: “Em execucao fiscal,
nao localizados bens penhoraveis, suspende-se o0 processo por um ano, findo o qual

se inicia o prazo da prescricao quinquenal intercorrente”.

Substituicdo da penhora

4.10.40 - Segundo o art. 15, inciso |, da Lei n. 6.830/1980, em qualquer fase do
processo, mas antes da adjudicacao ou da alienacéo judicial, € licito a parte executada
requerer a substituicdo da penhora, desde que por depdsito em dinheiro ou por fianca
bancaria. A substituicdo esta condicionada a concordéncia da exequente ou a
comprovacdo de justificativa amparada no principio da menor onerosidade para a

parte devedora.

4.10.41 - Por sua vez, de acordo com o art. 15, inciso Il, também pode a
exequente requerer a substituicdo dos bens penhorados por outros, mediante razdes
que a justifiguem, como por exemplo a dificuldade de alienacdo do bem em hasta

publica.

Reforgo de penhora

4.10.42 - Caso a penhora efetivada nao seja suficiente para garantir a
execucao, a exequente podera requerer o reforco da penhora. Para tanto, devera

indicar, com a respectiva localiza¢do, outros bens cuja existéncia tenha conhecimento.
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4.10.43 - Determinada a expedicdo de mandado de reforco de penhora, o
cartorio providenciara sua expedicdo com a consequente entrega ao oficial de justica,
qgue entdo diligenciard com o novo mandado, efetuando a penhora sobre os bens
indicados ou encontrados no local, desde que sejam de propriedade da parte
devedora. Caso nao localize mais bens de sua propriedade, relacionard os bens que
guarnecem a residéncia ou o estabelecimento constante no(s) endereco(s) referidos
no mandado (art. 836, § 1° do CPC).

4.10.44 - Todos os bens que guarnecem o local onde esta residindo ou
estabelecida a parte devedora presumem-se de sua propriedade, devendo o oficial de
justica realizar a penhora. Com frequéncia, o oficial ao cumprir mandado de penhora
ou reforco de penhora, é informado pela parte devedora que os bens encontrados nao
sdo de sua propriedade. Contudo, ndo lhe compete emitir qualquer juizo acerca da
propriedade dos bens, realizando a penhora sobre os que encontrar, salvo se a
devedora, devedor ou terceiras pessoas apresentarem documentos que comprovem
o alegado. Mesmo nesse caso, deve o oficial de justica relatar essa circunstancia na
certidao relacionando os bens encontrados e anexando fotocOpia dos documentos
apresentados.

Registro da penhora

4.10.45 - O registro da penhora é ato necessario e obrigatério quando a
restricdo recair sobre bem imovel, veiculos automotores, navios, aeronaves, acoes,
debéntures, partes beneficiarias, cota social ou qualquer outro titulo, crédito ou direito

societario nominativo.

4.10.46 - Sempre que possivel, havera o registro da penhora pelo oficial de
justica tdo logo realizada a constricdo, providenciando a entrega de copias do
mandado e do auto de penhora ou arresto diretamente no 6rgdo competente para a

realizag&o do registro:

1. Imodvel: Cartério do Registro de Iméveis;

1. Veiculo: Detran/CRVA;

2. Cotas sociais, ac0es, debéntures, etc: Junta Comercial/ Bolsa de
Valores.

363



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDC)NIA
MANUAL DE PRATICAS CARTORARIAS

4.10.47 - Caso a constricdo dos bens supramencionados tenha sido realizada
por termo ou caso o oficial de justica ndo tenha realizado o registro apos a efetivacédo
da penhora, poderd ser expedido oficio ao 6rgdo competente determinando a
averbacdo ou mandado de registro de penhora. Tanto o oficio quanto o mandado
deverédo ser acompanhados dos documentos que comprovem a realizacao da penhora
(cépia do mandado de penhora, se realizada a constricdo por oficial de justica; ou

cOpia do auto ou termo de penhora).

4.10.48 - Por fim, de acordo o entendimento do STJ, 0 juizo de execugao possui
competéncia para decidir sobre a penhora, avaliacdo e alienacdo de imdveis ou
veiculos, independentemente do local onde estiverem situados, se a certiddo de
matricula ou de propriedade do veiculo tiver sido apresentada nos autos. Dessa
maneira, “desnecessaria a expedi¢ao de carta precatoria na forma do art. 845, § 2°,
do CPC/2015, que se aplica apenas quando nao for possivel a realizacdo da penhora
nos termos do § 1° do mesmo dispositivo” [REsp n. 1.997.723-SP, de 14/6/2022, rel.
Min. Nancy Andrighi]

Penhora por meio eletronico — SISBAJUD

4.10.49 - E possivel a utilizacdo, pela Justica Eleitoral, do sistema SISBAJUD,
disponibilizado por meio do Sistema CNJ Corporativo, para uso pelo Poder Judiciario,

nos casos de aplicacdo dos arts. 854 e 866 do Cadigo de Processo Civil.

4.10.50 - Além do envio eletrbnico de ordens de bloqueio e requisi¢cdes de

informacdes basicas de cadastro e saldo, o sistema permite:

a. Requisitar informagdes detalhadas sobre extratos em conta corrente;

b. Aos juizes emitir ordens solicitando das instituicdes financeiras
informacdes das pessoas devedoras tais como: copia dos contratos de
abertura de conta corrente e de conta de investimento, fatura do cartéo
de crédito, contratos de cambio, cOpias de cheques, além de extratos do
PIS e do FGTS. Podem ser bloqueados tanto valores em conta corrente,

como ativos mobiliarios como titulos de renda fixa e acoes.

4.10.51 - Assim, o juizo podera requisitar por meio eletronico, via SISBAJUD e

a pedido da exequente, informacfes a respeito da existéncia de ativos em nome da
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pessoa executada (dinheiro em depdsito ou aplicacao financeira) e, em caso positivo,
ordenar a sua indisponibilidade até o limite do valor da execucéo.

4.10.52 - Nao obstante a transferéncia dos valores ndo seja obrigatoria,
bastando a ordem de bloqueio para torna-los indisponiveis a parte executada, 0s
valores s6 sofrerdo atualizacdo monetaria se forem transferidos para uma conta
especifica do juizo. Portanto, a abertura de conta vinculada, a garante a cessacao da
responsabilidade da pessoa executada pela atualizagdo monetaria e juros de mora
(art. 9°, § 49).

4.10.53 - Sobre esse assunto, atualmente tramita no STJ a revisdo do tema
677, nos seguintes termos: “[...] 6. Delimitagdo do tema submetido a revisao: ‘revisao
da tese relativa ao Tema 677/STJ: definir se, na execuc¢éo, o deposito judicial do valor
da obrigacdo, com a consequente incidéncia de juros e correcdo monetaria a cargo
da instituicao financeira depositaria, isenta o devedor do pagamento dos encargos
decorrentes da mora, previstos no titulo executivo judicial ou extrajudicial,
independentemente da liberacdo da quantia ao credor”. [QO no REsp 1820963 / SP,
de 7/10/2020).

4.10.54 - Ainda assim, salienta-se que a jurisprudéncia atual do STJ ndo imputa
a parte executada a responsabilidade pela atualizagdo monetaria durante o periodo
de bloqueio (vide Agravo em Recurso Especial n® 1321976 — RS e RESP n.
1426205/SP). Por essa razéo, caso a realidade fatica dos autos nao leve a conclusao
de que havera a conversdo da penhora em renda em um curto espaco de tempo,

recomenda-se a transferéncia imediata para conta vinculada.

4.10.55 - No caso de execucédo contra partido politico, a requisicdo se dara
apenas em nome do 6rgdo partidario que contraiu a divida executada, que violou o
direito ou causou dano, e ao qual cabe a responsabilidade pelos atos praticados,
conforme dispde o art. 854, 89° do CPC.

Cadastro no SISBAJUD

4.10.56 - Para realizarem o bloqueio de valores objeto de execucao fiscal
tramitando na Justica Eleitoral, juizes eleitorais serdo cadastrados no SISBAJUD

como membro da Justica Eleitoral.
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4.10.57 - Em sede de execucado fiscal eleitoral, € defeso o bloqueio no

SISBAJUD utilizando-se o cadastro de juizes estaduais.

4.10.58 - Diante disso, para que a magistrada ou o magistrado acesse o
SISBAJUD como membro da Justica Eleitoral, € necessario que o cartorio eleitoral

envie os seguintes dados para cadastro:
Nome completo
CPF;
Telefone; e
E-mail.

4.10.59 - Também ¢é possivel o cadastro da chefia de cartério, que podera
minutar as ordens de bloqueio no sistema. A ordem também podera ser executada
pela chefia de cartdrio, caso a autoridade judicial delegue tal atribuicdo diretamente

no SISBAJUD, para cada ato a ser executado.

Transferéncia dos valores bloqueados na SISBAJUD para conta vinculada

4.10.60 - Considerando as informacfes acima, caso a juizo ou o juiz eleitoral
determine a transferéncia dos valores para conta vinculada, embora néo obrigatéria
(enquanto o processo tramita), para a transferéncia dos valores é necessério
preencher manualmente o banco e a agéncia bancéria, que o sistema abre a conta
para depdsito na forma da Lei 9.289/1996 e Decreto Lei 1.737/1979 (art. 32, da Lei n.
6.830/1980).

4.10.61 - Apés o preenchimento do banco e da agéncia, o cartério devera
informar os dados a magistrada ou ao magistrado a fim de que a transferéncia dos

valores seja efetuada diretamente pela autoridade judicial no sistema SISBAJUD.

4.10.62 - Realizada a transferéncia em questdo, a conta vinculada

permanecera aberta enquanto os valores estiverem nela depositados.

4.10.63 - No caso de indisponibilidade do sistema ou de outro motivo que nao

permita, momentaneamente, efetuar os tramites via SISBAJUD, o juizo ainda podera
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expedir oficios diretamente as instituicdes financeira, ficando a critério da autoridade
judicial a decisao acerca do procedimento mais adequado para cada caso.

Levantamento dos valores da conta vinculada

4.10.64 - Via de regra, a AGU vem aos autos e solicita a transferéncia dos
valores penhorados (parte para a conta do Tesouro Nacional e parte para a conta
honoréarios da AGU). Tal procedimento, contudo, sé podera ser efetivado apds decisao

judicial neste sentido.

4.10.65 - Em havendo o deferimento do pedido pelo juizo, para efetivar o pedido

da AGU o cartorio devera:

1. Gerar as GRUs no link que a propria AGU informa na peticdo, com 0s
codigos correspondentes; e,

2. Solicitar a CEF, por meio de oficio, a transferéncia dos valores,
encaminhando alvara e GRUs respectivas. E importante que haja muita
atencdo quanto ao correto preenchimento dos cddigos informados pela
AGU no momento da emissdo das GRUs, a fim de n&do gerar

inconsisténcias que venham a impactar o fluxo processual.

Levantamento dos valores da conta original

4.10.66 - Caso o juizo decida manter os valores bloqueados — via SISBAJUD
— até a decisao final sobre o levantamento para a AGU, o oficio e os documentos
mencionados anteriormente devem ser encaminhados ao banco no qual estéo

depositados os valores bloqueados.

Arresto

4.10.67 - O arresto de carater executério é a apreensao judicial dos bens da
parte devedora, como garantia do crédito da exequente (art. 830 do CPC), tal qual a
penhora. Caso o oficial de justica, na realizacdo de suas diligéncias, suspeite que a
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parte executada esteja se ocultando para frustrar a citagcdo, em tendo conhecimento
da existéncia de bens, procedera ao arresto dos que encontrar.

4.10.68 - Cabe ao oficial de justica arrestar os bens que estdo situados nos
enderecos constantes do mandado, bem como quaisquer outros desde que
localizados na circunscricdo. No caso de valores depositados em instituicoes
bancarias, esse arresto pode ser feito diretamente pela autoridade judicial, através do

sistema Sisbajud.

4.10.69 - Realizados o arresto, a avaliagdo e o depésito do bem, ao oficial de
justica, nos 10 (dez) dias seguintes a sua efetivacdo, procurara a parte executada 2
(duas) vezes em dias distintos e, havendo suspeita de ocultacéo, realizara a citagéao

com hora certa, certificando pormenorizadamente o ocorrido (art. 830, 81°, CPC).

1. Se encontrar a parte executada:
2. Procedera sua citagao; e,
3. Devolvera o mandado ao cartério eleitoral, acompanhado do auto de

arresto.

4.10.70 - Tendo em vista que ndo poderdo ser arrestados bens insuscetiveis
de penhora, ao oficial de justica, ao realizar as diligéncias para a localizagéo de bens,
verificard se aqueles encontrados nédo estdo protegidos pela impenhorabilidade
absoluta (art. 833, CPC) ou pela impenhorabilidade do bem de familia (Lei n.
8.009/1990).

4.10.71 - Se nao localizar a parte executada:

1. Fard certiddo circunstanciada, relatando ao juizo eleitoral todas as
diligéncias realizadas; e,

2. Entregara o mandado ao cartorio eleitoral.

4.10.72 - O mandado e a certiddo deverao ser digitalizados pelo cartorio e

juntados aos autos.

4.10.73 - Se, apos a realizacdo do arresto, a parte executada continuar se
ocultando, podera ser procedida a citacao por hora certa.
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4.10.74 - Se a parte executada n&o for localizada por se encontrar em lugar
incerto e ndo sabido, o oficial de justica far4 certiddo circunstanciada e procedera a

devolucédo do mandado ao cartorio.

4.10.75 - Caso o oficial de justica ndo tenha conhecimento da existéncia de
bens passiveis de penhora para a realizacdo do arresto, fara a certificacdo
circunstanciada de todas as diligéncias realizadas, procedendo, em ato continuo, a

devolucédo do mandado juntamente com a certiddao em questao.

4.10.76 - O cartério juntara o mandado e a certiddo ao processo, fazendo-o

concluso a autoridade judicial que determinara vista dos autos a exequente.

4.10.77 - A citagdo por edital s6 serd utilizada em ultimo caso, quando forem
infrutiferas as tentativas de citacdo pelo correio e por mandado, de acordo com a
Sumula n. 414 do Superior Tribunal de Justica: “A citagao por edital na execugao fiscal

é cabivel quando frustradas as demais modalidades”.
4.10.78 - Determinada a citac&o por edital, o cartério:

1. Expedira o edital, diretamente no PJe, nos autos da execucéo fiscal;

2. Providenciara sua publicacao no DJE e local de costume;

3. Certificara sua expedicdo e publicacéo;

4. Aguardard o transcurso do prazo de 30 (trinta) dias do edital, mais o
prazo de 5 (cinco) dias para manifestacao do executado;

5. Certificara nos autos a ndo manifestacdo, apés o decurso do prazo, se
for o caso;

6. Fard os autos conclusos ao juizo eleitoral.
4.10.79 - A autoridade judiciaria eleitoral:
1. ndo havendo manifestacéo da parte executada:

a. Tendo sido arrestados bens, procederd a nomeacgéo de curadora
ou curador especial (Sumula n. 196 do STJ);

b. N&o havendo arresto de bens, dara vista a exequente;

2. havendo manifestacédo da parte executada, daré vista a exequente.
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4.10.80 - As intimacdes/notificacbes da Fazenda Publica, segundo dispde a Lei
n. 11.033/2004, bem como o proprio art. 25 da Lei n. 6.830/1980, deverdo se dar

pessoalmente.

4.10.81 - Contudo, com a implantacdo do PJe, nas execucdes fiscais, a
intimacdo da Fazenda Publica serd exclusivamente por intermédio de expediente no
Processo Judicial Eletrdnico (PJe), nos termos do art. 19 da Res. TSE n. 23.417/2014.

4.10.82 - No prazo de 5 (cinco) dias estabelecido pelo art. 82da Lei n.
6.830/1980, a parte executada podera:

1. Efetuar o pagamento;

2. Comprovar que efetuou a quitacdo do débito (juntando o respectivo
comprovante de quitacdo, seja ele anterior ou posterior ao ajuizamento
da execucao);

3. Apresentar comprovante de que efetuou o parcelamento da divida junto
a Fazenda Nacional; ou,

4. Garantir a execu¢cao nomeando bens a penhora ou efetuando o depdésito
judicial (quando for nomeado bem imével, devera ser verificado se
consta 0 expresso consentimento da/do conjuge, companheira ou

companheiro.

4.10.83 - Ap6s a manifestacdo da parte executada, os autos serdo conclusos a

autoridade judicial, a fim de ser dada vista dos autos a exequente.

4.10.84 - Conforme o teor da manifestacdo da exequente e da deciséo proferida

pelo juizo eleitoral, o cartorio adotara alguma das providéncias abaixo relacionadas:

1. Manifestacéo "pela regularidade e suficiéncia do pagamento realizado,
seguida por sentenca de extincdo do processo e arquivamento dos
autos: intimacéo das partes e tramites de arquivamento;

2. 'Manifestacao 'pela confirmacdo da autenticidade e validade do
documento comprobatorio da quitacdo da divida, acostado aos autos
pelo executado: seguida por sentenca de extingdo do processo e
arquivamento dos autos: intimacdo das partes e tramites de

arquivamento;

370



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDC)NIA
MANUAL DE PRATICAS CARTORARIAS

3. Manifestacdo pela confirmacdo da concessdo e realizacdo do
parcelamento do débito, seguida por determinacdo de suspensdo do
curso do processo com fundamento no dispositivo legal indicado pela
Fazenda Nacional ou de acordo com o art. 922 do CPC: intimacgéo das
partes e tramites de sobrestamento/suspenséo;

4. Manifestacéo pela impugnacdo da nomeacédo dos bens realizada pela
parte executada, caso em que a decisdo se dara nos termos do art. 853
do CPC e podera:

a. Acolher a impugnacéo, determinando a indicacdo de bens pela
exequente;

b. Rejeitar a impugnacdo, determinando a reducdo a termo, em
cartério, dos bens indicados ou a expedicdo de mandado de
penhora e avaliacdo para a realizagdo da constricao.

5. Manifestacdo "pela aceitacdo da nomeacdo dos bens oferecidos a
penhora seguida por determinacdo da penhora dos bens oferecidos por
termo ou através da expedicdo de mandado de penhora e avaliagédo: o
cartorio devera observar as instru¢des contidas nos itens subsequentes,
conforme seja a penhora realizada por termo, mandado ou eletrénica;'

6. Manifestacdo pela discordancia do pagamento: apurada diferenca a
favor da exequente, apds despacho do juizo eleitoral nesse sentido, a
parte executada sera intimada a efetuar a complementacédo, sob pena
de prosseguimento da execucdo. Nesse caso, efetuado o pagamento da
diferenca apontada e juntadas as cOpias das guias de recolhimento
(DARF), sera feita a conclusdo dos autos ao juizo para nova vista a

exequente.

Leildo
Atos preparatérios ao leildo

4.10.85 - Transcorrido 0 prazo para embargos a execu¢cdo sem manifestacao,
ou, caso oferecidos, tenham sido rejeitados, e solucionadas as demais questdes

incidentes, dar-se-a vista dos autos a exequente que requerera a designacgao de dia
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e hora para a realizagdo do leildo, bem como indicara leiloeiro para a efetivagdo da
venda publica dos bens, se for do seu interesse (art. 883, CPC).

4.10.86 - A vista do requerimento da Fazenda Nacional, o cartério fara os autos

conclusos ao juizo eleitoral para designacéo de leiloeiro.

Atos preparatorios ao leildo — penhora sobre imovel

4.10.87 - Tendo a penhora recaido sobre um bem imovel, devera o cartorio,

antes da realizagao do leildo, verificar se as formalidades abaixo foram preenchidas:

1. se existe nos autos certidao de 6nus real do imdvel. Se ndo houver, fara os

autos conclusos ao juizo eleitoral que podera determinar:

a. Vista a exequente para que providencie a respectiva juntada;
b. Que seja oficiado ao cartério de registro de iméveis a solicitacdo da

referida certidao;

2. se existem certidfes atualizadas negativas ou positivas de débitos das
fazendas federal, estadual e municipal. Se ndo houver, fara os autos conclusos ao

juizo eleitoral que determinara:

a. Vista a exequente para que providencie a respectiva juntada;

b. Seja oficiado as fazendas federal, estadual e municipal, solicitando as
referidas certidoes;

c. Em se tratando de bem imdvel, sujeito a cota condominial (pagamento

de condominio), a verificagdo quanto a existéncia de débitos pendentes.

4.10.88 - A inexisténcia de certiddo sobre o registro da penhora, bem como a
nao divulgagédo dos Onus existentes quanto ao bem que esta sendo levado a leildo,

pode ensejar embargos e até a anulagéo do ato.

Atos preparatérios ao leildo — penhora de automotores, aeronaves e navios
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4.10.89 - Tratando-se de penhora de automotores, aeronaves e navios, devera
0 cartorio, antes da realizagcdo do leildo, conferir o cumprimento das seguintes

formalidades:

1. Se foi juntada a certidao ou oficio, expedido pela autoridade competente,
informando a realizacdo do registro da penhora. Em caso negativo,
providenciara as diligéncias pertinentes;

2. A existéncia, junto ao DETRAN, de débitos pendentes (multas)

referentes ao veiculo automotor.

4.10.90 - Salienta-se que a inexisténcia de certidao sobre o registro da penhora,
bem como a nédo divulgacdo dos 6nus existentes quanto ao bem que esta sendo

levado a leildo, pode ensejar embargos e até a anulacao do ato.

Intimagéo das partes e do leiloeiro

4.10.91 — Cumpridas as formalidades, o cartorio lavrara termo de compromisso
do leiloeiro intimando-o a comparecer em cartério para firma-lo, e dara ciéncia as

partes das datas designadas para o leilao.

4.10.92 - A intimacdo das partes compreende a intimacdo da(s) parte(s)
executada(s), da exequente, e, se houver, da parte credora com garantia real (ex.:
hipotecario), senhoria ou senhorio direto, cédnjuge, companheira ou companheiro da
executada ou executado (em se tratando de bens iméveis) e do credor com penhora

anteriormente averbada.

Do Leilao

4.10.93 - Compromissada o leiloeiro, devera informar ao cartorio as datas

designadas para o leildo, que seréa realizado em duas oportunidades:

1. Na primeira, o lance inicial sera, no minimo, igual ou superior ao da
avaliacao;
2. Na segunda, caso nao haja no primeiro leildo licitante que ofereca preco

igual ou superior ao da avaliagdo, o bem sera alienado a quem maior
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lance oferecer no segundo leildo, cuidando-se para que a arrematacéo
nao seja concretizada por preco vil (art. 891 do CPC).

4.10.94 - As designactes das datas para realizacdo do 1° e 2° leildes serdo

efetuadas de uma s6 vez no mesmo edital. O prazo entre as datas de publicacdo do

edital e do leildo ndo podera ser superior a 30 (trinta), nem inferior a 10 (dez) dias (art.
22, 8 1°,da Lei n. 6.830/1980).

Providéncias cartorarias pés designacdo das dadas do leildo

4.10.95 - Apés a designacao das datas do leildo, o cartério:

1.

Intimara a exequente e a(s) parte(s) executada(s), do dia, da hora e do
local em que sera realizado o leiléao;

Intimara, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias, por qualquer meio
idbneo, a parte credora com garantia real ou com penhora anteriormente
averbada e a senhoria ou senhorio direto (art. 889, CPC);

Em se tratando de bem imoével, intimara, ainda, cénjuge companheira ou
companheiro, se houver;

Realizadas as devidas intimacdes, expedira o edital de leildo;

5. Encaminhard o edital para publicacdo no DJE;

6. Apoés a disponibilizacdo e publicacdo no edital do DJE € obrigatoria a

certificacdo, nos autos, da efetiva publicacdo, devendo ainda registrar
ciéncia no PJe para o ato de comunicagao respectivo, atentando-se para
o disposto nos artigos 224 e 231 do CPC;

Extraira uma coOpia do edital, com a seguinte destinacéo: afixacdo no
local de costume (no mural do cartorio ou do forum), na sede do juizo

eleitoral.

4.10.96 - O edital de leildao devera conter os elementos estabelecidos no art.

886 do CPC, sendo necessario que dele constem todos os débitos pendentes relativos

aos bens a serem arrematados.

4.10.97 - Em alguns casos, o proprio leiloeiro indicado pela exequente expede

o edital e providencia a sua publicacdo nos jornais locais. Nesta situagcao, entregara
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copia do edital ao cartério que a ele dara publicidade, por DJE e mural, conforme
disposto acima, intimara as partes, e juntara copia digitalizada nos autos.

Pregéo - 1° Leildo
4.10.98 - No dia e hora designados para a realizacdo do leildo, o cartorio:

1. Verificara se os autos estdo em ordem para a realizagéo do leildo e se 0
edital foi publicado corretamente;

2. Verificara se foi dada entrada no cartorio de alguma peticdo das partes
informando o pagamento, a efetivacdo de acordo ou qualquer outro
motivo relevante que impeca a realizacao do leilao;

3. Observara se o leiloeiro designado para a funcéo esta presente, caso o

local do leildo seja o atrio do foro ou do cartério.
4.10.99 - O leiloeiro dara inicio ao pregéo no horario e local indicados no edital.

4.10.100 - Havendo licitante, o leiloeiro certificara informando: a qualificacao do
arrematante (nome da pessoa e demais dados de quem ofereceu o maior lance, o

valor oferecido e se foi efetuado o depdsito em banco oficial.
4.10.101 - O auto de arrematacao seré lavrado de imediato (art. 901, CPC).

4.10.102 - Nao havendo licitantes, o leiloeiro informar& esta ocorréncia a chefia
de cartdrio que lavrara auto de leildo negativo, ap6s o que, 0s autos aguardardo em

cartorio a realizacdo do segundo leildo.

Pregéo - 2° Leildo

4.10.103 - Os procedimentos a serem seguidos pelo cartério sdo 0s mesmos
desenvolvidos quando da realizacao do primeiro leildao. Em ndo havendo licitantes,
serdo os autos conclusos ao juizo eleitoral que determinara vista a exequente para

manifestagao.

Arrematacéo e adjudicacéao
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4.10.104 - A arrematagao consiste na transferéncia dos bens penhorados,
mediante o recebimento do respectivo preco em dinheiro, &/ao licitante que ofereceu

maior lance na realizacdo do pregao.

4.10.105 - A “transferéncia fisica” dos bens, todavia, ndo se da de forma
imediata, ou seja, tdo logo realizado o leildo. Isso porque existe uma série de atos que
devem ser observados para a sua efetivacdo, mas é importante ressaltar que € a partir

da arrematacdo que se extrai 0 auto de arrematacédo e a carta de arrematacao.

4.10.106 - A adjudicacao, por outro lado, consiste no recebimento do bem

penhorado pelo exequente em pagamento ao seu crédito.

4.10.107 - E facultado a Fazenda Nacional requerer a adjudicacdo dos bens
penhorados nos autos da execucao fiscal. Essa adjudicacdo pode acontecer em dois

momentos distintos na forma do art. 24 da Lei n. 6.830/1980:

1. antes do leildo, pelo preco da avaliagdo, se a execucdo nao for embargada

ou se rejeitados os embargos;
2. findo o leildo:

a. Se nao houver licitante, pelo preco da avaliacéo;
b. Havendo licitantes, com preferéncia, em igualdade de condi¢cdes com a
melhor oferta, no prazo de 30 (trinta) dias.

4.10.108 - Estéo legitimados para requerer a adjudicacdo, além da Fazenda
Nacional, credor com garantia real, credores concorrentes que tenham penhorado o
mesmo bem, conjuge, companheira ou companheiro e descendentes ou ascendentes
da parte executada (art. 876, §5°, do CPC).

4.10.109 - Concretizada a adjudicacao, serdo expedidos o auto de adjudicacao
e a carta de adjudicacéao.

Auto de arrematacgéo e de adjudicagéo

4.10.110 - O auto de arrematacdo sera lavrado imediatamente apds a
arrematacao dos bens, sendo mencionadas as condi¢des pelas quais foram alienados
(art. 901, CPC).
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4.10.111 - O auto de adjudicacdo sera lavrado se requerida sua adjudicagao
por quaisquer das pessoas legitimadas no 85° do art. 876 do CPC (art. 876, §4°, CPC).
Normalmente, ndo ha sentenca, pois, a adjudicacdo se aperfeicoa com a simples

lavratura e assinatura do respectivo auto (art. 877, 81° e §2° do CPC).

4.10.112 - ApOs a assinatura do auto de arrematacdo ou de adjudicacdo, em
se tratando de bem imovel penhorado, a/o arrematante ou adjudicante providenciara
o pagamento do imposto de transmissao “inter vivos” (ITBI) junto a Fazenda Municipal.
Para tanto, o cartorio expedird guia ou oficio que seré entregue a parte interessada,
informando o valor da arrematacédo ou da adjudicacéo para fins de pagamento do

imposto devido.

Expedicdo da carta de arrematacao e de adjudicacao

4.10.113 - Rejeitados 0s embargos ou ndo oferecidos, o juizo eleitoral proferira
despacho para a expedicao de carta de arrematacao ou adjudicacdo ou mandado de

entrega, conforme o caso.

4.10.114 - Em se tratando de bem imédvel, serdo juntados aos autos os
comprovantes de pagamento do imposto de transmissao e demais quitacdes fiscais.
Feita a juntada, serd providenciada a expedicdo da carta de arrematacdo ou
adjudicacao (art. 877, 81° e 82°, e art. 901, 8§82°, CPC).

4.10.115 - Em se tratando de bem movel, a chefia de cartério expedird o
respectivo mandado de entrega dos bens penhorados, a ser cumprido por oficial de

justica.

4.10.116 - Se a penhora houver recaido sobre veiculo automotor, navio ou
aeronave, sera determinado, ainda, o cancelamento da penhora e a transferéncia da
titularidade do bem para a/o arrematante ou adjudicante, oportunidade em que o

cartorio providenciara a expedicao de oficio a autoridade competente.

4.10.117 - Expedida a carta de arrematacdo ou adjudicacdo, ou ainda o
mandado de entrega dos bens, o cartdrio remetera os autos conclusos ao juizo

eleitoral.
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Defesas no processo de execucao

4.10.118 - A defesa tipica da parte executada se da por meio da acao de
embargos a execucao fiscal, que exige a prévia garantia do juizo (art. 16, LEF).
Admite-se, ainda, o oferecimento de uma defesa atipica, usualmente denominada

excecgdo de pré-executividade, nos termos da sumula n. 393 do STJ

Excecdo de pré-executividade

4.10.119 - De origem doutrinéria e jurisprudencial, € oferecida mediante simples
peticdo, instruida com os documentos que comprovam a tese defensiva. Nao ha prazo
para seu exercicio, nem rito pré-estabelecido. Tem por objetivo obstar o
prosseguimento de execucdes desprovidas de titulos executivos validos, sem a
necessidade de garantir o juizo da execucdo. Nao admite o exame de matéria que

dependa da producao de prova.
4.10.120 - Podem ser arguidos por meio de excecado de pré-executividade:
1. prescricao;
2. pagamento;
3. parcelamento em curso;
4. compensacao;
5. ilegitimidade passiva;

6. hipoteses de nulidade das certidbes de inscricdo na divida ativa (por

auséncia de requisitos legais, materiais e formais) entre outros.

Embargos a execucdao fiscal

4.10.121 - Trata-se de acdo autbnoma de conhecimento, com 0 objetivo de
desconstituir o titulo executivo consubstanciado na Certiddo de Divida Ativa (CDA).
Dispde o executado do prazo de 30 (trinta) dias para ajuizar os embargos a execucao
(art. 16, inciso | a lll, da Lei n. 6.830/1980), diretamente no PJe, na classe “Embargos

a execucao Fiscal, contados:
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1. Da intimagdo do depésito de dinheiro, apos ele ser formalizado e
reduzido a termo;

2. Da juntada da carta de fianca bancaria;

3. Da intimacéo da penhora, seja por termo nos autos ou através de auto

de penhora do oficial de justica

4.10.122 - A intimacdo deve ser pessoal constando do mandado adverténcia
guanto ao prazo para a apresentacao dos embargos e indicacdo que sua contagem

tem inicio a partir da data da efetiva intimacg&o, sob pena de nulidade do ato.

4.10.123 - Havendo mais de um executado (litisconsorcio), o prazo para
embargar conta-se a partir da respectiva intimacao, de forma isolada. Também néo
h& prazo em dobro quando os litisconsortes estiverem representados por advogados
diferentes.

4.10.124 - Nos termos da jurisprudéncia do STJ, o prazo para apresentacao
dos embargos a execucao inicia-se da intimacéo da primeira penhora, mesmo que
seja insuficiente, excessiva ou ilegitima, e ndo da sua ampliacdo, reducdo ou

substituicao.

4.10.125 - Os embargos a execucdo fiscal tém procedimento préprio e especial,
preconizado no art. 17 da Lei n. 6.830/1980.

4.10.126 - Para efeito didatico, vale registrar a seguinte jurisprudéncia do TSE:
“[...] 1. Na linha do entendimento firmado por esta Corte Superior, em matéria de
execucao fiscal, de natureza nédo eleitoral, aplicam-se os prazos estabelecidos na
legislacdo processual comum. [...] 7 (AgR-Al n. 7570, de 30/5/2017, rel. Napoleao
Nunes Maia Filho), AgR-REspe n. 80421, de 25/8/2015, rel. Min. Maria Thereza de

Assis Moura, no qual restou consignado que “em matéria de cobranca de multas

eleitorais, aplicam-se as regras proprias do executivo fiscal, inclusive quanto aos
prazos recursais previstos no CPC, cuja aplicacéo subsidiaria é prevista no ad. 1° da
Lei 6.830/80".

4.10.127 - Recebidos os embargos, e decidido eventual requerimento sobre a
concessao de efeito suspensivo, o juizo mandara ouvir a Fazenda, para impugna-los
no prazo de 30 (trinta) dias, designando, em seguida, audiéncia de instrucdo e

julgamento. Nao se realizara a audiéncia se os embargos versarem sobre matéria de
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direito, ou, sendo de direito e de fato, a prova for exclusivamente documental, caso

em que o juizo proferira a sentenca julgando antecipadamente o mérito.

4.10.128 - Oferecidos os embargos, o cartério:

1.
2.

°o T p A

C.

Deverd incluir o objeto e retificar a atuacao;

Apensara os autos da execucao fiscal, por meio da tarefa “Apensar e
desapensar processos’;

Lavrara certiddo nos autos da execucdo fiscal, com a informacao de que
foram oferecidos embargos;

Fara os autos conclusos ao juizo eleitoral, que podera:

Receber os embargos;

Rejeita-los liminarmente;

Conceder efeito suspensivo ou nédo, se houver requerimento da/do

embargante neste sentido;

. dard cumprimento ao despacho judicial:

Recebidos o0s embargos: intimara a Fazenda Nacional para
impugnacao no prazo de 30 (trinta) dias (art. 17, Lei n. 6.830/1980);
Recebidos os embargos, sem a concessédo do efeito suspensivo:
intimard a Fazenda Nacional para impugnacdo (art. 17, Lei n.
6.830/1980) e a/o embargante da decisdo que denegou o efeito
suspensivo;

Rejeitados os embargos: intimara o embargante;

6. cumprido o despacho e decorrido o prazo sem manifestacdo da parte,

certificard nos autos dos embargos o decurso do prazo.

4.10.129 - No caso da existéncia de litisconsorcio passivo, e havendo o

oferecimento por mais de uma parte executada, cada um dos embargos devera ser

apensado aos autos da execucao fiscal.

4.10.130 - Da decisao que rejeitar a concessdo de efeito suspensivo aos

embargos cabe a interposicdo do recurso de agravo de instrumento, o qual é

interposto pela parte interessada diretamente no Tribunal Regional Eleitoral.
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4.10.131 - Da sentenga que rejeitar liminarmente ou acolher os embargos cabe

recurso.

Embargos na execucdo por carta

4.10.132 - Na execucao por carta precatéria o ajuizamento dos embargos a

execucao podera ocorrer no juizo deprecado ou no juizo deprecante.

4.10.133 - Recebidos os embargos pelo juizo deprecado a ele compete remeter
0S autos ao juizo eleitoral deprecante que serd o responsavel pela instrucdo e o

julgamento dos embargos.

4.10.134 - Compete ao juizo deprecado o julgamento dos embargos que
versarem unicamente sobre vicios ou defeitos da penhora, avaliacdo ou alienagéo de
bens, ou seja, vicios e irregularidades que possam ter ocorrido por atos praticados no
juizo deprecado (arts. 20 da Lei n. 6.830/1980 e 914, §2° do CPC).

4.10.135 - No caso de oferecimento de embargos no juizo deprecado, este

podera determinar:

1. Aremessa dos embargos ao juiz eleitoral onde tramita a execucao fiscal
(juizo deprecante), para instrucao e julgamento, quando os embargos
versarem sobre matéria da execucao propriamente dita; ou,

2. A intimacdo da embargada para impugnacao, se versarem sobre vicios
ou atos praticados no juizo deprecado, prosseguindo com os atos de

instrucao e julgamento.

4.10.136 - Caso o objeto da carta precatéria seja a penhora de bem nela
especificado, os embargos a penhora serdo encaminhados ao juizo deprecante para
julgamento. Se foi determinada a livre penhora de bens, ou seja, sem identifica-los, os

embargos a penhora seréo julgados pelo juizo que realizou a constricéo.

Embargos a penhora

4.10.137 - Consiste em acdo autdbnoma, a semelhanca dos embargos a

execucao, tendo como objeto de discussao apenas o0s vicios ou defeitos da penhora.
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Serdo autuados no PJe, na classe “Embargos a execugdo Fiscal” e o seu

processamento seguira o disposto na Secao que trata dos Embargos a Execucao.

Embargos de terceiro

4.10.138 - E a acéo que visa impedir ou livrar de constri¢do judicial indevida
bem cuja posse ou propriedade pertence a terceira pessoa (art. 674, CPC). Terceira
pessoa no processo é quem nao realiza pedido e contra quem nada foi pedido. Podem
ser preventivos ou repressivos, razdo pela qual a simples ameaca de turbacéo (ato
contrario a posse ou direito de posse) ou eshulho (ato de tomar posse de algo que

nao Ihe pertence) autorizam o ajuizamento.

4.10.139 - A competéncia para processa-los e julga-los é do juizo do qual partiu
a indicacdo do bem. Assim, no caso de execucdo por carta, o juizo deprecado é o
competente para julgar os embargos de terceiro, salvo se o bem apreendido foi
indicado pelo juizo deprecante (art. 676, CPC).

4.10.140 - Os embargos podem ser opostos no prazo de 5 (cinco) dias depois
da arrematacdo, adjudicacdo ou remigcdo, mas sempre antes da assinatura da
respectiva carta. Se o terceiro ndo tem ciéncia da execucédo, o prazo flui a partir da

efetiva turbacéo a posse (art. 675, CPC).

4.10.141 - Em caso de ajuizamento de embargos de terceiro (art. 674 do CPC),
que deverao ser atuados diretamente pela parte no PJE, na classe “Embargos de

Terceiro Civel”, o cartério devera:

1. Incluir o objeto e retificar a atuacao;

2. Apensar os autos da execucdao fiscal, por meio da tarefa “Apensar e
desapensar processos’;

3. Certificar nos autos da execucdo, informando o oferecimento dos
embargos; e

4. Encaminhar o processo ao juizo eleitoral.
4.10.142 - Recebidos os embargos pelo juizo eleitoral, o cartorio:

1. Providenciara a citacdo dos embargados, por mandado, para contesta-
lo no prazo de 10 (dez) dias (art. 679, CPC);
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2. Cumprido e devolvido o mandado, procedera ao registro da ciéncia no
PJe e a juntada de copia digitalizada aos autos;

3. Aguardara o decurso de prazo para contestacéao; e

4. Apresentada a defesa ou certificado o decurso do prazo sem

manifestacéo, o cartério remetera os autos conclusos ao juizo eleitoral.

Outros incidentes
Remocdao de bens

4.10.143 - A remocdao de bens para deposito judicial, particular ou do préprio
exequente, pode ser requerida pela Fazenda Nacional em qualquer fase do processo
(art. 11, 8§ 3°, da Lei n. 6.830/1980).

4.10.144 - Havendo requerimento nesse sentido, o cartorio fard os autos

conclusos ao juizo eleitoral, que podera deferir ou indeferir a remocao dos bens.

4.10.145 - Deferida a medida, sera expedido mandado de remocé&o. Por outro

lado, se indeferida, a exequente devera ser intimada.

4.10.146 - Para o recolhimento dos bens e sua respectiva remocédo, a
exequente devera providenciar os meios necessarios para a realizagdo da medida, o
gue deverd ser acordado entre o oficial de justica, a Fazenda Nacional, ou entre esta

e a chefia de cartério.

Remicédo da execucao

4.10.147 - A parte executada pode, até a assinatura do auto de adjudicacado ou
arrematacao, efetuar o pagamento da divida, acrescida dos juros e encargos legais
com o objetivo de extinguir o processo executivo (remicao da execucao — art. 826 do
CPC).

4.10.148 - Caso ela protocole peticdo, ou compareca no balcdo do cartério,

requerendo a remicéo da execucéo, devera ser providenciada a:

383



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDC)NIA
MANUAL DE PRATICAS CARTORARIAS

1. expedicdo de guia de pagamento (DARF): para expedir a guia deve-se
acessar o site da Fazenda (www.pgfn.fazenda.gov.br) e clicar no icone da “Emissao
de DARF”. Os valores da DAREF ja virdo atualizados;

2. certificacao nos autos da expedicéo da guia;
3. juntada da guia paga aos autos; e

4. conclusdo ao juizo eleitoral para abertura de vista a exequente.

Remicéao de bens

4.10.149 - O inciso |, do art. 19, da Lei n. 6.830/1980, traz uma hipotese de
remicédo de bens para quando se tratar de bem oferecido por terceira pessoa para a
garantia da execucdo, hipotese em que, apos juntada a peticdo aos autos da
execucao, o cartério fara a conclusdo ao juizo eleitoral, no intuito de que determine

abertura de vista a exequente.

Prescricao

4.10.150 - O prazo prescricional para o ajuizamento da acdo executiva fiscal

das multas eleitorais obedece dois critérios distintos:

1. Prazo prescricional da multa eleitoral por infracdo administrativa:
segundo a Sumula 56 do TSE: “A multa eleitoral constitui divida ativa de
natureza nao tributaria, submetendo-se ao prazo prescricional de 10
(dez) anos, nos moldes do art. 205 do Cédigo Civil”.

2. Prazo prescricional da multa por crime eleitoral: rege-se pelo
disposto nos incisos | e Il do art. 114 do Cdodigo Penal, sendo:

a) De 2 (dois) anos, quando for a Unica pena cominada ou aplicada; ou,

b) Do mesmo prazo estabelecido para a prescricdo da pena privativa de
liberdade, quando a multa for alternativa ou cumulativamente cominada

ou cumulativamente aplicada.

4.10.151 - “Conforme a jurisprudéncia do Superior Tribunal de Justi¢a, embora

se apliqguem as penas de multa as causas suspensivas e interruptivas da prescrigéo,
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previstas na Lei n° 6.830/80 e no art. 174 do Codigo Tributario Nacional, o prazo
prescricional permanece o estabelecido pelo Codigo Penal, que é de dois anos,
conforme o art. 114, |, desse diploma legal”’ [TSE, Agravo de Instrumento n° 4003, de
2/6/2015, rel. Min. Henrique Neves Da Silva].

4.10.152 - O despacho que ordenar a citagao interrompe a prescricao.

4.10.153 - O art. 40 da Lei n. 6.830/1980 permite ao juizo eleitoral suspender o
curso da execucao fiscal quando ndo encontrado o devedor ou ndo encontrados bens
suficientes para garantir a execugdo. Todavia, essa suspensao nao pode perdurar por
tempo indeterminado, surgindo, desta forma, a figura da prescricdo intercorrente

prevista no § 4° do art. 40 da Lei de Execucéo Fiscal.

4.10.154 - O prazo prescricional, neste caso, € de 5 (cinco) anos. Contudo, ele
somente serd computado se a paralisacao do feito acontecer por culpa exclusiva da
exequente. Por fim, para que haja a declaracdo da prescricdo intercorrente é
necessario que seja ouvida a Fazenda Publica.

4.10.155 - Obs.: Diferentemente das multas administrativas aplicadas a
eleitores, para o reconhecimento da prescricdo das multas decorrentes da
aplicacao da Lei n® 9.504/97 e Leis Conexas, exige-se decisao judicial.

Depdsito de valores

4.10.156 - Os valores depositados em juizo para assegurar a execucédo, quando
ndo bloqueados diretamente via SISBAJUD, dever&o ser recolhidos junto a Caixa
Econbmica Federal, em conta vinculada ao juizo eleitoral, por meio do

endereco https://depositojudicial.caixa.gov.br/sigs|_internet/depositos-

judiciais/justica-federal/, formulario eletrbnico para a geracdo de Guias de

Recolhimentos de Depdsitos Judiciais.

4.10.157 - Ao acessar-se no endereco acima, 0 sistema apresentara na
primeira tela as op¢cbes quanto ao tipo de depdsito, devendo o cartorio selecionar
“Depdsitos Judicias NAO enquadrados na Lei 9.703/1998 e Lei 12.099/2009
(Depositos Judicias enquadrados na Lei 9.289/1996 e Decreto Lei 1.737/1979)” e

confirmar. Em seguida deverd verificar se a guia a ser gerada refere-se ao primeiro
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deposito, ou trata-se de um depdsito em continuacdo a prestacdes parceladas.
Selecionando-se a opc¢ao primeiro depdsito, 0 sistema criara a conta bancaria
vinculada. Tratando-se de depdsito em continuagao, o sistema exigira que o cartorio
informe os dados da conta bancaria aberta anteriormente, bem como o nidmero do

processo.

4.10.158 - Tratando-se de primeiro depdsito e ap0s o cartério confirmar os

dados, devera preencher os campos obrigatérios com as seguintes informacdes:

Tribunal: Tribunal Regional Eleitoral;
UF: Rondbnia;

Regional: Porto Velho;

Vara: Tribunal Regional Eleitoral;
Agéncia: XXXXX;

Numero Unico do Processo: nimero respectivo;

N o g s~ wDd R

Acdo / Classe: "Execucao Fiscal" ou "Cumprimento do Sentenca”,

conforme o caso, ;

8. Autor: Tribunal Regional Eleitoral de Rondonia;

9. CNPJ: ver,

10.Réu: dados da pessoa executada no Processo;

11.Responsavel pelo Preenchimento: dados do servidor;

12.Depositante: dados da pessoa executada que estd realizando o
deposito;

13.Referente a: selecione “Depodsito Referente a”;

14.Complemento*: escreva o motivo do depdsito.

4.10.159 - Sempre que o depodsito ocorrer em horario em que ndo haja
expediente bancario, a chefia de cartério devera receber os valores, para depdsito no
primeiro horéario de expediente do dia util seguinte. Tal ocorréncia deve ser certificada

Nnos autos.

Conversdo em renda

4.10.160 - Ao chegar ao termo final o processo, devera ser providenciada a

transferéncia dos valores executados pela Unido.
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4.10.161 - Para liberacéo de valores depositados "em conta vinculada ao juizo”,
seja por penhora via SISBAJUD ou por depdsito efetuado diretamente pelo executado,

bastara que o juizo expeca alvara em nome da parte credora.

4.10.162 - Sendo o caso de expedi¢cdo de alvarg, este devera ser encaminhado
ao banco em que o valor se encontra depositado, via oficio, juntamente com GRU a
ser emitida pelo ELO, para que seja possivel ao banco depositario efetuar o
levantamento dos valores existentes em conta e a respectiva transferéncia para
o Fundo Partidario, se for o caso. Este procedimento ndo se aplica para a
transferéncia de valores cobrados pela AGU e que ao final devem ser devolvidos ao
Tesouro Nacional. Para estes casos a AGU informa na sua peticdo os links onde
devem ser emitidas as Guias e somente ap0s decisdo do juizo eleitoral o cartorio

podera solicitar a transferéncia.

4.10.163 - Se os valores depositados forem superiores ao débito, devera ser

determinada, ainda, a devolucdo do saldo remanescente a parte executada.

4.10.164 - Devera ser solicitado que o banco encaminhe ao cartorio

comprovante da transferéncia efetivada.

4.10.165 - Registra-se que todos os valores, salvo as custas processuais,
serdo, ao final, recolhidas em favor do Fundo Partidario, em decorréncia da previsao
constante do art. 38, inciso |, da Lei n. 9.096/1995.

4.10.166 - Caso os valores depositados sejam insuficientes ao pagamento da
integralidade do débito, sera determinada, além da conversédo do depdésito em renda,

vista a exequente que podera requerer realizacao de nova penhora.

Recurso na execucao fiscal
4.10.167 - Nos processos de execucdao fiscal, sdo cabiveis:

1. Contra as decisfes interlocutérias: agravo de instrumento;
2. Contra as sentencas (extintivas ou proferidas em embargos a
execucgao ou embargos de terceiro, por exemplo):
a. Recurso eleitoral inominado que faz as vezes da apelacédo (art.
265 do CE);
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b. Embargos declaratorios para dissipar obscuridades,
contradicbes ou omissdes dos julgados.

4.10.168 - Publicada a sentenca e intimadas as partes, o prazo para eventual

recurso sera de 3 (trés) dias (Art. 258 do Cadigo Eleitoral).
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