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ANEXO |

PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS

01. ADMINISTRAGAO GERAL

Documentos relativos aos estudos, solicitacdoes, criacdoes, alteracdes e
publicagcées de normas que regulem assuntos administrativos gerais.

Documentos relativos as comunicagoes oficiais entre autoridades do 6rgao
e entes internos e externos.

Documentos relativos as relacoes que o TRE-RO estabelece com outros
orgaos para fins duradouros ou temporarios, com objetivo especifico,
incluem-se termos de convénio e cooperacao técnica, acordos e ajustes.

Documentos oriundos das relagoes regulatorias do TRE-RO com drgaos de
controle de matérias especificas.

Compreende documentos de carater técnico-administrativos com vistas ao
estudo e pesquisa de temas relacionados aos interesses do Tribunal e
relativos a organizacdo e métodos, reforma administrativa e outros
procedimentos que visem a modernizacao de suas atividades. Refere-se a
projetos, planos e programas de trabalho, estudos, listagens,
cronogramas, relatorios, levantamentos de necessidades e pesquisas
realizadas pelas diversas unidades, inclusive o planejamento estratégico
do Tribunal, planejamento estratégico das eleicoes, relatério de transicao
da gestao.

Documentos oriundos das relagées entre as areas de decisdao e as demais
unidades. Incluem documentos relativos a relatérios de gestao, de
atividades, de acompanhamento do cumprimento das estratégias, das
metas nacionais, entre outros.

Documentos relativos a realizacdo e promocao de eventos institucionais,
como solenidades, inauguragcées, homenagens, outorga de medalhas
eleitorais, efemérides, entre outros:

Documentos relativos a participacido em eventos institucionais, como
solenidades, inauguracgoes, efemérides entre outros:




Documentos relativos a pesquisa de didvidas em matéria juridica pelas
unidades ou interessados nos processos do TRE-RO:

Documentos relativos a orientacdo juridica em matérias diversas:

Documentos relativos ao acompanhamento e participacao em processos de
justica no qual o TRE-RO seja interessado:

Documentos relativos aos estudos, solicitacdoes, criacdoes, alteracdes e
publicagcées de normas que regulem a auditoria no ambito do TRE-RO:

Incluem-se os documentos provenientes do planejamento das atividades
ordinarias e extraordinarias realizadas pelo setor responsavel no TRE:

Incluem-se os documentos referente aos levantamentos, pareceres, e
artefatos colhidos durante as auditorias realizadas pela Unidade Técnica:

Incluem-se os documentos provenientes da prestacao de informacoes
auditadas aos orgaos de controle ou a administracao superior tanto no TRE
quanto nas demais esferas da Justica Eleitoral.

Documentos relativos aos estudos, solicitagcOes, criacOes, alteracdes e
publicac6es de normas que regulem as sindicancias no ambito do TRE-RO:

Documentos relativos aos processos de sindicancia no TRE-RO:

Documentos relativos aos pedidos de informacgao oriundos das atividades
de sindicancia:

Documentos relativos as denlncias, criticas, elogios e sugestoes dirigidas
ao TRE-RO por meio de seus canais de atendimento ao cidaddao, como a
Ouvidoria Regional Eleitoral:

Documentos relativos aos estudos, solicitacdoes, criagcoes, alteracoes e
publicacbes de normas que regulem a comunicacdao social no ambito do
TRE-RO:




Documentos relativos as campanhas publicitarias com foco administrativo
no ambito do TRE-RO:

02. ADMINISTRAGAO DE RECURSOS HUMANOS

Documentos relativos aos estudos, solicitagcOes, criacOes, alteracdes e
publicacbes de normas que regulem a gestiao de pessoas e a administracao
de recursos humanos no ambito do TRE-RO:

Documentos relativos ao planejamento e publicacdao de concurso publico:

Documentos relativos a realizacao do concurso publico:

Documentos relativos a convocacao de aprovados e concurso publico:

Documentos relativos ao registro funcional do servidor:

Documentos relativos as movimentagbes de pessoal, como cessdo,
readaptacao, lotacao, permuta, designacgao, disponibilidade entre outros.

Documentos relativos ao controle de frequéncia e ponto.

Documentos relativos as licencas e afastamentos que incidem na
frequéncia do servidor:

Documentos relativos ao controle de férias e recessos dos servidores:

Documentos relativos as avaliagcoes de desempenho dos servidores para
efetivacdo de estagio probatério ou progressao funcional:

Documentos relativos a progressao funcional na carreira dos servidores:




Documentos relativos a contagem e averbaciao de tempo de servico para
fins de gozo de direitos previdenciarios:

Documentos relativos ao processo de concessao/reversao de
aposentadorias:

Documentos relativos ao processo de concessdao de beneficios
previdenciarios:

Documentos relativos recadastramento, alteracbes de informacgoes,
solicitagcoes de equiparacao etc.:

Documentos relativos ao desligamento do servidor por exoneragao:

Documentos relativos ao registro funcional do juiz:

Documentos relativos aos estudos e pesquisas que visam o
desenvolvimento organizacional por meio de capacitacao de pessoas.

Documentos relativos a execucao de programas de capacitaciao e
aperfeicoamento de pessoas promovidos pelo préoprio TRE-RO.

Documentos relativos a participacao de servidores em cursos e eventos de
aprendizagem.

Documentos relativos a participacdo de servidores em acgdes de
capacitacdao promovidas por outras instituicoes. Enquadram-se também os
documentos de incentivo ao aperfeicoamento como graduacdao, pos-
graduacao, cursos técnicos etc.

Documentos relativos ao calculo e formacao da folha de pagamento.

Documentos relativos a elaboracao da Relaciao Anual de Informacgoes
Sociais.

Documentos relativos a elaboracao das Declaracoes de Imposto de Renda
Retido na Fonte.




Documentos relativos a concessdao de beneficios trabalhistas, como
auxilios, vales, reembolsos, planos, convénios etc.

Documentos oriundos do controle e concessao de diarias e passagens aos
servidores.

Documentos relativos as avaliacdoes médicas feitas visando a posse de
cargos.

Documentos relativos ao controle de prontuarios médicos e odontolégicos.

Documentos relativos ao controle de prontuarios médicos e odontologicos.
Documentos relativos ao atendimento médico ambulatorial.

Documentos relativos a prescricao e liberagdao de drogas e farmacos.

Documentos relativos a avaliacao das condicoes de trabalho.

Documentos relativos aos convénios estabelecidos para a criagdo de
programas de estagio.

Documentos relativos aos processos de selecdo de estagiarios.
Documentos relativos ao controle de contratos de estagiarios.

Documentos relativos a prestacao de informacoes relativas ao estagio.

03. ADMINISTRAGAO DE RECURSOS MATERIAIS E LOGISTICA

Documentos relativos aos estudos, solicitagcOes, criacOes, alteracdes e
publicagcfes de normas que regulem a administracao de recursos materiais
e de logistica:

Documentos relativos ao processo de licitagao:




Documentos relativos ao controle dos convénios estabelecidos pelo TRE-
RO.

Documentos relativos ao processo de contrataciao de mao de obra
terceirizada:

Documentos relativos ao acompanhamento dos contratos de mao-de-obra
terceirizada e o cumprimento das exigéncias legais fiscais e trabalhistas:

Documentos relativos ao controle dos servicos de telefonia e internet.

Documentos relativos ao controle dos servicos de agua e esgotamento
sanitario.

Documentos relativos ao controle dos servicos de luz e energia.

Documentos relativos ao processo de aquisicao de bens permanentes:

Documentos relativos ao processo de aquisicao de bens de consumo:

Documentos relativos ao processo de controle de patrimonio e
inventariacao de bens:

Documentos relativos ao processo de controle de bens estocados e de
consumo:

Documentos relativos ao processo de controle da frota de veiculos e dos
servicos de transporte:

Documentos relativos as manutencdes e consertos em bem permanentes:

Documentos relativos ao processo de baixa de bens inserviveis:

Documentos relativos ao processo de baixa de bens alienados por doacgao,
permuta, sinistro, roubo:




Documentos relativos as locacoes de bens moveis feitas pelo TRE-RO
enquanto locador:

Documentos relativos as locagcées de bens imdveis feitas pelo TRE-RO
enquanto locador:

Documentos relativos ao processo de inspecao predial:

Documentos relativos aos projetos arquitetonicos e plantas de engenharia
dos edificios de uso do TRE-RO.

Documentos relativos aos acompanhamentos de obras e fiscalizacdao de
servicos de construcao e engenharia de interesse do TRE-RO.

04. ADMINISTRACAO DE RECURSOS TECNOLOGICOS

Documentos relativos aos estudos, solicitagbes, criacOes, alteracdes e
publicacobes de normas que regulem a administracio de recursos
tecnolégicos:

Documentos relativos aos projetos de solucoes tecnolégicos desenvolvidas
pelo TRE-RO para demandas internas.

Documentos relativos ao acompanhamento de projetos tecnolégicos.

Documentos relativos aos projetos de desenvolvimento de sistemas pelo
TRE-RO.

Documentos relativos ao suporte e manutencao de sistemas em uso no
TRE-RO.

Documentos relativos ao suporte e manutencao de redes do TRE-RO.

Documentos relativos a programacao e execucao de rotinas de back-up.




Documentos relativos ao suporte em primeiro e segundo nivel, no que diz
respeito a atendimento de dividas dos usuarios.

Documentos relativos ao cadastro de usuarios e liberacao de senhas,
logins, licencas e uso nos ativos de TI.

Documentos relativos ao suporte, atualizacao, utilizagcdo, alteracao,
alimentacgdo, expansao e demais usos de bancos de dados .

05. ADMINISTRAGCAO DE RECURSOS FINANCEIROS

Documentos relativos aos estudos, solicitacdoes, criacoes, alteracdoes e
publicacbes de normas que regulem a administracido de recursos
financeiros:

Documentos relativos ao controle de relacbes bancarias, como
empréstimos, acompanhamento de contas e uso de servigos bancarios:

Documentos relativos ao controle de pagamentos, liquidacao e autorizagao
de despesas:

Documentos relativos ao registro e controle dos movimentos financeiros e
movimentos diarios de caixa:

Documentos relativos controle de reembolso de despesas de interesse do
TRE-RO:

Documentos relativos ao recolhimento de tributos e regularizagoes fiscais:

Documentos relativos a prestacdo de informacodes fiscais aos 6rgdos de
controle e demais solicitantes:

Documentos relativos ao controle do patrimonio do TRE-RO:




Documentos relativos ao controle das dividas contraidas pelo TRE-RO:

Documentos relativos a elaboracio de controles e demonstrativos
contabeis:

Documentos relativos a elaboracao do plano plurianual:

Documentos relativos a programagdo e acompanhamento orcamentario:

Documentos relativos a execugdao orcamentaria:
Documentos relativos a prestacdao de informacoes contabeis aos 6rgaos de

controle e demais solicitantes:

Documentos relativos a prestacdao e aprovacao das contas dos exercicios
fiscais e contabeis do TRE-RO.

Inserem-se os documentos relativos as reposicoes e indenizagées ao
erario. Erario.

06. GESTAO DA INFORMACAO

Documentos relativos aos estudos, solicitagbes, criacOes, alteracbes e
publicacdes de normas.

Documentos relativos controle de tramite, recepcao e expedicdo de
documentos:

Documentos oriundos dos servigos postais:

Documentos relativos a elaboracao de instrumentos de descricao e
pesquisa de acervos arquivisticos:

Documentos relativos ao servico de consulta ao acervo e atendimento aos
pedidos de desarquivamento:




Documentos relativos a transferéncia de documentos intermediarios ao
arquivo central:

Documentos relativos ao processo de eliminacao de documentos avaliados
e aprovados para descarte:

Documentos relativos ao processo de recolhimento de documentos
avaliados e aprovados para guarda permanente:

Documentos relativos aos programas e execucao de migracao de suporte
documental, como digitalizagcao, transcricao, microfilmagem etc:

Documentos relativos aos programas culturais promovidos pelo arquivo
para difusdao do acervo:

Documentos relativos ao servico de consulta bibliografica e empréstimos:

Documentos relativos as publicacbes e editoragcboes de material
bibliografico produzido pelo TER-RO:

Documentos relativos ao controle de catalogacao e indexagao do acervo
bibliografico:

Documentos relativos aos estudos de usuarios e elaboracao de planos de
atendimento:

Documentos relativos ao desbaste e permuta de obras bibliograficas:

Documentos relativos ao controle de peridodicos e assinaturas para
aquisicao de material bibliografico no ambito do TER-RO

10 ATIVIDADES JUDICIAIS ELEITORAIS

10.00.00 POLITICAS E NORMAS

Compodoem-se por documentos normativos de carater judicial, produzidos e
recebidos pelo Tribunal. Destacam-se os conjuntos documentais relativos

aos acordaos, resolugboes, certidoes de julgamento, atas e pecas
processuais.

Agrupam-se documentos e processos referentes as atividades para dar
suporte as decisoes em processos judiciais proferidas por juiz eleitoral, por
magistrado da Corte, ou proferidas pelo proprio Tribunal, a fim de
solucionar conflitos de interesse eleitoral, bem como as atividades de
controle jurisdicional.
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Compreende os documentos criados para viabilizar a realizacao e
preparacao das sessoOes plenarias.

Processos judiciais relativos a classe processual Acdo Cautelar (AC), que
compreende todos os pedidos de natureza cautelar:

Processos judiciais relativos a classe processual Agdao de Impugnacao de
Mandato Eletivo (AIME), que compreende as acOes de impugnacdao de
mandato eletivo dos diplomados nas eleigdes

Processos judiciais relativos a classe processual Agcao de Investigacao
Judicial Eleitoral (AIJE), que compreende as acgdes de investigacao
eleitoral por abuso de poder econdomico e politico ou utilizagao indevida de
veiculos ou meios de comunicacgao social

Processos judiciais relativos a classe processual Acdao Penal (AP), que
compreende o processo de julgamento dos crimes eleitorais cometidos
pelos juizes eleitorais e outras autoridades que gozam de foro por
prerrogativa de funcgao:

Processos judiciais relativos a classe processual Acdao Rescisoria (AR)
referente a matéria eleitoral com aplicacdo da legislacdo processual civil:

Processos judiciais relativos a classe processual Apuracao de Eleicdao (AE)
que engloba também os respectivos recursos:

Processos judiciais relativos a classe processual Conflito de Competéncia
(CC), referentes aos conflitos de jurisdicao que ao Tribunal cabe julgar:

Processos judiciais relativos a classe processual Consulta (Cta), que
compreende as consultas sobre matéria eleitoral formulada em tese por
autoridade publica ou partido politico, sendo vedada a sua apreciacdo
durante o processo eleitoral:

Processos judiciais relativos a classe processual Correicdo (Cor), que
compreende as hipoteses previstas no artigo 71, § 4°, do Codigo Eleitoral:

Processos judiciais relativos a classe processual Criacdo de Zona Eleitoral
ou Remanejamento (CZER), referentes a criacao de zonas eleitorais e
quaisquer outras alteragdoes em sua organizacao.:

Processos judiciais relativos a classe processual a Execucdao (EE),
referentes as irresignacoes do devedor aos Embargos executivos ficais
referentes a matéria eleitoral:

Processos judiciais relativos a classe processual Excecdao (Exc), que
compreende as arguicoes de impedimento, suspeicao e incompeténcia nos
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prazos previstos na lei:

Processos judiciais relativos a classe processual Execucao Fiscal (EF),
referentes as cobrancas de débitos inscritos na divida ativa da unido,
decorrentes de matéria eleitoral:

Processos judiciais relativos a classe processual Habeas Corpus (HC), que
compreende o consentimento de habeas corpus ao cidadao que sofrer ou
se achar ameacado desofrer violéncia ou coacdao, em sua liberdade de
locomogao.:

Processos judiciais relativos a classe processual Habeas Data (HD), que
visa assegurar o acesso a informacao relativa a pessoa fisica ou juridica,
constantes de registros, ou bancos de dados de entidades governamentais,

ou de carater publico, ou para retifica-los, quando incorretos:

Processos judiciais relativos a classe processual Inquérito (Inq), que
compreende os procedimentos destinados a reunir os elementos
necessarios a apuracao da pratica de infracao penal e de sua autoria:

Processos judiciais relativos a classe processual Instrucdao (Inst), que
compreende a regulamentacdao da legislacdao eleitoral e partidaria, as
instrucdes previstas no artigo 8° da Lei n° 9.709, de 18/11/1998, bem
como os projetos de resolucao administrativa:

Processos judiciais relativos a classe processual Mandado de Injuncgdo
(MI), que visa suprir a falta de norma regulamentadora, sempre que a
auséncia desta torne inviavel o exercicio dos direitos e liberdades
constitucionais e das prerrogativas inerentes a nacionalidade, a soberania
e a cidadania, compreendem o mandado de injungdo coletivo:

Processos judiciais relativos a classe processual Mandado de Segurancga
(MS), que visa a protecao de direito liquido e certo, compreende o
mandado de segurancga coletivo:

Processos judiciais relativos a classe processual Pedido de Desaforamento
(PD), que compreende o pedido de deslocamento da competéncia para
julgamento de uma instancia inferior para a instancia superior:

Processos judiciais relativos a classe processual Peticao (Pet), que
compreende os expedientes que nao tenham classificacdao, nem sejam
acessorios ou incidentes:

Processos judiciais relativos a classe processual Prestacdao de Contas (PC),
referentes as contas de campanha eleitoral e a prestacdo anual de contas
dos partidos politicos:
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Processos judiciais relativos a classe processual Processo Administrativo
(PA), referentes aos procedimentos sobre matérias administrativas que
devam ser apreciadas pelo Tribunal:

Processos judiciais relativos a classe processual Propaganda Partidaria
(PP) aos pedidos de veiculagcdo de propaganda partidaria gratuita, na
programacao das emissoras de radio e televisdo.:

Processos judiciais relativos a classe processual Reclamagcao (Rcl),
referentes a preservacao da competéncia do Tribunal ou garantir a
autoridade das suas decisdes:

Processos relativos a classe processual Recurso contra Expedicao de
Diploma (RCED), que compreende o0s recursos contra expediciao de
diploma:

Ay

Processos judiciais relativos a classe processual Recurso Eleitoral (RE),
que compreende os recursos interpostos contra sentencas proferidas em
acoes eleitorais de natureza civel e administrativa:

Processos judiciais relativos a classe processual Recurso Criminal (RC),
que compreende os recursos interpostos contra sentencas proferidas em
processos eleitorais de natureza criminal:

Processos judiciais relativos a classe processual Recurso em Habeas
Corpus (RHC), que compreende os recursos referentes ao consentimento
ou negativa de habeas corpus individual ou coletivo:

Processos judiciais relativos a classe processual Recurso em Habeas Data
(RHD), que compreende os recursos referentes ao consentimento ou
negativa de habeas data individual ou coletivo:

Processos judiciais relativos a classe processual Recurso em Mandado de
Injungdao (RMI), que compreende os recursos referentes ao consentimento
ou negativa de mandado de injuncao individual ou coletivo:

Processos judiciais relativos a classe processual Recurso em Mandado de
Seguranca (RMS), que compreende o0s recursos referentes ao
consentimento ou negativa de mandado de seguranca individual ou
coletivo:

Processos judiciais relativos a classe processual Registro de Candidatura
(Rcand), que compreende o pedido de registro de candidatura para
habilitacao de partido, coligacao e candidato para as eleigoes:

Processos judiciais relativos a classe processual Registro de Comité
Financeiro (RCF), que compreende o pedido de anotacdo de comité
financeiro de partido politico perante a justica eleitoral:
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Processos judiciais relativos a classe processual Registro de Orgdo de
Partido Politico em Formacdao (ROPPF), que compreende requerimento
dirigido ao tribunal feito seus dirigentes provisorios:

Processos judiciais relativos a classe processual Representacao (Rp), que
compreende a representaciao encaminhada no ato de verificacao de
infracdo de normas eleitorais:

Processos judiciais relativos a classe processual Revisdao Criminal (RvC),
que compreende pedido dirigido a tribunal feito pelo condenado para o
reexame da sentenca criminal transitada em julgado.:

Processos judiciais relativos a classe processual Revisido de Eleitorado
(RVE) referentes as hipoteses de fraude em proporcao comprometedora no
alistamento eleitoral.:

Processos judiciais relativos a classe processual Suspensdo de
Seguranca/Liminar (SS), que compreende pedido formulado para
suspender liminar ou sentencga judicial, nas agoes movidas em face do
Poder Publico ou de seus agentes:

Processos judiciais relativos a classe processual Agravo de Instrumento:

Processos judiciais relativos a classe processual Lista Triplice:

11 REALIZACAO DAS ELEICOES

Incluem-se o0s documentos que sao elaborados no decorrer do
planejamento e da publicacdo de atos normativos diretamente ligados a
realizacao das eleicoes. Compoem-se por documentos, regulamentagoes e
planejamentos relativos as eleigoes..

Incluem-se os documentos referentes as pesquisas, projetos, estudos e
levantamentos elaborados pelo tribunal, que possam subsidiar a tomada
de decisdo alusiva a realizagdo das eleigoes:

Incluem-se os documentos referentes as orientagées publicadas pelo TRE
direcionada aos eleitores, candidatos e partidos visando a orientagdo no
transcurso das eleigées, como cartilhas, manuais, guias dirigidos ao eleitor
e colaboradores:

Incluem-se os documentos referentes as relacoes com os comités
financeiros dos partidos:

Refere-se aos documentos e processos relacionados a propaganda politico-
partidaria.
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Incluem-se os requerimentos e demais documentos provenientes das
relacOes e prestacoes de informagoes dos diretérios estaduais e municipais
ao TRE

Agrupam os documentos referentes aos processos de alteraciao e
substituicao de candidato, bem como as impugnhacoes de candidatura.

Incluem-se os documentos, pesquisas e estatisticas realizadas pelos
institutos de pesquisa para identificar a intencao de voto dos eleitores:

Incluem os documentos relativos a propaganda eleitoral dos candidatos.

Refere-se aos processos e documentos relativos ao procedimento da
distribuicdo do horario eleitoral gratuito, no radio e televisdao

Documentos relativos ao acompanhamento técnico especializado as
eleicoes, visando suporte e controle dos pleitos:

Documentos relativos as atividades de monitoramento e transporte das
urnas eletronicas e material de apoio em pleito:

Documentos relativos a manutencao de urnas eletronicas e material de
apoio aos pleitos eleitorais:

Incluem-se os documentos originarios das atividades de contagem e
apuracao de votos:

Incluem-se documentos originarios dos pedidos, acompanhamento e
execucao das recontagens de votos:

Documentos relativos a divulgacao de resultados dos pleitos:

Incluem-se o processo criado para diplomar os candidatos eleitos para o
cargo a que concorreram, bem como os documentos de registro e controle
de diplomacgdao, tais como procedimentos administrativos de
eleicao/diplomacao, cépia dos comprovantes de quitacao militar,
diplomas, informacoes, oficios, comprovantes de entrega do diploma, etc.

Compreende os documentos que registram o uso de recursos humanos e
materiais da Justica Eleitoral em colaboracao a eleicao parametrizada, cuja
realizacdo ndao é de competéncia legal do Tribunal (organizagdées nao
governamentais, conselhos profissionais, sindicatos, etc.).
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Documentos relativos ao acompanhamento técnico especializado a
votacoes extraodinarias, visando suporte e controle dos pleitos:

Incluem-se os documentos relativos a auditoria e acompanhamento de
comités financeiros:

Documentos oriundos das acoes de auditoria que visam o exame de contas
eleitorais e partidarias:

Incluem-se documentos relativos as aprovacoes das contas eleitorais e
partidarias:

Incluem-se os documentos referentes as prestacoes de contas de
campanha eleitoral que ndao integram os feitos da classe PC.
12. GESTAO DAS ACOES DAS ZONAS ELEITORAIS

Processos de trabalho e planejamento referentes a criacdo ou exclusao de
Zonas Eleitorais e sua composicido, assim como os estudos e
levantamentos que subsidiem as decisoes de criagao:

Incluem-se os documentos relativos a constituicao das juntas eleitorais

Incluem-se os documentos relativos a emancipacao de municipios.

13. ATIVIDADES JUDICIAIS ELEITORAIS

Incluem-se os documentos referentes ao alistamento e cadastro eleitoral
dos cidadaos domiciliados no estade*

Incluem-se os documentos referentes ao cancelamento do registro
eleitoral nas condicOes descritas na lei:

Incluem-se os documentos necessarios para a alteracdao de cadastro, por
motivo de mudanca de nome, endereco ou por motivo que justifique a
mudanca:

Incluem-se os documentos referentes a suspensao e restabelecimento dos
direitos politicos descritos na legislacdo eleitoral:

Incluem-se os documentos que demonstrem quitacao e reestabeleca os
débitos eleitorais do cidadao:




Incluem-se os documentos de atendimento publico de natureza nao
contemplada pelos demais cédigos referentes ao alistamento eleitoral:

Compreende os documentos relativos a auditoria das eleicdoes. Incluem-se
atas de sorteio das urnas a serem auditadas, boletim de urna e espelho,
gravacoes do processo de auditoria, relatorios do sistema de auditoria da
votacao paralela (SAVP), relatorios Zerézima, relatorios da empresa de
auditoria contratada pelo TSE e cédulas utilizadas para auditoria e espelho.

Processos judiciais que se destinam ao cancelamento das inscrigOes
eleitorais.

Incluem-se as cartas precatodrias, de ordem e rogatérias.

Processos judiciais que versam sobre mesario faltoso, impugnacdao de
composiciao de mesa receptora e atos da composicao de mesa receptora de
votos e auxiliares

Processos referentes a correicao determinados pelo Corregedor Regional
Eleitoral

Processos judiciais referentes a incidentes na suspensao e no
restabelecimento de direitos politicos, bem como no registro de
inelegibilidade.

Processos que se destinam a apurar incidéncia de duplicidade ou
pluralidade de inscrigcao eleitoral

Processos judiciais destinados ao acompanhamento das penas restritivas
de direito.

Processos judiciais referentes a duplicidade de filiagao partidaria, incidente
de filiagao, listas especiais e reversao de desfiliagao.

Processos judiciais destinados ao processamento do disposto nos arts. 36,
8§ 20 e 39 do CE.

Processo administrativo referente a inspegoes determinadas pelo juiz ou
Corregedor

Processos referentes ao processamento de infracées penais eleitorais, nos
termos do disposto no art. 356 do Codigo Eleitoral

Processos judiciais referentes a recursos/impugnacdoes quanto ao
deferimento e indeferimento de RAE.

Processos judiciais referentes ao processamento dos requerimentos de

17




comunicacao da realizacdo de debates no radio e televisdo, no periodo
eleitoral

Documentos relativos as transacoes de documentos e comunicagoes
ordinarias resultantes das atividade eleitorais nos cartérios.

18
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ANEXO 11l - LISTA DE VERIFICAGAO PARA BAIXA DEFINITIVA DE AUTOS
UNIDADES/CARTORIO:

Processo n.

Classe: Assunto:

Processo acessodrio ou apenso? ( ) Sim ( ) Ndo

1. Verificagdo de pendéncias impeditivas de baixa:

a) Ha determinacgdo de arquivamento?

()sim()ndo

b) Ha sentenca de extingao, ou decisdo terminativa, ou acérdao transitado em julgado?
( )sim( )ndo

c) Ha peti¢cbes/documentos pendentes de juntada?

()sim()ndo

d) Ha outros processos e recursos vinculados a estes autos (execugdo/ cumprimento,
agravos, embargos, dependentes, apensos, etc. verificar referéncias nos autos ou
eventos langados no sistema)?

()sim( )ndo
e) Em caso positivo, essa vinculacdo estd registrada no sistema processual (SADP)?
()sim( )ndo

f) As determinagdes constantes dos autos foram cumpridas. Foram feitas as anotagbes
no Cadastro Eleitoral — multa, inelegibilidade, suspensao dos direitos politicos. Em se
tratando de prestacdes de contas as anotagdes no SICO?

( )sim( )ndo( )ndo se aplica
g) Destinacdo de bens apreendidos ou acautelados em depdsitos judiciais
( )sim( )ndo( )ndo se aplica

h) Os autos do processo foram digitalizados para tramitacdo eletronica que ainda ndo
foi finalizada?

( )sim( )ndo ()ndo se aplica



i) Traslado de pecas ( ) sim ( ) ndo ( ) ndo se aplica

j) Outros:

Todas as pendéncias foram sanadas? ( ) sim ( ) ndo
2. Processo com recomendagdo de guarda permanente?
()sim()ndo

Obs: Conforme item Xlll da Recomendagdo n. 37/2011 — CNJ, tal indica¢do de guarda
dos autos deverd ser fundamentada para avaliagdo da Comissdao Permanente de
Avaliagao de Documentos.

3. Baixa Definitiva em / / , fl.(s)

4. Observagoes:

(Local) (data)

Nome do Servidor / Matricula Assinatura



ANEXO IV — LISTA DE VERIFICAGAO PARA ELIMINAGAO DE AUTOS FINDOS

UNIDADE / CARTORIO:

Processo n.

Classe: Assunto:

e Verificagdo dos critérios de guarda permanente:

a) Processo anterior ao corte cronoldgico? () sim () ndo

b) Classe de guarda permanente? () sim () ndo

c) Assunto de guarda permanente? () sim () ndo

d) Acao criminal com decisao final condenatdria? () sim () ndo

e) Acdo que constitua: Precedente de Sumula, Incidente de Uniformizacdo de
Jurisprudéncia, Argiiicdo de Inconstitucionalidade, Recurso Repetitivo ou Repercussao
Geral?

()sim()nao
h) Processo considerado relevante para a guarda permanente pela CPAD?*
()sim()nao

* Considerar requisitos definidos pela CPAD de acordo com critérios histéricos.

Selecionado para guarda permanente? ( ) sim () ndo
Se nao selecionado para guarda permanente:

Prazo de guarda:

Baixa Definitiva em / /

Eliminagdo em / /

e ApOs o prazo de guarda intermediaria:
Processo selecionado para amostra estatistica (guarda permanente)?

()sim()nao



ANEXO V - LISTAGEM DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS

Listagem de eliminagdo de documentos judiciais/ administrativos

LISTAGEM
CARTORIO ELEITORAL/SETOR: Ne
cODIGO DATAS UNIDADE DE
DE ASSUNTO | LIMITE ARQUIVAMENTO OBSERVACAO/JUSTIFIC
CLASSIFIC s QUAN | ESPECIFICAC | ATIVA
ACAO T. Ao
LOCAL/DATA
LOCAL/DATA
A [/
LOCAL/ D}L\TA / AUTORIZO:

RESPONSAVEL PELA SELECAO

PRESIDENTE PELA
COMISSAO
PERMANENTE DE

AVALIACAO

PRESIDENTE/
JUIZ ELEITORAL




ANEXO VI - EDITAL DE ELIMINAGAO
EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGCAO DE DOCUMENTOS JUDICIAIS / ADMINISTRATIVOS

N/

O Presidente da Comissao Permanente de Avaliacao, designado pela Portaria n
, de /___/___, publicada no (indicar o periddico oficial), de / /], de
acordo com (indicar o n da Listagem de Eliminagdo de Documentos), aprovada pelo

(titular) do(a) (indicar a instituicdo arquivistica), por intermédio do (indicar o
documento de aprovacdo), faz saber, a quem possa interessar, que, transcorridos
quarenta e cinco dias da data de publicacao deste Edital no (indicar o periddico oficial),
se nao houver oposicdo, o(a) (indicar a unidade organica responsavel pela eliminagao)
eliminard os documentos relativos a (indicar os conjuntos documentais a serem
eliminados), do periodo (indicar as datas-limite), do(a) (indicar o nome do 6rgdo ou
entidade produtor dos documentos a serem eliminados).

Os interessados, no prazo citado, poderdao requerer, as suas expensas, O
desentranhamento de documentos ou cépias de pecas do processo, mediante peticdo,
com a respectiva qualificacdo e demonstracdo de legitimidade do pedido, dirigida a
Comissdo Permanente de Avaliacdo do(a) (indicar o 6rgdo ou entidade).

(Local e data)

(Nome e assinatura do Presidente da Comissdao Permanente de Avaliacao)



ANEXO VII - TERMO DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS JUDICIAIS/
ADMINISTRATIVOS

Aos dias do més de do ano de , 0 (indicar o nome do
orgdo ou entidade responsavel pela eliminacdo), de acordo com o que estabelece a
Tabela de Temporalidade de Documentos em vigor e consta do/da (indicar a Listagem
de Eliminacdo de Documentos e respectivo Edital de Ciéncia de Eliminacdo de
Documentos), aprovados pelo (titular) do/da (indicar a unidade responsavel na
instituicdo), e publicada(o) no (indicar o perio- dico oficial), de (indicar a data de
publicacdo do edital), procedeu a eliminacdo de (indicar a quantificagdo mensuragdo),
de documentos relativos a (referéncia aos conjuntos documentais eliminados),
integrantes do acervo do(a) (indicar o nome do drgdo ou entidade
produtor/acumulador), do periodo (indicar as datas-limite dos documentos
eliminados).

(nome da unidade organica responsavel pela eliminacdo, nome, cargo e assinatura do
titular)



ANEXO VIII - Formuldrio para transferéncia de processos e documentos ao arquivo

Unidade remetente:

Responsavel pela remessa: Telefone:
Unidade de Numero | Assunto Cédigo de Volumes
arquivamento* classificagao

Responsavel pela
transferéncia:

Data:
/ / *

* Unidade de arquivamento: processo, pasta. livro etc.



