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CAPITULO I - CARTORIO ELEITORAL

SECAO I - DISPOSICOES GERAIS

1.1 Aos Juizos Eleitorais serdo atribuidos, de acordo com a abrangéncia
territorial e competéncia que lhes for pertinente, os servicos do Foro Eleitoral, na forma da
legislagdo.

1.2 No desempenho dos servigos eleitorais, o Juiz serd auxiliado pelo cartorio da
Zona Eleitoral, composto pela chefia do cartério e demais servidores.

1.3 Os Juizes Eleitorais deverao exercer a fiscalizacdo continua nos cartorios,
visando principalmente a celeridade do andamento das atividades mediante apreciagao dos
documentos, processos judiciais e demais expedientes concernentes as suas atribuigdes perante
a Justica Eleitoral.

SECAO II - ATRIBUICOES DA CHEFIA DE CARTORIO

1.4 Dentre as atribui¢des do cargo de Chefe de Cartdrio destacam-se:

I - atender ao publico com agilidade e cortesia, sempre buscando a exceléncia e
a continua melhoria do servigo eleitoral;

Il - planejar, organizar, controlar, zelar pelas atividades administrativas, de
atendimento ao publico, supervisionando os procedimentos relativos a alistamento,
transferéncia, revisdo, segunda via e atualizac¢ao do histérico do eleitor;

III - despachar com o Juiz Eleitoral, sempre que necessario, mantendo-o
informado das atividades desenvolvidas;

IV - elaborar informagdes e relatorios concernentes ao servigo cartorario;

V - dar cumprimento as ordens e diligéncias determinadas pelo Juiz Eleitoral, e
lavrar os mandados, editais e demais atos administrativos e judiciais necessarios;

VI - registrar, autuar e processar os feitos judiciais e administrativos,
promovendo a sua movimentagdo, acompanhando prazos e praticando todos os atos
ordinatdrios necessarios a regular tramitagdo, lavrando os respectivos termos até ulterior
arquivamento, bem ainda proceder as citagcdes, notificacdes e intimagdes e demais atos
necessarios ao andamento regular dos procedimentos;

VII - zelar pela guarda e arquivamento dos livros de registros, processos e
documentos, dentro dos prazos estabelecidos na legislagao;

VIII - expedir certiddes relativas aos assentamentos e dados que constam no
Cartorio e no Cadastro Eleitoral, subscrevendo-as;
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IX - guardar, controlar e organizar os formularios de RAE, ASE e de titulos

eleitorais;
X - manter o controle e o registro de todo o expediente cartorario, bem como
conservar, atualizado e organizado, o acervo de legislagao;

XI - promover os atos necessarios a realizagdo de inspegdes e correigdes;

XII - promover o descarte de documentos e materiais, observando as normas
especificas de descarte editadas pelo Tribunal Superior Eleitoral e Tribunal Regional Eleitoral
de Rondonia;

XIII - zelar pelo uso, conservagdao e guarda do material permanente ¢ de
consumo, alocados no Cartorio Eleitoral, comunicando imediatamente a Secretaria e/ou Se¢ao
responsavel, conforme for o caso, o eventual extravio ou danifica¢do de bens;

XIV - promover, quando solicitada, a conferéncia fisica dos bens sob a sua
responsabilidade, atendendo aos prazos e normas estabelecidos;

XV - encaminhar ao setor competente, conforme regulamentagdo do TRE/RO,
os bens permanentes que ndo estiverem sendo utilizados, mediante a emissdo de documento
especifico (guia de remessa);

XVI - fiscalizar os contratos firmados pelo Tribunal Regional Eleitoral de
Rondénia, atestando as respectivas notas fiscais;

XVII - consultar o setor competente no TRE/RO, acerca dos procedimentos
relativos a contratagdao de materiais e servigos necessarios para a Zona Eleitoral, sendo vedada
a realizagdo de despesas sem autorizagdo prévia da Secretaria de Administragdo, Or¢camento,
Finangas e Contabilidade;

XVIII - solicitar ao setor competente no TRE/RO a aquisi¢do, instalacdo e
conserto de moveis e equipamentos, bem como reparos necessarios no imével ocupado pela
Zona Eleitoral,;

XIX - solicitar o material de consumo necessdrio ao desenvolvimento das
atividades laborais do Cartorio Eleitoral, utilizando o sistema informatizado proprio;

XX - utilizar os servigos postais e as linhas telefonicas no estrito interesse do
servico, observando as orientagdes e disposi¢cdes contratuais, informando os problemas
verificados;

XXI - solicitar, quando necessaria e devidamente justificada, indenizacdo de
transporte ou didrias, observadas a forma e as condigdes estabelecidas em norma propria € o
respectivo cronograma de viagem (Portaria-Conjunta 01/2007);

XXII - controlar a assiduidade e a pontualidade dos servidores efetivos e
requisitados, comunicando ao Juiz Eleitoral, de imediato, as anormalidades verificadas;

XXIII - supervisionar e orientar as atividades dos estagiarios;

XXIV - justificar a necessidade de requisicdo de servidores ou de sua
renovagao;
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XXV - submeter a anuéncia do Juiz Eleitoral o usufruto de folgas
compensatdrias, bem como do gozo de férias da chefia de cartdrio;

XXVI - encaminhar a Secretaria de Gestdo de Pessoas, de acordo com o
disposto na Portaria n. 158/2008 do TRE/RO, a informacao de frequéncia do Juiz Eleitoral;

XXVII - sugerir a realizagdo de cursos de capacitacdo dos servidores; XX VIII
- solicitar o cadastramento dos usuarios nos sistemas informatizados;

XXIX - comunicar ao Juiz Eleitoral, por escrito, as irregularidades que verificar
na execucao dos servigos;

XXX - encaminhar ao Juiz Eleitoral sugestdes para racionalizagdo e
simplificagdo procedimental;

XXXI - controlar os requerimentos de alistamento eleitoral e os titulos eleitorais
remetidos aos postos de atendimento eleitoral, com instalagio homologada pelo Tribunal,
promovendo o treinamento dos respectivos servidores, acompanhando e fiscalizando os
servicos executados;

XXXII - exercer outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas por ato
normativo emitido pelo Juiz Eleitoral ou pelo Tribunal, no ambito da jurisdicao;

XXXIII - acessar diariamente, no inicio e no final do expediente, os sistemas de
comunicagdo eletronica disponibilizados pela Justica Eleitoral, a fim de tomar conhecimento
das orientagdes, comunicagoes e determinagdes mais recentes.

1.5 Além das atribuigdes acima elencadas, em ano eleitoral cumulam as
seguintes atribuicoes:

I - planejar, supervisionar e gerenciar os trabalhos inerentes as eleigdes;

IT - supervisionar e orientar as atividades dos técnicos contratados e demais
convocados para os trabalhos eleitorais;

IIT - executar os servigos necessarios a realizacao dos pleitos eleitorais, sempre
em estrito cumprimento as normas vigentes e as determinagdes do Juiz Eleitoral;

IV - organizar e manter atualizado o cadastro de locais de votacao e respectivas
segoes, com os dados necessarios a sua identificagdo e funcionamento, inclusive no que se refere
ao estado geral de conservacao, instalagdes elétricas e condi¢des de acesso ao eleitor deficiente
fisico;

V - receber e conferir, nas Eleigdes Municipais, os documentos relativos ao
registro de candidatura, inserindo os dados no sistema de registro de candidaturas;

VI - organizar treinamentos destinados aos convocados para auxiliarem os
trabalhos eleitorais, sob a orientacdao do Juiz Eleitoral.
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SECAO III - ATRIBUICOES DOS SERVIDORES DOS CARTORIOS
ELEITORAIS

1.6 Aos demais servidores lotados nos cartorios incumbe:

I - atender ao publico com agilidade e cortesia, sempre buscando a exceléncia e
a continua melhoria do servigo eleitoral;

IT - atender prontamente as ordens da chefia do cartério, do Juiz Eleitoral, da
Corregedoria Regional Eleitoral e do Tribunal;

III - velar pelo bom uso dos bens moveis, do material de expediente e de
consumo a disposic¢ao no Cartorio Eleitoral, zelando por sua economia e conservagao;

IV - acessar diariamente, no inicio € no final do expediente, os sistemas de
comunicac¢do eletronica disponibilizados pela Justica Eleitoral, a fim de tomar conhecimento
das orientagdes, comunicagdes ¢ determinagdes mais recentes;

V' - comunicar ao Chefe de Cartorio as irregularidades que verificar na execugao
dos servigos;

VI - exercer outras atribuicdes pertinentes ao cargo que tenham sido
determinadas pelo Chefe de Cartorio ou pelo Juiz Eleitoral;

VII - assinar as certiddes geradas automaticamente pelo Sistema ELO, ficando
vedada apenas a emissdo de certiddo circunstanciada, de atribui¢ao exclusiva da chefia de
cartorio;

VIII - acompanhar as publica¢des no Diario Eletronico da Justica Eleitoral.

SECAO IV - PORTARIAS

1.7 Os cartérios deverdo encaminhar a copia das portarias expedidas pelo Juizo
Eleitoral a Corregedoria Regional Eleitoral no prazo méximo de 2 (dois) dias ap6s a expedicao
por meio eletronico.

1.8 Ficam dispensadas de encaminhamento as seguintes portarias:

I - designacao de servidor para assinar certidoes;

II - nomeagao de administradores de local de votagao e demais auxiliares nas
eleicoes.

1.9 As portarias que determinarem o fechamento de Cartdrio Eleitoral e a
suspensao dos prazos deverdo ser encaminhadas, imediatamente apos a autorizagdo do ato pela
Presidéncia, excetuadas as ocorréncias de carater emergencial, com divulgagdo no mural e na
entrada do cartorio quanto ao periodo de fechamento e suspensao de prazos.
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SECAO V - DO FUNCIONAMENTO DOS CARTORIOS E CENTRAIS

SUBSECAO I - HORARIO DE FUNCIONAMENTO

1.10 Os cartorios e centrais de atendimento ao eleitor funcionardo em horario a
ser fixado por Resolugdo do TRE/RO.

1.11 Sera divulgado por meio de aviso, afixado em local de amplo acesso ao
publico, o horario de funcionamento do cartério e da central de atendimento, a relagdo de
municipios abrangidos pela Zona Eleitoral, os locais de votagdo da referida zona bem como a
lista dos principais documentos necessarios para os servicos prestados ao eleitor.

1.12 A suspensdo do expediente cartorario se dard somente em situagdes de
extrema necessidade quando reconhecido obstaculo que impega o regular andamento das
atividades.

1.13 Tratando-se de ato programado, a Presidéncia do TRE/RO devera ser
consultada formalmente — com no minimo 3 (trés) dias uteis de antecedéncia — solicitando-se
autorizacdo para o fechamento, exceto nos casos em que o fechamento do cartério for
programado pela propria Administracao.

1.14 Autorizado o fechamento, devera ser expedida portaria pelo Juiz Eleitoral
da Zona respectiva regulamentando a suspensdo do expediente e que devera ser publicada no
DJE/RO e afixada em local de amplo acesso ao publico.

1.15 Na hipotese de encerramento do expediente em decorréncia de situagao
emergencial e imprevisivel, a Corregedoria Regional Eleitoral deverd ser comunicada de
imediato pelos meios disponiveis (telefonia voip, 333, e-mail: cre@tre-ro.jus.br, spark, dentre
outros).

SUBSECAO II - NORMAS DE ATENDIMENTO

1.16 O atendimento ao publico sera feito nas unidades da Justiga Eleitoral, com
urbanidade e cortesia, nos horarios definidos pelo Juiz Eleitoral ou pelo Tribunal Regional
Eleitoral de Rondonia, na ordem de chegada do publico.

1.17 O servidor deverd expressar-se com clareza, evitando utilizar termos
juridicos ou técnicos que possam causar confusdo no atendimento da pessoa que procura o
atendimento, esforcando-se para atender de pronto a demanda do cidaddo e evitando que ele
tenha que retornar ao cartorio posteriormente.

1.18 Ao comparecer o alistando/eleitor, deverd ser promovida, primeiramente,
minuciosa pesquisa pelo seu nome, de sua genitora e data de nascimento. Também sera
realizada pesquisa apenas com o nome de sua genitora e data de nascimento a fim de verificar
a situagao junto ao Cadastro Eleitoral.

1.19 Apos proceder a operacdo necessaria (alistamento, transferéncia, revisao,
segunda via) e antes da impressdo do Requerimento de Alistamento Eleitoral (RAE), deverao
ser conferidos todos os dados registrados.

1.20 Terao prioridade no atendimento:

I - os maiores de 60 (sessenta) anos;
IT - as pessoas com deficiéncia e/ou com mobilidade reduzida;
IIT - as gestantes, lactantes e pessoas acompanhadas por criangas de colo.
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1.21 Tratando-se de pessoa com dificuldade de locomogao e inexistindo acesso
apropriado ao cartorio, o servidor deverd atendé-lo fora do cartorio.

1.22 Na hipotese de existirem pessoas aguardando o atendimento no horario de
fechamento do cartorio, serdo distribuidas senhas para a conclusdo dos trabalhos.

1.23 Podera ser designado servidor para que permanega organizando as filas e
orientando os eleitores a respeito dos documentos que devem portar e dos requisitos que
deverdo preencher para que sua pretensao possa ser atendida.

SECAO VI - REFERENCIAS NORMATIVAS

Lein. 4.737/1965
Codigo de Processo Penal

Resolucao TRE/RO n. 4/2008, alterada pelas Resolucdes n. 29/2010 e n.
17/2013

CAPITULO II - CENTRAL DE ATENDIMENTO AO ELEITOR
SECAO I - DISPOSICOES GERAIS

2.1 Em todos os Foruns Eleitorais do Estado de Rondonia sera instituida uma
unica Central de Atendimento ao Eleitor (CAE), conforme as disposi¢des da Resolucgao
TRE/RO n. 26/2011 e deste manual.

2.2 Nos municipios onde houver mais de uma Zona Eleitoral, o atendimento aos
eleitores em geral deverd ser realizado por meio da Central de Atendimento ao Eleitor que
devera ser instalada e composta por servidores dos cartorios do Férum Eleitoral indicados por
seu respectivo Chefe de Cartério para desempenhar suas atribui¢des de atendimento ao publico,
sob a dire¢ao e administracao de um dos Juizos Eleitorais de acordo com rodizio nos termos da
Resolugdo TRE n. 26/2011 por ato da Presidéncia do Tribunal.

2.3 Nos municipios onde houver apenas uma Zona Eleitoral, o atendimento aos
eleitores sera realizado por meio da Central de Atendimento ao Eleitor que sera composta por
servidores do proprio Juizo Eleitoral de acordo com a organizagdo do Chefe de Cartorio.

2.4 As Centrais de Atendimento ao Eleitor - CAE funcionardo no horario
designado por Resolugdo do TRE.

2.5 Vinculam-se a Central de Atendimento ao Eleitor os postos de
atendimentos externos situados na area urbana do municipio de sua sede.

2.6 Ficardo sob a administragdo da Zona Eleitoral da respectiva circunscricao,
os Postos Avangados de Atendimento ao Eleitor situados em area rural, distritos ou em
municipios diversos da sede da CAE.

2.7 A administra¢do de novas centrais de atendimento eventualmente instaladas
serd definida por ato da Presidéncia do Tribunal.
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2.8 Havendo necessidade de servico, especialmente por ocasido do
encerramento do Cadastro de Eleitor, o funcionamento da Central de Atendimento podera
exceder ao horario de expediente normal regularmente previsto.

SECAO 1II - ATRIBUICOES DA CENTRAL DE ATENDIMENTO AO
ELEITOR

2.9 Sao atribuicoes da Central de Atendimento ao Eleitor - CAE:

I - atendimento ao eleitor e sua orientagdo, com o fornecimento de informacgoes
relativas ao Cadastro Nacional de Eleitores;

IT - realizag@o de operagdes no cadastro tais como alistamentos, transferéncias,
revisdes dos dados cadastrais, segundas vias e emissao de titulos dos eleitores domiciliados na
jurisdicdo das Zonas Eleitorais que a compdem e, quando for o caso, encaminhamento dos
Requerimentos de Alistamento Eleitoral - RAEs, dos Protocolos de Entrega do Titulo Eleitoral
- PETEs e dos titulos de eleitor com erro para exclusao pela Zona Eleitoral respectiva;

III - digitagdo, preenchimento, conferéncia e colheita de assinaturas ou
impressoes digitais nos Requerimentos de Alistamento Eleitoral (RAE) e respectivos
Protocolos de Entrega do Titulo Eleitoral (PETE);

IV - fornecimento de certiddo ou declaragdo de comparecimento de eleitor na
Justi¢a Eleitoral e, quando necessario, expedi¢ao da declaracdo de insuficiéncia economica;

V - recebimento, protocolizacao e registro no meio eletronico de requerimentos
de justificativa de auséncia as urnas com coOpia da documentacdo necessaria anexada e
encaminhamento a Zona Eleitoral de inscri¢ao do eleitor e caso se trate de eleitor vinculado a
Zona Eleitoral de estado diverso, encaminhento a Corregedoria Regional;

VI - expedi¢ao de Guia de Recolhimento da Unido - GRU para pagamento de
multas ou taxas relativas ao cadastro nacional de eleitores, além de orientagdo ao eleitor quanto
ao respectivo pagamento;

VII - registro da Atualizacdo da Situagdo do Eleitor - ASE, no Sistema ELO,
quando possivel fazé-lo, visando a quitacdo da multa ou taxa devida a Justi¢a Eleitoral ou
encaminhamento da respectiva multa ou taxa paga a Zona Eleitoral de inscri¢do do eleitor;

VIII - fornecimento de certiddes de quitagdao eleitoral e outras relativas a
situagdo do eleitor no cadastro nacional;

IX - encaminhamento dos Requerimentos de Alistamento Eleitoral (RAE), dos
Protocolos de Entrega do Titulo Eleitoral (PETE) as Zonas Eleitorais competentes.

SECAO III - ATRIBUICOES DO JUIZO ELEITORAL DIRETOR DA
CENTRAL DE ATENDIMENTO AO ELEITOR

2.10 A Central de Atendimento ao Eleitor - CAE do Forum Eleitoral ficard sob
a responsabilidade do Juiz Eleitoral designado pela Presidéncia do Tribunal, que também
acumulard as fung¢des inerentes ao Juizo Eleitoral sob sua jurisdi¢do, € a quem competira:

I - orientar, coordenar e supervisionar as atividades inerentes a Central de
Atendimento ao Eleitor;
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IT - em casos excepcionais, a assinatura os titulos eleitorais emitidos;

Il - apreciar outras questdes envolvendo o cadastro eleitoral, que ndo estiverem
sob a competéncia do cartorio;

IV -coordenar as operagdes externas realizadas nas areas urbanas, podendo
solicitar o apoio dos demais servidores dos Cartorios Eleitorais;

V - implantar medidas para a racionalizacdo e simplificacdo dos procedimentos
de rotina e fiel observancia das normas;

VI - gerenciar o cumprimento das obrigacdes funcionais dos servidores a
disposi¢ao da Central;

VII - o exercicio do poder hierarquico e disciplinar sobre os servidores da
Central;

VIII - comunicar a autoridade judicidria requisitante de irregularidades
funcionais cometidas pelos servidores requisitados;

IX - comunicar a Presidéncia do Tribunal de irregularidades funcionais, em tese,
cometidas pelos servidores do quadro efetivo;

X - requisitar as unidades da Secretaria do Tribunal os materiais de consumo e
permanentes, a instalagao de equipamentos, quando necessario e fiscalizacdo de seu emprego e
uso;

XI - fiscalizar a execugao dos trabalhos distribuidos aos servidores da CAE;
organizar o atendimento ao publico;
XII - guardar os formularios dos titulos eleitorais;

XIII - o exercicio de outras atribuicdes administrativas que objetivem uma
gestdo econdmica, racional e eficiente da Central de Atendimento ao Eleitor;

XIV - supervisionar a gestdo administrativa realizada pelo Chefe de Cartorio.

SECAO 1V - ATRIBUICOES DO GESTOR DA CENTRAL DE
ATENDIMENTO

2.11 Ao Chefe de Cartério do Juizo Eleitoral Diretor da Central de
Atendimento ao Eleitor também competira a gestdo administrativa imediata da CAE.

2.12 Competira ao Gestor da Central de Atendimento ao Eleitor:

I - gerir, orientar e supervisionar, diretamente, as atividades da CAE;

IT - assinar certidoes, emitidas ou ndo pelo sistema informatizado
disponibilizado pela Justica Eleitoral, relativas a situagdo do eleitor no cadastro;

IIT - encaminhar a respectiva Zona Eleitoral as informagdes e os documentos que
impliquem no registro de Atualizac¢do da Situacdo do Eleitor - ASE;

IV - organizar a guarda e o controle dos formulérios de titulos eleitorais,
observando sua fiel utilizagdo, na forma prescrita pelas normas em vigor, bem como a
realizag¢do dos procedimentos de descarte dos formularios inutilizados;
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V- repassar as orientacdes € normas expedidas pelo Tribunal Superior Eleitoral,
Tribunal Regional Eleitoral, pela Corregedoria-Geral e Corregedoria Regional, promovendo a
orientagdo dos servidores e auxiliares, com a finalidade de bem executar os servicos;

VI - organizar o atendimento ao publico em geral, adotar medidas para a
racionalizacao e simplificagdo dos procedimentos de rotina da CAE e fiscalizar a execugao dos
trabalhos distribuidos aos servidores da Central de Atendimento;

VII - administrar os recursos materiais disponibilizados;
VII - solucionar as dividas surgidas durante a execugdo das atividades;

IX - encaminhar as duvidas ndo solucionadas e as dificuldades surgidas durante
a execugao dos trabalhos ao Juiz Eleitoral Diretor da CAE;

X - cumprir outras atribuigdes que lhe forem conferidas pelo Juiz Eleitoral
Diretor da CAE ou por determinagdo da Corregedoria ou do Tribunal;

XI - disponibilizar a pesquisa de satisfacdo do usuario quanto ao atendimento da
Central de Atendimento ao Eleitor.

SECAO V - ATRIBUICOES DOS SERVIDORES DA CENTRAL DE
ATENDIMENTO

2.13 Aos servidores lotados na central incumbe:

I - atender com presteza, cordialidade e agilidade as pessoas que se
apresentarem na central;

Il - reportar ao gestor da CAE as duvidas e dificuldades surgidas no
desenvolvimento dos trabalhos;

III - executar as atribuicoes relativas a CAE;

IV - outras tarefas que lhes forem atribuidas pelo Juiz Diretor da Central de
Atendimento ao Eleitor.

SECAO VI - REFERENCIAS NORMATIVAS

Resolugdo TSE n. 21.538/2003
Resolugao TRE/RO n. 26/2011
Resolu¢do TRE/RO n. 17/2013
Provimento CRE/RO n. 03/2010

CAPITULO III - UNIDADES DE ATENDIMENTO AO ELEITOR
SECAO I - POSTOS DE ATENDIMENTO

3.1 O funcionamento dos postos deve ser objeto de permanente fiscalizacao e
supervisdo, mantendo a Zona Eleitoral rotinas de conferéncia das operacdes efetuadas.
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3.2 O servidor que atua no posto deve ter sido indicado ao Tribunal, para
nomeacao, consoante o procedimento previsto na Resolu¢do TSE n. 23.255/2010 c¢/c a Lei n.
6.999/1982, e somente podera desempenhar suas funcdes apos a homologagao da indicacgao.

3.3 O servidor para atuar em posto de atendimento na capital serd requisitado
pelo Tribunal Regional Eleitoral de Rondonia — TRE/RO, e sera requisitado pelo Juiz Eleitoral,
aquele indicado para atuar em zona do interior, devendo iniciar suas atividades apds o regular
processamento das indicagdes, conforme artigo 6° da Resolugdao TSE n. 23.255/2010.

3.4 O cartério-sede deve submeter o servidor a treinamento especifico,
disponibilizando todas as instrugdes e orientagdes relativas ao seu trabalho.

3.5 Ao posto de atendimento competira proceder ao alistamento, transferéncia,
segunda via e revisdo de dados cadastrais dos eleitores, bem como o recebimento de
documentos destinados a regularizagcdo da situagdo do eleitor (requerimentos de justificativas,
comunicados de desfiliagao, defesas em processos de duplicidades, entre outros).

3.6 Os RAESs preenchidos manualmente deverdo ser instruidos com copia dos
documentos apresentados, inclusive comprovante de residéncia ou declaragdo de endereco, a
fim de que o cartorio possa conferir a regularidade do trabalho.

3.7 Bimestralmente, devera ser efetuada vistoria in loco nos postos, devendo o
Juiz Eleitoral ser informado das irregularidades verificadas.

3.8 Nos municipios onde se iniciou o recadastramento biométrico, deverao ser
avaliados in loco pelo Juiz Eleitoral, e informar ao Corregedor a necessidade de manutenc¢ao do
posto, juntamente com relatorio de viabilidade técnica da STI.

SECAO II - ATENDIMENTO EXTRACARTORIO

3.9 O atendimento aos eleitores em local diverso do cartério far-se-a de acordo
com o cronograma de viagens previamente aprovado, preferencialmente com a utilizagdo do
sistema ELO online, devendo observar os seguintes critérios minimos:

I - em ano nado eleitoral, a programacao de escolha dos locais para os quais haja
deslocamentos com pagamento de diarias deverd, preferencialmente, ser realizada de acordo
com a produtividade da ultima viagem ao mesmo local, evitando-se o desnecessario retorno
nesse mesmo local e proximidades durante o periodo de 06 (seis) meses;

IT - atendimento preferencialmente em comunidades carentes, de dificil acesso e
distantes da sede do Cartorio Eleitoral;

Il -os deslocamentos deverdao, preferencialmente, ocorrer em dias tuteis e
quando o afastamento iniciar-se em sexta-feira, com pernoite, deverdo ser prévia e
expressamente justificadas quanto as suas necessidades para a autoriza¢do de pagamento de
diarias pelo ordenador de despesas apds o aceite da justificativa do proponente;

IV - somente serdo autorizados deslocamentos e percepcdo de didrias aos
servidores efetivos deste TRE/RO e aos regularmente requisitados, excetuando-se os
convocados para trabalhar nas elei¢cdes e condutor do veiculo;

V - a emissdo de titulos quando fora da sede deverd, na medida do possivel, ser
feita on line, evitando-se assim gastos de didrias com o retorno apenas para entrega-los. Para
tanto a Secretaria de Tecnologia de Informagdo providenciara relacdo atualizada dos
locais/pontos aonde ha facilidade de transmissao/receptacdo de dados e voz por conexao via
modem por meio de empresa de telecomunicacdo responsavel a fim de possibilitar emissdes de
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titulo on line, devendo proceder a atualizagdo e comunicacao aos Cartorios Eleitorais sempre
que houver mudangas;

3.10 Para verificar a produtividade, cada Zona Eleitoral deveréd elaborar, em
cada viagem, um relatdrio discriminado contendo o local de atividade, o periodo e a descri¢ao
das atividades desenvolvidas e seus respectivos quantitativos, encaminhando uma via desse
relatorio com a solicitagdo da proxima viagem ao mesmo local.

3.11 Considera-se desnecessaria a viagem quando a quantidade total de
operagdes realizadas em uma determinada localidade seja 50% inferior ao deslocamento
anteriormente realizado a mesma localidade, salvo justificativa do Juiz Eleitoral com aprovagao
do Corregedor Regional Eleitoral.

3.12 Consideram-se locais proximos os deslocamentos para lugares abrangidos
por um raio de 20 (vinte) km desses locais.

3.13 Nas atividades extracartorarias poderd o Juiz Eleitoral, em razao da
distancia ou da inexisténcia de infraestrutura adequada, dispensar os eleitores do pagamento da
multa eleitoral decorrente da auséncia a pleitos anteriores e a decorrente de alistamento tardio.

3.14 Em nenhuma hipotese poderd ser dispensada multa proveniente de
processo judicial ou administrativo.

SECAO III - REFERENCIA NORMATIVA

Resolugao TRE/RO n. 21/2001
Portaria-Conjunta 001/2007

CAPITULO IV - ORDEM GERAL DOS SERVICOS

SECAO I - PROTOCOLO E REGISTRO

4.1 Todos os documentos recebidos nas Zonas Eleitorais deverdo ser
protocolizados no meio eletronico.

4.2 Os documentos administrativos deverdo ser digitalizados e anexados ao
meio eletronico.

4.3 Nas localidades que ndo dispuserem de impressora de emissdo de etiqueta,
os documentos deverdo receber carimbo proprio, com anotacao obrigatoria da data e hora do
recebimento, assinatura do servidor responsavel, e nimero do protocolo gerado pelo meio
eletronico.

4.4 Quando o meio eletronico estiver indisponivel para operagdo, o documento
devera ser recebido nos moldes do item anterior, constando no campo protocolo o termo
“indisponivel”.

45 Os documentos recebidos diretamente do interessado, uma vez
protocolados e anexados ao meio eletronico, poderdo ser devolvidos ao mesmo, exceto os que
venham a instruir processos, ou 0s que sirvam para posterior exame grafotécnico,
especificamente os assinados por terceiros.
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4.6 Os expedientes encaminhados por meio eletronico, quando destinados a
instruir processos judiciais ou administrativos, deverdo observar o disposto na Lei n. 11.419,
de 19 de dezembro de 2006 ¢ na Resolugao TSE n. 23.325, de 19 de agosto de 2010.

4.7 Os documentos recebidos eletronicamente deverdo ser protocolizados e
anexados ao meio eletronico, dispensando-se a impressdao, o carimbo de protocolo e o
arquivamento fisico na Zona Eleitoral.

4.8 Tratando-se de documentos que pertengam a outra unidade eleitoral deverao
ser enviados diretamente, por meio eletronico, exceto quando o caso exigir outra providéncia.

49 Os dados constantes dos documentos deverdo ser minuciosamente
conferidos antes de serem encaminhados a outra unidade eleitoral, constando no meio eletrénico
o registro da “finalidade” e o “complemento”, conforme as orientagdes da Coordenadoria da
Corregedoria Regional Eleitoral.

4.10 Os documentos recebidos deverao ser arquivados na unidade receptora,
obedecendo as regras da tabela de temporalidade para o descarte, exceto os recebidos por meio
eletronico.

4.11 Os procedimentos administrativos poderdo ser virtualizados, dispensando
a impressdo e arquivamento fisico.

4.12 As decisdes e despachos dos Juizes Eleitorais poderdo ser assinados
digitalmente e anexados ao meio eletronico, no formato PDF, dispensando a impressao.

4.13 Segue, abaixo, relacdo exemplificativa dos principais documentos
recebidos em cartorio, com as providéncias a serem adotadas em relag@o ao protocolo, registro
e autuacao:

4.14 Nao serdo protocolizados:

I - convites diversos, expedientes institucionais ou comemorativos ¢
documentos que o instruem,;

II - declaragdes de residéncia;

III - formularios da Lei n. 9099/95 e de antecedentes criminais eleitorais;
IV - mensagens eletronicas, salvo se o conteudo exigir tramite;

V - planilha de acertos do banco de erros;

VI - portaria e editais;

VII - RAE, PETE e GRU.
4.15 Serao protocolizados, registrados e nao-autuados:

I - documentos e peti¢des a serem juntados aos processos € procedimentos;

II - requerimento de certiddes por escrito (a excecdo do beneficio da Res. TSE
n. 21.920/2004, que sera autuado);

IIT - requerimento de desfiliagdo de partido politico;
IV - solicitagdo de informagdes para instrugdo de processos;

V -comunicagdes de condenagdo, extingdo de punibilidade, interdicdo,
conscritos € condenagao por improbidade;

VI -comunicados de 6bitos;
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VII - notitia criminis antes da verificagdo preliminar da veracidade das
informagdes, salvo por determinac¢ao da autoridade judicidria;

VIII - requerimentos em geral.

4.16 Serdo protocolizados, registrados e autuados:

I - documentos e peti¢cdes que dardo inicio a processos e procedimentos;

I - duplicidade e pluralidade de inscricdo de competéncia da Zona Eleitoral;

III - duplicidades de filiacao partidaria;

IV - lista especial de filiagdo partidaria;

Il - pedidos de regularizagcdo de inscrigdes e de reversao de transferéncia
equivocada;

IV - procedimentos de descarte de documentos;

V - requerimento de certiddo de quitacdo permanente — Res. TSE n.
21.920/2004.

SECAO II - DO MEIO ELETRONICO

4.17 Entende-se por meio eletronico de uso obrigatério das Zonas e
Corregedoria Eleitoral do Estado de Rondonia aquele indicado por resolugdo, orientacao
expedida pela Coordenadoria ou por provimento da Corregedoria Regional Eleitoral, que
indicard o tipo de documento, o meio eletronico a ser utilizado e, quando necessario, a norma
regulamentadora.

4.18 Toda movimentacdo de documento/processo nas Zonas Eleitorais devera
obedecer as orienta¢des e provimentos expedidos pela Corregedoria Regional Eleitoral.

SECAO III - COMUNICACOES ELETRONICAS (RESOLUCAO TSE N.
23.325/2010)

4.19 A fim de dar publicidade as instrugdes, as orientagdes, aos atos normativos
ou a outros documentos que exigirem publica¢do, a pagina da Corregedoria, disponivel no sitio
deste Tribunal na intranet, sera o principal meio de comunicagao entre a Corregedoria Regional
e as Zonas Eleitorais.

420 Cabera aos servidores dos cartorios acessar diariamente a pagina da
Corregedoria Regional Eleitoral para ciéncia das publicagdes.

421 Também ¢ obrigatéria a consulta diaria aos demais sistemas de
comunicagdo — correio eletronico, DJE, spark e a pagina do TRE/RO — para ciéncia das
comunicagdes expedidas.

4.22 A ciéncia aos cartorios quanto a publicacdo de instrugdes, orientacdes, atos
normativos da Corregedoria-Geral da Justica Eleitoral e da Corregedoria Regional Eleitoral sera
realizada por meio da pagina da Corregedoria, salvo determinacdo do Corregedor para
utilizag¢ao de outro meio.

4.23 Sempre que houver a edicdo de atos normativos que tratem de assuntos
afetos aos cartorios, a CRE/RO enviara comunicado as zonas eleitorais, por e-mail, indicando
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sua localizacdo na pagina da intranet do TSE ou TRE/RO.

424 Nos termos do Provimento CRE/RO n. 02/2012, a expedicdo de
documentos, as determinagdes para realizacao de procedimentos ou diligéncias pelos cartérios
serdo encaminhadas preferencialmente por meio dos sistemas informatizados disponiveis.

4.25 Tratando-se de informagao sobre procedimentos executados pelo cartorio,
o seu chefe devera diligenciar para que todos os servidores sejam cientificados do seu teor.

4.26 Havendo problemas técnicos que ocasionem a interrup¢ao das consultas, o
Chefe de Cartorio deverd, com a maior brevidade possivel, comunicar o ocorrido a Secdo de
Suporte da STI para que efetue a regularizacdo do servico, e a Corregedoria para que
disponibilize por outro meio o conteudo dos documentos.

427 Com o objetivo de padronizar as orientagdes repassadas e permitir a
identificacdo de pontos obscuros ou omissos nas orientagdes da Corregedoria, os servidores dos
cartorios que, no desempenho de suas atividades, se depararem com duvidas ou dificuldades
referentes aos diversos procedimentos, deverdo dirigir suas indagagdes, preferencialmente por
correio eletronico, aos seguintes enderecos:

I - cre(@tre-ro.jus.br;

II- 333@tre-ro.gov.br.

428 As publicacdes, orientagdes e determinacdes realizadas na forma do
Provimento CRE n. 02/2012 e demais normas vigentes vinculam a Zona Eleitoral destinataria,
cabendo as unidades remetentes o controle de prazos e procedimentos ali fixados.

SECAO IV - RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS FORA
DO HORARIO DE EXPEDIENTE

429 A recepcdo de documentos estd vinculada ao horéario de atendimento ao
publico nao sendo permitida a recepg¢ao fora do Cartorio Eleitoral.

430 Excepcionalmente, por for¢a de lei e por necessidade do servigo, serdo
praticados expedientes diferenciados, objetos de ampla divulgacao, formalizados por ato da
Corregedoria Regional Eleitoral ou do Juizo Eleitoral, para bem atender & demanda.

SECAO V - REMESSA DE DOCUMENTOS

431 O expediente protocolizado que ndo pertencer a jurisdi¢ao da Zona
Eleitoral serd remetido a autoridade judicidria competente, observando os seguintes critérios:

I - aos orgdos que nao pertengam a Justica Eleitoral de Rondonia, mediante
recibo ou por correspondéncia com aviso de recebimento;

Il - as unidades da Justica Eleitoral de Rondonia, preferencialmente, por meio
eletronico, quando outro meio nao for exigido.

27



SECAO VI - EXPEDICAO DE CORRESPONDENCIA

4.32 Nas atividades privativas do Juiz Eleitoral a correspondéncia destinada a
Presidéncia do Tribunal, a Corregedoria, aos Juizes do Tribunal e/ou ao Procurador Regional
Eleitoral devera ser obrigatoriamente assinada pelo Juiz Eleitoral.

4.33 Os oficios dirigidos a outro Juizo, a tribunal ou a autoridades constituidas,
deverdo ser assinados pelo magistrado remetente, salvo se houver delegagdo expressa para
tanto.

4.34 Poderdo ser assinados pelo Chefe de Cartorio, expedientes dirigidos a
outros cartérios € a pessoas fisicas e juridicas em geral, com a observacao de que o ato ¢
praticado por ordem do Juiz.

435 Os expedientes destinados a Dire¢do-Geral e as Secretarias do Tribunal
poderao ser subscritos pelo Chefe de Cartorio.

436 Destinando-se a correspondéncia ao atendimento de solicitagdo ou
consulta formulada ao Juiz Eleitoral, devera ser mencionado, no texto, o numero ¢ a data do
documento recebido pelo cartorio.

4.37 Na hipotese de o expediente referir-se a processo em tramitagdo, sera
mencionado o respectivo nimero.

438 Todos os oficios expedidos serdo numerados em ordem cronoldgica,
renovavel a cada ano, e arquivados em pasta propria, salvo se o Juizo Eleitoral optar por utilizar
arquivo eletronico.

439 Os avisos de recebimento - ARs deverdo ser anexados a copia do
expediente arquivado em cartdrio, salvo se adotado arquivamento eletronico dos oficios,
hipdtese em que os comprovantes de recebimento deverao ser arquivados em pasta propria. Os
ARs relativos a processos deverdo ser juntados aos autos.

SECAO VII - EXTRACAO DE COPIAS EM CARTORIO

4.40 Considerando que o cartorio eleitoral ndo dispde de equipamento proprio
para extracao de coOpias, bem como inexistir regulamentacdo quanto a essa possibilidade, ¢
vedada a extragdo de coOpias para atender interesse particular.

4.41 Havendo necessidade e nao se tratando de documento sigiloso ou restrito,
o interessado podera extrair copias as suas custas, acompanhado de servidor do cartério.

SECAO VIII - ATOS DO JUIZO ELEITORAL

442 Poderdao ser expedidos pelo Juiz Eleitoral os seguintes atos
administrativos:

I - oficio: comunicagdo relativa a assuntos oficiais dos oOrgdos da
Administragdo Publica, entre si e, também, com particulares;
circular: comunicacdo destinada a cientificar determinado grupo de pessoas

acerca de um mesmo conteudo;
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Il - portaria: para a expedigdo de instrugdes sobre a organizacdo e
funcionamento do servigo, nomeacdes e dispensas, além de outros atos de sua competéncia.
Devera receber numeragao sequencial e ser arquivada em pasta propria, remetendo-se copia a
Corregedoria quando assim for exigido;

III - ordem de servigo: instru¢do dada a servidor ou a 6érgao administrativo para
o cumprimento de determinada atividade ou providéncia;

IV -edital: para divulgacao de atos, convocagdo de pessoas.
4.43 Sao atos que vinculam os Juizes Eleitorais administrativamente:
I - resolugdes;

I - provimentos.

SECAO IX — PASTAS CLASSIFICADORAS

4.44 Os cartdrios possuirdo, para a organizagao de documentos, as seguintes
pastas para arquivo:

I - oficios expedidos, arquivados em ordem numérica (caso ndo seja feito
arquivamento eletronico);

II - oficios recebidos, arquivados em ordem cronolégica;

III - partidos politicos, separadamente por municipio e partido, comunicagoes de
desfiliagdo e outros documentos partidarios;

IV - documentos de servidores requisitados, tais como portarias de designacao,
de afastamento, férias, licengas etc;

V - comunicagdes referentes aos codigos ASE 019, 043, 337, 370 e 540, exceto
os recebidos por meio eletronico;

VI - portarias e editais;
VII - guia de remessa;
VIII - requerimentos e solicitagdes em geral;

IX - documentos relacionados a administragdo do Forum Eleitoral, veiculo e
suprimento de fundos, quando for o caso.

445 Essas pastas dispensam a formaliza¢ao de termo de abertura ou
encerramento, bem como numeragao de folhas.

SECAO X - ORGANIZACAO DOS DOCUMENTOS RELATIVOS AS
ELEICOES

446 As Zonas Eleitorais poderdo, tendo em vista a sua organizacgdo interna, o
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planejamento e estratégias de eleicdo, organizar pastas classificadoras especificas para o
processo eleitoral, termo a ser entendido como todos os atos preparatorios e executoérios das
eleicoes.

4.47 A cada elei¢do, o juiz baixara portaria de oficio determinando ao Chefe de
Cartodrio que proceda a autuacao do processo de Apuracao de Eleicao.

4.48 A autuacio serd iniciada com a portaria referida no paragrafo anterior,
juntando-se na sequéncia:

I - Nas Elei¢cdes Municipais:

a - os editais e documentos de instituicao da Junta Eleitoral e do Comité
Interpartidario;

b - o relatodrio de alteracdo da situagdo de julgamento do candidato ap6s o
fechamento do sistema candidaturas;

c - os atos de oficializagdo do sistema de gerenciamento, como editais, atas e
demais documentos;

d - os mapas gerais de apuracao;

e - a Ata Geral da Elei¢do acompanhada do relatério de resultado da
totalizacdo; apuracdo; totalizacao;

f - as reclamagdes, as decisoes, os recursos e outros documentos referentes a

g- as reclamagdes, as decisoes, os recursos € outros documentos referentes a h -
os demais atos e documentos referentes a apuracao e totalizagao; e

1 - os documentos referentes a diplomacao;

I  — Nas Elei¢oes Gerais:

Os documentos citados no inciso anterior, com exce¢ao dos descritos nas

b 1Y

alineas “b”, “e”, “g” e
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SECAO XI - EDITAIS

449 A afixagdo de editais de qualquer natureza, no mural do cartdrio, serd
efetivada e certificada pelo Chefe de Cartoério.

O edital devera conter:

I - nimero do processo;
II - nome das partes;
III - finalidade;

IV - prazo de publicacao estabelecido pelo Juiz Eleitoral (art. 232, IV, do CPC),
se for o caso;

V - prazo para cumprimento do ato, se for o caso.
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4.50 Extraido o edital, conferido e assinado, devera o Chefe de Cartorio rubricar
cada uma das suas folhas e providenciar sua publicacdo no mural do cartorio consignando data
e hora de sua afixacdo, para fins de divulgacao.

4.51 Além da afixacdo no mural do cartorio, todos os editais deverdao ser
também publicados na imprensa oficial, devendo ser enviados por meio do formuldrio
eletronico (DJE-Remessa) para efetivagdo da publicacdo no Didrio da Justica Eleitoral de
Rondonia — DJE/RO.

4.52 Para fins de publicidade, o edital devera permanecer publicado no mural do
cartorio durante todo o prazo de publicagdo fixado pelo Juiz Eleitoral (art. 232, IV, do CPC).
Caso nao tenha sido fixado referido prazo, o edital devera 1a permanecer até o final do prazo
para o cumprimento do ato.

4.53 Quanto aos editais relativos a alistamentos, transferéncias e obitos, devera
constar apenas mengao a disponibilizagdo das listas no mural do cartorio.

SECAO XII - DIARIO DA JUSTICA ELEITORAL DE RONDONIA

4.54 O Diério da Justica Eleitoral de Rondonia — DJE/RO, implementado por
meio da Res. TRE/RO n. 15/2009, tem por objetivo a publicagdo digital de atos judiciais e de
atos administrativos com reflexo nas atividades judiciais.

4.55 As publicagdes no DJE/RO devem estar em consondncia com o
Provimento CRE/RO n.5/2012) e a Instru¢do Normativa n. 8/2009, alterada pela Instrucao
Normativa n. 10/2009, bem como as disposi¢des constantes deste manual, com o
preenchimento do formuldrio eletronico no “DJE-Remessa” para efetivagdo da referida
publicacao.

4,56 Caso seja constatada a necessidade de retificagdo de publicacao ja
efetivada, o cartdrio devera providenciar a republica¢do, hipdtese em que a contagem de prazos
se dara a partir desta data.

4.57 Relativamente aos atos judiciais, devem ser publicadas no DJE/RO as
decisoes destinadas a intimar/notificar advogados regularmente constituidos em processos,
sempre que ndo houver determinagdo legal ou judicial em sentido diverso. Em relacdo a
intimacgao dos advogados, ndo deve ser utilizada a forma de edital, bastando a publica¢dao do
inteiro teor do despacho/decisdo, logo abaixo dos dados do processo e do nome do advogado a
que se destina a intimagao (cabecalho).

4.58 Os dados a constarem do cabecalho deverdo ser os mais completos
possiveis. Assim, 0os nomes das partes e seus advogados nao devem conter abreviaturas. Sempre
que possivel deverdo constar os nomes de todos os advogados relacionados na procuragdo. Nao
sendo possivel, os nomes daqueles que subscreveram a peti¢ao deverao ser relacionados.

4.59 Para intimagao/notificacdo de advogados devera ser observado o modelo
de cabegalho abaixo, adequando-o a cada tipo de processo:

[Processo]* n. XX-XX. XXXX.XX.X.XXXX
[Parte(s) autora(s)]**: XXXX e XXXX
Advogado(s): XXXX, OAB/RO XXX e XXXX, OAB/RO XXX
[Parte(s) ré(s)]**: XXXX
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Advogado(s): XXXX, OAB/RO XXX
(*) Especificar a classe processual (ex.:

Ac¢ao Penal, Representagao, etc.)

(**) Especificar o tipo de parte (ex.: Autor, Réu, Representante, Representado, etc.

4.60 Quando ndo houver advogado constituido nos autos, a publicagdo da decisdo no DJE/RO s6
se fara necessaria caso a parte/interessado precise ser intimado/notificado por meio de edital,
devendo ser observados os requisitos para ele previstos.

4.61 Tratando-se de editais e portarias, além da publicacdo no DJE/RO devera
ser publicada copia no mural do cartdrio, para fins de ampla divulgagao.

4.62 Quanto a contagem do prazo, considera-se a data de publicacdo no
DJE/RO, salvo disposi¢ao em sentido contrario.

4.63 No caso de publica¢@o de balangos patrimoniais, o cartdrio podera solicitar
ao partido politico o encaminhamento por meio de arquivo em formato “.doc” para publicacao
no DJE/RO. Caso ndo seja possivel a entrega neste formato, a publicagcdo deverd ser feita por
meio de edital contendo a informacao da afixagdo dos balancos patrimoniais no mural do
Cartorio Eleitoral.

4.64 Insta frisar, ainda, que ndo ha impedimento a que se publique no DJE/RO
apenas o dispositivo da sentenca. Neste caso, o cartdrio devera inserir, em todas as partes
omitidas, o simbolo “(...)”. Esclarece-se, porém, que nao ha restricdo quanto ao tamanho das
publicagdes a serem enviadas para o DJE/RO, motivo pelo qual, o ideal ¢ que, sempre que possivel, seja
publicado o inteiro teor da decisdo, o que, inclusive, evitara o deslocamento dos advogados ao cartorio
para se inteirarem quanto sua fundamentacéo.

4.65 Por fim, ¢ possivel que o cartorio encaminhe para o DJE/RO despachos de
ordem do Juiz Eleitoral, nos casos em que houver delegagao destes poderes por meio de portaria
(ex.: delegagdo de poderes para intimar as partes para complementagcdo de informacdes ou
diligéncias nas prestacoes de contas).

4.66 Nesses casos, o cartorio podera utilizar o seguinte modelo para
encaminhar ao DJE/RO, que sera enquadrado como “despacho’:

CABECALHO (vide Modelo supra)

De ordem do Excelentissimo Juiz Eleitoral, Dr. XXXX, nos termos da

Portaria n. XX/XXXX, intimo o [parte a ser intimada]* para apresentacio
de XXXXXXX.

[Sede do Cartorio Eleitoral], XX de XXXXX de XXXX.

XXXXXXXXXXXXX
Chefe de Cartorio

(*) Deve constar o tipo de parte a quem a intimagao ¢ dirigida (ex.: autor,
representante, etc.). Caso haja mais de uma parte a ser intimada, deve-se incluir o nome de todas
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para as quais a intimagao ¢ dirigida (ex.: representante XXXXXX).

4.67 Em seguida, o cartdrio deve certificar a publicagdo do despacho no
DJE/RO nos autos, atualizando o SADP.

SECAO XIII - REFERENCIAS NORMATIVAS

Resolucao TRE/RO n. 055/2000 (Descarte de Materiais)

Resolucao 008/2009 TRE/RO n. 015/2009 (Institui DJE/RO)
Instrugcdo Normativa n. 008/2009 - Diario da Justi¢a Eletronico do TRE/RO Instrugao
Normativa n. 010/2009 - Diario da Justica Eletronico (Altera IN

Provimento da CRE/RO n. 01/2007 (comunicacao entre a CRE e as Zonas) Provimento da
CRE/RO n. 08/2008 (torna obrigatério o uso do SADP) Provimento CRE/RO n. 05/2012
(Dispde sobre a publicacdo de atos processuais das Zonas Eleitorais e da outras
providéncias)

Provimento da CRE/RO n. 07/2009 (autoriza a pratica de atos pelo Cartorio
Eleitoral)

CAPITULO V - CERTIDOES

SECAO I - DISPOSICOES GERAIS

5.1 Independentemente do pagamento de taxas, a Constituigao Federal de 1988
(art. 5°, XXXIV, “b”) garante, a qualquer pessoa, o direito a obtencdo de certiddes para defesa
de direitos ou esclarecimento de interesse pessoal em reparti¢des publicas.

5.2 A Lei n. 9.501/95 disciplina sobre a expedi¢cdo de certiddes para defesa de
direitos e esclarecimentos de situagdes que deverdo ser expedidas no prazo maximo de 15
(quinze) dias, contado do registro ou protocolizacdo do pedido ou requerimento na Justica
Eleitoral.

5.3 Conforme o art. 5°, XXXIII, da CF/88, todos tém direito de receber dos
orgdos publicos informagdes de seu interesse particular, ou de interesse coletivo ou geral,
ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do Estado.

5.4 Sao isentas do pagamento de taxas as certiddes e informagdes emitidas pela
Justica Eleitoral.

5.5 As certiddes serdo expedidas, imediata e preferencialmente, por meio dos
sistemas informatizados disponiveis na Justica Eleitoral, ressalvadas situacdes excepcionais
onde serdo elaboradas certiddes circunstanciadas, estas devendo ser assinadas por Chefe de
Cartorio ou substituto legal.

5.6 As certiddes de filiagdo partidaria, que informam se o eleitor estd ou nao
filiado a partido politico, estdo registradas no ELO v.6 e disponiveis para consulta no site do
TSE e do TRE/RO na internet, podendo ser emitidas por qualquer interessado ou expedidas por
qualquer Cartério Eleitoral (Resolugdo TSE n. 23.117/2009, art. 15).
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5.7 O fornecimento de informagdes constantes do Cadastro Eleitoral sera
realizado, preferencialmente, pelo Sistema de Informagdes Eleitorais — SIEL, para tanto, as
autoridades judiciais € o Ministério Publico deverdo efetuar o prévio cadastramento por
intermédio de formulario disponibilizado na pagina da CRE/RO. O acesso ao sistema sera
permitido ao legitimado e a 2 (dois) servidores, no maximo, mediante ato delegatorio, o qual se
dara por intermédio de usuario e senha.

5.8 Quando ndo se tratar de eleitor sob sua jurisdi¢do, a Zona ou a Corregedoria
Eleitoral demandada deverd encaminhar o pedido, respectivamente, a unidade da federagdo a
que pertenga a inscri¢ao.

5.9 Os Juizes e Tribunais Eleitorais poderdo, no ambito de suas jurisdi¢des,
autorizar o fornecimento aos interessados dos dados de natureza estatistica levantados com base
no Cadastro Eleitoral, relativos ao eleitorado ou ao resultado de pleito eleitoral, salvo quando
lhes for atribuido carater reservado e desde que sem Onus para a Justica Eleitoral e disponiveis
em meio magnético.

SECAO II - CERTIDAO DE DADOS CADASTRAIS

5.10 No interesse do resguardo da privacidade do cidaddo, nao serao fornecidas
informagdes ou certiddes constantes do cadastro eleitoral, de carater personalizado tais como
dados pessoais (filiagdo, data de nascimento, profissao, estado civil, escolaridade, telefone e
endereco) e espelhos contendo informagdes detalhadas da situagdo do eleitor junto a Justica
Eleitoral, pois tais documentos sdo de uso interno e somente poderdo ser disponibilizados para
a instrucdo de processos da propria Justica Eleitoral.

5.11 Excluem-se da proibi¢ao de que cuida o paragrafo anterior os pedidos
relativos a procedimento previsto na legislagdo eleitoral e os formulados:

I - pelo proprio eleitor sobre seus dados pessoais, ressalvado o espelho cadastral
emitido pelo sistema ELO;

IT - por autoridade judicidria e pelo Ministério Publico, vinculada a utilizacao
das informacdes obtidas, exclusivamente, as respectivas atividades funcionais;

III - por entidades autorizadas pelo Tribunal Superior Eleitoral, desde que exista
reciprocidade de interesses;

IV - por autoridades policiais, nos inquéritos que tratem de crimes de lavagem
de dinheiro e organizacgao criminosa ( Leis 12683/2012 ¢ 12850/2013).

5.12 No caso de o eleitor declarar residir em enderego diverso do consignado no
Cadastro Nacional de Eleitores o atendente deve orientar o cidadao a promover a revisao de
dados cadastrais.

SECAO III - CERTIDAO CIRCUNSTANCIADA

5.13 Mediante requerimento ou solicitagdo do eleitor interessado, os servidores
das Zonas Eleitorais e Corregedoria Regional poderdo expedir certiddo de quitagdo eleitoral
circunstanciada que especifique os limitesdas restricdes dos direitos politicos decorrentes do
registro de ASE 272-2 (apresentacdo de contas —extemporanea) €337 (suspensdo dos direitos
politicos) (Oficio Circular 25/CGE del19.10.2015). (Redag¢do alterada pelo Prov. 4/2016
CRE/RO)
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5.14 A certiddo circunstanciada terd efeito de quitagdo eleitoral para os direitos
politicos ndo alcancados pelas restricdes decorrentes de qualquer ASE mencionado no
paragrafo anterior, podendo ser especificada por expresso a natureza e a duragdo das restri¢des.

5.15 Os modelos basicos de certiddes circunstanciadas para cada ASE
especifico sao os constantes dos anexos deste manual ou do Provimento CRE/RO n. 06/2011,
sem prejuizo de eventuais acréscimos promovidos pela Corregedoria ou Zona Eleitoral.

5.16 A requerimento ou solicitacdo do eleitor, poderao ser expedidas certidoes
circunstanciadas a respeito de situagdes especificas, como o cancelamento de inscri¢do,
faculdade de alistamento eleitoral, a suspensdo de direitos politicos e a isencdo de obrigacdes
eleitorais.

5.17 Também poderd ser fornecida certiddo circunstanciada com valor de
quitacdo e prazo de validade, em periodos de fechamento de cadastro eleitoral — 150 (cento e
cinquenta) dias antes da eleicdo — quando ndo ¢ possivel alterar a situagdo de inscrigdo
eleitoral, as pessoas cujas inscri¢cdes estiverem canceladas e que demonstrarem o preenchimento dos
requisitos legais para regularizacdo (pagamento de multa, prestacdo de contas, etc.), devendo constar o
impedimento legal para imediata regularizacdo e recomendagao para procurar a Justica Eleitoral apos a
reabertura do cadastro para esse fim.

5.18 Por fim, no mesmo periodo de fechamento de cadastro, a pessoa que se
encontrar com registro de restricao no cadastro ou na Base de Perda e Suspensao de Direitos
Politicos também podera ser emitida certiddo circunstanciada, se assim o requerer, na qual
constarao todas as informagoes relativas a sua situacao na Justica Eleitoral. Todavia, a emissao
da certiddo de quitacao eleitoral dependera da apreciacdo, pelo Juiz Eleitoral, da documentagao
relativa a cessacao do impedimento.

SECAO IV - REFERENCIAS NORMATIVAS

Constitui¢ao Federal, art. 5°, inciso XXXIV, b e XXXIII
Cddigo Eleitoral, art. 367, § 3°

Lei n. 7.444/85, Art. 4°

Resolucao TSE n. 21.848/2004

Resolugao TSE n. 21.538/03, Arts. 29, 30 ¢ 32
Provimento CRE/RO n. 06/2011

Provimento CRE/RO n. 04/2016

CAPITULO VI - ATENDIMENTO AO PUBLICO
SECAO I - DISPOSICOES GERAIS

6.1 O atendimento serd realizado no Cartério Eleitoral ou na Central de
Atendimento com urbanidade e cortesia, nos horarios definidos pelo Tribunal Regional
Eleitoral, na ordem de chegada do publico.

6.2 O servidor deverd expressar-se com clareza, evitando utilizar termos
juridicos ou técnicos que possam causar confusdao no atendimento, esfor¢ando-se para atender
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de pronto a demanda do cidadao e evitando que ele tenha que retornar ao cartorio
posteriormente.

SECAO II - PRIORIDADE NO ATENDIMENTO

6.3 Terao prioridade no atendimento:
I - maiores de 60 (sessenta) anos;
II - pessoas com deficiéncia;

IIT - pessoas com dificuldade de locomog¢ao mesmo que temporaria;

IV - gestantes, lactantes e pessoas acompanhadas por criangas de colo.

6.4 Tratando-se de pessoa com dificuldade de locomocao e inexistindo acesso
apropriado ao prédio da Zona Eleitoral, o servidor devera se possivel, atendé-lo fora do cartério
ou Central de Atendimento.

SECAO III - ATENDIMENTO DE PESSOAS NA FILA

6.5 Na hipotese de existirem eleitores aguardando o atendimento no horario de
fechamento do cartdrio, serdo distribuidas senhas as pessoas que estiverem na fila no horario
de encerramento, para a conclusao dos trabalhos.

6.6 E recomendével que nessas ocasides um servidor permanega organizando as
filas e orientando os eleitores a respeito dos documentos que devem portar e dos requisitos que
deverao preencher para que sua pretensdo possa ser atendida.

SECAO IV - INTERFERENCIA DE TERCEIROS

6.7 O requerimento de alistamento, a transferéncia, a revisdo de dados, a
segunda via e a retirada do titulo eleitoral ndo poderdo ser feitos por terceiro, ainda que com
procuragdo, ou seja, tais procedimentos sdo exclusivos do eleitor, devendo ser realizados
pessoalmente.

6.8 Havendo interferéncia de terceiros durante o atendimento, de modo a
dificulta-lo ou a interferir na vontade do alistando, o servidor devera alertar sobre as
consequéncias da perturbagdo do alistamento (art. 293, Cédigo Eleitoral) e, em caso de
reiteracdo, juntar ao RAE certiddo circunstanciada para conhecimento do Juiz Eleitoral.

6.9 O procedimento previsto no paragrafo anterior também deverd ser adotado
no caso de suspeita de aliciamento de eleitores, ainda que o fato venha a ocorrer em ano nao
eleitoral.

SECAO V - CONSULTA AO CADASTRO

6.10 Nas operagdes de alistamento, transferéncia, revisao, segunda via ou,
ainda, na hipdtese de regularizacdo de situacdo de eleitor deverd, sempre — obrigatéria e
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preliminarmente — ser efetuada consulta ao cadastro de eleitores, com muita aten¢do, a fim de
evitar o alistamento indevido e a transferéncia equivocada.

6.11 Os parametros obrigatérios para as consultas no ELO estdo indicados no
Capitulo VIL

6.12 A inscrigao localizada no cadastro deve obrigatoriamente corresponder ao
nome, data de nascimento, filiacdo e naturalidade constantes no documento apresentado pelo
requerente. Havendo duvida sobre a identidade do eleitor, podera ser solicitado documento de
identificacdo complementar.

6.13 Nas ocasides em que o eleitor requerer apenas a emissao de certidao de
quitacdo ou de antecedentes criminais o servidor do cartorio devera promover a conferéncia
dos dados do cadastro com sua qualificacdo atual, orientando-o a promover a revisdo com a atualizagdo
dos dados cadastrais.

6.14 As certidoes deverdo ser emitidas de acordo com os procedimentos
previstos no (Capitulos XV e XXIII).

SECAO VI - ROTINA DE ATENDIMENTO

6.15 Para padronizacdo dos atendimentos e redugdo de erros, sera adotado o
fluxograma de atendimento ao eleitor disponivel na pagina da CRE/RO na intranet, em
Fluxogramas e Modelos / Fluxogramas / Cadastro Eleitoral, que devera ser afixado nos guichés
de atendimento.

SUBSECAO I - ABORDAGEM INICIAL

6.16 Deve ser lembrado que grande parte da populagdo possui baixo grau de
escolaridade o que podera dificultar o entendimento de termos técnicos ou legais, razao pela
qual o atendente devera atuar com cautela e aten¢do para detectar a necessidade da pessoa.

6.17 O atendente deverd identificar a operacao a ser realizada de acordo com a
demanda do requerente.

6.18 Havendo dificuldade para localizar a inscri¢do do eleitor no cadastro, ele
devera ser indagado se ja solicitou em alguma ocasido o titulo, ainda que nao o tenha retirado,
bem como se ja votou em alguma elei¢do. O objetivo ¢ evitar que seja efetuado indevidamente
um novo alistamento ou transferéncia de inscri¢do ja constante do cadastro.

SUBSECAO II - IDENTIFICACAO DE GEMEOS

6.19 Identificada a situagao do requerente e a sua demanda, ¢ imprescindivel
perguntar especificamente se ¢ gémeo com irmao ou irma, pois ¢ comum que a pessoa responda
de modo genérico sobre a existéncia de gémeos entre seus irmaos.

6.20 Na impossibilidade de obten¢ao de copia ou de comprovagdo da condigdo
de gémeo no ato do requerimento, o eleitor devera ser informado que a sua declaragdo esta
sendo prestada sob as penas da lei.

6.21 A condi¢do de gémeo devera ser assinalada no campo correspondente no
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formulario RAE, ndo havendo necessidade de langamento do ASE 256 nessa hipotese.

SUBSECAO III - IMPEDIMENTOS A OPERACAO RAE

6.22 No caso de eleitor ja inscrito, somente podera ser promovida qualquer
movimentagdo da inscri¢do se estiver quite ou se regularizados os débitos (Capitulos XIV e
XV).

6.23 Nao serd realizada nenhuma operacdo RAE (alistamento, transferéncia,
revisdo ou emissao de 2% via) enquanto os coédigos ASE de conscri¢do, de perda ou suspensao
de direitos politicosou de restri¢do a quitagdo eleitoral (Capitulos XIV e XV) estiverem ativos
no cadastro eleitoral, fornecendo-se ao requerente as informagdes necessarias para a
regularizagdo da sua inscri¢do. (Oficio Circular 25/CGE de19.10.2015). (Redagao alterada pelo
Prov. 4/2016 CRE/RO)

6.24 Do mesmo modo, a inscricdo ndo serd movimentada quando houver
registro ativo na base de perda e suspensao de direitos.

6.25 Caso encontre registro na BASE em situagdo “inativo”, devera ser
observado se ha inelegibilidade decorrente de condenacdo criminal, nos termos da LC n.
64/1990, alterada pela LC n. 135/2010 (Parte III, Titulo VII), e adotado um dos seguintes
procedimentos:

I — se a inscri¢do estiver cancelada por cédigo ASE 019, 027, 035 ou 469, fica
autorizado o cancelamento definitivo da inscri¢ao pelo codigo ASE 450-4, promovendo-se
novo alistamento com ulterior anotacao do ASE 540 no historico (Provimento CGE n. 6/2007);

IT — caso se trate de nao-inscrito com registro inativo na Base de Perda e
Suspensdo de Direitos Politicos e indicacdo de inelegibilidade em curso, sera realizado o
alistamento eleitoral e anotado o ASE 540.

6.26 revogado.(Oficio Circular 25/CGE del9.10.2015). (Revogado pelo Prov.
04/2016 CRE/RO)

6.27 Sempre que o eleitor apresentar documento comprobatorio da cessacdo do
impedimento, uma vez certificado que se trata da mesma referencia do registro ativo, o RAE
sera colocado em diligéncia e o eleitor orientado a aguardar a inativacdo do registro na base de
perda e suspensao.

6.28 Apos consulta no Sistema ELO (cadastro eleitoral e base de perda e
suspensao de direitos politicos), o eleitor devera ser informado sobre sua situacao e sobre os
registros a serem atualizados perante a Justica Eleitoral. Persistindo duvida acerca do
impedimento, a Corregedoria devera ser contatada de imediato para orientagdo quanto ao caso
concreto.

6.29 No caso de mesario faltoso, a Zona Eleitoral de origem devera ser
consultada a respeito da existéncia de multa aplicada, condicionando-se a operagdo RAE ao
recolhimento do valor correspondente (Capitulo XVII).

SUBSECAO IV - MESARIO VOLUNTARIO

6.30 Os servidores do cartorio deverdao envidar esforcos para fomentar a
38



participagdo nos programas de mesarios voluntarios do TRE/RO.

6.31 As informagdes sobre o procedimento de inscricdo do mesario voluntario,
bem como a legislagdo pertinente, os requisitos, as atribuigdes e as vantagens estao publicados
na pagina do TRE/RO na internet e na intranet.

6.32 O eleitor podera inscrever-se como mesario voluntario a qualquer tempo,
por meio dos formularios disponiveis na internet ou diretamente no Cartorio Eleitoral.

6.33 Se o eleitor comparecer ao Cartorio Eleitoral e solicitar sua inscrigdo como
mesario voluntario, deverd ser realizada operagdo RAE com a correspondente indicagdo no
campo “mesario”. No Capitulo VII, Secao VI constam orientacdes sobre o preenchimento do
formulario RAE para a inscri¢do de mesarios voluntarios.

6.34 O processamento do RAE ird inserir automaticamente no histérico do
eleitor o ASE 205, motivo/forma 1 “voluntario”.

SUBSECAO V - INDICACAO PARA OS TRABALHOS ELEITORAIS

6.35 Caso o eleitor compareca ao Cartorio Eleitoral para realizar operagao RAE
e declare que ndo deseja ser mesario voluntario, recomenda-se nao anotar nenhuma op¢ao no
RAE referente a Habilitagdo para Trabalhos Eleitorais, a fim de evitar constrangimentos ao
eleitor.

6.36 O ASE 205, motivo/forma 2 “indicado”, serd langado pela Zona Eleitoral
por meio do sistema ELO, sempre que for identificado o eleitor que tiver segundo grau completo
ou superior e demonstrar desenvoltura para o desempenho da fun¢cdo de mesario.

SECAO VII - REFERENCIAS NORMATIVAS

Lei n. 10.048/2000

Resolugdo TSE n. 21.538/2003
Resolucao TSE n. 21.823/2004
Provimento CGE n. 6/2009

CAPITULO VII - ALISTAMENTO ELEITORAL

SECAO I - DISPOSICOES GERAIS

7.1 Para alistamento, transferéncia, revisdo de dados ou segunda via de titulo
eleitoral sera utilizado o formulario RAE — Requerimento de Alistamento Eleitoral, preenchido
por meio do sistema ELO, exceto quando recebido nos postos de atendimento.

7.2 O atendente promoverd obrigatoriamente, para qualquer das operagdes,
consulta no cadastro de eleitores:

I - pelo nome da pessoa, para identificar eventual duplicidade de inscrigao e
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registro na base de perda e suspensao de direitos politicos, no sistema ELO;
IT - pelo nome da mae, para detectar gémeos;

III - pelo ntimero da inscricdo, se fornecido.

7.3 Nas consultas, poderao ser utilizados ainda, para identificagdao da inscri¢ao
ou para distingdo de homonimias, os seguintes pardmetros:

I - nome e data de nascimento;
II - nome do eleitor e de sua mée;
III - nome da mée e data de nascimento do eleitor.

7.4 Devera ser consultado também o nome de solteiro, para verificar eventual
modificacdo decorrente de alteragdo de seu estado civil.

7.5 A inscrigao localizada no ELO deve obrigatoriamente corresponder ao
nome, data de nascimento, filiacao e naturalidade constantes no documento apresentado pelo
requerente, salvo na revisdo de dados para alteracdo de nome ou sobrenome em decorréncia de
casamento, por decisdo judicial ou corre¢ao de erro de digitacao.

7.6 O resultado da consulta poderd indicar a existéncia de registro na base de
perda e suspensdo de direitos politicos no sistema ELO, na qual sdo anotadas condenagdes
criminais, condenagdes por improbidade administrativa, interdigdes e conscrigdes, relativas a
pessoas nao-alistadas, que tiveram seus direitos politicos suspensos.

7.7 Seoresultado da consulta apresentar registro em situacdo “ativo” na referida
base, o requerente devera ser informado da ocorréncia e da necessidade de regularizagao de sua
situagdo previamente ao requerimento de qualquer operagao no cadastro eleitoral.

7.8 Caso o registro encontrado esteja em situacdo “inativo”, deverd ser
observado se ha inelegibilidade decorrente de condenacdo criminal, nos termos da LC n.
64/1990, alterada pela LC n. 135/2010 (Capitulo XII), e adotado um dos seguintes
procedimentos:

I - se a inscrigdo estiver cancelada por codigo ASE 019, 027, 035 ou 469, fica
autorizado o cancelamento definitivo da inscri¢ao pelo codigo ASE 450-4, promovendo-se
novo alistamento com ulterior anotacao do ASE 540 no histoérico (Provimento CGE n. 6/2007);

IT - caso se trate de nao-inscrito com registro inativo na Base de Perda e
Suspensdo de Direitos Politicos e indicacdo de inelegibilidade em curso, sera realizado o
alistamento eleitoral e anotado o ASE 540.

7.9 A excegdo das situagdes indicadas no paragrafo anterior, o registro de
inelegibilidade impede a realizacao de qualquer operacao RAE e o fornecimento da certidao de
quitac¢do eleitoral, sob pena de inativar o referido codigo (Res. TSE n. 21.823/2004). Todavia,
nao impedira o eleitor de exercer o direito ao voto.

7.10 Exaurida a pesquisa, constatando-se o preenchimento dos requisitos legais
para o deferimento da operagao requerida, os dados do eleitor serdo digitados em terminal de
computador, de acordo com os documentos apresentados e as informagdes prestadas.

7.11 Os lotes de RAE serao fechados e enviados para o processamento até o
ultimo dia util de cada semana caso o volume de atendimento ndo exigir tempo menor.
(Redagdo alterada pelo Prov. 001/2017 CRE/RO)
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7.11-A Antes do envio do lote RAE devem ser tomadas as seguintes providéncias:
(Redagao dada pelo Prov. 001/2017 CRE/RO)

a) Verificar a regularidade do preenchimento e assinatura do RAE;

b) Verificar se todos os RAE possuem o correspondente PETE (Protocolo de
entrega do titulo eleitoral) devidamente assinado;

c¢) Nas zonas que realizam coleta de dados biométricos, emitir os relatorios 'RAE
pendentes de coleta biométrica' e 'Biometrias pendentes de envio';

d) Informar-se junto a STI quanto a solug@o aos casos de pendéncia de biometrias
pendentes de envio;

e) baixar em diligéncia os RAE com pendéncia de preenchimento, de assinatura ou
de coleta de dados biométricos;

f) nos casos de RAE com pendéncia de envio de biomateria, baixar em diligéncia
apenas aqueles que ndo puderem ter solucao em prazo inferior a 2(dois) dias;

g) Gerar o relatério 'Requerimentos de Alistamentos Eleitorais (decisdo coletiva)"
e colher a assinatura do magistrado.

7.12 O deferimento coletivo de RAE serd feito por lote conforme autorizado
pelo Provimento CRE-RO n. 05/2011 e Provimento CGE n. 9/2011, contudo a decisdo de
indeferimento sera sempre individualizada.

7.13 Havendo pendéncia, apés colocar o RAE em diligéncia, o eleitor sera
notificado. Nao sendo localizado ou nao sendo atendida a notificagao e tratando-se de casos de
auséncia de assinatura ou impressao digital ou de pendéncia de coleta de dados biométricos, o
RAE sera excluido ou indeferido, a critério do magistrado. Nos casos de auséncia de requisitos
legais para o alistamento, o RAE serd indeferido. (Redagdo alterada pelo Prov. 001/2017
CRE/RO)

7.13-A O cartorio eleitoral mantera autos proprios, em sistema eletronico, para
registro dos atos relativos ao tratamento das pendéncias. (Redag¢do dada pelo Prov. 001/2017
CRE/RO)

7.14 Sanada a pendéncia, o RAE sera retirado de diligéncia e seu
processamento se dara no lote que estiver aberto no momento.

SECAO II - INSCRICAO DO ELEITOR

SUBSECAO I - DISPOSICOES GERAIS

7.15 Sera promovido o alistamento quando, requerida a inscricdo, ndo for
identificado registro em nenhuma Zona Eleitoral do pais ou exterior, ou, ainda, se a Unica
inscri¢do localizada estiver cancelada por determinacdo de autoridade judicidria (ASE 450).

7.16 Em nenhuma hipotese serd realizado o alistamento de pessoas
absolutamente incapazes ou que ndo puderem exprimir a sua vontade, interditadas ou ndo,
orientando-se o seu representante — no caso da inexisténcia de declaracao judicial de interdi¢ao
— a requerer a certiddo circunstanciada de impossibilidade de alistamento, enquanto nao
promovida ou finalizada a acao de interdigao na Justi¢a Estadual.

7.17 O requerimento de alistamento eleitoral € ato personalissimo e ndo pode ser
efetuado por terceiros, ainda que possuam poderes de representacao e apresentem procuracao
especifica.
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SUBSECAO II - DOCUMENTACAO EXIGIDA

7.18 Para o alistamento, o requerente devera comprovar que preenche os
requisitos previstos na legislacao para obter inscri¢ao eleitoral. Para tanto devera apresentar um
dos seguintes documentos, do qual se infira a nacionalidade brasileira (art. 5°, § 2° da Lei n.
7.444/1985):

I - carteira de identidade ou documento emitido pelos orgdos criados por lei
federal controladores do exercicio profissional;

Il - certiddo de nascimento ou casamento, extraida do Registro Civil;

Il - instrumento publico do qual se infira, por direito, ter o requerente a idade
minima de 16 (dezesseis) anos ou que, em ano de elei¢do, complete 16 (dezesseis) anos até a
data do pleito e no qual constem, também, os demais elementos necessarios a sua qualifica¢ao;

IV - documento que comprove a regularidade com as obriga¢des militares, para
eleitores do sexo masculino maiores de 18 (dezoito) anos (art. 13, paragrafo unico, da Resolugéo
TSE n. 21.538/2003), salvo se o alistamento eleitoral ocorrer no primeiro semestre (até 30 de junho) do
ano em que completar a maioridade (Resolugdo TSE n. 22.097/2005).

7.19 O alistamento eleitoral ndo podera ser realizado com base em protocolo de
solicitagcao de documento ou de segunda-via fornecido por 6rgao publico, ou em boletim de
ocorréncia (BO), orientando-se o eleitor a obter um dos documentos de identificagdo exigidos
para a realizacao da operagcdo RAE.

7.20 O novo modelo de passaporte ndo sera aceito para nenhuma operacao RAE,
pois ndo contém filiagdo, informacao indispensavel a individualizagdo do eleitor (Oficio-
Circular n. 31/2009-CGE).

7.21 A Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) nao sera aceita para a operagao
de Alistamento, se apresentada isoladamente, pois ndo indica a nacionalidade. Entretanto,
podera ser utilizada para operagdes de Transferéncia, de Revisdo e de Segunda Via (Oficio-
Circular n. 31/2009-CGE).

7.22 Se da documentagdo apresentada nao se puderem extrair os dados
necessarios ao alistamento ou, ainda, se houver suspeita fundada de fraude, poderdo ser
solicitados documentos complementares.

7.23 No prazo de um ano contado do ato em que foi reconhecida a
nacionalidade brasileira, o naturalizado e o optante deverdo alistar-se eleitores. O alistamento
requerido apoOs esse prazo sujeitara o requerente a cobranca da multa prevista no art. 8° do
Codigo Eleitoral.

7.24 Nas operacdes RAE ndo serd exigido copia de documentos.

7.25 Nos municipios com coleta de identificagdo biométrica, fica dispensado o
arquivamento do RAE, exceto os impossibilitados de fazer coleta da assinatura digital.

7.26 Naqueles municipios, onde nao ha coleta de dados biométricos, serao
juntados aos RAEs emitidos pelo sistema:

I - as guias de multa eventualmente recolhidas ou declaracdo de insuficiéncia
econdmica;

IT - copia do documento apresentado para a identificacdo e do comprovante de
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residéncia, se o0 RAE for colocado em diligéncia.
SUBSECAO III - QUITACAO MILITAR

7.27 O requerente do sexo masculino maior de 18 (dezoito) anos devera
comprovar a regularidade com o servigo militar, salvo se o alistamento eleitoral ocorrer no
primeiro semestre (até 30 de junho) do ano em que completar a maioridade (Resolucao TSE n.
22.097/2005).

7.28 O alistando devera apresentar o Certificado de Alistamento Militar
(CAM), em cujo verso deve ser verificada a regularidade do cumprimento dos prazos para
apresentacao na unidade militar, analisando-se os carimbos ali apostos.

7.29 Poderao ainda, ser aceitos como documentos comprobatorios de quitagao
do servigo militar obrigatorio ou prestacdo alternativa:

I - certificado de reservista;

II - certificado de dispensa de incorporagao;

III - certificado de alistamento militar (CAM), que serd aceito, se estiver no
prazo de validade e se os prazos anotados para cumprimento das obrigagdes militares estiverem
sendo cumpridos;

IV - certificado de prestagado alternativa ao servigo militar;
V - certificado de dispensa de prestacdo do servico alternativo;

VI - certificado de isencao militar e certificado de isen¢ao do servigo
alternativo.

7.30 Nao serdo aceitos os seguintes documentos:

I - certificado de eximido (pessoas que, por imperativo de consciéncia, se
recusaram a prestagao do servigo militar obrigatorio);

II - certificado de recusa de prestacao do servigo alternativo.

7.31 Aos conscritos (brasileiros do sexo masculino que estdo prestando o
servigo militar obrigatério) ¢ vedado o alistamento eleitoral, nos termos do art. 14, § 2°, da
Constitui¢ao Federal.

7.32 Se o interessado ndo possuir qualquer um dos documentos comprobatdrios
de quitagdo com o servigo militar obrigatorio ou da prestacao alternativa, devera ser orientado
a procurar a Junta Militar mais proxima de sua residéncia, a fim de regularizar sua situagao.

7.33 A obrigacdo militar subsiste at¢ 31 de dezembro do ano em que o
interessado completar 45 (quarenta e cinco anos). Apods essa data ndo ¢ exigivel a comprovacao
da quitagao.

7.34 Em relacdo ao alistando com 45 (quarenta e cinco) anos ou mais, que nao
estiver obrigado ao servi¢o militar e esteja inscrito na base de perda e suspensdo de direitos
politicos, por descumprimento de obrigacdo a todos imposta e da prestagdo alternativa, devera
ser orientado:

I - se ndo tiver a quitagdo militar, a procurar a Organiza¢ao Militar responsavel
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pelo alistamento na regido e solicitar a quitagdo com o servigo militar;

IT - de posse da quitagao devera acessar a pagina do Ministério da Justica,
http://www.justica.gov.br/seus-direitos/estrangeiros/nacionalidade-e-
naturalizacao/anexos/direitos-politicos, preencher o requerimento e o termo de reaquisi¢cao dos
Direitos Politicos e enviar acompanhado da documentagdo pertinente ao Ministério da Justica,
via carta registrada ou sedex, ou entregar ao Departamento de Policia Federal ou protocolizar
diretamente no Protocolo Geral do Ministério da Justica, Esplanada dos Ministérios, Bloco T,
Anexo II, sala 313, CEP 70064-900 Brasilia — DF).

7.35 Os ndo obrigados e ndo inscritos na base de perda e suspensdo de direitos

politicos deverdo efetuar o alistamento, cobrando-se multa por alistamento tardio, se for o caso.

736 Os brasileiros por opcdo e os naturalizados sdo obrigados ao servigo

militar, devendo alistar-se no 6rgao militar, no prazo de 30 (trinta dias) a contar da data em que
receberem o certificado de assinatura do termo de opg¢ao ou o certificado de naturalizagao.

SUBSECAO IV - DOMICILIO ELEITORAL

7.37 A definicdo do domicilio eleitoral serd feita com base nas informacgdes
prestadas pelo eleitor, que devera ser alertado quanto ao 6nus de presta-las falsamente, podendo
incorrer em crime (Lei n. 7.115/1983).

7.38 De acordo com o entendimento jurisprudencial majoritario (Acérdao TSE
N. 16.397/2000 e 18.124/2000), o domicilio eleitoral (Art. 42, pardgrafo inico, CE) ndo se
confunde com o domicilio civil, identificando-se aquele como o lugar onde o interessado tem
vinculos comunitarios, patrimoniais, familiares ou profissionais.

7.39 A aplicacao do conceito de domicilio eleitoral mencionado no paragrafo
anterior dependera, em cada caso, da apreciacdo pelo Juiz Eleitoral da declaragdo firmada pelo
eleitor sob as penas da lei.

7.40 A comprovagao de domicilio somente serd exigida se as peculiaridades
locais justificarem sua necessidade ou no caso de determinacao expressa do TRE/RO ou TSE,
a exemplo da revisdo do eleitorado. Tal exigéncia fica vinculada a edi¢do de Portaria do Juiz
Eleitoral a ser amplamente divulgada, além de permanecer publicada no mural do cartério.

SUBSECAO V - ELEITORES FACULTATIVOS

7.41 O alistamento eleitoral e o voto sdo facultativos para os analfabetos, os
maiores de 70 (setenta anos), os maiores de 16 (dezesseis) e menores de 18 (dezoito) anos.

7.42 E facultado o alistamento no ano em que se realizarem eleicdes, do menor
que completar 16 (dezesseis) anos até a data do pleito. O titulo emitido nessas condi¢des
somente surtird efeitos com o implemento da idade minima de 16 (dezesseis) anos.

7.43 Podera ser fornecida certidao circunstanciada ao analfabeto que nao quiser
se inscrever como eleitor, da faculdade nos termos do art. 14, §1°, II, letra “a”, da CF.

7.44 O analfabeto que deixar de sé-lo devera requerer sua inscricao eleitoral, nao
ficando sujeito a multa.
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SUBSECAO VI - PESSOAS COM DEFICIENCIA (DE ACORDO COM A
PORTARIA DO CONADE N° 2.344/2010)

7.45 As pessoas com deficiéncia estdo obrigadas ao voto. Contudo, ndo estarao
sujeitos a multa por auséncia ao pleito caso ndo realizem o alistamento ou ndo exer¢gam o voto
nos termos da Resolucdao TSE n. 21.920/2004. A referida normativa trata do alistamento ¢ do
exercicio do voto das pessoas com deficiéncia, cuja natureza e situacdo impossibilitem ou
tornem demasiadamente oneroso o cumprimento das obrigagdes eleitorais (Capitulo XII —
Quitacao Eleitoral).

7.46 O Juiz Eleitoral, apreciando requerimento de pessoa nas condigdes
descritas no paragrafo anterior, de seu representante legal ou de procurador devidamente
constituido, podera determinar a expedicdo, em favor do interessado, de certiddo de quitagdo eleitoral
com prazo de validade indeterminado.

7.47 Para a obtencdo da referida quitacdo, o interessado apresentara
documentacao comprobatoéria da deficiéncia.

7.48 O Cartorio Eleitoral autuara procedimento administrativo na classe PA,
instruindo-o com os seguintes documentos:

I - requerimento;
IT - comprovagao da deficiéncia;
III - espelho do cadastro eleitoral, se houver inscrigao.

7.49 Na avaliacdo da impossibilidade e da onerosidade para o exercicio das
obrigacodes eleitorais, serdo consideradas, também, a situagdo sdcio-econdmica do requerente e
as condigdes de acesso ao local de votacao ou de alistamento desde a sua residéncia.

7.50 Deferido o pedido, o Juiz Eleitoral determinara a expedicao da certidao de
quitagdo e a anotacdo do ASE 396-4 no cadastro eleitoral, se o requerente for eleitor.

7.51 O modelo de certidao de quitacdo eleitoral por prazo indeterminado esta
disponivel na pagina da CRE, em Fluxogramas e Modelos / Modelos / Cadastro Eleitoral.

7.52 Se o interessado possuir inscri¢ao regular, devera ser langado o c6digo ASE
396, motivo/forma 4, que inativard eventual registro de ausé€ncia as urnas ou aos trabalhos
eleitorais (ASE 094 e 442).

7.53 O deferimento do pedido ndo impede, a qualquer tempo, o alistamento
eleitoral e o exercicio do voto de seu beneficidrio, que ndo estara sujeito as penalidades previstas
nos arts. 7° e 8° do Codigo Eleitoral, desde que a auséncia decorra da deficiéncia ou da
onerosidade comprovadas nos autos.

7.54 Havendo multas pendentes, o interessado ou seu representante ou
procurador, deverd quita-las ou requerer dispensa por insuficiéncia econdmica, antes da
expedicao da certiddo.

7.55 O disposto na Resolucdo TSE n. 21.920/2004 nao alcanca as demais
san¢des aplicadas pela Justica Eleitoral com base no Codigo Eleitoral e em leis conexas.

7.56 Quando o requerente possuir inscricdo cancelada ou suspensa, poderd
solicitar a regulariza¢cdo de sua situacdo eleitoral, observadas as regras fixadas na Resolucao
TSE n. 21.538/2003.
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7.57 Nao sera fornecida certiddo de quitagdo por prazo indeterminado na
hipotese de decretacao de interdi¢@o por incapacidade civil absoluta, ainda que a decisdo ndo
tenha transitado em julgado, devendo ser anotado o ASE 337-1 (Capitulo XI, Se¢ao III —
Suspensdo de Direitos Politicos).

7.58 Na situacao indicada no paragrafo anterior devera ser expedida certidao de
suspensdo de direitos politicos, conforme modelo disponivel na pagina da CRE, em
Fluxogramas e Modelos / Modelos / Cadastro Eleitoral.

SUBSECAO VII - BRASILEIROS NASCIDOS NO EXTERIOR E
RESIDENTES NO BRASIL

7.59 Serao exigidos do requerente brasileiro nascido em pais estrangeiro os
mesmos documentos previstos na legislacdo para a inscri¢do de brasileiro nascido no Brasil, do
qual se infira a nacionalidade brasileira (Resolucao TSE n. 21.385/2003 e Secao II deste
Capitulo).

7.60 Entretanto, havendo duvida sobre a nacionalidade do requerente, poderao
ser exigidos documentos complementares para juntada de copia ao RAE e apreciagdo do caso
pelo Juiz Eleitoral, tais como a certiddo de nascimento transladada ou a certidao de averbacao
da homologac¢do da opg¢ao pela nacionalidade brasileira.

SUBSECAO VIII - ALISTAMENTO DE BRASILEIRO QUE RESIDE NO
EXTERIOR

7.61 Os brasileiros natos ou naturalizados, maiores de 18 (dezoito) anos de
idade, desde que estejam residindo no exterior, em pais onde haja representacdo diplomatica
brasileira ou esteja vinculado a uma jurisdigdo consular, podem fazer inscrigdo eleitoral no
exterior (Resolucao TSE n. 22.155/2006).

7.62 O alistamento devera ser feito pessoalmente nas sedes das Embaixadas ou
das Reparticdes Consulares com jurisdi¢do sobre a localidade da residéncia do requerente ou
em qualquer Cartorio Eleitoral no Brasil, sendo que a certiddo de quitagdo eleitoral somente
sera emitida ap6s o deferimento do RAE pelo Juizo competente.

7.63 O requerente devera apresentar copia dos documentos exigidos para o
alistamento no Brasil, além do comprovante da nova residéncia ou declaragdo de residéncia.

7.64 O RAE, devidamente assinado pelo alistando, juntamente com a cdpia da
documentacao exigida, sera enviado para analise, via CRE/RO, ao cartorio da Zona Eleitoral
do exterior, com sede em Brasilia. Se deferida a inscri¢ao, o RAE sera processado e o titulo
eleitoral serd enviado a Reparticdo Diplomadtica da jurisdi¢ao do requerente.

7.65 Copias dos seguintes documentos deverao ser anexadas ao RAE:

I - documento oficial brasileiro de identificagao original ou copia autenticada ou
instrumento publico no qual conste: nome completo data de nascimento, filiagdo, nacionalidade
e naturalidade;

IT - comprovante de residéncia ou declaragdo de residéncia no exterior;

Il - certificado de quitagdo do servigo militar, para cidaddos do sexo
masculino.
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7.66 Qualquer Cartorio Eleitoral no Brasil podera realizar operagdao RAE de
alistamento, revisao de dados e de segunda via para eleitor residente no exterior. Entretanto,
ressalta-se que a transferéncia para o exterior somente podera ser requerida pessoalmente nas
sedes das Embaixadas ou das Reparticdes Consulares com jurisdi¢do sobre a nova residéncia
ou no cartorio da Zona Eleitoral do exterior localizado em Brasilia-DF.

SUBSECAO IX - BRASILEIROS NATURALIZADOS

7.67 Poderdo ser alistados os estrangeiros naturalizados brasileiros que
portarem cédula de identidade de modelo idéntico ao dos brasileiros, emitida pela Secretaria de
Seguranca Publica do Estado (cor verde), que conterd, no campo naturalidade, o pais de
nascimento € o numero da portaria ministerial que lhe confere a nacionalidade brasileira.

7.68 Podera ser solicitada ainda, em caso de duvida, a apresentacdo do
certificado de naturalizagdo. Nao sera aceita a “Cédula de Identidade de Estrangeiro” emitida
pelo Departamento da Policia Federal, ainda que emitida com a classificagdo “permanente”,
pois nao confere ao estrangeiro a condi¢ao de brasileiro.

7.69 O estrangeiro admitido no Brasil durante os primeiros 5 (cinco) anos de
vida, estabelecido definitivamente no territorio nacional, podera, enquanto menor, requerer ao
Ministro da Justica, por intermédio de seu representante legal, a emissdo de certificado
provisorio de naturalizagdo, que valera como prova de nacionalidade brasileira até 2 (dois) anos
depois de atingida a maioridade (art. 116 da Lei n. 6.815/1980).

7.70 Nesse caso, a pessoa portara carteira de identidade de brasileiro, com prazo
de validade de até 2 (dois) anos apos a maioridade, que servird, nesse periodo, como prova da
nacionalidade brasileira.

7.71 Do brasileiro naturalizado que ndo se alistar até um ano ap6s a aquisi¢@o da
nacionalidade brasileira, devera ser cobrado multa. O brasileiro naturalizado que se apresentar
para alistamento até o ano em que completar 45 (quarenta e cinco) anos deve apresentar
quitacao militar.

SUBSECAO X - ESTATUTO DA IGUALDADE — PORTUGUESES

7.72 O Estatuto de Igualdade sera atribuido mediante decisdo do Ministério da
Justica aos portugueses que o requeiram, desde que civilmente capazes e com residéncia
habitual por 3 (trés) anos no Brasil (Tratado de Amizade - Decreto n. 3.927/2001).

7.73 Os portugueses que tenham adquirido o gozo dos direitos politicos, nos
termos do “Estatuto sobre Igualdade de Deveres entre Brasileiros e Portugueses” poderao ser
alistados como eleitores ainda que mantenham a nacionalidade portuguesa, ndo obstante a
suspensao do exercicio dos direitos politicos no pais de origem.

7.74 Essas pessoas apresentarao cédula de identidade de modelo idéntico ao dos
brasileiros no qual constard no campo “naturalidade”, o pais (Portugal) e, no campo “documento
de origem”, o numero da Portaria do Ministério da Justiga que concedeu a igualdade (Decreto
n. 70.436/1972 que regulamentou o Estatuto da Igualdade, Decreto n. 70.391/1972).

7.75 Os portugueses que nao obtiverem a igualdade de direitos e obrigacdes
civis ou o gozo de direitos politicos, previstos no Estatuto da Igualdade, terdo o mesmo
tratamento que os estrangeiros em geral.
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7.76 Nao sera exigida a quitacdo do servigo militar dos portugueses
beneficidrios do Estatuto de Igualdade (Tratado de Amizade - Decreto n. 3.927/2001).

SUBSECAO XI - INDIGENAS E CIGANOS

7.77 Sao aplicaveis a todos os brasileiros, inclusive aos pertencentes a
comunidades ciganas, indigenas ou a qualquer outro grupo cultural ou étnico especifico, as
exigéncias impostas para alistamento eleitoral e transferéncia, até mesmo a comprovacao de
quitacdo do servigo militar, ou de cumprimento de prestacdo alternativa, aos que a isso
legalmente estejam obrigados.

7.78 A pessoa de origem cigana, que ndo possua moradia ou residéncia fixa,
devera fazer o alistamento no domicilio em que se encontrar, devendo ser orientada para, na
hipotese de mudanca de Zona Eleitoral, proceder a transferéncia do domicilio eleitoral, desde
que observados os requisitos legais (art. 42 do Codigo Eleitoral).

SECAO III -TRANSFERENCIA

SUBSECAO I - DISPOSICOES GERAIS

7.79 Sera utilizada a OPERACAO 3 — TRANSFERENCIA — sempre que o
eleitor desejar alterar o municipio onde tem seu domicilio eleitoral e for encontrado, em seu
nome, nimero de inscricdo em qualquer municipio ou zona, unidade da Federacao ou pais, em
conjunto ou nao com eventual retificacdo de dados.

7.80 A transferéncia pode ocorrer nas seguintes hipoteses:

I - de um municipio para outro, mesmo que pertencentes a uma mesma Zona
Eleitoral;

IT - de um estado para outro;
IIT - do Exterior para o Brasil;
IV - do Brasil para o Exterior (sob responsabilidade da 1* ZE/ZZ/DF);

V - de uma Zona Eleitoral do Exterior para outra também do Exterior (sob
responsabilidade da 1* ZE/ZZ/DF).

SUBSECAO II - REQUISITOS PARA TRANSFERENCIA

7.81 A transferéncia do eleitor so sera admitida se satisfeitas as seguintes
exigéncias:
I - quitagdo com a Justiga Eleitoral;

II - requerimento no Cartdrio Eleitoral do novo domicilio, no prazo
estabelecido pela legislagdo vigente;

III - transcurso de, pelo menos, um ano do alistamento ou da ultima
transferéncia;
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IV - residéncia minima de 3 (trés) meses no novo domicilio, declarada, sob as
penas da lei, pelo proprio eleitor (art. 8° da Lei n. 6.996/1982);

V - apresentacdo de documento de identificacdo com foto: carteira de
identidade ou documento de valor legal equivalente, tais como identidades funcionais (OAB,
CREA, etc.), certificado de reservista, carteira de trabalho e carteira nacional de habilitacao
(CNH).

7.82 Nao sera possivel realizar transferéncia com base em protocolo de
solicitacdo de documento ou de segunda-via, ou boletim de ocorréncia (BO), orientando-se o
eleitor a obter um dos documentos necessarios a realizagao da operagao.

7.83 O novo modelo de passaporte ndo poderd ser aceito para nenhuma
operacdo RAE, pois ndo contém filiacao, informagao indispensavel a individualizagao do eleitor
(Oficio-Circular n. 31/2009-CGE).

7.84 A CNH podera ser utilizada para operagao de Transferéncia, ainda que nao
seja aceita para a operagdo de Alistamento Eleitoral (conforme Capitulo VII, Sec¢do II, Subsecao
10).

7.85 No RAE deve ser anotado o numero da CNH, como documento do tipo
“outros”, ou ainda o nimero do documento de identidade registrado no documento apresentado.

7.86 Na hipotese de transferéncia de servidor publico civil, militar, autarquico,
ou membro de sua familia, por motivo de remogao ou transferéncia nao sao exigidos os prazos
dos itens “III” e “IV” desta seg¢ao (art. 8°, paragrafo tnico da Lei n. 6.996/1982).

7.87 Ao requerer a transferéncia, o eleitor entregara o titulo eleitoral ao cartorio,
se ainda o tiver.

7.88 Havendo débitos pendentes, deverao ser cobradas as multas devidas, sendo
necessaria a emissao da Guia de Recolhimento da Unido — GRU pelo atendente ou declarada a
insuficiéncia econdmica, previamente ao preenchimento do requerimento pelo eleitor.

7.89 Nas operacdes RAE ndo serd exigido copia de documentos.

7.90 Nos municipios com coleta de identificacdo biométrica, fica dispensado o
arquivamento do RAE, exceto os impossibilitados de fazer coleta da assinatura digital.

7.91 Naqueles municipios, onde ndo hé coleta de dados biométricos, serdo
juntados aos RAEs emitidos pelo sistema:

I - o titulo anterior, se houver;

I - as guias de multa eventualmente recolhidas ou declaragdo de insuficiéncia
econdmica;

IIT - o RAE preenchido a m3o com a assinatura ou digital do requerente, em
caso de postos de atendimento;

IV - copia do documento apresentado para a identificagdo e do comprovante de
residéncia, se o0 RAE for colocado em diligéncia.

7.92 Nao ¢ necessaria a impressao nem a juntada de espelho do cadastro
eleitoral ao formulario RAE.
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SUBSECAO III - TRANSFERENCIA DE INSCRICAO CANCELADA

7.93 Caso o eleitor possua inscrigdo cancelada pelos codigos ASE 019 —
falecimento, 027 — duplicidade/pluralidade, 035 — deixou de votar em 3 (trés) eleigdes
consecutivas; e 469 — revisdo de eleitorado, a regularizagdo podera ser feita por meio de
operagdo de transferéncia, desde que comprovada a inexisténcia de outra inscri¢ao liberada,
ndo-liberada, regular ou suspensa para o eleitor.

794 E vedada a transferéncia de numero de inscricio envolvida em
coincidéncia, suspensdo, cancelamento por perda de direitos politicos (ASE 329) ou por decisio
de autoridade judiciaria (ASE 450), bem assim aquelas com registro de ASE que tornam o
eleitor ndo-quite, nos termos da Resolucao TSE n. 21.823/2004.

7.95 Existindo mais de uma inscricdo cancelada no cadastro passivel de
transferéncia, devera ser promovida, preferencialmente, a movimentagao daquela:

I - que tenha sido utilizada para exercer o voto no ultimo pleito;

II - que seja mais antiga.

SUBSECAO 1V - TRANSFERENCIA PARA O EXTERIOR

7.96 Todo cidadao brasileiro, ja inscrito como eleitor no Brasil, que resida no
exterior em pais onde haja representacdo diplomadtica brasileira ou esteja vinculado a uma
jurisdi¢cdo consular brasileira, podera transferir seu titulo eleitoral para o exterior, objetivando
votar nas elei¢des presidenciais.

7.97 A transferéncia podera ser requerida pessoalmente nas sedes das
Embaixadas ou das Reparti¢des Consulares com jurisdi¢gdo sobre a nova residéncia ou no
cartorio da Zona Eleitoral do exterior localizado em Brasilia-DF (1*ZE-ZZ/DF).

7.98 O requerente devera preencher os mesmos requisitos exigidos para a
transferéncia de domicilio eleitoral no Brasil e apresentar copia de toda a documentacdo, além
do comprovante da nova residéncia ou declaracio de residéncia.

7.99 Ja a transferéncia no exterior podera ser requerida por todo cidadao
brasileiro j& inscrito como eleitor no cartorio da Zona Eleitoral do exterior, que tenha alterado
seu domicilio para pais onde haja representacao diplomatica brasileira ou que esteja vinculado
a uma jurisdicdo consular diversa, continuando a votar nas elei¢des presidenciais.

7.100 Frisa-se que a operacdo RAE de transferéncia para o exterior, ou no
exterior, somente serd realizada pelas Embaixadas, pelas Reparticdes Consulares ou pelo
cartorio da Zona Eleitoral do exterior, ao passo que as demais operagdes RAE, o fornecimento
de certidao de quitagdo e o recebimento de justificativas eleitorais poderdo ser realizados por
qualquer Cartério Eleitoral no Brasil.

SUBSECAO V - REVISAO E SEGUNDA VIA PARA ELEITOR QUE
RESIDE NO EXTERIOR

7.101 O requerimento de revisdo de dados ou de emissdo da segunda via podera
ser feito pessoalmente nas sedes das Embaixadas ou das Repartigoes Consulares com jurisdigao
sobre a localidade da residéncia do requerente ou em qualquer Cartério Eleitoral no Brasil.

7.102 O requerente devera apresentar coOpia do documento oficial de
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identificacdo e do comprovante ou declaragdo da nova residéncia para o procedimento de
revisdo. Para obten¢do da segunda via bastard apresentar o original e a copia do documento de
identificacdo.

7.103 Na hipotese de revisdo, a certiddo de quitagdo eleitoral, com os novos
dados, so serd emitida apds o deferimento do RAE pelo Juizo competente.

7.104 O RAE, devidamente assinado pelo alistando, juntamente com a copia da
documentacao exigida, serd enviado para analise, via CRE/RO, ao cartério da Zona Eleitoral
do exterior, com sede em Brasilia-DF.

SUBSECAO VI - TRANSFERENCIAS EQUIVOCADAS

7.105 A Zona Eleitoral que constatar ter realizado transferéncia equivocada de
inscrigdo devera notificar o eleitor que recebeu o titulo eleitoral para restitui-lo e para que
apresente documento de identifica¢do, solicitando, com urgéncia, a complementacdo dos
documentos necessarios a apreciagao do caso a Zona Eleitoral de origem do eleitor.

7.106 A solicitagdo mencionada no paragrafo anterior poderd ser realizada por
oficio encaminhado por e-mail institucional a Zona Eleitoral de origem.

7.107 O  procedimento devera ser autuado na classe DPI -
DUPLICIDADE/PLURALIDADE DE INSCRICAO (COINCIDENCIA).

7.108 Os autos serdo instruidos com a seguinte documentagdo (Fax-Circular
CGE n. 21/2002):

I - informacdo do Chefe de Cartério mencionando as circunstidncias em que
ocorreu 0 equivoco;

Il - RRI — Requerimento de Regularizacdo de Inscricdo — firmado pelo eleitor,
se este comparecer;

Il - copia de documentos que comprovem os dados pessoais que necessitam ser
consignados no cadastro (documento de identidade, comprovante de residéncia e titulo
eleitoral);

IV - copia do RAE — Requerimento de Alistamento Eleitoral — preenchido pelo
eleitor e do correspondente PETE — Protocolo de Entrega do Titulo Eleitoral;

V - copia das respectivas paginas dos cadernos de votacao posteriores a data do
alistamento, da transferéncia e da revisao de dados pessoais nas quais tenha constado o nome
do eleitor ou o numero da inscri¢ao;

VI - outros documentos e informagdes que possam subsidiar a apreciagao do
caso.

7.109 Decidindo a autoridade competente — da Zona Eleitoral que efetuou a
transferéncia equivocada — pela reversdo da operacdo de transferéncia, os autos deverdo ser
remetidos & CGE por intermédio da CRE/RO (Secao de Regularizacao de Situacdo Eleitoral -
SERESE), devidamente instruidos com a documentacgdo necessaria a reversao da transferéncia
equivocada.

7.110 Quando o eleitor comparece ao cartorio e declara ter havido transferéncia
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equivocada de sua inscrigao para outra Zona Eleitoral, o cartério devera registrar e autuar, para
instrugdo e apreciagdo do caso pelo Juiz Eleitoral.

7.111 Nesse caso, os autos serdo remetidos a Zona Eleitoral que promoveu a
transferéncia equivocada, solicitando a aprecia¢do do caso em conformidade com o disposto no
Fax-Circular CGE n. 21/2002.

7.112 O procedimento administrativo com reflexo em Zona Eleitoral de outro
Estado devera ser enviado diretamente pela Zona Eleitoral.

SECAO IV - REVISAO

7.113 Sera promovida a OPERACAO 5 — “REVISAO” — quando o
eleitor
I - alterar o local de votagdo dentro do mesmo municipio, ainda que haja
mudanca de Zona Eleitoral;

II - retificar dados pessoais;
III - regularizar situagdo de inscri¢do cancelada sem transferéncia.

7.114 Somente sera deferida revisao ao eleitor que nao possuir débitos com a
Justi¢a Eleitoral. Na hipotese de revisdo, ndo havera alteragdo da data do domicilio que consta
do titulo.

7.115 O eleitor sera orientado a promover operacdo RAE de revisdo sempre que
comparecga ao Cartdrio Eleitoral para solicitar certiddo de quitagdo ou segunda via do titulo
eleitoral, e seus dados pessoais sejam passiveis de atualizacdo (inexisténcia de impedimento).

7.116 Para a operagdo de revisdo sera exigida a apresentacdo de documento de
identificacdo com foto: carteira de identidade ou documento de valor legal equivalente, tais
como as identidades funcionais (OAB, CREA, etc.), certificado de reservista, carteira de
trabalho e carteira nacional de habilitagao (CNH).

7.117 Nao seré possivel realizar revisdo de dados com base em protocolo de
solicitacdo de segunda-via de documento ou boletim de ocorréncia (BO), orientando-se o eleitor
a obter um dos documentos necessarios a realizacao da operagao.

7.118 O novo modelo de passaporte ndo podera ser aceito para nenhuma
operacdao RAE, pois ndo contém filiacao, informacao indispensavel a individualizagdo do eleitor
(Oficio-Circular n. 31/2009-CGE).

7.119 A CNH podera ser utilizada para operagao de Revisao, ainda que ndo seja
aceita para a operacao de Alistamento (conforme Capitulo VII, Se¢ao II, Subsecao II).

7.120 No RAE deve ser anotado o nimero da CNH, como documento do tipo
“outros”, ou ainda o nimero do documento de identidade registrado no documento apresentado.

7.121 Nas operagdes RAE nao sera exigido copia de documentos.

7.122 Nos municipios com coleta de identificagao biométrica, fica dispensado
o arquivamento do RAE, exceto os impossibilitados de fazer coleta da assinatura digital.

7.123 Naqueles municipios, onde nao ha coleta de dados biométricos, serao
juntados aos RAEs emitidos pelo sistema:
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I - o titulo anterior, se houver;

IT - as guias de multa eventualmente recolhidas ou declaracao de insuficiéncia
economica;

IIT - o RAE preenchido a mao com a assinatura ou digital do requerente, em
caso de postos de atendimento;

IV - copia do documento apresentado para a identificacdo e do comprovante de
residéncia, se o0 RAE for colocado em diligéncia e na hipotese de regularizacao de inscri¢ao
cancelada pelo codigo ASE 469 (Provimento CGE n. 7/2003).

SECAO YV - SEGUNDA VIA

7.124 A OPERACAO 7 — SEGUNDA VIA — ser4 promovida somente quando
nao houver necessidade de atualizar nenhum dado do eleitor ¢ a demanda puder ser atendida
com uma certiddo de quitacdo eleitoral. Se houver alguma informacdo da qualificacdo do

requerente que esteja desatualizada, devera ser efetuada, obrigatoriamente, a revisdo de seus
dados.

7.125 Embora a possibilidade de solicitagao de segunda via em qualquer Zona
Eleitoral esteja prevista no Codigo Eleitoral, a operagdo s6 podera ser realizada na zona em que
estiver inscrito o eleitor, devido a restri¢ao operacional do sistema.

7.126 Somente sera deferida segunda via ao eleitor que estiver quite com a
Justica Eleitoral.

7.127 Conforme prevé o art. 52 do Codigo Eleitoral, a segunda via podera ser
expedida até¢ 10 (dez) dias antes da elei¢do, sem qualquer alteracao na data do domicilio do
eleitor.

7.128 Para a operacao de segunda via sera exigida a apresentacdo de documento
de identificagdo com foto: carteira de identidade ou documento de valor legal equivalente, tais
como as identidades funcionais (OAB, CREA, etc.), certificado de reservista, carteira de
trabalho e carteira nacional de habilitagao (CNH).

7.129 Nao sera possivel emitir segunda via com base em protocolo de
solicitacdo de documento ou de segunda-via, ou boletim de ocorréncia (BO), orientando-se o
eleitor a obter um dos documentos necessarios a realizacao da operacao RAE.

7.130 O novo modelo de passaporte ndo podera ser aceito para nenhuma
operacdao RAE, pois ndo contém filiacdo, informacao indispensavel a individualizagdo do eleitor
(Oficio-Circular n. 31/2009-CGE).

7.131 Nos municipios com coleta de identificacdo biométrica, fica dispensado o
arquivamento do RAE, exceto os impossibilitados de fazer a coleta da assinatura digital.

7.132 Nos demais municipios o RAE de segunda via emitido pelo sistema serdo
juntados:

I — as guias de multa eventualmente recolhidas ou declaragdo de insuficiéncia
economica;

I — o RAE preenchido a mao, com assinatura ou digital do requerente, se for o
caso, na hipdtese de posto de atendimento.
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7.133 Nao ¢ necessaria a impressdo nem a juntada de espelho do cadastro
eleitoral ao formulario RAE.

SECAO VI - PREENCHIMENTO DO FORMULARIO RAE
SUBSECAO I - DISPOSICOES GERAIS

7.134 Nas operagdes de alistamento, revisdo e de transferéncia deverdo ser
preenchidos, obrigatoriamente, todos os campos do formulario RAE, excetuado o de telefone
para contato, se o requerente ndo dispuser de nenhum um.

7.135 O preenchimento do numero do documento de identificacdo ¢
obrigatorio, e o do CPF, sempre que possivel devera ser anotado.

SUBSECAO II - ELEITOR GEMEO

7.136 A condicao de gémeo devera ser assinalada no campo correspondente no
formuldrio RAE, ndo havendo necessidade de lancamento do ASE 256 nessa hipotese.

SUBSECAO III - NOME DO REQUERENTE

7.137 O nome do alistando ou eleitor devera ser consignado com a mesma grafia
que constar nos documentos apresentados, sem abreviatura.

7.138 Alegagdes de registro civil equivocado, de documentos emitidos com erro
ou de alteracdo de nome em razao de mudanca de estado civil nao serao consideradas, devendo
o requerente, se for o caso, solicitar a alteragdo no o6rgdo responsavel pela emissdo do
documento.

7.139 Nomes que possuam mais de 70 (setenta) caracteres deverao ter os 3
(trés) primeiros e os ultimos nomes grafados na integra.

7.140 Somente deverdo ser utilizadas as letras do alfabeto da lingua portuguesa
e os sinais de acento agudo, grave e circunflexo, til, trema, hifen e apdstrofo.

7.141 Havendo no nome abreviaturas e caracteres estranhos, como diversos dos
sinais graficos mencionados no paragrafo anterior, o cartorio deverd oficiar a Corregedoria,
juntando copia do documento de identidade, para que seja lancado o ASE 485 -
Retificagdo/comprovagdo de dados pessoais no histérico do eleitor, evitando que os dados
lancados sejam apontados como equivocados.

SUBSECAO IV - ESTADO CIVIL

7.142 Para a anotagdo no cadastro eleitoral serdo considerados como estado
civil: solteiro, casado, vitivo, divorciado e separado judicialmente.

7.143 Separacao de fato ndo sera consignada, permanecendo a informagao
“casado”, da mesma forma que, no caso das pessoas que vivam em unido estavel, permanecera
o estado civil “solteiro”.
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SUBSECAO V - ENDERECO COMPLETO

7.144 Devera ser informado o endereco completo do requerente, conforme
documento de comprovacao de domicilio, se exigido.

7.145 No caso das localidades de interior onde ndo ha nome nem niimero nas
ruas, devera ser consignado um ponto de referéncia que permita posterior notificagao do eleitor.

7.146 O eleitor devera escolher um local de votagdo dentre os disponiveis para
a Zona Eleitoral com jurisdi¢do sobre o seu domicilio eleitoral.

SUBSECAO VI - TEMPO DE RESIDENCIA

7.147 No caso de alistamento, o tempo de domicilio ¢ irrelevante, porém, se for
inferior a 30 (trinta) dias, devera ser consignado nesse campo um més, que ¢ o tempo minimo
admitido pelo sistema.

7.148 Se for caso de transferéncia, o tempo de residéncia deverd ser de, no
minimo, 3 (trés) meses, e haver transcurso de pelo menos um ano da data da inscri¢ao anterior
(alistamento) ou da ultima movimentagao.

7.149 Nao sera exigido o cumprimento do prazo minimo previsto para
transferéncia no caso de requerimento formulado por servidor publico civil, militar, autarquico,
ou de membro de sua familia, cujo domicilio tenha sido alterado por motivo de remog¢ao ou
transferéncia.

SUBSECAO VII - NOME DA MAE

7.150 Seré consignado na forma constante do documento apresentado ainda que
haja alegacao de mudanca decorrente de mudanga de estado civil.

7.151 Se o documento nao indicar o nome da mae, devera ser assinaladano RAE
a op¢do “NAO CONSTA”.

SUBSECAO VIII - NOME DO PAI

7.152 Da mesma forma como acima referido, sera anotado conforme conste do
seu documento de identificagdo. Se o documento ndo indicar o nome do pai, devera ser
assinalada no RAE a opg¢ao “NAO CONSTA™.

SUBSECAO IX - MESARIO VOLUNTARIO E INDICACAO PARA OS
TRABALHOS ELEITORAIS CONTINUACAO

(vide Se¢do IV e V, Capitulo IT do TITULO I)

SUBSECAO X - ARQUIVAMENTO DOS FORMULARIOS RAE

7.153 Nos municipios com coleta biométrica os formuldrios RAE, estdo
dispensados de serem arquivados, exceto os impossibilitados de fazer a coleta da assinatura por
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meio digital, devendo ser arquivado o relatorio de deferimento em lote. Nos demais municipios,
o arquivamento dos formularios RAE devera ser realizado por lote.

SECAO VII - PROCESSAMENTO DE RAE

7.154 Toda operagdo RAE, durante seu processamento, estd sujeita a retencao
no banco de erros do cadastro eleitoral.

7.155 Enseja a retengdo em banco de erros inconsisténcias no preenchimento do
RAE, tais como caracteres invalidos no campo enderego, datas invalidas, registro de revisao de
dados pessoais sem a respectiva indicagdo expressa. A aten¢do dos servidores que atendem os
eleitores ¢ fundamental para evitar esses equivocos.

7.156 O processamento dos RAE deve ser acompanhado no sistema ELO até
que se efetive a atualizagcdo das informagdes no cadastro nacional de eleitores, por meio de:

I - consulta a situagdo dos lotes enviados — verificar se todos os registros RAE
de cada lote foram atualizados (menu - Controle — Lote — Consulta);

IT - consulta diaria ao banco de erros (menu - Ajuste — Banco de Erros —
Consulta) — verificar a existéncia de registro RAE retido em banco de erros na situagdo “com

2

€110 .

7.157 A correcdo dos RAE que forem retidos em banco de erros deve ser
operada no proprio sistema ELO.

SECAO VIII - EMISSAO DO TiTULO ELEITORAL

SUBSECAO I - PROCEDIMENTO

7.158 Apods o seu preenchimento, o RAE sera impresso e conferido pelo
requerente, que o assinara, caso ndo tenha havido coleta da assinatura de forma digital, ou apora
a impressao digital do seu polegar na presenga do servidor, que atestara de imediato a satisfacao
dessa exigéncia. Conferida a regularidade do requerimento, o titulo eleitoral sera emitido de
imediato, juntamente com o protocolo de entrega.

SUBSECAO II - EMISSAO IMEDIATA DO TiTULO ELEITORAL

7.159 Na emissao imediata do titulo serdo observadas as seguintes cautelas:
I - o titulo eleitoral sera emitido juntamente com o protocolo de entrega;
IT - o documento emitido sera entregue ao eleitor, que o assinard ou apord a

impressao digital do seu polegar, juntamente com o protocolo de entrega, na presenca do
servidor da central de atendimento ao eleitor ou do cartorio;

IIT - o servidor alertard o eleitor a respeito da possibilidade de indeferimento pelo
Juiz Eleitoral, com a conseqiiente invalidagao do titulo entregue;

IV - entrega do titulo eleitoral sera feita exclusivamente ao requerente, apos o
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preenchimento do Protocolo de Entrega do Titulo Eleitoral - PETE (canhoto), com a assinatura
do eleitor ou aposi¢ao da impressao digital de seu polegar, se ndo souber assinar, a assinatura
do servidor do cartdrio responsavel pela entrega e a anotacdo da data de recebimento.

7.160 Nao sera necessario preencher o PETE com o niimero de inscrigdo se o
proprio atendente digitar o RAE e entregar o titulo ao eleitor.

7.161 Quando nao for possivel a digitagdo do RAE e a entrega do titulo pela
mesma pessoa — como nos postos de atendimento — podera ser utilizado carimbo para a aposicao
do nome e do nimero de inscri¢cao do servidor no PETE.

SUBSECAO III - EMISSAO POSTERIOR DO TiTULO ELEITORAL

7.162 Se entregue em momento diverso, o servidor solicitara documentos que
permitam confirmar a identidade e examinara se existe algum dado pessoal a completar ou a
corrigir no canhoto correspondente. Se for o caso de correcdo, deverd ser preenchido, de
imediato, novo RAE de Revisdo.

7.163 Se o lote ndo houver sido encaminhado, o RAE pode ser corrigido, sem
necessidade de comandar revisao.

7.164 Antes da entrega, o cadastro devera ser consultado para verificagdo da
regularidade da inscrigao.

7.165 Devera ser colhida a assinatura ou a impressao digital do polegar direito
do eleitor (se ndo souber assinar), no espago proprio constante do canhoto, repetindo a mesma
operagao no verso do documento. O titulo sera entregue ao eleitor, pessoalmente, por servidor
da Justica Eleitoral, vedada a interferéncia de terceiros.

7.166 A data da emissdo do titulo eleitoral sera sempre a do preenchimento do
formulario RAE, em qualquer operacao (alistamento, transferéncia, revisdo e segunda via).

7.167 Efetuada a entrega do titulo, proceder-se-4 ao arquivamento do PETE
(Protocolo de Entrega do Titulo Eleitoral) junto ao RAE da operagao, nos casos previstos, ou
arquivado separadamente. A expedicao de titulo eleitoral prova a quitagdao do eleitor com a
Justiga Eleitoral at¢ a data de sua emissao.

SUBSECAO IV - EMISSAO DO TIiTULO COM
CHANCELA ELETRONICA

7.168 A emissdao dos titulos eleitorais sera realizada com a impressao da
assinatura (chancela) do presidente do TRE/RO, nos termos da Resolugao TRE/RO n. 28/2009.

7.169 As solicitagdes de formularios de titulos eleitorais serdo feitas pelo Chefe
de Cartorio, diretamente a Secao de Almoxarifado.

7.170 O uso indevido ou o mau uso dos formularios destinados a emissao de
titulos eleitorais sujeitara os infratores as penas do art. 340 e art. 348 do Codigo Eleitoral.

7.171 Ao Chefe de Cartorio incumbe a correta utilizagao dos formularios, bem
como a sua guarda e seu controle durante a emissao dos titulos eleitorais.
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SUBSECAO V - DESCARTE DE FORMULARIOS DE TiTULOS
ELEITORAIS INUTILIZADOS

7.172 Os formularios inutilizados — preenchidos ou em branco — deverao ser
descartados sempre que necessario por fragmentagao.

SECAO IX - INDEFERIMENTO DE RAE

7.173 Na hipétese de indeferimento ou processamento rejeitado, o titulo
expedido sera considerado invalido.

7.174 Tratando-se de requerimento nao-processado, devera ser lavrada certidao
circunstanciada no verso do RAE, se este estiver arquivado.

7.175 O eleitor devera ser notificado, por telefone ou pessoalmente, a respeito
do indeferimento do RAE e da consequente invalidade do documento, e orientado a comparecer
ao cartorio no prazo de 05 (cinco) dias para regularizar a inscrigao eleitoral e, se for o caso, para
solicitar a expedicao de novo titulo.

7.176 Fracassadas as tentativas de notificacao do eleitor ou deixando este de
comparecer ao cartorio, sera publicado edital, pelo prazo de 15 (quinze) dias, no qual constara
o nome do eleitor, o nimero da inscri¢ao contida no titulo expedido, a data de emissao, a secao,
a Zona Eleitoral e o municipio.

SECAO X - IMPUGNACAO E RECURSO

7.177 As zonas responsaveis pelas centrais de atendimento enviardo para
publicag¢do no DJE/RO, nos dias 1° e 15 de cada més ou no primeiro dia util subseqiiente, edital
informando a disponibilidade da relagdo das inscri¢des processadas e regularmente incluidas
no cadastro e a das indeferidas (art. 17 da Resolugdo TSE. n. 21.538/2003).

7.178 Cada cartério ficard responsavel pela geracdo e afixagdo das respectivas
listas em seu mural. Recomenda-se o prazo de 15 (quinze) dias de publicagao.

7.179 Os partidos politicos, por seus delegados, poderdo requerer copia dos
documentos relativos aos pedidos de alistamento, transferéncia, segunda via e revisdo de dados,
desde que o fagcam fundamentadamente, com especificacdo da inscricdo questionada e dos
indicios e das circunstancias que embasem a suspeita.

7.180 A impugnacdo ao requerimento de alistamento ou de transferéncia de
inscrigdo podera ser realizada antes da apreciacdo do RAE pelo Juiz Eleitoral, e serd autuada
na Classe “Recurso/Impugnacgao de Alistamento Eleitoral - RIAE”.

7.181 Caso a impugnagdo seja interposta apos a decisdo de deferimento ou
indeferimento do RAE, devera ser tratada como recurso e processada nos termos do art. 267 do
Codigo Eleitoral, considerando, porém, os prazos recursais previstos na Lei n. 6.996/1982,
repetidos na Resolugao TSE n. 21.538/2003, conforme segue:

I - do indeferimento do RAE, podera ser interposto recurso pelo eleitor, no prazo
de 05 (cinco) dias, a contar da publicagao no DJE/RO, por edital, da disponibilidade das relagdes
dos eleitores;
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Il - os delegados de partido politico poderdo recorrer dos deferimentos, no prazo
de 10 (dez) dias, contados da publicagdo referida no inciso anterior.

7.182 Se houver interposi¢cdo de recurso, o procedimento deve ser autuado na
Classe RIAE - Recurso/Impugnacdo ao Alistamento Eleitoral para posterior registro do
"Recurso" no SADP e envio ao Tribunal.

7.183 Na pagina da CRE/RO, em Fluxogramas e
Modelos/Fluxogramas/Cadastro Eleitoral, encontram-se disponibilizados fluxogramas do
processamento das impugnagdes e dos recursos.

SECAO XI - PERIODO DE FECHAMENTO DO CADASTRO
ELEITORAL

7.184 Nenhum requerimento de inscricdo, transferéncia ou revisdo sera
recebido dentro dos 150 (cento e cinqiienta) dias anteriores a data do pleito.

7.185 Aos eleitores com situagdo regular no cadastro, que necessitem de prova
de quitacdo, sera fornecida certidao de quitagdo circunstanciada mediante prévio recolhimento
de multa, se houver, ou concessao de isen¢ao do pagamento para os carentes, cujo registro de
pagamento ou dispensa devera ser efetuado no ELO.

7.186 No caso de inscri¢do cancelada em decorréncia de auséncia a 03 (trés)
elei¢cdes consecutivas (ASE 035), duplicidade de inscri¢cdes (ASE 027), falecimento (ASE 019),
quando comandado por equivoco ou revisao de eleitorado (ASE 469), passivel de regularizacao,
apos o recolhimento ou a dispensa das multas eventualmente devidas ou a declaragdo de
insuficiéncia econdmica, serd expedida certiddo de quitacao circunstanciada, com prazo de
validade, até a reabertura do cadastro, na qual constard o impedimento legal para imediata
regularizagao de sua situacao eleitoral.

7.187 Se a inscrigdo tiver sido cancelada por sentenga de autoridade judiciaria
(ASE 450), o eleitor devera ser orientado a recolher os débitos eventualmente pendentes, apos
o que podera ser fornecida certiddo circunstanciada, com prazo de validade, dando conta da
inexisténcia de débitos pecuniarios para com a Justica Eleitoral e do impedimento legal para
requerimento de nova inscri¢do até a data de reabertura do cadastro.

7.188 Tratando-se de eleitor com os direitos politicos suspensos, a expedigao de
certiddo de quitacdo circunstanciada estara condicionada a apresentacao de documento exigido
para o restabelecimento e a apreciagdo do caso concreto pelo Juiz Eleitoral.

7.189 Na hipotese do paragrafo anterior, a certidao ndo podera ser fornecida se
houver qualquer impedimento & quitacdo eleitoral.(Oficio Circular 25/CGE de19.10.2015).
(Redagdo alterada pelo Prov. 04/2016 CRE/RO)

SECAO XII - REFERENCIAS NORMATIVAS

Lei n. 6.001/1973 (Estatuto do Indio)

Lein. 6.815/1980
Lei n. 7.444/1985
Decreto n. 70.391/1972 e Decreto n. 70.436/1972 (Estatuto da Igualdade)

Resolucao TSE n. 22.097/2005 (Exigibilidade de documento comprobatério de
quitacdo militar)
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Resolugao TSE n. 21.538/2003
Resolucao TSE n. 21.823/2004
Resolucdo TSE n. 22.155/2006
Provimento CGE n. 14/2001
Provimento CGE n. 1/2003
Provimento CGE n. 4/2003
Provimento CGE n. 2/2005

Provimento CGE n. 6/2007
Provimento CGE n. 6/2009

Provimento CRE/RO 04/2016

Of. Circular CGE n. 25/2005
Fax-Circular CGE n. 21/2002
Acérdao TSE.Processo Administrativo 1919-30.2014.6.00.0000

CAPITULO VIII - ATUALIZACAO DA SITUACAO DO ELEITOR
SECAO I - DISPOSICOES GERAIS

81 Para registro no cadastro eleitoral das ocorréncias relativas a situacdo do
eleitor serdo utilizados codigos especificos denominados ASE — Atualizagdo da Situac¢do do
Eleitor.

82 A ‘“situagdo” ¢ a condicdo atribuida a inscricdo que define sua
disponibilidade para o exercicio do voto e condiciona a possibilidade de sua movimentagao no
cadastro.

83 Situacdes da Malainscrigao eleitoral:

I - regular — a inscrigdao nao envolvida em duplicidade ou pluralidade, que esta
disponivel para o exercicio do voto e habilitada a transferéncia, revisao e segunda via;

II - suspensa —a inscrig@o que esta indisponivel, temporariamente (até que cesse
o impedimento), em virtude de restricdo de direitos politicos, para o exercicio do voto e nao
podera ser objeto de transferéncia, revisao e segunda via;

IIT - cancelada — a inscri¢do atribuida a eleitor que incidiu em uma das causas de
cancelamento previstas na legislagdo eleitoral, que ndo podera ser utilizada para o exercicio do
voto e somente podera ser objeto de regularizagao mediante transferéncia ou revisao em casos
especificos;

IV - coincidente — a inscri¢do agrupada pelo batimento, sujeita a exame e
decisdo de autoridade judicidria (Capitulo IX, Secdo II) e que ndo poderd ser objeto de
transferéncia, revisdo e segunda via:

a - ndo liberada: inscri¢do coincidente que nao esta disponivel para o exercicio
do voto;
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b - liberada: inscrigdo coincidente que esta disponivel para o exercicio do voto.

84 Os registros de cédigos ASE sdo anotados no cadastro individual do eleitor
formando um conjunto chamado de “Histérico de ASE”.

85 O ASE ¢ representado por um codigo numérico criado pelo Tribunal
Superior Eleitoral, que podera estar na situacdo ATIVO (quando a circunstancia que registra
esta vigendo) ou na situagcdo INATIVO (quando a circunstancia que registra ndo mais subsiste).

86 Dependendo da situagdo registrada pelo codigo ASE, havera o cdodigo de
efeito oposto que inativara o primeiro.

SECAO II - DIGITACAO DE CODIGO ASE

87 O codigo ASE devera ser digitado no sistema ELO e conferido detidamente
antes da gravacao dos registros efetuados.

88 O Cartério Eleitoral, independente de despacho, mediante comprovagao
documental da situacdo que deseja registrar, comandard referido codigo somente para os
eleitores da propria Zona Eleitoral, a exce¢ao do ASE 078 (quitagao mediante multa ou dispensa
de recolhimento) e do ASE 167 referente a justificativa apresentada no dia das eleigdes.

89 O codigo ASE sera acompanhado, quando houver necessidade de
especificar a ocorréncia, de “motivo” ou “forma”, como no caso de suspensdo de direitos
politicos, em que deve ser discriminada a causa (condenacdo criminal, improbidade
administrativa ou outros).

810 Em determinadas situagdes sera exigida a anotagdao de um “complemento”
que sera a identificagdo do documento que informou ou deu origem a ocorréncia, ou 0 nimero
do procedimento administrativo da Zona Eleitoral em que foi determinado o registro do codigo
ASE, de acordo com o Capitulo IX, Se¢do IV.

811 E de fundamental importancia que tal identificacio seja inserida de forma
mais precisa e completa possivel, permitindo que qualquer pessoa que o consulte conheca a
origem da informacgao.

812 Os langamentos equivocados poderdo ser automaticamente rejeitados pelo
sistema ou, posteriormente, incluidos no relatério de ocorréncia na critica do movimento ASE,
quando efetuados off-line, devendo ser novamente digitados corretos, se for o caso. Verificado
equivoco no langamento do codigo ASE apds a inclusdo no histérico do eleitor, o cartorio
devera informar por escrito ao Juiz Eleitoral, com documentos que comprovem os dados a
serem retificados, remetendo-os a Corregedoria Regional, conforme procedimento previsto no
Capitulo VIII, Segdo IV.

813 Os casos de cancelamentos equivocados pelos codigos ASE 019, 450 e 469
serdo tratados pelo cartério por meio de procedimento administrativo especifico (RSE —
Regularizagdo de Situagdo do Eleitor) e do lancamento do coédigo ASE 361 (Capitulo X, Secao
VID).

814 As instrugdes para utilizacdo dos codigos ASE constam no Manual de
Atualizacdo da Situacdo do Eleitor (Manual de ASE) aprovado pelo Provimento n. 6/2009-
CGE, disponivel na pagina da CRE em Manuais e Treinamentos / CGE / Cadastro Eleitoral.
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SECAO III - PREENCHIMENTO DO CAMPO COMPLEMENTO

815 O correto preenchimento do campo “complemento do ASE” permite que
se identifique a origem do registro e, especialmente nas hipdteses em que ha débito para com a
Justica Eleitoral ou restricdo ao exercicio do voto, viabiliza o controle do término do
impedimento ou do cumprimento da obrigacao.

816 O campo complemento possui espacgo para 70 (setenta) caracteres. Por isso
¢ essencial que no preenchimento do complemento constem com clareza todos os dados do
Orgio emitente a fim de que, se necessario, possa ser consultada a fonte para eventual
confirmacao de dados.

817 Sem prejuizo ao Provimento 06/2009-CGE, as anotacdes do complemento
ASE no cadastro eleitoral de competéncia da Zona Eleitoral deverao conter, além dos dados
exigidos no Manual ASE, o nimero do protocolo do meio eletrdnico, obedecendo as seguintes
regras:

I - o nimero do processo devera ser anotado com os zeros a esquerda e sem
colocagao de pontos, devendo conter espacos entre os caracteres para destacar. Ex: 0174296-
83 1998 822 0001;

IT - a origem do documento devera trazer a sigla da unidade abreviada, o nome
da cidade e a UF, separados por “/”. Ex: 1VCRI/PORTO VELHO/RO;

III - o registro do documento devera conter a sigla do documento, o nimero € o
ano, separado por “/”. Ex: OF 206/2011;

IV - o protocolo do meio eletronico devera conter a sigla PT, o nimero € o ano,
sem espagos nem caracteres especiais. Ex: PT 27652013.

818 A anotacdo do protocolo € obrigatoria, e em caso de espaco insuficiente
para todo o complemento deve-se suprimir parte do nome da cidade, de forma a permitir a sua
identificacdo dentro do estado.

819 Entende-se por meio eletronico de uso obrigatorio pelas Zonas aqueles
adotados pelo Tribunal Regional Eleitoral, para tramitacdo de documentos.

820 No ASE 370 deve-se anotar o nimero do processo de execugdo, ¢ a data de
ocorréncia a data da sentenga de extingao da punibilidade;

821 No ASE 540 deve-se anotar o nimero do processo de execugdo, ¢ a data de
ocorréncia a data da sentenca de extin¢ao da punibilidade, na falta deste a data do transito em
julgado.

82 Em se tratando de comunicagdo recebida por meio do sistema Infodip ou
similar, o complemento do ASE obedecera a regra propria.

SECAO IV - RETIFICACAO DO CAMPO COMPLEMENTO E
EXCLUSAO DE ASE

823 As solicitagdes de exclusdo de codigos ASE serdo formuladas por meio de
oficio do magistrado, dirigido ao Corregedor, juntamente com o documento que deu origem a
anotacdo com indica¢do dos ASEs a serem excluidos. (Redagdo alterada pelo Prov. 04/2016
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CRE/RO)

824 Visando garantir os direitos do eleitor, quando for detectado lancamento
equivocado de ASEs cuja natureza lhe traga prejuizo, estes devem ser inativados de oficio,
constando no complemento, “regularizacdo por lancamento equivocado”. Apds, devem ser
tomadas as providéncias nos moldes do pardgrafo anterior, com a mengao inclusive do ASE
inativador.

825 As solicitagoes de retificagdo da data de ocorréncia, motivo/forma e
complemento de codigos ASE serdo formuladas por meio de requerimento, do chefe de cartorio,
dirigido a SEDIPO ou SERESE, instruido com os documentos que deram origem a anotagao
equivocada, por intermédio do Sistema Eletronico de Informagdes — SEL (Redagdo alterada
pelo Prov. 04/2016)

SECAO V - REFERENCIAS NORMATIVAS

Resolugao TSE n. 21.538/2003
Provimento CGE n. 2/2003
Provimento CGE n. 6/2003
Provimento CGE n. 8/2004
Provimento CGE n. 6/2009

CAPITULO IX - COINCIDENCIAS
SECAO I - DEFINICAO

9.1 O Tribunal Superior Eleitoral, periodicamente, promove o cruzamento das
informacdes constantes do cadastro com o objetivo de identificar duplicidade ou pluralidade de
registros pertencentes a um mesmo eleitor.

9.2 Esses cruzamentos, também chamados de batimentos, podem ser formados
em duas ocasides:

I - quando houver movimentagao de uma das inscrigdes;
II - por determinagdo do Tribunal Superior Eleitoral.

9.3 Somente apds o sistema processar o batimento entre os dados da nova
inscrigdo e os registros existentes € que a operacdo RAE estaré concluida.

9.4 Se o batimento identificar mais de uma inscri¢ao com dados coincidentes, o
sistema gerard uma ocorréncia para analise da autoridade judiciaria competente, denominada
“coincidéncia”.

9.5 Caso a coincidéncia se refira a inscrigdes ja inseridas no cadastro, estas ndo

poderdao ser movimentadas enquanto ndo resolvido o agrupamento, e as decisdes serdo
registradas no Sistema ELO.

9.6 A existéncia de duas ou mais inscrigdes atribuidas a uma mesma pessoa —
uma regular e outra em situacdo cancelada —, ndo configura hipdtese de duplicidade de
inscrigdes a que se refere o art. 40 da Resolucao TSE n. 21.538/2003. Nessa hipotese, a inscri¢ao
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regular podera ser movimentada normalmente.

SECAO II - CLASSIFICACAO E COMPETENCIAS

9.7  Os agrupamentos formados por duas inscrigdes sao denominados
“duplicidades” e sdo identificados por um ntimero e 3 (trés) letras, como por exemplo: 1 DBR 98
00637150 “pluralidade”. O primeiro numero refere-se a competéncia paradecisao: I - Juiz Eleitoral;
II - Corregedor Regional; III - Corregedor-Geral.

9.8 A primeira letra sera D, no caso de “duplicidade”, ou P caso se trate de

9.9 As duas letras subseqiientes indicam a Unidade da Federagdo a qual pertencem
as inscrigdes (se ambas pertencerem ao mesmo Estado).

9.10  Se envolverem inscri¢des pertencentes a Unidades da Federacao diversas,
constara BR.

9.11 Dessa forma as coincidéncias serdo classificadas da seguinte maneira:

I - 1DRO: Duplicidade de competéncia do Juiz Eleitoral, envolvendo inscri¢des
pertencentes ao Estado de Rondonia, da mesma zona ou zonas distintas, cabendo ao Juiz da Zona
Eleitoral da inscrigao mais recente a competéncia para decidi-la;

IT - 1DBR: Duplicidade de inscrigdes entre Estados distintos, de competéncia do

Juiz Eleitoral, cabendo ao Juiz Eleitoral da circunscricdo onde estd a inscri¢do mais recente a
competéncia para decidi-la;

IIT - 2DRO: Coincidéncia decorrente do processamento de alistamento,
transferéncia ou revisdo de dados, para pessoa que possua registro de suspensdo na Base de
Perda e Suspensao de Direitos Politicos, de competéncia da Corregedoria Regional;

IV - 3DBR: Coincidéncia decorrente do processamento de alistamento,
transferéncia ou revisdo de dados, para pessoa que possua registro de suspensdo na Base de
Perda e Suspensao de Direitos Politicos, de competéncia da Corregedoria-Geral Eleitoral.

9.12 Os agrupamentos formados de 3 (trés) ou mais inscrigdes sdao
denominados “pluralidades” e apresentam a seguinte classificagao:

I - IPRO: inscri¢des pertencentes a mesma Zona Eleitoral, de competéncia do
Juiz Eleitoral;

I - 2PRO: inscri¢des pertencentes a Zonas Eleitorais do mesmo Estado,
atribuida ao Corregedor a competéncia;

III - 3PBR: inscricdes pertencentes a UFs distintas, remetendo-se a
Corregedoria-Geral a competéncia.

9.13 O Juiz Eleitoral s6 podera determinar o cancelamento ou a regularizagao
de inscri¢ao que pertenca a sua jurisdi¢ao.

9.14 Nas pluralidades dos tipos 2PRO e 3PBR o Corregedor Regional ou
Corregedor-Geral, respectivamente, poderdo se pronunciar acerca de qualquer inscri¢ao
agrupada na pluralidade.
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SECAO III - CODIGOS DE IDENTIFICACAO DOS AGRUPAMENTOS

9.15 Na Base de Coincidéncias as inscrigdes agrupadas estarao identificadas por
codigos que indicarao a sua causa, definida no campo “ocorréncia”.

9.16 Os codigos de final zero sinalizam as inscri¢des “liberadas”; os de final um
“ndo-liberadas”, os de final dois sdo eleitores suspensos ou pessoas com registro de suspensao
na Base de Perda e Suspensao de Direitos Politicos, e os finalizados em trés, aquelas que foram
liberadas em agrupamento anterior.

Codi Descri¢do
g0
0 Atribuida ao eleitor com indica¢dao de gémeo
1 Par de eleitor com ocorréncia 20 que ndo tem marca de gémeo
1 Par de eleitor/registro com ocorréncia 32
Eleitor suspenso ou pessoa com registro de suspensao na Base de
2 Perda e Suspensao de Direitos Politicos
3 Par de eleitor com ocorréncia 32
0 Eleitor com liberacao de agrupamento de coincidéncia anterior
1 Par de eleitor com ocorréncia 50, quando novo eleitor do grupo
Eleitor em coincidéncia com data de domicilio ou de requerimento
0 mais antiga, desde que ndo envolvido em outras ocorréncias
1 Par de eleitor com ocorréncia 70
1 Par de registro com ocorréncia 82
Pessoa com registro de perda na Base de Perda e Suspensdo de Direitos
2 Politicos
3 Par de eleitor com ocorréncia 82
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SECAO IV - PROCEDIMENTOS

SUBSECAO I - AUTUACAO E INSTRUCAO

9.17 Identificadas inscrigdes em duplicidade ou pluralidade, o TSE dara
conhecimento as Zonas Eleitorais da existéncia de agrupamentos aguardando exame pelo
respectivo Juizo, pelo informativo do Sistema ELO, comunicando aos usuarios interessados o
fim dos trabalhos relativos a cada batimento, dando conta da necessidade de consulta especifica.

9.18 Impressa a comunicagdo acima mencionada, o cartdrio providenciard
imediatamente o registro em meio eletrénico e a autuagdo na classe DPI -
Duplicidade/Pluralidade de Inscricao.

9.19 O procedimento de duplicidade sera instruido com informagdes que
possam subsidiar a decisdo do Juiz Eleitoral, conforme modelo constante na pagina da CRE/RO
na intranet, em Fluxogramas e Modelos / Cadastro Eleitoral, sendo recomendavel a juntada dos
seguintes documentos:

I - relatério extraido do Sistema ELO;

IT - requerimento de regularizacao de inscri¢ao (RRI) preenchido e assinado pelo
eleitor, se este comparecer;

III - cépia do RAE;

IV - copia do PETE;

V - copia do titulo do eleitor, se apresentada;

VI - copia dos documentos pessoais do eleitor, se apresentados.

9.20 O Chefe de Cartorio, por meio de termo nos autos, informara a
circunstancia que originou o agrupamento, tal como auséncia de consulta ao Cadastro,
homonimia, identificagdo de irmao gémeo etc.

9.21 Havendo no cartério documentos que comprovem e elucidem o caso, o
agrupamento podera ser resolvido de oficio, sem necessidade de intimagdo prévia do
interessado, salvo o cancelamento de uma das inscrigdes.

SUBSECAO II - PRAZOS

9.22 O eleitor envolvido em duplicidade ou pluralidade tera 20 (vinte dias), a
contar do batimento, para comparecer ao cartdrio e solicitar a regularizacao de sua situagao.

9.23 A notificagdo do eleitor sera realizada por meio de notificagao
encaminhada pelo TSE para o endereco constante no cadastro eleitoral.

9.24 A autoridade judicidria terd 40 (quarenta) dias para apreciar e decidir a
ocorréncia, a contar da data da realizacao do batimento nacional.

9.25 A inobservancia desse prazo implicara na atualizagcdo automatica do
agrupamento, com cancelamento da movimentagao mais recente.
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9.26 No prazo de 10 (dez) dias, contados do término do prazo da autoridade
judiciaria 40 (quarenta dias), a Secretaria de Tecnologia da Informacdo do TSE atualizara o
cadastro eleitoral.

9.27 A Corregedoria-Geral ou a Corregedoria Regional poderdo solicitar
informacdes para instrucao de procedimentos de coincidéncias de sua competéncia.

9.28 As decisdes exaradas nos autos de duplicidade deverdo ser publicadas no
mural do Cartorio Eleitoral, conforme o disposto no inciso VII do art. 37 da Resolugdo TSE n.
21.538/2003.

SUBSECAO III - AGRUPAMENTOS ENVOLVENDO ELEITORES
GEMEOS OU HOMONIMOS

9.29 Tratando-se de agrupamento envolvendo eleitores gémeos, o Juiz
determinard a regularizagdo de ambas as inscri¢des, independentemente de requerimento,
bastando a juntada ao procedimento de documentos que comprovem a circunstancia.

9.30 Para as inscrigdes envolvendo gémeos devera ser langado o ASE 256 no
cadastro do eleitor apds a digitacao da decisd@o no ELO, exceto se a condicao de gémeo ja foi
assinalada no RAE no momento do atendimento.

9.31 No caso de homonimia comprovada, apds a digitagdo da decisdo para
regularizacdo das inscri¢des agrupadas, deve ser digitado o ASE 248 no historico das inscrigdes.

9.32 Se um dos homonimos pertencerem a outra Zona Eleitoral, a autoridade
competente devera ser comunicada para que lance o registro do ASE 248.

SUBSECAO IV - AGRUPAMENTOS ENVOLVENDO O MESMO
ELEITOR

9.33 Nao sendo possivel identificar de imediato se as inscri¢des pertencem a
pessoas distintas, o Juiz aguardarad o comparecimento do eleitor e determinara diligéncias para
instru¢ao do caso.

9.34 Quando comparecer, o eleitor devera ser orientado a requerer a
regularizacdo por meio do Requerimento para Regularizagdo de Inscricdio — RRI —, ou a
solicitar, oportunamente, transferéncia, revisao ou segunda via.

9.35 Tratando-se da mesma pessoa, o cancelamento de uma ou mais inscri¢des
deverd, preferencialmente, recair:

I - na inscricdo mais recente, efetuada contrariamente as instrugdes em vigor;
II - na inscri¢do que ndo corresponda ao domicilio eleitoral do eleitor;
III - naquela cujo titulo ndo haja sido entregue ao eleitor;

IV- naquela cujo titulo ndo haja sido utilizado para o exercicio do voto na
ultima eleigao;
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V - na mais antiga.

9.36 Essa ordem de critérios ¢ preferencial, podendo ser alterada em razao da
necessidade de manuteng@o do histdrico eleitoral e para evitar prejuizo ao eleitor, de acordo
com a decisdo da autoridade competente.

SUBSECAO V - AGRUPAMENTOS ENVOLVENDO ELEITOR COM
SUSPENSAO DE DIREITOS POLITICOS

9.37 Se o agrupamento envolver inscri¢des de pessoas com direitos politicos
suspensos (codigos 31 e 32), somente poderd ser procedida a regularizagao (decisdao
“regularizar”) se o eleitor comprovar a extingdo do impedimento, com a apresentagdo de
documentacgao habil, conforme previsto no Capitulo XI.

9.38 Nao sendo comprovado o cumprimento da pena, o Juiz determinard o
cancelamento da inscricdo pertencente a sua jurisdicao. Se o agrupamento envolver inscrigao
pertencente a outra Zona Eleitoral, a autoridade devera determinar a regulariza¢do (Ajuste —
Coincidéncia — decisdao “regularizar” para ambas as ocorréncias) e, se for o caso, solicitar o
cancelamento ao outro Juizo (lancamento de ASE 450).

SUBSECAO VI - AGRUPAMENTOS ENVOLVENDO REGISTRO NA
BASE DE PERDA E SUSPENSAO DE DIREITOS POLITICOS

9.39 Podera ocorrer que, ao ser promovida uma operagdo RAE (alistamento,
revisdo e transferéncia), o batimento detecte a existéncia de registro na Base de Perda e
Suspensao de Direitos Politicos.

9.40 Isso significa que o alistando/eleitor possui uma ocorréncia de suspensao
de direitos politicos registrada nessa base, o que exigird o exame da situagdo para verificar se o
impedimento permanece ou se ja foi extinto.

9.41 Nesse caso a operacao nao sera processada e ficard agrupada até que a
Corregedoria — que ¢ o o0rgdo competente para decidir — digite no sistema a determinacao
exarada no procedimento respectivo.

9.42 Se ndo for comprovada a cessagdo do impedimento, a operagdo RAE sera
cancelada.

SUBSECAO VII - MODELOS DE DOCUMENTOS

943 Os modelos de documentos para instru¢do dos procedimentos
administrativos de duplicidade estdo disponiveis na pagina da CRE/RO na intranet, em
Fluxogramas e Modelos / Cadastro Eleitoral.
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SUBSECAO VIII - REGULARIZACAO DAS COINCIDENCIAS

9.44 A regularizacdo das inscri¢des agrupadas no Cadastro Eleitoral devera ser
feita no Sistema ELO.

9.45 Se o agrupamento nao for analisado tempestivamente ou se a decisdo ndo
for digitada no sistema no prazo fixado, havera atualizagdo automatica, passando a inscri¢ao
liberada a constar como “regular” no cadastro, e a “ndo-liberada” como cancelada.

9.46 No caso de agrupamento de inscricdo com registro na Base de Perda e
Suspensao, esta continuara cancelada na Zona Eleitoral de origem e, nessa hipdtese, o registro
na referida base ficard ativo até a comprovacao do cumprimento da pena.

9.47 Se a decisdo for pela regularizacao dessa inscri¢do, ela refletird na Zona
Eleitoral de destino como regular.

SECAO V - DIGITACAO DAS COINCIDENCIAS

9.48 A decisao prolatada pelo Juiz Eleitoral devera ser lancada no Sistema ELO,
no menu - “ajuste/coincidéncia/RRI”, onde sera digitado o numero da inscri¢do agrupada ou a
identificacdo do agrupamento, o que devera ser feito no prazo de 40 (quarenta) dias.

9.49 O resultado da consulta trara os dados do agrupamento e disponibilizara
link em cor azul, que permitira o acesso as inscri¢des agrupadas, conforme abaixo.

9.50 Conferidos os dados do agrupamento, sera inserido o nimero do
respectivo processo, observando-se:

I - a identificagdo iniciara com as letras “CO” em maitsculas;

IT - as 10 (dez) posicdes deverdao ser preenchidas apenas com nimeros, sem a
utilizacao de barras, pontos ou hifen;

III - o nimero do processo terd tantos digitos, quantos gerados pelo meio
eletronico.

9.51 A decisao devera ser inserida com a escolha de uma das opgdes
isponibilizadas “regularizar” ou “cancelar”.
d b 1 d (13 1 bl (13 1 99

9.52 Tratando-se de inscrigdo pertencente a outra Zona Eleitoral, ndo sera
permitido o seu cancelamento, sendo obrigatéria a regularizag¢do (opcao “regularizar”) e, se for
0 caso, a remessa de expediente com copia do procedimento administrativo ao Juizo competente
para solicitagdo do cancelamento.

9.53 Concluida a digitacdo, o usuario gravard a decisao por meio do icone
“gravar”.

9.54 Na hipotese de equivoco, a correcao sera feita pelo icone “excluir”.

9.55 Depois da digitagdo, devera ser impresso o espelho da coincidéncia
(clicando no icone “imprimir’’), juntando-o aos autos e certificando-se o cumprimento da
decisdo.

SECAO VI - CODIGOS DE ASE ENVOLVIDOS

9.56 No historico das inscricdes serdo inseridos alguns codigos ASE
automaticamente, os quais identificam a inscri¢do agrupada e a decisdo digitada no sistema,
conforme quadro abaixo:
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Codigo Descrig Situagdo no Cau Comando
ao Cadastro sa
Cancelamento Cpmandado pelo L
" « » sistema, por Automadtico
automatica pelo Cancelado on .
27 . ocasido da pelo sistema
sistema - decisdo
duplicidade/pluralidad .
o automatica.
- Comandado pelo
Regularizagio . -
” « » sistema, por Automadtico
automatica pelo Regular i~ .
86 . ocasido da pelo sistema
sistema - decisdao
duplicidade/pluralidad .
e automatica.
Comandado pela
zona eleitoral,
apo6s decisdo da
autoridade
Comprovada a condi¢@o “Regular” Judiciaria Automatico
248 de homénimo “Homénimo” competente, em pelo sistema
grupos de
coincidéncia
formados por
pessoas distintas.
) Comandado pelo
Envolvido em CNE A ” sistema, ao Automatico
Nao liberado ) . . .
418 duplicidade/pluralidade 1nclu1.r oielelt(?r pelo sistema
na coincidéncia.
Comandado
automaticamente
pelosistema, ap6s
digitagdo na
Cancelamento — Basede -
: « » P Automatico
sentenga de autoridade Cancelada Coincidéncias, .
450 e . pelo sistema
judicidriacompetente da decisao
daautoridade
judiciaria
competente, para
as inscrigoes
canceladas.
Comandado
Regularizagio - i -
ceuiarizacao « ’ pel’o s1sFer.na,~ Automatico
sentenca de Regular apos adigitagdo .
493 . s . = pelo sistema
autoridade judiciaria da decisdo na
competente Base de
Coincidéncias.
Regularizagao —
sentenga de
) o Comandado pelo
autoridade judicidria sistema, ap6s a .
“Regular” digitacdo da Automatico
507 competente - g glas pelo sistema

homoénimo de
pessoa com perda de
direitos

politicos

decisdo na Base
de Coincidéncias.
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Comandado pelo
Envolvido em “Liberado” sistema, ao Automatico
566 duplicidade/pluralidade incluir o eleitor pelo sistema

na coincidéncia.

9.57 Em casos especificos apds a regularizacao do agrupamento no Sistema, o
cartorio devera digitar os seguintes codigos ASEs:

Comandado pela zona eleitoral, apos
Comprovada Regular” decisdo da autoridade judiciaria
2 “ g » competente, em grupos de coincidéncia Zona
- R Gémeo R .
5 acondigdo de gémeo formados por gémeos. Eleitoral
6

SECAO VI-A - COINCIDENCIAS BIOMETRICAS

9.58-A Além das coincidéncias tratadas nas se¢oes anteriores deste capitulo, o TSE
também agrupa inscrigdes com impressdes digitais semelhantes. Sdo as chamadas 'coincidéncias
biométricas'. Esses agrupamentos, porém, ndo geram notificacdo automatica, sendo necessaria a
consulta  frequente = ao  modulo encontrado no  sistema ELO, no  menu
"Ajuste/coincidéncia/coincidéncia biométrica". (Redagdo dada pelo Provimento 001/2017 CRE/RO)

9.58-B A identificacdo dos grupos de coincidéncia biométrica ocorre na forma
descrita na Se¢ao II deste capitulo, acrescendo-se a sigla 'BIO' apés o niimero identificador da
competéncia e da letra identificadora do tipo (duplicidade ou pluralidade). (Redagdo dada pelo
Provimento 001/2017 CRE/RO)

9.58-C Para tratamento das coincidéncias biométricas, o cartorio devera adotar as
seguintes providéncias: (Redag¢do dada pelo Provimento 001/2017 CRE/RO)

a) consultar, a0 menos semanalmente, 0 moédulo de coincidéncias biométricas
(sistema ELO, menu Ajuste/coincidéncia/coincidéncia biométrica) para verificar eventual
agrupamento biométrico;

b) Verificando-se ser o caso de eleitores distintos o cartério deverd imprimir o
relatério que contém o grupo e iniciar processo no sistema SEI, expedindo notificagdo aos
envolvidos para realizagdo de operagao de revisao para coleta de novos dados biométricos;

c¢) Nao sendo possivel aferir de plano tratar-se de eleitores distintos ou constando-
se tratar-se de eleitores idénticos, o cartorio devera imprimir o relatorio que contém o grupo e autuar,
na classe "DPI - Duplicidade/Pluralidade de Inscri¢ao (Coincidéncia), de acordo com o disposto no
item 9.19 e seguintes deste Capitulo IX, Se¢do IV, no que couber;

c¢) Em todos os casos o modulo de coincidéncia biométrica no sistema ELO deve
ser alimentado com as informagdes quanto ao nimero do respectivo processo em que se tratou da
coincidéncia, a eventual instauracdo de inquérito policial e conclusdo do feito.

9.58-D Aplicam-se as coincidéncias biométricas, as normas contidas na Res. TSE
21.538/2003, art. 33 a 47, e neste capitulo, no que couber. (Reda¢do dada pelo Provimento 001/2017
CRE/RO)

SECAO VII - HIPOTESE DE ILiCITO PENAL

9.58 Decidida a duplicidade ou pluralidade e tomadas as providéncias de praxe,
se duas ou mais inscrigdes em cada grupo forem atribuidas a um mesmo eleitor, excetuados os
casos de evidente falha dos servigos eleitorais, os autos deverao ser remetidos ao Ministério
Publico Eleitoral.
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9.59 Manifestando-se o Ministério Publico pelo indicio de ilicito penal,
proceder-se-a na forma do capitulo XXI.

SECAO VIII - REFERENCIAS NORMATIVAS

Resolugao TSE n. 21.538/2003
Resolugao TSE n. 22.376/2006
Provimento CGE n. 3/2003
Provimento CGE n. 6/2003
Lei n. 9.504/97

CAPITULO X - CANCELAMENTO E EXCLUSAO DE INSCRICAO
ELEITORAL
SECAO I - DISPOSICOES GERAIS

10.1 Sao hipdteses de cancelamento de inscrigao:

I - auséncia a revisdo do eleitorado;

II - duplicidade e pluralidade de inscrigdes;
III - falecimento do eleitor;

IV - fraude no alistamento;

V - auséncia a trés eleigdes consecutivas;
VI - perda dos direitos politicos.

10.2 A ocorréncia de qualquer uma das causas enumeradas acima acarretara o
cancelamento da inscri¢do, que podera ser promovida ex officio ou a requerimento de delegado
de partido ou de qualquer eleitor no caso do inciso IV.

10.3 O Juiz Eleitoral s6 podera determinar a regularizacdo e o cancelamento de
inscrigdo que pertencer a sua jurisdicao.

10.4 Tomando conhecimento da necessidade de cancelar inscrigdo eleitoral que
ndo pertenca a sua zona, o Juiz encaminhara a zona da inscri¢do o expediente correspondente
acompanhado dos respectivos documentos.

10.5 Se o cancelamento se referir a pessoa com domicilio eleitoral em outra
unidade da federacdo, o expediente serd encaminhado por intermédio da Corregedoria Regional
Eleitoral.

10.6 O cancelamento de inscricdo em virtude de auséncia a revisao do
eleitorado esta descrito no Capitulo XIII, Secao III, Subsegao V.
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SECAO II - CANCELAMENTO POR FALECIMENTO

SUBSECAO I - COMUNICACAO DE OBITO

10.7 Os oficiais de registro civil deverao comunicar até o dia 15 (quinze) de cada
més, ao Juiz Eleitoral da zona em que oficiarem os Obitos de cidaddos alistaveis ocorridos no
més anterior para cancelamento das respectivas inscri¢des, sob as penas do art. 293 do Codigo
Eleitoral.

10.8 Nos municipios que forem sede de mais de uma Zona Eleitoral, as
comunicagdes de obito serdo recebidas pela segunda Zona Eleitoral mais antiga, e distribuida
equitativamente entre as demais, exceto em Porto Velho, em que a 20* Zona Eleitoral sera a
responsavel.

10.9 Em caso de recebimento por meio eletronico, a distribuicdo serd automatica.

10.10 O Chefe de Cartdrio controlard o envio mensal pelos cartdrios de registro
civil e, detectada omissao, informara ao Juiz Eleitoral para as providéncias cabiveis, inclusive
com comunicacdo a Corregedoria Eleitoral.

SUBSECAO II - REGISTRO DO OBITO NO CADASTRO

10.11 Para registro do 6bito sdo indispensaveis os seguintes dados:
I - nome do falecido;

II - filiagdo;

III - data de nascimento;

IV - data do 6bito.

10.12 Na auséncia de alguma informacao, cabera ao cartorio diligenciar ao
orgdo informante para que complemente os dados.

10.13 Recebida a comunicagdo, o cartério promovera minuciosa consulta ao
cadastro nacional de eleitores, observando os seguintes critérios conforme seqii€ncia abaixo:

I - nome do eleitor;

II - nome da mae;

III - nome ¢ data de nascimento do eleitor;

IV - nome do eleitor e nome da sua mae;

V - nome da mae e data de nascimento do eleitor.

10.14 O servidor atuard com extrema diligéncia nessa pesquisa, a fim de
distinguir possiveis homdnimos, conferindo sempre todos os dados da qualificagao.

10.15 Detectada inscrigdo em outra circunscricdo do Estado, a documentagao
sera remetida ao cartorio respectivo por meio eletronico.
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10.16 Ao receber comunicagao de obito oriunda de outra Zona Eleitoral, devera
ser promovida nova consulta ao cadastro para conferéncia dos dados e verificagdo de eventual
movimentagao posterior.

10.17 Se o eleitor estiver inscrito em outra Unidade da Federacdo a
documentacgao devera ser remetida a Corregedoria Regional Eleitoral.

10.18 Nao localizada a inscri¢do de pessoas falecidas, ndo coincidentes os dados
no cadastro eleitoral ou, ainda, ja existindo registro de ASE 019 no historico da inscrigdo, a
comunicagdo sera arquivada, ficando dispensada a remessa a Corregedoria.

10.19 Localizada a inscrigdo, ainda que em situacao cancelada ou suspensa,
devera ser digitado o ASE 019, observando-se:

I - somente serd promovido o cancelamento se todos os dados forem
coincidentes;

Il - no campo complemento do ASE devera constar os dados que identifiquem
a fonte, conforme instrugdes para preenchimento de ASE;

Il - o ASE devera ter como data de ocorréncia a do obito.

SUBSECAO III - PROCEDIMENTO CARTORARIO

10.20 Todas as comunicagdes de oObitos recebidas dos Cartorios de Registro
Civil deverdo ser digitalizadas, protocolizadas e juntadas no SADP.

10.21 Caso identifique-se eleitor de outra Zona Eleitoral do Estado, deve-se
encaminhar o protocolo via SADP.

10.22 Caso a documentacgao tenha sido recebida pelo sistema eletronico, ndo ha
necessidade de nova protocoliza¢do, bem como impressao, bastando dar seguimento ao tramite
pelo namero respectivo.

10.23 Caso identifique mais de uma Zona Eleitoral, deve-se encaminhar a mais
antiga, com anotac¢do para fazer o encaminhamento as demais.

10.24 Se, dentre os oObitos comunicados, houver dados de inscrigoes
pertencentes a zona de outro Estado, deverdo ser enviados a Corregedoria via SADP, para o
ulterior encaminhamento.

SUBSECAO IV - CANCELAMENTO POR BATIMENTO COM O INSS

10.25 O cancelamento por batimento com o INSS decorre de ajuste firmado
entre o TSE e essa entidade (Resolu¢ao TSE n. 22.166/2006) para o fornecimento, a titulo de
cooperagdo com a Justica Eleitoral, de registros de falecimento cuja origem e autenticidade
viabilizam sua utilizagdo para cancelamento das inscri¢des eleitorais correspondentes, sem
prejuizo da comunicagdo a que se refere o art. 71, § 3°, do Codigo Eleitoral.

10.26 As inscricdes identificadas por meio de cruzamento entre dados do
cadastro eleitoral e de obitos fornecidos pelo INSS serdo canceladas, automaticamente pelo
sistema, por meio de codigos ASE 019 (cancelamento - falecimento), desde que:
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I - verificada coincidéncia entre nome do eleitor, filiagdo e data de nascimento;

IT - localizada apenas uma inscri¢do no cadastro atribuida ao eleitor, salvo se ja
cancelada pela mesma causa ou envolvida em coincidéncia;

III - inexista registro de operacdes de Requerimento de Alistamento Eleitoral
(RAE) (alistamento, transferéncia, revisao ou segunda via) ou dos c6digos ASE 043 (suspensao
- conscrito), 078 (quitagdo de multa), 167 (justificativa de auséncia as urnas), 175 (justificativa
de auséncia aos trabalhos eleitorais), 272 (regularizacdo de prestacdo de contas), 345
(regularizacdo - suspensdo de direitos politicos), 353 (regularizagdo - perda de direitos
politicos), 361 (restabelecimento de inscri¢ao cancelada por equivoco), 396 (pessoa com
deficiéncia) e 558 (restabelecimento da elegibilidade), posterior a data do 6bito constante dos
dados fornecidos pelo INSS, considerando-se, respectivamente, as datas de requerimento da
operacdo e de ocorréncia do ASE.

10.27 Os batimentos serdo executados mensalmente, salvo no ano em que se
realizarem elei¢des, durante o periodo de suspensdo das atualizagdes do cadastro, conforme
previsado especifica constante do cronograma operacional aprovado para o respectivo pleito.

10.28 Os codigos ASE atribuidos as inscrigdes canceladas terdo como
complemento obrigatdrio as indicagdes "INSS", més e ano de encaminhamento da relacao e
Cartério de Registro Civil responséavel pela anotagao do 6bito.

10.29 A Secretaria de Tecnologia da Informatica/TSE providenciara a
identificacdo das inscrigdes para as quais existirem, em data posterior a do 6bito noticiado,
registro de operacdes de RAE ou comando dos codigos ASE 043 (suspensao - conscrito), 078
(quitacdo de multa), 167 (justificativa de auséncia as urnas), 175 (justificativa de auséncia aos
trabalhos eleitorais), 272 (regularizacdo de prestagcdo de contas), 345 (regularizacao - suspensao
de direitos politicos), 353 (regularizagdo - perda de direitos politicos), 361 (restabelecimento
de inscrigao cancelada por equivoco), 396 (Pessoas com deficiéncia) e 558 (restabelecimento
da elegibilidade), e que figurarem em coincidéncia na data do cruzamento.

10.30 Apos o cancelamento e a identificagdo das inscrigdes a que se refere o
paragrafo anterior, a Secretaria de Tecnologia da Informatica/TSE tornard disponiveis aos
Cartorios e Corregedorias Regionais relagdes discriminadas por Zona Eleitoral, contendo o
numero das inscri¢des e os dados dos respectivos eleitores.

10.31 As Zonas Eleitorais, de posse das supramencionadas listagens, deverao
tornar publica aquela referente as inscrigdes canceladas automaticamente pelo sistema, por
edital publicado no mural do cartorio e no DJE/RO, devendo constar deste apenas mencao a
disponibilizagdo das listas no mural do cartorio.

10.32 Em relagdo a listagem que contenha as situagdes que gerem duvidas,
devera ser averiguada, no prazo de 60 (sessenta) dias, com a utilizagdo dos recursos disponiveis,
a real situacdo dos referidos eleitores, constatar o efetivo falecimento do eleitor e identificar
eventuais irregularidades.

10.33 Confirmado o O&bito, sera providenciado pela Zona Eleitoral o
cancelamento da inscri¢do, mediante comando do codigo ASE 019 (cancelamento -
falecimento), consignando-se o documento de origem, de forma a viabilizar consultas futuras.

10.34 Na hipotese de nao serem obtidos documentos que possam comprovar a
ocorréncia do 6bito, os documentos deverdo ficar em pasta propria em cartdrio até a data da
realiza¢do do pleito subsequente para, sendo o caso, promover-se sua convocagao/notificacao
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para comparecimento ao Cartorio Eleitoral, a fim de esclarecer a situagdo em exame.

10.35 Esgotadas as providéncias possiveis, nao havendo o eleitor comparecido
a eleicdo subsequente, ap6s devidamente certificado o ocorrido, poderd ser promovido o
cancelamento da inscri¢ao do eleitor.

10.36 Os registros de Obito para os quais forem identificadas duas ou mais
inscrigdes no cadastro ou cuja data de falecimento seja superior a data atual ou esteja em branco,
ndo serdo utilizados para o efeito de batimento com o INSS.

10.37 Eventualmente expirado o Acordo de Cooperacao Técnica entre o TSE e
o INSS, deve-se proceder ao cancelamento manual na forma da Secao II deste capitulo.

SECAO III - CANCELAMENTO DECORRENTE DE PROCEDIMENTO
DE IDENTIFICACAO DE IRREGULARIDADE

10.38 Qualquer irregularidade determinante de cancelamento de inscri¢do sera
comunicada por escrito por iniciativa de qualquer interessado ao Juiz Eleitoral.

10.39 O cancelamento definitivo pelo ASE 450 sera processado na forma
seguinte:

I - registro e autuagdo da peticdo, informacdo, ou da representacdo na classe
“CANCELAMENTO DE INSCRICAO ELEITORAL” — CIE, com os documentos que a
instruirem,;

IT - juntada de informacdo e de documentos existentes no Cartorio Eleitoral
sobre a situacao do eleitor;

III - publicagdo de edital com prazo de 10 (dez) dias para ciéncia dos
interessados, que poderao contestar dentro de 5 (cinco) dias;

IV - dilagdo probatoria de 5 (cinco) a 10 (dez) dias, se requerida;
V - decisdao no prazo de 5 (cinco) dias;

VI - intimagao das partes;

VII - prazo de 3 (trés) dias para recurso;

VIII - certiddo do decurso do prazo;

IX - digitacdo da decisdo no cadastro eleitoral por meio do ASE 450, apods
transito em julgado da decisdo.

10.40 E recomendavel que no curso do procedimento, em especial se houver
indicios de irregularidade, seja aberta vista ao representante do Ministério Publico.

10.41 No caso de recurso, se o Juiz reformar a decisdo, podera o recorrido,
dentro de 3 (trés) dias, requerer a subida do recurso como se por ele tivesse sido interposto.

10.42 Durante o processo, até o transito em julgado da decisdo, o eleitor podera
votar validamente.
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10.43 O cancelamento da inscri¢cao pelo ASE 450 impossibilita a realizacao de
operagdes de revisdo, transferéncia ou segunda via. Para regularizagdo de sua situagdo eleitoral,
o eleitor deve requerer novo alistamento.

10.44 Caso ocorra o comando equivocado do ASE 450 a situacdao devera ser
submetida ao juiz, que podera determinar a regularizacao da inscri¢do por meio do comando do
ASE 361.

SECAO IV - AUSENCIA A 3 (TRES) PLEITOS CONSECUTIVOS

10.45 Sera cancelada a inscri¢ao do eleitor que se abstiver de votar em 3 (trés)
eleicdes consecutivas, salvo se houver apresentado justificativa para a falta ou efetuado o
pagamento da multa, ficando excluidos do cancelamento os eleitores que, por prerrogativa
constitucional, ndo estejam obrigados ao exercicio do voto (alterado pelo Acordao TSE n.
649/2005), tais como: conscritos, analfabetos, menores de 18 (dezoito) anos e maiores de 70
(setenta) anos.

10.46 O referido procedimento ¢ realizado somente em ano ndo eleitoral.

10.47 Cada turno de uma eleig¢do seréd considerado como 1 (um) pleito, assim
como referendos, plebiscitos e elei¢cdes suplementares.

10.48 Sera colocada a disposi¢ao do Juizo do respectivo domicilio, relagao dos
eleitores cujas inscrigdes sejam passiveis de cancelamento, devendo ser afixado edital no mural
do Cartorio Eleitoral.

10.49 Decorridos 70 (setenta) dias da data do batimento que identificou as
inscrigdes sujeitas a cancelamento, inexistindo comando de quaisquer dos codigos ASEs “078
- Quitacdo de multa” ou “167 — Justificativa de auséncia as urnas”, ou processamento das
operagoes de transferéncia, revisao ou segunda via, a inscrigdo sera automaticamente cancelada
pelo sistema, pelo codigo ASE “035 — Auséncia as urnas nos 3 (trés) tltimos pleitos”.

10.50 Ressalte-se que no caso de anistia dos débitos com a Justica Eleitoral, o
eleitor deixard de pagar a multa, mas a situa¢do de absten¢do permanece contando como
auséncia para efeitos de cancelamento automatico.

SECAO V - ANOTACAO DO CANCELAMENTO NA FOLHA DE
VOTACAO

10.51 No periodo em que o cadastro estiver fechado para inclusdo de novas
informacdes — 151 (cento e cinquenta dias antes da eleicao) —, as ocorréncias que ensejarem

cancelamento de inscricdo deverdo ser anotadas na folha de votagdo e, tdo logo reaberto o
processamento, digitadas no cadastro.

10.52 Os documentos que ensejaram essas anotacdes deverdo ser tratados
normalmente e os procedimentos administrativos guardados separadamente para anotacao do
respectivo ASE no ELO, logo apds a reabertura do cadastro eleitoral.

10.53 Apos a atualizagdo da situagdo eleitoral no cadastro deverdo ser anotados
0s respectivos registros nos meios eletronicos de controle.
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SECAO VI - REGULARIZACAO DE INSCRICAO CANCELADA

10.54 Os cancelamentos regularmente processados por 035 (auséncia as urnas
nos 3 ultimos pleitos), 469 (revisdo do eleitorado), 027 (duplicidade/pluralidade) deverdo ser
regularizados por meio de operagao RAE —revisdo ou transferéncia — conforme a hipdtese, com
a quitacdo prévia dos débitos ou sua dispensa, sendo desnecessdria a formalizacdo de
procedimento especifico.

10.55 A regulariza¢ao de inscri¢do cancelada pelo ASE 469 (cancelamento —
revisdo do eleitorado), por meio de operagdo RAE — Revisdo, devera ser precedida de
comprovacao de domicilio, que obedecera aos mesmos critérios estabelecidos para a revisdo do
eleitorado (Provimento CGE n. 7/2003).

10.56 Nao sera deferido pedido de regularizagdo por meio de RAE se o eleitor
possuir outra inscri¢ao em situacao regular, suspensa ou envolvida em coincidéncia — liberada
ou nao-liberada.

10.57 O eleitor que residir no exterior deverd dirigir-se a uma reparti¢ao
consular no pais onde se encontra, para que 14 seja preenchido o RAE de transferéncia para o
restabelecimento da inscri¢ao cancelada.

10.58 Sem a regularizagdo, ainda que tenham sido recolhidas as multas, s6
poderéd ser expedida certidao circunstanciada, ndo sendo o eleitor considerado quite, salvo
situagdes especificas no periodo de suspensao do alistamento eleitoral.

SECAO VII - RESTABELECIMENTO DE INSCRICAO CANCELADA
POR EQUIVOCO

10.59 A regularizacdo de inscricdo cancelada por equivoco — ASEs 019
(falecimento), 450 (sentenca judiciaria) ou 469 (revisao do eleitorado) — sera promovida por
meio do codigo ASE 361.

10.60 Para tanto, na hipdtese de a regularizagdo ser requerida pelo eleitor,
devera ser preenchido o formulario “Requerimento de Regularizagdo de Inscri¢do” que, apos
preenchido, sera autuado e levado a apreciacao do Juiz Eleitoral.

10.61 Caso o equivoco tenha sido detectado pelo cartério, a regularizagdo sera
feita de oficio, a partir de informagao feita ao Juiz Eleitoral, a qual servira de pega inicial ao
procedimento de regularizacao.

SECAO VIII - EXCLUSAO DO CADASTRO

10.62 Apos o prazo de 6 (seis) anos, as inscrigdes canceladas serdo excluidas
fisicamente do cadastro pelo TSE.

10.63 Assim, se um eleitor comparecer em cartério portando um titulo cuja
inscricdo ndo conste no cadastro, apds minuciosa pesquisa — pelos parametros referidos no
Capitulo II — sera procedido novo alistamento eleitoral.
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SECAO IX - REFERENCIAS NORMATIVAS

Cddigo Eleitoral, art. 71 e seguintes
Resolugao TSE n. 21.538/2003
Resolugao TSE n. 22.166/2006
Provimento CGE n. 7/2003
Provimento CGE n. 1/2004
Provimento CGE n. 6/2009

CAPITULO XI - PERDA, SUSPENSAO E RESTABELECIMENTO DE
DIREITOS POLITICOS

SECAO I - DISPOSICOES GERAIS

11.1 A perda e a suspensdo de direitos politicos previstas na Constituicao
Federal devem ser anotadas no cadastro eleitoral, a fim de impedir o exercicio do voto € o
registro de candidatura.

SECAO II - PERDA DE DIREITOS POLITICOS

11.2 O registro de perda de direitos politicos no cadastro eleitoral ¢ de
competéncia exclusiva da Corregedoria-Geral, por meio da anotagdo do cddigo ASE 329 no
cadastro eleitoral.

11.3 Sao consideradas como causas de perda de direitos politicos:

I - sentenca transitada em julgado em processo de cancelamento de
naturalizacdo de estrangeiro, desde que ndo seja beneficiado pelo Estatuto da Igualdade
(Decretos n. 70.436/1972, 70.391/1972) e pelo Tratado de Amizade (Decreto n. 3.927/2001);

I - perda voluntaria da nacionalidade brasileira (art. 12, § 4°, II, CF, com
redacdo dada pela Emenda Constitucional n. 3 de Revisdo, de 7.3.1994).

11.4 Para a regularizagdo, que também sera procedida pela Corregedoria-Geral,
o interessado poderd apresentar, em qualquer Cartorio Eleitoral, como documento
comprobatorio de reaquisi¢do de direitos politicos:

I - decreto;
II - portaria do Ministério da Justica.

11.5 O eleitor com registro de perda de direitos politicos que apresentar
documentacdo comprobatoria da cessacdo do impedimento serd orientado a preencher o
formulario Declaracao de Situacdo de Direitos Politicos (disponivel na pagina da CRERO, na
intranet, em Fluxogramas e Modelos / Modelos / Cadastro Eleitoral), para encaminhamento a
CRE/RO, via oficio, juntamente com copia da referida documentagdo e de seus documentos
pessoais.

11.6 Caso o interessado nao apresente a documentacao necessaria a reaquisicao
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dos direitos politicos, devera ser orientado a acessar a pagina do Ministério da Justica
(http://www.justica.gov.br/seus-direitos/estrangeiros).

11.7 A reaquisi¢do dos direitos politicos dependera de requerimento e
declaracao em termo proprio perante o Ministério da Justica, cujos procedimentos constam no
sitio do referido 6rgdo na internet: http://www.justica.gov.br/.

11.8 Nos termos do art. 40 da Lei n. 818/1949, o brasileiro que perdeu os
Direitos Politicos devera:

I - preencher o requerimento e o Termo de Reaquisi¢cao dos Direitos Politicos e
providenciar os documentos indicados;

Il - encaminhar o formuldrio devidamente preenchido e acompanhado da
documentacdo pertinente ao Ministério da Justica, via carta registrada ou sedex, entregar ao
Departamento de Policia Federal ou protocolar diretamente no Protocolo Geral do Ministério

da Justiga — Departamento de Estrangeiros, Divisdo de Nacionalidade e Naturalizag@o, Esplanada dos
Ministérios, Bloco T, Anexo 11, sala 313, CEP 70064-900 Brasilia — DF).

SECAO III - SUSPENSAO DE DIREITOS POLITICOS
SUBSECAO I - DISPOSICOES GERAIS

11.9 Sao registradas no cadastro eleitoral como causas de suspensdo de direitos
politicos:
I - condenacdo criminal transitada em julgado, enquanto durarem seus efeitos e

medida de seguranca (art. 15, III, CF);

II - recusa de cumprir obrigacao a todos imposta ou prestagao alternativa (arts.
5°, VIIL, e 15, 1V, CF);

IT - improbidade administrativa (arts. 15, V, e 37, § 4°, CF);
IV - conscrigao (art. 14, § 2°, CF);

V - aplicacdo do Estatuto Especial de Igualdade entre Brasileiros e Portugueses
(Decreto n. 70.391, de 12.4.1972, e art. 51, § 4°, da Resolu¢ao TSE n. 21.538/2003);

VI - interdi¢do judicial por incapacidade civil absoluta (art. 15, 11, CF).

VII - Devem as zonas eleitorais absterem-se de promover anotagdes de
suspensao de direitos politicos por incapacidade civil absoluta no cadastro eleitoral, ainda que
decretadas anteriormente a entrada em vigor da Lei n® 13.146/2015. (Redagdo dada pelo Prov.
04/2016 CRE/RO)

VIII - As inscrigdes de suspensdo de direitos politicos por incapacidade civil
absoluta ja constantes do cadastro serdo regularizadas mediante a comprovacao pelo interessado
da cessacdo do impedimento (Art. 52 da Res. TSE n° 21.538/2003). (Redagdo dada pelo Prov.
04/2016 CRE/RO)

SUBSECAO IT - COMUNICACOES A JUSTICA ELEITORAL

11.10 Os 6rgaos oficiais deverdo comunicar ao Juiz Eleitoral da Zona Eleitoral
do municipio, as ocorréncias que incidem sobre suspensdo e restabelecimento de direitos
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politicos, inelegibilidade e obitos.

11.11 Com a adogao do Sistema de Informacao de Direitos Politicos — InfoDip,
todas as comunicag¢oes de Direitos Politicos deverao ser encaminhadas e recebidas nos termos
do Provimento CRE n. 03/2014. Os 6bitos também tramitardo no sistema InfoDIP.

11.12 O cadastramento dos 6rgaos comunicantes de Direitos Politicos e de seus
usudrios sera de competéncia da Zona Eleitoral mais antiga em que estiver localizada a sede do
orgdo, exceto no municipio de Porto Velho/RO, cuja competéncia para o cadastro das varas de
execugao penal sera da 6° Zona Eleitoral.

11.13 O cadastramento dos cartorios de registro civil e de seus usuarios sera da
segunda zona mais antiga em que estiver localizada a sede do cartorio, exceto no municipio de
Porto Velho, cuja competéncia serd da 20* Zona Eleitoral.

11.14 As Zonas Eleitorais de cada municipio manterdo estreito contato com os
orgdos do judicidrio estadual e federal, unidade militar, cartério de registro civil e 6rgaos
governamentais de sua jurisdi¢do, a fim de garantir a regularidade das comunicagdes,
fomentando inclusive a utilizagdo do InfoDIP.

11.15 Toda comunicagdo recebida no Cartdrio Eleitoral seja por meio fisico ou
eletronico diverso do InfoDIP, devera ser protocolizada, digitalizada, registrada e anexada ao
SADP, contudo o seu processamento se dara no InfoDip.

11.16 As comunicagdes recebidas por meio eletronico, dispensa-se a impressao
e arquivamento fisico.

SUBSECAO III - CONSULTA E REMESSA A OUTRAS UNIDADES

11.17 Recebida a comunicacao de suspensao ou restabelecimento de direitos
politicos, o cartorio verificara se foram especificados os seguintes dados:

I - nome completo do réu, interdito ou improbo;
II - filiagao;

III - data de nascimento;

IV - naturalidade;

V - niimero do processo;

VI - decisdo;

VII - pena — se for o caso;

VIII - data da sentenga para as interdi¢oes e extingdes e, do transito em julgado,
para os demais casos.

11.18 No caso de comunicagdo de conscri¢ao, devera ser mencionado:

I - nome completo do conscrito;
II - filiagdo;

III - data de nascimento;
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IV - naturalidade;
V - unidade do servigo militar ao qual o eleitor foi incorporado;
VI - data da incorporagao.

11.19 Havendo duvida quanto a qualificagdo do eleitor e demais informacdes, o
cartorio podera contatar o orgdo que comunicou de qualquer Unidade Federativa, para
confirmacao dos dados recebidos.

11.20 De posse desses elementos, serd promovida consulta ao cadastro
nacional de eleitores, adotando-se os seguintes parametros em ordem sequencial:

I - nome do eleitor;

II - nome da mae;

III - nome do eleitor e data de nascimento;

IV - nome do eleitor e da mae;

V - nome da mae e data de nascimento do eleitor.

11.21 Serao remetidas a CRE/RO, via InfoDIP, as seguintes comunicagdes
relativas a eleitores com inscri¢ao ndo localizada no cadastro, para inser¢do na base de perda e
suspensao de direitos politicos, ou regulares, canceladas e suspensas, para envio a outra UF,
sempre que houver alteracdo da situagao eleitoral:

I - condenagdes por improbidade administrativa;
II - conscrigodes;

III - condenagdes criminais e extingdes de punibilidade comunicadas pela
Justi¢a Federal, Justiga Militar ou por Juizos ou Tribunais de outros Estados;

IV - interdi¢des por incapacidade civil absoluta;

V - medidas de seguranca;

VI - 6bitos;

VII - omissao ou regularizagao de prestacao de contas.

11.22 Se a inscricao, regular, cancelada ou suspensa, pertencer a Zona Eleitoral
deste Estado, a comunicagdo devera ser enviada via Infodip.

11.23 Os documentos originais, referentes as comunicagdes serdo arquivados no
cartdrio que os recebeu.

SUBSECAO IV - TRAMITACAO DA SUSPENSAO

11.24 Todas as comunicagdes relativas a eleitores da propria zona deverdo ser
protocolizadas, digitalizadas, registradas e anexadas ao meio eletronico, cabendo ao Chefe de
Cartorio a anotagao do respectivo codigo ASE.

11.25 Concluido o registro do codigo ASE no cadastro do eleitor devera ser
procedido o registro no InfoDIP, conforme instrugdes contida no manual do sistema.

11.26 Entretanto, durante o periodo de fechamento do cadastro, os documentos
ndo poderdo ser arquivados ou processados, devendo aguardar em cartorio o reinicio do
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processamento ¢ a atualizacao da situacao eleitoral, de acordo com o procedimento indicado na
Subsecao VI desta segao.

SUBSECAO V - TRAMITACAO DA INELEGIBILIDADE

11.27 O cartorio, ao receber comunicacdo de extingdo de punibilidade,
referente a condenacao que, pelo tipo penal, seja causa de, devera verificar:

I - caso exista ASE 337 anotado no historico do eleitor, inativar com o ASE 370,
anotando posteriormente o ASE 540, se for o caso, procedento com as anotagdes no InfoDIP.

II - quando ndo existir anota¢do anterior do ASE 337 no historico da inscri¢ao,
anotar o ASE 540, independentemente do lancamento dos cddigos ASE 337 e 370 (Cessagao
do impedimento - suspensao), nos termos do Fax-Circular n° 20/03-CGE, e procedento com as
anotacgdes no InfoDIP.

SUBSECAO VI - ANOTACAO DA SUSPENSAO NO CADASTRO
ELEITORAL

11.28 Para registro da suspensao de direitos politicos por condenagdo criminal
ou medida de seguranga (ASE 337, motivo/forma 2 e 7) e condenacdo criminal em processo
eleitoral (ASE 337, motivo/forma 8), serd adotado como campo complemento,
obrigatoriamente:

I - nimero do processo criminal;

II - vara criminal;

III - comarca;

IV - estado;

V - nimero do protocolo, se existente;

VI - nimero da ocorréncia no sistema infodip.

11.29 No Capitulo VII, Sec¢des III e IV deste Manual, constam instrugdes e
modelos para o preenchimento da data de ocorréncia e do campo complemento do ASE 337.

11.30 Para cada condenagdo criminal serd registrado um ASE 337, sendo
lancados tantos quantos forem as ocorréncias.

11.31 Sera anotada como suspensao dos direitos politicos qualquer condenagio
criminal transitada em julgado, independente da espécie da pena ou do regime de cumprimento,
sejam privativas de liberdade — reclusdo ou detengdo — restritivas de direitos ou multa, bem
como medida de seguranga, para crime doloso ou culposo, ainda que a pena seja inferior a um
ano.

11.32 Da mesma forma, a concessdo do beneficio de sursis ou de liberdade
condicional ndo afasta a suspensdo dos direitos politicos.

11.33 Por outro lado, os beneficios da transacdo penal e da suspensao
83



condicional do processo, concedidos nos termos dos arts. 76 ¢ 89 da Lei n. 9.099/1995, ¢ a
suspensdo do processo com base no art. 366 do Codigo de Processo Penal, impedem a suspensao
dos direitos politicos.

11.34 Se a suspensdo se der em razdo de incapacidade civil absoluta ou de
improbidade administrativa, a ocorréncia serd registrada com motivo/forma 1 ou 3,
respectivamente, anotando-se no complemento:

I - nimero do processo judicial;
II - vara judicial;

I - municipio;

IV - estado;

V - namero do protocolo.

11.35 A curatela provisoria ndo enseja a suspensao dos direitos politicos, nos
termos do Oficio-Circular n. 27/2006-CGE.

11.36 A anotacdo de conscri¢ao devera ser feita por meio do ASE 043, que tera
como complemento o documento que comunicou a ocorréncia.

1137 E vedada qualquer movimentagio para pessoa que perdeu ou teve
suspensos os direitos politicos .(Oficio Circular 25/CGE de19.10.2015). (Redagdo alterada pelo
Prov. 04/2016)

SUBSECAO VII - ANOTACAO DA INELEGIBILIDADE NO
CADASTRO ELEITORAL

11.38 Para registro da inelegibilidade (ASE 540) serd adotado como campo
complemento, obrigatoriamente:

I - nimero do processo cuja condenacao ensejou a inelegibilidade;
II - 6rgao julgador;

III - comarca;

IV - estado;

V - numero do protocolo da comunicagao.

11.39 A data da ocorréncia sera a da senten¢a de extingdo da punibilidade, da
decisdo que decretou a inelegibilidade ou do transito em julgado, quando a lei assim o exigir.

SECAO 1V - RESTABELECIMENTO DE INSCRICAO SUSPENSA OU
COM ANOTACAO DE INELEGIBILIDADE

SUBSECAO I - DISPOSICOES GERAIS

11.40 O restabelecimento de direitos politicos (suspensao ou inelegibilidade)
somente sera possivel com a comprovagao de haver cessado o motivo da suspensao.
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11.41 Sao considerados documentos comprobatorios de restabelecimento de
direitos politicos:

I - para interditos ou condenados: sentenca judicial, certiddo do Juizo
competente (varas criminais ou de execucdes) e outros que comprovem a cessacdo do
impedimento;

I - para conscritos: certificados de reservista, isen¢do, dispensa de
incorpora¢ao, do cumprimento de prestacao alternativa ao servigo militar obrigatorio, conclusao
do curso de formagao de soldados e sargentos, conclusdao de curso em 6rgao de formagao da
reserva ou similares ou comunicacao oriunda da Unidade Militar respectiva;

Il - para beneficiarios do Estatuto da Igualdade: comunica¢do do Ministério da
Justica, de reparti¢dao consular ou de missao diplomatica competente, a respeito da cessa¢ao do
gozo de direitos politicos em Portugal, na forma da lei;

IV - nos casos de improbidade administrativa: o término do prazo da
condenacao.

V - nos casos de inelegibilidade: o transcurso do prazo.

11.42 A regularizacdo de inscri¢do sera feita a pedido do interessado por meio
da Declaracao de Situagdo de Direitos Politicos (Resolu¢ao TSE n. 21.538/2003, art. 52, § 2°),
a quem cabe o 6nus da prova da cessacao do impedimento, desobrigando a Justica Eleitoral de
controlar os prazos durante os quais perdura a restricdo de direitos politicos.

11.43 Todavia, se recebida a comprovagdo da cessacdo do impedimento por
outro meio (oficio ou documento eletronico oriundo do érgao comunicante), o restabelecimento
dos direitos politicos sera processado de oficio, dispensando o preenchimento da Declaracio de
Situa¢ao de Direitos Politicos.

11.44 Na hipotese do paragrafo anterior, os dados somente serdo considerados
para efeito de restabelecimento se for possivel a identificacdo do eleitor e houver prova
suficiente que autorize a regularizacdo da inscri¢do eleitoral. Nao havendo informacgdes
minimas necessarias para o registro no Cadastro Eleitoral, a documentacao podera ser arquivada
em cartdrio mediante anotacdo no meio eletronico que declarard a insuficiéncia de dados para
regularizagao.

11.45 Da mesma forma, nos casos de restabelecimento da elegibilidade, ¢
facultado ao Juiz, fazé-lo de oficio, mediante verificagdo do transcurso do prazo, por meio de
relatorio disponibilizado pela CRE, no respectivo portal, na intranet.

11.46 Observe-se que, para restabelecimento de elegibilidade deve-se autuar o
procedimento na classe Direitos Politicos — DP.

11.47 Se o eleitor tiver sido condenado a diferentes espécies de penas no mesmo
processo ou em processos diversos, a inscricdo so serd regularizada ap6s o cumprimento de
todas as sangdes a ele impostas, sejam elas privativas de liberdade, restritivas de direitos ou
multa, aplicadas isolada ou cumulativamente.

11.48 O documento que certifique apenas o cumprimento da pena privativa de
liberdade ou restritiva de direito, sem mencionar a extingdo da pena de multa aplicada
cumulativamente, podera ser considerado para efeito de restabelecimento de direitos politicos.

11.49 A apresentagdo de alvara de soltura, sem a mengao expressa a extingdo de
punibilidade, ndo faz prova do restabelecimento dos direitos politicos, no caso de condenacao
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criminal.

11.50 O procedimento de consulta no ELO devera seguir as instrugdes
constantes da Subsec¢ao III, Secao III do Capitulo XI, inclusive no que concerne a remessa de
documentos para outras Zonas Eleitorais e para a Corregedoria.

SUBSECAO II - RESTABELECIMENTO E ISENCAO DA MULTA
ELEITORAL

11.51 Eleitores com inscri¢do suspensa por condenacdo criminal ndo estardo
sujeitos a multa por auséncias a elei¢des em que deixarem de votar durante o periodo de
cumprimento da pena ou do servigo militar obrigatério (Fax-Circular CGE n. 20, de 3.6.2003).

11.52 Para efeito do restabelecimento da inscri¢do suspensa por conscri¢do nao
devera ser cobrada multa de eleitor conscrito por auséncia a elei¢des, ainda que nao tenha sido
regularizada sua situagdo perante a Justi¢a Eleitoral apés o cumprimento do servigo militar
obrigatorio (Oficio-Circular CGE n. 43, de 31.8.2006).

SUBSECAO III - TRAMITACAO DO RESTABELECIMENTO

11.53 Todas as comunicagdes de restabelecimento relativas a eleitores da
propria zona deverdo ser protocolizadas, digitalizadas, registradas e anexadas ao meio
eletronico, se for o caso, cabendo ao Chefe de Cartorio a anotacao do respectivo codigo ASE.

11.54 Concluido o registro do codigo ASE no cadastro do eleitor devera ser feito
0 registro no meio eletronico.

SUBSECAO IV - ANOTACAO DO RESTABELECIMENTO NO
CADASTRO ELEITORAL

11.55 Para cada uma das ocorréncias indicadoras de suspensdo de direitos
politicos registradas no histérico do eleitor devera ser comandado um coédigo ASE 370
correspondente, que ensejara a inativagdo de um cédigo ASE 337, 043 ou 027.

11.56 Alerta-se para a previsao constante no Manual ASE (Provimento n.
6/2009-CGE), que define como data de ocorréncia do ASE 370 a data da sentenga que julga
extinta a punibilidade (e ndo a data do seu transito em julgado), para o restabelecimento de
direitos politicos.

11.57 No campo complemento devera ser indicado o niimero do processo em
que houve a condenagao.

11.58 Na hipdtese de nao haver registro anterior de ASE 337 referente a
comunicac¢do de extingdo de punibilidade, e ndo se tratando de situacdo de inelegibilidade e de
pendéncia de multa criminal, os documentos serdao arquivados.

11.59 No Capitulo VIII, Secdes III e IV, constam instru¢des € modelos para o
preenchimento da data de ocorréncia e do campo complemento do ASE 370.
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SECAO V - BASE DE PERDA OU SUSPENSAO DE DIREITOS
POLITICOS

SUBSECAO I - DISPOSICOES GERAIS

11.60 As ocorréncias de perda, de suspensao e de restabelecimento de direitos
politicos concernentes a pessoas ndo-alistadas sdo registradas em um banco de dados separado
do cadastro eleitoral, chamado “Base de Perda e Suspensao de Direitos Politicos”, disponivel
no sistema ELO.

11.61 A alimentacdo dessa base ¢ atribuicdo exclusiva das Corregedorias
Regionais e da Corregedoria-Geral, permitindo-se aos cartdrios somente a consulta.

11.62 Os registros existentes na base de perda e suspensao de direitos politicos
poderdo apresentar situagdo ativa ou inativa, referindo-se a primeira aos efeitos da anotagdo da
perda ou da suspensdo no sistema, e a segunda a cessacao dos impedimentos.

11.63 Nenhuma operacdo RAE podera ser efetuada enquanto houver registro
ativo na referida base.

SUBSECAO IT - COMUNICACAO A CORREGEDORIA

11.64 Detectada ocorréncia de suspensao de direitos politicos ou conscri¢ao
relativa a pessoa sem inscricdo eleitoral, as informacgdes deverao ser remetidas a Corregedoria.

11.65 Deverao também ser remetidas a Corregedoria, as informagdes de
condenagdo e de extingdo de punibilidade de pessoas ndo-inscritas, por crimes previstos no art.
1° 1, “e”, da Lei Complementar n. 64/1990, desde que durante o prazo de 08 (oito) anos de
inelegibilidade a que se refere o dispositivo.

SUBSECAO III - EXCLUSAO DE REGISTRO

11.66 Ao ser detectada inscri¢do regular ou suspensa no cadastro eleitoral e
registro simultdneo na base de perda e suspensdo ativo, com os mesmos dados, devera ser
adotado o seguinte procedimento:

I - registro e autuagao de processo na classe DPI — Duplicidade de Inscrigao
(coincidéncias), para apuracao da identidade dos envolvidos;

IT - tratando-se da mesma pessoa, com registro inserido na base posterior a
operacao RAE, sera solicitada a CRE/RO a exclusdo da referida anotagdo da base;

IIT - também devera ser solicitada a exclusdo do registro da base caso a data do
transito em julgado da condenacao for posterior & operagao RAE.

11.67 Portanto, a data da operagao RAE devera ser anterior ao registro na base
ou a data do transito em julgado da condenacgdo, para que possa ser efetivada a exclusao.
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11.68 Caso o ASE 337 ndo tenha sido anotado, sera necessario o seu
langamento no cadastro do eleitor antes do envio da solicitagdo de exclusdo do registro da base.

11.69 Ao oficio a ser encaminhado a CRE/RO sera juntada copia da
documentacao extraida dos autos DPI, a fim de comprovar a coincidéncia detectada.

SUBSECAO IV - REGISTRO AUTOMATICO PELO SISTEMA ELO

11.70 A partir da publicagdo do Manual de ASE (Provimento n. 6/2009-CGE),
sempre que houver comando de ASE 019 ou 450 para inscri¢do suspensa no cadastro, o sistema
gerara automaticamente um registro ou uma sequéncia vinculada na base de perda e suspensao,
permanecendo o ASE de suspensdo ativo e refletindo-se a nova situagdo da inscrigdo
("cancelada").

11.71 Desse modo, a comunica¢do de extingdo de punibilidade relativa a
inscri¢do cancelada com codigo ASE 337 ativo, deverd ser encaminhada a Zona Eleitoral a que
pertence a inscri¢do, via meio eletronico, para a anotagdo do codigo ASE 370.

SECAO VI - REFERENCIAS NORMATIVAS

Decreto n. 70.436/1972
Decreto n. 70.391/1972
Resolugao TSE n. 21.538/2003
Provimento CGE n. 2/2003
Provimento CGE n. 6/2007
Provimento CGE n. 6/2009

CAPITULO XII - INELEGIBILIDADE
SECAO I - DISPOSICOES GERAIS

12.1 A Constituicdo Federal de 1988 dispde que sdo inelegiveis os inalistaveis
(conscritos e estrangeiros) e os analfabetos (art.14, § 4°) e, no territorio de jurisdi¢ao do titular,
o conjuge e os parentes consanguineos ou afins, até o segundo grau ou por adogao, do Presidente
da Republica, de Governador de Estado ou Territorio, do Distrito Federal, de Prefeito ou de
quem os haja substituido dentro dos 6 (seis) meses anteriores ao pleito, salvo se ja titular de
mandato eletivo e candidato a reelei¢ao (art. 14, § 7°), e prescreve que Lei Complementar
estabelecera outros casos de inelegibilidade (art. 14, § 9°).

12.2 A Lei Complementar n. 64/1990, alterada pela LC n. 135/2010, estabelece
as situacdes de inelegibilidade, para qualquer cargo eletivo, e o prazo de sua cessagdo, as quais
serdo anotadas no cadastro eleitoral por meio do codigo ASE 540.

12.3 Cabera ao orgao responsavel pelo ato que originou a inelegibilidade a
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comunicagao ao Juizo Eleitoral.

12.4 Informacdes relativas a restabelecimento de direitos politicos cuja
suspensao nao tenha sido objeto de oportuno registro no historico da inscri¢ao deverdo ter o
ASE 540 anotado, desde que dentro do prazo da inelegibilidade, independente do langamento
dos ASEs de suspensao ou restabelecimento.

12.5 Também sera anotado o ASE 540 nos seguintes casos, de acordo com os
procedimentos indicados:

I - se a inscrigdo estiver cancelada, ndo havendo outro impedimento a quitagao,
far-se-a revisao e posterior lancamento do ASE 540;

I - tratando-se de ndo-inscrito com registro inativo na Base de Perda e
Suspensdao de Direitos Politicos e indicagdo de inelegibilidade em curso, serd realizado o
alistamento eleitoral e anotado o ASE 540 apds o processamento da inscrigao.

12.6 Em ambos os casos devem-se anotar os procedimentos realizados no meio
eletronico disponibilizado.

12.7 Revogado. (Oficio Circular 25/CGE del9.10.2015). (Revogado pelo Prov.
04/2016 CRE/RO)

12.8 As instrugdes para a anotagdo do ASE 540 no cadastro eleitoral constam da
tabela disponivel no (Capitulo VIIL, Secdo III).

SECAO II - INELEGIBILIDADE DECORRENTE DE CONDENACAO
CRIMINAL

SUBSECAO I - DISPOSICOES GERAIS

12.9 Ao receber as comunicagdes de extingdo de punibilidade, o Chefe de
Cartodrio devera verificar se as informacgdes fornecidas sao suficientes para inativar o ASE 337,
bem como se a natureza do crime praticado implica em inelegibilidade procedendo com a
anotacao do ASE 540.

SUBSECAO II - TABELA DE HIPOTESES DE INELEGIBILIDADE

12.10 As hipdteses de inelegibilidade previstas na LC n. 64/1990, podem ser
consultadas por meio da tabela abaixo, que tem por finalidade subsidiar a aferi¢cao pelo Chefe
de Cartorio e auxiliar no lancamento do codigo ASE 540. As normas e os dispositivos legais
indicados servem apenas de referéncia, nao sendo exaustivos, cabendo nos casos de duvidas ou
questionamentos ao Juiz Eleitoral decidir pela aplicacdo das hipoteses de inelegibilidade de
acordo com o exame do caso concreto.
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(atualizado em janeiro-2013)

TABELA DE INELEGIBILIDADE — LC n. 64/1990, alterada pela LC n. 135/2010

ARTIGOS

EXCECOES

arts. 121 a 127

§§ 3°a 5° do art. 121

arts. 149, 155, 157 a 160

arts. 162 ¢ 163

caput do art. 163 (menor potencial
ofensivo)

arts. 168 e 168-A

arts. 171 a 175

caput do art. 175 (menor potencial
ofensivo)

arts. 177 e 178

§ 2° do art. 177 (menor potencial
ofensivo)

art. 180 § 3° do art. 180 (menor potencial
ofensivo )

arts. 213, 217 a 218- -

215, -A B,

226 a 231-A

arts. 214 e 216 (antigos)

caput do art. 216 (menor potencial
ofensivo)

art. 267

§ 2° do art. 267 (culposo)

arts. 270 e 271

§ 2° do art. 270 e par. tnico do
art. 271 (culposos)

arts. 272 a 277

§§ 2° dos arts. 272 ¢ 273

art. 278

par. Gnico do art. 278 (culposos)

art. 280

par. tinico do art. 280 (culposo)

arts. 285 e 288

arts. 289 a 291

§ 2° do art. 289 (menor potencial
ofensivo)

arts. 293 a 300

§ 4° do art. 293 (menor potencial
ofensivo)

arts. 303 a 306,309 a 311

art. 312

§ 2° do art. 312 (culposo)

arts. 313 a 314 caput do 313- (men
art. B or
potencial
ofensivo)
arts. 316 a 318 § 2° do art. 317 (menor potencial
ofensivo)
arts. 322 e 323 caput e § 1°do art. 323 (menor
potencial
ofensivo)
art. 325 caput e § 1° do art. 325 (menor

potencial

ofensivo)
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Decreto-lei n° 2.848/40

arts. 327 e 328

caput do art. 328 (menor potencial
ofensivo)

arts. 332 a 334,337 a 339,342 a
344

. art. 351 caput e § 4° do art. 351 (menor
CODIGO PENAL . .
potencial ofensivo
e culposo)
arts. 353, 355 a 357, 359-C, 359- -
D, 359-G
e 359-H
Lei n® 4.737/65 arts. 68, 289, 291, 298, 299, 301, -
CODIGO ELEITORAL 302, 307

a 309, 315 a 317, 339, 340, 348 a
350, 352

a 354

Decreto-lei n° 1.001/69
CODIGO PENAL MILITAR

arts. 205, 207, 232 a 234, 236,
237, 240,

242 a 248, 251, 252, 254 e 258

art. 259

caput do art. 259 (menor potencial
ofensivo)

arts. 261 a 265, 268 e 290

§ 2° do art. 268

arts. 292 e 293

§ 2° do art. 292 e § 3° do art. 293
(culposos)

arts. 294 e 295

par. unicos dos arts. 294 e 295
(culposos)

arts. 303 a 305

§ 3° do art. 303 (culposo)

arts. 307 a 313

§ 2° do art. 308 (menor potencial
ofensivo)

arts. 315, 316, 320 e 321

art. 330

caput e § 1° do art. 330 (menor
potencial

ofensivo)

arts. 336, 337,339, 342, 343, 346
e 347

arts. 352 e 353

par. unico do art. 352 (culposo)

arts. 383 a 385

par. unicos dos arts. 383 e 385
(culposos)

Dec-Lein® 73/66 art. 110 -
Dec-Lei n° 201/67 art. 1° -
Dec-Lei n° 5.452/43 art. 49 -

Dec-Lei n® 7.661/45

(antiga)

arts. 186 a 189

LC n° 105/01

art. 10°
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Lei n° 1.521/51 art. 3° -
Lei n° 4.591/64 art. 65 -
Lei n° 4.595/64 art. 34 -
Lei n® 4.728/65 arts. 73 e 74 -
Lei n° 4.898/65 art. 6° -
Lein® 6.091/74 art. 11 incisos [, [T e V
( menor potencial ofensivo)
Lein® 6.368/76 — arts. 12,13 e 14 -

TOXICOS (antiga) arts.

Lei n® 6.385/76 arts. 27-C e 27-D -
Lei n°® 6.766/79 arts. 50 e 51 -
Lei n® 6.996/82 art. 15 -
Lei n° 7.492/86 arts. 2°a 23 -
Lein® 7.716/89 arts.3°a 14 e 20 -
Lei n® 8.072/90 art. 1° -
Lein® 8.137/90 arts. 1°,3%°ao 7° Inc. II, [T e IX
do art 7° (apenas se culposos)
Lei n° 8.176/91 art. 2° -
Lei n® 8.212/91 (antiga) art. 95 -
Lei n® 8.666/93 arts. 89, 90, 92, 94 a 96 -
Lei n° 9.455/97 arts. 1° e 2° -
Lei n® 9.504/97 art. 72 -

arts. 30,33 a 35

arts. 38 e 38-A

par. tnicos dos
arts. 38 e 38-A (culposos)

arts. 39

arts. 39 e 40

§ 3° do art. 40
(culposo)

arts. 40-A a 42

§ 3° do art. 40-
A e par. Gnico do art. 41

(culposos)

art. 50-A -

art. 54 § 1° do art. 54
(culposo)

art. 56 § 3° do art. 56
(culposo)

arts. 61 a 63 par. inico do

art.

62 (culposo)

arts. 66 a 68

par. unicos dos
arts. 67 e 68 (culposos)

arts. 69 e 69-A

§ 1° do art 69-A
(culposo)
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Lein® 9.613/98 art. 1° -
Lein®11.101/05 arts. 168 a 177 -

Lei n® 11.343/06 arts. 33 a 37 § 3°do art. 33
ANTIDROGAS (SISNAD) (menor potencial ofensivo)

Observacao:

12.11 A inelegibilidade prevista na alinea “e” do inciso I do art. 1° da LC n. 64/1990,
alterada pela LC n.135/2010, nao se aplica aos crimes:

I - culposos (art. 1°, § 4°);

II - definidos em lei como de menor potencial ofensivo (art. 1°, § 4°);

III - crimes de acdo penal privada (art. 1°, § 4°);

IV - eleitorais, para os quais a lei ndo comine pena privativa de liberdade (art. 1° L, e,

4).

12.12 Também os crimes previstos nos arts. 329, 330 e 331 do Cddigo Penal foram
excluidos do rol dos crimes contra a fé publica que ensejam inelegibilidade

(Acordaos TSE n. 16.538, de 19/12/2000, e n. 17.111, de 21/09/2000).

SUBSECAO III - TRAMITACAO E ANOTACAO DA INELEGIBILIDADE

12.13 Caso exista ASE 337 anotado no historico do eleitor, devera ser inativado
com o comando do ASE 370, anotando-se, posteriormente, o ASE 540, se for o caso,
registrando todos os eventos realizados no meio eletronico disponibilizado.

12.14 A data de ocorréncia do ASE 540 sera a data da sentenca de extingao da
punibilidade.

12.15 As instrucdes para a anotacdo do ASE 540 no cadastro eleitoral, para as
hipoteses de inelegibilidade decorrentes de condenagdo criminal, constam da tabela disponivel
no Capitulo VIII, Secao III.

12.16 Os demais casos de inelegibilidade indicados neste Titulo serdo
registrados no cadastro eleitoral de acordo com as instru¢des para a anotacdo do ASE 540
disponiveis na tabela do Capitulo VIII, Secao IIL

12.17 A data de ocorréncia serd a data da decisdo que decretou a inelegibilidade
ou do transito em julgado, quando a lei assim o exigir.

SUBSECAO IV - COMUNICACAO DE INELEGIBILIDADE A
CORREGEDORIA

12.18 O tratamento das comunicagdes referentes as pessoas sem inscri¢do
deverd observar o procedimento para o registro na base de perda e suspensdo de direitos
politicos descrito no Capitulo XI, Se¢do IV.
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SECAO III - REGISTRO DA CESSACAO DA INELEGIBILIDADE

12.19 O restabelecimento da elegibilidade sera realizado pela Zona Eleitoral
mediante o langamento do cdédigo ASE 558, que inativa o ASE 540 e identifica a cessagao dos
motivos que ocasionaram a inelegibilidade.

12.20 O restabelecimento da elegibilidade sera realizado a pedido do
interessado, por meio da Declaracdo de Situacdo de Direitos Politicos (art. 52, § 2° da Resolugao
TSE n. 21.538/2003) — conforme modelo disponivel na pagina da CRERO em Fluxogramas e
Modelos / Direitos Politicos.

12.21 Cabe ao interessado o 6nus da prova da cessacao da inelegibilidade, o que
desobriga a Justica Eleitoral de controlar os prazos durante os quais perdura a restricdo de
direitos politicos.

12.22 Podera ser considerado como prova da cessacdo do impedimento o
documento protocolizado que deu causa a inelegibilidade, dispensando o preenchimento da
Declaracao de Situagdo de Direitos Politicos.

12.23 Independente do requerimento do Eleitor, pelo menos uma vez ao ano, o
cartdrio promovera os atos necessarios a anotacao do restabelecimento da elegibilidade, depois
de transcorridos 8 (oito) anos da data de ocorréncia da ultima informagdo de inelegibilidade.

12.24 O restabelecimento da inelegibilidade se dard mediante formalizagdo de
autos na Classe Direitos Politicos — DP.

12.25 Os periodos de inelegibilidade poderdo ser consultados por meio do
relatorio disponivel na Pagina CRE/RO, em Sistemas, link Inelegibilidade - ASE 540 Ativo, ou
do relatorio extraido do sistema ELO.

SECAO IV - REFERENCIAS NORMATIVAS

Lei Complementar n. 64/1990
Lei Complementar n. 135/2010
Lein. 8.429/1992

Resolugao TSE n. 21.538/2003
Oficio Circular n. 42/2005-CGE

Provimento CGE n. 6/2009

CAPITULO XIII - REVISAO DO ELEITORADO
SECAO I - DISPOSICOES GERAIS

13.1 As revisdes do eleitorado serdo determinadas de oficio pelo Tribunal
Superior Eleitoral nas seguintes hipodteses:

I - quando o total de transferéncias de eleitores ocorridas no ano em curso seja
10% (dez por cento) superior ao do ano anterior;

IT - quando o eleitorado for superior ao dobro da populagdo entre 10 (dez) e 15
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(quinze) anos, somada a de idade superior a 70 (setenta) anos do territorio daquele municipio;

IIT - quando o eleitorado for superior a 65% (sessenta e cinco por cento) da
populagdo projetada para aquele ano pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE)
(art. 92 da Lei n. 9.504/1997).

13.2 O Tribunal Regional determinara a realizagdo de revisao quando provada
fraude em propor¢do comprometedora, podendo o processo revisional ter sido solicitado
formalmente por partidos politicos.

13.3 A revisdo do eleitorado deverd ser sempre presidida pelo Juiz da Zona
Eleitoral submetida a revisdo, cabendo ao Tribunal, por intermédio da Corregedoria, a inspecao
dos trabalhos.

13.4 A revisao de eleitorado ficara submetida ao direto controle do Juiz Eleitoral
e a fiscalizag¢do do representante do Ministério Publico que oficiar perante o Juizo.

13.5 O Juiz Eleitoral devera dar conhecimento aos partidos politicos da
realizagdo da revisdo, facultando-lhes o acompanhamento e a fiscalizag@o de todo o trabalho.

13.6 Nao sera realizada revisdo em ano ecleitoral, salvo em situacdes
excepcionais, autorizadas pelo Tribunal Superior.

SECAO II - ORGANIZACAO DOS TRABALHOS

13.7 A revisao do eleitorado acontecera durante, no minimo, 30 (trinta) dias, em
periodo estipulado pelo Tribunal. Em caso de necessidade o Juiz podera requerer prorrogacao,
por meio de oficio dirigido a Presidéncia do Tribunal, com 5 (cinco dias) de antecedéncia a data
do encerramento do prazo revisional.

13.8 Cabera ao Juiz, analisadas as peculiaridades de cada regido, previamente
autorizado pelo Tribunal, determinar a criagao de postos de revisdo, que funcionardo em datas
fixadas no edital e em periodo ndo inferior a seis horas, sem intervalo, inclusive aos sadbados e,
excepcionalmente, aos domingos e feriados.

13.9 Poderdo ser requisitados, diretamente as reparticdes publicas locais,
observados os impedimentos legais, tantos auxiliares quantos forem necessarios ao desempenho
dos trabalhos. De igual modo, é possivel a requisi¢do de prédios publicos para uso de suas
instalagoes.

13.10 Na hipoétese de requisicdo de servidores para atuarem na revisdo, devera
ser publicado edital especifico dando ciéncia aos partidos politicos da nominata, permitida a
impugnacao fundamentada dos requisitados.

13.11 A requisi¢ao de servidores publicos para atuar na revisdo devera se dar
com base em contato institucional entre Juizo e o6rgaos publicos, em face da inexisténcia de
legislagdo que fundamente o pedido, ndo havendo previsdo para compensagao em dias, a
exemplo do que ocorre com 0s mesarios.

SECAO III - RITO

SUBSECAO I - PROCEDIMENTOS INICIAIS

13.12 Recebida a comunicagdo de aprovagdo da revisdo do eleitorado, a

95



documentagao devera ser submetida ao Juiz Eleitoral que determinara a autuacao de processo
na classe Processo Administrativo — PA e as providéncias iniciais.

13.13 O Juiz publicara, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias do inicio do
processo revisional, edital para dar conhecimento da revisdo aos eleitores cadastrados no(s)
municipio(s).

13.14 O edital devera dar ciéncia aos eleitores de que:

I - estardo obrigados a comparecer pessoalmente a revisdo a fim de
confirmarem seu domicilio, sob pena de cancelamento da inscri¢do, sem prejuizo das sangdes
cabiveis, se constatada irregularidade;

II - deverdo se apresentar munidos de documento de identidade, comprovante de
vinculo com o municipio — profissionais, politicos, sociais, patrimoniais ou de negocios
(cabendo ao Juiz Eleitoral estabelecer os critérios de aceitacao) - ¢ titulo eleitoral ou documento
comprobatodrio da condi¢do de eleitor (art. 45 do Codigo Eleitoral);

III - sera estabelecida a data do inicio e do término da revisao, o periodo ¢ a area
abrangidos, os dias e os locais onde serdo instalados os postos de revisao;

IV - serd disponibilizado no forum da comarca, nos Cartorios Eleitorais,
reparticoes publicas e locais de acesso ao publico em geral, dele se fazendo ampla divulgacao,
por um minimo de 3 (tr€s) dias consecutivos, por meio da imprensa escrita, falada e televisada,
se houver, e por quaisquer outros meios que possibilitem seu pleno conhecimento por todos os
interessados, o que devera ser feito sem Onus para a Justica Eleitoral.

SUBSECAO II - DIVULGACAO

13.15 Caberé ao Cartorio Eleitoral garantir que o eleitorado do municipio seja
cientificado da obrigacao de revisdo da inscrigdo.

13.16 Por esse motivo, ¢ recomendavel que o Juiz Eleitoral convoque partidos
politicos e imprensa para informar-lhes a respeito do trabalho que serd executado e do
procedimento que serd adotado para que possam auxiliar na divulgagao.

13.17 Além disso, poderao ser distribuidos em escolas, faculdades, empresas e
outros locais de aglomeragao de pessoas, avisos impressos sobre o assunto.

13.18 Cabera ao Juizo avaliar a necessidade de adotar formas alternativas de
divulgacado, tais como faixas, carros de som, devendo o TRE/RO ser consultado previamente a
respeito de disponibilidade orcamentaria.

SUBSECAO III - DOCUMENTACAO EXIGIDA

13.19 A prova de identidade somente sera admitida se efetuada pelo proprio
eleitor, mediante apresentacao de um ou mais dos seguintes documentos:

I - carteira de identidade ou carteira emitida por 6rgaos criados por lei federal,
controladores do exercicio profissional;
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IT - certificado de quitagdo do servigo militar;
III - certiddo de nascimento ou de casamento, extraida pelo Registro Civil;

IV - instrumento publico do qual se infira, por direito, ter o requerente a idade
minima de 16 (dezesseis) anos € no qual constem, também, os demais elementos necessarios a
sua qualificagdo.

13.20 A comprovacao de domicilio podera ser feita mediante um ou mais
documentos dos quais se infira ser o eleitor residente ou ter vinculo profissional, patrimonial
ou comunitario no municipio a abonar a residéncia exigida.

13.21 As contas de luz, dgua ou telefone, notas fiscais ou envelopes de
correspondéncia utilizados para comprovacao de residéncia deverdo ter sido emitidos ou
expedidos nos 3 (trés) meses anteriores ao preenchimento do RAE, ressalvada a possibilidade
de exigir-se documentacao relativa a periodo anterior. Na hipdtese de ser a prova de domicilio
feita mediante apresentacdo de cheque bancério, este s6 podera ser aceito se dele constar o
endereco do correntista.

13.22 O Juiz podera, se julgar necessario, exigir o refor¢o, por outros meios de
convencimento, da prova de domicilio, inclusive a realizagao de diligéncia.

13.23 Subsistindo duvida quanto a idoneidade do comprovante de domicilio
apresentado, ou ocorrendo a impossibilidade de apresentagdo de documento que indique o
domicilio do eleitor, declarando este, sob as penas da lei, que tem domicilio no municipio, o
Juiz Eleitoral decidiréd de plano ou determinara as providéncias necessarias a obtengao da prova,
inclusive por meio de verificagao in loco.

13.24 No atendimento ao eleitor, devera ser observado o seguinte
procedimento:

I - o servidor designado pelo Juiz Eleitoral procederda a
conferéncia/confrontagdo dos dados contidos no cadastro com os documentos apresentados pelo
eleitor;

Il - o eleitor que ndo comprovar sua identidade ou domicilio terda o seu RAE
colocado em diligéncia, para averiguagdes necessarias;

SUBSECAO IV - FISCALIZACAO

13.25 Todos os trabalhos revisionais poderdo ser acompanhados pela
fiscalizagdo partidaria, a qual, contudo, ndo poderd intervir. Na hipotese de haver discordancia
quanto ao vinculo informado pelo eleitor, isso deverd ser questionado apos a publicacao da
sentenga, por meio de recurso proprio.

SUBSECAO V - CANCELAMENTO DAS INSCRICOES

13.26 Concluidos os trabalhos da revisao eleitoral, os autos serdo remetidos ao
Ministério Publico Eleitoral para parecer. Depois, serdo conclusos ao Juiz, que determinaréd o
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cancelamento das inscricdes referentes aos eleitores que ndo compareceram ou hao
comprovaram domicilio.

13.27 Adotara também, as medidas legais cabiveis, em especial quanto as
inscri¢cdes consideradas irregulares, situacdes de duplicidade ou de pluralidade e indicios de
ilicito penal a exigir apuracao.

13.28 Para cada municipio abrangido pela revisdo serd autuado um processo,
que, por via de consequéncia, terd sentenca especifica. A sentenca — de cancelamento — sera

prolatada no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados da data do retorno dos autos do Ministério
Publico Eleitoral, salvo se o Tribunal Regional fixar prazo inferior.

13.29 A sentenga devera:

I - relacionar todas as inscrigdes que serdao canceladas no municipio;

II - ser publicada a fim de que os interessados e, em especial, os eleitores
cancelados, possam recorrer da decisdo.

SUBSECAO VI - RECURSOS

13.30 Contra a sentenca de revisdo de eleitorado, caberd, no prazo de 3 (trés)
dias, contados da sua publicacdo, o recurso previsto no art. 80 do Codigo Eleitoral e serdao
aplicaveis as disposi¢des do art. 257 do mesmo diploma legal.

13.31 Sao legitimados para impetracdo do recurso, o Ministério Publico
Eleitoral, o delegado de partido e o préprio eleitor.

13.32 Uma vez apresentado o recurso, as partes interessadas deverdo ser
intimadas para apresentacao de contra-razdes, conforme entendimento deste Tribunal, a fim de
evitar possivel cerceamento de defesa.

13.33 Os recursos interpostos deverao ser remetidos, em autos apartados, a
Presidéncia do Tribunal.

13.34 Cabera ao cartorio certificar nos autos da revisao a existéncia de recurso e
juntar aos autos do recurso copia dos documentos necessarios a sua apreciacao pelo Tribunal,
tais como editais, atas que tenham referéncia com o eleitor, sentenga, certiddes de publicagao e
outros que julgar convenientes.

13.35 Decorrido o prazo de 3 (trés) dias da publicagao da sentenga sem que haja
recurso, deverd o Chefe de Cartdrio certificar o transito em julgado e encaminhar os autos ao
Juiz Eleitoral para relatorio circunstanciado.

13.36 Apos, o processo de revisdo sera remetido a Corregedoria Regional
Eleitoral.

SUBSECAO VII - HOMOLOGACAO DOS TRABALHOS

13.37 Transcorrido o prazo recursal, o Juiz Eleitoral redigira relatoério dos
trabalhos desenvolvidos, que encaminhard, com os autos do processo de revisao, a Corregedoria
Regional Eleitoral.
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13.38 Conforme destacado na Subsec¢ao VI Secao III, deste XI, os recursos
interpostos deverdo ser remetidos, em autos apartados, a presidéncia do TRE.

13.39 Apreciado o relatério e ouvido o Ministério Publico, o Corregedor:

I - indicard providéncias a serem tomadas, se verificar a ocorréncia de vicios
comprometedores a validade ou a eficacia dos trabalhos;

II - submeté-lo-a4 ao Tribunal Regional, para homologacdo, se entender pela
regularidade dos trabalhos revisionais.

SUBSECAO VIII - PROCESSAMENTO DOS CANCELAMENTOS NO
CADASTRO

13.40 Somente apds a homologacao, pelo Tribunal, do relatorio de conclusao
dos trabalhos, podera ser promovido o cancelamento das inscri¢des no Cadastro Eleitoral, o que
sera feito por meio da digitacdo do ASE 469.

SECAO IV - REFERENCIAS NORMATIVAS

Resolugao TSE n. 21.538/2003
Provimento CGE n. 5/2003

CAPITULO XIV - MULTAS E CUSTAS ELEITORAIS
SECAO I - MULTAS APLICAVEIS A ELEITORES

141 Aplicam-se as disposi¢des deste Manual, referentes ao calculo, anistia,
dispensa de pagamento, regularizagdo de inscri¢ao, emissdo da GRU e seu recolhimento, as
multas administrativas aplicadas a eleitores.

SECAO II - CALCULO DAS MULTAS

142 Na imposicao e na cobranca de qualquer multa, deverd ser levada em conta
a condi¢ao economica do devedor.

143 As multas terdo como base de calculo o valor de referéncia de 33,02 Ufirs
(1 Ufir = R$ 1,0641), ultimo valor fixado para a Ufir, o qual prevalecera até a aprovagdo de
novo indice, em conformidade com as regras de atualizagcdo dos débitos para com a Unido (art.
85 da Resolucao TSE n. 21.538/2003). Exemplo de calculo:

Ex.: 3% VR =3(33,02/100)= 0,9906 Ufir 0,9906 x R$ 1,0641
(valor da Ufir em reais) = RS 1,05

144 Os valores das multas, a teor do disposto no § 2° do art. 367 do Cddigo
Eleitoral, poderdo ser aumentados em até 10 (dez) vezes se o Juiz ou o Tribunal considerar que,
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em virtude da condi¢ao econdmica do infrator, seja ineficaz a pena estabelecida, mesmo que
fixada no maximo.

145 Para efeito de imposicao de multa decorrente de auséncia a elei¢do, cada
turno sera considerado como uma eleigao.

SECAO III - ANISTIA

146 Os débitos relativos aos pleitos de 1992 a 1998 foram anistiados pelas
seguintes normas:

Lei n. 8.744, de 9.12.1993 (Plebiscito de 1993);
Lein. 9.274, de 7.5.1996 (Eleig¢des de 1992 e 1994);
Lei n. 9.996, de 14.8.2000 (Eleigoes de 1996 e 1998).

14.7 Os efeitos da anistia deverdo ser aplicados em estrita conformidade com o
ato que a concedeu.
SECAO IV - RECOLHIMENTO

SUBSECAO I - GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO (GRU)

148 Para recolhimento de multa, no ambito da Justiga Eleitoral — inclusive a
decorrente de processo judicial, salvo a de crime eleitoral —, serd utilizada a “Guia de
Recolhimento da Unido” (GRU), impressa por meio do Sistema ELO, sob a forma de “GRU
Simples” ou “GRU Cobranga”.

149 A GRU Cobranca destina-se, preferencialmente, ao recolhimento de
valores iguais ou superiores a R$ 50,00 (cinquenta reais) e podera ser apresentada no Banco do
Brasil S/A (ou em qualquer outra institui¢cao bancéaria participante do sistema de compensagao),
Casas Lotéricas, Correios (banco postal), Internet Banking e caixas de auto- atendimento
(Oficio-Circular n. 3.922/2010 — TSE).

1410 A GRU Simples destina-se, preferencialmente, ao recolhimento de
valores inferiores a R$ 50,00 (cinquenta reais) e sera recolhida exclusivamente no Banco do
Brasil S/A.

1411 Nas localidades onde houver dificuldades para o recolhimento em
agéncias do Banco do Brasil, podera ser utilizada a GRU Cobranga para todos os valores de
multas.

14.12 Para cada pagamento serd utilizada uma Unica guia, observando-se a
seguinte destinagao:

1* via — recibo do sacado: destinada ao responsavel pelo recolhimento;

2% via — controle do cedente: devera ser entregue ao 6rgao da Justica Eleitoral
responsavel pela imposi¢ao da penalidade pecuniaria, como comprovante do pagamento;

3% via — ficha de caixa: destinada ao Banco do Brasil S/A ou a entidade
arrecadadora, caso se trate de “GRU Cobrancga”.

1413 Os extratos de ‘“agendamento de pagamento” ou “programacdo de
pagamento” emitidos eletronicamente ndo sdo documentos habeis & comprovagdo do
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recolhimento, devendo ser exigidos documentos que efetivamente atestem o pagamento.

SUBSECAO II - EMISSAO DE GRU

1414 As guias serdo emitidas por meio do Sistema ELO, no menu
“controle/multa/emissdo de guias”, com preenchimento dos campos respectivos, nos quais
serdo especificados os dispositivos legais pertinentes.

14.15 Para os casos de multas aplicadas a eleitores, ao promover a consulta ao
cadastro eleitoral, sera habilitado automaticamente um link de acesso ao formulario.

1416 Se for o caso de alistamento tardio, art. 8° do Codigo Eleitoral, e
considerando que o alistando ainda ndo consta do cadastro, ao se fazer a consulta do interessado
no ELO o sistema acusara a inexisténcia de inscri¢ao e habilitara a op¢ao de impressao da GRU.

14.17 Tratando-se de coligagdo partidaria, os partidos que a compunham sdo
responsaveis solidarios pelo pagamento da multa imposta por infringéncia a Lei n. 9.504/1997,
podendo ser emitida a GRU no valor total, para pagamento por um unico partido, ou no valor
fracionado, para pagamento por cada partido integrante da coligagao (Oficio- Circular CGE n. 8/2008).

14.18 Apos o pagamento, o devedor retornara ao cartério portando o respectivo
comprovante, que sera gravado no sistema ELO, menu “controle/multa/registra pagamento”.

14.19 As GRUs serdo preenchidas com os seguintes dados:
I - espécie da multa (conforme o infrator);

IT - motivo da multa (enquadramento legal);

III - nome do infrator/eleitor;

IV- CPF de pessoa fisica ou CNPJ de pessoa juridica. Tratando se de devedores
solidarios, informar os dados de todos eles; no caso de coligagdo, anotar os dados de todos os
partidos integrantes e o(s) CNPJ(s) conhecido(s), devendo constar o CNPJ de pelo menos um
dos partidos;

V - inscricao eleitoral, se pessoa fisica e se ja inscrito;
VI - valor da multa.

1420 Na hipotese de parcelamento do pagamento do débito, cada parcela
devera ser quitada por meio de uma GRU — guias individuais, por parcela —, que sera emitida
no més correspondente ao do pagamento.

1421 Todos os valores recolhidos por meio de GRU serdo destinados
exclusivamente ao Fundo Partiddrio, bem como as multas eleitorais quitadas perante a
Procuradoria da Fazenda Nacional, por meio de codigo especifico indicado na Guia DARF,
ainda que ja inscritas em divida ativa da Unido.

1422 A GRU nao devera ser emitida juntamente com a notificacao ao devedor,
visto que o lancamento restard pendente no ELO na hipétese de ndo pagamento. Assim,
recomenda-se aguardar o comparecimento do interessado em cartdrio para a sua emissao.

1423 Também nao sera emitida GRU para pagamento de multa eleitoral apos o
registro da multa em cartdério e seu encaminhamento ao TRE para inscricdo em divida ativa
(Capitulo XIV, Secao VI, Subsecdo II). Nesse caso, o infrator devera ser orientado a obter
informacdes sobre o valor atualizado da divida e a forma de pagamento perante a Procuradoria
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da Fazenda Nacional.

SUBSECAO III - EMISSAO DE GRU “EM BRANCO”

1424 E possivel emitir GRU em branco, sem o preenchimento prévio dos dados
relativos ao devedor e a multa.

1425 Essa opg¢do permitira o atendimento e a cobranca de valores em situagdes
de inacessibilidade ao Sistema ELO ou durante o atendimento a eleitores em postos localizados
em municipios distantes da sede da Zona Eleitoral e que ndo dispdem do sistema.

1426 Para emitir o formulario, acessa-se a opc¢ao “Relatério>Multa
Eleitoral>GRU (cobrang¢a ou simples) em branco”.

1427 Para incluir a multa, utiliza-se a opg¢do “Controle>Multa>Inclui
Formulério de Multa” ou a op¢ao “Eleitor>atendimento>Incluir Formulério de Multa.

SUBSECAO IV - ELEITOR FORA DO DOMICILIO ELEITORAL

1428 Quando o eleitor estiver fora de seu domicilio eleitoral, as multas
decorrentes de auséncia a pleitos serdo cobradas no valor maximo previsto, salvo se quiser
aguardar que o Juiz da Zona Eleitoral em que se encontrar solicite informagdes, sobre o
arbitramento, ao Juizo da inscri¢ao (§ 1° do art. 82 da Resolugao TSE n. 21.538/2003 e
Resolugdo TSE n. 21.823/2004).

1429 E admissivel o pagamento perante qualquer Juizo Eleitoral de débitos
decorrentes de outras sangdes pecunidrias impostas com base no Codigo Eleitoral, na Lei n.
9.504/1997, na Lei n. 64/1990 e no Codigo de Processo Civil (arts. 18 e 538, paragrafo tnico),
ao qual deve preceder consulta ao Juizo de origem sobre o valor a ser exigido do devedor
(Resolugao TSE n. 21.823/2004), salvo se o valor e o prazo de vencimento ja constarem no
mandado de notificagdo para pagamento, devendo ser remetido o respectivo comprovante de
recolhimento ao Juizo Eleitoral que aplicou a multa.

1430 Na hipotese de multa aplicada a mesario faltoso, ndo havendo valor
arbitrado na Zona Eleitoral de inscri¢ao, o eleitor devera ser informado da situagao ¢ orientado
a contatar o Cartorio Eleitoral respectivo.

1431 Na cobranga de multa decorrente de ndo-comparecimento a votacao de
eleitores de outras zonas, a segunda via da GRU serd arquivada pelo cartorio que receber o
comprovante, a qual devera registrar o recolhimento no sistema ELO e, se for o caso, lancar o
correspondente ASE 078.

1432 Nas demais situagdes, o0 comprovante serd remetido ao Juizo que impds a
multa, salvo se requerido o processamento de qualquer operagdo RAE, que quitara
automaticamente todos os débitos pendentes, tornando dispensavel a digitagdo de qualquer
outro ASE.

1433 Nao esta autorizada a emissdao de GRU para pagamento de multa eleitoral
apods o registro da multa em cartério e seu encaminhamento ao TRE para inscricdo em divida
ativa (Capitulo XIV, Secao VI, Subsecdo II). Nesse caso, o infrator sera orientado a obter
informagdes sobre o valor atualizado da divida e a forma de pagamento perante a Procuradoria
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da Fazenda Nacional.

SUBSECAO V - DISPENSA DO PAGAMENTO

1434 O alistando ou o eleitor que declarar a insuficiéncia de recursos
financeiros, ficara dispensado do pagamento de multa eleitoral, mesmo que se apresente em
cartorio diverso daquele em que possui inscrigdo, sendo dispensavel a prévia apreciagio pela
autoridade judicidria (§ 3° do art. 82 da Resolugcdo TSE n. 21.538/2003 e Fax-Circular n.
32/2003-CGE, que disciplinam a aplicagdo da Lei n. 7.115/1983).

1435 A dispensa do pagamento nao se aplica as multas de natureza criminal e
decorrentes de violagdo de dispositivos do Codigo Eleitoral, da Lei n. 9.504/1997, da Lei n.

64/1990 e do Codigo de Processo Civil (arts. 18 e 538, pardgrafo tinico), ndo sendo possivel,
nessas hipdteses, o langamento do ASE 078, motivo-forma 2.

SUBSECAO VI - MULTA APLICADA EM PROCESSO CRIME
ELEITORAL

1436 As multas aplicadas em processos criminais sdo destinadas ao Fundo
Penitencidrio Nacional, devendo ser recolhidas por meio de GRU emitida diretamente no site
(https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru/gru_simples.asp) da Secretaria do Tesouro
Nacional. Para tanto, a emissdao da GRU deve ser feita com codigo 14600 — FUNPEN — Multa
Decorrente de Sentenga Penal Condenatoria, para receita proveniente de multa eleitoral
decorrente de condenacao criminal, na Unidade Gestora 200333 — Departamento Penitenciario
Nacional, Gestdao 00001 — Tesouro Nacional.

SECAO V - PARCELAMENTO DE MULTA E QUITACAO ELEITORAL

1437 Deacordocomo art. 11, § 8° da Lein. 9.504/1997, para fins de expedicao
da certiddo de quitacdo eleitoral, considerar-se-ao quites os condenados ao pagamento de multa
que tenham comprovado o pagamento ou o parcelamento da divida regularmente cumprido.

1438 Os Juizos Eleitorais deverdo observar no parcelamento das multas,
quando autorizado, as regras de parcelamento previstas na legislagao tributaria federal (Lei n.
9.504/1997, art. 11, § 11 e Lei n. 10.522/2002, arts. 10 e 13).

1439 Nao estd autorizado o parcelamento de multa eleitoral apos o registro da
divida em cartorio e a remessa do respectivo termo a Procuradoria da Fazenda Nacional, por
intermédio do TRE, para inscri¢do em divida ativa.

1440 Aos eleitores cujas multas estejam submetidas a regime de parcelamento,
poderao ser fornecidas certiddes circunstanciadas, com efeito de quitagdo eleitoral.

1441 Entretanto, a expedicdo da certiddo de quitagdo circunstanciada esta
condicionada a comprovagdo, pelo interessado, do adimplemento das parcelas vencidas e a
inexisténcia de outros impedimentos a quitacao eleitoral (§ 4° do art. 82 da Resolugao TSE n.
21.538/2003), devendo ser requerida diretamente ao Juizo Eleitoral competente.
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1442 Devera constar na certiddo de quitagdo emitida, em caso de débito
parcelado, a data de sua validade, a qual devera coincidir com o vencimento da parcela seguinte.

1443 O modelo de Certidao de Quitagao Circunstanciada — Parcelamento esta
disponivel na péagina da Corregedoria, na intranet, em Fluxogramas e Modelos / Modelos /
Cadastro Eleitoral.

1444 O ASE 264 devera ser comandado apo6s o transito em julgado da decisdo
condenatéria, ainda que deferido o parcelamento, na hipotese de aplicagdo de multas por
infracdo ao Codigo Eleitoral e a Lei das Elei¢des, quando ndo houver ASE proprio, v.g. ASE
337-8 ¢ 442, ficando o registro do ASE 078 postergado para o momento do integral pagamento do débito.

1445 O eleitor que comprovar o adimplemento das parcelas vencidas possuira,
naquele momento, quitagdo eleitoral, inclusive para efeito de registro de candidatura, por forca
das alteracoes introduzidas pela Lei n. 12.034/2009, disciplina aplicada igualmente ao
deferimento de operagdo RAE (Oficio-Circular 70/2010-CGE).

1446 Nesse caso, a operagao RAE serd permitida, mediante a comprovacao da
regular quitacdo das parcelas vencidas, mas sem inativagdo do ASE 264 (Oficio-Circular n.
70/2010-CGE). A regularizagdo definitiva da situacao eleitoral estd condicionada ao
recolhimento integral da multa, por meio do ASE 078.

1447 Importante frisar que a quitagdo eleitoral continua sendo pressuposto para
a realizag¢do de qualquer operagdao RAE.

1448 Na hipotese de deferimento do pedido de parcelamento de multa aplicada
a eleitores com inscricdo cancelada, serd necessaria a prévia regularizacdo da inscricdo e o
lancamento do ASE 264, antes da expedicao da certidao circunstanciada, ressalvada a existéncia
de outros impedimentos.

1449 O controle do parcelamento sera efetuado por meio da juntada do
comprovante do pagamento nos autos, anotacdo no SADP e gravacdo do pagamento no ELO
(Controle/Multa/Registra Pagamento).

1450 Dividido o valor da multa eleitoral em parcelas, cada guia de
recolhimento somente podera ser emitida no més correspondente ao do pagamento, com o valor
devidamente atualizado.

1451 A Lein. 10.522/2002 autoriza o parcelamento de débitos com a Fazenda
Nacional em até 60 (sessenta) parcelas, a critério da autoridade competente. No entanto,
estabelece que o valor de cada parcela sera acrescido de juros equivalentes a variagdo mensal
da taxa SELIC acumulada mensalmente, calculados a partir do més subsequente ao da
consolidacdao até o més anterior ao do pagamento, ¢ de 1% concernente a0 més em que o
pagamento estiver sendo efetuado (art. 13).

1452 A definigdo do nimero de parcelas, at¢ o limite legal, dependera da
apreciacao do caso concreto pelo Juiz Eleitoral, mormente no que diz respeito a situagao
econdmica do infrator.

1453 Para calculo do valor das parcelas mensais, encontra-se disponivel na
intranet deste Tribunal, em Zonas Eleitorais, “Planilha de Calculo (SELIC)” — Link exemplo
da intranet do TRE-SC (http://intranet.tre-sc.gov.br/site/zonas-eleitorais/index.html).
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SECAO VI - REGULARIZACAO DE INSCRICAO MEDIANTE
PAGAMENTO DE MULTA

SUBSECAO I - INSCRICAO CANCELADA

1454 Para a regularizacdo de inscricdo cancelada deverdo ser previamente
recolhidas as multas devidas pelo eleitor, tanto do periodo em que a inscri¢do estava regular

quanto das eleigdes ocorridas apos o cancelamento, excluida tdo-somente a cobranga de débitos que,
por for¢a de lei, tenham sido anistiados (Fax-Circular CGE n. 7, de 25.3.2003).

SUBSECAO II - ELEITORES COM INSCRICAO SUSPENSA POR
CONDENACAO CRIMINAL OU CONSCRICAO

1455 Eleitores com inscrigdo suspensa, por condenacdao criminal ou por
conscri¢cdo, ndo estardo sujeitos a multa por auséncias a eleicdes em que deixarem de votar
durante o periodo de cumprimento da pena ou do servigo militar obrigatorio (Fax-Circular CGE
n. 20, de 3.6.2003).

1456 Para efeito do restabelecimento da inscri¢ao suspensa por conscri¢cao, nao
deverd ser cobrada multa do eleitor por auséncia a elei¢des, ainda que ndo tenha sido
regularizada sua situagdo perante a Justica Eleitoral apés o cumprimento do servigo militar
obrigatdrio (Oficio-Circular CGE n. 43, de 31.8.20006).

1457 Se a Justiga Eleitoral for comunicada da conclusdo da prestacao do
servico militar obrigatorio ou alternativo pelo o6rgdo militar, a regularizacdo podera se dar
independente de requerimento do interessado computando-se, a partir dai, todos os pleitos
subsequentes aos quais o eleitor ndo comparecer para efeitos da aplicacdo de multa (Oficio-
Circular CGE n. 23, de 25.6.2007).

SUBSECAO III - ANALFABETOS

1458 Os analfabetos, por ndo estarem obrigados ao alistamento, ndo serdao
multados ainda que requeiram o alistamento ap6s os 19 (dezenove) anos.

1459 Vindo a alfabetizar-se, de igual modo, ndo estardo sujeitos a pena de multa
por alistamento tardio (art. 16 da Resolucao TSE n. 21.538/2003).

SUBSECAO IV - RECOLHIMENTO DA MULTA POR TERCEIROS

1460 O recolhimento de multas poderd ser realizado por terceiros, sendo
desnecessaria a autorizagdo expressa do eleitor.

1461 As certiddes de quitagdo eleitoral poderao ser fornecidas quando
solicitadas por familiar (ascendentes, descendentes ou irmao) que portar copia de documento
de identificagdo do eleitor, ou por terceiro autorizado por escrito, que se identificard e
apresentara copia de documento do interessado.
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SUBSECAO V - PRESCRICAO

1462 A interpretacdo sobre a admissao da prescricdo e seu prazo cabe ao Juiz
Eleitoral, ao apreciar o caso concreto, inclusive no que concerne ao reconhecimento de oficio
(CPC, art. 219, § 5°).

1463 Reconhecida a prescricdo pelo Juiz Eleitoral competente, o cartdrio
devera lancar o ASE 078, motivo-forma 3.

SECAO VII - MULTAS APLICADAS EM PROCESSO ELEITORAL

SUBSECAO I - PROCEDIMENTO

1464 Aplicam-se as disposicdes deste Manual, referentes ao calculo, emissao
da GRU e seu recolhimento, parcelamento e regularizacdo de inscri¢cdo, as multas criminais e
as cominadas por infragdo ao Codigo Eleitoral, a Lei das Eleicdes (Lei n. 9.504/1997), a Lei de
Inelegibilidades (Lei n. 64/1990) e ao Codigo de Processo Civil (arts. 18 e 538, paragrafo
unico).

14.65 Apos o transito em julgado — ou seja, decisdo irrecorrivel, definitiva — das
decisdes prolatadas em processo eleitoral nas quais houve a aplicagdo de multa, a autoridade
judiciaria determinara:

I - a anotacdo do impedimento a quitagdo eleitoral mediante registro do cédigo
ASE 264 no cadastro do eleitor, exceto quando existir ASE proprio, v.g. 094, 442, 337/8;

IT - a notificacao pessoal do devedor para que, no prazo de 30 (trinta) dias,
proceda ao recolhimento da quantia devida, com a adverténcia de que o nao-pagamento
implicaré inscricdo em divida ativa da Unido.

1466 No caso de procedimento administrativo para apurar auséncia aos
trabalhos eleitorais ou o seu abandono (mesarios faltosos), o eleitor serd intimado da decisao
que aplicou a multa, para fins recursais e, no mesmo ato, cientificado do prazo de 30 (trinta)
dias para o seu pagamento, contados do transito em julgado, caso ndo apresente recurso.

1467 A GRU ndo devera ser emitida juntamente com a notificagdo ao devedor,
visto que o lancamento restard pendente no ELO na hipotese de ndo pagamento. Assim,
recomenda-se aguardar o comparecimento do interessado em cartdrio para a sua emissao.

1468 O eleitor deverd apresentar a guia quitada (autenticada pela entidade
arrecadadora), para o competente registro no sistema e, apos, juntada ao respectivo processo
para comprovag¢ao do recolhimento.

1469 Caso a multa seja decorrente da aplicacdo do § 4° do art. 73 da Lei n.
9.504/1997, no prazo de 5 (cinco) dias da data da apresentacdo do comprovante de
recolhimento, devera o Juizo comunicar a Secretaria de Administragao do Tribunal Superior
Eleitoral o valor e a data do pagamento, bem como o nome completo do partido politico
condenado que houver se beneficiado da conduta legalmente vedada (art. 2° da Resolugao TSE
n. 21.975/2004).

14770 A comunicagao referida no paragrafo anterior sera dirigida ao Secretario
de Administragdo do TSE, por meio de oficio subscrito pelo Juiz Eleitoral.
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SUBSECAO II - MULTA POR LITIGANCIA DE MA-FE

1471 Destaca-se que a multa aplicada por litigancia de ma-fé ou embargos
declaratorios, que tenha como destinataria a parte, devera seguir o disposto no art. 475-1, do
CPC, que trata do cumprimento de sentenca, nao devendo ser recolhida por meio de GRU.

1472 Ap6s o transito em julgado destas decisdes, o devedor sera notificado, na
pessoa de seu advogado, pela imprensa oficial, para efetuar o pagamento no prazo de 15
(quinze) dias, nos termos do art. 475-J, do CPC. Nao efetuado o pagamento, devera haver
requerimento do credor, a fim de ter continuidade o cumprimento de sentenga, o qual se dara
na propria Justica Eleitoral.

1473 Registra-se que as multas destinadas a parte ndo serdo inscritas em
divida ativa.

SECAO VIII - REGISTRO DE MULTA E INSCRICAO EM DiVIDA
ATIVA
1474 A competéncia da Justica Eleitoral para a cobranca de multas eleitorais

encerra-se com o registro da divida em cartério e a remessa do respectivo termo a Procuradoria
da Fazenda Nacional, por intermédio do TRE.

1475 Assim, ndo esta autorizada a emissao de GRU para pagamento de multa
eleitoral, ainda que parcelada, apds o referido registro e encaminhamento para inscricdo em
divida ativa.

1476 Os procedimentos cartordrios a serem adotados na hipdtese do nao
adimplemento da multa eleitoral, tanto administrativa quanto processual, no prazo de 30 (trinta)
dias contados da notificagao pessoal do devedor, sdo os seguintes:

I - o cartdrio certificard o inadimplemento e fara os autos conclusos ao Juiz
Eleitoral, que determinara a lavratura do Termo de Registro de Multa Eleitoral, sua juntada em
pasta propria e ao processo; € b) a remessa dos autos ao TRE/RO que adotara os procedimentos
quanto a remessa a Procuradoria Regional da Fazenda Nacional, para inscricdo em divida ativa,
exceto na hipotese prevista no item 3;

Il - os dados que deverdo constar do Termo de Registro de Multa Eleitoral estao
previstos no modelo abaixo, que pode também ser encontrado na pagina da Corregedoria, na
intranet, em Fluxogramas e Modelos / Modelos / Pratica Cartoréria:
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TERMO DE INSCRICAO DE MULTA ELEITORAL

Aos dias do més de do ano de ,ha Zona Eleitoral do Estado de Rond6nia, em
obediéncia ao disposto no art. 1°, §1°, da Resolugao-TSE n° 21.975, de 16.12.2004, e no art. 5° da Portaria-TSE
n°® 288, de 09.06.2005, para fins de cobranca mediante executivo fiscal, nos seguintes termos:

I- DEVEDOR:
Nome:
Qualificagdo:
Endereco:

CPF/CNPJ:

11 - CO-RESPONSAVEIS E DEVEDORES SOLIDARIOS (se houver):
1. Nome:

Qualificagdo:

Endereco:

CPF/CNPJ:

2. Nome:

Qualificagdo:

Endereco:

CPF/CNPJ:

II- VALOR DA MULTA:

Dispositivo legal infringido:

Numero do processo:

Data da publicagao ou notificagdo da decisdao: / /
Data do transito em julgado: / /

Termo final do prazo para recolhimento da multa: / /
Inscricdgon® ,afl. ,em / /

Do que para constar eu, , Chefe de Cartorio, lavrei o presente termo, que vai assinado pelo Exmo.
Sr. Juiz Eleitoral.

Juiz Eleitoral

OBSERVACAO: A inscrigdo de multas oriundas de propaganda
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1477 Tratando-se de devedores solidarios, informar os dados de todos eles; no
caso de Coligagao, anotar os dados de todos os partidos integrantes e o(s) CNPJ(s) conhecido(s),
devendo constar o CNPJ de pelo menos um dos partidos.

1478 A excegdo de multa aplicada em processo crime eleitoral, ndo havera
remessa do Termo de Registro a Procuradoria da Fazenda Nacional para a cobranca de multas
cujos valores sejam iguais ou inferiores a R$ 1.000,00 (mil reais), conforme estabelecido na
Portaria n. 75/2012, do Ministério da Fazenda.

1479 Em qualquer hipdtese — ainda que ndo encaminhados para inscricdo em
divida ativa, por ndo atingirem o valor minimo —, os termos deverdo ser arquivados na pasta
"Registro de Multas Eleitorais”, bem como certificado nos autos o cumprimento da
determinag¢ao do Juiz Eleitoral.

1480 Frisa-se que a competéncia da Justica Eleitoral para a cobranca de multas
eleitorais encerra-se com o registro da divida em cartério e a remessa do respectivo termo a
Procuradoria da Fazenda Nacional, por intermédio do TRE, para inscri¢do em divida ativa.

1481 Assim, nao esta autorizada a emissao de GRU para pagamento de multa
eleitoral apos o referido registro em cartério e encaminhamento ao TRE para inscricdo em
divida ativa, devendo-se aguardar o comparecimento do eleitor a fim de que este apresente o
comprovante de quitagdo obtido no 6rgio fazendario.

SECAO IX - CUSTAS ELEITORAIS

14.82 A regra nos processos eleitorais ¢ a gratuidade das custas, no Estado de
Ronddnia nao ha cobranga de custas nos processos eleitorais.

SECAO X - REFERENCIAS NORMATIVAS

Cddigo de Processo Civil

Lei Complementar/SC n. 156/1997

Resolucao TSE n. 21.848, de 24 de junho de 2004
Resolucdo TSE n. 21.823, de 15 de junho de 2004
Resolucao TSE n. 21.538, de 14.10.2003
Resolugdo TSE n. 21.975, de 16.12.2004

Portaria TSE n. 288, de 18.1.200

Instrugdes Normativas STN, de 12.2.2004
Fax-Circular CGE n. 20, de 3.6.2003

Portaria MF n. 75, de 22.3.2012
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CAPITULO XV - QUITACAO ELEITORAL
SECAO I - DISPOSICOES GERAIS

15.1 A quitagdo eleitoral pressupde exclusivamente:

I - a plenitude do gozo dos direitos politicos;
I - o regular exercicio do voto, salvo quando facultativo;

IIT - o atendimento a convocacdes da Justica Eleitoral para auxiliar os trabalhos
relativos ao pleito;

IV - a inexisténcia de pendéncias referentes a multas aplicadas, em carater
definitivo, pela Justica Eleitoral, com ressalva do regular parcelamento e das anistias legais
(Capitulo X1V, Selgai I e II, Subsegao VI);

V - a apresentagao de contas de campanha (Capitulo XIV, Secao V).

15.2 Em relagdo as multas eleitorais aplicadas, serdo considerados quites os

eleitores que:
I - condenados ao pagamento de multa, tenham, até a data da formalizagao do

seu pedido de registro de candidatura, comprovado o pagamento ou o
parcelamento da divida regularmente cumprido;

IT - pagarem a multa que lhes couber individualmente, excluindo-se qualquer
modalidade de responsabilidade solidaria, mesmo quando imposta
concomitantemente com outros candidatos e em razado do mesmo fato.

15.3 Impedira a quitagao eleitoral a existéncia de restri¢do aos direitos politicos
decorrente de perda ou suspensao ou nas situagdes indicadas no paragrafo anterior, previstas
no art. 11, §§ 7° e 8° da Lei n. 9.504/1997, alterada pela Lei n. 12.034/2009.(Oficio Circular
25/CGE de19.10.2015). (Redagao alterada pelo Prov. 04/2016 CRE/RO)

15.4 A ndo prestagdo de contas de campanha impedira a quitacdo eleitoral até
que sejam prestadas ou até¢ o fim do mandato para o qual o candidato concorreu, se for
extemporanea.

15.5 A desaprovacao de contas de campanha (ASE 230, motivos/formas 3 ¢ 4)
ndo impedira a obtencdo da certidao de quitagdo eleitoral (Processo n. 10.839/2010-CGE).

SECAO II - EMISSAO DA CERTIDAO DE QUITACAO

15.6 A certidao de quitacao eleitoral sera fornecida ao préprio eleitor ou quando
solicitada por familiar que portar copia de documento de identificacdo do interessado, ou por
terceiro autorizado por escrito, que se identificara e apresentara copia de documento do eleitor.

15.7 A emissdo podera ser realizada pelo ELO ou mediante confec¢do pelo
proprio cartorio nas hipoteses em que este nao estiver disponivel ou houver a necessidade de
inclusdo de outras informagdes (certidao circunstanciada).

15.8 Na hipotese de recolhimento das multas devidas, podera ser, de imediato,
fornecida certiddo de quitagdo, devendo o cartorio que fez o atendimento lancar o ASE 078,
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independente de o eleitor estar ou nao em seu domicilio eleitoral, salvo se foi realizada alguma
movimentagdo no cadastro do eleitor, quando sera dispensada a digitagdo do mencionado ASE.

15.9 Quando o recolhimento da multa ocorrer perante a Fazenda Nacional —
apds o envio para inscrigdo em divida ativa — o fornecimento da certiddo de quitagdo estard
condicionado a apresentagdo de guia de pagamento da multa ou de certiddo do referido 6rgao
fazendario, especificos para o débito apurado pelo cartorio.

15.10 Ao celeitor com inscrigdo cancelada devera ser emitida certidao
circunstanciada na qual serdo consignadas as razdes do cancelamento, consoante detalhamento
constante no Capitulo VL

15.11 Ao eleitor que apresentar justificativa, por auséncia a eleicdo, em Zona
Eleitoral diversa daquela em que estd inscrito, somente poderd ser emitida a certiddo apos
apreciacao e deferimento da justificativa pelo Juizo de sua Zona Eleitoral, devendo aguardar o
langamento do respectivo ASE 167. Na hipdtese desse eleitor necessitar da quitacio de imediato, devera
ser orientado a recolher a(s) multa(s) em seu valor maximo.

15.12 Constatada a existéncia de multa aplicada a mesario faltoso, sera
necessario consultar a Zona Eleitoral de inscrigdo do eleitor para obtengdo do valor arbitrado e
emissao da guia de recolhimento. Nao havendo valor arbitrado, o eleitor devera ser informado
da situagdo e orientado a contatar o Cartdrio Eleitoral respectivo.

SECAO III - CERTIDAO DE QUITACAO PERMANENTE

15.13 A Resolucao TSE n. 21.920/2004 trata do alistamento e do exercicio do
voto das pessoas com deficiéncia, cuja natureza e situagdo impossibilitem ou tornem
demasiadamente oneroso o cumprimento das obrigagdes eleitorais.

15.14 O Juiz Eleitoral, apreciando requerimento de pessoa nas condigdes
descritas no paragrafo anterior, de seu representante legal ou de procurador devidamente
constituido, podera determinar a expedi¢ao, em favor do interessado, de certidao de quitacao
eleitoral com prazo de validade indeterminado.

15.15 Para a obtencdo da referida quitacdo, o interessado apresentara
documentacdo comprobatéria da deficiéncia, para instrucdo de procedimento administrativo
especifico, conforme instru¢ao contida na Capitulo VII, Sec¢ao II, Se¢ao VI.

15.16 Deferido o pedido, o Juiz Eleitoral determinara a expedigdo da certidao de
quitacdo e a anotagao do ASE 396-4 no cadastro eleitoral, se o requerente for eleitor.

15.17 O comando do codigo ASE 396-4 inativard eventual registro de auséncia
as urnas ou aos trabalhos eleitorais (ASE 094 e 442).

15.18 O disposto na Resolugdo TSE n. 21.920/2004 ndo alcanca as demais
sancoes aplicadas pela Justiga Eleitoral com base no Codigo Eleitoral e em leis conexas.

15.19 Havendo multas pendentes, o interessado ou seu representante ou
procurador devera quita-las antes da expedi¢ao da certidao.

1520 Todavia, ndo serd fornecida certiddo de quitacdo por prazo
indeterminado na hipdtese de decretacdao de interdicdo por incapacidade civil absoluta, ainda
que a decis@o ndo tenha transitado em julgado, devendo ser anotado o ASE 337-1 (Capitulo
X1V, Se¢ao V, Subsecao II).

15.21 Na situacdo indicada no paragrafo anterior devera ser expedida certidao
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de suspensdo de direitos politicos, conforme modelo disponivel na pagina da CRE, em
Fluxogramas e Modelos / Modelos / Cadastro Eleitoral.

SECAO IV - CERTIDAO DE ISENCAO DAS OBRIGACOES
ELEITORAIS

15.22 Em algumas situacdes, as pessoas abrangidas pela isencao das obrigacdes
eleitorais (analfabetos, maiores de 70 (setenta) anos, € maiores de 16 (dezesseis) e menores de
18 (dezoito) anos, consoante o art. 14, § 1°, I, da CF) sdo obrigadas a apresentar a determinados
orgaos publicos certidoes que atestem a mencionada isengao.

15.23 Nesses casos o cartorio fornecerd certiddo de isencdo das obrigacdes
eleitorais, desde que apresentado documento de identidade do qual conste expressamente tais
situagoes.

15.24 O modelo de certiddao de isencao esta disponivel na pagina da CRE/RO,
em Fluxogramas e Modelos / Modelos / Cadastro Eleitoral.

SECAO V - REFERENCIA NORMATIVA

Lei n. 12.034/2009

Resolugao TSE n. 21.538/2003
Resolugao TSE n. 21.823/2004
Resolugao TSE n. 21.920/2004
Resolucao TSE n. 21.848/2004
Resolugao TSE n. 23.217/2009
Provimento CGE n. 5/2004
Provimento CGE n. 6/2009

CAPITULO XVI - JUSTIFICATIVAS POR AUSENCIA A ELEICAO
SECAO I — DISPOSICOES GERAIS

16.1 O eleitor que ndo puder votar devera justificar a falta:

I - no dia da eleicdo, em qualquer se¢do eleitoral ou em postos de justificativa,
no caso de auséncia do domicilio;

IT - no prazo de 60 (sessenta) dias a contar da data do pleito;

III - se estiver no exterior na data do pleito, no prazo de 30 (trinta) dias contados
da data de entrada no Brasil.
SECAO II - JUSTIFICATIVA RECEBIDA NO DIA DA ELEICAO

16.2 O documento de justificagdo formalizado perante a Justica Eleitoral no dia
da elei¢do prova a auséncia do eleitor do seu domicilio eleitoral.
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16.3 As justificativas eleitorais recebidas no dia das eleigdes, 1° e 2° turnos, nao
processadas nas urnas eletronicas, deverdo ser digitadas pela propria Zona Eleitoral que as
recebeu, independentemente do local onde o eleitor esteja inscrito.

16.4 Apds o processamento, as justificativas eleitorais serdo arquivadas na Zona
Eleitoral que as recebeu até o pleito subsequente, quando poderao ser descartadas.

SECAO III - JUSTIFICATIVA APRESENTADA APOS A ELEICAO

16.5 O pedido de justificagdo, apds a eleicao, sera sempre dirigido ao Juiz da
Zona Eleitoral da inscri¢do, juntamente com os documentos comprobatdrios do impedimento
para o exercicio do voto.

16.6 O Cartorio Eleitoral disponibilizara formuldrio padrdo a ser utilizado pelo
eleitor faltoso, conforme modelo disponivel na pagina da CRE/RO, em Fluxogramas e Modelos
/ Modelos / Cadastro Eleitoral.

16.7 Todos os requerimentos de justificativa deverdo ser protocolizados e
registrados, nao havendo necessidade de autuacao.

16.8 Aos eleitores que apresentarem a justificativa diretamente no Cartorio
Eleitoral serd entregue o respectivo numero de protocolo, bem como serdo orientados da
necessidade de confirmar o deferimento do seu pedido, preferencialmente por telefone.

16.9 O eleitor que necessitar justificar sua auséncia ao pleito e encontrar-se fora
do municipio de sua inscri¢ao podera apresentar o requerimento de justificativa em qualquer
Cartorio Eleitoral, que devera protocolizar o pedido, conferir os documentos e providenciar seu
encaminhamento ao Juizo da inscrigao.

16.10 Caso o eleitor esteja no exterior poderd justificar as auséncias mediante o
encaminhamento de requerimento para o endereco de sua Zona Eleitoral de inscri¢do, anexando
os comprovantes de permanéncia no exterior (copia do passaporte, passagens aéreas ou outro
documento habil a comprovacao da auséncia).

16.11 Nesse caso, a certiddo de quitagdo somente podera ser fornecida apds o
deferimento da justificativa pelo Juizo da Zona Eleitoral da inscrigao.

16.12 Caso o eleitor ndo queira aguardar a decisdo da autoridade competente,
poderé optar pelo recolhimento da multa na Zona Eleitoral onde se encontrar.

16.13 O requerimento de justificativa podera ser remetido via e-mail
institucional e sera submetido a apreciagdo do Juiz Eleitoral.

16.14 A justificativa podera ser realizada por terceiro que apresente copia do
titulo eleitoral ou do documento de identidade do eleitor, bem como comprovante do
impedimento do voto, sendo dispensada a autorizagdo por escrito ou procuracao.

16.15 No caso de acolhimento da justificativa, o Juiz determinara a emissao do
ASE 167.

16.16 A data de ocorréncia do ASE 167 sera a data da eleicao.

16.17 Decorrido o prazo para a apresentagdo da justificativa ou sendo ela
indeferida, sera arbitrada multa nos moldes estabelecidos no Capitulo XIV. Frisa-se a
necessidade de recomendar ao eleitor a confirmacdo do deferimento do seu pedido de
justificativa, preferencialmente por telefone.
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SECAO IV - REFERENCIA NORMATIVA

Resolucao TSE n. 21.538/2003
Resolugao TSE n. 21.823/2004

CAPITULO XVII - MESARIOS FALTOSOS
SECAO I - DISPOSICOES GERAIS

171 O membro de mesa receptora que nao comparecer ao local, dia e hora
determinados para a realizacdo da elei¢cdo, ou que abandonar os trabalhos eleitorais, devera
apresentar justificativa ao Juiz Eleitoral.

172 Nao aceita a justificativa, o Juiz arbitrara multa que terd como base de
calculo o valor de 33,02 Ufirs, obedecidos o patamar minimo de 50% e o méaximo de 100% —
16,51 e 33,02 Ufirs, respectivamente, conforme tabela de conversao disponivel no Capitulo
X1V, Secao II.

173 Esse valor podera ser aumentado em até¢ 10 (dez) vezes, dependendo da
situacdo econdmica do eleitor.

174 Se o faltoso for servidor publico ou autarquico, a pena sera de suspensao
até 15 (quinze) dias.

SECAO II - JUSTIFICATIVA APRESENTADA NO PRAZO LEGAL

175 As justificativas apresentadas no prazo de 3 (trés) dias, no caso de
abandono aos trabalhos eleitorais, ou no prazo de 30 (trinta) dias, por ndo comparecimento a
se¢ao eleitoral, contados da elei¢ao, deverdo ser protocolizadas, registradas no meio eletronico
e autuadas na classe Composicdo de Mesa Receptora (CMR) — um para cada mesario.

176 Além do requerimento serdo juntadas aos autos copias da convocagao e da
ata da respectiva se¢do, a fim de subsidiar a decisdo do Juiz Eleitoral.

177 Aos eleitores que apresentarem a justificativa diretamente no Cartorio
Eleitoral sera entregue o nimero de protocolo correspondente, bem como serdo orientados da
necessidade de confirmar o deferimento do seu pedido, preferencialmente por telefone.

178 Deferida a justificativa, sera langado o ASE 175 no cadastro do eleitor, bem
como registrada a decisdo no meio eletronico e certificado o langamento do ASE nos autos,
dispensando-se a notificagao do interessado.

179 Indeferido o pedido, o eleitor serd intimado da decisdo, para fins recursais
e, no mesmo ato, cientificado do prazo de 30 (trinta) dias para o pagamento da multa eleitoral,
contados do transito em julgado, caso ndo apresente recurso.

1710 Se o faltoso for servidor publico ou autarquico, a pena de suspensao sera
comunicada ao respectivo 6rgdo, com prazo para resposta do cumprimento da pena.
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SECAO III - NAO APRESENTACAO DA JUSTIFICATIVA NO PRAZO
LEGAL

1711 Se nao for apresentada a justificativa no prazo legal, o cartério autuara
procedimento administrativo na classe Composicdo de Mesa Receptora (CMR) e juntarad
certidao do decurso do prazo, além de copia da convocagdo e da ata da respectiva segao.

1712 Confirmada a convocagdo e a auséncia ou abandono aos trabalhos
eleitorais, sera expedida notificagao ao eleitor, para que se manifeste no prazo de 5 (cinco) dias,
sob pena de impedimento a quitagdo eleitoral e aplicagdo de multa ou de suspensdo até 15
(quinze) dias, se o faltoso for servidor publico ou autarquico.

1713 Apresentada ou ndo a justificativa e, decorrido o prazo para
manifestagdo, o Juiz decidira e, se for caso de aplicacdo de multa, observard as instrugdes
contidas no Capitulo XIV sobre o arbitramento dos valores. Nessa hipotese, o eleitor sera
intimado da decisdo, para fins recursais e, no mesmo ato, cientificado do prazo de 30 (trinta)
dias para o pagamento da multa eleitoral, contados do transito em julgado, caso ndo apresente
recurso.

1714 Se o faltoso for servidor publico ou autdrquico, a pena de suspensdo sera
comunicada ao respectivo 6rgao, com prazo para resposta do cumprimento da pena.

1715 Aceita a justificativa, serd determinado o comando do ASE 175, registro
da decisdao no meio eletronico e certificado nos autos. Apos, os autos serao arquivados.

SECAO IV - APLICACAO DA PENA DE MULTA

1716  As penas previstas no Codigo Eleitoral serdo aplicadas em dobro se a
mesa receptora deixar de funcionar por culpa do faltoso.

1717 Sera também aplicada em dobro a pena a quem abandonar os trabalhos no
decurso da votagdo, sem justa causa.

1718 Recolhida a multa arbitrada, sera certificado nos autos e determinado o
seu arquivamento, com a consequente digitacdo do ASE 078, motivo/forma 1 — Recolhimento.

1719 O nao pagamento no prazo indicado sera certificado e os autos
encaminhados ao Juiz Eleitoral, que determinara o registro da divida no Livro de Inscri¢ao de
Multas e a lavratura do respectivo termo.

1720 Devem ser observados, contudo, eventuais limites minimos de valores
para inscri¢do em divida ativa, estabelecidos em Portaria especifica do Ministério da Fazenda.
Nessa hipotese, o termo e a copia da decisdo ndo serao encaminhados a Procuradoria da Fazenda
Nacional por intermédio do TRE/RO, para inscri¢do em divida ativa da Unido (Oficio-Circular
n. 21/CRIP, de 28.6.2006).

1721 E admissivel o pagamento perante qualquer Juizo Eleitoral de débitos
decorrentes de auséncia aos trabalhos eleitorais, o qual deve preceder consulta ao Juizo que
aplicou a multa sobre o valor a ser exigido do devedor (Resolu¢do TSE n. 21.823/2004).

172 Nao havendo valor arbitrado na Zona Eleitoral de inscri¢dao, o eleitor
devera ser informado da situagdo e orientado a contatar o Cartdrio Eleitoral respectivo.

1723 Somente apos o recolhimento ou a dispensa da multa podera haver a
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movimentagdo da inscrigdo ou a expedi¢cdo de quitacao eleitoral.

1724  Quando ndo houver necessidade de operacdo RAE, e depois de quitado o
débito, serd lancado o ASE 078 para a inscri¢ao do eleitor, que inativara o ASE 442,

1725 O recolhimento ou a dispensa da multa deverd ser comunicado a Zona
Eleitoral que comandou o ASE 442, para a finalidade de instruir os autos em que foi arbitrada.

SECAO V - REFERENCIAS NORMATIVAS

Codigo Eleitoral

Resolugdo TSE n. 21.538/2003
Resolucao TSE n. 21.823/2004
Resolugao TSE n. 21.975/2004

CAPITULO XVIII - ACESSO AS INFORMACOES DO CADASTRO
SECAO I - FORNECIMENTO DE DADOS DOS ELEITORES

18.1 Informacdes de carater pessoal constantes do cadastro eleitoral ndo serdo
fornecidas a terceiros nem divulgadas.

18.2 Consideram-se informagdes personalizadas as relagdes de eleitores
acompanhadas de dados pessoais, quais sejam: filiacdo, data de nascimento, profissdo, estado
civil, escolaridade, telefone e endereco.

18.3 Excluem-se da proibicao os pedidos relativos a procedimento previsto na
legislacdo eleitoral e aqueles formulados:

I - pelo eleitor, sobre seus dados pessoais;

I - por autoridade judicial e pelo Ministério Publico, vinculada a utilizacdo das
informagdes exclusivamente as respectivas atividades funcionais.

18.4 As solicitagdes de dados pessoais dos eleitores, por autoridade judicial e
pelo Ministério Publico, serdo realizadas preferencialmente por meio do Sistema de
Informacdes Eleitorais — SIEL.

18.5 O Provimento CRE/RO n. 11/2010 estabelece a forma de cadastramento
dos usuarios e de fornecimento dos dados.

18.6 Ressalvado o disposto no paragrafo anterior e dos pedidos formulados pelo
proprio eleitor, as informacdes constantes do cadastro somente serdo fornecidas mediante a
protocolizagao de requerimento escrito dirigido ao Juiz Eleitoral.

18.7 As solicitagdes subscritas por servidores dos Juizos, Tribunais ou do
Ministério Publico somente serdo atendidas quando acompanhadas de cdpia da decisdo
proferida pela autoridade para a requisi¢ao dos dados a Justiga Eleitoral ou do respectivo ato
delegatorio.

18.8 Recebida pelo Juizo solicitagdo de orgdo ou entidade destinada a
formalizagao de ajuste voltado ao credenciamento para obten¢do de dados do cadastro eleitoral,
na forma do art. 29, § 3°, “c”, da mencionada Resolugdo TSE n. 21.538/2003, o pedido devera
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ser remetido a Presidéncia do Tribunal Superior Eleitoral para apreciacao.
18.9 Na consulta ao cadastro sera observado:

I - identificada mais de uma inscricdo atribuida a0 mesmo eleitor, serdo
fornecidos os dados pertinentes as inscrigdes localizadas no cadastro, fazendo-se referéncia a
situagdo da inscri¢cdo e, na hipotese de suspensao ou cancelamento, da data de ocorréncia da
respectiva causa;

II - localizada apenas inscricdo que ndo guarde absoluta identidade com os
parametros informados, serdo fornecidos os dados correspondentes, com destaque as
divergéncias verificadas;

IIT - quando os parametros fornecidos na solicitagdo nao forem suficientes para
a individualizacdo do eleitor, sera oficiada a autoridade solicitante, visando a complementacao
das informagdes.

18.10 Os Tribunais e Juizes Eleitorais poderdo, ainda, no ambito de suas
jurisdigdes, autorizar o fornecimento dos dados de natureza estatistica, levantados com base no
cadastro eleitoral, relativos ao eleitorado ou ao resultado de pleito eleitoral, salvo quando lhes
for atribuido caréter reservado, condicionado o fornecimento a sua disponibilidade em meio
magnético, sem Onus para a Justiga Eleitoral.

18.11 Os Juizes e os Tribunais Eleitorais ndo fornecerdo dados do cadastro de
eleitores nao pertencentes a sua jurisdi¢ao, salvo na hipdtese de certiddao de quitacao eleitoral.

18.12 Poderdo ser fornecidos por telefone, o nimero de inscri¢dao do eleitor,
desde que adotadas medidas que visem agregar seguranca ao atendimento, tais como indagacao
ao interessado quanto a outros dados pessoais anotados no cadastro.

SECAO II - FORNECIMENTO DE RELACAO DE ELEITORES

18.13 Os Juizes Eleitorais poderao autorizar a geracdo de relacdo de eleitores
pelos Cartérios Eleitorais, no Sistema ELO, em atendimento aos pedidos protocolizados por
orgaos publicos e por partidos politicos.

18.14 No requerimento o interessado deverd indicar, objetivamente, a
necessidade das informacdes e a finalidade a que se destina.

18.15 Nas relagdes geradas deverao constar somente os nomes dos eleitores e 0s
respectivos nimeros de inscri¢cdo, sendo vedado o fornecimento de "informacdes de carater
personalizado" (Resolugdo TSE n. 21.538/2003, art. 29, § 1°), assim consideradas as "relacdes
de eleitores acompanhadas de dados pessoais (filiagdo, data de nascimento, profissdo, estado
civil, escolaridade, telefone e endereco)" e de dados relativos as seg0es eleitorais e aos locais de votagéo.

18.16 Os dados serdo disponibilizados exclusivamente em meio magnético,
respondendo o interessado pelos custos com a transmissao para midia eletronica.

SECAO III - REFERENCIAS NORMATIVAS

Resolugao TSE n. 21.538/2003
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Processo Administrativo CGE n. 9740/2005
Resolugao TSE 21.966/2004
Provimento CGE n. 6/2006

CAPITULO XIX - FEITOS EM GERAL

SECAO I - DISPOSICOES GERAIS

19.1 Os feitos eleitorais relacionados ao provimento ou ao exercicio de cargos
eletivos terdo prioridade, na forma da Lei n. 4.410, de 24 de setembro de 1964.

19.2 Destaca-se, ainda, que no periodo entre o registro das candidaturas até 5
(cinco) dias apos a realizacao do segundo turno das eleigdes, os processos eleitorais terao
prioridade para a participagdo do Ministério Publico e dos juizes de todas as justicas e
instancias, ressalvados os processos de habeas corpus € mandados de seguranga, nos termos da
Lein. 9.504/1997 (art. 94).

19.3 Ademais, nos termos do art. 97-A da Lei 9.504/1997, com a redagao dada
pela Lei 12.034/2009, considera-se como razodvel a duragdo dos processos dos quais resultem
perda de mandato eletivo, o periodo maximo de 1 (um) ano, contado desde a apresentagao a
Justica Eleitoral e considerada a tramitagdo em todas as instancias. Expirado referido prazo, a
legislagdo mencionada prevé a possibilidade de abertura de procedimento disciplinar para
apurar irregularidades.

SECAOII - AUTUACAO
19.4 Os documentos recebidos pelo cartdrio serdo protocolizados e registrados
em sistema informatizado.

19.5 Os documentos que dardo origem a um processo/procedimento serao
autuados no sistema informatizado, com a anotacao de todos os dados exigidos pelo sistema.

19.6 Devera ser observada a seguinte classificagao processual:

Clas Observacg
se a0
Sigla
Ac ACA O CAUTELAR Pedidos de natureza cautelar

a) Incidentes do art. 158 a 233 do CE incluidas
AE as impugnagdes perante as Juntas Eleitorais,

o N previstas no art. 40, inc. II, do CE e no art. 87,
APURACAO DE ELEICAO inc. 11, da Res. TSE 1.22.712/2008;

b) Atos de apuragdo de elei¢des, sem
incidentes (autuar, e finalizar com sentenga
homologatéria).
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ACAO DE INVESTIGACAO Art. 22, da LC n. 64/1990.
AUE 1 JUDICIAL ELEITORAL
ACAO DE IMPUGNACAO Art. 14, §§ 10 e 11 da CF.
AIME DE
MANDATO ELETIVO
a) Acdes penais propriamente ditas definidas
em Lei, que trata de matéria criminal quando
ndo especificada em outra classe;
b) Incluindo-se os efeitos da
suspensao condicional do processo art.
AP ACAO PENAL 89 da Lei n. 9.099/1995.
OBS: Quando o Ministério Piblico
Eleitoral apresentar a DENUNCIA, esta
deve ser protocolada e ap6s o despacho
do Magistrado, autuada como Ag¢ao Penal
(AP) e fazer a juntada do Inquérito (INQ) na
Acdo Penal.
Cartas precatorias, de ordem e rogatorias.
CART CARTAS
CANCELAMENTO DE Cancelamentos por decisdo do juiz eleitoral
CIE INSCRICAO (ASE 450).
ELEITORAL
a) Mesario faltoso, (Autuar processo individual);
CMR COMPOSICAO DE b) iglczu%:;@o de composi¢ao de mesa
MESA RECEPTORA prora;
¢) Atos da composi¢ao de Mesa Receptora de
Votos e auxiliares (Autuar e finalizar com
sentenca homologatoéria).
Procedimento para cerimonia de descarte
DM DESCARTE DE MATERIAL de materiais.
a) Incidentes na suspensdo € no
DP estabelecimento de direitos politicos, bem
como no registro de inelegibilidade.
DIREITOS POLITICOS OBS: ndo autuar as comunicagdes de
condenacdo, interdi¢do, improbidade,
conscricao, extingdo da punibilidade,
inelegibilidade, ¢ outras referentes a Direitos
Politicos.
DUPLICIDADE/PLURALIDA Coincidéncias de inscri¢des eleitorais.
DPI DE DE
INSCRICAO
(COINCIDENCIA
)
e EMBARGOS A EXECU C X0 Inconformismo do devedor as execugdes fiscais.
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Cobranca de débitos inscritos em divida ativa.

EF EXECUCAO FISCAL
a) Acompanhamento das penas restritivas
EP ~ de direito;
EXECUCAO PENAL o )
b) Finalizar com sentenca de extingao
da punibilidade.
. Diversas espécies de excegoes, a exemplo
EXC EXCECAO da excecdo de suspeigdo, impedimento e
incompeténcia;
a) Duplicidade de filiagdo partidaria, incidente
FP de filiagdo, listas especiais e reversao de
FILIACAO PARTIDARIA desfiliagao.
OBS: Lista de apoiamento de partido e
comunicacao dedesfiliagdo ndo devem
ser autuadas.
HABEAS CORPUS Art. 5°, inc. LXVIII
HC
HABEAS DATA Art. 5°, inc. LXXII.
HD
IMPUGNACAO A Arts. 36, § 2° ¢ 39 do CE.
ICJE COMPOSICAO DA
JUNTA ELEITORAL
a) Art. 4° e ss. do CPP.
INQ OBS: Quando o Ministério Publico
IN QUERITO Eleitoral apresentar a DENUNCIA, esta
deve ser protocolada e ap6s o despacho
do Magistrado, autuada como A¢do Penal
(AP) e fazer a juntada do Inquérito (INQ) na
Acdo Penal.
INSPEC A0 Inspecdes determinadas pelo juiz ou Corregedor.
INSP
- MANDADO DE INJUNCAQ | At % ine. LXXL.
MANDADO Art. 5° inc. LXIX e LXX.
MS DE
SEGURANCA
a) Expedientes que comunicam a autoridade
NC judiciaria a ocorréncia em tese de infracao

NOTICIA-CRIME

penal, inclusive as proveniente do 148;

b) Os termos circunstanciados deverdo ser
incluidos nesta classe, bem como as propostas
de transacdo penal deles decorrentes.

OBS: Os expedientes referidos acima, bem
como as ocorréncias do (148), somente serdo
autuados apos manifestacdo do Ministério
Publico Eleitoral e despacho do Juiz Eleitoral.
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Requisicao de servidores; revisao de

PA PROCESSO eleitorado; correi¢des realizadas pelo juiz
ADMINISTRATI eleitoral, e outras matérias administrativas
VO que devam ser apreciadas pelo juiz eleitoral;
Contas de campanha eleitoral e prestacdo anual
PC = de contas dos partidos politicos, além de
PRESTACAO DE CONTAS prestacdo de contas de comité financeiro,
omissdo na prestagdo de contas e tomada de
contas especial.
_ Pedidos que ndo tenham classificagdo
PET PETICAO especifica, nem sejam acessorios ou incidentes
de outro (art. 3°, §4°, da Res. TSE n.
22.676/2007.
REGISTRO Pedido de registro de candidatura individual
RCAN DE ou formulado por partido/coligacdo, além das
D CANDIDATU respectivas impugnagaes.
RA
a) Art. 19 e ss. da Lei n. 9.504/1997.
RCF REGISTRO DE OBS: A decisao do Magistrado que defere
A o registro de comité financeiro
COMITE obrigatoriamente devera ser uma sentenca,
FINANCEIRO seguindo todas as formalidades necessarias.
a) Art. 96 e ss. da Lei n. 9.0504/1997.
RD OBS: A decisdo do Magistrado que defere o
REGISTRO DE DEBATES registro de debates, obrigatoriamente devera
ser uma sentenga, seguindo todas as
formalidades necessarias.
RECURSO/ Recursos/impugnagdes quanto ao
RIAE IMPUGNAC AO DE deferimento e indeferimento de RAE.
ALISTAMENTO
ELEITORAL
9 Representagoes, reclamagdes e pedidos
RP REPRESENTACAO de resposta previstos na Lei n.
9.504/1997.
a) Restabelecimento de inscrigdes que
RSE ndo possuem classe especifica;
REGULANRIZACAO DE b) Cancelamento equivocado de inscrigao;
SITUACAO DO L _
ELEITOR ¢) Quitacdo permanente de eleitor;
d) Transferéncia irregular de eleitores.
N Procedimentos investigatorios de irregularidades.
SIND SINDICANCIA

(competéncia do Tribunal Regional Eleitoral)

19.7 O registro na respectiva classe processual terd como parametro a classe
eventualmente indicada pela parte na peti¢ao inicial, competindo ao Juiz fazer as adequagdes
necessarias. Sempre que a classe informada pela parte ndo estiver de acordo com os pardmetros
acima apontados, o cartorio devera submeter a questdo a aprecia¢do do Juiz Eleitoral, informando-lhe a
classe adequada, a fim de que este avalie ¢ determine a reautuacdo. Essa adequagdo ¢ essencial para que
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se realize o correto acompanhamento processual, bem como para que os levantamentos estatisticos
realizados reflitam a realidade cartoraria.

19.8 A autuacdo fisica devera se dar em capas com cores especificas para cada
tipo de processo/procedimento, conforme a seguinte tabela:

CLASSE SIGLA CAPA
Acao Cautelar AC Amarela
Ac¢ao de Impugnacao de Mandato Eletivo AIME Verde
Ac¢ao de Investigacao Judicial Eleitoral AlJE Verde
Acdo Penal AP Cinza
Apuragao de Eleicao AE Verde
Cancelamento de Inscricao Eleitoral CIE Bege
Cartas CART Branca
Composicdo de Mesa Receptora CRM Verde
Descarte de Material DM Branca
Direitos Politicos DP Bege
Duplicidade/Pluralidade de Inscrigdes (Coincidéncias) DPI Bege
Embargos a Execugdo EE Cinza
Excecao EXC Bege
Execugao Fiscal EF Cinza
Execugao Penal EP Cinza
Filia¢do Partidaria FP Azul
Habeas Corpus HC Amarela
Habeas Data HD Amarela
Impugnacdo a Composicao da Junta Eleitoral ICJE Verde
Inquérito INQ Cinza
Inspecdo INSP Branca
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Mandado de Injungao MI Amarela
Mandado de Seguranca MS Amarela
Noticia-crime NC Cinza
Petigdo ET Branca
Prestacdo de Contas PC Azul
Processo Administrativo PA Branca
Recurso/Impugnagdo de Alistamento Eleitoral RIAE Bege
Registro de Candidatura RCAND Verde
Registro de Comité Financeiro RCF Azul
Registro de Debates RD Azul
Regularizagdo de Situagdo do Eleitor RSE Bege
Representagdo RP Laranja
Sindicancia SIND Branca

19.9 E preciso subscrever a certidao de autuagdo constante da capa impressa,
apo6s conferi-la.

19.10 A numeragdo dos processos/procedimentos sera continua e seriada, por
unidade de origem, a ser reiniciada a cada ano, fornecida automaticamente pelo sistema
informatizado no momento da autuagao.

19.11 As matérias tratadas em cada processo/procedimento deverdo ser
especificadas, no momento da autuacdo, nas tabelas parametrizadas constantes do meio
eletronico (“meio processual” e “assunto processual”, e “pedido” , quando for o caso), que
substituem o antigo campo “resumo”.

19.12 E preciso incluir, quando da autuagio no meio eletronico, o nome
completo das partes, bem como de todos os advogados constantes da procuragdo, com os
respectivos numeros de registro na OAB (sem a utilizacdo de pontos) e Estados, sem
abreviaturas. Quando a parte for partido, o padrdo para inclusio no sistema € o seguinte: Nome
do partido e circunscricao a que pertence ex.: Partido da Causa Operaria de Porto Velho/RO
(sem a utilizacdo de siglas). No caso de coligagdes, ¢ preciso citar todos os partidos que a
integram, entre parénteses: Nome da Coligacao (PT-PPB-DEM).

19.13 Natabela “meio processual” ndo se encontram todas as matérias referidas
pelas classes processuais em que se devem dar as autuagdes (itens 1 a 34 acima). Dessa
forma, quando ndo houver na tabela mencionada a opg¢do correspondente, o cartorio devera assinalar a

q _ 3% Sp
op¢do que mais se assemelhe ao caso e, em seguida, abrir a tabela “assunto processual” para
complementar a informacao.
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19.14 Ainda, € preciso que o cartério inclua todos os dados a respeito do pedido,
acrescentando seu fundamento legal, a fim de facilitar a identificagdo da sua espécie. Da mesma
forma, tratando-se de processos/procedimentos relativos a eleicdo, devera ser acrescentada a
eleicdo a que se refere (ex.: “Elei¢do 2008”). Tais acréscimos e individualizagdes, bem como
outros que se julgarem oportunos, deverao ser providenciados por meio do campo “Adicional”,
que fica disponivel na parte inferior da tela no SADP, ao serem utilizadas as tabelas
parametrizadas citadas.

19.15 A autuagdo fisica consiste no ato de reunir os documentos apresentados
pela parte e acondicioné-los de forma ordenada no interior de uma capa de processo, numerando
e rubricando as respectivas folhas.

19.16 A capa serd fornecida pela Justica Eleitoral e os dados relativos ao
processo/procedimento serdo nela afixados por meio de etiqueta, cuja impressao se dara pelo
SADP, por meio da fun¢do “emissdo de capa”. Os dados devem ser conferidos antes da
impressao e subscritos pelo Chefe de Cartorio .

19.17 As copias relativas a contrafé deverdo ser colocadas na contracapa dos
autos, onde permanecerdo até o ato de citacao.

19.18 Tratando-se de causa que por disposi¢do legal deva tramitar em segredo
de justica, deverd o cartorio promover a anotacdo dessa condi¢do na capa do processo e no
SADP (ex.: art. 14, §11, CF e art. 155, CPC).

19.19 Se no curso do processo houver substabelecimento, com ou sem reserva
de poderes, devera ser promovida a anotagao no sistema do advogado que passar a atuar no
processo, providenciando-se a emissdo de uma nova capa, ou a sua corregao.

19.20 No caso de substabelecimento “sem reserva de poderes” devera, ainda, ser
promovida a exclusdo do nome daquele advogado que substabeleceu os poderes.

SUBSECAO I - PREFERENCIA

19.21 Nos termos do art. 71, da Lei 10.741/2003 — Estatuto do Idoso, e art.
1.211-A, B e C, do CPC, terao prioridade de tramitacdo os processos e procedimentos em que
figure como parte ou interessado pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou
portadora de doenca grave.

19.22 Para gozar de referida preferéncia, o interessado deverd formular pedido
ao Juiz Eleitoral, fazendo prova de sua condicdo, a quem cabe decidir a respeito. Referido
pedido devera ser protocolizado, registrado e juntado aos autos a que se refere por meio de
termo de juntada e anotag@o no meio eletronico.

19.23 Sendo deferido o pedido de preferéncia, o cartorio devera anotar na capa
do processo a expressdo “Preferencial”, devendo referidos autos terem prioridade de tramitacao
e na execucao de atos e diligéncias.

19.24 Ressalta-se que a prioridade ndo cessa com a morte do beneficiado,
estendendo-se em favor do conjuge supérstite ou companheiro(a), em uniao estavel.

SECAO III - SEGREDO DE JUSTICA

19.25 A Resolugdo TSE n.° 23.326/2010 dispde sobre as diretrizes de
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tramitagdo de documentos e processos sigilosos no ambito da Justica Eleitoral.

19.26 Todos os processos terdo sua tramitagdo disponibilizada na pagina do
Tribunal na internet. Assim, quando a lei ou o interesse social/defesa da intimidade exigir o
sigilo, referida opcao deverd ser assinalada no meio eletronico no momento do registro ou da
autuagdo, conforme o caso.

19.27 Também ¢ preciso ser anotada na capa dos autos a expressao “SEGREDO
DE JUSTICA”, e no caso dos documentos a expressao “SIGILOSO”.

19.28 Na reproducao do todo ou de parte do documento ou processo sigiloso, a
copia receberd o mesmo tratamento do original.

19.29 A obtencao de certiddes referentes a documentos e processos sigilosos,
bem como 0 acesso aos autos, restringem-se as partes e seus procuradores.

19.30 O pedido de empréstimo ou desarquivamento de documentos e processos
sigilosos sera fundamentado e somente serd atendido apds a autorizacdo da autoridade judicial
competente.

SUBSECAO I - PROCESSOS

19.31 Os processos cuja tramita¢do deva ocorrer em sigilo serdo identificados
na capa pela expressdo "SEGREDO DE JUSTICA".

19.32 Os despachos e as decisdes interlocutorias serdo publicados no DJE e,
quando for o caso, no mural do cartorio, observadas as seguintes orientacdes:

I - o nome das partes serd omitido e no local constard a expressao
"SIGILOSO";

II - no cabecalho constara o nimero do processo, o nimero do protocolo e os
nomes dos advogados;

Il - na hipdtese da decisao conter transcrigdo de documentos sigilosos ou de
quaisquer dados que comprometam o sigilo, somente a parte dispositiva sera publicada.

19.33 Finda-se o sigilo do processo que tramita em segredo de justica com o seu
julgamento (sentenga). Todavia, quando o segredo houver sido decretado em face de documento
sigiloso juntado aos autos, o sigilo em relacao a este permanece, mesmo apos o julgamento dos
autos.

19.34 Destaca-se que no ambito da Justica Eleitoral, a Acdo de Impugnacgao de
Mandato Eletivo tramita em segredo de justiga por expressa previsao constitucional (art. 14,

§11).

SUBSECAO II - DOCUMENTOS
19.35 Os documentos sigilosos serdo identificados pela expressao
"SIGILOSQ", a ser afixada na primeira folha do documento.

19.36 Se acompanharem peticdo ou processo serdo destacados e
acondicionados em anexos lacrados, lavrando-se certidao circunstanciada nos autos. A capa do
respectivo processo receberd a identificagdo "CONTEM ANEXOS SIGILOSOS".
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19.37 No caso de documento sigiloso vinculado a um processo, o sigilo em
relacdo aquele permanece, mesmo apoés o julgamento deste.

SUBSECAO III - EXPEDICAO

19.38 A expedi¢ao de documentos e processos sigilosos para outros Orgaos
devera atender as seguintes orientacoes:

I - acondicionamento dos anexos, em envelope opaco ou caixa, devidamente
lacrados, no qual serdo inscritos o nimero do documento ou do processo a que se referem, bem
como a indicagao "CONTEUDO SIGILOSO";

I - o envelope ou a caixa mencionados anteriormente deverao,
necessariamente, ser acondicionados em outra caixa, que nao tera qualquer indicacao do carater
sigiloso ou do teor do seu conteudo;

IIIT - na caixa externa serdo inscritos os nomes ¢ enderecos do remetente e do
destinatario.

19.39 Na hipotese de processo em que a lei estabelega o tramite em segredo de
justica, todos os volumes do feito serdo condicionados no envelope ou na caixa antes
referidos.

SECAO IV - COMPETENCIA
19.40 Nas cidades-sede com mais de uma Zona Eleitoral, a distribui¢ao dos

feitos obedecera aos seguintes critérios:

I - os feitos de natureza criminal e inquéritos policiais, ao disposto no art. 69,
incs. I I, III, V, VI e VII, do Cédigo de Processo Penal;

IT - para os feitos de natureza civil, domicilio eleitoral, filiacdo partidaria e
demais procedimentos referentes ao Cadastro Geral de Eleitores, sera competente o Juizo
Eleitoral do domicilio do eleitor;

IIT - as cartas precatdrias e de ordem de qualquer natureza serdo distribuidas
igualitariamente entre as Zonas Eleitorais do Municipio, salvo a designada pelo Tribunal
Regional Eleitoral para a propaganda eleitoral, no periodo compreendido entre 60 (sessenta)
dias antes das elei¢des até 30 (trinta) dias apods.

19.41 A distribui¢do das cartas precatorias serd efetuada pela Zona Eleitoral
mais antiga.

SUBSECAO I - CONFLITO DE COMPETENCIA

19.42 Os conflitos de competéncia podem ser positivos ou negativos.

19.43 Sera positivo quando além do Juizo Eleitoral, outra Justica ou Juizo
Eleitoral diverso também se der por competente para processar e julgar a mesma agao.

19.44 Seré negativo quando ambos os Juizos eleitorais, ou um Juiz Eleitoral e
outro de Justi¢a diversa, declararem-se incompetentes para processar € julgar a mesma acao.

19.45 Estando os autos tramitando no cartério em que o Juiz se declarou
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incompetente e, em nao havendo qualquer declaragdo de incompeténcia anterior, basta a
remessa dos autos ao Juizo indicado como competente por despacho. O conflito se instalara se
0 Juiz destinatario também se considerar incompetente.

19.46 No caso de recebimento de autos oriundos de outro Juiz que ja tenha se
declarado incompetente, o processo passara a ter a tramitacao normal se o Juiz destinatario se
declarar competente, sendo necessaria a reautuacdo e atualizagdo do registro, no meio
eletronico, substituindo a capa. Caso ele venha a se declarar também incompetente, restard
configurado o conflito.

19.47 Na hipotese de conflito, o Juiz devera expor suas razoes, as quais serao
encaminhadas ao 6rgao superior do Poder Judiciario, via oficio, seguindo as regras previstas na
Constituicao Federal e Codigo de Processo Civil ou Penal.

19.48 Se o conflito se der entre dois Juizos Eleitorais do mesmo Estado, o 6rgao
competente sera o Tribunal Regional Eleitoral correspondente; caso se trate de Juizos Eleitorais
de Estados distintos, serd o Tribunal Superior Eleitoral; caso se trate de uma Justi¢a diversa da
Eleitoral, a remessa se dard ao Superior Tribunal de Justica.

19.49 Com o oficio, o cartorio devera encaminhar copia da peticdo inicial,
defesa e alegacdes das partes e do 6rgdo ministerial que j& constem no processo, das decisdes
proferidas, e de todos aqueles documentos necessarios a elucidagao da questao.

19.50 Os autos do processo principal deverdo permanecer na Zona Eleitoral,
aguardando a solugao do conflito suscitado.

19.51 Nos autos em que o conflito foi suscitado, o cartorio devera registrar todos
os andamentos: despacho suscitando conflito, oficio expedido para o Tribunal Superior e
demais andamentos posteriores.

19.52 O oficio ao Orgio Superior —no caso do TSE ou STJ — deve ser destinado
diretamente a esses Tribunais, ndo sendo necessario que sejam encaminhados via TRE.

SECAO V - FORMACAO DOS AUTOS

SUBSECAO I - NUMERACAO

19.53 Todas as folhas do processo deverdo ser numeradas e rubricadas com tinta
escura e indelével, azul ou preta, no canto superior direito, a excecao da capa, que sera contada
como primeira folha, mas nao sera numerada.

19.54 Sempre que os autos forem instruidos com exemplares de jornais ou
similares, estes ndo devem ser numerados folha a folha, bastando coloca-los em um envelope,
o qual serd numerado, certificando-se nos autos o conteudo deste.

19.55 Constatado erro na numeragao (repeticdo, omissao de nimero) o servidor
certificard a ocorréncia nos autos, assim que detectada, fazendo a anotacdo respectiva no meio
eletronico. No caso de repeticdo, ao lado do numero existente nas folhas repetidas devera ser
acrescida letra(s) do alfabeto (ex: 120, 120A, 120B...). Havendo folha ndo numerada no meio
do processo esta devera receber a mesma numeragao da folha anterior acrescida de letra do
alfabeto (situagao: 120 fl. s/ nimero, 121, 122... — solugdo: 120, 120A, 121, 122,...).

19.56 Ocorrendo salto na numeragao (ex.: ... fl. 122, fl. 125, fl. 126...) basta que
tal fato seja certificado nos autos e anotado no meio eletronico, devendo a certiddo ser juntada
tdo logo detectado o problema, sem necessidade de se promover a renumeragdo das folhas
seguintes ao equivoco.
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SUBSECAO II - ABERTURA E ENCERRAMENTO DE VOLUMES

19.57 Os autos de processo ndo deverdo exceder 200 (duzentas) folhas em cada
volume, excetuados os casos especiais, a critério do Juiz Eleitoral.

19.58 Em nenhuma hipotese sera separada peca processual de seus documentos
anexos, mesmo a pretexto de ja ter o volume atingido 200 (duzentas) folhas, podendo, nesse
caso, ser encerrado com mais ou com menos folhas.

19.59 Podera, entretanto, formar-se um s6 volume para encerrar uma unica pega
processual que contenha mais de 200 (duzentas) folhas.

19.60 Se o volume de documentos juntados for excessivo e desde que seja
possivel sua descrigdo detalhada (ex.: copia do processo crime n. XXX, desta Zona Eleitoral;
exemplares das edi¢des n. X, Y, Z, do jornal XXXXXXX, deste Municipio; etc.), abrir-se-a
anexo(s), que dispensa(m) numeragdo. A abertura do anexo devera ser certificada nos autos
principais.

19.61 O encerramento e a abertura de novos volumes serdo efetuados de oficio
pelo Chefe de Cartorio , mediante a lavratura dos respectivos termos em folhas regularmente
numeradas, prosseguindo a numeragdo no volume subsequente (ou seja, nao € contada a “capa”
do segundo ou posteriores volumes), adotando-se os seguintes modelos:

TERMO DE ABERTURA
Aos dias do més de do ano dois mil e , faco
a ABERTURA deste _ volume, a partir desta folha de nimero . E para

constar, assino o presente termo.

Chefe de Cartorio

TERMO DE ENCERRAMENTO

Aos dias do més de do ano dois mil e ,
ENCERRO este volume, numerado e rubricado das folhas a para iniciar o

volume. E para constar, lavro e assino o presente termo.

Chefe de Cartorio

19.62 A abertura de novos volumes devera ser registrada no meio eletronico,
procedendo-se a atualizagdo da autuagao.
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SUBSECAO III - ARMAZENAMENTO DE OBJETOS

19.63 Se apresentados materiais que, pela sua natureza ou volume, nao possam
ser juntados aos autos, estes deverdo ser acondicionados em caixas ou envelopes identificados
por etiqueta com a numeracao do respectivo processo, o que serd certificado nos autos com a
indicacao do local onde foi armazenado, devendo ser procedido o respectivo registro no meio
eletronico.

19.64 Quando uma das partes trouxer fitas ou CDs de video ou audio sem que
estejam embalados, o cartorio devera etiqueta-los, fazendo constar o nimero dos autos, coloca-
los em um envelope, que também devera ser identificado e posteriormente juntado aos autos,
fazendo a anotagdo respectiva também no meio eletronico.

SUBSECAO IV — COTAS MARGINAIS OU INTERLINEARES

19.65 Nao serd permitido o langamento, nos autos, de cotas marginais ou
interlineares, nem o recurso de sublinhar palavras ou expressoes, a tinta ou a lapis, devendo o
Chefe de Cartorio , se constatar irregularidade tal, certificar o fato nos autos e comunicé-lo ao
Juiz Eleitoral, fazendo as anotagdes de praxe no meio eletronico.

SUBSECAO V - APENSAMENTO

19.66 E areunifio de dois ou mais processos, por determinagio do Juiz Eleitoral,
cujos assuntos guardem identidade entre si, no todo ou em parte, a fim de que sejam decididos
simultaneamente, ou para que um dos processos, ja julgado, sirva de documento ou base para o
julgamento do outro.

19.67 Serao apensados — ou seja, juntados capa com capa, respeitadas as
autuagdes originais — ao processo principal, as exceg¢des de suspeicdo ou impedimento, assim
como os agravos, apos julgamento pelo Tribunal e outros processos ou procedimentos a critério
do Juiz Eleitoral, que serdo colocados atras do processo principal.

19.68 Apds o apensamento, o ato devera ser certificado em ambos os autos,
bem como langado no SADP, por meio da fungdo “apensar zona”.

Modelo (autos principais):

CERTIDAO

CERTIFIC O, para os fins de direito, em cumprimento ao despacho de fls.

, que a estes autos foram apensados os autos do Processo n. , Classe .E,
para constar, eu, , (nome), (cargo), lavrei a presente certidao.
(Cidade), em de de 20 _.

Modelo (autos apensados):
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CERTIDAO

CERTIFICO, para os fins de direito, que, em cumprimento ao despacho

de fls. , 0s presentes autos foram apensados aos autos do Processo n. , Classe
E, para constar, eu, , (nome), (cargo), lavrei a presente certidao.
(Cidade), em de de 20_.

SUBSECAO VI - DESENTRANHAMENTO DE DOCUMENTOS

19.69 O desentranhamento de documento sera efetuado em cumprimento a
determinagdo do Juiz Eleitoral, expedindo-se certiddo nos autos, em que constara o motivo, o
despacho que o autorizou, o nimero ¢ a natureza do processo em que sera juntado o documento
— se for o caso — ou 0 nome de quem o recebeu em devolucdo mediante recibo, € um breve
resumo, indicando sua natureza, origem e conteudo.

19.70 A certiddo serd colocada no lugar das pecas ou documentos
desentranhados, que sera numerada com o intervalo das folhas extraidas — ex. fls. 10 a 16.
Portanto, havendo o desentranhamento o processo ndo tera suas folhas renumeradas.

19.71 Se as pecas forem entregues a advogado ou parte, o servidor devera colher
o recibo na propria certidao.

19.72 Quando a parte ou o advogado solicitar o desentranhamento de
documento em processo findo, o cartério deverd entrega-los mediante recibo, substituindo a
peca por fotocopia e certificando o ato, se deferido pelo Juiz Eleitoral.

19.73 O desentranhamento do documento deverda também ser procedido no
SADP, selecionando-se o protocolo do documento a ser desentranhado e posteriormente a
opcdo “Desentranhar”. O sistema solicitard que o cartdrio preencha a justificativa do
desentranhamento, onde devera ser informado o nimero do processo e das folhas em que
constou o despacho autorizando o ato.

CERTIDAO DE DESENTRANHAMENTO

CERTIFICO que em cumprimento ao r. despacho de fls._, desentranhei
os documentos de fls._, os quais acompanhavam a peti¢do (recurso/defesa), tendo os mesmos
sido entregues a , conforme recibo aposto abaixo.
(Cidade), em de de 20 .

SUBSECAO VII - DESMEMBRAMENTO DE AUTOS

19.74 Desmembramento de autos significa a cisdo do processo. Ocorre quando
ha mais de uma pessoa em pelo menos um dos polos e - seja pelo nimero excessivo ou por ter
havido recurso somente de algumas dessas pessoas - o Juiz Eleitoral determina que sejam

desmembrados os autos para possibilitar o processamento da acdo com relagdo a cada uma das
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pessoas de modo a ndo causar tumulto processual.

19.75 Para que seja feito o desmembramento dos autos, inicialmente ¢ preciso
extrair copia das pecas relativas as partes que foram desmembradas e ao correto deslinde do
feito. Em seguida, o cartério devera certificar nos autos principais que procedeu ao
desmembramento, com a extragdo de cOpias € em cumprimento a determinacao judicial.

19.76 A copia anteriormente extraida ¢ o que formaréa o corpo dos novos autos,
devendo ser protocolizada e registrada, com mencao de se tratar de desmembramento de autos.
A autuacdo destes devera se dar na mesma classe dos originais, com referéncia no campo
resumo de se tratar de desmembramento de autos. Devem ser registradas apenas as partes a que
se referirem os autos desmembrados, o que constara da decisdo judicial que determinou o
desmembramento.

19.77 Devera constar dos novos autos certidao relativa ao desmembramento,
fazendo referéncia ao despacho que o determinou.

19.78 O cartério devera também atualizar a autuagdo original, tanto no meio
eletronico como fisicamente (com a colocagao de nova etiqueta na capa dos autos), excluindo
as partes que passardo a constar dos autos desmembrados.

CERTIDAO DE DESMEMBRAMENTO

CERTIFIC O que em cumprimento ao r. despacho de fls. ,
desmembrei os autos, extraindo copias das Als. , para formar os autos
referentes a(s) parte(s)
(Cidade), em de de 20_.

SUBSECAO VIII - RESTAURACAO DE AUTOS

19.79 A restauragdo de autos se da nos casos de perda destes, seja por qual causa
for, e seja esta total ou parcial, como por exemplo, em caso de alagamentos, em que os autos
sejam atingidos e/ou que apenas algumas de suas folhas se percam.

19.80 Nessa situagao, o cartorio devera reunir todos os elementos que tiver em
seu poder a respeito dos autos desaparecidos, como por exemplo, registros em meio eletronico,
copias eventualmente existentes em cartorio (termos de audiéncia, registro de sentenga, etc.),
bem como solicitar as partes os documentos que estas possam ter guardados relativos ao
processo.

19.81 O desaparecimento devera ser certificado e levado ao conhecimento do
Juiz Eleitoral, que determinard a restauracdo dos autos.

19.82 Referida determinagdo sera protocolizada, registrada e autuada na mesma
classe dos autos desaparecidos e originard os autos restaurados.

19.83 E importante que, quando da autuagao, seja anotado no campo “Resumo”
o numero dos autos que se perderam, bem como o fato de tratar-se de autos restaurados, fazendo
a vinculagao entre ambos.

19.84 Do mesmo modo, serd preciso anotar no meio eletronico a certiddo quanto
ao desaparecimento/destrui¢cao dos autos originais, informando o nimero dos autos restaurados.
Apbs, pode ser providenciado o arquivamento daqueles autos no meio eletronico, registrando
tratar-se de autos desaparecidos/destruidos.
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SUBSECAO IX - AUTOS SUPLEMENTARES

19.85 Os autos suplementares sdo uma copia dos autos originais.

19.86 Ha algumas hipdteses em que podera haver necessidade da extragcdo de
coOpias para a autuagao de autos suplementares. Sao elas:

I - execugdo provisoria (quando o principal estiver pendente de recurso sem
efeito suspensivo);

Il - execucdo definitiva (quando houver mais de um autor ou réu e apenas um
deles recorrer).

19.87 Em ambos o0s casos, os autos originais devem ser encaminhados ao TRE
ficando os autos suplementares em cartério.

19.88 A fim de possibilitar a autuagdo dos autos suplementares, sera necessario
atribuir um protocolo as copias dos originais, registrando-as no meio eletronico, com mengao
de se tratar de autos suplementares. Estes deverao ser autuados na mesma classe dos originais,
registrando-se no campo resumo o fato de se tratar de autos suplementares, bem como o nimero do
processo principal.

19.89 Também devera ser certificado, tanto nos autos principais quanto nos
suplementares, a autuagao destes, com registro no meio eletronico.

19.90 Retornando os autos principais ao cartdrio, a regra sera o apensamento do
suplementar a este, a ndo ser que haja determinagao do Juiz Eleitoral em sentido contrario. No
caso de apensamento, devera ser certificado nos autos originais os atos que ja foram executados
nos suplementares, a fim de que naqueles tenham continuidade.

SECAO VI - GUARDA DOS AUTOS

19.91 Incumbe ao chefe do Cartorio Eleitoral manter sob sua guarda e
conservacdo os autos que tramitem perante a respectiva Zona Eleitoral, os quais devem ser
guardados em local seguro e longe do acesso ao publico.

19.92 Os autos apenas devem sair do cartorio nos casos de conclusdo ao Juiz
Eleitoral; de abertura de vista as partes/procuradores, ao Ministério Publico ou a Fazenda
Publica; quando haja necessidade de remessa ao contador; por determinacao judicial; ou, ainda,
quando haja expressa previsao legal.

19.93 No caso de ser concedida vista dos autos em cartério, o servidor devera
acompanhar a analise dos autos, prevenindo que sejam extraidas folhas ou feitas quaisquer
anotacgdes indevidamente.

19.94 Ao sairem do cartorio, o servidor devera ter o cuidado de fazer a anotagdo
no respectivo livro (Capitulo XX, Secao III). Ao retornarem, além da anotacgao no livro, devera
ser feita a conferéncia das folhas dos autos, certificando-se eventuais inconsisténcias.

19.95 Ressalta-se a importancia de se fazer o registro e, especialmente, de colher
a assinatura no livro de quem recebeu os autos. E que referida assinatura comprovara a
transferéncia de responsabilidade pela guarda dos autos. Assim, caso ndo seja tomada a
assinatura do recebedor dos autos, a responsabilidade pela sua guarda permanecera com o Chefe

de Cartorio. De outro lado, uma vez devolvidos os autos, a responsabilidade pela sua guarda e
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conservagao volta ao Chefe de Cartorio, que devera por eles zelar e, em caso de seu
desaparecimento, responderd na forma da lei.

SECAO VII - TRAMITE PROCESSUAL

19.96 Nenhum processo devera permanecer paralisado em cartorio além dos
prazos legais ou fixados, nem ficar sem andamento por mais de 30 (trinta) dias no aguardo de
diligéncias (informagdes, respostas a oficios ou requisi¢des, providéncias das partes, etc.).

19.97 O Chefe de Cartoério deverda revisar periodicamente os autos dos
processos. Expirado o prazo processual ou estando alguma diligéncia pendente de cumprimento
por mais de 30 (trinta) dias o fato devera ser certificado e os autos conclusos, caso o impulso
processual dependa de despacho do Juiz Eleitoral.

19.98 Caso o cartério, apds mais de 30 (trinta) dias sem movimentar os autos,
certifique as razoes de tal ocorréncia, além de registrar referida certidao no meio eletronico, ¢
preciso que atualize o sistema posteriormente com a informagdo real acerca da ultima
movimentagdo processual que os autos receberam, fazendo constar a data em que tal impulso
de fato ocorreu. Caso o cartdrio opte por ndo lavrar esse tipo de certiddo, ¢ preciso que seja
mantida no meio eletronico a tltima movimentagao, com a data de sua efetiva ocorréncia, sem
repeti-la.

19.99 Em casos nos quais o cartorio esteja passando por periodos criticos, com
acumulo de tarefas (ex.: periodo eleitoral), e em que seja previsivel a impossibilidade de manter
regularizado o tramite processual cartorario, o Juiz Eleitoral podera expedir portaria
determinando a suspensdo do tramite de processos/procedimentos especificos, os quais deverao
ser retomados imediatamente apds o encerramento dos periodos apontados.

19.100 Destaca-se que as acdes relacionadas ao respectivo periodo eleitoral,
bem como inquéritos e processos crimes, ndo deverao ser paralisados.

19.101 Todo o tramite processual deverd ser lancado no meio eletronico, de
modo a manter as informagdes atualizadas para consulta pelos interessados. Em relagdo as
providéncias efetuadas pelo cartorio para que o processo retome o seu andamento regular, a
exemplo de contatos efetuados com os correios, com advogados, entre outros, apos devidamente
certificadas nos autos, também devem ser anotadas no meio eletronico.

19.102 O Superior Tribunal de Justica ja decidiu que as informagdes langadas
nas “paginas de internet dos tribunais, apods o advento da Lei n. 11.419/2006, devem ser
consideradas oficiais, de tal sorte que eventual equivoco ou omissao nao podem ocorrer em
prejuizo da parte. [...]".

19.103 Portanto, os cartorios devem estar atentos para lancar todas as
informagdes processuais corretamente, para evitar nulidades e atrasos nas tramitagdes em
decorréncia de equivocos no meio eletronico.

19.104 Os atos processuais obedecerdo no que couber as disposi¢cdes do
Capitulo (Atribuicdes da Chefia de Cartorio).
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SUBSECAO I - ATOS ORDINATORIOS

19.105 Os atos processuais ordinatdrios adiante elencados independem de
despacho do juiz, podendo ser realizados pelo Chefe de Cartério ou por Servidor devidamente
autorizado pelo proprio Juiz Eleitoral ou pelo referido Chefe:

I - juntada de documentos aos autos;
I - intimar a parte para que forneca copia de documentos;
III - vista as partes, pelo prazo que lhes competir;

IV - intimar a parte contraria para manifestar-se em 5 (cinco) dias, sempre que
forem juntados documentos novos, nos termos do art. 398 do Coédigo de Processo Civil;

V - abrir vista ao Ministério Puablico Eleitoral e ao Defensor Publico, quando o
procedimento assim o recomende;

VI - remessa dos autos a Coordenadoria de Controle Interno, nos processos que
demandam parecer técnico-contabil;

VII - proceder a notificagdo/intimacgao e demais atos de mera instrugao;
VIII - abrir vista ao interessado, apos o retorno da carta precatodria;

IX - remeter os autos ao contador ou técnico requisitado nas hipdteses previstas
em Lei ou Resolucao do TSE;

X - comandar os respectivos codigos ASE, no Cadastro Eleitoral, inclusive os
codigos n° 019, 043, 337, 370 e 540, nos termos disciplinados pelo Provimento CGE n°® 6/2009;

XI - intimar o advogado acerca de testemunhas nao localizadas;

XII - intimar o advogado para devolver os autos retirados em carga ¢ nao
devolvidos no prazo legal,

XIII - assinar mandados (exceto de prisao, alvard de soltura, mandado de busca
e apreensao, interceptagdo telefonica, conducdo coercitiva e outros que importem medidas
coercitivas), consignando que assim o faz por determinagao do juiz;

XIV -remessa dos autos ao Departamento de Policia Federal sempre que o MPE
manifestar-se  favoravelmente a dilacdlo de prazo para continuidade das
investigacoes/diligéncias;

XV - remessa dos autos a Defensoria Publica sempre que a parte manifestar-se
favoravelmente a nomeagdo de defensor publico ou deixar transcorrer em branco o prazo
concedido para manifestacao acerca de constitui¢do de advogado;

XVI - outros atos meramente ordinatorios que possam ser praticados.

19.106 Ao praticar o ato ordinatério, o servidor devera fazer a observagao de
que o pratica por ordem do juiz.
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SUBSECAO II - CERTIDOES PROCESSUAIS

19.107 Certidao processual ¢ o documento que atesta eventos ocorridos no
processo, como desentranhamento, apensamento, decurso de prazo, etc., ou que reproduz pecas
ou escritos nele contidos.

19.108 As certidoes serdo assinadas pelo Chefe de Cartdrio . No caso de seu
afastamento, a assinatura passarda a ser do substituto, que fara men¢ao dessa condi¢do na
certiddo. O Juiz Eleitoral podera autorizar a subscri¢do de tal ato por outros servidores do
cartorio, por meio de portaria.

19.109 Serao objeto de certidao:

I - ocorréncia de feriado local ou qualquer outro fato que possa influir na
contagem de prazo processual;

IT - decurso de prazo para cumprimento do ato;
Il - transito em julgado;

IV - incidentes relativos a cumprimento de despacho;

V - sobrestamento do tramite;

VI - desentranhamento de documentos;

VII - existéncia de apenso ou incidentes;

VIII - existéncia de provas ou materiais apreendidos e armazenados no cartorio:
IX - equivoco na numeragao dos autos;

X - outros atos ou fatos de relevancia para o curso do processo.

19.110 Em substituicdo a certiddo processual, poderdo ser fornecidas copias
reprograficas das pegas dos autos, desde que autenticadas.

SUBSECAO III -TERMOS

19.111 Termo ¢ a documentagdo escrita de atos processuais. Registra os atos
realizados oralmente e os de movimentagdo processual, tais como juntada, vista, recebimento,
conclusdo etc.

19.112 O termo sera datado e assinado pelo Chefe de Cartdrio , podendo o Juiz
Eleitoral autorizar a subscri¢ao de tal por outro servidor. Os termos lavrados nos autos deverao
ser imediatamente anotados no meio eletronico.

19.113 O cartério poderda manter carimbos com os textos dos termos mais
utilizados ou produzi-los em computador.

19.114 Recomenda-se que seja priorizado o uso de carimbos no verso das folhas
anteriores, contribuindo-se com maior economia de papel e custos com impressdo, além da
reducao do volume dos autos.

19.115 Tal procedimento deve ser evitado nos casos em que a folha anterior, em
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que se devera utilizar o carimbo, tratar-se de documento original que possa vir a ser
desentranhado para devolugdo as partes.

SUBSECAO IV - JUNTADA DE DOCUMENTOS

19.116 Juntada ¢ o ato judicial pelo qual s3o anexados ao processo peticdes,
laudos, provas ou qualquer outra peca processual.

19.117 A juntada de documentos aos autos serd promovida de oficio pelo Chefe
de Cartorio, mediante termo que a precedera e que serd devidamente anotado no meio
eletronico, o qual serd lavrado no verso da folha imediatamente anterior, se em branco, ou em
folha individual, conforme modelo abaixo.

19.118 Salienta-se que, tratando-se de documento original, que possa vir a ser
desentranhado a pedido das partes, o termo de juntada ndo devera ocorrer em seu verso.

JUNTADA

Aos dias do més de de dois mil e , junto a estes

autos

Chefe de Cartorio

19.119 Os documentos soltos apresentados pelas partes, antes de serem
juntados aos autos, deverdo ser colados em folhas, tamanho A4, se menores, ou dobrados nesse
formato, se maiores.

19.120 E recomendavel que antes da juntada aos autos, sejam extraidos clipes
ou grampos que com o passar do tempo se deteriorem, manchando os processos.

SUBSECAO V - CONCLUSAO E VISTA

19.121 O termo de conclusdo presta-se ao encaminhamento dos autos ao Juiz
Eleitoral.

CONCLUSAO

Aos dias do més de de doismil e ,
fago estes autos conclusos ao Senhor Juiz Eleitoral.

Chefe de Cartorio

19.122 O termo de vista destina-se a remessa dos autos ao Ministério Publico
136




quando determinado pelo Juiz ou em cumprimento a disposicao legal.

VISTA

Aos___ dias do més de de dois mil e , abro vista destes autos
ao

Chefe de Cartorio

19.123 O Chefe de Cartorio fara os autos conclusos no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas da data em que tiver sido cumprido o ato processual anterior, salvo no caso de
acoes tipicas do periodo eleitoral, hipotese em que os autos devem ser imediatamente
conclusos.

19.124 Os autos devem ser enviados ao Juiz ou Promotor Eleitoral no dia em
que o termo de conclusdo ou de vista for assinado, ndo sendo permitida, sob qualquer pretexto,
sua permanéncia em cartorio apds a lavratura desses atos.

19.125 Caso ndo seja possivel a entrega dos autos no mesmo dia em que lavrado
o termo, isso devera ser certificado no processo respectivo e anotado no meio eletronico.

19.126 A devolucao dos autos devera ser registrada nestes € no meio
eletronico, por meio de termo proprio, que podera seguir o modelo abaixo:

RECEBIMENTO

Aos___dias do més de de dois mil e , recebi os presentes
autos no Cartorio da___* Zona Eleitoral.

Chefe de Cartorio

19.127 A conclusdo e a vista dos autos deverdo ser registradas no meio
eletronico, assim que apostas nos autos.

SUBSECAO VI - CARGAS

19.128 A retirada de autos de cartoério € reservada unicamente a advogados ou
estagiarios regularmente inscritos na OAB, desde que constituidos procuradores de alguma das
partes, e a peritos nomeados pelo Juizo.

19.129 Mesmo sem procuragdo, o advogado podera retirar autos findos, pelo
prazo de 10 (dez) dias, condicionada a autorizagao judicial.

19.130 Na fluéncia de prazo comum, somente em conjunto ou mediante prévio
ajuste por peticdo nos autos, poderdao os procuradores das partes retirar os autos, ressalvada a
obtencdo de copias para a qual cada procurador podera retira-los pelo prazo de 60 (sessenta)
minutos, independentemente de ajuste.

19.131 Os autos ndo poderdo ser retirados em carga quando houver audiéncia
designada ou quando conclusos, salvo autorizagdo do Juiz Eleitoral.

19.132 Nenhum processo sera entregue a advogado ou perito técnico sem
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prévia assinatura no respectivo Livro de Carga, anotacao no meio eletronico e lavratura do
termo de carga conforme modelo abaixo:

CARGA

Aos__ dias domés de de doismil e , 0 presente processo,
contendo fls., foi retirado em carga pelo(a) - OAB/ n.

Chefe de Cartorio

19.133 E permitida a retirada de autos de cartério, em carga rapida, pelo tempo
de 60 (sessenta) minutos, para extracdo de copias, por advogado constituido ou ndo,
devidamente inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil, mesmo na fluéncia de prazo comum
(Portaria Conjunta 1/2013).

19.134 A carga rapida de que trata o item anterior serd efetivada por meio de
utilizacao de termo de responsabilidade, cujo modelo ¢ aprovado na Portaria Conjunta 1/2013,
a ser preenchido e assinado pelo Advogado.

19.135 O tempo concedido para carga nao devera ultrapassar o encerramento
normal do expediente forense.

19.136 Os autos que tramitam em segredo de justica estdo excluidos da
permissdo de exame e carga quando se tratar de advogado ndo constituido.

19.137 Sera sempre anotado no livro o numero da carteira profissional,
expedida pela OAB e a respectiva se¢do, facultado ao servidor, na divida, solicitar sua exibicao.

19.138 O servidor, ao receber de advogados os autos, dard baixa imediata no
livro, na presenca do interessado, e anotard a devolucao no meio eletronico.

DEVOLUCAO

Aos__ dias do més de de dois mil e
, foi devolvido opresente processo, contendo fls.

Chefe de Cartorio

19.139 O Chefe de Cartdério devera exercer rigorosa vigilancia sobre os
processos, sobretudo quando de seu exame, por qualquer pessoa, em cartorio.

19.140 Em se tratando de advogado ndo constituido, a entrega de autos estara
condicionada a prévia autorizacao judicial.

19.141 O Estatuto da OAB prevé também a possibilidade do advogado ter vista
dos processos judiciais ou administrativos de qualquer natureza, em cartdrio ou na reparticao

competente, bem como retirar autos de processos findos, mesmo sem procuragao, pelo prazo
de 10 (dez) dias.

19.142 Todavia, tal ndo se aplica:
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I - aos processos sob regime de segredo de justica;

IT - quando existirem nos autos documentos originais de dificil restauracdo ou
ocorrer circunstancia relevante que justifique a permanéncia dos autos no cartorio, secretaria
ou reparticdo, reconhecida pela autoridade em despacho motivado, proferido de oficio,
mediante representacdo ou a requerimento da parte interessada;

IIT - até o encerramento do processo, ao advogado que houver deixado de
devolver os respectivos autos no prazo legal, e s6 o fizer depois de intimado.

19.143 Todo processo devolvido ao cartério devera ser conferido.

19.144 Constatada qualquer irregularidade serd a ocorréncia certificada e
comunicada a autoridade judiciaria.

19.145 Mensalmente, até o décimo dia util do més subsequente, o Chefe de
Cartorio relacionara os autos em poder das partes além dos prazos legais ou fixados e
encaminhard a informagao ao Juiz Eleitoral, para as providéncias que este entender cabiveis.

19.146 Em que pese nao haver previsao especifica na legislagcdo eleitoral, ¢
importante lembrar que as disposi¢des constantes dos arts. 195 e 196 do Coédigo de Processo
Civil, e do art. 7°, § 1°, n. 3, do Estatuto da Ordem dos Advogados do Brasil preveem punicao
para os casos de advogados que ndo devolvam os autos quando solicitados. Tais providéncias
podem ser aplicadas igualmente aos processos penais.

19.147 Na hipotese mencionada, ultrapassado o prazo legal, o Juiz podera
determinar a devolucdao dos autos em 24h (a jurisprudéncia entende que a intimacdao do
advogado deve ser pessoal) sob as penas do art. 196 do CPC. Caso os autos ndo sejam
devolvidos, o Juiz poderd ainda determinar a busca e apreensdao destes ou a expedi¢ao de
mandado de exibi¢do e entrega de autos, sem prejuizo do disposto no artigo ora mencionado.

SUBSECAO VII - AUDIENCIAS
19.148 A designacao de audiéncias ¢ atribuicao exclusiva e indelegével do Juiz.

19.149 O Chefe de Cartorio devera examinar os autos antes da data designada para a audiéncia,
verificando se todas as providéncias de intimacdo ou requisi¢do de partes e testemunhas foram
tomadas. Havendo irregularidade ou omissédo, providenciara o que for necessario, fazendo a
comunicacdo ao Juiz Eleitoral.

19.150 Quando houver adiamento ou nova designagao para continuacao, a data
sera marcada no proprio termo, com ciéncia imediata aos presentes.

19.151 Os termos de audiéncia serdao ditados pelo Juiz, e conterdo, em resumo,
todo o ocorrido durante a audiéncia, inclusive, por extenso, os despachos e a senten¢a, quando
proferida no ato.

19.152 Assinara o termo o Juiz, o advogado, se presente, o representante do
Ministério Publico e o servidor que o lavrou.

19.153 Todas as assinaturas colhidas nos termos de audiéncia deverdo ser
identificadas com os nomes e cargos das pessoas a quem pertencem.

19.154 Nas audiéncias destinadas a coleta de depoimento ou oitiva de
139



testemunha, devera ser lavrado termo especifico, em separado do termo de audiéncia, para o
registro das declaragdes de cada uma delas, que serdo qualificadas com os seguintes dados: nome,
filiacdo, nacionalidade, data e local de nascimento, estado civil, profissdo, endereco de residéncia e do
local onde exerce a profissdao, nimero de documento de identidade, CPF, titulo eleitoral ou de outro
documento habil de identifica¢do. Os termos de depoimento ou oitiva de testemunha deverdo também
ser assinados pelos depoentes.

19.155 A apresentagao do titulo eleitoral possibilita a obteng¢ao de informagdes
sobre o depoente/declarante no cadastro eleitoral, caso haja incorre¢do nos dados informados.
O namero do CPF também ¢ importante, pois ¢ necessario para a emissao da GRU, em caso de
aplicacdo de multa eleitoral.

SUBSECAO VIII - DILIGENCIA

19.156 E a providéncia determinada pela autoridade julgadora, de oficio, a
requerimento do interessado ou do Ministério Publico, visando a esclarecer fatos ou suprir a
falta de documentos necessarios ao julgamento do processo.

19.157 Determinada a realizacdo de diligéncia, os autos baixardo ao cartorio
para cumprimento, ali permanecendo durante o prazo fixado.

19.158 Salvo disposi¢do em contrario, os atos processuais devem ser realizados
em dias uteis (de segunda a sabado, inclusive — art. 172, CPC) das 6 as 20 horas, podendo ser
concluidos apos este horario, se seu adiamento puder causar prejuizo. O Juiz Eleitoral podera
autorizar a realizagdo da citacdo e da penhora fora dos dias ou horarios estabelecidos, o que
devera constar expressamente do despacho e do mandado.

19.159 Decorrido o prazo sem que a diligéncia tenha sido atendida, o cartério
certificara nos autos € anotara no meio eletronico.

19.160 Realizada a diligéncia ou decorrido o prazo, os autos serdo conclusos a
autoridade julgadora, devendo ser aposto o termo de conclusdo nos autos e feita a anotacao
respectiva no meio eletronico.

SUBSECAO IX - COMUNICACAO DOS ATOS

19.161 A comunicagdo dos atos processuais consistentes em notificacdes e
intimacoes, destinados a advogados regularmente constituidos em processos instaurados nas
Zonas Eleitorais do Estado, serd feita por meio do Didrio da Justi¢a Eletronico (DJE) do
TRE/RO.

19.162 A regra do p ndo se aplica nas seguintes hipoteses:

I - em matéria criminal;

I - quando houver determinagdo legal, regulamentar, ou judicial em sentido

diverso;

Il - em periodo eleitoral, em relagdo aos autos de Requerimento de Registro de
Candidatura, seus incidentes, e as Representacdes, Reclamacgdes e Pedidos de Direito de Resposta, cujas
notificacdes e intimagdes deverdo seguir a resolucéo especifica para a matéria no ano do pleito, editada

pelo Tribunal Superior Eleitoral.

140



19.163 Todos os despachos, decisdes interlocutorias e sentengas deverdo ser
publicadas no DJE na integra, dispensando-se a forma de edital.

19.164 Os prazos processuais terdo inicio no primeiro dia util seguinte ao da
data da publicagdo. Considera-se como data da publicagdo o primeiro dia util seguinte a
disponibilizagdo do Diario da Justi¢a Eletronico.

19.165 Das publicagdes de decisdes, ou de outros atos de comunicagdao
processual, no DJE deverdo constar, obrigatoriamente, no cabegalho, os seguintes dados:

I - nimero, classe, espécie de processo e registro no meio eletronico;
II -municipio a que se refere;
III - nome completo das partes ou interessados;

IV - nome dos advogados constituidos nos autos, seguido do nimero de
inscri¢dao na Ordem dos Advogados do Brasil.

19.166 Para a publicagdao de balangos patrimoniais no DJE, o partido politico
devera fornecé-los ao Cartorio Eleitoral em meio magnético, no formato doc ou txt.

19.167 Nos casos em que nao haja advogado constituido, as comunicagdes dos
atos processuais a eleitores e partidos politicos serdo feitas por uma das seguintes modalidades:

I - por carta com aviso de recebimento;

I - ou por mandado a ser cumprido por oficial de justica;

III - em cartorio, caso o eleitor ou o representante do partido 14 comparecam;
IV - por edital, caso frustradas as hipoteses anteriores.

19.168 As modalidades de comunicagdo dos atos processuais acima elencadas
ndo serdo utilizadas durante o periodo eleitoral nos feitos referidos no paragrafo anterior, item
ITI, ou quando houver determinacao legal, regulamentar, ou judicial em sentido diverso.

SUBSECAO X - MANDADOS

19.169 Os mandados judiciais deverdo ser assinados pelo Juiz da respectiva
Zona ou por sua determinagao, pelo Chefe de Cartorio .

19.170 Deverao estar anotados em todos os mandados expedidos o numero € o
ano do processo, a classe processual, sua finalidade, prazo e cominagao (se houver), bem como
todos os possiveis enderecos em que os destinatarios poderao ser localizados.

19.171 Tratando-se de citagdo o mandado devera estar acompanhado de copia
da inicial e documentos.

19.172 Quando o objeto do mandado for a intimag@o de sentenca ou decisdo, o
mandado também devera ser acompanhado de copia.

19.173 Os mandados deverdo ser entregues ao cartdrio responsavel pela
distribuicao, onde houver, ou pessoalmente aos encarregados das diligéncias, com as copias

necessarias ao seu cumprimento, mediante recibo.
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19.174 No cumprimento dos mandados o oficial de justica devera ler seus
termos ao destinatario, entregando-lhe contrafé (copia do mandado e documentos que o
instruem). Devera ainda ser certificado em seu verso o dia e hora da efetivagdo do ato, bem
como a aceitacdo ou recusa da contrafé. Em determinadas situagdes pode ser necessario o uso
de reforgo policial, caso em que o Juiz Eleitoral devera solicitar a medida, via oficio dirigido
ao respectivo comando.

19.175 Mensalmente o Chefe de Cartorio relacionara os mandados em poder dos
oficiais de justica além dos prazos legais ou fixados, comunicando ao Juiz Eleitoral para as
providéncias que esse entender cabiveis.

19.176 Devolvido o mandado, cumprido integral ou parcialmente, sera feita a
devida anotagdo para fins de controle.

19.177 As despesas decorrentes dos atos praticados por oficial de justica em
cumprimento a ordem de Juiz Eleitoral serdo, dependendo da disponibilidade orcamentaria,
reembolsadas pelo Tribunal Regional Eleitoral, ressalvados os casos em que o deferimento da
diligéncia estiver vinculado ao recolhimento de referidos valores pela parte. Para tanto ¢
necessaria a alimentacdo do respecitvo sistema eletronico pelo cartorio responsavel.

SUBSECAO XI - DISTRIBUICAO DOS MANDADOS

19.178 Nos municipios onde houver mais de uma Zona Eleitoral, uma delas
funcionara como cartério distribuidor dos mandados, obedecendo a rodizio anual, inciando-se
as atividades sempre em 1° de janeiro, observada a ordem numérica seqiiencial das zonas
eleitorais, conforme ordem inciada no Provimento 4/2012-CRE/RO.

19.179 Nos municipios onde houver mais de duas zonas eleitorais, a designacao
da Zona Eleitoral distribuidora ndo recaird naquela responsavel pela administracdo do Forum
ou da Central de Atendimento ao Eleitor, devendo incidir na Zona subseqiiente conforme o
rodizio estabelecido.

19.180 Havendo motivo justificado, a Corregedoria podera designar outra Zona
Eleitoral como distribuidora de mandados.

19.181 Os mandados relativos a procedimentos administrativos e atos de
comunica¢do serdo cumpridos pelos servidores das Zonas Eleitorais, pelos Correios ou por
aparelho de fac-simile. Excetuam-se dessa regra os casos em que haja outra forma prevista em
regulamentacao especifica ou expressa determinacao judicial em sentido diverso.

19.182 Consideram-se procedimentos administrativos as convocagdes de
mesarios de componentes das mesas receptoras e das juntas eleitorais, requisi¢des de veiculos
e embarcagoes, requisicoes de locais de votagdo, as comunicacdes externas a partidos politicos
e eleitores, e outros atos similares definidos em resolugdes ou provimentos.

SUBSECAO XII - REMESSA DOS AUTOS

19.183 Se for necessario remeter o processo ou procedimento, em
cumprimento a determinacgao judicial, a outra Zona Eleitoral, a delegacia de policia ou a outro
Orgao Publico, o cartério devera lavrar termo proprio com a identificacdo do destinatario, conforme
modelo:
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REMESSA
Aos___ dias do més de de dois mil e , faco a remessa destes

autos a(o0)

Chefe de Cartorio

19.184 Se a remessa for para 6rgaos da propria Justica Eleitoral de Rondonia, o
registro desta no SADP devera ser realizado por meio da fungdo “Enviar”. Caso contrario, o
registro sera por meio da tramitagdo “Expedir sem solicitagdao”, expedindo-se a respectiva guia.

SUBSECAO XIII - CARTAS PRECATORIAS, DE ORDEME
ROGATORIAS

19.185 A carta precatoria € o instrumento que permite a realizacdo de ato
judicial em Zona Eleitoral distinta daquela onde tramitam os autos.

19.186 A carta de ordem permite a delegacdo de atos processuais para uma
instancia inferior.

19.187 Por fim, a carta rogatoria destina-se a realiza¢do de ato judicial
no exterior.

19.188 Em todas as cartas o Juiz declarara o prazo dentro do qual deverao
ser cumpridas.

19.189 As cartas precatorias serdo expedidas em 3 (trés) vias, sendo uma

para os autos e as demais para cumprimento.

19.190 Quando o ato deprecado for a citagao, os mandados serao instruidos com
tantas copias da inicial quantas forem as pessoas a citar, além da procuracdo que constituiu o
advogado. Nos demais casos, devera ainda ser acompanhada de copia do despacho judicial.

19.191 As partes deverdo ser cientificadas da expedi¢ao da carta precatoria, a
fim de acompanharem seu cumprimento.

19.192 O Juizo deprecado podera devolver a carta precatéria
independentemente de cumprimento, quando ndo estiver devidamente instruida.

19.193 O envio das Cartas Precatorias ou de suas respostas sera feito por:

I - comunicagao eletronica, quando entre Zonas Eleitorais;

I - por qualquer outro meio eletronico, sempre que possivel;

IIT - por meio fisico se esse for exigido.

19.194 O Juizo que receber a carta de ordem ou a precatdria devera autua-la e
conferir as pegas que a acompanham.

19.195 O cartorio devera tdo-somente cumprir o que estiver determinado na
carta. Tratando-se de carta citatoria, a apresentacdo da defesa pela parte citada sera feita no
Juizo ou Tribunal que a expediu, salvo disposi¢cdo expressa.
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19.196 Frisa-se que as precatorias tém cardter itinerante, podendo ser
encaminhadas a Juizo diverso do que delas constam, sempre que constatado que o ato deprecado
deverd ser cumprido em outra jurisdi¢ao, evitando a devolugdo ao Juizo deprecante sem o
devido cumprimento.

19.197 Em casos especiais, nos quais além do ato citatorio, tenha sido
deprecada a realiza¢do de algum ato subsequente, ¢ possivel que a apresentacdao da defesa se
faca também no Juizo deprecado, em razdo da necessidade dos elementos a serem nesta
apresentados para o cumprimento desse ato subsequente.

19.198 Caso o ato deprecado se refira a intimagao/citacdo/notificagao, devera
ser realizado por meio de oficial de justica e ndo por correspondéncia com AR, uma vez que,
tendo sido o ato deprecado, o Juizo de origem tem interesse na intimagao/citagao/notificacao
pessoal do interessado.

19.199 Se destinada a realizagdo de audiéncia, o Juizo deprecado devera
comunicar ao deprecante a data designada para a realizacdo do ato. O Ministério Publico do
Juizo deprecado também devera ser cientificado para que, querendo, acompanhe o ato.

19.200 Apds o seu cumprimento, a carta sera devolvida ao Juizo de origem, no
prazo de 10 (dez) dias, devendo ser enviado ao Juizo deprecante somente o resultado da carta,
arquivando-se as demais pegas.

19.201 Retornando cumprida a precatoria, o Chefe de Cartorio juntard aos autos
principais apenas as pecgas que registrarem os atos executados, dispensando aquelas que forem
apenas fotocopias do processo, salvo determinacao judicial em contrario, devendo o fato ser
certificado.

19.202 Na elaboragdo da carta rogatoria, o Cartorio Eleitoral atentara para as
condigdes que possibilitem seu cumprimento, mencionadas na Portaria n. 26, de 14.8.90, do
Departamento Consular e Juridico do Ministério das Relacdes Exteriores e da Secretaria de

Justica do Ministério da Justica D.O.U. de 16.8.90, Secao I, paginas 15523/15524 ou
http://www.justica.gov.br/seus-direitos/estrangeiros.

19.203 Formada a carta rogatdria, devidamente traduzida, serd enviada por
intermédio do Ministério da Justi¢a para o seguinte endereco:

Departamento de Recuperagdo de Ativos e Cooperagdo Juridica
Internacional

SCN, Quadra 06, Bloco A, 2° andar, Edificio Venancio 3000, Asa Norte
Cep:70716-900 — Brasilia/DF
Telefones: (61) 2025-8900/2025-8901

E-mail para informacgdes sobre Cartas Rogatorias: drci@mj.gov.br

19.204 Expirado o prazo assinalado para cumprimento, deverd o processo
prosseguir nos termos dos §§ 1° e 2° do art. 222 do Codigo de Processo Penal, aplicavel
analogicamente a espécie.

19.205 Retornando a carta cumprida, a parte serd imediatamente intimada para
providenciar a tradugdo do ato rogado, em prazo a ser fixado pelo Juizo Eleitoral ou, havendo
omissdo, no prazo de 30 (trinta) dias.

SECAO VIII - PRAZOS
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19.206 Os atos processuais devem ser realizados nos prazos legais. Em caso de
auséncia de previsdo na lei, cabera ao Juiz fixa-lo.

19.207 Para prazos em procedimento criminal ver Capitulo XXI, Secao VII.

19.208 Correrdo em cartorio e serdo continuos e peremptérios, nao se
interrompendo por férias, domingo ou feriado, salvo impedimento do Juiz, for¢ga maior ou
obstaculo judicial oposto pela parte contraria.

19.209 Computam-se os prazos, excluindo-se o dia do comeco e incluindo-se o
do vencimento. Se o ato processual se realizar em feriado ou em dia em que nao haja expediente,
considerar-se-a efetuado apenas no primeiro dia util seguinte.

19.210 Os prazos comecam a correr do primeiro dia apds a intimagao,
incluindo-se a do MP.

19.211 Os prazos de citagdo e intimacdo comegarao a correr:

I - da juntada aos autos do AR;

IT - da juntada aos autos do mandado cumprido;

IIT - da juntada da carta precatoria aos autos, desde que devidamente cumprida;
IV - no caso de edital, findo o prazo fixado pelo Juiz.

19.212 Quando a intimagdo ou citagao for realizada por meio de edital, cabera
ao Juiz Eleitoral fixar o prazo do edital, nos termos do art. 232, IV, do CPC, o qual ndo se
confunde com o prazo processual, que se refere aquele que a parte tera para se manifestar nos
autos. O edital devera permanecer afixado no mural do cartdrio pelo prazo do edital, sendo que,
conforme doutrina e jurisprudéncia, o inicio do prazo processual somente ocorrera no primeiro
dia util seguinte ao término do prazo do edital (ver Capitulo IV, Secdo XI), quanto as regras
para publicacdo de edital).

19.213 Ainda, quando a decisdo for publicada em audiéncia, as partes reputar-
se-3o0 intimadas nesta data.

19.214 Quando a parte estiver representada por advogado, a intimagdo quanto
aos atos processuais sera realizada na pessoa deste, por meio do DJE, salvo disposi¢ao em
contrario.

19.215 Nas intimagdes via DJE, a contagem do prazo tem inicio a partir do
primeiro dia util que se seguir a data da publicagdo, sendo esta considerada como o primeiro
dia util ap6s sua disponibilizagdo (data da veiculagdo do DJE na pagina do Tribunal na internet),
nos termos do art. 4°, §3°, da Lein. 11.419/2006.

19.216 Na hipotese de a lei fixar prazo em horas e a decisao ou o despacho for
disponibilizado no DJE, para efeito de contagem de prazo utiliza-se a conversao em dias.

19.217 Os prazos, para o Juiz, serao contados do termo de conclusao.

19.218 Quando o prazo for fixado em ano (periodo de 12 meses) ou em meses,
contar-se-a do dia do inicio ao dia correspondente do ano, ou més seguinte. Se nao houver, no
ano ou meés de vencimento, o dia correspondente ao dia do inicio do prazo, o termo final sera
no primeiro dia subsequente.

19.219 Sendo o prazo fixado em horas, a contagem se da minuto a minuto,
iniciando no minuto seguinte ao ato de intimagao. Por esse motivo € preciso anotar no mandado
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o horério preciso em que o ato se concluiu. Caso o prazo se encerre em dia que ndo seja util,
considerar-se-a prorrogado até a primeira hora do dia 1til seguinte.

19.220 No caso de petigdes recebidas via fax, o prazo de 5 (cinco) dias para
apresentacdo dos originais, segundo o entendimento do STF e do STJ, ¢ continuo, tratando-se
de simples prorrogacao do prazo para a pratica do ato.

19.221 No caso de prazo comum o cartério devera ter o cuidado de fazer a
juntada das alegacdes recebidas pelo representado apenas apos ja ter sido feita a juntada
daquelas pertinentes ao representante. Nesse caso, o cartorio deverd guardar em separado as
alegacdes do representado, até que receba as do representante, para s6 entdo fazer a juntada
respectiva. E importante que o cartério fique atento a tal procedimento, pois se a juntada se der
fora da ordem (primeiro autor e depois réu) o processo podera vir a ser anulado.

19.222 Ressalta-se ainda, que segundo entendimento atual do Tribunal Superior
Eleitoral, ndo se aplica a contagem em dobro de prazo, prevista no art. 191 do Codigo de
Processo Civil, para os casos de litisconsortes com diferentes procuradores.

19.223 No mesmo sentido, para o TSE nao se aplica a Justi¢a Eleitoral o art. 188
do Cdédigo de Processo Civil. Tal decorre em razdo da submissdo ao interesse publico maior
orientado pelo principio da celeridade processual, peculiar ao Direito Eleitoral.

19.224 Ainda em relagdo ao prazo comum, caso uma das partes seja o
Ministério Publico Eleitoral, o cartério podera adotar a pratica de pegar apenas a ciéncia deste
e verificar se ha necessidade de lhe remeter copia dos autos, ja que os originais nao podem sair
do cartdrio.

19.225 Escoado o prazo, deverd seu término ser certificado nos autos e
devidamente anotado no meio eletronico.

SECAO IX - CITACAO

19.226 A citagdo ¢ a comunicagdo que se faz ao réu ou interessado de que contra
ele foi formulado pedido em Juizo para que, querendo, defenda-se.

19.227 Possui duas finalidades: convocar o réu a Juizo e cientificar-lhe do teor
da demanda formulada.

19.228 Na legislacdo eleitoral, o chamamento do réu ou interessado para
integrar a relagdo processual ¢ usualmente denominado notificacdo, em vez de citagdo. No
entanto, trata-se do mesmo procedimento, devendo serem obedecidos os requisitos do Codigo
de Processo Civil.

19.229 A citagdo para integrar a relagdo processual sera feita pessoalmente ao
réu, ao seu representante legal ou procurador legalmente autorizado, mediante oficio com aviso
de recebimento (mao propria) ou mandado, quando frustrada a citag@o pelo correio, quando for
ré pessoa incapaz, quando se tratar de processo de execucao ou quando o local nao for atendido
pela entrega domiciliar.

19.230 A citagdo pelo correio podera ser realizada para qualquer Zona Eleitoral
do pais, dispensando a expedi¢do de carta precatoria. Esta s se fard necessaria no caso do
correio retornar a citacao sem entrega ao destinatario ou quando for necessaria a citagao pessoal.

19.231 Nao estdo excluidas as demais formas legais de citagdo, que poderao ser
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utilizadas segundo as peculiaridades do caso concreto, sob orientagdo do Juiz Eleitoral.

19.232 A citagdo das pessoas juridicas (partidos, jornais, empresas de pesquisa,
etc.) sera realizada na pessoa de seus representantes legais (pessoa designada pelo estatuto
respectivo ou por seus diretores/presidentes).

19.233 No periodo eleitoral, em situagdes expressamente previstas em lei,
admite-se a citagdo por fac-simile, a qual deve obedecer aos requisitos exigidos para a citacao
por carta.

19.234 E importante que o cartdrio busque realizar a citagdo, assim como 0s
demais atos processuais, pela forma menos onerosa ao erario publico. Em alguns casos isso
ensejara a realizagdo do ato por meio de oficial de justi¢a, em vez de correspondéncia com AR.

SUBSECAO I - CITACAO POR HORA CERTA

19.235 Quando, por 3 (trés) vezes, o oficial de justiga houver procurado o
requerido/réu, sem o encontrar € havendo suspeita de ocultagdo, deverd intimar qualquer pessoa
da familia, ou em sua falta, qualquer vizinho, que no dia imediato voltard a fim de efetuar a
citagcdo na hora que designar.

19.236 Independentemente de novo despacho, o oficial de justica deve retornar
no dia e hora designados para efetuar a diligéncia.

19.237 Se o citando ndo estiver presente o oficial deve se informar das razdes da
auséncia e dar por realizada a cita¢do, deixando copia da contrafé com pessoa da familia ou
com qualquer vizinho, conforme o caso, mencionando nesta que a citagdo se deu por hora certa.

19.238 Na certiddo devera constar o fato de ter tentado localizar o réu por 3 (trés)
vezes, a razao de sua auséncia, a data e hora da citacao por hora certa, declarando ainda o nome
da pessoa que recebeu a contrafé. A certidao devera ser langcada também no meio eletronico.

19.239 Realizada a citagdo nesses termos, o Chefe de Cartério devera
encaminhar uma carta ao réu, dando-lhe ciéncia.

SECAO X - INTIMACOES

19.240 As intimagdes prestam-se a dar conhecimento as partes ou aos
interessados de atos do processo, como despachos, decisdes e sentengas.

19.241 Da intimagao ¢ indispensavel constar o nimero do processo, 0 nome das
partes e de seus advogados, o teor do despacho, o prazo para cumprimento do ato e outros
elementos necessarios a sua identificacao, sob pena de nulidade.

19.242 A publicagdo de sentencas e decisdes na imprensa oficial somente
devera ocorrer para fins de intimagao se a parte estiver representada por advogado.

19.243 O Chefe de Cartério devera acompanhar com regularidade a devolugao
dos avisos de recebimento das cartas postadas no correio, providenciando para que sejam
juntados aos autos, imediatamente depois de devolvidos, dando inicio & contagem do prazo. A
informacao deve ser langada no meio eletronico imediatamente apds a juntada ter ocorrido nos
autos.

19.244 A intimagdo por mandado sera realizada levando-se em conta a
disponibilidade orcamentaria e os recursos humanos e materiais disponiveis na Zona Eleitoral.
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19.245 Em regra, a intimagdo por edital somente serd realizada quando
frustradas as demais formas de intimagao.

19.246 No caso da intimagao ser feita no cartorio, serao certificados nos autos
data e hordrio da intimagdo, além do nome da pessoa intimada, devendo a informagao ser
imediatamente lancada no meio eletronico.

19.247 As intimag¢des do Ministério Publico serdo sempre pessoais, devendo o
cartorio fazer remessa dos autos ao promotor mediante termo de vista, que deve ser langado no
meio eletronico.

19.248 No caso de necessidade de intimacao de diretorio partidario municipal
que ndo esteja regularmente constituido (ex.: vigéncia expirada), ou ndo sendo seu representante
localizado, devera ser adotada uma ou mais das seguintes providéncias:

I - intimacao do representante municipal, com representacdo nos autos, para
ciéncia da decisdo, ainda que com vigéncia expirada;

II - intimagdo do representante regional (diretdrio estadual) para ciéncia da
decisdo e/ou da irregularidade da situag¢ao do diretério municipal;

Il - intimacdo do representante nacional para ciéncia da decisdo e/ou da
irregularidade da situagdo dos diretérios municipal e estadual.

19.249 O cartdrio deve buscar realizar a intimagao pela forma menos onerosa
ao erario.

SUBSECAO I - INTIMACAO POR HORA CERTA

19.250 No cumprimento de mandados de intimag¢do, do mesmo modo que se da
quanto a citagdo, o oficial de justica devera se dirigir até 3 (trés) vezes ao local em que se
encontre o réu para intima-lo.

19.251 Caso ndo o encontre e ocorra suspeita de ocultacdo, devera intimar
qualquer pessoa da familia, ou em sua falta, qualquer vizinho, que no dia imediato voltara a fim
de efetuar a intimag@o na hora que designar.

19.252 Independentemente de novo despacho, o oficial de justica deve retornar
no dia e hora designados para efetuar a diligéncia.

19.253 No dia e hora designados, se o intimando nao estiver presente o oficial
deve se informar das razdes da auséncia e dar por realizada a intimag¢do, deixando copia da
contrafé com pessoa da familia ou com qualquer vizinho, conforme o caso, mencionando nesta
que a intimacdo se deu por hora certa.

19.254 Na certidao devera constar o fato de ter tentado localizar o réu por 3 (trés)
vezes, a razao de sua auséncia, a data e hora da intimagao por hora certa, declarando ainda o
nome da pessoa que recebeu a contrafé. A certiddo devera ser lancada também no meio
eletronico.

19.255 Realizada a intimagdo nesses termos, o Chefe de Cartorio devera
encaminhar uma carta ao réu, dando-lhe ciéncia.

19.256 Desse modo, frisa-se que o oficial ndo devera se dirigir ao mesmo local,
por mais de 4 (quatro) vezes, ja que na quarta vez ja deverd efetuar a intimagao por hora certa.
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SECAO XI - REMESSA DE INFORMACOES SIGILOSAS

19.257 Os Juizes Eleitorais devem informar mensalmente ao CNJ, por
intermédio do Sistema Nacional de Controle de Interceptagdes, implantado pela Resolugao CNJ
n. 59/2008, disponivel para acesso no endereco eletronico www.cnj.jus.br/atos- normativos, até
o décimo dia subsequente ao més de referéncia, os dados referentes as interceptagdes existentes
no ambito da Zona Eleitoral.

19.258 O acesso do Magistrado ao referido sistema se dara por meio do uso da
mesma senha cadastrada junto a Justica Estadual. No quadro visualizado na tela inicial o Juiz
deverd indicar se pretende atuar, naquele momento, como Juiz Eleitoral ou Estadual.

SECAO XII - SENTENCA

19.259 Ao receber o processo com a sentenga o cartorio devera:

I - extrair copia (para o livro de registro de sentengas);
IT - lavrar termo de recebimento dos autos, para fins de publicacao;

IIT - proceder a juntada fisica do original aos autos, numerando as folhas,
dispensando a lavratura de termo de juntada;

IV - registrar a sentenca (o registro da sentenga sera feito com a inclusao de
copia no livro respectivo, pela ordem numérica crescente de arquivamento, certificando-se no
processo € na copia arquivada o nimero e data do registro);

V - registrar a senten¢a no meio eletronico, com a copia integral de seus
termos.

19.260 Com relagdo a numeracdo da sentenca para fins de registro, chama-se
atencao para os seguintes pontos (duas numeragoes distintas):

I - numeragao das sentengas: em ordem crescente numérica, na medida em que
registradas e arquivadas no livro proprio. Cuida-se de registro quantitativo e historico de
documentos (cada sentenca ¢ uma unidade);

IT - numeracao das folhas da sentenga arquivadas no livro: também em ordem
crescente € numérica (como paginas integrantes de autos de um processo).

19.261 As partes serdo intimadas obedecidas as formas referidas no Capitulo
XIX, secao X.

19.262 Nos procedimentos administrativos ndo hé necessidade de se proceder
ao registro acima referido.

SUBSECAO I - REGISTRO DE DECISOES EM PROCESSOS JUDICIAIS
E EM PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

19.263 Tendo em vista o cumprimento das metas estabelecidas pelo Conselho
Nacional de Justica— CNJ, e a falta de adequacao, at¢ o momento, do SADP para melhor atender
as exigéncias do CNJ, o cartério deverd observar as seguintes orientagdes quanto ao registro de
decisOes/sentengas e de audiéncias realizadas nos processos judiciais e procedimentos
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administrativos.

19.264 Todas as decisoes e sentencgas, ainda que proferidas em procedimentos
administrativos, devem ser registradas no SADP uma vez que somente com este registro sera
possivel constatar que ele ja foi decidido pelo Juiz Eleitoral. Se o processo for arquivado sem o
registro de seu julgamento, continuara em aberto nas estatisticas daquele Conselho, bem como
ndo serd computado para fins de produtividade do magistrado.

19.265 Para tal finalidade o cartorio devera utilizar a fase/funcao "Registrar
Despacho/Decisao Zona", consoante Orientagdes da CRE-RO n° 04/2013.

19.266 Tipos de decisdo a serem registrados pela Zona Eleitoral:
I - despacho;

II - decisdo interlocutoria;

III - decisdo liminar;

IV - sentenga.

19.267 Despachos sao todos os demais atos do Juiz praticados no processo, de
oficio ou a requerimento da parte, cujo respeito a lei ndo estabelece outra forma (art. 162, § 3°,
do CPC).

19.268 Os despachos de mero expediente sdo aqueles que ndo tém nenhum
conteudo decisorio e, por isso, ndo provocam prejuizos para as partes, logo sdo irrecorriveis.
Tém como finalidade primordial impulsionar o processo e impedir eventuais vicios ou
irregularidades (arts. 162, § 3°, 164, 189, I e 504 do CPC).

19.269 Decisao interlocutdria € o ato pelo qual o Juiz decide questao incidental
com o processo ainda em curso, ndo se confunde com despacho, pois da decisao cabe recurso
(art. 162, § 2° e 522 do CPC, Art. 800, I do CPP).

19.270 Exemplos: quando o Juiz indefere a producdo de prova como: oitiva de
testemunha, realizacdo de pericia, ndo aceita o parecer apresentado pela defesa ou outros
documentos; inclui assistente no polo passivo ou exclui uma das partes, etc. Nao extingue o
processo.

19.271 Decisdo liminar ¢ uma ordem judicial que tem como escopo resguardar
direitos alegados pela parte antes da discussdo do mérito da causa (arts. 804, 926 a 931, 933,
937 ¢ 1.071 todos do CPC).

19.272 Sentenca ¢ a decisao do Juiz que extingue o processo com ou sem
resolugdo de mérito. Para o CNJ, sentencga ¢ a decisdo tendente a por fim ao processo, ainda que
0 processo permaneca tramitando em virtude da interposi¢ao de recurso.

19.273 O servidor ao langar as informagdes processuais no meio eletronico
devera observar rigorosamente a natureza das decisdes judiciais a fim de registra-las
corretamente no sistema.

19.274 Em pedido liminar, quando a manifestacdo do Juiz for pela extingao do
processo, com ou sem a resolugdo do mérito, a peca processual a ser registrada no meio
eletronico € sentenca ¢ nao decisao liminar.

19.275 Em pedido liminar, registra-se como decisdo liminar no meio
eletronico, quando a manifestacao do Juiz vier resguardar direitos, € ndo extinguir o processo.

19.276 Quando o Juiz declinar a competéncia para outra Zona Eleitoral ou

instancia, deve-se registrar como decisdo interlocutoria e nao como sentenca.
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19.277 Todas as informacdes sdo necessdrias para fins de transparéncia e
extragdo de dados estatisticos.

19.278 Tabela de tipos de teor de sentenca:

Teor da Sentenga Classe Vinculada

Contas aprovadas

Contas aprovadas com ressalva(s) .
PC — Prestagao de Contas

Contas desaprovadas

Contas nao prestadas

Declaratoria Todas as Classes exceto “PC”
Exting¢ao da punibilidade AP — Acao Penal
Extingdo sem resolu¢do do mérito
Homologatoria
Todas as Classes exceto “PC — Prestacao
Improcedente v
de Contas
Parcialmente procedente
Procedente
Suspensdo condicional do processo AP — Acdo Penal

19.279 As classes vinculadas ao teor da sentenga sdo exemplificativas, ndo exaustivas.

19.280 Com a finalidade de permitir extrair do SADP o niimero de audiéncias designadas,
redesignadas e realizadas, orientamos:

I - toda vez que for designar uma audiéncia utilizar a funcionalidade “Registrar
informagdes complementares”, e registrar a movimentacdo: “Audiéncia designada” ou
“Audiéncia redesignada”;

I -toda vez que for realizada uma audiéncia utilizar a funcionalidade “Registrar
informagdes complementares”, e registrar a movimentagao: “Audiénciarealizada”;

III - fazer o registro de “Audiéncia realizada” ap6s a efetiva realizacdo da
audiéncia;

IV - para efeito de relatorio de produtividade do Magistrado, serdo computadas
todas as ocorréncias registradas no més.

SECAO XIII - RECURSOS EM GERAL

19.281 Os recursos eleitorais, em regra, serdo interpostos no prazo de 3 (trés)
dias da publicacao do ato, resolucao ou despacho, salvo disposi¢do legal em contrario.

19.282 Os recursos nao terdo efeito suspensivo, salvo o recurso interposto
contra a expedicdo do diploma, em que o diplomado podera exercer o mandato em toda sua
plenitude enquanto ndo houver decisdo do Tribunal Superior Eleitoral (art. 216, CE).
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19.283 Convém ressaltar que a decisao que declarar a inelegibilidade na agao de
investigacao judicial eleitoral surtira efeitos apos o transito em julgado ou quando publicada a
decisdo proferida por orgao colegiado (art. 15, LC n. 64/1990, redagdo dada pela Lei
Complementar n. 135/2010).

19.284 Apresentado recurso, a pega devera ser protocolizada e registrada no
meio eletronico, fazendo sua juntada fisica aos autos. No SADP ndo devera ser utilizada a
fungdo “juntar zona” e sim “registrar recurso”. Apos, os autos devem ir conclusos ao Juiz
Eleitoral.

19.285 Tratando-se de embargos de declaragdo, a decisdo do Juiz Eleitoral
devera ser registrada no meio eletronico, no protocolo relativo ao recurso.

19.286 Na Justica Eleitoral, segundo entendimento jurisprudencial, a
interposicao dos embargos de declaragdo também interrompe a fluéncia do prazo para os demais
recursos, nao obstante o disposto no art. 275, § 4°, do Cddigo Eleitoral. Assim, apenas apos a
intimacgdo a respeito do julgamento destes ¢ que terd inicio o prazo desses recursos.

19.287 Além disso, o Juizo de admissibilidade recursal ¢ realizado pelo segundo
grau de jurisdigdo. Assim, ainda que o recurso seja apresentado a destempo ou ndo, a parte
recorrida devera ser intimada para apresentar suas contrarrazoes, que serdo protocolizadas,
registradas e juntadas aos autos. Dada vista ao Ministério Publico Eleitoral, se for o caso, far-
se-a4 remessa ao Tribunal. Caso a parte deixe de apresentd-las, o cartorio devera certificar o
decurso do prazo antes de encaminhar o processo ao Tribunal.

19.288 Quando houver mais de um autor ou réu nos mesmos autos, € nao houver
recurso de todos eles, serd necessaria a autuagdo de autos suplementares para

continuidade da execugdo em relacao aqueles que ndo recorreram. Quanto a autuacao de autos
suplementares, ver Capitulo XIX, Se¢do V, Subsecao I[X.

19.289 Da mesma forma, em nao havendo efeito suspensivo, ¢ possivel a
execugdo provisoria da sentenca, quando houver recurso pendente de julgamento, sendo para
tanto também necessaria a formacao de autos suplementares. A execugdo provisoria faz-se do
mesmo modo que a definitiva, possibilitando que a sentenga ja produza os seus efeitos ainda
que nao tenha ocorrido o seu transito em julgado.

SECAO XIV - TRANSITO EM JULGADO

19.290 Decorrido o prazo de recurso sem manifestacdo das partes, devera ser
lavrada certidao do transito em julgado da decisdo, verificando-se, pela leitura da sentenca,
quais as providéncias a serem adotadas pelo cartério (cancelamento de inscri¢do, anotagdao no
rol de culpados, notificagao para pagamento de multa, etc.).

19.291 A decisdo transita em julgado apds o ultimo dia ou a tltima hora do prazo
estabelecido para recurso de todas as partes.

19.292 Todos os atos executados pelo cartério em cumprimento as
determinagdes contidas na sentenca deverao ser documentados ou certificados nos autos e no
meio eletronico.

SECAO XV - REMESSA DE PROCESSO AO TRIBUNAL

19.293 O Chefe de Cartorio fara a revisao das folhas dos autos que devam ser
remetidos ao Tribunal Regional, verificando a numeracdo e suprindo as omissdes, inclusive
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quanto a atos processuais eventualmente pendentes de cumprimento, certificando tudo nos
autos.

19.294 Segue o modelo:

CERTIDAO DE CONFERENCIA E DE REMESSA DE AUTOS AO
TRIBUNAL

CERTIFICO, para os fins de direito, que, nesta data, examinando os autos do
processo abaixo referido, revisei a numeragao das folhas, extrai e conferi os dados a seguir
relacionados:

- quantidade de volumes;

- quantidade de folhas;

- quantidade de apensos;

- quantidade de folhas de cada apenso;

- objetos ou materiais que acompanham o processo.

- Certifico, ainda, que nesta data remeti os presentes autos ao TRE/RO. E, por
ser verdade, lavrei a presente certiddo. (Cidade), em de de 20

- Chefe de Cartorio

19.295 Na autuagdo ou na capa serdo anotados, antes da remessa dos autos ao
Tribunal, em destaque, os incidentes processuais (exemplo: agravo de instrumento, agravo
retido, etc.). O envio serd feito por meio eletronico, dispensando a expedi¢do de oficio, com
lavratura de termo de remessa na ultima folha dos autos, e a expedicao fisica do processo.

19.296 Os autos deverdo ser remetidos diretamente a Secretaria Judiciaria.

19.297 Quanto a necessidade de formagao de autos suplementares apenas para
manutengdo de fotocopia dos autos (ou das partes que entender dificeis de serem restauradas
em caso de extravio) em cartdrio, cabera ao Juiz Eleitoral avaliar tal necessidade, sopesando o
disposto nos artigos 159 e 1.063 do CPC e a realidade dos cartorios (espago fisico, recursos
materiais, etc.).

19.298 Todavia, a extracdo de coOpias sera necessaria quando houver atos
pendentes a serem executados pelo cartoério enquanto o processo tramita nas instancias
superiores.

SECAO XVI - DECISOES PROFERIDAS PELO TRIBUNAL

19.299 A fim de facilitar a distribui¢ao dos processos em grau de recurso, o
Cartorio Eleitoral, ao receber copia de despachos/decisdes proferidos pelo Tribunal Regional
Eleitoral em agravo de instrumento, recurso inominado, cautelar, entre outros, normalmente
encaminhados via fax pela Secretaria Judicidria para cumprimento ou ciéncia, deverd proceder
sua juntada aos autos do processo principal, bem como no meio eletronico, sempre que este
ainda estiver tramitando na Zona FEleitoral.
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SECAO XVII - RETORNO DOS AUTOS APOS JULGAMENTO DE
RECURSO

19.300 Ao receber autos baixados do Tribunal, o Chefe de Cartério lavrara
termo de recebimento e conferéncia de folhas, os recebera no SADP e, em se tratando de
recurso, utilizara a fun¢do “Reativar processo”.

19.301 Apos, os fard conclusos ao Juiz Eleitoral para ciéncia e outras
providéncias cabiveis a espécie (ciéncia do Ministério Publico Eleitoral e arquivamento; ou
cumprimento da decisdo de segundo grau, dando-lhe seguimento), anotando a conclusao e
demais providéncias no meio eletronico.

19.302 Tratando-se de pedido autuado e apreciado pelo Tribunal (ex.: agravo de
instrumento, recurso em sentido estrito, cautelar, etc.), referente a processo de competéncia da
Zona Eleitoral, aquele devera ser apensado a este.

SECAO XVIII - ARQUIVAMENTO DE PROCESSOS EM GERAL

19.303 Esgotadas todas as formalidades, devera ser providenciado o
arquivamento dos autos em local proprio.

19.304 No caso de autos que contenham apensos, para evitar que o processo que
tramita/tramitou apensado aos principais fique indefinidamente em aberto no sistema, eles
deverdo ser desapensados e arquivados individualmente, uma vez que o registro de
arquivamento ocorrera apenas no protocolo em que este foi efetivado no SADP, ndo refletindo
nos autos apensados.

19.305 O desapensamento deve ocorrer apenas no sistema, dispensando o
desapensamento fisico (j& que para este seria necessario um despacho do Juiz Eleitoral nesse
sentido). Para que os autos ndo percam sua vinculagdo no sistema, no momento de efetivar o
arquivamento devera ser registrado em ambos os processos, no campo complemento, o nimero
dos autos a que se encontram apensados.

19.306 Os processos s6 poderdo ser arquivados quando houver determinagdo
judicial nesse sentido, com as devidas anotagdes € 0s atos necessarios.

19.307 O arquivamento serd certificado, devendo antes ser efetuada
conferéncia dos autos, podendo-se adotar o modelo abaixo:
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CERTIDAO DE ARQUIVAMENTO

CERTIFICO, para os fins de direito, que, nesta data, examinando os autos,
foram tomadas as seguintes providéncias:

—as determinagdes foram cumpridas;

—foram retirados os grampos metalicos, substituindo-se, quando necessario por
cola ou adesivos;

—foram verificados os termos, que estdo devidamente subscritos;
—foi verificada a numeracao das folhas, que estd em ordem sequencial;

—foi atualizado o registro no meio eletronico.

CERTIFICO, ainda, que apds a conferéncia, procedi ao arquivamento destes.
E, por ser verdade, lavrei a presente certiddo. (Cidade), em de
de 20 .

Chefe de Cartorio

W
19.308 As caixas de arquivo serao numeradas, de forma legivel e destacadas,

independentemente do nimero do feito, pelo critério ordinal crescente, onde deve constar o ano
do arquivamento.

19.309 As caixas devem ser especificas para o arquivamento de processos ou
procedimentos. Todavia, n3o ha obrigatoriedade em separd-las por tipo de
processo/procedimento, incumbindo ao cartério adotar a forma que entenda mais adequada a
organizacao local, tendo em vista a facilidade na localizacdo dos autos.

19.310 Caso haja apensamento ou aumento do nimero de volumes que
impossibilitem @ acomodacdo na mesma caixa, deverdo os autos ser arquivados em novas
caixas, observando-se a sequéncia numérica do arquivo e procedendo-se as anotacdes devidas.

19.311 Na tampa/face da caixa de arquivo deverd sempre constar a
identificacdo do Cartorio Eleitoral correspondente ¢ os numeros dos processos, em ordem
crescente, conforme modelo abaixo.
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Poder Judiciario Federal
Justiga Eleitoral de

Rondonia

XX*7Zona
Eleitoral

Processos

2 |
CAIXA NUMERO ANO DESCARTE

19.312 Em cada caixa devera sempre ser mantido espago suficiente ao bom
manuseio dos processos.

19.313 No SADP, no campo “Observacdes” da fase/fungdo “Arquivar no
arquivo local”, devera constar obrigatoriamente o niimero da caixa em que os autos foram
arquivados, devendo este ser também anotado na capa dos autos.

SECAO XIX - MINISTERIO PUBLICO ELEITORAL

19.314 Nao ha uma regra propria com relagdo a participagdo do Ministério
Publico Eleitoral nos feitos eleitorais. Assim, a abertura de vista ao Orgdo Ministerial devera
se dar seguindo a regra geral, do art. 82 do Codigo de Processo Civil, pela qual este intervira
sempre que houver interesse publico.

19.315 A definigdo de interesse publico, porém, cabera ao proprio MPE. Assim,

e especialmente tendo em vista que as questoes eleitorais podem envolver o regime democratico
cuja defesa cabe ao Ministério Publico (art. 127, CF/88), sugere-se que seja sempre aberta vista.
19.316  Nao serd necessario abrir vista a0 MPE nas hipoteses em que ja houve
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manifestagdo no sentido de inexistir interesse ou quando se tratar de matéria eminentemente
administrativa, ou seja, interna corporis.

SECAO XX - REFERENCIAS NORMATIVAS

Lei 10.741/2003

Lein. 4.410/1964

Lein. 11.419/2006

LC n. 64/1990

LCn. 135/2010

Codigo de Processo Civil
Cddigo de Processo Penal

Cadigo Eleitoral

CAPITULO XX - LIVROS E PASTAS
SECAO I - DISPOSICOES GERAIS

20.1 O registro de atos, documentos e processos podera ser organizado em livros
ou em pastas com folhas soltas, observando-se, em ambos os casos, as seguintes formalidades:

I - termo de abertura e encerramento subscritos pelo Chefe de Cartorio;
I - numeragdo das folhas;

III  anotagdes em tinta azul ou preta;

IV - ordem cronolégica e sequencial;

V - vedacdo ao uso de borracha, raspagem, rasura ou colagem.

20.2 Quando do término do livro ou da pasta devera ser lavrado termo de
enceramento.

203As ocorréncias relevantes, como folha em branco, certidoes de
cancelamento de atos, entre outras, deverdao ser consignadas no proprio livro, na medida
em que ocorrerem.

204 Cometidos erros na escrituracao, estes deverdo ser ressalvados de forma
legivel com a anotagdo “sem efeito”, seguida da assinatura de quem a fez.

20.5 Além dos livros obrigatérios, o cartorio podera adotar outros que julgar
convenientes a organizacdo de seus trabalhos ou referentes a processos ou procedimentos
especificos do periodo eleitoral.

20.6 Os termos de abertura e encerramento devem ser lavrados de acordo com
os seguintes modelos:
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TERMO DE ABERTURA

Nesta data faco a abertura deste Livro, que contém folhas, numeradas
tipograficamente, e sera utilizado para registro de

, de
de
Chete de Cartorio
TERMO DE ENCERRAMENTO
Nesta data fagco o encerramento deste Livro, que contém folhas,

numeradas tipograficamente. , de de

Chefe de Cartorio

SECAO II - LIVROS OBRIGATORIOS

20.7 Os cartorios deverdo, obrigatoriamente, manter escriturados os seguintes
livros

I - carga de autos;
IT - rol de culpados;

III - registro de sentencas;

IV - registro de feitos criminais.

20.8 Os referidos livros poderao ser formados a partir de pastas com folhas
soltas, devendo, ao final, ser encardenadas.

209 O livro de carga de mandados deixa de ser obrigatdrio, desde que adotada
outra forma de controle, como por exemplo, registro nos autos do recebimento do mandado,
assinado pelo oficial de justica.

SECAO III - FINALIDADE DOS LIVROS

20.10 O Livro de Carga de Autos serd utilizado para anotar a retirada de
quaisquer autos do cartério pelo representante do Ministério Publico, advogado ou autoridade
policial e contera:

I - data da carga;

IT - nimero e ano do processo;

III - natureza do feito;

IV - partes;

V - retirado por (se advogado, mencionar OAB, endereco, telefone e e-mail);
158




VI - assinatura de quem recebeu os autos;
VII - data da devolugao e assinatura do servidor; e
VIII - observagdes (serd anotado o prazo para devolugdo e o ato a ser praticado).

20.11 Os autos retirados devem ser restituidos no prazo legal ou naquele fixado
pelo Juiz Eleitoral, devendo o cartério proceder a verificagdo semanal do Livro de Carga de
Autos, visando identificar se ha cargas com prazos de devolucdo vencidos.

20.12 Expirado o prazo sem a restituigdo dos autos, caberd ao cartdrio
providenciar sua cobranga.

20.13 Todas as cargas devem receber as correspondentes baixas, assim que
restituidos os autos, na presenca do interessado, sempre que possivel ou por este exigido.

20.14 A restituicdo devera ser certificada nos autos, com a men¢ao da data de
recebimento.

20.15 O Livro de Rol de Culpados destina-se ao registro dos condenados por
crime eleitoral, com sentenca transitada em julgado. Contera os seguintes dados:

I - nimero de ordem sequencial e cronologica;
II - nimero dos autos de processo criminal;

I -nome do réu e sua qualificacdo da forma mais completa possivel, indicando
a filia¢do, data de nascimento, naturalidade, profissao, estado civil, nimero do titulo eleitoral,
RG, etc.;

IV - tipificacdo legal da condenacao;

V - data da condenagao;

VI - pena a ser cumprida;

VII - data da extingdo da punibilidade, pelo cumprimento da pena ou outra causa

legal.

20160 Livro de Registro de Sentencas destina-se a registrar as
sentencasprolatadas pelo Juiz Eleitoral, podendo ser formado mediante traslados, copias
reprograficas ou reproduzidas por computador, desde que assinadas pelo Juiz.

20.17 Cada sentenca tera anotado o nimero sequencial, renovavel a cada ano, a
indicac¢do do ano em que foi proferida, a numeracao da folha do livro e a assinatura do Chefe
de Cartorio, podendo ser utilizado carimbo, conforme o modelo seguinte:

XX Zona Eleitoral/RO
Fls.:

Sentenca n.: n. / ano
Livro n.:

Ass.:

20.18 No caso de a sentenca possuir mais de uma folha, o numero da sentenca
permanecera o mesmo em todas elas, havendo mudanga apenas da numeragao de folhas.

20.19 O Livro de Registro de Feitos Criminais destina-se a escrituracao de todos
os inquéritos policiais, termos circunstanciados e agdes penais, incluindo-se o habeas corpus,

e contera os seguintes dados:
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I - nimero de ordem e ano;
IT - data do registro;
III - natureza do feito;

IV - nimero do inquérito ou do termo circunstanciado registrado no

departamento de policia, se for o caso;

local).

V - autor;

VI - indiciado ou réu;

VII - artigo da lei violado;

VIII - data do recebimento da dentincia, se for o caso;

IX - observagdes (transito em julgado, data do arquivamento, remessa a outro

2020 O Livro de Carga de Mandados, quando adotado, sera utilizado para

langamento dos mandados entregues aos oficiais de justica ou responsavel pela distribuicao e

contera:

I - nimero e ano do processo;
IT - classe processual;
III - finalidade do mandado;

IV - nome do oficial de justi¢a ou central de distribuicao;

V - data da entrega do mandado;
VI - assinatura do oficial de justica ou responsavel pela distribuigao;

VII - data da devolucao.

SECAO IV - PASTAS DE FOLHAS SOLTAS

2021 Serdo adotadas também as seguintes pastas:

I - atas;

II - termos de inscri¢ao de multas eleitorais;

III - portarias;

IV - certiddes de quitagdo eleitoral permanente (Res. TSE n. 21.920/2004);
V - termos de fianca.

2022 Para as pastas mencionadas nesse capitulo serdo adotadas as mesmas

formalidades previstas para os livros, com o termo de abertura lavrado em folha solta, a qual
receberd a primeira numeracao, seguida das demais, que serdo inseridas em ordem cronoldgica.

20.23 Salienta-se por fim que, ndo obstante sejam obrigatorias, as pastas so

deverdo ser abertas a partir da ocorréncia do primeiro fato a ser nela registrado.
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SUBSECAO I - FINALIDADE DAS PASTAS

2024 A Pasta de Atas contera cOpias das atas de todas as reunides e dos eventos
realizados pela Zona Eleitoral (desmembramento da Zona Eleitoral, instalagdo do cartdrio,
diplomagao, etc.).

2025 A Pasta de Termos de Inscricdo de Multas Eleitorais servira para registro
das multas eleitorais ndo-pagas, mediante o arquivamento do Termo de Inscricdo de Multas
Eleitorais (ver modelo anexo), devendo ser registrado no verso deste a remessa para a
Procuradoria da Fazenda Nacional, por meio do TRE, nos casos em que o valor seja superior a
R$ 1.000,00 (mil reais), ou quando referente a processo crime, independentemente do valor da
condenacdo. As anotagdes quanto ao pagamento ou parcelamento do débito também deverao
ser feitas no verso do respectivo termo.

2026 O envio ao TRE, de Certidoes de Débito de Multas Eleitorais com valores
iguais ou inferiores a R$ 1.000,00 (um mil reais), esta suspenso, até ulterior deliberacdo do
Tribunal Superior Eleitoral. Nesse caso havera apenas a anotacao do respectivo codigo ASE, se
for o caso e a inscri¢do no Livro.

20.27 O termo de inscrigdo de multa eleitoral conterd as seguintes informagoes:
I - nimero de registro da multa, em ordem seqiiencial, renovavel a cada ano;
II - data da inscri¢do da divida;

II - nome, qualificagdo, incluidos o CPF ou CNPJ, o numero da inscri¢ao
eleitoral, e o endereco do devedor, inclusive dos solidarios, se houver;

IV - dispositivo legal infringido;

V - valor da divida, em algarismos e por extenso, expressos em reais (RS),
vedado o arredondamento de valores;

VI - nimero e natureza do processo que deu origem a multa;

VII - data da publicacao ou notificacdo da decisao;

VIII - data do transito em julgado da decisdo;

IX - termo final do prazo para recolhimento da multa;

X - data da remessa da Certiddo de Divida Ativa ao Tribunal Regional; XI
- data da comunicacao da liquidacao da divida e respectivo expediente; XII
- assinatura do Juiz Eleitoral ou do Chefe de Cartorio ;

XIII - observagoes.

2028 A Pasta de Portarias serd usada para o arquivamento e o controle das
portarias expedidas pelo Juiz Eleitoral, devendo ser observada, tanto na producao como no
arquivamento, simultaneamente, a ordem crescente numérica e cronologica.

20.29 A Pasta de Certidoes de Quitacao Eleitoral Permanente sera usada para o

arquivamento e o controle das certiddes expedidas com base e para os efeitos da Res. TSE n.
21.920/2004.

2030 A Pasta de Termos de Fianca serd usada para o arquivamento dos termos
de fianga lavrados pelo Cartorio Eleitoral.
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CAPITULO XXI - PROCEDIMENTO CRIMINAL
SECAO I - DISPOSICOES GERAIS

21.1 Aplica-se aos procedimentos criminais o disposto no Capitulo XIX, (Feitos
em Geral). 21.2 O Codigo de Processo Penal ¢ aplicado a instrugdo e ao julgamento dos crimes
eleitorais e dos crimes comuns que lhes forem conexos, assim como nos recursos € na execucao,
como lei subsidiaria ou supletiva (art. 364, CE).

21.2 Nos termos da Res. TSE n. 22.376/2006, a Policia Federal exercera, com
prioridade sobre suas atribui¢des regulares, a funcao de policia judicidria em matéria eleitoral.
Contudo, quando no local da infragdo ndo existir 6rgao da Policia Federal, a Policia Estadual
terd atuacgdo supletiva.

21.3 O cartério verificara se ha nos autos, tanto de inquérito policial quanto de
processo criminal, indiciado, acusado, vitima, réu colaborador ou testemunha, protegidas pela
Lei 9.807, de 13.7.1999 (que estabelece normas para a organizagdo e a manutencido de
programas especiais de prote¢do a vitimas e a testemunhas ameacadas, institui o Programa
Federal de Assisténcia a Vitimas e a Testemunhas Ameacadas e dispde sobre a protecao de
acusados ou condenados que tenham voluntariamente prestado efetiva colaboracdo a
investigacao policial e ao processo criminal), casos em que devera anotar na capa dos respectivos autos
a expressdo “Preferencial”, devendo referidos autos terem prioridade de tramitacdo e na execucdo de
atos e diligéncias.

21.4 No que se refere ao sigilo de documento e processos devem ser observadas
as orientacdes constantes da Capitulo XIX, Secao III.

SUBSECAO I - FORO POR PRERROGATIVA DE FUNCAO

21.5 No processo penal a competéncia também se define em razdo da fungao
exercida pela pessoa (ratione personae).

21.6 Nesses casos, tanto o processo e julgamento dos crimes, quanto a condugao
do inquérito, sera de competéncia dos tribunais, conforme definido na Constitui¢do Federal de
1988, e na Constituicdo do Estado de Rondonia, desde que tais pessoas ainda estejam no
exercicio de suas fungoes.

21.7 Esclarece-se, ainda, que o processo/inquérito, ndo sera desmembrado caso
se processem/investiguem pessoas com € sem prerrogativa nos mesmos autos, a ndo ser que
exista decisao especifica do Juiz Eleitoral nesse sentido.

21.8 Assim, caso exista no cartorio algum inquérito policial/noticia crime/agao
penal em que o investigado/réu tenha a prerrogativa de fungao, devera o fato ser certificado e
feita a conclusdo dos autos ao Juiz Eleitoral, para que determine as providéncias de remessa dos
autos ao 0rgdo competente.

21.9 Tal providéncia devera ser feita via oficio (fisicamente), e com a remessa
via SADP, por meio da fase/fungao “Enviar”, caso se trate do proprio TRE/RO, ou “Expedir
sem solicita¢do”, caso se trate de outro 6rgao.

SECAO II - INQUERITO POLICIAL
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21.10 Manifestando-se o Ministério Publico pela existéncia de indicio de ilicito
penal eleitoral a ser apurado, o processo poderd ser remetido pela autoridade judicidria
competente a Policia Federal, com despacho de requisicdo para instauracdo de inquérito
policial.

21.11 Inexistindo unidade regional do Departamento de Policia Federal —
Delegacia — na localidade ou no municipio vizinho da jurisdi¢do do Juiz Eleitoral, mediante
despacho de requisi¢ao de instauracao de inquérito policial os autos serdo remetidos a Delegacia
de Policia Civil de Rondonia. (Res. TSE n. 23.396/2013)

21.12 Concluida a investigacdo — ou no caso de pedido de dilagdo de prazo — o
inquérito policial deverd ser encaminhado, pela autoridade policial que o presidir, ao Juiz
Eleitoral a quem couber julgar o processo-crime.

21.13 Arquivado o inquérito ou julgada a agdo penal, o Juiz Eleitoral
comunicara a decisdo a autoridade judicidria que determinou sua instauragdo, com a finalidade
de tornar possivel a adogao das medidas cabiveis na esfera administrativa.

21.14 O rito processual, no que for aplicavel, serd regido pelas disposi¢des do
Codigo Eleitoral e, subsidiariamente, pelas normas do Codigo de Processo Penal.

21.15 A Policia Federal exercera, com prioridade sobre suas atribui¢des
regulares, a funcao de policia judiciaria em matéria eleitoral, limitada as instrugdes e requisi¢des
do Tribunal Superior Eleitoral, dos Tribunais Regionais, dos Juizes Eleitorais e do Ministério
Publico Eleitoral, nos termos da Lei n. 9.504/97, art. 94, §3°, e Resolugao TSE n. 23.396/2013.

21.16 O inquérito policial somente sera instaurado mediante requisicdo do
Ministério Publico ou da Justiga Eleitoral, salvo a hipotese de prisdo em flagrante, quando o
inquérito sera instaurado independentemente de requisicao.

21.17 Recebido o inquérito policial em cartorio, este devera ser protocolizado,
registrado e autuado no meio eletronico, sendo desnecessaria a autuacgdo fisica (colocagdo de
capa e renumeragao dos autos), bastando a anotacdo do nimero da autuagao na capa, ao lado
do numero do protocolo.

21.18 Quanto ao sigilo dentro do inquérito policial, este apenas ocorrera quando
houver determinagdo da autoridade policial nesse sentido (art. 20 do CPP). Caso tenha sido
decretado o sigilo pela autoridade policial, devera ser anotado no meio eletronico “segredo de
justica” no momento do registro deste em cartdrio, sem necessidade de despacho judicial para
retificar a autuacao.

21.19 O cartoério verificard se ha indiciado preso, situacdo esta que também
deverd ser anotada na capa dos autos. Havendo indiciado preso ou pedido de diligéncias
solicitadas pela autoridade policial os autos serdo conclusos ao Juiz, fazendo-se anotacdo no
meio eletronico.

21.20 Se requerida dilagdo de prazo pela autoridade policial, o cartorio remetera
os autos ao Ministério Publico, apondo termo de vista nos autos, e, apos o retorno destes,
devolvera a autoridade policial, independente de despacho, anotando no meio eletronico as
movimentagdes respectivas.

2121 Em se tratando de inquérito concluido e ndo havendo incidentes, o
cartorio certificara os antecedentes criminais eleitorais do indiciado, fara anotagao da certidao
no meio eletronico e encaminhara os autos diretamente ao Promotor de Justica,
independentemente de despacho judicial, com anotagdo nos autos € no meio eletronico da
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abertura de vista. Registra-se que os antecedentes criminais da Justica Comum, Federal e Militar
sO serdo certificados caso haja determinagdo do Juiz Eleitoral, o que se dard por meio da
expedi¢ao de oficio ao respectivo Juizo.

21.22 No caso de devolugdo a policia, a remessa se fard com anotacdo no meio
eletronico e no livro de registro de saida de documentos. No SADP o cartorio devera utilizar a
tramitagdo “Expedir sem solicitacao”.

21.23 O cartorio manterd rigoroso controle do andamento dos inquéritos,
informando ao Juiz eventual excesso de prazo, inclusive dos que estiverem com vista ao
Ministério Publico. Para tanto, sugere-se que o cartorio faga o devido acompanhamento no
Portal Transparéncia da Corregedoria Eleitoral de Ronddnia, onde serd possivel verificar os
processos que se encontram com o prazo excedido, fazendo-se uma informacao ao Juiz
Eleitoral, que poderd determinar a autuacdo de procedimento administrativo para apuracao dos
fatos e melhor organizacao das informacdes.

SECAO III - FLAGRANTE

21.24 Com o recebimento da comunicacao da lavratura do Auto de Prisao em
Flagrante, pela autoridade policial, o Juiz decidird fundamentadamente, nos termos do artigo
310 do Codigo de Processo Penal, acerca da aplicagao de uma das trés medidas abaixo:

I - relaxamento da prisdo em flagrante — quando esta for ilegal;

IT - concessdo da liberdade provisoria, que poderd ser com ou sem fianga ou
qualquer outra medida cautelar substitutiva, interpretacdo que se abstrai da conjugacdo dos
incisos Il e I11, do artigo 310 do CPP, ja que somente devera ser convertida a prisdo em flagrante
em preventiva se ndo se mostrarem suficientes ou adequadas as outras medidas;

IIT - conversao da prisdo em flagrante em prisao preventiva .

21.25 Logo, a partir de agora, o Juiz precisara fundamentar se o individuo deve
continuar preso. Nesse caso, terd de decretar a prisao preventiva, ndo podendo perdurar a prisao
em razao do flagrante delito lavrado.

21.26 Passadas 48 (quarenta e oito) horas da comunicagdao do flagrante, nao
sendo juntados pela defesa os documentos e certiddoes que o Juiz entende imprescindiveis a
decisdo e se nao houver advogado constituido nos autos, o cartdrio devera fazer estes conclusos
para que o Juiz nomeie defensor dativo, em prazo que ndo podera exceder a 5 (cinco) dias.

21.27 Caso o Juiz detecte irregularidades nas formalidades da prisdao, o
Ministério Publico devera ser oficiado a respeito.

21.28 A comunicagao do flagrante pela autoridade policial podera ser feita por
meio da remessa dos proprios autos do flagrante ou de forma apartada. Na primeira hipdtese,
apo6s a decisdo do Juiz Eleitoral, o flagrante deverd ser autuado no meio eletronico, na classe
“inquérito”, sendo desnecessaria a autuacao fisica (colocagdo de capa e renumeragdo dos autos),
bastando a anotagdo do nimero da autuagdo na capa, ao lado do nimero do protocolo. Ja no
segundo caso, deverd ser aguardada a remessa dos autos do flagrante para se proceder a
autuacdo antes mencionada, devendo o cartério providenciar a juntada aos autos da
comunicac¢do inicialmente feita pela delegacia de policia.

SECAO IV - DENUNCIA

21.29 Uma vez recebido o inquérito policial com o relatorio final da autoridade

policial, ele serda remetido ao Ministério Publico, que podera oferecer dentiincia (quanto a
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proposta de transagdo penal, ver Capitulo XXI, Se¢ao XXII, Subsecao II). Nos autos o cartdrio
devera apor termo de vista ao MPE.

21.30 Apresentada e recebida a denuncia, esta deverda ser protocolizada,
registrada e autuada no meio eletronico como “Acao Penal”. Fisicamente, a dentincia sera a
peca inicial do processo, juntando-se a ela os autos do inquérito policial ou da noticia-crime,
utilizando-se a fase/funcao “Juntar Zona” no SADP.

21.31 Apds a juntada da denuncia ndo € necessario renumerar todas as folhas do
processo. Basta numerar a denincia com niimeros romanos.

21.32 Devera ser anotada na capa do processo, se o acusado estiver preso, a
informagdo “Réu Preso”, de modo que seja possivel diferencid-lo dos demais, bem como
facilitar o cumprimento dos prazos. Podera ser utilizada ainda, como forma de identificacao, ja
padronizada no Estado de Rondonia, a marcagdo com fita adesiva ou pincel atdbmico na cor
vermellha no canto superior esquerdo da capa dos autos.

21.33 Nos autos dos processos criminais, no intuito de prevenir a ocorréncia da
prescri¢do penal, nos termos da Resolugdo CNJ n. 112/2010, o cartério devera anotar, em folha
propria, a ser anexada na contracapa dos autos, os seguintes dados:

I - a data do fato;

II - a classificag¢@o penal dos fatos contida na denuncia;

III - a pena privativa de liberdade cominada ao crime (se houver);
IV - aidade do acusado;

V - apena aplicada para cada um dos crimes;

VI - as datas de ocorréncia das causas de interrupgao previstas no art. 117 do
Codigo Penal;

VII - as datas de prescrigdo para cada delito a que se refira a acao penal. De
outro lado, caso ndo seja recebida a denuncia, o cartoério deverd providenciar a intimagdo do
Ministério Publico Eleitoral e aguardar o prazo de interposi¢do do recurso em sentido estrito. Transcorrido
0 prazo, os autos deverdo ser arquivados. Caso haja a interposi¢do do recurso referido, o cartorio devera
seguir as orientagdes constantes do Capitulo XIX, Segao XIII.

SECAO V - ARQUIVAMENTO DO INQUERITO

21.34 Opinando o Ministério Publico pelo arquivamento do inquérito, serdo os
autos conclusos ao Juiz Eleitoral, anotando-se a conclusdo no meio eletronico.

21.35 Acolhido pelo Juiz o arquivamento dos autos, o cartdrio deverd intimar o
Ministério Publico e o indiciado da decisdao, com a devida publicacao. Posteriormente, devera
arquivar os autos fisicamente no meio eletronico.

21.36 Se o Juiz considerar improcedente a manifestagdo do Ministério Publico
quanto ao arquivamento dos autos, o cartério encaminhard os autos a Procuradoria Regional
Eleitoral, nos termos do art. 28 do Codigo de Processo Penal.

SECAO VI - APREENSAO DE OBJETOS

21.37 Se apresentados materiais que pela sua natureza ou volume ndo possam
ser juntados aos autos, estes deverdo ser identificados por etiqueta com a numeracao do

respectivo processo € o nome das partes, anotando-se a delegacia de origem e o numero do
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inquérito, se for o caso, o que sera certificado nos autos, com a indicagao do local onde foram
armazenados.

21.38 A existéncia de materiais ndo juntados aos autos, também deverd ser
anotada eletronicamente.

21.39 Na capa dos autos podera ser feita anotacdo a respeito da existéncia de
objeto apreendido e da sua localizacao.

21.40 Quando houver apreensdao de armas de fogo sera necessario observar o
disposto na Resolu¢ao CNJ n. 134, de 21 de junho de 2011.

21.41 No caso de arquivamento dos autos, devera ser verificada a destinacao dos
objetos apreendidos. Caso ndo haja manifestacdo na decisdo de arquivamento, serd juntada
informacao do Cartorio submetendo a questdo ao magistrado.

SECAO VII - PRAZOS

21.42 Aplicam-se as disposi¢des constantes da Secdo V, do Capitulo XIX, aos
prazos processuais penais, exceto quanto ao inicio da contagem do prazo, uma vez que 0s prazos
penais correrdo da intimagao (art. 798, §5°, a, CPP e simula 710, STF) e ndo da juntada aos
autos do AR, mandado ou precatoria.

21.43 Se oréutiver sido devidamente citado e nao apresentar a resposta no prazo
legal ou ndo constituir defensor, o cartorio devera certificar o fato nos autos e fazer a conclusao
ao Juiz, anotando a certidao lavrada e a conclusdo feita no meio eletronico, para que o Juiz
nomeie defensor para oferecé-la.

21.44 Sendo o réu citado por edital, o prazo para defesa comecard a fluir a partir
do comparecimento pessoal do acusado ou do defensor constituido, oportunidade em que lhe
devera ser entregue copia da dentincia, fato que devera ser certificado nos autos.

21.45 Em ndo havendo comparecimento o fato serd certificado nos autos, os
quais serao conclusos ao Juiz Eleitoral para decisao.

21.46 Proferida decisdo pela suspensdo do feito, sem diligéncias a realizar,
devera ser anotado o sobrestamento do feito no meio eletronico.

21.47 No caso de intimagdo do réu e seu defensor dos termos da sentenga, o
prazo recursal comega a fluir da ultima intimagao, devendo a certidao de transcurso do prazo,
caso nao haja interposicdo de recurso, ser feita apenas apos a ultima intimagdo ter sido
concluida.

21.48 Havendo mais de um réu, com defensores diversos, considerando que nao
ha previsao na legislagdo eleitoral ou processual penal para contagem de prazo especial nesses
casos, aplica-se o prazo comum do CPP, ou seja, conta-se da data da intimagdo do ultimo réu.
Havendo 10 (dez) réus, os prazos serdo contados da mesma forma e individualmente em
cartorio.

SECAO VIII - CITACAO
21.49 A citagdo do réu sera feita, em regra, por meio de mandado, em que constara:

I - nome do Juiz;
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II - nome do réu, ou, se for desconhecido, os seus sinais caracteristicos;
III - a residéncia do réu, se for conhecida;

IV - fim para que ¢ feita a citagao;

V - adverténcia quanto ao nao comparecimento;

VII - juizo, o lugar, o dia e a hora em que o réu deverd comparecer;

VII - a subscri¢do do Chefe de Cartorio e, caso ndo expedida “De ordem”, a
rubrica do Juiz.

21.50 Em face da alteragdo do CPP pela Lei n. 11.719/2008 e nao havendo
posicionamento consolidado na doutrina e na jurisprudéncia acerca de sua aplicacdo ao
processo penal eleitoral, em face da divergéncia de interpretacdo do § 4°, do art. 394, do Codigo
de Processo Penal, caberd ao respectivo Juiz Eleitoral decidir acerca da aplicacao do artigo 396-
A do CPP nas acdes criminais eleitorais.

21.51 A citacdo do servidor publico sera feita sempre por oficio, por intermédio
do chefe do respectivo servigo.

21.52 Réus presos deverdo ser citados pessoalmente.

21.53 Sendo verificado que o réu se oculta para ndo ser citado, a ocorréncia
devera ser certificada para fins de citacao por hora certa, conforme Subsecdo I, da Se¢do IX, do
Capitulo XIX. Se o acusado ndo apresentar defesa no prazo fixado, o cartorio devera certificar
o fato e fazer os autos conclusos ao Juiz, que nomeara defensor dativo.

21.54 Se o réu estiver em circunscri¢cao diversa daquela originaria da citagao,
esta serd feita por precatoria, da qual constara:

I - juiz deprecado e o juiz deprecante;

II - a sede da jurisdi¢dao de um e de outro;

III - fim para que ¢ feita a citagdo, com todas as especificagoes; [V
- juizo, o dia, a hora e o lugar em que o réu devera comparecer.

21.55 Acompanhard a carta precatoria, copia da dentincia e a sua remessa devera
ser feita diretamente a Zona Eleitoral deprecada, sem necessidade de intermediagdo da CRE.

21.56 Recebida a precatoria para cumprimento, sera devolvida ao Juizo
deprecante, independentemente de traslado, depois de lancado o "cumpra-se" e de feita a citagao
por mandado do Juiz deprecado. A devolucdo da precatéria deve se dar diretamente & Zona
Eleitoral deprecante, sem necessidade de intermediagdao da CRE.

21.57 Frustrada a citagdo por meio de mandado ou precatoria, sera certificado
nos autos o ocorrido e expedir-se-a edital, com o prazo de 15 (quinze) dias.

21.58 Do edital de citagdo constara:

I - nome do Juiz que a determinar;

II - nome do réu, ou, se nao for conhecido, os secus sinais caracteristicos, bem
como sua residéncia e profissdo, se constarem no processo;
III - fim para que ¢ feita a citagao;

IV -0 Juizo e o dia, a hora e o lugar em que o réu devera comparecer, se for esta
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a hipotese;

V - prazo, que serd contado do dia da publicacdo do edital na imprensa, se
houver, ou da sua afixacao (se as datas de publicagdo nao forem coincidentes, considerar a de
maior prazo, salvo determinagdo em contrario).

21.59 O edital sera fixado no atrio do Forum Eleitoral e publicado no DJE,
devendo o cartorio certificar a afixagdo e a publicagdo do edital nos autos.

SECAO IX - INTIMACOES

21.60 As intimagdes de acusados, testemunhas e demais pessoas que devam
tomar conhecimento de qualquer ato processual serdo aplicaveis as mesmas regras validas para
as citagdes.

21.61 Advogados e assistentes serdo intimados por publicagdo no DJE, devendo
sempre constar o nome do acusado, e a respectiva inscri¢do na Ordem dos Advogados do Brasil
— OAB, sob pena de nulidade. O cartorio devera certificar nos autos a publicacdo no DJE.

21.62 O Ministério Publico e a Defensoria Publica serdo intimados
pessoalmente com a remessa dos autos (art. 370, § 4°, do CPP).

21.63 A intimagdo podera ser realizada, mediante despacho, na propria peticao
em que requerida, observadas as mesmas formalidades previstas para o ato realizado por
mandado.

21.64 Tratando-se de dentincia contra funcionario publico, o dia designado para
seu comparecimento em Juizo serd notificado a ele e ao chefe do 6rgdo respectivo. Se o servidor
estiver afastado, ¢ desnecessaria a notificagdo ao seu superior.

21.65 O comparecimento de réus presos em Juizo deverd ser requisitado ao
diretor do presidio/penitenciaria.

21.66 Se o acusado intimado pessoalmente deixar de comparecer sem motivo
justificado ou mudar de residéncia sem comunicar o novo endereco ao Juizo, o cartorio devera
certificar o fato nos autos, fazendo conclusdo ao Juiz para decisdo quanto ao seguimento sem
sua presenga.

21.67 Ressalta-se que, no caso de inquéritos policiais, se o indiciado estiver
representado por advogado, sua intimagdo também devera ser feita pelo DJE, hipotese em que
o Juiz Eleitoral devera verificar a necessidade de manter o sigilo quanto ao nome do indiciado.
Se nao houver advogado, a intimagdo podera ser feita via AR ou por mandado, conforme o
endereco seja ou ndo abrangido pela entrega dos correios € os custos de cada uma das
diligéncias.

SECAO X - SENTENCA

21.68 Ao receber o processo com a sentenca, o cartério devera observar o
disposto no Capitulo XIX, Secao III, no que se refere ao registro da sentenca.

21.69 A intimagdo da sentenga sera feita na forma prevista nos artigos
390 a 392 do CPP.
21.70 Da sentenca deverdao ser intimados o réu e seu procurador, a fim

de possibilitar a ampla defesa, além da intimagdo pessoal do Promotor de Justiga.
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21.71 Caso nao seja encontrado, apos conferir se o oficial de justica diligenciou

a todos os enderecgos do réu constantes do processo, o cartdrio certificard o fato nos autos e fara

a intimagao editalicia, lavrando-se certiddo e o edital. Nesse caso, o prazo para apelagdo correra

apos o término daquele fixado para o edital, salvo se no curso deste a intimacao se realizar por

qualquer outra forma.

21.72 O edital, que devera conter o inteiro teor da sentenca, tera o prazo de 90

(noventa) dias, se a pena privativa de liberdade for igual ou superior a um ano, e de 60 (sessenta)

dias, nos demais casos. Lembra-se que, nesse caso, o cartorio devera certificar o término do prazo
do edital (90 ou 60 dias) e também o término do prazo processual aberto pelo edital.

SECAO XI - RECURSOS EM GERAL

21.73 Apresentado recurso, a peca devera ser protocolizada e registrada no meio
eletronico, fazendo sua juntada fisica aos autos. No SADP nao devera ser utilizada a funcao
“juntar zona” e sim “registrar recurso”. Apos, os autos devem ser conclusos ao Juiz Eleitoral.

21.74 Tratando-se de embargos de declaracdo a decisao do Juiz Eleitoral devera
ser registrada no SADP, no protocolo relativo ao recurso.

21.75 Quando houver mais de um autor ou réu nos mesmos autos, ¢ nao houver
recurso de todos eles, serd necessaria a autuagdo de autos suplementares para continuidade da
execugdo em relacdo aqueles que ndo recorreram. Quanto a autuagao de autos suplementares,
ver Subsecdo IX, Se¢cdo V, Capitulo XIX.

SECAO XII - RECURSO ORDINARIO

21.76 O recurso ordinario ¢ cabivel das decisdes finais condenatorias e
absolutorias, sendo de competéncia do TRE. Sera de 10 (dez) dias o prazo para interposi¢ao de
recurso (art. 362, Codigo Eleitoral).

21.77 O recurso sera juntado de oficio aos autos, e no SADP devera ser utilizada
a fase/funcao “Registrar Recurso Zona”. Apds, o cartorio deve fazer a conclusao dos autos ao
Juiz (art. 578 do CPP).

21.78 Caso as razoes de recurso ndo tenham acompanhado a peti¢ao, o apelante
devera ser intimado para oferecé-las no prazo de 8 (oito) dias, o que podera ser feito por meio
do DJE se o apelante estiver representado por advogado. Caso se trate do Ministério Publico ¢
preciso seguir a regra geral: intimagdo com vista dos autos. Posteriormente, devera ser
certificada nos autos a realiza¢ao da intimacao.

21.79  Apos, intimar o apelado para oferecer as contrarrazdes, também no prazo
de 8 (oito) dias, o que podera ser feito por meio do DJE, caso o apelado esteja representado por
advogado. Caso se trate do Ministério Publico, sera preciso seguir a regra geral: intimac¢ao com vista dos
autos.

21.80 Caso a defesa, regularmente intimada, ndo apresente razdes ou
contrarrazoes, o réu devera ser intimado para nomear outro defensor, sob pena de nomeagao de
defensor dativo, devendo o cartorio lavrar certiddo a respeito nos autos. Se o defensor ja era
dativo, sera nomeado outro para que apresente as razdes ou contrarrazoes, devendo o cartorio
fazer uma informacao a respeito da ndo apresentacdo das razdes ou contrarrazdes pelo defensor

dativo, e a conclusao dos autos ao Juiz.
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21.81 Apresentadas as contrarrazdes o cartorio deverd fazer a sua juntada aos
autos e no meio eletronico. Decorrido o prazo sem sua apresentacao, o cartério devera certificar
o fato nos autos.

21.82 Posteriormente o cartorio devera fazer rigorosa conferéncia dos autos,
verificando se ndo ha pendéncias a serem solucionadas, se as folhas estdo devidamente
numeradas, se constam dos autos os termos necessarios (juntadas, remessas, recebimento, vista,
conclusao, etc.) e se estes estdo devidamente preenchidos e subscritos, bem como verificar se o
meio eletronico estd atualizado de acordo com a movimentagdo processual que os autos
receberam fisicamente, e lavrar a certidao respectiva nos mesmos moldes do que esta Capitulo
V.

21.83 O envio dos autos ao Tribunal Regional Eleitoral devera se dar por meio
da tramitacdo “Enviar” no SADP, sendo desnecessaria a expedicdo de oficio para a remessa
fisica, fazendo-se o envio diretamente a Secretaria Judiciaria do Tribunal.

SECAO XIII - RECURSO EM SENTIDO ESTRITO

21.84 Em face da aplicagdo subsidiaria do CPP ao processo eleitoral, cabera a
interposicao de recurso em sentido estrito, no prazo de 3 (trés) dias, nas hipdteses previstas no
art. 581 daquele diploma legal.

21.85 Em regra, o recurso em sentido estrito ¢ encaminhado ao Tribunal por
meio de instrumento (copia das principais pecas do processo), devendo a parte indicar as pecas
da qual pretende o traslado, o que deve ser providenciado pelo cartorio, no prazo de 5 (cinco)
dias, sendo obrigatorio constar a decisdo recorrida, a certidao de sua intimagdo e o termo de
interposicao. A excecdo quanto a subida do recurso nos proprios autos encontra-se prevista no
artigo 583 do CPP. E importante que o cartorio certifique nos autos a extragdo das copias e 0
prazo em que esta se deu.

21.86 Se o recurso subir por instrumento, a peti¢do devera ser protocolizada e
registrada no meio eletronico de que se trata de um recurso em sentido estrito e do numero do
processo principal. Referido documento ndo deverd ser registrado na fase/fungao “Registrar
Recurso”. Para fins de organizagdo cartoraria os documentos poderdo ser organizados dentro
de uma capa branca.

21.87 De outro lado, se o recurso subir nos autos principais, a peticao devera ser
protocolizada e registrada no meio eletronico como recurso a estes vinculados (utilizar a
fase/funcdo “Registrar Recurso Zona”).

21.88 Formado o instrumento e ndo tendo as razdes acompanhado o recurso,
devera ser aberta vista dos autos ao recorrente para sua apresentacao, no prazo de 2 (dois) dias.

21.89 Apresentadas as razdes ou certificado o decurso do prazo, o recorrido
devera ser intimado para contrarrazoar o recurso também no prazo de 2 (dois) dias. A
informagao a respeito do transcurso do prazo sem a apresenta¢do das razdes, bem como a
intimacao do recorrido para contrarrazoar devera ser certificada nos autos. As razdes devem ser
protocolizadas, registradas e juntadas nos autos e no meio eletronico.

21.90 Transcorrido o prazo para contrarrazoes, os autos deverdo ser conclusos
ao Juiz, para exercer, querendo, o Juizo de retratacdo e mandar instruir o recurso com os demais
documentos que julgar pertinentes. Caso haja o transcurso do prazo sem a apresentacao das
contrarrazdes devera ser certificado nos autos. Caso haja apresentacdo de contrarrazdes, estas
devem ser protocolizadas, registradas e juntadas nos autos e no meio eletronico.
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21.91 Caso o Juiz reforme a decisdo a parte recorrida devera ser intimada, o que
podera se dar por meio do DJE, caso o recorrido esteja representado por advogado, devendo ser
feita a anotagc@o no meio eletronico. A parte recorrida podera, se for o caso, recorrer da decisao
reformadora por simples peti¢do, que também devera ser protocolizada, registrada e juntada aos
autos.

21.92 Neste caso, os autos subirdo independentemente de novos arrazoados, isto
¢, sem ser necessaria nova intimagao das partes.

21.93 Dentro de 5 (cinco) dias, contados da determinagdo do Juiz, o cartédrio
devera encaminhar os autos ao Tribunal, tanto fisicamente quanto via SADP, por meio da
tramitacdo “Enviar”, sendo desnecessaria a expedi¢do de oficio para a remessa fisica.

21.94 Frisa-se que antes do envio ao Tribunal o cartoério deve fazer rigorosa
conferéncia nos autos, verificando se ndo ha pendéncias a serem solucionadas, se as folhas estao
numeradas sequencialmente, se constam dos autos os termos necessarios (juntadas, remessas,
recebimento, vista, conclusao, etc.) e se estdo devidamente preenchidos e subscritos, bem como
verificar se o0 meio eletronico esta atualizado de acordo com a movimentagao processual que os
autos receberam fisicamente, do que devera ser lavrada certiddo pelo cartorio.

SECAO XIV - TRANSITO EM JULGADO

21.95 Nao havendo interposicdo de recurso da sentenca, sera certificado o
transito em julgado, verificando-se, pela leitura da sentenga, quais as providéncias a serem
adotadas pelo cartorio (anotagao de ASE no cadastro, anotagdo no rol de culpados, notificacao
para pagamento de multa etc.).

21.96 A decisdo transita em julgado apos o tltimo dia ou a tltima hora do prazo
estabelecido para recurso de todas as partes.

21.97 No caso de decisdo condenatdria ou absolutoria o Codigo Eleitoral ¢
expresso, no art. 362, fixando em 10 (dez) dias o prazo para interposi¢cdo de recurso, apos o
qual, a sentenca transitara em julgado.

21.98 Se houver habeas corpus ou recurso (em sentido estrito - RSE) pendente
de julgamento na instancia superior, o cartdrio devera certificar nos autos essa pendéncia, apos
efetuar consulta pelo meio eletronico sobre o andamento do HC ou RSE, oficiando ao Tribunal
com copia da sentenca e da certiddo de transito em julgado.

2199 Apds o transito em julgado da sentenca criminal condenatdria, o
Cartorio Eleitoral devera registrar no cadastro de eleitores o ASE cdédigo 337, motivo 8
(Suspensao de Direitos Politicos — condenagdo em processo crime eleitoral), para os fins do art.
15, III, da Constituicdo Federal, ou, se o condenado for eleitor de outra Zona Eleitoral,
encaminhar a respectiva comunicagao.

21.100 Da extin¢ao da punibilidade, pelo cumprimento da pena ou outra causa
legal, ap6s o transito em julgado da sentenca no prazo de 5 (cinco) dias, art. 586 do CPP,
decorrera a digitacdo, no historico do eleitor, no cadastro eleitoral, do ASE 370 —
Restabelecimento de Direitos Politicos, e do ASE 540 — Inelegibilidade.

21.101 Todos os atos executados pelo cartorio em cumprimento as
determinagdes contidas na sentenga deverdo ser documentados ou certificados nos autos.

SECAO XV - PRISAO
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21.102 Quando houver determinagdo para a prisdo do réu, sera expedido
mandado dirigido a autoridade policial competente para o cumprimento, nele devendo constar:

I - a indicagdo da pessoa a ser presa, por seu nome, alcunha ou sinais
caracteristicos;

II - a infrag@o penal que motivar a prisdo;
III - o valor da fianca arbitrada, quando afiancavel a infracao.

21.103 A expedi¢cdo do mandado de prisao devera ser anotada no meio
eletronico.

21.104 Quando o réu estiver em territdrio sujeito a jurisdi¢do de outra Zona
Eleitoral, devera ser expedida precatoria aquela Zona Eleitoral para cumprimento do ato.

21.105 Ocorrendo prisdo em flagrante o preso deve ser imediatamente
conduzido a presenca do Juiz Eleitoral competente, a fim de que este verifique sua legalidade.
Verificado tratar-se de prisdo regular, este homologara o auto de prisao.

SECAO XVI - HABEAS CORPUS

21.106 Das prisdoes podera haver pedido de habeas corpus, o qual devera ser
protocolizado e registrado no meio eletronico, e levado imediatamente ao Juiz Eleitoral. A
autuacdo so deverd ocorrer apos o retorno dos autos.

21.107 Caso o Juiz defira o habeas corpus liminarmente o cartorio devera
expedir alvara de soltura.

21.108 A autoridade coatora deverd ser ouvida em 24 (vinte e quatro) horas,
devendo o cartorio providenciar sua intimagao, registrando a decisdao do Juiz no meio eletronico.

21.109 Excepcionalmente poderd ser determinada a realizagdo de diligéncias,
caso sejam imprescindiveis para a elucidagdo dos fatos. Neste caso, o cartorio deverd
providenciar o cumprimento de todas as determinagdes constantes da decisdo do Juiz.

21.110 Efetuadas as diligéncias, se for o caso, o cartério lavrara certidao
circunstanciada sobre o seu cumprimento, e fara a conclusdo dos autos ao Juiz, que decidira no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

21.111 Caso o HC tenha sido impetrado no préprio Tribunal e o cartério receba
oficio deste solicitando informacdes do Juiz Eleitoral, o oficio deverd ser protocolizado e
registrado no meio eletronico, e o Juiz Eleitoral devera ser contatado imediatamente,
repassando-lhe o documento.

SECAO XVII - LIBERDADE PROVISORIA

21.112 A liberdade provisoria por crimes inafiancaveis sera concedida pelo Juiz,
ap6s manifestacao do Ministério Pablico (art. 310, CPP).

21.113 Tratando-se de crimes afiancaveis (art. 333, CPP), sendo a infragdo
punida com detencdo ou prisao simples (art. 322, CPP) a fianga, e consequente liberdade
provisoria, podera ser concedida pela autoridade policial; nos casos de reclusdo, a concessao
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sera feita pelo Juiz Eleitoral (art. 322, paragrafo inico, CPP).

21.114 Nos casos em que couber a fianca, o Juiz podera conceder a liberdade
provisoria quando for impossivel ao acusado presta-la por motivo de pobreza, sujeitando-o as
obrigagdes constantes dos artigos 327 e 328 do CPP.

21.115 Quando vinculada ao cumprimento de obrigagdes, devera haver
lavratura de termo de compromisso, no qual constardo as obrigagdes fixadas, extraindo-se duas
vias para entrega ao acusado e juntada aos autos. O cartério deve ter o cuidado de colher a
assinatura de recebimento pelo acusado em uma das vias do termo de compromisso, fazendo a
juntada aos autos do termo em que se colheu a assinatura.

21.116 Concedida a liberdade provisoria devera ser lavrado alvara de soltura.

21.117 No caso de ser exigida a prestacao de fianga o alvara s6 devera ser
lavrado apds o seu adimplemento, que sera certificado nos autos.

21.118 No caso de concessdao da liberdade mediante fianga, devera ainda ser
observado o disposto no capitulo seguinte.

SECAO XVIII - FIANCA

21.119 A fianga sera tomada por meio de termo lavrado pelo Cartorio Eleitoral
(art. 327 do CPP) e assinado pelo Juiz Eleitoral (nos casos em que for estabelecida durante o
processo-crime) e pela pessoa que a prestar (art. 329 do CPP), devendo constar o valor ou o
objeto entregue, com suas especificacoes.

21.120 Se o inquérito policial estiver em andamento, ainda que a fianca tenha
sido concedida pelo Juiz, ela sera prestada perante o delegado, a quem serdo remetidos os
documentos pertinentes.

21.121 Se a fianga for concedida ja na fase processual, o Chefe de Cartorio
devera juntar o termo ao processo ou extrair certiddo para juntada aos autos (art. 329 do CPP).

21.122 O cartério mantera registro das fiangas concedidas, em livro ou pasta
propria (art. 329 do CPP), conforme o Capitulo XX, Secao III.

21.123 O acusado e a pessoa que prestar a fianga serdo notificados a respeito das
obrigacdes e sancdes legais, as quais contam do proprio termo de fianga. Assim, tanto o acusado
quanto o prestador da fianca deverdo assinar o termo de fianga, para fins de comprovagao da
ciéncia das obrigacdes legais, ou termo em apartado.

21.124 As fiangas prestadas em dinheiro deverao ser recolhidas em conta
vinculada ao Juizo Eleitoral. Em relagdo a referido deposito, ver Capitulo XIX, deste Titulo.

21.125 Caso o pagamento ocorra em hordrio em que nao haja expediente
bancario, o Chefe de Cartério devera receber os valores, para depdsito no primeiro horario de
expediente do dia util seguinte. Tal ocorréncia deve ser certificada nos autos.

21.126 O Chefe de Cartorio devera fazer termo de reforco da fiangca sempre que
assim for determinado pelo Juiz Eleitoral, por insuficiéncia do valor fixado, depreciagdao dos
bens ou inovacdo na classificagdo do delito (art. 340 do CPP). O termo de reforco da fianca
pode se basear no modelo para a propria fianca, disponivel na pagina da CRE em Fluxogramas
e Modelos / Modelos / Pratica Cartoraria.

21.127 No caso de perda da fianca, deverdo ser deduzidos os encargos
processuais, sendo o saldo recolhido ao Fundo Penitencidrio Nacional - FUNPEN, em conta ja
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existente junto ao Banco do Brasil, especifica para este fim.

21.128 Tratando-se de quebramento de fianca, também deverdo ser deduzidos
0s encargos processuais, sendo que a metade do saldo sera destinada ao Fundo Penitenciario
Nacional - FUNPEN, na forma estabelecida no paragrafo anterior, sendo o restante devolvido
a quem a prestou.

21.129 O célculo do saldo da fianca prestada, bem como a destinagdo dada ao
seu valor total, devera ser certificado nos autos.

21.130 Nao havendo perda nem quebra de fianca e sendo o réu condenado, apos
deduzidos os encargos processuais, o valor devera ser devolvido a quem a prestou, lavrando-se
certidao da devoluc¢ao, que s6 devera ser feita mediante recibo nos autos.

SECAO XIX - DEPOSITO DE VALORES

21.131 Os valores recolhidos pelo Juizo Eleitoral, seja a titulo de fianca ou de
cumprimento de acordos (transagao penal ou suspensao condicional do processo), deverdo ser
depositados junto ao Banco do Brasil ou a Caixa Economica Federal, em conta vinculada ao
Juizo Eleitoral. Para tanto, deve ser expedido um oficio ao banco solicitando a abertura da conta,
no qual deverdo ser informados os dados do processo e o CNPJ do TRE, cujo nimero ¢
04.565.735/0001-13 (pois os cartorios ndo possuem CNPJ proprio). A guia de depdsito, bem
como o oficio expedido, devem ser juntados aos autos (art. 331 do CPP). O cartoério devera
certificar nos autos a abertura da conta vinculada.

21.132 Sempre que o pagamento ocorrer em hordrio em que ndo haja
expediente bancario, o Chefe de Cartério devera receber os valores, para deposito no primeiro
horario de expediente do dia 1til seguinte. Tal ocorréncia deve ser certificada nos autos.

SECAO XX - EXECUCAO DA SENTENCA

21.133 Quando a sentenca de mérito for absolutdria, serd expedido mandado de
soltura do réu, se ainda estiver preso. O modelo em que o cartorio pode se basear esta disponivel
na pagina da CRE em Fluxogramas e Modelos / Modelos / Pratica Cartoraria.

21.134 Se houver aplicagdo de medida de seguranga, o cumprimento sera
promovido mediante a expedicao de guia de internacdo para a sua execugao (art. 173 da Lei de
Execugdes Penais), conforme modelo abaixo.

CARTA DE GUIA

Apenado(a): (qualifica¢do completa: nome, nacionalidade, estado civil,
profissdo, filiacdo, data de nascimento, naturalidade,
enderego, numeros de RG e CPF)

Processo: (numero do processo)

Capitulacdo:
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Pena de:

Multa de

Substituigdo da Pena:

ACORDAO:

Data:

Decisao:

Transito em Julgado:

Data da Prisao:

Eventuais Interrupgoes:

Novaprisao:

Condenagdes anteriores:

Intimagdo do M.P.E.:

Data:

Chefe de Cartorio

Juiz Eleitoral

21.135 Caso haja a perda de bens em favor da Unido, nos termos do art. 91, I,
do Cdédigo Penal, deverao ser seguidas as disposi¢des constantes dos artigos 118 e seguintes do
CPP:

I - em se tratando de instrumentos do crime, deverd haver a sua inutilizagdo pelo
Cartorio Eleitoral, ou o seu recolhimento a Museu Criminal, se houver interesse na sua
conservagao (art. 124, CPP);

Il - em se tratando de bens adquiridos com os proventos do delito, sera caso de
leildo, nos termos dos arts. 122 e 133 do CPP. Neste caso, o Juiz devera determinar a avaliacao
e venda dos bens em leilao publico.

21.136 As regras a serem seguidas para efetuar o leildo sdo as constantes do
Cddigo de Processo Civil, em especial dos arts. 686 e seguintes, cabendo ao Juiz designar data
para a sua realizacao.

21.137 Apos a venda dos bens em leildao, os valores arrecadados deverao ser
recolhidos em favor do Fundo Penitencidrio Nacional - FUNPEN.

21.138 A condenacao pela Justica Eleitoral implica na necessidade de inclusao
do nome do réu no “Rol dos Culpados”.

SUBSECAO I - PENAS PRIVATIVAS DE LIBERDADE

21.139 Nos casos de sentenga ou acorddo condenatorio, se ja recolhido o réu

(preso provisério) ou cumprido o mandado de prisao, sera determinada pelo Juiz a expedig¢ao

da guia de recolhimento do réu para a execugdo da pena, que devera preencher os requisitos do
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art. 106 da Lei de Execucdo Penal, e cujo modelo esta disponivel na pagina da CRE em
Fluxogramas e Modelos / Modelos / Pratica Cartoraria.

21.140 A guia de recolhimento devera ser assinada pela autoridade
administrativa incumbida da execu¢do da pena, a quem caberd dar ciéncia de seus termos ao
condenado, devendo o recibo ser juntado aos autos.

21.141 O cartorio devera registrar e autuar o processo de execugdo criminal, na
classe “Execucdo Penal - EP”, que serd instruido com as seguintes cOpias autenticadas:

I - guia de recolhimento;

II - dentincia;

III - sentenca ou acoérdao (se houver);

IV - certiddo de transito em julgado;

V - laudo psiquiatrico (se houver incidente de insanidade);

VI - certidao do langamento no rol de culpados;

VII - documentos que importem a contagem da pena (prisoes);

VIII - copia da procuracdo do defensor ou do termo de nomeagao.

21.142 A execugdo das penas privativas de liberdade se d4 no Juizo de
execugoes penais da Justica Comum (Sumula n. 192, STJ), devendo carta de guia da execugao
penal serem remetidos para a vara competente para inicio da execugdo, apos o cumprimento da ordem
de prisdo.

SUBSECAO II - PENAS RESTRITIVAS DE DIREITO

21.143 A execugdo da pena restritiva de direito se dara no Juizo da condenagao.
Devera ser expedida uma guia de execugdo para o respectivo cumprimento, ndo obstante a
inexisténcia de determinacdo na Lei de Execucdo Penal, com a autuacdo de processo de
execugdo, instruindo-o com os mesmos documentos previstos na se¢do anterior (pena privativa
de liberdade). O cartorio pode se basear no modelo da guia de recolhimento, disponivel na
pagina da CRE em Fluxogramas e Modelos / Modelos / Préatica Cartoraria, para expedir a guia
de execugao.

21.144 No caso de prestacdo de servicos devera ser designado dia e hora para
realizag¢do de audiéncia admonitéria, que tem como objetivo questionar o condenado acerca da
aceitagao ou nao do beneficio, informando-o das condigdes da aceitagdo, bem como advertindo-
o das causas da revogacao.

21.145 Sendo aceito o beneficio, deve ser expedido oficio a instituicao
beneficiada encaminhando o apenado. Copia do oficio devera ser juntada aos autos.

21.146 O acompanhamento do cumprimento da pena pelo condenado deve ser
realizado pela propria entidade onde os servigos estdo sendo executados. O Chefe de Cartorio
devera juntar aos autos os relatorios circunstanciados das atividades do condenado, ou a respeito
de eventuais faltas, encaminhados mensalmente pelas entidades respectivas. Havendo noticia
do descumprimento da pena ou ao final desta, o cartdrio deve certificar o fato nos autos e fazer
a conclusdo ao Juiz.
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SUBSECAO III - PENA PECUNIARIA

21.147 Se a condenagao for somente a pena de multa, o cartério promovera o
calculo, em conformidade com Capitulo XIV, Se¢do II, e apds, intimard o réu para pagamento.
O célculo deve ser juntado aos autos, bem como a intimag¢ao do réu.

21.148 Sobre o valor final do calculo ndo incidira atualizagdo monetaria.

21.149 O Codigo Eleitoral ndo fala em atualizagdo (art. 286). De outro lado,
ainda que se aplique o CP (art. 287, do CE), ndo havera tal atualiza¢do, uma vez que a
atualizagdo mencionada no seu art. 49, § 2°, se refere a execugao da multa, e nao a condenacao.

21.150 A execugdo se da por meio da Fazenda Publica, nos casos em que o
devedor nao quite o débito. Assim, na intimagao que o cartorio efetua ao devedor para quitar o
débito em 30 (trinta) dias, devera constar apenas o valor da efetiva condenaco, a ndo ser que
tenha havido determinagao expressa do Juiz na sentenga para que incida corregao.

21.151 Caso a condi¢do imposta seja para o pagamento de valores a uma
instituicao, ver Se¢ao XXII, deste Capitulo.

SECAO XXI - CONDENACAO EM CUSTAS
21.152 Ver Capitulo XIV, Secao IX, que trata das Custas Eleitorais.
SECAO XXII - APLICACAO DA LEI N. 9.099/1995

21.153 Aos processos criminais eleitorais aplicam-se tdo-somente os beneficios
da Lei n. 9.099/1995, ou seja, transag¢ao penal (art. 76) e suspensdo condicional do processo
(art. 89), e ndo o rito nela previsto.

21.154 Nos casos em que houver a concessao de beneficio da Lei 9.099/1995,
seja em agdes penais, inquéritos ou noticias-crime, o cartorio devera manter no meio eletronico,
como ultima movimentacao (ainda que haja juntadas posteriores de documentos), a seguinte
informagdo: “Concedido beneficio da Lei 9.099/1995 — transacdo penal ou SCP, conforme o
caso — com previsado de término para XX.XXXX”. Ressalta-se que incumbe ao cartorio
certificar nos autos, sempre que tiver conhecimento, o descumprimento de beneficio concedido,
fazendo sua imediata conclusdo ao Juiz Eleitoral.

21.155 E vedada a destinagio de qualquer recurso, objeto material ¢ doagdo em
género decorrentes de penas alternativas as Zonas Eleitorais de Rondonia e a qualquer dos
poderes e/ou 6rgaos ou entidades da Unido e dos Estados e dos Municipios.

21.156 A destinagdo do que foi estipulado na aplicacao de penas alternativas no
ambito das Zonas FEleitorais atendera exclusivamente as entidades sociais e assistenciais
registradas na forma da lei, seguindo-se os critérios de necessidade-prioridade de cada qual,
bem como alternancia.

SUBSECAO I - CIRCUNSTANCIAS PRELIMINARES

21.157 Nos casos de crimes de menor potencial ofensivo onde a lei comine pena
maxima ndo superior a dois anos ou multa, sera lavrado termo circunstanciado (TC) pela
Delegacia de Policia em substitui¢do ao inquérito policial. Recebido o TC pelo cartorio, este
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devera ser protocolizado, registrado e autuado na classe “noticia-crime”, ficando dispensada a
autuacdo fisica (colocagdo de capa e renumeracdo das folhas), bastando a anotagdo do ntimero
recebido no meio eletronico por ocasiao da autuagao ao lado do numero do protocolo, na capa
oriunda da delegacia de policia.

21.158 Recebido e autuado o TC, o cartério devera certificar os antecedentes
criminais eleitorais do infrator. Ato seguinte, sera dada vista ao Ministério Publico Eleitoral a
fim de que requeira as providéncias que entender cabiveis, inclusive a designagdo de audiéncia
para a propositura de transac¢ao penal ou de suspensao condicional do processo, apondo termo
de vista nos autos.

21.159 Registra-se que os antecedentes criminais da Justiga Comum, Federal e
Militar s6 serdo certificados caso haja determinacdo do Juiz Eleitoral, o que se dard por meio
da expedicao de oficio ao respectivo Juizo.

21.160 Caso seja recebida noticia de infracdo a legislagdo eleitoral diretamente
no cartorio, referido documento também deve ser protocolizado, registrado e autuado na classe
“noticia-crime”, procedendo-se ainda, sua autuagio fisica (colocacdo de capa e numeracao das folhas).
Apobs, os autos deverdo ser conclusos para o Juiz, que os submeterda ao MP, a fim de verificar a
necessidade de investigagdes complementares pela Delegacia de Policia. Tanto a conclusdo ao Juiz,
como a vista ao MPE, entre outras providéncias que o cartorio devera adotar em cumprimento ao
despacho que o Juiz exarar, deverdo ser devidamente registradas no meio eletrénico.

SUBSECAO II - TRANSACAO PENAL

21.161 O Ministério Publico Eleitoral podera propor a aplicacdo imediata de
pena restritiva de direitos ou de multa, a ser especificada na proposta, para o que devera ser
designada audiéncia.

21.162 Aceita a proposta, cabera ao Juiz a sua homologacao, devendo o Cartorio
Eleitoral acompanhar a sua execug¢@o, nos proprios autos, até ulterior cumprimento.

21.163 Transitada em julgado a sentenca que concedeu o beneficio, devera ser
comandado o cdédigo ASE 388 — transacdo penal eleitoral. O codigo sera inativado
automaticamente apds o transcurso de 05 (cinco) anos. Caso haja revogacdo do beneficio,
devera ser comandado o codigo ASE 426 - revogagado da transagdo penal eleitoral.

21.164 Para o acompanhamento da execugdo o cartdrio devera fazer a juntada
aos autos dos relatdrios mensais recebidos de instituicdes em que o beneficiado cumpra as
condigdes, bem como dos termos de comparecimento em cartério e de eventual pagamento
efetuado, fazendo a constante atualizacdo do meio eletronico.

21.165 O cumprimento da proposta de transagdo penal nao implicara
reincidéncia, registrando-se apenas para impedir a concessdo do mesmo beneficio no prazo de
5 (cinco) anos consecutivos.

21.166 Caso seja acordado o recolhimento de valores a institui¢do beneficente,
referido recolhimento devera se dar por deposito efetuado diretamente na conta indicada pela
institui¢do beneficiada, ou por meio da abertura de conta vinculada ao Cartorio Eleitoral.

21.167 No caso de prestagao de servico a comunidade, Se¢do XX, Subsegao II,
deste Capitulo.

SECAO XXIII - SUSPENSAO CONDICIONAL DO PROCESSO

21.168 Nos crimes em que a pena minima cominada for igual ou inferior a um
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ano, o Ministério Publico Eleitoral podera propor a suspensdo condicional do processo ao
oferecer a denuncia, pelo prazo de 2 (dois) a 4 (quatro) anos, para o que devera ser designada
audiéncia.

21.169 Aceita a proposta, cabera ao Juiz receber a denuincia e suspender o curso
do processo, fixando as condi¢des a que ficara sujeito o acusado, cabendo ao cartorio fazer o
acompanhamento de sua execucdo, nos proprios autos, até ulterior cumprimento. O cartorio
deverd fazer a juntada aos autos dos relatorios mensais recebidos de instituigcdes em que o
beneficiado cumpra as condi¢des, bem como dos termos de comparecimento em cartério e de
eventual pagamento efetuado.

SECAO XXIV - REFERENCIAS NORMATIVAS

Cddigo Eleitoral

Codigo de Processo Penal
Lein. 7.210/1984

Lei n. 9.099/1995

Lei Complementar n. 79/1994
Res. TSE n. 22.376/2006
Resolugdo CNJ n. 89/2009
Resolugao CNJ n. 112/2010
Resolucao CNJ n. 134/2011

CAPITULO XXII - EXECU~CAO FISCAL
SECAO I - CONSIDERACOES INICIAIS

21 O processo de execucdo fiscal destina-se a cobranca judicial da Divida
Ativa da Fazenda Publica, sendo regido pela Lei n. 6.830/80 (LEF — Lei de Execucao Fiscal),
e ocorre perante o Cartorio Eleitoral investido da competéncia territorial (art. 578 do CPC) para
processar e julgar o processo executivo acerca da inscrigdo em divida ativa, Se¢do VIII,
Capitulo XIV.

22 .Importante frisar que, mesmo no curso da acdo judicial de execucdo fiscal,
nada impede o devedor de pretender quitar ou negociar a sua divida. Para tanto, se o executado
pretender realizar o parcelamento do débito, tal intencdo deverd ser registrada nos autos, caso
em que a Fazenda deverd ser intimada a manifestar-se a respeito.

23 Oportuno ressaltar que ¢ desnecessaria a intervengao do Ministério Publico
nas execugoes fiscais por forga da aplicacdo da Sumula 189 do Superior Tribunal de Justiga.

SECAO II - AUTUACAO DA INICIAL
24 Acerca da autuagao, ver Seg¢ao II, Capitulo XIX.

225 No caso da acao de execucao fiscal, a Procuradoria da Fazenda Nacional
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figura sempre no polo ativo, como exequente e os partidos politicos ou candidatos no pdlo
passivo, como coexecutados.

26 Uma vez autuados os autos, devera ser verificado se a inicial esta
acompanhada dos documentos abaixo elencados, fazendo-se a respectiva certidao:

I - certidao da divida ativa (CDA);
IT - relagdo de codevedores (se for o caso);
III - copia (contrafé) para acompanhar a carta ou mandado de citacao.

27 Ap6s, os autos devem ser encaminhados ao Juiz Eleitoral que determinara
a realizagdo das diligéncias que entender necessarias.

SECAO III - CITACAO

28 Determinada a citagdo pelo Juiz Eleitoral, o cartério providenciara a
expedicao do mandado de citagdo, penhora e avaliagdo ou da carta de citagdo com aviso de
recebimento (AR), conforme op¢ao do Juiz Eleitoral.

29 No litisconsércio passivo, o cartério em que ajuizada a execugdo
providenciara a citacao de todos os executados, inclusive daqueles que forem domiciliados em
outra circunscri¢do eleitoral. Nesse caso, a citacdo, e demais atos a ela relativos, se fara por
carta precatoria.

SUBSECAO I - CITACAO POR MANDADO

210 Expedido o mandado de citagdao, penhora e avaliagao, com a entrega ao
oficial de justiga, devera ser certificada nos autos a respectiva entrega.

211 O oficial de justica, de posse do mandado, realizaré diligéncias visando a
localizag¢do do executado:

I - encontrando-o, procedera sua citacdo, permanecera com o mandado em seu
poder e aguardard a eventual manifestacdo do executado pelo prazo de 5 (cinco) dias;

I - ndo o encontrando, certificara circunstanciadamente as diligéncias
realizadas (em caso de suspeita de ocultagdo, ver Subsec¢ao I, Secao IX, Capitulo XIX).

212 Transcorrido o prazo de 5 (cinco) dias sem qualquer manifestacao do
executado, o oficial de justica dard prosseguimento aos atos executorios com a realizagao de
diligéncias no intuito de localizar bens para a efetivacdo da penhora (ver Secdo VII, deste
Capitulo).

213 Caso o oficial de justica, durante as diligéncias realizadas, suspeite que o
devedor esta se ocultando para frustrar a realizacdo do ato citatério, em nao localizando bens
para a realizagdo do arresto (ver Subsec¢ao III, desta Secao), procedera na forma da Subsecdo I,
Secao IX, Capitulo XIX.

SUBSECAO II - CITACAO POR CARTA

214 A citagdo considerar-se-a realizada na data da entrega da carta no
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endereco do executado.

215 Se a data for omitida no aviso de recebimento, a citagdo dar-se-4 por
realizada 10 (dez) dias apds a entrega da correspondéncia a agéncia postal (art. 8°, inc. II, Lei
6.830/80).

216 Citado o executado por carta, aguardar-se-a o prazo de 5 (cinco) dias
para o seu comparecimento em cartorio, para:

I - proceder a realizagdo do pagamento do débito exequendo;

I - comprovar sua quitacdo, apresentando o respectivo comprovante de
pagamento (DARF) que podera ser anterior ou posterior ao ajuizamento da execugao;

III - noticiar a efetivacdo de parcelamento junto a Procuradoria da Fazenda
Nacional;

IV - garantir a execugao, com a realizagao:

a - do depdsito judicial do montante da divida;

b - da nomeacao de bens a penhora.

Caso o executado ndo se manifeste:

I - sera certificado o decurso do prazo;

IT - expedido mandado de penhora e avaliagdo, assinado pelo Juiz Eleitoral.

217 Se o executado, durante o prazo de 5 (cinco) dias, efetuar o pagamento
ou informar que o realizou; noticiar o parcelamento; ou garantir a execug¢ao, 0s autos serdo
conclusos ao Juiz Eleitoral, que daré vista ao exequente.

SUBSECAO III - ARRESTO

2218 Caso o oficial de justica, na realizacao de suas diligéncias, suspeite que o
executado se esteja ocultando para frustrar a citacdo, em tendo conhecimento da existéncia de
bens, procedera ao arresto dos que encontrar, ou seja, fard a apreensao judicial dos bens (art.
653, CPC).

2219 Realizados o arresto, a avaliagao e o depdsito do bem, o oficial de justica,
nos 10 (dez) dias seguintes a sua efetivacdo, procurard o devedor por 3 (trés) vezes, em dias
distintos, com o objetivo de realizar o ato citatério (art. 653, § unico, CPC).

220 Se encontrar o executado:
I - procedera sua citagao;
IT - devolvera o mandado ao Cartorio Eleitoral, acompanhado do auto de arresto.

221 No caso de serem arrestados bens sujeitos a registro, devera ser observado
o disposto na Segdo VII, Subegdo VIII, deste Capitulo.

222 O oficial de justiga observard, ainda, as orientagdes contidas na Secao VII,
deste Capitulo, sobre a impenhorabilidade de bens, tendo em vista que ndo podem ser arrestados
bens insuscetiveis de penhora.

223 Se nao localizar o executado:

I -faracertiddo circunstanciada, relatando ao Juiz Eleitoral todas as diligéncias
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realizadas.
I - entregard o mandado ao Cartorio Eleitoral.

224 Se, apds a realizagdo do arresto, o executado continuar se ocultando,
podera ser procedida a citagdo por hora certa (ver Subsecdo I, Se¢do IX, Capitulo XIX).

225 Se o executado ndo for localizado, por encontrar-se em lugar incerto e nao
sabido, o oficial de justica fara certidao circunstanciada e procedera a devolucao do mandado
ao cartorio.

226 Caso o oficial de justiga ndo tenha conhecimento da existéncia de bens
passiveis de penhora para a realizagdo do arresto, procedera a certificacdo circunstanciada de
todas as diligéncias realizadas, procedendo, em ato continuo, a devolu¢ao do mandado.

227 O Chefe de Cartério juntard o mandado ao processo, fazendo-o concluso
ao Juiz Eleitoral que determinara vista dos autos ao exequente.

SUBSECAO IV - CITACAO POR EDITAL

228 No caso de o oficial de justica ndo encontrar o executado para realizar sua
citagdo, em havendo arresto ou ndo, em razao de este encontrar-se em lugar incerto e ndo sabido,
o Chefe de Cartorio, apds despacho judicial neste sentido, providenciara vista dos autos ao
exequente.

229 Determinada a citagdo por edital, o cartorio:

I - expediré o edital;

IT - providenciaré sua publicacdo no DJE e local de costume;
III - certificara sua expedicao;

IV - juntara copia do edital nos autos da execugdo fiscal;

V - aguardard o transcurso do prazo de 30 (trinta) dias;

VI - aguardard o decurso do prazo de 5 (cinco) dias para manifestacao do

executado;

VII - certificard nos autos a ndo manifestagdo, apds o decurso do prazo, se for o
caso;

VIII - fara os autos conclusos ao Juiz Eleitoral, que:

a - em nao havendo manifestacdo do executado:

b - tendo sido arrestados bens, procedera a nomeagao de curador
especial;

¢ - ndo havendo arresto de bens, dara vista ao exequente;

d - havendo manifestagdo do executado, dara vista ao exequente.
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SECAO IV - INTIMACAO/NOTIFICACAO DA FAZENDA PUBLICA

230 As intimagoes/notificagdes da Fazenda Publica, segundo dispde a Lei n.
11.033/2004, bem como o proprio art. 25 da Lei n. 6.830/1980, deverao se dar pessoalmente e
com a entrega dos autos.

231 Todavia, o Superior Tribunal de Justica tem julgados flexibilizando
referida regra, e admitindo que as intimagoes/notificacdes da Fazenda se déem via postal,
mediante AR (art. 237, II, CPC). E o caso do Agravo Regimental no Agravo de Instrumento
n. 2008/0041053-4, em que se definiu que a “intimacao por carta registrada feita ao procurador
da Fazenda Publica, fora da sede do Juizo, equivale a intimagao pessoal, atendendo aos ditames
do art. 25 da Lei 6.830/80” (Rel. Min. Eliana Calmon, 2* Turma, julgado em 12.8.2008).

232  Assim, nos cartorios em que ndo houver procurador da Fazenda Publica,
as intimagodes/notificacdes poderdo ser feitas via AR, com copia da decisdao e documentos
pertinentes.

SECAO V - MANIFESTACAO DO EXECUTADO

233 No prazo de 5 (cinco) dias estabelecido pelo artigo 8° da Lei n. 6830/80,
o executado podera:

I - efetuar o pagamento;

IT - comprovar que efetuou a quitacdo do débito (juntando o respectivo
comprovante de quitacdo, seja ele anterior ou posterior ao ajuizamento da execugao);

III - apresentar comprovante de que efetuou o parcelamento da divida junto a
Fazenda Nacional; ou,

IV - garantir a execu¢do nomeando bens a penhora ou efetuando o depdsito
judicial quando o executado nomear bem imoével, deverd ser verificado se consta o expresso
consentimento do conjuge ou companheiro.

234 Da manifestagdo do executado, sera dada vista dos autos ao exequente.

SECAO VI - MANIFESTACAO DO EXEQUENTE

235 Sera adotada alguma das providéncias abaixo relacionadas, conforme se
manifeste o exequente:
I - pela regularidade e suficiéncia do pagamento realizado: serd proferida

sentenca de extingdo do processo, determinando o arquivamento dos autos (ver Se¢ao XVIII,
Capitulo XIX);

IT - pela confirmagdo da autenticidade e validade do documento comprobatério
da quitacdo da divida, acostado aos autos pelo executado: sera proferida sentenca de extingdo
do processo, determinando o arquivamento dos autos (ver Se¢ao XVIII, Capitulo XIX);

III - pela confirmacao da concessdo e realizagao do parcelamento do débito: sera
determinada a suspensao do curso do processo com fundamento no dispositivo legal indicado
pela Fazenda Nacional ou de acordo com o artigo 792 do CPC;
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IV - pelaimpugnagdo da nomeagao dos bens realizada pelo executado: a decisdo
se dara nos termos do artigo 657, inciso I do CPC:

a - acolhida a impugnagao, sera determinada a indica¢do de bens pelo
exequente;

b - rejeitada a impugnacao, serd determinada a redugdo a termo, em cartorio,
dos bens indicados ou determinada a expedi¢ao de mandado de penhora e avaliacdo para a
realizagdo da constrigao.

236 Acolhida ou rejeitada a impugnacao, o cartdrio intimara as partes dando-
lhes ciéncia da decisdo proferida.

237 Do acolhimento ou rejeicdo da impugnagdo, cabe a interposi¢do do
recurso de agravo de instrumento.

I -pelaaceitacdo da nomeagao dos bens oferecidos a penhora: serd determinada
a penhora dos bens oferecidos por termo ou por meio da expedicdo de mandado de penhora e
avaliacao;

II - pela discordancia do pagamento: apurada diferenca a favor do exequente, o
executado serd intimado a efetuar a complementacao, sob pena de prosseguimento da execugao.

238 Efetuado o pagamento da diferenca apontada e juntadas as copias das
guias de recolhimento (DARF), serd feita a conclusdo dos autos ao Juiz que novamente dara
vista ao exequente.

SECAO VII - PENHORA

SUBSECAO I - PENHORA POR MANDADO

2239 Citado o executado e transcorrido sem manifestacao o prazo de 5 (cinco)
dias previsto no artigo 8° da Lei n. 6.830/80, o oficial de justica, munido do mandado de penhora
e avaliacdo ou do mandado de citagdo, penhora e avaliagdo, procedera diligéncias para a
localizacao de bens.

240 O oficial de justiga, ao realizar as diligéncias para a localizagdo de bens,
verificard se aqueles encontrados ndo estdo protegidos pela impenhorabilidade absoluta (art.
649, CPC) ou pela impenhorabilidade do bem de familia (Lei 8.009/90).

241 No caso de inexisténcia de bens suscetiveis de penhora, ver Subsecao V,
desta Secao.

242 Se, durante as diligéncias, o executado:

I - ¢ encontrado e sdo localizados bens passiveis de penhora: o oficial de
justica procedera:
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a - a constricdo dos bens encontrados e sua respectiva avaliacao, lavrando auto

de penhora;

b - a nomeagdo de depositario (normalmente o proprio executado) que sera
devidamente identificado e firmard o respectivo auto de deposito, sob o compromisso de fiel
cumprir o encargo;

¢ - a intimacao pessoal do executado, dando-lhe ciéncia de que dispde do prazo
de 30 (trinta) dias para oferecimento de embargos, certificando esta informacao e colhendo sua
assinatura;

d -o registro da constricdo, em se tratando de bem imdvel ou veiculo automotor,
entregando, no 6rgdo competente, a copia do mandado e a copia do auto de penhora;

e - a entrega do mandado, devidamente certificado, ¢ do respectivo auto de
penhora ao Cartorio Eleitoral para juntada ao processo;

II - ¢ encontrado e ndo sdo localizados bens passiveis de penhora: o oficial de
justica lavrara certiddo arrolando aqueles que guarnecem a residéncia do executado e/ou outros
que houver encontrado (§ 3°, art. 659, CPC). Diante dessa informacgao, serd dada vista dos autos
ao exequente (da inexisténcia de bens suscetiveis de penhora, vide Subsecdo V, desta Secdo e
sobre a impenhorabilidade vide informacgdes constantes no item 22.39);

Il - ¢ encontrado e oferece resisténcia a realizacdo da penhora, dificultando o
cumprimento do mandado: o oficial de justi¢a certificara circunstanciadamente a resisténcia
oferecida, submetendo os fatos a apreciacdo do Juiz Eleitoral. Caso seja determinado o
arrombamento e autorizada a requisicdo do auxilio de forga publica para o cumprimento do
mandado, a diligéncia serd realizada por dois oficiais de justica, que procederdo em
conformidade ao disposto no artigo 661 do CPC. Encontrados bens, a penhora sera realizada
conforme mencionado no item “1” supra;

IV - ¢ encontrado e sdo localizados bens passiveis de penhora, todavia ele se
recusa a assumir o encargo de depositario (nos termos da Sumula 319 do STJ, o encargo de
depositario de bens penhorados pode ser expressamente recusado): existem, basicamente, duas
alternativas para a solugdo deste problema:

a - proceder a realiza¢do da penhora, com o consequente recolhimento dos bens.
Esta seria, a principio, a solucdo mais adequada, todavia, normalmente, no momento da
diligéncia, o oficial de justica ndo dispde dos meios necessarios (meios estes que, de praxe, sdo
fornecidos pelo exequente) para a realizagdo da remogao dos bens, haja vista que necessita de
transporte adequado, pessoas para carregamento e indicacdo de deposito (judicial ou ndo) para
acondicionamento dos bens constritos; ou,

b - proceder ao arrolamento dos bens encontrados, informando ao Juiz Eleitoral
a negativa do executado em assumir o encargo de depositario, mediante certidao
circunstanciada: o Juiz Eleitoral dara vista dos autos ao exequente para que se manifeste a
respeito;

VI - embora tenha sido citado, ndo ¢ localizado e sdo encontrados bens
passiveis de penhora:

a - o oficial de justica:

1 - procedera a penhora e avaliagdo dos bens conforme descrito no item “1”
acima;
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2 - nomeara depositario a pessoa que detém posse dos bens ou os recolhera de
acordo com o entendimento do Juiz Eleitoral;

3 - certificard as diligéncias realizadas, informando que ndo localizou o
executado;

4 - devolvera ao cartorio o mandado e o auto de penhora e avaliacao;
b - o cartorio:
1 - juntara ao processo o mandado e o auto de penhora e avaliacao;

2 - fard os autos conclusos ao Juiz Eleitoral que dard vista ao exequente.

SUBSECAO II - PENHORA POR TERMO NOS AUTOS

243 Determinada pelo Juiz Eleitoral a realizagdo da penhora por termo, devera
o cartorio:

I - expedir o termo de penhora;

II - intimar o executado para comparecer em cartdrio a fim de assumir o encargo
de depositario e dar-lhe ciéncia do prazo para oferecimento de embargos a execugao.

Com a concretizagdo da penhora poderao ocorrer as seguintes situagoes:

I - valor dos bens constritos insuficientes a garantia da execugao: sera dada vista
dos autos ao exequente para manifestacao;

II - valor dos bens penhorados suficientes a garantia da execucao: os autos
aguardarao em cartdrio o decurso do prazo de 30 (trinta) dias para oferecimento de embargos a
execugao (arts. 12 e 16 da Lei n. 6.830/80).

244  No litisconsércio passivo, o inicio da contagem do prazo para
oferecimento de embargos ¢ individual, ou seja, o prazo ¢ contado para cada um dos devedores
a partir da data em que efetivamente intimados da penhora.

245 Na hipotese de ndo oferecimento de embargos a execugao no prazo de 30
(trinta) dias da intimagao da penhora, o cartorio:

I - certificard nos autos o decurso do prazo;

IT - faré o processo concluso ao Juiz Eleitoral, a fim de que seja aberta vista ao
exequente para se manifestar sobre a garantia da execugao (art. 18, Lei n. 6.830/80).

SUBSECAO III - AVALIACAO DO BEM

246 Quando a constri¢do for realizada por oficial de justica, ou seja, por auto,
a avaliacdo sera efetivada no momento da penhora.

247 Caso a penhora aconteca por termo, a avaliacdo sera feita no momento em
que o termo ¢ lavrado.
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248 Quando a penhora ¢ realizada por mandado, a avaliagdo pode se basear
nas informacdes prestadas pelo proprio executado.

249 Para que a avaliagdo dos bens se apresente mais proxima do valor
praticado no mercado, o oficial de justica pode se valer: de pesquisas junto a empresas
especializadas, classificados em jornais, consultas a leiloeiros ou peritos, etc.

250 Na penhora por termo, serda adotado o valor indicado pelo executado
quando da nomeacao dos bens.

SUBSECAO IV - IMPUGNACAO A AVALIACAO

251 A avaliagdo poderd ser impugnada pela parte interessada, desde que a
inconformidade seja manifestada antes da publicacdao do edital de leildo (§ 1°, art. 13, Lei n.
6.830/80). Neste caso, os autos serdo conclusos ao Juiz Eleitoral, a fim de que seja aberta vista
a exequente, que aceitara ou rejeitara a impugnacao:

I - se for aceita, terd prosseguimento a execugao;

IT - se for rejeitada, serd nomeado avaliador oficial para proceder a nova
avaliacdo dos bens penhorados (§1°, art. 13, Lei n. 6.830/80) que devera apresentar laudo no
prazo de 15 (quinze) dias (§ 2°, art. 13, Lei n. 6.830/80).

252 Juntado o laudo, o Juiz Eleitoral decidira de plano (§ 3°, art. 13, Lei n.
6.830/80), dando prosseguimento a execugao.

SUBSECAO V-INEXISTENCIA DE BENS SUSCETIVEISA PENHORA

253 Se o devedor for citado por mandado e ndo possuir bens passiveis de
penhora, ou se for citado por edital e ndo se tiver conhecimento da existéncia de bens passiveis
de constri¢do, o cartorio fard os autos conclusos ao Juiz Eleitoral para que seja aberta vista ao
exequente.

254 Em razdo da inexisténcia de bens, o exequente podera requerer a
suspensdo da execuc¢do nos termos do artigo 40 da Lei n. 6.830/80 até que sejam localizados
bens do executado, caso em que o cartorio:

I - fard a conclusdao ao Juiz Eleitoral que podera determinar a suspensao da
execucao pelo prazo maximo de 1 ano (§ 2°, art. 40, Lei n. 6.830/80);

I - decorrido o prazo supra e ndo tendo o exequente requerido o
prosseguimento da execucao, certificard o transcurso do prazo fard os autos conclusos ao Juiz,
para decisdo quanto ao arquivamento ou outra providéncia.

255 A qualquer tempo, se o exequente informar a localizagdo de bens do
executado, serdo os autos desarquivados e dar-se-a prosseguimento a execugao (§3°, art. 40, Lei
n. 6.830/80).
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25 Se da decisao que ordenar o arquivamento tiver decorrido o prazo
prescricional, podera o Juiz, de oficio, depois de ouvido exequente, reconhecer a prescrigao
intercorrente e declard-la de imediato (§4°, art. 40, Lei n. 6.830/80).

SUBSECAO VI - SUBSTITUICAO DA PENHORA

257 E facultado ao executado ou ao exequente requerer a substitui¢do da
penhora, em qualquer fase do processo (Inc. I e II, art. 15, Lei n. 6.830/80).

258 Ao executado ¢ permitido requerer a substitui¢do da penhora por deposito
em dinheiro ou fianca bancaria.

SUBSECAO VII - REFORCO DA PENHORA

259 Certificado pelo oficial de justica a nao localizagdo de bens suficientes a
garantia da execugdo, o exequente poderd requerer o reforco da penhora. Para tanto, devera
indicar, com a respectiva localizagdo, outros bens cuja existéncia tenha conhecimento.

260 Determinada a expedicdo de mandado de refor¢o de penhora, o cartério
providenciara sua expedi¢do com a consequente entrega ao oficial de justiga.

SUBSECAO VIII - REGISTRO DA PENHORA

261 O registro da penhora ¢ ato necessario e obrigatorio quando a restri¢ao
recair sobre bem imovel, veiculos automotores, navios, aeronaves, acdes, debéntures, partes
beneficiarias, cota social ou qualquer outro titulo, crédito ou direito societario nominativo.

262 O registro normalmente ¢ feito pelo oficial de justica tdo logo realizada a
constri¢ao, providenciando a entrega de copias do mandado e do auto de penhora ou arresto
diretamente no 6rgdo competente para a realizag¢do do registro:

I - imével: Cartorio do Registro de Iméveis;

embarcagoes: Marinha do Brasil;

II - aeronaves: ANAC

III - veiculo: Detran;

IV - cotas sociais, agdes, debéntures, etc: Junta Comercial/ Bolsa de Valores.

263 Caso a constricao dos bens supramencionados tenha sido realizada por
termo ou o oficial de justica ndo tenha realizado o registro apds a efetiva¢do da penhora, podera
ser expedido oficio ao 6rgao competente determinando a averbagdao ou mandado de registro de
penhora. Tanto o oficio quanto o mandado deverdo ser acompanhados dos documentos que
comprovem a realizagcdo da penhora (copia do mandado de penhora, se realizada a constrigao
por oficial de justi¢a; ou copia do auto ou termo de penhora).
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SECAO VIII - PENHORA POR MEIO ELETRONICO - BACENJUD

264 E possivel a utilizagdo pela Justica Eleitoral do sistema BacenJud,
disponibilizado pelo Banco Central do Brasil (BACEN) para uso pelo Poder Judiciario, nos
casos de aplicacdo do art. 655-A do Cddigo de Processo Civil.

265 Referido sistema substitui a antiga forma de requisi¢ao de informagoes via
oficio, informatizando as consultas de valores, bloqueios e desbloqueios, e as transferéncias
destes valores.

266 Assim, o Juiz podera requisitar por meio eletronico, via Bacenjud, e a
pedido do exequente, informacdes a respeito da existéncia de ativos em nome do executado
(dinheiro em depdsito ou aplicacdo financeira) e, em caso positivo, ordenar a sua
indisponibilidade até o limite do valor da execugao.

267 Salienta-se que, conforme consta do Manual Bésico do BacenJud, para
transferir os valores bloqueados por meio do sistema ao exequente, o Juiz Eleitoral devera
protocolar no sistema uma “Ordem Judicial de Transferéncia” desses valores. Para tanto, devera
ser indicado um banco para onde os valores serdo transferidos, podendo ser escolhido entre o
Banco do Brasil e a Caixa Econdmica Federal. Quanto a agéncia, o Juizo devera indicar uma
dentre as existentes. Ao fazer isso sera aberta uma conta em nome do autor da acdo, a qual sera
movimentada apenas por meio de autorizagdo judicial.

268 Ressalta-se, ainda, que segundo dispde o art. 155-A, §4°, no caso de
execucao contra partido politico, a requisicao se dara apenas em nome do 6rgao partidario que
contraiu a divida executada, que violou o direito ou causou dano, ¢ ao qual cabe a
responsabilidade pelos atos praticados.

SUBSECAO I - CADASTRAMENTO

269 Para que o Juiz Eleitoral seja cadastrado no sistema e possa utiliza-lo nas
acOes em tramite na Zona Eleitoral, ¢ preciso que solicite a Corregedoria a sua inclusdo,
fornecendo o seu nome completo, nimero do CPF e celular pessoal. A solicitagdao devera ser
via e-mail (333(@tre-ro.gov.br), ndo necessitando que seja formalizada por oficio.

270 O nome de usuario, bem como a senha (que sera provisoria, apenas para o
primeiro acesso) serdo encaminhados para o e-mail institucional do Juiz solicitante pelo master
do sistema na Justi¢a Eleitoral de Rondonia (Coordenador e Assessor da CRE).

SUBSECAO II - SUPORTE

271 O Banco Central dispde da “Mesa de Suporte do BacenJud”, pelo e-mail
bacenjud2@bcb.gov.br, telefone (85) 3308-5555, no horario de segunda a sexta, das 10h as
16h. O Manual Basico do BacenJud estd disponibilizado na pagina institucional da
Corregedoria, com autoriza¢do do BacenJud, em Manuais.

189



SECAO IX - LEILAO

SUBSECAO I - ATOS PREPARATORIOS AO LEILAO

272 Transcorrido o prazo para embargos a execucdo sem manifestacdo, ou,
caso oferecidos, tenham sido rejeitados, e solucionadas as demais questdes incidentes, dar-se-
a vista dos autos ao exequente que requererd a designacdo de dia e hora para a realizagdo do
leildo, bem como indicar leiloeiro para a efetivagao da venda publica dos bens (art. 706, CPC).

273 A vista do requerimento da Fazenda Nacional, o cartério fara os autos
conclusos ao Juiz Eleitoral para designacao de leiloeiro.

274 O cartorio verificara se foram preenchidas as seguintes formalidades:

I - penhora sobre bem imoével:

a - se existe nos autos certiddo de onus real do imovel. Se ndo houver, fara os
autos conclusos ao Juiz Eleitoral que poderéd determinar:

1 - vista ao exequente para que providencie a respectiva juntada;

2 - que seja oficiado ao cartdrio de registro de imoveis a solicitagdo da referida
certidao;

3 - se existem certidoes atualizadas negativas ou positivas de débitos das
fazendas federal, estadual e municipal. Se ndo houver, fara os autos conclusos ao Juiz Eleitoral
que determinara:

a - vista ao exequente para que providencie a respectiva juntada;

b - seja oficiado as fazendas federal, estadual e municipal, solicitando as
referidas certidoes;

IT - em se tratando de bem imdvel, sujeito a cota condominal (pagamento de
condominio), a verificacdo quanto a existéncia de débitos pendentes.

IIT - penhora sobre veiculos automotores, aeronaves € navios:

a - se foi juntada a certidao ou oficio, expedido pela autoridade competente,
informando a realizacao do registro da penhora. Se ndo houver, providenciara as diligéncias
pertinentes;

b - a existéncia, junto aos 6rgdos competentes, de débitos pendentes (multas)
referentes aos bens.

275 Em seguida, lavrara termo de compromisso de leiloeiro, intimando-o a
comparecer em cartdrio para firma-lo, e dara ciéncia as partes das datas designadas para o leildo.

2276 Podera ser utilizado leiloeiro ¢ a estrutura da Justica federal ou estadual.
No entanto, todos os atos preparatérios e decisoérios serdo da competéncia da Justica Eleitoral,
inclusive a definicdo de datas, publicagdo de editais e intimagdes.

277 A intimacdo das partes compreende a intimacdo do executado, do
exequente, e, se houver, do credor com garantia real (ex.: hipotecario), do senhorio direto, do
conjuge ou companheiro do executado (em se tratando de bens imoveis) e do credor com
penhora anteriormente averbada.
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SUBSECAO II - DO LEILAO

278 Compromissado o leiloeiro, ele devera informar ao cartorio as datas
designadas para o leildo, que sera realizado em duas oportunidades:

I - na primeira, o lance inicial serd, no minimo, igual ou superior ao da
avaliagdo;

II - na segunda, caso ndo haja no primeiro leildo licitante que ofereca preco
igual ou superior ao da avalia¢dao, o bem seré alienado a quem maior lance oferecer no segundo
leildo, cuidando-se para que a arrematagdo nao seja concretizada por preco vil (art. 692, CPC).

279 As designacdes das datas de 1° e 2° leildes serdao efetuadas de uma so6 vez
no mesmo edital. O prazo entre as datas de publicacdo do edital e do leilao ndo poderad ser
superior a 30 (trinta), nem inferior a 10 (dez) dias (§ 1°, art. 22, Lei n. 6.830/80).

280 Apos a designagao das datas, o cartdrio:
I - intimard o exequente e o(s) executado(s), do dia, da hora e do local em que

sera realizado o leildo;

IT - intimard, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, por qualquer meio
idoneo, o credor com garantia real ou com penhora anteriormente averbada e o senhorio direto
(art. 698, CPC);

IIT - em se tratando de bem imdvel, intimard, ainda, o conjuge ou companheiro,
se houver;

IV - realizadas as devidas intimagdes, expedira o edital de leildo;

V - certificara nos autos a expedi¢cdo do edital, que sera publicado no DJE e
do

qual sera extraida uma copia, com a seguinte destinagao:

a - 1* via — original — sera afixada no local de costume (no mural do cartorio ou
do forum), na sede do Juizo Eleitoral;

b - 2% via — copia — serd juntada aos autos da execucao fiscal, mediante termo
de juntada.

281 O edital de leilao devera conter os elementos estabelecidos no artigo 686
do CPC, sendo necessario que dele constem todos os débitos pendentes relativos aos bens a
serem arrematados.

28 Em alguns casos, o proprio leiloeiro indicado pelo exequente expede o
edital e providencia a sua publicacdo nos jornais locais. Nesta situacao, entregara copia do edital
ao cartorio que a ele dara publicidade e intimara as partes.
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SUBSECAO III - PREGAO - 1° LEILAO

283 No dia e hora designados para a realizagao do leildo, o cartorio:

I - verificara se os autos estdo em ordem para a realizacao do leildo e se o edital
foi publicado corretamente;

II - verificard se foi dada entrada no cartério de alguma peticdo das partes
informando o pagamento, a efetivacdo de acordo ou qualquer outro motivo relevante que
impeca a realizagdo do leildo;

Il - observara se o leiloeiro designado para a fungdo esta presente, caso o local
do leilao seja o atrio do foro ou do cartério.

28 O leiloeiro dard inicio ao pregao no horario e local indicados no edital.

285 Havendo licitante, o leiloeiro certificara informando: a qualificacdo do
arrematante (nome da pessoa e demais dados de quem ofereceu o maior lango), o valor oferecido
e se foi efetuado o deposito em banco oficial.

286 O auto de arrematacao sera lavrado de imediato (art. 693, CPC).

2287 Nao havendo licitantes, o leiloeiro informara esta ocorréncia ao Chefe de
Cartorio que lavrard auto de leildo negativo. Face a ndo arrematacdo dos bens, os autos
aguardardo em cartorio a realizagdo do segundo leildo.

SUBSECAO IV - PREGAO - 2° LEILAO

28 Os procedimentos a serem seguidos pelo cartdrio sdo 0os mesmos
desenvolvidos quando da realizagdo do primeiro leildo. Em ndo havendo licitantes, serdo os
autos conclusos ao Juiz Eleitoral que determinara vista ao exequente para manifestacao.

SUBSECAO V - ARREMATACAO E ADJUDICACAO

289 A arrematacao consiste na transferéncia dos bens penhorados, mediante o
recebimento do respectivo preco em dinheiro, ao licitante que ofereceu maior lance na
realizagao do pregao.

29 A transferéncia fisica dos bens, todavia, ndo se da de forma imediata, ou
seja, tao logo realizado o leildo, pois existe, ainda, uma série de atos que devem ser observados
para a sua efetivacdo, mas ¢ importante ressaltar que € partir da arrematagdo que se extraem o
auto e a carta de arrematagao.

291 A adjudicagdo, por outro lado, consiste no recebimento do bem
penhorado pelo exequente em pagamento ao seu crédito.

29 E facultado a Fazenda Nacional requerer a adjudicagdo dos bens
penhorados nos autos da execucao fiscal. Essa adjudicacdo pode acontecer em dois momentos
distintos na forma do art. 24 da Lei n. 6.830/80:

I - antes do leildo, pelo prego da avaliagdo, se a execucao nao for embargada ou
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se rejeitados os embargos;

II - findo o leilao:

a - se ndo houver licitante, pelo preco da avaliagao;

b - havendo licitantes, com preferéncia, em igualdade de condi¢des com a melhor
oferta, no prazo de 30 (trinta) dias.

293 Estao legitimados para requerer a adjudicacdo, além da Fazenda
Nacional, o credor com garantia real, os credores concorrentes que hajam penhorado o mesmo
bem, o conjuge ou companheiro e os descendentes ou ascendentes do executado (§2°, art. 685
A, CPO).

294 Concretizada a adjudicacao, serao expedidos o auto e a carta de
adjudicacao.

SUBSECAO VI - AUTO DE ARREMATACAO E DE ADJUDICACAO

295 O auto de arrematacgdo serd lavrado imediatamente apds a arrematacao dos
bens, sendo mencionadas as condigdes pelas quais foram alienados (art. 693, CPC).

29 O auto de adjudicacdo serd lavrado se requerida sua adjudicacdo por
quaisquer das pessoas legitimadas no §2° do artigo 685-A do CPC (§ 5°, art. 685-A, CPC).

297 Apo6s a assinatura do auto de arrematagdo ou de adjudicagdo, em se
tratando de bem imdvel penhorado, o arrematante ou o adjudicante providenciara o pagamento
do imposto de transmissao inter vivos (ITBI) junto a Fazenda Municipal. Para tanto, o cartorio
expedira guia ou oficio que sera entregue ao interessado, informando o valor da arrematacao ou
da adjudicacao para fins de pagamento do imposto devido.

‘SUBSECAO A% | (- EMBARGOS A ARREMATACAO
E AADJUDICACAO

298 Apo6s a assinatura do auto de arrematagdo ou adjudicagdo, os autos da
execugao fiscal aguardarao em cartorio o decurso do prazo de 5 (cinco) dias (art. 746, CPC)
para o oferecimento de embargos a arrematagao ou a adjudicacao.

299 Nao sendo oferecidos embargos, o cartorio certificara nos autos o decurso
do prazo, fazendo-os conclusos ao Juiz Eleitoral.

Sendo oferecidos embargos, o cartério:

I - autuara a peti¢do e demais documentos;
IT - apensara os embargos aos autos da execucao fiscal;
III - certificara nos autos da execucao fiscal que foram oferecidos embargos;

IV - encaminharé os autos ao Juiz Eleitoral para despacho.
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SUBSECAO VIII - EXPEDICAO DA CARTA DE ARREMATACAO E DE
ADJUDICACAO

2100 Rejeitados os embargos ou ndo oferecidos, o Juiz Eleitoral proferira
despacho para a expedicao de carta de arrematagdo ou adjudicacdo ou mandado de entrega,
conforme o caso.

2101 Em se tratando de bem imoével, serdo juntados aos autos os
comprovantes de pagamento do imposto de transmissdo e demais quitacdes fiscais. Feita a
juntada, serd providenciada a expedi¢do da carta de arrematagdo ou adjudicacgao.

2102 Em se tratando de bem modvel, o Chefe de Cartorio expedird o respectivo
mandado de entrega dos bens penhorados, a ser cumprido por oficial de justica.

2103 Se a penhora houver recaido sobre veiculo automotor, navio, aeronave,
serd determinado, ainda, o cancelamento da penhora e a transferéncia da titularidade do bem
para o arrematante ou adjudicante, oportunidade em que o cartdrio providenciara a expedicao
de oficio a autoridade competente.

2104 Expedida a carta de arrematacdo ou adjudicacdo ou o mandado de
entrega dos bens, o cartorio certificara nos autos a referida expedi¢ao, com juntada de copia aos
autos e conclusdo ao Juiz Eleitoral.

SECAO X - LEVANTAMENTO DO VALOR DEPOSITADO

2105 Verificado que o valor arrecadado na arrematagdo ¢ suficiente para a
satisfacao do crédito do exequente, os autos serao conclusos ao Juiz Eleitoral para conversao
do deposito em renda em favor do exequente.

2106 O pagamento ao exequente se da mediante a expedi¢do de oficio,
dirigido ao banco oficial em que foram depositados os valores da arrematacao.

22107 Se os valores depositados forem superiores ao débito, sera determinada,
ainda, a devolu¢do do saldo remanescente ao executado, mediante alvara.

2108 Apo6s a expedicdo do alvard, o cartério juntara cdpia aos autos,
entregando o original ao executado, e certificara a expedi¢cao do documento.

2109 Caso os valores depositados sejam insuficientes ao pagamento da
integralidade do débito, serd determinada, além da conversdo do depdsito em renda, vista ao
exequente que podera requerer realizagdo de nova penhora.

SECAO XI - EXTINCAO DA EXECUCAO

2110  Satisfeito o crédito do exequente e solucionadas todas as demais
questdes incidentes, os autos serdo conclusos ao Juiz Eleitoral para extingdo do processo.

22111 Publicada a sentenca de extingdo da execu¢ao e intimadas as partes, 0s
autos aguardardo em cartorio o decurso do prazo para a interposi¢ao de eventual recurso.

2112 Decorrido o prazo, sem interposi¢ao de recurso, o Chefe de Cartorio
certificard o transito em julgado e arquivara os autos.
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SECAO XII - DEFESAS NO PROCESSO DE EXECUCAO

SUBSECAO I - EXCECAO DE PRE-EXECUTIVIDADE

2113 De origem doutrindria e jurisprudencial, ¢ oferecida mediante simples
peti¢ao, instruida com os documentos que comprovam a tese defensiva. Tem por objetivo obstar
o prosseguimento de execugdes desprovidas de titulos executivos validos, sem a necessidade
de garantir o Juizo da execugdo. Nao admite o exame de matéria que dependa da producao de
prova.

22114 Podem ser arguidos por meio de excecao de pré-executividade:
I - prescrigao;

IT - pagamento;

III - parcelamento em curso;

IV - compensacao;

V - ilegitimidade passiva;

VI - hipdteses de nulidade das certidoes de inscricdo na divida ativa (por
auséncia de requisitos legais, materiais e formais) entre outros.

SUBSECAO II - EMBARGOS A EXECUCAO

2115 Oferecidos os embargos, o cartorio:
I - ap6s autué-los, deverd apensa-los aos autos da execugao fiscal;

IT - lavraré certidao nos autos da execugdo fiscal, com a informacao de que
foram oferecidos embargos;

III - faré os autos conclusos ao Juiz Eleitoral, que podera:
a - receber os embargos;
b - rejeitd-los liminarmente;

¢ - conceder efeito suspensivo ou nao, se houver requerimento do embargante
neste sentido;
IV - com o retorno dos autos, dard cumprimento ao despacho judicial:

a) recebidos os embargos: intimara a Fazenda Nacional para impugnacgdo (art. 17, Lei n. 6.830/80);
b) rejeitados: intimara o embargante;
¢) recebidos os embargos, sem a concessao do efeito suspensivo:
1 - intimara a Fazenda Nacional para impugnacao (art. 17, Lei n. 6.830/80); e
2 - intimara o embargante da decisdo que denegou o efeito suspensivo;

3 - cumprido o despacho e decorrido o prazo sem manifestagao da parte,
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certificara nos autos dos embargos o decurso do prazo.

2116 No caso da existéncia de litisconsorcio passivo, € havendo o
oferecimento por mais de um executado, cada um dos embargos serd autuado em separado, e
todos apensados aos autos da execugao fiscal.

2117 Da decisao que rejeitar a concessdo de efeito suspensivo aos embargos
cabe a interposi¢do do recurso de agravo de instrumento, o qual € interposto pela parte
interessada diretamente no Tribunal Regional Eleitoral).

2118 Da sentenga que rejeitar liminarmente ou acolher os embargos cabe
recurso.

SUBSECAO III - EMBARGOS NA EXECUCAO POR CARTA

2119 Na execugdo por carta precatoria o ajuizamento dos embargos a
execucao podera ocorrer no Juizo deprecado ou no Juizo deprecante.

2120 Recebidos os embargos pelo Juizo deprecado a ele compete remeter os
autos ao Juizo Eleitoral deprecante que serd o responsavel pela instrucdo e o julgamento dos
embargos.

2121 Compete ao Juizo deprecado o julgamento dos embargos que versarem
unicamente sobre vicios ou defeitos da penhora, avaliagcdo ou alienagao de bens, ou seja, vicios

e irregularidades que possam ter ocorrido por atos praticados no Juizo deprecado (art. 20, Lei
n. 6.830/80 e 747 do CPC).

2122 No caso de oferecimento de embargos no Juizo deprecado, este podera
determinar:

I - aremessa dos embargos ao Juiz Eleitoral onde tramita a execugao fiscal
(Juizo deprecante), para instrucao e julgamento, quando os embargos versarem sobre matéria
da execugdo propriamente dita; ou,

II - a intimagdo do embargado para impugnagado, se versarem sobre vicios ou
atos praticados no Juizo deprecado, prosseguindo com os atos de instru¢do e julgamento.

2123 Caso o objeto da carta precatoria seja a penhora de bem nela
especificado, os embargos a penhora serdo encaminhados ao Juizo deprecante para julgamento.
Se for determinada a livre penhora de bens, ou seja, sem identifica-los, os embargos a penhora
serdo julgados pelo Juizo que realizou a constri¢ado.

2124

SUBSECAO IV - EMBARGOS A PENHORA

2125 Consiste em acdo autdbnoma, a semelhanca dos embargos a execugao,
tendo como objeto de discussdo apenas os vicios ou defeitos da penhora. Serd observado no seu
processamento o disposto na Subseg¢do 11, desta Se¢do, conforme o caso.
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SUBSECAO V - EMBARGOS DE TERCEIRO

22126 Em caso de ajuizamento de embargos de terceiro (art. 1.046 do CPC), o
cartorio

I - autuara (observagdo: os embargos de terceiro sdo autuados em separado (art. 1049,
CPC), a exemplo dos embargos a execucao e dos embargos a penhora).

IT - apensara aos autos da execucdo fiscal;

IIT - certificara nos autos da execucao, informando o oferecimento dos
embargos;

IV - encaminharé o processo ao Juiz Eleitoral.

2127 Recebidos os embargos pelo Juiz Eleitoral, o cartdrio:

I - providenciard a citacdo dos embargados, por mandado, para contesta-lo no
prazo de 10 (dez) dias (art. 1053, CPC);

IT - cumprido e devolvido o mandado, procedera sua juntada aos autos;
III - aguardara o decurso de prazo para contestacao.

2128 Apresentada defesa pelo embargado, o cartoério encaminhara o processo
ao Juiz Eleitoral. Caso contrario, lavrara certidao do decurso do prazo e fara os autos conclusos
ao Juiz Eleitoral.

SUBSECAO VI - EMBARGOS A ARREMATACAO
E AADJUDICACAO

2129 Apds a assinatura do auto de arrematacdo ou adjudicacdo, € licito ao
executado, no prazo de 5 (cinco) dias, oferecer embargos fundados em nulidade da execugdo,
ou em causa extintiva da obrigacao, desde que superveniente a penhora (art. 746 do CPC) - (ver
Subsecdo IV, Secao VII, Capitulo XXII).

SECAO XIII - OUTROS INCIDENTES

SUBSECAO I - REMOCAO DE BENS

2130 A remog¢do de bens para depdsito judicial, particular ou do proprio
exequente, pode ser requerida pela Fazenda Nacional em qualquer fase do processo (§3°, art.
11, Lei n. 6.830/80).

2131 Havendo requerimento neste sentido, o cartorio fard o processo
concluso ao Juiz Eleitoral que podera deferir ou indeferir a remogao dos bens.

2132 Deferida a medida, sera expedido mandado de remocgao. Por outro lado,
se indeferida a remocgdo devera ser intimado o exequente.

22133 Para o recolhimento dos bens e sua respectiva remoc¢ao o exequente
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deverd providenciar os meios necessarios para a realizagdo da medida, o que devera ser

acordado entre o oficial de justica ou o Chefe de Cartorio e o representante da Fazenda
Nacional.

SUBSECAO II - REMICAO DA EXECUCAO

2134 O executado pode, at¢ a assinatura do auto de adjudicacdo ou
arrematacdo, efetuar o pagamento da divida, acrescida dos juros e encargos legais com o
objetivo de extinguir o processo executivo (remigdo da execucao — art. 651, CPC).

2135 Caso o executado protocolize peticdo, ou compareca no balcdo do
cartorio, requerendo a remigdo da execucao, devera ser providenciada a:

I - atualizacao do débito (para atualizar o débito devera entrar em contato com a
respectiva seccional da Procuradoria da Fazenda Nacional responsavel pelo acompanhamento
da execucao fiscal);

II - expedigdo de guia de pagamento (DARF); III
- certificacdo nos autos da expedigdo da guia; IV
- juntada da guia paga aos autos;

V - conclusdo ao Juiz Eleitoral para abertura de vista ao exequente.

SUBSECAO III - REMICAO DE BENS

2136 Com a revogagdo dos artigos 787 e seguintes do CPC pela Lei n.
11.382/06, deixou de existir amparo legal para a remig¢ao de bens pelo conjuge, ascendente ou
descendente do executado. Todavia, no inciso I, do artigo 19, da Lei n. 6.830/80, remanesce
hipotese de remigao quando se tratar de bem oferecido por terceiro para a garantia da execucao,
caso em que, apos juntada a peti¢do aos autos da execug¢do, o cartério fard a conclusdo ao Juiz
Eleitoral, no intuito de que determine abertura de vista ao exequente.

SUBSECAO IV - PRESCRICAO

2137 O prazo prescricional para o ajuizamento da agdo executiva fiscal das
multas eleitorais obedece dois critérios distintos:

I - multa eleitoral por infragdo administrativa: prazo prescricional de 10 (dez)
anos referente a prescricao ordinaria das agdes pessoais, regulada pelo artigo 205 do Codigo
Civil.

IT - multa por crime eleitoral: rege-se pelo disposto nos incisos I e II do artigo
114 do Cédigo Penal, sendo:

a - de 2 (dois) anos, quando for a inica pena cominada ou aplicada;

198



b - do mesmo prazo estabelecido para a prescricdo da pena privativa de liberdade,
quando a multa for alternativa ou cumulativamente cominada ou cumulativamente aplicada.

2138 O despacho que ordenar a citagao interrompe a prescri¢ao.

O artigo 40 da Lei n. 6.830/80 permite ao Juiz Eleitoral que suspenda o curso da
execugao fiscal, quando ndo encontrado o devedor ou ndo encontrados bens suficientes para
garantir a execu¢do. Todavia, esta suspensdo ndo pode perdurar por tempo indeterminado,
surgindo, desta forma, a figura da prescri¢cdo intercorrente prevista no § 4° do artigo 40 da Lei
de Execucao Fiscal.

2139 O prazo prescricional, neste caso, ¢ de 5 (cinco) anos. Contudo, este
prazo somente serd computado se a paralisacdo do feito acontecer por culpa exclusiva do
exequente. Para a declaracao da prescri¢ao intercorrente € necessario que seja ouvida a Fazenda
Publica.

SECAO XIV - DEPOSITO DE VALORES

22140 Os valores depositados em Juizo para assegurar a execugao, quando nao
penhorados diretamente pelo Bacenjud, deverao ser recolhidos junto ao Banco do Brasil ou a
Caixa Economica Federal, em conta vinculada ao Juizo Eleitoral. Para tanto, deve ser expedido
um oficio ao banco solicitando a abertura da conta, no qual deverao ser informados os dados do
processo € 0 CNPJ do TRE, cujo numero ¢ 04.565.735/0001-13 (pois os cartdrios ndo possuem
CNPJ préprio). A guia de depdsito, bem como o oficio expedido, devem ser juntados aos autos
(art. 331 do CPP). Ademais, o cartdrio devera certificar nos autos a abertura da conta vinculada.

22141 Sempre que o deposito ocorrer em horario em que nao haja expediente
bancario, o Chefe de Cartério devera receber os valores, para depdsito no primeiro horario de
expediente do dia util seguinte. Tal ocorréncia deve ser certificada nos autos.

2142 Nos casos das transferéncias feitas via BacenJud, os depdsitos em contas
vinculadas ao Juizo sdo feitos automaticamente pelo sistema, conforme mencionado no
Capitulo XXII, Secao VIII.

SECAO XV - CONVERSAO EM RENDA

2143 Ao chegar ao termo final o processo, devera ser providenciada a
transferéncia dos valores executados pela Unido.

22144 Para liberagao de valores depositados em conta vinculada ao Juizo, seja
por penhora via Bacenjud ou por deposito efetuado diretamente pelo executado, bastara que o
Juiz expeca alvara em nome do credor.

2145 O alvard a ser expedido em favor do exequente devera ser encaminhado
ao banco em que o valor se encontra depositado, via oficio, juntamente com a GRU - emitida
pelo ELO, nos casos de dividas administrativas ou através do site da Secretaria do Tesouro
Nacional, para valores oriundos de multas eleitorais criminais - para que seja possivel ao
banco depositario efetuar o levantamento dos valores existentes em conta e a respectiva transferéncia
para o Fundo Partidario ou Fundo Penitenciario.

22146 Devera ser solicitado que o banco encaminhe ao cartério comprovante
da transferéncia efetivada.
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SECAO XVI - REFERENCIAS NORMATIVAS

Lei n. 6.830/1980
Cddigo de Processo Civil
Lei n. 9.096/1995

Lei 11.344/2005

CAPITULO XXIII - CERTIDOES CRIMINAIS

SECAO I - CERTIDAO CRIMINAL PARA FINS CIVIS

23.1 A certidao criminal para posse em cargo publico, porte de armas, curso de
formag¢do de vigilantes, entre outros, poderd ser fornecida por qualquer cartdrio,
independentemente da Zona Eleitoral de inscri¢ao do eleitor, e emitida tanto pela internet
quanto pelo Sistema ELO.

23.2 Qualquer eleitor também podera emiti-la diretamente pela internet, desde
que os dados confiram com os do Cadastro Eleitoral.

23.3 Esclarece-se que nas certiddoes criminais para fins civis somente sao
relacionadas as condenagdes transitadas em julgado cuja exting@o de punibilidade ainda nao foi
declarada (art. 202, da Lein. 7.210/1984 - LEP).

SECAO II - CERTIDOES DE ANTECEDENTES CRIMINAIS PARA FINS
CRIMINAIS

23.4 As certidoes de antecedentes criminais, visando a instru¢ao de
procedimentos ou processos criminais, serdo fornecidas exclusivamente a pedido de autoridade
policial, judicidria ou ministerial, devendo ser emitidas com base nos dados constantes no meio
eletronico.

23.5 A presente certiddo relacionard as condenagdes transitadas em julgado,
ainda que ja extinta a punibilidade.

23.6 Excepcionalmente esta certiddo podera ser fornecida a parte diretamente
interessada, desde que esclarecida a respeito de seu conteudo e do fim ao qual se destina.

23.7 Qualquer cartorio, independentemente da Zona Eleitoral de inscri¢do do
eleitor, podera fornecé-la.

SECAO III - CERTIDAO DE BENEFiCIOS DA LEI N. 9.099/1995

23.8 A certiddo de ocorréncias da Lei n. 9.099/1995 sera fornecida unicamente
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a pedido de autoridade judiciaria ou do Ministério Publico, para instruir a concessdao de novo
beneficio, e devera ser emitida com base nos dados constantes no meio eletronico e no cadastro
eleitoral.

23.9 A presente certiddo relacionara os beneficios da Lei n. 9.099/1995,
transacao penal (art. 76) ou suspensdo condicional do processo (art. 89) concedidos pela Justica
Eleitoral.

23.10 No caso de transacao penal o beneficio serd relacionado durante o periodo
de gozo, bem como durante os 5 (cinco) anos seguintes a extingdo de punibilidade do
beneficiado.

23.11 Ja& a suspensao condicional do processo apenas ¢ relacionada enquanto
esta estiver sendo cumprida.

23.12 Excepcionalmente esta certiddo podera ser fornecida a parte diretamente
interessada, desde que esclarecida a respeito de seu conteudo e do fim ao qual se destina.

23.13 Qualquer cartério, independentemente da Zona Eleitoral de inscri¢cao do
eleitor, podera fornecé-la.

CAPITULO XXIV - PARTIDOS POLITICOS - EPRESENTACAO
PARTIDARIA
SECAO I - CREDENCIAMENTO DE DELEGADOS

24.1 Na Justica Eleitoral, os partidos politicos podem ser representados por delegados.

242 O partido com registro no Tribunal Superior Eleitoral pode credenciar delegados perante Juiz
Eleitoral, Tribunal Regional Eleitoral e Tribunal Superior Eleitoral.

243 Os delegados credenciados pelo 6rgao de dire¢ao nacional representam o
partido perante qualquer Tribunal ou Juiz Eleitoral; os credenciados pelos o6rgaos estaduais,
somente perante o Tribunal Regional Eleitoral e Juizes Eleitorais do respectivo Estado, do
Distrito Federal ou Territorio Federal; e os credenciados pelo 6érgdo municipal perante o Juiz
Eleitoral da respectiva jurisdigao.

244 Os partidos politicos poderdo manter até 4 (quatro) delegados perante o
Tribunal Regional Eleitoral e até 3 (trés) delegados em cada Zona Eleitoral, os quais se
revezardo, ndao sendo permitida a atuagdo simultanea de mais de um delegado de cada partido.

245 Na Zona Eleitoral, os delegados serdo credenciados pelo Juiz Eleitoral,
mediante requerimento do Presidente do partido.

246 O cartorio mantera arquivadas, em pasta propria, as informagdes relativas
aos delegados credenciados, sem necessidade de autuagao.

SECAO II - INTIMACAO DOS PARTIDOS

247 Nos casos em que ndo haja advogado constituido, as comunicagdes dos
atos processuais a partidos politicos serdo feitas por uma das seguintes modalidades:

I - por carta com aviso de recebimento;
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IT - por mandado a ser cumprido por oficial de justica;
III - em cartorio, caso o eleitor ou o representante do partido 14 comparecam;
IV - por edital, caso frustradas as hipoteses anteriores.

248 Parédgrafo tnico. As modalidades de comunicagdo dos atos processuais
acima elencadas ndo serdo utilizadas durante o periodo eleitoral ou quando houver
determinacgdo legal, regulamentar, ou judicial em sentido diverso.

249 A intimagao se dard no ultimo endereco anotado nos assentamentos da
Justica Eleitoral. Na impossibilidade de proceder-se a intimacdo pelos meios citados,
considerar-se-a realizada ante publicacao de edital no DJE.

2410 O cartério devera manter atualizados os cadastros com endereco
completo, numero de telefone, fac-simile e endereco eletronico, para os quais serao
encaminhadas as intimagoes.

SECAO III - FISCALIZACAO PARTIDARIA

24.110s partidos politicos, por seus delegados devidamente credenciados,
poderao:

I - acompanhar os pedidos de alistamento, transferéncia, revisdo, segunda via e
quaisquer outros, at¢ mesmo emissao e entrega de titulos eleitorais;

Il - requerer a exclusdo de qualquer eleitor inscrito ilegalmente e assumir a
defesa do eleitor cuja exclusdo esteja sendo promovida;

Il - examinar, sem perturbacdo dos servicos e na presenca dos servidores
designados, os documentos relativos aos pedidos de alistamento, transferéncia, revisao, segunda
via e revisdo de eleitorado, deles podendo requerer, de forma fundamentada, copia, sem 6nus
para a Justi¢a Eleitoral.

2412 Qualquer irregularidade determinante de cancelamento de inscri¢do
devera ser comunicada por escrito ao Juiz Eleitoral, que observara o procedimento estabelecido
nos arts. 77 a 80 do Codigo Eleitoral.

SECAO IV - REFERENCIAS NORMATIVAS

Lei n. 9.096/1995

Resolugao TSE n. 23.117/2009
Resolugao TSE n. 23.282/2010
Resolugao TSE n. 23.328/2010
Provimento CRE/RO 5/2012
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CAPITULO XXV - FILIACAO PARTIDARIA
SECAO I - DISPOSICOES GERAIS

251 A filiagdo a partido politico ¢ promovida na propria agremiagao,
considerando-se deferida com o atendimento do seu estatuto.

252 Deferida a filiacdo pelo presidente ou por quem o estatuto partidario
autorizar, serd entregue comprovante ao filiado, pelo partido, conforme modelo que adotar.

253 A Justica Eleitoral cabera registrar as filiagdes partidérias e as desfiliagdes
em sistema informatizado, de acordo com as informagdes encaminhadas pelos partidos e
eleitores, além de zelar pela observancia das normas partidarias, mormente em relacdo as
duplicidades de filiacao e ao cumprimento dos prazos para efeito de registro de candidatura.

254 As relagdes de filiados serdo atualizadas pelos 6rgdos de dire¢do partidaria
municipal, estadual ou nacional, conforme organizagao interna dos partidos.

255 As certiddes de filiagdo partidaria estdo disponiveis para consulta no site
do TRE, na internet, podendo ser emitidas por qualquer interessado, ou expedidas por qualquer
Cartorio Eleitoral (Resolugao TSE n. 23.117/2009, art. 15).

SECAO II - SISTEMAS DE FILIACAO PARTIDARIA - ELO V.6 E
FILIAWEB

256 E obrigatéria a entrega, pelos partidos politicos, da relagdo de filiados em
meio eletronica.

257 A troca de informagdes entre os partidos e a Justiga Eleitoral ¢ realizada de
forma eletronica, pela rede mundial de computadores. Para tanto, o Tribunal Superior Eleitoral
desenvolveu duas aplicagdes: o Sistema ELO 6 ¢ o Filiaweb.

258 O Sistema ELO 6 ¢ a aplicagdo usada exclusivamente pela Justiga Eleitoral
para cadastramento dos usuarios indicados pelos partidos para a manutengao das suas relagdes
de filiados.

259 O Filiaweb ¢ a aplicagao desenvolvida pela Justiga Eleitoral para o publico
externo - partidos e cidadaos.

2510 Aos partidos ¢ disponibilizada a administragdo dos registros de seus
filiados, além da entrega das relagdes de filiados a Justica Eleitoral, na forma da lei.

SUBSECAO I - CADASTRAMENTO DE PARTIDOS POLITICOS PELA
JUSTICA ELEITORAL

2511 Para ter acesso a aplicagao Filiaweb e gerenciar os filiados de seu
diretério partidario, o partido politico deve indicar um usuario a ser cadastrado pela Justica
Eleitoral no Sistema ELO 6, conforme a instincia partidaria: & Corregedoria-Geral Eleitoral
compete cadastrar o responsavel pelo Diretério Nacional, a Corregedoria Regional, o
responsavel pelo Diretério Regional e ao Cartorio Eleitoral, o responsavel pelo Diretdrio
Municipal.
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2512 A solicitacdo de cadastramento devera ser apresentada por escrito e
efetuada em nome do presidente do 6rgdo partidario, que poderd, a seu critério, autorizar
formalmente outra pessoa a obten¢ao de senha de acesso, com a qualificagdo minima a seguir
indicada: nome, documento de identidade (RG), data de nascimento e inscrigdo eleitoral. Na
ocasido do cadastramento, o terceiro autorizado devera comprovar sua identidade.

2513 A comprovacao da condi¢do de presidente ou de representante do 6rgao
partidario sera realizada por meio do Sistema de Gerenciamento de Informagdes Partidarias —
SGIP. Nao havendo anotagdo naquele sistema, o pedido deverd estar acompanhado de
documentagao que comprove a legitimagao para o ato.

2514 Cada diretorio partidario podera cadastrar apenas um representante junto
a Justica Eleitoral, que tera nivel de acesso Administrador.

2515 O interessado ndo precisa de cadastramento prévio para acessar as
informacdes de filiagao partidaria e obter certidoes diretamente do site do TRE, na internet.

2516 Apos o cadastramento junto a Justica Eleitoral, o usuario Administrador
Partido poderd, diretamente no Filiaweb, cadastrar varios usudrios do diretorio partidario, com
nivel de acesso Administrador ou Operador, para execucdo das funcionalidades do sistema.

2517 Os perfis Administrador e Operador determinam o nivel de acesso as
funcionalidades do Filiaweb:

I - Administrador Partido, além de executar as funcionalidades do Sistema, pode
realizar o cadastramento de operadores;

Il - Operador Partido executa as funcionalidades do sistema de acordo com as
suas responsabilidades no processo de filiagdo, definidas pelo proprio partido, gerenciando a
relacdo de filiados (altera/inclui/exclui registros de filiagao).

2518 O prazo de validade do cadastramento coincidird com o do respetivo
orgdo partidario.
2519 O cadastramento de usudrio de orgdo hierarquicamente superior

(diretorio nacional ou regional), pelas Corregedorias, impede a inclusdo de usudrio municipal,
pelo cartério eleitoral, bem como exclui os eventualmente cadastrados no municipio.

2520 No caso do paragrafo anterior o representante municipal deve ser
informado das razdes que impedem seu acesso e orientado a procurar o 6rgao regional.

SECAO III - MANUTENCAO DA LISTA DE FILIADOS PELOS
PARTIDOS POLITICOS

SUBSECAO I - DISPOSICOES GERAIS

2521 Para gerenciar os registros de seus filiados, o usuario do partido deve
acessar o Filiaweb, fazer o seu /ogin e utilizar-se da chamada "relacdo interna", a qual dara
origem a "relacdo oficial" na data limite previamente definida pela Justica Eleitoral.

2522 No momento da alteracdo, inclusdo ou exclusdo de registros da relagao
interna, o partido serd informado pelo sistema sobre eventuais erros nos dados cadastrais do
filiado, que impedem a sua inclusdo até que seja providenciada a corregao.

2523 A relacdo oficial da Justica Eleitoral informa os registros de filiagdo
encontrados para determinado partido, municipio e zona, desconsiderados todos os registros de
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filiagdo ainda encontrados em situacao de erro na ocasiao do processamento.

2524 Os registros de filiados em relagdes oficiais somente poderdo ser
alterados, excluidos e adicionados por meio de decisdes judiciais, as quais serdo cumpridas
mediante comando no Sistema ELO 6, por usuarios com perfis especificos da Justica Eleitoral.

2525 As agdes executadas pela Justica Eleitoral causam imediata alteragdao do
estado do filiado, ao contrario das efetuadas pelos partidos, que sé se tornam efetivas apds o
término do processamento de suas relagdes, nas datas fixadas no cronograma oficial.

2526 Os partidos poderao apenas consultar as relagdes oficiais.

2527 Somente pode filiar-se a partido o eleitor que estiver no pleno gozo de
seus direitos politicos, caso contrario, a anotacao resultard em erro (Lei n. 9.096/05, art. 16),
ressalvada a possibilidade de filiacdo do eleitor considerado inelegivel.

2528 Para concorrer a cargo eletivo, o eleitor deverd estar filiado ao respectivo
partido pelo menos um ano antes da data fixada para as elei¢des (Lei n. 9.096/05, art. 18).

2529 A publicacao das relagdes oficiais sera feita no sitio do TSE na internet,
permanecendo os dados disponiveis para a consulta por qualquer interessado, juntamente com
o servigo de emissao de certidao de filiagdo partidaria (Resolucao TSE n. 23.117/2009, art. 15).

SUBSECAO II - CRONOGRAMA - LISTAS ORDINARIAS,
EXTEMPORANEAS E ESPECIAIS

2530 O cronograma representa um ciclo completo do Sistema de Filiacao
Partidaria, desde a recepg¢do de relag@o até seu processamento e identificacao de filiagdes sub
Judice.

2531 A relagdo interna submetida pelo partido ¢ considerada, apds o
processamento, relagdo oficial de filiados.

2532 A submissao de relagdes de filiados ¢ a manifestagdo de vontade, por parte
do diretorio partidario, de apresentar a sua relagdo interna para processamento.

2533 E feita apenas uma vez e ndo bloqueia a continuidade das operagdes pelo
partido, que podera realizar alteracdes, inclusdes e exclusdes de registros até as 19 horas do
ultimo dia do prazo fixado para entrega das rela¢des de filiados.

2534 As relagdes oficiais sdo subdivididas em:

I - Ordinarias: relacdes oficiais de filiagdo partidaria entregues semestralmente
pelos partidos politicos aos cartorios eleitorais nos meses de abril e outubro, previstas na Lei
dos Partidos Politicos e em atendimento ao cronograma determinado pela CGE.

a - procedimentos adotados:

1 - gerenciamento dos registros de filiagao pelo partido, na relacdo interna, via
Filiaweb;

2 - submissdo das relagdes pelos partidos politicos, conforme o cronograma
determinado pela CGE;

3 - processamento pelo TSE das relagdes submetidas pelos partidos;
4 - publicacdo das relagdes oficiais e identificacao das filiagdes sub judice.

IT - Extemporaneas: relagcdes oficiais, com o mesmo efeito de ordinarias, mas
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autorizadas excepcionalmente pela CGE para serem processadas fora da época prevista em
cronograma oficial.

A - procedimentos adotados:

1 - gerenciamento dos registros de filiacdo pelo partido, na relagdo interna, via
Filiaweb;

2 - requerimento do partido a CGE;
3 - apreciacao do requerimento pela CGE;

4 - submissdo das relagdes pelos partidos politicos, conforme o cronograma
determinado pela CGE;

5 - autoriza¢do da CGE para processamento;
6 - processamento das relagdes entregues pelos partidos;
7 - publicacdo das relagdes oficiais e identificagdo das duplicidades de filiagdo.

8 - Como ¢ a propria CGE que autoriza a execugao de relagdes extemporaneas,
sua ordenacdo ja implica a sua autorizagao.

III - Especiais: relagdes cujo recebimento ¢ autorizado por Juiz Eleitoral,
subsidiarias as listas entregues ordinariamente, que t€ém o objetivo de corrigir falhas e atender
o disposto no art. 19, § 2° da Lei n. 9.096/1995. Seu processamento depende de autorizagdo do
Corregedor Regional Eleitoral.

a - procedimentos adotados:

1 - requerimento dos prejudicados por desidia ou ma-fé ao Juiz Eleitoral (art.
4°, § 2° da Resolucao TSE n. 23.117/2009);

2 - apreciacao do requerimento pelo Juiz Eleitoral;

3 - gerenciamento dos registros de filiacao pelo partido, na relagdo interna, via
Filiaweb;

submissao das relagdes pelos partidos politicos, conforme o cronograma de
processamento especial de relagdes de filiados;

4 - ordenacdo de processamento especial pelo cartério, via ELO 6, conforme
cronograma;

5 - envio de formulario a CRE, pelo cartorio, informando as listas submetidas;
6 - autorizagdo da CRE para processamento;

7 - processamento das relacdes submetidas pelos partidos;

8 - publicacao das relagdes oficiais e identificagdo das filiagcoes sub judice.

2535 O requerimento do interessado deverd ser autuado e instruido com os
documentos comprobatoérios da omissdo do partido, requerimento do prejudicado, se houver,
espelhos do cadastro eleitoral e demais documentos cabiveis.

2536 Utiliza-se o ELO 6 para a ordenagdo e autorizacdo do processamento.

2537 O Provimento n. 4/2005-CGE estabelece o modelo do Formulario de
Acompanhamento de Listas Especiais, que devera ser preenchido pelo cartério, assinado pelo
Juiz Eleitoral e encaminhado via fac-simile ou por e-mail & Corregedoria, com copia da decisao
judicia, para analise e autorizagao de processamento.
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2538 Em sintese, recomenda-se o seguinte procedimento cartorario no
tratamento das listas especiais:

I - protocolizar, registrar e autuar o requerimento do eleitor, na classe Filiagao
Partidaria - FP;

IT - instruir os autos com os documentos comprobatérios da omissao do partido,
certiddo negativa de filiagao partidaria e espelho do cadastro;

III — submeter a decisdo do Juiz Eleitoral,

IV — notificar o partido para que submeta, no prazo assinalado, a lista completa
de filiados, incluindo as informacdes relativas a filiagdo do requerente;

V — verificar a submissao da lista pelo partido, por meio de consulta no sistema
ELO 6;

VI — incluir a autorizag¢@o de processamento da relag@o no sistema ELO 6;

VII - preencher o Formulario de Acompanhamento de Listas Especiais,
encaminhando-o a CRE, via e-mail, em conformidade com o cronograma divulgado pela
CGE;

VIII - acompanhar a autorizagdo do processamento.

2539 No caso de indeferimento, o Cartorio devera notificar o partido para
incluir o requerente na proxima lista ordinaria de filiados.

2540 Findo o prazo legal destinado a entrega das relacdes de filiados, a relagdo
interna submetida pelo partido terd sua situacdo modificada para "fechada" e sera convertida
pelo sistema em relagao oficial, desconsiderados eventuais erros ainda existentes na ocasido do
processamento.

SUBSECAO III - PRAZO PARA SUBMISSAO DA RELACAO DE
FILIADOS

2541 A adequada e tempestiva submissao das relagdes de filiados pelo sistema
eletronico sao de inteira responsabilidade dos 6rgdos partidarios, que deverao cumprir todos os
prazos do cronograma disponibilizado pela Justica Eleitoral.

2542  Os riscos de nao obtencdo de linha ou de conexdo, de defeito de
transmissao ou de recepcao correrao a conta do usudrio e ndo escusardo o cumprimento dos
prazos legais, cabendo ao interessado certificar-se da regularidade da recepcao (Resolugdo TSE
n. 23.117/2009, art. 28, paragrafo Gnico).

2543 Caso o partido ndo submeta a relagdo de filiados no prazo determinado
pela Justica Eleitoral, serd considerada oficial a tltima relagao (ordinaria, especial ou
extemporanea) apresentada pelo partido, recebida e armazenada no Sistema de Filiacao
Partidaria.

2544 A publicagdo das relacdes oficiais serd feita no sitio do TSE na internet,
conforme cronograma fixado, permanecendo os dados disponiveis para consulta de qualquer
interessado.
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SECAO III - DESFILIACAO E TRANSFERENCIA DE FILIACAO
PARTIDARIA

SUBSECAO I - DESFILIACAO A REQUERIMENTO DO ELEITOR

2545 A desfiliagao se da por requerimento ao partido politico e comunicagdo ao
Juiz Eleitoral onde o eleitor € inscrito.

2546 A comunicagdo de desfiliagdo partidaria serd protocolizada e anotada no
sistema de filiagdo partidaria pela Zona Eleitoral de inscricdo do eleitor e ndo devera ser
autuada.

2547 A data de desfiliagdo a ser consignada no sistema de filiagdo partidaria
sera a da protocoliza¢do da comunicacdo em cartorio.

2548 Nao estando devidamente constituido o diretério municipal, havendo
recusa no recebimento ou impossibilidade de fazer a entrega do pedido diretamente ao diretorio
municipal, a comunicagdo da desfiliagdo devera ser feita somente ao Juiz Eleitoral (Resolucao
TSE n. 23.117/2009, art. 13, § 5°). Recomenda-se que o eleitor seja orientado a fazer prova da
impossibilidade, ainda que por declaragao escrita.

2549 A desfiliagdo comunicada pelo eleitor devera ser registrada pelo partido
politico na relagdo correspondente no Filiaweb e cancelada pela Zona Eleitoral no ELO 6.

2550 Verificado que a comunicacao estd acompanhada da documentacao
necessaria, ou seja, comprovada a ciéncia ou recebimento do 6rgdo partidario, ou sua
impossibilidade, se for o caso, a anotagdo da desfiliacao sera feita independente de despacho.

2551 Certifica-se no documento a data e o nome do servidor que executou a
anotac¢do, bem como o numero do evento do ELO 6. Apos, devera ser arquivado em pasta
propria.

2552 Se a comunicagdo de desligamento, subscrita pelo filiado, foi entregue no
cartorio pelo representante partidario ou por terceiro, deve-se consignar no documento o nome
completo de quem o entregou, sua inscrigao eleitoral e o nimero do documento de identificagao
apresentado.

2553 Antes do inicio do prazo de processamento das listagens, o cartorio
promovera a conferéncia da digitacdo das comunicacdes de desfiliacao recebidas apos o ultimo
processamento, a fim de prevenir novos casos filiacdo sub judice.

2554 Caso o eleitor tenha transferido sua inscricao eleitoral e comunicado a
desfiliacdo ao Juizo Eleitoral do seu novo domicilio - antes da aceitagdo da filiagdo pelo novo
diretorio partidario e antes do processamento da relacao de filiados - a Zona Eleitoral de origem
devera ser informada para que proceda a desfiliagdo no sistema ELO 6.

SUBSECAO II - TRANSFERENCIA DE FILIACAO PARTIDARIA

2555 No caso de transferéncia de domicilio eleitoral do filiado, o Filiaweb ira
informa-la aos diretorios partidarios dos municipios de origem e de destino, por meio de suas
respectivas relagdes internas.

2556 O filiado somente passara a constar na relacao interna do novo municipio
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a partir da sua recepg¢ao no sistema pelo diretério correspondente.

2557 A ndo confirmacao do aceite pelo diretdrio de destino manterd o registro
de filiacdo com erro na relacdo interna do diretorio de origem. O registro sera oficializado com
os dados atualizados somente ap6s submissao da relacio pelo diretdrio que recebeu o filiado e
o processamento dessa relacdo pelo TSE.

SUBSECAO III - CANCELAMENTO DE FILIACAO PARTIDARIA

25580 cancelamento imediato da filiacdo partidaria ocorre nos seguintes casos:

I  -morte;
I - perda de direitos politicos;
Il - comunicacao do partido acerca da expulsao;

IV - outras formas previstas no estatuto, com comunicagao obrigatoria ao
atingido no prazo de 48 (quarenta e oito) horas da decisdo;

V - duplicidade de filiagao.

SECAO IV - DUPLICIDADE DE FILIACAO PARTIDARIA
SUBSECAO I - DISPOSICOES GERAIS

2559 O eleitor que se filiar a outro partido deve comunicar a sua desfiliagdo ao
orgao de direcao do partido anterior e ao Juiz da zona onde for inscrito até o dia seguinte ao da
nova filiagdo, sob pena de ficar configurada a dupla filiacdo.

SUBSECAO II- NOTIFICACAO DAS DUPLICIDADES

2560 Levado a efeito o processamento das relagdes de filiados, seréd verificada
a ocorréncia de filiacdes coexistentes, sendo geradas notificagdes ao filiado e aos partidos
envolvidos automaticamente pelo sistema e expedidas pelo TSE.

2561 As notificagdes serao expedidas pelo TSE por via postal ao endereco
constante do cadastro eleitoral, quando dirigidas a eleitor filiado, e pelo Filiaweb, no espago
destinado a manutencao de relagdes de filiados pelos partidos, quando dirigidas aos diretdrios
partidarios.

2562 Cabe aos partidos politicos orientar seus filiados a manterem atualizados
seus dados cadastrais junto a Justica Eleitoral.

SUBSECAO III - COMPETENCIA

2563 A competéncia para processamento e julgamento da duplicidade de
filiagdo ¢ do Juizo Eleitoral da zona de inscrig¢ao do filiado (Resolu¢ao TSE n. 23.117/2009, art.
12, § 2°, com a redacdo alterada pela Resolugdo TSE 23.421/2014).
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SUBSECAO IV - AUTUACAO E INSTRUCAO

2564 As ocorréncias de duplicidade de filiagdo partidaria serdo autuadas
individualmente, por filiado, ou de forma coletiva com, no maximo, 10 (dez) filiados.

2565 Os autos serdo instruidos com os seguintes documentos:

I -relatorio de filiagdes sub judice, extraido do ELO 6, para autuacdes coletivas,
ou espelho com os dados da filiagdo, para autuagdes individuais as quais receberdo o nimero
do protocolo para registro e autuagao em sistema informatizado;

I - copia da documentagdo arquivada em cartdrio referente as partes envolvidas
na duplicidade (ex.: comunicacao de desfiliacdo partidaria);

Il - manifestacdo das partes interessadas na situacao da(s) filiagdo(des) sub
Judice.

2566 O processo administrativo de duplicidade terd o seguinte tramite:

I - registro do processo em sistema eletronico e autuacdo, na classe Filiacdo
Partidaria - FP;

I - instrug¢do dos autos com os documentos relacionados no paragrafo anterior;
IIT — transcurso do prazo para resposta a notificacdo expedida de forma

automatica;
IV - abertura de vista ao Ministério Publico, por 5 (cinco)

dias; V — decisao do juiz, em idéntico prazo;

VI - disponibilizagdo da decisdo em sistema eletronico de tramitagdo de autos,
anotacdo no sistema de filiacao partidaria e certificagao das providéncias nos autos.

SUBSECAO V - DECISAO E INTIMACAO DAS PARTES

2567 Decidida a duplicidade de filiacdo, a data do cancelamento a ser anotada
no sistema ¢ aquela em que foi proferida a decis@o ou a data da alteragdo determinada pelo Juiz
Eleitoral, devendo ser consignado, ainda, o numero do processo.

2568 As decisdes deverdo ser atualizadas no sistema ELO 6, a fim de que todos
os partidos politicos tenham acesso as filiacdes canceladas ou regularizadas, por meio do
Filiaweb.

2569 A intimacdo da decisdo aos eleitores e aos partidos politicos ocorrera pelo
DIJE, se as partes possuirem Advogado. Caso contrario, por carta com aviso de recebimento,
por mandado, ou em cartorio, s6 podendo ser intimados por edital, caso frustradas as tentativas
de intimacao pelos meios antes referidos.

SUBSECAO VI - RECURSO

25770 Em matéria recursal, aplicam-se as decisdes proferidas pelos Juizos
eleitorais nos processos de duplicidade de filiacao as disposi¢des dos arts. 257 e seguintes do
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Cddigo Eleitoral.

25771 O prazo recursal de 3 (trés) dias (art. 258 do Codigo Eleitoral), correra a
partir do decurso dos prazos das intimagdes referidas na se¢ao anterior, contado da tltima
publicacao.

2572 Quando a autuagdo da duplicidade for coletiva, o cartorio desmembrara
os autos, na medida em que os recursos forem sendo interpostos.

2573 Nahipoétese do paragrafo anterior, a copia integral dos autos serd utilizada
para formar o processo individual, por filiado, no qual devera ser registrado o recurso.

25774 Interposto recurso, o Juiz Eleitoral podera reconsiderar a decisdo anterior
ou determinar a remessa dos autos, em grau de recurso, ao Tribunal Regional Eleitoral, nos
termos do § 7° do art. 267 do Codigo Eleitoral.

SUBSECAO VII - ATUALIZACAO DE DECISOES PROFERIDAS EM
RECURSO

25775 A data a ser anotada no sistema ¢ aquela em que foi proferida a decisdo
em grau de recurso ou a data de alteragdo determinada pelo Tribunal.

2576 Todas as decisdes proferidas pelo TRE no julgamento dos recursos em
processos de duplicidade de filiagdo devem ser, obrigatoriamente, atualizadas no sistema, ou
seja, o cartorio devera conferir se foram digitadas todas as situagdes abrangidas pelos acordaos.

SECAO V - REFERENCIAS NORMATIVAS
Resolugdo TSE n. 23.117/2009

Resolucao TSE n. 23.328/2010
Resolugcao TSE n. 23.421/2014
Provimento CGE n. 4/2005

CAPITULO XXVI - PROCEDIMENTOS RELATIVOS AO PLEITO

SECAO I - PERIODO DE FECHAMENTO DO CADASTRO
ELEITORAL

26.1 Conforme dispoe o art. 91 da Lei n. 9.504/97, nenhum requerimento de
inscri¢do eleitoral ou de transferéncia serd recebido dentro dos 150 (cento e cinquenta) dias
anteriores a data da eleigdo, periodo no qual o Cadastro Eleitoral permanecera fechado, sendo
tal prazo necessario para viabilizar a auditoria desse banco efetivada pelo TSE, a confecgao das
folhas de votacao e a alimenta¢ao das urnas eletronicas de votacao.

26.2 Nos anos em que ocorrerem Elei¢des, o tltimo dia para o eleitor requerer
alteracdes nos dados constantes no Cadastro Eleitoral sera a data anterior ao de fechamento,
sendo que a data especifica sera disponibilizada em calendario eleitoral aprovado pelo TSE.

26.3 Apo6s o fechamento do Cadastro, nenhum requerimento de inscri¢ao
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eleitoral, de revisao ou de transferéncia sera recebido, devendo ser observado que: terdo de ser
ultimados os procedimentos relativos a conferéncia dos dados constantes nos RAEs e ASEs e a
respectiva liberacdo dos lotes com a maior brevidade possivel, observados os prazos
estabelecidos no Cronograma Operacional do Cadastro Eleitoral; poderdo ser admitidos apenas
os requerimentos de segunda via de titulo eleitoral, cujo prazo se encerra 10 (dez) dias antes do
pleito.

26.4 No periodo de fechamento do Cadastro Nacional de Eleitores, sera
fornecida certiddo emitida pelo Sistema ELO e, também, podera ser fornecida certidao
circunstanciada com valor de quitacdo e prazo de validade as pessoas cujas inscri¢des estiverem
canceladas e que demonstrarem o preenchimento dos requisitos legais para regularizagdo
(pagamento de multa, prestacdo de contas, etc.), devendo constar o impedimento legal para
imediata regulariza¢do e recomendagdo para procurar a Justi¢a Eleitoral apos a reabertura do
cadastro para esse fim.

26.5 Tratando-se de eleitor com os direitos politicos suspensos, com registro no
cadastro eleitoral ou na Base de Perda e Suspensao de Direitos Politicos, a expedi¢do de certidao
de quitagdo circunstanciada estara condicionada a apresentacdo de documento exigido para o
restabelecimento e a apreciagdo do caso concreto pelo Juiz Eleitoral.

26.6 Poderd ser consignado o periodo no qual o eleitor devera,
preferencialmente, retornar ao cartorio, visando a sua regulariza¢do no Cadastro Eleitoral.

26.7 O cronograma de atividades relativo ao cadastro ¢ disponibilizado a cada
ano eleitoral pelo Tribunal Superior Eleitoral, cuja observancia ¢ obrigatdria sob pena de ser
gerado prejuizo ao eleitor. Nesse cronograma, sdo estabelecidos os prazos para a execucdo dos
procedimentos necessarios as atualizacdes do Cadastro Eleitoral.

26.8 Reaberto o cadastro, o atendimento ao eleitor, quando feito antes do fim do
processamento dos arquivos de justificativas e eleitores faltosos, devera ser precedido de
apresentacdo de comprovante de comparecimento as eleigoes.

SECAO II - PROCEDIMENTOS DE ROTINA

26.9 Por ocasido de cada eleicdo deverdo ser adotados os seguintes
procedimentos:

I - executar, quando for o caso, operacdes extra-cartorio nos municipios, nos
distritos e/ou localidades de dificil acesso fora da sede do Forum, cuja area territorial esteja na
abrangéncia da competéncia do Juizo Eleitoral, com intuito de facilitar e estimular os eleitores
a buscar sua regularizacdo com antecedéncia, evitando, dessa forma, a formagao de filas no
término do prazo;

IT — fazer ampla divulgacao pelos meios de comunicagdo disponiveis (radio,
jornal, site de divulgacdo pela internet, comunicagdo as escolas publicas e particulares etc.)
sobre os prazos e periodo de fechamento de cadastro, visando informar os eleitores em geral;

III - acompanhar e fiscalizar o cumprimento dos prazos para exame da decisdo
dos agrupamentos de inscri¢des em coincidéncia, cuja competéncia seja do Juiz Eleitoral;

IV - priorizar as anotagdes pertinentes as comunicagdes relativas a cessacao de
restri¢ao de direitos politicos e as liberagdes de conscritos;

V — encaminhar, via meio eletronico, as Zonas Eleitorais competentes as
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comunicagoes relativas a suspensao de direitos politicos, a Obito, a cessagdo de restricao de
direitos politicos e as liberagdes de conscritos;

VI —enviar, a SEDIPO/CRE-RO as comunica¢des que devam ser registradas na
Base de Perda e Suspensao de Direitos Politicos;

VII — priorizar a regularizacdo de anotacao indevida de restri¢ao no historico
cadastral do eleitor (codigos de ASE 043, 337 e 540), submetendo eventual noticia a apreciagdo
do Juiz Eleitoral, para que determine o restabelecimento imediato (ASE 370) e a subsequente
remessa do expediente a CRE/RO com vista a exclusdo de ambos os cddigos de ASE a ser
promovida pela CGE/TSE.

VIII - anotar, nos cadernos de votagdo, os eleitores impedidos de votar em razao
de condenacao, interdi¢ao, improbidade administrativa, conscri¢cao, Obito e cancelamento por
decisdo de autoridade judiciaria, cujo codigo de ASE ndo tenha sido registrado, antes do
fechamento do cadastro, no historico do eleitor;

IX — dar fiel cumprimento aos plantdes, conforme normatizagao especifica.

SECAO III - REFERENCIAS NORMATIVAS

Lei n. 9.504/97, art. 91
LC n. 64/90

Resolugao TSE n. 21.823/04

CAPITULO XXVII - JUNTAS ELEITORAIS

271 Tratam-se de orgdos da Justica Eleitoral presididas por Juiz de Direito,
competindo-lhes a apuragao das elei¢des das Zonas Eleitorais sob sua jurisdicao. Em cada Zona
Eleitoral haverd, pelo menos, uma junta eleitoral (Cédigo Eleitoral, artigos 36 a41).

SECAO I - COMPOSICAO E ATRIBUICOES

272 A Junta Eleitoral ¢ composta de 1 (um) Juiz Eleitoral ou de Direito, que ¢
o seu Presidente, e de 2 (dois) ou 4 (quatro) membros titulares, além dos suplentes.

273 Seus membros serdo indicados pelos juizes eleitorais na forma e no prazo a
serem orientados pelo TRE/RO.

274 As indicacdes sdo publicadas, pelo TRE, para ciéncia aos partidos,
coligacdes, candidatos e populagdo em geral.

275 Qualquer partido politico ou coliga¢do poderd impugnar a indicacdo dos
componentes da Junta, no prazo de 3 (trés) dias a contar da sua publicacao.

276 Aprovados pelo Tribunal Regional Eleitoral de Rondonia, os membros

serdo nomeados por seu Presidente até¢ 60 (sessenta) dias antes da elei¢ao, sendo publicada a
nominata no Diario Eletronico da Justi¢a Eleitoral.
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277 Devidamente constituida a Junta, ao seu Presidente ¢ facultado nomear,
dentre cidaddos de notoria idoneidade, escrutinadores e auxiliares em nimero capaz de atender
a boa marcha dos trabalhos.

278 Embora, com o advento da urna eletronica, a votagdo manual ocorra em
raras ocasides, recomenda-se a nomeagao de ao menos 2 (dois) escrutinadores para se evitar
que eventual apuragdo de votos manual seja realizada apenas pelos membros da Junta.

279 Em sendo seguida essa orientagao, a Junta poderia ser composta de 2 (dois)
membros, que, atuando na apuragcdo manual, poderiam receber funcdes diversas da leitura e
digitacao das cédulas de voto.

2710 A nomeagdo de escrutinadores e auxliares da Junta devera ser publicada,
por meio de edital, até¢ 30 (trinta) dias antes das eleigdes e comunicada ao Presdiente do
Tribunal, no mesmo prazo.

2711 Sao atribui¢des da Junta Eleitoral:
I - coordenar os trabalhos da apuragdo;
II - decidir as duvidas levantadas;

III - resolver as impugnagdes e demais incidentes verificados durante os
trabalhos de apuragao;

IV - expedir diploma aos eleitos para cargos municipais.

SUBSECAO I - IMPEDIMENTOS

2712 Nao podem ser nomeados membros da Junta e escrutinadores:

I - os candidatos a cargos eletivos, seus conjuges e seus parentes, inclusive afins,
até 2° grau (irmaos, cunhados, filhos, pais, genros, noras, sogros, netos, avos);

II - os membros de diretorios de partidos politicos;
I - os fiscais e delegados de partidos politicos ou coligacao;

IV - as autoridades e agentes policiais, militares, bem como funcionarios no
desempenho de cargos de confianca do Poder Executivo;

V - os menores de 18 anos e
VI - os que pertencem ao servico eleitoral.

2713 E vedada a participagdo de parentes em qualquer grau, ou servidores da
mesma reparticdo publica ou empresa privada na mesma Junta Eleitoral. Nao se incluem na
proibicao os servidores de dependéncias diversas do mesmo Ministério, Secretaria de Estado
ou Municipio, autarquia, fundagdo publica de qualquer ente federativo, nem de sociedades de
economia mista ou empresas publicas, bem como os serventuarios de Cartorios judiciais e
extrajudiciais diferentes.

SECAO II - REFERENCIAS NORMATIVAS
Codigo Eleitoral

Lei n. 9.504/97
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CAPITULO XXVIII - MESARIOS

SECAO I - COMPOSICAO DAS MESAS RECEPTORAS

281 O TRE, consoante as orientagcdes do TSE, estabelece a composi¢ao de cada
Mesa Receptora de votos, a qual, em regra, tem sido constituida por 4 (quatro) mesarios:
Presidente, Primeiro Mesario, Segundo Mesario e Secretario.

282 O perfil do mesario deve ser definido conforme a disponibilidade de
eleitores do Municipio, sendo considerados alguns requisitos como escolaridade, idade,
profissao, etc.

283 Sugere-se sejam requisitadas relagdes de pessoas com enderego atualizado
junto a orgdos publicos, escolas, empresas privadas, bancos, entre outros. Ainda, sejam
selecionados possiveis mesarios no balcao de atendimento (campo do RAE “Indicagdo para
mesario”).

284 Também ¢ sugerida a identificagdo de eleitores, por intermédio da midia,
para atuarem como voluntarios no servigo de mesario, nos moldes da “Campanha Mesério
Voluntario” promovida pelo TRE/RO.

SUBSECAO I - IMPEDIMENTOS

285 Nao podem ser nomeados mesarios:

I - os candidatos aos cargos eletivos, os respectivos conjuges, 0os seus parentes,
inclusive afins, até 2° grau (irmdos, cunhados, filhos, pais, genros, noras, sogros, netos, avos);

IT - os membros de diretorios de partidos politicos, quando exercerem funcao
executiva;

III - as autoridades e agentes policiais, incluindo as policias militares, bem
como funciondrios no desempenho de cargos de confianca do Poder Executivo;

IV - os que pertencem ao servigo eleitoral;
V - os menores de 18 anos.

286 E vedada a participacdo de parentes em qualquer grau ou de servidores da
mesma reparticdo publica ou empresa privada na mesma Mesa Receptora.

287 Nao se incluem na proibi¢ao os servidores de dependéncias diversas do
mesmo Ministério, Secretaria de Estado ou Municipio, autarquia, fundacao publica de qualquer
ente federativo, nem de sociedades de economia mista ou empresas publicas, bem como os
serventuarios de Cartorios Judiciais e Extrajudiciais diferentes.
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SECAO II - EDITAL DE CONVOCACAO E NOMEACAO DE
MESARIOS

288 Até 60 (sessenta) dias antes da eleicdo, deve ser publicado edital,
anunciando a nomeag¢do de mesarios, bem como a designacao dos Locais de Votagao.

289 As designagdes adquirem publicidade por meio de edital, afixado no local
de costume nos cartdrios ou no DJE-TRE/RO — Diario Eletronico da Justiga Eleitoral, se viavel.

2810 Considerando que a nomeagdao do mesario se oficializa por meio da
publicagdo do edital, as substitui¢des subsequentes deverdo, também, ser publicadas em edital
atualizado.

2811 Os motivos de recusa da nomeagao para a apreciagdo do Juiz Eleitoral
poderdo ser alegados até 5 (cinco) dias a contar da nomeagao, salvo se ocorridos depois desse
prazo.

28.12 Podera ser efetuada nomeacao de mesario ad hoc na hora da elei¢ao
unicamente no caso de faltar algum mesério ja nomeado.

SECAO III - RECEBIMENTO DA CONVOCACAO

2813 A convocagdo devera ser entregue para a pessoa nomeada como mesario.

28.14 Diante das dificuldades da ZE, a convocacao podera ser entregue a pessoa
residente no mesmo endereco do mesario, devidamente identificada, sendo colhida sua
assinatura e anotado o nimero de seu documento de identidade no comprovante de recebimento,
bem como consignadas outras informagdes que a zona julgar pertinentes para melhor identificar
o recebedor.

2815 O cartorio podera entregar as convocagdes por intermédio dos Correios ou
por seus proprios meios (uso de veiculos da Prefeitura, chamamento por radio e jornal para que
sejam convocados em cartorio ou entrega da convocagao em maos pelos servidores do cartorio).

28.16 A ZE podera fazer um chamamento na midia local com o objetivo de que
0s mesarios comparegam ao cartdrio para retirar suas convocagoes, atribuindo um prazo para
tanto.

2817 Ainda, em relagdo ao mesario voluntario, o chamamento podera ser
realizado pelo e-mail cadastrado no Cartério Eleitoral, quando o eleitor se voluntariou para os
trabalhos eleitorais.

SECAO IV - NOMEACAO DE MONITORES

2818 O Monitor ou Auxiliar de Servigos Eleitorais ¢ a pessoa designada para
desempenhar fung¢des de auxilio ao cartdrio, tais como:

I - montagem de secdes;

IT - supervisionar a abertura e fechamento dos portdes e portas do local de
votacao;
IIT - certificar-se do funcionamento da rede elétrica;
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IV - auxiliar na colocagdo dos cartazes para facil localizagao das se¢des;

V - prestar informagdes aos eleitores e orienta-los sobre o preenchimento dos
requerimentos de justificativa eleitoral,;

VI- manter o cartério informado das ocorréncias relevantes ou a critério do
cartorio.

2819 A selecdo dos Monitores deve observar os mesmos critérios sugeridos
para a escolha dos mesarios.

2820 Podem ser nomeados como auxiliares de servigos eleitorais, funcionarios
do local de votacdo, os quais ja tém conhecimento acerca da estrutura predial, podendo
desempenhar as fung¢des citadas em auxilio aos demais monitores no referido local.

SECAO V - REUNIOES DE INSTRUCAO

2821 As convocagdes entregues ao respectivo Mesario/Monitor ou Auxiliar de
Servigos Eleitorais, deverdo conter o local, a data e a hora das reunides de instrugdes para seu
comparecimento.

2822 E essencial que sejam consignadas as presengas nessas reunides, a fim de
facilitar a identificagdo e rapidamente ser realizada a localizag@o dos eventuais faltosos.

2823 Os eleitores nomeados para compor as Mesas Receptoras de Votos, as de
Justificativas, e as Juntas Eleitorais, bem como os requisitados para auxiliar os seus trabalhos,
inclusive aqueles destinados a treinamento, preparacdo ou montagem de Locais de Votacgao,
serdo dispensados do servigo e terdo direito a concessdo de folga pelo dobro dos dias de
convocacao, mediante declaracao expedida pelo Juiz Eleitoral ou a quem delegar, sem prejuizo
do salario, vencimento ou qualquer outra vantagem.

2824 A Resolucao TSE n. 22.747/08 da instru¢des quanto a este assunto.

SECAO VI - MESARIOS FALTOSOS

2825 O membro da mesa receptora que ndo comparecer no local, no dia e na
hora determinados para a realizacdo da elei¢do terd o prazo de 30 (trinta) dias, contados da data
de cada turno da eleicao, para justificar-se perante o Juiz Eleitoral.

2826 O prazo para apresentacao de justificativa do membro de mesa receptora
de votos que abandonar os trabalhos no decurso da votacao sem justa causa sera de 3 (trés) dias,
contados da data da ocorréncia, ou seja, da elei¢do.

2827 Acolhida a justificativa, sera determinada a regularizagdo da situacao do
eleitor mediante a anotagdo do cddigo de ASE 175 no historico de sua inscrigao.

2828 Para tanto, no historico cadastral no eleitor deverao constar os codigos de
ASE 183 — Convocagdo e 442 — Auséncia aos trabalhos eleitorais.

2829 O mesario faltoso que ndo apresentar a justificativa no prazo legal ou
aquele que a teve indeferida incorrera em multa, a qual terd por base de calculo o valor de 33,02
UFIRs (R$ 35,14), arbitrada entre o minimo de 50% e o maximo de 100% desse valor pelo Juiz
Eleitoral.
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2830 A multa podera ter seu valor aumentado em até 10 (dez) vezes, se o Juiz
considerar que, em virtude da situagdo econdmica do devedor, seré ineficaz, embora aplicada
no valor maximo.

2831 Vide Capitulo XIV.

2832 O Juiz Eleitoral poderd dispensar do recolhimento da multa o mesario
faltoso que comprovar, na forma da lei, sua insuficiéncia econdmica.

2833 Deferido o requerimento de dispensa do recolhimento da multa, sera
determinada a regularizacdo da situagdo do eleitor por meio da anotacao do codigo de ASE 078,
Motivo/forma 2.

2834 Recolhida a multa, sera anotado o cddigo de ASE 078 — Motivo 1 no
histérico cadastral respectivo.

2835 Se o mesario faltoso for servidor publico ou autdrquico, a pena sera de
suspensao por até¢ 15 (quinze) dias. A fim de dar eficacia a pena cominada, o Juiz Eleitoral
determinard sua comunicagdo ao 6rgao publico ao qual esse mesario pertencer.

2836 Imediatamente apds a reabertura do Cadastro Eleitoral, verificada a
auséncia do codigo de ASE 442 no historico cadastral dos membros de mesa receptora que nao
compareceram aos trabalhos, devera ser realizada a devida anotacao pela Zona Eleitoral. Para
tanto, devera constar previamente, no histdrico respectivo, o codigo de ASE 183 — Convocagao
para os trabalhos eleitorais.

2837 A recusa ou abandono dos trabalhos eleitorais constitui crime, previsto no
art. 344 do CE.

SECAO VII - REFERENCIAS NORMATIVAS

Codigo Eleitoral

Lein. 9.504/97

Resolugdo TSE n. 21.726/04
Resolucao TSE n. 22.747/08
Provimento CGE n. 06/09
Oficio-Circular CGE n. 42/06

CAPITULO XXIX - DOS ATOS PREPARATORIOS DA VOTACAO

29.1 O Tribunal Superior Eleitoral aprova Resolucao para cada pleito dispondo
sobre atos preparatdrios, a recep¢ao de votos e a justificativa eleitoral, sendo que o suporte
técnico e as orientacdes praticas sobre a preparacdo da votagcdo (urna eletronica — carga,
auditoria, lacres, material de votagado, reunides de instrugao, atas, etc.) sdo disponibilizadas pela
Corregedoria e Secretaria de Tecnologia da Informacao.
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SECAO I - LOCAIS DE VOTACAO

29.2 Os lugares designados para funcionamento das Mesas Receptoras de
Votos, assim como a sua composi¢do, deverdo ser publicados até 60 (sessenta) dias antes das
eleicdes e sua escolha devera recair, preferencialmente, sobre edificios publicos, recorrendo- se
aos particulares se faltarem aqueles em nimero e condi¢gdes adequadas, nos termos do Codigo
Eleitoral, arts. 120, §3° e 135.

29.3 E expressamente vedada a requisi¢do, para a instalagio de segdes
eleitorais, das propriedades pertencentes a candidato a cargo eletivo, membro de diretorio de
partido, delegado de partido, autoridade policial, conjuges e parentes, consanguineos ou afins,
até 2° grau, inclusive, de candidatos a cargos eletivos (irmdos, cunhados, filhos, pais, genros,
noras, sogros, netos, avos), conforme disposto no Codigo Eleitoral, art. 135, §4°.

29.4 Nao poderdo ser localizadas Secdes Eleitorais em fazenda, sitio ou
qualquer propriedade rural privada, mesmo existindo no local prédio publico incorrendo o Juiz
Eleitoral nas penas do art. 312 do Codigo Eleitoral, em caso de infringéncia, nos termos do
Codigo Eleitoral, art. 135, §5°.

29.5 Deverao ser vistoriados os locais de votagao visando verificar os aspectos
gerais de funcionamento das segOes eleitorais de forma a possibilitar adogdo tempestiva de
medidas de solucdo dos possiveis problemas encontrados, haja vista que a avaliacdo das
condigdes técnicas dos locais de votagdo representa o primeiro passo para a utilizagdo do voto
eletronico, uma vez que € necessario verificar as instalagdes elétricas, o espago fisico minimo,
a disponibilidade de comunicacdo telefonica e a existéncia de requisitos de acessibilidade as
pessoas com deficiéncia.

29.6 E aconselhavel priorizar a instalagdo das se¢des no andar térreo ou no andar
mais proximo possivel do térreo, para facilitar o acesso de eleitores com deficiéncia ou idosos
a urna eletronica em face da impossibilidade de deslocamento desse equipamento.

29.7 No Sistema ELO poderao ser indicadas, por local de votagao, uma ou mais
secoes eleitorais para os pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida, a ser (em) instalada(s)
em andar térreo e de facil acesso.

SECAO II - MATERIAL DE VOTACAO E DE JUSTIFICATIVA

29.8 Os Juizes Eleitorais enviardao ao Presidente de cada Mesa Receptora de
Votos e de Justificativas, no que couber, o seguinte material minimo:

I —urnalacrada, podendo, a critério do Tribunal Regional Eleitoral de Rondonia
ou do Juiz Eleitoral, ser previamente instalada na Secdo Eleitoral ou no posto de justificativa
por equipe designada pelo Juizo Eleitoral competente;

IT — lista contendo o nome e o nimero dos candidatos registrados, a qual devera
estar disponivel nos recintos das Sec¢des Eleitorais;

III — cadernos de votagdo dos eleitores da Se¢do contendo também a lista dos
eleitores impedidos de votar;

IV — cabina de votagdo sem alusdo a entidades externas;

V — formulérios Ata da Mesa Receptora de Votos ou Ata da Mesa Receptora de
Justificativas, conforme modelo fornecido pela Justica Eleitoral;
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VI — almofada para carimbo ou outro material proprio, visando a coleta da
impressao digital do eleitor que ndo saiba ou nao possa assinar;

VII — senhas para serem distribuidas aos eleitores apos as 17 horas;
VIII - canetas esferograficas e papeis necessarios aos trabalhos;

IX — envelopes para remessa a Junta Eleitoral dos documentos relativos a
Mesa;

X — embalagem apropriada para acondicionar a midia de resultado retirada da
urna ao final dos trabalhos;

XI — exemplar das instrugdes expedidas pela Justica Eleitoral,

XII — formularios Requerimento de Justificativa Eleitoral;

XIII — envelope para acondicionar os formularios Requerimento de
Justificativa Eleitoral,

XIV — copias padronizadas do inteiro teor do disposto no art. 39-A da Lei n.
9.504/97, com material para afixagao.

29.9 O Presidente de Mesa Receptora de Votos recebera o material mediante
protocolo de recebimento, acompanhado de relagdo, na qual o destinatario declarard o que e
como recebeu, apondo sua assinatura (Codigo Eleitoral, art. 133, § 1°).

29.10 Objetivando a efetiva entrega do material e das caixas das urnas, podera o
Cartorio Eleitoral valer-se do dia da reunido de instru¢ao ou optar pela retirada em cartorio,
entre outras alternativas, garantida a seguranga do procedimento.

29.11 Os Presidentes das Mesas Receptoras que nao tiverem recebido o material
de que trata este artigo até 48 (quarenta e oito) horas antes da votagdo, a exce¢do das urnas
previamente instaladas, deverao diligenciar para o seu recebimento (Codigo Eleitoral, art. 133,

§ 29).
29.12 Verificado eventual impedimento do presidente, imediatamente deve ser
notificado o primeiro mesario, para que assuma o comando da Mesa e retire o material.

SECAO III - FISCALIZACAO DA VOTACAO

29.13 Conforme dispde o art. 66 da Lei n. 9.504/97, os partidos e coligacdes
poderao fiscalizar todas as fases do processo de votagao.

29.14 Os candidatos registrados, os delegados e os fiscais de partido politico ou
de coligacdo serao admitidos pelas Mesas Receptoras a fiscalizar a votacao, formular protestos
e fazer impugnagdes, inclusive sobre a identidade do eleitor (Codigo Eleitoral, art. 132).

29.15 Cada partido ou coligacao podera nomear 2 (dois) delegados para cada
municipio e 2 (dois) fiscais para cada Mesa Receptora de Votos, atuando um de cada vez
(Codigo Eleitoral, art. 131, caput).

29.16 O fiscal podera acompanhar mais de uma Mesa Receptora (Lei n.
9.504/97, art. 65, §1°).

29.17 Quando o municipio abranger mais de uma Zona Eleitoral, cada partido
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ou coligag¢do podera nomear 2 (dois) delegados para cada uma delas (Codigo Eleitoral, art. 131,
§ 1°).
29.18 A escolha de fiscal e delegado de partido politico ou de coligagdo nao

podera recair em menor de 18 (dezoito) anos ou em quem, por nomeacdo de Juiz Eleitoral, ja
faca parte da Mesa Receptora de Votos (Lei n. 9.504/97, art. 65, §2°).

29.19 As credenciais dos fiscais e delegados serdo expedidas, exclusivamente,
pelos partidos politicos e coligagdes, sendo desnecessario o visto do Juiz Eleitoral (Lei n.
9.504/97, art. 65, §2°).

29.20 O presidente do partido politico, o representante da coligacdo ou outra
pessoa por ele indicada deverd indicar aos Juizes Eleitorais o nome das pessoas autorizadas a
expedir as credenciais dos fiscais e delegados (Lei n. 9.504/97, art. 65, §3°).

29.21 O fiscal de partido politico ou de coligacdo podera ser substituido no curso
dos trabalhos eleitorais (Codigo Eleitoral, art. 131, § 7°).

29.22 O credenciamento de fiscais se restringird aos partidos politicos e as
coligacdes que participarem das eleicdes em cada Municipio.

29.23 No dia da votacao, durante os trabalhos, aos fiscais dos partidos politicos
e das coligacdes s ¢ permitido que, em seus crachds, constem o nome e a sigla do partido
politico ou da coligacdo a que sirvam, vedada a padronizagdo do vestuario (Lei n. 9.504/97, art.
39-A, §3°).

SECAO IV - POLiCIA DOS TRABALHOS ELEITORAIS

29.24 Ao Presidente da Mesa Receptora e ao Juiz Eleitoral cabera a policia dos
trabalhos eleitorais (Codigo Eleitoral, art. 139).

29.25 O Presidente da Mesa Receptora de Votos, durante os trabalhos, ¢ a
autoridade superior na Secdo Eleitoral e fara retirar do recinto ou do edificio quem ndo guardar
a ordem e compostura devidas e estiver praticando qualquer ato atentatdrio a liberdade eleitoral
(Codigo Eleitoral, art. 131, § 7°).

29.26 Nenhuma autoridade estranha & Mesa Receptora de Votos poderd intervir
em seu funcionamento, salvo o Juiz Eleitoral e os servidores da Justi¢ca Eleitoral ou técnicos
designados por essa autoridade (Codigo Eleitoral, art. 140, § 2°).

29.27 Somente poderao permanecer no recinto da Mesa Receptora os seus
membros, um fiscal de cada partido politico ou coligagdo e, durante o tempo necessario a
votacao, o eleitor (Coédigo Eleitoral, art. 140).

29.28 O eleitor com deficiéncia ou mobilidade reduzida, ao votar, podera ser
auxiliado por pessoa de sua confianga, ainda que nao o tenha requerido antecipadamente ao Juiz
Eleitoral.

29.29 O Presidente da Mesa Receptora de Votos, verificando ser
imprescindivel que o eleitor com deficiéncia seja auxiliado por pessoa de sua confianga para
votar, autorizard o ingresso dessa segunda pessoa, com o eleitor, na cabina, podendo esta,
inclusive, digitar os nimeros na urna.

29.30 A pessoa que auxiliara o eleitor com deficiéncia ndo podera estar a servigo
da Justica Eleitoral, de partido politico ou de coligagao.
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29.31 A assisténcia de outra pessoa ao eleitor com a deficiéncia de que trata este
artigo devera ser consignada em ata.

29.32 A forga armada se conservara a at¢ 100 (cem) metros da Se¢ao Eleitoral e
ndo podera aproximar-se do lugar da votagdo ou adentra-lo sem ordem do Presidente da Mesa
Receptora de Votos ou do Juiz Eleitoral.

29.33 Visando garantir a ordem publica dentro dos locais de votagdo (escolas,
orgaos, prédios, etc.), assegurar o bom andamento dos trabalhos eleitorais e o direito de voto,
por solicitagdo de Presidente de Mesa, servidor ou colaborador da Justiga Eleitoral designado,
o Juiz Eleitoral podera autorizar que a for¢a policial convocada e designada atue dentro dos locais de
votacdo, mas sem interferir no funcionamento das Secdes Eleitorais.

SECAO V - REFERENCIAS NORMATIVAS

Cddigo Eleitoral
Lei n. 9.504/97

CAPITULO XXX - APURACAO

30.1 Os partidos e coligagdes poderao fiscalizar todas as fases do processo de
apuragao das elei¢des e o processamento eletronico da totalizagdo dos resultados.

30.2 No pleito informatizado, a apuragdo consiste na leitura das midias de
resultado das urnas eletronicas com a consequente divulgacao a comunidade.

30.3 Para os eventuais casos em que os dados nao se encontrem gravados nas
midias de resultado, sugere-se o planejamento prévio do Cartorio Eleitoral, visando a répida
localizagdo da urna para recuperagdo de dados (exemplo: mapeamento das rotas, controle dos
telefones celulares dos motoristas e de seus supervisores, etc).

30.4 Nas eleicdes municipais, verificada a idoneidade dos dados recebidos
(documentos e midias), a Junta Eleitoral determinard o seu processamento eletronico.
Terminada a totalizagdo dos votos de todas as se¢oes, sera emitida, pelo Sistema, a Ata Geral
da Elei¢do, que devera ser divulgada pela respectiva Junta.

30.5 Nao ocorrendo reclamacao do relatorio nem a sua impugnagao, ou apos
decisdo quanto a estas, a Junta proclamaré os eleitos.

30.6 Nos municipios com mais de um cartorio, cada Junta emitird uma Ata
Parcial da Elei¢do, cabendo a zona totalizadora a geragdo da Ata Geral da Eleicdo, ambas
emitidas pelo Sistema.

SECAO I - LOCAL DE APURACAO

30.7 Na escolha do local, deverao ser observados os seguintes aspectos, entre outros:
I - facilidade de acesso;

I - adequagdo do espago fisico as atividades e ao fluxo de
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pessoas;

III - ventilagdo interna;
IV - iluminacao;

V  —instalagdes létricas;
VI - linhas telefonicas;
VII - sanitarios;

VII - viabilidade técnica de TI.
IX - seguranca.

30.8 O local designado devera ter espago suficiente para o funcionamento de um
reduzido numero de mesas de escrutinio, caso haja apuracdo pelo Sistema de Apuracdo
Eletronica.

SECAO II - FISCALIZACAO DA APURACAO

30.9 Podem fiscalizar a apuragao:

I - candidatos a cargos eletivos registrados e seus advogados (desde que portem
procuragao respectiva);

IT - mais de um delegado por partido ou coligacdo, credenciados perante a Junta
Eleitoral, atuando um por vez, em revezamento;

III - até 3 (trés) fiscais para cada mesa apuradora, credenciados por partido ou
por coligagao perante a Junta Eleitoral, que se revezam na fiscalizacao dos trabalhos.

As credenciais dos fiscais e delegados de partido ou de coligacdo ndo
necessitam de visto do Juiz Eleitoral.

SECAO III - REFERENCIAS NORMATIVAS

Codigo Eleitoral
Lei n. 9.504/97
Provimento CRE/RO n. 006/2008 (apuragao de eleicao)

CAPITULO XXXI - URNA ELETRONICA

31.1 O Juiz Eleitoral determinard previamente o dia e a hora da realiza¢do dos
procedimentos com as urnas eletronicas por meio de editais, visando as eleigdes e as
notificagdes dos representantes dos partidos politicos e/ou coligacdes, MPE e OAB, se
desejarem acompanhar todas as fases.

31.2 Deverdo ser lavradas as respectivas atas para todos os procedimentos
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31.3 A atuagdo dos fiscais, como aliados ¢ conferentes do trabalho realizado
pelos cartérios, ¢ de suma importancia, pois acrescenta maior transparéncia e seguranga ao
processo eleitoral. Com base nesses valores, 0o TRE/RO estimula as instituigdes representativas
anteriormente mencionadas a exercerem o direito de fiscalizar.

SECAO I - CARGA, VERIFICACAO DOS DADOS (AUDITORIA) E
COLOCACAO DE LACRES NAS URNAS ELETRONICAS

31.4 Consiste em cerimonia na qual as urnas eletronicas sdo carregadas com as
tabelas de candidatos, as fotos, os eleitores e os programas responsaveis por seu funcionamento.
No mesmo momento, serdo realizados, quando necessario, os ajustes de data e hora, de forma
a possibilitar que o equipamento permita a votacdo no intervalo correto de tempo.

31.5 Durante a carga das urnas eletronicas serao realizadas a conferéncia e a
verifica¢do dos dados. Na hipotese de se encontrarem todos corretos, serdo feitas as lacragdes
das urnas eletronicas de votacao, de urnas eletronicas de contingéncia, daquelas destinadas as
Mesas de Justificativa e das urnas de lona.

31.6 Independentemente de solicitagdo, devera ser realizada a conferéncia por
amostragem em até 3% (trés por cento) do total de urnas da zona.

31.7 Nas Elei¢des Municipais, nesse percentual, devera ser auditada uma urna
por municipio, no minimo.

31.8 Com a colocagdo do lacre, preclui a possibilidade de auditoria da
respectiva urna.

31.9 A lacracdo dos compartimentos da urna eletronica visa, em resumo,
garantir a inviolabilidade do equipamento e dos sistemas nele inseridos.

31.10 Dessa forma, todas as entradas ¢ saidas de comunicagdo das urnas devem
ser bloqueadas com os lacres devidamente assinados pelo Juiz Eleitoral, pelo MPE e por demais
representantes que o desejarem.

SECAO II - INSTALACAO DAS URNAS ELETRONICAS

31.11 As urnas eletronicas e cabinas deverdo ser instaladas nos locais de
votacao, preferencialmente na véspera da eleicdo, conforme logistica adotada pelo Cartorio
Eleitoral.

31.12 Essa precaucdo da véspera ¢ necessaria para detectar possiveis
problemas, como troca ou mau funcionamento na urna, os quais podem gerar grandes
transtornos, se nao detectados a tempo.

SECAO III - RECOLHIMENTO DAS URNAS E DEVOLUCAO DOS
MATERIAIS

SUBSECAO I - URNAS E CABINAS

31.13 Ao Monitor cabera entregar as urnas e cabinas ao responsavel por seu
recolhimento mediante recibo. Caso alguma urna tenha sido levada para o local de apuragado, o
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fato deve constar no recibo de entrega para controle.

31.14 O cartorio devera manter um controle do retorno das urnas ao local de
armazenagem.

SUBSECAO II - DEVOLUCAO DO MATERIAL DE VOTACAO

31.15 O cartdrio devera planejar a forma de recolhimento dos materiais das
mesas receptoras, nos locais de votagao (midia de resultado, zerésima, boletins de urna e de
justificativa, cadernos de votagdo e ata), bem como sua entrega para a Junta Eleitoral.

SECAO IV - REFERENCIA NORMATIVA

Resolucdo TSE relativa aos Atos Preparatorios de cada pleito.

CAPITULO XXXII - DIPLOMACAO

32.1 Os candidatos eleitos aos cargos de Prefeito, Vice-Prefeito e de Vereador,
assim como os vices e suplentes, receberdo diplomas assinados pelo Presidente da Junta
Eleitoral (Codigo Eleitoral, art. 215, caput).

32.2 Os diplomas deverao constar o nome do candidato, a indicagao da legenda
do partido ou da coligagdo sob a qual concorreu, o cargo para o qual foi eleito ou a sua
classificagdo como suplente e, facultativamente, outros dados a critério da Justica Eleitoral
(Codigo Eleitoral, art. 215, paragrafo tnico).

32.3 A diplomagao de militar candidato a cargo eletivo implica a imediata
comunica¢do a autoridade a que este estiver subordinado, conforme o art. 218 do Codigo
Eleitoral, pois o militar com mais de 10 (dez) anos de servico sera agregado pela autoridade
superior e, se eleito, passara, automaticamente, nesse ato, para a inatividade.

32.4 A expedicao de qualquer diploma pela Justica Eleitoral dependera de prova
de que o eleito esteja em dia com o servigo militar.

32.5 Nas eleigdes majoritarias, se, a data da respectiva posse, ndo houver
candidato diplomado, cabera ao Presidente do Poder Legislativo assumir e exercer o cargo, até
que sobrevenha decisdo favoravel no processo de registro, ou, se ja encerrado esse, realizem-
se novas elei¢des, com a posse dos eleitos.

32.6 Contra a expedicdo de diploma, caberd o recurso previsto no art. 262 do
Codigo Eleitoral, no prazo de 3 (trés) dias da diplomagao.

32.7 Enquanto o Tribunal Superior Eleitoral ndo decidir o recurso interposto
contra a expedicao do diploma, podera o diplomado exercer o mandato em toda a sua plenitude
(Codigo Eleitoral, art. 216).

32.8 O mandato eletivo podera também ser impugnado perante a Justiga
Eleitoral ap6s a diplomagao, no prazo de 15 (quinze) dias, instruida a agdo com provas de abuso
do poder econdmico, corrup¢ao ou fraude (Constitui¢do Federal, art. 14, § 10).
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32.9 A acdo de impugnacao de mandato eletivo observara o procedimento
previsto na Lei Complementar n. 64/90 para o registro de candidaturas, com a aplicacdo
subsidiaria, conforme o caso, das disposi¢des do Codigo de Processo Civil, e tramitara em
segredo de justica, respondendo o autor na forma da lei, se temeraria ou de manifesta ma-fé
(Constituicao Federal, art. 14, § 11).

32.10 A decisdo proferida na a¢do de impugnacdo de mandato eletivo tem
eficacia imediata, ndo se lhe aplicando a regra do art. 216 do Cédigo Eleitoral.

SECAO I - CERIMONIAL

32.11 A solenidade de Diplomagdo ¢ o ato publico por meio do qual a Justiga
Eleitoral credencia os candidatos eleitos e suplentes, habilitando-os a assumir e a exercer os
respectivos mandatos eletivos.

32.12 Constitui-se no ultimo ato presidido pela Justica Eleitoral, do qual devera
ser lavrada ata, contendo o nome de todos os eleitos, a votacdo obtida e seus partidos ou
coligacdes.

32.13 Quando forem varios os municipios a terem seus representantes eleitos
diplomados, visando aproximar a Justica Eleitoral das localidades fora da sede do Forum
Eleitoral e prestigiar os cidaddos e candidatos da municipalidade, observadas a conveniéncia e
oportunidade, o Presidente da Junta Eleitoral responsavel pela diplomagdo podera designar,
separadamente, em cada municipio uma cerimoénia de diplomagao.

32.14 Apesar de a cerimonia de diplomag¢dao também abranger todos os
suplentes, usualmente, a Justica Eleitoral confecciona e entrega diplomas apenas aos 3 (trés)
primeiros suplentes de cada partido/coligacao.

32.15 Na cerimonia de diplomacgdo, a critério do Juiz Eleitoral, podem ser
entregues os diplomas somente para os candidatos eleitos, devendo, entdo, os suplentes receber
seus diplomas no Cartorio Eleitoral.

32.16 Se necessaria a posse de mais suplentes, basta o Presidente da Junta
Eleitoral expedir declaracdo com dados extraidos da Ata de Diplomacao, na qual devera constar:
nome do candidato, ordem de supléncia, partido ou coligacao pelo qual cada um foi registrado,
votagdo obtida, total de votacdo do partido ou coligagdo e total de votos brancos e nulos.

SECAO I - COMPETENCIA PARA DIPLOMAR

32.17 A diplomagao caberd, exclusivamente, a Justica Eleitoral cuja atribui¢ao
ndo poderd ser delegada a outro Poder ou 6rgdo publico.

32.18 Nas Elei¢des Municipais, compete a Junta Eleitoral diplomar o Prefeito,
Vice-Prefeito, Vereadores e suplentes.

32.19 Nas Elei¢des Gerais, compete ao TRE a diplomagao de Governador, Vice-
Governador, Senador, Deputado Federal, Deputado Estadual, Deputado Distrital e suplentes.

32.20 Nas Elei¢oes Gerais, compete ao TSE a diplomagao do Presidente e o
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Vice-Presidente da Republica.

32.21 Nos municipios onde houver mais de uma Junta Eleitoral, a expedig¢ao dos
diplomas sera feita por aquela que for presidida pelo Juiz Eleitoral mais antigo.

SECAO III - EPOCA E LOCAL DA DIPLOMACAO

32.22 Apés a proclamagao dos resultados, o Presidente da Junta Eleitoral deve
anunciar a data da diplomacdo dos eleitos, obedecendo a data limite definida pelo TSE na
Resolugao do Calendéario Eleitoral a cada pleito.

32.23 Devera transcorrer apenas o tempo necessdrio para as providéncias
cabiveis, entre outras: escolha do local adequado que devera recair, preferencialmente, em
prédios publicos (teatros, auditdrios, quadras etc.), convocacao por edital e notificacdo pessoal
dos diplomados, conferéncia dos diplomas e dos dados neles ja impressos, expedi¢ao dos
convites a autoridades, notificacdo dos partidos politicos, coligagdes e do Ministério Publico,
divulgacao da data da diplomagao no cartoério e na midia local.

32.24 A propositura de recurso contra a apuragdo ndo impede a realizagdo da
diplomagao.

32.25 A diplomagdo ¢ um ato jurisdicional tipico e rege-se pelas regras de
organizacao judicidria e regimentais, sendo que o Presidente da cerimdnia, apds a entrega dos
diplomas, podera facultar o uso da palavra as autoridades presentes ou algum diplomado.

SECAO IV - REFERENCIAS NORMATIVAS

Cddigo Eleitoral
Resolugao n. 23.372/2012

CAPITULO XXXIII - UTILIZACAO DE URNAS ELETRONICAS EM
ELEICOES PARAMETRIZADAS

SECAO I - CONSIDERACOES GERAIS

331 As entidades publicas organizadas e instituigdes de ensino
(excepcionalmente, a critério do TRE, outras entidades) poderao solicitar a Justiga Eleitoral o
empréstimo de urnas eletronicas e os recursos técnicos necessarios a realizagao de eleigdes
parametrizadas, antes nominadas “ndo oficiais”.

332 Para esses eventos, ¢ utilizado um software parametrizado — desenvolvido
com base em programas utilizados nas urnas eletronicas em elei¢cdes oficiais — que permite
efetuar modificagdes em suas configuracdes de sistema, adequando o uso do equipamento
eletronico de votagdo a qualquer tipo de pleito.
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SECAO II - REFERENCIA NORMATIVA

Resolugao TSE n. 22.685/07,

CAPITULO XXXIV - DISQUE ELEICAO 148

SECAO I - ORIENTACOES GERAIS

34.1 Os Juizos Eleitorais poderdao constituir Comissdao de Fiscalizagao da
Propaganda Eleitoral e Condutas Ilicitas em Campanha Eleitoral e de Apoio a Coordenagdo de
Seguranca das Elei¢des, composta por servidores efetivos e requisitados pela Justica Eleitoral.

342 Para fins de acompanhamento processual, publicidade e controle
estatistico, as noticias de propaganda irregular, crimes eleitorais, condutas vedadas a candidatos
e agentes publicos apresentados perante o Cartorio Eleitoral, sejam escritas ou reduzidas a
termo, recebidas por e-mail ou por qualquer outro meio eletronico, deverao ser registradas no
sistema Disque-Eleicdo 148, na forma da Resolu¢do TRE/RO n. 36/2014, para possibilitar a
geragao de relatdrios, o acompanhamento processual e a geracao de dados estatisticos.

343 Os servidores da Comissdo serdo responsaveis pelo recebimento e
lavratura dos termos de constatagdo e das noticias de irregularidade ou ilicito eleitoral. As
noticias apresentadas verbalmente deverdo ser reduzidas a termo.

344 Havendo duvidas quanto a irregularidade da propaganda, devera ser
lavrado termo de constatacao para apreciacao do Juiz Eleitoral ou de plantdo, para, se for o caso,
posterior intimagao dos envolvidos para regularizacao ou retirada da propaganda.

34.5 Os servidores da Comissdao deverdo adotar as providéncias necessarias a
coleta de elementos que permitam constatar a irregularidade ou ndo da propaganda eleitoral,
tais como extragdo de fotos do local e recolhimento de parte do material tido como irregular.

34.6 E facultada a intimagdo do candidato, partido ou coligagdo por fac-simile,
podendo ser utilizado o ntimero do telefone informado por ocasido do pedido de registro de
candidatura, o que sera certificado nos autos.

34.7 Impossibilitada a intimagao do candidato, a comunicagdo sera remetida aos
delegados ou representantes do partido ou coligacdo, cadastrados perante a Justica Eleitoral,
que igualmente devera ser certificado.

34.8 O candidato que, intimado da existéncia da propaganda irregular, nao
providenciar, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sua retirada ou regularizagdo, podera ser
responsabilizado nos termos da Lei n. 9.504/97, art. 40-B, paragrafo tnico.

349 As intimagdes poderdo conter a determinagdo de que os envolvidos devem
abster-se de praticarem a mesma conduta caracterizadora de propaganda eleitoral irregular, sob
pena de crime de desobediéncia, conforme disposto no art. 347 do Codigo Eleitoral, de
imediata remocgdo/retirada da propaganda irregular com a consequente apreensdao do material, e de
remessa da final constatacdo ao Ministério Publico Eleitoral, sem prévia e nova intimagao para fins de
regularizagdo ou retirada.

34.10 A pratica reiterada autorizara, desde logo, a retirada da propaganda
irregular pelos servidores da Comissao, que poderdo, sempre que necessario, requisitar o auxilio
da forga policial e de 6rgaos publicos da Unido, Estados e Municipios para efetivar a diligéncia
de remocgao ou quaisquer outras permitidas.
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34.11 Esgotado o prazo para retirada e regularizacdo sem a manifestacdao da
parte intimada, os servidores da Comissdo promoverdo nova verificagdo para constatar a
persisténcia da conduta ilicita ou para certificar se a propaganda foi regularizada, retirada ou se
o ato foi suspenso.

34.12 Na hipoétese de a propaganda nao ser retirada, regularizada ou suspensa
pela parte intimada e tendo sido o procedimento homologado pelo Juiz Eleitoral, os servidores
da Comissao deverao retirar ou promover sua suspensao com a imediata apreensdo, lavrando-
se termo, podendo solicitar a colaboragdo de 6rgdos publicos locais aptos a execugdo da
atividade.

3413 Os servidores da Comissdo ao receberem o material oriundo de
propaganda eleitoral irregular deverdo elaborar o termo de arrecadacao, remetendo ao Juiz
Eleitoral para apreensao e providéncias.

34.14 Havendo propaganda irregular em veiculos automotores, os servidores da
Comissao deverdo lavrar termo de constatagdo, sem prejuizo das atribui¢des dos demais 6rgaos
e autoridades regulares de transito.

34.15 Em caso de noticia, dentincia ou informagdes de crime eleitoral ou de
conduta vedada a candidato ou agente publico, tal expediente podera ser remetido ao Ministério
Publico Eleitoral ou, sendo necessaria constata¢do e ado¢ao de medida urgente, requisitada a
realizagdo de diligéncias pelo servico reservado da Policia Militar, pelo servico de inteligéncia
da Policia Federal ou pelo Servico de Vigilancia, Investigacdo e Capturas da Policia Civil
(SEVIC), com possibilidade de atuagdo conjunta dos agentes policiais envolvidos na apuragao.

34.16 As noticias, denuincias ou informagdes deverdo ser encaminhadas por
meio de requisi¢do por oficio, com prazo a ser estabelecido pelo Juiz Eleitoral competente, a
Policia Militar, a Policia Federal ou a Policia Civil, devendo conter, no oficio, que apds a
realizacdo das diligéncias, no prazo estipulado pelo Juizo, os agentes policiais envolvidos na
apuracdo deverao confeccionar relatorio circunstanciado e submeter ao Juiz Eleitoral
competente para providéncias cabiveis.

34.17 Adotadas todas as providencias necessarias, ao final, se for o caso, todos
os procedimentos deverdo ser remetidos ao Ministério Publico Eleitoral para as medidas que
entender cabivel.

SECAO II - REFERENCIAS NORMATIVAS
Lei Complementar n. 64/90

Cadigo Eleitoral

Lei n. 9.504/97

Cddigo de Processo Penal
Resolugao TSE n. 23.363/2011
Resolu¢ao TRE/RO n. 36/2014
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CAPITULO XXXV - FUNCAO CORREICIONAL

SECAO I - DISPOSICOES GERAIS

35.1 A funcao correcional seréd exercida pela Corregedoria Regional Eleitoral e,
no limite de suas atribuic¢des, pelos Juizos Eleitorais do Estado de Ronddnia.

35.2 O controle dos servicos eleitorais das zonas sera realizado de forma direta,
mediante correi¢des ordinarias e extraordinarias e, indiretamente, pela analise de relatorios
extraidos do Sistema de Correigdes e Inspegdes Eleitorais (SICEL) ou do Sistema de
Acompanhamento de Documentos € Processos (SADP).

35.3 O Sistema de Correicdes e Inspegdes Eleitorais serd utilizado como
ferramenta de execugdo e base de registro dos trabalhos relativos aos procedimentos de
correi¢do ordindria e extraordinaria, conforme disciplina a Resolu¢ao TSE n. 21.372/2003.

35.4 Compete ao Juiz Eleitoral exercer permanente correi¢ao, que consiste na
fiscalizacdo da regularidade funcional dos servidores que lhe sdo subordinados e dos servigos
afetos ao Cartorio Eleitoral, atribuicdes estas que ndo sdo exclusivas do procedimento de
correi¢do ordinaria anual.

35.5 A correigdo ordinaria tem por fim aferir a regularidade do funcionamento
do Cartorio Eleitoral e de seus servigos e serd efetivada pelo Juiz da zona respectiva ou pelo
Corregedor Regional Eleitoral, anualmente, até o dia 19 (dezenove) de dezembro.

35.6 O Juiz Eleitoral verificard na correicdo todos os processos, papéis,
documentos e livros, e ainda, se o cartorio esta cumprindo todos os prazos processuais € demais
atos para a regularidade dos processos e dos documentos da Zona Eleitoral, nos termos da
Resolugao TSE n. 21.372/2003 ¢ do Provimento CGE n. 09/2010.

35.7 O Juiz Eleitoral acompanhara o preenchimento do Relatério de Correi¢ao
Ordinaria no SICEL.

\ . . ~

dispensades-da-—cerreicio-ordinarianaquele-exereicto—Revogado. (Revoga
n. 4/2020 CRE/RO)

35.9 A correicdo extraordinaria consiste na fiscaliza¢do excepcional, realizavel
a qualquer tempo, de oficio pelo Juiz Eleitoral quando tomar conhecimento de erros, abusos ou
irregularidades que devam ser corrigidos, evitados ou sanados ou quando determinada pelo
Corregedor Regional Eleitoral, quando entender necessaria.
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35.10 Ao realizar a correi¢ao, podera o Juiz Eleitoral ou Corregedor Regional
Eleitoral solicitar acompanhamento do Ministério Publico.

35.11 O Juiz Eleitoral devera encaminhar relatorio da correi¢do a Corregedoria
Regional até o dia 30 (trinta) de janeiro do ano subsequente a sua realizacdo, sob pena de
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incorrer em falta funcional sujeita a apuracdo mediante inquérito administrativo presidido pelo
Corregedor Regional.

35.12 O atendimento a prescri¢ao de envio do relatério de correigdo para a
Corregedoria Regional far-se-4 mediante o preenchimento total do roteiro de correi¢do
disponibilizado no SICEL.

35.13 O Corregedor-Geral podera, a pedido do Corregedor Regional, por
determinagdo do Tribunal Superior Eleitoral ou quando entender necessario, realizar correigdes
nas Zonas Eleitorais ou Corregedorias Regionais.

35.14 A Corregedoria Regional podera baixar normas complementares a
Resolugdo TSE n. 21.372/2003, visando atender as peculiaridades da circunscricao.

SECAO II - PROCEDIMENTOS

35.15 O Juiz Eleitoral ou Corregedor Regional, ao designar data para correigao,
iniciara os trabalhos correspondentes, fazendo lavrar os termos proprios, cuja peca introdutdria
serd o edital de correicao seguido do ato de designacao do servidor do cartorio respectivo para
atuar como secretario.

35.15-A Os documentos e atos das correi¢cdes formardao processo autuado no
Sistema Processo Judicial Eletronico (PJe), na classe Correigao Ordindria — CorOrd (codigo CNJ
1307). (Redagdo dada pelo Prov. 04/2020 CRE/RO)

35.16 Devera ser designado, preferencialmente, o Chefe de Cartorio , ou na sua
auséncia o substituto imediato.

35.17 O edital sera publicado com prazo de 5 (cinco) dias, certificados
posteriormente, no proprio documento, sua data de publicagdo e o prazo que permaneceu
fixado.

35.18 A autoridade incumbida da correicdo, além de outras providéncias que
julgar necessarias adotar, aferira a regularidade do funcionamento do Cartdrio Eleitoral e de seus
servicos, conforme roteiro previamente elaborado pela Corregedoria, que servira como parametro
para os procedimentos a serem adotados.

35.19 Findos os trabalhos, o Corregedor ou o Juiz Eleitoral fara lavrar ata ou
relatorio que conterd as ocorréncias da correigdo, apontando as irregularidades encontradas, as
medidas adotadas para sua corregdo e as sugestdes quanto a medidas necessarias que ultrapassem
sua competéncia.

35.19-A Apos as providéncias dispostas no item 35.19, os autos serdo remetidos a
Corregedoria, por meio do sistema Ple. (Redagdo dada pelo Prov. 04/2020 CRE/RO)

35.19-B As unidades da Corregedoria Regional Eleitoral procederdo, em até¢ 10
(dez) dias uteis, a analise da documentacao produzida na correicdo, inclusive com verificagao das
medidas e prazos consignados, pelo juiz eleitoral ou pelo Corregedor, prestando orientagdes
especificas a zona eleitoral, quando necessario. (Redagdo dada pelo Prov. 04/2020 CRE/RO)

35.19-C Cada unidade apresentara manifestacdo, podendo indicar medidas para
saneamento das falhas. (Redag¢do dada pelo Prov. 04/2020 CRE/RO)

35.19-D Durante a analise prevista no item 35.19-B, as unidades técnicas poderao
solicitar a baixa dos autos em diligéncia, para que a zona correcionada, no prazo de até 10 (dez)
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dias uteis, complemente dados ou corrija falhas subsistentes. (Redag¢do dada pelo Prov. 04/2020
CRE/RO)

35.19-E Na sequéncia, as unidades procederdo a analise conclusiva, no prazo de 5
(cinco) dias uteis. (Redagdo dada pelo Prov. 04/2020 CRE/RO)

35.19-F Apresentadas as informacdes pelas unidades, a SECIO encaminhara os
autos ao Corregedor para decisdo.” (Redagdo dada pelo Prov. 04/2020 CRE/RO)

A . . ~

apresentacdo-ae-Corregedor—Revogado. (Revogado pelo Provimento n. 4/2020 CRE/RO)
35.21 Nantltima folha dos autos e livros submetidos a exame devera ser lancada
anotac¢ao ‘“‘vistos em correi¢ao”.

SECAOIII - SISTEMA DE CORREICOES E INSPECOES
ELEITORAIS (SICEL)

35.22 E o sistema utilizado como ferramenta de execucao e base de registro dos
trabalhos relativos aos procedimentos de correi¢do ordinaria e extraordinaria.

35.23 Devera constar no SICEL, para cada Zona Eleitoral, pelo menos um
registro anual de procedimento de correi¢do ordinaria.

35.24 Todos os procedimentos de natureza correcional serdo realizados
mediante a utilizacdo do SICEL, em cujo banco de dados permanecerao arquivados para efeito
de documentagao ¢ consulta.

35.25 O SICEL tera como base roteiro de correicdao ordindria elaborado pela
Corregedoria-Geral da Justica Eleitoral, estruturado por categorias, subdivididas em grupos e
quesitos, reunidos pelo grau de afinidade e conveniéncia.

35.26 As Corregedorias Regionais poderdo, quando ndo houver quesito que
verse sobre aspecto peculiar a respectiva unidade da Federagao, criar roteiro complementar de
correicdo ordindria, que sera, necessariamente, vinculado ao procedimento a ser instaurado,
juntamente ao roteiro padrao.

35.27 Os roteiros previstos para os procedimentos de inspe¢do e correigdo
extraordinaria serdo, a critério da autoridade executora, de livre confeccdo e poderdo ser
compostos por categorias, grupos ou quesitos constantes do roteiro de correi¢do ordindria.

35.28 As respostas aos quesitos do roteiro serdo, em regra, do tipo quantitativo

99 ¢¢ 29 ¢

ou multipla escolha, apresentadas como “conforme”, “ndo conforme”, “exige aperfeigoamento”
e “nao se aplica”.

35.29 O SICEL sera também utilizado, em carater permanente e no ambito das
Corregedorias Regionais Eleitorais, na consolidagao de dados e informacgdes integrantes dos
relatorios de atividades das respectivas Zonas Eleitorais.

3530 A Corregedoria-Geral promovera o acompanhamento dos trabalhos
correcionais mediante consulta de dados, informagdes e ocorréncias inseridos no SICEL.
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SECAO IV - REFERENCIAS NORMATIVAS

Resolugao TSE n. 21.372/2003
Provimento CRE/RO n. 02/2009
Provimento CRE/RO n. 04/2020
Provimento TSE n. 09/2010
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CAPITULO XXXVI - MODELOS

EDITAL

O Excelentissimo Senhor Juiz da Zona Eleitoral
, o uso de suas atribuigdes,

FAZ SABER a quantos o presente EDITAL virem ou dele tiverem conhecimento
que, em cumprimento ao determinado na Resolucao TSE n. 21.372/2003, sera procedida
CORREICAO ORDINARIA nos documentos e procedimentos da_a Zona Eleitoral__na
data de de de 20 .

Na mesma data poderdo ser apresentadas reclamagodes contra os servigos do cartorio.

E para conhecimento a todos os interessados, expediu-se o presente edital, que
sera afixado no lugar de costume. Dado e passado nesta cidade de aos___dias do
més de de 20 . Eu, ,nome, cargo, o subscrevi.

CERTIDAO

CERTIFICO, que consultando o Cadastro Nacional de Eleitores, verifiquei NAO
EXISTIR INSCRICAO ELEITORAL para o/a eleitor/a abaixo qualificado/a. Verifiquei
ainda existir anotacdo de condenagdo criminal e nos termos do artigo 15, Inciso III, da
Constituicao Federal c/c art. 5.°, 111, da Le1 4737/65 (Cédigo Eleitoral) c/c Art. 52 da Resolugao
-TSE 21.538/2003, NAO E POSSIVEL REALIZAR ALISTAMENTO
ELEITORAL para quem possua condenagdo criminal, transitada em julgado, enquanto
perdurarem os efeitos da pena imposta pela autoridade judiciaria competente, O QUE NAO
IMPEDE O GOZO DOS DEMAIS DIREITOS DA VIDA CIVIL.

Eleitor: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Inscricao da suspensdao: XXXXXXXXXXXXXXX
Municipio: XXXXXX - RO

Data de nascimento: XX/XX/XXXX

Filiagdo: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

(Local e data).

Chefe de Cartorio
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CERTIDAO

CERTIFICO que, consultando o Cadastro Nacional de Eleitores, verifiquei
EXISTIR INSCRICAO ELEITORAL em situagio regular, para o eleitor abaixo qualificado.

Eleitor: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Inscrigao: XXXXXXXXXXXXXX  Zona: XX Secao: XXXX
Municipio: XXXXXXXXXXXX UF: RO

Data de nascimento: XX/XX/XXXX Domiciliado desde: XX/XX/XXXX
Filiagdo: Mae: XXXXXXXXXXXXXXX

Pai: XXXXXXXXXXXXXXXX

(Local e data)

Chefe de Cartorio

CERTIDAO

CERTIFICO ainda que consta, para a referida inscricdo, anotacdo de
inelegibilidade, nos termos do artigo 1°, I, “e” da LC 64/90, havendo restri¢do apenas em seus
direitos politicos passivos, O QUE NAO IMPEDE O GOZO DOS DEMAIS DIREITOS DA
VIDA CIVIL, nao lhe retirando o direito ao voto. Nao ha débitos quanto a auséncias a pleitos
eleitorais.

(Local e data)

Chefe de Cartorio

CERTIDAO

Certifico que, de acordo com os assentamentos do Cadastro Eleitoral € com o
que dispde a Res.-TSE n°® 21.823/2004, o eleitor abaixo qualificado esta quite com a Justica
Eleitoral na presente data. “ESTANDO EM PLENO GOZO DOS SEUS DIREITOS
POLITICOS”.

Eleitor: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Inscri¢do: XXXXXXXXXXXX Zona: Secao:
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XXX XXXX

Municipio  XXXXXXXXXX UF: RO

Data de nascimento: XX/XX/XXXX
Domiciliado desde: XX/XX/XXXX
Filiagdo: XXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXX

(Local e data).

Chefe de Cartorio

CERTIDAO DE QUITACAO COM PRAZO INDETERMINADO

CERTIFICO E DOU FE, para os devidos fins, que o(a) eleitor(a)

, filho(a) de e de
, nascido(a) aos / / , inscrito(a) na
? Zona eleitoral/RS, encontra-se QUITE com a Justica Eleitoral, por PRAZO

INDETERMINADO, nos termos do artigo 2° da Resolu¢do n° 21.920/2004 do Tribunal
Superior Eleitoral.

Dada e passada nesta cidade de

aos
dias do més de do ano de dois mil e

(Local e data).

Chete de Cartorio
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LIVROS

TERMO DE ABERTURA
Nesta data, procedo a abertura deste livro, que contém...folhas, devidamente
numeradas de Ol(um)a _ ( ), e se destina ano registro de .

(local e data)

Chefe de cartorio

TERMO DE ENCERRAMENTO

Nesta data, procedo o encerrametno deste livro, que contém folhas,
devidamente numeradas de 01(um) a ( ), € por mim rubricadas.

(local e data)

Chefe de Cartorio

LIVRO DE FOLHAS SOLTAS
TERMO DE ABERTURA
Nesta data, procedo a abertura deste livro de folhas soltas, que contém...folhas,
devidamente numeradas de 01(um) a ( ), € se destina ano registro de
(local e data)
Chefe de Cartoério

TERMO DE ENCERRAMENTO

Nesta data, procedo o encerrametno deste livro de folhas soltas, que
contém...folhas, devidamente numeradas de 01(um) a ( ), € por mim rubricadas.

(local e data)

Chefe de Cartorio
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PORTARIA N° XXX /XXXX

O EXCELENTISSIMO SENHOR JUIZ DA X* ZONA
ELEITORAL DE XXX/RO, no uso de suas atribui¢des legais,

CONSIDERANDO a auséncia de mesarios devidametno
convocados para compor as mesas receptora de votos ou

justificativas nesta Zonas Eleitoral, nas eleigdes de
/ / ,

CONSIDERANDO que o mesario faltoso podera solcitar,
espontaneamente, o arbitrametno da multa, nos termoS do artigo
124, §1° E 4°, do Cdédigo Eleitoral,

RESOLVE:

Fixar o valor da multa ao mesario faltoso em R$

aquele que abandonou os trabalhos no decurso da votacdo em R$

quando solicitem, espontaneamente, o seu arbitramento.
Esta Portaria entra em vigor nesta data.
Publique-se.Registre-se.Cumpra-se

(local e data)

(

Assinatura do Juiz

CERTIDAO

Certifico que esta Portaria foi publicada

local e data

Chete de Lartorio
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MODELO DE CERTIDAO CIRCUNSTANCIADA — PARCELAMENTO

CERTIDAO
CERTIFICO, a pedido, que em consula ao Cadstro Nacional de eleitores,
localizei a inscriicdo n° , na Zona Eleitoral n° ___, em nome do (a) Sr.(a),
, brasileiro(a), filho de , nascido(a) em_/_/_, no municipio
de , em situacdo “ . Certifico, ainda, que o eleitor obteve o parcelmaeto
do débito de multa eleitoral perante este Juiizo, em_parcelas, conforme certificado nos autos
do Processo n° , estando quite com a justica Eleitoral até a presente data. E por
ser verdade, labro a presente certidao, em_/RO, aos
, dias do més de doanodemil e_.

Esta certidao ¢ valida até o dia (data do vencimento da proxima parcela:
/]

Chefe de Cartorio
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MANDADO DE NOTIFICACAO

Juizo DA 2 7E/RO

Endereco: CEP:

Fone: ()

MANDADO DE NOTIFICACAO N°

Processo n°

0] Excelentisso
Senhor , Juiz
da__ Zonal Eleitoral, no uso de suas atribui¢des
legais,

MANDA que o Senhor , Oficial de IJstica, sob
compromisso, proceda a NOTIFICACAO de , residente a
Rua/AV. , n° , endereco profissional a
Rua/AV. , n° , hesta cidade, para que no

prazo de trinta dias, proceda ao recolhimento da multa eleitoral, por meio de Guia de
Recolhimento da Unido —GRU a ser emtida pelo Cartério Eleitoral, devendo, apds o pagamento,
retornar ao cartorio como o respecitovo comprovante. DADO, Passado e assinado, por

ordemdo MM. Juiz da * Zona Eleitoral, nesta cidade de _ aos
dias do més de do ano de
Chefe de Cartério
CERTIDAO

CERTIFICO e dou fé que, nesta data, em atendimenteo ao despacho deferido
no expediente COMUNICACAO ELETRONICA - REGISTRO NO SISTEMA ELO,
processo/Acordao: Representacao n° , Classe , foi langado o ASE 264 —
MULTA ELEITORAL, motivo , no cadastro do eleitor , Inscri¢ao
eleitoral n° .

(Local e data)
Chefe de Cartorio
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CERTIDAO

Certifico e dou fé que, nesta data, em cumprimento ao r. despacho de fls., expedi

o mandado de citagdo/intimac¢do ao ,0 qual foi registrado no Livro de
carga de Mandado n° , fls. , € entregue ao Oficila de Justica, Sr.
(Local e data).

Chefe de Cartorio

CERTIDAO
Certifico e dou fé que, em cumprimento ao r. despacho de fls. , expedi o
oficio n° / , para (finalidade).
(Local e data).
Chefe de Cartorio
CERTIDAO
Certifico e dou fé que, em cumprimento ao r. despacho de fls. , expedi o
edital (finalidade), com prazo de , € afixei no local de costume.
Local e data.
Chefe de Cartorio
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CERTIDAO

Certifico e dou fé que, nesta data, o(s) objeto(s) abaixo relacionado(s), ficard(ao) sob minha
guarda até determinag¢do judicial em contrério, a saber:

1-
2.
(Local e data)
Chefe de Cartorio
CERTIDAO
Certifico e dou fé que renumerei os presentes autos das folhas até_
(Local e data)
Chefe de Cartorio
CERTIDAO DE REGISTRO E AUTUACAO
Certifico e dou fé que, nesta data, em cumprimento ao r. despacho de fls. ,
registrei e autei os presentes atuso sob o n° , Classe , no SADP.

(Local e data)

Chefe de Cartorio
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CERTIDAO DE ABERTURA DE AUTOS

Certifico que, nesta data, precedi a abertura do ° Volume deste autos.

(Local e data).

Chefe de Cartorio

CERTIDAO DE ENCERRAMENTO DE AUTOS

Certifico que , nesta data, tendo estes altos alcangado folhas, dou por
encerrado este volume e procedo a abertura do ° Volume.
(Local e data).
Chefe de Cartoério

MODELO DE TERMO DE REMESSA

Nesta data, remeto estes autos ao (a)

(Local e data).

Chefe de Cartorio
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CERTIDAO PARA REMESSA DE AUTOS A INSTANCIA SUPERIOR

CERTIFICO e dou fé que, nesta data, examinando os autos do processo
abaixo referido, revisei e conferi os presentes autos para remessao a(o)

(Local e data)
Chefe de Cartorio
TERMO DE VISTA
Classe Processual n°
Protocolo n°
Certifico e dou fé que, nesta data, as , horas e minutos, abro vista
destes autos ao ()
(Local e data).
Chefe de Cartorio
TERMO DE CARGA

Classe Processual n°

Protocolo n°
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TERMO DE CARGA

Certifico e dou fé que, nesta data, as_horas e minutos, o advogado/Estagiario,
Dr. , OAB , retirou os presenets autos do Cartério, contendo
volumes e folhas, mediante carga.

(Local e data)

Chefe de Cartorio

TERMO DE RECEBIMENTO
Classe Processual n°
Protocolo n°
Certifico e dou fé que, nesta data, as horas e minutos, recebi os
presentes autos do (a) (advogado ou 6rgdo), contendo volumes ¢ folhas.
(Local e data)
Chefe de Cartorio
TERMO DE CONCLUSAO

Certifico e dou fé que, nesta data, faco conclusos estes autos as Exmo.
Dr. , Juiz(a) da _ * Zona Eleitoral(municipio).

(Local e data)

Chefe de Cartorio
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TERMO DE JUNTADA

Classe Processual n°

Protocolo n°

Nesta data, fago juntada a estes autos do (a) (oficio,
mandado, petigdo, etc.) protocolizado(a) sob o n°

(Local e data)

Chefe de Cartorio

CERTIDAO LANCADA NA FOLHA QUE SUBSTITUIRA AS PECAS
DESENTRANHADAS

CERTIDAO DE DESENTRANHAMENTO

Certifico e dou fé que, nesta data, em cumprimento ao r. despacho de fls._,
procedi ao desentranhamento das pecas defls. /| referentes a (indicar o
conteuido das pecas, juntando-as aos autos do Processo n°__ / , de (natureza
do processo) ou entregando-as ao Sr.

(Local e data)

Chefe de Cartorio
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CERTIDAO LANCADA NO VERSO DA PECA DESENTRANHADADA CERTIDAO DE
DESENTRANHAMENTO

Certifico que, nesta data, em cumprimento ao despacho de fls._, proferido nos
atsos do (a)(Classe Processual) n° / , a presente pecga foi
desentranhada dos refeiros autos.

(Loca e data)

Chefe de Cartorio

CUMPRIMENTO DA DETERMINACAO DE SENTRAMENTO LANCADA NA
SEQUENCIA NATURAL DAS FOLHAS DOS AUTOS

CERTIDAO DE DESENTRANHAMENTO

Classe Processual n°

Protocolo n°

Certifico que, nesta data, em cumprimento ao despacho de fls. , foi
desentranhado (a) dos referidos autos o coumento ou peca de fls. as fls.
(Local e data).
Chefe de Cartodrio
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CERTIDAO LANCADA NOS AUTOS DO NOVO PROCESSO CERTIDAO

Classe Processual n°

Protocolo n°

Certifico que estes autos sao originarios do (a) (Classe Processual) n°
, desmembrado em cumprimento a determinagao de fls. daqueles autos.

(Loca e data)

Chefe de Cartorio

CERTIDAO DE DESMEMBRAMENTO LANCADA NOS AUTOS ORIGINARIOS
CERTIDAO

Classe Processual n°

Protocolo n°

Certifico que, nesta data, em cumprimento a determinacgao de fls. , procedi
ao desmembramento deste processo, dando origem ao (a) (Classe Processual) n°

(Local e data)

Chefe de Cartorio
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CERTIDAO

Certifico e dou fé que, nesta data, em cumprimento ao r. despacho de fls. ,
apensei a estes autos o Processo n°

(Local e data).

Chefe de Cartorio

CERTIDAO

Certifico e dou fé que, nesta data, apensei estes autos ao Processo n° ,
conforme r. despaclho proferido a fls. , daqueles autos.

(Local e data).

Chefe de Cartorio

CERTIDAO

Certifico e dou fé que, nesta data, em cumprimento ao r. despacho de fls. ,
desapensei destes atuos o processo n°

(Local e data)

Chefe de Cartorio
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CERTIDAO

Certifico e dou f¢ que em /__/ __, transitou em julgado a r. sentenca de fls.
(Local e data).
Chefe de Cartorio
CERTIDAO

Certifico e dou fé que, nesta data, em cumprimento a determinacao judicial, o(s)
objetos(s) relacionados(s) as fls._ , mantido(s) sob a minha guarda até entdo, foi  (ram)
devolvidos(s) a parte.

(Local e data)

Chefe de Cartorio

CONCLUSAO

Fago estes autos conclusos ao Exmo. Sr. Dr. Juiz Eleitoral.

(Local e data).

Chefe de Cartorio
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